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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE ADMINISTRACION
COORDINACION DE CONSERVACION Y SERVICIOS GENERALES
COORDINACION TECNICA DE SERVICIOS GENERALES

DIVISION DE VIATICOS, CORRESPONDENCIA Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
INFORME DE LA COMISION

NUMERO DE PLIEGO

9788

Ciudad de México, a 3 de diciembre de 2019

Nombre del Coordinador Normativo: VICTOR ALFONSO RODRIGUEZ REYES

Nombre de la Coordinacién Normativa: COORDINACION DE SERV ADMVOS Y DE MEJORA CONTINUA DE PROCESOS DE
INCORPORACION Y RECAUDACION

ADSCRIPCION: DIVISION bE DESARROLLO HUMANO

LUGAR DE LA COMISION: ATLIXCO, PUE. DEL: 24/11/2019 AL: 29/11/2019

OBJETO DE LA COMISION: IMPARTIR CAPACITACION

1. PROPOSITO DE LA COMISION

APOYO LOGISTICO DE LA "CAPACITACION NORMATIVA DE LA DIRECCION DE INCORPORACION Y RECAUDACION, 2019, SEDE ATLIXCO PUEBLA",
FORO 1.

2. ACTIVIDADES REALIZADAS

1.VERIFICACION DE LAS INSTALACIONES DE HOSPEDAJE, SALONES, ‘AREAS PUBLICAS, INSTALACIONES ELECTRICAS PATA LLEVAR
CORRECTAMENTE EL CURSO.

2. VERIFICACION DE LA ENTREGA DE HABITACIONES AL PERSONAL PARTICIPANTE.

3. COORDINACION DEL EQUIPO DE LOGISTICA.

4. MOMTAJE DE EQUIPO ELECTRONICO EN SALONES DE TRABAJO.

5. APOYO EN LA SALA PLENARIA, PARA LOS PONENTES.

6. ENTREGA DE PLIEGOS DE COMISION CERTIFICADOS.

7. ENTREGA DE LAS HABITACIONES LA CIERRE DEL EVENTO.

8.

C

ASISTENCIA A LOS PARTICIPANTES QUE REQUIEREN EN ALGUN MOMENTO ATENCION MEDICA, TRASLADANDOLOS A LAS CLINICA MAS
ERCANA. :

3. CONCLUSIONES

SE LLEVARON A CABO LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS Y VERIFICACION DE LOS SERVICIOS DE HOSPEDAJE, ALIMENTOS E INSTALACIONES
PARA LLEVAR A CABO LA "CAPACITACION NORMATIVA DE LA DIRECCION DE INCORPORACION Y RECAUDACION, 2019, SEDE ATLIXCO PUEBLA",
FORO 1.

4. RESULTADOS OBTENIDOS

SE LLEVO A CABO EL CURSO DENOMINADO "CAPACITACION NORMATIVA DE LA DIRECCION DE INCORPORACION Y RECAUDACION, 2019, SEDE
ATLIXCO PUEBLA", FORO 1., SIN NINGUN CONTRATIEMPO, EN TIEMPO Y FORMA, EN CUMPLIMIENTO A LOS SERVICIOS PLANEADOS Y
CONTRATADOS PARA DICHO EVENTO.

5. CONTRIBUCIONES PARA LA DEPENDENCIA

EL PERSONAL DE LA DIR, LAS DELEGACIONES DE: BAJA CALIFORNIA, CAMPECHE, CHIHUAHUA, DF NORTE, DF SUR, EDO MEX PTE, HIDALGO,
MORELOS, PUEBLA, QUERETARO, QUINTAN ROO, SAN LUIS POTOSI, SONORA, TABASCO, TAMAULIPAS, TLAXCALA, ZACATECAS Y YUCATAN,
ASISTIERON AL CITADO CURSO;, EN UN AMBIENTE PROPICIO Y CON LOS SERVICIOS NECESARIOS PARA LLEVARLO A CABO.

"Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este informe son veridicos, y manifiesto tener conocimiento de las
sanciones que se aplicaran en caso contrario”

ARTURO RENE MéRALES MALDONADO
Nombre y Firma del servidor puiblico comisionado

1270-009-032
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