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Direccién de Administracién

Unidad de Adquisiciones

Coordinacion de Adquisicion de Bienes

y Contratacion de Servicios

Coordinacién Técnica de Bienes y Servicios
Division de Bienes No Terapéuticos

Of. N° 09 53 84 61 1CFF/ 002618 /2026
Ciudad de México, a 09 de abril de 2026

Asunto: Solicitud de Cotizacién

A la proveeduria interesada en participar en los

procedimientos de contratacién al amparo de la

Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico

Presente

El Instituto Mexicano del Seguro Social (en adelante, IMSS o Instituto), organismo publico
descentralizado del Gobierno Federal, a través de la Divisién de Bienes No Terapéuticos, adscrita a la
Coordinacién Técnica de Bienes y Servicios de la Coordinacion de Adquisicién de Bienes y Contratacion
de Servicios, requiere para sus actividades de suministro, obtener informacién para contratar bajo las
mejores condiciones disponibles para el Estado, de conformidad con lo sefalado en los articulos 53,
tercer parrafo, 55, parrafo primero, y 58 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico (en adelante, Ley o LAASSP); y 49 de su Reglamento (en adelante, Reglamento o
RLAASSP), y numeral 4.2.1.1.17 del Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (en adelante, MAAG).

Por lo antes mencionado, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la
cotizacién de los bienes descritos en el Anexo 1 (Anexo Técnico) cumpliendo con lo estipulado en el
Anexo 2 (Términos y Condiciones), en el formato establecido en el Anexo 3 (Formato de Cotizacién),
asi como con los requisitos del Anexo 5 (Cartas Administrativas), para la adquisicién de “Kit de
cartuchos para equipos de impresién de color en Nivel Central”.

Los participantes deberan considerar que su objeto social (persona moral) o la actividad econémica
reponderante (persona fisica), debe estar relacionado con el objeto de la contratacion; toda vez que,
a través de esta correspondencia se justifica la capacidad juridica del cotizante que presenta la oferta,
de conformidad con lo sefialado en el tercer parrafo del articulo 53 de la LAASSP, en concordancia con
los articulos 2, 6 y 10 de la Ley General de Sociedades Mercantiles, asi como los articulos 27, apartado
A, Ultimo parrafo, 29-A, fraccién V, pérrafo segundo y 32-D, fraccién 1II, del Cédigo Fiscal de la
Federacion, lo anterior en correlacién con lo establecido en los incisos 1) y n) del presente oficio.

Dicha cotizaci6n y sus documentos anexos, se requiere sean remitidos en documento
preferentemente membretado de la persona fisica 0 moral que va a cotizar, debidamente firmados
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por la persona que cuente con facultades para ello, a través de la Plataforma Digital de Contrataciones
Publicas Compras MX.

Las cotizaciones que no cumplan con las especificaciones técnicas y requisitos establecidos en los
Anexos 1, 2, 3,4y 5, no podran ser consideradas para efectos de adjudicacion.

Se solicita que los (las) participantes remitan la documentacion de la siguiente manera:
a)  Cotizacién para lo cual se podra utilizar el Anexo 3 “Formato de Cotizacién”. (*)

b) La Propuesta Técnica, para lo cual se podra utilizar el Anexo 4 “Formato de Propuesta
Técnica” observando lo solicitado en las especificaciones técnicas y caracteristicas de los bienes,
requeridas conforme a lo dispuesto en el numeral 2 “Descripcién amplia y detallada de los
bienes” del Anexo 1 “Anexo Técnico”, asi como los requisitos establecidos para la propuesta
técnica en el Anexo 2 “Términos y Condiciones”, particularmente en los numerales 6 (folletos
y/o catalogos), 10 (escrito defectos y vicios ocultos) y 15 (escrito confidencialidad).(*)

c) Folletos, fichas técnicas, fotografias a color de buen tamafio, tripticos y/o catélogos, a través
de los cuales se compruebe que los bienes ofertados cumplen conforme a las especificaciones
y caracteristicas técnicas requeridas de conformidad con al numeral 6 del Anexo 2 “Términos y
Condiciones”. (*)

d) Canales de comunicacién oficiales, el (la) participante debera presentar un documento, que
contenga los siguientes datos:

Nombre completo de contacto oficial.
Cargo.

Domicilio.

Teléfono oficina (celular).

Correo electrénico. (*)

Poo0 o

e) Cartas Administrativas conforme al Anexo 5 “Cartas Administrativas” (*) las cuales son
necesarias para la participaciéon. Acompafiado al escrito “ACREDITACION DE PERSONALIDAD
JURIDICA”, debera anexar la version digitalizada del Acta Constitutiva y sus
modificaciones (persona moral), o en su caso, Acta de Nacimiento (persona fisica)(*); asi
como, archivo digitalizado de la identificacién oficial vigente del apoderado legal (persona
moral) o participante (persona fisica), de conformidad con lo establecido en el articulo 49
fraccion VI del RLAASSP, de acuerdo a los siguientes Formatos:

1. Acreditacién de personalidad juridica, bajo protesta de decir verdad, Acta Constitutiva y sus
modificaciones (persona moral), 0 en su caso, Acta de Nacimien ersona fisica) (*)

2. Escrito de nacionalidad mexicana del cotizante (*) y e/ formato que resulte aplicable de acuerdo

al origen de los bienes ofe os:

A. Manifestacién para bienes de origen nacional. (*)
B. Manifestacién para bienes de origen que no sea nacional. (*)
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3. Declaracién, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por los articulos 71 y 90 de la LAASSP. (*)

Declaracion de integridad, bajo protesta de decir verdad. (*)

Escrito de liberacion de responsabilidad.

Estratificacion de micro, pequefia o mediana empresa, bajo protesta de decir verdad. (*)
Escrito de aceptacion de Anexo Técnico, asi como los Términos y Condiciones.

Informacién reservada y confidencial.

9. Manifestacién que no desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio publico, bajo
protesta de decir verdad. (*)

10.Aviso de privacidad integral.

11.Declaracion de no colusion.

12.Manifestacién si utiliza subcontratacién de servicios y obras especializadas.

13.Escrito de no beneficio o ventaja, bajo protesta de decir verdad. (*)

14.Escrito de no subcontratar a participantes, bajo protesta de decir verdad. (*)

@ ~No Uk

f) Copia del documento que acredite la actividad comercial, en el caso de las personas morales,
Acta Constitutiva, y para personas fisicas, copia con la que se encuentra registrado ante el
Registro Federal de Contribuyentes del Servicio de Administracion Tributaria, en la que conste
que sus actividades comerciales o profesionales estan relacionadas con los bienes objeto del
procedimiento a celebrarse de conformidad con lo establecido en el articulo 49 fraccién VI, inciso
a), del RLAASSP. (*)

g) Copiasimple por ambos lados de su identificacién oficial vigente con fotografia (cartilla del
servicio militar nacional, pasaporte o credencial para votar) tratdndose de personas fisicas y, en
el caso de personas morales, de su representante o apoderado legal del participante.

h)  Escrito libre en el que manifieste que cuenta con capacidad de respuesta inmediata, asi como
con los recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios, ademas de sefialar que sus
actividades comerciales o profesionales estan relacionadas con los bienes objeto del contrato a
celebrarse, de conformidad con lo sefialado en el tercer parrafo del articulo 53 de la LAASSP, en
correlacion con lo establecido en el articulo 49 fraccién VI, inciso a), del RLAASSP. (*)

i) Escrito libre en el que manifieste su conformidad con lo dispuesto por el numeral 29 del
“ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que deberan observar para la utilizacion
del Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental sobre Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, denominado CompraNet"”.

j) Opiniones Positivas de cumplimiento de obligaciones fiscales y en materia de seguridad social,
y Constancia de Situacién Fiscal, emitidas por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT), de
seguridad social (IMSS), asi como de aportaciones patronales y entero de amortizaciones al
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), respectivamente,
conforme a lo dispuesto por el articulo 32-D, primero y Gltimo parrafo del Cédigo Fiscal de la
Federacion (CFF).
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k)  Escrito a través del cual los (las) interesados(as) en participar como proveedores de los sujetos
sefalados en el primer parrafo del articulo 32-D del CFF, autorizan al Instituto Mexicano del
Seguro Social, en su calidad de autoridad fiscal federal en materia de seguridad social, para que
haga publico el resultado de la opinidn del cumplimiento.

1) Acuse de Términos y Condiciones para el uso del Buzén IMSS o en su caso, Acuse de la
solicitud y manifestacion de conformidad para el uso del Buzén IMSS, en cumplimiento a lo
establecido en el Acuerdo nimero ACDO/AS2/HCT.230724/261/P.DIR, dictado por el H. Consejo
Técnico del IMSS en sesion ordinaria celebrada el 23 de julio de 2024 y publicado en el DOF el 05
de agosto del mismo afio.

m) A fin de fomentar las mejores préacticas en la prevencion de conflictos de interés, los
particulares deberdn formular el Manifiesto mediante el cual afirmen o nieguen, bajo
protesta de decir verdad, los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales,
personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado con las
personas servidoras publicas que establece el “Acuerdo por el que se expide el Protocolo de
Actuacién en materia de Contrataciones Publicas y Otorgamiento y Prérroga de Licencias,
Permisos, Autorizaciones y Concesiones”, para personas fisicas o, en su caso, para personas
morales, a través de la direccién electrdnica https://manifiesto.buengobierno.gob.mx/SMP-
web/loginpage.jsf, siendo este medio electrénico de comunicacién el Gnico para
presentarlo.

El Sistema generara un ACUSE DE PRESENTACION DEL MANIFIESTO, mismo que serd
necesario presentar como parte de su cotizacién, de conformidad con la “Guia de Operacion
del Sistema del Manifiesto de los Particulares”, disponible en la misma direccién electrénica, lo
anterior en términos del numeral 12 del referido Protocolo. La no presentacién sera motivo
para no realizar la adjudicacién, lo anterior en cumplimiento a lo sefialado en la fraccién
XI del articulo 40 de la LAASSP.(*)

Las cartas legales y administrativas contenidas en los Formatos del Anexo 5, marcadas con (*),
se consideran indispensables y obligatorios para evaluar la cotizacién (ademds de las sefialadas
en los incisos h y m), por lo que la omisién en la presentacién de alguno de los documentos
solicitados, la falta de informacién o la incongruencia entre la informacién contenida en su
cotizacion sera motivo para no realizar la adjudicacion, debido a que afecta la solvencia de la
misma, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 83, fraccién IV y VI, del RLAASSP.

En su respuesta se debera incluir: Lugar, fecha y vigencia de la cotizacién, la cual no podra ser menor
a 90 dias, debera estar expresada en moneda nacional a dos decimales, sin incluir el IVA y se debera
ofertar la totalidad de los bienes requeridos, los precios seran fijos durante la vigencia del contrato.
En caso de cotizar con mas de dos decimales, el precio se truncaré a los dos primeros. Los (las)
interesados(as) podran participar en la Partida Unica indicada en el Anexo 3 “Formato de
Cotizacién”: no se considerara la Cotizacién para efectos de adjudicacion, en el caso de gue un
participante entregue mds de una cotizacién para la partida.
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Para la presente Solicitud de Cotizacion, sélo se requiere una fuente de abastecimiento. En caso de
discrepancia entre la Solicitud de Cotizacién y el modelo de contrato, prevalecera lo establecido en la
presente Solicitud.

La cotizacién y documentacién que la integra, debera ser firmada electrénicamente en la
Plataforma Digital de Contrataciones Publicas Compras MX (informacion técnica y econdmica), para
lo cual deberan utilizar la firma electrénica avanzada que emite el SAT para el cumplimiento de
obligaciones fiscales emitida a la persona cotizante (sea fisica o moral), su representante legal o
apoderado, |a cual producira los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos suscritos de
manera autdgrafay, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio. Lo anterior, con fundamento
en lo sefialado en el Ultimo parrafo del articulo 37 de la LAASSP, asi como en el articulo 95 del RLAASSP.

Se tomara en consideracion para la aceptacion de los documentos lo sefialado en los numerales 29 y
30 del “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacion
del sistema electrénico de informacién publica gubernamental denominado CompraNet”, publicado
en DOF el 28 de junio de 2011.

Numeral 29. “Las dependencias y entidades, a través de la unidad compradora, recabardn de los licitantes su
aceptacion de que se tendrdn como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacion requerida
por la unidad compradora, cuando el archivo electrénico en el que se contengan las proposiciones y/o demds
informacion no pueda abrirse por tener algun virus informdtico o por cualquier otra causa ajena a la dependencia
o entidad”.

Numeral 30. “Cuando por causas ajenas a CompraNet 5.0 0 a la unidad compradora, no sea posible iniciar o
continuar con el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el mismo se podrd suspender de manera
fundada y motivada, hasta en tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacién, a tal efecto la
unidad compradora difundiré en CompraNet la fecha y hora en la que iniciard o reanudard el acto”,

Se hace de conocimiento que el Area Técnica es la responsable de evaluar las cotizaciones (en aspectos
técnicos) presentadas, conforme a lo establecido en la fraccién III del articulo 2 del RLAASSP y en el
numeral 2 del Anexo 1 “Anexo Técnico” y los numerales 4 y 6 del Anexo 2 “Términos y Condiciones”,
aplicando el Criterio de evaluacién Binario, por lo que se evaluaran al menos las cotizaciones cuyo
precio resulte ser mas bajo y de no resultar solventes técnicamente, se evaluaran las que les sigan en
precio; lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 47, segundo parrafo, de la LAASSP
y 99 del RLAASSP.

Los requisitos establecidos en esta Solicitud de Cotizacién seran evaluados mediante el Criterio Binario
(cumple o no cumple), siendo el factor determinante para adjudicar el contrato el precio mas bajo de
la partida, siempre y cuando las cotizaciones hayan resultado solventes legal, técnica y
econdémicamente. El Area Convocante, revisara que la documentacion legal incluida como parte de las
cotizaciones presentadas por los cotizantes, cumpla conforme a los preceptos legales aplicables de
conformidad con lo establecido en la LAASSP, el RLAASSP y el MAAG, asi como en la presente solicitud
y demds normatividad aplicable.

El Area Convocante, revisara que la documentacion legal incluida como parte de las cotizaciones
presentadas por los cotizantes, cumpla conforme a los preceptos legales aplicables de conformidad
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con lo establecido en la LAASSP, el RLAASSP y el MAAG, asi como en la presente solicitud y demas
normatividad aplicable. .

VENCIDO EL PLAZO DE RECEPCION DE COTIZACIONES, EL INSTITUTO PROCEDERA A SU
EVALUACION Y, EN EL CASO DE AQUELLAS QUE HAYAN RESULTADO SOLVENTES, PARA EFECTOS DE
ADJUDICACION, SE PROCEDERA A SOLICITAR LA CONFIRMACION DE COTIZACION A TRAVES DE LA
PLATAFORMA COMPRAS MX, de conformidad con lo previsto en los articulos 55 y 58 de la LAASSP, 47
Ultimo parrafo, 48 y 112 del RLAASSP y los numerales 4.2.1.1.10 y 4.2.4 del MAAG.

EN LA CONFIRMACION DE LA COTIZACION QUE, EN SU CASO, SE REQUIERA A LOS COTIZANTES
QUE RESULTARON SOLVENTES, A TRAVES DE LA PLATAFORMA COMPRAS MX, DEBERAN OBSERVAR
LO SIGUIENTE:

s Ratificar los Términos y Condiciones establecidos en la cotizacién obtenida y validarse con la
firma electrénica del cotizante a través de la Plataforma, la cual serd el tnico medio del
cotizante para oir y recibir las notificaciones que le haga el Instituto, como ente publico
contratante.

« Debera sostenerse por el cotizante y este se encontraré obligado por la misma por un plazo
no inferior a veinte dias habiles, contados a partir del dia siguiente al de la recepcion de la
confirmacién de la cotizacion.

e En su caso, el Instituto notificard al cotizante, mediante la Plataforma, dentro del plazo de
sostenimiento de su confirmacién de cotizacién, la aceptacion de la misma, debiendo sefalar la
fecha y hora para la firma del contrato en la Plataforma, misma que debera quedar comprendida
dentro de los quince dias habiles siguientes al de la notificacion. En caso de que la contratante
no notifique su aceptacién dentro del plazo de sostenimiento de la confirmacién de cotizacion,
se entenderé que no aceptd dicha confirmacion, concluyendo el procedimiento.

e La solicitud de confirmacién de cotizacion y la confirmacién correspondiente no generan
obligacion para la contratante de celebrar contrato con la persona a la que le ha sido solicitada
la misma, ni otorga a ésta ningun derecho para la celebracién del contrato, ni para percibir
contraprestacion alguna.

e EL COTIZANTE PRESENTARA CON LA CONFIRMACION DE SU COTIZACION, A TRAVES DE LA
PLATAFORMA COMPRAS MX, INTEGRADOS EN UN SOLO ARCHIVO EN FORMATO PDF, LOS
SIGUIENTES ESCRITOS:

o ESCRITO A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 40, FRACCION VIII, DE LA LEY, ESTO ES, LA
ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
(nuevamente cargar el formato 1 establecido en el numeral 1 del inciso e) Cartas
Administrativas de la presente Solicitud).

o EN EL SUPUESTO DE COTIZAR BIENES DE ORIGEN NACIONAL, ADEMAS SE DEBERAN
ADJUNTAR NUEVAMENTE LOS ESCRITOS BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD A QUE SE
REFIERE EL ARTICULO 58, PRIMER PARRAFO, DEL RLAASSP, ESTO ES:

= ESCRITO DE NACIONALIDAD MEXICANA (Anexo 5 Formato 2).
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= MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS CO'I:IZANTES QUE OFERTEN BIENES
DE ORIGEN NACIONAL (Anexo 5 Formato 2 A).

e No procederda ninguna adjudicacion SI EL COTIZANTE NO HUBIERA CONFIRMADO SU
COTIZACION A TRAVES DE LA PLATAFORMA COMPRAS MX Y ADJUNTADO NUEVAMENTE LOS

ESCRITOS, BA ROTESTA DE DECIR VERDAD, DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD
URIDICA Y, EN CASO DE BIENES DE ORIGEN NACIONAL, EL DE NACIONALIDAD Y ORIGEN DE
LOS BIENES QUE OFERTA y que dichas cotizaciones se encuentren vigentes.

Una vez obtenida la confirmacién de su cotizacién, de conformidad con lo establecido en el articulo
58 de la LAASSP, el contrato podréd ser adjudicado, siempre y cuando la cotizacion haya resultado
solvente porque cumple con los requisitos legales-administrativos, técnicos y econdémicos.

En este caso, la contratante se abstendra de adjudicar y formalizar el contrato, con aquellas personas
gue no se encuentren al corriente de sus obligaciones fiscales, en términos de la fraccion XVI del
articulo 71 de la LAASSP.

!
En caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, favor de remitirlas a los correos:

horas.
La fecha limite para pr%entar la cotizacién es el: 14 de abril de 2026 a las 11:30 horas.

De conformidad con lo establecido en el articulo 40 fraccion VII en relacién con el 86 de la LAASSP, es
responsabilidad de las p rsonas fisicas y morales interesadas en participar en los procedimientos de
contratacién, estar inscrifos en el Registro Electrénico de Personas Fisicas y Morales (REPFM) - antes
RUPC- que forma parte}r)\tegral de la Plataforma Compras MX, en tanto esté en operacién dicha
plataforma, en términos i:lel Tercero transitorio de la LAASSP. Dicha inscripcion se realiza en una sola
ocasién y la informacién debera ser actualizada por el proveedor cuando asi se requiera.

i
Para firma del Contrat

La firma del contrato se llevara a cabo a través del Mddulo de Formalizacién de Instrumentos Juridicos
(MFI)), dentro de los 15 (qluince) dias habiles posteriores a la notificacién de la adjudicacion; lo anterior,
en términos de lo sefialado en el primer parrafo del articulo 67 de la LAASSP y del 129 del RLAASSP.

Médulo de Formalizacién de Instrumentos Juridicos de la Plataforma Compras MX.

En cumplimiento a lo establecido en el “ACUERDO por el que se incorpora como un mdédulo de
CompraNet la aplicacién denominada Formalizaciéon de Instrumentos Juridicos y se emiten las
Disposiciones de caracter general que regulan su funcionamiento” publicado en el DOF el 18 de
septiembre de 2020, fa:LIependencias y entidades, deberan formalizar de manera electronica los
instrumentos juridicos que se deriven de los diversos procedimientos de contratacién previstos en la
LAASSP, asi como generar y/o incorporar la documentacién que se les requiera de los mismos.
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En razén de lo anterior, los (las) participantes deberan realizar su registro en el Médulo de
Formalizacién de Instrumentos Juridicos, para poder suscribir contratos y/o convenios a través del

referido Sistema, para lo cual deberan acceder a la siguiente liga:
https://comprasmx.buengobiernc.gob.mx/mfij; asimismo, para consultar la Guia de Registro de
Empresas se podra encontrar en

https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/Guia_de_registro_de_empresas_V3.pdf.

Para llevar a cabo el registro, es indispensable contar con la e. Firma (antes Fiel) vigente de la persona
moral o fisica con actividad empresarial a la que se desea registrar.

Si ya se cuenta con registro en la Tienda Digital del Gobierno Federal (TDGF), ya no es necesario el
registro de nueva cuenta, s6lo se debera verificar que los datos se encuentren actualizados.

Por otra parte, la persona adjudicada debera presentar al dia habil siguiente de la notificacion de la
adjudicacion, en la Divisién de Contratos, sita en calle Durango 291, décimo piso, Colonia Roma Norte,
Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06700, los siguientes documentos de manera obligatoria
para su cotejo (de acuerdo con el Anexo 6):

Persona Moral:

1. Testimonio de la escritura plblica en la que conste que fue constituida conforme a las leyes
mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional, que contenga los datos de su
inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio, incluyendo la fecha de
registro, y en su caso, reformas y modificaciones (razon social y objeto de la sociedad).
(ARCHIVO ELECTRONICO EN USB).

2. Testimonio de la Escritura Publica (PODER NOTARIAL).- Donde conste las facultades de
representacion o poder de la persona que suscribird el contrato (pudiendo ser un poder
especial para esos efectos, poder para actos de administracion y/o actos de dominio).
(ARCHIVO ELECTRONICO EN USB).

Persona fisica:

1. Copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, carta de naturalizacion respectiva,
expedida por la autoridad competente. (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB).

2. Ensu caso, Testimonio de la Escritura Publica.- Donde conste las facultades de representacion
o poder de la persona que suscribird el contrato y los datos de su inscripcién en el Registro
Publico de la Propiedad y de Comercio, (pudiendo ser un poder especial para esos efectos,
poder para actos de administracién y/o actos de dominio). (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB).

Ambas personas:

&U&i} Pagina 8 de 15

ano de
T Margarita Durango 291, piso 5, Col. Roma Norte, CP. 06700, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

A aza Tel: (55) 2726-1700 WWW,imss.goh.mx }g,




Gobierno de rY
e INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
exlco @ SECURIDAD Y SOLIDARIDAD $OCIAL

1. Identificacién oficial vigente con fotografia de la persona que suscribira el instrumento legal.-
Credencial para votar con fotografia, cartilla del servicio militar nacional o pasaporte.
(ARCHIVO ELECTRONICO EN USB). ’

2. Comprobante del Domicilio Fiscal.- Recibos de agua, luz, predial, teléfono, cuya antigliedad sea
no mayor a 3 meses. (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB).

3. Inscripcién en el Registro Federal de Contribuyentes, o en su caso, cédula de situacion fiscal
actualizada. (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB).

4. Registro Patronal ante el IMSS, o en su caso, carta donde manifieste bajo protesta de decir
verdad, la razén por la que no se encuentra obligado a dicha inscripcion.

De no contar con personal adscrito al Instituto, deberé presentar carta bajo protesta de decir
verdad manifestando la razén de su dicho. (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL CON
FIRMA AUTOGRAFA).

En caso de que su representada cuente con trabajadores contratados bajo el régimen de
honorarios deberd presentar el (los) contrato(s) con los que acredite el régimen de
contratacion, asi como un escrito libre en el que manifieste que no se encuentra obligado a
inscribirse ante el IMSS debido a tal situacién. (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL
CON FIRMA AUTOGRAFA).

EN LOS SUPUESTOS ANTERIORES, la persona fisica o empresa adjudicada debera entregar el
documento emitido por el Instituto (resultado de la consulta en el sistema para obtener la
opinién), en el que se haga constar QUE PARA LA PERSONA FISICA O EMPRESA ADJUDICADA
no se puede emitir la opinién de cumplimiento, de conformidad con el acuerdo dictado por el
H. Consejo Técnico nimero ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico
en sesién ordinaria de 27 de abril del 2022, por el que se aprobaron las “Reglas de caracter
general para la obtencién de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia
de seguridad social, asi como su Anexo Unico”, publicada en el DOF el dia 22 de septiembre de
2022, asi como la constancia de situacion fiscal del INFONAVIT de donde se desprenda la
situacién fiscal de la persona fisica o empresa adjudicada en razén de no tener empleados,
firmadas por la persona adjudicada o su representante legal.

5. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales del SAT, cuando el monto del contrato
exceda de $300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA, lo anterior
conforme a lo dispuesto por el articulo 32-D, primero y tltimo parrafos del CFF, en correlacion
con las Reglas 2.1.24 y 2.1.28 de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2026 (a fin de que haga
publica su Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales) y sus Anexos, publicado en el
DOF 28-12-2025 (seguin corresponda), a fin de que hagan publica su Opinién de cumplimiento
de obligaciones fiscales emitida por el SAT.

La Divisién de Contratos requiere que el (la) persona adjudicada presente la captura de
pantalla donde se indique la “Alta de autorizacién exitosa” de la publicacién de la opinion de

2.(}1;@ Pagina 9 de 15

ano de . ~
Margarita Durango 291, piso 5, Col. Roma Norte, CP. 06700, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Maza Tel: (55) 2726-1700 wWww.imss.gob.mx




Gobierno de ry
M ‘gﬂ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

- L]
exlco SECURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL

cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el SAT, la cual puede ser obtenida en la
pagina de internet https://www.sat.gob.mx/ (Otros tramites y servicios/Opinién de
cumplimiento/Autoriza que el resultado de tu opinién del chanimiento sea publico o deja sin
efectos la autorizacion). La Opinién de cumplimiento deberd encontrarse en sentido
positivo y vigente a la fecha de suscripcion del contrato, de conformidad con la fraccion XXII
del articulo 40 de la LAASSP.

6. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, cuando
el monto del contrato exceda de $300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el
IVA., conforme a los Acuerdos ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR y
ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR dictados por el H. Consejo Técnico en sesiones ordinarias de
fechas 27 de abril del 2022 y 25 de abril del 2023, respectivamente, por el que se aprobaron y
modificaron las “Reglas de caracter general para la obtencién de la opinién del cumplimiento
de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, asi como su Anexo Unico”, publicados
en el DOF en fechas 22 de septiembre de 2022 y 04 de mayo de 2023, asi como el Acuerdo
ACDO.AS2.HCT.300925/288.P.DIR dictado en sesiéon ordinaria celebrada el dia 30 de
septiembre del 2025, por el que se aprobé la Modificacién de la Regla Quinta y disposiciones
transitorias de las Reglas de caracter general para la obtencién de la opinién del cumplimiento
de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicada en al DOF el dia 06 de
octubre de 2025. Dicho documento deberd encontrarse en sentido positivo y vigente a la fecha
de suscripcién del contrato, de conformidad con la fraccién XXII del articulo 40 de la LAASSP.
(ARCHIVO ELECTRONICO EN USB).

7. Constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
amortizaciones al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT), sin importar monto. De conformidad con el ACUERDO del H. Consejo de
Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT) por el que se emiten las “Reglas para la obtencién de la constancia de situacion
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos”, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el dia 28 de junio de 2017. (VER ACUERDO INFONAVIT). Dicho
documento debera encontrarse sin adeudos y vigente a la fecha de suscripcion del contrato
de conformidad con la fraccién XXII del articulo 40 de la LAASSP. (ARCHIVO ELECTRONICO EN
USB).

8. Para comunicaciones oficiales debera presentar Hoja de Contacto membretada y suscrita por
la persona fisica o el Representante Legal de la persona fisica o empresa adjudicada. (ARCHIVO
ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL CON FIRMA).

9. Escrito de estratificacién de empresa en términos del articulo 3 de la Ley para el Desarrollo de
la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa. (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB
Y ORIGINAL CON FIRMA AUTOGRAFA).

10. Escrito Bajo Protesta de decir verdad, en el que quien suscribe, los socios o accionistas, en su
caso, y la persona fisica o moral adjudicada, no se ubica en los supuestos establecidos en los
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articulos 71y 90, cuarto parrafo de la LAASSP. (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL
CON FIRMA AUTOGRAFA). .

11. Escrito bajo protesta de decir verdad que, de conformidad con la fraccion IX del articulo 49 de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas, no desempefia empleo, cargo o comision
en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempenfarlo, con la formalizacion del
contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de interés. (Ley General de
Responsabilidades Administrativas). (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL CON FIRMA
AUTOGRAFA).

Para efectos de la referida Ley General, se entiende que un socio o accionista ejerce control
sobre una sociedad cuando sean administradores o formen parte del consejo de
administracién, o bien conjunta o separadamente, directa o indirectamente, mantengan la
titularidad de derechos que permitan ejercer el voto respecto de mas del cincuenta por ciento
del capital, tengan poder decisorio en sus asambleas, estén en posibilidades de nombrar a la
mayoria de los miembros de su érgano de administracién o por cualquier otro medio tengan
facultades de tomar las decisiones fundamentales de dichas personas morales.

12. Estado de cuenta en el que se advierta el nimero de cuenta CLABE, Razén social de la empresa
o nombre de la Persona Fisica en donde se realizaran las transferencias electrénicas y Razén
social de la Institucién Bancaria (con vigencia de un mes).

13. Escrito a través del cual los participantes como proveedores de los sujetos sefialados en el
primer parrafo del articulo 32-D del CFF, autorizan al Instituto, en su calidad de autoridad fiscal
federal en materia de seguridad social, para que haga publico el resultado de la opinién del
cumplimiento.

Sidurante el citado periodo no se firma el contrato a través del referido Médulo por causas imputables
a la persona fisica o empresa adjudicada, por no haber entregado de forma oportuna a la Division de
Contratos, sus documentos para la elaboracion del contrato, sera de la mas estricta responsabilidad
de ésta y se dara vista al Organo Interno de Control en el Instituto para los efectos procedentes. La
Convocante se apegard a lo previsto por el articulo 67 de la Ley.

Por otra parte, se comunica a la persona que resulte adjudicada, que en un periodo no mayor a
30 dias naturales posteriores a la formalizacién del contrato respectivo, deberd incorporar la
informacion relativa al instrumento juridico formalizado en el Registro de Proveedores para la
Integridad ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (REPIIMSS) en la direccién electronica
https://repiimss.imss.qob.mx/imss/registro, lo anterior en términos del numeral 6.17 de la “Politica de
Integridad para verificar el debido cumplimiento de los proveedores del Instituto Mexicano del Seguro Social”,
disponible para su consulta en la direccion electrénica
https://www.dof.gob.mx/2024/IMSS/politica_de integridad_del imss_2024.pdf, de conformidad con el
"AVISO por el que se da a conocer la direccién electrénica donde se encuentra disponible para consulta la Politica de
Integridad para verificar el debido cumplimiento de los proveedores del Instituto Mexicano del Sequro Social”, asicomo
el numeral 7.32 del “Manual de Operacion del Registro de Proveedores para la Integridad ante el Instituto Mexicano

del Seguro Social (REPIIMSS)”, disponible para su consulta en la direccion eleg:trénica”\,
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https://www.dof.gob.mx/2024/IMSS/manual_de_operacion_del registro_de_proveedores para la_int
eqridad ante el imss.pdf, de conformidad con el “AVISO por el que se da a conocer la direccidn electrénica
donde se encuentra disponible para consulta el Manual de Operacion del Registro de Proveedores para la Integridad
ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (REPIIMSS)” ambos Avisos publicados en el DOF el dia 02 de
diciembre de 2024.

Cabe mencionar que en el presente procedimiento se observaré el Protocolo de actuacion en materia
de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, contenido en el Acuerdo por el que se expidié el mismo, publicado en el DOF el 20 de
agosto de 2015 modificado mediante los similares que se difundieron en el mismo medio, el 19 de
febrero de 2016 y el 28 de febrero de 2017, mismo que puede ser consultado en la seccién de la
Secretaria de la Anticorrupciéon y Buen Gobierno, en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx),
a través de la liga www.gob.mx/buengobierno.

Los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos y
tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

Asimismo, de conformidad con el numeral 2 del Anexo Segundo del referido Acuerdo, se hace de
conocimiento a los (las) interesados(as) en participar en el presente procedimiento que, tratandose
de personas fisicas, podran formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o
relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o
afinidad hasta el cuarto grado que tengan la propia persona con el o los servidores publicos siguientes:

I. Presidente de la Republica;

II. Secretarios de Estado;

III. Jefe de la Oficina de la Presidencia de la Republica;

IV. Consejero Juridico del Ejecutivo Federal;

V. Procurador General de la Republica;

VI. Titulares de entidades;

VIL Titulares de 6rganos reguladores coordinados;

VIIL. Subprocuradores o titulares de fiscalias especializadas;

IX. Comisionados adscritos a érganos reguladores coordinados;

X. Subsecretarios, oficiales mayores, consejeros adjuntos, titulares de 6rganos administrativos
desconcentrados, titulares de unidad y directores generales en las dependencias;

XI. Directores generales, gerentes, subgerentes, directores o integrantes de los érganos de
gobierno o de las comités técnicos de las entidades, y

XII. Personal que interviene en contrataciones publicas, en el otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, incluidos en el Registro que lleva la
Secretaria de la Funcién Pablica.

Asimismo, SE REITERA QUE EN TERMINOS DE LO SENALADO EN EL INCISO m) DEL PRESENTE, LOS
PARTICULARES PERSONAS MORALES DEBERAN FORMULAR POR MEDIO DE SUS REPRESENTANTES
LEGALES UN MANIFIESTO EN EL QUE AFIRMEN O NIEGUEN LOS VINCULOS O RELACIONES DE
NEGOCIOS, LABORALES, PROFESIONALES, PERSONALES O DE PARENTESCO POR

‘
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CONSANGUINIDAD O AFINIDAD HASTA EL CUARTO GRADO que tengan las personas que a
continuacion se sefialan, con el o los servidores publicos sefialados en el parrafo que antecede:

« Integrantes del consejo de administracién o administradores;

¢ Director general, gerente general, o equivalentes;

s Representantes legales, y

« Personas fisicas que posean directa o indirectamente cuando menos el diez por ciento de los
titulos representativos del capital social de la persona moral.

En ambos casos, los particulares formularan el manifiesto a través de la direccion electronica
hitps://manifiesto.buengobiernc.gob.mx/SMP-web/loginpage.jsf, siendo este medio electrénico de
comunicacién el Gnico para presentarlo. El Sistema generara un acuse de presentacién del
manifiesto, mismo que serd necesario presentar como parte de su cotizacién, de conformidad
con la Guia de Operacion del Sistema del Manifiesto de los Particulares, disponible en la misma
direccion electrénica. A través de dicho medio electrénico los particulares podran también denunciar
presuntos conflictos de interés de los que tengan conocimiento, enunciando las pruebas con las que
en su caso cuenten.

Por otra parte, se informa que de conformidad con el numeral 10 de dicho Anexo Segundo, los
participantes podran presentar una declaracién de integridad en la que manifiesten, bajo protesta de
decir verdad, que por si mismos o a través de interp6sita persona, se abstendran de realizar conductas
contrarias a las disposiciones juridicas aplicables.

Este documento no genera obligacién alguna para el Instituto.

Finalmente, se informa que los particulares tienen derecho a presentar queja o denuncia por el
incumplimiento de las obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el
Organo Interno de Control en el IMSS, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias
Ciudadanas, establecido mediante el Acuerdo publicado en el DOF el dia 09 de diciembre de 2015.

Sin otro particular,

Atentamente
La Titular ivision

Lic./Patrigia Facioj_ é/r)ez.'

Con copia: : \

L
- Lic. José Gonzalo Badillo Marino.- Titular de la Coordinacién de Adquisicién de Bienesy Contratacién de Servicios. Presente. (*)
- C.P. Elvia Ascencio Millan.- Titular de la Coordinacién Técnica de Bienes y Servicios. Presente. (*)

{*) Copias entregada por el Sistema Institucional de Control de Gestion Correspondencia.
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PARA FORMULAR SU COTIZACION, SE DEBERAN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

1.- Los datos de los bienes a cotizar se especifican en el Anexo 1 “Anexo Técnico” de la Solicitud
de Cotizacién.

2.- Plazo, lugar y condiciones de entrega: conforme al numeral 3 del Anexo 2 “Términos y
Condiciones”.

3.- Considerar en su cotizacién que el pago se efectuara en pesos mexicanos en una sola
exhibicidn, una vez entregados los bienes a satisfaccion, conforme al numeral 12 del Anexo 2
“Términos y Condiciones”.

4.- No se entregardn anticipos para el presente procedimiento, conforme al numeral 11.1 del
Anexo 2 "Términos y Condiciones”.

5.- La aplicacion de Penas convencionales y Deductivas procedera, sin considerar el IVA, conforme
al numeral 9 del Anexo 2 “Términos y Condiciones”.

6.- Los métodos de evaluacion que empleara el Instituto Mexicano del Seguro Social, para
determinar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas en el Anexo 1 “Anexo Técnico”,
se realizara de conformidad con lo establecido en los numerales 4 y 6 del Anexo 2 “Términos y
Condiciones”.

7.- La moneda en que cotiza, serd en pesos mexicanos y a dos decimales, si la propuesta contiene
mas de dos decimales, serd truncado considerando los dos primeros, sin redondeo.

8.- En caso de que el proceso de fabricacion de los bienes requeridos sea superior a 60 dias, sefiale
el tiempo que corresponderia a su produccion. No aplica.

9.- En su caso, especificar si el costo incluye:

Instalacién, no aplica
Capacitacién, no aplica
Puesta en marcha, no aplica

10.- Otra garantia que se debe considerar y su vigencia: conforme a los numerales 11.2 “Garantia
de cumplimiento de contrato” y 11.2.1 “Canje” del Anexo 2 “Términos y Condiciones”.

Asimismo, debera entregar al Titular de la Divisién de Contratos, a mas tardar dentro de los 10 dias
naturales siguientes a la firma del (los) contrato(s), la(s) garantia(s) de cumplimiento mediante fianza
expedida por afianzadora debidamente constituida en términos de la Ley de Instituciones de Seguros
y de Fianzas, en la moneda de la proposicion y por el 10% del importe total del contrato sin incluir el
LV.A. a favor del Instituto Mexicano del Seguro Social.

La(s) garantia(s) de cumplimiento que entregue el Proveedor, en aquellos contratos cuyo importe sea
igual o menor a 900 (novecientas) Unidades de Medida de Actualizacion (UMA) diaria, podra otorgarse
mediante fianza o cheque certificado a favor del IMSS, sin calcularse el IVA.

Para el caso de aquellos contratos cuyo importe sea superior a 901 (novecientas un) Unidades de
Medida de Actualizacién (diaria), debera otorgarse mediante fianza, seguro de caucion o carta de
crédito irrevocable.
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Las obligaciones derivadas del contrato que en su caso se formalice, son divisibles, por lo que, en caso
de incumplimiento del proveedor, las garantias de cumplimiento se ejecutaran de manera
proporcional al monto de lo incumplido.

Los archivos adjuntos relativos al Anexo 1 (Anexo Técnico) (PDF) consiste en cinco hojas, al Anexo 2
(Términos y Condiciones) (PDF) consistente de diez hojas, Anexo 3 (Formato de cotizacion)
consistente en una hoja, Anexo 4 (Propuesta Técnica) consta de una hoja, Anexo 5 (Cartas
Administrativas) consistente en veinticuatro hojas y Anexo 6 (Documentacién Legal para firma de
contrato) consistente de una hoja, Anexo 7 (Formato de Fianza de cumplimiento de contrato)
consistente en 4 hojas.

2Ui@ Pagina 15 de 15

. aAno de % /
i Margarita Durango 291, piso 5, Col. Roma Norte, CP. 06700, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México \((

AMaza Tel: (55) 2726-1700 www.imss.gob.mx /’%{




