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1. Base normativa

. Articulos 3; 39; 108, 167 y 168 (fraccion lll y IV), de la Ley del Seguro Social,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion (DOF), el 21 de diciembre de 1995, y
sus reformas.

. Articulo 70, fraccion X1V, del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro

Social, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de septiembre de 2006 y
sus reformas.

J Numeral 8.1.2.3.1, parrafo IV del Manual de Organizacion de la Direccion de
Finanzas, clave 6000-002-001, validado y registrado el 07 de mayo de 2018.

2. Objetivo

Concentrar al flujo de caja institucional los recursos depositados en las cuentas bancarias

por ingresos diversos y conceptos provenientes de Transferencias y Aportaciones del

Gobierno Federal.

3.  Ambito de aplicacion

El presente procedimiento es de observancia obligatoria para la Coordinacion de Tesoreria,

Division de Marco Financiero y las Jefaturas de Departamento de Tesoreria en

Delegaciones.

4. Definiciones

Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

4.1. AFORE: Administradoras de Fondos para el Retiro. - Instituciones Financieras
privadas que administran los recursos para el retiro de los trabajadores.

4.2. AFPP: Aportaciones Federales para el Pago de Pensiones.

4.3. Aportaciones del Gobierno Federal (AGF): Recursos recibidos conforme a los
articulos 105, 106 fraccién Il y 146 de la Ley del Seguro Social.

4.4. Aportaciones de Seguridad Social (ASS): Contribuciones establecidas en la ley a
cargo de personas que son sustituidas por el estado en el cumplimiento de obligaciones
fijadas por la ley en materia de seguridad social o a las personas que se benefician en
forma especial por el servicio de seguridad social proporcionado por el mismo Estado.
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4.5. banca electrénica: Servicio en linea contratado por el Instituto que ofrecen las
instituciones bancarias, que permite el acceso a través de la red electronica denominada
“Internet al Portal de las Instituciones Bancarias” mediante un usuario y contrasena.

4.6. cadenas productivas: Gastos de recuperacion que se reciben por productos y
servicios a través de un sistema de internet, desarrollado por Nacional Financiera (NAFIN)
para consultar informacién, intercambiar datos, enviar mensajes de datos y/o realizar
transacciones financieras.

4.7. CCT: Contrato Colectivo de Trabajo.
4.8. CIP: Carta de Instruccion Permanente.

4.9. consulta de movimientos bancarios: Documento fisico o electronico en el que se
registran las operaciones de una cuenta en determinado periodo de tiempo.

4.10. cuenta concentradora: Instrumento financiero que el Instituto tiene contratado con
una entidad bancaria con las siguientes caracteristicas: productiva (con intereses), sin
chequera y en moneda nacional, para la recepcién de los fondos que se transfieren a
través de los diferentes contratos de servicio.

4.11. cuenta general: Cuenta abierta en el Banco de México a nombre del Instituto
Mexicano del Seguro Social.

4.12. cuotas obrero patronales o cuotas: Las Aportaciones de Seguridad Social
establecidas en la Ley del Seguro Social a cargo del patrén, trabajador y sujetos obligados.

4.13. DCyL.: Division de Confirmaciones y Liquidaciones.

4.14. DGPyP: Direccidén General de Programacion y Presupuesto.

4.15. DRyAA: Division de Registro y Administracion de Aplicaciones.

4.16. Flujo de caja Institucional: concentracion de recursos en la cuenta general del
Instituto en Banco de México, para su posterior traspaso a la cuenta que determine la Unidad
de Inversiones Financieras.

4.17. IMSS o Instituto: Instituto Mexicano del Seguro Social.

4.18. INFONAVIT: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.
Instituto encargado de proveer financiamiento para satisfacer las necesidades de vivienda
de los trabajadores.

4.19. Institucion Financiera: Entidad que interviene en los mercados financieros y cuya

actividad consiste en captar o intermediar fondos publicos e invertirlos en activos como
titulos, valores, depdésitos bancarios, etc.
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4.20. Otros ingresos: Ingresos diversos (renta de espacios institucionales, cadenas
productivas, comisiones de INFONAVIT y AFORE, dividendos de AFORE Siglo XXlI,
convenio de atencidn por emergencias obstétricas, penalizaciones por incumplimiento de
contrato, recuperaciones por indemnizacién de siniestros, Remate de Bienes a través del
SAE, entre otros), copias certificadas de expediente clinico, ventas en tiendas, uso de
Centros Vacacionales, intereses de entidades receptoras, cuotas de recuperacion en
Centros de Seguridad Social, y recuperacion de créditos al personal por prestaciones.

4.21. Pensiones Garantizadas (PG): Pensiones garantizadas al amparo de la Ley del
Seguro Social vigente, a cargo del Gobierno Federal, cuyo importe mensual lo determina la
Coordinacion de Prestaciones Econémicas.

4.22. Pensiones IMSS (PCP IMSS) o Régimen de Jubilaciones y Pensiones:
Jubilaciones y Pensiones otorgadas a empleados IMSS a cargo del Gobierno Federal, cuyo
importe mensual lo presupuesta y administra la Coordinacion de Gestion de Recursos
Humanos.

4.23. Programa IMSS-Bienestar: Tiene por objeto garantizar el derecho constitucional a
la proteccion de la salud, mediante el otorgamiento de servicios de salud de primer y
segundo nivel, considerando para ello la implementacion del Enfoque Intercultural en Salud
en favor de la poblacidn que carece de seguridad social donde el Programa tiene
presencia.

4.24. Pensiones no IMSS (PCP NO IMSS) o Pensiones Ley: Pensiones otorgadas al
amparo de la Ley del Seguro Social vigente hasta el 30 de junio de 1997 a cargo del
Gobierno Federal, cuyo importe mensual es determinado por la Coordinacién de
Prestaciones Econdmicas.

4.25. RCV: Retiro, Cesantia en edad avanzada y Vejez.
4.26. RDI: Reporte Diario de Ingresos.

4.27. referencia bancaria: NUmero Unico que se asigna por las areas usuarias, para
identificar el origen de los depdésitos recibidos en las cuentas de otros ingresos, la longitud
del numero de referencia bancaria consta de 36 digitos alfanuméricos integrados por la
Cuenta Contable, Unidad de Informacién, Centro de Costos, No. de Serie; Folio, Fecha y
Monto de la factura.

4.28. RISS: Régimen de Incorporacion a la Seguridad Social.- Subsidio que se aplica al
pago de contribuciones de Seguridad Social.

4.29. RLPCGPF: Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
Federal.

4.30. SAR: Sistema de Ahorro para el Retiro.
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4.31. SEM: Seguro de Enfermedades y Maternidad.
4.32. SIAC: Sistema de Atencion a Cuentahabientes del Banco de México.
4.33. SIV: Seguro de Invalidez y Vida.

4.34. Sistema PREI-Millenium: Sistema de Planeacion de Recursos Institucionales.-
Sistema informatico aplicativo financiero que provee informacion integral y en linea, a
través de un software financiero denominado “ERP” (Enterprise Resources Planning -
Planeacién de Recursos Empresariales).

4.35. Soporte documental: Medio fisico y/o digital, mediante el cual se almacena y
resguarda la informacidén generada por el Area de Concentracién de Ingresos.

4.36. SSF: Seguro de Salud Para la Familia.

4.37. TESOFE: Tesoreria de la Federacion.

5. Politicas
5.1. Generales

5.1.1. El presente documento actualiza y deja sin efecto al “Procedimiento para la
recepcion y concentracion de ingresos diversos”, clave 6B23-003-001 registrado el 08 de
junio de 2016.

5.1.2. El incumplimiento de los servidores publicos involucrados en el presente
documento sera causal de las responsabilidades que resulten conforme a la Ley General
de Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables al respecto.

5.1.3. Correspondera a la Coordinacion de Tesoreria, interpretar para efectos
administrativos el presente procedimiento y resolver los casos no previstos en el mismo.

5.1.4. El lenguaje empleado en el presente documento, en los anexos y formatos, no
busca generar ninguna distincién ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que
las referencias o alusiones en la redaccion hechas hacia un género representan a ambos
Sexos.

5.1.5. La Coordinacion de Tesoreria sera la responsable de actualizar y modificar el
presente procedimiento, con base en las propuestas realizadas por las Delegaciones y la
Division de Marco Financiero.
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5.1.6. Las claves de acceso al sistema PREI-Millenium, asi como a los sistemas de
Banca electrdnica, seran personales, confidenciales e intransferibles, por lo que su manejo
sera responsabilidad exclusiva de cada usuario.

5.1.7. Sera responsabilidad del personal que opera y/o consulta los “Sistemas de Banca
electronica”, conservar el soporte documental que se obtenga por las transferencias
electrénicas que se realicen.

5.1.8. El personal de la Division de Marco Financiero, no debera realizar transferencias de
recursos con abono a cuenta de terceros.

5.1.9. El Titular de la Division de Marco Financiero, a través del Jefe de Area de
Concentracion de Ingresos, vigilara y verificara el cumplimiento de las politicas vy
actividades del presente procedimiento.

5.2. Especificas
El Titular de la Coordinacion de Tesoreria

5.2.1 Delegara de manera mancomunada al Titular de la Division de Marco Financiero y
al personal que determine, la facultad para realizar en forma electrénica o autdgrafa los
traspasos de fondos en las cuentas de ingresos asignadas.

5.2.2 Verificara que las cuentas bancarias a cargo de la Division de Marco Financiero,
por su naturaleza, sean productivas sin uso de chequera.

La Division de Marco Financiero

5.2.3 Supervisara el seguimiento al “Calendario de Transferencias y Aportaciones del
Gobierno Federal”, para la entrega a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de los
Recibos de Retiro de Fondos para el depdésito de los recursos.

5.2.4 Realizara conjuntamente con el Titular del Area de Concentracién de Ingresos el
dia de su recepcion, la concentracion de ingresos por Aportaciones del Gobierno Federal
de las cuentas centrales a la Cuenta General del Instituto en el Banco de México.

5.2.5 Realizara diariamente, a través del Sistema de Atencion a Cuentahabientes del
Banco de México, la transferencia de recursos de la cuenta general del Instituto a la cuenta
de la tesoreria de la institucion bancaria que designe la Unidad de Inversiones Financieras
e informar a ésta ultima a través de “correo electronico” el monto de los recursos
transferidos.

5.2.6 Solicitara por escrito, en forma mancomunada por los funcionarios autorizados ante
la institucion bancaria, la aclaracidn de cargos y abonos que no correspondan a los
movimientos efectuados por la Divisién de Marco Financiero.
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El Titular y el personal del Area de Concentracion de Ingresos de la Division de
Marco Financiero

5.2.7 Verificaran la recepcion de recursos conforme al “Calendario de Transferencias y
Aportaciones del Gobierno Federal” y elaboraran el recibo de retiro de fondos para su envio
a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico por el importe de los recursos recibidos.

5.2.8 Realizaran el traspaso de los ingresos de las cuentas centrales a la Cuenta
General del Instituto en el Banco de México, por medio de los sistemas bancarios
disponibles en la Coordinaciéon de Tesoreria.

5.2.9 Operaran los sistemas de Banca electronica, conservando el soporte documental
que emitan éstos, de todas y cada una de las transferencias electronicas que realicen.

5.2.10 Efectuaran diariamente en el sistema PREI-Millenium, el registro de las
operaciones por la recepcidén y concentracion de los ingresos.

5.2.11 Actualizaran de forma permanente las firmas autografas y electrdénicas de las
personas autorizadas para girar instrucciones en las cuentas bancarias de ingresos.

Los Jefes de Departamento de Tesoreria en las Delegaciones

5.2.12 Realizaran diariamente las consultas de movimientos bancarios en las bancas
electronicas correspondientes a ingresos por ventas con tarjeta de crédito o débito en
tiendas IMSS-SNTSS y las enviaran por “correo electrénico” al Departamento de
Prestaciones Sociales, para su validacion.

5.2.13 Consultaran en las bancas electrdnicas el saldo diario y aclararan con la institucion
bancaria cualquier movimiento bancario que no corresponda a ingresos por ventas con
tarjeta de crédito o débito en tiendas IMSS-SNTSS.

Recibiran del Departamento de Prestaciones Sociales las aclaraciones no atendidas por la
Institucién bancaria referente a los ingresos por ventas con tarjeta de crédito o débito en
tiendas IMSS-SNTSS y solicitaran la aclaracién hasta su conclusion.
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| Responsable | Descripcion de actividades

6 Descripcion de actividades

Division de Marco Financiero
1. Recibe y realiza dependiendo del concepto

Modalidad A
Transferencias del Gobierno Federal

Continva en la actividad 2.

Modalidad B
Recepcion de Otros Ingresos aportaciones y
Transferencias del Gobierno Federal

Continva en la actividad 14.

Modalidad C
Certificacion de Ordenes de Ingreso

Continva en la actividad 33.

Modalidad D
Reportes de Concentracion de Ingresos

Continva en la actividad 41.

Modalidad A
Transferencias del Gobierno Federal

Etapa |
Calendarios de trasferencias y Aportaciones
del Gobierno Federal

2. Recibe de la Division de Dispersion de Fondos,
en el ultimo bimestre del ejercicio fiscal, “Oficio
con Calendario para el pago de pensiones a
través de la TESOFE”.

3. Recibe de la Divisibn Programética vy
Presupuestaria perteneciente a la Coordinacion
de Presupuesto e Informaciéon Programatica, en
el ultimo bimestre del ejercicio fiscal, “Correo
electrénico” con el “Calendario de flujo de
efectivo”.
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Responsable

Descripcion de actividades

Division de Marco Financiero

Elabora con base en el “Calendario de flujo de
efectivo” y en el “Calendario para el pago de
pensiones a través de la TESOFE” el “Calendario
de Transferencias y Aportaciones del Gobierno
Federal”, clave 6B23-019-001 (Anexo 1), para el
siguiente afo incluye los conceptos de:
Aportaciones del Gobierno Federal, Pensiones
en Curso de Pago IMSS y No IMSS y Pensiones
Garantizadas, el cual contiene importes y fechas
para su recepcion.

Envia por “Correo electronico” a la Division
Programatica y  Presupuestaria de Ia
Coordinacion de Presupuesto e Informacién
Programética el “Calendario de Transferencias y
Aportaciones del Gobierno Federal”, clave 6B23-
019-001 (Anexo 1), para ser autorizado por
personal de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

NOTA: La fecha para las aportaciones se determina
considerando el quinto dia habil de cada mes y la fecha
limite de pago oportuno, (el dia 17 de cada mes). Cuando
sea dia inhabil o viernes se prorroga el plazo al dia hébil
siguiente.

Recibe de la Divisibn Programatica vy
Presupuestaria, de la Coordinacion de
Presupuesto e Informacién  Programética,
“Correo electrénico” con el “Calendario de
Transferencias y Aportaciones del Gobierno
Federal”, clave 6B23-019-001 (Anexo 1),
autorizado.

Recibe en el ultimo bimestre del ejercicio fiscal
“Correo electronico” con el Calendario de
Ministraciones del Programa IMSS-Bienestar
para el siguiente afo, de la Divisién de Control y
Ejecucion del Subsidio, del Programa IMSS-
Bienestar, perteneciente a la Coordinacion de
Finanzas e Infraestructura del Programa IMSS-
Bienestar.
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Responsable

Descripcion de actividades

Divisidon de Marco Financiero

Etapa Il

Solicitud de Transferencias y Aportaciones del

Gobierno Federal

8. Elabora el primer dia habil de cada mes “Oficio

informativo”, dirigido a la Direccion General de
Programacién 'y Presupuesto “A’, de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, donde
informa el monto estimado para el pago de las
pensiones del siguiente mes, conforme al
“Calendario para el pago de pensiones de la
TESOFE”, de acuerdo al “Calendario de flujo de
efectivo”.

NOTA: El oficio no requiere respuesta.

Recibe oficios con los importes a solicitar a la
Direccion  General de  Programacion vy
Presupuesto “A”, de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, de los siguientes conceptos:

De la Coordinacion de Prestaciones Econémicas,
dependiente de la Direccion de Prestaciones
Econdmicas y Sociales; el “Oficio de Pensiones
en Curso de Pago no IMSS y Pensiones
Garantizadas”, cada mes conforme al Calendario
para el pago de pensiones a través de la
TESOFE.

De la Coordinacion de Cobranza, perteneciente a
la Unidad de Fiscalizacibn y Cobranza,
dependiente de la Direccién de Finanzas; el
“Oficio Régimen de Incorporacion a la Seguridad
Social” (mensual y bimestralmente) y el “Oficio
de Seguridad Social Caneros”

De la Coordinacion de Afiliacién de la Unidad de
Incorporacién al Seguro Social, dependiente de
la Direccién de Incorporacién y Recaudacién
“Oficio Régimen de Incorporacion a la Seguridad
Social” (bimestralmente).

NOTA: El importe lo solicitan conforme al presupuesto
establecido en el “Calendario de Flujo de Efectivo”.
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Responsable

Descripcion de actividades

Division de Marco Financiero

10.Elabora “Oficio de solicitud de ministracion de
recursos” con los siguientes documentos:

e “Oficio solicitud de Recursos para Pensiones”,
clave 6B23-010-001 (Anexo 2) y “Formato
Recibo de Retiro de Fondos por Pensiones”,
clave 6B23-009-002 (Anexo 3).

NOTA: Para la solicitud de Pensiones en Curso de
Pago IMSS, se considera el importe del “Calendario
de flujo de efectivo”.

e “Oficio solicitud de recursos para el RISS, por
cuotas IMSS”, clave 6B23-010-002 (Anexo 4) y
‘Formato Recibo de Retiro de Fondos por el
RISS, para cuotas IMSS”, clave 6B23-009-003
(Anexo 5).

e “Oficio solicitud de recursos para el RISS, por
Cuotas RCV e INFONAVIT”, clave 6B23-010-003
(Anexo 6).

e “Oficio solicitud de recursos para la Seguridad
Social Caneros”, clave 6B23-010-004 (Anexo 7) y
‘Formato Recibo de Retiro de Fondos por la
Seguridad Social Caneros”, clave 6B23-009-004
(Anexo 8).

11.Elabora mensualmente conforme a los importes
del “Calendario de Transferencias y Aportaciones
del Gobierno Federal’, clave 6B23-019-001
(Anexo 1), y el “Calendario de Ministraciones del
Programa IMSS-Bienestar”, el “Oficio de solicitud
de ministracién de recursos” que enviara a la
Direccion  General de  Programacion vy
Presupuesto “A”, de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, que incluye los siguientes
documentos:

e “Oficio solicitud de recursos para Aportaciones
de Seguridad Social’, clave 6B23-010-005
(Anexo 9) y “Formato Recibo de Retiro de
Fondos por Aportaciones de Seguridad Social”,
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clave 6B23-009-005 (Anexo 10).

e “Oficio solicitud de recursos para el Programa
IMSS-Bienestar”, clave 6B23-010-006 (Anexo 11)
y “Formato Recibo de Retiro de Fondos
Programa IMSS-Bienestar”, clave 6B23-009-006
(Anexo 12).

12.Recaba la firma del Titular de la Coordinacion de
Tesoreria en los documentos generados en las
dos actividades previas (10 y 11), se fotocopian
para minuta de recepcion y se envian originales y
copias a la Direccion General de Programacion y
Presupuesto “A”, de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

13.Archiva en su expediente el “Acuse de recibo”,
conforme a lo siguiente:

e “Oficio solicitud de Recursos para Pensiones”,
clave 6B23-010-001 (Anexo 2) y “Formato
Recibo de Retiro de Fondos por Pensiones”,
clave 6B23-009-002 (Anexo 3).

e “Oficio solicitud de recursos para el RISS, por
cuotas IMSS”, clave 6B23-010-002 (Anexo 4) y
‘Formato Recibo de Retiro de Fondos por el
RISS, para cuotas IMSS”, clave 6B23-009-003
(Anexo 5).

e “Oficio solicitud de recursos para el RISS, por
RCV e

INFONAVIT” clave 6B23-010-003 (Anexo 6).

e “Oficio solicitud de recursos para la Seguridad
Social Caneros”, clave 6B23-010-004 (Anexo 7) y
‘Formato Recibo de Retiro de Fondos por la
Seguridad Social Caneros”, clave 6B23-009-004
(Anexo 8).

e “Oficio solicitud de recursos para Aportaciones
de Seguridad Social’, clave 6B23-010-005
(Anexo 9) y “Formato Recibo de Retiro de
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Fondos por Aportaciones de Seguridad Social”,
clave 6B23-009-005 (Anexo 10).

“Oficio solicitud de recursos para el Programa
IMSS-Bienestar”, clave 6B23-010-006 (Anexo 11)
y “Formato Recibo de Retiro de Fondos
Programa IMSS-Bienestar”, clave 6B23-009-006
(Anexo 12) y concluye procedimiento.

Modalidad B

Recepcion de Otros Ingresos aportaciones y

Transferencias del Gobierno Federal
Etapa |

Concentracion de recursos

14.0Obtiene diariamente de la Banca electronica

consulta de saldos y movimientos bancarios de
las cuentas centrales donde se reciben los
recursos correspondientes a:

Aportaciones de Seguridad Social;

Copias certificadas del expediente clinico a
derechohabientes;

Ingresos en moneda extranjera;

Concentracién de recursos de las cuentas
Delegacionales por tiendas IMSS-SNTSS;

Recuperaciones de prestaciones al personal;

Ingresos de Centros Vacacionales y Centros de
Seguridad Social;

Convenios de IMSS-Bienestar;

Otros Ingresos.

Pagina 16 de 120 Clave: 6B23-003-001




S
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIALI
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Responsable

Descripcion de actividades

Division de Marco Financiero

Para su concentracién a la Cuenta General del
Instituto en el Banco de México y procede
conforme al caso.

No se identifica el origen de alguno de los
conceptos de otros ingresos

15.Envia “Correo electrénico” a las Areas
correspondientes, solicitando indicar Si
reconocen el importe.

Continva en la actividad 14.

Si se identifica el origen de los conceptos
de otros ingresos

16.Envia “Correo electronico” con la “Consulta de
movimientos bancarios” confirmando la recepcion
de los recursos y archiva en la carpeta
electrénica correspondiente:

e A la Division de Registro y Administracion de
Aplicaciones de la Coordinacion de Cobranza,
por los recursos recibidos del Gobierno Federal
por Aportaciones de Seguridad Social.

e A la Divisibn de Cobro Coactivo de la
Coordinacion de Cobranza por la concentracion
de recursos derivados de Participaciones
Federales, Remate de Bienes y Seguridad Social
Carneros.

e A la Divisibn de Soporte a los Procesos de
Afiliacion, de la Coordinacion de Afiliacion, por
las comisiones a las administradoras respecto a
los gastos que genere el sistema de emision,
cobranza y aportaciones.

e A la Divisibn de Control de Seguros, de la
Coordinacion de Administracion de Riesgos
Institucionales, por la recuperacion de recursos
por la indemnizaciéon de siniestros en moneda
nacional y extranjera.
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A la Division de Transportes y Operacion, de la
Coordinacion de Conservacion y Servicios
Generales, por la recuperacién de recursos por la
indemnizaciébn de siniestros de vehiculos
institucionales.

A la Division de Proyectos de Gestion
Presupuestal, de la Coordinacién de Estrategia y
Planeacién Financiera, por el Convenio General
de Colaboracién para la Atencién de Emergencia
Obsteétrica.

A la Division de Recursos Financieros, de la
Coordinacion de Tesoreria por cadenas
productivas.

A la Divisibn de Comercializacion Estudios e
Inversiones de la Coordinacibn Técnica de
Administracién de Activos, por el otorgamiento de
permisos de uso temporal revocable.

A la Unidad de Congresos del Centro Médico
Nacional Siglo XXI, por el uso de las
instalaciones del CMN.

A la Divisién de Gestion Intra y Extra Institucional
CAS de la Coordinacion de Atencion Integral en
Segundo Nivel, por la concentracién de recursos
derivados de copias certificadas del expediente
clinico a derechohabientes.

A la Division de Apoyo Normativo al Procesos de
Abasto, de la Coordinacién de Abasto, por la
concentracion de recursos derivado de finiquitos
de contrato de proveedores.

Y procede conforme al caso.

Concentracion de recursos
en moneda extranjera

Continda en la actividad 28.
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Concentracion de recursos
en moneda nacional

17.Procede conforme al tipo de traspaso.

Traspaso por contrato
(tiendas)

18.Valida diariamente la “Concentracién de

recursos” Delegacionales a la cuenta
concentradora de Nivel Central, correspondientes
a ingresos por ventas con tarjeta de crédito o
débito en tiendas IMSS-SNTSS, imprime vy
archiva.

NOTA: La concentracidon de recursos de las cuentas de
Cajas Recaudadoras se realiza por contrato del servicio
bancario (concentracién del saldo disponible).

Continva en la actividad 22.

Traspasos manuales

19.Elabora “Oficio” o “Formato de solicitud de

traspaso de recursos” de las cuentas centrales a
la Cuenta General del Instituto en el Banco de
México, imprime “Comprobante de traspasos”, de
la siguiente manera:

“Oficio solicitud de traspaso Remate de Bienes”,
clave 6B23-010-007, (Anexo 13).

“Formato Traspasos Banxico” SIAC, clave 6B23-
009-007, (Anexo 14).

20.Recaba firmas del personal autorizado (firmas

mancomunadas), envia “Correo electrénico” a la
Institucion Bancaria para su aplicacion y archiva
en el “Expediente diario” y en su respectivo
expediente.

Continva en la actividad 22.
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Traspaso por Carta de Instruccion
Permanente

21.Imprime el “Estado de cuenta de Banco de
México” una vez que la institucion bancaria
realiza el traspaso de los recursos de las cuentas
bancarias correspondientes a la Cuenta General
del Instituto en el Banco de México, conforme a
la Carta de Instruccién Permanente y archiva en
el “Expediente de diario”.

NOTA: Las Carta de Instruccion Permanente se actualizan
anualmente o por cambios en los firmantes registrados en
las cuentas y se establecen en éstas los diferentes horarios
de concentracién de recursos, ejemplo: 12 y 14 horas.

22.Verifica los movimientos de cada cuenta en la
‘Consulta de movimientos” y considera la
informacion de la referencia donde se describe el
origen del recurso en “Banca electronica”.

No son identificados los movimientos en las
cuentas de la DMF y/o no se realizan en los
horarios senalados en las Carta de
Instruccion Permanente

23.Solicita mediante “Correo electronico” aclaracion
a la institucion bancaria correspondiente.

24.Recibe “Correo electronico” con respuesta de la
institucién bancaria.

Continda en la actividad 22.

Si son identificados los movimientos en las
cuentas de la DMF y se realizan en los
horarios senalados en las Carta de
Instruccion Permanente

25. Realiza el “Reporte Diario de Ingresos”, clave
6B23-014-002, (Anexo 17) de acuerdo a lo
siguiente:

e Corte especial por transferencias del Gobierno
Federal e ingresos especiales, (SAR 92-97,
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Pensiones Aportaciones Federales para el Pago
de Pensiones).

e Cortes previos a la mayor recaudacion; se
realizaran transferencias y reportes de mas de
1000 millones de pesos antes del horario de las
13:00 horas, para facilitar que la UIF realice las
Inversiones convenientes.

e El corte por el saldo disponible se realiza a las
13:00 horas.

e El saldo disponible al cierre de la operacion
diaria, conforme al “Estado de cuenta de Banco
de México”.

NOTA 1: Para cada concentracién de recursos se genera
un “Reporte de ingresos”.

NOTA 2: El dia de mayor recaudacion se recibe oficio
indicando que el Reporte de Ingresos solo es informativo y
que el recurso se quedo para el reporte de la “nocturna”.

NOTA 3: El “Estado de cuenta de Banco de México” se
obtiene a través del SIAC.

26. Realiza a través del “SIAC” la transferencia de
los recursos de la “Cuenta General del Instituto
en el Banco de México” a la cuenta de la
institucién bancaria indicada por la Division de
Confirmaciones y Liquidaciones por el saldo
disponible a las 13:00 horas, asimismo, verifica
que se haya realizado el traspaso a la UIF.

NOTA: A solicitud de la Division de Confirmaciones vy
Liquidaciones, se pueden generar concentraciones de
ingresos adicionales o una sola concentracién en el dia. La
solicitud debe ser por oficio, mismo que podra enviarse por
“Correo electrénico”.

27. Envia a la Division de Confirmaciones vy
Liquidaciones los formatos del “Reporte de
ingresos”, clave 6B23-014-001 (Anexo 15) por
“Correo electronico”.
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Contintia en la actividad 31.

Concentracion de recursos
en moneda extranjera

28.Transfiere a través de la Banca electronica de
“CitiDirect”, los recursos en Dolares a la cuenta
de la institucién bancaria indicada por la DCyL
por el saldo disponible antes de la 12:00 horas e
imprime el “Comprobante de traspasos”.

29.Elabora “Oficio de ingresos en moneda
extranjera” clave 6B23-010-008 (Anexo 16).

30.Envia “Oficio de ingresos en moneda extranjera”
clave 6B23-010-008 (Anexo 16), por “correo
electronico” a la Division de Confirmaciones y
Liquidaciones, de la Coordinacion de Control de
Operaciones, de la Unidad de Inversiones
Financieras y archiva con el “Comprobante de
traspasos” en “Expediente diario”.

Etapa ll
Registro de movimientos
bancarios en PREI

31.Accede al “Sistema PREI Millenium”, con base en
la “Guia funcional 15 ingreso de transacciones
externas y traspasos”. Registra los ingresos y las
transferencias efectuadas a través de las
instituciones bancarias con las que se tiene
convenio y/o Carta de Instruccién Permanente e
imprime el Reporte de carga de las transacciones
externas y reporte detallado de traspasos.

NOTA: La “Guia funcional 15 ingresos de transacciones
externas y traspasos” se puede consultar en la siguiente
liga:http://prei/manualusr/PREl/manual/Tesoreria/quias8.8/
Guial5Ing de transacc ext y trasp.docx, en el médulo de
Tesoreria.

32.Integra el “Expediente diario” con los siguientes
documentos:

» “Reporte de ingresos”, clave 6B23-014-001
(Anexo 15), cortes y nocturna.
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33.

34.

35.

36.

“Estado de cuenta de Banco de México”.

Reporte Diario de Ingresos (RDI), 6B23-014-002
(Anexo 17).

Consultas de movimientos bancarios”, por los
traspasos realizados. “

Reporte de carga de las transacciones externas.

Guarda el “Expediente diario” en el archivo
correspondiente de la Division de Marco
Financiero y concluye procedimiento.

Modalidad C
Certificacion de Ordenes de Ingresos

Recibe “Oficio de solicitud” de certificacion con
las “Ordenes de ingreso” originales, de la Division
de Registro y Administracion de Aplicaciones de
la Coordinacién de Cobranza, que amparan cada
uno de los recursos depositados por
Aportaciones de Seguridad Social y Seguridad
Social Caneros, para su certificacion.

Revisa que el importe registrado en la “Consulta
de movimientos” corresponda a la suma del
importe de las “Ordenes de ingreso”.

No corresponde la suma de los
importes versus lo depositado

Envia a la Division de Registro y Administracion
de Aplicaciones, las “Ordenes de ingreso”
originales, mediante “Oficio de devolucién”, en el
que informa que no fue posible realizar la
certificacion solicitada debido a la diferencia
registrada entre el importe de las “Ordenes de
ingreso” y el importe recibido.

Continva en la actividad 33.

Si corresponde la suma de los importes
versus lo depositado

Certifica las “6rdenes de ingreso”, asigna folio,
sello, rdbrica y se escanean.
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NOTA: se valida que el folio sea el consecutivo y no se
repita.

37.Elabora el “Oficio respuesta”, “Formato Corte de
Caja”, clave 6B23-009-008 (Anexo 18) vy
"Relacién diaria de Ordenes de ingreso
certificadas”, clave 6B23-009-009 (Anexo 19) en
original y copia.

38.Envia “Oficio de respuesta” de certificacion, en el
gue se indica que las “6rdenes de ingreso” fueron
certificadas y se encuentran disponibles en
formato electrénico PDF, para su consulta en una
carpeta compartida.

39.Entrega a personal de la Divisiébn de Registro y
Administracién de Aplicaciones las “6rdenes de
ingreso” originales, certificadas, asi como copias
del “Formato Corte de Caja” clave 6B23-009-008
(Anexo 18) y de la “Relacion diaria de 6rdenes de
ingreso certificadas” clave 6B23-009-009 (Anexo
19).

40.Archiva el original del “Formato Corte de Caja”,
clave 6B23-009-008 (Anexo 18), y la “Relacion
diaria de 6rdenes de ingreso certificada”, clave
6B23-009-009 (Anexo 19) en el “Expediente”
correspondiente y concluye procedimiento.

Modalidad D
Reportes de Concentracion de Ingresos

41.Genera el reporte de “Saldo por el pago de
pensiones”, clave 6B23-014-003 (Anexo 20) que
incluye el importe de los enteros recibidos por
Pensiones en Curso de Pago IMSS, NO IMSS y
Garantizadas.

42.Envia por “Correo electronico” en formato de
Excel y PDF el reporte “Saldo por el pago de
pensiones”, clave 6B23-014-003 (Anexo 20) a la
Coordinacion de Tesoreria.

43.Genera el “Reporte de casos e importe por
consultas y traspasos bancarios”, clave 6B23-
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014-004 (Anexo 21) que incluye el importe de los
depositos recibidos y traspasos realizados por la
DMF.

44 Envia por “Correo electrénico” en Excel el
“‘Reporte de casos e importe por consultas y
traspasos bancarios”, clave 6B23-014-004
(Anexo 21) a la Divisibn de Recursos
Financieros.

45.Recibe copia del “Oficio informativo” de
PROCESAR, el cual contiene el importe a
depositar por la SHCP.

46.Elabora e imprime “Oficio informativo” con los
importes que deposita la SHCP a PROCESAR a
través de la Direccién General de Programacion
y Presupuesto “A”, de la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico, referente a:

e Oficio recepcion de cuotas y aportaciones al RCV
clave 6B23-010-009 (Anexo 22)

e Oficio recepcion de TESOFE por RCV, RISS
clave 6B23-010-010 (Anexo 23)

47.Recaba la firma del Titular de la Coordinacion de
Tesoreria en los documentos antes
mencionados, se fotocopian para minuta de
recepcion y se entregan originales en la
Direccion  General de  Programacién vy
Presupuesto “A”, de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

48. Archiva en su expediente el “Acuse de recibo”, de
acuerdo a lo siguiente:

e (ficio recepcion de cuotas y aportaciones al RCV
clave 6B23-010-009 (Anexo 22).

e Oficio recepcion de TESOFE por RCV, RISS
clave 6B23-010-010 (Anexo 23).

Fin del procedimiento
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2 A 4

Recibe de la DDF, oficio con
calendario para el pago de
pensiones a través de TESOFE.

3 v

Recibe de la DPyP, correo
electrénico con calendario de
flujo de efectivo.

=

Calendario

\ 4

Elabora calendario de
transferencias y aportaciones del
Gobierno Federal.

10

6B23-019-001
(Anexo 1)

T

\ 4

Envia a la DPyP correo
electrénico con el calendario de
transferencias y aportaciones del

Gobierno Federal para

autorizacion de la SHCP.
NOTA:

6B23-019-001

(Anexo 1)

/
\_/
: y
Recibe de la DPyP correo
electrénico con el calendario de
transferencias y aportaciones del
Gobierno Federal con

)

autorizacion de la SHCP.

6B23-019-001
(Anexo 1)

7 v

Recibe de la DCyES correo
electrénico con el calendario de
ministraciones del programa

IMSS-Bienestar.

Calendario

Etapa Il
Solicitud de Transferencias y
Aportaciones del Gobierno Federal

8

Elabora y envia oficio informativo
a la DGPyP “A”, informando el
monto estimado para el pago de
pensiones.

NOTA:

9 L 4

Recibe oficios con los importes a
solicitar a la DGPyP “A”.
NOTA:

A\ 4 T

L Oficio de la CPE

10

_

Eficio de la CA de la UISS

/

T
Oficio de la CC

10

10
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10

\ 4

D
N
v

Recaba firma del Titular de la
Coordinacién de Tesoreria en los
documentos de las dos

12

actividades previas, envia.

Y Concluye Procedimiento 10

6B23-010-001
(Anexo 2)
" 6B23-009-

/

-

Elabora oficios de solicitud de
ministracion de recursos,
conforme a los importes

recibidos.

NOTA:

10

11

A\ 4

6B23-010-001

_ em2ae

(Anexo 2)

10
009-002
(Anexo 3)

/

6B23-010-002
(Anexo 4)

/

6B23-009-003
(Anexo 5)

" 6B23.010.003

(Anexo 6)

solicitud de ministracién de

Elabora mensualmente oficio de

6B23-010-004

(Anexo 3)
— |10
— 6B23-010-002

Anex 4)

10
6823 009-003

recursos, conforme a los importes
del calendario de transferenciasy
Aportaciones del Gobierno Federal.
NOTA:

10
6B23-010-005
(Anexo 9)

6B23-009-005
(Aneio 10)

6B23-010-006
(Anexo 11)

/// o

(Anexo 7)

10

6B23-009-004
(Anexo 8)

/ o

10

/

10

10
6B23-009-006
(Anexo 12)

10
002

Anexo )

6823 010- 00
Anexo 6)

6B23-010- 004

Anexo \),7

6823 009-004
(Anexo 8)

10
6B23-010-005

Ane09
(Anexo 9) )

" 6B23-009-005
(Anexo 10)

" 6B23.010.006

(Anexo 11)

/

6B23-009-006
(Anexo 12)
ilr/// B
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Modalidad B
Recepcion de otros Ingresos
Aportaciones y Transferencias
del Gobierno Federal

Etapa |
Concentracion de recursos

14

Obtiene de la banca electrénica
consulta de saldos y movimientos
bancarios de las cuentas —
centrales. -

Banca
electrénica

15

NO
¢ Se identifica
el origen de los
ingresos?
|
e v
Envia consulta de movimientos
bancarios por correo electronico y
archiva en carpeta electrénica. Y
procede conforme al caso
T 77\
Movimientos —
bancarios
Carpeta
electrénica
\\,, -
) 4
D

Envia correo electrénico

solicitando indicar si reconocen el

importe.

Solicitud de
informacién
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/ \
/mncentraclon de ,/ \\‘

recursos \ )
\,,,/

Moneda nacional
17

Procede conforme al tipo de
traspaso

Traspaso por contrato
(tiendas)

18

Valida la concentracién de

recursos Delegacionales en la N
cuanta concentradora de Nivel ‘—N\\ZZ/}\

Central, imprime y archiva. — _

Traspaso por Carta de
Instruccion Permanente

¢ Tipo de taspaso?

N
©

i NOTA:|
Banca
Traspasos manuales electronica
~__ 10
19 Consulta de
cuenta bancaria

Elabora oficio o formato de -
solicitud de traspasos de
recursos a Banxico e imprime
comprobante.

10-1C
6B23-010-007
(Anexo 13

10-1C
6823 009-007

T (Anexo 14)
///"’7""\\
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E
2 L 4
Recaba firmas del personal
autorizado y envia correo / ”\
electrénico a la institucién —» 22 |
bancaria y archiva. \\,/
10-1C
L 6B23-010-007
(Anexo 13)
—10-1C
] 6B23-009-007
(Anexo 14)
~—_ ,// -
T \ 4

Traspaso por Carta de
Instruccion Permanente 20
21 l

Imprime estado de cuenta de /’\
Banxico donde se observan los —— 17
traspaso de recursos de la N

institucion bancaria conforme a la
CIP y archiva en expediente 10
diario. Estado de cuepta
NOTA: Banxico
-

~

Y
<]

/

22 v

Verifica los movimientos de cada
cuenta en la consulta de
movimiento bancarios.

l 23 24

N\

N
o

|
/

[\
Y

44
N2\

. . NO
Igi;'g:?;:itﬁos Solicita por correo electrénico Recibe correo electrénico con / ’\
v/ se realizan en aclaracion a la institucion > respuesta de la institucion —p 22 |
el horario? bancaria correspondiente. bancaria. \\7/
Respuesta de la
Solicitud de aclaracién AR .
instituciéon bancaria

Pagina 31 de 120 Clave: 6B23-003-001




¥

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

//7\\
\ 1 » Doyl e

\_/

F
Realiza el reporte diario de
ingresos.
3 NOTAS
10
6B23-014-002
(Anexo 17)
\,,\7/,/// B
26 v
Realiza a través del SIAC la|
transferencia de los recursos.
NOTA |—
SIAC
% \ 4
Envia a la DCyL los formatos del
Reporte de ingresos por correo  ———P>|
electronico.
6B23-014-001

(Anexo 15)

Concentracion de recursos
en moneda extranjera.

=

Transfiere recursos en Délares a
la cuenta bancaria indicada por la
imprime “Comprobante
de traspasos”. —

Banca

2 \ 4

Elabora oficio de ingresos en
moneda extranjera

¥/////

Envia por correo electrénico
’\ oficio de ingresos en moneda

electrénica
CitiDirect

6B23-010-008
(Anexo 16)

10

extranjera a la DCyL

(Anexo

6B23-010-008

16)

Comprobante de
traspaso

77////7/7
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Etapa ll
Registro de movimientos
Bancarios en PREI

31

Accede al Sistema PREI
Millenium y con base en la guia
funcional 15 ingreso  de

transacciones externas y VRN
traspasos registra los ¢&—— 27 |
movimientos realizados por las N

Instituciones bancarias, sel—
archivan comprobantes.
NOTA:
Sistema
PREI
Millenium

-

" Transacciones| _—

externas

— Reporte
detallado de
traspasos

32 v

Integra el expediente diario con
los siguientes documentos:
y concluye procedimiento

10
6B23-14-001

(Anexo 15)
o

Banxico

T Estado de cuenta
— 110

10
Consulta de

//
T 6B23-14-002
[ (Anexo 17)

- 10

~ Reporte de carga de
transacciones externas

Imovimientos bancarios

_

W
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Modalidad C

_ Certificacion de
Ordenes de Ingreso

33

Recibe de la DRyAA, oficio de
solicitud de certificacion, con las
6rdenes de ingresos originales
por las Aportaciones de
Seguridad Social y Seguridad

——

\\
35 |

\_/

Social Cafieros.

Oficio de solicitud

- /
L
34 v
Corrobora el importe de la

consulta de movimientos contra
importe de las Oordenes de
ingreso.

Ordenes de ingreso

35

de ingreso originales

Ordenes

Consulta de
movimientos
bancarios

36

Certifica las 6rdenes de Ingreso,
asigna folio, sello, rdbrica 'y se
escanean.

NOTA: —
Ordenes de ingreso| ————
———|Ordenes de
— ingreso PDF
37 v
Elabora el oficio de respuesta, el T
corte de caja, y la relacién diaria
de 6rdenes de ingreso
certificadas.
101C
“Oficio de respuesta”
——_101¢C
— " 6B23-009-008
L (Anexo 18) o1c
101
—— 6B23-009-009
(Anexo 19)
8 4 —

Envia oficio de respuesta a la
DRyAA, en el que se indica que
las Ordenes de Ingreso fueron
certificadas y se encuentran

disponibles.

NO
¢ Corresponde la
suma de las Ol a lo

depositado? fue

Envia a la DRyAA las Ordenes de
ingreso con oficio de devolucion
en el que se le informa que no ———p»{ 33 |

N

posible

certificaciones solicitadas.

(an)

realizar las

Sl

Oficio de devolucion

e )
L Ordenes de ingreso

e l\jreso PDF
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1AL

39

\ 4

Entrega al personal de la DRyAA.
las 6rdenes de ingreso originales
certificadas, copia del corte de
caja y de la relacion diaria de

ordenes de ingreso certificadas.

“ v -

Archiva 6rdenes de ingreso en
formato PDF, original del corte
de caja, y la relacién diaria de
6rdenes de ingreso certificada, en

L Ordenes de Ingreso
~ ////77 )
— 6B23-009-008

,///

10

— | 1c

(Anexo 18)

1C
6B23-009-009
(Anexo 19)

el expediente correspondiente. |
y concluye procedimiento -
Ordenes de
Ingreso PDF
-~ 10
6B23-009-008
(Anexo 18)
— 10

T

///
6B23-009-009

" i 4

(Anexo 19)

Modalidad D

Reportes de Concentracion
de Ingresos

v

41

Genera el reporte de saldo por el
pago de pensiones, que incluye
el importe de los enteros
recibidos por Pensiones en Curso
de pago IMSS, NO IMSS vy
garantizadas. 10
6B23-014-003
(Anexo 20)
\,,\71,// - N
42 v
Envia correo electronico en

formato de excel y PDF el reporte
saldo por el pago de pensiones a
la Coordinacién de Tesoreria.

43

\ 4 ~_

Genera el reporte de casos e
importe por consultas y traspasos
bancarios.

" \ A

Envia correo electrénico con el
reporte de casos e importe por
consultas y traspasos bancarios a
la DRF.

10
6B23-014-003

L (AnﬁzﬁeiciZO)

— 6B23-014-003

10
6B23-014-004
(Anexo 21)

(PDF)

6B23-014-004
(Anexo 21)
_— -
Y —
K
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45 v

Recibe copia del oficio
informativo de PROCESAR, el
cual contiene el importe a
depositar por la SHCP.

46 v

Oficio informativo

1C

Elabora e imprime  oficio
informativo con los importes que
deposita la SHCP a PROCESAR
a través de la DGPyP “A”.

47 v

6B23-010-009
(Anexo 22)

\E// 6B23-010-010

(Anexo 23)

Recaba la firma del Titular de la
Coordinacion de Tesoreria
Obtiene copia para las minutas y
entregaOriginales en la DGPyP

C1
6B23-010-009

(Anexo 22)

— —~ C

— -

T 6B23-010-010
(Anexo 23)

FIN
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ANEXO 1

Calendario de Transferencias y Aportaciones del Gobierno Federal
6B23-019-001
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100-610-€299

Calendario de Transferencias y Aportaciones del Gobierno Federal (afio)

Aportaci%n%s del Gobierno Federal Pensiones No IMSS Pensiones IMSS Pensiones Garantizadas BIEII\':nEsSiA
3 Fec\hga/de Ranfo de 4 Q) Fec!‘na d_e, 2 ! Fec!1a d_e' ° 6 Q) Fec_ha d_e’ ° 6 Q) Fecha dei2 ( j
Mes depésito Seguro Importe Mes autorizacién Importe Mes  autorizacion Importe Mes autorizacion Importe Mes depésito Importe
CLCPC CLCPC CLCPC
Enero SUMA MES 0.00]Enero SUMA MES 0.00]Enero SUMA MES 0.00]Enero SUMA MES 0.00|Enero SUMA MES
DD/MM/AAAA SEM 0.00 {DD/MM/AAAA 0.00 e {DD/MM/AAAA 0.00 {DD/MM/AAAA 0.00| DD/MM/AAAAl 0.00
@ DD/MM/AAAA SIv 0.00 DD/MM/AAAA 0.00 DD/MM/AAAA 0.00 DD/MM/AAAA 0.00|
DD/MM/AAAA SSF 0.00
Febrero SUMA MES 0.00]Febrero SUMA MES 0.00]Febrero SUMA MES 0.00]Febrero SUMA MES 0.00]Febrero SUMA MES
DD/MM/AAAA SEM 0.00 DD/MM/AAAA 0.00 DD/MM/AAAA 0.00 DD/MM/AAAA 0.00 DD/MM/AAAAl 0.00
DD/MM/AAAA SIvV 0.00
DD/MM/AAAA SSF 0.00
DD/MM/AAAA SEM 0.00
TOTAL @ (POR ANO) | TOTAL @ (POR ANO)| TOTAL @ (POR ANO) | TOTAL @ (POR ANO)| TOTAL @ (POR ANO)

Nota: la fecha de depdsito para Pensiones en Curso de Pago (IMSS y NO IMSS) y Pensiones Garantizadas, estd en funcion de la fecha establecida en el Calendario para el Pago de Pensiones Ley a través de
TESOFE, en la columna donde se estable que la SHCP autoriza CLCPC.

Q)
=

WVIDOS GVOIRVANOS A avainonas

IVIDOS O3NDAS 1T3A ONVOIXIW OLNLILSNI
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

No.

ANEXO 1

Calendario de Transferencias y Aportaciones del Gobierno Federal
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Mes

Fecha de depdsito

Ramo de Seguro

Importe

Fecha de autorizacion
CLCPC

Importe

DD/MM/AAAA

DD/MM/AAAA

TOTAL

ANOTAR

El mes del afo en el que se reciben las transferencias
del Gobierno Federal.

La fecha que se reciben las aportaciones del Gobierno
Federal, Pensiones y recursos del Programa
Bienestar.

El concepto de seguro por el que se recibirdn los
recursos.

El importe recibido durante el mes por Ramo de
Seguro, Pensiones en Curso de Pago e IMSS-
Bienestar.

La fecha de autorizacion en el Sistema Integral de la
Administracién Financiera Federal de la cuanta por
liquidar, autorizada por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

El importe programado en el Calendario de flujo de
efectivo por Pensiones IMSS, no IMSS vy
Garantizadas.

El quinto dia del mes y dia de pago oportuno donde se
reciben las transferencias del gobierno federal.

La fecha programada en el calendario de TESOFE
para la autorizacion de la CLCPC para pensiones
IMSS, no IMSS y Garantizadas

El importe a recibir en el afo

6B23-019-001
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ANEXO 2

Oficio solicitud de Recursos para Pensiones
6B23-010-001

Pagina 40 de 120 Clave: 6B23-003-001




S
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

O
@

Ciudad de México, a @

Oficio Ref. @
®

Presente
Hago referencia al oficio No.( 6 ), de fecha @ mediante el cual le comuniqué la
estimacion de recursos para Tliquidar la ndmina de pensionados de , al

respecto, le informo la cifra real de la nébmina referida y envio el Recibo de Retiro
de Fondos N‘-’@ por $ (10)

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

@

Anexo: @
Con copia para: @

6B23-010-001
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No.

10

11

12

13

ANEXO 2

Oficio solicitud de Recursos para Pensiones
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Logosimbolo

Leyenda

Ciudad de México, a

Oficio Ref.

Presente

oficio No.

de fecha

ndémina de pensiones de

Fondos N2

por

Atentamente

Anexo

Con copia para:

ANOTAR

Representacion grafica de la imagen institucional, de
acuerdo a la Norma que establece las disposiciones
para la correcta aplicacidon y reproduccién del
logosimbolo del Instituto Mexicano del Seguro Social,
clave G000-001-001.

En caso de existir alusiva al afo en curso, centrada o
de acuerdo a una instruccién superior.

El lugar geografico, dia, mes y afio de elaboracién.

El nimero consecutivo de control de correspondencia
del Area de concentracidén de Ingresos.

El titulo académico y nombre completo del Titular o
encargado a quien se dirige el oficio.

El numero consecutivo empleado en el “Oficio
Informativo” de estimacién de recursos.

El dia, mes y afio de emision del oficio referido.

El mes a que se refiere la fecha programada para el
deposito de pago.

El nimero consecutivo y siglas de referencia del
concepto de pago a que se refiere la solicitud de
recursos.

Importe en nimeros y letra (mayuscula).

El grado académico, nombre completo y cargo del
funcionario que firma el Recibo de Retiro de Fondos.

El nimero de Recibo de Retiro de Fondos, enviado
con oficio mediante el cual se informd la estimacion de
recursos para liquidar la némina de pensionados.

El grado académico, nombre completo y cargo de los
funcionarios que deban tener conocimiento del oficio.
6B23-010-001
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ANEXO 3

Formato Recibo de Retiro de Fondos por Pensiones
6B23-009-002
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@
@

Recibo de Retiro de Fondos N2 @

Bueno por: @

Recibimos de: la Tesoreria de la Federacion, la cantidad de $ @ ,
correspondiente a la ndmina de pensionados de

Capitulo Concepto Casos Importe

@ O

Total:

Ciudad de México, a @

Coordinador de Tesoreria

©,

NOTA: Las Pensiones en Curso de Pago incluyen las pensiones IMSS por $ @ y las No IMSS por $ @

6B23-009-002
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No.

10

11

ANEXO 3
Formato Recibo de Retiro de Fondos por Pensiones
INSTRUCTIVO DE LLENADO
DATO ANOTAR

Logosimbolo Representacidn grafica de la imagen institucional,
de acuerdo a la Norma que establece las
disposiciones para la correcta aplicacion y
reproducciéon del logosimbolo del Instituto
Mexicano del Seguro Social, clave GO000-001-
001.

Leyenda En caso de existir alusiva al ano en curso,
centrada o de acuerdo a una instruccion superior.

Recibo de Retiro de Fondos El numero consecutivo y siglas de referencia del
concepto de pago a que se refiere la solicitud de

recursos.
Bueno por: Importe en numero de la cantidad programada de
pago.
Importe Cantidad en numero y letra (mayudsculas) a

solicitar, correspondientes al concepto de pago.

pensionados de El mes y ejercicio fiscal a que se refiere la fecha
programada para el depdsito de pago.

Capitulo El nimero de clave presupuestal asignada por la
Tesoreria de la Federacion, para el concepto de
pago a que se refiere la solicitud de recursos.

Concepto El titulo del concepto de pago a que se refiere la
solicitud de recursos.

Casos El nimero de pensionados correspondientes al
concepto de pago.

Importe El valor programado autorizado para el concepto
de pago.

Ciudad de México, a El lugar geografico, dia, mes y afo de
elaboracién.

6B23-009-002
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ANEXO 3
Formato Recibo de Retiro de Fondos por Pensiones
INSTRUCTIVO DE LLENADO

12 Coordinador de Tesoreria El grado académico, nombre completo del
Titular.
13 NOTA Se especifica el monto de las Pensiones en

Curso de Pago que incluyen las Pensiones IMSS
y el monto de las Pensiones no IMSS.

6B23-009-002
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ANEXO 4

Oficio solicitud de recursos para el RISS, por cuotas IMSS
6B23-010-002
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@
®

Ciudad de México,a  (3)

Oficio Ref. @
®

Presente

Hago referencia a lo establecido en el “Decreto por el que se otorgan estimulos
para promover la incorporacion a la seguridad social”’, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 8 de abril de 2014, para informarle que el importe de
las aportaciones de las Cuotas IMSS, por los trabajadores y patrones inscritos en
el Régimen de Incorporacién a la Seguridad Social (RISS), asciende a:@ :
conforme el siguiente detalle:

Régimen Bimestre Patrones  Trabajadores Cuotas IMSS
(casos) (pesos)

@ ©
Suma: @ @

Por lo anterior, envio para su pago, Reciba.de Retiro de Fondos N® @ debiendo
depositar los recursos a mas tardar el @ en la_cuenta bancaria a nombre del
Instituto Mexicano del Seguro Social, numero n Banco de México.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Anexo:
Con copia para: 6B23-010-002
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No.

10

11

12

ANEXO 4

Oficio solicitud de recursos para el RISS, por cuotas IMSS

DATO

Logosimbolo

Leyenda

Ciudad de México, a

Oficio Ref.

Presente

asciende a:

Régimen

Bimestre

Patrones

Trabajadores

Cuotas IMSS

Suma (Patrones)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Representacidn grafica de la imagen institucional,
de acuerdo a la Norma que establece las
disposiciones para la correcta aplicaciéon y
reproduccién del logosimbolo del Instituto
Mexicano del Seguro Social, clave G000-001-001.

En caso de existir alusiva al ano en curso,
centrada o de acuerdo a una instruccion superior.

El lugar geogréfico, dia, mes y afo de
elaboracion.

El' ndmero consecutivo de control de
correspondencia del Area de concentracion de
Ingresos.

El titulo académico y nombre completo del Titular
0 encargado a quien se dirige el oficio.

El importe en nimero de la cantidad autorizada
para el Régimen de Incorporacién a la Seguridad
Social.

Lo correspondiente a la aportacion, ya sea
obligatorio y/o voluntario.

El nimero del bimestre al que corresponde la
aportacion.

El numero de patrones que corresponde la
aportacion bimestral.

El nimero de trabajadores que realizaron la
aportacion bimestral.

El importe por el subsidio en el mes o bimestre.

El nidmero de patrones al que corresponde la
aportacion bimestral.

6B23-010-002
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No.

13

14

15

16

17

18

19

20

ANEXO 4
Oficio solicitud de recursos para el RISS, por cuotas IMSS
INSTRUCTIVO DE LLENADO
DATO ANOTAR

Suma (trabajadores) El numero de trabajadores beneficiaros del
subsidio en el bimestre.

Logosimbolo Logosimbolo institucional, de acuerdo a la Norma
que establece las disposiciones para la correcta
aplicaciéon y reproduccion del logosimbolo del
Instituto Mexicano del Seguro Social, clave G000-
001-001.

Leyenda En caso de existir alusiva al afo en curso,
centrada o de acuerdo a una instruccion superior.

a mas tardar el Fecha limite en la que se debera recibir los
recursos solicitados.

namero Cuenta en la cual se recibiran los recursos por los
recursos solicitado.

Atentamente El titulo, nombre completo y cargo del funcionario
que firma el Recibo de Retiro de Fondos.

Anexo Numero de recibo que se esta enviando.

Con copia para: El grado académico, nombre completo y cargo de
los funcionarios que deban tener conocimiento del
oficio.

6B23-010-002
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ANEXO 5

Formato Recibo de Retiro de Fondos por el RISS, para cuotas IMSS
6B23-009-003
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@
®

Recibo de Retiro de Fondos NQ@

Bueno por: @

Recibimos de: la Tesoreria de la Federacion la cantidad de: @ correspondiente
al importe de las Cuotas IMSS de los trabajadores y patrones inscritos en el
Régimen de Incorporacion a la Seguridad Social (RISS), de acuerdo a lo sefialado
en el “Decreto por el que se otorgan estimulos para promover la incorporacién a la
seguridad social”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de abril de
2014, conforme al siguiente detalle:

Clave Presupuestal Concepto Importe

® @

Ciudad de México, a (9)

Coordinador de Tesoreria

6B23-009-003
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No.

10

ANEXO 5

Formato Recibo de Retiro de Fondos por el RISS, para cuotas IMSS
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Logosimbolo

Leyenda

Recibo de Retiro de
Fondos N¢

Bueno por:

Cantidad de

Clave Presupuestal

Concepto

Importe

Ciudad de México, a

Coordinador de Tesoreria

ANOTAR
Representacién grafica de la imagen institucional, de
acuerdo a la Norma que establece las disposiciones
para la correcta aplicacion y reproduccion del
logosimbolo del Instituto Mexicano del Seguro Social,
clave G000-001-001.

En caso de existir alusiva al afno en curso, centrada o
de acuerdo a una instruccién superior.

El nimero consecutivo y siglas de referencia del
concepto de pago a que se refiere la solicitud de
recursos.

El importe en numero de la cantidad programada de
pago.

El importe en numero y letra (mayusculas) de la
cantidad programada de pago.

El nimero de la clave presupuestal asignada por la
Tesoreria de la Federacidn para el concepto de pago
a que se refiere la solicitud de recursos.

El nombre del pago a que se refiere la solicitud de
recursos.

El valor programado autorizado para el concepto de
pago.

El lugar geografico, dia, mes y afo de elaboracion
del recibo de retiro de fondo.

El nombre completo y firma del Titular.
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@
®

Ciudad de México, a @

Oficio Ref. @
®

Presente

Hago referencia a lo establecido en el “Decreto por el que se otorgan estimulos
para promover la incorporacion a la seguridad social”’, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 8 de abril de 2014, para informarle que el importe de
las aportaciones para el seguro de Retiro Cesantia y Vejez (RCV), por los
trabajadores y patrones inscrjtos en el Régimen de Incorporacion a la Seguridad
Social (RISS), asciende a: @ conforme el siguiente detalle:

. Aportaciones
Régimen Bimestre Patrones Trabajadores de RCV

(casos) (pesos)

@ ®
Suma: @ @

Los recursos deberan ser depositados a mas tardar el @ , en |la cuenta bancaria
a nombre del Instituto Mexicano del Seguro Social, numero del Banco de
México, con la finalidad de que PROCESAR disperse con base en el archivo
individualizado que le sea entregado por este Instituto.

Asimismo, le notifico que el importe las aportaciones de INFONAVIT, para el
bimestre que se reporta, asciende a:

Sin otro patrticular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Con copia para:

6B23-010-003
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No.

10

11

12

13

14

ANEXO 6

Oficio solicitud de recursos para el RISS, por RCV e INFONAVIT

DATO

Logosimbolo

Leyenda

Ciudad de México, a

Oficio Ref.

Presente

asciende a:

Régimen

Bimestre

Patrones
Trabajadores
Aportaciones
Suma patrones
Suma trabajadores

Suma aportaciones

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR
Representacidn grafica de la imagen institucional,
de acuerdo a la Norma que establece las
disposiciones para la correcta aplicacion vy
reproduccion del logosimbolo del Instituto
Mexicano del Seguro Social, clave G000-001-001.

En caso de existir alusiva al ano en curso,
centrada o de acuerdo a una instruccion superior.

El lugar geografico, dia, mes y afio de elaboracién.
El' ndmero consecutivo de control de
correspondencia del Area de concentracion de
Ingresos.

El titulo académico y nombre completo del Titular
o encargado a quien se dirige el oficio.

El importe en numero y letra (mayusculas) de la
cantidad autorizada para el programa.

Lo correspondiente a la aportacion, ya sea
obligatorio y/o voluntario.

Los meses que cubre la aportacion solicitada.
Numero de patrones beneficiarios del subsidio.
Numero de trabajadores beneficiaros del subsidio.
Importe de las aportaciones por el subsidio.

El total de patrones que beneficiarios del subsidio.
El total de trabajadores beneficiaros del subsidio.

El total de las aportaciones por el subsidio.
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No.

15

16

17

18

19

ANEXO 6

Oficio solicitud de recursos para el RISS, por RCV e INFONAVIT

DATO
fecha
ndumero
asciende a:

Atentamente

Con copia para

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR
Fecha limite para recibir el recurso, dia de pago
oportuno.
La cuenta en la cual se recibiran los recursos por
los recursos solicitados.

Importe correspondiente a las aportaciones del
INFONAVIT (el pago de esta cuota es bimestal).

El titulo, nombre completo y cargo del funcionario
que firma el Recibo de Retiro de Fondos.

El grado académico, nombre completo y cargo de

los funcionarios que deban tener conocimiento del
oficio.

6B23-010-003
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@
@

Ciudad de México, a @

Oficio Ref. @

Presente @

Envio a usted el Recibo de Retiro de Fondos N‘-’@ por @ importe
correspondiente al “Programa Especial Concurrente para el Desarrollo Rural
Sustentable, Salud, Ramo 19 Aportaciones a Seguridad Social; Seguridad Social
Caneros”, ciclo

Los recursas referidos, se recibieron en este Instituto el @ , en la cuenta
bancaria

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Ater@nente

@

Anexo:

®©)

Con copia para:

6B23-010-004
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No.

10

11

ANEXO 7
Oficio solicitud de recursos para la Seguridad Social Caneros
INSTRUCTIVO DE LLENADO
DATO ANOTAR

Logosimbolo Representacion grafica de la imagen institucional,
de acuerdo a la Norma que establece las
disposiciones para la correcta aplicaciéon y
reproduccién del logosimbolo del Instituto
Mexicano del Seguro Social, clave G000-001-001.

Leyenda En caso de existir alusiva al afo en curso,
centrada o de acuerdo a una instruccion superior.

Ciudad de México, a El dia, mes y afo de elaboracién de la solicitud.

Oficio Ref. El' ndmero consecutivo de control de
correspondencia del Area de concentracion de
Ingresos.

Presente El titulo académico y nombre completo del Titular

o encargado a quien se dirige el oficio.

Fondos N® El nimero consecutivo y siglas de referencia del
concepto de pago a que se refiere la solicitud de
recursos.

por El importe en numero y letra (mayusculas) de la

cantidad programada de pago.

ciclo El periodo de tiempo al que corresponde la
aportacion.

Instituto el El dia, mes y afo de recepcién del recurso.

bancaria El nimero de la cuenta bancaria del IMSS, en la

cual se depositan los recursos.

Atentamente El titulo, nombre completo y cargo del funcionario
que firma el Recibo de Retiro de Fondos.

6B23-010-004
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ANEXO 7
Oficio solicitud de recursos para la Seguridad Social Caneros
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. DATO ANOTAR

12 Anexo: El numero consecutivo y siglas de referencia del
concepto de pago del Recibo de Retiro de Fondos
a que se refiere la solicitud de recursos.

13 Con copia para: El grado académico, nombre completo y cargo de
los funcionarios que deban tener conocimiento del
oficio.

6B23-010-004
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©
@

Recibo de Retiro de Fondos N2 @

Bueno por: @

Recibimos de: la Tesoreria de la Federacién la cantidad de@ , correspondiente
al “Programa Especial Concurrente para el Desarrollo Rural Sustentable, Salud,
Ramo 19 Aportaciones a Seguridad Social; Seguridad Social Caneros” ciclo

Partida Presupuestaria Concepto Importe

@ ®
Ciudad de México, a

Coordinador de Tesoreria

@

6B23-009-004
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No.

10

11

ANEXO 8

Formato Recibo de Retiro de Fondos por la Seguridad Social Caferos
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Logosimbolo

Leyenda

Recibo de Retiro de Fondos
No

Bueno por:

Cantidad de

Ciclo

Partida Presupuestaria

Concepto

Importe

Ciudad de México, a

Coordinador de Tesoreria

ANOTAR

Representacidn grafica de la imagen institucional,
de acuerdo a la Norma que establece las
disposiciones para la correcta aplicacion vy
reproduccién del logosimbolo del Instituto
Mexicano del Seguro Social, clave G000-001-001.

En caso de existir alusiva al afno en curso,
centrada o de acuerdo a una instruccion superior.

El nimero consecutivo y siglas de referencia del
concepto de pago a que se refiere la solicitud de
recursos.

Importe en numero de la cantidad programada de
pago.

El importe en numero y letra (mayudsculas) de la
cantidad programada de pago.

El periodo de tiempo correspondiente al Programa
Especial Concurrente para el Desarrollo Social
Sustentable.

El numero de la clave presupuestal asignada por
la Tesoreria de la Federacion para el concepto de
pago a que se refiere la solicitud de recursos.

El motivo del pago a que se refiere la solicitud de
recursos.

El valor programado autorizado para el concepto
de pago.

El lugar geografico, dia, mes y afo de elaboracion.

El nombre completo y firma del Titular.

6B23-009-004

Pagina 64 de 120 Clave: 6B23-003-001




S
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

ANEXO 9

Oficio solicitud de recursos para Aportaciones de Seguridad Social
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@
®

Ciudad de Mexico, a@

Oficio Ref. (4)
®

Presente

Envio para su pago, Recibo de Retiro de Fos @por $ @ , correspondiente

a las Aportaciones de Seguridad Social de conforme al siguiente

Ramo de Seguro Fecha Fecha

(D
Total (3)

Los recursos deberan ser depositados en la_cuenta bancaria, a
Instituto Mexicano del Seguro Social, numero , sucursal , en
19002 asignado al Instituto, por la Tesoreria de la Federacion.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Anexo:
Con copia@:

detalle:

Importe

©
©

nombre del
, cbdigo

6B23-010-005
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No.

10

11

12

ANEXO 9

Oficio solicitud de recursos para Aportaciones de Seguridad Social
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Logosimbolo

Leyenda

Ciudad de México, a

Oficio Ref.

Presente

Retiro de Fondos

Por $

Estatutarias de

Ramo de Seguro

Fecha (primer depésito)

Fecha (segundo depésito)

Importe

ANOTAR
Representacion  grafica de la imagen
institucional, de acuerdo a la Norma que

establece las disposiciones para la correcta
aplicacion y reproduccion del logosimbolo del
Instituto Mexicano del Seguro Social, clave
G000-001-001.

En caso de existir alusiva al afo en curso,

centrada o de acuerdo a una instruccidn
superior.

El lugar geogréafico, dia, mes y afo de
elaboracion.

El  ndmero consecutivo de control de

correspondencia del Area de concentracién de
Ingresos.

El titulo académico y nombre completo del
Titular o encargado a quien se dirige el oficio.

El nUmero consecutivo y siglas de referencia del
concepto de pago a que se refiere la solicitud de
recursos.

El importe solicitado.

El mes al que corresponde la aportacion.

El concepto de pago a que se refiere la solicitud
de recursos.

El importe a solicitar por cada rubro conforme al
calendario autorizado.

El importe a solicitar por cada rubro conforme al
calendario autorizado.

La suma de los importes por cada rubro y fechas
(primer y segundo depdsito).
6B23-010-005
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No

13

14

15

16

17

18

19

20

21

ANEXO 9
Oficio solicitud de recursos para Aportaciones de Seguridad Social
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR

Total, fecha (primer La suma de los importes por cada rubro y fechas

deposito) (columnas).

Total, fecha (segundo La suma de los importes por cada rubro y fechas

deposito) (columnas).

Total La suma de los importes por cada rubro y fechas
(columnas).

Numero El nimero de la cuenta bancaria del IMSS, en la

cual se depositan los recursos.

sucursal El nombre de la sucursal de la institucion bancaria,
en la cual se depositan los recursos.

en El nombre de la Institucién bancaria en la cual se
depositan los recursos.

Atentamente El grado académico, nombre completo y cargo del
funcionario que firma el Recibo de Retiro de
Fondos.

Anexo: El nimero consecutivo y siglas de referencia del

concepto de pago del Recibo de Retiro de Fondos
N a que se refiere la solicitud de recursos.

Con copia para: El titulo, nombre completo y cargo de los
funcionarios que deban tener conocimiento del
oficio.
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Formato Recibo de Retiro de Fondos por Aportaciones de Seguridad Social
6B23-009-005

Pagina 69 de 120 Clave: 6B23-003-001




S
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

@
®

Recibo de Retiro de Fondos N2 @

Bueno por @

Recibimos de: la Tesoreria de la Federacion, la cantidad de $ @ , correspondiente a
las Aportaciones de Seguridad Social de @ , conforme al siguiente detalle:

Capitulo Ramo de Seguro Importe

@ O,
Total:

Ciudad de México, a (11)

Coordinador de Tesoreria

@

6B23-009-005
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No.

10

11

12

ANEXO 10

Formato Recibo de Retiro de Fondos por Aportaciones de Seguridad Social
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Logosimbolo

Leyenda

Recibo de Retiro de Fondos
NQ

Bueno por

Cantidad de

Aportaciones de Seguridad

Social

Capitulo

Ramo de Seguro

Importe

Total

Ciudad de México, a

Coordinador de Tesoreria

ANOTAR

Representacidn grafica de la imagen institucional,
de acuerdo a la Norma que establece las
disposiciones para la correcta aplicacion vy
reproduccién del logosimbolo del Instituto
Mexicano del Seguro Social, clave G000-001-001.

En caso de existir alusiva al afno en curso,
centrada o de acuerdo a una instruccion superior.

El nimero consecutivo y siglas de referencia del
concepto de pago a que se refiere la solicitud de
recursos.

El importe en nimero de la cantidad programada
de pago.

El importe en numero y letra (mayusculas) de la
cantidad programada de pago.

El mes y ejercicio fiscal a que se refiere la fecha
programada para el depdsito de pago.

El numero de la clave presupuestal asignado por
la Tesoreria de la Federacién, para el concepto de
pago a que se refiere la solicitud de recursos.

El concepto de pago a que se refiere la solicitud
de recursos.

El importe programado que se encuentra
autorizado para el pago.

La suma del importe programado que se
encuentra autorizado para el pago.

El lugar geografico, dia, mes y afio de elaboracion.

El grado académico, nombre completo del Titular.
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Oficio solicitud de recursos para el Programa IMSS-Bienestar
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@
®

Ciudad de México, a @

Oficio Ref. @
®

Presente

Envio para su pago, Recibo de Retiro de Fondos N° @ por $ @ ,
correspondiente a la aportacion de para el Programa IMSS-Bienestar.

Los recursos deberan ser depositados el @ en la cuenta bancaria a nombre de
10 , cbdigo asignado al Instituto por la

Tesoreria de la Federacion.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

@

Con copia para:

@

6B23-010-006
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No.

10

11

12

ANEXO 11
Oficio Solicitud de recursos para el Programa IMSS-Bienestar
INSTRUCTIVO DE LLENADO
DATO ANOTAR

Logosimbolo Representacién grafica de la imagen
institucional, de acuerdo a la Norma que
establece las disposiciones para la correcta
aplicacién y reproduccion del logosimbolo
del Instituto Mexicano del Seguro Social,
clave G000-001-001.

Leyenda En caso de existir alusiva al ano en curso,
centrada o de acuerdo a una instruccion
superior.

Ciudad de México, a El lugar geogréfico, dia, mes y afno de
elaboracion.

Oficio Ref. El' ndmero consecutivo de control de
correspondencia del Area de concentracion
de Ingresos.

Presente El titulo académico y nombre completo del
Titular o encargado a quien se dirige el
oficio.

Fondos N° El ndmero consecutivo y siglas de
referencia del concepto de pago a que se
refiere la solicitud de recursos.

por Importe en nimeros y letra (mayuscula).
aportacion de El mes y ano del ejercicio fiscal a que se

refiere la fecha programada para el
deposito de pago.

depositados el La fecha (dia, mes y afno) en que se realiz6
el deposito.

Nombre de El nombre o denominacién de la cuenta.

Atentamente El grado académico, nombre completo y
cargo del funcionario que firma el oficio.

Con copia para: El grado académico, nombre completo y
cargo del Coordinador de Control de
Operaciones.
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Formato Recibo de Retiro de Fondos Programa IMSS-Bienestar
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@
®
Recibo de Retiro de Fondos Ng@

Bueno por:@

Recibimos de: la Tesoreria de la Federacion, la cantidad de $ @ , correspondiente a
la aportacion de @ para el Programa IMSS-Bienestar.

Lo anterior, conforme a lo sefalado en la fraccion 11l del Articulo 66 del Reglamento de
la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, en la que se especifica
que las dependencias y entidades seran responsables de que los pagos efectuados con
cargo a sus presupuestos se encuentren debidamente justificados y comprobados con
los documentos originales respectivos, entendiéndose por justificantes las disposiciones
y documentos legales que determinen la obligacion de hacer un pago y, por
comprobantes, los documentos que demuestren la entrega de las sumas de dinero
correspondientes.

@ Capitulo Concepto @ Importe
Total:

@Ciudad de México, a

@ Coordinador de Tesoreria

6B23-009-006
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No.

10

11

12

ANEXO 12
Formato Recibo de Retiro de Fondos Programa IMSS-Bienestar
INSTRUCTIVO DE LLENADO
DATO ANOTAR

Logosimbolo Representacién grafica de la imagen
institucional, de acuerdo a la Norma que
establece las disposiciones para la correcta
aplicacién y reproduccion del logosimbolo
del Instituto Mexicano del Seguro Social,
clave G000-001-001.

Leyenda En caso de existir alusiva al afio en curso,
centrada o de acuerdo a una instruccion
superior.

Recibo de Retiro de Fondos N° El ndmero consecutivo y siglas de

referencia del concepto de pago a que se
refiere la solicitud de recursos.

Bueno por Importe en numero de la cantidad
programada de pago.
cantidad de El importe en numero y letra (mayusculas)

de la cantidad programada de pago.

aportacion de El mes y ano del ejercicio fiscal a que se
refiere la fecha programada para el
deposito de pago.

Capitulo El numero de la clave presupuestal
asignada por la Tesoreria de la Federacion
para el concepto de pago a que se refiere la
solicitud de recursos.

Concepto El nombre del programa por el cual se
recibe la aportacién IMSS-Bienestar.

Importe El importe programado que se encuentra
autorizado para el pago.

Total La suma del importe programado que se
encuentra autorizado para el pago.

Ciudad de México, a El lugar geogréfico, dia, mes y afo de
elaboracién.

Coordinador de Tesoreria El grado académico, nombre completo del
Titular.
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Oficio solicitud de traspaso Remate de Bienes
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O,
@
Ciudad de México, a @

Oficio Ref. ~ (4)

Presente

Solicitamos a usted efectué traspaso via SIAC por $ @ , de la cuenta
0145356407 denominada “R19 GYR IMSS DMF INGRESOS REMATE DE
BIENES R. P.” a la cuenta 239-666-004-3 de Banco de México con numero de
Institucidon 99004 a nombre del Instituto Mexicano del Seguro Social.

Adicional, solicitamos que al realizar el traspaso en el Sistema de Atencion a

Cuentahabientes (SIAC), de Banco de México coloquen en el campo de “texto” lo
siguiente “00145356407”.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

@

Titular del Area de Concentracién de Titular de la Divisién
Ingresos

6B23-010-007
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No.

ANEXO 13

Oficio solicitud de traspaso Remate de Bienes
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Logosimbolo

Leyenda

Ciudad de México, a

Oficio Ref.

Presente

Por $

Titular de la Divisién

Titular del Areas de
Concentracion de Ingresos

ANOTAR

Representaciéon  grafica de la imagen
institucional, de acuerdo a la Norma que
establece las disposiciones para la correcta
aplicacion y reproduccién del logosimbolo del
Instituto Mexicano del Seguro Social, clave
G000-001-001.

En caso de existir alusiva al ano en curso,
centrada o de acuerdo a una instruccidn
superior.

El lugar geografico, dia, mes y ano de
elaboracion.

El' numero consecutivo de control de
correspondencia del Area de concentracion de
Ingresos.

El titulo académico y nombre completo del
Titular o encargado a quien se dirige el oficio.

El importe del traspaso en niumero y letra.

El nombre y firma, del personal autorizado para
girar instrucciones al banco.

El nombre y firma del personal autorizado para
girar instrucciones al banco.
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Formato Traspasos Banxico
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FORMATO TRASPASOS BANXICO

Fecha: DD de MM de AAAA

CUENTA IMPORTE
CARGO SCOTIABANK INVERLAT S.A. 00000000000 @ @ 0.00
Concepto @
Ejemplo SCOTIABANK INVERLAT S.A.
Recaudacién directa 00000000000 0.00
ABONO 99004 IMSS 239-666-004-3 TOTAL 0.00

®

®

Titular del Aerea de Concentracién de Ingresos

Firmante autorizado

6B23-009-007
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ANEXO 14
Formato Traspasos Banxico
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR

1 DD de MM de AAAA La fecha en la que se solicita el traspaso de
recursos.

2 Cuenta Numero de la cuenta contratada con la

institucién bancaria, a la que se realiza el retiro
de recursos.

3 IMPORTE El monto del retiro.

4 Concepto La cuenta que afectara el cargo

5 Titular del Area de El nombre y la firma del personal autorizado en
Concentracion de Ingresos la cuanta para realizar retiros.

6 Titular de la Division El nombre y firma del personal autorizado en la

cuanta para realizar retiros

6B23-009-007
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Reporte de ingresos
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®
Oficio No, @

Ciudad de México, a @

®

Presente

Por este conducto, comunico a usted el importe de los recursos depositados el dia de hoy en Bancode
México, como acontinuacion se detalla:

REPORTE DE INGRESOS

INGRESOS EN BANCO DE MEXICO: $ @

BANXICO 2277000079 SIAC Inst. 40-012 "BNF RO "

INVERSION NOCTURNA DEL XX DE XX DE XXXX: e $ @

BANXICO 2277000079 SIAC Inst. 40-012 "BNF RO"

DEVOLUCIONES: $ @
SUBTOTAL: $

INGRESOS ESPECIALES:

SAR 92-97: $

BANXICO 2277000079 SIAC Inst. 40-012 "BNF RO"

® @

TRASPASO AFORE BANORTE: [ $
BANXICO 2277000079 SIAC Inst. 40-012 "Dividendos Afore XX| Banorte"”

IMSS-BIENESTAR RAMO 12 $
BANXICO 2277000079 SIAC Inst. 40-012 "BNF RO"

PENSIONES (AFPP) $
BANXICO 2277000079 SIAC Inst. 40-012 "BNF RO"

SUBTOTAL INGRESOS ESPECIALES: $

e ® @

TOTAL: $
ATENTAMENTE
Titular de 13 Divisién Titular del Area de Concentracién de Ingresos

6B23-014-001
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No.

ANEXO 15
Reporte de ingresos
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR

Logosimbolo Logosimbolo institucional, de acuerdo a la
Norma que establece las disposiciones para
la correcta aplicaciéon y reproduccion del
logosimbolo del Instituto Mexicano del
Seguro Social, clave G000-001-001.

Leyenda En caso de existir alusiva al afio en curso,
centrada o de acuerdo a una instruccion
superior.

Ciudad de México, a El lugar geografico, dia, mes y afo en que se
elabora.

Oficio No. El' numero consecutivo de control de
correspondencia del Area de concentracion
de Ingresos.

Presente El titulo académico y nombre completo del
Titular o encargado de la Divisibn de
Confirmaciones y Liquidaciones, que es la
persona a la que se le dirige el oficio.

INGRESOS EN BANCO DE El monto concentrado en la “Cuenta General

MEXICO: del Instituto en el Banco de México” con corte
a las 13:00 horas concentrado antes de las
13:15 horas.

INVERSION NOCTURNA Los ingresos concentrados en la “Cuenta
general del Instituto en Banco de México” al
cierre de operaciones del dia habil.

DEL XX DE XX DE XXXX: El dia, mes y ano de envio del reporte.

DEVOLUCIONES El monto concentrado por concepto de
recursos no ejercidos en la Cuenta General
del Instituto en el Banco de México.

6B23-014-001
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

No.

10

11

12

13

14

15

16

17

18

ANEXO 15
Reporte de ingresos
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR

SUBTOTAL El importe concentrado en la Cuenta
General del Instituto en el Banco de México
antes de las 13:15 horas.

SAR 92 - 97 Los recursos captados por SAR 92 — 97.

TRASPASO AFORE BANORTE Los dividendos generados por la inversion
de los ahorros para el retiro del AFORE
Siglo XXI.

IMSS-BIENESTAR RAMO 12 Los ingresos recibidos del Programa IMSS-

Bienestar enviados a través del ramo 12.

PENSIONES (Aportaciones Los recursos que se reciben por concepto
Federales para el Pago de de las pensiones que se pagan a través del
Pensiones) IMSS, mismos que se describen a

continuacién: Pensiones IMSS (RJP),
Pensiones Garantizadas, pago fisico,
impuesto sobre la renta, préstamos
financieros y laudos.

SUBTOTAL DE INGRESOS La suma de ingresos por Programa de

ESPECIALES Primer Empleo, SAR 92 — 97, Dividendos
AFORE Siglo XXl y otros.

TOTAL La suma de ingresos recibidos antes de las
13:15 horas mas totales de ingresos
especiales.

ATENTAMENTE El grado académico, nombre completo y

cargo del funcionario que firma el oficio.

Titular de la Divisién El nombre y firma.
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ANEXO 15
Reporte de ingresos
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR

19  Titular del Area de Concentracion de  El nombre y firma.
Ingresos

6B23-014-001
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@
©

Ciudad de México, a (3)

Oficio Ref. @
®

Presente

Le informamos que se realizd la transferencia de acuerdo a las siguientes
instrucciones:

Ordenante:@

Cuenta Emisora:@

Institucion bancaria Emisora: e
Monto Total:

Referencia No:

Fecha Valor:

Institucion bancaria Receptora: @
No. ABA:

Plaza:

Nombre Beneficiario:@

No. de Cuent :

Referencia:

Contrato:

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Titular de Ia Divisién Titular del Area de
Concentracion de Ingresos

6B23-010-008
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

No.

10

11

12

ANEXO 16
Oficio de ingresos en moneda extranjera
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR

Logosimbolo Representacion  grafica de la  imagen
institucional, de acuerdo a la Norma que
establece las disposiciones para la correcta
aplicacion y reproduccién del logosimbolo del
Instituto Mexicano del Seguro Social, clave
G000-001-001.

Leyenda En caso de existir alusiva al afo en curso,
centrada o de acuerdo a una instruccidén
superior.

Ciudad de México, a El lugar geografico, dia, mes y anfo de
elaboracién.

Oficio Ref. El' ndmero consecutivo de control de
correspondencia del Area de concentracion de
Ingresos.

Presente El titulo académico y nombre completo del

Titular o encargado a quien se dirige el oficio.

Ordenante Beneficiario o titular de una cuenta y que
autoriza una transferencia de fondos.

Cuenta Emisora La cuenta bancaria a la que se realiza el cargo
de los recursos.

Institucién bancaria Emisora La institucién bancaria a la que pertenece la
cuenta emisora.

Monto Total El saldo final, en niUmero y letra (mayusculas).

Referencia No. El nimero que le asigna la institucion bancaria a
la transferencia de recursos.

Fecha Valor El dia, mes y afno en que se esta realizando el
traspaso de los recursos.

Institucién bancaria La institucion bancaria a la cual son transferidos

Receptora los recursos.

6B23-010-008
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ANEXO 16
Oficio de ingresos en moneda extranjera
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR

13 No. ABA Routing Number o Routing Transit Number. Es el
cédigo establecido por la Asociacion Americana
de Banqueros, que sirve para identificar a las
instituciones financieras ante la institucion
bancaria de la reserva federal y ante otras
instituciones en los Estados Unidos.

14 Plaza El lugar geografico donde reside la cuenta
receptora.

15 Nombre Beneficiario Institucién bancaria a cuyo favor se expide los
recursos.

16 No. de Cuenta La cuenta bancaria en la cual se recibiran los

recursos por el traspaso.

17 Referencia Siempre la frase Further credit, es decir para
acreditar en cuenta.

18 Contrato El corresponde a las reservas operativas.

19 Atentamente (remitente 1) El grado académico, nombre y firma del titular de
la Division de Marco Financiero.

20 Atentamente (remitente 2) El grado académico, nombre y firma del Titular
del Area de Concentracion de Ingresos.

6B23-010-008
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Reporte Diario de Ingresos
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

- INSTITUTO MEXICANO D
‘) DIRECCION DE FINAN )

UNIDAD DEOPERACION FINANCIERA

| COORDINACION DE TESORERIA

DIVESION DE MARCO FINANCIERO

Reporte Diario de Ingresos (RDI)

N

Facha @ DD/MM/AAAA

Conceptodel Ingreso Q) -

13:00 hovas(f»

Cuatro R = de Asegura

nstitucién Financiera

Cajas Recaudadorss (CR)

RO,

0.00
0.00

0.00

Nocluma(? Total (A) (7 ) |
0.00] 0.00.

0.00

Astitucidn Fnanciers 0000 0.00

1 ~
|ingresos (Ctros. vac vel. Uni. Congr. Tdas.y cs5y (15) L L [
| Ins N3 0000 0.00 0.00 0.00

ios © Prog upoci-l-)Q’_?
0 [Arendamientos. Remate de bienes y c&c) (19)

ancerd 00

,_
3 g'j &

|

‘Mludhamwwsmohlddos@
| Institucidn Financiera

.Banxnco (gasto)

Banxico (comisiones cargo/abono) @
SUMA 0.00 0.00 o ooJ
DEPOSITOS EN DOLARES (259

CONCEPTO-
Tipo de cambio: @

-crtoanamex [devoluc Onaa recy

0% NO §jercidos)

INVERSION NOCTURNA (33
DEVOLUCIONES @

Autorizé

Nombre y firma Nombrey irmsa

tular del Area de Concentracion de Ingreses
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

No.

ANEXO 17
Reporte Diario de Ingresos
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Logosimbolo

DD/MM/AAAA

Concepto del Ingreso

Cuenta

13:00 horas

Nocturna

Total (A)

Cuatro Ramos de Aseguramiento
(CRA)

ANOTAR

Representacién grafica de la imagen
institucional, de acuerdo a la Norma que
establece las disposiciones para la correcta
aplicacién y reproduccion del logosimbolo
del Instituto Mexicano del Seguro Social,
clave G000-001-001.

La fecha de elaboracién del Reporte,
iniciando por el dia, mes y ano.

El motivo del depdsito en las cuentas
designadas por el Instituto para la recepcion
recursos.

El instrumento financiero que el Instituto
tiene contratado con una entidad bancaria,
para la recepcion de los fondos que se
transfieren a través de los diferentes
contratos de servicio.

El saldo disponible con el que se elabora el
Reporte Diario de Ingresos correspondiente
a las 13:00 horas, conforme al “Estado de
cuenta de Banco de México”.

El saldo disponible posterior a las 13:00
horas, con el que se elabora el Reporte al
cierre de operaciones del dia, conforme a
los  depdsitos  registrados por las
instituciones financieras en el Banco de
México.

La sumatoria de los depdsitos registrados
en el Banco de México a las 13:00 y 18:00
horas.

Importe recibido a través de las instituciones
bancarias  certificadas como  Entidad
Receptora.

6B23-014-002

Pagina 95 de 120 Clave: 6B23-003-001




INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIALI

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

No.

10

11

12

13

14

15

16

17

ANEXO 17
Reporte Diario de Ingresos
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Institucién Financiera

Cajas Recaudadoras (CR)

Productos Financieros Entidades
Receptoras (PFER)

Productos Financieros de Cuentas
Centrales (PFCC)

Recaudaciones o Ingresos de
Cobranza (RIC)

Recuperaciones (Rec)

Ingresos (Ctros. Vac.,Vel., Uni.
Congr., Tdas. y CSS)

Otros ingresos (Provenientes del
Gobierno Federal)

Otros ingresos (Convenios o
Programas especiales)

ANOTAR

Entidad que interviene en los mercados
financieros y cuya actividad consiste en
captar o intermediar fondos del publico e
invertirlos en activos como titulos valores,
depositos bancarios, etc.

Las cuentas designadas por el Instituto para
recibir recursos relacionados, entre otros,
con el pago de cuotas y sus accesorios, asi
como de cualquier otro concepto por el cual
se obtenga un ingreso.

Intereses recibidos, en las cuentas
aperturadas para ese fin, por el tiempo que
la Entidad Receptora mantuvo el recursos
CRA de depositaen T+1 y RCV en T+2

Son los interese que se reciben por el saldo
promedio de las cuentas de la Division de
Dispersion de Fondos y de la Divisién de
Marco Financiero

Recursos recibidos que integran el reporte
de recaudacién de cobranza.

Ingreso recibido en a cuenta de
recuperaciones de Personal, por los
préstamos de créditos de automdvil,
hipotecarios entre otros.

Ingresos recibidos correspondientes a la
clasificacion de otros ingresos por
conceptos de prestaciones sociales.

Recurso recibido conforme al calendario de
transferencias y aportaciones del gobierno
federal.
Recursos que recibe IMSS-Bienestar por los
convenios celebrados con los estados o la
Secretaria de Salud, para dar servicio a la
poblacion vulnerable.

6B23-014-002
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

No.

18

19

20

21

22

23

24

25

26

ANEXO 17
Reporte Diario de Ingresos
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Otros ingresos (Arrendamientos,
Remate de bienes y CEC)

Otros ingresos (especiales)

Otros ingresos (Diversos)

SUMA DE INGRESOS

Otros conceptos

Devolucién de recursos no ejercidos

SUMA DE DEVOLUCIONES

Subtotal

Banxico (gasto)

ANOTAR

Ingresos correspondientes por el uso
temporal revocable de las instalaciones del
Instituto, asi como recursos por la venta de
bienes embargados a patrones.

La suma de ingresos por Programa de
Primer Empleo, SAR 92 — 97, Dividendos
AFORE Siglo XXl y otros.

Importes recibidos a través de las tres
cuentas de otros ingresos por concepto de
renta de espacios institucionales, cadenas
productivas, comisiones de INFONAVIT y
AFORE, intereses de cuentas bancarias,
dividendos de AFORE Siglo XXI, convenio
de atencibn  emergencia  obstétrica,
penalizaciones por incumplimiento de
contrato, recuperaciones por indemnizacion
de siniestros, remates de bienes entre otros

Recursos del IMSS concentrados a la
Unidad de Inversiones Financieras

Los ingresos concentrados por diferentes
criterios.

El monto concentrado en la Cuenta General
del Instituto en el Banco de México, por el
concepto de “Devolucion de recursos no
ejercidos”.

Importes concentrados a través de
dispersion de fondos y por conceptos de
pensiones.

La sumatorio de la suma de devoluciones y
la suma de los ingresos.

Importe  solicitado para  cubrir los
compromisos institucionales

6B23-014-002
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

No.
27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

ANEXO 17
Reporte Diario de Ingresos
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Banxico (comisiones cargo/abono)

SUMA

DEPOSITOS EN DOLARES

CONCEPTO:

Tipo de cambio:

Moneda

INVERSION NOCTURNA

DEVOLUCIONES

Elabord

Autoriz6

ANOTAR
Importes que retira Banco de México por
concepto de camiones mismo que se
deposita el mismo dia a través de una
cuenta por pagar

El resultado de la sumatoria de las
comisiones cargo/abono (Banxico), el gasto
(Banxico) y el Subtotal.

Los depdsitos registrados en moneda
extranjera (Dolares).

El motivo por recepcién de Délares.

La referencia que se usa en el mercado
cambiario para conocer el numero de
unidades de moneda nacional que deben
pagarse para obtener una moneda
extranjera, o similarmente, el nidmero de
unidades de moneda nacional que se
obtienen al vender una unidad de moneda
extranjera.

Los depésitos registrados en Dolares
americanos o moneda nacional.

Los ingresos concentrados en la cuenta
general del Instituto en Banco de México
después de las 13:30 horas del dia habil
inmediato anterior.

El monto concentrado por concepto de
recursos no ejercidos en la Cuenta General
del Instituto en el Banco de México.

El nombre y firma del personal que elabor6
el Reporte Diario de Ingresos.

El nombre y firma del Titular del Area de
Concentracion de Ingresos.
6B23-014-002
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Formato Corte de Caja
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.

\D

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
UNIDAD DE OPERACION FINANCIERA
COORDINACION DE TESORERIA

DIVISION DE MARCO FINANCIERO
AREA DE CONCENTRACION DE INGRESOS @

@ Corte de Caja CAJA 326
DD/MM/AAAA
Folio (s) certiricacién:@
NUm ero (s)Oficio:@

CANTIDAD

Depositos a CITIBANK (BANAMEX USA) $ @ 0.00
Aportacién del Gobierno Federal $ @ 0.00

Certificados Especiales $ 0.00

Patrén IMSS Prospera $ @ 0.00

Otros: $ 0.00

Total de la Recaudacion $ @ 0.00
Entrega Recibe
Titular del Area de Concentracién de Ingresos Nom bre,firmay fecha

6B23-009-008
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

No.

ANEXO 18
Formato Corte de Caja

INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

DD/MM/AAAA

Caja 326

Folio (s) Certificacion:

Folio oficio:

Cantidad

Depositos a CITIBANK
(BANAMEX USA)

Aportacion del Gobierno
Federal

Certificados Especiales

Patrén IMSS-Bienestar

ANOTAR

La fecha de elaboracion del “Corte de Caja”, la
cual debe coincidir con el sello.

Numero de sello registrado.

El o los nimeros empleados por el Area de
Concentracion de Ingresos para certificacion
de las “érdenes de ingreso” y la elaboracion de
Certificaciones de “Corte de Caja”.

El numero consecutivo empleado para la
elaboracion de “Oficio Respuesta” dirigido a la
Division que envio el oficio de solicitud de
certificacion.

Los saldos del “Corte de Caja” por concepto.

Los depdsitos en Dolares realizados a la
correspondiente cuenta bancaria.

Los recursos monetarios en las cuentas
individuales de los trabajadores que son
administrados por las AFORE y provienen de
las cuotas por concepto de Retiro, Cesantia en
edad avanzada y Vejez y de aportaciones
voluntarias.

Importe recibido de la Tesoreria de la
Federacién por retenciones de Participaciones
Federales, para el pago de las Cuotas Obrero
Patronales.

Por concepto de Cuotas Obrero Patronales del
IMSS-Bienestar

6B23-009-008
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

No.

10

11

12

13

ANEXO 18
Formato Corte de Caja

INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Otros:

Total de la Recaudacion

Entrega

Recibe

ANOTAR

Certificacion de Ingresos por Depoésitos de
pagos sin justificacion legal y casos
especiales de la Coordinacién de Cobranza.

La sumatoria de importes de las “Ordenes
de ingreso” del “Corte de Caja”.

La firma del Titular del Area de
Concentracion de Ingresos.

El nombre y firma del representante de la
Division de Registro y Administracion de
Aplicaciones, asi como la fecha de
recepcion.

6B23-009-008
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Relacion diaria de 6rdenes de ingreso certificadas
6B23-009-009

Pagina 103 de 120 Clave: 6B23-003-001




p

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE FINANZAS

I S UNIDAD DE OPERACION FINANCIERA
sl COORDINACION DE TESORERIA

DIVISION DE MARCO FINANCIERC

2N

Relacion diaria de 6rdenes de ingreso certificadas
Fecha: DD/MM/AAAA

: | rt
Ordend B = . Tipo de S Importe Total
F0||0@ Area Emisora 5 en
Ingreso Cambio en Pesos @

Délares
Total de 6rdenes de ingreso que afectan la cuenta contable 11060102 0.00
Total de érdenes de ingreso que afectan la cuenta contable 11090146 @ 0.00

Total de orden de ingreso por Aportacién del Gobierno Federal

y Estudiantes 0.00

Total recaudacién Patrén IMSS-Prospera @

Total: (12) 0.00

6B23-009-009
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No.

10

ANEXO 19
Relacion diaria de 6rdenes de ingreso certificadas
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Fecha: (DD/MM/AAAA)

Orden de Ingreso

Folio

Area Emisora

Tipo de Cambio

Importe en Délares
Importe Total en Pesos

Total de “érdenes de ingreso”
que afecten la cuenta contable
11060102

Total de “érdenes de ingreso”
que afecten la cuenta contable
11090146

Total de “6rdenes de ingreso” por
Aportaciones del Gobierno
Federal

ANOTAR

La fecha de elaboracion de la “orden de
Ingreso”.

El o los nimeros empleados por el Area de
Concentracion de Ingresos para la
elaboracion de Certificaciones de “Corte de
Caja”.

El nimero consecutivo empleado para la
elaboracion de “Oficio Respuesta” dirigido
la Divisién de Cobro Coactivo.

El Area que remite la o las “6rdenes de
ingreso”.

La equivalencia entre el peso y otra
moneda de diferente pais en un periodo de
tiempo determinado, que sirve de referencia
para las transacciones comerciales.

El valor de la “orden de ingreso” en Ddlares
estadounidenses.

La suma de las “6rdenes de ingreso”
expresadas en pesos mexicanos.

La suma del importe de las “érdenes de
ingreso” registradas en la cuenta contable
11060102.

La suma del importe de las “érdenes de
ingreso” registradas en la cuenta contable
11090146.

La suma del importe de las “érdenes de
ingreso” por Aportaciones del Gobierno
Federal.

6B23-009-009
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ANEXO 19
Relacion diaria de 6érdenes de ingreso certificadas
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR
11 Total recaudacién Patron IMSS- La suma del importe de las “érdenes de
Bienestar ingreso” por recaudacion Patrén- IMSS-
Bienestar.
12 Total: La suma de los importes de las “érdenes de
ingreso”.

6B23-009-009
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Reporte de saldo por el pago de pensiones
6B23-014-003

Pagina 107 de 120 Clave: 6B23-003-001




S

\D)

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

(@)

[ INSTITUTC MEXICANG DEL SEGURO SOCIAL —
\ D) J omeccion DERnanzas (1) COORDINACION DE TESORERIA
IMSS UNDAD DE OGPERACION FINANCIERA DVISION DE MARCO FINANCIERO

Reporte de saldo por el pago de pensiones a mes de afio

(mdp) o

e Pensiones Garantzadas

A

Total a cargo del
IMSS Gob Fedaral

Devoluciones
Total

Pendentes

Rea zadas

A0S g0 (AP0 ITrediato astenan] $ 00 [Persanes Garsntizadas

Integracion del saldo por el pago de pensiones a mes de afo

@

0.6,

9.0

(rmdp} Porcentaje (mdp)
Pensiones en Curso de Pago (PCP)
s @sdu:lmd 10) Pagadol 1 1) No pagado ‘ﬂ)hg* 13) No pagado (:.ch.“ Importe
a b C=(a-b) | |d=(b/a"100) €= (c /a"100) e (:) (f)
PCP no IMSS PCP no IMSS
Mes [corraspondime) o 0 0 o0 elo] 0
Pendants de pego o] 0
Suma o [+ 0
= = Devoluciones
otal devolucones 0 00 8 |Pee no 1Mss 2
Devoluciones pendientes
PCP IMSS PCP IMSS
Mas jcorespondins) o 0 0 0« 00 0
Pendents de pego 0 0
Suma o o o
= Devoluciones
otx develucones o oo 0o lece mss o
Devoluciones pendientes
pCcp PCcp
Meas [cormespondine) ] 0 0 00 o0 0
Pendents deé psgo 0 o
Suma o o o Total
Totsl devoluciones 0 0o 00 devolucionas o
o pCP
Devoluciones pendientes — I
Pensiones Garantizadas
Solicitud  Pagado No pagado Pagado No pagado IFoch. de Importe
Mes de ndming g —_—
a b C=(a-b) d = (b/a*100) € = (c /a*100) iR (r)
PG PG
Mas {coraspondinte) o 0 0 00 00 0
Pendante de Dago 0 o
Suma o o 0
o Total
Total devolusonas 0 ao il devoluciones PG .
Devoluciones pendientes —
Resumen del sakio por el pago de pensiones a mes de afo
(rmdp) Porcentajes (mdp)
s Solicitud Pagado No pagado Pagado No pagado Devoluciones por  Importe
es I et i
a b C=(a-b) d = (b/a"100) € = (c/a"100) mes (f)
Mes (cormaspondints) o 0 e} 00 00 0
Pendante de pago 0 o
Total o o 0 Total
0.0 0o devoluciones o
Total devoluciones reslizadass 0 PCR y PG

NOU. LOS resuitados amEtcos puedien 16g Sirar vanasones por redondeo oe Cifras

6B23-014-003
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No.

7

ANEXO 20

Reporte de saldo por el pago de pensiones
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Logosimbolo

(mdp)

Devoluciones

Pensiones en Curso de Pago

Pensiones Garantizadas

Total a cargo del

Suma

ANOTAR

Representaciéon grafica de la imagen
institucional, de acuerdo a la Norma que
establece las disposiciones para la correcta
aplicacion y reproduccion del logosimbolo
del Instituto Mexicano del Seguro Social,
clave G000-001-001.

El importe en millones de pesos

Consta de los importes Pendientes e
importes Realizados.

e Los importes Pendientes de las Pensiones en
Curso de Pago (PCP) No IMSS, menos, las
PCP IMSS, del corte de informacién

e Los importes Realizados

Las pensiones financiadas por el Gobierno
Federal y pagadas a través del IMSS.

La que el Estado asegura a quienes retnan
los requisitos para obtener una pension por
edad avanzada o vejez, cuyo monto
mensual sera el equivalente a lo establecido
en la linea de bienestar por el Consejo
Nacional de Evaluacién de la Politica de
Desarrollo Social para el afo en curso.

El saldo final por el concepto de Pensiones
a cargo del IMSS y del Gobierno Federal.

e IMSS: Devoluciones de PCP, Pendientes, No
IMSS (mas) las IMSS.

e [IMSS: Devoluciones de PCP, Realizadas, No
IMSS (mas) las IMSS.

e Gobierno Federal: Suma de las Pensiones
Garantizadas (menos) el total de las
devoluciones (menos) lo Pendiente de Pago.

El saldo total de las Devoluciones
Pendientes y Realizadas por el concepto de

pago de Pensiones del corte de informacion
6B23-014-003
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No.

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

ANEXO 20
Reporte de saldo por el pago de pensiones
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Mes de ndmina

Solicitud

Pagado

No pagado

Pagado

No pagado

Fecha de devolucion

Importe

Mes (correspondiente)

Pendiente de pago

Total devoluciones

Devoluciones pendientes

ANOTAR

El mes al que se elabora la integracion del
saldo por el pago de Pensiones.

Importes registrados por la Tesoreria por
concepto de enteros de Pensiones en Curso
de Pago.

Cifras derivadas de los movimientos
realizados por las delegaciones, por
concepto de pago de pensiones

Saldo a favor del Instituto o de Gobierno
Federal por concento de pago de pensiones
Porcentaje del importe pagado durante el
mes de némina.

Porcentaje del importe NO pagado durante
el mes de ndmina.

Fecha en que el Instituto le devolvié a la
SHCP el importe no pagado (el saldo a su
favor)

Monto en que el Instituto le devolvié a la
SHCP el importe no pagado (el saldo a su
favor)

Saldo del importe recibido, pagado vy
devuelto al ultimo estado financiero emitido
por la Division de Contabilidad

Importe recibido en la tesoreria en el mes
de revision para el pago de las pensiones el
primer dia habil del mes siguiente.

Suma del importe devuelto en el ejercicio
fiscal a la SHCP, por concepto de
pensiones.

Importe pendiente de devolver a la SHCP,
por concepto de pensiones, correspondiente
al ejercicio en curso.

6B23-014-003
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Reporte de casos e importe por consultas y traspasos bancarios
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No.

10

ANEXO 21
Reporte de casos e importe por consultas y traspasos bancarios
INSTRUCTIVO DE LLENADO
DATO ANOTAR

Logosimbolo Representacion grafica de la imagen
institucional, de acuerdo a la Norma que
establece las disposiciones para la correcta
aplicacion y reproduccion del logosimbolo
del Instituto Mexicano del Seguro Social,
clave G000-001-001.

Mes: MM AAAA El mes y ano del registro de los importes y
casos reportados a la Division de Recursos
Financieros

Banco El Nombre de la institucion bancaria.

AFORE El Importe de las consultas y traspasos

reportados por la institucibn bancaria
durante el mes.

INFONAVIT El Importe de las consultas y traspasos
reportados por la institucibn bancaria
durante el mes.

Entidades receptoras El Importe de las consultas y traspasos
reportados por la institucibn bancaria
durante el mes.

Cajas recaudadoras El Importe de los traspasos reportados por
la instituciébn bancaria durante el mes por
éste concepto.

Tiendas El Importe de los depdsitos reportados por
la institucién bancaria durante el mes por
éste concepto.

Recuperaciones de personal El Importe de los depdsitos reportados por
la institucién bancaria durante el mes por
éste concepto.

Centros Vacacionales El Importe de los traspasos reportados por
la institucién bancaria durante el mes por
éste concepto.

6B23-014-004
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No.

11

12

13

14

15

16

17

ANEXO 21
Reporte de casos e importe por consultas y traspasos bancarios
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Otros ingresos

Copias de expediente clinico

Total

Casos*

Casos*™*

Importe total informado mes en afo

a DRF:

Total de casos:

ANOTAR

El Importe de los depdsitos reportados por
la institucién bancaria durante el mes por
éste concepto.
El Importe de los traspasos reportados por
la institucién bancaria durante el mes por
éste concepto.

La sumatoria de los importes reportados por
la institucion bancaria durante el mes.

El nimero de traspasos que integran el
monto del importe.

El nUmero de depédsitos que integran el
monto del importe.

La sumatoria de los importes reportados por
las instituciones bancarias durante un mes.

La sumatoria de los depdsitos y traspasos

reportados por las instituciones bancarias
durante un mes.

6B23-014-004
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Oficio recepcion de cuotas y aportaciones al RCV
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@
®

Ciudad de México, a @

Oficio Ref. @
®

Presente

Me refiero a los depdsitos que realiza la Tesoreria de la Federacién, en la cuenta
concentradora de Banco de México, numero 239665004-1 a nombre del Instituto
Mexicano del Seguro Social, para cubrir las cuotas y aportaciones
correspondientes al seguro de Retiro, Cesantia en edad avanzada y Vejez a
cargo del Gobierno Federal (articulos 167 y 168, fraccion Ill y IV de la Ley del
Seguro Social), calculadas y notificadas a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico por PROCESAR.

Al respecto, le informo que se recibié el @ en la cuenta antes referida, la
cantidad de $ (7).

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Con copia para: @
Descargos:

6B23-010-009
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No.

10

ANEXO 22

Oficio recepcion de cuotas y aportaciones al RCV

DATO
Logosimbolo

Leyenda

Ciudad de México, a

Oficio Ref.

Presente

recibio el

cantidad de

Atentamente

Con copia para:

Descargo:

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Representacidn grafica de la imagen institucional,
de acuerdo a la Norma que establece las
disposiciones para la correcta aplicaciéon y
reproduccién del logosimbolo del Instituto
Mexicano del Seguro Social, clave G000-001-001.

En caso de existir alusiva al afno en curso,
centrada o de acuerdo a una instruccion superior.

El lugar geogréfico, dia, mes y afo de
elaboracion.

El' ndmero consecutivo de control de
correspondencia del Area de concentracion de
Ingresos.

El titulo académico y nombre completo del Titular
0 encargado a quien se dirige el oficio.

Fecha en la que PROCESAR, recibi6 el recurso,
transferido por la TESOFE

Importe en numeros y letra (mayuscula).

El grado académico, nombre completo y cargo del
funcionario que firma el oficio.

El grado académico, nombre completo y cargo del
Coordinador de Control de Operaciones.

El nimero de folio del documento al que se da
respuesta.

6B23-010-009
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@
®

Ciudad de México, a (3)

Oficio Ref.(4)
®

Presente

Me refiero a los depdsitos que realiza la Tesoreria de la Federacion (TESOFE), en
la cuenta concentradora de Banco de México, nimero 239665004-1, a nombre del
Instituto Mexicano del Seguro Social, para cubrir las aportaciones de los patrones
y trabajadores correspondientes al Seguro de Retiro, Cesantia en edad avanzada
y Vejez a cargo del Gobierno Federal, en cumplimiento a lo establecido en el
“‘Decreto por el que se otorgan estimulos para promover la incorporacion a la
seguridad social”’, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de abril de
2014.

Al respecto, informo que se recibi6 el @ en la cuenta referida la cantidad de

$ :
Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Con copia para: @
Descargos:

6B23-010-010

Pagina 119 de 120 Clave: 6B23-003-001




INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIALI

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

No.

10

ANEXO 23

Oficio recepcion de TESOFE por RCV, RISS

DATO
Logosimbolo

Leyenda

Ciudad de México, a

Oficio Ref.

Presente

recibi6 del

Cantidad de $

Atentamente

Con copia para:

Descargo:

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Representacidon grafica de la imagen institucional,
de acuerdo a la Norma que establece las
disposiciones para la correcta aplicaciéon y
reproduccién del logosimbolo del Instituto
Mexicano del Seguro Social, clave G000-001-001.

En caso de existir alusiva al afno en curso,
centrada o de acuerdo a una instruccion superior.

El lugar geogréfico, dia, mes y afo de
elaboracion.

El  nUmero consecutivo de control de

correspondencia del Area de concentracién de
Ingresos.

El titulo académico y nombre completo del Titular
0 encargado a quien se dirige el oficio.

Fecha en la que PROCESAR, recibi6 el recurso,
transferido por la TESOFE

Importe en numero y letra (mayusculas).

El grado académico, nombre completo y cargo del
funcionario que firma el oficio.

El grado académico, nombre completo y cargo del
Coordinador de Control de Operaciones.

El nimero de folio del documento al que se da
respuesta.
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