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1 Base normativa

e Articulos 2, 16, 20 y 21 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 2008, y sus reformas.

e Articulo 5 del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 18 de septiembre de 2006, y sus reformas.

e Numerales 7.1, 7.1.22 y 7.1.2.2.1 del Manual de Organizacién de la Direccion de
Finanzas, validado y registrado el 16 de diciembre de 2020.

2 Objetivo

Establecer las directrices para ejecutar la Interfaz SAI-PREI de bienes de consumo, con la
finalidad de realizar el registro contable de las operaciones generadas por las Unidades de
almacenamiento del Instituto.

3 Ambito de aplicacién

El presente procedimiento es de cumplimiento obligatorio para la Division de
Contabilidad, dependiente de la Coordinacion de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, de
los Departamentos de Presupuesto, Contabilidad y Erogaciones en las Jefaturas de
Servicios de Finanzas, y de los Departamentos de Finanzas en las Unidades Médicas de
Alta Especialidad.

4 Definiciones
Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

4.1 Areas de Abastecimiento: Al Area de Suministro de Nivel Central dependiente de la
Coordinacién de Control del Abasto, las Coordinaciones de Abastecimiento y Equipamiento
en los Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada (OOAD) Estatales y
Regionales y los Departamentos de Abastecimiento de las Unidades Médicas de Alta
Especialidad.

4.2 DFUMAE: Departamento de Finanzas en UMAE.
4.3 documentacion soporte: Elementos que justifican los registros contables a realizar,
como el archivo de texto en formato .txt prevalidado, el reporte obtenido del Prevalidador,

Archivo SAl y los volantes generados a través del Sistema de Abasto Institucional (SAl).

4.4 DPCYE: Departamento de Presupuesto, Contabilidad y Erogaciones en las Jefaturas
de Servicios de Finanzas.
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4.5 guia funcional: Documento que muestra el desarrollo de las actividades que se
deberan seguir para operar el Sistema PREI-Millenium.

4.6 IMSS o Instituto: Instituto Mexicano del Seguro Social.

4.7 interfaz SAI-PRElI de bienes de consumo: Elemento, actividad o evento de
interconexién de sistemas, que contiene las salidas, traspasos y reclasificaciones de los
bienes de consumo del Instituto.

4.8 listado de existencias: Reporte emitido en el Sistema PREI-Millenium que muestra
los saldos iniciales y finales de las cuentas de inventario de bienes de consumo, por unidad
operativa, unidad de informacion y centro de costos de un periodo determinado, reflejando el
saldo anterior, el importe total de cargo, importe total de abono y saldo final.

49 Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada (OOAD): Las
Delegaciones Estatales, Regionales, de la Ciudad de México, se refiere a las unidades
operativas Estatales y Regionales del IMSS distribuidas en los Estados.

410 registro contable: Es la afectacion o asiento que se realiza en los libros de
contabilidad en un ente econémico, con objeto de proporcionar los elementos necesarios
para elaborar la informacion financiera del mismo.

4.11 SAI: Sistema de Abasto Institucional.

412 Sistema PREI-Millenium: Sistema de Planeacion de Recursos Institucionales:
Sistema informatico aplicativo financiero que provee informacion integral y en linea a través
de un software financiero denominado ERP (Enterprise Resource Planning o Planeacion de
los Recursos Empresariales).

4.13 UMAE: Unidades Médicas de Alta Especialidad.

4.14 Unidad de almacenamiento: Area donde se reciben, vigilan, custodian, guardan,
controlan y suministran bienes de consumo e inversion, dentro de la circunscripcion
administrativa que le corresponda, para regular las existencias y la expedicion de altas por la
recepcion de los mismos (Almacén de Programas Especiales y Red Fria, dependiente de la
Coordinacién de Control de Abasto, Aimacén Delegacional, dependiente de los Organos de
Operacion Administrativa Desconcentrada, Almacén de la Unidad de Atenciéon Médica,
Almacén de Unidad no médica, CADIT, Centro de canje, CEYE y Farmacia).

5 Politicas
5.1. Generales
5.1.1 El presente documento actualiza y deja sin efecto al “Procedimiento para el registro de

las operaciones contables de los bienes de consumo a través de la Interfaz SAI-PREI”, clave
6110-003-016 registrado el 27 de noviembre de 2012.
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5.1.2 La Coordinacién de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, a través de la Division de
Contabilidad tiene la facultad para interpretar el presente procedimiento para efectos
administrativos, asi como, para resolver los casos especiales y no previstos en este.

5.1.3 La Coordinacion de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, sera responsable de la
actualizacion del presente procedimiento y sus anexos, por lo que las solicitudes de
modificacion deberan ser canalizadas a esta para su analisis y en su caso, para su inclusion
al mismo.

5.1.4 El incumplimiento de los servidores publicos involucrados en el presente documento
sera causal de las responsabilidades que resulten conforme a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables al respecto.

5.1.5 El lenguaje empleado en el presente documento, en los anexos y formatos, no busca
generar ninguna distincion, ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las
referencias o alusiones en la redaccion hechas hacia un género representan a ambos sexos.

5.2. Especificas

5.2.1 Es responsabilidad del personal de las Areas de Abastecimiento generar a través del
Modulo Contable del SAI el archivo de texto en formato .txt que contiene el cierre contable
mensual de las operaciones en las Unidades de almacenamiento por las salidas, traspasos y
reclasificaciones de los bienes de consumo del Instituto.

5.2.2 Es responsabilidad del personal de las Areas de Abastecimiento prevalidar el archivo
de texto en formato .txt en el Sistema PREI-Millenium, con la finalidad de que no presente
errores de combinaciones contables, con base en la “Guia Funcional: Interfaz SAI-PREI para
Bienes de Consumo, GF_GL_IMSS_RGL 05" y en su caso realizar las correcciones
correspondientes.

5.2.3 El Personal de la Division de Contabilidad, el Departamento de Presupuesto,
Contabilidad y Erogaciones en las Jefaturas de Servicios de Finanzas y el Departamento de
Finanzas en las Unidades Médicas de Alta Especialidad, deberan recibir de las Areas de
Abastecimiento, a mas tardar el segundo dia habil del mes siguiente del cierre, mediante
“Oficio” y correo electrénico, el archivo de texto en formato .txt prevalidado, el “Reporte hoja
de prevalidacion” obtenido del Prevalidador Archivo SAl y los “Volantes” impresos generados
a través del Sistema de Abasto Institucional (SAl).

5.2.4 La Coordinacién de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, a través de la Division de
Contabilidad, sera responsable de emitir la “Guia Contabilizadora” (plantillas contables)
previa validacion de la Divisidon de Andlisis y Evaluacion del Gasto, dependiente de la
Coordinacion de Control de Abasto, que servira de base para los volantes contables
definidos en el SAIl, con las afectaciones a los inventarios Institucionales de bienes de
consumo.
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5.2.5 Es responsabilidad del personal de la Division de Contabilidad, el Departamento de
Presupuesto, Contabilidad y Erogaciones en las Jefaturas de Servicios de Finanzas y el
Departamento de Finanzas en las Unidades Médicas de Alta Especialidad ejecutar de forma
mensual, a mas tardar el tercer dia habil del mes siguiente del cierre, el proceso de la
Interfaz SAI-PREI de bienes de consumo, con base en el archivo de texto en formato .txt
prevalidado.

5.2.6 El personal de la Division de Contabilidad sera responsable de la contabilizacion en el
Sistema PREI-Millenium de los asientos contables generados a Nivel Nacional, derivados del
proceso de la Interfaz SAI-PREI de bienes de consumo, dentro del periodo establecido en el
calendario autorizado de cierres contables.

5.2.7 El personal de la Division de Contabilidad sera responsable de ejecutar en el Sistema
PREI-Millenium, el archivo de “Listado de existencias” al siguiente dia habil del cierre
contable.

5.2.8 Es responsabilidad del personal del Area de Suministro de Nivel Central, el
Departamento de Presupuesto, Contabilidad y Erogaciones en las Jefaturas de Servicios de
Finanzas y el Departamento de Finanzas en las Unidades Médicas de Alta Especialidad,
verificar que la informacion contenida en el “Listado de existencias” coincida con la
“Documentacién soporte” recibida por las Areas de Abastecimiento y verificar que las cuentas
contables no presenten saldos contrarios de acuerdo con su naturaleza y en su caso, se
debera informar a las mismas.

5.2.9 Las guias funcionales citadas en este procedimiento se encuentran disponibles en la
siguiente direccion: http://prei/manualusr/PREI/ce0288.a.htm
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Responsable

Descripcion de actividades

6 Descripcion de actividades

Divisién de Contabilidad,
Departamento de Presupuesto,
Contabilidad y Erogaciones en
las Jefaturas de Servicios de
Finanzas y Departamento de
Finanzas en las Unidades
Médicas de Alta Especialidad

Etapa l.
Registro contable de las operaciones de bienes
de consumo

. Recibe correo electronico y “Oficio” del Area de

Abastecimiento con el archivo de texto en formato .txt
prevalidado, el “Reporte hoja de prevalidacion”
obtenido del Prevalidador Archivo SAl y los “Volantes”
generados a través del Sistema de Abasto Institucional
(SAI).

. Accede al Sistema PREI-Millenium, con base a la

“Guia Funcional 00: Conexién al Sistema PREI People
Soft”.

. Ejecuta el proceso de Interfaz SAI-PREI de bienes de

consumo con base a la “Guia Funcional: Interfaz SAI-
PREI para Bienes de Consumo,
GF_GL_IMSS RGL_05".

. Verifica que la informacion de los “Asientos”

generados sea correcta con base a la “Documentacion
soporte” del registro contable enviada por el Area de
Abastecimiento.

No es correcta la informacion

. Elabora y envia correo electrénico dirigido al Area de

Abastecimiento, adjuntando el archivo de texto en
formato .txt prevalidado para la correccion de la
informacioén contenida.

. Recibe correo electrénico en el cual debe venir adjunto

archivo de texto en formato .txt prevalidado con las
correcciones efectuadas.

Continua en la actividad 2.

Es correcta la informacion

. Edita los “Asientos” generados para dejarlos en estado

Valido para su contabilizacién y verifica que se haya
efectuado el cambio de estado.

Pagina 7 de 13 Clave: 6B11-003-016




[ 9
-'“ﬂ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO 50OCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Responsable

Descripcion de actividades

Division de Contabilidad,
Departamento de Presupuesto,
Contabilidad y Erogaciones en
las Jefaturas de Servicios de
Finanzas y Departamento de
Finanzas en las Unidades
Médicas de Alta Especialidad

Division de Contabilidad

Division de Contabilidad,
Departamento de Presupuesto,
Contabilidad y Erogaciones en
las Jefaturas de Servicios de
Finanzas y Departamento de
Finanzas en las Unidades
Médicas de Alta Especialidad

8.

10

1.

12.

13.

El asiento no queda en estado Valido

Elabora y envia correo electrénico dirigido al Area de
Abastecimiento, adjuntando el archivo de texto en
formato .txt prevalidado para la correccion de la
informacioén contenida.

. Recibe correo electronico del Area de Abastecimiento

en el cual debe venir adjunto archivo de texto en
formato .txt prevalidado con las correcciones
efectuadas.

Continua en la actividad 2.

El asiento queda en estado Valido

. Ingresa al Sistema PREI-Millenium y revisa que

existan “Asientos” en estado Valido para su
contabilizacién.

Verifica que los “Asientos” generados afecten las
cuentas autorizadas para la Interfaz SAI-PREI de
bienes de consumo.

No es correcta la informacion

Elabora y envia correo electrénico al Area de
Suministro de Nivel Central dependiente de la
Coordinacion de Control del Abasto, Departamento
de Presupuesto, Contabilidad y Erogaciones en las
Jefaturas de Servicios de Finanzas y Departamento
de Finanzas en las Unidades Meédicas de Alta
Especialidad, para que realicen las correcciones
correspondientes.

Elabora y envia correo electrénico dirigido al Area de
Abastecimiento, adjuntando el archivo de texto en
formato .txt prevalidado para la correcciéon de la
informacion contenida.
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Responsable

Descripcion de actividades

Division de Contabilidad,
Departamento de Presupuesto,
Contabilidad y Erogaciones en
las Jefaturas de Servicios de
Finanzas y Departamento de
Finanzas en las Unidades
Médicas de Alta Especialidad

Division de Contabilidad

Division de Contabilidad,
Departamento de Presupuesto,
Contabilidad y Erogaciones en
las Jefaturas de Servicios de
Finanzas y Departamento de
Finanzas en las Unidades
Médicas de Alta Especialidad

14.

15.

16.

17.

18.

Recibe correo electrénico por parte de las Areas de
Abastecimiento en el cual debe venir adjunto el
archivo de texto en formato .txt prevalidado con las
correcciones efectuadas.

Continta en la actividad 2.

Es correcta la informacion

Contabiliza los “Asientos” a nivel nacional originados
del proceso de Interfaz SAI-PREI de bienes de
consumo, para ser incluidos en la contabilidad del
Instituto.

Etapa Il.
Ejecucion “Listado de existencias”

Ejecuta una vez cerrado el periodo contable, el
reporte denominado “Listado de existencias” de los
bienes de consumo con base a la “Guia Funcional:
Ejecucion del Listado de Existencias,
GF_GL_IMSS_INF_01” para consultas posteriores.

Verifica con base en la “Guia Funcional: Consulta del
Listado de Existencias, GF_GL_IMSS_INF_02” que
las unidades de informacién y los centros de costos
sean los correctos, asi como que las cuentas
contables no presenten saldos contrarios de acuerdo
con la naturaleza de estas.

No es correcta la informacién y saldos

Elabora “Oficio” y lo envia por correo electronico
dirigido al Area de Abastecimiento, en el cual reporta
las inconsistencias detectadas en el “Listado de
existencias” de los bienes de consumo, para las
correcciones correspondientes en el siguiente
periodo.

Continta en la actividad 1.
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Responsable Descripcion de actividades

Es correcta la informacién y saldos

Divisién de Contabilidad, 19. Elabora y envia correo electrénico dirigido al Area de
Departamento de Presupuesto, Abastecimiento, en el cual envia el “Listado de
Contabilidad y Erogaciones en existencias” de los bienes de consumo, para las
las Jefaturas de Servicios de acciones correspondientes.

Finanzas y Departamento de
Finanzas en las Unidades
Médicas de Alta Especialidad

Fin del procedimiento
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