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1 Base normativa

o Articulos 278 al 286 E, de la Ley del Seguro Social, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 21 de diciembre de 1995 y sus reformas.

o Articulo 70 numeral X1V, del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro
Social, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de septiembre de 2006 y sus
reformas.

o Numerales 7.1.1.2, parrafos 1y 5, y 7.1.1.2.2, parrafos 3 y 8 del Manual de
Organizacion de la Direccion de Finanzas, clave 6000-002-001, validado y registrado el 30
de diciembre de 2022.

o Numeral 7.4.3 de las Politicas y Directrices para la Inversién de la Reserva General
Financiera y Actuarial y las Reservas Financieras y Actuariales, clave 6000-001-007,
validada y registrada el 25 de abril de 2022.

o Numeral 7.4.2 de las Politicas y Directrices para la Inversion de las Reservas
Operativas y la Reserva de Operacién para Contingencias y Financiamiento, clave 6000-
001-008, validada y registrada el 25 de abril de 2022.

o Numeral 7.4.3 de las Politicas y Directrices para la Inversion del Fondo para el
Cumplimiento de Obligaciones Laborales de Caracter Legal o Contractual, clave 6000-
001-009, validada y registrada el 25 de abril de 2022.

o Numeral 7.4.3 de las Politicas y Directrices para la Inversion de la Reserva
correspondiente al Articulo 302 de la Ley del Seguro Social, clave 6000-001-011, validada
y registrada el 25 de abril de 2022.

2 Objetivo

Realizar las transferencias de recursos, ingresos y egresos, para hacer frente a las
necesidades financieras del Instituto, asimismo confirmar que los recursos institucionales
que se localizan en la cuenta concentradora en Banco de México por concepto de
inversion nocturna sean depositados diariamente en la cuenta de las Reservas Operativas
del Instituto, asi como los intereses de todo el mes sean depositados el primer dia habil
del mes inmediato siguiente.

3 Ambito de aplicacioén

El presente procedimiento sera de observancia obligatoria en la Coordinaciéon de Control
de Operaciones y la Division de Confirmaciones y Liquidaciones.
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4 Definiciones
Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

4.1 barrido: Retiro de los recursos acumulados por la tarde en la cuenta concentradora
de la Division de Marco Financiero adscrita a la Coordinacion de Tesoreria, realizado por
la institucion financiera que tiene a su cargo el contrato de la nocturna.

4.2 CCO: Coordinacion de Control de Operaciones.
4.3 CI: Coordinacién de Inversiones.

4.4 contrato de la nocturna: Contrato aperturado con una institucion financiera que
tiene por objeto generar intereses sobre los recursos recibidos después del cierre de
mercado mediante la realizacion de un “barrido” de recursos de la cuenta concentradora
de la Division de Marco Financiero adscrita a la Coordinacion de Tesoreria.

4.5 cuenta concentradora: Cuenta aperturada en Banco de México donde se
centralizan todos los recursos Institucionales que son transferidos por la Coordinacion de
Tesoreria a través de la Division de Marco Financiero a la cuenta instruida por oficio por la
Coordinacion de Control de Operaciones de la Unidad de inversiones Financieras.

4.6 custodio de valores: Proveedor del servicio de guarda y administracion fisica de
los valores locales e internacionales y/o su registro electréonico en un banco o en una
institucion para el depdsito de valores, en la cual el banco o la institucion de depdsito de
valores (segun sea el caso) asume la responsabilidad por los valores en depdsito y
resguardo de su integridad y autenticidad.

4.7 dia de mayor recaudacion: Dia del mes en el que el Instituto recibe la cantidad
mas significativa de recursos provenientes de cobranza en la cuenta concentradora de la
Division de Marco Financiero adscrita a la Coordinacion de Tesoreria. El dia de mayor
recaudacion es el dia habil siguiente al dia limite para que los patrones paguen
oportunamente sus cuotas, lo anterior, conforme a lo sefalado en el articulo 39 de la Ley
del Seguro Social (generalmente es el dia 18 de cada mes) sin embargo, también puede
registrarse en dias posteriores, conforme lo sefialado en el articulo 12 del Cddigo Fiscal
de la Federacion.

4.8 DDF: Divisién de Dispersion de Fondos.

4.9 DMF: Division de Marco Financiero.

4.10 DRCO: Divisién de Registros y Control Operativo.

4.11 gasto: Recursos de egresos solicitados por la Coordinacion de Tesoreria a través

de la Divisibn de Dispersion de Fondos para hacer frente a los compromisos
Institucionales.
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412 expediente: Soporte documental de las operaciones diarias de inversién y
movimientos de flujo (ingresos, egresos, traspasos, cartas confirmacion, entre otros).

413 ingresos: Recursos que transfiere la Coordinacion de Tesoreria a través de la
Division de Marco Financiero a la Unidad de Inversiones Financieras por concepto de
Aportaciones del Gobierno Federal, recursos provenientes de cobranza, tiendas,
velatorios, centros vacacionales y centros de seguridad social entre otros.

4.14 Instituto: Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

4.15 liquidacion: Instruccién que se solicita al custodio de valores a través de su
sistema para la transferencia de recursos y/o valores entre el Instituto y las Instituciones
Financieras.

4.16 nocturna: Contrato con una institucion financiera a fin de que ésta realice el
concentrado de recursos en una cuenta de la Division de Marco Financiero adscrita a la
Coordinacion de Tesoreria que tiene aperturada en Banco de México, con el propésito de
que los recursos no queden ociosos, invirtiéndolos en el mercado de compensacion por la
noche a la tasa que se asigne.

417 reporte diario de dispersion: Documento a través del cual se indican los saldos
histéricos y movimientos realizados durante el dia por cada una de las reservas, fondo
laboral y recursos ajenos con los que cuenta el Instituto.

4.18 reporte diario de disponibilidad: Documento mediante el cual se indica la
cantidad de recursos disponibles para invertir por cada una de las reservas, fondo laboral
y recursos ajenos con los que cuenta el Instituto.

4.19 sistema de custodio de valores: Plataforma WEB del custodio de valores que se
utiliza en la Unidad de Inversiones Financieras y la Coordinacién de Administracién de
Riesgos Financieros para la realizacion de transferencia de recursos, la liquidacién de
operaciones de inversion y la consulta de estados de cuenta y diversos reportes.

4.20 sistema institucional: Software en el que se registran y administran las
inversiones financieras del Instituto, para proveer de informacion integral y bajo un modelo
de sistema de planeacion de recursos institucionales.

5 Politicas

5.1 Generales

5.1.1 EIl presente documento consolida y deja sin efectos al “Procedimiento para la

transferencia del gasto y recepcion de ingresos”, clave 6A10-003-001, validado vy
registrado el 29 de agosto de 2017, y al “Procedimiento para la recepcién e inversion de
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los recursos del contrato de la Nocturna”, clave 6A10-003-003 validado y registrado el 29
de agosto de 2017.

5.1.2 El incumplimiento del contenido normativo por parte de las personas servidoras
publicas involucradas en el presente documento sera causal de las responsabilidades que
resulten conforme a la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y demas
disposiciones aplicables al respecto.

5.1.3 El personal realizara sus labores con apego al Cdédigo de Conducta y de
Prevencion de Conflictos de Interés de las Personas Servidoras Publicas del IMSS, con
los principios constitucionales de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia; a
través de las pautas de conducta de: buen trato y vocacion de servicio; respeto a los
derechos humanos y a la igualdad y no discriminacion; integridad y prevencion de
conflictos de interés en el uso del cargo y en la asignacion de recursos publicos; y
superacion personal y profesional, aprobado por el Consejo Técnico mediante Acuerdo:
ACDO.SA2.HCT.251121/319.P.DA, de fecha 25 de noviembre de 2021.

5.1.4 El personal involucrado en el presente documento debera guardar total
confidencialidad y discrecién respecto al asunto en cuestion, esto incluye el deber de no
informar o dar indicio a cualquier persona que no esté involucrada directamente con el
proceso, sobre informacién, documentacion y demas datos relacionados con dichos
asuntos, los cuales tienen el caracter de ser clasificados como informacién reservada y
confidencial, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 22 y 303 de la Ley del
Seguro Social, 16 y 31 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados y 110, fracciones VI, VII y VIII, 113, fraccion | de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso la Informacién Publica.

5.1.5 La Coordinaciéon de Control de Operaciones y la Division de Confirmaciones y
Liquidaciones seran las facultadas para actualizar y modificar el presente procedimiento.

5.1.6 Correspondera a la Coordinaciéon de Control de Operaciones, por medio de la
Division de Confirmaciones y Liquidaciones, interpretar, para efectos administrativos, el
presente procedimiento y resolver los casos no previstos en el mismo.

5.2 Especificas

La Coordinacion de Control de Operaciones y la Divisién de Confirmaciones y
Liquidaciones

5.2.1 Vigilaran el cumplimiento de las politicas y actividades del presente procedimiento
en el ambito de su competencia.

5.2.2 Seran las responsables de atender los oficios de ingresos y egresos solicitados por
la Coordinacion de Tesoreria.
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5.2.3 Deberan incluir en el Reporte de Disponibilidad el monto de la nocturna reportado
por la Coordinacién de Tesoreria a través de la Division de Marco Financiero y el egreso
reportado por la Coordinacion de Tesoreria a través de la Division de Dispersion de
Fondos.

5.2.4 Validaran con la instituciéon financiera que tiene a su cargo el contrato de la
nocturna, que el monto reportado por la Coordinacién de Tesoreria a través de la Divisidn
de Marco Financiero sea el mismo, via correo electrénico y/o telefénicamente.

5.2.5 Recibiran diariamente en la cuenta de las Reservas Operativas el importe de la
nocturna recaudado el dia anterior en las cuentas bancarias de la Coordinacidon de
Tesoreria a través de la Division de Marco Financiero.

5.2.6 Recibiran de la institucion financiera que tiene a su cargo el contrato de la nocturna,
los intereses ganados por la inversién de la nocturna diaria el primer dia habil de cada
mes en la cuenta de las Reservas Operativas.

5.2.7 Enviaran previo al dia de mayor recaudacion un oficio a la Coordinaciéon de
Tesoreria a través de la Division de Marco Financiero, solicitando se realice el traspaso de
recursos concentrados en las entidades receptoras en los siguientes horarios: 10:00
horas, 11:00 horas, asi como el saldo disponible de la cuenta concentradora a las 12:00
horas este ultimo, informando previamente por correo electrénico el monto a transferir
para que la Coordinacion de Inversiones indique si se puede invertir o se queda en la
cuenta de la nocturna (la decision de este traspaso, también aplicara para el importe de
las 13:00 horas).
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Responsable Descripcion de actividades

6. Descripcidén de actividades Etapa |
Transferencia de gasto

Division de Confirmaciones y 1. Recibe el oficio de “Solicitud de recursos de
Liquidaciones egresos” todos los dias por la tarde de la
Coordinacion de Tesoreria a través de la Divisidon
de Dispersiéon de Fondos via correo electronico,
asi como aquellas solicitudes de egresos
extraordinarias.

2. Reenvia via correo electronico a la Coordinacion
de Inversiones la “Solicitud de recursos de
egresos” y recaba acuse de recibo en una copia
simple.

NOTA: La Coordinacién de Inversiones solicita no recibir los
documentos fisicamente, sin embargo, si acusara de recibo.

3. Captura, valida y autoriza en el sistema
institucional el monto descrito en el oficio de
“Solicitud de recursos de egresos” para su registro
contable.

4, Captura, valida y autoriza en el sistema de
custodio de valores el monto especificado en el
oficio de “Solicitud de recursos de egresos” para
su liquidacion.

5. Incluye en la reserva del “Reporte de
disponibilidad, apartado egresos”, clave 6A10-014-
011 (Anexo 1) la cifra del monto especificado en el
oficio de “Solicitud de recursos de egresos”, e
integra el oficio al “Expediente”.

Etapa Il
Recepcion de los ingresos
y Reporte de ingresos

6. Recibe via correo electronico de la Coordinacién
de Educacién en Salud “Oficio de ingreso” de las
9:30 a las 10:30 horas, reenvia a la Coordinacion
de Inversiones via correo electronico, y recaba
acuse de recibo en una copia simple de éste.

7. Recibe via correo electronico de la Coordinacion
de Tesoreria a través de la Division de Marco
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Responsable

Descripcion de actividades

Division de Confirmaciones y
Liquidaciones

10.

11.

12.

13.

Financiero el “Reporte de traspaso de recursos a
la Coordinaciéon de Control de Operaciones” por el
saldo disponible a las 11:15 horas y “Oficio de
ingreso” de las 13:00 horas, reenvia a la
Coordinacion de Inversiones y recaba acuse de
recibo en una copia simple de éstos.

Captura, valida y autoriza el monto del ingreso en
el sistema institucional, para su registro contable.

Captura, valida y autoriza el monto del ingreso en
el sistema del custodio de valores para su
liquidacion.

Incluye en el “Reporte de dispersion diaria,
apartado ingresos”, clave 6A10-014-013 (Anexo 2)
la cifra con el monto especificado en el “Reporte
de traspaso de recursos a la Coordinacion de
Control de Operaciones” e integra los “Oficios de
ingresos” al “Expediente”.

Etapa lll
Recursos concentrados en la cuenta Nocturna
Fase 1
Nocturna diaria (capital)

Recibe via correo electronico después de las 18:00
horas de la Coordinacion de Tesoreria a través de
la Division de Marco Financiero el “Reporte de la
cuenta concentradora” donde se observa el cargo
por el saldo disponible al cierre de operaciones de
Banco de México, con el importe de los recursos
concentrados en la cuenta de la nocturna.

Solicita y recibe por la manana via correo
electronico y/o telefénico la confirmacion del monto
de la cuenta nocturna diaria por parte de la
institucion financiera que tiene a su cargo el
contrato de la nocturna y verifica si coincide el
monto.

No coincide el monto de la nocturna
Valida el motivo de la diferencia con la institucion

financiera que tiene a su cargo el contrato de la
nocturna y/o con la Coordinacion de Tesoreria a
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Responsable

Descripcion de actividades

Division de Confirmaciones y
Liquidaciones

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

través de la Divisibon de Marco Financiero y
gestiona correcciones correspondientes.
Continua en la actividad 14.

Si coincide el monto de la nocturna

Captura, valida y autoriza por la mafiana el monto
de la nocturna en el sistema institucional.

Recibe de la Coordinacién de Tesoreria a través
de la Division de Marco Financiero por la mafana
via correo electrénico el “Reporte de traspaso de
recursos a la Coordinacion de Control de
Operaciones” donde se confirma el monto de la
nocturna referido en la actividad 11.

Reenvia a la Coordinacion de Inversiones el correo
electronico recibido de la Coordinacion de
Tesoreria a través de la Divisibn de Marco
Financiero para informar sobre el monto del
ingreso de la nocturna y recaba acuse de recibo en
una copia simple del “Reporte de traspaso de
recursos a la Coordinacion de Control de
Operaciones”.

Incluye el monto de la nocturna diaria en el
“‘Reporte de disponibilidad, apartado nocturna e
intereses nocturna”, clave 6A10-014-012 (Anexo 3)
e integra éste al “Expediente”.

Captura, valida y autoriza el monto de la nocturna
diaria en el sistema del custodio de valores para su
liquidacion.

Recibe el monto de la nocturna diaria en la cuenta
de las Reservas Operativas por parte de la
institucién financiera que tiene a su cargo el
contrato de la nocturna.

Fase 2
Interés mensual de la Nocturna Diaria

Solicita el primer dia habil de cada mes mediante
“Correo electronico de desglose de intereses” a la
institucion financiera responsable del contrato de la
nocturna, el desglose de los intereses generados
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Responsable

Descripcion de actividades

Division de Confirmaciones y
Liquidaciones

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

por las inversiones nocturnas diarias del mes
inmediato anterior.

Recibe de la institucidn financiera responsable del
contrato de la nocturna, “Correo electrénico de
desglose de intereses” por dia de los intereses
ganados y verifica si coinciden los montos con el
calculo que realiza el Sistema Institucional.

No coincide el monto de los intereses

Valida el motivo de la diferencia con la institucion
financiera responsable del contrato de la nocturna
y gestiona correcciones correspondientes.

Continua en la actividad 23.
Si coincide el monto de los intereses

Incluye el primer dia habil de cada mes el monto
de los intereses generados por las nocturnas
diarias del mes inmediato anterior en el “Reporte
de disponibilidad, apartado nocturna e intereses
nocturna”, clave 6A10-014-012 (Anexo 3).

Reenvia via correo electrénico a la Division de
Registros y Control Operativo el desglose de los
intereses ganados por la nocturna diaria para su
conocimiento.

Captura, valida y autoriza el monto de los intereses
de la nocturna en el sistema del custodio de
valores.

Recibe el depdsito del monto de los intereses
generados por parte de la institucion financiera
responsable del contrato de la nocturna para su
integracion al saldo de la cuenta de Reservas
Operativas.
Fase 3
Dia de mayor recaudacion
(mensual)

Consulta en el flujo de efectivo inicial recibido via
correo electréonico de la Coordinacion de Tesoreria
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Responsable

Descripcion de actividades

Division de Confirmaciones y
Liquidaciones

28.

a través de la Division de Marco Financiero cual
sera el dia de mayor recaudacion.

NOTA: El Flujo de efectivo inicial se recibe a inicio de cada
mes mediante correo electrénico.

Elabora el “Oficio de ingresos barridos” clave
6A10-010-002 (Anexo 4), recaba la firma del
Titular de la Coordinacion de Control de
Operaciones y envia (preferentemente un dia habil
antes) a la Coordinacion de Tesoreria a través de
la Division de Marco Financiero con la solicitud de
que se realice el traspaso de los recursos
depositados por las entidades receptoras con
cortes a las 10:00 horas y a las 11:00 horas y
procede conforme al caso.

Modalidad A

Recursos transferidos con corte a las 10:00 horas y

29.

30.

31.

32.

11:00 horas

Recibe via correo electrénico de la Coordinacion
de Tesoreria a través de la Division de Marco
Financiero el “Reporte de traspaso de recursos a
la Coordinacion de Control de Operaciones” con el
corte de las 10:00 horas y 11:00 horas.

Reenvia via correo electronico a la Coordinacion
de Inversiones el “Reporte de traspaso de recursos
a la Coordinacion de Control de Operaciones” del
corte de las 10:00 horas, y recaba acuse de recibo
en una copia simple de éste.

Reenvia via correo electronico a la Coordinacion
de Inversiones el “Reporte de traspaso de recursos
a la Coordinacion de Control de Operaciones” del
corte de las 11:00 horas, y recaba acuse de recibo
en una copia simple de éste.

Continua en la actividad 37.

Modalidad B
Recursos con corte a las 12:00 horas

Recibe via correo electronico de la Coordinacion
de Tesoreria a través de la Division de Marco
Financiero el reporte de la consulta con el saldo
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Responsable

Descripcion de actividades

Division de Confirmaciones y
Liquidaciones

33.

34.

35.

36.

37.

38.

disponible de la cuenta concentradora a las 12:00
horas, y consulta via correo electronico a la
Coordinacion de Inversiones si se debe o no
solicitar el traspaso de recursos para su inversion
de acuerdo con la liquidez del mercado y procede
conforme al caso.

No se solicita el traspaso de
Recursos

Informa a la Coordinacion de Tesoreria a través de
la Division de Marco Financiero que ya no se
traspasen los recursos; los cuales seran barridos
por el contrato de la nocturna y concluye
procedimiento.

Si se acepta el traspaso de
Recursos

Solicita via correo electronico el traspaso de
recursos a la Coordinacién de Tesoreria a través
de la Division de Marco Financiero y recibe via
correo electronico el “Reporte de traspaso de
recursos a la Coordinacion de Control de
Operaciones” con el corte del saldo disponible a
las 12:00 horas en la cuenta concentradora.

Reenvia via correo electronico el “Reporte de
traspaso de recursos a la Coordinacion de Control
de Operaciones”, a la Coordinacion de
Inversiones.

Imprime el “Reporte de traspaso de recursos a la
Coordinacion de Control de Operaciones”, y
recaba acuse de recibo en una copia simple de
éste.

Captura, valida y autoriza el monto del ingreso en
el sistema institucional para su registro contable.

Captura, valida y autoriza el monto del ingreso en
el sistema del custodio de valores para su
liquidacion.
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Responsable Descripcion de actividades
Division de Confirmaciones y 39. Incluye en el “Reporte de dispersion diaria,
Liquidaciones apartado ingresos”, clave 6A10-014-013 (Anexo 2),

la cifra con el monto especificado en el “Reporte
de traspaso de recursos a la Coordinacion de
Control de Operaciones” e integra ambos reportes
al “Expediente”.

40. Realiza actividad 32 del “Procedimiento para
determinar disponibilidad a invertir, confirmar y
liquidar operaciones financieras”, clave 6A10-003-
002.

Fin del procedimiento
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7 Diagrama de flujo

INICIO
5
‘ Incluye en el reporte la cifra
Etapa | del monto especificado en el
Transferencia de gasto oficio e integra el oficio al
¢ Expediente

DIVISION DE

CONFIRMACIONES Y

LIQUIDACIONES /\ o1

6A10-014-011
(Anexo 1)

Etapa ll

1 v

Oficio de Solicitud
de recursos de egresos

Recepcion de los
ingresos

extraordinarias

Recibe oficio de solicitud
mediante correo de la DDF,
asi como solicitudes

y Reporte de ingresos

Expediente
6
Recibe oficio mediante correo

2

\s/ de la Coordinacion de
-Oficio de Solicitud de Educacién en Salud de las V
recursos de egresos 9:30 a las 10:30, reenvia a la \/

-Solicitudes Cl y recaba acuse en copia
extraordinarias Oficio de ingreso

Reenvia via correo a la Cl la

1C
“Solicitud de recursos de 7 Oficio de ingreso
egresos” y recaba acuse en Recibe de la DMF reporte de
copia simple

3

\/ traspaso de recurso mediante

NOTA correo de las 11:15 'y oficio de

Oficio de Solicitud de ingreso a las 13:00, reenvia a \/
la Cl

recursos de egresos

Reporte de traspaso
de recursos a la CCO

1C
Oficio de Solicitud
de recursos de egresos

Oficio de ingreso

v

Captura, valida y autoriza en
el Sistema el monto del oficio
para su registro contable

8 de recursos a la CCO
4

4 4

Captura, valida y autoriza en
el Sistema el monto de
ingreso para su registro

contable

Oficio de ingreso

Sistema
Institucional

Oficio de Solicitud
de recursos de egresos|

Sistema
Institucional

Captura, valida y autoriza en 9
el Sistema de custodio de
valores el monto del oficio

para su liquidacion

y

Captura, valida y autoriza en
el Sistema de custodio de
valores el monto de ingreso

Sistema de

custodio de
valores

para su liquidacion

Sistema de
custodio de
valores

o1
Oficio de Solicitud
de recursos de egresos|
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10 v

Incluye la cifra del reporte en
el anexo 2 e integra al
expediente

6A10-014-013

(Anexo 2)

Reporte de traspaso
de recursos a la CCO

Etapa lll
Recursos concentrados en
la cuenta Nocturna
Fase 1
Nocturna diaria
(capital)

"

Expediente

Recibe reporte con saldo
disponible al cierre y con
importe de recursos
concentrados nocturna

Reporte de la cuenta
concentradora
nocturna

12 I

Solicita y recibe por correo la
confirmacion del monto de la

cuenta nocturna y verifica si \/
coincide monto

Confirmacién del
monto de la cuenta
nocturna diaria

¢Coincide NO
el monto de la
nocturna? 13 L

15

Recibe de la DMF el reporte
de traspaso de recursos
confirmando monto de la

nocturna

\/

Reporte de traspaso
de recursos a la CCO

16

y
Reenvia a la Cl correo con el
reporte de traspaso de
recursos confirmando monto

de la nocturna y recaba acuse \/
en copia simple

Reporte de traspaso
de recursos a la CCO

1C
Reporte de traspasos|
de recursos a la CCO

17

Incluye en el reporte la cifra
del monto especificado en el
oficio e integra el oficio al
Expediente

6A10-014-012
(Anexo 3)

Expediente

18

y

Captura, valida y autoriza en
el Sistema de custodio de
valores el monto la nocturna

para su liquidacion

Valida el motivo de la
diferencia y gestiona
correcciones correspondientes

Captura, valida y autoriza por
la mafiana el monto de la
nocturna en el sistema

institucional

Sistema

Institucional

Sistema de
custodio de
valores

19 v

Recibe el monto de la
nocturna diaria en la cuenta
de las reservas operativas
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Incluye en el reporte, el monto
de los intereses generados
por las nocturnas diarias del

mes inmediato anterior

6A10-014-012

Fase 2
Interés mensual de la
Nocturna Diaria

n

Solicita mediante correo el
desglose de los intereses
generados por las inversiones

nocturnas diarias del mes

inmediato anterior

\/

Correo electrénico de
desglose de intereses

21 \

Recibe correo con el desglose
de los intereses y verifica si

Sistema Institucional

coinciden con el célculo del \/

Correo electrénico de
desglose de intereses

¢Coincide

Sistema

Institucional

NO

el monto de los
intereses?

24 Y

Reenvia correo a la DRCO
con el desglose de los
intereses ganados por la
nocturna diaria

22 i

25

Captura, valida y autoriza el
monto de intereses en el
Sistema de custodio de
valores

Valida el motivo de la
diferencia y gestiona
correcciones correspondientes

(Anexo 3)

\/

Desglose de intereses

Sistema de
custodio de
valores

26

Recibe el monto de intereses
generados para su integracion
al saldo de la cuenta de
reservas operativas

Fase 3
Dia de mayor recaudacion
(mensual)

27
Consulta en el flujo de efectivo
inicial recibido por correo de la
DMF el dia de mayor

recaudacion /
NOTA

Flujo de efectivo inicial

28 \

Elabora anexo 4, recaba firma
y envia a la DMF la solicitud
de traspaso de los recursos

6A10-010-002
(Anexo 4)

Modalidad B
Corte a las
12:00 horas

¢Cual es el corte
de los recursos?

Modalidad A
Corte a las 10:00 horas
y 11:00 horas
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29

Recibe de la DMF por correo
el Reporte de traspaso de
recursos con corte alas 10y
11 hrs

\/

Reporte de traspaso
de recursos a la CCO

30

Reenvia via correo a la Cl del
Reporte de traspaso de
recursos y recaba acuse
10:00 hrs

-

Reporte de traspaso
de recursos a la CCO

31

1C
Reporte de traspaso de
recursos a la CCO

Reenvia via correo a la Cl del
Reporte de traspaso de
recursos y recaba acuse
11:00 hrs

\/

Reporte de traspaso
de recursos a la CCO

1C

Modalidad B
Recursos con corte a las
12:00 horas

32 v

Reporte de traspaso de
recursos a la CCO

Recibe correo con el saldo
disponible y consulta por
correo si procede traspaso y
archiva oficios

~ |

Saldo disponible de la
cuenta concentradora

¢ Se acepta traspaso
de recursos?

33

A

Informa ya no se traspasen
los recursos; los cuales seran
barridos por el contrato de la

nocturna y concluye
procedimiento

34

Solicita a la DMF el traspaso
de recursos y recibe correo
con el reporte con el saldo de
la cuenta concentradora

\/

Solicitud de traspaso
de recursos

Reporte de traspaso
de recursos a la CCO

35 I

Reenvia a la Coordinacion de
Inversiones el correo del
reporte

Reporte de traspaso
de recursos a la CCO

36 v

Imprime el reporte, y recaba
acuse de recibo en una copia
simple

/

Reporte

de recursos a la CCO

de traspaso

1C

37 y

Reporte de traspaso de|
recursos a la CCO

Captura, valida y autoriza en
el Sistema Institucional el
monto del ingreso para su

registro contable

Sistema

Institucional
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38

Captura, valida y autoriza en
el Sistema del custodio el
monto del ingreso para su

liquidacién
Sistema de
custodio de
valores
39 y

Incluye en el anexo 2 la cifra
del reporte e integra éste al
expediente

6A10-014-013
(Anexo 2)

02

Reporte de traspaso de
recursos a la CCO

Expediente

40

6A10-003-002
Actividad 32

FIN
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ANEXO 1

Reporte de disponibilidad,
apartado egresos
6A10-014-011
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DIRECCION DE ANANZAS
UNIDAD DE INVERSIONES FINAMNCIE RAS
COORDINACION DE CONTROL DE OPERACIONES
DIVISION DE COMFIRMACIONES Y LIQUIDACIONES
REPORTE DIARIO DE DISPONIBILIDAD

dia mes y aiio

Ctiquetas de fila x

GMP

Surma de In 22181128 62

Suma de Vendmiento 518525218 34
GRS

Sumade Intereses 4991112

Surma de Vendmiento 6479047102
n

Surmade In - 518747138

Suma de Vendmiento FARA53402 84
RGFA

Sumade Intereses 373,838.50

Surma de Vendmiento A85.353 509,38
RIPS1

Surmade In - 387, 20752

Suma de Vendmiento 50054736025
RIPS 24

Sumade In 861, 396.53

Surnade Wy 1116926, 205.25
RIPS 2B

Sumade In 580,492.55

Sumade Vendmienta 753651926.68
RO

Sumade In 17333.393.90

Sumade Vy 15,795,968,526.26
ROLCF

Sumade In 10314050.65

Sumade Vendmienta 306907194992
ROD

Sumade In 233715

Sumade Vy 13357485.59
RT

Sumade In 408767298

Sumade Vendmienta 12627020295
SEM

Surma de In 17259764.12

Suma de Wendmiento 3

Total Suma de Act. Cap. Uidis -
Total Suma de Amort. x Dif. Precio -

Total Suma de Intereses 81979231 66
Total Suma de Amorti mcion Hist -
Total Suma de Vendmients 29,678,071, 938. 56
RFAS 4297 90 1 655 B
RS2 1ET057E,13193
RO :"939':63252':'
SOLICITUD DEEGRESDS <-l )
WOCTURNA

INTERESES W OCTURN A N2 SUAL

Ttz Ditzpo nilbie: RO 15 TI59GE5I6TE
TOTAL PESOS™ 1956110896 12797
TOTAL DOLARES 13 35T AR5 59

Clave 6A10-014-011
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No.

DATO

Importe Egreso

ANEXO 1
Reporte de disponibilidad,
apartado egresos

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Monto especificado en el Oficio de solicitud de

recursos de egresos.

Clave 6A10-014-011
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ANEXO 2

Reporte de dispersion diaria,
apartado ingresos
6A10-014-013
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EOORENALION OF CONTROL DF OPERALIONES
LHVISION DE CONFIRMALIONES ¥ LIGUIOALIONES
REPORTE DIARIO DE DISPERSION

dia, mes y afio

RESER?A

POSICION HISTORICA (1)

INTERESES (1)

TEHCIMIENTOS (1}

MOVIMIENTOS DEL DiA (1¥)

SOLICITUD DE
ceRESOS

nocTuRnA

TOTAL DISPOHIELE EH
ELDia gusm

POSICION HISTORICA DEL

DiA AL CIERRE DE

ITERSION (1Y) xin

POSIGION TOTAL AL GIERRE
[%

DIFERENGIA ENTRE LO
INYERTIDG TLO

TOTALINT. COBR.
o
asiGnano o

Total AFPP 31483,326.02 23,33187 31512,657.33 3151265733  Total AFPP 31,512,657 33 31.512,553.95 38.04 23,33187
Total C 85-89 832,474,766, 76 - - - Total C 85-89 832,474,766 76 B32.474,766. 76 - -

Total FOFOE 802,736,558 67 - - - Total FOFOE 802,736,558 67 802,736,858 67 - -

Total FOMENZA 157.822,218.52 - - - Total FOMENZ# 157.822,218.52 157,838,943.30 - 1E.724.78 -

Total GMP 3B.417.251.223 61 4,064,445 15 4,368,355,623.04 4,368,355,62304  Total GMP 3B.421,315,668 73 38,421,315,568.22 10057 4.064.44515
Tatal GPS 277.978,883.57 165.371.89 177 ,666,506.06 17766650606 Toral GPS 278,144,255.46 278,144,1583.62 T84 165.371.89
Total INSABI 334.863,266.43 870,350.3¢ 335,734.247.37 935,734,247 37  Total INSABI 335,734.247.37 335,734,211 3326 870,350.3¢
Total IV 27,3952,377.372.50 188855715 2.028,962.423.05 2,025,362,423.05  Total IV 27,954,266,529.95 27,954,266.430.75 9317 188855715
Total RA302 487,356,032 28 66,324.85 71.300,393.70 71.300,33370  Total RA302 487,422,357 13 487.422,338.20 18.33 66,324.85
Total RGFA 9.675.215,144.03 1535,150.86 1,652,505.086.10 1852,505.05610  Toral RGFA 9676.753.234.59 9676,753.275.60 18.29 1538,150.86
Total RJIPS1 7.764.709,043 32 1.245,106. 74 1.337.674,528.03 133767452803  Total RIPS1 7. 765,954,156 06 7.765.954,107.80 48.26 1.245,106. 74
Total RIPS2A 53,845,896,602.46 G.162,058.21 5.537.396.523.37 5.537.396.523.37 Total RJPSZA 83.851,058,630.67 83,851,055.453.82 206.85 G.162,058.21
Total RJIPS2B 24,387, 774,671.36 2,656,256 64 2,856,289,167 63 2.856.289167 63 Total RJPS2B 24,330,430,928.00 24,330,430,325.31 283 2,656,256 64
Total RO T7.065.412,853. 71 64,744, 75157 45,911,336.409.65 -4.371.520,539.35  20,663.520.74 41560,185.391.04  Total RO 72,779,006.556.94 TF2a04.626.5M22 - 125.620,224.28 64,744, 75157
Toral ROCF 1086, 724,485 06 131,324,665 06 5596,365.227.77 5,556,365,227 77 Total ROCF 71,138,043,150.12 71.138.043,004.52 MSEB0  131.324,865.06
Total RT 20.501,194.505.33 1.354.376.07 1,455,067.505.1¢ 1455,067.50514  Total RT 20.502,545,851.45 20,502,542,500.56 80.30 1.354.376.07
Toral SAR 147.522,430.53 13744173 147.653,872.32 147 E53,87232  Toral SAR 147,653,872 32 147,653,853 66 1B.66 13744173
Total SEM 66.171.493.,075.7d 3.784.456.73 10.438,660.450. 564 10.456.660.450.64  Total SEM 66.151,263.537.47 68,151,263, 215.47 322.00 3.784.456.73
Total general 433,120,293.399.34 25.032,907.89 | 82.597.686,657.89 |- 4.371.820,539.38 | 20,669,520.74 78.246.535,639.25 | Total general |  426.994,175.288.59 | 429,119,810,974.59 |- 125,635.686.00 | 225.032,907.89
Total délares 13.175.676.08 4,540.95 13.180.413.03 13.160,413.03  Total délares 13,160,413.03 13.160,413.03 - 4,540.95

Intereses
RO | DispowsDisper | - Total RO

AFPP 0. - Fondeo RO

ROCF FPlazo RO Tipo de eambio USD-BXCO Liq.

Fondeo 5.596,365.07 250

| Plazo |
Saldo Inigial 433,120,233,333 34
Total Int. Cabr| 225,032,307.59
Movimientos-si 4.351,151,018 64

Saldo Final

428.994.179.288.59

428,334,175,288 53

Clave 6A10-014-013
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ANEXO 2
Reporte de dispersion diaria,
apartado ingresos

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR
1 Importe de ingresos de Monto especificado en los Oficios de ingreso de
las 11:15 horas y 13:00 las 11:15 horas y 13:00 horas.
horas.

Clave 6A10-014-013
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ANEXO 3

Reporte de disponibilidad
apartado nocturna e intereses nocturna
6A10-014-012
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DIRECCION DE FINANZAS
UNIDAD DE INVERSIONES FINANCIE RAS
COORDINACION DE CONTROL DE OPERACIONES
DIVISION DE CONFIRMACIONES Y LIQUIDACIONES
REPORTE DIARID DE DISPONIBILIDAD

mes
Etiquetas de fila x

GMP

Suma de In 2218112862

Suma de Vend mienta 518525218,
GPS

Suma de 5 29.911.12

Suma de Vend mienta 6479947102
v

Sumade Intereses 518747L.3

Suma de Vendmiento 74885340284
RGFA

Suma de In 373,838 50

Suma de Vend mienta 485,353,509.38
RIPS1

Sumade ] 38740732

Suma de Vend mienta 5005473605
RIPS 28

Suma de Inteneses 861, ¥%6.53

Suma de Vend mienta L116926,205.25
RIPS 2B

Suma de In 58049255

Suma de Vendmiento 753651926068
RO

Sumade ] 17.839,393.90

Suma de Vend mienta 15,795 968, 526. 26
ROCF

Suma de in 10814050 65

Suma de Vend mienta 3069,071,949.92
ROD

Sumade Ir 2,337.15

Surma de W 1335748559
RT

Sumade 408767293

Suma de Vend miento 32627020295
SLM

Sumade Intereses 17.258764.12

Suma de Vend mienta 3234543, 37465

Total Swma de Act. Cap. Udis =
Total Swma de Amort. x Dif. Precio -
Total Swma de Intereses 8197923166

Total Swma de Amaorti zacion Hist =
Total Suma de Vendmiente 29,678,071, 938 56
RFAZ 4597 99 1 659 B0
RS2 LETOSTE 13193
RO :3?‘9‘39&53}%2%'
SOLMITUD DE EGRESD S

[N OCTURN A @
INTERESES NOCTURN A BN 3L @

Total Dizponibis RO 15795968 50676
TOTAL PESOE™ 25611096, 13797
TOTAL DSLARES 1235748559

Clave 6A10-014-012
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ANEXO 3
Reporte de disponibilidad,
apartado nocturna e intereses nocturna

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR
1 Importe Nocturna Monto especificado en el Oficio de primer
(diario) ingreso y nocturna.
2 Importe intereses de la Monto confirmado por la instituciéon que tiene a
Nocturna (mensual) su cargo el contrato de la nocturna.

Clave 6A10-014-012
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ANEXO 4

Oficio de ingresos barridos
6A10-010-002
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HETITUTD MEXICAND DEL EEQURD BOCLAL
DIRECCION DE FIMANZA S

UNIDAD DE INVER EIDNE B FINANCIERA S
COORDMACION DE CONTROL DE OPERACIONE 3

Of N 09 5217 611/0820/ $548/1HH @

“Nombre de la persona titular de la Coordinacion de Tesoreria”
Titular de la Coordinacicn de Tesoreria
Presente

Ciudad de México, a dia, mes y ano

Par este conducto, me permito solicitar a usted que el dia de hoy, dia, mes y ano, considerando los
importes concentrados por las Entidades Receptoras se realicen diversos cortes: uno a las 10:00 v
otro a las 1:00 horas, para que sean reportados los recursos disponibles en la cuenta num. 239-666-
0043 del Instituto en Banco de México, nimero de institucion 99004, v transferidos a la cuenta
nuam. 227-700-007-9, numero de institucion 40012, para su inversion.

Adicicnalmente, sclicitc a usted girar sus instrucciones para que nos informen por correo
electronico el saldo disponible a las 12-00 horas en la cuenta del Instituto en Banco de México, para
determinar con base en la liquidez del mercado si adn es viable el traspaso de estos recursos para
sU inversion, o en suU caso se queden en la Cuenta del Instituto en Banco de México, para que sean
concentrados en la “Mocturna”.

Mo omito sefalar gue, la decision antes senalada por la Coordinacion de Inversiones, le serd
informada por correo electronico; en caso de gue la decision sea no transferir los recursos
solicitamios tampoco enviar |os recursos del corte de las 13:00.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente,

“Nombre de la persona titular de la Coordinacion de Control de Operaciones”
Titular de la Coordinacién de Control de Operaciones

Cop
“Nombre de la persona titular de la Unidad de Inversiones Financieras.

“Nombre de la persona titular de la Unidad de Operacion Financiera *

"Copsa enviads por SICGC

Clave 6A10-010-002
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ANEXO 4
Oficio de ingresos barridos

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR
1 Fecha Fecha del dia de mayor recaudacion
2 Numero de Oficio Se refiere al consecutivo de la lista de

oficios internos de la CCO y la UIF.

3 Nombre Nombre del Coordinador de Tesoreria
actual
4 Autorizacién Nombre y firma del Coordinador de

Control de Operaciones
5 Nombres Nombres del Titular de la Unidad de

Inversiones Financieras y de la Unidad de
Operacion Financiera

Clave 6A10-010-002
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