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1 Base normativa

e  Articulo 59 pendultimo péarrafo de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2000 y sus
reformas.

o Articulos: 15 segundo parrafo, 99, 100, 105 al 108, 125 fraccion | inciso d), 185 y 189
del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio del 2010 y sus reformas.

o Articulo 69 Fraccion X del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro
Social, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de septiembre de 2006 y sus
reformas.

o Numerales: 4.3.3.A y 4.3.4 del Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 9 de agosto de 2010 y sus reformas.

o Numerales: 7.1.4.1 parrafo 2; 7.1.4.1.1.4 parrafo 22, y 7.1.4.1.1.4.2 parrafo 7 del
Manual de Organizacion de la Direccion de Administracion, clave 1000-002-001, con fecha
de registro 8 de febrero de 2023.

o Numerales: 5.44 inciso f) y 5.45 de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del IMSS, aprobado por el H.
Consejo Técnico en sesion del 31 de mayo de 2021. ACDO, SA2.HCT.310521/139.P.DA.,
clave 1000-001-029, registradas el 05 de julio de 2021.

2 Objetivo

Establecer las politicas y actividades para el tramite de conceptos no previstos en el
catalogo original de los contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma,
bajo la condicion de pago sobre la base de precios unitarios o la parte de los mixtos de esta
naturaleza, de conformidad con lo establecido en la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, en su Reglamento y demas disposiciones aplicables en la
materia, a fin de llevar a cabo la revision, analisis, conciliacidon, visto bueno y autorizacion
de los mismos de manera oportuna.

3 Ambito de aplicacion

El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para la Coordinacion de
Infraestructura Inmobiliaria a través de la Division de Concursos y Contratos, la Subjefatura
de Division de Investigacion de Costos; la Coordinacion Técnica de Proyectos y
Construccién de Inmuebles; la Divisibn de Construccion, la Subjefatura de Divisién de
Construccion Zona Norte, la Subjefatura de Division de Construccion Zona Centro Sur; la
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Division de Proyectos, la Subjefatura de Division de Proyectos Arquitectonicos y de
Ingenieria, la Subjefatura de Division de Evaluacion, Estudios de Preinversion y Factibilidad
de Proyectos, la Subjefatura de Investigacion, Equipamiento y Desarrollo de Proyectos
Sustentables; y las areas responsables de llevar a cabo el tramite en los Organos de
Operacién Administrativa Desconcentrada y Organos Operativos.

4 Definiciones

Para efectos del presente procedimiento se entenderé por:

4.1 Analista de Costos: Servidor publico adscrito a la SDIC con perfil relacionado a la
Ingenieria de Costos.

4.2 ARET: Area Responsable de la Ejecucion de los Trabajos. La facultada para llevar la
administracion, control y seguimiento de los trabajos hasta la conclusién definitiva,
incluyendo el finiquito, extincion de derechos y obligaciones de los contratos de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas.

4.3 BESOP: Programa Informéatico de Bitacora Electronica y Seguimiento a Obra Publica,
implementado por la Secretaria de la Funcién Publica.

4.4 CNPCO: Conceptos no previstos en el catalogo original del contrato de obra publica y
servicios relacionados con la misma.

4.5 DCC: Division de Concursos y Contratos de la Coordinacion de Infraestructura
Inmobiliaria.

4.6 indice: dato que publica el INEGI periédicamente para calcular el incremento o
decremento de los costos y con ellos obtener los factores de ajuste correspondientes que
se aplicaran a los insumos de los conceptos de los trabajos pendientes de ejecutar que
autorice el Residente de obra o servicio de que se trate, de acuerdo con el programa de
ejecucion convenido.

4.7 INEGI: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

4.8 INPP: indice nacional precio productor.

4.9 Instituto o IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

4.10 Ley: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

4.11 OOAD. Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada Estatales o

Regionales y Unidades Médicas de Alta Especialidad, conforme al articulo 2, fraccion IV
del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social.
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4.12 Organos Operativos: Los indicados en el articulo 2, fraccion VI del Reglamento
Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social.

4.13 Reglamento: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.

4.14 Residente: Servidor publico designado por el IMSS, en el cual recae la residencia
de obra o servicios, quien fungira como su representante ante el contratista y serd el
responsable directo de la supervision, vigilancia, control y revisibn de los trabajos,
incluyendo la aprobacién de estimaciones presentadas por los contratistas en términos de
lo estipulado en el articulo 53 de la Ley. Es el representante del IMSS, ante el contratista.
Lo asigna la Cll mediante oficio, antes de la firma del contrato.

4.15 Subjefatura de Division: Subjefatura de Division de Construccion Zona Norte y
Subjefatura de Division de Construccién Zona Centro Sur, de la Divisiébn de Construccion;
Subjefatura de Divisibn de Proyectos Arquitectonicos y de Ingenieria, y Subjefatura de
Divisién de Evaluacion, Estudios de Preinversion y Factibilidad de Proyectos, de la Division
de Proyectos.

4.16 Superintendente: Persona fisica con profesion de arquitecto, ingeniero arquitecto,
ingeniero civil o cualquier otra profesiéon afin, designado por el contratista, facultado para
oir y recibir toda clase de notificaciones relacionadas con los trabajos, aun las de caracter
personal, asi como tomar las decisiones que se requieran en todo lo relativo al
cumplimiento del contrato, mismo que deberd conocer con amplitud los proyectos, normas
de calidad y especificaciones de construccién, catalogo de conceptos o actividades de
obra o servicio, programas de ejecucion y de suministros, incluyendo los planos con sus
modificaciones, especificaciones generales y particulares de construccion y normas de
calidad, BESOP, convenios y demas documentos inherentes, que se generen con motivo
de la ejecucion de los trabajos. Es el representante del contratista ante el IMSS.

4.17 SDIC: Subjefatura de Divisién de Investigacién de Costos de la DCC.

418 TDC: Titular de la Divisibn de Construccion de la Coordinaciéon Técnica de
Proyectos y Construccion de Inmuebles.

4.19 TDP: Titular de la Division de Proyectos de la Coordinacion Técnica de Proyectos y
Construcciéon de Inmuebles.

5 Politicas

5.1 Generales

5.1.1 El incumplimiento de los servidores publicos involucrados en el presente documento

sera causal de las responsabilidades que resulten conforme a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables al respecto.

Pagina 5de 70 Clave: 1G12-003-002




SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

[ %
'-“ﬁ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

5.1.2 El lenguaje empleado en el presente documento no busca generar ninguna
distincion ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o
alusiones en la redaccion hechas hacia un género representan a ambos sexos.

5.1.3 Correspondera a la Coordinacion de Infraestructura Inmobiliaria a través de la DCC
interpretar para efectos administrativos el presente procedimiento y resolver los casos
especiales y los no previstos en el mismo.

5.1.4 El personal realizara sus labores con apego al Codigo de Conducta y de Prevencion
de Conflictos de Interés de las Personas Servidoras Publicas del IMSS, con los principios
constitucionales (Legalidad, Honradez, Lealtad, Imparcialidad y Eficiencia), a través de la
pauta de conducta de las personas servidoras publicas del IMSS, (Buen trato y vocacién de
servicio; Respeto a los Derechos Humanos y a la Igualdad y no discriminacion; Integridad y
prevencion de conflictos de interés en el uso del cargo y en la asignacion de recursos
publicos; y Superaciéon personal y profesional), aprobado por el Consejo Técnico mediante
Acuerdo ACDO.SA2.HCT.251121/319.P.DA, de fecha 25 de noviembre de 2021.

5.1.5 Sera responsabilidad del titular de la DCC y del TDC o de las areas responsables en
los OOAD y Organos Operativos asegurar que se cumplan y apliquen las politicas y
actividades en los términos del presente procedimiento.

5.1.6 Las sugerencias para la revision y actualizacion de este procedimiento deberan
enviarse a la Coordinacion de Infraestructura Inmobiliaria, a través de oficio.

5.2 Especificas
5.2.1 ARET

5.2.1.1 De surgir la necesidad de ejecutar conceptos no previstos en el catalogo original
del contrato de obra publica o de los servicios relacionados con la misma, se procedera
como sigue: si fueron detectados por el contratista, éste debera notificarlo al Residente
mediante registro en la BESOP, para que resuelva lo conducente; si el Residente es quién
se percata de dicha necesidad, deberé realizar el registro en la BESOP vy el analisis de la
informacion técnica soporte (indicada en la politica 5.2.4) que acredite la necesidad.

5.2.1.2 En caso de conceptos que generen un cambio de proyecto y/o de especificacion
estructural, arquitecténico, funcional o de proceso, que afecte de manera significativa el
proyecto original, se presentara invariablemente antes de su ejecucién a la Division de
Proyectos la informacién técnica soporte (indicada en la politica 5.2.4) que acredite la
necesidad, para realizar el andlisis y en su caso validacion.

5.2.1.3 Para realizar el analisis de conceptos no previstos en el catalogo original del
contrato de obra o de servicios, se deberan aplicar los porcentajes de indirectos, costos
por financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales pactados en el contrato.
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5.2.1.4 De no existir recursos disponibles y suficientes para la ejecucion de los trabajos de
los conceptos no previstos en el catalogo original del contrato de obra o de servicios,
tramitard la adecuacion presupuestaria conforme a la actividad 6.4.1 Autorizacion y
registro de adecuaciones presupuestarias internas y externas, del subproceso
“‘Adecuaciones presupuestarias” del Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Recursos Financieros.

5.2.1.5 Debera requisitar completamente todos los datos de los formatos “Presupuesto de
los conceptos no previstos en el catalogo original del contrato”, clave 1G12-009-001
(Anexo1l), “Conciliacion de costo directo, rendimientos y cantidades”, clave 1G12-009-002
(Anexo 2) y “Conciliacion de costo directo”, clave 1G12-009-003 (Anexo 3), e informacién
de la obra, asi como los periodos de ejecucion y verificar que estos sean congruentes con
la fecha de la orden de trabajo.

5.2.2 Residente

5.2.2.1 Al detectar la necesidad o al recibir por parte del Superintendente la solicitud por
escrito, para realizar trabajos por conceptos no previstos en el catalogo original del
contrato de obra o de servicios, debera asentarlo en la BESOP.

5.2.2.2 Resolvera la procedencia de ejecutar los conceptos no previstos en el catalogo
original del contrato de obra o de servicios detectados por el o notificados por el
Superintendente y previamente a su autorizacion debera asegurarse que se cuente con los
recursos disponibles y suficientes dentro del presupuesto autorizado.

5.2.2.3 Verificara que el contratista ejecute los conceptos no previstos en el catalogo
original del contrato de obra publica o de servicios relacionados con la misma, una vez que
cuente con la autorizacién o la solicitud por escrito o nota de BESOP, salvo que se trate de
situaciones de emergencia en las que no sea posible esperar su autorizacion.

5.2.2.4 Podra autorizar hasta por un plazo de 60 (sesenta) dias naturales, el pago
provisional de los costos directos de insumos, que efectivamente se hayan suministrado o
utilizado en la obra o servicio, siempre que se cumplan las condiciones sefialadas en el
articulo 108 del Reglamento, lo anterior si por las caracteristicas y complejidad de los
precios unitarios de los conceptos no considerados en el catalogo original del contrato, no
es posible su conciliacién y autorizacién en los 30 (treinta) dias naturales siguientes a su
presentacion.

5.2.2.5 Una vez autorizados los conceptos no previstos en el catalogo original del contrato
de obra o de servicios, notificara al Superintendente para que formule las estimaciones de
obra deduciendo en su caso, el pago provisional.

5.2.3 Analista de Costos o el 4rea responsable en los OOAD y Organos Operativos

5.2.3.1 Revisara que la "Informacién técnica soporte” de los CNPCO cuente con el
soporte documental de procedencia, notas de bitacora, 6rdenes de trabajo, matrices de
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precios unitarios, numeros generadores de consumos, cantidades y rendimientos,
fotografias, planos y/o boletines, cotizaciones o facturas, analisis de precios unitarios
debidamente avalados con firma autdgrafa por parte del Residente y Superintendente que
permitan su analisis.

5.2.3.2 Cotejara los insumos de las “Tarjetas de precios unitarios" de cada uno de los
CNPCO en el “Catalogo del contrato de origen” contra el “Listado de insumos de contrato”,
(materiales, mano de obra, herramienta y equipo, basicos), enlista los insumos que se
encuentran fuera del contrato de origen para proceder a realizar la investigacion de
mercado de los costos de cada uno de los conceptos.

5.2.3.3 Requisitara la “Conciliaciéon de costo directo”, clave 1G12-009-003 (Anexo 3), de
acuerdo con las observaciones de los consumos de materiales, mano de obra, herramienta
y equipo, y basicos realizados por el Residente en el “Presupuesto de los conceptos no
previstos en el catalogo original del contrato”, clave 1G12-009-001 (Anexo 1) y en la
“Conciliacion de costo directo, rendimientos y cantidades”, clave 1G21-009-002 (Anexo 2).

5.2.3.4 Con la informacion obtenida de acuerdo con las politicas 5.2.4.3, 5.2.4.4y 5.2.4.5
analizara y en su caso, aplicara en la “Conciliacion de costo directo”, clave 1G12-009-003
(Anexo 3) de acuerdo con el material que corresponda, los indices de precio productor y
comercio exterior/actualizacion de costos de obras publicas que determina el INEGI, o los
indices de precios de conceptos genéricos para produccion total- ubicando los insumos por
raiz de produccion o por su uso Y refiriendo el precio/costo autorizado por la SDIC o por el
area responsable en los OOAD y Organos Operativos tomando la fecha de cotizacion o de
autorizacion y la fecha de los presentados en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

5.2.4Insumos

5.2.4.1 Para el trdmite de los conceptos no previstos en el catalogo original del contrato de
obra publica o de servicios relacionados con la misma, se debera contar con la informacion
técnica soporte siguiente:

¢ Notas de BESOP con orden de trabajo, debidamente requisitada.

e “Presupuesto de los conceptos no previstos en el catalogo original del contrato”, clave
1G12-009-001 (Anexo 1), firmada por el Residente por concepto y cantidad.

e “Conciliacion de costo directo, rendimientos y cantidades”, clave 1G12-009-002
(Anexo 2), autorizado y firmado por el Superintendente, Residente y el personal técnico
designado por el area encargada de los trabajos.

e “Conciliacion de costo directo”, clave 1G12-009-003 (Anexo 3), conteniendo el analisis
de precios unitarios de los conceptos no previstos en el catalogo original del contrato, los
gue incluiran: cantidades, consumos de cada material utilizado y rendimientos de mano
de obra.

e Costos de los insumos de la propuesta original del contrato.
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e En caso de que los trabajos ya se hayan ejecutado, se deberan anexar fotografias,
avaladas y firmadas por el Residente e indicar puntual y exactamente la actividad que se
realiza de acuerdo con el concepto del que se trate. Asimismo, deberan integrar
facturas, costos horarios, entre otros; que avalen los pagos por los insumos
suministrados.

e En los casos previstos en la politica 5.2.1.2, se deberd anexar los planos o boletines
autorizados.

e Una cotizacion verificable del o los materiales y equipos a utilizar no contemplados en la
propuesta original del contrato en el concepto extraordinario o en su caso las facturas.

5.2.4.2 Cuando se realicen observaciones o anotaciones de pufio y letra en los analisis de
precios unitarios, deberan ser firmadas o rubricadas por las personas facultadas que
realicen las observaciones o anotaciones, Residente, Subjefes y Analistas.

5.2.4.3 El andlisis de los consumos de materiales y rendimientos de mano de obra,
herramienta y equipo, y basicos, se debe realizar con base en los analisis de precio
unitario similares contenidos en la propuesta de contrato de origen, como lo indica el
2° parrafo del articulo 107 del Reglamento.

5.2.4.4 Para realizar la investigacion de mercado de los costos de cada uno de los
insumos que no estén contenidos en la propuesta original de contrato de los CNPCO, se
debe anexar una cotizacion de cada uno de los insumos, misma que debera ser de una
fuente confiable y verificable de conformidad con el articulo 15 segundo parrafo del
Reglamento, en su caso considerar como apoyo la informacién de la corrida de insumos y
tabulador emitida por la SDIC, debiendo considerar que sea en igualdad de condiciones a
las requeridas.

5.2.4.5 Para realizar el andlisis de los costos de mercado de cada uno de los insumos
utilizados en los CNPCO, se podra utilizar la mediana de los valores obtenidos, o el costo
de mercado que ofrezca las mejores condiciones para el Instituto.

5.2.4.6 Para el caso de servicios relacionados con obra publica podran tomar de
referencia los aranceles emitidos por la FCARM (Federacion de Colegios de Arquitectos,
el CAMSAM (Colegio de Arquitectos de la Ciudad de México y Sociedad de Arquitectos
Mexicanos), el tabulador de CMIC (Camara Mexicana de la Industria de la Construccion) y
CNEC (Camara Nacional de Empresas de Consultoria) utilizando los que ofrezcan las
mejores condiciones para el Instituto.

5.2.5 El “Analisis de precios unitarios autorizados”, clave 1G12-009-004 (Anexo 4), se
elaborara considerando el costo directo emitido por la DCC o por el area responsable en
los OOAD y Organos Operativos, aplicando los porcentajes respecto a los indirectos,
financiamiento, utilidad y cargos adicionales, conforme al “Analisis del total de los precios
unitarios de los conceptos de trabajo”, presentados en la propuesta econémica del contrato
de origen.
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5.2.6 Para efectos del presente procedimiento, se elaboraran convenios modificatorios
cuando se realice la autorizacion de conceptos no previstos en el catélogo original del
contrato de obra o de servicios, en plazo y/o monto de acuerdo con la normatividad vigente
en la materia.

5.3 Documentos de referencia

o Manual Administrativo de Aplicacidon General en Materia de Recursos Financieros,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de julio de 2010 y sus reformas.
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Responsable

Descripcion de actividades

6. Descripcion de actividades
Residente

TDC o el area responsable en
los OOAD y Organos
Operativos

1. Detecta la necesidad de ejecutar CNPCO Yy solicita

“Justificacion técnica” al Superintendente, o recibe
del Superintendente “Solicitud de revisidon” con
“Justificacion técnica”, manifestando la necesidad de
ejecutar CNPCO.

. Revisa si es procedente la ejecucion o la “Solicitud

de revision” de los CNPCO.

No es procedente la ejecucion o la “Solicitud de
revision” de los CNPCO

. Elabora y envia “Oficio de no procedencia de los

CNPCO?” dirigido al Superintendente y lo asienta en
la BESOP.

Termina proceso para esta opcion.

Si es procedente la ejecucion o la “Solicitud de
revision” de los CNPCO

. Revisa los CNPCO y como autoridad conocedora del

proyecto, determina si la justificacion de los CNPCO
es procedente para ser enviada a la Division de
Proyectos por generar un cambio de proyecto o
especificacion.

Los CNPCO no generan cambio de proyecto o
de especificacion

Continlia en la actividad 12.

Los CNPCO generan cambio de proyecto o de
especificacion

. Elabora “Oficio de solicitud de validacion de cambio

de proyecto o especificacion” dirigido a la Division de
Proyectos, para firma y envio a través de la Division
de Construccion o del area responsable en los OOAD
y Organos Operativos.

. Recibe “Oficio de solicitud de validacién de cambio

de proyecto o especificacion”, firma y envia a la
Divisién de Proyectos.
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i
Responsable

Descripcion de actividades

TDC o el area responsable en
los OOAD y Organos
Operativos

Subjefatura de Division que
corresponda o el érea
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

Residente

Subjefatura de Division que
corresponda o el érea
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

Residente

7. Recibe de la Divisibn de Proyectos la respuesta al
“Oficio de solicitud de validacion de cambio de
proyecto o especificacion” y turna a la Subjefatura de
Divisidbn que corresponda o al area responsable en
los OOAD y Organos Operativos para su validacion.

Division de Proyectos no valida cambio
de proyecto o especificacion

Recibe y remite al Residente el “Oficio de no validez
de cambio de proyecto o especificacion”.

Recibe “Oficio de no validez de cambio de proyecto o
especificaciéon”, lo envia al Superintendente y realiza
nota de no validez de cambio de proyecto o
especificacién en la BESOP.

Termina proceso para esta opcion.

Division de Proyectos valida cambio
de proyecto o especificacion

10.Recibe y remite al Residente el “Oficio de validez de
cambio de proyecto o especificacion”.

11.Recibe “Oficio de validez de cambio de proyecto o
especificacion”, lo envia al Superintendente vy
autoriza la ejecucion de los trabajos mediante nota
en la BESOP.

12.Solicita mediante “Oficio” al Superintendente la
“Informacién técnica soporte” indicada en la politica
5.2.4.1.

13.Elabora la “Orden de trabajo para la ejecucion de los
CNPCO?” y registra en la BESOP que fue elaborada
la orden de trabajo.

14.Recibe del Superintendente “Oficioc” con la
“Informacién técnica soporte” de acuerdo con la
politica 5.2.4.1 para su revisidbn y determina si es
procedente.
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Responsable

Descripcion de actividades

Residente

TDC/TDP 0 el area
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

Subjefatura de Division que
corresponda o0 el area
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

Analista designado
perteneciente a la Subjefatura
de Division o el area
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

No es procedente la informacién
técnica soporte de los CNPCO

15.Elabora “Oficio de correcciones” para realizar ajustes

a la “Informacién técnica soporte”, lo envia al
Superintendente 'y registra la solicitud de
correcciones en la BESOP en el rubro de los

CNPCO.
Contintia en la actividad 14.

Si es procedente la informacion
técnica soporte de los CNPCO

16.Elabora “Oficio de solicitud para la autorizacién de los
CNPCO?”, le adjunta “Informaciéon técnica soporte” y
lo envia al TDC/TDP o al &rea responsable en los
OOAD y Organos Operativos.

NOTA: Los CNPCO pueden corresponder a una obra o a un
servicio por eso se incluye la Division de Construccion y la
Division de Proyectos.

17.Recibe y envia a la Subjefatura de Division que
corresponda o al area responsable en los OOAD y
Organos Operativos el “Oficio de solicitud para la
autorizacion de los CNPCO” con la “Informacion
técnica soporte”, para la revision y andlisis.

18.Recibe “Oficio de solicitud para la autorizacién de los
CNPCOQO” junto con la “Informacion técnica soporte” y
designa al analista que llevara a cabo la revision con
la finalidad de verificar que se encuentre completa.
19.Recibe y verifica que este completa:
e “Oficio de solicitud para la autorizacion de los
CNPCO” junto con la “Informacion técnica
soporte, u

e “Oficio” con “Informacion faltante”

La informacidn técnica soporte no esta completa
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Responsable

Descripcion de actividades

Analista designado
perteneciente a la Subjefatura
de Divisibn o el area

responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

Subjefatura de Division que
corresponda o el érea
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

Residente

Analista designado
perteneciente a la Subjefatura
de Divisibn o el area

responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

Subjefatura de Division que
corresponda o el érea
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

20.Elabora “Oficio solicitando completar informacion” y
lo entrega a la Subjefatura de Division que
corresponda o al area responsable en los OOAD vy
Organos Operativos, para firma y envio al Residente.

21.Recibe, firma y envia al Residente el “Oficio

solicitando completar informacion”.

22.Recibe el “Oficio solicitando completar informacion”,
lo envia al Superintendente y registra nota de la
solicitud en la BESOP.

23.Recibe del Superintendente mediante “Oficio” la
‘Informacioén faltante” y la remite al Analista
designado perteneciente a la Subjefatura de Division
o al area responsable en los OOAD y Organos
Operativos.

Continta en la actividad 19.

La informacidn técnica soporte esta completa

24.Elabora “Oficio de solicitud de revision de los
CNPCO”, adjuntando el “Presupuesto de los
conceptos no previstos en el catalogo original del
contrato”, clave 1G12-009-001 (Anexo 1) autorizado,
que forma parte de la “Informacion técnica soporte” y
lo envia a la Subjefatura de Division o al area
responsable en los OOAD y Organos Operativos.

25.Recibe “Oficio de solicitud de revision de los CNPCO”
con el “Presupuesto de los conceptos no previstos en
el catalogo original del contrato” autorizado, clave
1G12-009-001 (Anexo 1) y la “Informacion técnica
soporte”, revisa y envia a la TDC/TDP o al area
responsable en los OOAD y Organos Operativos.

NOTA: En el caso de comentarios u observaciones, se remite al
Analista designado perteneciente a la Subjefatura de Divisién o
el area responsable en los OOAD y Organos Operativos, para
su atencion.
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i
Responsable

Descripcion de actividades

TDC/TDP 0 el area
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

Titular de la DCC o el area
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

SDIC o el area responsable en
los OOAD y Organos
Operativos

26.Recibe:

“Oficio de solicitud de revision de los CNPCO” con
el “Presupuesto de los conceptos no previstos en
el catalogo original del contrato”, clave 1G12-009-
001 (Anexo 1), autorizado y la “Informacion técnica
soporte”, firma y envia a la DCC o al area
responsable en los OOAD y Organos Operativos,
u

"Oficio" con complemento de la “Informacion
técnica soporte” y envia a la DCC o al area
responsable en los OOAD y Organos Operativos.

27.Recibe:

“Oficio de solicitud de revision de los CNPCO”, con
el “Presupuesto de los conceptos no previstos en
el catalogo original del contrato”, clave 1G12-009-
001 (Anexo 1) autorizado, la “Informacién técnica
soporte” y lo turna a la SDIC o al area responsable
en los OOAD y Organos Operativos, para que
lleve a cabo la revision, andlisis y visto bueno de
los CNPCO, u

"Oficio” con complemento de la “Informacion
técnica soporte” y envia a la SDIC o al area
responsable en los OOAD y Organos Operativos.

28.Recibe:

“Oficio de solicitud de revision de los CNPCO”, con
el “Presupuesto de los conceptos no previstos en
el catalogo original del contrato”, clave 1G12-009-
001 (Anexo 1) autorizado, la “Informacioén técnica
soporte” y designa un analista de costos el cual
sera el responsable de llevar a cabo la revision y
analisis de los CNPCO y le remite la informacion, u

"Oficio” con complemento de la “Informacion
técnica soporte” y envia al Analista de Costos o al
area responsable en los OOAD y Organos
Operativos.
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i
Responsable

Descripcion de actividades

Analista de Costos o el area
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

SDIC o el area responsable en
los OOAD y Organos
Operativos

Titular de la DCC o el area
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

29.Recibe:

¢ “Oficio de solicitud de revision de los CNPCO”, con
el “Presupuesto de los conceptos no previstos en
el catalogo original del contrato”, clave 1G12-009-
001 (Anexo 1) autorizado y la “Informacion técnica
soporte”, u

e "Oficio" con complemento de la “Informacién
técnica soporte”.

30.Revisa que el “Presupuesto de los conceptos no
previstos en el catalogo original del contrato”, clave
1G12-009-001 (Anexo 1) autorizado y la "Informacion
técnica soporte” de los CNPCO o que el
complemento de la “Informaciéon técnica soporte”
cuente con el soporte documental de procedencia de
acuerdo con la politica 5.2.3.1.

La informacién técnica soporte
de los CNPCO tiene omisiones

31.Elabora el “Oficio de devolucion por omisiones de la
informacion  técnica  soporte”, indicando el
fundamento legal para su devolucion, asi como las
omisiones que motivaron la devolucion de la
documentacion, para firma del TDCC o del area
responsable en los OOAD y Organos Operativos, |0
rubrica y lo envia a la SDIC o al area responsable en
los OOAD y Organos Operativos.

32.Recibe, revisa y envia al titular de la DCC o al area
responsable en los OOAD y Organos Operativos el
“Oficio de devolucion por omisiones de la informacion
técnica soporte”.

NOTA: En el caso de comentarios u observaciones, se remite al
Analista de Costos o al area responsable en los OOAD vy
Organos Operativos para su atencion.

33.Recibe, firma y remite al Residente a través del
TDP/TDC o del area responsable en los OOAD vy
Organos Operativos el “Oficio de devolucién por
omisiones de la informacion técnica soporte”.
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Responsable

Descripcion de actividades

Residente

Analista de Costos o el area
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

34.Recibe a través del TDP/TDC o del &rea responsable
en los OOAD y Organos Operativos el “Oficio de
devolucién por omisiones de la informacion técnica
soporte”, lo envia al Superintendente y registra nota
en la BESOP.

35.Recibe del Superintendente mediante “Oficio” el
complemento de la “Informacién técnica soporte” y la
remite al Analista de Costos adscrito a la SDIC o al
area responsable en los OOAD vy Organos
Operativos a través del TDP/TDC o del area
responsable en los OOAD y Organos Operativos.

Continla con actividad 26.

La informacién técnica soporte
de los CNPCO no tiene omisiones

36.Requisita la “Conciliaciéon de costo directo”, clave
1G12-009-003 (Anexo 3), en hoja de calculo de Excel
de cada una de los CNPCO para agilizar su analisis,
de acuerdo con la politica 5.2.3.3.

37.Coteja los insumos de las “Tarjetas de precios
unitarios” de cada uno de los CNPCO en el “Catalogo
del contrato de origen” de acuerdo con la politica
5.2.3.2.

38.Realiza la investigacion de mercado de los costos de
cada uno de los insumos que no estén contenidos en
la propuesta original de contrato de los CNPCO, de
acuerdo con la politica 5.2.4.4.

39.Analiza los costos de mercado de cada uno de los
insumos utilizados en los CNPCO, de acuerdo con la
politica 5.2.4.5.

40.Revisa y analiza los consumos de materiales y
rendimientos de mano de obra, herramienta y equipo,
y basicos.

41.Aplica la informacién resultado del andlisis a los
insumos en la “Conciliacion de costo directo”, clave
1G12-009-003 (Anexo 3).
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Responsable

Descripcion de actividades

Analista de Costos o el area
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

SDIC o el area responsable en
los OOAD y Organos
Operativos

42.Aplica en la “Conciliacion de costo directo”, clave
1G12-009-003 (Anexo 3) los indices de acuerdo con
la politica 5.2.3.4.

43.Realiza una reunién con el Residente para aclarar
dudas y comentarios de la autorizacion de los costos
directos antes de la conciliacién con el contratista.

NOTA: La reunidbn se podra realizar en funcion de la
disponibilidad del Residente y/o a la complejidad de los
conceptos a conciliar.

44.Remite invitacion al Superintendente y al Residente
mediante medios electrénicos autorizados, correo
institucional u “Oficio”, para realizar la reunion de
conciliacién de los costos directos de los CNPCO,
debiendo informar a su superior jerarquico.

45.Realiza la reunion para conciliacion de costos
directos con el Residente y el Superintendente,
emitiendo y firmando de conformidad la “Conciliacién
de costo directo”, clave 1G12-009-003 (Anexo 3).

46.Elabora la “Minuta de reunién conciliacién costos
directos”, clave 1G12-009-005 (Anexo 5), realizada
con el Residente y el Superintendente, firmando de
conformidad.

47.Elabora el “Oficio de resultado de conciliacion”
adjuntando “Minuta de reunion conciliacion costos
directos”, clave 1G12-009-005 (Anexo 5),
“Conciliacion de costo directo”, clave 1G12-009-003
(Anexo 3) y toda la “Informacidén técnica soporte” que
dio origen a la conciliacién, y la remite a la SDIC o al
area responsable en los OOAD vy Organos
Operativos.

NOTA: A la “Minuta de reunién conciliacion costos directos”,
clave 1G12-009-005 (Anexo 5), la “Conciliacion de costo
directo”, clave 1G12-009-003 (Anexo 3) y la “Informacién
técnica soporte” se le nombrara “CNPCO conciliados”.

48.Recibe “Oficio de resultado de conciliacion” con los
"CNPCO conciliados”, firma de visto bueno la
“Conciliacion de costo directo”, clave 1G12-009-003
(Anexo 3) y turna al titular de la DCC o al area
responsable en los OOAD y Organos Operativos.
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i
Responsable

Descripcion de actividades

Titular de la DCC o el éarea
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

ARET/TDC/TDP o el area
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

Subjefatura de Division o el
area responsable en los OOAD
y Organos Operativos

Analista designado
perteneciente a la Subjefatura
de Divisibn o al area

responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

Subjefatura de Division o el
area responsable en los OOAD
y Organos Operativos

49.Recibe el “Oficio de resultado de la conciliacion” con
los “CNPCO conciliados”, lo firma y envia al ARET, al
TDC/TDP o al &rea responsable en los OOAD vy
Organos Operativos.

50.Recibe el “Oficio de resultado de la conciliacién” con
los “CNPCO conciliados” que incluye los “Costos
directos” y lo turna a la Subjefatura de Division o al
area responsable en los OOAD vy Organos
Operativos, para que se elabore el “Analisis de
precios unitarios autorizados”, clave 1G12-009-004
(Anexo 4).

51.Recibe el “Oficio de resultado de la conciliacion” con
los “CNPCO conciliados” que incluye los “Costos
directos”, designa un analista al que le entrega toda
la informacion para que elabore el “Andlisis de
precios unitarios autorizados”, clave 1G12-009-004
(Anexo 4).

52.Recibe el “Oficio de resultado de la conciliacion” con
los “CNPCO conciliados” que incluye los “Costos
directos” y elabora el “Analisis de precios unitarios
autorizados”, clave 1G12-009-004 (Anexo 4) de
acuerdo con la politica 5.2.5.

53.Elabora la “Tabla resumen de precios unitarios
autorizados”, clave 1G12-009-006 (Anexo 6).

54.Elabora el “Oficio de envio de los Precios Unitarios a
la Residencia” lo firma y le adjunta la “Conciliacién de
costo directo”, clave 1G12-009-003 (Anexo 3), el
‘Analisis de Precios unitarios autorizados”, clave
1G12-009-004 (Anexo 4), la “Tabla de resumen de
precios unitarios autorizados”, clave 1G12-009-006
(Anexo 6) y lo entrega de forma econdémica a la
Subjefatura de Division o al area responsable en los
OOAD y Organos Operativos, para su revision.

55.Recibe el “Oficio de envio de los Precios Unitarios a
la Residencia”, la “Conciliacion de costo directo”,
clave 1G12-009-003 (Anexo 3), el “Analisis de
precios unitarios autorizados”, clave 1G12-009-004
(Anexo 4), la “Tabla de resumen de precios unitarios
autorizados”, clave 1G12-009-006 (Anexo 6), firma o
rubrica segun sea el caso y los envia de forma
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Responsable

Descripcion de actividades

TDC/TDP 0 el area
responsable en los OOAD vy
Organos Operativos

Residente

econdmica al TDC/TDP o al area responsable en los
OOAD y Organos Operativos.

NOTA: En el caso de comentarios u observaciones, se remite al
Analista designado perteneciente a la Subjefatura de Division o
al area responsable en los OOAD y Organos Operativos, para
su atencion.

56.Recibe el “Oficio de envio de los Precios Unitarios a

la Residencia”, con la “Conciliacion de costo directo”,
clave 1G12-009-003 (Anexo 3), el “Analisis de
precios unitarios autorizados”, clave 1G12-009-004
(Anexo 4), la “Tabla de resumen de precios unitarios
autorizados”, clave 1G12-009-006 (Anexo 6) y los
autoriza mediante firma o rdbricas segun sea el caso
y los envia al Residente.

NOTA: La Divisién de Proyectos no revisa precios, por lo que no
puede autorizarlos, Unicamente rubrica la descripcion del
concepto.

57.Recibe el “Oficio de envio de los Precios Unitarios a

la Residencia” con la “Conciliacion de costo directo”,
clave 1G12-009-003 (Anexo 3), el “Analisis de
precios unitarios autorizados”, clave 1G12-009-004
(Anexo 4), la “Tabla de resumen de precios unitarios
autorizados”, clave 1G12-009-006 (Anexo 6),
autorizados mediante firma o rubrica y los remite al
Superintendente.

58.Recaba acuse de la entrega del “Oficio de envio de

los Precios Unitarios a la Residencia” con la
documentacion adjunta al Superintendente, integra al
“‘Expediente técnico” y registra nota en la BESOP.

Fin del procedimiento
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\ 4 —
Recibe oficio con v
informacién y designa al /émm—é\
analista \
Oficio de DIVISION QUE’
solicitud para la | CORRESPONDA O AREA |
autorizacion de los RESPONSABLE EN OOAD Y,
CNPCO BGANOS OPERATIV9
_— T e
— " Informacién técnica 21
soporte v
// -

— Recibe oficio, firma y envia
\ 4

v @@ Oficio
AALISTA DESlGNA@ solicitando completar

informacion
/ DE LA SUBJEFATURA DE \

| DIVISION O AREA | -
\sE\SPONSABLE EN OOAD Y/ k,,,,/
o /

SRGANOS OPERATIVOS v

\/ RESIDENTE \\
19
22
. - . - _ \ 4
Recibe oficio con informacion, ) .
u oficio con informacion 23 Recibe oficio, envia al
faltante y verifica . Superintendente y registra
Oficio nota
de solicitud para la Oficio
autorizacion de los solicitando completar
CNPCO informacion |__
— /%rmacién técnica - )
soporte BESOP
71— Informacién faltante T T
23
S \ 4
— Recibe oficio del
Superintendente y remite
) 4
Informacioén faltante
No —
¢lInformacién técnica b -
soporte esta completa? // T
) 4
Qg)
Si _
\ 4
D
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24

\ 4
Elabora oficio,
adjunta presupuesto
autorizado e informacion y
envia

Oficio de
solicitud de
L revision de los CNPCO

— —
-
L Informacion

-~ técnica soporte
v // -
SUBJEFATURA DR —
DIVISION QUE \

| CORRESPONDA O AREA

RESPONSABLE EN OOAD Y/
ORGANOS OPERATIW

1G12-009-001
(/A«gg)io 1)

25
v
Recibe oficio con presupuesto
autorizado e informacioén,
revisa y envia

NOTA Oficio de
solicitud de revisién de los
CNPCO
- " - -
— 1G12-009-001
(Anexo 1)
— Informacién técnica
soporte
v _ -

/ TDC/TDP O AREA

( RESPONSABLE EN LOS ‘
\ OOAD Y ORGANOS /

\\ OPERATIVOS

26
A 4

Recibe oficio con presupuesto 35
autorizado e informacion,

firma y envia, u oficio con
| inf i6 .
comp! ementzg\i;n ormacion y Oficio de
solicitud de
L revisién de los CNPCO
. T
Rl 1G12-009-001
(Anexo 1)
—_— Informacion técnica
soporte
A 4 —
E

Complemento

|nforma0|0n técnica

soporte
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I 4

TITULARDE LA
( DCC O AREA
| RESPONSABLE EN OOAD Y

\\RGANOS OPERATIVO/

27

h 4

Recibe oficio con presupuesto
autorizado e informacién, u
oficio con complemento de

informacion y turna Oficio

de solicitud
de revision de los
CNPCO|1G12-009-001

/i’* (Anexo 1)
_ , Informacioén técnica

soporte

Complemento
— informacién técnica
v ; soporte

SDIC O AREA \ ] - R
\RI@SPONSABLE EN OOAD Y/} -
\\ORGANOS OPERATIVO&

28

v

Recibe oficio con presupuesto
autorizado e informacion,
designa un analista de costos
y le remite informacion, u
oficio con complemento de

informacién y envia Oficio
de solicitud
de revisién de los CNPCO

_—

. 1G12-009-001
(Anexo 1)
- Informacién técnica
soporte

v ) —
/ANALISTA DE COSTOS —
[ O AREA RESPONSABLE EN ) soporte

OOAD Y ORGANOS _Sopor
\\‘ OPERATIVOS N

Complemento
informacién técnica
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29

31

Elabora, rubrica y envia oficio
con fundamento legal para
devolucién, asi como
omisiones que motivan la
devolucion

Oficio de

v

Recibe oficio, presupuesto

autorizado e informacion, u

oficio con complemento de
informacion

30 v

Revisa presupuesto
autorizado e informacion, u
oficio con complemento de

informacion

) 4

_—

_— ;- PP
— Informacion técnica

Oficio de
solicitud de revision de los
CNPCO

1

G12-009-001
(Anexo 1)

soporte

r/—CompIemento

Informacién técnica

soporte

devolucién por omisiones
de la informacion técnica
soporte

7/// -

h 4

SDIC O AREA

(RESPONSABLE EN OOAD Y |
QRGANOS OPERATlvoy

32

v

Recibe oficio, revisa y envia

NOTA

Oficio de

devolucién por omisiones
de la informacién técnica
soporte

_

v

¢La informacion
de los CNPCO
tiene omisiones?

TITULAR DE LA
DCC O AREA

( RESPONSABLE EN OOAEy

ORGANOS OPERATIVOS

I

)

33
v
Recibe oficio, firma y remite a
través del

TDP/TDC o area responsable
en OOAD y Organos

Operativos

Oficio de

devoluciéon por omisiones
de la informacion técnica
soporte

_
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4

/ANALISTA DE COSTOS;'b\
AREA RESPONSABLE EN

OOAD Y ORGANOS ‘
\\ OPERATIVOS %

36

Requisita la conciliacién de
los CNPCO

1G12-009-003
(Anexo 3)

37

4

Coteja los insumos,
enlista los que se encuentran
fuera del contrato de origen
para proceder a realizar la
investigacién de mercado

Tarjetas
de precios unitarios

" —

Catélogo

del contrato
de origen

T

Listado

ﬁ insumos de contrato
T
/

38
4
Realiza la investigacion de
mercado de los costos de los
insumos que no estén
contenidos en la propuesta
original de contrato de los
CNPCO

h 4

RESIDENTE

34

v

Recibe oficio a través del
TDP/TDC o area responsable
en OOAD y Organos
Operativos, lo
envia al Superintendente y
registra nota

Oficio de

devolucién por omisiones
de la informacion técnica

soporte

——// BESOP

35 —_—
\ 4

Recibe oficio del
Superintendente y remite

Complemento

Informacién
técnica soporte
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39

A 4

Analiza los costos de mercado
de cada uno de los insumos
utilizados en los CNPCO

40

A 4

Revisa y analiza los consumos
de materiales y rendimientos
de mano de obra, herramienta
y equipo, y béasicos

41

Aplica la informacion resultado
del andlisis a los insumos

1G12-009-003

(Anexo 3)

42

Aplica en la conciliacion los
indices de precios

1G12-009-003
(Anexo 3)

43

Realiza reunién con el
Residente para aclarar dudas
y comentarios de la
autorizacion de los costos
directos antes de conciliar con
el contratista

NOTA

A
_/

44

Remite invitacion al
Superintendente y al
Residente para
conciliacién de los costos

Oficio
de reunion

1

Correo de reunién

45

4

Realiza reunién con el
Superintendente y el
Residente para conciliar los
costos directos, emiten y
firman conciliacion

1G12-009-003
(Anexo 3)

46

Elabora la minuta y firman

1G12-009-005

47

v

L (Anexo 5)
;,,,7777(,/

Elabora oficio, adjunta
informacién y remite

NOTA

Oficio

h I/ 1G12-009-003

de resultado de
conciliacion

1G12-009-005
(Anexo 5)

_— —

(Anexo 3)

_— —

] Informaciéon
técnica soporte
_— T
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A 4

/ SDIC O AREA N\

[ RESPONSABLE ENLOS
OOAD Y ORGANOS

|
\

.

48

OPERATIVOS

A 4

|
/

/

)

ARET/TDC/TDP O AREA
RESPONSABLE EN LOS
OOAD Y ORGANOS
OPERATIVOS

50
v

Recibe oficio con CNPCO
conciliados

y turna

Oficio

Recibe oficio, documentacion
adjunta, firma y envia

de resultado de
conciliacion

Oficio

o

vy

TITULAR )

A
E LA DCC O AREA

— 1G12-009-005

1 (Anexo 5)
— i ///’ e

de resultado de
conciliacién

_—

_—

—

1G12-009-003
(Anexo 3)

T

Informacion técnica

—[ soporte
S ///777\\

-

[ RESPONSABLEENLOS |

49

OOAD Y ORGANOS

NS

OPERATIVOS

v

>/

Recibe oficio
conciliados, lo firma y envia

con CNPCO

Oficio

de resultado de
conciliaciéon

_—

A 4

SUBJEFATURA DE \
‘ DIVISION O AREA ‘
|RESPONSABLE EN OOAD Y
@GANOS OPERATIVOS

51
A 4

Recibe oficio con CNPCO
conciliados, designa analista y

Costos
directos

entrega informacion

de resultado de

Oficio

conciliacion

—— ] Costos
directos
T
-
-
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h 4

—

%NALISTA DESIGNADC\
DE LA SUBJEFATURA DE

DIVISION O AREA

\
|

ESPONSABLE EN OOAD Y,

R ‘
\%GANOS OPERATI@/

52
\ 4

Recibe oficio con CNPCO

de precios unitarios
autorizados

conciliados y elabora analisis

Oficio

53

v

de resultado de
conciliaciéon

Costos
directos

1G12-009-004
(Anexo 4)

Elabora tabla resumen de

precios unitarios autorizados

54

\ 4

1G12-009-006
(Anexo 6)

Elabora oficio,

directo, adjunta con
informacion
y envia para su revision

firma la conciliacion de costo

de envi
Unitarios

Oficio
o de los Precios
ala Residencia

1G12-009-003
(Anexo 3)

— 1G12-009-004
(Anexo 4)

— 1G12-009-006
(Anexo 6)

)
0

/SUBJEFATURA DE\
DIVISION O AREA

RESPONSABLE EN OOAD Y
\@GANOS OPERATlvy

55

\ 4

Recibe oficio con informacion,
revisa, firma o rubrica segun

sea el caso y envia

NOTA

Oficio

de

\ 4

Unitarios a la Residencia

envio de los Precios

//1(3 12-009-003

TDC/TDP O AREA
RESPONSABLE EN
OOAD Y ORGANOS

OPERATIVOS

56
4

Recibe oficio con informacion,

autoriza y envia

(Anexo 3)

- 1G12-009-004

(Anexo 4)

~— ////!777\\
T 1G12-009-006
(Anexo 6)

NOTA
Oficio

de envio de los PRecios
Unitarios a la Residencia

—_— / 1G12-009-003

_(Anexo 3)

— " 1G12-009-004
I (Anexo 4)

1G12-009-006
(Anexo 6)

_
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Py
m
o
S
m
z
_'
m

57

v

Recibe oficio con informacion
y envia al Superintendente
NOTA

Oficio
de envio de los Precios
Unitarios a la Residencia

— / o

— 1G12-009-003
(Anexo i) | EE—

/ 1G12-009-004

E (Anexo 4)
/ 1G12-009-006

L (Anexo 6)
77——'/7,777777

58

\ 4

Recaba acuse del oficio,
integra al expediente técnico,
archiva y registra nota en la
BESOP.

Oficio
de envio de los Precios

Unitarios a la Residencia‘j

.~
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Presupuesto de los conceptos no previstos
en el catalogo original del contrato

1G12-009-001
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL -
DIRECCION DE ADMINISTRACION PRESUPUESTO No.: @ HOJA _DE__ ©)
UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA, PROYECTOS CONTRATO: (4) No. COMPROMISO: (5)
ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSION (1)
COORDINACION DE INFRAESTRUCTURA OBRA: (6)
INMOBILIARIA AN
COORDINACION TECNICA DE PROYECTOS Y UBICACION: )
CONSTRUCCION DE INMUEBLES
DIVISION DE CONSTRUCCION TIPO DE OBRA: (8)
PRESUPUESTO DE LOS CONCEPTOS NO PREVISTOS EN EL CATALOGO NOTA DE BITACORA: ) NO. DE OFICIO: (10)
ORIGINAL DEL CONTRATO PERIODO DE EJECUCION: (11)

LUGAR Y FECHA: (12)

(14)
13)
ELABORO AUTORIZA CONCEPTO Y CANTIDAD
CONTRATISTA RESIDENTE

Hoja 1l de 3
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

PRESUPUESTO DE LOS CONCEPTOS NO PREVISTOS EN EL CATALOGO
ORIGINAL DEL CONTRATO

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA, PROYECTOS
ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSION )
COORDINACION DE INFRAESTRUCTURA
INMOBILIARIA

COORDINACION TECNICA DE PROYECTOS Y
CONSTRUCCION DE INMUEBLES

DIVISION DE CONSTRUCCION

PRESUPUESTO No.: ) HOJA _DE__ 3)
CONTRATO: (4) No. COMPROMISO: (5)
OBRA: (6)

UBICACION: @

TIPO DE OBRA: (®)

NOTA DE BITACORA: (9) NO. DE OFICIO: (10)
PERIODO DE EJECUCION: (11)

RESUMEN
No. DE CONCEPTOS PARTIDA IMPORTE PROPUESTO IMPORTE APROBADO
(15) (16) 17) (18)
MONTO TOTAL: $0.00  (19)

MONTO APROBADO CON LETRA (20)

LUGAR Y FECHA:

ELABORO

(22)
CONTRATISTA

AUTORIZA CONCEPTO Y CANTIDAD

(23)
RESIDENTE

Hoja2 de 3
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PRESUPUESTO DE LOS CONCEPTOS NO PREVISTOS EN EL CATALOGO
ORIGINAL DEL CONTRATO

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA, PROYECTOS
ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSION 1)
COORDINACION DE INFRAESTRUCTURA

INMOBILIARIA

COORDINACION TECNICA DE PROYECTOS Y
CONSTRUCCION DE INMUEBLES

DIVISION DE CONSTRUCCION

PRESUPUESTO No.: ) HOJA_DE__  (3)
CONTRATO: @) No. COMPROMISO: (5)
OBRA: (6)

UBICACION: )

TIPO DE OBRA: (8)

NOTA DE BITACORA: 9) NO. DE OFICIO: (10)

PERIODO DE EJECUCION: (11)

IMPORTE
PRECIO UNITARIO

CLAVE CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD APROX. PROPUESTO POR PROPUESTO POR

No. TOTAL LA EMPRESA
EMPRESA

PARTIDA

(24) (25) (26) @7 (28) (9) (30)
ELABORO AUTORIZA CONCEPTO Y CANTIDAD
31) 32)
CONTRATISTA RESIDENTE

Hoja3 de 3
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ANEXO 1

Presupuesto de los conceptos no previstos en el catdlogo original del contrato

No.
1

10

11

12
13

DATO
Areas responsables

Presupuesto no.

Hoja de

Contrato

No. compromiso

Obra

Ubicacion

Tipo de obra

Nota de bitacora

No. de oficio

Periodo de ejecucion

Lugar y fecha

Elaboro

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

El area responsable en la Cll, en el OOAD o en el
Organo Operativo. El formato tiene como ejemplo el area
responsable en la CII.

Numero del presupuesto de obra o servicio del que se
trate.

Numero de hoja y numero de hojas que componen el
documento.

Numero del contrato de la obra o servicio del que se
trate.

Numero del compromiso de la obra o servicio del que se
trate.

Nombre de la obra o servicio del que se trate.

Localizacion del lugar en donde se llevardn a cabo los
trabajos de la obra o servicio del que se trate.

Definicibn de la obra, si se trata de obra nueva,
ampliacién, remodelacién o sustitucion de la obra o
servicio del que se trate.

Numero de la nota de bithcora que ordena la ejecucion
de los CNPCO.

NUmero de oficio con el cual se solicita la autorizacion de
los CNPCO.

Periodo de ejecucién de la obra o servicio del que se
trate.

Lugar y fecha de elaboracion del documento.

Nombre del representante del contratista
(Superintendente) que elaboré el andlisis de precio de
los CNPCO.

Clave: 1G12-009-001
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ANEXO 1

Presupuesto de los conceptos no previstos en el catdlogo original del contrato

No.
14

15

16

17

18

19

20

21
22

23

24

25
26

27

DATO

Autoriza concepto y
cantidad

No. de conceptos

Partida

Importe propuesto

Importe aprobado

Monto total

Monto aprobado con
letra

Lugar y fecha

Elaboré
Autoriza concepto y
cantidad

No.

Clave

Concepto

Unidad

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Nombre del Residente que autoriza la ejecucion de los
CNPCO.

Cantidad de conceptos que conforman el presupuesto
generado de los CNPCO.

Numero y nombre de las partidas que conforman el
presupuesto de los CNPCO generado.

Importe del presupuesto de los CNPCO generado por el
representante del contratista (superintendente).

Importe del presupuesto de los CNPCO aprobado por el
Residente.

Monto total del importe del presupuesto de los CNPCO
generado por el representante del contratista
(Superintendente).

Monto total con letra del importe del presupuesto de los
CNPCO aprobado por el Residente.

Lugar y fecha elaboracion del documento.

Nombre del representante del contratista
(Superintendente) que elaboro los CNPCO.

Nombre del Residente que autoriza la ejecucion de los
CNPCO.

Numero consecutivo del CNPCO que conforma el
presupuesto.

Clave del CNPCO.

Descripcién y alcance de los CNPCO que conforman el
presupuesto.

Unidad de medida de los CNPCO que conforman el
presupuesto.

Clave: 1G12-009-001
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ANEXO 1

Presupuesto de los conceptos no previstos en el catdlogo original del contrato

No.
28

29

30

31

32

INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR

Cantidad aprox. total Cantidad aproximada utilizada de los CNPCO que
conforman el presupuesto.

Precio unitario Precio unitario propuesto por el representante del
propuesto por contratista (Superintendente).

empresa

Importe propuesto por Importe total del presupuesto de los CNPCO propuestos
la empresa por el representante del contratista (Superintendente)
Elaboro Nombre del representante del contratista

(Superintendente) que elaboro los CNPCO.

Autoriza concepto y Nombre del Residente que autoriza la ejecucion de los
cantidad CNPCO.

Clave: 1G12-009-001
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Conciliacién de costo directo, rendimientos y cantidades
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CONCILIACION DE COSTO DIRECTO, RENDIMIENTOS Y CANTIDADES

CONTRATISTA (2)
OBRA (3)
UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA, PROYECTOS ESPECIALES Y ~
CONTRATO 4) CONVENIO (5) CARTERA DE INVERSION
PERIODO DE EJECUCION: (6) () COORDINACION DE INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA
. COORDINACION TECNICA DE PROYECTOS Y CONSTRUCCION
NOTA DE BITACORA: ) PRESUPUESTO NO. 8) | DE INMUEBLES
DIVISION DE CONSTRUCCION IM$
NO. DE LA SOLICITUD POR ESCRITO 9)
CLAVE DE CONCEPTO: (10)
DESCRIPCION DEL CONCEPTO: UNIDAD
(11) (12)
PROPUESTO CONCILIADO POR RESIDENTE Y/ O SUPERVISOR
. UNIDAD CANTIDAD
CLAVE DESCRIPCION COSTO AVALADA POR AVALADA POR A=A B
UNIDAD CANTIDAD PROPUESTO IMPORTE RESIDENCIA Y/O RESIDENCIA Y/O OBSERVACIONES I(E)L;SBE%?I'A;%II%I;I\IEg
SUPERVISION SUPERVISION
FECHA DE APERTURA DE
MATERIALES PROPOSICIONES: 13)
(14) (15) (16) a7) (18) (19) (20) (21) (22) (23)
Suma de materiales (24)
MANO DE OBRA
(25) (26) 27) (28) (29) (30) (32) (33) (34) (35)
Suma de mano de obra (31)
HERRAMIENTA Y EQUIPO
(36) 37) (38) (39) (40) (41) (42) (43) (44) (45)
Suma de herramienta y equipo (46)
BASICOS
47) (48) (49) (50) (51) (52) (54) (55) (56) (57)
Suma de bésicos (53)
MATERIALES (58)
MANO DE OBRA (59)
HERRAMIENTA Y EQUIPO (60)
BASICOS (61)
COSTO DIRECTO PROPUESTO (62)
(63) (64) (65)

ELABORO AVALO LA REVISION DEL

PRECIO UNITARIO
Clave: 1G12-009-002

AVALO CONCEPTO, CANTIDAD DE
INSUMOS Y RENDIMIENTOS
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10

11

12

13

14

15

16

ANEXO 2

Conciliaciéon de costo directo, rendimientos y cantidades

) DATO
Areas responsables

Contratista
Obra
Contrato
Convenio

Periodo de ejecucion

Nota de bitacora

Presupuesto no.

No. de la solicitud por
escrito

Clave de concepto

Descripcion del
concepto

Unidad

Fecha de apertura de
proposiciones

Clave

Descripcién

Unidad

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ANOTAR

El area responsable en la Cll, en el OOAD o en el Organo
Operativo. El formato tiene como ejemplo el area
responsable en la CII.

Nombre o razon social de la contratista.

Nombre de la obra o servicio del que se trate.

Numero del contrato de la obra o servicio del que se trate.

Numero del convenio de la obra o servicio del que se trate.

Periodo de ejecucion de la obra o servicio del que se trate.

Numero de la nota de bitacora que ordena la ejecucion de
los CNPCO.

Numero del presupuesto de la obra o servicio del que se
trate.

No. de oficio con el que se solicita la conciliacién.

Clave del CNPCO.

Descripcion completa del CNPCO.

Unidad de medida del CNPCO.

Fecha de apertura de proposiciones del procedimiento de
contratacion que dio origen a la adjudicacion del contrato.

Clave de los materiales utilizados en el precio unitario
propuesto por la contratista del CNPCO.

Descripcién de los materiales utilizados en el precio unitario
propuesto por la contratista del CNPCO.

Unidad de medida de los materiales utilizados en el precio
unitario propuesto por la contratista del CNPCO.
Clave: 1G12-009-002
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No.
17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

ANEXO 2

Conciliacién de costo directo, rendimientos y cantidades

DATO
Cantidad

Costo propuesto

Importe

Unidad avalada por la
Residencia y/o
Supervision

Cantidad avalada por

la Residencia y/o
Supervision

Observaciones

Fecha de elaboracion
de observaciones
Importe

Clave

Descripcion

Unidad

Cantidad

Costo

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR
Cantidad de los materiales utilizados en el precio unitario
propuesto por la contratista del CNPCO.

Costo de los materiales utilizados en el precio unitario
propuesto por la contratista del CNPCO.

Importe de los materiales utilizados en el precio unitario
propuesto por la contratista del CNPCO.

Unidad de medida de los materiales utilizados en el precio

unitario conciliado con la contratista del CNPCO.

Cantidad de los materiales utilizados en el precio unitario
conciliado con la contratista del CNPCO.

Notas importantes del Residente o Supervisién que ayuden
a analizar el precio unitario.

Fechas de elaboracion de notas importantes del Residente
0 Supervision que ayuden a analizar el precio unitario.

Importe de la suma de los materiales utilizados en el precio
unitario propuesto por la contratista del CNPCO.

Clave de la mano de obra utilizada en el precio unitario
propuesto por la contratista del CNPCO.

Descripcion de la mano de obra utlizada en el precio
unitario propuesto por la contratista del CNPCO.

Unidad de medida de la mano de obra utilizada en el precio
unitario propuesto por la contratista del CNPCO.

Cantidad de la mano de obra utilizada en el precio unitario
propuesto por la contratista del CNPCO.

Costo de la mano de obra utilizada en el precio unitario
propuesto por la contratista del CNPCO.

Clave: 1G12-009-002
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No.
30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

ANEXO 2

Conciliacién de costo directo, rendimientos y cantidades

DATO
Importe

Suma de mano de
obra
Unidad avalada por la

Residencia y/o
Supervision

Cantidad avalada por
la Residencia y/o
Supervision

Observaciones

Fecha de elaboracion

de observaciones

Clave

Descripcion

Unidad

Cantidad

Costo

Importe

Unidad avalada por la
Residencia y/o
Supervisiéon

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR
Importe de la mano de obra utilizada en el precio unitario
propuesto por la contratista del CNPCO.

Importe de la suma de la mano de obra utilizada en el
precio unitario propuesto por la contratista del CNPCO.

Unidad de medida de la mano de obra utilizada en el precio
unitario conciliado con la contratista del CNPCO.

Cantidad del material utilizado en el precio del CNPCO.

Notas importantes del Residente o Supervisidn que ayuden
a analizar el precio unitario.

Fechas de elaboracion de notas importantes del Residente
0 Supervision que ayuden a analizar el precio unitario.

Clave de la herramienta y equipo utilizada en el precio
unitario propuesto por la contratista del CNPCO.

Descripcién de la herramienta y equipo utilizada en el precio
unitario propuesto por la contratista del CNPCO.

Unidad de medida de la herramienta y equipo utilizada en el
precio unitario propuesto por la contratista del CNPCO.

Cantidad de la herramienta y equipo utilizada en el precio
unitario propuesto por la contratista del CNPCO.

Costo de la herramienta y equipo utilizado en el precio
unitario propuesto por la contratista del CNPCO.

Importe de la herramienta y equipo utilizada en el precio
unitario propuesto por la contratista del CNPCO.

Unidad de medida de la herramienta y equipo utilizado en el
precio unitario conciliado con la contratista del CNPCO.

Clave: 1G12-009-002
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No.
43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53

54

55

ANEXO 2

Conciliacién de costo directo, rendimientos y cantidades

DATO
Cantidad avalada por
la Residencia y/o
Supervision
Observaciones

Fecha de elaboracion
de observaciones

Suma de herramienta

y equipo

Clave

Descripcién

Unidad

Cantidad

Costo

Importe

Suma de basicos

Unidad avalada por la
Residencia y/o
Supervisiéon

Cantidad avalada por
la Residencia y/o
Supervisiéon

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR
Cantidad de herramienta y equipo utilizado en el precio
unitario conciliado con la contratista del CNPCO.

Notas importantes del Residente o Supervisién que ayuden
a analizar el precio unitario.

Fechas de elaboracion de notas importantes del Residente
0 Supervision que ayuden a analizar el precio unitario.

Importe de la suma de la herramienta y equipo utilizados en
el precio unitario propuesto por la contratista del CNPCO.

Clave de los basicos utlizados en el precio unitario
propuesto por la contratista del CNPCO.

Descripcidon de los basicos utilizados en el precio unitario
propuesto por la contratista del CNPCO.

Unidad de medida de los bésicos utilizados en el precio
unitario propuesto por la contratista del CNPCO.

Cantidad de los basicos utilizados en el precio unitario
propuesto por la contratista del CNPCO.

Costo de los bésicos utilizados en el precio unitario
propuesto por la contratista del CNPCO.

Importe de los bésicos utilizados en el precio unitario
propuesto por la contratista del CNPCO.

Importe de la suma de los bésicos utilizados en el precio
unitario propuesto por la contratista del CNPCO.

Unidad de medida de los bésicos utilizados en el precio
unitario conciliado con la contratista del CNPCO.
Cantidad de los basicos utilizados en el precio unitario

conciliado con la contratista del CNPCO.

Clave: 1G12-009-002
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No.
56

57

58

59

60

61

62

63

64

65

ANEXO 2
Conciliacién de costo directo, rendimientos y cantidades
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Observaciones

Fecha de elaboracion
de observaciones

Materiales

Mano de Obra

Herramienta y equipo

Basicos

Costo directo
propuesto

Elaboré

Aval6 concepto
cantidad de insumos y
rendimientos

Avala la revision del
precio unitario

ANOTAR
Notas importantes del Residente o Supervisién que ayuden
a analizar el precio unitario.

Fechas de elaboracion de notas importantes del Residente
0 Supervision que ayuden a analizar el precio unitario.

Importe de la suma de los materiales utilizados en el
CNPCO conciliado con la contratista.

Importe de la suma de la mano de obra utilizada en el
CNPCO conciliado con la contratista.

Importe de la suma de la herramienta y equipo utilizadas en
el CNPCO conciliado con la contratista.

Importe de la suma de basicos utilizados en el CNPCO
conciliado con la contratista.

Importe de la suma total de materiales, mano de obra,
herramienta y equipo y bésicos conciliado con la contratista.

Nombre completo y cargo del representante de Ila
contratista que presenta el andlisis de precio unitario de los
CNPCO.

Nombre completo del Residente y/o Supervision que avald
el concepto, cantidad de insumos y rendimientos de los
CNPCO.

Nombre completo del titular de la Subjefatura de Division o
el area responsable en el OOAD u Organo Operativo,
encargado de Gestionar ante la Division de Concursos Yy
Contratos o el area responsable en el OOAD u Organo
Operativo, la revision del costo de los insumos y del precio
unitario de los CNPCO, previamente autorizados por el
Residente, asi como de las contrataciones responsabilidad
de la Coordinacion de Infraestructura Inmobiliaria.

Clave: 1G12-009-002
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CONTRATISTA
OBRA
CONTRATO

(2)

[©)

4

CONVENIO

PERIODO DE EJECUCION: (6)

CONCILIACION DE COSTO DIRECTO

(5)

NOTA DE BITACORA:

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA, PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSION

COORDINACION DE INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA
DIVISION DE CONCURSOS Y CONTRATOS

9

™ PRESUPUESTO NO. ® 0
SUBJEFATURA DE DIVISION DE INVESTIGACION DE COSTOS IMSS
NO. DE OFICIO POR EL CUAL SE SOLICITA LA CONCILIACION: ©
CLAVE DE CONCEPTO: (10)
DESCRIPCION DEL CONCEPTO: UNIDAD
(11) (12)
PROPUESTO CONCILIADO
PRECIOICOSTO DE
) INSUMO AUTORIZADO | FECHA DE L= iNDICE FECHA | iNDICE (NPP
CLAVE DESCRIPCION cosTo (ADJUNTAR Co IOl FA/M""A INEGH amiLia | DE BASE INEG) DE LA | FACTOR | costO
UNIDAD: [CANTIDAD [propygsTo [ IMPORTE f UNIDAD | CANTIDAD | \vEsTiGACION DE [ StESDE | ISIESDE | WineGi | APERTURA FECHADE | ,,PE - |oEFLACTADO REORIE
MERCADO O CORRIDA R R (INPPINEGI) | cOTIZACION
DE INSUMOS IMSS)
MATERIALES FECHA DE APERTURA DE PROPOSICIONES: 3)
(14) (15) (16) a7 (18) (9) (20) (1) (22) (23) @4) (25, 26, 27, 28y 29) (30)
Suma de materiales| (31) Suma de Materiales| (32)
MANO DE OBRA
©33) @34) @5) (36) @7 @8) (9) (40) (1) 42) ‘ 43) ‘ (44, 45, 46, 47y 48) (49)
Suma de mano de obra| (50) Suma de Mano de Obral (51)
HERRAMIENTA Y EQUIPO
(52) (53) (54) (55) (56) 7) (58) (59) (60) (61) (62) (63, 64, 65, 66 y 67) (©8)
Suma de herramientay equipo| (69) Suma de Herramienta y Equipo (70)
BASICOS
(1) (72) 73) (74) (75) (76) @) (78) (79 (80) ‘ ®1) (82, 83, 84, 85y 86) ®7)
Suma de basicos| (88) Suma de Basicos| (89)
MATERIALES (90) MATERIALES (96)
MANO DE OBRA (91) MANO DE OBRA (97)
HERRAMIENTA Y EQUIPO| (92 |NoTa: ©95) HERRAMIENTA Y EQUIPO (98)
BASICOS (93) BASICOS (99)
COSTO DIRECTO PROPUESTO (94) COSTO DIRECTO CONCILIADO (100)
(101) (103) (105)
(102) (104) (106)

CONCILIO COSTO DIRECTO

VO.BO. COSTO DIRECTO CONCILIADO

ACEPTO COSTO DIRECTO CONCILIADO

Clave: 1G12-009-003
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No.

10

11

12

13

14

15

16

DATO

Areas
responsables

Contratista
Obra
Contrato
Convenio

Periodo de

ejecuciéon
Nota de bitacora

Presupuesto no.
No. de oficio por el
cual se solicita la
conciliacién

Clave de concepto

Descripcién del

concepto

Unidad

Fecha de apertura
de proposiciones

Clave

Descripcién

Unidad

ANEXO 3
Conciliacion de costo directo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR
El area responsable en la Cll, en el OOAD o en el Organo

Operativo. El formato tiene como ejemplo el area responsable
en la CII.

Nombre o razon social del contratista.

Nombre de la obra o servicio del que se trate.

Numero del contrato de la obra o servicio del que se trate.
Numero del convenio de la obra o servicio del que se trate.

Periodo de ejecucion de la obra o servicio del que se trate.

Numero de la nota de bitdcora que ordena la ejecucion de los
CNPCO.

Numero del presupuesto de obra o servicio del que se trate.

NUmero de oficio con el cual se solicita la conciliacion de los
CNPCO.

Clave del CNPCO.

Descripcién completa del CNPCO.

Unidad de medida del CNPCO.

Fecha de apertura de proposiciones del procedimiento de
contratacion que dio origen a la adjudicacion del contrato.

Clave del material utilizado en el precio unitario propuesto por
el contratista del CNPCO.

Descripcién del material utilizado en el
propuesto por el contratista del CNPCO.

precio unitario

Unidad de medida del material utilizado en el precio unitario
propuesto por el contratista del CNPCO. Clave: 1G12-009-003
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No.
17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

DATO
Cantidad

Costo propuesto

Importe

Unidad

Cantidad

Precio/costo de
insumo autorizado

Fecha de
cotizacion

Clave familia
INEGI

Familia INEGI

indice fecha de
base apertura
(INPP INEGI)

ANEXO 3
Conciliacion de costo directo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Cantidad del material utilizado en el precio unitario propuesto
por el contratista del CNPCO.

Costo del material utilizado en el precio unitario propuesto por
el contratista del CNPCO.

Importe del material utilizado en el precio unitario propuesto
por el contratista del CNPCO.

Unidad de medida del material utilizado en el precio unitario
conciliado con el contratista del CNPCO.

Cantidad del material utilizado en el precio unitario conciliado
con el contratista del CNPCO.

Precio/costo de insumo autorizado por la SDIC o por el area
responsable en el OOAD o en el Organo Operativo del material
utilizado en el CNPCO conciliado con el contratista.

Fecha de cotizacion del material utilizado en el CNPCO (si es
un material del contrato deberd identificarse con la letra C, en
caso contrario debera indicar mes y afio de la cotizacion).

Clave de la familia de los indices de precio productor y
comercio exterior/actualizacion de costos de obras publicas
gue determina el INEGI, del material utilizado en el CNPCO (si
es un material de contrato debera identificarse con la letra C).

Nombre de la familia de los indices de precio productor y
comercio exterior/actualizaciéon de costos de obras publicas
gue determina el INEGI conciliado con el contratista, del
material utilizado en el CNPCO (si es un material de contrato
debera anotarse NO APLICA).

indice de la fecha de apertura de proposiciones de precio
productor y comercio exterior/actualizacién de costos de obras
publicas que determina el INEGI, del material utilizado en el
CNPCO (si es un material de contrato debera anotarse NO
APLICA).

Clave: 1G12-009-003
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No.
27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

DATO

indice (INPP

INEGI) de la fecha

de cotizacion

Factor de ajuste

Costo deflactado

Importe
Suma
materiales

Suma
materiales
Clave
Descripcion
Unidad
Cantidad

Costo propuesto

Importe

de

de

ANEXO 3
Conciliacion de costo directo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

indice de la fecha de cotizacion de precio productor y comercio
exterior/actualizacion de costos de obras publicas que
determina el INEGI, del material utilizado en el CNPCO (si es
un material de contrato debera anotarse NO APLICA).

Factor de ajuste del material utilizado en el CNPCO (si es un
material de contrato deberé anotarse NO APLICA).

Costo autorizado por la SDIC o el area responsable en el
OOAD u Organo Operativo referido a los presentados en el
acto de presentacion y apertura de proposiciones, del material
utilizado en el CNPCO (si es un material de contrato debera
indicarse NO APLICA).

Importe del material utilizado en el precio unitario conciliado
con el contratista del CNPCO.

Suma de materiales utilizados en CNPCO, propuestos por el
contratista.

Suma de materiales utilizados en el CNPCO, conciliado con el
contratista.

Clave de la mano de obra utilizada en el precio unitario
propuesto por el contratista del CNPCO.

Descripcion de la mano de obra utilizada en el precio unitario
propuesto por el contratista del CNPCO.

Unidad de medida de la mano de obra utilizada en el precio
unitario propuesto por el contratista del CNPCO.

Cantidad de la mano de obra utilizada en el precio unitario
propuesto por el contratista del CNPCO.

Costo de la mano de obra utilizada en el precio unitario
propuesto por el contratista del CNPCO.

Importe de la mano de obra utilizada en el precio unitario
propuesto por el contratista del CNPCO.
Clave: 1G12-009-003
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No.
39

40

41

42

43

44

45

46

a7

48

DATO
Unidad

Cantidad

Precio/costo de
insumo autorizado

Fecha de
cotizaciéon

Clave familia
INEGI

Familia INEGI

indice fecha de

base apertura
(INPP INEGI)
indice (INPP

INEGI) de la fecha
de cotizacion

Factor de ajuste

Costo deflactado

ANEXO 3
Conciliacion de costo directo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Unidad de medida de la mano de obra utilizada en el precio
unitario conciliado con el contratista del CNPCO.

Cantidad de la mano de obra utilizada en el precio unitario
conciliado con el contratista del CNPCO.

Precio/costo de insumo autorizado por la SDIC o el area
responsable en el OOAD u Organo Operativo, de la mano de
obra utilizada en el CNPCO conciliado con el contratista.

Fecha de cotizacion de la mano de obra utilizada en el CNPCO
(si es mano de obra de contrato deberd anotarse con la letra
C, sino lo es deberé indicar mes y afio de la cotizacion).

Clave de la familia de los indices de precio productor y
comercio exterior/actualizacion de costos de obras publicas
gue determina el INEGI, de la mano de obra utilizada en el
CNPCO (si es mano de obra de contrato deberd anotarse con
la letra C).

Nombre de cada uno de los insumos que intervendran en el
estudio de ajuste de costos directos indicando sus
caracteristicas.

indice de la fecha de apertura de proposiciones de precio
productor y comercio exterior/actualizacion de costos de obras
publicas que determina el INEGI de la mano de obra utilizada
en CNPCO (si es mano de obra de contrato debera anotarse
NO APLICA).

indice de la fecha de cotizacion de precio productor y comercio
exterior/actualizacion de costos de obras publicas que
determina el INEGI, de la mano de obra utilizada en el CNPCO
(si es mano de obra de contrato debera anotarse NO APLICA).

Factor de ajuste de la mano de obra utilizado en el CNPCO (si
es mano de obra de contrato debera anotarse NO APLICA).

Costo autorizado por la SDIC o el area responsable en el
OOAD u Organo Operativo referido a los presentados en el
acto de presentacion y apertura de proposiciones, de la mano
de obra utilizada en el CNPCO (si es mano de obra de contrato
debera indicarse NO APLICA). Clave: 1G12-009-003
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No.
49

50

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

61

DATO
Importe

Suma de mano de
obra

Suma de mano de
obra
Clave

Descripcién

Unidad

Cantidad

Costo propuesto

Importe

Unidad

Cantidad

Precio/costo de
insumo autorizado

Fecha de
cotizacion

ANEXO 3
Conciliacion de costo directo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Importe de la mano de obra utilizada en el precio unitario
conciliado con el contratista del CNPCO.

Suma de la mano de obra utilizada en el CNPCO propuesta
por el contratista.

Suma de la mano de obra utilizada en el CNPCO conciliado
con el contratista.

Clave de la herramienta y equipo utilizada en el precio unitario
propuesto por el contratista del CNPCO.

Descripcidn de la herramienta y equipo utilizada en el precio
unitario propuesto por el contratista del CNPCO.

Unidad de medida de la herramienta y equipo utilizada en el
precio unitario propuesto por el contratista del CNPCO.

Cantidad de la herramienta y equipo utilizada en el precio
unitario propuesto por el contratista del CNPCO.

Costo de la herramienta y equipo utilizado en el precio unitario
propuesto por el contratista del CNPCO.

Importe de la herramienta y equipo utilizada en el precio
unitario propuesto por el contratista del CNPCO.

Unidad de medida de la herramienta y equipo utilizada en el
precio unitario conciliado con el contratista del CNPCO.

Cantidad de la herramienta y equipo utilizada en el precio
unitario conciliado con el contratista del CNPCO.

Precio/costo de insumo autorizado por la SDIC o el éarea
responsable en el OOAD u Organo Operativo de la
herramienta y equipo utilizado en el CNPCO conciliado con el
contratista.

Fecha de cotizacion de la herramienta y equipo utilizada en el
CNPCO (si es herramienta y equipo de contrato debera
indicarse con la letra C, sino lo es debera anotar mes y afio de

la cotizacion).
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No.
62

63

64

65

66

67

68

69

DATO

Clave familia
INEGI

Familia INEGI

indice fecha de

base apertura
(INPP INEGI)
indice (INPP

INEGI) de la fecha
de cotizacion

Factor de ajuste

Costo deflactado

Importe

Suma de
herramienta y
equipo

ANEXO 3
Conciliacion de costo directo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Clave de la familia de los indices de precio productor y
comercio exterior/actualizacion de costos de obras publicas
que determina el INEGI de la herramienta y equipo utilizada en
el CNPCO (si es herramienta y equipo de contrato debera
indicarse con la letra C).

Nombre de la familia de los indices de precio productor y
comercio exterior/actualizacidon de costos de obras publicas
que determina el INEGI conciliado con el contratista, de la
herramienta y equipo utilizada en el CNPCO (si es herramienta
y equipo de contrato debera anotarse NO APLICA).

indice de la fecha de apertura de proposiciones de precio
productor y comercio exterior/actualizacion de costos de obras
publicas que determina el INEGI de la herramienta y equipo
utilizada en el CNPCO (si es herramienta y equipo de contrato
debera anotarse NO APLICA).

indice de la fecha de cotizacion de precio productor y comercio
exterior/actualizacion de costos de obras publicas que
determina el INEGI de la herramienta y equipo utilizada en el
CNPCO (si es herramienta y equipo de contrato debera
anotarse NO APLICA).

Factor de ajuste de la herramienta y equipo utilizado en el
CNPCO (si es herramienta y equipo de contrato debera
anotarse NO APLICA).

Costo autorizado por la SDIC o el area responsable en el
OOAD o en el Organo Operativo referido a los presentados en
el acto de presentacién y apertura de proposiciones, de la
herramienta y equipo utilizada en el CNPCO (si es herramienta
y equipo de contrato debera anotarse NO APLICA).

Importe de la herramienta y equipo utilizada en el precio
unitario conciliado con el contratista del CNPCO.

Suma de la herramienta y equipo utilizados en el CNPCO
propuesta por el contratista.
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No.
70

71

72

73

74

75

76

77

78

79

80

81

DATO

Suma de
herramienta y
equipo

Clave

Descripcion

Unidad

Cantidad

Costo propuesto

Importe

Unidad

Cantidad

Precio/costo de
insumo autorizado

Fecha de
cotizacion

Clave familia
INEGI

ANEXO 3
Conciliacion de costo directo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Suma de la herramienta y equipo utilizados en el CNPCO
conciliado con el contratista.

Clave de los basicos utilizados en el precio unitario propuesto
por el contratista del CNPCO.

Descripcion de los basicos utilizados en el precio unitario
propuesto por el contratista del CNPCO.

Unidad de medida de los basicos utilizados en el precio
unitario propuesto por el contratista del CNPCO.

Cantidad de los bésicos utilizados en el precio unitario
propuesto por el contratista del CNPCO.

Costo de los basicos utilizados en el precio unitario propuesto
por el contratista del CNPCO.

Importe de los basicos utlizados en el precio unitario
propuesto por el contratista del CNPCO.

Unidad de medida de los basicos utilizados en el precio
unitario conciliado con el contratista del CNPCO.

Cantidad de los bésicos utilizados en el precio unitario
conciliado con el contratista del CNPCO.

Precio/costo de insumo autorizado por la SDIC o el area
responsable en el OOAD o en el Organo Operativo, de los
basicos utilizados en el CNPCO conciliado con el contratista.

Fecha de cotizacién de los basicos utilizados en el CNPCO (si
son bésicos de contrato debera indicarse con la letra C, sino
lo, es debera indicar mes y afio de la cotizacion).

Clave de la familia de los indices de precio productor y
comercio exterior/actualizacion de costos de obras publicas
gue determina el INEGI de los béasicos utilizados en el CNPCO
(si son basicos de contrato debera indicarse con la letra C).
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No.
82

83

84

85

86

87

88

89

90

91

DATO
Familia INEGI

indice fecha de

base apertura
(INPP INEGI)
indice (INPP

INEGI) de la fecha
de cotizacion

Factor de ajuste

Costo deflactado

Importe

Suma de basicos

Suma de basicos

Materiales

Mano de obra

ANEXO 3
Conciliacion de costo directo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Nombre de la familia de los indices de precio productor y
comercio exterior/actualizacion de costos de obras publicas
gue determina el INEGI conciliado con el contratista, de los
basicos utilizados en el CNPCO (si son basicos de contrato
debera anotarse NO APLICA).

indice de la fecha de apertura de proposiciones de precio
productor y comercio exterior/actualizaciéon de costos de obras
publicas que determina el INEGI de los basicos utilizados en el
CNPCO (si son basicos de contrato debera anotarse NO
APLICA).

indice de la fecha de cotizacion de precio productor y comercio
exterior/actualizacion de costos de obras publicas que
determina el INEGI de los béasicos utilizados en el CNPCO (si
son basicos de contrato debera anotarse NO APLICA).

Factor de ajuste de los basicos utilizados en el CNPCO (si son
bésicos de contrato deberd anotarse NO APLICA).

Costo autorizado por la SDIC o el area responsable en el
OOAD o en el Organo Operativo referido a los presentados en
el acto de presentacién y apertura de proposiciones, de los
basicos utilizados en el CNPCO (si son basicos de contrato
debera anotarse NO APLICA).

Importe de los basicos utlizados en el precio unitario
conciliado con el contratista del CNPCO.

Suma de los bésicos utilizados en el CNPCO propuesto por el
contratista.

Suma de los basicos utilizados en el CNPCO conciliado con el
contratista.

Suma de materiales utilizados en el CNPCO propuesto por el
contratista.

Suma de la mano de obra utilizada en el CNPCO propuesto
por el contratista.
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No.
92

93

94

95

96

97

98

99

100

101

102

103

104

DATO

Herramienta y
equipo

Basicos

Costo directo
propuesto

Notas

Materiales

Mano de Obra
Herramienta y
Equipo

Basicos

Costo directo
conciliado
Concili6é costo
directo

Cargo

Vo. Bo. de costo
directo

Cargo

ANEXO 3
Conciliacion de costo directo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Suma de la herramienta y equipo utilizados en el CNPCO
propuesto por el contratista.

Suma de los basicos utilizados en el CNPCO propuesto por el
contratista.

Costo directo propuesto por el contratista.

Notas comentarios u observaciones del CNPCO.

Suma de materiales utilizados en el CNPCO conciliado con el
contratista.

Suma de la mano de obra utilizadas en el CNPCO conciliado
con el contratista.

Suma de la herramienta y equipo utilizadas en el CNPCO
conciliado con el contratista

Suma de los basicos utilizados en el CNPCO conciliado con el
contratista.

Costo directo conciliado con el contratista.

Nombre del Analista de Costos servidor pljblico de la SDIC o el
area responsable en el OOAD o en el Organo Operativo que
concili6 el costo directo del CNPCO.

Cargo del Analista de Costos servidor publico de la SDIC o el
area responsable en el OOAD o en el Organo Operativo que
concilié el costo directo del CNPCO.

Nombre del servidor publico de la SDIC o el area responsable
en el OOAD o en el Organo Operativo que dio el Vo. Bo. del
costo directo conciliado del CNPCO.

Cargo del servidor publico de la SDIC o el area responsable en
el OOAD o en el Organo Operativo que dio el Vo. Bo. del costo
directo conciliado del CNPCO.
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No.
105

106

DATO

Acepto costo
directo conciliado

Cargo

ANEXO 3
Conciliacion de costo directo
INSTRUCTIVO DE LLENADO
ANOTAR

Nombre completo del representante del contratista que acepta
el costo directo conciliado del CNPCO.

Cargo del representante del contratista que acepta el costo
directo conciliado del CNPCO.
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Unidad de Infraestructura, Proyectos Especiales y Cartera de Inversion

MEXICO |MSS Coordinacion de Infraestructura Inmobiliaria

1) Coordinaciéon Técnica de Proyectos y Construcciéon de Inmuebles
Divisién de Construccion

GOBIERNO DE _.‘bﬂ DIRECCION DE ADMINISTRACION
-

No. de Contrato: (2)
No. de
Compromiso:

Obra: (4)

Ubicacion: (5)

Contratista: (6)

Analisis de precios unitarios autorizados
Unidad
Partida: (7) o) Presupuesto No. (10)
9
Analisis: (8)
(1)

(CD) COSTO DIRECTO (12) $ -
(CI) INDIRECTOS (13)  10.8700% $ -
SUBTOTAL 1 (14) $ -
(CF) FINANCIAMIENTO (15)  2.4900% $ -
SUBTOTAL 2 (16) $ -
(CU) UTILIDAD (17)  10.0000% $ -
SUBTOTAL 3 (18) $ -
(CA) CARGOS ADICIONALES (IMPUESTO SOBRE
NOMINA) (19) 1.0200% $ -
SUBTOTAL 4 (20) $ -
(CA) CARGOS ADICIONALES 21) $ -
PRECIO UNITARIO (CD+CI+CF+CU+CA) (22) $ -
(* PESOS 00/100 M.N.*) (23)

NOTA: (24)

EL COSTO DIRECTO APLICADO EN EL PRESENTE ANALISIS, FUE CONCILIADO POR LA (25) YLA___ (26) EMPRESA

CONTRATISTA, MISMO QUE FUE REMITIDO A LA (27) MEDIANTE OFICIO No. __(28) DE FECHA (29) )

ASlI MISMO, LOS FACTORES CONSIDERADOS RESPECTO A LOS INDIRECTOS, FINANCIAMIENTO, UTILIDAD Y CARGOS
ADICIONALES, FUERON TOMADOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA DE CONCURSO PRESENTADA POR EL CONTRATISTA.

Elaboro Revisd Autorizd
(30) (3M (32)

Clave: 1G12-009-004

Pagina 60 de 70 Clave: 1G12-003-002




f

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

No.

10

11

12

13

14

15

16

ANEXO 4

Analisis de precios unitarios autorizados

DATO

Areas responsables

No. de contrato
No. de compromiso
Obra

Ubicacion
Contratista
Partida

Analisis

Unidad
Presupuesto no.
Nombre del P.U.
(CD) Costo directo

(CI) Indirectos

Subtotal 1

(CF)
Financiamiento

Subtotal 2

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

El area responsable en la Cll, en el OOAD o en el Organo
Operativo. ElI formato tiene como ejemplo el area
responsable en la CII.

Numero del contrato de la obra o servicio del que se trate.
Clave del compromiso.

Nombre de la obra o servicio del que se trate.

Ubicacion de la obra.

Razodn social del contratista.

Nombre de la partida a la que pertenece el concepto.
Numero de la clave del concepto.

Abreviatura de la unidad del concepto.

NuUmero del presupuesto.

Descripcién completa del concepto.

Costo directo autorizado por la Normativa.

Porcentaje del indirecto presentado en la propuesta
econOmica de concurso, resultado de multiplicar el costo

directo (12) por el porcentaje de indirectos indicado (13).

Suma del costo directo (12) mas el resultado de multiplicar
el costo directo (12) por el porcentaje de indirecto (13).

Porcentaje del financiamiento presentado en la propuesta
econdémica de concurso, resultado de multiplicar el subtotal
1 (14) por el porcentaje de financiamiento indicado (15).

Suma del Subtotal 1(14) mas el resultado de multiplicar el
subtotal 1 (14) por el porcentaje del financiamiento (15).
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No.
17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

ANEXO 4

Analisis de precios unitarios autorizados

DATO
(CU) Utilidad

Subtotal 3

(CA) Cargos
adicionales
(Impuesto Sobre
Nomina)

Subtotal 4

(CA) Ajustes
adicionales

Precio unitario
(CD+CI+CF+CU+CA)

Importe con letra

Nota

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ANOTAR

Porcentaje de la utilidad presentado en su propuesta
econdmica de concurso, resultado de multiplicar el subtotal
2 (16) por el porcentaje de la utilidad indicado (17).

Suma del subtotal 2 (16) mas el resultado de multiplicar el
subtotal 2 (16) por el porcentaje de la utilidad (17).

La integracion de este porcentaje se calculara conforme a
lo determinado por el contratista en su propuesta
econdmica.

La suma del subtotal 3 (18) y de los cargos adicionales
(impuesto sobre némina) (19).

La suma de los conceptos (cargos adicionales (impuestos
sobre ndémina) (19) y ajustes adicionales) para la obtencion
del Precio Unitario, puede variar con respecto a este
procedimiento por lo que se debera verificar con los
analisis de Precio Unitario de la propuesta del contratista.

La sumade 12, 13, 15,17 y 19 (y en su caso 21).

Cantidad en letra del precio unitario.

La normativa que autoriza el Precio Unitario y el nimero de
oficio.

Division de Contratos y Concursos o el nombre del area
responsable en el OOAD o en el Organo Operativo.

Nombre de la empresa contratista encargada de la
ejecucion de los trabajos.

Divisién de Construccion o el nombre del area responsable
en el OOAD o en el Organo Operativo.

Numero de oficio de autorizacion de costo directo emitido
por la Division de Contratos y Concursos o por el area
responsable en el OOAD o en el Organo Operativo.
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ANEXO 4
Analisis de precios unitarios autorizados
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR

29 Fecha de oficio de autorizacidon de costo directo emitido por
la Division de Contratos y Concursos o por el area
responsable en el OOAD o en el Organo Operativo.

30 Elaboré Nombre y cargo del analista de la Division de Construccion
designado que elaboré el analisis de precios unitarios o del
area responsable en el OOAD o del Organo Operativo.

31 Reviso Nombre y cargo del Subjefe de la Divisién de Construccion
o del &rea responsable en el OOAD o del Organo
Operativo que revisoé el analisis de precios unitarios.

32  Autorizé Nombre y cargo del TDC o del area responsable en el

OOAD o del Organo Operativo que autorizo el andlisis de
precios unitarios.
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DIRECCION DE ADMINISTRACION

[ Unidad de Infraestructura, Proyectos Especiales y
GOBAIERNO DE @ ('|) Cartera de Inversién
M E x I C O Coordinacién de Infraestructura Inmobiliaria
|M$ Division de Concursos y Contratos

Subjefatura de Divisidon de Investigacion de Costos

Minuta de reunién conciliacion de costos directos

Datos generales de la reunién

Fecha (2)
Hora (3)
Lugar (4)
Lista de asistentes

(5)

Descripcién

o Revision de los precios unitarios no previstos en el catalogo del contrato de Obra
Publica o servicio bajo la condicion de pago sobre la base de precios unitarios (6)
celebrado con la empresa contratista (7) vy el Instituto Mexicano del Seguro Social,
relativo a (8) ubicado (9)

Acuerdos

e Se llevd a cabo la revisiéon y conciliacion del costo directo (conformados por:
costo de materiales, mano de obra, herramientas, equipo, costos basicos y
auxiliares) de (10) conceptos del presupuesto por parte de la empresa, aceptando
de conformidad.

e Sellevd a cabo la cancelacion de (11) conceptos a peticion de la empresa.

Realizd conciliacion Realizd conciliacion
por la empresa contratista por el IMSS
Nombre (12) Nombre (14)
Cargo (13) Cargo (15)
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No.

10

11

12

13

14

15

ANEXO 5

Minuta de reunién conciliacion de costos directos

DATO
Areas responsables

Fecha

Hora
Lugar

Lista de asistentes

Precios unitarios
Empresa contratista
Relativo a

Ubicado

de
Cancelacion de

Nombre

Cargo

Nombre

Cargo

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

El area responsable en la Cll, en el OOAD o en el Organo
Operativo. ElI formato tiene como ejemplo el area
responsable en la ClII.

Fecha de la reunién, con el formato dia (dos digitos),
nombre del mes y afio (cuatro digitos).

Hora y minutos de inicio de la reunion.
La direccion de donde se realiza la reunion.

El nombre completo y el cargo del personal designado
por la contratista y por el Instituto.

Numero del presupuesto.
Razén social del contratista.
Descripcion de los trabajos.

Ubicacion del lugar donde se realizaran los trabajos,
objeto del contrato.

No. de conceptos conciliados.
No. de conceptos cancelados.

Titulo y nombre completo de la persona designada por la
empresa para realizar la conciliacion de costo directo.

Cargo de la persona designada por la empresa y nombre
de la empresa contratista.

Titulo y nombre completo del Analista de Costos que
realizo la conciliacion de costo directo por parte del
Instituto.

Cargo del Analista de Costos encargado de la
conciliacion del precio a costo directo por parte del
Instituto.
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

r DIRECCION DE ADMINISTRACION

GOB}ERNO DE q Unidad de Infraestructura, Proyectos Especiales y Cartera de Inversion

MEXICO 1 Coordinacién de Infraestructura Inmobiliaria
IMSS ()

Coordinaciéon Técnica de Proyectos y Construcciéon de Inmuebles
Divisién de Construcciéon

No. de contrato: (2)
No. de compromiso: (3)
Obra:
(4)
Ubicacion: (5)
Contratista: (6)
TABLA RESUMEN DE PRECIOS UNITARIOS AUTORIZADOS
Presupuesto no. (7)
Costo Precio
No Clave Descripcion del concepto Unidad directo unitario
autorizado | autorizado
(8) 9) (10) (11) (12) (13)

Elaboré: Reviso: Autorizo:
(14) (15) (16)
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No.

o o1~ W

10

11

12

13

14

ANEXO 6

Tabla resumen de precios unitarios autorizados
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Areas responsables

No. de contrato

No. de compromiso
Obra

Ubicacion

Contratista

Presupuesto no.

No.

Clave

Descripcién del concepto
Unidad

Costo directo autorizado

Precio unitario autorizado

Elabord

ANOTAR

El area responsable en la Cll, en el OOAD o en el
Organo Operativo. El formato tiene como ejemplo el
area responsable en la CII.

Numero del contrato de la obra o servicio del que se
trate.

Clave del compromiso.

Nombre de la obra o servicio del que se trate.
Ubicacion de la obra.

Razon social del contratista.

Numero del presupuesto.

Numero consecutivo del Precio Unitario.
Clave del precio unitario.

Nombre del CNPCO.

Abreviatura de la unidad del concepto.

Costo directo autorizado del CNPCO. Es el resultado
de la suma del importe de materiales, mano de obra,
equipo y herramienta y basicos.

Precio unitario autorizado CNPCO. Es la suma del
importe del costo directo mas los importes que
resulten de la aplicacién de los porcentajes de costos
indirectos, financiamiento, utilidad y cargos
adicionales.

Nombre y cargo del Analista de la Division de
Construccion designado o del area responsable en el
OOAD o del Organo Operativo quien elaboré la tabla
resumen de precios unitarios autorizados de los
CNPCO.
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ANEXO 6
Tabla resumen de precios unitarios autorizados
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR

15 Revisé Nombre y cargo del Subjefe de la Divisibn de
Construccion o del area responsable en el OOAD o
del Organo Operativo quien reviso la tabla resumen
de precios unitarios autorizados de los CNPCO.

16  Autorizé Nombre y cargo del TDC o del &rea responsable en
el OOAD o del Organo Operativo quien autorizo la
tabla resumen de precios unitarios autorizados de los
CNPCO.
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