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1 Base normativa

o Articulo 69, fraccion Il del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro
Social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de septiembre de 2006 y sus
reformas.

o Numerales 7.1.4, subnumeral 6; 7.1.4.1, subnumerales 1 y 28; 7.1.4.1.1.5
subnumeral 10 y 11 y 7.1.4.1.1.5.2 subnumeral 14 del Manual de Organizacién de la
Direccion de Administracion, clave 1000-002-001 validado y registrado el 7 de julio de 2023.

o Numeral 5.21 apartado b. subapartado b.1 literal f. de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Instituto Mexicano del Seguro Social, clave 1000-001-029, validadas y registradas el 28 de
marzo de 2023.

2 Objetivo

Realizar el analisis de la capacidad financiera de las y los licitantes que participan en los
procedimientos de contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
mediante licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacion directa
en el Instituto Mexicano del Seguro Social, para verificar que cuenten con los recursos
financieros necesarios de acuerdo con los requisitos establecidos en la convocatoria; a
efecto de evitar la discrecionalidad en el proceso del analisis de la capacidad financiera en
cumplimiento de la normatividad aplicable y vigente, favoreciendo la homologacion vy
regulacion del proceso.

3 Ambito de aplicacién

El presente procedimiento es de observancia obligatoria para la Coordinacion de Proyectos
y Seguimiento Institucional, Divisién de Evaluacion y Analisis Financiero, Subjefatura de
Division de Integracion y Control del Programa de Obras y su Equipamiento, adscritas a la
Unidad de Infraestructura, Proyectos Especiales y Cartera de Inversion de la Direccion de
Administracion; asi como para los Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada y
Organos Operativos del Instituto Mexicano del Seguro Social.

4 Definiciones

Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

4.1 ARC: Area Responsable de la Contratacién, facultada de acuerdo con los
“Manuales de Organizacion autorizados” para operar el Sistema Electronico de Informacion

Publica Gubernamental (CompraNet) y llevar a cabo todos los actos administrativos y
eventos que conforman los procedimientos de contratacion por licitacion publica, invitacion
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a cuando menos tres personas y adjudicacion directa, desde la difusion del “Proyecto de
convocatoria”, entrega de “Invitaciones” o “Solicitud de cotizacion”, hasta la obtencion de la
autorizacion de la adjudicacién o emision del fallo y la firma del “Contrato”, o en su caso, la
cancelacién del procedimiento respectivo.

NOTA: Por “Manuales de Organizacion autorizados”, se alude al “Manual de Organizacion de la Direccion de
Administracién”, clave 1000-002-001, al “Manual de Organizacién de la Jefatura de Servicios Administrativos”,
clave 1000-002-006 y al “Manual de Organizacion de las Unidades Médicas de Alta Especialidad (Genérico)”,
clave 0500-002-002.

4.2 Area de Gestion de Correspondencia: Area que recibe fisicamente y por el
Sistema Institucional de Control de Gestion de Correspondencia, los documentos para
realizar los tramites competencia del area de que se trate.

4.3 capital de trabajo neto: Diferencia entre los activos circulantes de la empresa y
sus pasivos circulantes; puede ser positivo o negativo. Cuando los activos circulantes
superan a los pasivos circulantes, es positivo. Cuando los activos circulantes son menores
que los pasivos circulantes, es negativo.

4.4 CompraNet: Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental sobre
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, de uso obligado para quienes
senala el articulo 1 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Es administrado y operado por la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas de la
Secretaria de la Funcién Publica.

4.5 DEAF: Division de Evaluacion y Analisis Financiero, de la Coordinacion de
Proyectos y Seguimiento Institucional, de la Unidad de Infraestructura, Proyectos Especiales
y Cartera de Inversién de la Direccion de Administracion.

4.6 documentacion financiera de las y los licitantes: Papeles presentados por las y
los licitantes en los procedimientos de contratacion de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, mediante licitacién publica, invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicacion directa, conformada por copia simple y legible de:

o “‘Balance general” y “Estado de resultado” dictaminados o no por Contador
Publico; de los dos anos anteriores al afio en curso y los del afo actual con una antigiedad
no mayor a 60 dias previos a la fecha de apertura y presentacion de “Proposiciones”;

o “Cédula profesional” del Contador Publico que, en su caso, dictamind o elaboré el
Balance General y el Estado de Resultado;

o “Declaraciones fiscales anuales” de los dos ejercicios anteriores;
o Comparativo de razones financieras basicas que se indica en el “Formato para

registrar los resultados de las razones financieras”, clave 1G11-009-002 (Anexo 1) del
presente procedimiento, y;
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En el caso de que aplique:

o La utilidad y
o “Constancia de linea de crédito de una Institucién Financiera”.
4.7 empresas de nueva creacion: Personas fisicas o morales inscritas en el Registro

Federal de Contribuyentes y que no tengan un ejercicio fiscal declarado, previo a la fecha
en que se realiza el procedimiento de contratacion.

4.8 flujo de efectivo: Documento que muestra las entradas y salidas de efectivo que
representan la generacion o aplicacion de recursos de la entidad, durante un periodo
determinado.

49 IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

410 licitante: Persona fisica o moral que participa en los procedimientos de contratacion
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, mediante licitacion publica,
invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa.

4.11 linea de crédito: Documento mediante el cual una Instituciéon Financiera autoriza
un crédito por un monto determinado.

412 mecanismo binario: Evaluacién que consiste en determinar la solvencia de las
proposiciones a partir de verificar el cumplimiento de las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas por la parte convocante.

413 mecanismo de puntos y porcentajes: Evaluacién que consiste en determinar la
solvencia de las proposiciones a partir del numero de puntos o unidades porcentuales que
obtengan conforme a la puntuacién o ponderacion establecida en la “Convocatoria”, “Pliego
de requisitos” u “Oficio de solicitud de cotizacién”.

414 OOAD: Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada Estatales o
Regionales y Unidades Médicas de Alta Especialidad, conforme al articulo 2, fraccién IV del
Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social.

415 Personal Designado: Personas instruidas por escrito por la persona Titular de la
DEAF o por el Personal Facultado para Autorizacion, responsables de verificar la capacidad
financiera de las y los licitantes en procedimientos de contratacion por licitacion publica,
invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas.

416 Personal Facultado para Autorizacion: Personas titulares de los OOAD y de los
Organos Operativos, responsables de realizar las actividades que corresponden a la
autorizacion y firma de los resultados del analisis de la capacidad financiera de las y los
licitantes.
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417 Personal Facultado para Revision: Personas designadas por las personas
titulares de los OOAD vy de los Organos Operativos, para realizar las actividades de revision
de los resultados del analisis de la capacidad financiera de las y los licitantes.

418 razones financieras: indices que relacionan datos financieros entre si y que
permiten medir la eficacia y comportamiento de la empresa, respecto a su nivel o grado de
liquidez, solvencia, rentabilidad y eficiencia operativa.

419 recursos financieros: Conjunto de activos compuestos por dinero en efectivo,
depdsitos bancarios, préstamos, cheques, entre otros.

4.20 SDICPOE: Subjefatura de Division de Integracion y Control del Programa de Obras
y su Equipamiento dependiente de la DEAF.

4.21 SICOBRA: Sistema de Consulta de Obras.

4.22 utilidad: Beneficio econdmico propuesto por las y los licitantes en los
procedimientos de contratacion.

5 Politicas
5.1 Generales

5.1.1 La entrada en vigor del presente documento actualiza y deja sin efecto el
“Procedimiento para el analisis de la capacidad financiera de los licitantes en la contratacion
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas”, clave 1CH1-003-009 validado
y registrado el 16 de diciembre de 2019.

5.1.2 EIl incumplimiento del contenido del presente documento, por las personas
servidoras publicas involucradas sera causal de las responsabilidades que resulten
procedentes conforme a la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas
disposiciones aplicables al respecto.

5.1.3 El personal realizara sus labores con apego al Cédigo de Conducta y de Prevencién
de Conflictos de Interés de las Personas Servidoras Publicas del IMSS, con los principios
constitucionales de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia; a través de las
pautas de conducta de: buen trato y vocacion de servicio; respeto a los derechos humanos
y a la igualdad y no discriminacion; integridad y prevencion de conflictos de interés en el uso
del cargo y en la asignacién de recursos publicos; y superacion personal y profesional,
aprobado por el Consejo Técnico mediante Acuerdo: ACDO.SA2.HCT.251121/319.P.DA, de
fecha 25 de noviembre de 2021.

5.1.4 Correspondera a la Coordinacion de Proyectos y Seguimiento Institucional a través
de la DEAF, interpretar para efectos administrativos el presente procedimiento y resolver los
casos no previstos.
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5.1.5 Sera responsabilidad de la persona Titular de la DEAF o del Personal Facultado
para Autorizacion, asegurar que se cumplan y apliquen las politicas y actividades en los
términos del presente procedimiento.

5.1.6 Seraresponsabilidad de la persona Titular de la SDICPOE o del Personal Facultado
para Revision, supervisar, vigilar y verificar el debido cumplimiento de las politicas y
actividades del presente procedimiento.

5.1.7 En los casos de existencia de conflicto de interés de la persona Titular de la DEAF
sera la persona Titular de la SDICPOE quien le sustituya en el desarrollo del analisis de la
capacidad financiera del procedimiento de contratacién de que se trate y viceversa.

5.1.8 En los casos de existencia de conflicto de interés en los OOAD y Organos
Operativos, la persona Titular de éstos sera quien designe a la persona sustituta para el
desarrollo del analisis de la capacidad financiera del procedimiento de contratacion de que
se trate.

5.1.9 Podran ser solicitados mediante “Correo electronico de solicitud de formatos” a la
DEAF los formatos objeto del presente procedimiento en versién editable.

5.2 Especificas
Del Personal Designado

5.2.1 Verificaran que la “Documentacion financiera de las y los licitantes” corresponda a
los dos ultimos ejercicios fiscales y a la del ejercicio fiscal actual con una antigiedad no
mayor a 60 dias naturales respecto a la fecha del acto de apertura de las “Proposiciones”.

5.2.2 En el caso de presentarse empresas de nueva creacion, verificaran que éstas
proporcionen la “Documentacion financiera de las y los licitantes” mas actualizada a la fecha
de presentacion de proposiciones.

5.2.3 Deberan verificar que no exista conflicto de interés antes de elaborar el
“Memorandum de designacion”, clave 1G11-009-003 (Anexo 2).

De la persona Titular de la DEAF y del ARC

5.2.4 Recibiran la “Documentacion financiera de las y los licitantes” para efectuar este
procedimiento.

De la persona Titular de la DEAF, de la SDICPOE, del Personal Facultado para
Autorizacién y del Personal Designado

5.2.5 Deberan firmar la “Carta de ausencia de conflicto de interés”.

NOTA: La “Carta de ausencia de conflicto de interés” es el Anexo Unico de las “Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas del Instituto Mexicano del
Seguro Social”, clave 1000-001-029.
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Del Area Responsable de la Contrataciéon (ARC)

5.2.6 Debera adjuntar a la “Documentacién financiera de las y los licitantes” copia de los
siguientes documentos:

o "Programa de ejecucion convenido conforme al catalogo de conceptos con sus
erogaciones, calendarizado y cuantificado en periodos mensuales, dividido en partidas y
subpartidas, del total de los conceptos de trabajo";

y en su caso,
o Utilidad propuesta por la o el licitante;
o “Oficio de solicitud de cotizacion” y/o
o “Pliego de requisitos”.

El presente procedimiento tiene como documentos de referencia los siguientes:

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015 y sus reformas.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 9 de mayo de 2016 y sus reformas.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 4 de enero de 2000 y sus reformas.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010 y sus reformas.

e Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 2015.

e Acuerdo por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacion en
materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de
febrero de 2017.
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Responsable

Descripcion de actividades

6 Descripcion de actividades

Titular de la DEAF / Personal
Facultado para Autorizacion

Personal Designado

Titular de la DEAF / Personal
Facultado para Autorizacidn

Personal Designado

Etapa |
Validacion de Informacion

Recibe del ARC mediante “Oficio de solicitud” en
original la “Documentacion financiera de las y los
licitantes” en forma impresa y/o en dispositivo
electronico.

Turna al Personal Designado:

e “Oficio de solicitud” en original y

e “Documentacion financiera de las y los licitantes”
en forma impresa y/o en dispositivo electrénico.

Recibe:

e “Oficio de solicitud”,

e “Documentacion financiera de las y los licitantes”
en forma impresa y/o en dispositivo electrénico,

y verifica la ausencia de conflicto de interés y procede
conforme al caso.

Existe conflicto de interés

Elabora “Correo electronico de notificacion” de
conflicto de interés, envia a la persona Titular de la
DEAF o al Personal Facultado para Autorizacion,
segun corresponda y se abstiene de participar en el
proceso.

Recibe “Correo electronico de notificacion” de
conflicto de interés y turna a otro Personal Designado.

Continta en la actividad 3.
No existe conflicto de interés

Elabora “Memorandum de designacion”, clave 1G11-
009-003 (Anexo 2) y recaba la firma de la persona
Titular de la DEAF o del Personal Facultado para
Autorizacién; llena la “Carta de ausencia de conflicto
de interés" en dos tantos del personal involucrado en
el analisis de la capacidad financiera de las y los
licitantes en la contratacion de obras publicas vy
servicios relacionados con las mismas recabando las
firmas correspondientes.
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Responsable

Descripcion de actividades

Personal Designado

7.

10.

11.

12.

Firma de recibido el “Memorandum de designacién”,
clave 1G11-009-003 (Anexo 2) y lo archiva junto con
un tanto de la “Carta de ausencia de conflicto de
interés", de forma definitiva en el “Expediente del
analisis”.

Resguarda el otro tanto de la “Carta de ausencia de
conflicto de interés”.

Identifica el tipo de procedimiento de contratacion
objeto de analisis y procede conforme al caso.

Modalidad A
Licitacion Publica o Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas
Ingresa a CompraNet y descarga la “Convocatoria”.

Continua en la actividad 16.

Modalidad B
Adjudicacion Directa

Verifica si en la “Documentacion financiera de las y
los licitantes” se encuentra adjunto el “Pliego de
requisitos” o el “Oficio de solicitud de cotizacién”.

Si se encuentra adjunto
Continua en la actividad 16.

No se encuentra adjunto

Identifica si el “Pliego de requisitos” o el “Oficio de
solicitud de cotizacion” se encuentra en CompraNet.

Si se encuentra en CompraNet
Continua en la actividad 13.
No se encuentra en CompraNet

Continta en la actividad 14.
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| Responsable Descripcion de actividades

Personal Designado Si se encuentra en CompraNet

13. Descarga el “Pliego de requisitos” o el “Oficio de
solicitud de cotizacion” de CompraNet del
procedimiento de contratacion de que se trate.

Continua en la actividad 16.
No se encuentran en CompraNet

14. Solicita mediante “Correo electrénico de solicitud” o
de forma verbal al ARC el “Pliego de requisitos” o el
“Oficio de solicitud de cotizacion”.

15. Recibe mediante “Correo electronico de respuesta” o
de forma fisica del ARC el “Pliego de requisitos o el
“Oficio de solicitud de cotizacién”.

Continua en la actividad 16.
Si se encuentra adjunto

16. Llena “Lista de cotejo”, clave 1G11-011-001
(Anexo 3) y verifica que la “Documentacion financiera
de las y los licitantes” esté completa conforme a lo
especificado en la “Convocatoria”, en el “Pliego de
requisitos” o en el “Oficio de solicitud de cotizacion”.

La documentacidn financiera esta completa
Continua en la actividad 19.
La documentacion financiera no esta completa

17. Envia “Correo electronico de solicitud” al ARC con
copia a la DEAF y a la SDICPOE o al Personal
Facultado para Autorizacién segun corresponda para
pedir la “Documentacion faltante”.

NOTA: Por documentacion faltante se entendera, aquella
adjunta a la documentacion financiera referida en la definicion
4.6 y la politica 5.2.6.

18. Recibe del ARC por “Correo electrénico de respuesta”
o de forma fisica la “Documentacion faltante” y revisa
que esté completa.
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| Responsable Descripcion de actividades

Personal Designado La documentacion faltante no esta completa

Continua en la actividad 17.

La documentacion financiera esta completa
Continua en la actividad 19.

Etapa ll
Evaluacion

19. Llena los datos 6, 7, 8, 9 y 10 de la “Lista de cotejo”,
clave 1G11-011-001 (Anexo 3) de conformidad con su
“Instructivo de llenado” y la resguarda.

20. Ingresa las cifras del Balance y el Estado de
Resultado en el “Formato para la captura de las cifras
del Balance y el Estado de Resultado”, clave 1G11-
009-004 (Anexo 4).

21. Analiza los resultados reflejados en el “Formato para
registrar los resultados de las razones financieras”,
clave 1G11-009-002 (Anexo 1), captura informacion
conforme al “Instructivo de llenado” de manera parcial
en el “Formato para registrar la liquidez con base en
el flujo de efectivo”, clave 1G11-009-005 (Anexo 5) y
lo analiza.

NOTA 1: El “Formato para registrar los resultados de las razones
financieras”, clave 1G11-009-002 (Anexo 1), se llena de forma
automatica ya que se encuentra vinculado con el “Formato para
la captura de las cifras del Balance y el Estado de Resultado”,
clave 1G11-009-004 (Anexo 4).

NOTA 2: Se captura de manera parcial el “Formato para registrar
la liquidez con base en el flujo de efectivo”, clave 1G11-009-005
(Anexo 5), ya que el dato del Capital de Trabajo Neto se
encuentra vinculado con el “Formato para registrar los resultados
de las razones financieras”, clave 1G11-009-002 (Anexo 1), el
cual no es necesario capturar.

22. |dentifica el tipo de mecanismo para realizar la
evaluacion de los recursos econdmicos con base en
lo establecido en la “Convocatoria”, en el “Pliego de
requisitos” o en el “Oficio de solicitud de cotizacion” y
procede conforme al caso.
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Responsable

Descripcion de actividades

Personal Designado

23.

24.

25.

26.

Modalidad A
Mecanismo binario

Determina si la persona licitante acredita la capacidad
financiera de conformidad con los requisitos
establecidos en la “Convocatoria”, en el “Pliego de
requisitos” o en el “Oficio de solicitud de cotizacion”,
anota como aceptable o no aceptable segun
corresponda en la “Cédula de analisis de la capacidad
financiera”, clave 1G11-009-006 (Anexo 6) y requisita
conforme al “Instructivo de llenado”.

Continua en la actividad 25.

Modalidad B
Mecanismo de puntos y porcentajes

Asigna puntos para cada uno de los rubros evaluados
(Capital de Trabajo, Liquidez, Solvencia vy
Rentabilidad) de conformidad con lo establecido en la
“Convocatoria”, en el “Pliego de requisitos” o en el
“Oficio de solicitud de cotizacién”, anota el puntaje en
la “Cédula de analisis de la capacidad financiera”,
clave 1G11-009-006 (Anexo 6), y requisita conforme
al “Instructivo de llenado”.

Imprime vy firma:

e La “Lista de cotejo”, clave 1G11-011-001
(Anexo 3).

e El “Formato para la captura de las cifras del
Balance y el Estado de Resultado”, clave 1G11-
009-004 (Anexo 4).

e El “Formato para registrar los resultados de las
razones financieras”, clave 1G11-009-002
(Anexo 1).

o El“Formato para registrar la liquidez con base en
el flujo de efectivo”, clave 1G11-009-005
(Anexo 5).

e La “Cédula de andlisis de la capacidad
financiera”, clave 1G11-009-006 (Anexo 6).

Elabora el “Oficio de entrega de resultados”, clave
1G11-010-018 (Anexo 7) y rubrica.
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Responsable

Descripcion de actividades

Personal Designado

Titular de la SDICPOE /
Personal Facultado para
Revision

27.

28.

29.

Entrega a la SDICPOE o al Personal Facultado para

Revision:

e La “Lista de cotejo”, clave 1G11-011-001
(Anexo 3).

e El “Formato para la captura de las cifras del
Balance y el Estado de Resultado”, clave 1G11-
009-004 (Anexo 4).

e El “Formato para registrar los resultados de las
razones financieras”, clave 1G11-009-002
(Anexo 1).

e El “Formato para registrar la liquidez con base en
el flujo de efectivo”, clave 1G11-009-005
(Anexo 5).

e La “Cédula de andlisis de la capacidad
financiera”, clave 1G11-009-006 (Anexo 6).

e El “Oficio de entrega de resultados”, clave 1G11-
010-018 (Anexo 7).

Recibe, revisa y coteja con el Personal Designado

que sea correcta la siguiente informacion.

e La “Lista de cotejo”, clave 1G11-011-001
(Anexo 3).

e El “Formato para la captura de las cifras del
Balance y el Estado de Resultado”, clave 1G11-
009-004 (Anexo 4).

e El “Formato para registrar los resultados de las
razones financieras”, clave 1G11-009-002
(Anexo 1).

o El “Formato para registrar la liquidez con base en
el flujo de efectivo”, clave 1G11-009-005
(Anexo 5).

e La “Cédula de andlisis de Ila capacidad
financiera”, clave 1G11-009-006 (Anexo 6).

e EIl “Oficio de entrega de resultados”, clave 1G11-
010-018 (Anexo 7).

Si es correcta la informacion
Continta en la actividad 31.
No es correcta la informacion

Devuelve fisicamente al Personal Designado para su
correccion:
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| Responsable Descripcion de actividades
Titular de la SDICPOE / e La ‘Lista de cotejo”, clave 1G11-011-001
Personal Facultado para (Anexo 3).
Revision e El “Formato para la captura de las cifras del

Balance y el Estado de Resultado”, clave 1G11-
009-004 (Anexo 4).

e El “Formato para registrar los resultados de las
razones financieras”, clave 1G11-009-002
(Anexo 1).

e El “Formato para registrar la liquidez con base en
el flujo de efectivo”, clave 1G11-009-005
(Anexo 5).

e La “Cédula de andlisis de la capacidad
financiera”, clave 1G11-009-006 (Anexo 6).

e El “Oficio de entrega de resultados”, clave 1G11-
010-018 (Anexo 7).

Personal Designado 30. Recibe, corrige y entrega a la persona Titular de la

SDICPOE o al Personal Facultado para Revision.

e La “Lista de cotejo”, clave 1G11-011-001
(Anexo 3).

e El “Formato para la captura de las cifras del
Balance y el Estado de Resultado”, clave 1G11-
009-004 (Anexo 4).

e El “Formato para registrar los resultados de las
razones financieras”, clave 1G11-009-002
(Anexo 1).

o El“Formato para registrar la liquidez con base en
el flujo de efectivo”, clave 1G11-009-005
(Anexo 5).

e La “Cédula de andlisis de Ila capacidad
financiera”, clave 1G11-009-006 (Anexo 6).

e EIl “Oficio de entrega de resultados”, clave 1G11-
010-018 (Anexo 7).

Continta en la actividad 31.

Si es correcta la informacion

Titular de la SDICPOE / 31. Firma los siguientes documentos:
Personal Facultado para e La “Lista de cotejo”, clave 1G11-011-001
Revision (Anexo 3).

e El “Formato para la captura de las cifras del
Balance y el Estado de Resultado”, clave 1G11-
009-004 (Anexo 4).
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Responsable

Descripcion de actividades

Titular de la SDICPOE /
Personal Facultado para
Revision

Titular de la DEAF / Personal
Facultado para Autorizacidn

32.

33.

34.

e El “Formato para registrar los resultados de las
razones financieras”, clave 1G11-009-002
(Anexo 1).

e El “Formato para registrar la liquidez con base en
el flujo de efectivo”, clave 1G11-009-005
(Anexo 5).

e La “Cédula de analisis de la capacidad
financiera”, clave 1G11-009-006 (Anexo 6).

Rubrica el siguiente documento:
e “Oficio de entrega de resultados”, clave 1G11-
010-018 (Anexo 7).

Entrega a la persona Titular de la DEAF o al Personal

Facultado para Autorizacion.

e La “Lista de cotejo”, clave 1G11-011-001
(Anexo 3).

e El “Formato para la captura de las cifras del
Balance y el Estado de Resultado”, clave 1G11-
009-004 (Anexo 4).

e El “Formato para registrar los resultados de las
razones financieras”, clave 1G11-009-002
(Anexo 1).

o El “Formato para registrar la liquidez con base en
el flujo de efectivo”, clave 1G11-009-005
(Anexo 5).

e La “Cédula de andlisis de la capacidad
financiera”, clave 1G11-009-006 (Anexo 6).

¢ EIl “Oficio de entrega de resultados”, clave 1G11-
010-018 (Anexo 7).

Recibe, firma y entrega al Personal Designado:

e La “Lista de cotejo”, clave 1G11-011-001
(Anexo 3).

e El “Formato para la captura de las cifras del
Balance y el Estado de Resultado”, clave 1G11-
009-004 (Anexo 4).

e El “Formato para registrar los resultados de las
razones financieras”, clave 1G11-009-002
(Anexo 1).

e El “Formato para registrar la liquidez con base en
el flujp de efectivo”, clave 1G11-009-005
(Anexo 5).

e La “Cédula de analisis de la capacidad
financiera”, clave 1G11-009-006 (Anexo 6).
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Responsable

Descripcion de actividades

Titular de la DEAF / Personal
Facultado para Autorizacion

Personal Designado

35.

36.

37.

38.

¢ EIl “Oficio de entrega de resultados”, clave 1G11-
010-018 (Anexo 7).

Recibe:

e lLa “Lista de cotejo”, clave 1G11-011-001
(Anexo 3).

e El “Formato para la captura de las cifras del
Balance y el Estado de Resultado”, clave 1G11-
009-004 (Anexo 4).

e El “Formato para registrar los resultados de las
razones financieras”, clave 1G11-009-002
(Anexo 1).

e El “Formato para registrar la liquidez con base en
el flujo de efectivo”, clave 1G11-009-005
(Anexo 5).

e La “Cédula de analisis de la capacidad
financiera”, clave 1G11-009-006 (Anexo 6).

e El “Oficio de entrega de resultados”, clave 1G11-
010-018 (Anexo 7).

Obtiene 2 copias del "Oficio de entrega de
resultados”, clave 1G11-010-018 (Anexo 7)
debidamente firmado.

Adjunta al original del "Oficio de entrega de

resultados”, clave 1G11-010-018 (Anexo 7) la

siguiente documentacion:

e La “Documentacion financiera de las y los
licitantes”,

¢ Un tanto de la “Carta de ausencia de conflicto de
interés” y

e La “Cédula de analisis de la capacidad
financiera”, clave 1G11-009-006 (Anexo 6),

entrega al ARC y obtiene acuse de recibido en las 2
copias del "Oficio de entrega de resultados”, clave
1G11-010-018 (Anexo 7).

Entrega un acuse de recibido del "Oficio de entrega
de resultados”, clave 1G11-010-018 (Anexo 7) al Area
de Gestion de Correspondencia y el otro acuse de
recibido lo archiva definitivamente en el “Expediente
del analisis”.
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| Responsable Descripcion de actividades

Personal Designado 39. Archiva en forma definitiva en el “Expediente del

analisis”:

e “Oficio de solicitud” del ARC;

e ‘“Lista de cotejo”, clave 1G11-011-001 (Anexo 3);

e “Formato para la captura de las cifras del Balance
y el Estado de Resultado”, clave 1G11-009-004
(Anexo 4).

e “Formato para registrar los resultados de las
razones financieras”, clave 1G11-009-002
(Anexo 1);

e “Formato para registrar la liquidez con base en el
flujo de efectivo”, clave 1G11-009-005 (Anexo 5).

Fin del procedimiento
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INICIO

N

Etapa l
Validacion de informacion

v

TITULAR DE LA DEAF /
PERSONAL FACULTADO
PARA AUTORIZACION

v

N

Recibe del ARC mediante
Oficio la Documentacion

Diagrama de flujo

financiera de las y ’

Oficio de
solicitud

Documentacion

los licitantes

Documentacién
financiera de las
y los licitantes

Turna al Personal Designado

Oficio de

solicitud

PERSONAL DESIGNADO

3

financiera de las y

Documentacion

>

Documentacién
financiera de las
y los licitantes

los licitantes

conflicto de interés y procede
conforme al caso

Recibe, verifica la ausencia de

(")

Oficio de

solicitud

financiera de las y ’

Documentacion

los licitantes

Documentacién
financiera de las
y los licitantes

¢ Existe conflicto
de interés?

4

Elabora Correo, envia y se

abstiene de participar en el /
proceso

Correo electrénico de
notificacion

A 4

TITULAR DE LA DEAF /
PERSONAL FACULTADO
PARA AUTORIZACION

No 5

Recibe Correo y turna a otro
Personal Designado /

6 \ 4

Elabora Memorandum y
recaba firma, llena la Carta en
dos tantos recabando firmas
correspondientes

Correo electrénico de
notificacion

7 A 4

Firma de recibido el
Memorandum y lo archiva
junto con un tanto de la Carta
de forma definitiva en el
Expediente

1G11-009-003
(Anexo 2)

ausencia de
conflicto de interés

1G11-009-003
(Anexo 2)

(o)
Carta de
ausencia de
conflicto de interés

Expediente
del analisis
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8 4

Resguarda el otro tanto

de la Carta 02

Carta de
ausencia de
conflicto de interés

A 4
Identifica el tipo de
procedimiento y procede
conforme al caso

¢Qué procedimiento
es?

Modalidad A
Licitacion Publica o
Invitacion a Cuando

Menos Tres Personas

10 ¢

Ingresa a CompraNet y
descarga

Modalidad B
Adjudicacion Directa

"

Verifica si en la
Documentacién se encuentra
adjunto el Pliego o el Oficio

Documentacién
financiera de las y
los licitantes

>

Documentacion
financiera de las
y los licitantes

¢ Se encuentra
adjunto?

Si

Convocatoria

12

Identifica si el Pliego o el
Oficio se encuentra en
CompraNet

Y

¢Se encuentra en
CompraNet?

13

CompraNet

Si

A 4

Descarga el Pliego o el Oficio
del procedimiento de que se

trate

No

14

A 4

Pliego de
requisitos

Oficio de
solicitud de
cotizacién

Solicita mediante Correo
o de forma verbal al ARC el
Pliego o el Oficio

/

Correo electrénico de
solicitud

15 y

Recibe mediante Correo o
de forma fisica del ARC
el Pliego o el Oficio

/

Correo electrénico de
respuesta

Pliego de

requisitos

Oficio de
solicitud de
cotizaciéon
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16 v

Documentacion esté completa [« 11
conforme a la Convocatoria,
en el Pliego o en el Oficio

¢La documentacién
faltante esta completa?

Llena Lista y verifica que la O

1G11-011-001
(Anexo 3)

Documentacion Etapa .II'
financiera de las y . Evaluacién
los licitantes

o |

Llena los datos 6, 7, 8,9y 10
de la Lista de conformidad con

el Instructivo y la resguarda

Documentacion

y los licitantes

Convocatoria [ 1G11-011-001

(Anexo 3)

Pliego de Instructivo de

v requisitos llenado
. Oficio de 20
¢La documentacion Si solicitud de 4
financiera esta cotizacion Ingresa las cifras del Balance
completa? y el Estado de Resultado en el
Formato
Oficio de solicitud 1G11-009-004
No de cotizacion (Anexo 4)

21
17 v v

i ) Analiza los resultados
Envia Correo para pedir la reflejados en el Formato,
Documentacion / captura informacioén conforme

NOTA al Instructivo en el Formato

para registrar la liquidez y lo
Correo electrénico de analiza
solicitud 2 NOTAS

18 v 1G11-009-002

(Anexo 1)

Recibe del ARC por Correo o
de forma fisica la

Documentacion y revisa que /

esté completa

Instructivo de
llenado

Correo electrénico de
respuesta

1G11-009-005
(Anexo 5)

Documentacion
faltante
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22

Identifica el tipo de
mecanismo con base en la
Convocatoria, en el Pliego o
en el Oficio y procede
conforme al caso

¢De qué mecanismo se
trata?

Modalidad A
Mecanismo binario

!

23

Convocatoria

Pliego de
requisitos

24

Asigna puntos para cada uno
de los rubros evaluados de

conformidad con la

Convocatoria, el Pliego o el
Oficio y anota el puntaje en la

Cédula, conforme al
Instructivo

Oficio de
solicitud de
cotizacion

Pliego de

Oficio de solicitud
de cotizacion

Determina si acredita la
capacidad de conformidad con
los requisitos establecidos y
anota en la Cédula y requisita
conforme al Instructivo

Convocatoria

Pliego de
requisitos

Modalidad B
Mecanismo de puntos
y porcentajes

25

A 4

Convocatoria

Pliego de
requisitos

Oficio de
solicitud de
cotizaciéon

Oficio de solicitud
de cotizacion

1G11-009-006
(Anexo 6)

Instructivo de
llenado

Imprime y firma

Oficio de
solicitud de
cotizacion

Oficio de solicitud
de cotizacion

1G11-009-006
(Anexo 6)

Instructivo de
llenado

1G11-011-001
(Anexo 3)

1G11-009-004
(Anexo 4)

1G11-009-002

1G11-009-006
(Anexo 6)

Pagina 22 de 52

Clave: 1G11-003-005




¥

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

26 \

Elabora el Oficio y rubrica

27 \

1G11-010-018

Entrega a la SDICPOE o al
Personal Facultado para
Revision

A

TITULAR DE LA SDICPOE /
PERSONAL FACULTADO
PARA REVISION

28 \

Recibe, revisa y coteja con el
Personal Designado que sea
correcta la informacion

¢La informacion es
correcta?

No
A 4

29

Devuelve al Personal

Designado para su correccion

(Anexo 7)

1G11-011-001
(Anexo 3)

1G11-009-004
(Anexo 4)

1G11-009-002
(Anexo 1)

1G11-009-005
(Anexo 5)

1G11-009-006

1G11-011-001
(Anexo 3)

1G11-009-004
(Anexo 4)

1G11-009-002
(Anexo 1)

1G11-009-005
(Anexo 5)

1G11-009-006
(Anexo 6)

1G11-010-018
(Anexo 7)

PERSONAL DESIGNADO

(Anexo 6)

1G11-010-018
(Anexo 7)

30

4

1G11-011-001

Recibe, corrige y entrega a la

persona Titular de la

SDICPOE o al Personal
Facultado para Revision

(Anexo 3)

1G11-009-004
(Anexo 4)

1G11-009-002
(Anexo 1)

1G11-009-005
(Anexo 5)

1G11-009-006
(Anexo 6)

1G11-010-018
(Anexo 7)

Si

1G11-011-001
(Anexo 3)

1G11-009-004
(Anexo 4)

1G11-009-002
(Anexo 1)

1G11-009-005
(Anexo 5)

1G11-009-006
(Anexo 6)

1G11-010-018
(Anexo 7)
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34
TITULAR DE LA SDICPOE Recibe. fi |
PERSONAL FACULTADO ecloe, firma y e_,-ntrega a
PARA REVISION Personal Designado

1G11-011-001

3 Y (Anexo 3)

1G11-009-004
(Anexo 4)

1G11-011-001
(Anexo 3)

1G11-009-002
(Anexo 1)

1G11-009-004
(Anexo 4)

1G11-009-005
(Anexo 5)

1G11-009-002
(Anexo 1)

1G11-009-006
(Anexo 6)

1G11-010-018
(Anexo 7)

1G11-009-005

(Anexo 5) PERSONAL DESIGNADO

1G11-009-006

(Anexo 6)
32 y 35 v
Rdubrica
Recibe
1G11£10-0178 1G11-011-001
(Anexo 7) (Anexo 3)
s Y 1G11-009-004
Entrega (Anexo 4)
1G11-009-002
1G1 1(:)1 1-0%1) (Anexo 1)
nexo
1G11-009-005
1G11-009-004 (Anexo 5)
(Anexo 4) 1G11-009-006
1G11-009-002 (Anexo 6)
(Anexo 1) 1G11-010-018
(Anexo 7)
1G11-009-005 36 v
(Anexo 5) ) ] o
Obtiene 2 copias del Oficio
v 1G11-009-006 debidamente firmado 2C
(Anexo 6)

PARA AUTORIZACION (Anexo 7) (Anexo 7)

A 4
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37 v

Adjunta al original del Oficio
Documentacion, Carta y
Cédula, entrega al ARC y
obtiene acuse de recibido en
las 2 copias del Oficio

1G11-010-018
(Anexo 7)

Documentacion

los licitantes

Entrega un acuse de recibido
del Oficio al Area de Gestion
de Correspondencia y el otro

lo archiva en el Expediente c1

1G11-010-018
(Anexo 7)

C2

financiera de las y ’

Documentacion
financiera de las
y los licitantes

conflicto de interés

39

Archiva en forma definitiva en
el Expediente

ausencia de

1G11-009-006
(Anexo 6)

1G11-010-018
(Anexo 7)

1G11-010-018
(Anexo 7)

Oficio de

solicitud

1G11-011-001
(Anexo 3)

1G11-009-004
(Anexo 4)

1G11-009-002
(Anexo 1)

1G11-009-005
(Anexo 5)

Expediente
del analisis

1G11-010-018
(Anexo 7)

Expediente
del analisis

FIN
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ANEXO 1

Formato para registrar los resultados de las razones financieras
1G11-009-002
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FORMATO PARA REGISTRAR LOS RESULTADOS DE LAS RAZONES FINANCIERAS

) AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS EN

@

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION No.

@

CONCEPTO RANGOS

RESULTADOS
@ LICITANTE
EJERCICIO FISCAL EJERCICIO EJERCICIO FISCAL
ACTUAL FISCAL ANO 2

ANO 1

RAZONES FINANCIERAS

DE LIQUIDEZ

Elc ptldtbj th el
licitante

Capital de Trabajo Neto (CTN) t dt de erdo con sus
estados f cieros seré el que se
CTN=AC-PC establezca en la conv ocatoria del

Prueba del acido
(PA)

(AC-)
PA=
(PC)

pdmtd ontrataci

De 1 en adelante

e ORRORE R

)
ommromcn

5

DE SOLVENCIA
Deuda a Activos totales
(DaAT)
(PT)
DaAT =
(AT)

De 0 hasta 1

i\\\\\\\\\\\é\\\\\i\\g\\\\%

=

DE RENTABILIDAD
Margen de utilidad neta
(MUN)
(UN)
MUN =
(VN)

De 0 en adelante

OEE OO
x\\\\\\\\\\\&\\\\\\\\\\\\\\\\\\\ﬁ

T,

Titulo, nombre,

cargo y firma

Suierwso

Titulo, nombre,

cargo y firma

Auffrizé

Titulo, nombre, cargo y firma

Clave 1G11-009-002
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No.

ANEXO 1

Formato para registrar los resultados de las razones financieras
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Area responsable de la
contratacion de obras
publicas y servicios
relacionados con las
mismas en

Procedimiento de
contratacion No.

Licitante

Ejercicio fiscal
actual

Ejercicio fiscal
Ano 1

Ejercicio fiscal
Ano 2

ANOTAR

Nombre del ARC convocante en Nivel Central, en el
OOAD o en los Organos Operativos.

Numero correspondiente al procedimiento de
contratacion.

Nombre completo de la persona fisica o0 moral que licita.

Las cifras resultantes del ejercicio fiscal actual
correspondientes al concepto que se indica segun los
“Estados financieros”.

NOTA 1: No se debera capturar informacién en este campo, ya que
son férmulas que se encuentran vinculadas con las cifras del
“Formato para la captura de las cifras del Balance General y el
Estado de Resultado”, clave 1G11-009-004 (Anexo 4).

NOTA 2: Para la acreditacion del capital de trabajo neto, se
considerard el correspondiente al balance del ejercicio fiscal actual.

Las cifras resultantes del ejercicio fiscal afo 1
correspondientes al concepto que se indica segun los
“Estados financieros” y/o “Declaraciones fiscales”
presentados por la persona que licita.

NOTA: No se debera capturar informacion en este campo, ya que
son féormulas que se encuentran vinculadas con las cifras del
“Formato para la captura de las cifras del Balance General y el
Estado de Resultado”, clave 1G11-009-004 (Anexo 4).

Las cifras resultantes del ejercicio fiscal afno 2
correspondientes al concepto que se indica segun los
“Estados financieros” y/o “Declaraciones fiscales”
presentados por la persona que licita.

NOTA: No se debera capturar informaciéon en este campo, ya que
son formulas que se encuentran vinculadas con los datos del
“Formato para la captura de las cifras del Balance General y el
Estado de Resultado”, clave 1G11-009-004 (Anexo 4).

Clave 1G11-009-002
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ANEXO 1
Formato para registrar los resultados de las razones financieras
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR
Titulo, nombre completo, cargo y firma del Personal
7 Elaboré Designado que realizé el andlisis de las razones
financieras.
8 Supervisd Titulo, nombre completo, cargo y firma de la persona

Titular de la SDICPOE / Personal Facultado para
Revision que supervis6 el analisis de las razones
financieras.

9 Autorizo Titulo, nombre completo, cargo y firma de la persona
Titular de la DEAF o del Personal Facultado para
Autorizacién que autorizé el analisis de las razones
financieras.

Clave 1G11-009-002
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ANEXO 2

Memorandum de designacion
1G11-009-003
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Lugar y fecha @

Memorandum Interno N° @

Para: @
De: @

Me refiero al oficio No. @ , del @ de @ de
20 ?85 , signado por la persona Titular de la Divisién de Procesos de Contratacion,
el Personal Facultado en los OOAD o en los Organos Operativos, mediante el cual envié
los documentos que acreditan la capacidad financiera, de las proposiciones de las
empresas participantes en el procedimiento de contratacién numero &%

con la solicitud de que sean evaluados por esta Division.

Al respecto, les instruyo a que realicen las acciones que atienden lo solicitado en el oficio
antes mencionado.

Lo anterior en cumplimiento a la recomendacion preventiva de la cédula de observacion No.
4602, de la auditoria No. 114-2016, emitida por el Area de Auditoria Interna del Organo
Interno de Control en el IMSS, que a la letra dice:

“...debe instruir a los Titulares de las Divisiones de Proyectos, Construccion, Evaluacion y
Seguimiento Financiero y de Concursos y Contratos, para que en las futuras licitaciones la
evaluacion de los documentos de las proposiciones, se realicen en cumplimiento estricto
de lo requerido en las convocatorias correspondientes y la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento...”

“Adicional a lo anterior, debera instruir a los Titulares de las Divisiones correspondientes
para que, en lo subsecuente, designen por escrito a los servidores publicos que realicen las
evaluaciones. Y que las evaluaciones sean firmadas por quienes realizaron tal accion, la
supervisaron y la autorizaron, anotando nombre, cargo y matricula...”

Atentamente

Titulo, nombre y firma

Clave 1G11-009-003
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No.

10

DATO

Lugar y fecha

Memorandum
Interno N°.

Para

De

Me refiero al oficio No.

del
de
de 20

Numero

Titulo, nombre y firma

ANEXO 2
Memorandum de designacién
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Lugar y fecha en la que se solicita la realizacién del
analisis de la capacidad financiera de las y los licitantes.

Numero consecutivo del memorandum el cual se anotara
después del numero correspondiente al Area de
adscripcion. Para la DEAF sera 09 53 84 61 1G11/ y
después el numero consecutivo.

Titulo en su caso y nombre completo del Personal
Designado para realizar el analisis de la capacidad
financiera de las y los licitantes.

Titulo en su caso y nombre completo de la persona
servidora publica que instruye al Personal Designado
para realizar el analisis de la capacidad financiera de las
y los licitantes.

Numero de oficio signado por la persona Titular de la
Divisibn de Procesos de Contratacion o el Personal
Facultado para Autorizacién, mediante el cual se envio la
“‘Documentacion financiera de las y los licitantes” que
acreditan la capacidad financiera de las y los licitantes
que participan en el procedimiento de contratacion.

Dia de emision del oficio citado.
Nombre del mes de emision del oficio citado.

Los ultimos dos digitos del ano de emisién del oficio
citado.

Numero del procedimiento de contratacion respecto del
cual se realiza el andlisis de la capacidad financiera.

Titulo en su caso, nombre completo y firma de la persona

Titular de la DEAF o del Personal Facultado para
Autorizacion.
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ANEXO 3

Lista de cotejo
1G11-011-001
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Lista de Cotejo
Documentacién que acredita la capacidad financiera presentada por la o el licitante

Area responsable del analisis @
de la capacidad financiera:
Procedimiento de contratacion No.: @
Descripcion de la obra o servicio: @
Plazo de ejecucion: @
Nombre de la persona fisica o moral que licita: (5'3
o Balance Estado de Declaracion de Comparativo Cédula del
ANO de Razones
General Resultados | Impuestos Anual Fi . Contador
inancieras

Aio actual

®©
Ao 1,
anterior al
afno actual
Ao 2,
anterior al
afo actual
Linea de crédito: @
Comentarios:
N/A = No aplica. N/P = No presenté
Nota: La declaracion de impuestos del afio actual, no aplica derivado de que la obligacion de
presentarla es hasta el siguiente ejercicio fiscal correspondiente.

Elaboré
Titulo, nombre, cargo y firma
Supervisé
Titulo, nombre, cargo y firma
Autorizé
Titulo, nombre, cargo y firma

Clave 1G11-011-001
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No.

DATO
Area responsable del
analisis de la capacidad
financiera

Procedimiento de
contratacion No.

Descripcion de la obra o
servicio

Plazo de ejecucion

Nombre de la persona
fisica o moral que licita

Ano actual

Ano 1, anterior al afio
actual

Ano 2, anterior al afio
actual

Linea de crédito

ANEXO 3
Lista de cotejo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

El nombre del Area responsable de realizar el analisis de
la capacidad financiera en la DEAF, en los OOAD o en los
Organos Operativos.

Numero del procedimiento de contratacion.

Descripcion general de los trabajos o servicios objeto del
procedimiento de contratacion.

Plazo de ejecucion de los trabajos o servicios objeto del
procedimiento de licitacion.

Nombre completo de la persona fisica o moral que licita.

Con una X los documentos que se reciben, los cuales
fueron solicitados en la “Convocatoria”, en el “Pliego de
Requisitos”, o en el “Oficio de solicitud de cotizacion” del
procedimiento de contratacion, correspondientes al
ejercicio actual, cuya fecha de elaboracién debe estar
comprendida dentro de los 60 dias naturales previos al
acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Con una X los documentos que se reciben, los cuales
fueron solicitados en la “Convocatoria”, en el “Pliego de
Requisitos”, o en el “Oficio de solicitud de cotizacion” del
procedimiento de contratacion, correspondientes al ARo
1, anterior al ano actual.

Con wuna X los documentos solicitados en la
“Convocatoria”, en el “Pliego de Requisitos” o en el “Oficio
de solicitud de cotizacion” del procedimiento de
contratacion, correspondientes al ARo 2, anterior al actual.

Cuando la persona licitante complemente su capacidad
financiera mediante linea de crédito y presente
“Constancia expedida por una Institucion Financiera”,
anotar el nombre de dicha Institucion, fecha e importe
autorizado.
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Pagina 35 de 52 Clave: 1G11-003-005




[ S
“ﬁ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

ANEXO 3
Lista de cotejo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR

10 Comentarios En su caso anotar las inconsistencias observadas en la
documentacion financiera de las y los licitantes.

11 Elabor6 Titulo en su caso, nombre, cargo y firma del Personal
Designado que realiz6 el analisis de la capacidad
financiera.

12 Superviso Titulo en su caso, nombre, cargo y firma de la persona

Titular de la SDICPOE, o del Personal Facultado para
Revision que supervis6 el analisis de la capacidad
financiera.

13 Autorizo Titulo en su caso, nombre, cargo y firma de la persona
Titular de la DEAF o del Personal Facultado para
Autorizacién que autorizé el analisis de la capacidad
financiera.
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@ FORMATO PARA LA CAPTURA DE LAS CIFRAS DEL BALANCE Y EL ESTADO DE RESULTADO
] AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION DE OBRAS @
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS EN:
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION No.: @
LICITANTE: @
EMPRESA A
EJERCICIO FISCAL EJERCICIO FISCAL EJERCICIO FISCAL
Balance ACTUAL ANO 1 ANO 2
Activo Circulante $ @ $ @ $ @
Activo Total $ @ $ @ $ @
Pasivo Circulante $ @ $ @ $ @
Pasivo Total $ @ $ @ $ @
Inventario $ @ $ @ $ @
Capital Contable $ @ $ @ $ @
Estado de Resultados
Utilidad Neta o Pérdida $ @ $ @ $ @
Ingresos Netos $ @ $ @ $ @
EMPRESA B'
EJERCICIO FISCAL EJERCICIO FISCAL  EJERCICIO FISCAL
Balance ACTUAL ANO 1 ANO 2
Activo Circulante $ @ $ $ @
Activo Total $ @ $ $ @
Pasivo Circulante $ @ $ $ @
Pasivo Total $ @ $ $ @
Inventario $ @ $ e $ @
Capital Contable $ @ $ $ @
Estado de Resultados
Utilidad Neta o Pérdida $ @ $ $ @
Ingresos Netos $ @ $ $

(1) Para el caso de licitantes que participan en el procedimiento de contratacion de forma conjunta, se agregaran los cuadros que sean
necesarios para capturar las cifras del balance y el estado de resultado, segin el nimero de empresas participantes, para obtener las
cifras consolidadas.
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CIFRAS CONSOLIDADAS DE LAS EMPRESAS A Y B2
EJERCICIO FISCAL EJERCICIO FISCAL EJERCICIO FISCAL

Balance ACTUAL ANO 1 ANO 2
Activo Circulante $ $ @ $ @
Activo Total $ $ @ $ @
Pasivo Circulante $ @ $ @ $ @
Pasivo Total $ @ $ @ $ @
Inventario $ $ @ $ @
Capital Contable $ $ @ $ @
Estado de Resultados
Utilidad Neta o Pérdida $ @ $ @
Ingresos Netos $ @ $ @ $ @

(2) En el caso de las proposiciones conjuntas, para acreditar la capacidad financiera requerida por la convocante, sumaran las
correspondientes a cada una de las personas fisicas o morales que integren la agrupacion para obtener las razones financieras
consolidadas, tomando en cuenta si la obligacién que asumiran es mancomunada o solidaria.
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No.

ANEXO 4

Formato para la captura de las cifras del Balance y el Estado de Resultado
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Area responsable de la
contratacion de obras
publicas y servicios
relacionados con las
mismas en

Procedimiento de
contratacion No.

Licitante
Ejercicio fiscal
actual

Ejercicio fiscal
Ano 1

Ejercicio fiscal
Afo 2

Ejercicio fiscal
actual

Ejercicio fiscal
Afio 1

Ejercicio fiscal
Ano 2

ANOTAR

Nombre del ARC convocante en Nivel Central, en el
OOAD o en los Organos Operativos.

Numero correspondiente al procedimiento de
contratacion.

Nombre completo de la persona fisica o moral que licita.

Las cifras resultantes del ejercicio fiscal actual
correspondientes al concepto que se indica segun los
“ Estados financieros”, de la empresa A.

Las cifras resultantes del ejercicio fiscal afo 1
correspondientes al concepto que se indica segun los
“Estados financieros” y/o “Declaraciones fiscales”
presentados, de la empresa A.

Las cifras resultantes del ejercicio fiscal ano 2
correspondientes al concepto que se indica segun los
“‘Estados financieros” y/o “Declaraciones fiscales”
presentados por la empresa A.

Las cifras resultantes del ejercicio fiscal actual
correspondientes al concepto que se indica segun los
“ Estados financieros”, de la empresa B.

Las cifras resultantes del ejercicio fiscal afo 1
correspondientes al concepto que se indica segun los
“‘Estados financieros” y/o “Declaraciones fiscales”
presentados, de la empresa B.

Las cifras resultantes del ejercicio fiscal afo 2
correspondientes al concepto que se indica segun los
“‘Estados financieros” y/o “Declaraciones fiscales”
presentados por la empresa B.
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ANEXO 4
Formato para la captura de las cifras del Balance y el Estado de Resultado
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR
10 Ejercicio fiscal La suma de las cifras resultantes del ejercicio fiscal
actual actual correspondientes al concepto que se indica

segun los “Estados financieros”, de las empresas Ay
B, y en su caso, las demas que participen.

11  Ejercicio fiscal La suma de las cifras resultantes del ejercicio fiscal afio
Ano 1 1 correspondientes al concepto que se indica segun

los “Estados financieros” y/o “D eclaraciones fiscales”

de las empresas A y B, y en su caso, las demas que

participen.
12  Ejercicio fiscal La suma de las cifras resultantes del ejercicio fiscal afio
Ao 2 2 correspondientes al concepto que se indica segun

los “Estados financieros” y/o “Declaraciones fiscales”
de las empresas A y B, y en su caso, las demas que
participen.
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ANEXO §

Formato para registrar la liquidez con base en el flujo de efectivo
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2

No. DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION:

TIPO DE UNIDAD:
TIPO DE OBRA O SERVICIO:

UBICACION DE LA OBRA O SERVICIO:

PLAZO DE EJECUCION:

LICITANTE (6)

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FORMATO PARA REGISTRAR LA LIQUIDEZ CON BASE EN EL FLUJO DE EFECTIVO

ANO (S) (7)
TOTAL
CONCEPTO PERIODO (8) PERIODO (8) PERIODO (8) PERIODO (8) PERIODO (8) PERIODO (8) | PROPUESTA SIN
IVA
EGRESOS
POR SALDOS PENDIENTES DE EJERCER DE CONTRATOS ANTERIORES DE OBRAS
O SERVICIOS EN PROCESO (*)

1) NOMBRE Y DESCRIPCION DE LA OBRA O SERVICIO (9) (10) (10) (10) (10) (10) (10) =SUMA(B15:G15)
2) NOMBRE Y DESCRIPCION DE LA OBRA O SERVICIO (9) (10) (10) (10) (10) (10) (10) =SUMA(B16:G16)

SUMA DE EROGACIONES DE OBRAS EN PROCESO =SUMA(B15+B16) |=SUMA(C15+C16) =SUMA(D15+D16) |=SUMA(E15+E16) =SUMA(F15+F16) [=SUMA(G15+G16) | =SUMA(H15:H16)
PROGRAMA DE EJECUCION GENERAL DEL PROYECTO DE LA OBRA O SERVICIO EN
PROCESO DE LICITACION
5) NOMBRE O REFERENCIA DE LA OBRA O SERVICIO (11) (11a) (11a) (11a) (11a) (11a) (11a) =SUMA(B20:G20)

UTILIDAD PROPUESTA POR EL O LA LICITANTE DE OBRA O SERVICIO (%) (12)

=B20*%

=B20*%

=B20*%

=B20*%

=B20*%

=B20*%

TOTAL DE EGRESOS =(B20-821)*B18 =(C20-C21)+C18 | =(D20-D21)*D18 | =(E20-E211+E18 | =(F20-F21)+F18 | =(G20-G21)+G18 | =SUMA(H18+H20)
INGRESOS
INGRESOS DE ESTIMACIONES POR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LA OBRA O
SERVICIO EN PROCESO DE EJECUCION =SUMA(B15+B16) | =SUMA(C15+C16) | =SUMA(D15+D16) | =SUMA(E15+E16) | =SUMA(B25:G25)
INGRESOS DE ESTIMACIONES POR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LA OBRA O _ _ _ N N i
SERVICIO EN PROCESO DE LICITACION =+B20 =+C20 =+D20 =+E20 =SUMA(B26:G26)
MENOS RETENCIONES
5 AL MILLAR (PAGO DE DERECHOS FUNCION PUBLICA) =+B26"0.005 =+C26'0.005 =+D26'0.005 =+E26'0.005 =+F26°0.005 =1G26°0.005 =SUMA(B28:G28)
TOTAL DE INGRESOS NETOS =B25+B26-B28 =C25+C26-C28 =D25+D26-D28 =E25+E26-E28 =F25+F26-F28 | =G25+G26-G28 | =SUMA(B31:G31)
FLUJO DE CAJA
CAPITAL DE TRABAJO NETO PROPIO (13) (13a)
LINEA DE CREDITO AUTORIZADA: (14) (14)
SUMA DE CAPITAL DE TRABAJO INICIAL =B33+B34 =B35+B36-B37 =C35+C36-C37 =D35+D36-D37 =E35+E36-E37 | =F35+F36-F37
INGRESOS =B31 =C31 =D31 =E31 =F31 =G31 =SUMA(B36:G36)
EGRESOS =B23 =C23 =D23 =E23 =F23 =G23 =SUMA(B37:G37)

CAPITAL DE TRABAJO NETO FINAL

=B35+B36-B37

=C35+C36-C37

=D35+D36-D37

=E35+E36-E37

=F35+F36-F37

=G35+G36-G37

=+B35+H36-H37

(*) Fuente: SICOBRA (con cifras sin |.V.A.).

Elaboré
(15)

Titulo, nombre, cargo y firma

Supervisé
(16)

Titulo, nombre, cargo y firma

Autorizo
(17)

Titulo, nombre, cargo y firma

Clave 1G11-009-005

Pagina 43 de 52

Clave: 1G11-003-005



=

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

No.

10

11

11a

ANEXO 5

Formato para registrar la liquidez con base en el flujo de efectivo

DATO

No. de procedimiento
de contratacion

Tipo de unidad

Tipo de obra o servicio

Ubicacioén de la obra o
servicio
Plazo de ejecucion

Licitante

ARo (s)

Periodo

Nombre y descripcion
de la obra o servicio

Nombre o referencia
de la obra o servicio

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Numero correspondiente al procedimiento de contratacion.

Tipo de Unidad de que se trate: Hospital General de Zona,
Hospital General de Subzona, Unidad Médica Familiar, etc.

Tipo de obra o servicio a contratar: Obra, Proyecto Integral,
Supervision, etc.

Ciudad y estado donde se localiza la obra o servicio.

Numero de dias en los que se ejecutara la obra o servicio.
Nombre completo de la persona fisica o moral que licita.

El afo o afos a los que corresponda el periodo de ejecucion
propuesto por quién licita.

El nombre de cada uno de los meses del programa de
ejecucion de los trabajos o servicios propuestos por quién
licita.

Numero de obra o servicio, descripcidn, fecha de inicio y
término revisados en SICOBRA y que se encuentran en
proceso a la fecha del analisis de la capacidad financiera.

NOTA: Se deberan de llenar las filas necesarias del dato 9 en caso de
que se registre mas de una obra o servicio en proceso de ejecucion.

Importe del saldo por ejercer del “Contrato revisado” en
SICOBRA y que se encuentra en proceso a la fecha del
analisis de la capacidad financiera en el periodo indicado,
prorrateado en los meses de vigencia del “Contrato”.

Nombre o referencia de la obra o servicio del procedimiento
de contratacion que se va a llevar a cabo.

Importe mensual total del “Programa de ejecucidon general
de los trabajos” de la obra o servicio del procedimiento de
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No.

12

13

13a

14

15

16

17

ANEXO 5
Formato para registrar la liquidez con base en el flujo de efectivo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR

contratacion que se va a llevar a cabo, tal como lo programé
la persona fisica o moral licitante.

Utilidad propuesta por Porcentaje de utilidad presentado por el o la licitante en el

el o la licitante de obra “Programa de ejecucion general de los trabajos” de la obra

o servicio (%) o servicio del procedimiento de contratacion que se va a
llevar a cabo, sélo aplica para el caso de los contratos a
precios unitarios.

Capital de trabajo neto Dia, mes y afo de la elaboracion del balance del ejercicio
propio mas reciente.

El importe correspondiente al capital de trabajo neto del
ejercicio mas reciente determinado en el “Formato para
registrar los resultados de las razones financieras”, clave
1G11-009-002 (Anexo 1).

NOTA: No se debera capturar informacion en este campo, ya que son
férmulas que se encuentran vinculadas con el “Formato para registrar
los resultados de las razones financieras”, clave 1G11-009-002

(Anexo 1).
Linea de crédito El monto total correspondiente a la linea de crédito para
autorizada capital de trabajo que la persona fisica o moral licitante

tenga autorizada por una Institucion Financiera para la
licitacion objeto del analisis.

Elaboré Titulo, nombre completo, matricula, cargo y firma del
Personal Designado que realizé el analisis de capacidad
financiera.

Supervisd Titulo, nombre completo, matricula, cargo y firma de la

persona Titular de la SDICPOE o del Personal Facultado
para Revisidon que supervisé el analisis de capacidad
financiera.

Autorizé Titulo, nombre completo, matricula, cargo y firma de la
persona Titular de la DEAF o del Personal Facultado para
Autorizacion que autoriz6 el analisis de capacidad
financiera.
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¥

Cédula de analisis de la capacidad financiera

AREA RESPONSABLE DEL ANALISIS
DE LA CAPACIDAD FINANCIERA

No. DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION:

(1)

DESCRIPCION GENERAL DE LA OBRA O SERVICIO:

UBICACION:

MECANISMO DE EVALUACION:

MONTO DE PROPUESTA:

FECHA DE ELABORACION:

@

O]

4

(5)

(6)

@)

NUMERALES DE LA
CONVOCATORIA, DEL

PLIEGO DE REQUISITOS O ANEXO
DEL OFICIO DE SOLICITUD DE (S)
COTIZACION

QUE SE EVALUAN

DATOS GENERALES DE LA

DOCUMENTACION QUE SE EVALUA LICITANTE

RESULTADO

FUNDAMENTACION Y

MOTIVACION

(8) )

(10) (11)

(12)

(13)

Elaboro
(14)
Titulo, nombre, cargo y firma

Supervisé
(15)
Titulo, nombre, cargo y firma

Autorizé
(16)
Titulo, nombre, cargo y firma
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No.

10

11

ANEXO 6

Cédula de analisis de la capacidad financiera
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Area responsable del
analisis de la capacidad
financiera

No. de procedimiento de
contratacion

Descripcién

general de la obra o
servicio

Ubicacion

Mecanismo de
Evaluacion

Monto de propuesta

Fecha de elaboracion

Numerales de la
convocatoria, del pliego
de requisitos o del oficio
de solicitud de cotizacion
que se evaluan

Anexo (s)
Datos generales de la

documentacién que se
evalua

Licitante

ANOTAR
Divisién de Evaluacién y Analisis Financiero / nombre del

Area responsable en los OOAD o en los Organos
Operativos.

Numero  correspondiente al procedimiento de
contratacion.

Descripcion general de los trabajos o servicios objeto del
procedimiento de contratacion.

Ciudad y estado donde se localiza la obra o servicio.
Binario o Puntos y Porcentajes, segun corresponda.

El monto de la “Propuesta econdmica” de la persona
licitante.

Fecha de entrega del analisis.

Numerales de la “Convocatoria”, del “Pliego de
Requisitos” o del “Oficio de solicitud de cotizacién” que se
evaluan.

Numero de “Anexo” segun corresponda.

Detalle de los “Documentos” que se solicitan en la
“Convocatoria”, en el “Pliego de Requisitos” o en el “Oficio
de solicitud de cotizacion”, para el analisis de la capacidad
financiera de las y los licitantes del procedimiento de
contratacion.

Nombre completo de la persona fisica o moral que licita,
del que se efectua el analisis de la capacidad financiera.
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No.

12

13

14

15

16

ANEXO 6
Cédula de analisis de la capacidad financiera
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR

Resultado Resultado del analisis de la capacidad financiera de las y
los licitantes.

Para el caso de Mecanismo Binario determinar “Si
CUMPLIO” o “NO CUMPLIO” con lo establecido en la
“Convocatoria”, en el “Pliego de Requisitos” o en el “Oficio
de solicitud de cotizacidon” y para el caso de Mecanismo
de Puntos y Porcentajes, anotar el puntaje total obtenido
de conformidad con el analisis financiero realizado.

Fundamentacion y Con base en el analisis financiero realizado, describir:
motivacién
e Para el Mecanismo Binario, las causas de
incumplimiento del numeral de la “Convocatoria”, del
“Pliego de Requisitos” o del “Oficio de solicitud de
cotizacion” que se evalua.

e Para el caso de Mecanismo de Puntos y Porcentajes,
anotar el puntaje obtenido, los criterios de evaluacion
conforme a lo establecido en la “Convocatoria”, en el
“Pliego de Requisitos” o en el “Oficio de solicitud de
cotizacion” y la conclusién para su otorgamiento.

Elaboré Titulo, nombre completo, matricula, cargo y firma del
Personal Designado que realizé el andlisis de la
capacidad financiera.

Superviso Titulo, nombre completo, matricula, cargo y firma de la
persona Titular de la SDICPOE o del Personal Facultado
para Revision que superviso el analisis de la capacidad
financiera.

Autorizé Titulo, nombre completo, matricula, cargo y firma de la
persona Titular de la DEAF o del Personal Facultado para
Autorizacion que autorizé el analisis de la capacidad
financiera.
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Lugar y fecha

©)
No. de oficio @

C.
Titular de la Divisién de Procesos de Contratacion o el
Personal responsable de la contratacion en los OOAD

o en los Organos Operativos
Presente

Me refiero al oficio No. @ , de fecha @ mediante el cual envio
la “Documentacion que acredita la capacidad financiera” de las proposiciones de quiénes
participan como licitantes en el procedimiento de contratacion numero 85 para
7

con la solicitud de que sea analizada la
documentacion relativa a la capacidad financiera de las o los licitantes, en términos de lo
sefalado en la “Convocatoria” o “Pliego de Requisitos” u “Oficio de solicitud de cotizacion” y
sus anexos del procedimiento de contratacidon que nos ocupa, mismo que se encuentra
identificado en el sistema CompraNet con el expediente No. ‘ .

Al respecto, con fundamento en @ y
con base en el Procedimiento de contratacion vigente No.
10 , relativo al analisis de la capacidad financiera

de las y los licitantes, en procedimientos de contratacion de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas; me permito enviar el resultado del analisis de la capacidad
financiera de las y los licitantes detallados a continuacion, en los formatos establecidos para
tal efecto; asimismo, se efectua la devolucion de la “Documentacion financiera de las y los
licitantes” original en forma impresa o electrénica, del procedimiento de contratacion en
comento.

No. Nombre de la o el Licitante

Asimismo, le remito en original, las CARTAS DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE
INTERES, correspondientes al procedimiento de contratacién que nos ocupa, para los
efectos que sean conducentes.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.
Atentamente

®

Titular
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No.

10
11
12

13

DATO

Lugar y fecha

No. de oficio

C.

oficio No.

de fecha

ndmero

para

Expediente No.

fundamento en
vigente No.
No.

Nombre de la o el
Licitante

Titular

ANEXO 7
Oficio de entrega de resultados
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Lugar y fecha en la que se envia el resultado del analisis de la
capacidad financiera de las y los licitantes.

Numero del oficio.
Titulo, nombre completo y cargo de la persona Titular del Area

Responsable de la Contratacién a quien se remite el resultado del
analisis de la capacidad financiera de las y los licitantes.

Numero de oficio con el que la persona Titular del Area
Responsable de la Contratacién solicito el analisis de la capacidad
financiera de las y los licitantes.

Fecha del oficio con el que la persona Titular del Area
Responsable de la Contrataciéon solicitd el analisis de la
capacidad financiera de las y los licitantes.
Numero de procedimiento de contratacion.

Descripcion de los trabajos del procedimiento de contratacion
del cual se realiza el andlisis de la capacidad financiera.

Numero del expediente en CompraNet del procedimiento de
contratacion.

Descripcion del fundamento legal aplicable.
Numero de procedimiento de contratacion vigente.
Numero consecutivo de la “Lista de las y los licitantes”.

Nombre completo de la persona fisica o moral licitante evaluada.

Titulo, nombre, cargo y firma de la persona Titular de la DEAF o
del Personal Facultado para Autorizacion que autorizo el analisis
de la capacidad financiera.
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