INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION

NOMBRE Y CLAVE

Procedimiento para la sciicitud de recursos presupuestales y gesfién
de oficios de liberacién de inversion para obras y su equipamiento
1G11-003-004

] -

AUTORIZACION
Aprobé
Mtro. Borsalino Gonzalez Andrade
Titular de la Direccién de Administracion
Reviso

Mtro. Aunard Agustin De la Rocha Waite
Encargado del Despacho de la Unidad de
Infraestructira, Proyectos Especiales y

Cartera de Inversion
Lo anterior, con fundamento en el Oficio No. 09 52 17 1000/0580/2022 de
fecha 22 de junio de 2022, emitido por el Director de Administracion del
Instituto Mexicano del Seguro Social, de conformidad con los articulos 268 A
de la Ley del Seguro Social, 6 y 69 fraccion XXVIII, del Reglamento Interior
del Instituto Mexicano del Seguro Social.

Ing. Arq. Jesus Acosta Rodriguez
Titular de la Coordinacion de
Infraestructura Inmobiliaria

Elaboré
COORDINACION D : a Mbertad Carredn Guzm g(
: Y COMR isiorfiie Evaluauion y Seguimie Finafhciero
MAOVIMIENTO |
: “El personal realizara s\u’slabores con apego al Cédigo de Conducta y de
.- i Prevencion de Conflictos de Interés de las personas Servidoras Publicas del
NUEVR EmBDRﬂmUN | IMSS, utilizando lenguaje incluyente y salvaguardando los principios dé

igualdad, legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que rigen el B

servicio publico, asi como con pleno respeto a los derechos humanos y a la
no discriminacion”.



[ N
‘“ﬁ INSTITUTO MEXICANO DEL 5SEGURO 50CIAL

SEGURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL

iNDICE
Pagina
1 Base normativa 3
2 Objetivo 3
3 Ambito de aplicacién 4
4 Definiciones 4
5 Politicas 6
6 Descripcién de actividades 9
7 Diagrama de flujo 11
Anexos
Anexo 1 Oficio de difusion de OLI a las ARC y/o ARET, 13
elaborado para los OOAD, Centros Vacacionales y/o
Direcciones Normativas
Clave 1G11-010-015
Anexo 2 Oficio de solicitud de recursos de las ARC y/o ARET, 17
elaborado por los OOAD, Centros Vacacionales y/o
Direcciones Normativas
Clave 1G11-010-016
Anexo 3 Oficio de solicitud de OLI a la Direccion de Finanzas 21

Clave 1G11-010-017

Pagina 2 de 24 Clave: 1G11-003-004




-~
"Bg INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL

1 Base normativa

e Articulos 25 y 45 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2000 y sus
reformas.

e Articulos 251 fraccion VI, 272 parrafos 1 y 4; 274; 275 fracciones |, Il, 1l y XlI; 276,
277 F y 277 G de la Ley del Seguro Social, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 21 de diciembre de 1995 y sus reformas.

e Articulos 17 fraccion Ill; 21 fracciones VIl y IX; 24, 25 y 46 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 4 de enero de 2000 y sus reformas.

e Articulos 35, 48, 50 y 54 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006 y
sus reformas.

o Articulo 69 fraccion | del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social,
publicado en el Diario Oficial de la Federacidén el 18 de septiembre de 2006 y sus
reformas.

e Articulos 156 fraccién Il y 156 A del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de
junio de 2006 y sus reformas.

e Numerales 7.1.4.1, parrafos 6 y 9; 7.1.4.1.1.3, parrafos 2, 3, 5, 6, 7, 9 10 y 13;
7.1.4.1.1.3.1, parrafos 1, 2, 3, 4, 5, 6, 12, 16, 20, 21 y 22 del Manual de Organizacién
de la Direccién de Administracion, clave 1000-002-001, registrado el 08 de octubre de
2021.

e Numerales 7.1.3.1; 7.5.11; 7.5.17 y 7.5.19, de la Norma Presupuestaria del Instituto
Mexicano del Seguro Social, clave 6000-001-010, registrada el 10 de diciembre de
2021.

2 Objetivo

Realizar las solicitudes de recursos presupuestales y la gestién de los oficios de liberacion
de inversién para el ejercicio fiscal que corresponda, para que las ARC y/o las ARET inicien
los procesos de contratacién, pago por trabajos ejecutados y pago de pasivos de los
proyectos que integran el Programa de obras y su equipamiento de la Coordinacién de
Infraestructura Inmobiliaria, con el objeto de distribuir los recursos presupuestales de manera
eficaz y eficiente.

Pagina 3 de 24 Clave: 1G11-003-004




[ N
'-“ﬁ INSTITUTO MEXICANO DEL 5SEGURO 50CIAL

SEGURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL

3 Ambito de aplicacién

El presente procedimiento es de aplicacidn obligatoria para la Coordinacién de
Infraestructura Inmobiliaria a través de la Division de Evaluaciéon y Seguimiento Financiero;
la Subjefatura de Division de Integracion y Control del Programa de Obras y su
Equipamiento; el Area de Integracion y Seguimiento del Programa de Obras; el Area de
Integracién y Seguimiento del Programa de Equipamiento; y para los titulares en los
Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada, Centros Vacacionales y Direcciones
Normativas.

4 Definiciones

Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

4.1 adquisicion: El importe de OLI a tramitar por contrataciones y pagos de los mismos
a realizar en el ejercicio fiscal Actual.

4.2 AISPE: Area de Integracién y Seguimiento del Programa de Equipamiento de la
SDICPOE.

4.3 AISPO: Area de Integracién y Seguimiento del Programa de Obras de la SDICPOE.
4.4 ARC: Area Responsable de Contratacion.

4.5 ARET: Area responsable de la ejecucion de los trabajos. La facultada para llevar la
administracion, control y seguimiento de los trabajos hasta la conclusién definitiva,
incluyendo el finiquito, extincibn de derechos y obligaciones de los contratos de obras

publicas y servicios relacionados con las mismas.

4.6 Cll: Coordinacién de Infraestructura Inmobiliaria de la Unidad de Infraestructura,
Proyectos Especiales y Cartera de Inversion de la Direccion de Administracién.

4.7 comprometido: Obligaciones de pago contraidas con terceros por concepto de
adquisiciones, arrendamientos, obras y servicios relacionados con las mismas que se
encuentren debidamente contabilizados, devengados y seran pagados en el ejercicio fiscal
en curso.

4.8 DESF: Division de Evaluacion y Seguimiento Financiero de la Coordinacién de
Infraestructura Inmobiliaria.

4.9 HCT: Honorable Consejo Técnico del IMSS.
4.10 IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

4.11 obra: Son los trabajos que se refieren en el articulo 3 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.
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4.12 OD-OLI: “Oficio de difusion de OLI a las ARC y/o ARET, elaborado para los OOAD,
Centros Vacacionales y/o Direcciones Normativas”, clave 1G11-010-015 (Anexo 1).

413 OLI: Oficio de liberacion de inversiébn. Documento Presupuestario que autoriza
ejercer los recursos de programas y proyectos de Inversion, requerido para convocar,
adjudicar y formalizar los compromisos que le permitan iniciar y continuar con su ejecucion,
el cual es emitido por el titular de la Coordinacion de Presupuesto e Informacién
Programatica o por el servidor publico autorizado en el Manual de Organizacién de la
Direccion de Finanzas, a las Unidades Responsables del Gasto adquirientes. En la UIPECI
la DESF es responsable de difundir el OLI.

414 OOAD: Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada. Los referidos en el
articulo 2, fraccion IV del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social.

4.15 pasivo: Obligaciones de pago contraidas con terceros por concepto de
adquisiciones, arrendamientos, obras y servicios relacionados con las mismas que se
encuentren debidamente contabilizados, devengados y no pagados al ultimo dia del ejercicio
fiscal.

416 POE: Programa de Obras y su Equipamiento. Documento que contiene el detalle de
las obras que se ejecutaran con la asignacion presupuestaria anual y montos por capitulo de
gasto, elaborado con la participacion interdisciplinaria sobre la base de los techos
presupuestales proporcionados por la Direccién de Finanzas y autorizado por el HCT, es
referente a obras del Régimen Ordinario.

4.17 SDICPOE: Subjefatura de Divisién de Integracion y Control del Programa de Obras y
su Equipamiento de la DESF.

4.18 SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

419 SICGC: Sistema Integral de Control de Gestién y Correspondencia.

4.20 Sistema PREI-Millenium: Sistema de Planeacion de Recursos Institucionales.
Sistema informatico aplicativo financiero que provee informacién integral y en linea, a través

de un software financiero denominado Planeacién de los Recursos Empresariales.

4.21 URG: Unidad responsable del gasto. Titulares de los Organos de Operacién
Administrativa Desconcentrada, Centros Vacacionales y Direcciones Normativas.
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5 Politicas
5.1 Generales

5.1.1 Ellenguaje empleado en el presente documento, en los anexos y formatos, no busca
generar ninguna distincién ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las
referencias o alusiones en la redaccidén hechas hacia un género representan a ambos sexos.

5.1.2 Elincumplimiento de los servidores publicos involucrados en el presente documento,
sera causal de las responsabilidades que resulten conforme a la “Ley General de
Responsabilidades Administrativas” y demas disposiciones aplicables al respecto.

5.1.3 La Coordinacién de Infraestructura Inmobiliaria a través de la Division de Evaluacion
y Seguimiento Financiero, tiene la facultad de interpretar el presente documento, asi como
resolver los casos especiales y no previstos.

5.1.4 El personal realizara sus labores con apego al Codigo de Conducta y de Prevencién
de Conflictos de Interés de las Personas Servidoras Publicas del IMSS, con los principios
constitucionales (Legalidad, Honradez, Lealtad, Imparcialidad y Eficiencia), a través de la
pauta de conducta de las personas servidoras publicas del IMSS, (Buen trato y Vocacion de
servicio; Respeto a los Derechos Humanos y a la Igualdad y no Discriminacién; Integridad y
prevencion de conflictos de interés en el uso del cargo y en la asignacién de recursos
publicos; y Superacidén personal y profesional), aprobado por el HCT mediante Acuerdo
ACDO.SA2.HCT.251121/319.P.DA, de fecha 25 de noviembre de 2021.

5.1.5 El Titular de la DESF a través de la Subjefatura de Divisién de Integracion y Control
del Programa de Obras y su Equipamiento, o su equivalente en los OOAD, en los Centros
Vacacionales y en las Direcciones Normativas, aseguran que se cumplan y apliquen las
politicas y actividades en los términos del presente procedimiento.

5.1.6 Las solicitudes que requieran recursos, deberdn contar con registro vigente en la
Cartera de Inversion de la SHCP, numero de proyecto PREI, calendario de gasto mensual y
especificar la URG para la asignacién del recurso, ante su eventual inclusién en el POE.

5.2 Especificas

5.2.1 La Cll a través de la DESF gestionara el OLI ante la Direccion Finanzas, atendiendo
las solicitudes presentadas mediante “Oficio de solicitud de recursos de las ARC y/o ARET,
elaborado por los OOAD, Centros Vacacionales y/o Direcciones Normativas”, clave 1G11-
010-016 (Anexo 2) para la asignacion de recursos en el POE.

5.2.2 La URG en el caso de solicitar recursos y emisién de OLI de obra publica, debera
especificar el tipo de OLI que solicita, ya sea de adquisicién o de pasivo.

5.2.3 La URG en el caso de solicitar recursos y emisién de OLI de equipo asociado a obra,
deberd verificar que los bienes estén apegados a la Investigacion de Mercado validada por
la Division de Proyectos.
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5.2.4 La URG en caso de no contar con registro del contrato en el sistema PREI, debera
realizar el proceso de registro para solicitar el OLI ante el PREI o en su caso se requiere una
copia de la caratula de dicho contrato para elaborar el oficio de solicitud de OLI.

5.2.5 La URG antes de enviar la solitud de OLI, analizara que los importes se encuentren
registrados en el calendario de la SHCP vigente.

5.2.6 La URG que solicite OLI de pasivo debera de entregar copia simple del contrato a
realizar el pago.

5.2.7 La URG que solicite OLI de pasivos documentados (bienes registrados en PREI, con
recepcidén) de equipamiento, debera entregar en archivo Excel la relacion de los bienes a
adquirir con los datos siguientes:

Proyecto PREI.

No. de cartera.
Clave PREI.
Cantidad de bienes.
Precio unitario.

No. de OLI origen.
No. de licitacion.
Contrato.

Razo6n social.

5.2.8 La URG que solicite OLI de pasivos no documentados (bienes no registrados en
PREI, con recepcién) de equipamiento, debera entregar en archivo PDF, la documentacién
soporte siguiente de los bienes a adquirir:

Contrato con anexos.

OLlI origen.

Notificacion de adjudicacién de fallo.

Acta circunstanciada de entrega-recepcion.
Remisiones de pedido.

Facturas.

Oficio de excepcidn de fianza.

Carta garantia.

Carta capacitacion y puesta en marcha del equipo.
Convenio modificatorio en caso de aplicar.
Programa de mantenimientos (si aplica).

Oficio de aplicacién de penas en caso de incumplimiento a lo estipulado en contrato.

5.2.9 La URG podra solicitar la modificacion de la informacién contenida en el OLI emitido,
mediante “Oficio de solicitud de recursos de las ARC y/o ARET, elaborado por los OOAD,
Centros Vacacionales y/o Direcciones Normativas”, clave 1G11-010-016 (Anexo 2).
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5.2.10 Las solicitudes de recursos se realizaran a través de “Oficio de solicitud de OLI a la
Direccion de Finanzas”, clave 1G11-010-017 (Anexo 3), de acuerdo a las prioridades del
IMSS.

5.2.11 La DESF difundira los OLI a las ARC y ARET, con base en la emision de éstos por
parte de la Direccién de Finanzas, mediante “Oficio de difusién de OLI a las ARC y/o ARET,
elaborado para los OOAD, Centros Vacacionales y/o Direcciones Normativas”, clave 1G11-
010-015 (Anexo 1).

5.2.12 La URG puede solicitar a la Direccion de Finanzas la cancelacion de los OLI, en los
siguientes casos:

e Por falta de tiempo para contratar en el ejercicio fiscal que corresponda.
e Procesos desiertos de licitacion.
e Por compromisos de pago que han sido cubiertos.

5.2.13 La DESF dard seguimiento constante al ejercicio de los recursos presupuestales
asignados a los programas y proyectos de Inversibn mediante los OLI emitidos en el
ejercicio fiscal que corresponda.

5.3 Documentos de referencia

e Circular no. 0990016B3000/6B30/0409, signado por el Coordinador de Presupuesto e
Informacién Programatica en julio 2021.
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Responsable

Descripcion de actividades

6 Descripcion
actividades

Cll

DESF

SDICPOE

AISPO o AISPE

SDICPOE

DESF

de

Recibe “Oficio de solicitud de recursos de las ARC
y/o ARET, elaborado por los OOAD, Centros
Vacacionales y/o Direcciones Normativas”, clave
1G11-010-016 (Anexo 2) y turna a la DESF.

Recibe de la Cll “Oficio de solicitud de recursos de
las ARC y/o ARET, elaborado por los OOAD,
Centros Vacacionales y/o Direcciones Normativas”,
clave 1G11-010-016 (Anexo 2) y turna a la
SDICPOE via SICGC para su revision y atencion.

Turna al AISPO o al AISPE segun sea el caso, el
“Oficio de solicitud de recursos de las ARC y/o
ARET, elaborado por los OOAD, Centros
Vacacionales y/o Direcciones Normativas”, clave
1G11-010-016 (Anexo 2) para su andlisis.

NO procede la solicitud

Elabora “Correo electrénico u Oficio de no
procedencia a la solicitud de recursos de las ARC
y/o ARET”, indicando las causas por las cuales su
peticion no es viable. Concluye proceso.

Si procede la solicitud

Valida y certifica la informacion necesaria para la
gestién del OLI de obra publica (capitulo 6000) o
equipo asociado a la obra (capitulo 5000); y, elabora
“Oficio de solicitud de OLI a la Direccion de
Finanzas”, clave 1G11-010-017 (Anexo 3).

Revisa y rubrica “Oficio de solicitud de OLI a la
Direccion de Finanzas”, clave 1G11-010-017 (Anexo
3) y turna a la DESF.

Autoriza y rubrica “Oficio de solicitud de OLI a la
Direccion de Finanzas”, clave 1G11-010-017 (Anexo
3) y turna a la CII.
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Responsable

Descripcion de actividades

Cll

DESF

SDICPOE

AISPO o AISPE

10.

11.

12.

13.

Firma y remite a la Direccién de Finanzas el “Oficio
de solicitud de OLI a la Direccién de Finanzas”, clave
1G11-010-017 (Anexo 3).

Recibe el “OLI” de la Direccidén de Finanzas y turna a
la DESF para su revisidn, validacion, y elaboracion
del OD-OLI a la URG.

Recibe el “OLI” y turna a la SDICPOE para su
revision y validacién, para elaboracién del OD-OLI.

Turna el “OLI” a la AISPO o al AISPE para
certificacion y elaboracion del OD-OLI, dirigido a la
URG.

Certifica el “OLI” emitido con base en lo solicitado
para enviarlo a la URG a travées de “OD-OLI,
solicitando a su vez a la URG el Programa del
proceso licitatorio para el seguimiento fisico-
financiero del presupuesto autorizado.

Realiza seguimiento al ejercicio del presupuesto
autorizado a través del Sistema PREI-Millenium de
los OLI emitidos tanto de obra publica (capitulo
6000) como de equipo asociado a la obra (capitulo
5000).

Fin del procedimiento
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(Anexo 2)
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asociado a la obra (capitulo 5000); y, | 1G11-010-017
elabora (Anexo 3)
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solicitud de recursos | Procedencia a

de las ARC y/o ARET | 2 solicitud de
recursos de las

ARC y/o ARET
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ANEXO 1

Oficio de difusion de OLI a las ARC y/o ARET, elaborado para los OOAD,
Centros Vacacionales y/o Direcciones Normativas
1G11-010-015
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Of N° 09 53 84 611GT11/. @ Ciudad de México, a @

Nombre y cargo
Instituto Mexicano del Seguro Social
Presente

Me refiero al presupuesto autorizado a ejercer en el ano @para el Programa de obrasy
su equipamiento, del cual se realizaron las gestiones ante la Direccion de Finanzas, por lo
gue se emite el Oficio dj Liberacion de Inversion (OLI); mismo que se difundioé por correo
Institucional el dia del presente a la unidad responsable del gasto (URQG)

, a fin de que se inicien los tramites y gestiones administrativas a que haya lugar.

Clave de
No. de Obra| cartera URG Localidad
SHCP

QI | © | & | ®|®

Al respecto, la Coordinacion de Presupuesto e Informacion Programatica sefala que “Se
emite el presente OLI de conformidad a los articulos 35 y 48 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 156 fraccion Il 'y 156 A de su Reglamento; 24 y
46 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, el numeral 7.1.2.1
del Manual de Organizacion de la Direccion de Finanzas, numeral 7.511 de la Norma
Presupuestaria del Instituto Mexicano del Seguro Social y al oficio circular No.
0990016B3000/6B30/0409, signado por el Coordinador de Presupuesto e Informacion
Programatica en julio 2021, para dar inicio a las gestiones correspondientes a la
contratacion de@ Publica y/o servicio relacionado con la misma del Programa de

Monto del OLI
que se emite

Tipo y/o Nimero

de Unidad Tipo de Obra No. OLI

Inversion Fisica g
Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Nombrey firma
Titular de la Divisién de Evaluacidon y Seguimiento Financiero

Ccp. Q Coordinacion de Infraestructura Inmobiiqgia. Presente. (¥)
Q Jefe de Servicios Administrativos @ . Presente. (@)
Q Jefe del Departamento de Construccién y Planeacion Mobiliaria . Presente. (@)

Q Subjefatura de Divisidon de Integracion y Control del POE. Presente (¥)

Q Jefe del Area de Integracién y Seguimiento del Programa de Obras. Presente. (¥)

(*) Se envia copia por SICGC
(@) Se envia copia por correo electrénico institucional

Volante .

Clave: 1G11-010-015
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10

11

12

13

14

ANEXO 1

Oficio de Difusion de OLI a las ARC y/o ARET, elaborado para los OOAD,
Centros Vacacionales y/o Direcciones Normativas
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Of N° 095384 61 1G11/

Ciudad de México, a

Nombre y cargo

Ano

El dia

URG

No. de obra

Clave de cartera SHCP

URG

Localidad

Tipo y/o numero de unidad

Tipo de obra

No. OLI

Monto del OLI que se emite

ANOTAR
Numero de oficio asignado por la bitdcora
de folios de la DESF.

Fecha en que se elabora el oficio.

Nombre del titular del OOAD, Centro
Vacacional y/o Direccién Normativa.

El ano en el que se va a ejercer el
presupuesto asignado.

En numero, el dia que se realiz6 la difusion
del OLLI.

Nombre de la unidad responsable del gasto
ya sea OOAD, Centro Vacacional o algun
area del IMSS.

Numero de obra asignado a seis digitos.

Numero de cartera asignado por la SHCP a
once digitos.

Nombre de la unidad responsable del gasto
ya sea OOAD, Centro Vacacional y/o
Direccion Normativa.

Estado en el que se encuentra el proyecto a
realizar.

Si la obra o proyecto a realizar es en una
UMF, HGZ, HG, etc.

Trabajo a realizar ya sea ampliacion,
remodelacion, sustitucidén y/o construccion.

El nimero que identifica si es obra o equipo
con los once digitos sin diagonal.

Cantidad con centavos y sin el signo de

pesos.
Clave: 1G11-010-015
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No.

15

16

17

18

19

DATO
Programa de inversién fisica

Nombre y firma

Ccp

URG

Volante

ANEXO 1
Oficio de Difusion de OLI a las ARC y/o ARET, elaborado para los OOAD,
Centros Vacacionales y/o Direcciones Normativas
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR
El ano en el que se va a ejercer el
presupuesto asignado.

Titulo, nombre completo y firma de la
persona titular de la Divisién de Evaluacion
y Seguimiento Financiero.

Titulo, nombre completo y cargo a quien se
le marca copia de la difusién.

Nombre de la unidad responsable del gasto
ya sea OOAD, Centro Vacacional y/o
Direcciones Normativas.

Anotar el numero de volante a descargar.

Clave: 1G11-010-015
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ANEXO 2

Oficio de solicitud de recursos de las ARC y/o ARET, elaborado por los OOAD,
Centros Vacacionales y/o Direcciones Normativas
1G11-010-016
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Of N° ( 2 Ciudad de México, a gz

Nombre @

Titular de la Division de Evaluaciony
Seguimiento Financiero

Instituto Mexicano del Seguro Social
Presente

©)

”, me permito solicitar a ustedes su valiosa intervencion

Me refiero al contrato de servicio a obra publica numero con clave de cartera

relativo a la “
a efecto de que se realicen las gestiones para que se cuente con |los recursos necesarios
para cumplir con el compromiso mencionado, mediante la emisién del Oficio de

@ por un importe de

Liberacion de Inversion (OLI) para

( ° 00/100 M.N.).
Monto Monto destinado a: Total Contrato-Monto destinado
Proyecto URG OLlI - T
PREI solicitado L . a sumatoria debera
(C) S R (A+B=C) coincidir con el monto del

(A)

(B)

OLI solicitado

©

®

®

®

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

@

Nombre
Titular de
Ccp. Titular de la Coordinacién Técnica de Proyectos y Construccién de Inmuebles. Presente. (¥)
J19) Titular de la Division de Construccion. Presente. (*)
N—

(*) Se envia copia por SICGC

Volante

Clave: 1G11-010-016
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ANEXO 2

Oficio de solicitud de recursos de los ARC y/o ARET, elaborado por los OOAD,
Centros Vacacionales y/o Direcciones Normativas
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No.

1

10

11

12

13

14

DATO
Of No
Ciudad de México, a

Nombre

Numero

Clave de cartera

Relativo a la

(OLI) para

Importe de
Importe de
Proyecto PREI

URG

Monto OLI solicitado
Adquisicion

Pasivo

ANOTAR
Numero de oficio asignado por la bitacora
de folios.
Fecha en que se elabora el oficio.
Titulo y nombre completo del titular de la
Division de Evaluacion y Seguimiento
Financiero.

El numero asignado al contrato.
Ejemplo 1-14270004-4-43703.

La clave asignada a la cartera.

El trabajo a realizar, con direccion completa
y detallar si es construccidén, sustitucién,
ampliacion o remodelacion.

Pago de pasivo o pago de adquisicién.

En el caso de pago de pasivo de obra
agregar las estimaciones de pago.

Monto en pesos.

Monto con letra.

Numero asignado por el PREI.

Nombre de la unidad responsable del gasto
ya sea OOAD, Centro Vacacional u otra
area del IMSS.

Cantidad en pesos y centavos.

Cantidad en pesos y centavos.

Cantidad en pesos y centavos.

Clave: 1G11-010-016
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ANEXO 2

Oficio de solicitud de recursos de los ARC y/o ARET, elaborado por los OOAD,
Centros Vacacionales y/o Direcciones Normativas
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No.
15

16

17

18

19

20

DATO
Total

Contrato-Monto destinado

Nombre

Titular de

Ccp

Volante

ANOTAR
Suma de (A)+(B) en el caso de tener los dos
conceptos, de lo contrario, incluir solo el
importe del concepto que requiere.

Monto del OLI solicitado.

Titulo y nombre completo de la persona que
realiza la solicitud del OOAD, Centro
Vacacional y/o Direccién Normativa.
Nombre del puesto de la persona
responsable en el OOAD, Centro
Vacacional y/o Direccién Normativa.

Titulo y nombre completo a quien se le
marca copia del oficio.

Anotar el numero de volante a descargar.

Clave: 1G11-010-016
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ANEXO 3

Oficio de Solicitud de OLI a la Direccion de Finanzas
1G11-010-017
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Of N° 09 53 84 611G10/. § 2 Ciudad de México, a @

Nombre @

Titular de la Coordinacion de Presupuesto e Informacién Programatica
Instituto Mexicano del Seguro Social
Presente

Me refiero al Programa de obras y su equipamiento 20—, autorizado por el H. Consejo
Técnico, mediante acuerdo no. ACDO.AS3.HCT. ( i ) .P.DF,, al respecto, a fin de atender
el requerimiento del C. 6 con oficio no. é

(anexo copia); me permito solicitar a usted la emision del Oficio de Liberacion
de Inversion (OLI) de obra publica (capitulo 6000), precisando que dicha accidon cuenta
con registro vigente en la Cartera de Inversion de la SHCP:

OLI que se solicita Obra -

N N Tioo d Tioo d Publica Importe del OLI Total C:nnh‘aio Concepto de

No. 0- ©: Localidad ipo de Ipo de ota onto cartera en la
PREI SHCP Unidad Obra A)+B)=C) destinado

Monto Adquisicion Pasivo SHCP

HOHOHORICOMOIIONOINONIO)

Lo anterior, con fundamento en la Norma Presupuestaria del Instituto Mexicano del
Seguro Social, en su numeral 7.5.19 Modificaciones al Programa de Inversiéon Fisica y 7.5.17
Ejercicio del Programa de Inversidon Fisica y al Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, en sus Articulos 156, Fraccion |l 'y 156 A.

URG Estatus

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Nombrey firma
Titular de la Coordinacion de Infraestructura Inmobiliaria

Ccp. @

(*) Se envia copia por SICGC.

Volante

Clave: 1G11-010-017
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ANEXO 3

Oficio de Solicitud de OLI a la Direccion de Finanzas
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Of No. 09 53 84 61 1G10/

Ciudad de México, a

Nombre

20__

ACDO.AS3.HCT

Del C.

Oficio no.
No. PREI

No. SHCP

Localidad

Tipo de unidad

Tipo de obra

URG

Estatus

Monto

ANOTAR
Numero de oficio asignado por la bitacora
de folios de la CII.
Fecha en que se elabora el oficio.
Titulo y nombre completo del Coordinador
de Presupuesto e Informacion
Programética.

Los dos dultimos digitos del ano del
Programa de obras y su equipamiento.

Anotar el acuerdo del HCT vigente.

Nombre del solicitante del recurso y nombre
del OOAD, Centro Vacacional y/o Direccion
Normativa que solicita el OLI.

No. de oficio de solicitud del OLI.

No. de la accion de obra.

No. de cartera en la SHCP del proyecto a
tramitar.

Estado en el que se encuentra el proyecto a
realizar.

Descripcidn de la unidad a otorgar recursos.

Descripcién del tipo de obra a otorgar
recursos.

Nombre de la unidad responsable del gasto
ya sea OOAD, Centro Vacacional y/o
Direccion Normativa.

El tipo de OLI (nuevo o sustitucion).

Importe del OLI a tramitar.

Clave: 1G11-010-017
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No.

16

17

18

19

20

21

22

ANEXO 3
Oficio de Solicitud de OLI a la Direccion de Finanzas
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Adquisicion

Pasivo

Contrato monto destinado

Concepto de Cartera en la SHCP

Nombre y firma

Ccp

Volante

ANOTAR
El importe de OLI a tramitar por
contrataciones y pagos de los mismos a
realizar en el ejercicio fiscal actual.

El importe del OLI por concepto de saldos
de contratos de anos anteriores y/o
convenios formalizados en afos anteriores
al ejercicio actual.

El no(s). de contratos correspondiente a los
pasivos.

Se debe de anotar el o los conceptos
registrados en el Sistema de Cartera de
Inversion (SCI), de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

Titulo, nombre completo y firma del titular de
la Coordinacion de Infraestructura
Inmobiliaria.

Titulo, nombre completo y cargo de la copia
marcada a los interesados de la solicitud.

Anotar el numero de volante a descargar.
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