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Procedimiento para la atencion de las solicitudes de acciones de obra presentada en la
Cédula de Evaluacion de Proyectos de Inversion Fisica para Obra Publica (CEPI-OP)
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1 Base normativa

e Articulo 69 fraccidén | y Il del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro
Social, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de septiembre de 2006 y
sus reformas.

e Numeral 4.1 de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas del IMSS, clave 0200-001-003, registradas el
12 de julio de 2011.

e Numerales 7.1.3.1,7.1.3.1.1, 7.1.3.1.1.1 y 7.1.3.1.1.1.3 del Manual de Organizacion de
la Direccién de Administracion, clave 1000-002-001, registrado el 30 de noviembre de
2018.

2 Objetivo

Atender de forma eficaz las solicitudes de acciones de obras nuevas o actualizar las ya
existentes, mediante el Sistema CEPI-OP o que sea autorizado por la Cll, que mejore y
reduzca los tiempos de revision de las Cédulas de Evaluacién de Proyectos de Inversion
Fisica para Obra Publica, obteniendo el beneficio de ayudar a las areas administrativas
que lo requieran, al enviar su informacion de manera practica y eficaz, para de esta
manera contar con una base de datos fidedigna de las acciones de obras nuevas y
actualizar las que se requieran, con la finalidad de entregar a las areas correspondientes la
CEPI-OP para su registro y/o actualizacion en la cartera de inversion, lo anterior a fin de
que cuenten con los recursos necesarios para las obras en estricto cumplimiento y apego
a las disposiciones técnicas y legales vigentes.

3 Ambito de aplicacién
El presente procedimiento es de caracter general y observancia obligatoria en:

Los Organos Normativos: para la Direccién de Administracién, la Coordinacién de
Infraestructura Inmobiliaria perteneciente a la Unidad de Adquisiciones e Infraestructura, la
Coordinacion Técnica de Proyectos y Construccion de Inmuebles, la Division de Proyectos,
Division de Construccion; la Subjefatura de Divisibn de Evaluacion, Estudios de
Preinversion y Factibilidad de Proyectos.

Los Organos de Operaciéon Administrativa Desconcentrada: para el Departamento de
Conservacion y Servicios Generales en las Unidades Médicas de Alta Especialidad; asi
como para Programas Especiales que intervienen en materia de Obras Publicas y
Servicios relacionados con las mismas del IMSS.
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4

Definiciones

Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

4.1,

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

alcances de obra: Descripcion de los trabajos a realizar en la obra propuesta.

area requirente: Organo Normativo u Organo de Operacién Administrativa
Desconcentrada, que solicite o requiera formalmente la contratacion de obras
publicas o servicios relacionados con las mismas para la aplicacion del
procedimiento.

API: Area de Planeacion de Infraestructura.

cédula de superficie: Contiene los metros cuadrados de cada local que al sumarlos
dan la superficie total.

CEPI-OP (Cédula de Evaluacion de Proyectos de Inversion Fisica para Obra
Publica): Documento mediante el cual se plasma el presupuesto y monto que se
requiere para la accién de obra médica o no médica.

CEPI-Médica (Cédula de Evaluacion de Proyecto de Inversion Fisica Médica):
Documento normativo que establece las actividades para la planeaciéon para
proyectos de inversién fisica en unidades médicas, ya sea para obra nueva,
remodelaciones, ampliaciones y adecuaciones.

Cll: Coordinacioén de Infraestructura Inmobiliaria.
CPIM: Coordinacién de Planeaciéon de Infraestructura Médica.
CPECI: Coordinacién de Proyectos Especiales y Cartera de Inversion.

croquis: Representacion simplificada de un lugar, con la finalidad de obtener una
imagen aproximada de un plano.

CTPCI: Coordinacién Técnica de Proyectos y Construccion de Inmuebles.

DCC: Division de Concursos y Contratos.
DEM: Divisién de Equipamiento Médico.
DESF: Division de Evaluacion y Seguimiento Financiero.

DIP: Divisién de Informacién Programatica.
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4.16. hoja de calculo: Documento electrénico que permite manipular datos numéricos y
alfanuméricos dispuestos en forma de tablas compuestas por celdas.

4.17. IMSS o Instituto: Instituto Mexicano del Seguro Social.

4.18. infraestructura inmobiliaria: Bienes inmuebles (edificios o terrenos) cuya posesion
coadyuva al desempefio de las funciones del IMSS.

4.19. LOPSRM: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

4.20. obra publica: Conjunto de actividades encaminadas a ampliar, remodelar y modificar
la distribucidn o crear espacios de la infraestructura inmobiliaria del IMSS.

4.21. procedencia técnica: Cumplimiento normativo de la CEPI-OP, la cual debera tener
como sustento la documentacion soporte de acuerdo a lo senalado en el numeral
5.1.4, de acuerdo al tipo de obra y unidad, lo cual permitird una evaluacion técnica
procedente.

4.22. programa médico arquitecténico: Listado de areas de los espacios existentes y a
modificarse en las acciones de obras solicitadas.

4.23. programa meédico: Documento que establece el planteamiento del objetivo general y
especificos del establecimiento de atencién médica, sus funciones y enumera las
actividades médicas a realizar o que se realizan en el establecimiento.

4.24. SEEPFP: Subjefatura de Divisibn de Evaluacion, Estudios de Preinversion y
Factibilidad de Proyectos.

4.25. SIEDPS: Subjefatura de Divisidbn de Investigacién, Equipamiento y Desarrollo de
Proyectos Sustentables.

5 Politicas

5.1. Generales

5.1.1. La entrada en vigor del presente documento, actualiza y deja sin efecto el
“Procedimiento para la atencion de las solicitudes de acciones de obra presentadas
a través de la Cédula de Evaluacién de Proyectos de Inversién Fisica para Obra
Publica (CEPI-OP)”, clave 1141-003-002 de fecha 19 de junio de 2013.

5.1.2. El incumplimiento de los servidores publicos involucrados en el presente documento
sera causal de las responsabilidades que resulten conforme a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables al respecto.

Pagina 5 de 67 Clave: 1CHB-003-002




¥

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO 50CIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCILAL

5.1.3.

5.14.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

El lenguaje empleado en el presente documento, en los anexos y formatos, no
busca generar ninguna distincidn ni marcar diferencias entre hombres y mujeres,
por lo que las referencias o alusiones en la redaccion hechas hacia un género
representan a ambos sexos.

Los encargados de vigilar, verificar o evaluar el cumplimiento de las politicas y
actividades de este procedimiento seran: La Coordinacién de Infraestructura
Inmobiliaria, la Division de Proyectos, la Subjefatura de Division de Evaluacion,
Estudios de Pre- inversion y Factibilidad de Proyectos y el Area de Planeacién de
Infraestructura.

Correspondera a la Coordinacién de Infraestructura Inmobiliaria a través de la
Division de Proyectos interpretar para efectos administrativos el presente
procedimiento y resolver los casos especiales y los no previstos en el mismo,
verificando las areas que correspondan a este documento.

El llenado de la CEPI-OP, se realizara obligatoriamente en el sistema informativo
autorizado por la Cll y de acuerdo al “Manual de usuario para el llenado de la
Cédula de evaluacion de proyectos de inversion fisica para obra publica con el
Sistema CEPI-OP”, clave 1CHB-022-001 (Anexo 1).

La aprobacion de la procedencia técnica de la “CEPI-OP” sera previa a la inclusion
de las acciones al “Programa de Obras y su Equipamiento”, considerando un monto
estimado, la cual se encuentra sujeta a cambios.

Especificas

Los responsables de recabar los datos correspondientes ante las diferentes areas y
consignar los propios, en la “CEPI-OP” seran:

En obras y/o servicios sera responsabilidad de la Coordinacion de Infraestructura
Inmobiliaria con cargo al programa de inversion fisica, correspondera a la Divisidon
de Construccion recabar la informacion necesaria para formular la CEPI-OP, con el
apoyo de la Subjefatura de Division de Construccion Zona Norte, Zona Occidente,
Zona Centro Sur y la Residencia.

En obras y/o servicios la responsabilidad recaera en la Coordinacion de
Conservacién y Servicios Generales, con cargo al programa de inversién fisica o
programa anual de operacién, a través de la Division de Conservacion, o de la
Divisién de Inmuebles Centrales, y del Area de Obras Basicas y la Residencia.

En el nivel Desconcentrado en los Organos de Operacion Administrativa
Desconcentrada, seran los siguientes responsables para obras o servicios con
cargo a inversion fisica: el Departamento de Construccién y Planeacion Inmobiliaria
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5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

y la Residencia. En obras y/o servicios con cargo a programa anual de operacién
sera el Departamento de Conservacién y Servicios Generales y la Residencia.

En el Nivel Desconcentrado Unidades Médicas de Alta Especialidad, en obras o
servicios con cargo a inversién fisica o programa anual de operacién, el responsable
sera el Departamento de Conservacién y Servicios Generales y la Residencia.

En el Nivel Desconcentrado Centros Vacacionales, en obras y/o servicios con cargo
a inversién fisica o programa anual de operacion de acuerdo a la estructura
organica que corresponda, la responsable sera la Gerencia de Mantenimiento y
Servicios Generales y la Residencia.

Previo al llenado en el sistema informatico de la CEPI-OP para la solicitud de obra
nueva, ampliacion, remodelacion, adecuacion y/o demolicion de Unidades Médicas
y no Médicas, serd necesario contar con la autorizacion del Organo Normativo
segun corresponda para los siguientes casos:

Unidades Meédicas: por medio de la CEPI-Médica y Programa médico
arquitectoénico, autorizado.

Unidades No Médicas: por medio del oficio de autorizacién del proyecto, el cual
debera ser signado por el Director del Organo Normativo aplicable.

Las acciones de obra correspondientes a la adecuacién y remodelacidén, podran
solicitar el gasto de equipamiento nuevo dentro de la “CEPI-OP”, siempre y cuando
este sea justificado, de lo contrario, debera gestionarse dicho recurso a través la
DEM perteneciente a la CPIM.

Los costos contenidos dentro de la “CEPI-OP”, en el rubro de “servicios”, seran
responsabilidad de los Departamentos Delegacionales de Construccion y
Planeacion Inmobiliaria; y en las Unidades Médicas de Alta Especialidad, Inmuebles
Centrales y Centros Vacacionales, seran los Jefes de Conservacion y/o Servicios
Generales, quienes deberan presentar el sustento de dichos costos.

Los costos contenidos dentro de la “CEPI-OP”, en el rubro de “obra civil’, seran
considerados, con base en los pardmetros de costo vigentes, los cuales son
emitidos por el area de la Subjefatura de Divisién de Investigacion de Costos de la
Division de Concursos y Contratos dentro de la Coordinacién de Infraestructura
Inmobiliaria.

La documentacidn soporte necesaria que acompanara a la “CEPI-OP”, para llevar a
cabo las acciones de obra nueva, ampliacion, remodelacién, adecuacion o
demolicién y para emitir la procedencia técnica se detalla a continuacion:
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e Alcances de obra (detallados).

e En acciones de obra no contempladas en los pardmetro de costo, se enviaran al
menos 3 cotizaciones de empresas especializadas; membretadas, firmadas vy
rubricadas por el Jefe de Departamento de Construccion Delegacional o de
Conservacién de la Unidad.

e Guia de equipamiento y/o mobiliario debidamente autorizadas por su normativa y
costeada.

e Programa médico arquitectonico (por locales acotados) con metros cuadrados.

o Reporte fotografico general y a detalle.
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Responsable Descripcion de actividades

6 Descripcion de actividades

Area Requirente

1. Solicita el acceso al Sistema CEPI-OP, mediante
“Oficio de peticion” dirigido a la Division de
Proyectos con atencién a la SEEPFP, para cargar
la informacién en el Sistema CEPI-OP, anexando la
“‘CEPI-Médica” o el “Oficio de autorizacion
normativa” que autoriza la accién de obra en caso
de no ser obra médica, asi como de las que se
encuentren en proceso y que requieran
actualizacion.

2. Envia el “Oficio de peticiéon” de acceso al Sistema
CEPI-OP a la Divisiéon de Proyectos con atencién a
la SEEPFP, anexando la “CEPI-Médica” o el “Oficio
de autorizacion normativa®, de forma fisica y
mediante “Correo electronico de peticion”.

Divisién de Proyectos 3. Recibe el “Oficio de peticién” de acceso al Sistema
CEPI-OP con la “CEPI-Médica” o el “Oficio de
autorizacion normativa” y lo turna a la SEEPFP de
forma fisica y mediante “Correo electronico de
peticion”.

NOTA: La solicitud debe ser turnada a mas tardar a 1 dia

habil de su recepcién, ya sea de forma fisica 0 mediante
correo electrénico.

SEEPFP 4. Recibe el “Oficio de peticidon” de acceso al Sistema
CEPI-OP con la “CEPI-Médica” o el “Oficio de
autorizacion normativa” y lo turna a la API para su
atencién, ya sea en forma fisica 0 en su caso
mediante “Correo electrénico de peticion”.

NOTA: La solicitud debe ser turnada a mas tardar a 1 dia
habil de su recepcién, ya sea de forma fisica 0 mediante
correo electronico.

API 5. Recibe el “Oficio de peticion” de acceso al Sistema
CEPI-OP con la “CEPI-Médica” o el “Oficio de
autorizacion normativa” de manera electrénica o
fisica y lo archiva cronolégicamente.
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Responsable Descripcion de actividades

API 6. Envia mediante “Correo electronico de Responsiva”
al Area Requirente, la “Responsiva del uso del
Sistema CEPI-OP”.

NOTA: La “Responsiva del uso del Sistema CEPI-OP”, se
envia a mas tardar a 1 dia habil de su recepcion al Area
Requirente.

Area Requirente 7. Recibe la “Responsiva del uso del Sistema CEPI-
OP” para el acceso al Sistema CEPI-OP,
mediante “Correo electronico de registro de
datos”, donde se solicita:

e Nombre del usuario

e Matricula

e Correo del responsable del uso del Sistema
CEPI-OP

8. Registra los datos solicitados, firma la
“‘Responsiva del uso del Sistema CEPI-OP” y la
envia mediante “Correo electrénico de registro de
datos” a la APl para su atencion.

API 9. Recibe la “Responsiva del uso del Sistema CEPI-
OP” con los datos solicitados y firmada, mediante
“Correo electronico de registro de datos”.

10. Genera y envia mediante “Correo electronico de
notificacion” al Area Requirente el nombre de
usuario y la clave de acceso al Sistema CEPI-OP.

Area Requirente 11. Recibe el “Correo electrénico de notificacion” con
el nombre de usuario y la clave de acceso al
Sistema CEPI-OP y accede al Sistema.

12. Registra los campos solicitados conforme al
“Manual de usuario para el llenado de la Cédula
de evaluacion de proyectos de inversion fisica
para obra publica con el Sistema CEPI-OP”, clave
1CHB-022-001 (Anexo 1).

13. Solicita a la SEEPFP/API y a la SIEDPS mediante
“Correo electronico de notificaciéon”, que revise la
informacion capturada en el Sistema CEPI-OP.
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Responsable

Descripcion de actividades

SEEPFP/APIy SIEDPS

API

Division de Proyectos

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Recibe el “Correo electronico de notificacion”
remitido por el Area Requirente y revisa en el
Sistema CEPI-OP que la informacién sea correcta.

NOTA: El area encargada tiene 3 dias habiles para la
revision, a partir de la fecha de la recepcién del correo.

La informacion registrada no es correcta
Realizan las observaciones necesarias y solicita
correcciones en el Sistema CEPI-OP al Area
Requirente.

Continda actividad 12

La informacidn registrada si es correcta

Elabora el “Oficio de opinién técnica procedente” e
imprime la “CEPI-OP” del Sistema.

Solicita la firma del Titular de la SEEPFP en el
“Oficio de opinién técnica procedente” y en la
“CEPI-OP” y la envia a la Division de Proyectos.

Recibe y revisa el “Oficio de opinion técnica
procedente” y la “CEPI-OP”.

No es correcto el “Oficio de opinioén técnica
procedente” o la “CEPI-OP”

Regresa la documentaciéon al SEEPFP/API y le
envia “Correo electronico de solicitud”, requiriendo
la correccion.

Continua en la actividad 15

Si es correcto el “Oficio de opinion técnica
procedente” y la “CEPI-OP”

Da su visto bueno al “Oficio de opinion técnica
procedente” y a la “CEPI-OP” y envia a la CTPCI o
alaCll.
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Responsable Descripcion de actividades

CTPCl o ClI 21. Recibe y revisa, el “Oficio de opinién técnica
procedente” y la “CEPI-OP”.

No es correcto el “Oficio de opinion técnica
procedente” y la “CEPI-OP”

22. Regresa la documentacion a la Division de
Proyectos y le envia un “Correo electronico de
solicitud”, solicitando la correccion.

Continua en la actividad 18

Si es correcto el “Oficio de opinion técnica
procedente” y la “CEPI-OP”

23. Aprueba y firma el “Oficio de opinién técnica
procedente” y la “CEPI-OP”.

NOTA: La CTPCI firma la “Opinién técnica procedente” y la
“CEPI-OP”, en caso de que no se encuentre el Titular de la
Clly envia a la DESF y a la CPECI.

24. Difunde el “Oficio de opinion técnica procedente” y

la “CEPI-OP” en las Areas Requirentes y envia
copia a la DESF y a la CPECI.

Fin del procedimiento
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7 Diagrama de flujo
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9 A
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de usuario y clave de acceso

al Sistema CEPI-OP

\/

Notificacion
12
Registra los campos ‘—@
solicitados conforme al
Manual

1CHB-022-
001
(Anexo 1)

13 N

Solicita mediante Correo
electrénico de notificacion,
revisar la informacién
capturada en el Sistema
CEPI-OP

\/

Notificacion
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCILAL

SEEPFP/API Y SIEDPS

14 y

Recibe Correo electronico de
notificacién y revisa que la

informacion sea correcta \/

NOTA

Notificacién

15
Es correcta la NO . . ’ @
Realiza las observaciones y

informacion registrada? . .
solicita la correcciones en el

Sistema CEPI-OP
‘7

API

16 v

Elabora oficio de
opinién técnica
procedente e imprime la 10
CEPI-OP

Oficio de opinion
técnica procedente

CEPI-OP
17
Solicita la firma del Titular
de la SEEPFP en el Oficio
de opinién técnica
procedente y en la CEPI- 10
OPy la envia Oficio de opinion
técnica procedente
CEPI-OP
v
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DIVISION DE PROYECTOS

18 v

Recibe y revisa el Oficio de
opinién técnica procedente y
la CEPI-OP

—(=)

10

Oficio de opinién

Es correcta la
documentacion
ecibida?

20

técnica procedente

NO

Da visto bueno al Oficio de
opinién técnica procedente y
la CEPI-OP y la envia

CTPClo Cll

21 v

Recibe y revisa el Oficio
de opinion técnica

10
Oficio de opinién
técnica procedente

procedente y la CEPI-OP

Es correcta la

Ltécrm;\mte

10
Oficio de opiniéon

NO

—()

\/

Solicitud de correcién

CEPI-OP
19
Regresa la documentacioén y
le envia Correo electrénico
de solicitud para correccion
CEPI-OP
CEPI-OP

22

documentacion
recibida?

.| Regresa la documentacion y
le envia Correo electrénico
de solicitud para correccién

\/

Solicitud de correcién
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23 ,

Aprueba y firma el Oficio de
opinién técnica procedente y Ig
CEPI-OP 10

NOTA Oficio de opinién

técnica procedente

CEPI-OP

24 4

Difunde el Oficio de opinién
técnica procedente y la CEPI-
OP en las Areas Requirentes y

envia copia ala DESFyala

CPECI 16-2C

Oficio de opinion
técnica procedente
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ANEXO 1

Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluaciéon de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluaciéon de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001

Acceso al Sistema CEPI-OP. (Pantalla 1)

(o[}
[ sistems CERLOP x W T R — T il T ]
& C @ Noesseguro | infraestructurainmobiliariaimss.gob.mx/cepi/ | o 37 o H
GOBIERN S Direccion de Administracion
BAE O DE Unidad de Adquisiciones e Infraestructura
M E X I C 0 Coordinacion de Infraestructura Inmobiliaria
" IMSS

Sistema CEPI-OP

Acceso al Sistema CEPI-OP

Usuario:

iv L 2

Contrasefia

ingresar
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SEGURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL

ANEXO 1
Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluaciéon de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR

1 | Ingreso al Anotar en el buscador la direccibn de la pagina Web es:
Sistema htt://infraestructurainmobiliaria.imss.gob.mx/cepi/

2 | Usuario Anotar el nombre del usurario el cual debera solicitarse

previamente a la DP en atencién de la SEEPFP, conforme a la
descripcidn de actividades No.1.

3 | Contrasena Anotar el password la cual deberd solicitarse previamente a la
DP en atencion de la SEEPFP, conforme a la descripcion de
actividades No.1.

1CHB-022-001
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluaciéon de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP

1CHB-022-001

Pagina de inicio del Sistema CEPI-OP. (Pantalla 2)

GOBIERNO DE

MEXICO

Unidad de Adquisiciones e Infraestructura
Coordinacién de Infraestructura Inmobiliaria

Direccion de Administracion

Sistema CEPL.OP

Cédulas de la Delegacion Sur del Distrito Federal

e

Sur del Distrito Federal

4 Sur del Distrito Federal
10 Sur del Distrito Federal
11 Sur del Distrito Federal
12 Sur del Distrito Federal
13 Sur del Distrito Federal
14 Sur del Distrito Federal

Buscar

H.G.Z. 300 Camas San Miguel Topilejo, CDMX 2

U.M.F. 20 Camas, San Lucas Xochimanca, Xochimilco, CDMX.

UMF 30 Camas en Parres el Guarda, Tlalpan, CDMX.
Guarderia Hijos Madres del IMSS, 50 nifios, Tlahuac, CDMX
HGZ 200 Camas, 5an Mateo Xalpa, Xochimilco, COMX.
HGZ 100 Camas, San Pabla Oztotepec, Xochimilco, COMX.

ssddfgg

3

No
No
No
No
No

No

Agregar Obras
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCILAL

ANEXO 1

Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacién de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP

1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR
1 | Buscar El nombre del proyecto en caso de que se encuentre registrado
para su busqueda.
2 | Obra Seleccionar la obra para ingresar a los datos capturados, para
verificar o editar.
3 | Agregar Obras | Selecciona para agregar un nuevo registro en el Sistema.
1CHB-022-001
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Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluaciéon de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001

1. FICHA DE GENERALES. Datos de Identificacion. (Pantalla 3)

GOBIERND DE
MEXICO

Datos de [dentificacion

Mombre del Proyecto

Situacion Actual

Froblematica

Metas
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCILAL

ANEXO 1
Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacién de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR

Nombre del El tipo de obra y la localidad que identifica a esa cédula.

Proyecto
> Situacion La descripcion de las posibles causas que la originaron y la
Actual situacién actual de los servicios afectados.

La descripcion de las probleméaticas que ha generado la situacion

3 | Problematica ; ) )
actual y explicar la necesidad de realizar la accidon de obra.

El listado y descripcibn de las necesidades detectadas de
4 | Metas Fisicas | inversion en obra, que resolveran la problemética descrita en el
punto anterior.

1CHB-022-001
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCILAL

Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluaciéon de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001

Domicilio Oficial del Inmueble. (Pantalla 4)

Domicilio Oficial del Inmueble

Enticdad Federativa:

\:Aguascah'en‘[es V| i
Municipio:
|Calvillo vl 2
Localidad:
’Arboledas de Calvillo [Fraccionamiento] V] 3

Calle y NUmero:

t | 4

Cadigo Postal

t | 5
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCILAL

ANEXO 1
Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacién de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR

Selecciona del menu desplegable, la Entidad Federativa de

1 Eggg?e(ljtiva donde se encuentra el inmueble. Estos datos se pueden obtener
del acta de cabildo o de las escrituras del inmueble.

Alcaldia Selecciona del menu desplegable, el nombre de la Alcaldia,

2 Localidefd o Localidad o Municipio del de donde se encuentra el inmueble de

Municipio la accion de obra. Estos datos se pueden obtener del acta de

cabildo o de las escrituras del inmueble.

Selecciona del menu desplegable, el nombre de la localidad o
3 | Localidad colonia. Estos datos se pueden obtener del acta de cabildo o de
las escrituras del inmueble.

El nombre de la calle y el numero del inmueble de la accion de
4 | Calle y Nomero | obra. Estos datos se pueden obtener del acta de cabildo o de las
escrituras del inmueble.

El numero del codigo postal del inmueble de la accion de obra.
5 | Cbdigo Postal Estos datos se pueden obtener del acta de cabildo o de las
escrituras del inmueble.

1CHB-022-001
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluaciéon de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP

1CHB-022-001

Codificacion de Unidad de Servicio. (Pantalla 5)

Codificacion de la Unidad de Servicio

Concepto
1 Circunseripcion
2 Localidad
3 Inmueble
4 Servicio
5 Tipo de Explotacion
6 Unidad Presupuestal

Codificacion PREI-MILENIUM

Denominacion

Concepto
7 Tipo de Unidad
8 Unidad Operativa
9 Consecutivo Tipo de Unidad
10 Dirccion
11 Coordinacion
12 Senvicio

Denominacion
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCILAL

ANEXO 1

Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacién de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP

1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No

DATO

ANOTAR

Circunscripcion

El cédigo y denominacion de la circunscripcion, de la accién de
obra. Estos datos se pueden obtener del Catalogo de Unidades
de Servicio, informacion proporcionada por la DIP, dependiente
de la DF.

Localidad

El cédigo y denominacion de la localidad, de la accién de obra.
Estos datos se pueden obtener del Catalogo de Unidades de
Servicio informacion proporcionada por la DIP, dependiente de la
DF.

Inmueble

El cédigo y denominacién del inmueble, de la accién de obra.
Estos datos se pueden obtener del Catalogo de Unidades de
Servicio informacién proporcionada por la DIP dependiente de la
DF.

Servicio

El codigo y denominacion del servicio, de la accidén de obra. Estos
datos se pueden obtener del Catalogo de Unidades de Servicio
informacion proporcionada por la DIP, dependiente de la DF.

Tipo de
Explotacion

El codigo y denominacién del servicio, de la accidén de obra. Estos
datos se pueden obtener del Catalogo de Unidades de Servicio
informacion proporcionada por la DIP, dependiente de la DF.

Unidad
Presupuestal

El codigo y denominacion de la Unidad Presupuestal, de la accién
de obra. Estos datos se pueden obtener del Catalogo de
Unidades de Servicio informacion proporcionada por la DIP,
dependiente de la DF.

Unidad
Operativa

El codigo y denominacion de la Unidad Operativa, de la accion de
obra. Estos datos se pueden obtener del Catalogo de Unidades
de Servicio informacion proporcionada por la DIP, dependiente de
la DF.

Tipo de Unidad

Selecciona del menu el cddigo y denominacion del Tipo de
Unidad, de la accién de obra. Estos datos se pueden obtener del
Catalogo de Unidades de Servicio informacién proporcionada por
la DIP, dependiente de la DF.

1CHB-022-001
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ANEXO 1
Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacién de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR

El codigo y denominacién del consecutivo para el tipo de unidad,
Consecutivo de la accion de obra. Estos datos se pueden obtener del catalogo
Tipo de Unidad | de unidades de servicio informacidén proporcionada por la DIP,
dependiente de la Direccion de Finanzas.

El cédigo y denominacién del consecutivo para el tipo de unidad,
_ - de la accion de obra. Estos datos se pueden obtener del catalogo
10 | Direccion de unidades de servicio informacion proporcionada por la DIP,
dependiente de la Direccion de Finanzas.

El cédigo y denominacién del consecutivo para el tipo de unidad,
de la accion de obra. Estos datos se pueden obtener del catalogo
11 | Coordinacion | de unidades de servicio informacion proporcionada por la DIP,
dependiente de la Direccion de Finanzas.

El cédigo y denominacién del consecutivo para el tipo de unidad,
- de la accion de obra. Estos datos se pueden obtener del catalogo
12 | Servicio de unidades de servicio informacién proporcionada por la DIP,
dependiente de la Direccion de Finanzas.

1CHB-022-001
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Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluaciéon de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001

Datos de Infraestructura, Acciéon de Obra, Terreno. (Pantalla 6)

Accion de Obra

Terreno

Superficie de Terrenc m2:

[a"ota' solo cifra y decimal, omitir , $ % etc... | 1

Superficie de Construccion m2:
|_a"cuta' solo cifra y decimal, omitir, $ % etc... | 2

Topografia:

[ | 3
Forma del Terreno:
[ | 4
Restricciones:
5
=)
Afectacicnes:
6
)
Unidad mas Préxima y Distancia(km):
[ | 7
Uso de Suslo:
( |
' - 8
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ANEXO 1
Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacion de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR

Los metros cuadrados que tiene el terreno del inmueble. Este
dato se puede obtener de la informacién proporcionada por la
unidad operativa solicitante o de la recabada en el levantamiento
fisico del inmueble por las Areas responsables de contratacién y
ejecucion de obra publica y servicios relacionados con las
mismas.

1 | Superficie m?

Los metros cuadrados que tiene construido el inmueble. Este dato
se puede obtener de la informacidén proporcionada por la unidad
Superficie operativa solicitante o de la recabada en el levantamiento fisico
Construida m? | del inmueble por las Areas responsables de contratacion y
ejecucién de obra publica y servicios relacionados con las
mismas.

La descripcion técnica que tiene el terreno del inmueble. Este
dato se puede obtener de la informacién proporcionada por la
unidad operativa solicitante o de la recabada en el levantamiento
3 | Topografia fisico del inmueble por las Areas responsables de contratacién y
ejecucién de obra publica y servicios relacionados con las
mismas. En caso de que se cuente con el estudio topografico
adjuntar como anexo.

La descripcion geométrica del terreno del inmueble. Este dato se
puede obtener de la informacion proporcionada por la unidad
operativa solicitante o de la recabada en el levantamiento fisico
del inmueble por las Areas responsables de contratacién y
ejecucién de obra publica y servicios relacionados con las
mismas.

Forma del
4 | terreno

Las restricciones que presenta el inmueble como puede ser de
5 | Restricciones uso ecologico, forestal o protegido en materia de impacto
ambiental segun sea el caso.

Las afectaciones que presenta el inmueble, segun sea el caso.
6 | Afectaciones Ejemplo: Cableado de alta tension (CFE), terreno de reserva
ecoldgica, terreno propiedad ejidal o propiedad federal.

1CHB-022-001
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCILAL

Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacién de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP

ANEXO 1

1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR
Un,'d.ad mas La distancia aproximada a la unidad mas cercana, segun sea el
7 | proximay
. : caso, en km.
distancia
8 | Uso de Suelo La nomenclatura definida como uso de suelo en las normas
aplicables al inmueble.
1CHB-022-001
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Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacion de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP

1CHB-022-001
Situacion Legal. (Pantalla 7)
Situacion Legal
Propiedad del IMSS: CSi@No 1
!‘\IL’MWE'G de Escritura .
|. |2
En Proceso de Regularizacion:
3
A

Acta Cabilao:

I |4

Adgquisicion 5

Por Compra: 851 ONo

Par Danacién o Dado en Pago: @5 ONo
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCILAL

ANEXO 1
Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacién de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR

1 Propiedad del Situacién legal que presenta el inmueble, seleccionar segun el
IMSS caso: Sl o NO.

> Numero de El nimero de la escritura del inmueble, solo cuando este sea del
escritura Instituto.

3 En proceso de | Situacidon legal que presenta el inmueble, indicar el avance del

regularizacién proceso y tiempo en que se regularizara.

4 | Acta de Cabildo | El numero de acta de cabildo.

Seleccionar segun el caso: Sl o NO en caso de compra.

5 | Adquisicion Seleccionar segun el caso: Sl o NO de donacién o dado en pago.

1CHB-022-001
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCILAL

Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluaciéon de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001

Servicios con los que cuenta. (Pantalla 8)

Servicios con los que cuenta 1

Drenaje: OSi ONo

Agua: OSi ONo

Transporte Publico: USi CNo
Telefonia y/o Intemet: CSi ONo
Banquetas y Guarniciones: C)Si UNo
Vias de Comunicacion:

Primaria: /5 ONo

Secundaria: U5 CNo

Alumbrado Pdblica: CSi CNo

Pavimientacion: Si CNo
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ANEXO 1
Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacién de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR
1 Servicios con Seleccionar segun el caso: Sl o NO de acuerdo con los servicios
que cuenta municipales y/o locales que presenta el inmueble.

1CHB-022-001
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluaciéon de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP

1CHB-022-001

Unidad en Operacion. (Pantalla 9)

Unidad en Operacion

Tipo de Obra:
INuei v 1

Estatus de Validacion del Temeno:
Validado i
Seleccionar..

En Revision
Validado

Solo en Ampliaciones y/o Remodelaciones

Tipo de Obra:
[Ampliacian /o Remadelacian v 1

Reserva Tecnica m2:

\Iaﬂota' solo cifa y decimal, omiti, § % etc. \ 3

Reserva Temitorial m2:

\Iaﬂota' solo cifa y decimal, omitr, § % etc. \ 4
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCILAL

ANEXO 1
Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacién de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR
1 | Tipo de obra Seleccione el tipo de obra por ejecutar.
L Seleccionar en que proceso se encuentra la validacién del
En revisién e
terreno, solo en obras nuevas o sustituciones.
2 Al encontrarse validado el terreno debera adjuntar el oficio de
Validado opinidn técnica procedente emitido por la DP en formato PDF,
después de guardar solicita adjuntar el archivo.
3 Reserva Los m2, las dimensiones de la reserva técnica, segun sea el caso.
técnica (en m?)
Reserva Los m?, las dimensiones de la reserva territorial, segin sea el
4 | territorial (en €aso.
m?2)

1CHB-022-001
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Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacion de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP

1CHB-022-001
Proyecto Ejecutivo. (Pantalla 10)
Proyecto Ejecutivo
Requiere Proyecto: 1
05 ONo
Servicio Solicitado:
|, | 2
Servicio Suceptibles de Afectar por las Acciones Sclicitadas:
[ |3

Indique si las Acciones Solicitadas Requieren Proyectos de Obra de Apoyo:

|, | 4

Impacto del Proyecto en la Dimension de la Casa de Maguinas, Equipo o Medificaciones de Instalaciones Electromécanicas, Fuera de los Servicios Solicitados:

|, | 5

Indigue si Reguieren de Revision o Dictamen Estructural y/o de Estudics de Mecanica de Suelos: 6
05 ONo

Indique si Requiere de Equipo de Instalacion Permanente y de que Tipo:

|, | 7

Costo Total(Con LV.A) Metros Cuadrados de la Obra a Construir

|, |8 |, |9
Responsabilidad del Desarrollo del Proyecto Ejecutiva:

|.Se|ecci::|nar... V_| 10

Respansabilidad de la Ejecucion de Obra:

|. Seleccionar... v | 11

—
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inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP

1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR
Sl, cuando se requiera el desarrollo del proyecto ejecutivo.
, NO, en el caso de que las areas responsables de la
1 | Requiere contratacion decidan contratar el proyecto, éstas deberan:
proyecto contar con los recursos humanos en cantidad y calidad para
desarrollar el proyecto ejecutivo, o bien proceda la aplicacién
de lo establecido en el Articulo 18 de la LOPSRM.
o Los servicios que requiere el inmueble para su correcto
2 Se'.'V.'C'OS funcionamiento y que generaran un monto a la inversion
solicitados solicitada.
Servicios
3 :?:;Z‘:t'%flsage Que servicios seran susceptibles a ser afectados por la accién
olarp de obra solicitada.
acciones
solicitadas
Indique si las
acciones . . . . , :
solicitadas Si el proyecto ejecutivo contempla, o si se visualiza, que
4 requieren existiran proyectos parciales de obras de apoyo provisionales
9 tales como (tapiales, comedores provisionales, etc.).
proyectos de obra
de apoyo
Impacto del
proyecto en la
dimension de la
casa de
maquinas,
equipos o Si recibira impacto el proyecto ejecutivo, en las dimensiones de
5 | modificacion de las instalaciones permanentes actuales, fuera de los servicios

instalaciones
electromecanicas
de instalaciones,
fuera de los
servicios
solicitados

solicitados.

1CHB-022-001
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Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacién de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP

1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR
Indique si Sl, cuando el inmueble necesita de estudios como mecanica de
requieren de suelos y/o estructurales que impacten el monto a solicitar.
6 | revisién o Reflejar monto estimado en el calendario de actividades.
dictamen : : —
estructural NO, se requiere de estudios como mecanica de suelos y/o
estructurales
Indique
requerimiento Si el proyecto ejecutivo requiere de equipo de instalacién
- de equipo de permanente tal como (elevador, casa de maquinas, plantas de
instalacion luz, etc.). Reflejar monto estimado en el calendario de
permanente y actividades.
de qué tipo
8 Costo Total Costo total de la accién de la obra incluyendo IVA.
(Con IVA)
9 c'\:/lljee:é?:dos de la Metros cuadrados de construccién y en su caso demolicién,
Obra a Construir ampliacién y/o remodelacién.
Responsabilidad
10 del desarrollo Seleccionar si la responsabilidad del desarrollo del proyecto es a
del proyecto nivel Delegacional o Central.
ejecutivo
11 ?g?ﬁ%ﬂ:;ﬂlig:d Seleccionar si la responsabilidad de la ejecucion de la obra sera
de la onra ejecutada a nivel Delegacional o Central.
12 | Guardar Se presiona el botén para guardar los datos capturados.

1CHB-022-001

NOTA: El sistema al guardar la hoja de Generales, en automatico se regresa a listado de obras, se debera
seleccionar la obra capturada para verificar los datos o editarlos y podra seguir capturando las hojas
siguientes en el mend listado. Ejemplo Imagen No. 1.
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Unidad de Adquisiciones e Infraestructura

3 Y Direccion de Administracion
'NO DE .‘)q
! Coordinacion de Infraestructura Inmobiliaria
ICO | g

Sistema CEPI.OP

Jelacion de UCIA, UCIC y UCIP de la UMAE HES 71 Torredn

hl del Inmueble

Imagen No.1
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Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluaciéon de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP

2. FICHA CALENDARIO MONTO DE INVERSION.

1CHB-022-001

(Pantalla 11)

Direccién de Administracion
GOBIERNOCIS Unidad de Adauisiciongs e Infragstructura
M E X I Coordinacion de Infraestructura Inmobiliana
IM&S Sistema CEPL-OP
Calendario y Monto de Inversién
PRUEBA 2
Calendario de Actividades del Proyecto
Fecha Inicial Fecha Final
Preinversién (Estucios de Factibilidad) {dd mm/adaa D]1 Wmm/aaaa D
Proceso de Registro ante la SHCP {dd,‘ mm/a3aa D]2 U
Estudio de Mecanica de Suelos {ddy‘mm;aaaa D]3 |
Proyecto Ejecutive [dd,‘ mm/aaaa 5]4 il u]
Obra Puibli 018
ra Piiblica [ddfmm/aaaa Db i n|
Equipamiento (licitacion y pago) [ddjmm /aaaa ub purl| o
Entrada en Operacion del Proyecto {dd,‘ mm/aaaa D]7 i G e e
may jun ol age
ot onov o dic
=
N
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Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacién de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP

1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR

1 | Preinversion Fecha Inicial: Fecha de inicio de los procesos de estudios
(Estudio de indicados. En menu desplegable se escoge dia mes y ano.
Factibilidad)

Fecha Final: Fecha de término de los procesos de estudios
indicados. En menu desplegable se escoge dia mes y ano.

2 | Proceso de Fecha Inicial: Fecha de inicio del registro en la cartera. En menu
Registro ante la | desplegable se escoge dia mes y afno.

SHCP
Fecha Final: Fecha de término del registro en la cartera. En
menu desplegable se escoge dia mes y ano.

3 | Estudio Fecha Inicial: Fecha de inicio de la ejecucion de los estudios
Mecanica de indicados. En menu desplegable se escoge dia mes y ano.
Suelos

Fecha Final: Fecha de término de la ejecucién de los estudios
indicados. En menu desplegable se escoge dia mes y ano.

4 | Proyecto Fecha Inicial: Fecha de inicio de la elaboracién del proyecto. En
Ejecutivo menu desplegable se escoge dia mes y ano.

Fecha Final: Fecha de término de la elaboracién del proyecto. En
menu desplegable se escoge dia mes y ano.
5 | Obra Publica Fecha Inicial: Fecha de inicio, considerando la licitacién. En
menu desplegable se escoge dia mes y ano.
Fecha Final: Fecha de término, segun la planeacién establecida
en el programa de obra. En menu desplegable se escoge dia mes
y ano.

6 | Equipamiento Fecha Inicial: Fecha de inicio o reinicio, considerando la desde la

(licitacion y
pago)

licitacion. En menu desplegable se escoge dia mes y ano.

Fecha Final: Fecha de término, considerando hasta la fecha de
pago. En menu desplegable se escoge dia mes y ano.

1CHB-022-001
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inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR

7 | Entrada en Fecha Inicial: La fecha de inicio en que entrara en uso el
Operacién del | proyecto en su caso. En menu desplegable se escoge dia mes y
Proyecto ano.

8 | Guardar Se presiona el botén para guardar los datos capturados.

1CHB-022-001
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1CHB-022-001

Monto de Inversién. (Pantalla 12)

Monto de Inversion

UMF AGUA PRIETA

Capitulos:

[Se\eccionar Capitulo... V| 1

Nuamero de Afios

[Se\ecciona.” V| 2

Capitulos Capturados

Capitulo: Aiio: Importe:
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Monto de Inversion. (Pantalla 12)

PRUEBA 2

Capitulos:

| Construccién Obra Civil e Instalaciones | 6000 | 62201

v

Seleccionar Capitulo...

Estudio de Mecanica de Suelos | 6000 | 62201
Proyecto Ejecutive | 6000 | 62201

Permisos y Licencias | 6000 | 62201

Direccidn Arquitectanica | 6000 | 62201
Supervision de Obra | 6000 | 62201

Servicios (Acometida y UVIE) | 6000 | 62201
Obra Exterior | 6000 | 62201

Jardineria | 6000 | 62201

Imagen Institucional | 6000 | 62201

Equipo de Instalacion Permanente | 6000 | 62201
Estudios Topograficos | 6000 | 62201

Estudios Geologicos | 6000 | 62201

| Dictamenes | 6000 | 62201

Opinién de un Experto | 6000 | 62201
Anteproyecto | 6000 | 62201

Preinversion (Estudios de Factibilidad) | 6000 | 62201
Demoalicién | 6000 | 62900

Pararrayos | 6000 | 62201

Ejemplo de menu desplegado (1)

Importe:

Monto de Inversién

PRUEBA 2

Capitulos:

[Cunstruccién Obra Civil e Instalaciones | 6000 | 62201

Numero de Afos

|Selecciona... v/

&
g
S
g

Ejemplo de menu desplegado (2)

Ca

[ R

-
(=]

Importe:

Finalizar registro
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Monto de Inversion. (Pantalla 12)

Monto de Inversion

PRUEBA 2

Capitulos:

[Construccwc’)n Obra Civil e Instalaciones | 6000 | 62201

¥)

Numero de Afios

Ejemplo de llenado, (NUmero de Afos)

i v
\LAHO: 1

[Seleccionar Afio... V]

[Anotar solo cifra y decimal, omitir, $ % etc...

Afo: 2

[Seleccionar Afig... V]

[Ancltar solo cifra y decimal, omitir, $ % etc...

Seleccionar Ano y Capitulos Capturados

— 2011 =

2012
2013
2014
2015
2016
2017
2018
P09

N

Ejemplo del menu desplegable de seleccién del afio (3)

2020
2021
2022

2023 00 | 51501

2024
2025
2026
2027
2028
2029
2030

|Seleccionar Afio... v

[Anutar solo cifra y decimal, omitir, $ % etc...

Capitulos Capturados 6

Capitulo:

Estudic de Mecénica de Suelos Capitulo 6000
Construccién Obra Civil e Instalaciones Capitulo 6000
Construccion Obra Civil e Instalaciones Capitulo 6000

Afo:
2019
2019
2020

Importe:
$30,000.00
$11,021,816.00
$10,428.925.00

Finalizar registro 7
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Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacién de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP

1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR
1 | Capitulos Selecciona del menu desplegable el concepto o partida requerida
de obra, servicio o equipamiento.
2 | Numero de Selecciona en el menu desplegable la cantidad de afos en que
anos se ejecutara el concepto o partida seleccionada.
3 | Ano Selecciona en el menu desplegable el numero de afo en que se
ejercera el concepto o partida seleccionado.
4 | Costo del Costo estimado subtotal incluyendo el I.V.A., que tendra la partida
capitulo 0 conceptos seleccionado por afo.
5 | Guardar Se presiona el botén para guardar las partidas o conceptos
seleccionados.
6 | Capitulos Cada partida o concepto que se guarde a parecera ordenado por
capturados ano, junto a su importe.
7 | Finalizar Al terminar de capturar las partidas o conceptos se presiona el
registro botdn Finalizar; inmediatamente el Sistema CEPI-OP, sefiala que
se debe adjuntar el archivo con el calendario por mes en formato
en Excel con extensién .”xIs”, al guardarlo el Sistema CEPI-OP se
dirige de nuevo a inicio, al listado de obras, se podra seleccionar
de nuevo la ficha-obra para verificar la captura o editar y seguir
llenando las fichas subsecuentes.

1CHB-022-001
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Inversion Fisica para Obra Publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001

3. HOJA DE CALCULO DE COSTO, SERVICIOS, OBRA Y EQUIPAMIENTO (ANTES
MEMORIA TECNICA). (Pantalla 13)

GOBIERNO DE | Y Direccion de Administracion
- Unidad de Adquisiciones e Infraestructura

M E X I c 0 Coordinacion de Infraestructura Inmaobiliania
IMS'S Sistema CEPL-OP

Hoja de Célculo de Costo, Servicios, Obra y Equipamiento

PRUEBA 2

Obra Civil e Ingenierias

Tipo 1 Precio 2 Obra Civil e Ingenierias (m2) 3 Ingresar Registro

Seleccionar.. anotar solo cifra y decimal, omitir, 5 ?»5} [armarso\o cifra y decimal, omitir, § 9‘0] - 4
Seleccionar...

<

Remodelacion

Ampliacién - 5
Obra de Apoyo

Demalicién

Otra

Finalizar registro
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Manual de usuario para el llenado de la Cédula de evaluacién de proyectos de
inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP

1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR
1 | Tipo Selecciona en el menu desplegable las acciones que se
realizaran en la ejecucion del proyecto de acuerdo a la partida.
2 | Precio Se escribe el costo por m? de acuerdo a los parametros de costo
por m? de construccion.
m? Se escribe los metros cuadrados que se ejecutaran.
4 | Ingresar _ . .
Registro/ Se presiona el botén Acept’ar cugndo se termina la captura, para
Aceptar poder seguir capturando mas acciones en la misma partida.
5 | Terminar Se presiona el botén para ingresar cada registro de las siguientes
partidas:
e Obra civil e Ingenierias
e Jardineria
e Imagen Institucional
e Equipo de Instalacién Permanente
o Otros
e Servicios
e Equipamiento
6 | Finalizar Al terminar de capturar las partidas se presiona el botén finalizar,
registro el Sistema CEPI-OP se dirige de nuevo a inicio, al listado de
obras, se podra seleccionar de nuevo la ficha-obra para verificar
la captura o editar y seguir llenando las fichas subsecuentes.

1CHB-022-001
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Inversion Fisica para Obra Publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001

4. FICHA DE GEOLOCALIZACION. (Pantalla 14)

Y Direccion de Administracién
GOB}ERNO DE Unidad de Adquisicianes & Infragstructura
M E x I C 0 Coordinacion de Infraestructura Inmobiliania
IMSS Sistema CEPI-OP
Localizacion
UMF AGUA PRIETA

Localizacién del Proyecto

Carretera Acala Entronque a la Angostura esquina con Callején Piblico, Aqua Prieta, Agua Prieta, Sonora, C.P. 24347 1

Grados:

|Reemplazar comilla doble y simple con espacios. ] 2

Decimales:

Reemplazar comilla doble y simple con espacios. ] 3

Imagen de Localizacién:

| Seleccionar archivo | Ningln archiva seleccionade 4
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inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP
1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR

1 | Localizacién Se coloca el domicilio capturado en Ficha Generales.
del Proyecto

Se tendran que capturar la latitud y longitud de la ubicacién de la
accion de obra.

Ejemplo:

2 | Grados 19°0'32.839" N, 98°10'59.905" O

Se puede obtener de forma facil la georreferencia en grados en el
sitio:

http://mundivideo.com/coordenadas_chrome.htm

Se puede obtener de forma facil la georreferencia en decimales

3 | Decimales en el sitio:

http://mundivideo.com/coordenadas_chrome.htm

Se adjuntara una imagen satelital de google maps donde se

4 |Imagende encuentre ubicada la accion de obra, sefialando especificamente
localizacion donde se realizara la accion de obra.
5 | Guardar Al terminar de capturar se presiona el botdn guardar.

1CHB-022-001
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1CHB-022-001

5. FICHA DE CEDULA DE SUPERFICIES. (Pantalla 15)

UMF AGUA PRIETA

Cédula de Superficies

Area / Servicio:
(Anotar el concepto 1

Nueva:
[.iﬁctarsda ciffa y decimal, omitir, § % etc.. l 2

Ampliacidn:
[A"otarsn:fre y decimal, omitir, § % etc.. ] 3

Remodelacion:
[.iﬂctarsaaci’ra y decimal, omitir, § % etc.. l 4

Descripcion:

Anotar descripcion

b
Conceptos Agregados 8
Area / Servicio Unidad Nueva Ampliacién Remodelacion Desripcion
Consulta de Especialidades m2 30000 10.50 6300 ESPERA 1108.03 LUDQTECA 1 64,07 SANITARIO PARA

PUBLICO 2 7.92 SANITARIO FAMILIAR 1 5,65 CUARTO DE ASED
15.87 TRABAJO SOTIAL 11051 AS EDICA 12258
CONSULTORIO DF PSIQUIATRIA ADULTOS 24173
CONSULTORIO DE PSICOLOGIA ADULTOS 3 609
CONSULTORIO DE NA FAMILAR 1 ONSULTORIO
DE PSIQUIATRIA INFANTL 1 21,58 CONSULTORIO DE PEDIATRIA
2 40,15 CONSULTORIO DE NEUMOLOGIA PEDIATRICA 1 34,68
CONSULTORIO DE PSICOLOGIA INFANTIL 2 5833 SALA DE
US0S MULTIPLES 1 97.78 AREA DE ROPA SUCIA1 580
SAMITARIQ PARA PERSOMAL 2 15,43 CUARTO DE ASEO 1587
CIRCULACIONES 19281
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FICHA DE CEDULA DE SUPERFICIES. (Pantalla 15)

" Direccion de Administracion
GOB}ERNO DE Unidad de Adguisicionss e Infraestructura
M E x I C 0 Coardinacian de Inrzestructura Inmagiliara
|MSS Sistema CEFI-0P
Cédula de Superficies
UMF AGUA PRIETA
Conceptos Agregados
Area Senicio Nueva Ampliacion Remodelacion Descripcion
Consulta de Especialidades 30000 1050 6300 SALA DE ESPERA 1 108,03 LUDOTECA 1 64,07 SANITARIO PARA

Imégenes Cédula de Superficies

PUBLICO 2752 SANTTARID FAMLIAR 1565 CUARTO DE ASED1
587 TRABAID SOTALL 1058 ASISTENTE WEDICA 1 2238
CONSULTORIO DE PSIQUEATRIA ADULTOS 24173
CONSULTORI0 DE PSCOLOGIA ADULTOS 36090

CONGU TORIONF MEICTVA EARITTAR 119.98 CONSUITORID

Planta Arquitectdnica L: (Archivo pf)
| Seleccionar archivo \ Ningln archivo seleccionado

Planta Arquitectanica Z (Archivo pdf)
| Selectionar archivo \ Ningl archivo selecdanada

Adjuntar Programa Medico Autorizado por I CPIM: (Archivo Jpdf)
| Selectionar archho \ Ningn rhivo seleecianzda

DF PSIQUUATREA INFANTL 1 2158 CONSULTORO DE PEDVATREA
24015 CONSULTORID DE NEUMOLOGIA PEDIATRICA 1 3458
CONSULTORIO DE PICOLOGIA INFANTL 2 5833 SALA DE USO8
MOLTIPLES 1 9778 AREA DF ROPA SUCTA T 590 SANITARID
PARA PERSONAL 2 1343 CURRTO DEASEO 1547
(JRCULACIONES 19281
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inversion fisica para obra publica con el Sistema CEPI-OP

1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR

1 | Area/Servicio Escribir el area o servicio que se intervendra o construira.

2 | Nueva Colocar la cantidad de metros cuadrado que se ejecutaran.

3 | Ampliacién Colocar la cantidad de metros cuadrado que se ejecutaran.

4 | Remodelacion | Colocar la cantidad de metros cuadrado que se ejecutaran.

5 | Descripcion Se anota la descripcién de los trabajos.

6 | Guardar En cada registro se oprime el botén guardar, y automatico se
limpia el registro para seguir capturando mas areas en caso de
que se requiera.

7 | Terminar Se oprime el botédn finalizar cuando ya se terminé de capturar
todas las areas.

8 | Conceptos Cada que se guarda un area/servicio se podra observar los datos

Agregados en este apartado.

9 | Planta

Arquitectdnica
1

Adjuntar archivo en PDF de la planta arquitecténica de conjunto,
indicando la ubicacion de los trabajos. Ejemplo Imagen No. 2.

10

Planta
Arquitectdnica
2

Adjuntar archivo en PDF de la planta arquitectdénica de los
trabajos, usando la siguiente simbologia en caso de que se
cuenta con ampliacion, remodelacién y obra nueva en una sola
accion de obra. Ejemplo Imagen No. 3.

Nueva Ampliacién Remodelacién

8338538

11 | Adjuntar ,
Prégrama Adjuntar el programa médico autorizado en PDF, autorizado por
Médico la CPIM.

12 | Guardar

Al terminar se presiona el boton guardar.
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Cuerpo C, Desarrollo del | |22
Proyecto (planta baja)

HOGPITALIZACION
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i
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6. FICHA DE GUIA DE EQUIPAMIENTO. (Pantalla 16)

Direccion de Administracion

-3
GOB}ERNO DE Unidad de Adquisiciones e Infraestructura
MEXICO IMSS Coordinacién de Infraestructura Inmobiliaria
Sistema CEPI-OP

Guia de Equipamiento

UMF AGUA PRIETA

Validaciones 1

Médica(CPIM): @Si ONo

Seleccionar archivo .pdf:

Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado 2

E
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1CHB-022-001
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR
o Selecciona, Si 0 No, segun sea el caso de que la guia este
1 | Validaciones validada por la CPIM. Solo se acepta la guia validada.
Seleccionar Adjuntar la guia validada por la CPIM en Excel, con extensién
o | archivo Xls, y guardar.
Adjuntar la guia validada por la CPIM en PDF y guardar.
3 | Guardar Al terminar se presiona el botén guardar.

1CHB-022-001
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8. FICHA DE REPORTE FOTOGRAFICO. (Pantalla 17)

Direccion de Administracion
[
GOB‘IERNO DE ‘Eq Unidad de Adquisiciones e Infraestructura
Coordinacion de Infraestructura Inmaobiliaria
MEXICO | X4

Sistema CEPI-OP

Reporte Fotografico

Prueba 1

Reporte Fotografico

Adjuntar 2 archivos de imagen para cada angulo: un archivo grafico de la obra y otro para visualizar el croquis, es|
importante cargar las imagenes en pares,
seleccionando primero la imagen de obra y despues el croquis, ejemplo: imagen de frente y croquis de localizacion (tipos|
admitidos: jpg, jpeg, tiff).

Elegir archivos [Ningun archivo seleccionado 1

-

B -
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR

1 | Elegir archivos | Se adjuntan dos archivos en formato imagen, uno de la fotografia
y el otro del croquis en planta identificando donde se tomo la foto.
Ejemplo Imagen No. 4.

2 | Guardar Cada registro en par se oprime el botén guardar, en caso de que
se adjunten mas pares de imagenes.

3 | Finalizar Se oprime el boton finalizar cuando ya se terminé de subir los

registro archivos.

1CHB-022-001
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Direccién de Administracién

; GOB}ERNO DE Unidad de Adquisiciones e Infraestructura
s M E x I c o IM$ Coordinacién de Infraestructura Inmobiliaria

Sistema CEPI-OP

Reporte Fotografico Referenciado

Nombre del Proyecto
Prueba 1

Reporte Fotogréfico Referencia

Imagen No. 4
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9. FICHA DE GASTOS DE OPERACION. (Pantalla 18)

GOBIERNO DE Y Direccion de Administracién
4 lwq Unidad de Adquisiciones e [nfraestructura

M EXICO IMSS Coordinacién de Infraestructura Inmobiliaria
Sistema CEPI-OP

Gastos de Operacion

Prueba 1

Conceptos Relevantes por Capitulo del Gasto

Capitulo del Gasto: Importe:

|Seleccionar... v 1 lanotar solo cifra y decimal, omitir, § % etc... | 2

==

Gastos Capturados 4

Capitulo del Gasto Importe

B s
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

No DATO ANOTAR
) Del menu desplegable, seleccionar el capitulo del gasto necesario
1 | Gapitulo del que requerira la obra cuando entre en servicio. Ejemplo Imagen
Gasto No.5.
El importe de los servicios incluyendo el I.V.A., que requerira la
2 | Importe obra cuando entre en servicio.
En cada registro se oprime el botdn guardar, y automéatico se
3 | Guardar limpia el registro (1) para seguir capturando mas capitulos.
4 Gastos Cada capitulo o partida que se guarde a parecera ordenado, junto
Capturados con su importe. Ejemplo Imagen No.6.
5 Finalizar Al terminar de capturar todos los capitulos o partidas, se oprime el
registro botdn finalizar.
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Direccién de Administracion

. ; ﬁ%?;ocrg l Unidad de Adquisiciones e Infraestructura

IMSS Coordinacion de Infraestructura Inmobiliaria
Sistema CEPI-OP

Gastos de Operacion

Prueba 1

Conceptos Relevantes por Capitulo del Gasto

Capitulo del Gasto: Importe:
| Seleccionar... v anotar selo cifra y decimal, omitir, $ % etc... ]
Oon4d

Sueldos a Personal de Confianza, Base..
Medicinas -
Medicamantos

WVacunas

Materiales Diversos

Material de Curacion Sust

Equipo Instrum y Accesorios Médicos
Papeleria

Productos para Medicina Magist
Impresos

Articulos de Aseo

Utiles de Oficina
Ropa para Servicios Médicos
Mobiliario Administrative y Médico
Viveres de Infraestructura Inmobiliaria || CEPI-OP 2020 Ver. 1.0
Vestuario no Contractual | .
Otros

" Servicios de Policia Auxiliar

Alumbrado Fuerza y Calefaccion v

Imagen No. 5
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Gastos de Operacion

Ampliacién y remodelacion de UCIA, UCIC y UCIP de la UMAE HES 71 Torreon

Conceptos Relevantes por Capitulo del Gasto

Capitulo del Gasto: Importe:

|Seleccionar.. v lanotar solo cifra y decimal, omitir, § % etc... |

Gastos Capturados

Capitulo del Gasto Importe
Sueldos a Personal de Confianza, Base... $2,666,666.00
Medicinas $1,500,000.00
Medicamentos 5600,000.00
Vacunas $500,000.00
Ropa para Servicios Médicos $6,000,000.00
Mantenimiento y Conservacion de Bienes §150,000.00

Muebles e Inmuebles

Finalizar registro

ImagenNo.6
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