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Procedimiento para prérroga de pago de asignaciones familiares y pensiones de
orfandad

1 Base normativa

El presente procedimiento se elabor6 y serd actualizado con base en las disposiciones
descritas en los siguientes documentos: Ley del Seguro Social articulo 64 fraccion IV
parrafo Il, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 21 de diciembre de 1995 y
sus reformas, Régimen de Jubilaciones y Pensiones, articulo 14, Incisos b, ¢ y d, del
Contrato Colectivo de Trabajo vigente en el periodo 2013-2015.

2 Objetivo

Establecer las actividades que regularan la operacion para pago de asignaciones
familiares o pensiones por orfandad.

3 Ambito de aplicacion

El presente procedimiento es de observancia obligatoria para la Divisién de Retiro Laboral,
dependiente de la Coordinacion Técnica de Prestaciones, Retiro Laboral y Servicios al
Personal y los Departamentos de Personal en Delegaciones.

4 Politicas

4.1 A partir del afilo 1987 se descentralizan las actividades del Instituto de nivel central,
dando paso a la creacién de las Subcomisiones Mixtas de Jubilaciones y Pensiones en las
distintas Delegaciones.

4.2 La Divisién de Retiro Laboral a través de la Oficina de Némina y el Departamento de
Personal en Delegaciones por medio de la Oficina de Prestaciones:

4.2.1 Incluiran, excluiran o ajustaran en la némina de jubilados y pensionados el lapso a
pagar, conforme a las indicaciones sefaladas mediante oficio autorizado por la Comisién
Nacional Mixta de Jubilaciones y Pensiones o Subcomisiones respectivas:

» Pagos acreditados con constancia de estudios de asignatarios o beneficiarios
mayores de 16 afnos y menores de 25 anos.
« Liquidacion por término de estudios o por cumplir 25 anos de edad.

4.2.2 Validaran que el oficio autorizado por la Comisién Nacional Mixta de Jubilaciones y
Pensiones o Subcomisiones respectivas, en el que se indique el lapso a pagar, no rebase
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la fecha en que cumple los 25 afos el asignatario (concepto 215) o beneficiario (conceptos
218,219,288,289).

4.2.3 Guardaran y custodiaran el expediente del jubilado o pensionado, que debe contener:
. Los reportes que se elaboren en forma administrativa para la inclusiéon al
Sistema Integral de Administracién de Personal (SIAP).
« Los calculos que se generen (Hojas de Trabajo).
« Documentacion necesaria para identificar los pagos o descuentos en la némina
de jubilados y pensionados.

4.2.4 Verificaran semestralmente, la supervivencia fisica de la totalidad de los jubilados y
pensionados a través de un aviso en el comprobante de pago.

« Asignatarios esposa (concepto 214), hijos inhabilitados (concepto 215) y padres
(concepto 216).

« Beneficiarios ascendientes (conceptos 220 y 290).

« De los pensionados por orfandad inhabilitados con vencimiento 2030012 (afo
2030, mes 12) (concepto 218, 219, 288 y 289).

« De los asignatarios o beneficiarios que se pagan a través del concepto 259 en
cumplimiento a laudos condenatorios al IMSS.

«Jubilados o pensionados que hayan dejado de cobrar mas de tres
mensualidades o que no se presentaron a recoger comprobantes de pago por
cobrar en acreditamiento en cuenta, que no acrediten supervivencia con
constancia consular.

4.2.5 Verificaran la supervivencia del asignatario o beneficiario al presentarse fisicamente y
en caso de estar imposibilitado para acudir, con la constancia expedida por la Unidad de
Medicina Familiar del IMSS que le corresponda por domicilio particular o mediante un
documento original que ostente membrete, sello y firma del responsable de la Institucion en
la que estuviera internado por su estado de inhabilitacion ya sea temporal o definitivo.

4.2.6 Emitiran constancias de supervivencia del asignatario o beneficiario, por encontrarse
radicando temporalmente fuera del ambito de la Delegacién, misma que sera remitida al
Departamento de Personal donde se opere el pago.

4.2.7 Vigilaran que cuando las pensiones se hayan concedido por error que afecte a su
cuantia o a sus condiciones, se ajusten a lo dispuesto en los articulos 292 y 293 de la Ley
del Seguro Social vigente.

4.2.8 Supervisaran y rubricaran los reportes que se incluyan al SIAP en el proceso de
actualizacion de la base de datos.

4.2.9 Incluiran al SIAP el pago retroactivo de pensiones aplicando lo dispuesto en el
Articulo 300 fraccion | de la Ley del Seguro Social vigente, esto es pagar con un ano de
retroactividad a partir de la fecha de recepcion de la solicitud del interesado o la que la
Comisién Nacional Mixta de Jubilaciones y Pensiones o Subcomisién autorice.
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En el caso de laudos, se atenderan sus términos de acuerdo a las instrucciones de la
Coordinaciéon Laboral en caso de Nivel Central o de la Jefatura de Servicios Juridicos, en
caso de Delegaciones.

4.2.10 Deberan conservar los originales de inclusion, modificacion, o cancelacion de
prérrogas compilados por mes de proceso formando un “Cuadernillo de Interactivo”, mismo
que se conservara durante dos meses, para su validacién en némina (critica mensual de
ndémina de jubilados y pensionados) o para cualquier aclaracién y posteriormente solicitar
la guarda y custodia al Responsable de Control del Proceso conforme a la normatividad
vigente en la materia, para efectos de aclaraciones, consultas y en su caso difusion de la
informacion, una vez que se actualice el SIAP.

4.2.11 Validaran en materia de su competencia, los productos programados e inherentes a
jubilaciones y pensiones; que le seran remitidos por el Responsable de Control de Proceso.

4.2.12 Deberan informar al jubilado o pensionado lugar y fecha de pago.

4.2.13 Supervisaran que cuando se incluya una prérroga con vencimiento anterior al mes
que se estda procesando, se incluya a través del Aplicativo de Actualizacién de
Beneficiarios, al beneficiario y su beneficio, correspondiendo este pago al ultimo mes de la
prérroga recibida.

4.2.14 Atenderan al jubilado o pensionado que solicite las aclaraciones correspondientes
en caso de duda con respecto a su pago para que se realicen las correcciones o en su
caso la aclaracion que proceda.

4.3 Sera competencia de la Division de Retiro Laboral y del Departamento de Personal
en Delegaciones la difusion del presente procedimiento al personal operativo de la Oficina
de Prestaciones.

4.4 La Divisién de Retiro Laboral efectuara visitas de evaluacion y apoyo a las Jefaturas
de Servicios de Desarrollo de Personal, para verificar el cumplimiento de la normatividad
vigente en materia de Jubilaciones y Pensiones.

4.5 La Jefatura de Servicios de Desarrollo de Personal, sera la responsable de vigilar la
ejecucién oportuna de la némina de Jubilados y Pensionados, en el ambito de su
competencia y proponer mejoras para el cumplimiento al procedimiento.

4.6 Es responsabilidad del Departamento de Personal en Delegaciones coordinar el
cumplimiento de las actividades que son de su competencia, e informar a la Jefatura de
Servicios de Desarrollo de Personal.

4.7 La actualizacién del presente procedimiento y su interpretacion en caso de duda
seran responsabilidad de la Coordinacion Técnica de Prestaciones, Retiro Laboral y
Servicios al Personal, para tal efecto la Division de Retiro Laboral y las Delegaciones
podran proponer cualquier modificacion o solicitar la aclaracion correspondiente al citado
documento.
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4.8 La Coordinacion Técnica de Prestaciones, Retiro Laboral y Servicios al Personal a
través de la Division de Retiro Laboral, serd la responsable de actualizar, difundir y vigilar
el cumplimiento del presente procedimiento.

4.9 La entrada en vigor del presente documento actualiza y deja sin efecto el
“Procedimiento para prorroga de pago de asignaciones familiares y pensiones de
orfandad”, clave 1A12-003-017, registrado el 16 de noviembre de 2010.

5. Definiciones
Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

5.1 aplicativo: Menu especifico dentro del SIAP, para operar cada uno de los
movimientos que actualizan la base de datos.

5.2 CNMJP: Comisién Nacional Mixta de Jubilaciones y Pensiones.

5.3 cuadernillo de interactivo: Glosario de los formatos normados utilizados al incluir
modificaciones administrativas o econdmicas al SIAP, de los registros de jubilados o
pensionados.

5.4 cuantia basica: Cantidad que resulta del salario base al que se le disminuira en
cantidades equivalentes las correspondientes a impuesto, fondo de jubilaciones y cuota
sindical.

5.5 IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.
5.6 JAS: Jubilacion por Aios de Servicio.

5.7 monto de jubilaciéon o pension: Cantidad mensual que el IMSS se obliga a pagar a
los trabajadores que dejan de prestar sus servicios, por haber reunido los requisitos
establecidos en el Régimen de Jubilaciones y Pensiones de los Trabajadores del Instituto,
como resultado de aplicarle a la cuantia basica el porcentaje senalado en la tabla “A” “B” o
“C” del articulo 4 del Régimen de Jubilaciones y Pensiones, y el Convenio Adicional para
las Jubilaciones y Pensiones de los Trabajadores de Base de Nuevo Ingreso.

5.8 PE: Pension por Edad Avanzada o Vejez.

5.9 pension derivada: La otorgada a beneficiarios de un trabajador, jubilado o
pensionado a partir de su fallecimiento.

5.10 retroactividad: Cantidad a pagar a un jubilado o pensionado por un periodo
determinado ya transcurrido, que legal y contractualmente le corresponde.

5.11 RJP: Régimen de Jubilaciones y Pensiones.
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5.12 SIAP: Sistema Integral de Administracion de Personal.

5.13 Subcomisién: Subcomision Mixta de Jubilaciones y Pensiones.

5.14 tipo de beneficio: Es la clave que identifica el concepto cuando se trate de incluir un
beneficio.

Antiguo Régimen Nuevo Régimen
214 Asignacion Familiar por Esposa No aplica
215 Asignacion Familiar por Hijos No aplica
216 Asignacion Familiar por Padres No aplica
217 Pension por Viudez 287
218 Pension por Orfandad Simple 288
219 Pension por Orfandad Doble 289
220 Pension por Ascendientes 290
225 Complemento de Jub o Pen No aplica
226 Aguinaldo Anual 249
227 Gratificacién Anual No aplica

No aplica Aguinaldo Mensual 249
259 Diferencia de Pension 259

5.15 tipo de jubilacién o pension: Cifra numérica que identifica la caracteristica del
jubilado o pensionado.

Antiguo Régimen Nuevo Régimen
201 Incapacidad Permanente Parcial 267, 268
202 Jubilacion por Afios de Servicios 260
203 Pensién por Ed.ad Avanzada o 261

Vejez
206 Pension por Riesgo de Trabajo 262
207 Pension por Invalidez 263
208 Fallecimiento Riesgo de Trabajo 264
Fallecimiento Enfermedad
209 General 265
210 FaIIeC|m|ento_ del Jubilado o 570
Pensionado
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6. Descripcion de actividades del Procedimiento para prorroga de pago de
asignaciones familiares y pensiones de orfandad.

Responsable Actividad D ocumentos
involucrados
Oficina de Némina 1. Recibe de la CNMJP/Subcomision, “Oficio |Oficio de
/Oficina de de prérroga”, en el que se comunica alguna de |prérroga.
Prestaciones las siguientes prestaciones:
A El pago de la asignacion familiar del
asignatario hijo del jubilado o pensionado,
concepto 215 cuyo Régimen de
jubilaciones y pensiones es anterior al 16
de marzo de 1988, determinandolo por la
fecha de Jubilacion o Pensién.
B El pago de pensién de orfandad, respecto
de los Dbeneficiarios de extintos
trabajadores, jubilados o pensionados de
acuerdo a la siguiente tabla.
REGIMEN
NOMBRE
ANT.* | NVO.**
PENSION POR
ORFANDAD SIMPLE 218 | 288
PENSION POR
ORFANDAD DOBLE 219 | 289
*Régimen Anterior hasta 15 de marzo de 1988.
**Régimen Nuevo hasta 15 de octubre de 2005.
C Liquidacion de pensién de orfandad.
2. Identifica en el “SIAP” a que Delegacion |SIAP.
corresponde.
3. Elabora “Oficio” en original y 2 copias con el |Oficio
cual enviara “Oficio de prérroga” a la |originaly 2
Delegacion que corresponda, marcando copia |copias.
a la CNMJP o Subcomisién y archiva de
manera definitiva copia en el “Minutario”. Oficio de
prérroga.
Minutario.
copia
4. Localiza el “Expediente del jubilado o |Expediente del
pensionado”. jubilado o
pensionado.
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Responsable

Actividad

Oficina de Némina
Oficina de
Prestaciones

5. Verifica en la “Noémina de jubilados y
pensionados”, asi como en el “Expediente del
jubilado o pensionado”, que no se encuentre
percibiendo los conceptos que se indican, por

ser incompatibles:
Concepto Descripcion
211 Ayuda por Soledad
212 Media Ayuda Asistencial
216 Asignacion Familiar por Padres
220 Pension por Ascendientes
290 Pension por Ascendientes

Percibe los conceptos incompatibles

6. Elabora “Oficio de conceptos incompatibles”
en original y copia, envia el original a la
CNMJP o Subcomisién informando que el
jubilado o pensionado percibe conceptos
incompatibles y archiva definitivamente la
copia en el “Expediente del jubilado o
pensionado”.

No percibe los conceptos incompatibles

7. Registra en “Hoja de trabajo”, de acuerdo a
la “Noémina de jubilados y pensionados”, los
datos siguientes:

Tipo de Pensién.

Cuantia Basica.

Porcentaje de Tabla.

Monto Total RJP.

Fecha de Jubilacion o Pensién.
Grupo y Componente Familiar.
Porcentaje de Disponibilidad

Némina de
jubilados y
pensionados.

Expediente del
jubilado o
pensionado.

Oficio de
conceptos
incompatibles
original y copia.

Expediente del
jubilado o
pensionado.

Hoja de trabajo.

Némina de
jubilados y
pensionados.
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de Némina
Oficina de
Prestaciones

8. Identifica si se debe efectuar la liquidacion
de orfandad, de acuerdo al “Oficio de
prérroga”.

Se efectua liquidacién de orfandad

9. Determina importe a liquidar de acuerdo a
lo sefialado en la “Tabla de decisién para
pagos de prorroga de asignaciones familiares
y pensiones de orfandad” clave 1A73-018-001
anexo 1.

Continta en la actividad 14
No se efectua liquidacion de orfandad

10. Identifica si existe pago retroactivo de
acuerdo al “Oficio de prorroga”.

No se efectua pago retroactivo

11. Requisita en dos originales el formato
denominado “Actualizacion de beneficiarios,
inclusion, modificacion o exclusion de
componente familiar o tutor” clave 1A73-009-
014, anexo 2 y archiva temporalmente en el
“Expediente del jubilado o pensionado”.

Continda en la actividad 16
Se efectua pago retroactivo

12. Identifica el “RJP” aplicable al caso de
acuerdo a la fecha de jubilaciéon o pension.

13. Aplica la “Tabla de decision para pagos de
prérroga de asignaciones familiares vy
pensiones de orfandad” clave 1A73-018-001
anexo 1.

14. Requisita en dos originales el formato
denominado “Actualizacion de beneficiarios,
inclusién, modificacion o exclusibn de
componente familiar o tutor” clave 1A73-009-

Oficio de prorroga.

1A73-018-001
anexo 1.

Oficio de prorroga.

1A73-009-014,
anexo 2
2 originales.

Expediente del
jubilado o
pensionado.

RJP.

1A73-018-001
anexo 1.

1A73-009-014
anexo 2
2 originales.
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de Némina
/Oficina de
Prestaciones

014, anexo 2 y archiva temporalmente en el
“Expediente del jubilado o pensionado”.

NOTA: Considerar que todos los casos con respecto a
Liquidacion de pensién de orfandad, debera incluir un
mes a través del aplicativo SIAP Actualizacion de
beneficiarios y dicho pago se debera disminuir cuando
se incorpore el reporte de “Inclusién y exclusion de
conceptos (jubilados y pensionados)”, clave 1A73-009-
009 anexo 3.

15. Requisita en dos originales el formato
denominado “Mensajes en ndémina de jubilados
y pensionados” clave 1A73-009-011 anexo 4.

16. Archiva temporalmente en el “Expediente
del jubilado o pensionado” los siguientes
formatos requisitados: “Actualizacion  de
beneficiarios, inclusién,  modificacibn o
exclusion de componente familiar o tutor” clave
1A73-009-014, anexo 2 y “Mensajes en
némina de jubilados y pensionados” clave
1A73-009-011 anexo 4, en espera del proceso
de actualizacién de la base de datos, de
acuerdo a calendario de produccion.

17.Extrae del “Expediente del jubilado o
pensionado” el primer original de los
siguientes formatos:

e Actualizacion de beneficiarios inclusion,
modificacién 0 exclusién de
componente familiar o tutor”’, clave
1A73-009-014 anexo 2.

e “Mensajes en némina de jubilados y
pensionados” clave  1A73-009-011
anexo 4.

18. Incluye en el “SIAP”, el reporte de:

¢ “Actualizacién de beneficiarios inclusion,
modificacién 0 exclusion de
componente familiar o tutor”, clave
1A73-009-014 anexo 2, al beneficiario

Expediente del
jubilado o
pensionado.

1A73-009-011
anexo 4
2 originales.

Expediente del
jubilado o
pensionado.

1A73-009-014
anexo 2
2 originales.

1A73-009-011
anexo 4
2 originales.

Expediente del
jubilado o
pensionado.

1A73-009-014
anexo 2

1A73-009-011
anexo 4

SIAP.

1A73-009-014
anexo 2
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de Némina
Oficina de
Prestaciones

que recibid prérroga o liquidacién.

19. Captura en la pantalla del “SIAP” de
beneficiarios los siguientes campos:

1) Grupo familiar.

2) Componente familiar de acuerdo al
beneficiario.

3) Nombre del beneficiario empezando por
apellido paterno, materno y nombre,
separados por diagonal (/).

NOTA: Cuando solo tenga un apellido poner
apellido//nombre, sin espacios.

4) Fecha de nacimiento en formato de
DDMMAAAA.

5) CURP.

6) RFC.

7) Tipo de parentesco, de acuerdo a lo
siguiente:

Secuencia Descripcion

01 Cényuge

02 Hijo (a)

03 Padre

04 Concubina

05 Viuda

06 Huérfano simple
07 Huérfano doble
08 Madre

8) Departamento y localidad.
9) Nombre del Titular del cobro del
cheque.
10)Tipo de beneficio el dato de acuerdo
a la siguiente tabla:

REGIMEN
NOMBRE
ANT.* | NVO.**
ASIGNACION FAMILIAR HIJO 215
PENSION POR ORFANDAD
SIMPLE 218 288
PENSION POR ORFANDAD
DOBLE 219 289

*Régimen Anterior hasta 15 de marzo de 1988.

SIAP/beneficiarios.
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de Némina
Oficina de
Prestaciones

**Régimen Nuevo hasta 15 de octubre de 2005.

11) Acepta datos.

20.Inserta en la pantalla del “SIAP” de
beneficios lo siguiente:

1) Tipo de beneficio.

2) Grupo familiar.

NOTA 1: Ambos datos son los que estan incluidos en
la pantalla de beneficiarios, por lo que figuraran
automaticamente los datos del beneficiario incluido
con anterioridad.

3)Fecha de inicio en formato de
DDMMAAAA (dia, mes, ano) donde dia
sera siempre 01 y mes sera el de
proceso.

4)Fecha de término en formato de
DDMMAAAA (dia, mes, afo) donde dia
sera 30.

5)Porcentaje, el correspondiente al tipo
de beneficio.

6) Forma de pago, debe corresponder con
la sefalada en Maestro de empleados
para el titular de la pension, Unicamente
en caso de corresponder a un primer
grupo familiar.

NOTA 2: Poner especial cuidado en la forma de pago,
ya que ésta debera coincidir con la pantalla de
beneficiarios, clave de banco/sucursal y numero de
cuenta.

NOTA 3: En los registros en los que el beneficiario que
se va a incluir se encuentre visible en la pantalla de
beneficios y que por la fecha de término no figura en
némina, debera ser eliminado completamente de la
pantalla de beneficios y volver a incluir con el nuevo
vencimiento ya que, el hecho de sélo modificar el
vencimiento en la pantalla de beneficios no modifica la
pantalla de inclusion y exclusion.

SIAP/ beneficios.
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.. Documentos
Responsable Actividad involucrados
Oficina de Nomina 21. Activa el icono de traspasar del “SIAP” en [SIAP/beneficiarios

Oficina de
Prestaciones

la pantalla de beneficiarios, con la finalidad de
que figuren los datos en la pantalla del “SIAP”
de préstamos (Inclusion y exclusion de
conceptos).

22.Incluye en el aplicativo del “SIAP” de
inclusién y exclusion, el reporte de “Inclusion y
exclusion de conceptos (jubilados 'y
pensionados)” clave 1A73-009-009 anexo 3.

23.Incluye en el aplicativo del “SIAP” de
mensajes, el reporte de “Mensajes en némina
de jubilados y pensionados” clave 1A73-009-
011 anexo 4.

24. Gestiona la ejecucion de “Célculos
individuales” con el Responsable de control
del proceso SIAP.

25. Procesa a través del “SIAP” en el
aplicativo de generacion de reportes, el
“Reporte de ndmina individual” e imprime.

26.Valida el “Reporte de némina individual”
del SIAP contra los reportes de:

e “Actualizacién de beneficiarios,
inclusion, modificacion o exclusion de
componente familiar o tutor” clave
1A73-009-014 anexo 2.

e “Inclusién y exclusion de conceptos
(jubilados y pensionados)” clave 1A73-
009-009 anexo 3 elaborados; si es
correcto el pago.

SIAP/préstamos.

SIAP/inclusién-
exclusion.

1A73-009-009
anexo 3

1A73-009-011
anexo 4

Calculos
individuales.

SIAP/generacién
de reportes.

Reporte de n6mina
individual.

SIAP/Reporte de

némina individual.

1A73-009-014
anexo 2

1A73-009-009
anexo 3
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de Némina
Oficina de
Prestaciones

No es correcto el pago

27.Detecta errores en el “SIAP” y elimina
movimientos para su correccion en el
aplicativo  Actualizacion de movimientos
2/Inclusién y exclusion.

Continta en la actividad 18
Es correcto el pago

28. Recopila en “Cuadernillo de interactivo”
por matricula, uno de los duplicados de los
reportes de:

e “Actualizacién de beneficiarios, inclusion,
modificacién 0 exclusién de
componente familiar o tutor” clave
1A73-009-014 anexo 2.

e “Inclusiébn y exclusion de conceptos
(jubilados y pensionados)“ clave 1A73-
009-009 anexo 3.

e “Mensajes en ndomina de jubilados y
pensionados” clave  1A73-009-011
anexo 4 y los conserva para realizar
posteriormente la critica de némina.

29. Solicita de la Oficina de Control del
proceso, un ejemplar en medio magnético del
archivo de “Nomina de jubilados vy
pensionados”.

30. Realiza la “Critica de némina” comparando
la informacién contenida en el “Cuadernillo de
interactivo” con la informacién de la “Némina
de jubilados y pensionados” y verifica si se
detectaron inconsistencias.

Se detectaron inconsistencias

31. Identifica los errores.

SIAP/actualizaciéon
de movimientos
2/inclusion y
exclusion.

Cuadernillo de
interactivo.

1A73-009-014
anexo 2

1A73-009-009
anexo 3

1A73-009-011
anexo 4

Némina de
jubilados y
pensionados.

Critica de ndmina.

Cuadernillo de
interactivo.

Némina de
jubilados y
pensionados.
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de Némina
Oficina de
Prestaciones

Continla en la actividad 18

NOTA: Considerar que dicho reinicio de actividad es
para efectos del mes siguiente

No se detectaron inconsistencias

32. Imprime el “Comprobante de pago” y lo
archiva en el “Expediente del jubilado o
pensionado”.

Fin del procedimiento

Comprobante de
pago.

Expediente del
jubilado o
pensionado.
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7.-Diagrama de flujo del Procedimiento para prorroga de pago de asighaciones
familiares y pensiones de orfandad.

< icio >

v

OFICINA DE NOMINA / OFICINA
DE PRESTACIONES

1 ) 4

Recibe de la CNMJP/Subcomisién
Oficio de prérroga en el que se
comunican algunas prestaciones |ficio de prérroga

2 \ 4

Identifica en el SIAP a que -
Delegacion corresponde

k SIAP
3 -

Elabora Oficio para enviar oficio de
prérroga, marca copia a la CNMJP/
Subcomisién y archiva copia en el

Minutario

Oficio

1C
Oficio de prérroga

4 v
Localiza el Expediente del jubilado

o pensionado ;;

Expediente
del jubilado o
s \ 4
Verifica que no se encuentre —
percibiendo los conceptos que se Nomina de
indican por ser incompatibles jubilados y
pensionados

Expediente
del jubilado o
pensionado

Elabora Oficio de conceptos
incompatibles en original y copia
envia original a la CNMJP o
Subcomisién y archiva la copia en
el Expediente

¢ Percibe los conceptos
incompatibles?

10-1C
Oficio de

CNMJP/
Subcomisién

conceptos
Registra en Hoja de trabajo de incompatibles 1c
acuerdo a la Némina de jubilados y Expediente
pensionados los datos Hoja de trabajo del jubilado o
pensionado v

Noémina de jubilados
y pensionados
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8 v

Identifica si se debe efectuar la
liquidacién de orfandad de acuerdo
al Oficio de proérroga

Oficio de prérroga

¢ Se debe efectuar
liquidacién de orfandad ?

Determina importe a liquidar de
acuerdo a lo sefalado

10

Identifica si existe pago retroactivo
de acuerdo al Oficio de prérroga

Oficio de prorroga

1"

1A73-018-001
Anexo 1

¢ Debe efectuar pago
retroactivo ?

Requisita en dos originales el
formato y archiva en el Expediente
del jubilado

12

Identifica el RJP aplicable al caso
de acuerdo a la fecha de jubilacién
0 pension

RJP

13 v
Aplica la Tabla de decision para
pagos de prérrogas de
asignaciones familiares y
pensiones de orfandad

1A73-018-001
Anexo 1

14 \ 4 _
Requisita el formato de ] /9\‘
Actualizacion de beneficiarios, ¢ \_ /
inclusion, modificacion o exclusion e

de componente familiar o tutor y 20
archiva 1A73-009-014
NOTA Anexo 2

Expediente
del jubilado o
pensionado
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15 4

Requisita el formato de Mensajes
en noémina de jubilados y

pensionados

16 \ 4
Archiva temporalmente los
formatos requisitados en espera

_
N

20
1A73-009-011
Anexo 4

del proceso de la actualizacién de
la base de datos en el calendario

17 v

Extrae del Expediente del jubilado
o pensionado el primer original de

1A73-009-014

20

Anexo 2

los siguientes formatos

EX

18 \ 4

Incluye en el SIAP el reporte

pediente del
jubilado o

1A73-009-011

200

Anexo 4 A 4

Expediente del
jubilado o
pensionado

pensionado

—|
\__/

19 \ 4
Captura en el SIAP SIAP
NOTA | enefi
K ciario

20 \ 4

Inserta en la pantalla del SIAP

NOTA 3
NOTA 3

21 \ 4
Activa el icono de traspasar del
“SIAP”/beneficiarios con el fin de

del “SIAP”/préstamos

que figuren los datos en la pantalla SIAP/ I

K ciario

NOTA 13Ap/

enefi
cios

penefil___
SIAP/

presta
mos

1A73-009-014

1A73-009-014
Anexo 2

10

Anexo 2
10

1A73-009-011
Anexo 4
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22 \ 4

Incluye en el aplicativo del “SIAP”/ |

inclusién y exclusion el reporte | SIAP/
nclusién

exclusio

~1A73-009-009
Anexo 3

23 \ 4

Incluye en el aplicativo del “SIAP” |
de mensajes el reporte —

SIAP/

mensaje

—1A73-009-011

Anexo 4

24 \ 4

Gestiona ejecucién de “Calculos
individuales” con el responsable de
control del proceso del SIAP

Calculos
individuales

25 \ 4

Procesa a través del “SIAP”en el
aplicativo de generacién de
reportes e imprime

Reporte de némina
individual

26 \ 4

Valida el Reporte de némina
individual del “SIAP” contra los

reportes
Anexo 2
1A73-009-009
Anexo 3
Y
27
No Detecta errores en el “SIAP” y
¢ Es correcto el pago? elimina movimientos para su ~ —— 18
correccién SIAPT2T
inclusion
. y
Si exclusio
A 4
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28 \ 4

Recopila en “Cuadernillo de
interactivo” por matricula, uno de
los duplicados de los reportes

10

=

29 v

73-009-014
Anexo 2

10
1A73-009-009
Anexo 3

10
1A73-009-011
Anexo 4

Solicita de la Oficina de Control del
proceso un ejemplar en medio
magnético del archivo

Cuadernillo de

Nomina interactivo

bilados/

30 \ 4

o
la
| o
\m
\

ensiona

Realiza la critica de némina
comparando el Cuadernillo de
interactivo con la Némina de
jubilados y pensionados y verifica
inconsistencias

Critica

¢ Se detectaron
inconsistencias?

No

32 v

de némina

Cuadernillo de
interactivo

6mina de jubilados
y pensionados

31

Identifica los errores

—» 18 |
/

7o)

Imprime el comprobante de pago y
lo archiva en el Expediente del
jubilado o pensionado

Comprobante de

pago

Expediente del
jubilado o
pensionado

S
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8. Relacion de documentos que intervienen en el Procedimiento para prorroga de
pago de asignaciones familiares y pensiones de orfandad.

Clave

Titulo del documento

Observaciones

Tabla de decisidén para pagos de prérroga

1A73-018-001 de asignaciones familiares y pensiones de Anexo 1
orfandad
Actualizacion de beneficiarios, inclusién,
1A73-009-014 modificacion o exclusibn de componente Anexo 2
familiar o tutor
Inclusion 'y exclusibn de conceptos
1A73-009-009 (jubilados y pensionados) Anexo 3
1A73-009-011 Mensajes en nomina de jubilados vy Anexo 4

pensionados
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ANEXO 1

“Tabla de decision para pagos de prérroga de asignaciones familiares y pensiones
de orfandad”
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DIRECCION DE ADMINISTRACION

TABLA DE DECISION PARA PAGOS DE PRORROGA DE ASIGNACIONES FAMILIARES Y PENSIONES DE ORFANDAD

TIPO DE JUBII,ACION o}

PENSION

TIPO DE BENEFICIO

ACTIVIDADES

REGIMEN ANTERIOR (hasta el 15 de marzo de 1988)

REGIMEN ACTUAL (a partir del 16 de marzo de 1988)

(202)

JUBILACION  POR
ANOS DE SERVICIO

ASIGNACION
FAMILIAR 215

. Calcula el 10% mensual del Monto del Titular como pago, por periodos conforme a los

. Calcula un mes de aguinaldo anual (concepto 226) en caso de encontrarse el mes de

. Calcula en caso de encontrarse dentro del periodo de prérroga de pago el mes de inicio

. Requisita por duplicado el formato denominado “Inclusion y exclusién de conceptos

incrementos salariales o contractuales.

diciembre, dentro del periodo de prérroga de pago.

de fecha de jubilacion el pago correspondiente a la gratificacion anual (concepto 227)
conforme la antigiedad como jubilado:

® Un mes cuando es de 5 a 9 afos.
® Dos meses cuando es de 10 a 14 afos.
® Tres meses cuando es igual o mayor a 15 afos.

(jubilados y pensionados)”, clave 1A73-009-009 (anexo 3), con los importes calculados.

1A73-018-001
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DIRECCION DE ADMINISTRACION

TABLA DE DECISION PARA PAGOS DE PRORROGA DE ASIGNACIONES FAMILIARES Y PENSIONES DE ORFANDAD

ACTIVIDADES

TIPO DE JUBII,ACION 0} TIPO DE BENEFICIO PORCENTAJE
PENSION DISPONIBLE .
REGIMEN ANTERIOR (hasta el 15 de marzo de 1988) REGIMEN ACTUAL (a partir del 16 de marzo de 1988)

® PENSION POR EDAD | ASIGNACION NO Elabora por duplicado el formato denominado “Mensajes en némina de

AVANZADA O VEJEZ | FAMILIAR 215 jubilados y pensionados” clave 1A73-009-011 (anexo 4), indicando

(203). “Pensién Ajustada al 90%, para Pago Retroactivo al Beneficiario XX” donde

XX es el nombre del hijo asignatario.
4 Notas:

¢ PENSION POR 1. Lano disponibilidad para pago, se puede deber a:

ENFERMEDAD

GENERAL (207)_ o Figura concepto asignacion familiar por esposa (214)
[ PENS|ON POR L4 Figuran otros grupos o componentes familiares.

RIESGO DE 2. En caso de que la prérroga sea mayor al mes de proceso, se incluye el asignatario y se

TRABAJO (206). prorrateara el registro.

Sl A. Calcula de acuerdo a % de disponibilidad de Cuantia basica, el 10%

D. Requisita por duplicado el formato denominado “Inclusién y exclusion

mensual del monto del titular por hijo (concepto 215) y periodos de
acuerdo a incrementos salariales (sin que la suma de porcentajes
rebase el 90%).

B. Calcula el aguinaldo anual (concepto 226) que correspondera a una
mensualidad de la asignacién familiar (concepto 215) en caso de
encontrarse el mes de diciembre dentro del periodo de la proérroga,
validando en la némina del mes de diciembre que existe disponibilidad
de porcentajes, asi como prérrogas incluidas que involucren el mes de
diciembre.

C. Calcula en caso de encontrarse dentro del periodo de prérroga de
pago el mes de inicio de fecha de pensién el pago correspondiente a
la gratificacion anual (concepto 227) conforme la antigliedad como
pensionado:

L4 Un mes cuando es de 5 a 9 anos.
L4 Dos meses cuando es de 10 a 14 anos.
®  Tres meses cuando es igual o mayor a 15 afios.

de conceptos (jubilados y pensionados)”, clave 1A73-009-009 (anexo
3), con los importes calculados.

1A73-018-001
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DIRECCION DE ADMINISTRACION

TABLA DE DECISION PARA PAGOS DE PRORROGA DE ASIGNACIONES FAMILIARES Y PENSIONES DE ORFANDAD

REGIMEN ACTUAL.

por duplicado el formato denominado
“Mensajes en ndémina de jubilados y
pensionados” clave 1A73-009-011
(anexo 4), indicando “Pensién Ajustada
al 100%, para Pago Retroactivo al
Beneficiario XX” donde XX es el nombre
del hijo huérfano, asimismo, se incluira al
beneficiario prorrateando el registro para
no exceder el 100% del monto a
distribuir.

Cuando se trata de orfandades
correspondientes a segundos o terceros
grupos familiares, en los que el
porcentaje estd comprometido con el
primer grupo familiar, se deberan aplicar
descuentos por cobros indebidos al
primer grupo para estar en posibilidad de
pagar al segundo o tercer grupo familiar.

PAGO % ACTIVIDADES
TIPO DE JUBILACION O DOCTO. TIPO DE PORCENTAJE COBRO
PENSION TIPO DE BENEFICIO RECIBIDO ORFANDAD PERIODO DISPONIBLE DE DE
VIUDEZ VIUDEZ REGIMEN ANTERIOR REGIMEN ACTUAL
(hasta el 15 de marzo de 1988) (a partir del 16 de marzo de 1988)
® FALLECIMIENTO ® PENSION DE | PRORROGA SIMPLE NO NO e Cuando el vencimiento de la prérroga e Cuando el vencimiento de la prérroga sea
DEL TRABAJADOR, ORFANDAD = 218, DE sea menor al mes de proceso, elabora menor al mes de proceso elabora por
JUBILADO (0] PARA REGIMEN | ESTUDIOS por duplicado el formato denominado duplicado el formato denominado “Mensajes
PENSIONADO 208, ANTERIOR. “Mensajes en ndémina de jubilados y en némina de jubilados y pensionados” clave
209, 210 PARA pensionados” clave 1A73-009-011 1A73-009-011 (anexo 4), indicando “Pensién
REGIMEN (anexo 4), indicando “Pension Ajustada Ajustada al 100%. para Pago Retroactivo al
ANTERIOR. al 100%, para Pago Retroactivo al Beneficiario XX” donde XX es el nombre del
® FALLECIMIENTO ® PENSION DE gelnﬁf_icisringX" donde XX es el nombre hijo huérfano).
DEL TRABAJADOR, | ORFANDAD = 288, €l hijo huertano.
BILAD PARA REGIMEN i 4
‘IJDLIéNSIOI\(I?ADO 264(1) ACTUAL G Cuando el vencimiento de la prorroga | e Cuando el vencimiento de la prérroga sea
565 970  PARA : sea mayor al mes de proceso, elabora mayor al mes de proceso, elabora por

duplicado el formato denominado “Mensajes
en némina de jubilados y pensionados” clave
1A73-009-011 (anexo 4), indicando “Pensién
Ajustada al 100%., para Pago Retroactivo al
Beneficiario XX” donde XX es el nombre del
hijo huérfano, asimismo, se incluird al
beneficiario prorrateando el registro para no
exceder el 100% del monto a distribuir.

e Cuando se trata de  orfandades
correspondientes a segundos o terceros
grupos familiares, en los que el porcentaje
estd comprometido con el primer grupo
familiar, se deberan aplicar descuentos por
cobros indebidos al primer grupo para estar
en posibilidad de pagar al segundo o tercer
grupo familiar.

1A73-018-001
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DIRECCION DE ADMINISTRACION

TABLA DE DECISION PARA PAGOS DE PRORROGA DE ASIGNACIONES FAMILIARES Y PENSIONES DE ORFANDAD

] ACTIVIDADES
TIPO DE JUBILACION O TIPO DE DOCTO. TIPO DE PERIODO PORCENTAJE PAGO DE % COBRO
PENSION BENEFICIO RECIBIDO ORFANDAD DISPONIBLE VIUDEZ DE VIUDEZ REGIMEN ANTERIOR REGIMEN ACTUAL
(hasta el 15 de marzo de 1988) (a partir del 16 de marzo de 1988)
® FALLECIMIENTO ® PENSION DE | PRORROGA DE SIMPLE Sl NO A. Calcula el 20% del Monto a Distribuir, por | A.Calcula el 20% del Monto a Distribuir, por
DEL TRABAJADOR, ORFANDAD ESTUDIOS periodos de acuerdo a incrementos periodos de acuerdo a incrementos salariales 6
JUBILADO O 218, PARA salariales o revisiones contractuales. revisiones contractuales.
PENSIONADO 208, REGIMEN Nota: Nota:
20,9’ 210 PARA ANTERIOR. ® En caso de que el pago retroactivo involucre dos o mas ® En caso de que el pago retroactivo involucre dos o mas
REGIMEN periodos de incrementos salariales y el registro no periodos de incrementos salariales y el registro no estuvo
ANTERIOR. estuvo vigente en el mes en que figuré el incremento, la vigente en el mes en que figuré el incremento, la matricula
matricula deberd ser reactivada (en Maestro de debera ser reactivada (en jubilados y pensionados) en el SIAP
Empleados) en el SIAP calculando administrativamente calculando administrativamente la nueva Cuantia Basica que
® FALLECIMIENTO ° PENSION DE la nueva Cuantia Basica que incluya los incrementos. incluya los incrementos.
DEL TRABAJADOR, | ORFANDAD . Calcula el aguinaldo anual que | B.Calcula de acuerdo a la fecha de inicio de pago
JUBILADO O | 283  PARA corresponde a una mensualidad de la de la prorroga en los casos en que la inclusion
PENSIONADO 264, | REGIMEN pension de orfandad (concepto 226) en sea posterior al mes de julio el fondo de ahorro
265, 270 PARA ACTUAL.

REGIMEN ACTUAL.

. Requisita por

caso de encontrarse involucrado el mes
de diciembre dentro del periodo de la
prérroga a pagar.

. Calcula en caso de encontrarse dentro del

periodo de prérroga de pago el mes de
inicio de fecha de pension el pago
correspondiente a la gratificacion anual
(concepto 227) conforme la antigliedad
como pensionado:

® Un mes cuando es de 5 a 9 afos.

® Dos meses cuando es de 10 a 14
afos.

® Tres meses cuando es igual o mayor
a 15 afos.

. Calcula complemento de jubilacion o

pension (concepto 225) por los meses
retroactivos.

duplicado el formato
denominado “Inclusién y exclusién de
conceptos (jubilados y pensionados)”,
clave 1A73-009-009 (anexo 3), con los
importes calculados.

(concepto 255), con base a la tabla de pago de
fondo de ahorro vigente (la cual se comunica
anualmente en el mes de julio) conforme la
fecha de inicio de jubilaciéon o pensién asi como
la fecha de fallecimiento.

C.Calcula, de acuerdo a la fecha de inicio de pago

de la prorroga, 15 dias de aguinaldo anual
(concepto 249), conforme el monto mensual de
la pensién de orfandad, en los casos en que la
inclusion del pago de prérroga sea posterior al
mes de diciembre.

Nota:
Para los casos en que se calcule fondo de Ahorro o aguinaldo
anual, estos deberan ser considerados como periodo completo.

D.Requisita por duplicado el formato denominado

“Inclusién y exclusién de conceptos (jubilados y
pensionados)”, clave 1A73-009-009 (anexo 3),
con los importes calculados.

1A73-018-001
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DIRECCION DE ADMINISTRACION

TABLA DE DECISION PARA PAGOS DE PRORROGA DE ASIGNACIONES FAMILIARES Y PENSIONES DE ORFANDAD

involucrado el mes dentro de la fecha de
inicio de prérroga.

] ACTIVIDADES
TIPO DE JUBILACION O TIPO DE DOCTO. TIPO DE PERIODO PORCENTAJE PAGO DE % COBRO
PENSION BENEFICIO RECIBIDO ORFANDAD DISPONIBLE VIUDEZ DE VIUDEZ REGIMEN ANTERIOR REGIMEN ACTUAL
(hasta el 15 de marzo de 1988) (a partir del 16 de marzo de 1988)

® FALLECIMIENTO DEL PENSION DE PRORROGA DE SIMPLE Sl Sl 90% A.Calcula en la hoja de trabajo el 10% del |A. Calcula el 10% del Monto del Titular a
TRABAJADOR, ORFANDAD ESTUDIOS Monto del Titular por Periodos de acuerdo Distribuir por periodos de acuerdo a
JUBILADO O 218, PARA a incrementos salariales. incrementos salariales.

PENSIONADO 208, 209, REGIMEN
210 PARA REGIMEN ANTERIOR. : Notas:
Notas: :
ANTERIOR. . iy
e Enlos casos enlos que el monto de la pensién de ® Soblo calcular eJ pago de pension por Qrfandaq (concepto 288)
viudez corresponda a la pensién minima vigente a la ya que automaticamente se generara el aguinaldo mensual,
fecha de pago se determina sin disponibilidad. del periodo calculado.

° 2 ® Si en su oportunidad estuvo contemplado el pago de | ® En los casos en los que el monto de la pensién de viudez,
FALLECIMIENTO DEL PENSION DE compensacion especial (concepto 232), deberd incluirse corresponda a la pensién minima, vigente a la fecha de pago,
TRABAJADOR, ORFANDAD dicho pago a través del aplicativo de Actualizaciéon de se determinara sin disponibilidad.

JUBILADO O 288, PARA Beneficiarios asignando nuevo componente para la
PENSIONADO 264, 265, REGIMEN viuda y huérfano, e indicar como vencimiento el
270 PARA REGIMEN ACTUAL registrado para cada uno de los beneficiarios.
ACTUAL
B. Calcula el aguinaldo anual (concepto 226) |B. Calcula de acuerdo a la fecha de inicio de
en caso de encontrarse involucrado el mes pago de la prérroga en los casos en que la
de diciembre, dentro del periodo de la inclusion sea posterior al mes de julio el fondo
prérroga a pagar. de ahorro (concepto 255), con base a la tabla
de pago de fondo de ahorro vigente (la cual
C.Calcula el pago de gratificacién anual se comunica anualmente en el mes de julio)
(concepto 227) de acuerdo a la fecha de conforme la fecha de inicio de jubilacion o
fallecimiento del titular o del segundo pensién asi como la fecha de fallecimiento
progenitor en caso de encontrarse Nota:

® Para los casos en que se calcule fondo de Ahorro o aguinaldo

anual, estos deberan ser considerados como periodo
completo

¢ Un mes cuando es de 5 a 9 afos. C. Calcula, de acuerdo a la fecha de inicio de
¢ Dos meses cuando es de 10 a 14 afios. pago de la prérroga, 15 dias de aguinaldo
¢ Tres meses cuando es igual o mayor a 15 anual (concepto 249), conforme el monto

anos. mensual de la pensién de orfandad, en los

casos en que la inclusion del pago de

D.Calcula complemento de jubilacion o prérroga sea posterior al mes de diciembre.

pension (concepto 225) por los meses

retroactivos.
L]
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION TABLA DE DECISION PARA PAGOS DE PRORROGA DE ASIGNACIONES FAMILIARES Y PENSIONES DE ORFANDAD
TIPO DE JUBII,ACION 0} TIPO DE DOCTO. TIPO DE PERIODO PORCENTAJE PAGO DE % COBRO REGIMEN ANTERIOR REGIMEN ACTUAL
® FALLECIMIENTO ® PENSION DE | PRORROGA DE SIMPLE Sl Sl 90% E.En los casos en los que el monto de la
DEL TRABAJADOR, ORFANDAD ESTUDIOS pension esté ajustado a la pensién minima
JUBILADO O 218, PARA y se trate de prérrogas de 20s. o 3os.
PENSIONADO 208, REGIMEN grupos familiares, se descontara para
209, 210 PARA ANTERIOR. pagar lo correspondiente.
REGIMEN
ANTERIOR. F.Cuando se trate de orfandades

correspondientes a segundos o terceros
grupos familiares, en los que el porcentaje
estd comprometido con el primer grupo

® FALLECIMIENTO ® PENSION DE familiar se deberan aplicar descuentos por
DEL TRABAJADOR, ORFANDAD cobros indebidos para estar en posibilidad
JUBILADO O 288, PARA de pagar al segundo o tercer grupo
PENSIONADO 264, REGIMEN familiar.
265, 270 PARA ACTUAL
REGIMEN ACTUAL G.Requisita por duplicado el formato

denominado “inclusion y exclusion de
conceptos (jubilados y pensionados)” clave
1A12-009-009 (anexo 3) con los importes
calculados.

1A73-018-001
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION

TABLA DE DECISION PARA PAGOS DE PRORROGA DE ASIGNACIONES FAMILIARES Y PENSIONES DE ORFANDAD

TIPO DE JUBII,ACION 0} TIPO DE DOCTO. TIPO DE PERIODO PORCENTAJE PAGO DE % COBRO REGIMEN ANTERIOR REGIMEN ACTUAL
® FALLECIMIENTO ® PENSION DE | PRORROGA DE SIMPLE Sl Sl 100% A.Cuando el vencimiento de la prérroga sea | A. Cuando el vencimiento de la prérroga sea
DEL TRABAJADOR, ORFANDAD ESTUDIOS menor al mes de proceso, elabora por menor al mes de proceso, elabora por
JUBILADO O 218, PARA duplicado el formato  denominado duplicado el formato denominado “Mensajes
PENSIONADO 208, REGIMEN “Mensajes en nomina de jubilados y en némina de jubilados y pensionados” clave
209, 210 PARA ANTERIOR. pensionados” clave 1A73-009-011 (anexo 1A73-009-011 (anexo 4), indicando “Pensién
REGIMEN 4), indicando “Pension Ajustada al 100%, Ajustada al 100%. para Pago Retroactivo al
ANTERIOR. para Pago Retroactivo al Beneficiario XX” Beneficiario XX” donde XX es el nombre del

donde XX es el nombre del hijo huérfano. hijo huérfano

® FALLECIMIENTO ® PENSION DE B.guando TI vencigniento de la prlc’)rl;oga sea . Cuando T,I vencin;iento de la prlc’)rtr)oga sea
DEL TRABAJADOR, ORFANDAD ayor al mes de proceso, elabora por mayor al mes de proceso, elabora por
JUBILADO O 588 PARA dupllcaC}o el ’formato Qeqomlnado dupllgaQO el fqrmgto denomlne}do Mensajes
g “Mensajes en nomina de jubilados y en némina de jubilados y pensionados” clave
PENSIONADO 264, REGIMEN ensionados” clave 1A73-009-011 (anexo |  1A73-009-011 (anexo 4), indicando “Pensién
265, 270 PARA ACTUAL P ’ T

REGIMEN ACTUAL

4), indicando “Pensién Ajustada al 100%,

Ajustada al 100%, para Pago Retroactivo al

para Pago Retroactivo al Beneficiario XX”

Beneficiario XX” donde XX es el nombre del

donde XX es el nombre del hijo huérfano,
asimismo, se incluira al beneficiario
prorrateando el registro para no exceder el
100%.

C.En los casos en los que el monto de la
pension este ajustado, pensién minima y
se trate de prorrogas de 20s.. o 3os.
Grupos familiares, se descontard para
pagar lo correspondiente.

D.Cuando se trata de orfandades
correspondientes a segundos o terceros
grupos familiares, en los que el porcentaje
estd comprometido con el primer grupo
familiar, se deberan aplicar descuentos al
primer grupo familiar por cobros indebidos
para estar en posibilidad de pagar al
segundo o tercer grupo familiar.

. Cuando se trata de

hijo huérfano, asimismo, se incluira al
beneficiario prorrateando el registro para no
exceder el 100%.

orfandades
correspondientes a segundos o terceros
grupos familiares, en los que el porcentaje
estd comprometido con el primer grupo
familiar, se debera aplicar descuentos a éste
por cobros indebidos para estar en posibilidad
de pagar al segundo o tercer grupo familiar

. En los casos en los que el monto de la

pension este ajustado a la pension minima y
se trate de prorrogas de 20s. 6 30s. grupos
familiares, se descontarda para pagar lo
correspondiente

1A73-018-001
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION

TABLA DE DECISION PARA PAGOS DE PRORROGA DE ASIGNACIONES FAMILIARES Y PENSIONES DE ORFANDAD

ACTIVIDADES
TIPO DE JUBILACION O TIPO DE DOCTO. TIPO DE PORCENTAJE PAGO DE % COBRO - -
- PERIODO REGIMEN ANTERIOR REGIMEN ACTUAL
PENSION BENEFICIO RECIBIDO ORFANDAD DISPONIBLE VIUDEZ DE VIUDEZ (hasta el 15 de marzo de 1988) (a partir del 16 de marzo de 1988)

® FALLECIMIENTO ® PENSION DE | PRORROGA DE SIMPLE Sl Sl 100% E.Calcula complemento de jubilacién o Calcula de acuerdo a la fecha de inicio de
DEL TRABAJADOR, ORFANDAD ESTUDIOS pension (concepto 225) por los meses pago de la prérroga en los casos en que la
JUBILADO O 218, PARA retroactivos. inclusion sea posterior al mes de julio el fondo
PENSIONADO 264, REGIMEN . . de ahorro (concepto 255), con base a la tabla
265, 270 PARA ANTERIOR F.Requisita por duplicado el formato de pago de fondo de ahorro vigente (la cual
REGIMEN ACTUAL denominado “Inclusion 'y exclusion de se comunica anualmente en el mes de julio)

c?ncep}cz\sm((l)tégllggSS( y penss)slonadosl)! conforme la fecha de inicio de jubilacién o
4 clave -009- anexo con los ension asi como la fecha de fallecimiento.

® FALLECIMIENTO ® PENSION DE importes calculados. P
DEL TRABAJADOR, ORFANDAD Nota:
JUBILADO O 28,8’ PARA ® Para los casos en que se calcule fondo de Ahorro o aguinaldo
PENSIONADO 264, REGIMEN anual, estos deberan ser considerados como periodo
265, 270 PARA ACTUAL completo

REGIMEN ACTUAL

. Requisita  por

Calcula, de acuerdo a la fecha de inicio de
pago de la prérroga, 15 dias de aguinaldo
anual (concepto 249), conforme el monto
mensual de la pensién de orfandad, en los
casos en que la inclusién del pago de
prérroga sea posterior al mes de diciembre.

duplicado el formato
denominado “Inclusion 'y exclusién de
conceptos (jubilados y pensionados)”, clave
1A12-009-009 (anexo 3) con los importes
calculados.

1A73-018-001
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION

TABLA DE DECISION PARA PAGOS DE PRORROGA DE ASIGNACIONES FAMILIARES Y PENSIONES DE ORFANDAD

ACTIVIDADES
TIPO DE JUBII,ACION (0] TIPO DE DOCTO. TIPO DE PERIODO PORCENTAJE PAGO DE % COBRO
PENSION BENEFICIO RECIBIDO ORFANDAD DISPONIBLE VIUDEZ DE VIUDEZ REGIMEN ANTERIOR REGIMEN ACTUAL
(hasta el 15 de marzo de 1988) (a partir del 16 de marzo de 1988)
® FALLECIMIENTO ® PENSION DE | PRORROGA DE SIMPLE Sl Sl MENOS A.Calcula el 20% del Monto a Distribuir, por |A. Calcula el 20%, del Monto a Distribuir, por
DEL TRABAJADOR, ORFANDAD ESTUDIOS DEL 90% Periodos de acuerdo a incrementos periodos de acuerdo a incrementos salariales.
JUBILADO O 218, PARA salariales. Notas:
PENSIONADO 208, REGIMEN Notas: ® Solo calcular el pago de pension por orfandad (concepto 288)
209, 210 PARA ANTERIOR. ® En los casos en los que el monto de la pensién de viudez, ya que autométicamente se generaré el aguinaldo mensual,
REGIMEN corresponda a la pensién minima, vigente a la fecha de del periodo calculado. En los casos
ANTERIOR. pago, se determinara sin disponibilidad. ® En los que el monto de la pensién de viudez, corresponda a la

® FALLECIMIENTO
DEL TRABAJADOR,
JUBILADO O
PENSIONADO 264,
265, 270 PARA
REGIMEN ACTUAL.

® PENSION DE
ORFANDAD
288, PARA
REGIMEN
ACTUAL

® Sj en su oportunidad estuvo contemplado el pago de
compensacién especial (concepto 232), debera incluirse
dicho pago a través del aplicativo de Actualizaciéon de
Beneficiarios asignando nuevo componente para la viuda
y huérfano, e indicar como vencimiento el registrado para
cada uno de los beneficiarios.

B.En los casos en los que el monto de la
pension este ajustado a la pension minima
y se trate de prérrogas de 20s.. o 3os.
grupos familiares, se descontara al primer
grupo para pagar lo correspondiente.

C.Calcula el aguinaldo anual (concepto 226)
en caso de encontrarse involucrado el mes
de diciembre, dentro del periodo de la
prérroga a incluir.

D.Calcula el pago de gratificacién anual
(concepto 227) de acuerdo a la fecha de
fallecimiento del titular o del segundo
progenitor.

e Un mes cuando es de 5 a 9 afos.

e Dos meses cuando es de 10 a 14 anos.

e Tres meses cuando es igual o mayor a 15
anos.

E.Calcula  complemento de jubilacién o
pension (concepto 225) por los meses
retroactivos.

F.Requisita por duplicado el formato
denominado “Inclusién y exclusion de
conceptos (jubilados y pensionados)”’,
clave 1A73-009-009 (anexo 3) con los
importes calculados.

pensién minima, vigente a la fecha de pago, se determinara
sin disponibilidad.

B. Calcula de acuerdo a la fecha de inicio de pago

de la prérroga en los casos en que la inclusion
sea posterior al mes de julio el fondo de ahorro
(concepto 255), con base a la tabla de pago de
fondo de ahorro vigente (la cual se comunica
anualmente en el mes de julio) conforme la
fecha de inicio de jubilaciéon o pension asi como
la fecha de fallecimiento.

Nota:

®  Paralos casos en que se calcule fondo de Ahorro o

aguinaldo anual, estos deberan ser considerados como
periodo completo.

C. Calcula, de acuerdo a la fecha de inicio de pago

de la prérroga, 15 dias de aguinaldo anual
(concepto 249), conforme el monto mensual de
la pensién de orfandad, en los casos en que la
inclusion del pago de prérroga sea posterior al
mes de diciembre.

.Requisita por duplicado el formato denominado

“Inclusién y exclusién de conceptos (jubilados y
pensionados)”, clave 1A73-009-009 (anexo 3)
con los importes calculados.

1A73-018-001
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION

TABLA DE DECISION PARA PAGOS DE PRORROGA DE ASIGNACIONES FAMILIARES Y PENSIONES DE ORFANDAD

) PAGO ACTIVIDADES
TIPO DE JUBILACION TIPO DE DOCTO. TIPO DE PERIODO PORCENTAJE DE % COBRO
PENSION BENEFICIO RECIBIDO ORFANDAD DISPONIBLE VIUDEZ DE VIUDEZ REGIMEN ANTERIOR REGIMEN ACTUAL
(hasta el 15 de marzo de 1988) (a partir del 16 de marzo de 1988)
® FALLECIMIENTO ® PENSION DE | PRORROGA DE DOBLE EL SEGUNDO NO A.Calcula el 30% del Monto del Titular a | A. Calcula el 30% del Monto del Titular a
DEL TRABAJADOR, ORFANDAD ESTUDIOS PROGENITOR Distribuir por periodos de acuerdo a Distribuir por periodos de acuerdo a
JUBILADO 0 219, PARA FALLECIO incrementos salariales. incrementos salariales.
PENSIONADO 208, REGIMEN ANTERIOR AL Notas: Notas:
20,9’ 210 PARA ANTERIOR. 16/10/1993 ® En los casos en que no existe disponibilidad de | ® En los casos en que no existe disponibilidad de porcentaje,
REGIMEN porcentaje, por encontrarse distribuido entre otros grupos, por encontrarse distribuido entre otros grupos familiares,
ANTERIOR. deberd descontarse el porcentaje (30%) al grupo deberéa descontarse el porcentaje (30%) al grupo involucrado,
involucrado, a través de reporte de Inclusién y Exclusion a través de reporte de Inclusién y Exclusién de Conceptos
de Conceptos (Jubilados y Pensionados). (Jubilados y Pensionados).
® FALLECIMIENTO ® PENSION DE ® En los casos que el huérfano doble corresponda a un | ® En jos casos que el huérfano doble corresponda a un
DEL TRABAJADOR, ORFANDAD segundo grupo familiar y que existe viudez en un primer segundo grupo familiar y que existe viudez en un primer
JUBILADO e} 289, PARA 8{[:’5;%?'2:; is:f:fge;?fég"atear el registro para que la grupo familiar se debera prorratear el registro para que la
PENSIONADO 264, REGIMEN . . . . . viudez no sea inferior al 40%.
265, 270 PARA ACTUAL. En los casos en los que no existe disponibilidad de | ® En jos casos en los que no existe disponibilidad de

REGIMEN ACTUAL.

porcentaje se tendra que calcular administrativamente, el
porcentaje que corresponderd a cada uno de los
componentes familiares.

B. Calcula aguinaldo anual (concepto 226) en
caso de encontrarse involucrado el mes de
diciembre, dentro del periodo de Ila
prorroga a pagar y ésta se incluye en un
mes posterior, considerando una
mensualidad de la pensién (concepto 219).
Art. 2° Transitorio del R.J.P.

C.Calcula el pago de gratificacion anual
(concepto 227) de acuerdo a la fecha de
fallecimiento del titular o del segundo
progenitor.

e Un mes cuando es de 5 a 9 afios.

e Dos meses cuando es de 10 a 14 afos.

e Tres meses cuando es igual o mayor a 15
anos.

D.Requisita por duplicado el formato
denominado “Inclusién y exclusion de
conceptos (jubilados y pensionados)”’,
clave 1A73-009-009 (anexo 3) con los

importes calculados.

E.Calcula  complemento de jubilacién o
pension (concepto 225) por los meses
retroactivos.

porcentaje se tendrd que calcular administrativamente, el
porcentaje que corresponderd a cada uno de los
componentes familiares.

B. Calcula de acuerdo a la fecha de inicio de
pago de la prérroga en los casos en que la
inclusion sea posterior al mes de julio el fondo
de ahorro (concepto 255), con base a la tabla
de pago de fondo de ahorro vigente (la cual
se comunica anualmente en el mes de julio)
conforme la fecha de inicio de jubilacion o
pension asi como la fecha de fallecimiento.

Nota:

® Para los casos en que se calcule fondo de Ahorro o
aguinaldo anual, estos deberan ser considerados como
periodo completo.

C. Calcula el aguinaldo anual (concepto 249) en
caso de encontrarse involucrado el mes de
diciembre, y ésta se incluye en un mes
posterior, considerando una mensualidad de
la pensién (concepto 289).

D. Requisita por duplicado el formato
denominado “Inclusion y exclusién de
conceptos (jubilados y pensionados)”, clave
1A73-009-009 (anexo 3) con los importes
calculados.

1A73-018-001
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION

TABLA DE DECISION PARA PAGOS DE PRORROGA DE ASIGNACIONES FAMILIARES Y PENSIONES DE ORFANDAD

] PAGO ACTIVIDADES
TIPO DE JUBILACION O TIPO DE DOCTO. TIPO DE PERIODO PORCENTAJE DE % COBRO
PENSION BENEFICIO RECIBIDO ORFANDAD DISPONIBLE VIUDEZ DE VIUDEZ REGIMEN ANTERIOR REGIMEN ACTUAL
(hasta el 15 de marzo de 1988) (a partir del 16 de marzo de 1988)
® FALLECIMIENTO ® PENSION DE | PRORROGA DE DOBLE EL SEGUNDO NO A.Calcula el 50% del Monto del Titular a | A. Calcula el 50% del Monto del Titular a
DEL TRABAJADOR, ORFANDAD ESTUDIOS PROGENITOR Distribuir, por periodos de acuerdo a Distribuir, por periodos de acuerdo a
JUBILADO O 219, PARA FALLECIO incrementos salariales. incrementos salariales.
PENSIONADO 208, REGIMEN POSTERIOR AL Notas: Notas:
20,9’ 210 PARA ANTERIOR. 15/10/1993 ® En los casos en que no existe disponibilidad de ® En los casos en que no existe disponibilidad de porcentaje,
REGIMEN porcentaje, por encontrarse distribuido entre otros grupos, por encontrarse distribuido entre otros grupos, debera
ANTERIOR. deberd descontarse el porcentaje (50%) al grupo descontarse el porcentaje (50%) al grupo involucrado, a través

® FALLECIMIENTO
DEL TRABAJADOR,

JUBILADO O
PENSIONADO 264,
265, 270 PARA

REGIMEN ACTUAL.

® PENSION DE
ORFANDAD
289, PARA
REGIMEN
ACTUAL.

involucrado, a través de reporte de Inclusién y Exclusion
de Conceptos (Jubilados y Pensionados).

® En los casos que el huérfano doble corresponda a un
segundo grupo familiar y que existe viudez en un primer
grupo familiar se deberé prorratear el registro para que la
viudez no sea inferior al 40%.

B. Calcula el aguinaldo anual (concepto 226)
en caso de encontrarse involucrado el mes
de diciembre, dentro del periodo de la
prérroga a incluir, y ésta se incluye en un
mes posterior, considerando una
mensualidad de la pensién (concepto 219).
Art. 2° Transitorio del R.J.P.

C.Calcula el pago de gratificacion anual
(concepto 227) de acuerdo a la fecha de
fallecimiento del titular o del segundo
progenitor.

® Un mes cuando es de 5 a 9 afos.

® Dos meses cuando es de 10 a 14
anos.

® Tres meses cuando es igual o mayor a
15 afos.

D.Calcula  complemento de jubilacién o
pension (concepto 225) por los meses
retroactivos.

E. Requisita por duplicado el formato
denominado “Inclusién y exclusion de
conceptos (jubilados y pensionados)”’,
clave 1A73-009-009 (anexo 3) con los
importes calculados.

. Requisita  por

de reporte de Inclusion y Exclusién de Conceptos (Jubilados y
Pensionados).

En los casos que el huérfano doble corresponda a un segundo
grupo familiar y que existe viudez en un primer grupo familiar
se deberd prorratear el registro para que la viudez no sea
inferior al 40%.

B. Calcula de acuerdo a la fecha de inicio de

pago de la prérroga en los casos en que la
inclusion sea posterior al mes de julio el fondo
de ahorro (concepto 255), con base a la tabla
de pago de fondo de ahorro vigente (la cual
se comunica anualmente en el mes de julio)
conforme la fecha de inicio de jubilacion o
pensién asi como la fecha de fallecimiento.

Nota:

® Para los casos en que se calcule fondo de Ahorro o aguinaldo

anual, estos deberan ser considerados como periodo
completo.

C. Calcula de acuerdo a la fecha de inicio de

pago de la prérroga, 15 dias de aguinaldo
anual (concepto 249), conforme el monto
mensual de la pensién de orfandad, en los
casos en que la inclusion del pago de
prérroga sea posterior al mes de diciembre.

duplicado el formato
denominado “Inclusion y exclusién de
conceptos (jubilados y pensionados)”, clave
1A73-009-009 (anexo 3) con los importes
calculados.

1A73-018-001
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION

TABLA DE DECISION PARA PAGOS DE PRORROGA DE ASIGNACIONES FAMILIARES Y PENSIONES DE ORFANDAD

) PAGO ACTIVIDADES

TIPO DE JUBILACION O TIPO DE DOCTO. TIPO DE PERIODO PORCENTAJE DE % COBRO

PENSION BENEFICI RECIBID RFANDAD DISPONIBLE DE VIUDEZ ,
sio clo CIBIDO © SPo VIUDEZ v REGIMEN ANTERIOR REGIMEN ACTUAL
(hasta el 15 de marzo de 1988) (a partir del 16 de marzo de 1988)

® FALLECIMIENTO ® PENSION DE | ® LIQUIDACIO NO NO A.Calcula 3 mensualidades del dltimo | A. Calcula 3 mensualidades del ultimo importe

DEL TRABAJADOR, ORFANDAD N POR importe cobrado por concepto de orfandad cobrado por concepto de orfandad (288 o

JUBILADO (0] 218 'Y 219, TERMINO DE (218 0 219). 289).

PENSIONADO 208, PARA ESTUDIOS Nota:

209, 210 PARA REGIMEN ® CUMPLIR 25 B.Parte proporcional de aguinaldo anual | e no considerar el aguinaldo mensual, para el célculo de

REGIMEN ANTERIOR. ANOS (concepto 226). liquidacion.

ANTERIOR.

C.Parte proporcional de gratificacién anual
. (concepto 227) de acuerdo a la fecha de | B. Calcula parte proporcional de aguinaldo anual

® FALLECIMIENTO ® PENSION DE pensién 1, 2 0 3 meses del importe del (concepto 249).

DEL TRABAJADOR, | ORFANDAD concepto de orfandad (218 0 219).

JUBILADO o) 288 Y 289, . C. Parte proporcional de fondo de ahorro

ota:
§§5NS|O§¢0DO Pig‘k Eég?MEN Unicamente parte proporcional de acuerdo a los meses (Concepto 255)'
REélMEN ACTUAL ACTUAL en que estuvo vigente el registro en némina para efectos | Nota:

de pago de gratificacién anual y aguinaldo anual
(concepto 227 y 226).

D.Requisita

denominado
conceptos

por duplicado el

formato

“Inclusion y exclusion de
(jubilados 'y pensionados)”,

clave 1A73-009-009 (anexo 3) con los
importes calculados.

® Unicamente parte proporcional de acuerdo a los meses en que
estuvo vigente el registro en némina para efectos de pago de
fondo de ahorro y aguinaldo anual (255 y 249)

D. Requisita por duplicado el formato
denominado “Inclusion 'y exclusién de
conceptos (jubilados y pensionados)”, clave
1A73-009-009 (anexo 3) con los importes
calculados.

1A73-018-001
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SEGURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL

DELEGACION

1)

DEPARTAMENTO DE PERSONAL

ACTUALIZACION DE BENEFICIARIOS
INCLUSION, MODIFICACION O EXCLUSION
DE COMPONENTE FAMILIAR O TUTOR

~N

LUGAR

(2)

DIA

(3)

MES

ANO

APLICATIVO: JUBILADOS Y PENSIONADOS/ACTUALIZACION DE BENEFICIARIOS

MATRICULA (4) | NOMBRE (5) GRUPO COMPONENTE
FAMILIAR  (6) FAMILIAR ~ (7)
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
FECHA DE NACIMIENTO  (8) SEXO (9) TIPO DE PARENTESCO
MASC FEM
DIA MES  ANO (10)
RFC CURP
(11) (12) CLAVE NOMBRE
CLAVE DE BANCO Y CUENTA BANCARIA DEPARTAMENTO (CLAVE)
SUCURSAL
(13) (14) (15)
TIPO DE BENEFICIO CENTRO DE COSTO FECHA DE INICIO ORFANDAD DOBLE
(16) (18)DIA MES
CLAVE NOMBRE (17)
TITULAR DEL COBRO
(19)
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
BENEFICIOS
TIPO DE BENEFICIO (20) (30)
VTO.
GRUPO FAMILIAR (21)
COMPONENTE FAMILIAR (22)
FECHA INICIO DE PAGO (23) ELIMINAR
FECHA DE VENCIMIENTO (24)
(31)
PORCENTAJE (25)
% AGUINALDO (26) MES Y ANO DE PROCESO
(32)
FORMA DE PAGO (27)
IMPORTE FIJO (28) NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE
DE LA ACTUALIZACION
QFRA DE CONTROL (29) 1A73-009-014 /
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ANEXO 2
“Actualizaciéon de beneficiarios, inclusion, modificacion o exclusion de componente
familiar o tutor”

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR
1 Delegacion El nombre de la Delegacién de adscripcidén del jubilado
0 pensionado.
2  Lugar Nombre de la ciudad y estado donde se elabora el
reporte.
Dia, Mes, Ano En este orden, la fecha en que se elabora el reporte.
Matricula La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador,
para su identificacion individual en los registros de
personal.
5 Nombre El apellido paterno, materno y nombre(s) del Titular

jubilado o pensionado.

6  Grupo familiar El que corresponda en rango de 1 a 9, de acuerdo al
numero de grupos familiares, considerando que el
grupo 1 siempre es para el titular de la jubilacién o
pension y para la viuda en pensiones derivadas de
fallecimiento.

7  Componente familiar El niumero de componente familiar que debera estar en
rango de 1 a 9, considerando que el grupo 1 siempre
es para la viuda. Los beneficiarios hijos de menor edad
o inhabilitados deberan ser los que tengan el rango
menor, ya que seran los ultimos en ser excluidos por
término de su derecho a la prestacion.

8  Fecha de nacimiento El dia mes y ano de nacimiento, cuando el tipo de
beneficio sea por esposa, hijo, padre, madre, viudez,
orfandad simple, orfandad doble, ascendencia.

9 Sexo Una “X” en el cuadro que corresponda.
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SEGURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL

ANEXO 2
“Actualizacion de beneficiarios, inclusion, modificacion o exclusion de
componente familiar o tutor”

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR

10 Tipo de parentesco La clave numérica y el nombre segun corresponda:
Clave Nombre
01 Cényuge
02 Hijo
03 Padre
04 Concubina
05 Viuda
06 Huérfano simple
07 Huérfano doble
08 Madre

11 RFC Registro Federal de Contribuyentes (expedido por la

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico) del
Beneficiario a registrar.

12 CURP Cedula Unica de Registro de Poblacién (CURP) del
beneficiario.
13  Clave de banco y 003 Banorte
sucursal 005 Banamex

006 Santander
007 Bancomer
010 HSBC

Segun corresponda al banco con el que se tenga la
cuenta de inversion en la que se acredita el pago
mensual seguido de sucursal 2 para jubilados o
pensionados.

14  Cuenta bancaria El nUmero de cuenta de inversiébn asignado por la
Institucidon Bancaria y precisado en la solicitud contrato
a 16 posiciones.
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SEGURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL

ANEXO 2
“Actualizacion de beneficiarios, inclusion, modificacion o exclusion de
componente familiar o tutor”

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR
15 Departamento (clave) La clave de la estructura organica que corresponda a
la nbmina de jubilados donde se desea incluir el pago.
16  Tipo de beneficio La clave del concepto que corresponda:
Nombre del Concepto Clave del Régimen Clave de Régimen
Anterior Vigente
Asignacion Familiar
Esposa 214
Asignacion Familiar
Hijos 215
Asignacion Familiar
Padres 216
Pension por Viudez 217 287
Pension de Orfandad
Simple 218 288
Pension de Orfandad
Doble 219 289
Pension de
Ascendencia 220 290
17  Centro de costo La clave y nombre que corresponda al lugar en que se

ubica el pago del beneficio.

18 Fecha de inicio orfandad Dia, mes y afo en que se inicid la pensién por
doble orfandad doble, solo para tipo de beneficio 219 o 289.

19  Titular del cobro El apellido paterno, materno y nombre(s) del titular que
esté autorizado para el cobro de la pension (separado
por diagonal (/) sin espacio).

BENEFICIOS
20 Tipo de beneficio El nimero que corresponda al tipo de concepto.
21 Grupo familiar El mismo que se registré en el dato nimero 6.
22 Componente familiar El mismo que se registré en el dato nimero 7.

23 Fechade iniciode pago Dia, mes y afno del mes de proceso donde el dato de
dia debe ser igual a 01. En formato de DDMMAAAA.
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ANEXO 2

“Actualizaciéon de beneficiarios, inclusion, modificacion o exclusion de componente

No.
24

25

26

27

28

29

30

31

32

DATO
Fecha de vencimiento

Porcentaje

% Aguinaldo

Forma de pago

Importe fijo

Cifra de control

Vto.

Mes y afo de proceso

Nombre y firma del
responsable de la
actualizacion

familiar o tutor”

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Dia, mes y ano de vencimiento, si es pago permanente
debera registrarse 31/12/2050 en caso de hijos o
huérfanos  inhabilitados el vencimiento  sera
31/12/2030.

El porcentaje que corresponda al concepto.

El porcentaje con el cual debera afectarse la pensién.

1 Efectivo.
2 Cheque.
3 Acreditamiento en Cuenta.

En pesos y centavos, el importe correspondiente.
(Cuando tenga dato en porcentaje, no lleva dato, en
este campo).

La suma de tipo de beneficio, grupo familiar e importe
fijo.

El vencimiento AAAAMMM. Que se encuentra
registrado en el SIAP.

El mes y afo en que se efectia la actualizacion a la
base de datos.

Nombre(s), apellido paterno y materno del responsable
del llenado de datos y actualizacion a la base de datos,
asi como su firma, tanto en el original como en la copia
del reporte.
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DELEGACION

EEEEEEEEEEEEEEEEEEE

NAL

INCLUSION Y EXCLUSION DE CONCEPTOS

(JUBILADOS Y PENSIONADOS)

LUGAR DIA MES ANO
2 3)
APLICATIVO: NOMINAS / ACT MOVIMIENTOS 1/ INCLUSION Y EXCLUSION DE CONCEPTOS
12 12 12 16 24 24
* CPTOS: 211, . . . . * CONCEPTO: * CONCEPTOS: | * CONCEPTOS:
TIPO DE 212 a 220, 249, 21(;PaT;)280. 221419’ zng’aT sto' 221119’ 232 222,223,225 a 222,223,225 a
PRESTAMO 255,287a290y | 555 0872290y | 255,287 2290 y 227,230-231, 259 | 227, 230-231, 259
355 355 355 a 263, 283.. a 263, 283.

MATRICULA (4)
CONCEPTO (5)] + + + +
TIPO BENEFICIO \ \N \\

® |9 ‘ 0 Ll
GRUPO Y COMPO.
NENTE FAMILIAR 7+
IMPORTE
PRESTAMO 8|+ + +
TIPO PENSION/PLAZO N\ \\

© N\ .
QNAS/MESES + +
RECUPERACION (10)
PORCENTAJE DE
RECUPERACION  (11) 0 0 0
PORCENTAJE DE 0 0 0
AGUINALDO (
NUM. DE CONTROL
(MMMMAA) (13)
CIFRA DE CONTROL (14) | =

(15)

MES Y ANO DE PROCESO

e

(16)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ACTUALIZACION

1A73-009-009
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ANEXO 3
“Inclusioén y exclusion de conceptos (jubilados y pensionados)”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR

1 Delegacion El nombre de la Delegacién de adscripcién del
jubilado o pensionado.

2 Lugar Nombre de la ciudad y estado donde se elabora
el reporte.

3 Dia, Mes, Ano En este orden, la fecha en que se elabora el
reporte.

4 Matricula La clave numérica asignada por el IMSS al

trabajador, para su identificacién individual en los
registros de personal.

5 Concepto La clave del concepto de percepcion o
descuento, segun el apartado de Definiciones.

6 Tipo de beneficio El numero 9, si el tipo de préstamo es 12.
7 Grupo y componente La clave numérica compuesta de 3 digitos: para
familiar disposicion judicial, el primero en rango de 2 a 9

que corresponde al grupo familiar, y los dos
siguientes en rango de 01 a 99 que
corresponden al componente familiar.

NOTA: Para los casos en que se operara descuento al
acreedor alimentario, el grupo y componente familiar a

reportar, sera el correspondiente a dicho acreedor, con
importe signado.

8 Importe préstamo El resultado de multiplicar el descuento o pago
mensual por el nUmero de meses a recuperar.

9 Tipo pensidn / plazo El numero de meses a recuperar o bonificar, solo
para el tipo de préstamo 12.

NOTA: Para aplicar descuento por incremento al jubilado o
pensionado, aplicar con importe divisible en el nimero de
meses, y en virtud de que no es eliminado el descuento,
debera considerarse la eliminacién del descuento en el
mes correspondiente.
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ANEXO 3
“Inclusién y exclusion de conceptos (jubilados y pensionados)”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR
10  Qnas./Meses El nUmero de meses a recuperar o bonificar para
recuperacion el tipo de préstamo 24.

11 Porcentaje de recuperaciéon Un 0 (cero).
12  Porcentaje de aguinaldo Un 0 (cero).

13 Numero de control El mes de inicio del pago o descuento y mes de
término del pago o descuento (MM MM AA) y
afno de proceso Ejemplo 040514.

14 Cifra de control Para el tipo de préstamo 12, es la suma de
concepto, mas grupo y componente familiar, mas
importe del préstamo, mas tipo pensién/plazo.
Para el tipo de préstamo 24, es la suma de
concepto, mas importe préstamo, mas
quincenas/meses recuperacion.

15  Mes y Ao de proceso El mes y afno en que se efectua la actualizacion
al SIAP.
16  Nombre y firma del Nombre(s), apellido paterno y materno del
responsable de la responsable de la actualizacion al sistema de
actualizacion ndémina, asi como su firma.
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= MENSAJES EN NOMINA DE
@ DELEGACION (1) JUBILADOS Y PENSIONADOS
IMSS .
|:|INCLUSION (2)
DEPARTAMENTO DE PERSONAL DEXCLUSION
LUGAR (3 DIA (4) | MES ANO

APLICATIVO: NOMINAS/INCLUSION DE MENSAJES

TIPO NOMINA 5)

PERIODO Afio y Qna. (AAAAQQQ) (6)

PANTALLA: CAPTURA DE INCLUSION DE MENSAJES

PSEUDOCAMP (7) OPERADOR (8)

VALOR (De la llave):

(9) (10) (11)

MATRICULA NOMBRE TIPO DE CONTRATACION
(Cuando sea Masivo)

(Cuando sea individual)

MENSAJE (Hasta 60 posiciones con la posibilidad de
utilizar dos renglones) (12)

MES Y ANO DE PROCESO

/ (13) (14)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE
ACTUALIZACION

1A73-009-011
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No.

10

11

ANEXO 4

“Mensajes en ndomina de jubilados y pensionados”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Delegacion

Inclusion y Exclusion

Lugar

Dia, Mes, Ano

Tipo de nébmina

Periodo afos y Qna.

Pseudocamp

Operador

Matricula

Nombre

Tipo de contratacion

ANOTAR

El nombre de la Delegacion de adscripcion del
jubilado o pensionado.

Una “X” en el recuadro que corresponda

Nombre de la ciudad y estado donde se elabora el
reporte.

La fecha en que se elabora el reporte.

La que corresponde a la ndmina ordinaria de jubilados
y/0 pensionados

Ano y mes en el que se requiere que figure el
mensaje, con formato de cuatro posiciones para afo y
tres para mes (AAAAMMM).

En caso de mensajes masivos, se anotara la clave
que registra el sistema, dependiendo a quien se
requiere enviar el mensaje, (Keyemp para la inclusién
de mensajes individuales)

NOTA: Caracteristica en particular utilizada por el SIAP, para
identificar el tipo de registro al que se le efectuara la
modificacion, de tal manera que keyemp, se refiere a que
identificara la matricula del jubilado o pensionado.

El dato es el operador aritmético que corresponda.
Puede ser: igual, mayor que, menor que, ya sea por
tipo de contratacion, matricula.

La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador,
para su identificacién individual en los registros de
personal.

El apellido paterno, materno y nombre(s) del jubilado
pensionado.

10 (régimen anterior) u 11 (nuevo régimen)
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No.

12

13

14

ANEXO 4
“Mensajes en némina de jubilados y pensionados”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR

Mensaje El texto de mensaje que se enviara en comprobante
de pago, ya sea en forma individual o masiva. Hasta
60 posiciones con la posibilidad de utilizar 2

renglones.
Mes y afno de proceso El mes y afno en que se efectlia la actualizacién en el
SIAP.
Nombre y firma del Nombre(s), apellido paterno y materno del
responsable de la responsable del llenado del reporte y la actualizacién
actualizacion. en el SIAP, asi como su firma en original y en la
copia.
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