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1 Base normativa

. Articulos 479, 492, 496 de la Ley Federal del Trabajo, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el dia 1 de abril de 1970 y sus reformas.

. Articulos 74, 125 y 273 de la Ley del Seguro Social, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 21 de diciembre de 1995 y sus reformas.

J Articulos 6 y 22 del Régimen de Jubilaciones y Pensiones, inserto en el Contrato
Colectivo de Trabajo vigente.

2 Objetivo

Establecer las actividades que permitan el analisis, aplicacion, pago y actualizacion de las
incapacidades permanentes parciales de los trabajadores, dentro del marco legal asi como
los ajustes en los importes y la custodia del expediente para el cumplimiento de la
normatividad en materia de jubilaciones y pensiones.

3 Ambito de aplicacién

El presente procedimiento es de observancia obligatoria para la Divisién de Retiro Laboral y
los Departamentos de Personal en Delegaciones.

4 Definiciones

Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

4.1 aplicativo: Menu especifico dentro del SIAP, para operar cada uno de los
movimientos que actualizan la base de datos.

4.2 autoridad laboral: La Junta de Conciliacién y Arbitraje.

4.3 concepto 201: Corresponde a la Incapacidad Permanente Parcial por Riesgo de
Trabajo, del régimen anterior.

4.4 concepto 242: Corresponde a la Jubilacién por Afos de Servicios, de convenio
adicional.

4.5 concepto 243: Corresponde a la Pensién por Edad Avanzada o Vejez, de convenio
adicional.

4.6 concepto 244: Corresponde a la Pension por Riesgo de Trabajo, de convenio
adicional.
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4.7 concepto 245: Corresponde a la Pension por Enfermedad General, de convenio
adicional.

4.8 concepto 260: Corresponde a la Jubilacion por Afos de Servicios, del nuevo
régimen.

4.9 concepto 261: Corresponde a la Pension por Edad Avanzada o Vejez, del nuevo
régimen.

410 concepto 262: Corresponde a la Pension por Riesgo de Trabajo, del nuevo
régimen.

411 concepto 263: Corresponde a la Pensién por Enfermedad General, del nuevo
régimen.

412 concepto 267: Corresponde a la Incapacidad Permanente Parcial por Riesgo de
Trabajo, del nuevo régimen y convenio adicional.

413 concepto 268: Corresponde a la Incapacidad Permanente Parcial por Enfermedad
de Trabajo, del nuevo régimen y convenio adicional.

4.14 convenio adicional: Convenio Adicional para las Jubilaciones y Pensiones de los
Trabajadores de Base de nuevo ingreso 2005-2007 (contratados del 16 de octubre de 2005
al 31 de julio de 2008).

4.15 critica de nomina: Es el proceso de validacion mediante el cual se verifica la
correcta inclusién de movimientos en el sistema.

4.16 cuadernillo de interactivo: Glosario que contiene los formatos normados utilizados
al incluir modificaciones administrativas o econdmicas al SIAP de los registros de jubilados o
pensionados.

4.17 cuantia basica: Cantidad que resulta del salario base al que se le disminuira
cantidades equivalentes a las correspondientes a ISR (concepto 151), fondo de jubilacion
(conceptos 107, 108 y/o 152) y cuota sindical (concepto 180).

4.18 cuantia basica de riesgo: Cantidad que resulta de la cuantia basica a la que se le
aplicara el porcentaje establecido en la tabla “C” del Articulo 4 del RJP para el nuevo
régimen y la tabla “C” de la Clausula 6 para el Convenio Adicional, de acuerdo a los afios de
servicio del trabajador, al momento de dictaminarse la IPP, por el porcentaje de incapacidad
organo funcional determinado por la Coordinacién Delegacional de Salud en el Trabajo.

419 datos adicionales: Aplicativo en el SIAP que contiene el menu para afectar
conceptos o importes en la base de datos de jubilados o pensionados.

4.20 DCNM: Division de Comisiones Nacionales Mixtas.
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4.21 DRL: Departamento de Relaciones Laborales.
4.22 IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

4.23 IPP: Incapacidad permanente parcial, se refiere a la pension otorgada a un
trabajador por determinada incapacidad, derivada de enfermedad de trabajo o accidente de
trabajo.

4.24 LSS: Ley del Seguro Social.

4.25 matricula alterna: La que otorga el SIAP a determinado trabajador activo cuando le
es incluida una IPP.

4.26 monto de pensidon: Cantidad mensual como resultado de aplicarle a la cuantia
basica de riesgo el porcentaje sefialado por Medicina del Trabajo en el formato “Dictamen de
incapacidad permanente o de defuncién por riesgo de trabajo ST-3".

NOTA: El formato “Dictamen de incapacidad permanente o de defuncion por riesgo de trabajo ST-3” pertenece
al Procedimiento para la Dictaminacién y Prevencion de los Accidentes de Trabajo, clave 2320-003-009.

4.27 retroactividad: Cantidad a pagar a un pensionado por un periodo determinado ya
transcurrido, que legalmente le corresponde.

4.28 RJP: Régimen de Jubilaciones y Pensiones.

4.29 salario base: Cantidad que se integra del sueldo tabular y conceptos inherentes a la
categoria que ostentaba el trabajador al momento de la pensién y que se encuentra
sefalado en el Articulo 5 del RJP.

4.30 SIAP: Sistema Integral de Administracién de Personal.

5 Politicas
Generales
5.1 El presente documento actualiza y deja sin efecto al “Procedimiento para el pago de

una pension por incapacidad permanente parcial”’, clave 1A73-003-005, registrado el 01 de
abril de 2015.

5.2 El incumplimiento de los servidores publicos involucrados en el presente documento
sera causal de las responsabilidades que resulten conforme a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables al respecto.

5.3 El lenguaje empleado en el presente documento, en los anexos y formatos, no busca
generar ninguna distincién ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las
referencias o alusiones en la redaccién hechas hacia un género representan a ambos sexos.
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5.4 La Coordinacién Técnica de Prestaciones, Retiro Laboral y Servicios al Personal, a
través de la Divisidn de Retiro Laboral tiene la facultad de interpretar el presente documento,
asi como resolver los casos especiales y no previstos.

Especificas

Division de Retiro Laboral

5.5 Efectuara visitas de evaluacién y apoyo a las Jefaturas de Servicios de Desarrollo de
Personal en Delegaciones, para verificar el cumplimiento de la normatividad vigente en
materia de jubilaciones y pensiones.

Departamento de Personal

5.6 Coordinara el cumplimiento de las actividades que son de su competencia, e
informara a la Jefatura de Servicios de Desarrollo de Personal.

Division de Retiro Laboral y Departamento de Personal

5.7 Difundira el presente procedimiento al personal operativo del Area de Inclusién a
Nomina en nivel central y a la Oficina de Prestaciones en delegaciones, respectivamente.

Area de Inclusiéon a Nomina en Nivel Central y Oficina de Prestaciones en Delegacion

5.8 Dara seguimiento con el apoyo de las funciones del SIAP, al pago de la IPP,
dictaminada por la Coordinaciéon de Salud en el Trabajo.

5.9 Supervisara que los datos que serviran de base para el calculo de la IPP, sean:

e Fecha de inicio de la pension por IPP, sefialado en el “Dictamen de incapacidad
permanente o de defuncion por riesgo de trabajo ST-3” aprobado por la
Coordinacion de Salud en el Trabajo.

e El salario que percibiera el trabajador a la fecha de inicio de la IPP.

e La antigledad laboral reconocida hasta un dia antes a la fecha de inicio de la
pension.

5.10 Vigilara que las IPP dictaminadas posteriores al 15 de marzo de 1988 y hasta antes
del 28 de abril del 2005, se paguen en la Delegacién de adscripcién donde cobre como
trabajador activo; con el concepto 267 para las derivadas de accidente de trabajo y con el
concepto 268 para las de enfermedad de trabajo.
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5.11  Vigilara que las IPP dictaminadas posteriores al 28 de abril del 2005, se notifiquen a
la DCNM para nivel central o al DRL en delegaciones, a fin de determinar la procedencia de
la IPP.

5.12 Calculara cuando el grado de incapacidad sea hasta del 25% y de acuerdo a
peticion de la DCNM en Nivel Central y DRL en Delegaciones segun corresponda, una
indemnizacién equivalente a cinco anualidades.

5.13 Calculara cuando la valuacion del grado de incapacidad exceda del 25% hasta el
50%, una indemnizacion equivalente a cinco anualidades la cual sera optativa para el
trabajador.

5.14  Verificara que los casos de IPP del concepto 267, en donde el grado de incapacidad
exceda del 50%, asi como los provenientes del concepto 268, independientemente del grado
de incapacidad calificado, se incorporen a nomina de jubilados y pensionados, previa
peticion de la Comisidn Nacional o Subcomisién Mixta de Jubilaciones y Pensiones.

5.15 Supervisara que a los trabajadores que ingresaron antes del 16 de octubre de 2005
a quienes se les otorgue una IPP (conceptos 267 y 268) para cobro a través de ndmina de
jubilados y pensionados, se les pague aguinaldo mensual (concepto 249) y aguinaldo anual
(concepto 236) previstos en los Articulos 6 y 22 del RJP, inserto en el Contrato Colectivo de
Trabajo.

5.16  Supervisara que a los trabajadores que ingresaron del 16 de octubre de 2005 al 31
de julio de 2008 a quienes se les otorgue una IPP (conceptos 267 y 268) para cobro a través
de némina de jubilados y pensionados, se les pague aguinaldo anual (concepto 239)
previstos en la Declaraciéon 3, Inciso C del Convenio Adicional, inserto en el Contrato
Colectivo de Trabajo.

5.17 Supervisara que cuando un trabajador se encuentre percibiendo una IPP y se le
otorgue pension definitiva por conceptos 244 y 262 derivada del mismo accidente o
enfermedad se elimine el concepto 267 o 268.

5.18 Supervisara que el pago de concepto 260 por jubilaciones otorgadas hasta el 31 de
agosto de 1994, que cobren ademas una IPP, conceptos 267 o 268, no se ajusten en
términos del articulo 125 de la Ley de Seguro Social de 1973 y el importe de la IPP sera fijo,
es decir no aplican incrementos salariales o contractuales.

5.19  Supervisara si el trabajador percibe una IPP por concepto 267 o 268, otorgadas a
partir del primero de septiembre de 1994 y ademas los conceptos 260, 261, 262 o 263, éstas
continuaran ajustandose en los términos previstos en el articulo 125 de la LSS de 1973.

5.20 Supervisara si el trabajador de convenio adicional percibe una IPP por conceptos
267 0 268, otorgadas a partir del primero de septiembre de 1994 y ademas los conceptos
242, 243, 244 o 245, éstas continuaran ajustandose en los términos previstos en el articulo
125 de la LSS de 1973.
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5.21  Supervisara que cuando el trabajador perciba dos 0 mas incapacidades parciales, el
Instituto en términos de lo dispuesto en el articulo 74 de la LSS de 1973, y articulo 67 de la
LSS vigente, no cubra al trabajador, una pensién mayor de la que le hubiese correspondido
por una incapacidad permanente total.

5.22 Supervisara que a las jubilaciones y pensiones que se paguen con una IPP
determinada conforme a la LSS (concepto 201) les sea cubierto un aguinaldo anual de 30
dias del monto de la pensién, independientemente del porcentaje de valuacion conforme al
“Acuerdo 334/94 del H. Consejo Técnico” (Anexo 1).

5.23  Supervisara que las IPP por concepto 201 que se calculan conforme a la LSS, se
actualicen anualmente en el mes de febrero segun el Indice Nacional de Precios al
Consumidor correspondiente al afio calendario anterior.

5.24  Supervisara que las IPP por concepto 267 o 268 se calculen conforme al RJP,
vigente a partir del 16 de marzo de 1988 y se actualicen de acuerdo a lo sefalado en el
articulo 24 del mismo.

5.25 Supervisara que las IPP dictaminadas con fecha posterior al 27 de abril de 2005, no
reciban pago de la indemnizacién a que se refiere la clausula 89 del Contrato Colectivo de
Trabajo, a excepcidn de los casos que por Laudo condene al Instituto.

5.26 Guardard y custodiara el expediente integrado con motivo del pago de una IPP,
durante el tiempo que estén vigentes en la nédmina de jubilados y pensionados y se integrara
con:

e Copia del comprobante de pago como trabajador en activo, de la quincena
correspondiente conforme a la fecha de inicio de pension que figure en el
dictamen.

e Comunicado de la DCNM para casos de Nivel Central y de la DRL para
Delegaciones.

e Célculos que se deriven de los reportes que se elaboren en forma administrativa
para la inclusion al SIAP.

¢ Documentacién necesaria para identificar lo que se esta pagando o descontando
por némina de jubilados y pensionados.

5.27 Verificara que en los casos de que un trabajador perciba el pago de una IPP, con
fecha de inicio de pensién anterior al 16 de marzo de 1988 por concepto 201 no se efectue
en ningun caso la aplicaciéon de lo dispuesto en el Articulo 125 de la LSS.
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5.28 Verificara que cuando las pensiones estén inicialmente bien determinadas, pero por
aspectos técnicos operativos se generen diferencias a favor de los interesados que no
correspondan a lo previsto en el Articulo 273 de la LSS de 1973, se proceda a la correccion
de la cuantia basica e importe de la pensién, a fin de salvaguardar los intereses
institucionales y no afectar los ingresos del pensionado.

5.29 Dara cumplimiento al mandato judicial que se reciba mediante oficio de la Divisidon
de Asuntos Civiles de Nivel Central o de las Jefaturas de Servicios Juridicos en
Delegacionales, por el cual se ordena el descuento, modificacion o cancelacion de
disposicién judicial.

5.30 Supervisara y rubricara los reportes que se incluyan al sistema de némina en el
proceso de actualizacidén de la base de datos.

5.31 Incluirda al SIAP el pago retroactivo de las pensiones aplicando lo dispuesto en el
Articulo 300 fraccién | de la LSS vigente, esto es, pagar con un afno de retroactividad a partir
de la fecha de recepciéon de la solicitud del interesado o la que la Comision Nacional o
Subcomisién Mixta de Jubilaciones y Pensiones autorice. En el caso de laudos, se
atenderan los términos de acuerdo a las instrucciones de la Jefatura de Servicios Juridicos.

5.32  Supervisara que cuando un trabajador en activo que cobre una IPP, realice cambio
de residencia se envie el expediente del pensionado, conteniendo toda la documentacién
relativa a pagos y descuentos que se efectuan en némina, incluyendo Disposicion Judicial; y
copia del comprobante de pago del mes en que se efectue dicho envio.

5.33 Validara en materia de su competencia los productos programados inherentes a
jubilaciones y pensiones; que le seran remitidos por el Responsable de Control de Proceso.

5.34 Conservara los antecedentes respectivos durante dos meses, para posteriormente
solicitar la guarda y custodia al Responsable de Control del Proceso conforme al
“Procedimiento para el célculo masivo y emisién de némina en el sistema integral de
administracion de personal (SIAP),” clave 1A40-003-017”" para efectos de aclaraciones,
consultas y en su caso difusiéon de la informacién, una vez que se actualice el Sistema
Integral de Administracion de Personal con respecto a altas en némina de jubilados vy
pensionados.

5.35 Atenderd a los jubilados o pensionados, en caso de duda con respecto a su pago, en
la Oficina de Némina dependiente de la Divisién de Retiro Laboral o en el Departamento de
Personal de la Delegacién a través de la Oficina de Prestaciones para que de ser
procedente, se realice la correccion o reversion del proceso.
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Responsable

Descripcion de actividades

6 Descripcion de
actividades

Area de Inclusién a Némina en
Nivel Central / Oficina de
Prestaciones en Delegacion

1.

N

w

o

Recibe de la DCNM para casos en Nivel Central o de
la DRL para casos en Delegaciones:

¢ “Comunicado” por escrito donde se solicita la inclusion
a nédmina de jubilados y pensionados o indemnizacion
de cinco anualidades, de la IPP.

e Copia del “Comprobante de pago” del trabajador, el
cual debe corresponder a la fecha de inicio de la IPP,
establecida en el dictamen médico.

Abre “Expediente del pensionado”.

Identifica en el “Comunicado” si la fecha de inicio de la
IPP es anterior al 28 abril de 2005.

Posterior al 28 de abril de 2005

Elabora y envia en original y copia “Oficio de solicitud
de procedencia” para la incorporaciébn a némina de
jubilados y pensionados o indemnizacién de cinco
anualidades a la DCNM para los casos de Nivel
Central o de la DRL en Delegaciones, recaba acuse en
copia.

Recibe “Oficio de respuesta de la IPP” para la
incorporacion a némina de jubilados y pensionados o
indemnizacién de cinco anualidades.

La respuesta es negativa
Archiva “Comunicado”, copia del “Comprobante de
pago”, copia del “Oficio de solicitud de procedencia” y
“Oficio de respuesta de la IPP” en el “Expediente del
pensionado”, da por concluido el proceso.

La respuesta es positiva

Anterior al 28 de abril de 2005
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Responsable

|

Descripcion de actividades

Area de Inclusién a Némina en
Nivel Central / Oficina de
Prestaciones en Delegacion

6.

10.

11

Requisita la “Cédula de datos para efectos de calculo
de IPP”, clave 1A73-009-021 (Anexo 2) conforme a lo
siguiente;

Clave de categoria del trabajador.
Antigliedad del trabajador.

Determina el importe mensual de la IPP que
corresponde a la cuantia basica de riesgo.

Requisita la “Cédula de datos para efectos de calculo
de IPP”, clave 1A73-009-021 (Anexo 2), con la
categoria de Médico Familiar 8.0 Hrs, prevista como
limite maximo en el Articulo 5 del RJP con base en:

Antigledad del trabajador.
Fecha de inicio de pension.
Clave de la categoria de Médico Familiar 8.0 Hrs.

Compara el Salario Base de la categoria del
trabajador, con el Salario Base de la categoria de
Médico Familiar 8.0 Hrs, y revisa si este es mayor o
menor al salario base de Médico Familiar 8.0 Hrs.

Mayor al de Médico Familiar 8.0 horas

Selecciona la “Cédula de datos para efectos de
célculo de IPP”, clave 1A73-009-021 (Anexo 2), con
clave de categoria de Médico Familiar 8.0 Hrs y
archiva la “Cédula de datos para efectos de calculo de
IPP”, clave 1A73-009-021 (Anexo 2) con la categoria
del trabajador en el “Expediente del pensionado”.

Contintia con la actividad 12.

Menor al de Médico Familiar 8.0 Hrs

. Selecciona la “Cédula de datos para efectos de calculo

de IPP”, clave 1A73-009-021 (Anexo 2), con la clave
de categoria del trabajador.
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Responsable

|

Descripcion de actividades

Area de Inclusién a Némina en
Nivel Central / Oficina de
Prestaciones en Delegacién

12

13

14.

15.

16.

17.

. Identifica en el “Comunicado”, si la instruccion es para;

Célculo de Indemnizacién global de 5 anualidades
Continva en la actividad 13.

Inclusién a ndmina de jubilados y pensionados
Continva en la actividad 17.

Calculo de Indemnizacion global de 5 anualidades

. Multiplica el importe mensual de la IPP, por 60 meses,

con el cual se efectuara el pago de la indemnizacion
global de cinco anualidades de la pensién.

Elabora en original y copia el “Proyecto de
indemnizacién” y el “Oficio del calculo de
indemnizacion” y envia el original a la DCNM o a la
DRL.

Recaba acuse en la copia del “Proyecto de
indemnizacion” 'y el “Oficio del calculo de
indemnizacién” y archiva en el “Expediente del
pensionado”.

Recibe de la DCNM, o de la DRL segun se trate, copia
del “Convenio de indemnizacion” con el que se efectud
ante la Autoridad Laboral el pago al trabajador de la
indemnizacion global de 5 anualidades en sustitucion
de la pension, archiva la “Cédula de datos para efectos
de célculo de IPP”, clave 1A73-009-021 (Anexo 2) en
el “Expediente del pensionado” y concluye proceso.

Inclusiéon a ndmina de jubilados y pensionados

Calcula en “Hoja de trabajo” el importe retroactivo a
pagar, de acuerdo al monto de pensién determinado
en la “Cédula de datos para efectos de célculo de IPP”,
clave 1A73-009-021 (Anexo 2) que fue considerada y
reportada en el “Dictamen de incapacidad permanente
o de defuncidn por riesgo de trabajo ST-3” como sigue:

Importe mensual de IPP
30

) * ndmero de dias a pagar
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Responsable

|

Descripcion de actividades |

Area de Inclusién a Némina en
Nivel Central / Oficina de
Prestaciones en Delegacién

18. Requisita en dos originales el reporte de “Pension por
IPP”, clave 1A73-009-022 (Anexo 3) en el recuadro de
Pensién IPP, de acuerdo a la “Cédula de datos para
efectos de calculo de IPP”, clave 1A73-009-021
(Anexo 2) y en el recuadro de inclusion y exclusion de
conceptos tipo de préstamo 19 de acuerdo al calculo
de la “Hoja de trabajo”.

19. Archiva en el “Expediente del pensionado” la “Cédula
de datos para efectos de calculo de IPP”, clave 1A73-
009-021 (Anexo 2).

20. Identifica en la “Némina de jubilados y pensionados”
del SIAP si el trabajador recibe pago de jubilacion o
pension.

No percibe pago por jubilaciéon o pension (conceptos
242, 243, 244, 245, 260, 261, 262, 263)

Continlia en la actividad 26.

Si percibe pago por jubilacion o pensiéon (conceptos
242, 243, 244, 245, 260, 261, 262, 263).

21. Identifica en la “Némina de jubilados y pensionados”
del SIAP el monto de la jubilaciéon o pension.

22. Determina en “Hoja de trabajo” el monto mensual por
el que se debe efectuar el ajuste a la jubilaciéon o en su
caso a la pensién como sigue:

¢ Al monto de la jubilacién o pension, sumar el importe
de la pensién por IPP (267 6 268), restarle la cuantia
béasica.

e El resultado sera el monto mensual por el que se debe
ajustar la jubilacion o pensidén para que no exceda la
suma de ésta con la IPP el 100% de la cuantia basica.

No existe ajuste a la jubilacion o pensidén
Continda con la actividad 26.

Si existe ajuste a la jubilacion o pension
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Responsable

|

Descripcion de actividades

Area de Inclusién a Némina en
Nivel Central / Oficina de
Prestaciones en Delegacién

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Complementa en los dos originales del reporte de
“Pension por IPP”, clave 1A73-009-022 (Anexo 3) en el
recuadro de inclusién y exclusion de conceptos tipo de
préstamo 24.

NOTA: El ajuste de acuerdo al articulo 125 de la LSS, sera
automatico en el mes en que figure el incremento por revisién
salarial, por lo que solamente se efectuara reporte por los meses
a partir de la inclusién, al mes en que figure el incremento.

Imprime “Hoja de trabajo” y archiva en “Expediente del
pensionado”.

Elabora en dos originales el reporte de “Mensajes en
ndémina de jubilados y pensionados”, clave 1A73-009-
011 (Anexo 4), con el siguiente texto:

“Ajuste de jubilacion o pensién y de aguinaldo mensual
conforme al articulo 125 de la LSS de 1973".

Identifica en la copia del “Comprobante de pago” como
trabajador, si existe el concepto 155 Disposicidén
Judicial.

Si existe Disposicion Judicial

Localiza “Expediente de Disposicion Judicial” con el
responsable de aplicar la disposiciéon a trabajadores
activos, y obtener copia de la “Orden de retencion,
modificacion o cancelacién” del Area Civil en Nivel
Central o Jefatura de Servicios Juridicos en
Delegaciones y “Oficio de la Autoridad Judicial”.

Identifica el tipo de marca o tipo de beneficio con la
cual debera incluir la disposiciéon judicial a la IPP en
némina de jubilados y pensionados, conforme al
“Procedimiento para la inclusiéon, modificacion o
cancelacion de disposicion judicial a jubilados y
pensionados”, clave 1A73-003-003.

Contintia en la actividad 38.

No existe Disposicion Judicial
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Responsable

|

Descripcion de actividades

Area de Inclusion a Nomina en
Nivel Central / Oficina de
Prestaciones en Delegacién

29.

30.

Incluye al “SIAP”, en el aplicativo de <Jubilados y
Pensionados> en el submenu de <Pension IPP> la
informacion de los dos originales del reporte de
“Pension por IPP”, clave 1A73-009-022 (Anexo 3),
conforme a lo siguiente:

Digita la matricula del trabajador y da clic en insertar.
Digita la fecha de inicio de pensién que corresponde
conforme a lo sefalado en “Dictamen de incapacidad
permanente o de defuncién por riesgo de trabajo ST-
3", en el campo de Fecha de IPP en formato de
DD/MM/AAAA.

Da clic en calculo, determinandose el monto de la IPP,
validando que los conceptos que integran el calculo,
asi como la Cuantia Béasica, Cuantia Basica de Riesgo
e Importe de la pensién, correspondan con los de la
“Cédula de datos para efectos de calculo de IPP”,
clave 1A73-009-021, (Anexo 2).

Activa el icono de <Aceptar> en el “SIAP”.

NOTA 1: En caso de ser trabajador activo desplegara la pantalla
en la que se asigna una matricula alterna.

NOTA 2: Al asignar matricula alterna, la matricula real del
trabajador figurara en el aplicativo de Maestro de Empleados, en
el campo de %.
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| Responsable

|

Descripcion de actividades

Area de Inclusion a Nomina en
Nivel Central / Oficina de
Prestaciones en Delegacién

31. Visualiza en el “SIAP” que se creen en el aplicativo de
<Datos Adicionales>, los siguientes parametros:

Dato 12 2 3
Adicional IPP IPP IPP
Tipo de Pensién XA XK XU
Puesto XB XL XV
Baporte de XC | XM | XW
Marca Laudo IPP XD XN XX
Antigliedad XE XO XY
Fecha de Pension XF XP XZ
Se® | xa | xa | va
% del Titular XH XR YB
% del Concepto Xl XS YC
Cuantia IPP XJ XT YD
Contratacion IPP YE YF YG

NOTA 1: Las IPP, que requieran la aplicacién del concepto de
Fondo de Jubilaciéon (107), por tratarse de laudos condenatorios,
sera obligatorio incluir los datos adicionales:

Dato 12 22 3
Adicional IPP IPP IPP
NG
s ™ | P | XK | xu
Marca de
Jubilacién (1 YJ YL YN
S/107; 2 CG/107)
Porcentaj
e [ vk [ ym [ Yo

NOTA 2: La consulta de datos en los diferentes aplicativos, se
efectuara con la matricula alterna.

32. Incluye al “SIAP” en el aplicativo <Mensajes> a todos
los casos a los que se les realizan ajustes, el texto
indicado en los dos originales del reporte de “Mensajes
en nomina de jubilados y pensionados”, clave 1A73-
009-011 (Anexo 4).

NOTA: El mensaje debera ser incluido permanentemente.

33. Gestiona ejecucién de “Calculos individuales” con el
responsable de control del proceso.

34. Procesa e imprime a través del “SIAP” en el aplicativo
de <Generacién de Reportes>, el “Reporte de ndmina
individual”.
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| Responsable

|

Descripcion de actividades

Area de Inclusion a Nomina en
Nivel Central / Oficina de
Prestaciones en Delegacién

35.

36.

37.

38.

39.

Valida que el pago sea correcto en el “Reporte de
némina individual” contra los dos originales del reporte
de “Pension por IPP”, clave 1A73-009-022 (Anexo 3).

No es correcto

Revisa los dos originales del reporte de “Pension por
IPP”, clave 1A73-009-022 (Anexo 3) para correccion
de datos y/o importes.

Contintia en la actividad 29.
Si es correcto

Recopila en “Cuadernillo de interactivo” por matricula
los duplicados de los reportes de “Pensién por IPP”,
clave 1A73-009-022 (Anexo 3) y “Mensajes en ndmina
de jubilados y pensionados”, clave 1A73-009-011
(Anexo 4), y lo conserva para realizar posteriormente
la Critica de nébmina.

Realiza la Critica de ndmina con el “Cuadernillo de
interactivo” y Consultas No Planeadas para detectar
inconsistencias.

Si se detectaron inconsistencias en la critica de
némina

Realiza ajustes, ya sea aplicando descuentos por
pagos en demasia o pagos por faltantes.
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Responsable

|

Descripcion de actividades

Area de Inclusion a Nomina en
Nivel Central / Oficina de
Prestaciones en Delegacién

40. Elabora un nuevo reporte en dos originales de

41,

“Pension por IPP”, clave 1A73-009-022 (Anexo 3):

En el recuadro de Pension IPP, en el caso de que la
Cuantia Basica, Cuantia Basica de Riesgo, Importe de
la Pension, Porcentaje de Pensién, conceptos que
integran la Cuantia Bésica, figuren erroneos.

En el recuadro de tipo de Préstamo 19, en los casos
de pagos en demasia o pagos por faltantes.

En el recuadro de tipo de Préstamo 24, para la
modificacion de ajustes.

Continva con la actividad 29.

NOTA: La inclusion de los nuevos reportes de “Pension por IPP”,
clave 1A73-009-022 (Anexo 3), se efectuara al siguiente mes
archivando temporalmente en el “Expediente del pensionado”,
hasta su uso, eliminando los anteriores.

No se detectaron inconsistencias en la critica de
némina

Obtiene impresion del “Comprobante de pago”, en que
figura la IPP, pago del beneficio asi como las
diferencias y archiva en el “Expediente del
pensionado”.

Fin del procedimiento
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7 Diagrama de flujo

INICIO

\ 4
AREA DE INCLUSION A NOMINA
EN NIVEL CENTRAL / OFICINA DE

PRESTACIONES EN DELEGACIO

Recibe de la DCNM para casos en
Nivel Central o del DRL para casos en
Delegaciones y abre

Identifica si la fecha de inicio de la IPP
es anterior al 28 abril de 2005

Anterior al 28 de abril de
2005

NO
3

Comunicado

Comunicado

1C Expediente
Comprobante del

depago|  pensionado

Elabora y envia para la incorporacion
a némina de jubilados y pensionados
o indemnizacion de cinco anualidades
a la DCNM para los casos de Nivel
Central o DRL en Delegaciones,
recaba acuse en copia

Recibe para la incorporacién a némina
de jubilados y pensionados o
indemnizacién de cinco anualidades

10-1C
Oficio de
solicitud de
procedencia

Oficio de
respuesta de
la IPP

SI
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Tipo de respuesta

NEGATIVA POSITIVA
5
Archiva y da por concluido el proceso Comunicado v
1C
Comprobante
de pago
pag 1C
Oficio de

solicitud de
procedencia

Oficio de
respuesta de
la IPP

A 4

Expediente
del

pensionado
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1A73-009-021

6 A 4
Requisita
’ 4
Determina el importe mensual de la
IPP que corresponde a la cuantia
béasica de riesgo

Requisita con la categoria de Médico
Familiar 8.0 Hrs, prevista como limite
maximo en el Articulo 5 del RJP

1A73-009-021

A4
Compara el Salario Base de la
categoria del trabajador, con el Salario
Base de la categoria de Médico
Familiar 8.0 Hrs, y revisa si este es
mayor o menor al salario base de
Médico Familiar 8.0 Hrs

Salario Base Médico
Familiar 8.0 Hrs

MAYOR
10

(Anexo 2)

(Anexo 2)

Selecciona con clave de categoria de
Médico Familiar 8.0 Hrs y archiva con
la categoria del trabajador

1A73-009-021

(Anexo 2)

1A73-009-021

(Anexo 2)

Expediente

pensionado

del

MENOR

Selecciona, con la clave de categoria
del trabajador

1A73-009-021
(Anexo 2)
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e

12

Identifica la instruccién

Instruccion

Calculo de Indemnizacion global
de 5 anualidades
13

Comunicado

Multiplica el importe mensual de la
IPP, por 60 meses, con el cual se
efectuard el pago de la indemnizacién
global de cinco anualidades de la
pensién

Elabora y envia el original a la DCNM
oalaDRL

15

Recaba acuse en la copia y archiva

10-1C

Oficio de
célculo de
indemnizacién

10-1C
Proyecto de
indemnizacion

16

\ 4
Recibe de la DCNM, o de la DRL
segun se trate, con el que se efectud
ante la Autoridad Laboral el pago al
trabajador de la indemnizacion global
de 5 anualidades en sustitucion de la
pensién, archiva y concluye proceso

1C
Proyecto de

indemnizacion
1C
Oficio de
célculo de
indemnizacién

y

Inclusién a nomina de jubilados y
pensionados

1C
Convenio de
indemnizacién

1A73-009-021
(Anexo 2)

pensionado

Expediente

del

Expediente

pensionado

del
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0

17 v

Calcula el importe retroactivo a pagar, ~
de acuerdo al monto de pension

determinado que fue considerada y

reportada 1A73-009-021

Hoja de trabajo

de
18

\ 4

Requisita en el recuadro de Pensién 20
IPP, de acuerdo y en el recuadro de oy
inclusion y exclusion de conceptos 1A73-009-022| 1A73-009-021

tipo de préstamo 19 (Anexo 3) (Anexo 2)

19 v
Archiva 1A73-009-021
(Anexo 2)
~ \ 4
Expediente
del
pensionado
20 Y

Identifica si el trabajador recibe pago

de jubilacién o pension Nomina de

jubilados y
pensionados

Percibe pago por
jubilacién o pension
(conceptos 242, 243,
244, 245, 260, 261,
262, 263)

Sl

(Anexo 2)|  permanente o de
defuncién por riesgo

Dictamen de
incapacidad

trabajo ST-3
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21

Identifica el monto de la jubilacion o SIAP

pensién Nomina de
jubilados y
pensionados

22

Determina el monto mensual por el
que se debe efectuar el ajuste a la
jubilacién o en su caso a la pensién  [Hoja de trabajo

Existe ajuste a la jubilacion o
pensién

Sl

23 ¢

Complementa en el recuadro de
inclusion y exclusion de conceptos 20
tipo de préstamo 24 1A73-009-022

NOTA (Anexo 3)

24

A 4
Imprime y archiva
Expediente
del
pensionado
25

20
1A73-009-011
(Anexo 4)

Elabora en dos originales el reporte
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26

.| I[dentifica como trabajador, si existe el 1C
concepto 155 Disposicion Judicial | Comprobante
de pago

e

Existe Disposicion Judicial

Si NO

27 ¢
Localiza con el responsable de aplicar
la disposicion a trabajadores activos, y E . 1C

‘ S . xpediente de
obtener del Area Civil en Nivel Central Fl))isposicién Orden de retencion,|  Oficio de la

o Jefatura de Servicios Juridicos en Judicial modificacion o Autoridad
Delegaciones cancelacion Judicial

28

Y

Identifica el tipo de marca o tipo de
beneficio con la cual debera incluir la
disposicion judicial a la IPP en némina
de jubilados y pensionados, conforme

1A73-003-003
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o)

2 A 4

Incluye, en el aplicativo de <Jubilados
.| y Pensionados> en el submenu de

e

<Pension IPP> la informacién del
reporte

30

Activa el icono de <Aceptar>

2 NOTAS

31

A 4

Visualiza que se creen en el aplicativo
de <Datos Adicionales>

2 NOTAS

32 v

Incluye en el aplicativo <Mensajes> a
todos los casos a los que se les
realizan ajustes, el texto indicado en el
reporte

NOTA

33

Gestiona ejecucion con el responsable
de control del proceso

34

Procesa e imprime a través en el
aplicativo de <Generacién de
Reportes>

20
1A73-009-022
(Anexo 3)

SIAP

SIAP

SIAP

20
1A73-009-011
(Anexo 4)

SIAP

Calculos
individuales

Reporte de
némina
individual
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35

Reporte de 20

~ homina |4 A73.009-022
individual (Anexo 3)

Valida que el pago sea correcto

Es correcto

NO Sl

36 ¢

Revisa para correccién de datos y/o 20
importes 1A73-009-022

(Anexo 3)
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Consultas No Planeadas para detectar
inconsistencias

0

37 v

Recopila por matricula los duplicados

Realiza la Critica de némina y

de los reportes y lo conserva para
realizar posterio,rmgnte la Critica de |Cuadernillo de 20 20
némina interactivo | 1A73-009-022| 173-009-011
(Anexo3)|  (Anexo 4)
38 v
|
\

Cuadernillo de
interactivo

Se detectaron
inconsistencias en la critica
de némina

Sl

39 ¢

Realiza ajustes, ya sea aplicando
descuentos por pagos en demasia o
pagos por faltantes

40

Elabora un nuevo reporte
NOTA

20
1A73-009-022
(Anexo 3)

NO

41 +

Obtiene impresién en que figura la
IPP, pago del beneficio asi como las
diferencias y archiva

FIN

Comprobante
de pago

Expediente
del
pensionado
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ANEXO 1

Acuerdo 334/94 del H. Consejo Técnico
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“Acuerdo 334/94 del H. Consejo Técnico”

T
ACDD. 33794

Subdireccian General «de
Finanzas.
(E]l H.C.T.

ntorgar a

acuerda

los pensiona
dos en el Seguro e
Riesgos de Trabajo, 1n-
clusive a los de Inca
pacidad Permanente
cial

”:)l i
con valuacion 1n
ferior al 50%, un agui-
naldo anual eqgquivalente
a  una mensualidad del -
impor e de  la  pensien

gque perciban).,

ACDO. 334/94

fAiir Lict

vir Lol dher o

"Falte Consejo Téonico, con (undamento en el

202 de la Ley del Seguro Social y, en

Articulo 1467 de
agquinaldo de las pension

Vil Limo
propia Ley, el

confarme al parrato del

monta del

ile Invaliderzy Ve ierz, fesonlia eon Ddad Avenmzaldn
Muer te, ps eguiivalents a una mensualidad del Tmpm
te 1a pension que percibang actugrda 1o siqguien
Hue a par bir e mes de noviemby e de 19974

pensiones el Seguro de Riesgos de Trabajon, inciu

D0%y se 1ps ol
gue un aguainaldo anual equivalente a una mensual o
X

del importe de la peonsiaon que percibarn,

vie2 a laa de valuacion inferior al
catla vezr

a2 otorgue o Jas pensiones de Invalidez, Ve
Cesantia en bBdad Avanzada y Muserle; y 11. Se 1 ad
ta a la Subdarecciaon General de Finanzas para )
por conducto de la Jefatura de Servicions de Proes
ciones en Dinero,

aguinaldog

aplique en
1mplemente |las

forma recurrente o

GUCinnes N esar i ALj

Sistema
presente Acuerdo™.

instruya 4 las Delegaciones del
tebida observancia del

frara

Subdireccion General de Finanzas.

(El H.C.T. acuerda otorgar a los pensionados en el Seguro de Riesgos de Trabajo, inclusive
a los de IPP con valuacién inferior al 50%, un aguinaldo anual equivalente a una
mensualidad del importe de la pension que perciban).
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ANEXO 2

Cédula de datos para efectos de calculo de IPP
1A73-009-021
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DELEGACION: (1) FECHA:  (2)

CEDULA DE DATOS PARA EFECTOS DE CALCULO DE IPP

DATOS GENERALES:

MATRICULA: (3) NOMBRE: 4)
SEXO (Masculino =M Femenino =F): (5) NUM. SEG. SOCIAL: (6)
R.F.C.: (7) CLAVE CURP: (8)

DATOS LABORALES:

PUESTO: (Clave y Nombre): 9)
DEPARTAMENTO: (10) TIPO DE PENSION: (11)
ANTIG. P/CALCULO (en dias): (12) FECHA PENSION (dd/mm/aaaa): (13)
CONCEPTOS QUE INTEGRAN EL SALARIO BASE: DATOS IMPORTE
SUELDO TABULAR MENSUAL (14)
002 SOBRESUELDO (15)
011 AYUDA PARA PAGO DE RENTA CLAUSULA 63 BIS-INC-B (16)
012 JORNADA DISCONTINUA (17)
013 SOBRESUELDO CLAUSULA 86 (18)
014 INFECTOCONTAGIOSIDAD NO MEDICA (19)
015 ZONA AISLADA (20)
016 ALTO COSTO DE VIDA (21)
020 AYUDA PARA PAGO DE RENTA CLAUSULA 63BIS-INC-A (22)
022 AYUDA PARA PAGO DE RENTA CLAUSULA 63BIS-INC-C (En Namero de Dias) (23)
023 INFECTOCONTAGIOSIDAD MEDICA (24)
049 AGUINALDO (25)
050 AYUDA PARA DESPENSA (26)
054 EMANACIONES RADIACTIVAS (NO MEDICAS) (27)
057 ATENCION INTEGRAL CONTINUA (28)
058 SOBRESUELDO DOCENCIA ENFERMERIA (29)
062 AYUDA PARA LIBROS MEDICOS (30)
063 EMANACIONES RADIACTIVAS MEDICAS (31)
072 AYUDA PARA LIBROS (32)
SALARIO BASE: (33)
MENOS:
107 PROVISION FONDO DE JUBILACION (34)
151 IMPUESTO SOBRE LA RENTA (35)
152 FONDO DE JUBILACION (36)
180 CUOTA SINDICAL (SUELDO CATEGORIA BASE) (37)
CUANTIA BASICA: (38)
PORCENTAJE DE PENSION ART. 4° TABLA “C” (39)
CUANTIA BASICA DE RIESGO (40)
PORCENTAJE INCAPACIDAD ORGANO FUNCIONAL (41)
MONTO MENSUAL DE LA INCAPACIDAD PERMANENTE PARCIAL (42)
AGUINALDO MENSUAL (43)
MONTO TOTAL DE LA PENSION: (44)
MONTO DE 5 ANUALIDADES (45)

RESPONSABLE DE LA ELABORACION

(46)
K NOMBRE Y FIRMA |
1A73-009-021
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Cédula de datos para efectos de calculo de IPP
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO
1 Delegacion
2 Fecha
DATOS GENERALES
3 Matricula
4 Nombre
5 Sexo

6 Num. Seg. Social

7 R.F.C.

8 Clave CURP

DATOS LABORALES

9 Puesto (clave y nombre)

10 Departamento

ANOTAR
El nombre de la Delegaciéon de adscripcion del
pensionado.

El dia, mes y afo en que se elabora el formato.

La clave numérica asignada por el IMSS al
trabajador, para su identificacion.

El apellido paterno, materno y nombre(s) del
pensionado.

“M” para masculino, “F” si es femenino.

La clave numérica que el IMSS como patron
asigna al trabajador, con la cual quedo
registrado como asegurado para recibir los
beneficios de la seguridad social (consta de 11
digitos).

La clave alfanumérica y homoclave en su caso,
asignada por la Secretaria de Hacienda vy
Crédito Publico, para identificar la cuenta
individual de cada persona fisica como
contribuyente (consta de 13 digitos).

La clave alfanumérica asignada por la
Direccion General del Registro Nacional de
Poblacién e Identificacion Personal (consta de
18 digitos).

El dato numérico que figura en el tabulador de
sueldos y la denominacion del puesto (No
aplica Art. 21 del RJP).

La clave de la estructura organica donde presta
sus servicios el trabajador.
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No.
11

12

13

ANEXO 2
Cédula de datos para efectos de calculo de IPP
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Tipo de Pensién

Antig.P/Calculo (en dias)

Fecha de Pension
(dd/mm/aaaa)

Conceptos que Integran el Salario Base

14

15

16

17

18

Sueldo Tabular Mensual

002 Sobresueldo

011 Ayuda para Pago de Renta

Clausula 63Bis-Inc-B

012 Jornada Discontinua

013 Sobresueldo Clausula 86

ANOTAR
El nUmero que corresponda al tipo de pension
267 Incapacidad Permanente Parcial por
Riesgo de Trabajo
268 Incapacidad Permanente Parcial por
Enfermedad de Trabajo.

El nimero de dias considerados para efectos
de célculo de la IPP.

El dia, mes y afo en que inicia la pension. Dato
contenido en el “Dictamen de incapacidad
permanente o de defunciébn por riesgo de
trabajo ST-3".

La cuota mensual asignada al trabajador en el
tabulador de sueldos, de acuerdo a su
categoria y jornada.

El producto de multiplicar el sueldo tabular méas
el concepto 011 por el 15.86%.

La cantidad que resulte de aplicar el porcentaje
autorizado a la ayuda de renta, al sueldo
tabular mensual, conforme a lo sefialado en la
Clausula 63 Bis inciso b) del C.C.T.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo
tabular mensual mas el importe del concepto
011 por el 10%. Clausula 28 del C.C.T. y
Articulo 5 del RJP.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo
tabular mensual mas el importe del concepto
011 por el porcentaje vigente para este
concepto, aplicado a Médicos, Estomatélogos y
Cirujanos Maxilo Faciales, en su caso.
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No.
19

20

21

22

23

24

25

ANEXO 2
Cédula de datos para efectos de calculo de IPP
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
014 Infectocontagiosidad No
Médica

015 Zona Aislada

016 Alto Costo de Vida

020 Ayuda para Pago de Renta
Clausula 63 Bis-INC-A.

022 Ayuda para pago de renta
clausula  63Bis-INC-C  (En
namero de Dias)

023 Infectocontagiosidad
Médica
049 Aguinaldo

ANOTAR

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo
tabular mensual mas el importe del concepto
011 por el porcentaje vigente para este
concepto, aplicado a trabajadores que laboran
en zonas insalubres. Clausula 86 Bis C.C.T. y
articulos 4 del Reglamento de
Infectocontagiosidad y Emanaciones
Radiactivas y 5 del RJP.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo
tabular mensual mas el importe del concepto
011, por el porcentaje de Zona Aislada que
corresponda. Articulo 5 del RJP.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo
tabular Mensual mas el importe del concepto
011 por el porcentaje de Alto Costo de Vida
que corresponda. Clausula 98 del C.C.T. y
Articulo 5 del RJP.

El importe mensual de ayuda para pago de
renta pactado en la Clausula 63 Bis inciso a)
del C.C.T.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo
tabular mensual mas los importes de los
conceptos 011, 013, 057 y 058 por el factor de
antigledad. Clausulas 30 y 63 Bis inciso c) del
C.C.T.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo
tabular mensual mas el importe del concepto
011, por el porcentaje acumulado. Clausula 86
Bis del C.C.T. y articulos 6 del Reglamento de
Infectocontagiosidad y Emanaciones
Radiactivas y 5 del RJP.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo
tabular mensual mas los importes de los
conceptos 011, 012, 013, 014, 015, 016, 019,
054, 057 y 058, por el 25%. Clausula 107 del

C.C.T.
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No.
26

27

28

29

30

31

32

ANEXO 2
Cédula de datos para efectos de calculo de IPP
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
050 Ayuda para Despensa

054 Emanaciones Radiactivas
(No Médicas)

057 Atencién Integral Continua

058 Sobresueldo Docencia

Enfermeria

062 Ayuda para Libros Médicos

063 Emanaciones Radiactivas
Médicas

072 Ayuda para Libros

ANOTAR
El importe mensual de ayuda para despensa,
pactado en la Clausula 142 Bis del C.C.T.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo
tabular mensual mas el importe del concepto
011 por el porcentaje vigente para este
concepto. Clausula 86 Bis del C.C.T. y
articulos 5 del Reglamento de
Infectocontagiosidad y Emanaciones
Radiactivas y 5 del RJP.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo
tabular mensual mas el importe del concepto
011 por el porcentaje vigente para este
concepto. Clausula 86 C.C.T.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo
tabular mensual mas el importe del concepto
011 por el porcentaje vigente para este
concepto. Clausula 151 C.C.T. y articulo 5 del
RJP.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo
tabular mensual mas el concepto 011, por el
porcentaje vigente para este concepto.

Articulo 5 Inciso m) del RJP.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo
tabular mensual mas el importe del concepto
011 por el porcentaje acumulado. Clausula 86
Bis del C.C.T. y articulos 7 del Reglamento de
Infectocontagiosidad y Emanaciones
Radiactivas y 5 del RJP.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo
tabular mensual mas el importe del concepto
011 por el porcentaje que le corresponda
conforme al puesto.
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33

34

35

36

37

38

DATO
Salario Base

ANEXO 2
Cédula de datos para efectos de calculo de IPP
INSTRUCTIVO DE LLENADO

107  Provision Fondo de

Jubilacion

151 Impuesto Sobre la Renta

152 Fondo de Jubilacién

180 Cuota Sindical
Categoria Base)

Cuantia Basica

(Sueldo

ANOTAR
La cantidad que resulte de sumar el sueldo
tabular mensual mas los importes de los
conceptos: 002, 011, 012, 013, 014, 015, 016,
020, 022, 023, 049, 050, 054, 057, 058, 062,
063, 072.

NOTA: El salario base tendra como limite el equivalente
al establecido para la categoria de Médico Familiar 8.0
horas, mas las prestaciones que le sean inherentes.

La cantidad que resulte de multiplicar el salario
base por el porcentaje vigente.

Articulo 5 antepenultimo parrafo inciso b) y 18
fraccion | del RJP.

La cantidad que resulte de acuerdo a la
mecanica del calculo del ISR, aplicado a los
conceptos gravables (002, 012, 013, 015, 016,
050, 057, 058, 062 y 072), con base en la tarifa
del articulo 96 de la Ley del ISR vigente.

Articulo 5 antependultimo parrafo inciso a) del
RJP.

La cantidad que resulte de multiplicar el salario
base por el porcentaje vigente.

Articulo 5 antepenultimo parrafo inciso b) y 18
fraccion | del RJP.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo
tabular mensual de la categoria de base mas el
importe del concepto 011 por el 2%.

La cantidad que resulte de restarle al Salario
Base la suma de los importes de los conceptos
107,151, 152 y 180.

Articulo 5 antependultimo pérrafo incisos a), b) y
c) del RJP.
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39

40

41

42

43

44

45

46

ANEXO 2
Cédula de datos para efectos de calculo de IPP
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Porcentaje de Pension Art. 4°
Tabla “C”

Cuantia Béasica de Riesgo

Porcentaje incapacidad 6rgano
funcional

Monto mensual de la
incapacidad permanente parcial

Aguinaldo Mensual

Monto Total de la Pensién

Monto de 5 Anualidades

Responsable de la Elaboracion

ANOTAR
El porcentaje que corresponda conforme a los
anos de servicios prestados por el trabajador al
IMSS, de acuerdo a la Tabla “C” contenida en
el Articulo 4 del RJP.

El resultado de multiplicar la Cuantia Basica
por el porcentaje de la Tabla “C”.

Porcentaje asentado en el “Dictamen de
incapacidad permanente o de defuncién ST-3”
por el que fue valuada la Incapacidad por
Medicina del Trabajo.

El resultado de multiplicar la Cuantia Basica de
Riesgo por el porcentaje Incapacidad Organo
Funcional.

La cantidad que resulte de multiplicar el monto
mensual de la IPP por el 25%.

Articulo 6 del RJP.

El resultado de sumar el monto mensual de la
jubilacién o pensidon mas el aguinaldo mensual.

El resultado de multiplicar el Importe Mensual
de la IPP por 60 meses.

El nombre, apellido paterno y materno, asi
como firma de autorizacién del encargado del
Area de inclusion a noémina, tratandose de
Nivel Central o del Jefe de la Oficina de
Prestaciones en Delegaciones.
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ANEXO 3

Pensién por IPP
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/

DEPARTAMENTO DE PERSONAL

“ﬂ O
@ DELEGACION (1)

[

TRABAJADOR 2)
JUBILADO O PENSIONADO

PENSION POR IPP

LUGAR

3)

DIA MES ANO

(4)

APLICATIVO: JUBILADOS-PENSIONADOS/ PENSION IPP

APLICATIVO: INCLUSION Y EXCLUSION DE

CUANTIA BASICA (15)

CONCEPTOS
MATRIC()LL:‘J)LA (REAL) MATRICtJGL)A (ALTERNA) TIPO DE PRESTAMO 19
NOMBRE MATRICULA
@ (19)
PP CONCEPTO
®) (20) +
PUESTO (CATEGORIA) CLAVE DATOS ADICIONALES
(9) (21)
MARCA DE LAUDO GRUPO Y COMPONENTE 101
(10) FAMILIAR
ANTIGUEDAD MONTO DE I.P.P.
(11 (22) +
FECHA DE INICIO DE LA IPP QNAS/ MESES
(12) RECUPERACION (23) +
% TABLA “C” MARCA DE AGUINALDO 0
(13)
% DE INCAPACIDAD ORGANO FUNCIONAL  (14) CIFRA DE CONTROL _
(24) =

CUANTIA BASICA DE
RIESGO
(16)

IMPORTE DE LA IPP
(17)

ELEGIR OPCION DE ACUERDO AL CASO (18)
[] SINAGUINALDO

[l concPTO. 255

APLICATIVO: INCLUSION Y EXCLUSION DE CONCEPTOS
PARA AJUSTE DE LA JUBILACION O PENSION (CONCEPTOS 260, 261 262 6 263) ARTICULO 125 DE LA LSS DE 1973.

TIPO DE PRESTAMO 24
MATRICULA
(25)
CONCEPTO
(26) +
IMPORTE DEL PRESTAMO
(27)
QNAS/ MESES DE
RECUPERACION
(28)
NUMERO DE CONTROL
(29)
CIFRA DE CONTROL -
\ (30)

MES Y ANO DE PROCESO

(31)

(32)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE
DE LA ACTUALIZACION

/
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ANEXO 3
Pensién por IPP
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Delegacion
Trabajador, Jubilado o}
Pensionado
Lugar
Dia, Mes, Aino

Matricula (Real)

Matricula (Alterna)

Nombre

IPP

Puesto (Categoria)

ANOTAR
El nombre de la Delegaciéon de adscripcion del
pensionado.

Una “X” en el recuadro que corresponda.

Nombre de la ciudad y estado donde se
elabora el reporte.

La fecha en que se elabora el reporte.

La clave numérica asignada por el IMSS al
trabajador, para su identificacién individual en
los registros de personal.

Matricula que asigna el SIAP a un trabajador
en activo a quien se le incluyé una IPP para
posteriores movimientos en la base de datos y
ésta es la que se anotara en el reporte.

El apellido paterno, materno y nombre(s) del
pensionado.

La clave del tipo de la pensién por IPP:

267 IPP Accidente por Riesgo de Trabajo; o
268 IPP Enfermedad por Riesgo de Trabajo.

El dato numérico que figura en el tabulador de
sueldos, respecto de la categoria que ocupa el
trabajador el dia anterior de la fecha de inicio
de la pension y que se sefala. Dato reflejado
en el comprobante de pago.
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No.
10

11

12

13

14

15

ANEXO 3
Pensién por IPP
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Marca de Laudo

Antigiedad

Fecha de Inicio de la IPP

% Tabla “C”

% de Incapacidad Organo
Funcional

Cuantia Basica

ANOTAR
Marca

0. Si se requiere ratificar en el SIAP los
conceptos que integran la cuantia basica de la
categoria que ostenta el trabajador para pago
de pensién.

1. Si se requiere incluir o excluir conceptos
a la cuantia basica.

2. Si se requiere modificar el importe de la
cuantia basica y fijar una cantidad.

3. Si se requiere modificar el importe de la
pension a un monto fijo.

El nimero de dias que correspondan a los
anos, quincenas y dias de antigledad efectiva
en términos de la clausula 30 del Contrato
Colectivo de Trabajo con un dia anterior a la
fecha de inicio de la IPP.

Fecha a partir de la cual se determiné el inicio
de la prestacion y se sefiala en el “Dictamen de
incapacidad permanente o de defuncién ST-3”
parcial.

El % que corresponda conforme a la Tabla “C”
del Articulo 4 del RJP respecto al numero de
anos de servicios al dia anterior a la fecha de
inicio de la IPP.

En decimales, el porcentaje de incapacidad
organo funcional dictaminado por la
Coordinacion de Salud en el Trabajo. Dato que
figura en el “Dictamen de incapacidad
permanente o defuncidén por riesgo de trabajo
ST-3".

Cantidad que resulta del salario base al que se
le disminuiran cantidades equivalentes a las
correspondientes a ISR (concepto 151), fondo
de jubilaciones (conceptos 107 y 152) y cuota
sindical (concepto 180).
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No.
16

17

18

ANEXO 3
Pensién por IPP
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Cuantia Basica de Riesgo

Importe de la IPP

Elegir Opcién de acuerdo al
caso

ANOTAR
El importe que resulte de aplicar el % de la
Tabla “C” del Articulo 4 del RJP al monto de la
cuantia basica (cuantia basica de riesgo).

El importe de IPP determinado de aplicar el %
de incapacidad érgano funcional al monto de la
pension.

Seleccionar la opcidén que corresponda:

Si no se paga aguinaldo mensual.
Cuando de pague el cpto. 255.

NOTA: Unicamente utilizar en caso de Laudos
Condenatorios.

APLICATIVO: INCLUSION Y EXCLUSION (PAGO RETROACTIVO)

19

20

21

Matricula

Concepto

Clave Datos Adicionales

La clave numérica asignada por el SIAP como
matricula alterna, para incluir pagos o
descuentos (temporales o por Unica vez) a una
IPP otorgada a un trabajador en activo.

La clave del tipo de la pensién por IPP.

267 IPP Accidente por Riesgo de Trabajo; o
268 IPP Enfermedad por Riesgo de Trabajo.

La clave con la que identifica en el SIAP el tipo
de pensién por IPP, cuando el trabajador tiene
mas de una IPP:

Clave
XA para la primera IPP
XK para la segunda IPP
XU para la tercera IPP
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ANEXO 3
Pensién por IPP
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. DATO ANOTAR

22 Monto de IPP El importe de la IPP determinado por el lapso
retroactivo a pagar, que corresponde de la
fecha de inicio de la pensién a un dia anterior
al mes de proceso en que se incluye el pago
mensual permanente.

23  Qnas/Meses Recuperacion El nimero de meses en que se pagara el
monto retroactivo de la IPP.

24  Cifra de Control La suma del concepto, el monto de IPP y
meses de recuperacion.

APLICATIVO: INCLUSION Y EXCLUSION (AJUSTE ART. 125 L.S.S.)
25 Matricula La clave numérica asignada por el IMSS al
trabajador, para su identificacién individual en

los registros de personal.

26  Concepto La clave que corresponda al tipo de pension de
acuerdo a lo siguiente:

Nombre del Concepto Clave Régimen

Vigente

Jub. por Anos de Servs. 260

Pens. por Edad Avanzada o Vejez 261

Pension por Invalidez 263

Pensién por Riesgo de Trabajo 262
27  Importe del Préstamo El resultado de restar al monto de la cuantia

basica la suma del monto de la jubilacion o
pensién mas el monto de la IPP.

28  Qnas/Meses de Recuperacion El numero de meses por los que se efectuara
el ajuste a la jubilaciéon o pension en términos
del articulo 125 de la LSS de 1973,
considerando que el ajuste sera automatico en
el mes que figure el incremento por revisién
salarial o contractual.
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No.

29

30

31

32

ANEXO 3
Pensién por IPP
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

NuUmero de Control

Cifra de Control

Mes y Afo de Proceso

Nombre y Firma del
Responsable de la Actualizacion

ANOTAR
Seis cifras, primeras dos el mes en que se
incluye el reporte, segundas dos posiciones
mes de inicio del ajuste y terceras dos
posiciones mes de término de dicho ajuste.

La suma del concepto, importe del préstamo y
gnas/meses de recuperacion.

El mes y afio en que se efectua la actualizacion
al SIAP.

Nombre(s), apellido paterno y materno del
responsable del llenado de datos vy
actualizacion al SIAP, asi como su firma, tanto
en el original como en la copia del reporte.
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Mensajes en nomina de jubilados y pensionados
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/ DELEGACION
IMSS

()

MENSAJES EN NOMINA DE
JUBILADOS Y PENSIONADOS

= DEPARTAMENTO DE PERSONAL [JINGLUSION @
[JEXCLUSION
LUGAR (3 DIA (a) MES ANO
APLICATIVO: NOMINAS/INCLUSION DE MENSAJES
TIPO NOMINA (5) PERIODO Afio y Mes. (AAAAMMM) (6)

SEGUNDOS GRUPOS FAMILIARES @

RECURRENTES

® [

PANTALLA: CAPTURA DE INCLUSION DE MENSAJES

PSEUDOCAMP

9

OPERADOR (10)

VALOR (De la llave):

(1)

MATRICULA

(12)

(13)

NOMBRE

(Cuando sea individual)

TIPO DE CONTRATACION
(Cuando sea Masivo)

utilizar dos renglones)

MENSAJE (Hasta 60 posiciones con la posibilidad de

(14)

MES Y ANO DE PROCESO

/ (15)

(16)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE
ACTUALIZACION

\_
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ANEXO 4

Mensajes en nomina de jubilados y pensionados
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Delegacion

Inclusion y Exclusion

Lugar

Dia, Mes, Ano

Tipo de Némina

Periodo Afo y Mes.

Segundos Grupos Familiares

Recurrentes

ANOTAR
El nombre de la Delegaciéon de adscripcion del
jubilado o pensionado.

Una “X” en el recuadro que corresponda.

Nombre de la ciudad y estado donde se
elabora el reporte.

En este orden, la fecha en que se elabora el
reporte.

1 que corresponde a la némina ordinaria.
Ano y mes en el que se requiere que figure el
mensaje, con formato de cuatro posiciones

para ano y tres para mes (AAAAMMM).

El grupo a quien se desee insertar el mensaje
en némina, tratdndose de dos grupos o0 mas.

Marcar sélo si se desea que el mensaje sea
generado permanentemente en némina.

PANTALLA : CAPTURA DE INCLUSION DE MENSAJES

9

10

11

Pseudocamp

Operador

Matricula

Keyemp para la inclusion de mensajes
individuales. En caso de mensajes masivos, se
anotara la clave que registra el sistema,
dependiendo a quién se requiere enviar el
mensaje.

No se reporta dato en casos de mensajes
individuales.

Dar dos clicks cuando se trate de mensajes
masivos y, seleccionar el operador aritmético
que se desee de acuerdo al tipo de mensajes
que se requiera enviar.

La clave numérica asignada por el IMSS al
trabajador, para su identificacién individual en
los registros de personal.
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No.
12

13

14

15

16

DATO
Nombre

Tipo de Contratacion

Mensaje

Mes y Afio de Proc

Nombre y
Responsable
Actualizacion.

€S0

Firma
de

ANEXO 4
Mensajes en nomina de jubilados y pensionados
INSTRUCTIVO DE LLENADO

del
la

ANOTAR
El apellido paterno, materno y nombre(s) del
jubilado pensionado.

10 R. J. P. anterior al 16 de marzo de 1988.
11 R. J. P. nuevo régimen posterior al 16 de
marzo de 1988.

El texto de mensaje que se enviara en
comprobante de pago, ya sea en forma
individual o masiva. Hasta 60 posiciones con la
posibilidad de utilizar 2 renglones.

El mes y afio en que se efectua la actualizacion
en el SIAP.

Nombre(s), apellido paterno y materno del
responsable del llenado del reporte y la
actualizacion en el SIAP, asi como su firma en
original y en la copia.
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