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Procedimiento de altas en ndmina de jubilados y pensionados y critica de nomina.

1 Base normativa

El presente procedimiento se elabord y sera actualizado con base en las disposiciones
descritas en los siguientes documentos: Ley del Seguro Social 1973 en sus Articulos 125y
279 Fraccion | incisos a y ¢, en la Ley del Seguro Social de 1997 en los Articulos 8 y 300,
Fraccién | y lll, asi como el Contrato Colectivo de Trabajo, Régimen de Jubilaciones y
Pensiones.

2 Objetivo

Dotar a la Division de Retiro Laboral y a los Departamentos de Personal en Delegaciones,
de un procedimiento normativo para operar las altas en la némina de los jubilados y
pensionados, conforme a las resoluciones que determine la Comisién Nacional Mixta de
Jubilaciones y Pensiones o Subcomision, asi como las solicitudes de cambio de residencia.

3 Ambito de aplicacién

El presente procedimiento es de observancia obligatoria para la Divisién de Retiro Laboral,
y los Departamentos de Personal en Delegaciones.

4 Politicas

4.1 La Divisiébn de Retiro Laboral, sera responsable de la inclusion en la némina de
jubilados y pensionados, en el caso de trabajadores adscritos a Nivel Central, asi como de
los servidores publicos que cobran en la Némina de Mando; y el Departamento de Personal
a través de la Oficina de Prestaciones en Delegaciones, sera responsable de los
trabajadores adscritos a su Delegacion.

4.2 La Divisién de Retiro Laboral a través de la Oficina de Némina y los Departamentos de
Personal a través de la Oficina de Prestaciones en Delegaciones seran responsables de:

4.2.1 La guarda y custodia del expediente del jubilado o pensionado, durante el tiempo que
esté vigente en la nédmina de jubilados y pensionados y éste sera integrado con la siguiente
documentacion:

e Copia de la resolucion que otorga la jubilacién o pension.

e Copia del ultimo comprobante de pago como trabajador en activo.

e Reportes que se elaboren en forma administrativa para la inclusion al Sistema Integral
de Administracién de Personal (SIAP).

e (Calculos que se deriven y la documentaciéon necesaria para identificar lo que se esta
pagando o descontando por némina de jubilados y pensionados.

Pagina 4 de 103 Clave: 1A73-003-001




[ Y
-“ﬂ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

4.2.2 Supervisar que las inclusiones en la némina, por nuevas promociones de jubilacién o
pension no rebasen el salario base de la categoria de Médico Familiar 8.0 horas, clave
20360280.

4.2.3 Entregar a los jubilados y pensionados correspondientes al Régimen de Jubilaciones
y Pensiones vigente a partir del 16 de marzo de 1988 y que se incluyan por primera vez en
némina, la “Cédula de datos SIAP”, por ser un complemento de la resolucién aprobada por
la Comision Nacional Mixta de Jubilaciones y Pensiones o Subcomision, aplicando lo
dispuesto en el articulo 272 de la Ley del Seguro Social de 1973.

4.2.4 Verificar que cuando las jubilaciones y pensiones estén inicialmente bien
determinadas, pero por aspectos técnicos-operativos se generen diferencias a favor o en
contra de los interesados, se proceda a la correccion en su caso, de la cuantia basica e
importe de la jubilacion o pensién, a fin de salvaguardar los intereses institucionales y no
afectar los ingresos de jubilados y pensionados, previa notificacion al interesado.

4.2.5 Validar que cuando los trabajadores al momento de la jubilacién o pension por edad
avanzada, vejez, invalidez, riesgo de trabajo o muerte, ocupen una categoria de pie de
rama con una antigledad de quince anos efectivos laborados o mas, en términos de la
clausula 30 del CCT, se les calcule su cuantia basica considerando la categoria inmediata
superior, de acuerdo a la “Tabla de categorias de pie de rama”, clave 1A73-009-024 anexo
1, de conformidad con los Articulos 5 y 21 del RJP, vigente a partir del 16 de marzo de
1988.

4.2.6 Verificar que la prestacidon mencionada en la politica 4.2.5 se haga extensiva en
cumplimiento a los convenios entre el IMSS y SNTSS del; 27 de julio de 1987 a las
categorias autbnomas de la Rama de enfermeria; del 4 de octubre de 1991, a las
categorias autébnomas que prestan sus servicios en los Vehiculos para pacientes de
servicios ordinarios y programados y que a partir del 22 de marzo de 1997 se transformaron
a las categorias vigentes; y del 30 de septiembre de 1992 a la categoria de Operador de
Ambulancias, que pas6 a Controlador de Transportes y a su vez fue transformada por
convenio del 10 de abril de 1997 a Controlador de Vehiculos.

4.2.7 Verificar que en los casos de que un trabajador perciba el pago de una Incapacidad
Permanente Parcial, con fecha de inicio de pensién anterior al 16 de marzo de 1988 (tipo de
pensidn 201) no se efectue en ningun caso la aplicacion de lo dispuesto en el Articulo 125
de la Ley del Seguro Social 1973 a excepcion de que lo determine la Comision Nacional
Mixta de Jubilaciones y Pensiones.

4.2.8 Supervisar y rubricar los reportes que se incluyan al sistema en el proceso de
actualizacion de la base de datos.

4.2.9 Verificar que todas las jubilaciones o pensiones incorporadas a la némina de jubilados
y pensionados con fecha de inicio anterior al 16 de octubre de 2005 se calcule la cuantia
basica unicamente con el ajuste del Fondo de Jubilacion del 3% a través del concepto 152.
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4.2.10 Verificar que todas las jubilaciones o pensiones posteriores al 16 de octubre de
2005 y que con anterioridad a esta fecha los trabajadores hayan cumplido con el requisito
de antigliedad para jubilarse (27 anos mujeres y 28 afos hombres), no incluyan dentro del
calculo de la cuantia béasica el concepto de Fondo de Jubilacion concepto 107 o 108.

4.2.11 Verificar que todas las jubilaciones o pensiones otorgadas con fecha posterior al 16
de octubre de 2005 y que no hayan cumplido con el requisito de tiempo laborado (afios de
servicios antes de esa fecha), incluyan dentro del calculo de la cuantia basica el concepto
de Fondo de Jubilacién concepto 107 o 108, el cual se aplicara con el porcentaje que
corresponda de acuerdo a la fecha en que se cumpla con dicho requisito, determinandose
el importe bajo la misma mecanica del concepto 152, porcentaje que se incrementara cada
ano conforme a la tabla siguiente:

Periodo Concepto 152 Concepto 107 Concepto 108
16/10/2005 al 15/10/2006 3% 1% 4%
16/10/2006 al 15/10/2007 3% 2% 5%
16/10/2007 al 15/10/2008 3% 3% 6%
16/10/2008 al 15/10/2009 3% 4% 7%
16/10/2009 al 15/10/2010 3% 5% 8%
16/10/2010 al 15/10/2011 3% 6% 9%
16/10/2011 en adelante 3% 7% 10%

4.2.12 Verificar que cuando un trabajador cumpla los afios y/o condiciones que le den
derecho a su jubilaciéon o pension, el porcentaje del Fondo de Jubilacién, concepto 107 o
108, se conserve con el porcentaje alcanzado en la fecha en que cumplieron este requisito,
para que se aplique adecuadamente en la conformacion de la cuantia basica de manera
constante en cada revision salarial.

4.2.13 Verificar que las jubilaciones y pensiones otorgadas a partir del 16 de octubre de
2005 y cuya fecha de ingreso este dentro del periodo del 16 de octubre de 2005 al 31 de
julio 2008 incluyan dentro del célculo de la cuantia basica el concepto de Fondo de
Jubilacion concepto 108, el cual se aplicara con el porcentaje que corresponda de acuerdo
a la tabla anterior.

4.2.14 Verificar que las jubilaciones y pensiones otorgadas a partir del 16 de octubre de
2005 y cuya fecha de ingreso este dentro del periodo del 16 de octubre de 2005 al 31 de
julio 2008 no se les efectue el pago de aguinaldo mensual, conforme al Convenio Adicional
para las Jubilaciones y Pensiones de los Trabajadores de Base de Nuevo Ingreso.

4.2.15 Incluir al SIAP el pago retroactivo de jubilaciones o pensiones aplicando lo
dispuesto en el Articulo 300 fraccion | de la Ley del Seguro Social Vigente, esto es, pagar
con un ano de retroactividad a partir de la fecha de recepcion de la solicitud del interesado
o la que la Comision Nacional Mixta de Jubilaciones y Pensiones o Subcomision resuelva.
En el caso de laudos, se atenderan sus términos de acuerdo a las instrucciones de la
Coordinacion Laboral en Nivel Central o del Departamento Contencioso en Delegaciones.
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4.2.16 Coordinacion con las demas Delegaciones para atender las solicitudes de cambio
de residencia suscritas por jubilados, pensionados o beneficiarios del primer grupo familiar,
asi como validar que se efectuen correctamente con un mes posterior a la fecha de la
solicitud en las Delegaciones de origen y destino todas las acciones que por éste concepto
se deriven.

4.2.17 Asesorar al jubilado o pensionado para que solicite su baja en la Subdelegacién de
origen y su alta en la Subdelegacion destino, de acuerdo a su domicilio para efectos de
atencion meédica.

4.2.18 Enviar el expediente del jubilado o pensionado a la Delegacidon que le corresponda
conforme a su domicilio conteniendo toda la documentacion relativa a:

e Pagos y descuentos que se efectuan en ndmina, incluyendo disposicion judicial.

e Copia del comprobante de pago del mes en que se efectue dicho envio.

e Adeudos por cuentas colectivas, precisando el o los conceptos de adeudos del
Esquema Salario Mensual Integrado.

4.2.19 Validar que al personal de confianza que percibié ininterrumpidamente salarios
superiores a los del Médico Familiar 8.0 horas clave 20360280, durante los ultimos cinco
anos anteriores a la jubilacion o pensién, previa solicitud del interesado, se aplique lo
dispuesto en el “Procedimiento para la aplicacion del complemento de la jubilacién o
pensidn al personal de confianza con salario superior al de Médico Familiar 8.0 horas”,
clave 1A73-003-008, siempre que cumplan con los requisitos establecidos en el acuerdo
338 509 0 240210/27 del H. Consejo Técnico anexo 16.

4.3 La Division de Retiro Laboral a través de la Oficina de Nomina, dara cumplimiento a lo
establecido por la Coordinacion de Asuntos Contenciosos, Division de Asuntos Especiales,
Area Civil, con la que remite el oficio de la autoridad judicial y la orden de retencidn,
modificacién o cancelacion de pensién alimenticia. Debera precisar la fecha a partir de la
cual procede la misma. Para los casos de jubilados y pensionados con adscripcién en
Delegaciones el Departamento de Personal por medio de la Oficina de Prestaciones, daran
cumplimiento a lo sefialado por la Jefatura de Servicios Juridicos.

4.4 |a actualizacién del presente procedimiento y su interpretacién en caso de duda seran
responsabilidad de la Coordinacion Técnica de Prestaciones, Retiro Laboral y Servicios al
Personal para tal efecto la Division de Retiro Laboral y las Delegaciones podran proponer
cualquier modificacién o solicitar la aclaracion correspondiente al citado documento.

4.5 Sera competencia de la Divisién de Retiro Laboral en Nivel Central y del Departamento
de Personal en Delegaciones, la difusion del presente procedimiento al personal operativo
de la Oficina de Némina y de Prestaciones respectivamente.
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4.6 La Division de Retiro Laboral efectuara visitas de evaluacion y apoyo a las Jefaturas
Delegacionales de Servicios de Desarrollo de Personal, para verificar el cumplimiento de la
normatividad vigente en materia de jubilaciones y pensiones.

4.7 La Jefatura Delegacional de Servicios de Desarrollo de Personal, serd la responsable
de vigilar el éptimo desarrollo de la némina de jubilados y pensionados, en el ambito de su
competencia y proponer las directrices para el cumplimiento al procedimiento.

4.8 Es responsabilidad del Departamento de Personal en Delegaciones, coordinar el
cumplimiento de las actividades que son de su competencia, e informar a la Jefatura de
Servicios de Desarrollo de Personal.

4.9 El area responsable de la inclusion de la informacion, debera conservar los reportes
respectivos durante dos meses, para posteriormente solicitar la guarda y custodia al
responsable de control del proceso conforme el “Procedimiento para el célculo masivo y
emisién de ndmina en el sistema integral de administracién de personal (SIAP)”, clave
1A22-003-003, fecha de publicacién 01 junio de 2015 para efectos de aclaraciones,
consultas y en su caso difusion de la informacién, una vez que se actualice el SIAP con
respecto a altas en nomina de jubilados y pensionados.

4.10 La Divisién de Retiro Laboral a través de la Oficina de Nomina y el Departamento de
Personal en Delegaciones, a través de la Oficina de Prestaciones deberan informar al
jubilado o pensionado lugar y fecha de pago, asi mismo notificara que es necesaria la
incorporacion al pago de némina por acreditamiento en cuenta bancaria.

4.11 La Divisién de Retiro Laboral a través de la Oficina de Némina y el Departamento de
Personal en Delegaciones, a través de la Oficina de Prestaciones deberan notificar al
jubilado o pensionado que para hacer entrega de los comprobantes de pago, cuando la
forma de pago sea acreditamiento en cuenta, debera presentar el gafete institucional o
identificacion oficial vigente.

4.12 La Oficina de Némina en Nivel Central o la Oficina de Prestaciones en Delegaciones
deberan generar los productos no calendarizados con respecto a la nédmina de jubilados y
pensionados, conforme a las Instrucciones generales para el uso del aplicativo de
consultas no planeadas, que le debera dar a conocer el Responsable de Control de
Proceso.

4.13 La Coordinacion Técnica de Prestaciones, Retiro Laboral y Servicios al Personal, sera
la responsable de actualizar, difundir y vigilar el cumplimiento del presente procedimiento.

4.14 El jubilado o pensionado, podra solicitar las aclaraciones correspondientes en caso de
duda con respecto a su pago en la Oficina de Nomina de la Divisiéon de Retiro Laboral y en
el Departamento de Personal en Delegaciones a través de la Oficina de Prestaciones, para
que se realice la correccién o reversidon del proceso, 0 en su caso la aclaracidon que
proceda.
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4.15 El incumplimiento de los servidores publicos involucrados en el presente documento
sera causal de las responsabilidades que resulten conforme a la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos y demas disposiciones
aplicables al respecto.

4.16 La entrada en vigor del presente documento actualizara y dejara sin efecto el
“Procedimiento de altas en nédmina de jubilados y pensionados y critica de nédmina”, clave
1A12-003-006, registrado el 22 de diciembre de 2008.

5 Definiciones

Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

5.1 antiguo régimen: Régimen de Jubilaciones y Pensiones vigente hasta el 15 de
marzo de 1988.

5.2 aplicativo: Menu especifico dentro del SIAP, para operar cada uno de los
movimientos que actualizan la base de datos.

5.3 Art. 5°: Para el presente procedimiento se aplicara de acuerdo a lo siguiente:

Percepcion o
Tipo de Jubilacion o Pension Intglﬁ'zr:\a;;:i:?anen
Ahos
Jubilacién por Afos de Servicio 5
Pensién por Edad Avanzada o Vejez 5
Pension por Enfermedad General 3
Pensién por Riesgo de Trabajo 0

5.4 asignaciones familiares: Prestacion que consiste en una ayuda por concepto de
carga familiar y se otorgaran a los beneficiarios de los jubilados o pensionados de la
siguiente manera:

. . - Porcentaje de
Asignaciones Familiares pago
Ayuda por esposa o concubina 15%
Ayuda por hijo 10%
Ayuda por padres 10%

5.5 ayudas asistenciales: Prestacién que se otorga cuando el jubilado o pensionado no
tuviese cdnyuge o concubina, hijos 0 ascendientes, se le concedera una ayuda asistencial,
de acuerdo a lo siguiente:

Ayudas Asistenciales Porcentaje de pago
Ayuda por Soledad 15%
Ayuda Asistencial 20%
Media Ayuda Asistencial 10%
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5.6 categoria de pie de rama: Primera categoria que sirve de base para ascender en
determinado sector escalafonario.

5.7 categoria inmediata superior: Categoria que se le otorga a un trabajador al
momento de jubilarse o pensionarse, siempre y cuando cubra los requisitos enunciados en
el Articulo 21 del Régimen de Jubilaciones y Pensiones.

5.8 C.C.T: Contrato Colectivo de Trabajo.

5.9 cédula de datos SIAP: Para el presente procedimiento se entiende como la Cédula
de datos para efectos de jubilacién o pensién que genera el SIAP.

5.10 clave de categoria: Cifra numérica que identifica a cada puesto.

NOTA: En SIAP se entendera por categoria la que ocupaba el trabajador al momento de jubilarse o
pensionarse y el puesto determina la categoria con la que se calcula la cuantia basica del jubilado o
pensionado.

5.11 clave de estructura organica: Cifra numérica que identifica el Area de adscripcion
del trabajador.

5.12 Comision/Subcomision: Comision Nacional o Subcomisién Mixta de Jubilaciones y
Pensiones.

5.13 convenio adicional: Actualizacion al RJP aplicable para los trabajadores de base de
nuevo ingreso y confianza B contratados a partir del 16 de octubre de 2005 al 31 de julio
de 2008.

5.14 critica de calculo: Es el proceso de validacion de la correcta aplicacion de conceptos
de pagos o descuentos en la ndmina de jubilados y pensionados.

5.15 cuadernillo de interactivo: Glosario que debe tenerse de los formatos normados
utilizados al incluir modificaciones administrativas o econémicas al SIAP de los registros de
jubilados o pensionados.

5.16 cuantia basica: Cantidad que resulta del salario base al que se le disminuira en
cantidades equivalentes las correspondientes a ISR, Fondo de Jubilaciones y Cuota
Sindical.

5.17 datos adicionales: Aplicativo en el SIAP que contiene el menlu para afectar
conceptos o importes en la base de datos de jubilados o pensionados.

5.18 E.S.M.l.: Esquema Salario Mensual Integrado.
5.19 IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

5.20 IPP: Incapacidad Permanente Parcial.
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Incapacidad Permanente Parcial Concepto
Incapacidad Permanente Parcial Ant. Régimen 201
Incapacidad Parcial por Riesgo de Trabajo 267
Incapacidad Parcial por Enfermedad de Trabajo 268

NOTA: Se refiere a la pension otorgada a un trabajador por determinada incapacidad, derivada de
enfermedad de trabajo o accidente de trabajo.

5.21 matricula alterna: La que otorga el SIAP a determinado trabajador activo cuando le
es incluida una IPP.

5.22 monto de jubilacion o pension: Cantidad mensual que el IMSS se obliga a pagar a
los trabajadores que dejan de prestar sus servicios, por haber reunido los requisitos
establecidos en el RJP de los trabajadores del Instituto, o del Convenio Adicional como
resultado de aplicarle a la cuantia basica el porcentaje sefialado en la tabla “A” “B” o “C” del
Articulo 4 del RJP o Convenio.

5.23 nuevo régimen: Régimen de Jubilaciones y Pensiones vigente a partir del 16 de
marzo de 1988 hasta el 15 de octubre de 2005.

5.24 pension derivada: La otorgada a beneficiarios de un trabajador, jubilado o
pensionado a partir de su fallecimiento.

5.25 pension directa: La otorgada a un trabajador que adquiere el derecho conforme a lo
establecido en el RJP de los trabajadores del Instituto, o del Convenio Adicional.

5.26 % de diferimiento: Dato adicional QB (porcentaje diferimiento, dato adicional del
SIAP) que se incluye a pensiones por edad avanzada o vejez, conforme lo senala el
Articulo 8 del RJP cuyo valor va de 1 a 5 a partir de adquirir el derecho.

5.27 procedimiento para la aplicacion del acuerdo: Para el presente procedimiento se
entenderd como el “Procedimiento para la aplicacion del complemento de la jubilacién al
personal de confianza con salario superior al de médico familiar 8.0 horas”.

5.28 resolucion inicial: Documento mediante el cual la Comision Nacional Mixta de
Jubilaciones y Pensiones o Subcomision autoriza el otorgamiento de la jubilacién o
pensidn respectivamente del trabajador.

5.29 resolucion de pension derivada: Documento mediante el cual la Comision Nacional
Mixta de Jubilaciones y Pensiones autoriza el otorgamiento de la pension derivada del
fallecimiento de un trabajador, jubilado o pensionado.

5.30 retroactividad: Cantidad a pagar a un jubilado o pensionado por un periodo
determinado ya transcurrido, que legal y contractualmente le corresponde.

5.31 RJP: Régimen de Jubilaciones y Pensiones.
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NOTA: Es el estatuto que prevé las bases y requisitos para el otorgamiento de la jubilacién o pension y
prestaciones derivadas del mismo reglamento.

5.32 salario base: Cantidad que se integra del sueldo tabular y conceptos inherentes a la
categoria que ostentaba el trabajador al momento de la jubilacién o pensiéon y que se
encuentra sefalado en el Articulo 5 y 21 del RJP, Clausula 3 del Convenio Adicional.

5.33 SIAP: Sistema Integral de Administracion de Personal.

5.34 SNTSS: Sindicato Nacional de Trabajadores del Seguro Social.

5.35 tipo de beneficio: Es la clave que identifica el concepto que corresponde al tipo de
pensién derivada, cuando se trate de incluir un beneficio, o en caso de que exista mandato

judicial para pension alimenticia, identificara la afectacién que debe hacerse al monto de la
pensién del jubilado o pensionado ya sea en porcentaje o en valores absolutos.

" - Antiglio - Tipo de - .
Tipo de Beneficio Réqi Nuevo Régimen Beneficio Vencimiento Porcentaje
égimen SIAP

Asignacién por esposa (0) 214 - 01 31/12/2050 15%
Asignacion por hijos 215 - 02 10%
Asignacién por padres 216 - 03 31/12/2050 10%
Pensién de viudez 217 287 05 31/12/2050 90%
Pensién de orfandad sencilla 218 288 06 20%
Pension de orfandad doble 219 289 07 Hasta 50%
Pensién de ascendencia 220 290 08 31/12/2050 20%

5.36 tipo de contratacion: Numero que identifica la situacién laboral del trabajador (1)
confianza, (2) base, (3) a obra determinada, (8) sustituto, (9) residente, (10) jubilacién o
pension otorgada con fecha anterior al 16 de marzo de 1988, (11) jubilacién o pensidn
otorgada con fecha posterior al 15 de marzo de 1988 y hasta el 15 de octubre del 2005.

5.37 tipo de disposicion judicial: Para jubilados y pensionados es la marca con la que se
identifica la disposicion judicial, a saber:

Tipo de disposicion judicial Marca
Porcentaje sin afectacién aguinaldo 001
Porcentaje con afectacién aguinaldo 002
Importe fijo con afectacién aguinaldo 003
Importe fijo sin afectacion aguinaldo 004

5.38 tipo de jubilacion o pensioén: Cifra numérica que identifica la caracteristica del
jubilado o pensionado.

Antiguo Régimen Nuevo Régimen
201 Incapacidad Permanente Parcial 267,268
202 Jubilacién por Afios de Servicios 260
203 Pensién por Edad Avanzada o Vejez 261
204 Jubilacién por Antigliedad, clausula 110 )
del C.C.T
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205 Jubilacién por Articulo 19 del RJP -
206 Pensién por Riesgo de Trabajo 262
207 Pension por Invalidez 263
208 Fallecimiento por Riesgo de Trabajo 264
209 Fallecimiento por Enfermedad General 265
210 Fallecimiento de Jubilado y Pensionado 270

Pagina 13 de 103

Clave: 1A73-003-001




=

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO S0OCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SCHCIAL

6. Descripcion de actividades del procedimiento de altas en némina de jubilados y
pensionados y critica de némina.

Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de
Noémina/Oficina de
Prestaciones

1.

Recibe de la Comisién/subcomision los

documentos siguientes:

e (Copia de la “Resolucién inicial” en la
que se otorga la jubilacibn o
pension.

e Copia del ultimo “Comprobante de
pago”, como trabajador activo.

2. Analiza tipo de alta y determina la modalidad
con la que se opera el alta:

Modalidad A

Jubilacién por afos de servicio (260), Pension
por edad avanzada o vejez (261), Pension por
riesgo de trabajo (262),

Pension por enfermedad general (263).
Continda en la actividad No.3

Modalidad B

Jubilacion por afos de servicio (260), Pension
por edad avanzada o vejez (261), Pension por
riesgo de trabajo (262), Pension por
enfermedad general (263), correspondientes a
Némina de Mando
Continda en la actividad No. 72

Modalidad C

Cambio de residencia
Continlia en la actividad No. 137

Modalidad D

Pension derivada de fallecimiento de
trabajador
ContinGia en la actividad No. 180

Modalidad E

Resolucién inicial
Copia
Comprobante

de pago

Copia
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de
Némina/Oficina de
Prestaciones

Pension derivada de fallecimiento de
jubilado o pensionado
Continda en la actividad No. 227

Modalidad A

Jubilacion por afios de servicio (260), Pension
por edad avanzada o vejez (261), Pension por
riesgo de trabajo (262),

Pension por enfermedad general (263).

3. Verifica que los datos de categoria, antigliedad
y nombre, que figuran en la copia de la
“Resolucidn inicial” correspondan con la copia
del “Comprobante de pago”.

NOTA: Para el caso de pensiones por riesgo de trabajo
(262) y pensiones por enfermedad general (263) recibira de
la Comisién/subcomisién copia de dictamen por riesgo de
trabajo (ST-3) o copia de dictamen de invalidez (ST-4).

Los datos no corresponden

4. Elabora en original y copia “Escrito de
aclaracion” y envia a la Comision/subcomisién
para que proceda a su aclaracion, archiva de
manera definitiva la copia en el “Minutario”.

Reinicia en la actividad 1

Los datos corresponden

5. Elabora en original y copia “Memorando”, lo
envia al Titular de la Divisiébn de Servicios al
Personal en Oficinas Centrales o al
responsable de la Oficina de Fuerza de
Trabajo en Delegaciones, con los siguientes
datos:

e Fecha de inicio de la jubilacién o pension.

e Quincena en la que se hara el cambio de
tipo de contratacién (de trabajador activo
a jubilado o pensionado).

e Clave de estructura organica.

Resolucion inicial
Copia

Comprobante
de pago
Copia

Escrito de
aclaracion
Original y copia

Minutario

Memorando
Original y copia

Expediente del
jubilado o
pensionado
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de
Noémina/Oficina de
Prestaciones

Archiva definitivamente la copia en el
“Expediente del jubilado o pensionado”.

. Requisita en original la “Cédula de datos para

efectos de jubilacién o pension” clave 1A73-
009-004 anexo 2, conforme a lo siguiente:

e Categoria del trabajador.
¢ Antigliedad del trabajador.
e Fecha de inicio de la jubilacién o pension.

. Revisa el tipo de contratacién y procede con el

tramite.

Tipo de contratacion es
confianza (01)

. Requisita manualmente original de la “Cédula

de datos para efectos de jubilacién o pensiéon”
clave 1A73-009-004 anexo 2, con la categoria
de Médico Familiar 8.0 horas, prevista como
limite maximo en el Art. 5 del RJP; con base
en:

e Antigliedad del trabajador.

e Fecha de inicio de jubilacién o pension.

e Clave de categoria de Médico Familiar 8.0
horas.

. Compara el salario base de la categoria del

jubilado o pensionado (determinada en la
actividad 6), con el salario base de la categoria
de Médico Familiar 8.0 horas (determinada en
la actividad 8) y archiva ambas cédulas
temporalmente en el “Expediente del jubilado o
pensionado”.

NOTA: Ver definicion de salario base.

Salario base mayor al de Médico Familiar 8.0

horas

10.Utiliza el original la “Cédula de datos para

efectos de jubilacion o pension” clave 1A73-
009-004 anexo 2, con clave de categoria de
Médico Familiar 8.0 horas (determinada en la

1A73-009-004
anexo 2
Original

1A73-009-004
anexo 2
Original

1A73-009-004
anexo 2
Original

Expediente del
jubilado o
pensionado

1A73-009-004
anexo 2
Original
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de
Noémina/Oficina de
Prestaciones

actividad 8).
Continva en la actividad 18

Salario base menor al de Médico
Familiar 8.0 horas

11.Utiliza el original de la “Cédula de datos para
efectos de jubilacion o pensién” clave 1A73-
009- 004 anexo 2, con clave de su categoria,
requisitada en la actividad 6.

Continlia en la actividad 18.

Tipo de contratacion es
base (02)

12.1dentifica en copia de la “Resolucién inicial” lo
siguiente:

e Antiglledad efectiva en términos de la
clausula 30 del CCT.

e Que se senale la aplicacién del Articulo 21
del Régimen de Jubilaciones y Pensiones, en
caso de que la antigiiedad sea mayor a 15
anos y la categoria esté contemplada en la
“Tabla de categorias de pie de rama” clave
1A73-009-024 anexo 1.

Aplicacion del articulo 21 del RJP con
antigiiedad mayor a 15 ahos

13.Consulta la “Tabla de categorias de pie de
rama” clave 1A73-009-024 anexo 1 vy
determina si la ultima categoria laborada figura
en dicha tabla.

No figura en categorias de pie de rama

14.Utiliza el original de la “Cédula de datos para
efectos de jubilacion o pensién” clave
1A73-009-004 anexo 2, con la clave de su
categoria, elaborada en la actividad 6.

1A73-009-004
anexo 2
Original

Resolucion inicial
Copia

1A73-009-024
anexo 1

1A73-009-024
anexo 1

1A73-009-004
anexo 2
Original 1
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de
Noémina/Oficina de
Prestaciones

Continda en la actividad 18.
Figura en categorias de pie de rama

15.1dentifica conforme “Tabla de categorias de pie
de rama” clave 1A73-009-024 anexo 1 lo
siguiente:

e Categoria  inmediata  superior que
corresponde con la aplicacién del Articulo
21 del RJP.

¢ Clave de la categoria.

16.Requisita el original de la “Cédula de datos
para efectos de jubilacion o pension” clave
1A73-009-004 anexo 2, con la categoria
inmediata superior y la archiva temporalmente
en el “Expediente del jubilado o pensionado”.

ContinGia en la actividad 18.

No aplicacién del articulo 21 del RJP y/o
antigiiedad menor a 15 ainos

17.Utiliza el original de la “Cédula de datos para
efectos de jubilacion o pension” clave 1A73-
009-004 anexo 2, con la clave de su categoria,
elaborada en la actividad 6.

18.Requisita por duplicado el formato “Jubilados y
pensionados (cambio de tipo de contratacion o
reanudacion de pensién)” clave 1A73-009-005
anexo 3, con los datos de puesto de acuerdo a
lo sefnalado en la actividad 6, 8 0 16.

19.Requisita por duplicado el formato “Jubilados,
pensionados, histérico de acumulados, datos
adicionales” clave 1A73-009-006 anexo 4.

1A73-009-024
anexo 1

1A73-009-004
anexo 2
Original

Expediente del
jubilado o
pensionado

1A73-009-004
anexo 2
Original

1A73-009-005
anexo 3
2 originales

1A73-009-006
anexo 4
2 originales
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Responsable Actividad D ocumentos
involucrados
Oficina de 20.Archiva temporalmente los formatos | 1A73-009-005
Nomina/Oficina de requisitados en la actividad 18 y 19, en el|anexo 3
Prestaciones “Expediente del jubilado o pensionado”, realiza | 2 originales

el proceso de actualizaciéon de la base de
datos del SIAP conforme al calendario de|1A73-009-006
produccion. anexo 4

2 originales

Expediente del
jubilado o
pensionado

21.Extrae del “Expediente del jubilado o |Expediente del
pensionado” un original del reporte de |jubilado o
“Jubilados y pensionados (cambio de tipo de|pensionado
contratacién o reanudacion de pension)” clave
1A73-009-005 anexo 3 e incluye en el 1A73-009-005
“SIAP/Jubilados y pensionados” la promocion |anexo 3
del trabajador a jubilado o pensionado, da clic | Original
en el icono de actualizar.
SIAP/Jubilados

NOTA 1: El icono de actualizar en el aplicativo de jubilados | y pensionados
y pensionados sélo puede ser activado la primera vez, una
vez que ha sido aceptado el movimiento, si es requerido un
segundo movimiento se oprime el icono de cuantia basica.
NOTA 2; Puesto se debera anotar la categoria con la que se
requiere calcular la cuantia basica (Médico Familiar 8.0
horas, categoria del trabajador, categoria con la aplicacién
del articulo 21).

22.Visualiza que al migrar a una segunda pantalla | SIAP/Jubilados
en el “SIAP/Jubilados y pensionados”, se|y pensionados
impongan los conceptos inherentes al puesto,
siempre y cuando cumpla con los requisitos
establecidos en el Art. 5° del RJP.

NOTA: La marca de laudo O calcula la cuantia basica de
acuerdo al puesto (Ver definicién de Art. 5°).

No cumple con el requisito del Art. 5°

23.Elabora original de la “Cédula de datos para|1A73-009-004
efectos de jubilacion o pensién” clave 1A73-|anexo 2
009-004 anexo 2, sin considerar conceptos | Original
condicionados.
Reinicia en la actividad 21.
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de
Némina/Oficina de
Prestaciones

Cumple con el requisito del Articulo 5°

24.Da clic en aceptar para que se modifique la
tabla de "SIAP/Maestro de empleados”.

25.Ingresa nuevamente al “SIAP/Jubilados vy
pensionados” da clic en el icono de cuantia
basica y al migrar a la segunda pantalla, da clic
en cédula.

26.Imprime por duplicado la “Cédula de datos
SIAP” y la compara con el original de la
“Cédula de datos para efectos de jubilacién o
pension” 1A73-009-004 anexo 2, calculada en
la actividad 6, 8 o 16 de acuerdo al caso y
determina si es correcta.

No es correcta la cédula de datos SIAP

27.Verifica datos y en su caso corrige
administrativamente en el original de la
“Cédula de datos para efectos de jubilacién o
pension” clave 1A73-009-004 anexo 2 o en el
“SIAP/Datos adicionales”, considerando que
los datos que pueden originar diferencia son
los siguientes parametros:

e QC Antigliedad para jubilacién (reflejada
en la resolucion.

e MY Marca de jubilacién (concepto fondo
de jubilacién).

e MZ Porcentaje de jubilacién (porcentaje
de Fondo de Jubilacién a aplicar).

28.Imprime nuevamente por duplicado la “Cédula
de datos SIAP”.
Es correcta la cédula de datos SIAP
29. Archiva temporalmente los dos originales de la

“Cédula de datos SIAP” en el “Expediente del
jubilado o pensionado”.

SIAP/Maestro
de empleados

SIAP/Jubilados
y pensionados

Cédula de datos
SIAP
2 Originales

1A73-009- 004
anexo 2
Original

1A73-009- 004
anexo 2
Original

SIAP/Datos
adicionales

Cédula de datos
SIAP
Original y copia

Cédula de datos
SIAP
2 Originales
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Responsable Actividad D ocumentos
involucrados
Expediente del
jubilado o
pensionado
Oficina de 30.Extrae del “Expediente del jubilado o/|Expediente del
Nomina/Oficina de pensionado” un original del formato de |jubilado o
Prestaciones “Jubilados, pensionados, histérico  de | pensionado

acumulados, datos adicionales” clave 1A73-
009-006 anexo 4 e incluye en el “SIAP/Datos
adicionales”, los siguientes parametros:

e MP Clinica de atencién médica (UMF).

e QC Antigtiedad para efectos de jubilacion
0 pension, representado en dias, sumados
a los dias por reconocimiento de
antigliedad sefialados en la resolucion
inicial.

e BS Fecha de nacimiento.

e MA Anos de servicio (afos efectivos
laborados, senalados en la resolucion
Inicial). Unicamente en los casos de
jubilacién por afos de servicio cuando los
anos de servicio sean menores a 27 en
casos de mujer o 28 hombres, se ajustaran
a esos anos.

e SE Periodos reconocidos para el solo
efecto de jubilacion o  pension,
representado en dias.

e QB Porcentaje de diferimiento,
Unicamente para pensionados por edad
avanzada o vejez.

31.Ingresa al “SIAP/Maestro de empleados” vy
valida la siguiente informacion:

¢ % de pension.

e Peringreso jub.

e Cuantia basica.

e Que la plaza de la que era titular el
trabajador se encuentre desocupada.

e Fecha inicio de la jubilacion o pension.

e Cuenta de banco.

e Sucursal.

1A73-009-006
anexo 4
Original

SIAP/Datos
adicionales

SIAP/Maestro
de empleados
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de
Némina/Oficina
Prestaciones

e Banco.

e Salario mensual.
NOTA 1: La ausencia de datos se considera como datos
incorrectos.
NOTA 2: El pago retroactivo en el SIAP va en funcién de la
fecha de jubilacion o pensién contra lo registrado en el
campo de peringreso-jub (mes de inclusién a la némina de
jubilados o pensionados)

No es correcta la informacion
32.Detecta en el “SIAP/Maestro de empleados”
errores y elimina el movimiento efectuado.
Reinicia con la actividad 21.
Es correcta la informacion

33.Valida conforme a la copia del “Comprobante
de pago de activo”, si tiene el descuento de
disposicion judicial.
Tiene el descuento de disposicion judicial
34.Rescata el “Expediente de disposicion judicial”,

del Area correspondiente de su custodia.

35.Solicita a la Oficina de Control de Proceso
“Calculo individual”.

36.Ingresa al “SIAP/Generacion de reportes” e
imprime el “Reporte de némina individual”

37.Verifica si se efectu6 el traspaso del descuento
a la némina de jubilados y pensionados
correctamente de acuerdo a lo siguiente:

» “Reporte de conceptos de activo a
jubilado”.

e “Reporte de ndmina individual”.

SIAP/Maestro
de empleados

Comprobante
de pago de
activo

Copia

Expediente de
disposicion
judicial
Calculo
individual

SIAP/Generacion
de reportes

Reporte de
némina
individual

Reporte de
conceptos de
activo a jubilado

Reporte de
némina
individual
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de
Némina/Oficina de
Prestaciones

Traspaso correcto a la némina de jubilados

38.Valida con el “Reporte de ndmina individual”
que el importe del descuento corresponda
conforme al tipo de beneficio de disposicion
judicial, de acuerdo a lo siguiente:

Tipo/ .
Beneficio Descripcion

001 Porcentaje  sin  afectacién
de aguinaldo.

002 Porcentaje con afectacion
aguinaldo.

003 Importe fijo con afectacién de
aguinaldo.

004 Importe fijo sin afectacién de
aguinaldo.

Contintia en la actividad 43.

Traspaso erréoneo o no se traspasoé a la nomina
de jubilados.

39.Identifica el tipo de beneficio con el cual
deberd incluir la pensién alimenticia en némina
de jubilados y pensionados, importe fijo o
porcentaje y nombre de la persona que debe
cobrar dicha pension.

40.Requisita por duplicado el reporte de
“Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacibn o exclusion de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5y
archiva temporalmente en el “Expediente del
jubilado o pensionado”, realiza la actualizacion
de la base de datos del SIAP de acuerdo al
calendario de produccion.

41.Extrae del “Expediente del jubilado o
pensionado” un original del reporte de
“Actualizacion de beneficiarios, inclusion,

modificacion o exclusion de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5.

Reporte de
némina
individual

1A73-009-014
anexo 5
2 originales

Expediente del
jubilado o
pensionado

Expediente del
jubilado o
pensionado

1A73-009-014
anexo 5
Original
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de
Noémina/Oficina de
Prestaciones

42.Incluye la disposicién judicial (355) al jubilado
o pensionado, en el “SIAP/Jubilados vy
pensionados”, dando clic en el descolgante de
actualizacion de beneficiarios, con un original
del reporte de “Actualizacion de beneficiarios,
inclusion, modificacibn o exclusion de
componente familiar o tutor” clave 1A73-009-
014 anexo 5 previa eliminacion de los registros
que no fueron traspasados de activos a
jubilados.

NOTA: Considerar para la inclusion de pension alimenticia,
que los datos asentados en forma de pago sean
coincidentes en beneficiarios y beneficios.

No tiene el descuento de disposicion judicial

43. |dentifica si el trabajador recibe pago de IPP,
asi como el importe de la misma de acuerdo a
la “Nomina de jubilados y pensionados”.

El trabajador no percibe pago por IPP (201,267,
268)

44.Gestiona célculo individual con el responsable
de Control de Proceso.

Continva en la actividad 60.

El trabajador percibe pago por IPP (201,267,
268)

45.Determina administrativamente en “Hoja de
trabajo” el monto mensual por el que se debe
efectuar el ajuste a la jubilaciéon o en su caso a
la pensién.

NOTA 1. En el caso de que existan incapacidades
permanentes parciales (267, 268) y ademas una jubilacion
0 pension por edad avanzada o vejez, otorgadas a partir del
12 de septiembre de 1994 seran ajustadas conforme al
Articulo 125 de l1a L.S.S.

NOTA 2. El ajuste de acuerdo al Articulo 125 de la Ley del
Seguro Social, sera automatico en el mes en que figure el
incremento por revisién salarial o contractual, por lo que
solamente se efectuara reporte por los meses a partir de la
inclusién al mes en que figure el incremento.

SIAP/Jubilados y
pensionados

1A73-009-014
Anexo 5
Original

Nomina de
jubilados y
pensionados

Calculo
individual

Hoja de trabajo
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Documentos

Responsable Actividad .
involucrados

NOTA 3. Las jubilaciones y pensiones con anterioridad al 1°
de septiembre de 1994, que también perciben el pago de
una incapacidad permanente parcial con importe fijo,
continuaran pagandose de la misma manera.

Oficina de 46.Requisita por duplicado los siguientes|1A73-009-017
Némina/Oficina de reportes: anexo7
Prestaciones 2 originales

e “Pensiébn por incapacidad permanente
parcial” clave 1A073-009-017 anexo 7, en el|1A73-009-011
tipo de préstamo 24 (Ajustes). anexo 8

. _ o 2 originales
e “‘Mensajes en ndémina de jubilados vy
pensionados” clave 1A73-009-011 anexo 8, |Expediente del
para aquellos casos que seran ajustados |jpilado o
conforme al Articulo 125 de la L.S.S. con el | pensionado
siguiente texto: “Ajuste de jubilacion o
pensién y de aguinaldo mensual conforme
al Articulo 125 de la L.S.S. de 1973”.

Y los archiva de manera temporal en el
“Expediente del jubilado o pensionado”.

47.Ingresa al “SIAP/Datos adicionales” y ratifica el | SIAP/Datos
traspaso de los parametros XA a XZ y YA a|adicionales
YG de la IPP de la matricula alterna a la
matricula real del jubilado o pensionado.

Traspaso datos adicionales a matricula real

48. Incluye en el “SIAP/Inclusion y exclusién”, con | SIAP/Inclusion y
un original del formato de “Pensién por|exclusion
incapacidad permanente parcial” clave 1A073-
009-017 anexo 7, el ajuste de la jubilaciéon o|1A73-009-017
pension con importe negativo, signo de menos | anexo7
(-)- Original

NOTA: El ajuste se efectta Uunicamente por los
conceptos 260, 261, 262, 263, descontar retroactividad y
realizar ajustes mensuales con vencimiento al mes de
octubre del afio vigente a partir del mes de inclusion.
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- Documentos
Responsable Actividad involucrados
Oficina de 49.Extrae del “Expediente del jubilado o |Expediente del
Nomina/Oficina de pensionado” un original del formato “Mensajes | jubilado o
Prestaciones en némina de jubilados y pensionados” clave | pensionado

1A73-009-011 anexo 8 e incluye en
“SIAP/Mensajes” a los registros a los que se
les realizan ajustes.

No traspaso datos adicionales a matricula real
50.Elimina el pago de incapacidad permanente

parcial (201, 267, 268) de los siguientes
aplicativos:

e “S|AP/Datos adicionales (X’s)”
¢ “SIAP/Incapacidad permanente parcial”
e “SIAP/Inclusién y exclusion”

51.Requisita los

formatos:

por duplicado siguientes

e “Cédula de datos para efectos de calculo
de incapacidad permanente parcial” clave
1A73-009-021 anexo 6.

e “Pension por incapacidad permanente
parcial” clave 1A73-009-017 anexo 7, en el
tipo de préstamo 24 (Ajustes).

e “‘Mensajes en ndémina de jubilados vy
pensionados” clave 1A73-009-011 anexo 8,
para aquellos casos que seran ajustados
conforme al Articulo 125 de la L.S.S. con el
siguiente texto: “Ajuste de jubilacion o
pension y de aguinaldo mensual conforme al
Articulo 125 de la L.S.S. de 1973".

Y archiva temporalmente en el “Expediente
del jubilado o pensionado”.

1A73-009-011
anexo 8
Original

SIAP/Mensajes

SIAP/Datos
adicionales

SIAP/Incapacidad
permanente
parcial

SIAP/Inclusién y
exclusion

1A73-009-021
anexo 6
2 originales

1A73-009-017
anexo 7
2 originales

1A73-009-011
anexo 8
2 originales

Expediente del
jubilado o
pensionado
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Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de
Noémina/Oficina de
Prestaciones

52.Extrae un original del “Expediente del jubilado
o pensionado” de los formatos:

e “Pension por incapacidad permanente
parcial” clave 1A73-009-017 anexo 7 e
incluye en el SIAP.

e “Cédula de datos para efectos de calculo
de incapacidad permanente parcial’ clave
1A73-009-021 anexo 6.

53.Valida que la cuantia béasica, monto de
pensién e importe de IPP calculados en el
“SIAP/Incapacidad permanente parcial” se
ajuste conforme al original de la “Cédula de
datos para efectos de calculo de incapacidad
permanente parcial” clave 1A73-009-021
anexo 6, requisitada en la actividad 51.

No son correctos los importes

54.Determina origen de la variacién y corrige,
recalculando nuevamente la cuantia basica,
reinicia con la actividad 53.

Son correctos los importes

55.Acepta el movimiento, validando en el
“SIAP/Datos adicionales” los datos contenidos
en los parametros X’s y en “SIAP/Inclusion y
exclusion” el importe de la IPP.

56.Incluye en el “SIAP/Inclusién y exclusion” de
conceptos, el recuadro de tipo de préstamo 19
con un original del reporte de “Pension por
incapacidad permanente parcial” clave 1A73-
009-017 anexo 7, en caso de que se haya
calculado retroactividad.

Expediente del
jubilado o
pensionado

1A73-009-017
anexo 7
Original

1A73-009-021
anexo 6
Original

SIAP/Incapacidad
permanente
parcial

1A73-009-021
anexo 6
Original

SIAP/Datos
adicionales

SIAP/Inclusién y
exclusion

SIAP/Inclusién y
exclusién

1A73-009-017
anexo 7
Original
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Oficina de
Noémina/Oficina de
Prestaciones

57.Incluye en el “SIAP/Inclusién y exclusion” con
un original del reporte de “Pensién por
incapacidad permanente parcial’ clave 1A73-
009-017 anexo 7, el ajuste de conceptos
conforme lo senala el Art. 125 de la LSS. a la
jubilaciébn o pension asignada con importe
negativo (-) signo de menos, dicho ajuste se
efectla uUnicamente por los conceptos 260,
261, 262, 263.

NOTA. Descontar retroactividad y realizar ajustes
mensuales con vencimiento al mes de octubre del afo
vigente a partir del mes de inclusion con el recuadro de tipo
de préstamo 24 del reporte de “Pensién por incapacidad
permanente parcial”.

58.Incluye en el “SIAP/Mensajes” a los registros
que se les realizan ajustes, con un original del
reporte “Mensajes en ndmina de jubilados y
pensionados” clave 1A73-009-011 anexo 8.

59. Gestiona ejecucion de “Calculo individual” con
el responsable de Control de Proceso.

60.Imprime a través del “SIAP/Generacion de
reportes”, el “Reporte de ndmina individual®.

61.Valida el “Reporte de némina individual” con
un original de los reportes de inclusion y
determina si son correctos los reportes de
némina.

e “Jubilados y pensionados (cambio de tipo
de contratacién o reanudacién de pension)’
clave 1A73-009-005 anexo 3.

e “Jubilados, pensionados, histérico de
acumulados, datos adicionales” clave 1A73-
009-006 anexo 4.

e “Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusibn de componente

SIAP/Inclusién y
exclusion

1A73-009-017
anexo 7
Original

SIAP/Mensajes

1A73-009-011
anexo 8
Original
Calculo
individual

SIAP/Generacion
de reportes

Reporte de
némina
individual

Reporte de
némina
individual

1A73-009-005
anexo 3
Original
1A73-009-006
anexo 4
Original

1A73-009-014
anexo 5
Original
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Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de
Noémina/Oficina de
Prestaciones

familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5.

e “Pension por incapacidad permanente
parcial” clave 1A73-009-017 anexo 7.

No son correctos los reportes de némina

62.ldentifica los errores.

Reinicia en la activad 21.

Son correctos los reportes de nomina

63.Recopila en “Cuadernillo de interactivo” por
matricula, un original de los siguientes
formatos:
e “Jubilados y pensionados (cambio de tipo
de contratacion o reanudacion de pension)’
clave 1A73-009-005 anexo 3.

e “Jubilados, pensionados, historico de
acumulados, datos adicionales” clave 1A73-
009-006 anexo 4.

e “Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusibn de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5.

e “Pension por incapacidad permanente
parcial” clave 1A73-009-017 anexo 7.

Para realizar posteriormente la critica de
némina.

64.Entrega el primer ejemplar, de la “Cédula de
datos SIAP” (emitida por el SIAP) al jubilado o
pensionado, y recaba firma de recibido en el
segundo ejemplar.

1A73-009-017
anexo 7
Original

Cuadernillo de
interactivo

1A73-009-005
anexo 3
Original

1A73-009-006
anexo 4
Original

1A73-009-014
anexo 5
Original

1A73-009-017
anexo 7
Original

Cédula de datos
SIAP
2 Originales
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65.Integra el segundo ejemplar de la “Cedula de
datos SIAP” del jubilado o pensionado firmada
en el “Expediente del jubilado o pensionado”
de forma definitiva.

66.Conserva en el archivo del Area de Retiro
Laboral en Nivel Central o en la Oficina de
Prestaciones en Delegaciones, el “Expediente
del jubilado o pensionado”.

67.Recibe de la Oficina de Control de Proceso la
“N6émina de jubilados y pensionados” y realiza
la critica de némina con el “Cuadernillo de
interactivo” y detecta inconsistencias.

Se detectaron inconsistencias

68. Elabora los siguientes reportes en original para
su correccion en el préximo proceso de
actualizacion de la base de datos del SIAP.

e “Jubilados y pensionados (cambio de tipo
de contratacion o reanudacién de pensién)”
clave 1A73-009-005 anexo 3.

e “Jubilados, pensionados, histérico de
acumulados, datos adicionales” clave 1A73-
009-006 anexo 4.

e “Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusibn de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5.

e “Pension por incapacidad permanente
parcial” clave 1A73-009-017 anexo 7.

Reinicia en la actividad 21.

Cédula de datos
SIAP
Original

Expediente del
jubilado o
pensionado

Expediente del
jubilado o
pensionado

Nomina de
jubilados y
pensionados

Cuadernillo de
interactivo

1A73-009-005
anexo 3
Original

1A73-009-006
anexo 4
Original

1A73-009-014
anexo 5
Original

1A73-009-017
anexo 7
Original
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Responsable Actividad D ocumentos
involucrados
No se detectaron inconsistencias
N 69.‘!Envia a !a Ofiqina de_C?ntroI de Proceso el Cuadernillo de
Oficina de Cuadernillo de interactivo”. interactivo
Némina/Oficina de
Prestaciones
70.Recibe copia del “Convenio y liquidaciéon|Convenioy
finiquita” pagada al trabajador con motivo de la | liquidacion
jubilacion o pension de acuerdo a lo siguiente: | finiquita
Copia
e De la Division de Comisiones
Nacionales Mixtas, Area de
Liquidaciones, tratandose de casos de
Nivel Central.
e De Departamento de Relaciones
Laborales tratandose de casos de
Delegaciones.
71.Integra de manera definitva copia del| Convenioy
“Convenio y liquidacion finiquita”  al|liquidacion
“Expediente del jubilado o pensionado”. finiquita
Copia
Expediente del
jubilado o
pensionado
Modalidad B
Alta de jubilacion por afios de servicio (260),
Pension por edad avanzada o vejez (261),
Pension por riesgo de trabajo (262),
Pensioén por enfermedad general (263),
correspondientes a Nomina de Mando.
72.Verifica que los datos de categoria, antigliedad | Resolucién
y nombre, que figuran en la copia de la|inicial
“Resolucioén inicial” correspondan con la copia | Copia
del “Comprobante de pago”.
Comprobante
de pago
Copia
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Oficina de
Némina/Oficina de
Prestaciones

Los datos no corresponden

73.Elabora en original y copia “Escrito de
aclaraciéon” y envia a la Comisién para que
proceda a su aclaracion, archiva de manera
definitiva la copia en el “Minutario”.

Reinicia en la actividad 72.
Los datos corresponden

74.Solicita mediante “Correo electronico” al Area
de Administracion de N6émina de Mando, que
transfiera los registros a la nédmina ordinaria a
través del “SIAP/Buzén de cambios de
residencia”.

75.Visualiza en el “SIAP/Buzdn de cambios de
residencia” que se localice el registro y lo
descarga en el “SIAP/Maestro de empleados”.

76.Solicita mediante “Correo electronico” a la
Oficina de Fuerza de Trabajo de Nivel Central,
contratacién en plaza de némina ordinaria, al
personal a jubilar o pensionar correspondiente
a nébmina de mando.

77.Requisita manualmente en original la “Cédula
de datos para efectos de jubilacién o pension”
clave 1A73-009-004 anexo 2, con la categoria
de Médico Familiar 8.0 horas, prevista como
limite maximo en el Articulo 5 del RJP; con
base en:

e Antigliedad del trabajador.

e Fecha de inicio de jubilacion o pension.

e Clave de categoria de Médico Familiar
8.0 horas.

Escrito de
aclaracion
Original y copia

Minutario

Correo
electrénico

SIAP/Buzén de
cambios de
residencia

SIAP/Buzén de
cambios de
residencia

SIAP/Maestro
de empleados

Correo
electrénico

1A73-009-004
anexo 2
Original
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Oficina de
Némina/Oficina de
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78.Requisita en original el reporte de “Ceédula
comparativa némina de mando y Meédico
Familiar 8.0 horas” clave 1A73-009-037 anexo
9.

79.Compara el salario base de la categoria de
Médico Familiar 8.0 horas con el salario base
de la categoria de némina de mando y archiva
definitiva la “Cédula comparativa némina de
mando y Médico Familiar 8.0 horas” clave
1A73-009-037 anexo 9 en el “Expediente del
jubilado o pensionado.

NOTA: El salario base de la categoria de némina de mando
se conformard con la suma de los conceptos 04, 06 y 50.

Salario base menor al de Médico Familiar
8.0 horas
80.Homologar el resultado del salario base de
ndémina de mando con el salario base de la
categoria de confianza de ndémina ordinaria
correspondiente a dicho resultado, de acuerdo
a lo establecido en la politica 4.1.5 del
“‘Procedimiento para la aplicacion del
complemento de la jubilacién al personal de
confianza con salario superior al de Médico
Familiar 8.0 horas, clave 1A73-003-008.

NOTA: Para los casos en que no se pueda homologar en
forma exacta, se considerara aquella categoria que refleje el
Salario Base con menor diferencia.

Continda en la actividad 82
Salario base mayor al de Médico Familiar 8.0

horas
81.Utiliza el original de la “Cédula de datos para
efectos de jubilacion o pensién” clave

1A73-009-004 anexo 2, con clave de categoria
de Médico Familiar 8.0 horas (determinada en
la actividad 77).

82.Requisita por duplicado el formato “Jubilados
y pensionados (cambio de tipo de
contratacidén o reanudacion de pension)” clave
1A73-009-005 anexo 3, con los datos de

1A73-009-037
anexo 9
Original

1A73-009-037
anexo 9
Original

Expediente del
jubilado o
pensionado

Procedimiento
para la aplicacion
del acuerdo clave
1A70-003-004

1A73-009-004
anexo 2
Original

1A73-009-005
anexo 3
2 originales
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puesto de acuerdo a lo sefalado en la
actividad 77.

83.Requisita por duplicado el formato “Jubilados,
pensionados, histérico de acumulados, datos
adicionales” clave 1A73- 009-006 anexo 4.

84.Requisita por duplicado el formato “Datos del
titular de la jubilacion o pension” clave 1A73-
009-002 anexo 9.

85.Archiva temporalmente los dos originales de
los siguientes formatos:

e “Jubilados y pensionados (cambio de tipo
de contratacion o reanudacion de pension)’
clave 1A73-009-005 anexo 3.

e “Jubilados, pensionados, histérico de
acumulados, datos adicionales” clave 1A73-
009-006 anexo 4.

¢ “Datos del titular de la jubilacién o pension”
clave 1A73-009-002 anexo 9.

En el “Expediente del jubilado o pensionado”,
realiza el proceso de actualizacion de la base
de datos del SIAP conforme al calendario de
produccion.

86.Extrae del “Expediente del jubilado o
pensionado” un original del formato “Jubilados
y pensionados (cambio de tipo de contratacién
0 reanudacion de pension)’ clave 1A73-009-
005 anexo 3.

1A73-009-006
anexo 4
2 originales

1A73-09-002
anexo 9
2 originales

1A73-009-005
anexo 3

2 originales

1A73-009-006

anexo 4
2 originales

1A73-009-002
anexo 9
2 originales

Expediente del
jubilado o
pensionado

Expediente del
jubilado o
pensionado

1A73-009-005
anexo 3
Original
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Oficina de 87.Incluye en el “SIAP/Jubilados y pensionados” | SIAP/
Nomina/Oficina de con el reporte original de  “Jubilados y|Jubiladosy
Prestaciones pensionados (cambio de tipo de contratacién o | pensionados

reanudacion de pensién)” clave 1A73-009-005
anexo 3, la promocién del trabajador a jubilado
o pensionado, da clic en el icono de actualizar.

NOTA: El icono de actualizar en el “SIAP/Jubilados vy
pensionados” so6lo puede ser activado la primera vez, una
vez que ha sido aceptado el movimiento, si es requerido un
segundo movimiento se oprime el icono de cuantia basica.

88.Visualiza que en el “SlIAP/Jubilados vy
pensionados”, al migrar a la segunda pantalla,
en la que de acuerdo a la marca de laudo “0”
calcula la cuantia basica en base al puesto
indicado con anterioridad e impone los
conceptos inherentes al puesto

89.Da clic en aceptar para que se modifique la
tabla de maestro de empleados del SIAP.

90.Ingresa nuevamente al “SIAP/Jubilados vy
pensionados” da clic en el icono de cuantia
basica y al migrar a la segunda pantalla, da clic
en cédula.

91.Imprime en original y copia la “Cédula de datos
SIAP” y la compara con el original de la Cédula
de datos para efectos de jubilacién o pensién”
1A73-009-004 anexo 2 calculada en la
actividad 77 y determina si es correcta

No es correcta la cédula de datos SIAP

92.Verifica los datos en el original de la “Cédula
de datos SIAP” y la compara con el original de
la “Cédula de datos para efectos de jubilacion
0 pensién” 1A73-009-004 anexo 2 y en su caso
corrige en la cédula administrativa o en el
SIAP/Datos adicionales, considerando que los
datos que pueden originar diferencia son los

siguientes parametros:

1A73-009-005
anexo 3
Original

SIAP/Jubilados
y pensionados

SIAP/Jubilados
y pensionados

Cédula de datos
SIAP
Original y copia

1A73-009-004
anexo 2
Original

Cédula de datos
SIAP
Original y copia

1A73-009- 004
anexo 2
Original
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. o _ SIAP/Datos
e QC Antigliedad para jubilacion (reflejada | 5gicionales

Oficina de
Noémina/Oficina de
Prestaciones

en la resolucion.
e MY Marca de jubilacién (concepto fondo
de jubilacion).
e MZ Porcentaje de jubilacion (porcentaje de
Fonde de Jubilacion a aplicar).
93.Imprime nuevamente en original y copia la
“Cédula de datos SIAP”.

Es correcta la cédula de datos

94. Archiva temporalmente el original y la copia de
la “Cédula de datos SIAP” y el original de la
“Cédula de datos para efectos de jubilacion o
pensién” 1A73-009-004 anexo 2 en el
“Expediente del jubilado o pensionado”.

95.Incluye en el “SIAP/Datos adicionales” con un
original del formato de “Jubilados,
pensionados, histérico de acumulados, datos
adicionales” clave 1A73-009-006 anexo 4, los
siguientes parametros:

e MP Clinica de atencién médica (UMF).

¢ QC Antigliedad para efectos de jubilacién o
pension, representado en dias,
sumados a los dias por reconocimiento
de antigledad senalados en la
resolucién inicial.

e BS Fecha de nacimiento

e MA Afos de servicio (anos efectivos
elaborados, sefalados en la resolucion
Inicial). Unicamente en los casos de
jubilacién por anos de servicio cuando
los afios de servicio sean menores a
27 en casos de mujer o 28 en hombre,
se ajustaran a esos anos.

Cédula de datos
SIAP
Original y copia

Cédula de datos
SIAP
Original y copia

1A73-009- 004
anexo 2
Original

Expediente del
jubilado o
pensionado

SIAP/Datos
adicionales

1A73-009-006
anexo 4
Original
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e SE Periodos reconocidos para el solo
efecto de jubilacion o pension
representado en dias.

QB Porcentaje de diferimiento
Unicamente para pensionados por
edad avanzada o vejez.

96.Ingresa al “SIAP/Maestro de empleados” vy
valida la siguiente informacién:
e CURP
e RFC
e Domicilio del jubilado o pensionado
¢ % de pension
e Peringreso jub
e Cuantia bésica
e Que la plaza de la que era titular el
trabajador se encuentre desocupada
e Fecha inicio de la jubilacion o pensién
e Cuenta de banco
e Sucursal
e Banco
e Salario mensual.

NOTA 1: La ausencia de datos se considera como datos
incorrectos.

NOTA 2: El pago retroactivo en el SIAP va en funcién de la
fecha de jubilacion o pension contra el peringreso-jub (mes
de inclusién a la némina de jubilados o pensionados)

No es correcta la informacion

97.Detecta en el “SIAP/Maestro de empleados”
errores y elimina el movimiento efectuado.

Reinicia en la actividad 87.
Es correcta la informacion

98.Valida conforme al “Comprobante de pago de
activo”, si tiene descuento de disposicion
judicial.
Tiene descuento de disposicion judicial

99.Rescata “Expediente de disposicion judicial”,
del Area correspondiente de su custodia.

SIAP/Maestro
de empleados

SIAP/Maestro
de empleados

Comprobante
de pago de
activo

Expediente de
disposicion
judicial
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100.Solicita a la Oficina de Control de Proceso
“Calculo individual”.

101.Ingresa al “SIAP/Generacion de reportes” e
imprime el “Reporte de ndbmina individual”.

102.Verifica si se efectué el traspaso del
descuento a la ndémina de jubilados vy
pensionados correctamente de acuerdo a lo
siguiente:

e Reporte de conceptos de activo a jubilado.

e Reporte de Némina individual.
Traspaso correcto a la nomina de jubilados

103.Valida contra el “Reporte de ndmina
individual” que el importe del descuento
corresponda conforme al tipo de beneficio de
disposicion judicial, de acuerdo a lo siguiente:

Tipo/ L
Descripcion
Beneficio
001 Porcentaje sin afectacion de aguinaldo.
002 Porcentaje con afectacién aguinaldo
003 Importe fijo con afectacion de aguinaldo.
004 Importe fijo sin afectacién de aguinaldo

Continva en la actividad 108.

Traspaso erréoneo o no se traspasoé a la ndmina
de jubilados

104.Identifica el tipo de beneficio con el cual
deberd incluir la pensién alimenticia en
nomina de jubilados y pensionados, importe
fijo o porcentaje y nombre de la persona que

debe cobrar dicha ppnqir'm

Calculo
individual

SIAP/Generacién
de reportes

Reporte de
némina
individual

Reporte de
conceptos de
activo a jubilado

Reporte de
némina
individual

Reporte de
némina
individual
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105.Requisita por duplicado el reporte de
“Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusidbn de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5y
archiva temporalmente en el “Expediente del
jubilado o pensionado”, realiza el proceso de
actualizacion de la base de datos del SIAP
conforme al calendario de produccién.

106.Extrae del “Expediente del
pensionado” un original del reporte de
“Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusibn de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5

jubilado o

107.Incluye la disposicién judicial (355) al jubilado
o pensionado, en el “SIAP/ Jubilados y
pensionados”, submenu de actualizacion de
beneficiarios con un original del reporte de
“Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusibn de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5,
previa eliminacion de registros que no fueron
traspasados de activos a jubilados.

Nota: Considerar para la inclusién de pensién alimenticia,
que los datos asentados en forma de pago sean
coincidentes en beneficiarios y beneficios.

No figura el descuento de disposicion judicial

108. Identifica si el trabajador recibe pago de IPP,
asi como el importe de la misma de acuerdo a
la “Némina de jubilados y pensionados”.

El trabajador no percibe pago por IPP
(201,267, 268)

109. Gestiona “Calculo individual” con Control del
Proceso.
Continvia con la actividad 125.

1A73-009-014
anexo 5
2 originales

Expediente del
jubilado o
pensionado

Expediente del
jubilado o
pensionado

1A73-009-014
anexo 5
Original

SIAP/Jubilados y
pensionados

1A73-009-014
anexo 5
Original

No6mina de
jubilados y
pensionados

Calculo
individual
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El trabajador percibe pago por IPP
(201,267, 268)

110.Determina administrativamente en “Hoja de
trabajo” el monto mensual por el que se debe
efectuar el ajuste a la jubilacién o en su caso
a la pension.
NOTA 1. En el caso de que existan incapacidades
permanentes parciales (267, 268) y ademas una jubilacién
0 pension por edad avanzada o vejez, otorgadas a partir del
12 de septiembre de 1994 seran ajustadas conforme al
Articulo 125 de l1a L.S.S.
NOTA 2. El ajuste de acuerdo al Articulo 125 de la Ley del
Seguro Social, sera automatico en el mes en que figure el
incremento por revisién salarial o contractual, por lo que
solamente se efectuara reporte por los meses a partir de la
inclusion al mes en que figure el incremento.
NOTA 3. Las jubilaciones y pensiones con anterioridad al 1°
de septiembre de 1994, que también perciben el pago de
una incapacidad permanente parcial con importe fijo,
continuaran pagandose de la misma manera.

111.Requisita por duplicado los siguientes
reportes:
e “Pension por incapacidad permanente
parcial” clave 1A73-009-017 anexo 7, en el
tipo de préstamo 24 (Ajustes).
e “Mensajes en nomina de jubilados vy
pensionados” clave 1A73-009-011anexo 8,
para aquellos casos que seran ajustados
conforme al Articulo 125 de la L.S.S. con el
siguiente texto: “Ajuste de jubilacion o
pensidén y de aguinaldo mensual conforme al
Articulo 125 de la L.S.S. de 1973".
[ ]
Y los archiva de manera temporal en el
“Expediente del jubilado o pensionado” queda
en espera del proceso de actualizacion de la
base de datos del SIAP.

112.Ratifica en el “SIAP/Datos adicionales” el
traspaso de los parametros XA a XZ e YA a
YG de la IPP de la matricula alterna a la
matricula real del jubilado o pensionado.

Traspaso datos adicionales a la matricula real

Hoja de trabajo

1A73-009-017
anexo7
2 originales

1A73-009-011
anexo 8
2 originales

Expediente del
jubilado o
pensionado

SIAP/Datos
adicionales
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113.Incluye en “SIAP/Inclusién y exclusién” el
ajuste a la Jubilacion o Pension signado con
importe negativo (-) signo de menos, dicho
ajuste se efectia Unicamente por los
conceptos 260, 261, 262, 263, descontar
retroactividad y realizar ajustes mensuales
con vencimiento al mes de octubre del afno
vigente a partir del mes de inclusion.

114. Incluye en el “SIAP/Mensajes” con un
original del formato “Mensajes en némina de
jubilados y pensionados” clave 1A73-009-011
anexo 8 a los registros que se les realizan
ajustes.

Continva en la actividad 124.

No traspasé datos adicionales a matricula real

115.Elimina el pago de incapacidad permanente
parcial (201,267,268) de los siguientes
aplicativos:

e “SIAP/Datos adicionales”
¢ “S|AP/Incapacidad permanente parcial”
e “SIAP/Inclusion y Exclusion”

116.Requisita por los

formatos:

duplicado siguientes

e “Cédula de datos para efectos de calculo
de incapacidad permanente parcial” clave
1A73-009-021 anexo 6

e “Pension por incapacidad permanente
parcial” clave 1A73-009-017 anexo 7, en el
tipo de préstamo 24 ajustes.

e “‘Mensajes en nomina de jubilados vy
pensionados” clave 1A73-009-011 anexo 8,
para aquellos casos que seran ajustados
conforme al Articulo 125 de la L.S.S. con el
siguiente texto: “Ajuste de jubilacién o
pension y de aguinaldo mensual conforme al

SIAP/Inclusién y
exclusion

SIAP/Mensajes

1A73-009-011
anexo 8
Original

SIAP/Datos
adicionales

SIAP/
Incapacidad
permanente
parcial

SIAP/Inclusién y
Exclusion

1A73-009-021
anexo 6
2 originales

1A73-009-017
anexo 7
2 originales

1A73-009-011
anexo 8
2 originales

Expediente del
jubilado o
pensionado
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Articulo 125 de la L.S.S. de 1973".

Y archiva temporalmente en el “Expediente
del jubilado o pensionado”.

117.Extrae del “Expediente del jubilado o
pensionado” un original de los formatos

e “Cédula de datos para efectos de calculo
de incapacidad permanente parcial” clave
1A73-009-021 anexo 6.

e “Pensidn por incapacidad permanente
parcial” clave 1A73-009-017 anexo 7

e “‘Mensajes en ndémina de jubilados vy
pensionados” clave 1A73-009-011 anexo 8

Incluye en el “SIAP/Jubilados y pensionados”
en el descolgante IPP y en el SIAP/Mensajes.

118.Valida que la cuantia basica, monto de
pensién e importe de IPP calculados en el
“SIAP/Incapacidad permanente parcial” se
ajuste conforme a la “Cédula de datos para
efectos de célculo de incapacidad
permanente parcial” clave 1A73-009-021
anexo 6, requisitada en la actividad 116.

No son correctos los importes

119.Determina origen de la variacion y corrige,
calculando nuevamente la cuantia basica,
continta en la actividad 118.

Son correctos los importes

120.Acepta el movimiento, validando en
“SIAP/Datos adicionales” los datos contenidos

en los parametros X’s” y en “SIAP/Inclusion y

Expediente del
jubilado o
pensionado.

1A73-009-021
anexo 6
Original

1A73-009-017
anexo 7
Original

1A73-009-011
anexo 8
Original

SIAP/Jubilados
y pensionados

SIAP/Mensajes

SIAP/
Incapacidad
permanente
parcial

1A73-009-021
Anexo 6

SIAP/Datos
adicionales
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exclusién” el importe de la IPP.

121.Incluye en el “SIAP/Inclusion y exclusién”, el
recuadro de tipo de préstamo 19 con el
original del reporte de “Pensién por
incapacidad permanente parcial’ clave 1A73-
009-017 anexo 7, en caso de que se haya
calculado retroactividad.

122.Incluye en el “SIAP/Inclusion y exclusion” con
un original del reporte de “Pensiéon por
incapacidad permanente parcial” clave 1A73-
009-017 anexo 7, el ajuste de conceptos
conforme lo sefala el Art. 125 de la LSS, a la
jubilacién o pension con importe signado (-),
dicho ajuste se efectua unicamente por los
conceptos 260, 261, 262, 263.

NOTA. Descontar retroactividad y realizar ajustes
mensuales con vencimiento al mes de octubre del afo
vigente a partir del mes de inclusion con el recuadro de tipo
de préstamo 24 del reporte de “Pension por incapacidad
permanente parcial”

128.Incluye en “SIAP/Mensajes” a los registros
que se les realizan ajustes, con un original del
reporte de “Mensajes en ndémina de jubilados
y pensionados” clave 1A73-009-011 anexo 8.

124.Gestiona ejecuciéon de “Calculo individual’
con el responsable de Control de Proceso.

125.Imprime a través del “SIAP/Generacién de
reportes”, el “Reporte de némina individual®.

126.Valida el “Reporte de némina individual” con
un original de los reportes de inclusién.

e “Jubilados y pensionados (cambio de tipo
de contratacion o reanudacion de pension)’

SIAP/Inclusién y
exclusion

SIAP/Inclusién y
exclusion

1A73-009-017
anexo 7

Original
SIAP/Inclusién y
exclusion

1A73-009-017
anexo 7
Original

SIAP/Mensajes

1A73-009-011
anexo 8
Original

Calculo
individual

SIAP/Generacién
de reportes

Reporte de
némina
individual
Reporte de
némina
individual

1A73-009-005
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clave 1A73-009-005 anexo 3.

e “Jubilados, pensionados, histérico de
acumulados, datos adicionales” clave 1A73-
009-006 anexo 4.

e “Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusidn de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5.

e “Pension por incapacidad permanente parcial”
clave 1A73-009-017 anexo 7

Verifica que sean correctos

No son correctos los reportes de némina

127.ldentifica los errores y reinicia en la actividad
87.

Son correctos los reportes de nomina

128.Recopila en “Cuadernillo de interactivo” por
matricula, un original de los siguientes
formatos:
e “Jubilados y pensionados (cambio de tipo
de contratacion o reanudacién de pension)’
clave 1A73-009-005 anexo 3.

e “Jubilados, pensionados, histérico de
acumulados, datos adicionales” clave 1A73-
009-006 anexo 4.

e “Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusion de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5.

e “Pension por incapacidad permanente
parcial” clave 1A73-009-017 anexo 7

Para realizar posteriormente la critica de
noémina.

anexo 3
Original
1A73-009-006

anexo 4
Original

1A73-009-014
anexo 5
Original

1A73-009-017
anexo 7
Original

Cuadernillo de
interactivo

1A73-009-005
Anexo 3
Original

1A73-009-006
Anexo 4
Original

1A73-009-014
anexo 5
Original

1A73-009-017
anexo 7
Original
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129.Entrega el primer ejemplar, de la “Cédula de
datos SIAP” (emitida por el SIAP) al jubilado o
pensionado, y recaba firma de recibido en el
segundo ejemplar.

130.Integra la copia de la “Cedula de datos SIAP”
con el acuse de recibo del jubilado o
pensionado al “Expediente del jubilado o
pensionado” de forma definitiva.

131.Conserva en el archivo del Area de Retiro
Laboral en Nivel Central, el “Expediente del
jubilado o pensionado”.

132. Recibe de la Oficina de Control de Proceso la
“‘Ndémina de jubilados y pensionados” y realiza
la critica de némina con el “Cuadernillo de
interactivo” y detecta inconsistencias.

Se detectaron inconsistencias

133. Detecta errores y elabora por duplicado
para su correccion en el préximo proceso de
actualizacion de la base de datos del SIAP.

¢ “Jubilados y pensionados (cambio de tipo
de contratacién o reanudacién de pension)”
clave 1A73-009-005 anexo 3.

¢ “Jubilados, pensionados, histérico de
acumulados, datos adicionales” clave 1A73-
009-006 anexo 4.

¢ “Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusibn de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo
5.

¢ “Pension

por incapacidad permanente

Cédula de datos
SIAP
Original y copia

Cédula de datos
SIAP

Expediente del
jubilado o
pensionado

Expediente del
jubilado o
pensionado.

Nomina de
jubilados y
pensionados

Cuadernillo de
interactivo

1A73-009-005
anexo 3
2 originales

1A73-009-006
anexo 4
2 originales

1A73-009-014
anexo 5
2 originales

1A73-009-017
anexo 7
2 originales
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parcial” clave 1A73-009-017 anexo 7

Reinicia en la actividad 86.

No se detectaron inconsistencias

Oficina de 134.Envia a la Oficina de Control de Proceso el |Cuadernillo de
Noémina/Oficina de “Cuadernillo de interactivo”. interactivo
Prestaciones

135.Recibe de la Division de Comisiones
Nacionales Mixtas, Area de Liquidaciones,
copia del “Convenio y liquidacion finiquita”
pagada al trabajador con motivo de la
jubilacion o pension.”

Convenio y
liquidacion
finiquita
copia

136.Archiva  definitivamente la copia del|Convenioy
“Convenio y liquidacion finiquita” al|liquidacion
“Expediente del jubilado o pensionado”. finiquita

copia

Expediente del
jubilado o
pensionado

Modalidad C
Alta por cambio de residencia.

137.Recibe de la Delegacién de origen|Expediente del
“Expediente del jubilado o pensionado”, con la |jubilado o
siguiente documentacion: pensionado

e “Oficio de envio”. Oficio de envio

e “Solicitud de cambio de residencia de|{A73-009-001
jubilacion o pension” clave 1A73-009-001 | anexo 11

anexo 11.

1A73-009-015,
e ‘Baja por cambio de residencia de|j a5 12
jubilacién o pensién” clave 1A73-009-015,
anexo 12. Comprobante
e “Comprobante de pago copia”. (Cj)%gizgo
e En su caso “Expediente de crédito ESMI”

Expediente de
e En su caso “Expediente de disposicion |crédito ESMI

judicial’.
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Expediente de
disposicion
judicial
Oficina de 138. Identifica el tipo de régimen del jubilado o
Némina/Oficina de pensionado.
Prestaciones

a) Antiguo régimen

139.Requisita por duplicado el formato de|1A73-009-003
“Reactivacion de jubilacion o pensién” clave |anexo 13
1A73-009-003 anexo 13. 2 originales

140.Identifica el tipo de pension a reactivar y
realiza el proceso de actualizacién de la base
de datos del SIAP conforme al calendario de
produccion.

Corresponde a pension directa

141.Revisa en la copia del “Comprobante de|Comprobante
pago” de la Delegacién de origen, si percibe |de pago
pago de prestaciones. Copia

No percibe pago de prestaciones

142.Archiva temporalmente el formato de|1A73-009-003
“‘Reactivacion de jubilacidon o pension” clave |anexo 13
1A73-009-003 anexo 13, en el expediente del
jubilado o pensionado, realiza el proceso de | Expediente del
actualizacion de la base de datos del SIAP |jubilado o
conforme al calendario de produccién. pensionado

ContinGia en la actividad 145.

Percibe pago de prestaciones

143.Identifica en la copia del “Comprobante de | Comprobante
pago” qué tipo de prestacion percibe:|de pago
asignaciones familiares 0 ayudas | Copia
asistenciales.

Percibe asignaciones familiares
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Oficina de 144.Requisita por duplicado el formato de|1A73-009-014
Noémina/Oficina de “Actualizacion de beneficiarios, inclusion, |anexo 5
Prestaciones modificacion o exclusion de componente |2 originales

familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5.

145. Archiva temporalmente los dos originales del | 1A73-009-014
formato  “Actualizacion de beneficiarios, |anexo 5
inclusion, modificacion o exclusion de |2 originales
componente familiar o tutor” clave 1A73-009-
014 anexo 5 en el “Expediente del jubilado o |Expediente del
pensionado”, realiza el proceso de|jubilado o
actualizacion de la base de datos del SIAP |pensionado.
conforme al calendario de produccién

Continda con la actividad 147
Percibe ayudas asistenciales

146.Requisita dos originales del formato de|1A73-009-006
“Jubilados, pensionados, histérico  de |anexo 4
acumulados, datos adicionales” clave 1A73-|2 originales.
009-006 anexo 4, archiva temporalmente en
el “Expediente del jubilado o pensionado”. Expediente del

jubilado o

pensionado

147.Revisa en la copia del “Comprobante de |Comprobante
pago” de la Delegacién de origen, si percibe |de pago
descuento por disposicion judicial (concepto | Copia
355).

No existe disposicion judicial

148.Realiza el proceso de actualizacién de la
base de datos del SIAP conforme al
calendario de produccién.

Continva en la actividad 165.
Si percibe disposicion judicial

149.Revisa con la documentacion del “Expediente | Expediente de
de disposiciéon judicial” el tipo de pension |disposicidon
alimenticia que se viene aplicando. judicial
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Oficina de 150.Requisita por duplicado el formato de|1A73-009-014
Noémina/Oficina de “Actualizacion de beneficiarios, inclusion, |anexo 5
Prestaciones modificacion o exclusion de componente |2 originales

familiar” clave 1A73-009-014 anexo 5, para
modificar la localidad de pago.

151.Archiva temporalmente los originales del|1A73-009-014
formato  “Actualizacion de beneficiarios, |anexo 5
inclusién, modificacibn o exclusién de |2 originales
componente familiar” clave 1A73-009-014
anexo 5 en el “Expediente del jubilado o|Expediente del
pensionado”. jubilado o

pensionado

Continda con la actividad 165.

Corresponde a pension derivada

152.Requisita por duplicado el formato de|1A73-009-003
“Reactivacion de jubilacion o pension” clave |anexo 13
1A73-009-003 anexo 13. 2 originales

158. Archiva temporalmente los originales del|1A73-009-003
formatos “Reactivacion de jubilacion o |anexo 13
pension” clave 1A73-009-003 anexo 13 en el |2 originales
“Expediente del jubilado o pensionado”.

Expediente del

jubilado o

pensionado

154.Requisita por duplicado el formato|1A73-009-014
“Actualizacion de beneficiarios, inclusion, |anexo 5
modificacion o exclusiobn de componente |2 originales
familiar” clave 1A73-009-014 anexo 5, para
modificar la modalidad de pago y archiva |Expediente del
temporalmente en el “Expediente del jubilado |jubilado o
0 pensionado”. pensionado

Continta con la actividad 165.

b)Nuevo régimen
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155.Requisita por duplicado el formato de
“Reactivacion de jubilacion o pension” clave
1A73-009-003 anexo 13.

156. Identifica el tipo de pension a reactivar y
realiza el proceso de actualizacion de la base
de datos del SIAP conforme al calendario de
produccion.

Corresponde a pension directa

157.Revisa en la copia del “Comprobante de
pago” de la Delegacion de origen, si tiene
descuento por disposicion judicial (concepto
355).

No tiene descuento por disposicion judicial

158.Realiza el proceso de actualizacién de la
base de datos del SIAP conforme al
calendario de produccién.

Continva en la actividad 168.
Tiene descuento por disposicion judicial

159.Revisa la informacién del “Expediente de
disposicion judicial” el tipo de pensién
alimenticia que se viene aplicando.

160.Requisita por duplicado el formato de
“Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusibn de componente
familiar” clave 1A73-009-014 anexo 5, para
modificar la localidad de pago.

1A73-009-003
anexo 13
2 originales

Expediente del
jubilado o
pensionado

Comprobante
de pago
Copia

Expediente de
disposiciéon
judicial
1A73-009-014

anexo 5
2 originales
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- Documentos
Responsable Actividad involucrados
Oficina de 161.Archiva temporalmente los originales del|1A73-009-014
Noémina/Oficina de formato  “Actualizacidn de beneficiarios, |anexo 5
Prestaciones inclusién, modificacion o exclusibn de |2 originales

componente familiar” clave 1A73-009-014
anexo 5 en el “Expediente del jubilado o|Expediente del
pensionado”. jubilado o
pensionado
Continua con la actividad 165.

Corresponde a pension derivada

162.Requisita por duplicado el formato de|1A73-009-003
“Reactivacion de jubilacion o pension” clave |anexo 13
1A73-009-003 anexo 13. 2 originales

163.Archiva temporalmente los originales del|1A73-009-003
formatos “Reactivacion de jubilacion o|anexo 13
pensiéon” clave 1A73-009-003 anexo 13 en el |2 originales
“Expediente del jubilado o pensionado”.
Expediente del
jubilado o
pensionado

164.Requisita por duplicado el formato|1A73-009-014
“Actualizacion de beneficiarios, inclusion, |anexo 5
modificacion o exclusion de componente |2 originales
familiar” clave 1A73-009-014 anexo 5, para
modificar la modalidad de pago y archiva |Expediente del
temporalmente en el “Expediente del jubilado | jubilado o
o pensionado”. pensionado

165.Ingresa al “SIAP/Buzén de cambios de|SIAP/Buzén de
residencia”, da clic en la pestafia de registro, | cambios de
selecciona el tipo de proceso, digitar el|residencia
periodo y dar tabulador y dar clic en el perfil
de ejecutar.

166.Visualiza en el “SIAP/Maestro de empleados” | SIAP/Maestro
que figure el reqgistro del jubilado o |de empleados
pensionado con estatus inactivo.

167.Extrae del “Expediente del jubilado o |Expediente del
pensionado” un original del formato de |jubilado o
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“‘Reactivacion de jubilacién o pensién” clave
1A73-009-003 anexo 13, reactiva el registro
en el “SIAP/Maestro de empleados” o en el
“SIAP/Jubilados y pensionados” segun sea
del antiguo o nuevo régimen respectivamente,
en el icono de reactivar, actualizando los
datos de:

e Domicilio

e Cuantia Basica

e Per-ing.-jub acorde a la fecha de
Jubilacion o pensién.

e Fecha de jubilacion o pensién

e Salario mensual

e Localidad de pago

168.Extrae del “Expediente del jubilado o
pensionado” un original del formato
“Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusibn de componente
familiar o tutor.” Clave 1A73-009-014 anexo 5
e incluye en el “SIAP/Beneficiarios”.

169.Extrae del “Expediente del jubilado o
pensionado” un original del formato de
“Jubilados,  pensionados,  histérico de

acumulados, datos adicionales” clave 1A73
009 006 anexo 4 e incluye en el “SIAP/Datos
adicionales” las ayudas asistenciales.

170.Gestiona ejecucién de “Calculo individual’
con el Responsable de Control de Proceso.

pensionado

1A73-009-003
anexo 13

SIAP/Jubilados
y pensionados

Expediente del
jubilado o
pensionado

1A73-009-014
anexo 5
Original

SIAP/
Actualizacién de
beneficiarios

Expediente del
jubilado o
pensionado

1A73-009-006
anexo 4
Original

SIAP/Datos
adicionales

Calculo
individual
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Oficina de 171.Imprime a través del “SIAP/Generacion de SIAP/Generacion
Némina/Oficina de reportes”, el “Reporte de némina individual”’. | de reportes
Prestaciones

172.Valida el “Reporte de némina individual” con
un original de todos y cada uno de los
reportes de inclusion.

e “Reactivacion de jubilacion o pension”
clave 1A73 009 003 anexo 13.

e “Jubilados, pensionados, historico de
acumulados, datos adicionales” clave
1A73 009 006 anexo 4.

e “Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusion de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014
anexo 5.

173.Valida que el pago en el “Reporte de ndmina
individual” contra la copia del ultimo
“‘Comprobante de pago” como jubilado o
pensionado de la Delegacién de origen esté
correcto.

No es correcto el pago

174.|dentifica los errores y reinicia en la actividad
165.
Es correcto el pago

175.Recopila en cuadernillo de interactivo por
matricula, uno de los originales de los
siguientes formatos:

e “‘Reactivacion de jubilacion o
pension” clave 1A73-009-003 anexo
13.

e “Jubilados, pensionados, histérico de
acumulados, datos adicionales” clave

Reporte de
némina
individual

Reporte de
némina
individual

1A73-009-003
anexo 13
Original

1A73 009 006
anexo 4
Original

1A73 009 014
anexo 5
Original
Reporte de
ndémina
individual
Comprobante

de pago
Copia

Cuadernillo de
interactivo

1A73-009-003
anexo 13

1A73-009-006
anexo 4
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1A73-009-006 anexo 4.

e “Actualizacion de beneficiarios,
inclusién, modificaciéon o exclusion de
componente familiar o tutor” clave
1A73-009-014 anexo 5.

Para realizar posteriormente la critica de
calculo.

176.Recibe de la Oficina de Control de Proceso
copia en medio magnético de la “Némina de
jubilados y pensionados” y realiza la critica de
nomina con el “Cuadernillo de interactivo” y
detecta inconsistencias.

Se detectaron inconsistencias

177.Detecta errores y elabora en original los
reportes para su correccién en el préximo
proceso de actualizacidén de la base de datos
del SIAP.
e “Reactivacion de jubilacion o pension”
clave 1A73-009-003 anexo 13.

¢ “Jubilados, pensionados, histérico de
acumulados, datos adicionales” clave
1A73-009-006 anexo 4.

e “Actualizacion de beneficiarios,
inclusién, modificacién o exclusiéon de
componente familiar o tutor” clave
1A73-009-014 anexo 5.

Reinicia en la actividad 165.

No se detectaron inconsistencias

178.Imprime “Comprobante de pago” y lo archiva
de manera definitiva en el “Expediente del
jubilado o pensionado”.

1A73-009-014
anexo 5

Nomina de
jubilados y
pensionados

Cuadernillo de
interactivo

1A73-009-003
anexo 13
Original

1A73-009-006
anexo 4
Original

1A73-009-014
anexo 5
Original

Comprobante
de pago

Expediente del
jubilado o
pensionado
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Actividad
179.Envia a la Oficina de Control de Proceso el
“Cuadernillo de interactivo”.
Modalidad D
Pension derivada de fallecimiento del
trabajador

180.Recibe de la Comisién Nacional Mixta de

Jubilaciones y Pensiones los documentos
siguientes:
e Copia de la “Resolucidon de pension
derivada”.

e Copia del ultimo “Comprobante de pago del
trabajador”.

181.Verifica que los datos de categoria,
antigledad y nombre, que figuran en la
“‘Resolucién de pensién derivada”
correspondan con la copia del “Comprobante
de pago”.

NOTA: Para el caso de pensiones por fallecimiento de
trabajador activo por riesgo de trabajo (264) y pensiones por
enfermedad general (265) recibira de la
Comision/Subcomisién copia de Dictamen por Riesgo de
Trabajo (ST-3) o copia de Dictamen de Invalidez (ST-4)

Los datos no corresponden

182.Elabora “Escrito de aclaracién” y envia a la
Comisién Nacional Mixta de Jubilaciones vy
Pensiones para que proceda a su aclaracion.

Reinicia con la actividad 180.
Los datos corresponden

183. Requisita en original la “Cédula de datos para
efectos de jubilacion o pension” clave 1A73-
009-004 anexo 2, conforme a lo siguiente:

e Categoria del trabajador.
e Antigliedad del trabajador.
e Fecha de inicio de la pension.

Cuadernillo de
interactivo

Resolucion de
pensién
derivada
Copia

Comprobante
de pago del
trabajador
Copia

Resolucion de
pensidn
derivada
Copia

Comprobante
de pago
Copia

Escrito de
aclaracion

1A73-009-004
anexo 2
Original
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184.Identifica el tipo de contratacion y procede
con el tramite.

Tipo de contratacion es confianza (01)

185. Requisita manualmente en original la “Cédula
de datos para efectos de jubilacion o pension”
clave 1A73-009-004 anexo 2, con la categoria
de Médico Familiar 8.0 horas, prevista como
limite maximo en el Articulo 5 del RJP; con
base en:
¢ Antigliedad del trabajador
e Fecha de inicio de jubilaciéon o pension
eClave de categoria de Médico Familiar 8.0

horas.

186.Compara el salario base de la categoria del
jubilado o pensionado (determinada en la
actividad 183), con el salario base de la
categoria de Médico Familiar 8.0 horas
(determinada en la actividad 185) vy
determina.

NOTA: Ver definicion de salario base.

Salario base mayor al de Médico Familiar 8.0
horas
187.Utiliza la “Cédula de datos para efectos de
jubilacion o pension” clave 1A73-009- 004
anexo 2, con clave de categoria de Médico
Familiar 8.0 horas (determinada en la
actividad 185).

Continva en la actividad 195.

Salario base menor al de Médico Familiar 8.0
horas

188.Utiliza la “Cédula de datos para efectos de
jubilacién o pension” clave 1A73-009- 004
anexo 2, original con clave de su categoria,
requisitada en la actividad 183.

Continva en la actividad 195.

1A73-009-004

anexo 2
Original

1A73-009-004
anexo 2
Original

1A73-009-004
anexo 2
Original

1A73-009-004
anexo 2
Original
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Tipo de contratacion es base (02)

189.Identifica en copia de la “Resolucion de
pension derivada” lo siguiente:

e Antiglledad efectiva en términos de la
Clausula 30 del CCT.

e Que se senale la aplicacién del Articulo 21
del RJP, en caso de que la antigiiedad sea
mayor a 15 afos y la categoria esté
contemplada en la “Tabla de categorias de
pie de rama” clave 1A73-009-024 anexo 1.

Aplicacion del articulo 21 del RJP con
antiguedad mayor a 15 afnos

190.Consulta la “Tabla de categorias de pie de
rama” clave 1A73-009-024 anexo 1 vy
determina si la ultima categoria laborada
figura en dicha tabla.
No figura en categorias de pie de rama

191.Utiliza el original de la “Cédula de datos para
efectos de jubilacion o pension” clave 1A73-
009- 004 anexo 2, con la clave de su
categoria, elaborada en la actividad 1883.

Continva en la actividad 195.
Si figura en categorias de pie de rama

192.ldentifica conforme “Tabla de categorias de
pie de rama” clave 1A73-009-024 anexo 1 lo
siguiente:

e Categoria  inmediata  superior  que
corresponde con la aplicacion del Articulo 21
del RJP.

e Clave de la categoria.

193. Requisita en original la “Cédula de datos para
efectos de jubilacion o pension” clave 1A73-
009-004 anexo 2, con la categoria inmediata
superior.

Continva en la actividad 195.

Resolucion de
pension
derivada
Copia

1A73-009-024
anexo 1

1A73-009-024
anexo 1

1A73-009-004
anexo 2

1A73-009-024
anexo 1

1A73-009-004
anexo 2
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No aplicacién del articulo 21 del RJP y/o
antigiedad menor a 15 afos

194.Utiliza el original de la “Cédula de datos para
efectos de jubilaciéon o pensién” clave 1A73-
009-004 anexo 2, con la clave de su
categoria, elaborada en la actividad 1883.

195. Requisita por duplicado el formato “Jubilados
y pensionados (cambio de tipo de
contratacion o reanudacion de pension)” clave
1A73-009-005 anexo 3, con los datos de
puesto de acuerdo a lo sefalado en la
actividad 183, 185 o 193.

196.Requisita por duplicado el formato
‘Reactivacion de jubilados y pensionados”
clave 1A73-009-003 anexo 13.

197.Requisita por duplicado el formato “Jubilados,
pensionados, histérico de acumulados, datos
adicionales” clave 1A73-009-006 anexo 4.

198. Requisita de acuerdo a lo sefalado en la
copia de la “Resolucion de pension derivada”,
por duplicado el siguiente formato:

e “Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusibn de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5.

199.Calcula el pago retroactivo, en “Hoja de
trabajo” para cada uno de los beneficiarios,
de acuerdo a lo sefialado en la copia de la
“Resolucién de pension derivada”.

NOTA: Tener en cuenta que dentro de los pagos
retroactivos deberan considerarse las partes proporcionales
de: Aguinaldo Anual y Fondo de Ahorro.

1A73-009-004
anexo 2
Original

1A73-009-005
anexo 3
2 originales

1A73-009-003
anexo 13
2 originales

1A73-009-006
anexo 4
2 originales

Resoluciéon de
pensién
derivada

1A73-009-014
anexo 5
2 originales

Hoja de trabajo

Resolucion de
pensién
derivada
Copia
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200.Requisita por duplicado, de acuerdo a los

201

pagos retroactivos calculados en la actividad
anterior, el siguiente formato.

e “Inclusion y exclusibn de conceptos
(jubilados y pensionados” clave 1A73-009-
009 anexo 14.

.Archiva temporalmente los originales de los

siguientes formatos.

e “Jubilados y pensionados (cambio de tipo
de contratacion o reanudacion de pension)’
clave 1A73-009-005 anexo 3.

e “Reactivacion de jubilados y pensionados”
clave 1A73-009-003 anexo 13.

e “Jubilados, pensionados, histérico de
acumulados, datos adicionales” clave 1A73-
009-006 anexo 4.

e “Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusibn de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5.

e “Inclusion 'y exclusion de conceptos
(jubilados y pensionados” clave 1A73-009-
009 anexo 14.

En el “Expediente del pensionado” y realiza el
proceso de actualizacién de la base de datos
del SIAP conforme al calendario de
produccion.

202.Extrae del “Expediente del pensionado” un

original del reporte de “Jubilados 'y
pensionados (cambio de tipo de contratacién
o reanudacion de pensién)” clave 1A73-009-
005 anexo 3, incluye en el “SIAP/Jubilados y
pensionados” y digita los datos
correspondientes a la primera pantalla del
aplicativo.

1A73-009-009
anexo 14
2 originales

1A73-009-005
anexo 3
2 originales

1A73-009-003
anexo 13
2 originales

1A73-009-006
anexo 4
2 originales

1A73-009-014
anexo 5
2 originales

1A73-009-009
anexo 14
2 originales

Expediente del
pensionado

Expediente del
pensionado

1A73-009-005
anexo 3
Original

SIAP/Jubilados

y pensionados
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NOTA: Fijarse que al digitar la fecha de movimiento, esta
debe corresponder a la fecha de fallecimiento del trabajador.

203.Extrae del “Expediente del pensionado” un
original del reporte de “Reactivacion de
jubilados y pensionados” clave 1A73-009- 003
anexo 13 e incluye en el “SIAP/Jubilados y
pensionados”, da clic en el icono de reactivar.

204.Visualiza que el mismo aplicativo, migre a
una segunda pantalla en la que de acuerdo a
la marca de laudo “0” calcula la cuantia
basica de acuerdo al puesto indicado con
anterioridad que impone los conceptos
inherentes al puesto, siempre y cuando
cumpla con los requisitos establecidos en el
Articulo 5° del RJP.

NOTA: Ver definicion de Art. 5°.
No cumple con el requisito del articulo 5°

205.Elabora en original “Cédula de datos para
efectos de jubilacién o pension” clave 1A73-
009-004 anexo 2, sin considerar conceptos
condicionados.

Reinicia en la actividad 202.
Si cumple con el requisito del articulo 5°

206.Da clic en aceptar para que se modifique la
Tabla de maestro de empleados en el SIAP.

207.Ingresa nuevamente al “SIAP/Jubilados vy
pensionados” da clic en el icono de cuantia
basica y al migrar a la segunda pantalla, da
clic en cédula, e imprime en original la
“Cédula de datos SIAP”.

Expediente del
pensionado

1A73-009-003
anexo 13
Original

SIAP/Jubilados
y pensionados

SIAP/Jubilados
y pensionados

1A73-009-004
anexo
Original

SIAP/ Jubilados
y pensionados

Cédula de datos
SIAP
Original
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208.Compara la “Cédula de datos SIAP” con el
original de la “Cédula de datos para efectos
de jubilacién o pension” clave 1A73-009-004
anexo 2, calculada manualmente.

No es correcta la cédula de datos SIAP

209. Verifica datos y en su caso corrige la “Cédula
de datos para efectos de jubilacién o pension”
clave 1A73-009-004 anexo 2 o en el SIAP
datos que pueden originar diferencia, como:

En “SIAP/Histérico de acumulados”
antigliedad, conceptos condicionados

En SIAP/Datos Adicionales los siguientes
parametros:

¢ QC Antigledad para jubilacion (reflejada en
la resolucion.

MY Marca de jubilacion (concepto fondo
de jubilacion).

eMZ Porcentaje de jubilacién (porcentaje
de Fondo de Jubilacion a aplicar).

210.Imprime nuevamente en original la “Cédula
de datos SIAP”.

Es correcta la cédula de datos SIAP

211.Archiva definitivamente la “Cédula de datos
SIAP” en el “Expediente del pensionado”.

212.Extrae del “Expediente del pensionado” un
original del formato de  “Jubilados,
pensionados, histérico de acumulados, datos
adicionales” clave 1A73 009 006 anexo 4 e
incluye en el “SIAP/Datos adicionales” los
siguientes parametros:

Cédula de datos
SIAP
Original

1A73-009-004
anexo 2
Original

1A73-009- 004
anexo 2

SIAP/Histérico
de acumulados

SIAP/Datos
adicionales

Cédula de datos
SIAP
Original

Cédula de datos
SIAP
Expediente del
pensionado

Expediente del
pensionado

1A73 009 006
anexo 4
Original
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e MP clinica de atencion médica (UMF).

eSE periodos reconocidos para el solo
efecto de  jubilacibn o  pensién,
representado en dias.

213.Ingresa “SIAP/Maestro de empleados” vy
valida la siguiente informacion:
* % de pension
e Peringreso jub
e Cuantia Basica
e Fecha inicio de la jubilacion o pension, debe
ser igual a la fecha de fallecimiento.
e Cuenta de banco
e Sucursal
e Banco
e Salario Mensual

NOTA 1: La ausencia de datos se considera como datos
incorrectos.
NOTA 2: El pago retroactivo en el SIAP no lo determina la

fecha de pension, este es calculado e incluido por
SIAP/inclusién y exclusion.
NOTA 3: Cuenta de banco, sucursal y banco,

corresponden a los datos del beneficiario.

214.Extrae del expediente del pensionado un
original del reporte de “Actualizacion de
beneficiarios, inclusibn,  modificacion o
exclusion de componente familiar o tutor” clave
1A73-009-014 anexo 5.

215.Ingresa al “SIAP/Actualizacion de
beneficiarios” y con un original del reporte de
“Actualizacion de beneficiarios, inclusién,
modificacion o exclusibn de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5,
incluye al beneficiario y su beneficio conforme
a las “Instrucciones de operacién para la
inclusibn de beneficiarios de pensiones
derivadas” clave 1A73-005-002, anexo 15.

SIAP/Datos
adicionales

SIAP/Maestro
de empleados

Expediente del
pensionado

1A73 009 014
anexo 5
Original

SIAP/
Actualizacién de
beneficiarios.

1A73 009 014
anexo 5
Original

1A73 005 002
anexo 15
Original
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Documentos
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Oficina de
Noémina/Oficina de
Prestaciones

216.Extrae del “Expediente del pensionado” un
original del formato de “Inclusion y exclusion
de conceptos (jubilados y pensionados)” clave
1A73-009-009 anexo 14.

217.Ingresa al “SIAP/Inclusion y exclusion” e
incluye los pagos retroactivos
correspondientes, calculados en la actividad
199 con el reporte de “Inclusion y exclusién de
conceptos (jubilados y pensionados” clave
1A73-009-009 anexo 14.

218.Gestiona ejecucion de “Calculo individual”
con el Responsable de Control de Proceso.

219.Imprime a través del “SIAP/Generaciéon de
reportes”, el “Reporte de ndmina individual®.

220.Valida el “Reporte de ndémina individual”
contra un original de los reportes de inclusién
elaborados que los pagos sean correctos.

e “Jubilados y pensionados (cambio de tipo
de contratacion o reanudacién de pensién)”
clave 1A73-009-005 anexo 3.

¢ “Reactivacion de jubilados y pensionados”
clave 1A73-009-003 anexo 13.

e “Jubilados, pensionados, histérico de
acumulados, datos adicionales” clave 1A73-
009-006 anexo 4.

e “Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacibn o exclusibn de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5.

Expediente del
pensionado

1A73-009-009
anexo 14
Original

SIAP/Inclusién y
exclusion

1A73-009-009
anexo 14
Original
Calculo
individual

SIAP/
Generacion de
reportes

Reporte de
némina
individual
Reporte de
némina
individual

1A73-009-005
anexo 3
Original

1A73-009-003
anexo 13
Original

1A73-009-006
anexo 4
Original

1A73-009-014
anexo 5
Original
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Documentos

Actividad involucrados

Responsable

1A73-009-009
anexo 14
Original

e “Inclusion y exclusion de conceptos
(jubilados y pensionados” clave 1A73-009-
009 anexo 14.

No son correctos los pagos.

Oficina de 221.Detecta el error para su correccion en el
Némina/Oficina de mismo mes de proceso eliminando el
Prestaciones movimiento efectuado.

Reinicia en la actividad 203.

Son correctos los pagos

222. Recopila en cuadernillo de interactivo por
matricula, un original de los siguientes
formatos:
¢ “Jubilados y pensionados (cambio de tipo
de contratacién o reanudacion de pension)’
clave 1A73-009-005 anexo 3.

¢ “Reactivacion de jubilados y pensionados”
clave 1A73-009-003 anexo 13.

e “Jubilados, pensionados, historico de
acumulados, datos adicionales” clave 1A73-
009-006 anexo 4.

e “Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacibn o exclusion de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5.

e “Inclusidon 'y exclusion de conceptos
(jubilados y pensionados” clave 1A73-009-
009 anexo 14

Para realizar posteriormente la critica de
noémina.

223.Recibe de la Oficina de Control de Proceso la
“‘Ndémina de jubilados y pensionados” y realiza

Cuadernillo de
interactivo

1A73-009-005
anexo 3
Original

1A73-009-003
anexo 13
Original

1A73-009-006
anexo 4
Original

1A73-009-014
anexo 5
Original

1A73-009-009
anexo 14
Original

Noémina de
jubilados y
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Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de
Némina/Oficina de
Prestaciones

la critica de némina con el “Cuadernillo de
interactivo” y detecta inconsistencias.

Se detectaron inconsistencias

224 .Detecta errores y elabora por duplicado
reportes para su correccion en el préximo
proceso de actualizacién de la base de datos
del SIAP.

e “Jubilados y pensionados (cambio de tipo
de contratacion o reanudacion de pension)’
clave 1A73-009-005 anexo 3.

e “Reactivacion de jubilados y pensionados”
clave 1A73-009-003 anexo 13.

e “Jubilados, pensionados, histérico de
acumulados, datos adicionales” clave 1A73-
009-006 anexo 4.

e “Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusibn de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5.

e “Inclusion y exclusion de conceptos
(jubilados y pensionados” clave 1A73-009-
009 anexo 14.

Reinicia en la actividad 203.
No se detectaron inconsistencias

225.Envia a la Oficina de Control de Proceso
“Cuadernillo de interactivo.

226.Conserva en el archivo del Area de Retiro
Laboral en Nivel Central o en la Oficina de
Prestaciones en Delegaciones, el “Expediente
del pensionado”.

Modalidad E
Pension derivada de fallecimiento del

pensionados

Cuadernillo de
interactivo

1A73-009-005
anexo 3
2 originales

1A73-009-003
anexo 13
2 originales

1A73-009-006
anexo 4
2 originales

1A73-009-014
anexo 5
2 originales

1A73-009-009
anexo 14
2 originales

Cuadernillo de
interactivo

Expediente del
pensionado
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Documentos

Responsable Actividad involucrados

jubilado o pensionado.

Oficina de 227.Recibe de la Comision Nacional Mixta de|Resolucion de
Nomina/Oficina de Jubilaciones y Pensiones los documentos |pensidn
Prestaciones siguientes: derivada
Copia
e Copia de la “Resolucidn de pension
derivada”. Comprobante
e Copia del ultimo “Comprobante de pago”|de pago
del jubilado o pensionado fallecido. Copia
228.Localiza el “Expediente del jubilado o |Expediente del
pensionado”. jubilado o
pensionado

229.Requisita por duplicado formato de|1A73-009-003
“Reactivacion de jubilacién o pensiéon”, 1A73-|anexo 13
009-003 anexo 13. originales

230.Archiva temporalmente los originales del|Expediente del
formato de “Reactivacion de jubilacién o |jubilado o
pension” 1A73-009-003 anexo 13, realiza el|pensionado
proceso de actualizacién de la base de datos
del SIAP conforme al calendario de|1A73-009-003
produccién, en el expediente del jubilado o|anexo 13
pensionado. 2 originales

231.Requisita por duplicado el formato de|1A73-009-014
“Actualizacion de beneficiarios, inclusién,|anexo 5
modificacion o exclusibn de componente
familiar o tutor”, 1A73-009-014 anexo 5, de|Resolucién de
acuerdo a lo sefialado en la copia de la|pension
“Resolucién de pension derivada”. derivada
Copia

232. Archiva temporalmente los dos originales en | Expediente del
el “Expediente del jubilado o pensionado” el |jubilado o
formato de “Actualizacién de beneficiarios, | pensionado
inclusién, modificacibn o exclusién de
componente familiar o tutor”, 1A73-009-014|1A73-009-014
anexo 5, realiza el proceso de actualizacion de |anexo 5
la base de datos del SIAP conforme al|2 originales
calendario de produccion.
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Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de
Noémina/Oficina de
Prestaciones

233.Calcula en “Hoja de trabajo” retroactividad
para cada beneficiario de acuerdo a lo
sefalado en la copia de la “Resolucién de
pensién derivada”.

NOTA: Tener en cuenta que dentro de los pagos retroactivos
deberan considerarse las partes proporcionales de:
Aguinaldo Anual, Gratificacion Anual, Fondo de Ahorro,
segln corresponda a antiguo o nuevo régimen.

234.Requisita por duplicado el formato de
“Inclusion y exclusién de conceptos (jubilados
y pensionados)’, 1A73-009-009 anexo 14, de
acuerdo a lo sefialado en la actividad anterior.

235.Archiva temporalmente la copia de Ila
“‘Resolucion de pensién derivada”, la “Hoja de
trabajo” y los originales del formato de
“Inclusion y exclusién de conceptos (jubilados
y pensionados)”, 1A73-009-009 anexo 14 en el
“‘Expediente del jubilado o pensionado”, realiza
el proceso de actualizacion de la base de
datos del SIAP conforme al calendario de
produccion.

236.Determina de acuerdo a la copia del dltimo
“‘Comprobante de pago”, régimen al que
corresponde.

Corresponde al antiguo régimen
(tipo de contratacién 10)

237.Extrae del “Expediente del pensionado” un
original del reporte de “Reactivacion de
jubilados y pensionados” clave 1A73 009 003
anexo 13, incluye en el “SIAP/Maestro de
empleados”, y da clic en el icono de reactivar.

ContinGia en la actividad 247.

Corresponde a nhuevo régimen
(tipo de contratacion 11)

Hoja de trabajo

Resolucion de
pensién
derivada
Copia

1A73-009-009
anexo 14
2 originales

Resolucion de
pensién
derivada
Copia

Hoja de trabajo

1A73-009-009
anexo 14

2 originales
Comprobante
de pago
Copia

Expediente del
pensionado

1A73-009-003
anexo 13
Original

SIAP/Maestro
de empleados
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Oficina de
Némina/Oficina de
Prestaciones

238.Requisita en original la “Cédula de datos para
efectos de jubilacién o pension” clave 1A73-
009-004 anexo 2 conforme a lo siguiente:

e Categoria del trabajador (ahora jubilado o
pensionado fallecido).

e Antigliedad como trabajador.

e Fecha de inicio de la jubilacién o pension.

NOTA: Es importante senalar que esta Cédula
correspondera conforme a la fecha de fallecimiento y sera
corroborada con el Gltimo comprobante de pago del jubilado
o pensionado a la fecha de fallecimiento.

239.Requisita por duplicado el formato “Jubilados
y pensionados (cambio de tipo de contratacion
o reanudacion de pensién)”’ clave 1A73-009-
005 anexo 3, con los datos del puesto y
archivo temporalmente en el “Expediente del
pensionado”.

240.Extrae del “Expediente del pensionado” un
original del reporte de “Jubilados 'y
pensionados (cambio de tipo de contratacion o
reanudacion de pension)” clave 1A73-009-005
anexo 3, e incluye en el “SIAP/Jubilados y
pensionados” y digita los datos
correspondientes a la primera pantalla del
aplicativo.

NOTA: Fijarse que al digitar la fecha de movimiento, esta
debe corresponder a la fecha de fallecimiento del
pensionado.

241._Extrae del “Expediente del pensionado” un
original del reporte de “Reactivaciéon de
jubilados y pensionados” clave 1A73-009-003
anexo 13 e incluye en el “SIAP/Jubilados y
pensionados”, da clic en el icono de reactivar.

1A73-009-004
anexo 2
Original

1A73-009-005
anexo 3
2 originales

Expediente del
pensionado

Expediente del
pensionado

1A73-009-005
anexo 3
Original

SIAP/Jubilados
y pensionados

Expediente del
pensionado

1A73-009-003
anexo 13
Original

SIAP/Jubilados
y pensionados
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Oficina de
Noémina/Oficina de
Prestaciones

242.Migra en el “SIAP/Jubilados y pensionados” a
la segunda pantalla en la que de acuerdo a la
marca de laudo “0”, calcula la cuantia basica
de acuerdo a lo sefalado en la actividad 238.

243.Da clic en aceptar para que se modifique el
“SIAP/ Maestro de empleados”.

244.Ingresa nuevamente al “SIAP/Jubilados vy
pensionados” da clic en el icono de cuantia
basica y al migrar a la segunda pantalla, da
clic en Cédula de Datos, e imprime en original
la “Cédula de datos SIAP”.

245.Compara la “Cédula de datos SIAP” con la
Cédula de Datos para efectos de jubilacién o

pensién, clave 1A73-009-004 anexo 2,
calculada manualmente.
246.Archiva definitivamente el original de la

“Cédula de datos SIAP” en el “Expediente del
pensionado”.

247.Ingresa “SIAP/Maestro de empleados” vy
revisa la siguiente informacion:

¢ % de pension

e Cuantia Basica

eFecha baja debe ser igual a la fecha de
fallecimiento

e Cuenta de banco

e Sucursal

e Banco

e Salario Mensual

NOTA 1: La ausencia de datos se considera como datos
incorrectos.

NOTA 2: El pago retroactivo en el SIAP no lo determina la
fecha de pension, este es calculado e incluido por

SIAP/Jubilados
y pensionados

SIAP/ Maestro
de empleados

SIAP/ Jubilados
y pensionados

Cédula de datos
SIAP

Original

Cédula de datos
SIAP

1A73-009-004
anexo 2
Original

Cédula de datos
SIAP

Expediente del
pensionado

SIAP/Maestro
de empleados
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Oficina de
Némina/Oficina de
Prestaciones

SIAP/inclusién y exclusion.
NOTA 3: Cuenta de banco, sucursal y banco, corresponden
a los datos del beneficiario.

248.Extrae del Expediente del pensionado un
original del reporte de “Actualizacion de
beneficiarios, inclusién,  modificacion o
exclusion de componente familiar o tutor” clave

1A73-009-014 anexo 5.
249.Ingresa al “SIAP/Actualizacion de
beneficiarios” y con el reporte de

“Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusibn de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5
incluye al beneficiario y su beneficio conforme
a las “Instrucciones de operacién para la
inclusibn de beneficiarios de pensiones
derivadas” clave 1A73-005-002, anexo 15.

250.Extrae del “Expediente del pensionado” un
original del formato de “Inclusion y exclusion
de conceptos (jubilados y pensionados)” clave
1A73-009-009 anexo 14.

251.Ingresa al “SIAP/Inclusién y exclusion” vy
procede a incluir los pagos retroactivos
correspondientes, calculados en la actividad
233 con un original del reporte de “Inclusién y
exclusibn de conceptos (jubilados vy
pensionados” clave 1A73-009-009 anexo 14.

252.Gestiona ejecucion de “Calculo individual”
con el Responsable de Control de Proceso.

Expediente del
pensionado

1A73-009-014
anexo 5
Original

SIAP/
Actualizacién de
beneficiarios.

1A73-009-014
anexo 5
Original

1A73-005-002
anexo 15

Expediente del
pensionado

1A73-009-009
anexo 14
Original

SIAP/Inclusién y
exclusion

1A73-009-009
anexo 14
Original

Calculo
individual
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Oficina de 253.Imprime a través del “SIAP/ Generacién de|SIAP/Generacion
Nomina/Oficina de reportes”, el “Reporte de némina individual”. de reportes
Prestaciones
Reporte de
ndémina
individual
254.Valida el “Reporte de némina” contra uno de | Reporte de
los originales de los reportes de inclusiéon|nomina

elaborados que los pagos sean correctos.

+ “Jubilados y pensionados (cambio de tipo
de contratacion o reanudacién de pension)”
clave 1A73-009-005 anexo 3.

» “Reactivacion de jubilados y pensionados”
clave 1A73-009-003 anexo 13.

» “Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacibn o exclusibn de componente
familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5.

* “Inclusibn y exclusion de conceptos
(jubilados y pensionados” clave 1A73-009-
009 anexo 14.

No son correctos los pagos

255.Detecta el error para su correcciébn en el
mismo mes de proceso eliminando el
movimiento efectuado.

Reinicia en la actividad 240
Son correctos los pagos

256.Recopila en “Cuadernillo de interactivo” por
matricula, uno de los originales de los
siguientes formatos:

¢ “Jubilados y pensionados (cambio de tipo
de contratacion o reanudacion de pension)’
clave 1A73 009 005 anexo 3.

¢ “Reactivacion de jubilados y pensionados”
clave 1A73 009 003 anexo 13.

¢ “Actualizacion de beneficiarios, inclusion,
modificacion o exclusibn de componente

1A73-009-005
anexo 3
Original

1A73-009-003
anexo 13
Original
1A73-009-014
anexo 5
Original

1A73-009-009
anexo 14
Original

Cuadernillo de
interactivo

1A73-009-005
anexo 3
Original

1A73-009-003
anexo 13
Original

1A73-009-014
anexo 5
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Documentos
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Oficina de
Némina/Oficina de
Prestaciones

familiar o tutor” clave 1A73-009-014 anexo 5.

e “Inclusion 'y exclusion de conceptos
(jubilados y pensionados” clave 1A73-009-
009 anexo 14.

Para realizar posteriormente la critica de
némina.

257.Recibe de la Oficina de Control de Proceso la
“‘Némina de jubilados y pensionados” y realiza
la critica de némina con el “Cuadernillo de
interactivo” y detecta inconsistencias.

Se detectaron inconsistencias

258.Detecta errores y elabora por duplicado los
reportes para su correccidon en el préximo
proceso de actualizacién de la base de datos
del SIAP.

o “‘Jubilados y pensionados (cambio
de tipo de contratacion o reanudacion de
pension)” clave 1A73-009-005 anexo 3.

o ‘Reactivacion de jubilados vy
pensionados” clave 1A73-009-003 anexo
13.

. “‘Actualizacion de  benéeficiarios,
inclusiéon, modificacibn o exclusién de
componente familiar o tutor” clave 1A73-
009-014 anexo 5.

o “Inclusién y exclusion de conceptos
jubilados y pensionados” clave 1A73-009-
009 anexo 14.

Reinicia en la actividad 240.

No se detectaron inconsistencias

Original

1A73-009-009
anexo 14
Original

Nomina de
jubilados y
pensionados

Cuadernillo de
interactivo

1A73-009-005
anexo 3
2 originales

1A73-009-003
anexo 13
2 originales

1A73-009-014
anexo 5
2 originales

1A73 009 009
anexo 14
2 originales
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Responsable Actividad D ocumentos

involucrados
Oficina de 259.Envia a la Oficina de Control de Proceso el |Cuadernillo de
Némina/Oficina de “Cuadernillo de interactivo”. interactivo
Prestaciones

260.Conserva en el archivo definitivo del Area de | Expediente del
Retiro Laboral en Nivel Central o en la Oficina | pensionado
de Prestaciones en Delegaciones, el
“Expediente del pensionado”.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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7. Diagrama de flujo del procedimiento de altas en nomina de jubilados vy

pensionados y critica de ndmina.
INICIO

OFICINA DE NOMINA/
OFICINA DE
PRESTACIONES

Recibe la 4*@

Comisién/
subcomisiéon C
documentacién Resolucion

inicial

Comprobante
de pago

2 4

Analiza tipo de
alta

Determina
modalidad

v ¥ v v v

Modalidad B : I
Modalidad C Modalidad D )
Jubilacién por afnos de servicio (260) campio de Pension derivada de hlllgdalld.ad E
Pension por edad avanzada o vejez residencia fallecimiento Pension derivada de
fallecimiento, jubilado

. . (261) A de trabajador N
Pensidn por riesgo de trabajo (262) o pensionado

Pension por enfermedad general (263)
correspondiente a Nomina de Mando

Modalidad A
Jubilacion por afios de servicio (260)
Pension por edad avanzada o vejez
(261)
Pension por riesgo de trabajo (262)
Pension por enfermedad general (263)

.

Verifica que los © i
datos de la

resolucion
correspondan
con el
comprobante de C
pagoNOTA Resolucion c
inicial 5omprobante

de pago

4
Elabora escrito H@
¢ Los datos No de aclaracién y lo
. ’
» enviaala
corresponden? <
P Comsién/ ) o-C
subcomision | Escrito de -
aclaracion Minutario v

Elabora v

memorando, lo
envia informando O-C
datos del jubilado [Memorandum
y archiva EXpeqiehte del
definitivamente jubilado o
pensionado v
v V
A
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6

Requisita la
Cédula de datos
considerando
datos del
trabajador

7

A

Revisa tipo de
contratacién y
procede

¢ Qué tipo de
contratacion es?

Identifica en la
Resolucion
antigliedad y si

1A73-009-004

Anexo

o

2

Confianza
(01)

Requisita
manualmente
cédula de datos

sefala la
aplicacion del
articulo 21 del
RJP

¢ Corresponde
aplicacién
articulo 217

con la clave de su

Utiliza la Cédula

categoria

Resolucion

1A73-009-004

(o}

inicial

(@)

Anexo 2

1A73-009-024
Anexo 1

13
Consulta Tabla de
categorias de pie

de ramay
determina si figura
en la tabla

¢ Figura en categorias
de pie de rama?

Identifica
conforme Tabla de
categorias de pie
de rama, la
categoria superior

16 v

Requisita cédula
de datos con la

1A73-009-024
Anexo 1

1A73-009-024
Anexo 1

14

Utiliza la Cédula
con la clave de su
categoria

1A73-009-004

Anexo 2

categoria superior 4>
y la archiva

temporalmente en

con la categoria
de Médico
Familiar 8.0 horas

9 v
Compara salario
base de la
categoria del
jubilado con la de
Médico Familiar
8.0 horas y

1A73-009-004
Anexo 2

o

archiva de manera
temporal
NOTA

11 y

Utiliza la Cédula
de su categoria

1A73-009-004

O

Anexo 2

ediente del
jubilado o
pensionado

10

Utiliza la Cédula
con la categoria
de Médico
Familiar 8.0 horas

1A73-009-004

Anexo 2

1A73-009-004
Anexo 2

el expediente del
jubilado o
pensionado

1A73-009-004
Anexo 2

Expediente del

jubilado o
pensionadol
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18

Requisita formato
con los datos del

puesto 20
1A73-009-005

19 Y

Requisita formato
histérico de 20
acumulados 1A73-009-006

2oi

Archiva

temporalmente los

G)E)

formatos en el 20
expediente del | 1A73-009-005

jubilado o Anexo 3
pesnionado

21 Y
Extrae del
expediente del
jubilado o
pensionado el
formato e Incluye
la promocion del
trabajador
en SIAP/Jubilados
y pensionados

1A73-009-006
Anexo 4

20

NOTA 1| Expediente del
NOTA 2 jubilado o

pensionadol

22 y
Visualiza que en
el SIAP/Jubilados
y pensionados se

impongan

conceptos
inherentes al

puesto, si

cumplen con el
requisito del
Art. 5°.
NOTA

SIAP/Jubilados
y pensionados

¢Cumple con el

®
@)

1A73-009-005
Anexo 3

O1

SIAP/Jubilados
y pensionados

No

Expediente del
jubilado o
pensionadol

23

requisito del Art. 5°?

Da clic en aceptar
para modificar la
tabla de SIAP/

Maestro de
empleados SIAP/Maestro
de empleados
v
Cc

Elabora Cédula

sin considerar
conceptos

condicionados
(6]

1A73-009-004

Anexo 2
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25 y

Ingresa al SIAP/
Jubilados y

pensionados  |SIAP/Jubilados

y pensionados

26 v
Imprime la Cédula
emitida por el

sistema y
compara contra la
elaborada en , 20C
forma Cédula de datos

(0]

SIAP|1A73-009-004

administrativa

l

¢ Es correcta la Cédul

Anexo 2

27

Verifica datos y en
su caso corrige en

de datos SIAP?

Archiva
temporalmente en

el expediente del 20
jubilado o (Cédula de datos
pensionado SIAP

30

Extrae del
expediente del

jubilado o
pensionado e -
incluye al SIAP/ | Expediente del
Datos jubilado o
adicionales pensionado

31 v
Ingresa al SIAP/
Maestro de
empleados y
valida
informacion
NOTA 1
NOTA 2

SIAP/Maestro
de empleados

¢ Es correcta la

Expediente del

1A73-009-006
Anexo 4

jubilado o
pensionado

SIAP/Datos
adicionales

No

el SIAP/Datos o)
adicionales 1A73-009-004
Anexo 2

SIAP/Datos
adicionales

28

Imprime
nuevamente la
Cédula de datos
SIAP

20
Cédula de datos
SIAP

32

Detecta errores
SIAP/Maestrode >

informacion?

empleados y
elimina
movimiento

\4

SIAP/Maestro
de empleados
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33

Valida en el
comprobante de
pago si tiene
descuento de
disposicién judicial

¢ Tiene descuento de Si

Comprobante
de pago activo

C

34

Rescata

disposicién judicial?

Identifica si el
trabajador recibe
pago de IPP asi
como su importe

Némina de
jubilados y
pensionados

¢ El trabajador percibe
pago por IPP?

Determina en hoja
de trabajo el
monto por el que
se debe efectuar

ajuste X
NOTA 1 Hoja
NOTA 2| de trabajo
NOTA 3 /\
% ¥
Requisita los

reportes y archiva

44

Gestiona célculo
individual con
Control de
Proceso

temporalmente en

el expediente del 20
jubilado o A73-009-017
pensionado Anexo 7

47 y

Ingresa al SIAP/
Datos adicionales
el traspaso de los
parametros de la
matricula alterna

IAP/Datos
dicionales

¢ Traspaso datos
adicionales a
matricula real?

No

Calculo
individual

20

48

Expediente del
jubilado o
pensionado

Incluye en el
SIAP/Inclusién y
exclusion el ajuste
de la jubilacion o
pensién

NOTA

Extrae del
expediente
formato e incluye
el mensaje a los
registros que se
realiza ajuste

SIAP/Inclusion
y exclusién

10
1A73-009-017
Anexo 7

SIAP/Mensajes

expediente de

disposicién judicial Expediente
de disposicién
judicial
35
Solicita a la
Oficina de Control
de Proceso Célculo
célculo individual individual

36

i w

Ingresa al SIAP/
Generacion de

reporte de némina

reportes e imprime

SIAP/

G

37

eneracion de
reportes

Reporte de

Verifica el
traspaso del
descuento de
disposicién judicial
de activo a
jubilado

némina individual

Reporte de
conceptos de

ala némina de
jubilados ?

39

activo a jubilado

¢ Traspaso correcto

Reporte de
némina individual

38

Valida que el
importe
corresponda al
tipo de beneficio

Reporte de
némina individual

Identifica tipo de
beneficio para
incluir la pensién
alimenticia

P

Requisita reporte
y archiva

disposicion judicial
previa eliminacion
de registros no
traspasados
NOTA

temporalmente en 2-0
el expediente del |1A73-009-014
jubilado o Anexo 5| Expediente del
pensionado | T ] jubilado o
pensionado
41 ‘ v
Extrae del
expediente del -
jubilado o [Expediente del
pensionado jubilado o —
formato pensionado
o1
1A73-009-014
42 Anexo 5
Incluye la

SIAP/Jubilados O1
y pensionados | 1A73-009-014
Anexo 5
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m

50

Elimina el pago de
la IPP en el SIAP

SIAP/Datos
adicionales

SIAP/
Incapacidad
permanente
parcial

SIAP/inclusién
y exclusion

51

Requisita formatos
y archiva
temporalmente en
el expediente del

b 20
jubilado o
pensionado 1A73-009-021
Anexo 6 ——
20

20
-009-011
Anexo 8
xpediente del
jubilado o
52 pensionado
Extrae del X
expediente del
jubilado o
pensionado l0s | Expediente del
formatos jubilado o
pensionado
1A73-009-017 O1
Anexo 714 A73.009-021
53 v

Valida cuantia
bésica, monto e
importe de IPP
conforme ala
cédula de IPP

SIAP/
Incapacidad
permanente
parcial

10
1A73-009-021
Anexo 6

54
Determina origen

¢ Son correctos los
importes?
la cuantia basica

Acepta
movimiento
validando en el
SIAP/Datos
adicionales y en
SIAP/Inclusién y
exclusion la
informacién

SIAP/Datos
adicionales

SIAP/Inclusion
y exclusion

de la variacion,
corrige y recalcula
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56
Incluye en el
SIAP/Inclusién y
exclusion -
retroactividad en
Su caso SIAP/Inclusion o
yexclusion 1, 75 009-017
Anexo 7
57 v
Incluye en el
SIAP/Inclusién y
exclusion los
ajustes a las <>
jubilaciones y
pensiones B
NOTA || SIAP/Inclusion o1
y exclusién  |1A73-009-017
Anexo 7
58 v
Incluye en el

SIAP/Mensajes, a
los registros que
se les realizan
ajustes

< >

SIAP/Mensajes o1
1A73-009-011

.

\_/(/AH_GXO\S

Gestiona
ejecucion de
Calculo individual
con Control de

Proceso

Calculo
individual

60

Imprime en el
SIAP/Generacion
de reportes el
reporte de nébmina

individual SIAP/
Generacion de Reporte de
reportes némina
individual
61 v
Valida el reporte
de némina
individual con los | Reporte de
reportes némina o1
elaborados individual |1A73-009-005
Anexo 3

¢Son correctos
los reportes de
némina?

!

O1

No

1A73-009-006
Anexo 4

1A73-009-014
Anexo 5

1A73-009-017

O1

Anexo 7

62

A4

Identifica errores

—®
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o

63 v

Recopila en
cuadernillo de
interactivo los
formatos para

realizar critica de
némina

Cuadernillo de
Interactivo

O1

64

1A73-009-005

O,

Anexo 3

0]

Entrega el primer
ejemplar de la
Cédula del SIAP
al jubilado o
pensionado y
recaba firma de
recibido en el
segundo ejemplar

20
Cédula de
datos SIAP

65

v
Integra el
segundo ejemplar
de la Cédula con
la firma de recibo

de manera
definitiva en
expediente del
jubilado o
ensionado

66

o1
Cédula de
datos SIAP

Expediente
del jubilado o

Conserva en el
archivo el
expediente del
jubilado o
pensionado

67

Recibe de la
Oficina de Control
de Proceso la
némina de
jubilados y
pensionados y
verifica si se
detectaron
insconsistencias

pensionado

Expediente del
jubilado o
pensionado

Némina de

¢ Se detectaron
inconsistencias?

Envia a la Oficina
de Control de
Proceso el
cuadernillo de

interactivo

jubilados y
pensionados

Cuadernillo de
Interactivo

1A73-009-006
Anexo 4

1A73-009-014
Anexo 5

1

70
Recibe copia del

convenio y
liquidacién

finiquita pagada al c
trabajador Convenio y

liquidacion finiquita
7 \4

o1

1A73-009-017
Anexo 7

Integra de manera
definitiva copia del
convenio y
liquidacién
finiquita al
expediente del
jubilado o
pensionado

[
Convenio y

68

Elabora reportes

Cuadernillo de
Interactivo

para su correccion
en el SIAP

v

(0]
1A73-009-005
Anexo 3

1A73-009-006
Anexo 4

1A73-009-014
Anexo 5

1A73-009-017
Anexo 7

liquidacion finiquita

Expediente del
jubilado o
pensionado

Pagina 81 de 103

Clave: 1A73-003-001



[ N

u) INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO 50CIAL

SEGURIDAD Y 5

OLIDARIDAD SOC1AL

Modaidad B
Alta de jubilacién por afi
servicio (260)

os de

Pension por edad avanzada o vejez

(261)

Pension por riesgo de trabajo (262)
Pension por enfermedad general (263)
Correspondiente :1N6mina de Mando

OFICINA DE NOMINA

72 v
Verifica que los
datos de la
resolucion
correspondan con
el comprobante de
pago

¢ Los datos
corresponden?

—®)

(¢}
Resolucién c
inicial| Gomprobante

de pago

73

Elabora escrito de
aclaracion y lo
enviaala

Solicita mediante
correo electrénico
que transmita
registros a la
némina ordinaria a
través del SIAP/
Buzo6n da cambios
de residencia

SIAP/Buzén de

75 A

cambios de
residencia

Visualiza en el
SIAP/Buzén de
cambios de
residencia que se
localice el registro
y descarga en
SIAP/Maestro de
empleados

SIAP/Buzén de
cambios de

residencia |g)ap/Maestro

76 l

de empleados

Solicita mediante
correo electronico
a la Oficina de
Fuerza de Trabajo
contratacion de
plaza de némina
ordinaria al
personal a jubilar
0 pensionar

m

Requisita
manualmente
cédula de datos
con la categoria
de Médico
Familiar 8.0 horas

(¢]
1A73-009-004
Anexo 2

»

g Comision y

archiva de manera
definitiva

0o-C
Escrito de

aclaracién |Minutario
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R

Requisita el
reporte de cédula
comparativa de
némina de mando
y médico familiar

o
1A73-009-037
Anexo 9

79

i \/_\

Compara salario
base de la
categoria de
Médico Familiar
8.0 horas con la
de némina de
mando

NOTA

o
1A73-009-037
Anexo 9

Expediente de
jubilado o
pensionado

¢El salario base e

Médico Familiar?

81

menor o mayor al del

80
Homologar el

salario base de

Menor némina de mando
¥l con el salario base| >
de confianza
NOTA

Procedimiento
para la aplicacién
del acuerdo clave

Utiliza la Cédula
de datos de la
categoria de
Médico Familiar

1A70-003-004

o
1A73-009-004
Anexo 2

82i

Requisita el
formato de
jubilados y
pensionados con
los datos del
puesto

1A73-009-005

83 v

Anexo 3

Requisita el
formato de
jubilados y
pensionados
histérico de
acumulados

20
1A73-009-006

84 v

Requisita el
formato datos del
titular de la
jubilacién o
pension

20
1A73-009-002

85 v

Archiva
temporalmente los
formatos en el
expediente del
jubilado o
pensionado ,
realiza la
actualizacion de la
base de datos del
SIAP

20
1A73-009-005
Anexo 3
20
1A73-009-006
Anexo 4
20
1A73-009-002
Anexo 9
Expediente del

jubilado o
pensionado v
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SIAP/Jubilados y
pensionados la
promocién del

trabajador a
jubilado o
pensionado
NOTA

Extrae del <—@
expediente del
jubilado o
pensionado, el | Expediente del
original del jubilado o
formato pensionado
o1
1A73-009-005
Anexo 3
87
Incluye en el

SIAP/Jubilados

88 A

O1
1A73-009-005
Anexo 3

y pensionados

Visualiza en el
SIAP/Jubilados y
pensionados que
calcule la cuantia
bésica e impone

los conceptos

inherentes

SIAP/Jubilados
y pensionados

89 v

Acepta para que
se modifique la
Tabla de maestro
de empleados en
el SIAP

90 4

Ingresa al SIAP/
Jubilados y
pensionados y da
click en cédula

SIAP/Jubilados

91

y pensionados

Imprime la Cédula
emitida por el
sistema y
compara contra la
elaborada en
forma
administrativa

o
Cédula de datos fo)

SIAP 4 A73-009-004

de datos SIAP ?

¢Es correcta la cédula

Anexo 2

92

. |datos y en su caso

"|corrige en el SIAP/ o)

Verifica y compara

Datos adicionales Cédula de datos

SIAP

93

Imprime
nuevamente la
Cédula de datos
SIAP

O-C
Cédula de datos
SIAP

1A73-009-004

o

Anexo 2

SIAP/Datos
adicionales
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K
94 A
Archiva
temporalmente en
el expediente del O-C
jubilado o Cédula de datos o
pesnionado SIAP 1A73-009-004
Anexo 2
95 Expediente del
jubilado o
Incluye en el pensionado
SIAPDatos K > ¢
adicionales
SIAP/Datos o)
adicionales 1A73-009-006 —
Anexo 4
96 A
Ingresa al SIAP/
Maestro de
empleados y <>
valida
informacion
NOTA 1| SIAP/Maestro
NOTA 2| de empleados

97
Detecta errores

SIAP/Maestro de
» empleadosy
elimina

¢Es correcta la
informacién?

movimiento
SIAP/Maestro
de empleados
Valida conforme al
comprobante de
pago si tiene Comprobante
descuento de  |de pago de activo
disposicion judicial
99
Si Rescata

¢ Tiene descuento de

disposicién judicial? » expediente de

disposicion judicial

| Expediente]|
de disposicién
judicial

100 4

Identifica si el Solicita a la
trabajador recibe Oficina de Control
pago de IPP — de Proceso

Némina de célculo individual

jubilados y
pensionados

Caélculo
individual

109 101 v

Gestiona célculo Ingresa al SIAP/
individual con Generacion de
Control del reportes e imprime
P P
roceso reporte de némina SIAP/

Generacioén de
reportes

¢ El trabajador percibe
pago por IPP?

Caélculo
individual

némina individual
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110
Determina en hoja
de trabajo el
monto por el que
debe efectuar
ajuste
NOTA 1
NOTA 2
NOTA 3

111
Requisita los

de trabajo

reportes y archiva
temporalmente en
el expediente del
jubilado o
pensionado

112
Ratifica en el
SIAP/Datos
adicionales el
traspaso de los
parametros de la

¢ Traspaso6 datos
adicionales a
matricula real?

No

115 h 4

Elimina el pago de
la IPP en el SIAP

matricula alterna [SIAP/Datos
adicionales

SIAP/Datos

116 v

adicionales

Requisita formato
y archiva
temporalmente en
el expediente del
jubilado o
pensionado

20
1A73-009-017
Anexo 7

te del

pensionado

113

Incluye en el
SIAP/Inclusion y
exclusion el ajuste
de la jubilacién o
pension

114

realiza ajuste

SIAP/
Incapacidad
permanente
parcial

SIAP/inclusién
y exclusién

1A73-009-021
Anexo 6

20

SIAP/inclusién
y exclusién

Incluye en el SIA/
Mensaje a los
registros que se

SIAP/Mensajes

1A73-009-011

20
1A73-009-017

Anexo 71—
20
1A73-009-011

Anexo 8

Expediente del
jubilado o

pensionado

102

Verifica el
traspaso del
descuento a la
némina de

jubilados y
pensionados

¢ Traspaso correcto
anémina de
jubilados ?

No

104
Identifica tipo de
beneficio para
incluir la pension
alimenticia

activo a jubilado
némina individual

105

Requisita reporte
y archiva
temporalmente en
el expediente del
jubilado o
pensionado

Reporte de
conceptos de

Reporte de

103

Valida contra el
importe del

» descuento que

corresponda al

tipo de beneficio

106

Extrae del
expediente del
jubilado o
pensionado
formato

némina individual

Reporte de

20
1A73-009-014
Anexo 5|Expediente del
jubilado o

pensionado

107

Incluye la
disposicién judicial
y verifica que
figure el
descuento

NOTA

O1

Anexo 8

Expediente del
jubilado o
pensionado

O1
1A73-009-014
Anexo 5

SIAP/Jubilados
y pensionados

o1
1A73-009-014
Anexo 5
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117

Extrae del
expediente del
jubilado o

pensionado un
original del
formato e incluye
en el SIAP/
Jubilados y
pensionados

Expediente del
jubilado o
pensionado

118

A
Valida que la
cuantia basica,
monto e importe
de IPP se ajusten
de acuerdo ala

SIAP/
Incapacidad

cédula de IPP

permanente

¢ Son correctos los
importes?

120

parcial

Acepta
movimiento en el
SIAP/Datos
adicionales y en
SIAP/Inclusién y
exclusiéon los
datos registrados

T
~_ 7

SIAP/Datos

adicionales

1A73-009-021

BIAP/inclusién

SIAP/Jubilados
pensionados

O1

Anexo 6

119

SIAP/Mensajes

Determina la
variacion, corrige
y calcula
nuevamente la
cuantia basica

()

ejecucion de
Célculo individual
con el
responsable de
Control de
Proceso

121 y exclusién
Incluye en el
SIAP/Inclusién y
exclusion O
retroactividad
SIAP/Inclusién o1
yexausion |4 x73 009-017
122 A Anexo 7
Incluye en el
SIAP/Inclusién y
exclusionlos | ———
ajustesalas [~ —]
jubilaciones y
pensiones SIAP/Inclusién o1
NOTA| y exclusion 1a73.009-017
L Anexo 7
123
Incluye en el
SIAP/Mensajes,a >
los registros que
se les realizan SIAP/Mensajes o1
ajustes i [ A73-009-011
Anexo 8
124 v \</\
Gestiona

)

Calculo

individual

®
125 i

Imprime en el
SIAP/Generacién
de reportes el
reporte de némina

individual

Gen

126

Valida el reporte
de némina
individual con los
reportes
elaborados y
verifica que sean
correctos los
reportes de

SIAP/

eracion de |Reporte de
reportes

némina

Reporte de
némina
individual
Y
1A

o1

1A73-009-006

Anexo 4

A

1A73-009-014

nexo 5

1A73-009-017
Anexo 7

Identifica errores

— ()

127
¢Son correctos No
los reportes de B
némina?
Recopila en
cuadernillo de
interactivo la un |4 nillo de
original de los 40 ractivo
formatos
129 v

Entrega el primer
ejemplar de la
Cédula del SIAP
al jubilado o
pensionado y
recaba firma en el
segundo ejemplar

02
Cédula de
datos SIAP

130

Integra el
segundo ejemplar
de la Cédula con

de manera

definitiva al Cc
expediente del Cédula de

jubilado o datos SIAP

Conserva en el
archivo el
expediente del
jubilado o

pensionado

Expediente del
jubilado o
pensionado

Expediente del

pensionado jub_ilado [¢]
pensionado
131 L A
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132 v
Recibe de la
Oficina de Control
de Proceso la
némina de
jubilados y
pensionados y
verifica si se

detectaron Némina de
insconsistencias jubilados y
pensionados [adernillo de
Interactivo

133

¢ Se detectaron Si
inconsistencias?

Detecta errores y
elabora reportes

para su correccion '

Envia a la Oficina
de Control de
Proceso el
cuadernillo de

interactivo

Cuadernillo de
Interactivo

135 v
Recibe copia del
convenio y
liquidacion
finiquita pagada al

trabajador

(¢}
Convenio y
iquidacion finiquita

136 4
Integra
definitivamente la
copia del convenio

y liquidacién
finiquita al
expediente del
jubilado o c
pensionado

Convenio y
liquidacion finiquita

Expediente del
jubilado o
pensionado

1

20
A73-009-005

1A73-009-006
Anexo 4

1A73-009-014
Anexo 5
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Motalidad C
Alta porj‘:ambio de

residencia
137 1

Recibe de la
Delegacion de
origen expediente Expediente

del jubilado o del jubilado o
pensionado pensionado

138 — 1A73-009-001
" . Anexo 11—
Identifica el tipo de —
régimen del jubilado 1A73-009-015 c
ionad
© pensionado L/AnexLolz Comprobante

—

Expediente
disposicion
judicial

Tipo de régimen

a) Antiguo Régimen b) Nuevo régimen
1
39 155
Requisit_a fo_rrnato Requisita formato
de reéctlyaC}?n de 20 de reactivacién de 20
la jubilacion 1A73-009-003 |a jubilacién 1A73-009-003 Expediente del
‘\ /Anffcil?’ Anexo 13 jubilado o
ionado
. 156 i L pensional
140 v
Identifica tipo de —
Identifica tipo de pension a reactivar
pensidn a reactivar ¢
157
Pension| Revisa en la copia
3 ~~_directa | del comprobante de
N éQué tipo de pension pago si tiene
141R - | es? descuento por C
evisa en e . VPR
i6 disposicién judicial | Comprobante
Pensién
L » - comprobante de
¢Qué tipo d?e pensién M’ pago si percibe c de pago
es?
pago de Comprobante
prestaciones de pago ] A » No| Realiza el proceso
Pensién iF'EU'_'a d|5.p05|cmn de actualizacion de
142 derivada judicial? la base de datos
. SIAP
Archiva
temporalmente el 150 sw
pension ¢ Percibe pago de formato en el -
. prestaciones? expediente del Revisa en el
derivada jubilado o Expediente de
pensionado disposicion judicial | Expediente de
el tipo de pension disposicién
1A73-009-003 que se aplica judicial
Anexo 1
exo 13 160 i
Expediente Requisita formato
del jubilado o de actualizacién de T
Identifica en el pensionado beneficiarios para 1A73-009-014
comprobar‘ne de modificar localidad Anexo 5
pago qué tipo de de pago ]
prestaciones
percibe c o Arcihiva 7
Comprobante 20
de pago temporalmente los |
formatos en el 1A73-009-014
expediente del AF\EXO 5 Expediente
jubi!ado o 7 deljubiladoo
pensionado pensionado
v 4 /
Q P
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Q
152 A 4 144
. Asignaciones Requisita el
Requisita el formato amiliares equisita el

20
1A73-009-003

¢Qué tipo de

e : formato de 20
prestacion percibe?

actualizacion de  |4473.009-014
beneficiarios

de reactivacion de
jubilacion o pension
Anexo 5

153§ e

Ayudas 145 i

Archiva

temporalmente el asistenciales . Arc|h|va ool ) ‘
formato en el erfnporat men eI e
expediente del 146 ormaio en & |
jubilado o Requisita el expeqllente de
ensionado formato y archiva jubi _ado o 20
p
20 temporalmente en pensionado  |1A73-009-014 i
1A73-009-003 el expediente del Anexo 5|Expediente del
L Anexo 13 m jubilado o A 20 jubilado o
— xpedi : 1A73-009-006 pensionado
T deljubiladoo pensionado Anexo 4
pensionado Expediente del
154 VY _ ) jubilado o
/ 147 A pensionado
Requisita el formato N Revisa en la copia
de actualizacion de |q¢——{ 165 ) L\ del comprqb_ante
beneficiarios S de pago si tiene
20 di desc_ugntq Z‘?r. | Comprobante
1A73-009-014 isposicion judicial de pago
Anexo 5 Expediente
;,,,,,,/ del jubilado o 148
pensii)ffdo v Realiza el proceso
7/ ¢ Figura disposicion

de actualizacion
judicial? de la base de
. ) datos conforme al

calendario

Revisa en el
Expediente de -
disposicion judicial| Expediente de
el tipo de pensién disposicién
que se aplica judicial

150

Requisita formato
para modificar 20
localidad de pago | 1A73-009-014

Anexo 5
151 i

Archiva 20 .

1A73-009-014
|
temporalmente Anexo 5

Expediente del
jubilado o
pensionado
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162

Requisita el
formato de
reactivacion de
jubilacién o
ension

163

Archiva
temporalmente el
formato en el
expediente del
jubilado o
pensionado

20
1A73-009-003
Anexo 13

164 i

Requisita el
formato de
actualizacién de
beneficiarios y
archiva
temporalmente en
el expediente del
jubilado o
pensionado

20
1A73-009-003
Anexo 13

Expediente
del jubilado o
pensionado

165 l

Ingresa al SIAP/
Buzén de cambios
de residencia,
selecciona tipo de
proceso y digita el

periodo

166 i

Visualiza en el
SIAP/Maestro de
empleados el
registro del
jubilado o
pensionado

167 v

Extrae del
expediente del
jubilado o
pensionado un
original del
formato, reactiva
en el SIAP/
Jubilados o
pensionados

168 l

Extrae del
expediente del
jubilado o
pensionado un
original del
formato, e incluye

20
1A73-009-014
Anexo 5

Expediente del
jubilado o
pensionado

SIAP/Buzén
cambios de
residencia

SIAP/Maestro
de empleados

10
1A73-009-003

Anexo 13151 Ap/Maestro

de empleados

SIAP/Jubilados
y pensionados

en el SIAP/
beneficiarios

Expediente
del jubilado o 10
pensionado |73-009-014
Anexo 5

SIAP/
Beneficiarios

BH®BE@E

169
Extrae del
expediente del
jubilado o
pensionado el
formato e incluye
en el SIAP/Datos

adicionales

170 R

Gestiona con
Control del

Expediente
del jubilado o
pensionado

Proceso célculo
individual

171

Imprime en el
SIAP/Generacion
de reportes, el
reporte de némina

individual

172

Valida el reporte
de némina
individual con los
reportes de
inclusion

SIAP/
Generacién de
reportes

Célculo

173
Valida que el
pago en el reporte
de némina
individual con el

Reporte de
némina individual

némina individual

o1
1A73-009-006
Anexo 4l

SIAP/Datos
adicionales

comprobante de
pago sea correcto

¢Es correcto el pago?

Reporte de
némina individual

Recopila en
cuadernillo de
interactivo los }juadernillo de
formatos Interactivo

o1
1A73-009-003
Anexo 13

C
Comprobante
de pago

174

1A73-009-006
Anexo 4

1A73-009-014

o1

Anexo 5

Identifica errores

o1
1A73-009-003
Anexo 13

1A73-009-006

1A73-009-014

Anexo 5
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S
176 v
Recibe de la

Oficina de Control
de Proceso la
némina de
jubilados y
pensionados y
realiza la critica de
némina y detecta
inconsistencias

¢ Se detectaron
inconsistencias?

178

Imprime
comprobante de
pago y lo archiva
en el expediente

del jubilado o
pensionado

Némina de
jubilados y
pensionados

Cuadernillo de
Interactivo

177

Detecta errores y

corrige en el

préximo proceso
de actualizacién

o1

1A73-009-003

179 y

Envia a la Oficina
de Control de
Proceso el
cuadernillo de

interactivo

Comprobante

de pago

Cuadernillo de

Interactivo

Expediente del
jubilado o

pensionado
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Modalidad D

Pension derivada de

fallecimiento del
trabajador
180

Recibe de la
CNMJP
documentacion

— )

C

181 v

Resolucién de
pensién derivada

Comprobante de
pago del trabajador

Verifica que los
datos de la
resolucion

correspondan con
la copia del
comprobante de
pago
NOTA

Cc

Resolucion de c
pensién derivada Comprobante
de pago

¢Los datos
corresponden?

No

182

Elabora escrito de
aclaracién y lo

Requisita la
Cédula de datos
considerando
datos del
trabajador

O
1A73-009-004

184

Anexo 2

Identifica tipo de
contratacién y
procede con el

tramite

¢ Qué tipo de
contratacion es?

Identifica en la
Resolucion
antigliedad y si
sefala la
aplicacion del Art.
21 del RJP

Confianza
(01)

enviaala
Comision

Escrito de
aclaracion
v

185

0o-C

Requisita
manualmente
cédula de datos

(¢}
Resolucién
pensién derivada

1A73-009-024
Anexo 1

con la categoria
de Médico
Familiar 8.0 horas

o
1A73-009-004
Anexo 2

186 i

Compara salario
base de la
categoria del
jubilado con la de
Médico Familiar
8.0 horas y
determina

NOTA

o
1A73-009-004
Anexo 2

¢ Salario base

mayor al del Médico

amiliar 8.0 horas?

87

Utiliza la Cédula

con la categoria @
de Médico

Familiar 8.0 horas

1A73-009-004

Utiliza la Cédula
de su categoria

Anexo 2

o
1A73-009-004

Anexo 2
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¢ Aplicacion Art.
21 con antigliedad
ayor a 15 afios?

Utiliza la Cédula
con la clave de su

pensién derivada

199 A
Calcula pago
retroactivo en la
hoja de trabajo de
acuerdo a la
resolucion

NOTA

200 4
Requisita de
acuerdo a los
pagos retroactivos
formato de
inclusion y
exclusion

Archiva

temporalmente los
formatos en el
expediente del
jubilado o
pensionado

categoria O
1A73-009-004
Anexo 2
195
Requisita formato
con los datos del
puesto 20
1A73-009-005
Anexo 3
196
Requisita formato
reactivacion de
activaci 20
bil
JUp;Z'ig’r‘] ©  ]1A73-009-003
Anexo 13
197
Requisita formato
jubilados, 20
pensionados 1A73-009-006
histérico de Anexo 4
acumulados
198
Requisita de
acuerdo a la
resolucion de c

Resolucién de
pensién derivada

Si

190
Consulta Tabla de
categorias de pie

1A73-009-014
Anexo 5

20

Hoja
de trabajo

20
1A73-009-009
Anexo 14

20

Resolucién de
pension derivada

> deramay
determina si figura
en dicha tabla

¢ Figura en categorias
de pie de rama?

Identifica
conforme Tabla de
categorias de pie
de rama, la
categoria y clave
inmediata superior

193 A4

Requisita cédula
de datos con la
categoria
inmediata superior

1A73-009-024
Anexo 1

1A73-009-024
Anexo 1

191
Utiliza el original
de la Cédula con
la clave de su
categoria

1A73-009-004

¢}
1A73-009-004

Anexo 2

1A73-009-005

Anexo 3 ——
2

1A73-009-003
Anexo 13

20
1A73-009-014
Anexo 5

1A73-009-009

20

Anexo 14

Expediente del

pensionado

Anexo 2
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202 v

Extrae del
expediente del
pensionado
original del reporte
e incluye en el
SIAP/Jubilados y
pensionados

NOTA

Expediente del

O1

203 v

pensionado

1A73-009-005
Anexo 3

SIAP/Jubilados
y pensionados

Extrae del
expediente del
pensionado
original del reporte
eincluye en el
SIAP/Jubilados y
pensionados

NOTA

Expediente del

204 v

pensionado

o1
1A73-009-003
Anexo 13

SIAP/Jubilados

Visualiza en el
SIAP/Jubilados y
pensionados que

se calcule la
cuantia béasica de
acuerdo al puesto
indicado
NOTA

¢Cumple con el

requisito del Art. 5°?

Si

206

y pensionados

SIAP/Jubilados
y pensionados

205
Elabora Cédula
No sin considerar
— No
conceptos
condicionados

Da clic en aceptar

para modificar la

Tabla de Maestro
de empleados

207

Ingresa al SIAP/
Jubilados y
pensionados y
obtiene Cédula de
datos del SIAP y
compara con la
cédula
administrativa

NOTA

SIAP/Jubilados
y pensionados 0
Cédula de datos

SIAP

1A73-009-004

Anexo 2
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208 v

Compara la
Cédula de datos
SIAP con el
original de la
Cédula de datos o
para efectos de |Cédula de datos
jubilacion o
pensién

of
SIAP |1 A73-009-004
Anexo 2

209

Verifica datos en
laCédulao enel

¢Es correcta la Cédul No | SIAP/Histérico de
de datos SIAP? acumulados y
SIAP/Datos 0
adicionales 1A73-009-004

Anexo 2

SIAP/Histérico

Archiva de acumulados
defir)itivamente la oc 210 r
cédula enel , SIAP/Datos
expediente del |Cédula de datos i Imprime adicionales
pensionado SIAP Expediente del nuevamente la
pensionado Cédula de datos

SIAP

212 l , 0o
Extrae del Cédula de %a:}:);
expediente

formato e
incluye en el
SIAP/Datos
adicionales

Expediente del
pensionado

213
Ingresa al SIAP/
Maestro de
empleados y
valida
informacion
NOTA 1
NOTA 2
NOTA 3

SIAP/Datos
adicionales

SIAP/Maestro
de empleados

214y

Extrae del
expediente el
reporte de
actualizacion de
beneficiarios

Expediente del
pensionado

1A73-009-014
Anexo 5

215 A

Ingresa al SIAP/
Actualizacion de
beneficiarios y
procede a incluir
alos
beneficiarios, de
acuerdo a las

instrucciones de SIAP/
operacion Actualizacion
de
beneficiarios o1

1A73-009-014 o
Anexo 5| 1A73-005-002
Anexo 15
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216 Y

Extrae del
expediente
formato de
inclusion y
exclusion

217

Ingresa al SIAP/
Inclusiéon y
exclusion e

incluye los pagos
retroactivos

218 A

SIAP/Inclusién

Expediente del
pensionado

O1
1A73-009-009
Anexo 14

y exclusion

Gestiona calculo
individual con el
Responsable de
Control del
Proceso

219

Imprime en el
SIAP/Generacién
de reportes, el
reporte de némina

individual

Célculo
individual

220

Generacion de

Valida el reporte
de némina
individual contra
los reportes de
inclusion

SIAP/

reportes
Reporte de
némina individual

némina individual

Reporte de

O1
1A73-009-005
Anexo 3

1A73-009-003
Anexo 13

o1

o1

1A73-009-006

Anexo 4

1A73-009-014

O1

Anexo 5

O1
1A73-009-009
Anexo 14
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;Son correctos los No

221

Detecta error para
su correccion en

pagos?

\4

el mes de proceso
eliminando el

movimiento
Recopila en
cuadernillo de ]
interactivo los | Cuadernillo de
formatos interactivo
O1
1A73-009-005
Anexo 3
o1
223 1A73-009-003
Anexo 13
i (o]}
Recibe de la
Oficina de Control 1A73-209-00i
del Proceso la nexo
némina y realiza o1
la critica de N6mina de 1A73-009-014
némina, detecta | . .. Anexo 5
inconsistencias lubilados y o1
pensionados | Cuadernillo de 1A73-009-009

interactivo

Si

¢ Se detectaron

Anexo 14

224

Detecta errores y

inconsistencias?

Envia a la Oficina
de Control de
Proceso
cuadernillo de

interactivo

Cuadernillo de
interactivo

226 v
Conserva el
expediente del
pensionado Expediente del
pensionado
A 4
z

\

elabora reportes
para su correccién
20

1A73-009-005
Anexo 3

20
1A73-009-003
Anexo 13

1A73-009-006
Anexo 4

20

20
1A73-009-014
Anexo 5

20

1A73-009-009

Anexo 14
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Modalidad E
Pension derivada de
fallecimiento del
jubilado o pensionado

227

Recibe de la
Comisién
resolucion y copia
del dltimo
comprobante de C

pago Resolucién de

pensién derivada
228 l

C
Comprobante de
pago

Localiza el
expediente del
jubilado o -
pensionado Expedlepte del
jubilado o
pensionado
229
Requisita formato
20
1A73-009-003
Anexo 13
230
Archiva
temporalmente en
el expediente del
jubilado o 20
pensionado 1A73-009-003
Anexo 13/ Expediente del
jubilado o
pensionado

231

Requisita formato

de acuerdo a lo 20

sefaladoenta | 4a73.009.014
resolucion Anexo 5 c
Resolucién de

pensién derivada

232

Archiva
temporalmente el
formato realiza el

proceso de
actualizacion de la
base de datos.

20
1A73-009-014
Anexo 5

Expediente del
jubilado o
pensionado

233
Calcula en hoja
de trabajo
retroactividad Hoja
NOTA de trabajo Cc
Resolucién de

pension derivada
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234

Requisita formato
de inclusion y

exclusién
20
1A73-009-009
Anexo 14
235 3
Archiva

temporalmente la
resolucién, hoja

de trabajo y
formato en el .,C
expediente del Resolucion
jubilado o pensién derivada Hoia
i )
pensionado de trabajo
236 20
1A73-009-009
Determina de Anexo 14
acuerdo al

Expediente del
jubilado o
pensionado

comprobante de
pago régimen al
que corresponde

C
Comprobante de
pago

237

Extrae del

Antiguo régimen (tipo de expediente del
contratacion 10) pensionado el

. repor
¢ A qué régimen > epp tevclie
reactivacion e
corresponde?

incluye en el
SIAP/Maestro de
Nuevo régimen (tipo de empleados :
contratacion 11) Expedlepte del
pensionado

238

Requisita cédula
NOTA

SIAP/Maestro
de empleados

(0]
1A73-009-004

Anexo 2

239 A

Requisita formato
y archiva
temporalmente en
el expediente del

pensionado 20
1A73-009-005
Anexo 3

Expediente del
pensionado

240 \4

Extrae del
expediente del
pensionado el

reporte de cambio

de tipo de @
contratacion e

incluye en el
SIAP/Jubilados y
pensionados

NOTA Expediente del
pensionado

o1
1A73-009-005
Anexo 3

SIAP/Jubilados
y pensionados
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241

Extrae del
expediente del
pensionado el

reporte de
reactivacion e

incluye en el
SIAP/Jubilados y
pensionados

Expediente del
pensionado

242 i

Migra en el SIAP/
Jubilados y
pensionados a la <>
segunda pantalla
y calcula cuantia
basica

SIAP/Jubilados
y pensionados

us |

~_

Da clic en aceptar

para que se <>
modifique el SIAP/

MaeTtr%de SIAP/Maestro
empleados de empleados
244 L —

Ingresa al SIAP/
Jubilados y
pensionados e
imprime cédula | SIAP/Jubilados
y pensionados

245

v
Compara la
Cédula de datos
SIAP con la
Cédula de Datos 0
para efectos de Cédula de
jubilacion o datos SIAP
pension

246

Archiva
definitivamente la
cédula de datos

SIAP en el
expediente del O
pensionado Cédula de
datos SIAP
247 i
Ingresa a SIAP/
Maestro de
empleadosy | @
revisa
NOTA 1
NOTA 2
NOTA 3
SIAP/Maestro
de empleados
248
Extrae del

expediente del

pensionado el
formato de

actualizacion

Expediente del
pensionado

1A73-009-003

1A73-009-004

Expediente del

o1

Anexo 13

SIAP/Jubilados
y pensionados

(e}
Cédula de
datos SIAP

(e}

Anexo 2

pensionado

249

Ingresa en el
SIAP/actualizacién
de beneficiarios

SIAP/
Actualizacion
de

250

beneficiarios

Extrae del
expediente del
pensionado
formato de
inclusioén y

exclusién

Expediente del
pensionado

251 v

Ingresa al SIAP/
Inclusién y
exclusion y realiza
pagos retroactivos

252 4

Gestiona célculo
individual con
Control de
Proceso

253

Imprime SIAP/
Generacion de
reportes,, reporte
de némina
individual

SIAP/Inclusién
y exclusién

Célculo
individual

254

Valida el reporte
de némina con los
reportes incluidos

SIAP/
Generacién de
reportes

AC

Reporte de
némina |

1A73-009-014
Anexo 5

1A73-009-009

Anexo 14

1A73-009-009
Anexo 14

Reporte de
némina individual

1A73-

O1
009-005
Anexo 3

1A73-009-003
Anexo 13

1A73-009-014

O1

O1

Anexo 5

O1
1A73-009-009
Anexo 14
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de Proceso la
némina de
jubilados y

pensionados y

némina y detecta
inconsistencias

Oficina de Control

realiza la critica de

Némina de
jubilados y
pensionados

1A73-009-003

255
Detecta error para
£ Son correctos los No . e?%(;zrze: (3,2)2:20
A »
pagos eliminando el
movimiento
Recopila en
cuadernillo de
interactivo los
formatos Cuadernillo de
interactivo o1
1A73-009-005
257 v Anexo 3
Recibe de la ot

Anexo 13

(0]}
1A73-009-014
Anexo 5

~_

¢ Se detectaron
inconsistencias?

Envia a la Oficina
de Control de
Proceso
cuadernillo de

interactivo

260 4

Conserva el
expediente del

Si

Cuadernillo de
interactivo

258

1A73-009-009
Anexo 14

Detecta errores

Cuadernillo de
interactivo

pensionado

FIN

Expediente del

pensionado

v

en el proximo
proceso de
actualizacon

para su correccion

O1

1A73-009-005

20

Anexo 3

20
1A73-009-003
Anexo 13

1A73-009-009
Anexo 14
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8. Relacion de documentos que intervienen en el Procedimiento de altas en némina
de jubilados y pensionados y critica de ndmina.

Clave Titulo del documento Observaciones

1A73-009-024 Tabla de categorias de pie de rama. Anexo 1
Cédula de datos para efectos de jubilacion o
Jubilados y pensionados (cambio de tipo de

1A73-009-005 | contratacién o reanudacién de pension). Anexo 3
Jubilados, pensionados, histérico de

1A73-009-006 | 3cumulados, datos adicionales. Anexo 4
Actualizacibn de  beneficiarios, inclusion,

1A73-009-014 modificacion o exclusién de componente familiar Anexo 5
o tutor.
Cédula de datos para efecto de célculo de

1A73-009-021 incapacidad parcial permanente Anexo 6

1A73-009-017 Pensidn por incapacidad permanente parcial. Anexo 7

1A73-009-011 Mensajes en némina de jubilados y pensionados. Anexo 8

1A73-009-002 Datos del titular de la jubilacion o pension. Anexo 9

1A73-009-037 Cédula comparativa némina de mando y médico Anexo 10
familiar

1A73-009-001 Solicitud de cambio de residencia de jubilacion o Anexo 11
pension.

1A73-009-015 Baja por cambio de residencia de jubilacion o Anexo 12
pension.

1A73-009-003 Reactivacion de jubilacion o pension. Anexo 13
Inclusién y exclusién de conceptos (jubilados y
Instrucciones de operacion para la inclusién de

1A73-005-002 beneficiarios de pensiones derivadas. Anexo 15
Acuerdo ACDO.AS3.HCT.240210/27.P.DAED Anexo 16
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ANEXO 1
“Tabla de categorias de pie de rama”
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CATEGORIAS DE PIE DE RAMA DEL REGIMEN ACTUAL CON APLICACION DEL ARTICULO 21 DEL RJP

CLAVESIAP CATEGORIA COMO ACTIVO CLAVESIAP PUESTO JUBILADO O PENSIONADO
21010065 AUXILIAR TECNICO DE ACTUARIADO SOCIAL 6.5 22010065 OFICIAL TECNICO DE ACTUARIADO SOCIAL 6.5
21020065 AUXILIAR DE ALMACEN 6.5 22020080 OFICIAL DE ALMACEN 8.0
21020080 AUXILIAR DE ALMACEN 8.0 22020080 OFICIAL DE ALMACEN 8.0
21040065 ASISTENTE MEDICA 6.5 22040080 COORDINADORA DE ASISTENTES 8.0
21040080 ASISTENTE MEDICA 8.0 22040080 COORDINADORA DE ASISTENTES 8.0
21060065 TECNICO DE BIBLIOTECAS 6.5 22060065 ASISTENTE BIBLIOTECARIO 6.5
21060080 TECNICO DE BIBLIOTECAS 8.0 22060080 ASISTENTE BIBLIOTECARIO 8.0
21080080 AYUDANTE DE CAJERO B 8.0 22080080 AYUDANTE DE CAJERO A 8.0
21120080 TECNICO POLIVALENTE 8.0 22120080 TECNICO ELECTRICISTA 80
21120080 TECNICO POLIVALENTE 8.0 22120180 TECNICO ELECTRONICO 80
21120080 TECNICO POLIVALENTE 8.0 22120280 TECNICO MECANICO 80
21120080 TECNICO POLIVALENTE 8.0 22120380 TECNICO PLOMERO 80
21160065 DIBUJANTE DE ESTADISTICA Y PUBLICIDAD C 6.5 22160080 DIBUJANTE DE ESTADISTICA Y PUBLICIDAD B 8.0
21210080 ENFERMERA GENERAL 22210080 ENFERMERA ESPECIALISTA
21230065 AUXILIAR DE FARMACIA 65 22230080 AYUDANTE DE FARMACIA 8.0
21230080 AUXILIAR DE FARMACIA 80 22230080 AYUDANTE DE FARMACIA 8.0
21250065 OFICIAL DE PUERICULTURA 6.5 22250080 TECNICO DE PUERICULTURA 8.0
21250080 OFICIAL DE PUERICULTURA 8.0 22250080 TECNICO DE PUERICULTURA 8.0
21300065 AUXILIAR DE SERVICIOS DE INTENDENCIA 6.5 22300080 AYUDANTE DE SERVICIOS DE INTENDENCIA 8.0
21300080 AUXILIAR DE SERVICIOS DE INTENDENCIA 8.0 22300080 AYUDANTE DE SERVICIOS DE INTENDENCIA 8.0
21330065 OP SERVS DE LAVANDERIA 65 22330065 OF SERVS DE LAVANDERIA 65
21330080 OP SERVS DE LAVANDERIA 80 22330080 OF SERVS DE LAVANDERIA 80
21390065 NUTRICIONISTA DIETISTA 65 22390080 ESP NUTRIC DIETETICA 80
21390080 NUTRICIONISTA DIETISTA 80 22390080 ESP NUTRIC DIETETICA 80
21470065 PARTERA 65 22470065 JEFE DE PARTERAS 65
21470080 PARTERA 80 22470080 JEFE DE PARTERAS 80
21510040 PROF EDUC FISICA A 40 22510040 PROF EDUC FISICA B 40
21510060 PROF EDUCFISICA A 60 22510060 PROF EDUC FISICA B 60
21510080 PROF EDUC FISICA A 80 22510080 PROF EDUC FISICA B 80
21560080 QUIMICO CLINICO 80 22560080 QUIMICO CLIN JEF SECC 80
21610065 MANEJADOR ALIMENTOS 65 22610065 COCINERO TECNICO 2 65
21610080 MANEJADOR ALIMENTOS 80 22610080 COCINERO TECNICO 2 80
21820080 AUXILIAR DE SOPORTE TECNICO EN INFORMATICA 21820180 OFICIAL DE SOPORTE TECNICO EN INFORMATICA
21670065 OPERADOR TELEFONICO A 65 22670080 OPERADOR TELEFONICO B 80
21670080 OPERADOR TELEFONICO A 80 22670080 OPERADOR TELEFONICO B 80
21690080 OP GRAL ENTIENDAS 80 22690080 JEFE DE LINEA EN TIENDAS 80
21720065 CHOFER 65 22720065 CONTROLADOR VEHICULOS 65
21720080 CHOFER 80 22720080 CONTROLADOR VEHICULOS 80
21720165 MOTOCICLISTA 65 22720065 CONTROLADOR VEHICULOS 65
21720180 MOTOCICLISTA 80 22720080 CONTROLADOR VEHICULOS 80
21730080 ENF TRAS PAC URGENCIA 80 22730080 ENF TRAS PAC TERAP INT 80
21730180 TEC OP TRANS PAC URG 80 22730180 TEC OP TRANS PAC T INT 80
21760065 AUX UNIV_ DE OFICINAS 65 22760080 OFICIAL DE TESORERIA 80
21760080 AUX UNIV_DE OFICINAS 80 22760080 OFICIAL DE TESORERIA 80
21760065 AUX UNIV DE OFICINAS 65 22760180 OF DE SERVS TECNICOS 80
21760080 AUX UNIV DE OFICINAS 80 22760180 OF DE SERVS TECNICOS 80
21760065 AUX UNIV DE OFICINAS 65 22760280 OF DE SERVS ADMVOS 80
21760080 AUX UNIV DE OFICINAS 80 22760280 OF DE SERVS ADMVOS 80
21760065 AUX UNIV DE OFICINAS 65 22760380 OFICIAL DE PERSONAL 80
21760080 AUX UNIV_ DE OFICINAS 80 22760380 OFICIAL DE PERSONAL 80
21760065 AUX UNIV DE OFICINAS 65 22760480 OFICIAL DE ESTADISTICA 80
21760080 AUX UNIV_DE OFICINAS 80 22760480 OFICIAL DE ESTADISTICA 80
21760065 AUX UNIV DE OFICINAS 65 22760580 OF DE PROCES DE DATOS 80
21760080 AUX UNIV_DE OFICINAS 80 22760580 OF DE PROCES DE DATOS 80
21760065 AUX UNIV DE OFICINAS 65 22760680 OF DE CONTABILIDAD 80
21760080 AUX UNIV DE OFICINAS 80 22760680 OF DE CONTABILIDAD 80
21700080 TRABAJADORA SOCIAL 22700080 TRABAJADOR SOCIAL CLINICO
21780080 OPERADOR VEH SER OR PR 80 22780080 CONTROLADOR DE VEH SER OR PR 80
CATEGORIAS DE PIE DE RAMA QUE PASAN A LAS CATEGORIA QUE LES CORRESPONDE CON LA APLICACION DEL ART. 21 DEL RJP DERIVADO DEL CONVENIO
IMSS-SNTSS DEL 22 DE ABRIL DE 1997

20780165 OPERADOR DE AMBULANCIAS 65 (sistema foraneo) 22780065 CONTROL DE VEH SER OR PR 65

20780180 OP AMBULANCIAS 80 (sistema foraneo) 22780080 CONTROL DE VEH SER OR PR 80
CATEGORIAS AUTONOMAS, A LAS QUE SE LES APLICA EL ART. 21 DEL RJP POR CONVENIO IMSS-SNTSS DEL 22 DE JULIO DE 1987

20210080 AUX DE ENFERMERIA GRAL 80 21210080 ENFERMERA GENERAL 80

20210180 AUX DE ENF SALUD PUB 80 21210080 ENFERMERA GENERAL 80

CATEGORIAS AUTONOMAS, A LAS QUESE LES APLICA EL ART. 21 DEL RJP POR CONVENIO IMSS-SNTSS DEL 22 DE MARZO DE 1977

20780080 CAMVEHSERORPR 80 21780080 OPERADOR VEH SER OR PR 80

1A73-009-024
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CATEGORIAS DE PIE DE RAMA DEL REGIMEN ANTERIOR CON APLICACION DEL ARTICULO 21 DEL RJP

CLAVESIAP CATEGORIA COMO ACTIVO CLAVESIAP PUESTO JUBILADO O PENSIONADO
2002065 AUX TEC ACT SOC 65 2002165 OF TEC ACTUARIADO SOC 65
2002080 AUX TEC ACTUARIADO SOC 80 2002580 OF TEC ACTUARIADO SOC 80
2008065 AUXILIAR ALMACENISTA 65 2008165 ALMACENISTA 65
2008080 AUXILIAR ALMACENISTA 80 2008180 ALMACENISTA 80
2076065 ASISTENTE MEDICA 65 2076165 COORD ASIST MEDICAS 65
2076072 ASISTENTE MEDICA 72 2076172 COORD ASIST MEDICAS 72
2076272 ASISTENTE MEDICA 72 2076372 COORD ASIST MEDICAS 72
2076080 ASISTENTE MEDICA 80 2076180 COORD ASIST MEDICAS 80
2013040 TECNICO DE BIBLIOTECAS 40 2013540 ASIST BIBLIOTECARIO 40
2013065 TECNICO DE BIBLIOTECAS 65 2013265 ASIST BIBLIOTECARIO 65
2013080 TECNICO DE BIBLIOTECAS 80 2013280 ASIST BIBLIOTECARIO 80
2015080 AYTE CAJERO B 80 2015180 AYTE CAJERO A 80
2101165 TECNICO POLIVALENTE 65 2102180 TECNICO ELECTRICISTA 80
2107065 TECNICO POLIVALENTE 65 2102280 TECNICO MECANICO 80
2101180 TECNICO POLIVALENTE 80 2102380 TECNICO PLOMERO 80
2101180 TECNICO POLIVALENTE 80 2102480 TECNICO ELECTRONICO 80
2027065 DIBUJANTE EST PUB C 65 2027180 DIBUJANTE EST PUB B 80
2027080 DIBUJANTE EST PUB C 80 2027180 DIBUJANTE EST PUB B 80
2036265 ENFERMERA GENERAL 65 2036365 ENFERMERA ESPECIALISTA 65
2036765 ENFERMERA GENERAL 65 2036865 ENFERMERA ESPECIALISTA 65
2036270 ENFERMERA GENERAL 70 2036372 ENFERMERA ESPECIALISTA 72
2036272 ENFERMERA GENERAL 72 2036372 ENFERMERA ESPECIALISTA 72
2036280 ENFERMERA GENERAL 80 2036380 ENFERMERA ESPECIALISTA 80
2039465 AUXILIAR DE FARMACIA 65 2039965 AYUDANTE DE FARMACIA 65
2039472 AUXILIAR DE FARMACIA 72 2039972 AYUDANTE DE FARMACIA 72
2039480 AUXILIAR DE FARMACIA 80 2039980 AYUDANTE DE FARMACIA 80
2040065 AUXILIAR DE FARMACIA 65 2040765 AYUDANTE DE FARMACIA 65
2040072 AUXILIAR DE FARMACIA 72 2040772 AYUDANTE DE FARMACIA 72
2040080 AUXILIAR DE FARMACIA 80 2040780 AYUDANTE DE FARMACIA 80
2062060 OF DE PUERICULTURA 60 2062160 TECNICO EN PUERICULTURAG60
2062260 OFICIAL PUERICULTURA 60 2062360 TECNICO PUERICULTURA 60
2062065 OFICIAL DE PUERICULTURAG5 2062165 TECNICO EN PUERICULTURAG65
2062080 OFICIAL DE PUERICULTURAS8O 2062180 TECNICO EN PUERICULTURAS8SO
2300065 AUX DE SERVS DEINT 65 2301065 AYTE DE SERVS DE INT 65
2299770 AUX DESERVS DEINT 70 2299870 AYTE DE SERVS DEINT 70
2300070 AUX SERVS DE INT 70 2301070 AYTE DE SERVS DEINT 70
2299772 AUX DESERVS DEINT 72 2299872 AYTE DE SERVS DEINT 72
2300072 AUX DESERVS DEINT 72 2301072 AYTE DE SERVS DEINT 72
2300080 AUX DE SERVS DEINT 80 2301080 AYTE DE SERVS DE INT 80
2305165 OP SERVS DE LAVANDERIA 65 2305265 OF SERVS DE LAVANDERIA 65
2305180 OP SERVS DE LAVANDERIA 80 2305280 OF SERV DE LAVANDERIA 80
2068065 PARTERA 65 2068165 JEFE DE PARTERAS 65
2068072 PARTERA 72 2068180 JEFE DE PARTERAS 80
2068080 PARTERA 80 2068180 JEFE DE PARTERAS 80
2036165 AUX. DE ENFERMERIA GRAL 65 2036265 ENFERMERA GRAL 65
2036172 AUX. DE ENFERMERIA GRAL 72 2036272 ENFERMERA GRAL 72
2036180 AUX. DE ENFERMERIA GRAL 80 2036280 ENFERMERA GRAL 80
2067140 PROF EDUC FISICA A 40 2067240 PROF EDUC FISICA B 40
2067160 PROF EDUC FISICA A 60 2067260 PROF EDUC FISICA B 60
2067180 PROF EDUC FISICA A 80 2067280 PROF EDUC FISICA B 80
2072260 QUIM LAB A CLINICOS 60 2072360 QUIM JEFE SECC LAB 60
2072280 QUIM LAB A CLINICOS 80 2072380 QUIM JEFE SECC LAB 80
2270172 MANEJADOR ALIMENTOS 72 2271172 COCINERO TECNICO 2 72
2270065 AUX SERVS DIETOLOGIA 65 2271065 AYTE SERVS DIETOL 65
2270072 AUX SERVS DIETOLOGIA 72 2271072 AYTE SERVS DIETOLOGIA 72
2270080 AUX SERVS DIETOLOGIA 80 2271080 AYTE SERVS DIETOLOGIA 80
2088065 OP TELEFONICO A 65 2088180 OP TELEFONCIO B 80
2085872 OPERADOR TELEFONICO A 72 2085972 OPERADOR TELEFONICO B 72
2088072 OP TELEFONICO A 72 2088172 OP TELEFONICO B 72
2088080 OP TELEFONICO A 80 2088180 OP TELEFONICO B 80
2306180 OPERADOR DE TIENDAS 80 2306280 JEFE DE LINEA EN TIENDAS8O
2306480 OPERADOR DE TIENDAS 80 2306280 JEFE DE LINEA EN TIENDAS8O
2082065 CHOFER 65 2079865 CONTROLADOR TRANSP 65
2082072 CHOFER 72 2082272 CONTROLADOR DE TRANSP 72
2084572 CHOFER 72 2085172 CONTROLADOR DE TRANSP 72
2082080 CHOFER 80 2082280 CONTROLADOR DE TRANSP 80
2082165 MOTOCICLISTA 65 2085165 CONTROLADOR DE TRANSP 65
2082180 MOTOCICLISTA 80 2079880 CONTROLADOR TRANSP 80
2025480 ENF TRAS PAC URG 80 2025580 ENF TRAS PAC TERAP INT 80
2025680 TEC OP TRANS PAC URG 80 2025780 TEC OP TRANS PAC T INT 80
2250040 AUX UNIV DE OFNAS 40 2250140 AYTE UNIV OFNAS 40
2250045 AUX UNIV OFNAS 45 2250145 AYTE UNIV OFNAS 45
2250065 AUX UNIV DE OFNAS 65 2250165 AYTE UNIV DE OFNAS 65
2250070 AUX UNIV DE OFNAS 70 2250170 AYTE UNIV DE OFNAS 70
2250072 AUX UNIV DE OFNAS 72 2250172 AYTE UNIV DE OFNAS 72
2250080 AUX UNIV DE OFNAS 80 2250180 AYTE UNIV DE OFNAS 80
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Anexo 2
“Cédula de datos para efectos de jubilacion o pension”
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&LEGACION: (1)
FECHA: (2)
CEDULA DE DATOS PARA EFECTOS DE JUBILACION O PENSION
DATOS GENERALES:
MATRICULA: 3) NOMBRE: (4)
ISEXO (Masculino =M Femenino =F): (5) NUM. SEG. SOCIAL: (6)
R.F.C.: (7) CLAVE CURP: (8)
DATOS LABORALES:
PUESTO: (Clave y Nombre): 9)
DEPARTAMENTO: (10) TIPO DE PENSION: (11)
IANTIG. P/ JUBIL. (En nim. de dias): (12) FECHA PENSION (dd/mm/aaaa): (13)
ICONCEPTOS QUE INTEGRAN EL SALARIO BASE: DATOS IMPORTE
ISUELDO TABULAR MENSUAL (14)
002 SOBRESUELDO (15)
011 AYUDA DE RENTA (16)
012 JORNADA DISCONTINUA 17)
013 SOBRESUELDO CLAUSULA 86 (18)
D14 INFECTOCONTAGIOSIDAD NO MEDICA (19)
015 ZONA AISLADA (20)
016 ALTO COSTO DE VIDA (21)
020 AYUDA DE RENTA (22)
D22 ANTIGUEDAD (En Namero de Dias) (23)
023 INFECTOCONTAGIOSIDAD MEDICA (24)
D49 AGUINALDO (25)
050 AYUDA PARA DESPENSA (26)
054 EMANACIONES RADIACTIVAS (NO MEDICAS) (27)
057 ATENCION INTEGRAL CONTINUA (28)
058 SOBRESUELDO DOCENCIA ENFERMERI (29)
D62 AYUDA PARA LIBROS MEDICOS (30)
63 EMANACIONES RADIACTIVAS MEDICAS (31)
072 AYUDA PARA LIBROS (32)
SALARIO BASE: (33)
IMENOS:
151 IMPUESTO SOBRE PRODUCTOS DEL TRABAJO (34)
152 FONDO DE JUBILACION (35)
180 CUOTA SINDICAL (SUELDO CATEGORIA BASE) (36)
CUANTIA BASICA: @37)
PORCENTAJE DE PENSION (38)
PORCENTAJE DE DIFERIMIENTO (39)
MONTO MENSUAL DE LA PENSION (40)
AGUINALDO MENSUAL (41)
MONTO TOTAL DE LA PENSION: (42)
RESPONSABLE DE LA ELABORACION
(43)
NOMBRE Y FIRMA 1A73-009-004
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No.

10

11

ANEXO 2

“Cédula de datos para efectos de jubilacién o pension”

DATO

Delegacion

Fecha

Matricula

Nombre

Sexo (Masculino=M,
Femenino=F)

NUmero de
Seguridad
Social

R.F.C.

Clave CURP

Puesto (clave y nombre)

Departamento

Tipo de Pensién

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ANOTAR

El nombre de la Delegacion de adscripcion del jubilado o
pensionado.

El dia, mes y afio en que se elabora el formato.

DATOS GENERALES

La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador,
para su identificacion.

El apellido paterno, materno y nombre(s) del jubilado o
pensionado.

La letra “M” para masculino y la “F” si es femenino.

La clave numérica que el IMSS como patron asigna al
trabajador, con la cual queda registrado como asegurado
para recibir los beneficios de la seguridad social.(Consta
de 11 digitos).

La clave alfanumérica y homoclave en su caso, asignada
por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, para
identificar la cuenta individual de cada persona fisica
como contribuyente. (Consta de 13 digitos).

La clave alfanumérica de dieciocho elementos asignada
por la Direccion General del Registro Nacional de
Poblacién e Identificacion Personal.

DATOS LABORALES
El dato numérico que aparece en el tabulador de sueldos
y la denominacion del puesto.

La clave de la estructura organica donde presta sus
servicios el trabajador.

El nimero que corresponda al tipo de pension.(Consultar
tabla anexa).
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No.
12

13

14

15

16

17

18

19

20

ANEXO 2
“Cédula de datos para efectos de jubilaciéon o pension”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR

Antig.P/Jubil.(en numero  El numero de dias considerados para efectos de jubilacion

de dias) o pension. Dato asentado en la resolucion que otorga la
jubilaciéon o pension.

Fecha de Pension El dia, mes y afio en que inicié la jubilacién o pension.

(dd/mm/aaaa) Dato contenido en la Resolucion que otorga la jubilacién o
pensién

CONCEPTOS QUE INTEGRAN EL SALARIO BASE
Sueldo Tabular Mensual La cuota mensual asignada al trabajador en el tabulador

de sueldos, de acuerdo a su categoria y jornada.

002 Sobresueldo El producto de multiplicar el sueldo tabular mas el
concepto 011 por el 15.86%.

011 Ayuda de Renta La cantidad que resulte de aplicar el porcentaje autorizado
a la ayuda de renta, al sueldo tabular mensual, conforme
a lo sefalado en la Clausula 63 Bis inciso b) del C.C.T.

012 Jornada Discontinua La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular

mensual mas el importe del concepto 011 por el 10%.
Clausula 28 del C.C.T. y Articulo 5 del Régimen de
Jubilaciones y Pensiones.

013 Sobresueldo La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular

Clausula 86 mensual mas el importe del concepto 011 por el
porcentaje vigente para este concepto, aplicado a
Médicos, Estomatélogos y Cirujanos Maxilo Faciales, en
Su caso.

014 Infectocontagiosidad La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular

No Médica mensual mas el importe del concepto 011 por el
porcentaje vigente para este concepto, aplicado a
trabajadores que laboran en zonas insalubres. Clausula
86 Bis C.C.T., articulos 4 del Reglamento de
Infectocontagiosidad y Emanaciones Radiactivas y 5 del
Régimen de Jubilaciones y Pensiones.

015 Zona Aislada La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011, por el
porcentaje de Zona Aislada que corresponda. Articulo 5
del Régimen de Jubilaciones y Pensiones.
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No.
21

22

23

24

25

26

27

ANEXO 2

“Cédula de datos para efectos de jubilaciéon o pension”

DATO
016 Alto Costo de Vida

020 Ayuda de Renta

022 Antigliedad
(En nimero de Dias)

023 Infectocontagiosidad
Médica

049 Aguinaldo

050 Ayuda para
Despensa

054 Emanaciones
Radiactivas (No Médicas)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011, por el
porcentaje de Alto Costo de Vida que corresponda.
Clausula 98 del C.C.T. y Articulo 5 del Régimen de
Jubilaciones y Pensiones

El importe mensual de ayuda para pago de renta pactado
en la Clausula 63 Bis inciso a) del C.C.T.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas los importes de los conceptos 011, 013, 057
y 058 por el factor de antigledad. Clausulas 30 y 63 Bis
inciso c) del C.C.T.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011, por el
porcentaje acumulado. Clausula 86 Bis del C.C.T.,
articulos 6 del Reglamento de Infectocontagiosidad y
Emanaciones Radiactivas y 5 del Régimen de
Jubilaciones y Pensiones.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas los importes de los conceptos 011, 012,
013, 014, 015, 016, 019, 054, 057 y 058, por el 25%.
Clausula 107 del C.C.T.

El importe mensual de ayuda para despensa, pactado en
la Clausula 142 Bis del C.C.T.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011 por el
porcentaje vigente para este concepto. Clausula 86 Bis
del C.C.T., articulos 5 del Reglamento de
Infectocontagiosidad y Emanaciones Radiactivas y 5 del
Régimen de Jubilaciones y Pensiones.
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No.

28

29

30

31

32

33

ANEXO 2

“Cédula de datos para efectos de jubilacién o pension”

DATO
057 Atencién Integral
Continua
058 Sobresueldo

Docencia Enfermeria

062 Ayuda para Libros
Médicos

063 Emanaciones
Radiactivas Médicas

072 Ayuda para Libros

Salario Base

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011 por el
porcentaje vigente para este concepto. Clausula 86 C.C.T.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011 por el
porcentaje vigente para este concepto. Clausula 151
C.C.T. y articulo 5 del Régimen de Jubilaciones y
Pensiones.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el concepto 011, por el porcentaje vigente
para este concepto.

Acuerdo IMSS-SNTSS del 1° de octubre de 1990 y
Articulo 5 Inciso m) del Régimen de Jubilaciones vy
Pensiones.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011 por el
porcentaje acumulados. Clausula 86 Bis del C.C.T., y
articulos 7 del Reglamento de Infectocontagiosidad vy
Emanaciones Radiactivas y 5 del Régimen de
Jubilaciones y Pensiones.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011 por el
porcentaje que le corresponda conforme al puesto.

La cantidad que resulte de sumar el sueldo tabular
mensual mas los importes de los conceptos: 002, 011,
012, 013, 014, 015, 016, 020, 022, 023, 049, 050, 054,
057, 058, 062, 063, 072.

NOTA 1.- El salario base tendra como limite el equivalente al
establecido para la categoria de Médico Familiar 8.0 horas, mas las
prestaciones que le sean inherentes.
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No.

34

35

36

37

38

ANEXO 2

“Cédula de datos para efectos de jubilaciéon o pension”

DATO

Menos

151 Impuesto Sobre
Productos del Trabajo

152 Fondo de Jubilacién

180 Cuota Sindical
(Sueldo Categoria Base)

Cuantia Basica

Porcentaje de Pensién

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

NOTA 2.- En caso de que el salario base determinado rebase al
salario base limite, anotar en puesto, el de Médico Familiar 8.0 horas,
e incluir los conceptos 011, 013, 020, 022, 049, 050, 057, 062 y 015 &
016, segun el caso.

La cantidad que resulte de acuerdo a la mecanica del
calculo del ISPT, aplicado a los conceptos gravables (002,
012, 013, 015, 016, 57, 58, 62 y 72), con base en la tarifa
del articulo 113 de la Ley del ISR vigente.

Articulo 5 antepenultimo parrafo inciso a) del Régimen de
Jubilaciones y Pensiones.

La cantidad que resulte de multiplicar el salario base por
el porcentaje vigente.

Articulos 5 antepenultimo parrafo inciso b) y 18 fraccién |
del Régimen de Jubilaciones y Pensiones.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual de la categoria de base mas el importe del
concepto 011 por el 2%.

La cantidad que resulte de restarle al Salario Base la
suma de los importes de los conceptos 151, 152 y 180.

Articulo 5 antependltimo parrafo incisos a), b) y c) del
Régimen de Jubilaciones y Pensiones.

El porcentaje que corresponda conforme a los afos de
servicios prestados por el trabajador al IMSS, de acuerdo
a las Tablas contenidas en el Articulo 4 del Régimen de
Jubilaciones y Pensiones.

Nota: Cuando la resolucion de la Comisién Nacional Mixta de
Jubilaciones 'y Pensiones o Subcomisiébn precise periodos
reconocidos para efectos de la jubilacién o pension, se sumaran en
numero de dias, a los dias de antigliedad efectiva, para el sélo efecto
de determinar el porcentaje de las tablas del Articulo 4 del Régimen
de Jubilaciones y Pensiones.
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No.

39

40

41

42

43

ANEXO 2

“Cédula de datos para efectos de jubilaciéon o pension”

DATO

Porcentaje de Diferimiento

Monto Mensual de la
Pension

Aguinaldo Mensual

Monto Total de la Pensién

Responsable de la
Elaboracién

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

El porcentaje que corresponda, considerando el 1% del
salario base, por cada afo de diferimiento del goce de la
pensién por edad avanzada; teniendo como limite maximo
un 5%. Considerar la fecha de nacimiento que figura en la
resolucién de pensién por edad avanzada, emitida por la
Comisién Nacional Mixta de Jubilaciones y Pensiones.

Articulo 8 segundo parrafo del Régimen de Jubilaciones y
Pensiones.

El resultado de sumar:

e La cantidad que resulte de aplicar el porcentaje de
la tablas A, B 6 C del articulo 4 del Régimen de
Jubilaciones y Pensiones, para jubilacion o
pensidn, al importe de la cuantia basica.

e EI importe del porcentaje del Salario Base por
diferimiento de la Pensiéon por Edad Avanzada, en
el caso que proceda.

La cantidad que resulte de multiplicar el monto mensual
de la jubilacién o pensién por el 25%.

Articulo 6 del Régimen de Jubilaciones y Pensiones.

El resultado de sumar el monto mensual de la jubilaciéon o
pensién mas el aguinaldo mensual.

El nombre, apellido paterno y materno, asi como firma de
autorizacion del encargado de la operacion de
Jubilaciones y Pensiones del Area de Retiro Laboral,
tratandose de Nivel Central; o del Jefe de la Oficina de
Prestaciones del Departamento Delegacional de Personal
en Delegaciones.
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DELEGACION

DEPARTAMENTO DE PERSONAL

JUBILADOS Y PENSIONADOS
(CAMBIO DE TIPO DE CONTRATACION O
REANUDACION DE PENSION)

~

LUGAR DIA MES ANO
) 3)

APLICATIVO: JUBILADOS Y PENSIONADOS

CONCEPTOS 260 261 262 263 264 265 270

NUEVO

REGIMEN

MATRICULA NOMBRE

(4) (5)
FECHA DE MOVIMIENTO TIPO DE JUBILACION O PENSION (8)  SINCONCEPTO:
(DDMMAAAA)
(6) (7) 249 | | 255 | | 180 | |
ANTIGUEDAD PARA %DE _ FORMA DE PAGO PUESTO
JUBILACION O PENSION
PENSION: I:I (11) (12)
9) (10) CLAVE NOMBRE
BANCO SUCURSAL CUENTA DE BANCO
(13) (14) (15)
DEPARTAMENTO LOCALIDAD DE PAGO
(17)
(16)
CLAVE NOMBRE

k (18) /

MES Y ANO DE PROCESO

(19)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ACTUALIZACION

/

1A73-009-005
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No.

8

ANEXO 3

“Jubilados y pensionados”

(cambio de tipo de contratacion o reanudacion de pension)

DATO
Delegacion

Lugar

Dia, Mes, Ano

Matricula

Nombre

Fecha de Movimiento
(ddmmaaaa)

Tipo de Jubilacion o
Pension

Sin Concepto

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

El nombre de la Delegacion de adscripcion del jubilado
0 pensionado.

Nombre de la ciudad y estado donde se elabora el
reporte.

Fecha en que se elabora el reporte.

La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador,
para su identificacion individual en los registros de
personal.

El apellido paterno, materno y nombre(s) del jubilado o
pensionado.

El dia, mes y afo de inicio de la jubilacion o pension.
Con este dato el sistema calcula el pago retroactivo de
la pensién o jubilacion para titulares.

En caso de Fallecimiento dia, mes y afo del deceso.
La clave que corresponda al tipo de pension:

Nombre Clave
del Régimen
Concepto Vigente
Jubilacién por afos de Servicios 260
Pension por Edad Avanzada o Vejez. 261
Pension por Riesgo de Trabajo. 262
Pension por Invalidez 263
Fallecimiento por Riesgo de Trabajo 264
Fallecimiento por Enfermedad General 265
Fallecimiento del Jubilado o Pensionado. 270

Marcar el concepto que se no debe generarse en el
pago de la pensién o jubilacion.
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No

10

11

12

13

ANEXO 3
“Jubilados y pensionados”
(cambio de tipo de contratacion o reanudacion de pension)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR
Antigliedad para El nimero de dias que figuran en el SIAP en el
Jubilacién o Pension Histérico de Acumulados en el DP, y en su caso, sumar

los dias de los periodos reconocidos para efectos de
jubilaciébn o pension precisados en la Resolucion
aprobada por la Comisidn Nacional Mixta de
Jubilaciones y Pensiones o Subcomisién

% de Pensién En decimales, el porcentaje correspondiente a las
tablas “A”, “B” o “C” del articulo 4 del Régimen de
Jubilaciones y Pensiones, segun corresponda al tipo
de jubilacibn o pensién y antigiedad laboral.
(Sumando periodos reconocidos para efectos de
jubilaciébn o pensién precisados en la Resolucion
aprobada por la Comision Nacional Mixta de
Jubilaciones y Pensiones o Subcomision).

Forma de Pago 1 Efectivo
2 Cheque
3 Acreditamiento en Cuenta, segun corresponda.

Puesto El dato numérico que aparece en el tabulador de
sueldos, de acuerdo a la denominacion de la categoria
con la que se calculara la cuantia basica para efecto de
pago de la jubilacién o pension.

Banco Segun corresponda al banco con el que se tenga la
cuenta de inversion en la que se acredita el pago
mensual.

003 Banorte
005 Banamex
007 Bancomer
010 HSBC
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No
14

15

16

17

18

19

ANEXO 3
“Jubilados y pensionados”
(cambio de tipo de contratacion o reanudacion de pension)
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR

Sucursal El digito que identifica la sucursal del banco con el que
se tenga la cuenta de inversidn en la que se acredita el
pago mensual para jubilados y pensionados siempre
sera 2.

Cuenta de Banco El nUmero de cuenta de inversion asignado por la
Institucién Bancaria y precisado en la solicitud contrato
a 16 posiciones.

Departamento La clave de la estructura organica que corresponda a la
ndémina de jubilados donde se desea incluir el pago.

Localidad de Pago La clave y nombre que identifica el lugar en el cual se
llevara a cabo el pago de la jubilacién o pensién.

Mes y Afo de Proceso El mes y afo en que se efectia la actualizacién al
sistema de némina.

Nombre y Firma del Nombre(s), apellido paterno y materno del responsable
Responsable de la del llenado de datos y actualizacién al sistema de
Actualizacion ndémina, asi como su firma, tanto en el original como en

la copia del reporte.
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4 N\
JUBI!.ADOS Y PENSIONADOS
, HISTORICO DE ACUMULADOS,
i DELEGACION (1) DATOS ADICIONALES
DEPARTAMENTO DE PERSONAL P
y @) ] INCLUSION
INMSS [ ] MODIFICACION
LuéAR 3) ‘ DIiA (4) ‘ MES ‘ ARO
DATOS GENERALES
MATRICULA NOMBRE
(5 (6)
HISTORICO DE ACUMULADOS
CONCEPTO MES CANTIDAD IMPORTE
(7) ®) 9) (10)
DATOS ADICIONALES
PARAMETRO VALOR ACTUAL VALOR NUEVO
(11) (12) (13)
MES Y ANO DE PROCESO
(15)
(14)
NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ACTUALIZACION
\_ 1A73-009-006/
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No.

10

11

12

ANEXO 4

“Jubilados y pensionados, histérico de acumulados, datos adicionales”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Delegacion

Inclusion / Modificacion

Lugar

Dia, Mes, Ano

Matricula

Nombre

ANOTAR

El nombre de la Delegacion de adscripcion del jubilado
0 pensionado.

Una “X” en el recuadro que corresponda, segun se
trate de inclusién o modificacion.

Nombre de la Ciudad y Estado donde se elabora el
reporte.

En este orden, la fecha en que se elabora el reporte.

La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador,
para su identificacion individual en los registros de
personal.

El apellido paterno, materno y nombre(s) del jubilado o
pensionado.

HISTORICO DE ACUMULADOS

Concepto

Mes
Cantidad

Importe

Parametro

Valor Actual

Contador que se desea incluir o modificar, para ser
posible el pago de una percepcion dentro del salario
base del jubilado o pensionado.

Mes en el que se desea afectar en cantidad o importe.
Dato representado en unidades, para modificar un
concepto.

Dato representado en pesos, para modificar un
contador.

DATOS ADICIONALES

Dato que se desea incluir o modificar, para ser posible
el pago de una percepciéon dentro del salario base del
jubilado o pensionado.

Dato que figura en el dato adicional, antes de una
modificacién.
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ANEXO 4
“Jubilados y pensionados, histérico de acumulados, datos adicionales”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR

13  Valor Nuevo Dato representado en unidades, porcentaje, importe
etc, por el que se desea modificar un campo dentro de
la base de datos de un registro especifico.

14 Mes/Ano de Proceso El mes y afo en que se efectua la actualizacion al
sistema de némina.

15 Nombre y Firma del Nombre(s), apellido paterno y materno del responsable
Responsable de la del llenado de datos y actualizacion al sistema de
Actualizacion ndémina, asi como su firma, tanto en el original como en

la copia del reporte.
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DELEGACION

(1)

ACTUALIZACION DE BENEFICIARIOS

DEPARTAMENTO DE PERSONAL

DE COM

INCLUSION, MODIFICACION O EXCLUSION

~

PONENTE FAMILIAR O TUTOR

LUGAR

(@)

DIA

@)

MES ANO

APLICATIVO: JUBILADOS Y PENSIONADOS/ACTUALIZACION DE BENEFICIARIOS

MATRICULA (4) | NOMBRE (5) GRUPO COMPONENTE
FAMILIAR  (6) FAMILIAR  (7)
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
FECHA DE NACIMIENTO (8) SEXO (9) TIPO DE PARENTESCO
MASC FEM
DIA MES  ARO (10)
RFC CURP
(11) (12) CLAVE NOMBRE
CLAVE DE BANCOY CUENTA BANCARIA DEPARTAMENTO (CLAVE)
SUCURSAL
(13) (14) (15)
TIPO DE BENEFICIO CENTRO DE COSTO FECHA DE INICIO ORFANDAD DOBLE
(16) (18)DIA  MES
CLAVE NOMBRE (17)
TITULAR DEL COBRO
(19)
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
BENEFICIOS
TIPO DE BENEFICIO (20) (30)
VTO.
GRUPO FAMILIAR @1)
COMPONENTE FAMILIAR (22)
FECHA INICIO DE PAGO (23) ELIMINAR

FECHA DE VENCIMIENTO

PORCENTAJE

(25)

(31)

% AGUINALDO

(26)

MES Y ANO DE PROCESO

FORMA DE PAGO

(27)

(32)

IMPORTE FIJO

(28)

DE LA ACTUALIZACION

W DE CONTROL

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE

1A73-009-0014 /
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ANEXO 5

“Actualizacion de beneficiarios, inclusiéon, modificacion o exclusion de componente

No.

DATO

Delegacion

Lugar

Dia, Mes, Ano

Matricula

Nombre

Grupo Familiar

Componente Familiar

Fecha de Nacimiento

Sexo

familiar o tutor”

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

El nombre de la Delegacion de adscripcién del jubilado o
pensionado.

Nombre de la ciudad y estado donde se elabora el reporte.

En este orden, la fecha en que se elabora el reporte.

La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador, para
su identificacion individual en los registros de personal.

El apellido paterno, materno y nombre(s) del Titular jubilado
0 pensionado.

El que corresponda en rango de 1 a 9, de acuerdo al
namero de grupos familiares, considerando que el grupo 1
siempre es para el titular de la jubilacién o pension y para la
viuda en pensiones derivadas de fallecimiento.

El nimero de componente familiar que debera estar en
rango de 2 a 9. Los beneficiarios hijos de menor edad o
inhabilitados deberan ser los que tengan el rango menor, ya
que seran los ultimos en ser excluidos por término de su
derecho a la prestacién.

El dia mes y afio de nacimiento, cuando el tipo de beneficio
sea por esposa, hijo, padre, madre, viudez, orfandad simple,
orfandad doble, ascendencia.

Una “X” en el cuadro que corresponda.
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ANEXO 5

“Actualizacion de beneficiarios, inclusién, modificacion o exclusion de componente

No.
10

11

12

13

14

DATO

Tipo de Parentesco

RFC

CURP

Clave de Banco y
Sucursal

Cuenta Bancaria

familiar o tutor”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR
La clave numérica y el nombre segun corresponda:

Clave Nombre

01 Cényuge

02 Hijo

03 Padre

04 Concubina

05 Viuda

06 Huérfano Simple
07 Huérfano Doble
08 Madre

Registro Federal de Contribuyentes (expedido por la
Secretaria de Hacienda) del Beneficiario a registrar.

Cedula Unica de Registro de Poblacion (CURP) del
beneficiario.

003 Banorte
005 Banamex
006 Santander
007 Bancomer
010 HSBC

Segun corresponda al banco con el que se tenga la cuenta
de inversién en la que se acredita el pago mensual seguido
de sucursal 2 para jubilados o pensionados.

El numero de cuenta de inversion asignado por la Institucién
Bancaria y precisado en la solicitud contrato a 16
posiciones.
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ANEXO 5
“Actualizacion de beneficiarios, inclusién, modificacion o exclusion de componente
familiar o tutor”

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR
15 Departamento (Clave) La clave de la estructura organica que corresponda a la
ndémina de jubilados donde se desea incluir el pago.
16  Tipo de Beneficio La clave del concepto que corresponda:
Nombre del Concepto Clave del Régimen Clave de Régimen
Anterior Vigente
Asignacion Familiar
Esposa 214
Asignacién Familiar
Hijos 215
Asignacién Familiar
Padres 216
Pension por Viudez 217 287
Pensién de Orfandad
Simple 218 288
Pensién de Orfandad
Doble 219 289
Pension de
Ascendencia 220 290
17  Centro de Costo La clave y nombre que corresponda al lugar en que se ubica

el pago del beneficio.

18 Fecha de Inicio Orfandad Dia, mes y afio en que se inicid la pensién por orfandad

Doble doble, solo para tipo de beneficio 219 o 289.

19  Titular del Cobro El apellido paterno, materno y nombre(s) del titular que esté
autorizado para el cobro de la pension (separado por / sin
espacio).

BENEFICIOS

20 Tipo de Beneficio El nUmero que corresponda al tipo de concepto.

21 Grupo Familiar El mismo que se registré en el dato numero 6.

22 Componente Familiar El mismo que se registré en el dato numero 7.

23 Fecha de Inicio de Pago  Dia, mes y afio del mes de proceso donde el dato de dia
debe serigual a 01. En formato de DDMMAAAA.
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ANEXO 5

“Actualizacion de beneficiarios, inclusion, modificaciéon o exclusion de componente

No.
24

25

26

27

28

29

30

31

32

DATO
Fecha de Vencimiento

Porcentaje

% Aguinaldo

Forma de Pago

Importe Fijo

Cifra de Control

Vto.

Mes y Afno de Proceso
Nombre y Firma del

Responsable de la
Actualizacién

familiar o tutor”

ANOTAR

Dia, mes y afo de vencimiento, si es pago permanente
debera registrarse 31/12/2050 en caso de hijos o huérfanos
inhabilitados el vencimiento sera 31/12/2015.

El porcentaje que corresponda al concepto.

El porcentaje con el cual deberd afectarse la pension.

1 Efectivo
2 Cheque.
3 Acreditamiento en Cuenta.

En pesos y centavos, el importe correspondiente. (Cuando
tenga dato en porcentaje, no lleva dato, en este campo).

La suma de tipo de beneficio, grupo familiar e importe fijo.
Anotar el vencimiento AAAAMMM.

El mes y afo en que se efectla la actualizacion a la base de
datos.

Nombre(s), apellido paterno y materno del
responsable del llenado de datos y actualizacién a la
base de datos, asi como su firma, tanto en el
original como en la copia del reporte.
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ﬁLEGACION: (1) FECHA: (2) \

CEDULA DE DATOS PARA EFECTOS DE CALCULO DE INCAPACIDAD PERMANENTE PARCIAL

DATOS GENERALES:
MATRICULA: (3) NOMBRE: (4)
SEXO (Masculino =M Femenino =F): (5) NUM. SEG. SOCIAL: (6)
R.F.C.: (7) CLAVE CURP: (8)
DATOS LABORALES:
PUESTO: (Clave y Nombre): 9)
DEPARTAMENTO: (10) TIPO DE PENSION: 11)
ANTIG. P/CALCULO. (en dias): (12) FECHA PENSION (dd/mm/aaaa): (13)
CONCEPTOS QUE INTEGRAN EL SALARIO BASE: DATOS IMPORTE
SUELDO TABULAR MENSUAL (14)
002 SOBRESUELDO (15)
011 AYUDA PARA PAGO DE RENGTA CLAUSULA 63 BIS-INC-B (16)
012 JORNADA DISCONTINUA 17)
013 SOBRESUELDO CLAUSULA 86 (18)
014 INFECTOCONTAGIOSIDAD NO MEDICA (19)
015 ZONA AISLADA (20)
016 ALTO COSTO DE VIDA (21)
020 AYUDA PARA PAGO DE RENTA CLAUSULA 63BIS-INC-A (22)
022 AYUDA PARA PAGO DE RENTA CLAUSUL 63BIS-INC-C (En Numero de Dias) (23)
023 INFECTOCONTAGIOSIDAD MEDICA (24)
049 AGUINALDO (25)
050 AYUDA PARA DESPENSA (26)
054 EMANACIONES RADIACTIVAS (NO MEDICAS) (27)
057 ATENCION INTEGRAL CONTINUA (28)
058 SOBRESUELDO DOCENCIA ENFERMERI (29)
062 AYUDA PARA LIBROS MEDICOS (30)
063 EMANACIONES RADIACTIVAS MEDICAS (31)
072 AYUDA PARA LIBROS (32)
SALARIO BASE: (33)
MENOS:
107 PROVISION FONDO DE JUBILACION (34)
151 IMPUESTO SOBRE LA RENTA (35)
152 FONDO DE JUBILACION (36)
180 CUOTA SINDICAL (SUELDO CATEGORIA BASE) (37)
CUANTIA BASICA: (38)
PORCENTAJE DE PENSION ART. 4° TABLA “C” (39)
CUANTIA BASICA DE RIESGO (40)
PORCENTAJE INCAPACIDAD ORGANO FUNCIONAL (41)
MONTO MENSUAL DE LA INCAPACIDAD PERMANENTE PARCIAL (42)
AGUINALDO MENSUAL (43)
MONTO TOTAL DE LA PENSION: (44)
MONTO DE 5 ANUALIDADES (45)
RESPONSABLE DE LA ELABORACION
K (46) /
NOMBRE Y FIRMA 1A73-009-021
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No.

10

11

12

13

ANEXO 6

“Cédula de datos para efecto de calculo de incapacidad permanente parcial”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Delegacion

Fecha
Datos Generales
Matricula

Nombre
Sexo

Num. Seg. Social

R.F.C.

Clave CURP

Datos Laborales
Puesto (clave y nombre)
Departamento

Tipo de Pensién
Antig.P/Calculo (en dias)

Fecha de Pension
(dd/mm/aaaa)

ANOTAR

El nombre de la Delegacion de adscripcion del
pensionado.

El dia, mes y afo en que se elabora el formato.

La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador,
para su identificacién.

El apellido paterno, materno y nombre(s) del pensionado.
La letra “M” para masculino y la “F” si es femenino.

La clave numérica que el IMSS como patrén asigna al
trabajador, con la cual queda registrado como asegurado
para recibir los beneficios de la seguridad social (consta
de 11 digitos).

La clave alfanumérica y homoclave en su caso, asignada
por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, para
identificar la cuenta individual de cada persona fisica
como contribuyente (consta de 13 digitos).

La clave alfanumérica asignada por la Direccién General
del Registro Nacional de Poblacion e Identificacion
Personal. (consta de 18 digitos).

El dato numérico que figura en el tabulador de sueldos y
la denominacién del puesto (No aplica Art. 21 del RJP).

La clave de la estructura organica donde presta sus
servicios el trabajador.

El nimero que corresponda al tipo de pensién (267 6
268).

El nimero de dias considerados para efectos de célculo
de la incapacidad permanente parcial.

El dia, mes y afio en que inicia la pensién. Dato contenido
en la MT-3 o ST-3.
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No.

14

15

16

17

18

19

20

ANEXO 6

“Cédula de datos para efecto de calculo de incapacidad permanente parcial”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

ANOTAR

Conceptos que Integran el Salario Base

Sueldo Tabular Mensual

002 Sobresueldo

011 Ayuda para Pago de
Renta
Clausula 63Bis-Inc-B

012 Jornada Discontinua

013 Sobresueldo
Clausula 86

014 Infectocontagiosidad
No Médica

015 Zona Aislada

La cuota mensual asignada al trabajador en el tabulador
de sueldos, de acuerdo a su categoria y jornada.

El producto de multiplicar el sueldo tabular mas el
concepto 011 por el 15.86%

La cantidad que resulte de aplicar el porcentaje
autorizado a la ayuda de renta, al sueldo tabular
mensual, conforme a lo sefalado en la Clausula 63 Bis
inciso b) del C.C.T.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011 por el 10%.
Clausula 28 del C.C.T. y Articulo 5 del Régimen de
Jubilaciones y Pensiones.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011 por el
porcentaje vigente para este concepto, aplicado a
Médicos, Estomato6logos y Cirujanos Maxilo Faciales, en
Su caso.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011 por el
porcentaje vigente para este concepto, aplicado a
trabajadores que laboran en zonas insalubres. Clausula
86 Bis C.C.T., articulos 4 del Reglamento de
Infectocontagiosidad y Emanaciones Radiactivas y 5 del
Régimen de Jubilaciones y Pensiones.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011, por el
porcentaje de Zona Aislada que corresponda. Articulo 5
del Régimen de Jubilaciones y Pensiones.

Pagina 4 de 8 Clave: 1A73-003-001




INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO S0OCIAL

l SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

No.

21

22

23

24

25

26

27

ANEXO 6

“Cédula de datos para efecto de calculo de incapacidad permanente parcial”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
016 Alto Costo de Vida

Ayuda para Pago de Renta
Clausula 63 Bis-INC-A.

022 Ayuda para pago de
renta clausula 63bis-inc-c
(En nimero de Dias)

023 Infectocontagiosidad
Médica

049 Aguinaldo

050 Ayuda para Despensa

054 Emanaciones
Radiactivas (No Médicas)

ANOTAR

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
Mensual mas el importe del concepto 011 por el
porcentaje de Alto Costo de Vida que corresponda.
Clausula 98 del C.C.T. y Articulo 5 del Régimen de
Jubilaciones y Pensiones.

El importe mensual de ayuda para pago de renta
pactado en la Clausula 63 Bis inciso a) del C.C.T.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas los importes de los conceptos 011, 013,
057 y 058 por el factor de antigliedad. Clausulas 30 y 63
Bis inciso c) del C.C.T.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011, por el
porcentaje acumulado. Clausula 86 Bis del C.C.T.,
articulos 6 del Reglamento de Infectocontagiosidad y
Emanaciones Radiactivas y 5 del Régimen de
Jubilaciones y Pensiones.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas los importes de los conceptos 011, 012,
013, 014, 015, 016, 019, 054, 057 y 058, por el 25%.
Clausula 107 del C.C.T.

El importe mensual de ayuda para despensa, pactado
en la Clausula 142 Bis del C.C.T.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011 por el
porcentaje vigente para este concepto. Clausula 86 Bis
del C.C.T., articulos 5 del Reglamento de
Infectocontagiosidad y Emanaciones Radiactivas y 5 del
Régimen de Jubilaciones y Pensiones.
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28

29

30

31

32

33

ANEXO 6

“Cédula de datos para efecto de calculo de incapacidad permanente parcial”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

057 Atencidn Integral
Continua

058 Sobresueldo Docencia
Enfermeria

062 Ayuda para Libros
Médicos

063 Emanaciones
Radiactivas Médicas

072 Ayuda para Libros

Salario Base

ANOTAR

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011 por el
porcentaje vigente para este concepto. Clausula 86
C.C.T.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011 por el
porcentaje vigente para este concepto. Clausula 151
C.C.T. y articulo 5 del Régimen de Jubilaciones y
Pensiones.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el concepto 011, por el porcentaje vigente
para este concepto.

Articulo 5 Inciso m) del Régimen de Jubilaciones vy
Pensiones.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011 por el
porcentaje acumulado. Clausula 86 Bis del C.C.T., y
articulos 7 del Reglamento de Infectocontagiosidad y
Emanaciones Radiactivas y 5 del Régimen de
Jubilaciones y Pensiones.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual mas el importe del concepto 011 por el
porcentaje que le corresponda conforme al puesto.

La cantidad que resulte de sumar el sueldo tabular
mensual mas los importes de los conceptos: 002, 011,
012, 013, 014, 015, 016, 020, 022, 023, 049, 050, 054,
057, 058, 062, 063, 072.

NOTA 1.- El salario base tendra como limite el equivalente al
establecido para la categoria de Médico Familiar 8.0 horas, més las
prestaciones que le sean inherentes.
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No.

34

35

36

37

38

39

40

41

ANEXO 6

“Cédula de datos para efecto de calculo de incapacidad permanente parcial”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
107 Fondo de Jubilacién

151 Impuesto Sobre la
Renta

152 Fondo de Jubilacién

180 Cuota Sindical (Sueldo
Categoria Base)

Cuantia Basica

Porcentaje de Pensién Art.
4° Tabla “C”

Cuantia Béasica de Riesgo

Porcentaje incapacidad
organo funcional

ANOTAR

La cantidad que resulte de multiplicar el salario base por
el porcentaje vigente.

Articulo 5 antepenultimo parrafo inciso b) y 18 fraccion |
del Régimen de Jubilaciones y Pensiones.

La cantidad que resulte de acuerdo a la mecanica del
calculo del ISR.

Articulo 5 antepenultimo parrafo inciso a) del Régimen
de Jubilaciones y Pensiones.

La cantidad que resulte de multiplicar el salario base por
el porcentaje vigente.

Articulo 5 antepenultimo parrafo inciso b) y 18 fraccion |
del Régimen de Jubilaciones y Pensiones.

La cantidad que resulte de multiplicar el sueldo tabular
mensual de la categoria de base mas el importe del
concepto 011 por el 2%

La cantidad que resulte de restarle al Salario Base la
suma de los importes de los conceptos 107, 151, 152 y
180.

Articulo 5 antependltimo parrafo incisos a), b) y c¢) del
Régimen de Jubilaciones y Pensiones.

El porcentaje que corresponda conforme a los afios de
servicios prestados por el trabajador al IMSS, de
acuerdo a la Tabla “C” contenida en el Articulo 4 del
Régimen de Jubilaciones y Pensiones.

El resultado de multiplicar la Cuantia Basica por el
porcentaje de la Tabla “C”.

Porcentaje asentado en el Dictamen de Incapacidad
Permanente o de Defuncién (MT-3 O ST-3) por el que
fue valuada la Incapacidad por Medicina del Trabajo.
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No.

42

43

44

45

46

ANEXO 6

“Cédula de datos para efecto de calculo de incapacidad permanente parcial”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Monto mensual de la
incapacidad permanente
parcial

Aguinaldo Mensual

Monto Total de la Pensién

Monto de 5 Anualidades

Responsable de la
Elaboracion

ANOTAR

Es el resultado de multiplicar la Cuantia Basica de
Riesgo por el porcentaje Incapacidad Organo Funcional.

La cantidad que resulte de multiplicar el monto mensual
de la Incapacidad Permanente Parcial por el 25%

Articulo 6 del Régimen de Jubilaciones y Pensiones.

El resultado de sumar el monto mensual de la jubilacién
o pensién mas el aguinaldo mensual.

El resultado de multiplicar el Importe Mensual de la IPP
por 60 meses.

El nombre, apellido paterno y materno, asi como firma
de autorizacion del encargado de la operacion de
Jubilaciones y Pensiones de la Oficina de Nomina,
tratandose de Nivel Central; o del Jefe de la Oficina de
Prestaciones en Delegaciones.
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PENSION POR INCAPACIDAD PERMANENTE PARCIAN

© DELEGACION (1) [] TRABAJADOR 2
IMSS DEPARTAMENTO DE PERSONAL [ ] JUBILADO O PENSIONADO
LUGAR DIA MES ANO
3) (4)
APLICATIVO: JUBILADOS-PENSIONADOS/ PENSION IPP APLICATIVO: INCLUSION Y EXCLUSION DE
CONCEPTOS
MATRI(_()%J)LA (REAL) MATRIC(LéL)A (ALTERNA) TIPO DE PRESTAMO 1 9
NOMBRE MATRICULA
) (19)
I.P.P. CONCEPTO
) (20) +
PUESTO (CATEGORIA) CLAVE DATOS ADICIONALES
9) (21)
MARCA DE LAUDO GRUPO Y COMPONENTE 1 01
(10) FAMILIAR
ANTIGUEDAD MONTO DE I.P.P.
(1) (22) +
FECHA DE INICIO DE LA IPP QNAS/ MESES
(12) RECUPERACION (23) +
% TABLA “C” MARCA DE AGUINALDO o
(13)
% DE INCAPACIDAD ORGANO FUNCIONAL (14) CIFRA DE CONTROL -
(24) =
CUANTIA BASICA (15)
MONTO DE PENSION IMPORTE DE LA IPP
(16) (17)
ELEGIR OPCION DE ACUERDO AL CASO (18)
[] SINAGUINALDO
[] coNcPTO. 255

APLICATIVO: INCLUSION Y EXCLUSION DE CONCEPTOS

PARA AJUSTE DE LA JUBILACION O PENSION (CONCEPTOS 260, 261 262 6 263) ARTICULO 125 DE LA LEY DEL
SEGURO SOCIAL DE 1973.

\

TIPO DE PRESTAMO 24
MATRICULA
(25)
CONCEPTO
(26) +
IMPORTE DEL PRESTAMO
(27)
QNAS/ MESES DE
RECUPERACION
(28)
NUMERO DE CONTROL
(29)
CIFRA DE CONTROL _
(30)

MES Y ANO DE PROCESO

(31)

(32)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE
DE LA ACTUALIZACION

1A73-009-017

%
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No.

ANEXO 7

“Pensidén por incapacidad permanente parcial”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Delegacion

Trabajador, Jubilado o
Pensionado

Lugar

Dia, Mes, Ano

Matricula (Real)

Matricula (Alterna)

Nombre

l.P.P

Puesto (Categoria)

ANOTAR

El nombre de la Delegacion de adscripcion del
pensionado.

“X” en el recuadro que corresponda.

Nombre de la ciudad y estado donde se elabora el
reporte.

La fecha en que se elabora el reporte.

La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador,
para su identificacion individual en los registros de
personal.

Matricula que asigna el SIAP a un trabajador en activo
a quien se le incluyd una Incapacidad Permanente
Parcial para posteriores movimientos en la base de
datos, y esta es la que se anotara en el reporte.

El apellido paterno, materno y nombre(s) del
pensionado.

La clave del tipo de la pension por incapacidad
permanente parcial:

267 IPP Accidente por Riesgo de Trabajo; 6
268 IPP Enfermedad de Trabajo.

El dato numérico que figura en el tabulador de
sueldos, respecto de la categoria que ocupa el
trabajador el dia anterior de la fecha de inicio de la
pension y que se sefala en el dictamen de
incapacidad permanente parcial (MT-3 o ST3), dato
reflejado en el comprobante de pago.
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No.
10

11

12

13

14

15

ANEXO 7

“Pensidn por incapacidad permanente parcial”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
Marca de Laudo

Antigtiedad

Fecha de Inicio de la IPP

% Tabla

% de Incapacidad
Organo Funcional

Cuantia Basica

ANOTAR
Marca

0. Si se requiere ratificar en el SIAP los
conceptos que integran la cuantia basica
de la categoria que ostenta el trabajador
para pago de pension.

1. Si se requiere incluir o excluir conceptos a
la cuantia basica.

2. Si se requiere modificar el importe de la
cuantia basica y fijar una cantidad.

3. Si se requiere modificar el importe de la
pension a un monto fijo.

El nimero de dias que correspondan a los anos,
quincenas y dias de antigledad efectiva en términos
de la clausula 30 del Contrato Colectivo de Trabajo
con un dia anterior a la fecha de inicio de la IPP.

Fecha a partir de la cual se determiné el inicio de la
prestacibn y se sefiala en el dictamen de la
incapacidad permanente parcial (MT-3 o ST-3).

El % que corresponda conforme a la Tabla “C” del
Articulo 4 del Réegimen de Jubilaciones y Pensiones
respecto al nimero de afos quincenas y dias de
antigledad efectiva en términos de la clausula 30 del
Contrato Colectivo de Trabajo con un dia anterior a la
fecha de inicio de la IPP.

En decimales, el porcentaje de incapacidad érgano
funcional dictaminado por la Coordinacién de Salud en
el Trabajo. Dato que figura en el Dictamen de
Incapacidad Permanente o Defuncién por Riesgo de
Trabajo (MT-3 o ST-3).

Cantidad que resulta del salario base al que se le
disminuira cantidades equivalentes las
correspondientes a ISR (concepto 151), fondo de
jubilaciones (conceptos 107 y 152) y cuota sindical
(concepto 180).
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16

17

18

19

20

21

ANEXO 7
“Pensidn por incapacidad permanente parcial”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

Monto de Pension El importe que resulte de aplicar el % de la Tabla “C”
del Articulo 4 del Reégimen de Jubilaciones vy
Pensiones al monto de la cuantia béasica (cuantia
béasica de riesgo).

Importe de la IPP El importe de IPP determinado de aplicar el % de
incapacidad 6rgano funcional al monto de la pension.

Elegir Opcidén de acuerdo Seleccionar la opcién que corresponda:

al caso Si no se paga aguinaldo mensual
Cuando pague el cpto. 255

NOTA: Unicamente utilizar en caso de Laudos Condenatorios.
Aplicativo: Inclusion y Exclusion (Pago Retroactivo)

Matricula La clave numérica asignada por el SIAP como
matricula alterna, para incluir pagos o descuentos
(temporales o por uUnica vez) a una Incapacidad
Permanente Parcial otorgada a un trabajador en
activo.

Concepto La clave del tipo de la Pension por Incapacidad
Permanente Parcial:
267 IPP Accidente por Riesgo de Trabajo; o
268 IPP Enfermedad por Riesgo de Trabajo.

Clave Datos Adicionales La clave con la que identifica en el SIAP el tipo de
pensién por Incapacidad Permanente Parcial, cuando
el trabajador tiene méas de una IPP:

Clave
XA para la primera IPP
XK para la segunda IPP
XU para la tercera IPP
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No.
22

23

24

25

26

27

28

ANEXO 7

“Pensidn por incapacidad permanente parcial”

DATO
Monto de IPP

Qnas/Meses
Recuperacién

Cifra de Control

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

El importe de la IPP determinado por el lapso
retroactivo a pagar, que corresponde de la fecha de
inicio de la pension a un dia anterior al mes de
proceso en que se incluye el pago mensual
permanente.

El nimero de meses en que se pagara el monto
retroactivo de la IPP.

La suma del concepto, el monto de IPP y meses de
recuperacion.

Aplicativo: Inclusiéon y Exclusion (Ajuste Art. 125 L.S.S.)

Matricula

Concepto

Importe del Préstamo

Qnas/Meses
Recuperacién

La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador,
para su identificacion individual en los registros de
personal.

La clave que corresponda al tipo de pensiéon de
acuerdo a lo siguiente:

Nombre del Concepto Clave Régimen Vigente
Jub. por Anos de Servs. 260
Pens. por Edad Avanzada o Vejez 261
Pension por Invalidez 263
Pensién por Riesgo de Trabajo 262

El resultado de restar al monto de la cuantia bésica la
suma del monto de la jubilacion o pensién mas el
monto de la IPP (signado).

El numero de meses por los que se efectuara el ajuste
a la jubilacién o pensién en términos del articulo 125
de la Ley del Seguro Social de 1973, considerando
que el ajuste sera automatico en el mes que figure el
incremento por revision salarial o contractual.
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ANEXO 7
“Pensidn por incapacidad permanente parcial”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR

29  Numero de Control Seis cifras, primeras dos el mes en que se incluye el
reporte, segundas dos posiciones mes de inicio del
ajuste y terceras dos posiciones mes de término de
dicho ajuste.

30 Cifra de Control La suma del concepto, importe del préstamo vy
gnas/meses de recuperacion.

31 Mesy Ano de Proceso El mes y ano en que se efectua la actualizacién al

SIAP.
32 Nombre y Firma del Nombre(s), apellido paterno y materno del
Responsable de la responsable del llenado de datos y actualizacion al
Actualizacién SIAP, asi como su firma, tanto en el original como en

la copia del reporte.
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[ MENSAJES EN NOMINA DE
A D) J peLEGAGION (1) JUBILADOS Y PENSIONADOS

""" DEPARTAMENTO DE PERSONAL D'NCLUS@N 2
[_JEXCLUSION
LUGAR (3) DIA @) MES ANO
APLICATIVO: NOMINAS/INCLUSION DE MENSAJES
TIPO NOMINA (5)

PERIODO Afio y Qna. (AAAAQQQ) (6)
PANTALLA: CAPTURA DE INCLUSION DE MENSAJES

PSEUDOCAMP ()] OPERADOR (8)

VALOR (De la llave):

9) (10) (11)

MATRICULA NOMBRE TIPO DE CONTRATACION
(Cuando sea Masivo)

(Cuando sea individual)
MENSAJE (Hasta 60 posiciones con la posibilidad de
utilizar dos renglones) (12)

MES Y ANO DE PROCESO

/ (13) (14)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE
ACTUALIZACION

o /

1A73-009-011
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No.

oo o0~ WD

10

11

12

13

14

ANEXO 8

“Mensajes en ndmina de jubilados y pensionados”

DATO

Delegacion

Inclusion y Exclusion
Lugar

Dia, Mes, Aino

Tipo de Némina

Periodo Afos y Qna.

Pseudocamp

Operador

Matricula

Nombre

Tipo de Contratacion

Mensaje

Mes y Afio de Proceso

Nombre y Firma del
Responsable de la
Actualizacion.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

El nombre de la Delegacién de adscripcion del jubilado o
pensionado.

Una “X” en el recuadro que corresponda.

Nombre de la ciudad y estado donde se elabora el reporte.
La fecha en que se elabora el reporte.

La que corresponde a la némina ordinaria.

Ano y mes en el que se requiere que figure el mensaje,
con formato de cuatro posiciones para ano y tres para
mes (AAAAMMM).

Keyemp para la inclusion de mensajes individuales.

Operador aritmético: igual, mayor que, menor que, ya sea
por tipo de contratacion, matricula.

La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador,
para su identificacién individual en los registros de
personal.

El apellido paterno, materno y nombre(s) del jubilado
pensionado.

10u 1.

El texto de mensaje que se enviard en comprobante de
pago, ya sea en forma individual o masiva. Hasta 60
posiciones con la posibilidad de utilizar 2 renglones.

El mes y afio en que se efectua la actualizacion en el
SIAP.

Nombre(s), apellido paterno y materno del responsable del
llenado del reporte y la actualizacion en el SIAP, asi como
su firma en original y en la copia.
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e
[

\ D)
IMSS

SEGLRIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL

DELEGACION

(1)

DEPARTAMENTO DE PERSONAL

DATOS DEL TITULAR DE LA
JUBILACION O PENSION

[__1INCLUSION
[ ] MODIFICACION

()

LUGAR DIA MES ANO
(3) [ @ | |
APLICATIVO: MAESTRO DE EMPLEADOS
DATOS GENERALES
MATRICULA NOMBRE
(5) (6)
SEXO R.F.C. C.UR.P.
(FEMENINC% 1)
(8) ©)
(MASCULINO 2) l:l
DOMICILIO:
CALLE Y NUM. EXTERIOR E INTERIOR COLONIA
(10)
CIUDAD O DELEGACION POLITICA POBLACION CODIGO
POSTAL

MUNICIPIO

ENTIDAD FEDERATIVA

TIPO DE CONTRATACION ANTERIOR

% DE PENSION:

CUANTIA BASICA:

PERIODO INGRESO JUBILADOS:

(11) (12) (13)
EMPRESA
TIPO DE EMPLEADO DEPARTAMENTO: PUESTO: NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL:
(14) (15)
CATEGORIA CLAVE IMSS CENTRO DE COSTOS FECHA DE INGRESO
(16) (17)
CLAVE ;i NOMBRE (18)

QNA. DE INGRESO:

FECHA DE JUB. O PENS.
(19)

FECHA DE AUMENTO

ANO/QNA. DE AUMENTO

PAGO
TIPO DE SALARIO FORMA DE PAGO LOCALIDAD DE PAGO TIPO DE JUBILACION: BANCO: SUCURSAL:
2 1) 22) (23) (24)
FECHA DE BAJA: CLAVE DE BAJA: CUENTA DE BANCO PUESTO ANTERIOR JORNADA UNIDAD DE JORNADA
(25) (26) (27)
NOTA: PARA MODIFICACION DE DATOS DE LA PENSION,
CONSULTAR:
- DATOS ADICIONALES
- HISTORICO DE ACUMULADOS
MES Y ANO DE PROCESO (29)
(28)
NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ACTUALIZACION

1A73-009-002
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No.

10

ANEXO 9
“Datos del titular de la jubilacion o pension”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR

Delegacion El nombre de la Delegacion de adscripcion del jubilado
o pensionado.

Inclusién / Modificacion Una “X” en el recuadro que corresponda, segun se
trate de inclusién o modificacion.

Lugar Nombre de la ciudad y estado donde se elabora el
reporte.

Dia, Mes, Afno En este orden, la fecha en que se elabora el reporte
(dd/mm/aaaa).
DATOS GENERALES

Matricula La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador,
para su identificacion individual en los registros de
personal.

Nombre El apellido paterno, materno y nombre(s) del jubilado o
pensionado.

Sexo En el recuadro 1 6 2 segun corresponda a femenino o
masculino.

R.F.C. La clave alfanumérica y homoclave en su caso,

asignada por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, para identificar la cuenta individual de cada
persona fisica como contribuyente.

CURP Clave alfanumérica con dieciocho elementos, asignada
por la Direccidn General del Registro Nacional de
Poblacién e Identificacion Personal.

Domicilio Nombre de la calle, nUmero exterior e interior en su
caso, Colonia, Ciudad o Delegacion Politica,
Poblacion, los digitos que identifican el Cédigo Postal,
Municipio en su caso y Entidad Federativa.
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No.
11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

ANEXO 9

“Datos del titular de la jubilacion o pension”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
% de pension

Cuantia basica

Periodo ingreso jubilados

Puesto

Numero de Seguridad
Social

Categoria

Clave del IMSS

Centro de Costos

Fecha de jub. o pens.

Forma de pago

ANOTAR

En decimales, el porcentaje correspondiente a las
tablas “A”, “B” o “C” del articulo 4 del Régimen de
Jubilaciones y Pensiones, segun corresponda al tipo de
pensién y antigliedad laboral.

El dato a modificar cuando se trate de tipo de
contratacién 10. Dejar en blanco cuando se trate de
tipo de contratacion 11.

El afio y mes en que se actualizd el registro en la base
de datos, y que de acuerdo a la fecha de inicio de la
jubilacién o pensidn asentada en la Resolucién Inicial.

EMPRESA

El dato numérico que aparece en el tabulador de
sueldos, de acuerdo a la denominacion de la categoria
con la que se calculara la cuantia basica para efecto de
pago de la jubilacién o pension.

La clave numérica que el IMSS como patron asigna al
trabajador, con la cual queda registrado como
asegurado para recibir los beneficios de la seguridad
social. Consta de 11 digitos incluyendo el digito
verificador.

La clave y nombre de la categoria que ostentaba el
trabajador a la fecha de su jubilacion o pension.

En caso de que no figure por sistema, la que
corresponda a la nomina ordinaria de cada Delegacion.

La clave que corresponda a la localidad de pago de la
jubilacién o pension.

El dia, mes y ano de inicio de la jubilacién o pensién.
Dato precisado en la Resolucion aprobada por la
Comisién Nacional Mixta de Jubilaciones y Pensiones
0 Subcomision. (DDMMAAAA).

1, 2 6 3, segun corresponda al pago en efectivo,
cheque o acreditamiento en cuenta de banco.
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21

22

23

24

25

26

27

ANEXO 9

“Datos del titular de la jubilacion o pension”

No. DATO

Localidad de pago

Tipo de jubilacion 6
pensién

Banco

Sucursal

Fecha de baja

Clave de baja

Cuenta de Banco

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR
PAGO

La clave que corresponda al centro pagador.

La clave que corresponda al tipo de jubilacién o
pensioén.

Segun corresponda al banco con el que se tenga la
cuenta de inversidon en la que se acredita el pago
mensual.

003 Banorte
005 Banamex

007 Bancomer
010 HSBC

El digito 2 para jubilados o pensionados.
El dia, mes y afo del fallecimiento del jubilado o

pensionado; o el dia, mes y afo de la baja provisional.
En formato de (DDMMAAAA).

La que corresponda, segun sea el caso:

Tipo de Baja Clave

Fallecimiento del jubilado o pensionado 01
Suspensién de la jubilacién o pensién 03
Diferimiento de jubilacion o pension 04
Liquidacién d_e pensién por viudez por contraer 05
nuevas nupcias

Sin pago de incapacidad parcial permanente 06
Sin pago de beneficiarios 07
Término de estudios o cumplir 25 afos 08
Fallecimiento del beneficiario 09

El nimero de cuenta de inversion asignado por la
Institucién Bancaria y precisado en la solicitud contrato
a 16 posiciones.
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No.
28

29

ANEXO 9
“Datos del titular de la jubilacion o pension”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR

Mes y afo de proceso El mes y afo en que se efectua la actualizacion al
sistema de némina.

Nombre y firma del Nombre(s), apellido paterno y materno del responsable
responsable de la del llenado de datos y actualizacién al sistema de
actualizacion némina, asi como su firma, tanto en el original como en

la copia del reporte.
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(5}

CEDULA COMPARATIVA
NOMINA DE MANDO Y MEDICO FAMILIAR 8.0 HORAS

SUELDO MENSUAL PERSONAL NOMINA DE

Comparativo con la categoria de Medico Familiar
8.0 horas

Salario Base segun cédula de apoyo:

24,709.66

©06

Diferencia 11,988.00

SE INCLUYE
COMO:

MEDICO FAMILIAR 8.0 HORAS

©

MANDO
Categoria: @ OC50 JEFE DEPTO SUDEL B
Concepto Importe
04 @ 8,148.83
06 10,000.00
50 200.00
Total de percepcién @
quincenal 18,348.83
2
SUELDO MENSUAL 36,697.66 @

1A73-009-037
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No.

ANEXO 10

“Cédula comparativa ndmina de mando y médico familiar”

DATO

Categoria

Concepto

04
06
50

Total de percepcion
quincenal

SUELDO MENSUAL

Salario Base segun
cédula de apoyo.

Diferencia

Se incluye como

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Categoria que ostenta el trabajador al momento de la
promocion.

Anotar los importes conforme al comprobante de pago
de nébmina de mando.

e Sueldo de servidores publicos.
e Compensacién garantizada.
¢ Ayuda para despensa.

Suma total de percepciones.

Total de percepcién quincenal.

Obtener Salario Base de la categoria Médico Familiar
8.0 horas SUELDO MENSUAL y si es menor,
homologar el salario base a la categoria de menor
diferencia de la nGmina ordinaria.

SUELDO MENSUAL de némina de mando menos
Salario Base de la categoria de Médico Familiar 8.0
horas. la que se consideré en el recuadro numero 5.

Médico Familiar 8.0 horas o categoria de la némina
ordinaria con menor diferencia.
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4 N
> PELEGACION ) SOLICITUD DE CAMBIO DE RESIDENCIA
@ Departamento de Personal DE JUBILACION O PENSION
IMSS
LUGAR DIA MES ANO
@ @
DELEGACION DEL IMSS A DONDE SE SOLICITA SITUAR EL PAGO: (4)

DATOS DEL JUBILADO O PENSIONADO

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
(©)
MATRICULA NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL CLAVE CURP
(6) @) @®)
FORMA DE PAGO BANCO CUENTA DE BANCO

9 (10 (1)

DOMICILIO PARTICULAR DE LA NUEVA RESIDENCIA

CALLE NUMERO EXTERIOR E INTERIOR COLONIA
(12)
CIUDAD POBLACION ENTIDAD FEDERATIVA
MUNICIPIO O,DELEGACION CODIGO POSTAL TELEFONO PARTICULAR U. M. F.
POLITICA
(14
(13)
NOMBRE DEL JUBILADO, PENSIONADO, TUTOR, O FIRMA DEL JUBILADO, PENSIONADO, TUTOR O
REPRESENTANTE LEGAL REPRESENTANTE LEGAL

(16)
(15)

DELEGACION DE ORIGEN

MES EN QUE SE DARA DE BAJA EN NOMINA DE NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA
JUBILADOS Y PENSIONADOS ELABORACION

17) (18)

1A73-009-001

- J
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No.

ANEXO 11
“Solicitud de cambio de residencia de jubilacién o pension”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR

Delegacion El nombre de la Delegacién de origen del jubilado o
pensionado.

Lugar Nombre de la ciudad y estado donde se elabora el reporte.
Dia, Mes, Afno La fecha en que se elabora el reporte.
Delegacion del El nombre de la Delegacion Regional, Estatal o del Distrito
IMSS a donde se  Federal del IMSS, a donde se solicita ubicar el pago, en
solicita situar el funcién del nuevo domicilio del jubilado o pensionado.
pago

DATOS DEL JUBILADOS O PENSIONADO

Nombre El apellido paterno, materno y nombre(s) del jubilado o
pensionado.
Matricula La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador, para

su identificacion individual en los registros de personal.

Numero de La clave numérica que el IMSS como patron asigna al

Seguridad Social  trabajador, con la cual queda registrado como asegurado
para recibir los beneficios de la seguridad social; consta de
11 digitos incluyendo el digito verificador.

Clave CURP Clave alfanumérica con dieciocho elementos, asignada por
la Direccién General del Registro Nacional de Poblacién e
Identificacion Personal.

Forma de Pago 1 Efectivo
2 Cheque
3 Acreditamiento en cuenta, segun corresponda.
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No.

10

11

12

13

14

15

ANEXO 11
“Solicitud de cambio de residencia de jubilaciéon o pension”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR
Clave de Banco y 003 Banorte
Sucursal 007 Bancomer

010 HSBC

Segun corresponda al banco con el que se tenga la cuenta
de inversion en la que se acredita el pago mensual.

Cuenta Bancaria El ndmero de cuenta de inversion asignado por la
Institucién Bancaria y precisado en la solicitud contrato.

DOMICILIO PARTICULAR DE LA NUEVA RESIDENCIA

Domicilio Nombre de la calle, nUmero exterior e interior en su caso,
Colonia, Ciudad, Poblacion, Entidad Federativa, Municipio
o Delegacion Politica, Codigo Postal.

Teléfono Los numeros correspondientes al teléfono particular del
Particular jubilado o pensionado.

Unidad de El numero de la Unidad de Medicina Familiar que
Medicina corresponda conforme al nuevo domicilio particular del
Familiar jubilado o pensionado.

Nombre del El nombre, apellido paterno y materno del jubilado,
Jubilado, pensionado, tutor o representante legal que suscribe la
Pensionado, solicitud.

Tutor o

Representante

Legal
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ANEXO 11
“Solicitud de cambio de residencia de jubilaciéon o pensién”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR

16  Firma del Jubilado, La firma del jubilado, pensionado, tutor o representante
Pensionado, Tutor o legal que suscribe la solicitud.
Representante
Legal.

DELEGACION DE ORIGEN

17 Mes enque sedara El mes a partir del cual se dara de baja en nédmina de
de baja en Nomina jubilados y pensionados.
de Jubilados o
Pensionados

18 Nombre y Firma del El nombre, apellido paterno y materno del responsable de
Responsable de la  la elaboracion de la Solicitud de Cambio de Residencia de
Elaboracién Jubilacién o Pension.
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DELEGACION

1)

g

IMSS

Departamento de Personal

BAJA POR CAMBIO DE RESID,ENCIA\
DE JUBILACION O PENSION

LUGAR 2)

DIA (3) MES

ANO

MAESTRO DE EMPLEADOS

FECHA DE BAJA (DD/MM/AAAA)

MES DE BAJA (AAAA/MMM)

®)
@

CLAVE DE BAJA

02

SUBMOVIMIENTO

00

MODIFICACION CLAVES DE BAJA

(10

(1)

MATRICULA (6) NOMBRE  (7)
NUEVA NUEVA DELEGACION DE DESTINO (NOMBRE Y NUMERO) (9)
CLAVE DE BAJA FECHA DE BAJA
02 ®
BUZON DE CAMBIOS DE RESIDENCIA
MATRICULA FECHA DE BAJA DELEGACION DE DESTINO

(12)

MES Y ANO DE PROCESO

(13) /

.

(14)

Nombre y Firma del Responsable de la Actualizacion

1A73-009-015 /
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No.

ANEXO 12

“Baja por cambio de residencia de jubilacion o pensiéon”

DATO
Delegacion

Lugar

Dia, Mes, Ano

Fecha de Baja

Mes de Baja

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ANOTAR

El nombre de la Delegacion de adscripcion del jubilado o
pensionado.

Nombre de la ciudad y estado donde se elabora el reporte.
La fecha en que se elabora el reporte.

MAESTRO DE EMPLEADOS

Dia, mes y afo a partir de la cual se dara la baja en
ndémina de jubilados y pensionados. Siempre debera ser
primer dia de cada mes.

Ano y mes (AAAA/MM) a partir del mes que no figurara en
némina.

MODIFICACION CLAVES DE BAJA

Matricula

Nombre

Nueva Fecha de
Baja

Delegacion de
Destino

La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador,
para su identificacion individual en los registros de
personal.

El apellido paterno, materno y nombre(s) del jubilado 6
pensionado.

El dia, mes y afio de baja en ndémina de jubilados y
pensionados. Debera ser la misma que se asentd en el
dato 4.

La clave y nombre de la Delegacion de Destino.

Clave Nombre
01 Aguascalientes
02 Baja California Norte
03 Baja California Sur
04 Campeche
05 Coahuila
06 Colima
07 Chiapas
08 Chihuahua
10 Durango
11 Guanajuato
12 Hidalgo
13 Guerrero
14 Jalisco
15 Estado de México Oriente
16 Estado de México Poniente
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ANEXO 12
“Baja por cambio de residencia de jubilacion o pension”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR
Clave Nombre
17 Michoacan
18 Morelos
19 Nayarit
20 Nuevo Ledn
21 Oaxaca
22 Puebla
23 Querétaro
24 Quintana Roo
25 San Luis Potosi
26 Sinaloa
27 Sonora
28 Tabasco
29 Tamaulipas
30 Tlaxcala
31 Jalapa
32 Orizaba
33 Yucatan
34 Zacatecas
35 Norte D.F.(35)
36 Norte D.F.(36)
37 Sur D.F. (37)
38 Sur D.F. (38)
BUZON DE CAMBIOS DE RESIDENCIA
10 Matricula La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador,
para su identificacidon individual en los registros de
personal.
11 Fecha de Baja Dia, mes y afo a partir de la cual se dara la baja en

némina de jubilados y pensionados. Siempre debera ser
primer dia de cada mes, Debera ser la misma que se
asenté en el dato 4

12 Delegacion de La clave y nombre de la Delegacion de Destino. Debera
Destino ser la misma que se asento en el dato 9.

13 Mes y afio de El mes y afo en que se efectla la actualizacién de la base
Proceso de datos en el SIAP.

14 Nombre y Nombre(s), apellido paterno y materno del responsable del
Firma del llenado del reporte y la actualizacién en el SIAP, asi como
Responsable su firma en original y en la copia.
de la

Actualizacidn. Nota: La clave de baja 02, se asigna por default y corresponde a
baja por cambio de residencia, de acuerdo al procedimiento para
operar bajas en nomina de jubilados y pensionados.

Pagina 4 de 4 Clave: 1A73-003-001




[ %
‘“ﬁ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Anexo 13
“Reactivacion de jubilacién o pension”
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&

DELEGACION (1)

Departamento de Personal

REACTIVACION DE
JUBILACION O PENSION

LUGAR 2 DIA (3) MES ANO
APLICATIVO: JUBILADOS Y PENSIONADOS
MATRICULA @ NOMBRE(S)  (5)

FECHA DE MOVIMIENTO

(6)

TIPO DE CONTRATACION

@)

MES Y ANO DE PROCESO

(®) /

&)

Nombre y Firma del Responsable de la Actualizacion

1A73-009-003

/
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No.

ANEXO 13

“Reactivacion de jubilacion o pension”

DATO

Delegacion

Lugar

Dia, Mes, Ano

Matricula

Nombre (s)

Fecha de Movimiento

Tipo de Contratacion

Mes y ano de Proceso

Nombre y Firma del
Responsable de la
Actualizacion.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

El nombre de la Delegacion de adscripcion del jubilado o
pensionado.

Nombre de la Ciudad y Estado donde se elabora el
reporte.

La fecha en que se elabora el reporte.

La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador,
para su identificacion individual en los registros de
personal.

El apellido paterno, materno y nombre(s) del jubilado
pensionado.

El dia, mes y afo de jubilacidén o pension, en pensiones
derivadas debera anotar la fecha de fallecimiento del
trabajador, jubilado o pensionado.

El nimero 10 para jubilaciones o pensiones con fecha de
inicio anterior al 16 de marzo de 1988.

El numero 11 para jubilaciones o pensiones con fecha de
inicio posterior al 15 de marzo de 1988.

El mes y afio en que se efectia la actualizacion de la base
de datos en el SIAP.

Nombre(s), apellido paterno y materno del responsable
del llenado del reporte y la actualizacién en el SIAP, asi
como su firma en original y en la copia.
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ANEXO 14
“Inclusion y exclusion de conceptos”
(jubilados y pensionados)
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DELEGACION

INCLUSION Y EXCLUSION DE CONCEPTOS

~N

''''''''''''' "
o -

(16)

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

CION
1A73-009-009

)
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No.

10

ANEXO 14

“Inclusion y exclusion de conceptos (jubilados y pensionados)”

DATO
Delegacion

Lugar

Dia, Mes, Ano

Matricula

Concepto

Tipo de Beneficio

Grupo y
Componente
Familiar

Importe Préstamo

Tipo Pension /
Plazo

Qnas./Meses
Recuperacién

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ANOTAR

El nombre de la Delegacion de adscripcion del jubilado o
pensionado.

Nombre de la ciudad y estado donde se elabora el reporte.

En este orden, la fecha en que se elabora el reporte.

La clave numérica asignada por el IMSS al trabajador, para su
identificacion individual en los registros de personal.

La clave del concepto de percepcion o descuento, segun
corresponda al tipo de préstamo.

El 9, si el tipo de préstamo es 12.

La clave numérica compuesta de 3 digitos: para disposicion
judicial, el primero en rango de 1 a 9 que corresponde al grupo
familiar, y los dos siguientes en rango de 01 a 99 que
corresponden al componente familiar.

El resultado de multiplicar el descuento o pago mensual por el
numero de meses a recuperar.

El nimero de meses a recuperar o bonificar, solo para el tipo
de préstamo 12.

NOTA: Para aplicar descuento por incremento al jubilado o pensionado,
aplicar con importe divisible en el nimero de meses, y en virtud de que no es

eliminado el descuento, debera considerarse la eliminacién del descuento en
el mes correspondiente.

El nimero de meses a recuperar o bonificar para el tipo de
préstamo 24.
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No.
11

12

13

14

15

16

ANEXO 14

“Inclusion y exclusion de conceptos (jubilados y pensionados)”

DATO

Porcentaje de
Recuperacién

Porcentaje de
Aguinaldo

Numero de
Control

Cifra de Control

Mes y Afno de
Proceso

Nombre y Firma
del Responsable
de la
Actualizacién

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ANOTAR
0 (cero).

0 (cero).

El mes de inicio del pago o descuento y mes de término del pago
o descuento (MM MM AA) y ano de proceso Ejemplo 040514.
Para el tipo de préstamo 12, es la suma de concepto, mas grupo
y componente familiar, mas importe del préstamo, mas tipo
pension/plazo.

Para el tipo de préstamo 24, es la suma de concepto, mas
importe préstamo, mas quincenas/meses recuperacion.

El mes y afno en que se efectla la actualizacion al SIAP.

Nombre(s), apellido paterno y materno del responsable de la
actualizacion al sistema de némina, asi como su firma.
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ANEXO 15
“Instrucciones de operacion para la inclusion de beneficiarios de pensiones
derivadas”
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ACTUALIZACION DE BENEFICIARIOS
Instrucciones

1.- Seleccionar el icono RH2000 Vista y dar 2 clicks en el boton izquierdo.

2.- Se despliega un recuadro, digitar en el campo Matricula, la matricula del trabajador que
va a realizar la inclusion y en el campo de la Contrasefa, su contrasena.

000
~mon | Matricula | |

. , Entrar .
3.- Seleccionar el botdon dar click.

1A73-005-002
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4.- Se despliega la siguiente pantalla con seis diamantes.

#3 11/2000 6.10.1402
e - _

ELEGACION OFI i
i s

Estrlictura
OrganiZacional

Y _

Nomina

LES (09) RHSIAPBD PRODUCCIO

‘rogramacion de
ia 'y Resistro
tle fempos

Reclttamiento
Seleecion
viContratacion

IAP

Planeacion e
REEUrsos Humanos
Capatitacion — \
vDesarrollo o

5.- Seleccionar el diamante Nomina, pulsar click.

Nomina

1A73-005-002
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6.- Se despliega la siguiente pantalla, seleccionar Act. Movimientos 2 y dar click.

Archivo  Ayuda

- Act Movimientos 1 -~ Act Movimientos 2\~ Marcas de Baja [~ Consultas [~ Productos 1
~ Productos 2 ~ Fondo de Retiro \

1A73-005-002
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7.- Se despliega un menu, seleccionar la opcién Jubilados, dar click.

8.- Se despliega un menu, seleccionar la opcion Actualizacion de Beneficiarios, dar click.

Archivo  Ayuda

|~ Act Movimientos 1
~ Productos 2

[ —  Art Mavimiantne 2 Tz f‘nneulfﬁs

[ ll:_:rr:.\g da Raia l ~ Productos 1

Incremerta a as IPP (201)

Promrateo de
Beneficiarios

Devoluciones
ESMI

Captura de
Yales

Ordenes de
Ingreso

Seguro Individual
Vol GMM

1A73-005-002

Pagina 5 de 23 Clave: 1A73-003-001




[ %
“')ﬂ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL

9.- Figurara la pantalla de Actualizacion de Beneficiarios.

10.- En el campo Matricula, digitar la matricula del jubilado o pensionado y pulsar
Tabulador, se despliegan los datos del jubilado o pensionado.

% Actualizacion de Renchiomee R 1105 |2l
— Matricula m
N/
|| K |
- Tipo de Contr Departamento
—— [ |
G.Fam.  [ComFam  [Benef. [RFL |cURP | Fec.Mac.
<« | »
Insertar Actualizar Eliminar Beneficios
EIEIEYE
Matricula

1A73-005-002

Pagina 6 de 23 Clave: 1A73-003-001




SEGURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL

[ %
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

11.- Seleccionar el boton y dar click.

l Actualizacion de Be | m

— Matricula

2732971 [VARGASIGONZALEZIJAVIER
 Tipo de Contratacion Departamento

Iﬁ IJUEI' REGIMEN ACTUAL “USJF’[HUUUU IJUBILADO'S

GFam  [ComFam. |Benef. [RFL |cURP | Fec.Ma.
A y

Actualizar | Eliminar Beneficios

Inserta en la posicidn Actual

1A73-005-002
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12.- Se despliega una pantalla con un grupo de campos a requisitar.

13.- En el campo G. Familiar, digitar (1) si es un solo grupo familiar, si hay otro grupo seria
el (2) y asi sucesivamente, pulsar tabulador.

14.- En el campo Componente, digitar (1) al primer componente familiar, de tratarse de un
segundo grupo familiar también se le digitara (1), pulsar tabulador.

15.- En el campo Beneficiario escribe el nombre del beneficiario empezando por el Apellido

Paterno, Apellido Materno y Nombre (s), separandolos con diagonal (AP/AM/N),
pulsar tabulador.

B
Fi\cmalizadun de Beneficiarios nmabcben.dll ve L2
— Matricula
| 2732971 [VARGAS/GONZALEZIAVIER
— Tipo de Contratacion - Departamento
Iﬁ IUB. REGIMEN ACTUAL ‘ IUS‘JF‘UWUUU JUBILADOS
N
(13) & (15D A 12>—‘_
| N A4 () & —
rG Famf.yé' F—— —Componeﬁ/—geneﬂcfarfo fv
—Fecha de Maci — Clave Sexo- Tip. Parentesco———— — R.EC. Beneficiario CURP |
| | ’76‘ Masc ¢ Fem. h | “ —‘ “ ‘
Departamento r Cve.Bco/Suc Cta. Bancaria
{ 09JP010000 [JUBILADOS [ ﬂ
Titular del cobro de la pension — Fecha de inicio omfanda Tipo Beneficio
’7|0952[}01 IVILLALONGIN 117, COL. CUAUHTEMOC I ’VI
{ Tituiar del cobro de la pension
I Aceptar | Cancelar
ENEILSE
Grupo Familiar
s ¥

1A73-005-002
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16.- En el campo Fecha de Naci digitar la fecha de nacimiento del beneficiario, el dato es
obligatorio, informacion que se encuentra en la “Resolucion de pensidén derivada”,
pulsar tabulador para pasar al siguiente campo.

17.- En el campo Clave Sexo seleccionar el sexo del beneficiario, pulsar tabulador.

18.- En el campo Tip. Parentesco, digitar la clave de acuerdo a la siguiente tabla:

Tipo de
Tipo de parentesco Antiguo régimen Nuevo Régimen Beneficio Vencimiento Porcentaje
SIAP
Asignacion por esposa (0) 214 - 01 31/12/2050 15%
Asignacién por hijos 215 - 02 10%
Asignacion por padres 216 - 03 31/12/2050 10%
Pensién de viudez 217 287 05 31/12/2050 90%
Pensién de orfandad sencilla 218 288 06 20%
Pension de orfandad doble 219 289 07 Hasta 50%
Pensién de ascendencia 220 290 08 31/12/2050 20%
Pulsar tabulador para pasar al siguiente campo.
; ——
%, Actualizacion de Beneficiarios nmabeben.dll versién: . 12?_ R
Matricula
12?329?1 |VARGAS.J'GONZALEZ-"JAVIER
r Tipo de Contratacion . Departamento
|11 NUB. REGIMEN ACTUAL 03JP010000 JUBILADOS
G. Familiar- Componente — Beneficiario
~Fecha de Naci - Clave Sexo Tip. Parentesco '~ R.EC. Beneficiario 1~ CURP—
v Masc. Fem. | | | |
; Depapyﬁ\ 17 >\ Cve Beco/Suc Cta. Bancaria
oaspdh 18 [iuBiLmT N | |
Titular del cobro de la pension Fecha de inicio orfanda Tipo Beneficio
|0952[J[]1 JVILLALONGIN 17, COL. CUAUHTEMOC | |
-~ Titular del cobro de la pensr‘o'n
| Aceptar ‘ Cancelar
RIS
Srupo Familiar

1A73-005-002
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19.- En el campo Cve.Bco/Suc, digitar la clave del banco y sucursal, pulsar tabulador.

20.- En el campo Cta. Bancatria, digitar la Cuenta Bancaria es de 16 digitos (si no se cuenta
con el dato se pone pago con cheque o efectivo), pulsar tabulador.

21.- En el campo Tipo Beneficio, digitar la clave del tipo de beneficio, pulsar tabulador.

22.- En el botdon de el

dar click.

. Actualizacion de Beneficarios nmabcbendl versién: 6. 12.'1‘_
e ———
— Matricula
‘ 2732971 [VARGAS/GONZAL EZIAVIER
— Tipo de Contratacion Departamento
|11 IJUB_ REGIMEN ACTUAL ’]USJPU‘IUUUU JUBILADOS

2 [

- G. Famf.'far—‘ ’, Componente ’, Beneficiario

SANCHEZ/RAMIREZ/JOSEFINA

r Fecha de MNaci "Cfa\fe Sexo

|o1ro1r19&0| C Masc @ Fem. (

Tip. Parentesco

I[]'1 IConyuge

"H.F.C. Beneficiario —‘ "CUHP

Departamento r Cve.Bco/3uc Cta. Bancaria
’VOEUF’M 0000 |JUEIILADOS |85485950'13451644
~CD
Titular del cobro de la pension Tipo Beneficio
’V |095200'1 IVILLALONGIN 117, COL. CUAUHTEMOC ’7|355 R

Titular del cobro de la pension
“%NCH EZ/RAMIREZ/JOSEFI NAJ

Aceptar | Qancelarl

L EIEY

Apellido paterno/Materno/MNombre (s)

@

1A73-005-002
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23.- Se despliega un recuadro con la pregunta ¢ Desea Insertar el Beneficiario? dar click en

el botén Si.

NMABCBEN - o

¢ Desea Insertar el Beneficiario 7

24.- Se despliega la pantalla con los datos que se acaban de incluir para su validacion.

Fﬁctualizaciun de Beneficanios nma nadll version: 6. Hﬁ_ M
e ———
— Matricula
| 2732971 [VARGAS/GONZALEZIJAVIER
— Tipo de Confratacion ~ Departamento
[ [JUB_ REGIMEN ACTUAL [09sPo10000 [JUBILADOS
I
I5.Fam. {ComFam. [Benef. [RFC_[CURP [FecMac.  [CweSex [TipPar [CveBan. [ CtaBan.
2 1 SANCHEZ /R&MIREZ AJOSEFING m/oiAs80 2 1] 0052 854859501 3451644
| | »
Insertar Actualizar Eliminar Beneficios
EIEIENE

1A73-005-002
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ACTUALIZACION DE BENEFICIOS
25.- Se despliega la pantalla de Beneficios.

26.- En el campo Tipo de Beneficio, digitar la clave del tipo de beneficio de acuerdo a lo
digitado en el punto 18, pulsar tabulador:

'%J Beneﬁciu:ﬁMABCBEN.dll wversion: b, 12, 113 P M1
N\
Matricula ~—
hznzsﬁ IVAF{GAS.-’GONZALEZIJAVIER

|
N
(=)

—

— Tipo de Beneficio "Porcentaje a Comprometer

E—
—

Insertar Actualizar Eliminar | I

||i'
Tipo de Beneficio
!

1A73-005-002
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27.- Se despliega la pantalla con los datos, dar click en el botdn

Matricula

ﬁz?azsm [VARGAS/GONZALEZUAVIER

— Tipo de Beneficio Porcentaje a Comprometer
[004  [Pension alimenticia § s/aguinaldo ﬁmt}_nn
Gru.Fan. | Carn.Fam. | Benef. | FecWen | Poar.Par. | % ﬁ.guinaldu:u| For.Pag. | Concepha | Lha.lni. |

3

Actualizar | Eliminar

N o
N

Tipo de Beneficio

1A73-005-002
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28.- Se despliega la pantalla Tipo de Beneficio, digitar lo sefialado en el punto 18.

29.- En el campo Grupo Familiar, digitar (1) si es un solo grupo familiar, y si existe otro
grupo el (2) y asi sucesivamente, pulsar tabulador.

-

?ﬁ Tipos de Beneficios NMABCBEM.AIl version: 6. 12, 1105 \\ | ? K |
V4 o8 \

— Tipo de Beneficio kv) Grupo Familiar

IEI[M IF‘ensiun alimenticia $ sfaguinaldo ‘ ’7|2 &\
— Com. Familiar —Beneficiario Fecha inicial — - Fec. @r’enm

|1 “SANCHEZIFEAMIREL’JOSEFINA “mmmzm:i _‘ |31!12!2[]5E]
— Porcentaje— — % Aguinaldo P~ Forma de Pag. —Importe Fijo——

|40 “ ‘ { 3 |ACREDITAMIENTO EN CUENTA |
— Concepto Quincena Inicial — Quincena Finaly — Cifra de Control—
|355  [DISPOSICION JUDICIAL ﬁznmmu ‘ “2050012 |46

Aceptar I Cancelar

Aceptar Captura

1A73-005-002
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30.- En el campo Com. Familiar, digitar (1) al primer componente familiar, de tratarse de un
segundo grupo familiar se le digitara (2), pulsar tabulador.

31.- En el campo Fecha inicial, digitar la fecha de inicio, el mes de proceso (en formato
ddmmaaaa en donde dd es 01), pulsar tabulador.

32.- En el campo Fec. Vencimiento, para el pago de asignacién familiar o esposa,
permanente serd 31/12/ 2050, en el caso de los huérfanos anotar la fecha en que
cumplen 16 afos, o bien de acuerdo a la fecha de la constancia de estudios, pulsar

tabulador.

Tipo de parentesco Antiguo régimen R';;?r:e) n Vencimiento Porcentaje
Asignacion por esposa (0) 214 - 31/12/2050 15%
Asignacién por hijos 215 - 10%
Asignacién por padres 216 - 31/12/2050 10%
Pension de viudez 217 287 31/12/2050 90%
Pensién de orfandad sencilla 218 288 20%
Pension de orfandad doble 219 289 Hasta 50%
Pensién de ascendencia 220 290 31/12/2050 20%

:{Z Tipos de Beneficios NMABCBEM.AIl versidn: 6. 12, 1105 e @ | .28
Tipo de Beneficio- 1 Grupo Familiar
1004 |F'ensi|:|n alimenticia % sfaguinaldo IE
Com. Familiar Beneficiario- Fecha inicial - Fec. Vencimiento
|1 |Sf-‘xNCHEE*RM'JIIREE-“JDSEFI[\JA 011072014 |31f12.-’2[]5[]
FPorcentalC 30 ) % Aguinaldo P - Forma de FPag. - 31
40 | |3 |ACREDITAMIENTO EN CUENT,
Concepto- 1 Quincena Inicial — Quincena Finaly — Cifra de Control
355  [DISPOSICION JUDICIAL 2014010 12050012 |46
Aceptar | Cancelar
Aceptar Captura

1A73-005-002
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>

33.- En el campo Porcentaje, digitar el porcentaje de acuerdo a lo sefialado en la tabla del

punto 18.

34.- En el campo Forma de Pag., digitar la clave de la siguiente tabla de acuerdo a la

descripcién de la forma de pago, pulsar tabulador.

Clave | Descripcion
1 Efectivo
2 cheque
3 cuenta bancaria

35.- En el campo Cifra de Control, digitar el equivalente a la suma de tipo de beneficio mas,

grupo familiar, mas el porcentaje, pulsar tabulador.

:{Q Tipos de Beneficios NMABCBEM.AIl version: 6. 12, 1105

R

ZZ

— Tipo de Beneficio

|nu4

IF‘ensiun alimenticia § s/aguinaldo

‘ "Grupo Farmiliar
|2

—Fec. Vencimiento

— Com. Familiar ’, Beneficiano

Fecha inicial
[ 01102014 —‘

|1 |SANCHEEFFEAMIREEMDSEFINA |31f12!2[]5[]
—Porcentaje— — % Aguinaldo F — Forma de Pag. — Importe Fijo—
|¢n “ | “3 \/JiCF{EDITAMIENTG EN CUENTA |
33 k 34
— Concel uwincena .frrr'r:r'aj_' -Quincena Finaly — Cifra de Control—
355 [DISPOSICION JUDICIAL 2014010 | hzummz 6 _
85
Aceptar I Cancelar |

Aceptar Captura

1A73-005-002
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36.- Se despliega el recuadro con la pregunta ¢ Desea Insertar los Datos? dar click en el
botdn Si.

Insertar . Mq

@ ;Desea Insertar los Datos 7

37.- Se despliega la pantalla de Beneficios, contiene los datos del jubilado o pensionado.

38.- Se cierra la pantalla.

%, Beneficios NMABCBEN.AI version: 6. 12, 1105 NMABCBEN.dII version: 6. 12, 1105 .
Matricula
|2732971 |VARGAS/GONZALEZUAVIER
— Tipo de Beneficio Porcentaje a Comprometer
IDIM IPension alimenticia § sfaguinaldo lrlﬁ[].ﬂﬂ
I GruFam  |ComFam. | Benef. |Fecien. |PorPar | % Aguinaldo| ForPag. | Conc |
i 2| 1 SANCHEZ/RAMIREZAOSEFING 31/12/2050 40.000 0 3

o] | b

Actualizar Eliminar
uTipu de Beneficio

1A73-005-002
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=

el icono mencionado, el registro no queda guardado en sistema).

39.- Seleccionar con la manita el icono de Traspasar A[ dar click (si no es seleccionado

Tipos de ElTraspasar

%, Actualizacion de Beneficiarios nmabcben.dil version: 6. 121105 W [ 2 [
b L ———._
- Matricula
]273297'1 |VF~RGAS.-’GONZALEZ-"JAWER
Tipo de Contratacion —Departamento —
11 [lUB. REGIMEN ACTUAL |09JP010000 [JUBILADOS
5.Fam. | ComFam.  [Benef |RFC [CURP [FecMac.  [CveSex. [TipPar [CveBan. | CtaBan.
2 1 SANCHEZ /RAMIREZ AJOSEFIMNA 01/01/1980 2 01 0052 854859501 3451644
«| »
/ Insertar Actualizar Eliminar

beneficios?, dar click en el boton Si.

omcimf

MNMABCBEN

; Desea Traspasar a préstamos los beneficios 7

40.- Se despliega el recuadro con la pregunta ;Desea Traspasar a préstamos los

1A73-005-002
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41.- Se cierra la pantalla.

kﬂ_ch.lalizaciun de Be X
—Matricula /I\
2732971 [VARGAS/GONZALEZ/JAVIER w
- Tipo de Contratacion Departamento
Iﬁ IJUB_ REGIMEN ACTUAL ’]UQ‘JF’UWDUU IJUBILADOS
G.Fam. |E0m.Fam. |Benef. |F|.F.E. |EUF|F' |Fec.Nac. |Eve.Se:-c. |Tip.F'al. |Cve.Ban. |Cta.Ban.
2 1 SANCHEZ /RAMIREZAJOSEFINA Mo A980 2 01 ans2 254859501 3451644
| | »
Insertar Actualizar Eliminar | |Beneficios?
LS

1A73-005-002
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42.- Para la validacion, es necesario verificar los datos capturados, seleccionar Act.
Movimientos 1 y dar click.

Archivo  Ayuda

I,' Act. Movimientos 1\ ~_Act. Movimientos 2 ~_Marcas de Baja va Consultas Iv Productos 1
~ Productos 2 ~ Fondo de Retiro

1A73-005-002
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43.- Se despliega un mendu, seleccionar la opcién Inclusion y Exclusion Cptos., dar click.

Archivo Ayuda

[~ art Mavimiantac 1 T~ Act Movimientos 2_ -~ Marcas de Baja [~ Consultas [~ Productos 1
Maestro de Fondo de Retiro
Empleados
Conceptos

Fijos

Conceptos por Una
VYez

Datos
Adicionales

Historico de
Acumulados

Inclusion de
Mensaje

Ajustes
Acreditamiento en Cta.

1A73-005-002
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44 .- Se despliega la pantalla de Inclusién y Exclusién Cptos.

r Tipo contratacion ( 44 \
I \/
~ Rangos
"M‘EMCUJ‘E "COHCE‘,DEO
Status
lrl_ 1. Proceso Administrativo | 2. Vigente [T 3 Redimido [~ 4. Suspendido |

Status | Matricul |Nombre | concepto| Des Conc | Unisal. [Imp.gal.

|M atricula

1A73-005-002
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45.- En el campo Matricula, digitar la matricula, dar click.

46.- Se despliega la informacién, en donde deberan figurar los datos incluidos, de lo
contrario, volver a realizar las instrucciones a partir de la nimero 8.

— Tipo contratacion
| L Cas)
—Rangos /\'/
Matricula Concepto
|2732971 h
Status

[~ 1. Proceso Administrative W 2. Vigente [T 3. Redimido I~ 4. Suspendido ‘ @l

Matricul MNombre |Concep| Des.Conc |Ur1i Sal. |Imp Sal. |Gpo Far|lmp Pre. |Mac SMI |Clnafme<|ﬁ«‘u
2732971 VARGASIGONZALEZUAVIER 322 CRED. JUB-PEN n 3605. 35 u 61806
2732071| VARGASIGONZAL EZ/IAVIER 3ssDisPosicioNJL] 2 1] 201 o] of 4] |
2732971 VARGASIGONZALEZIJAVIER 390 CAJADEAHORR n 969894 u §387.28 n
2732071 VARGASIGONZALEZUAVIER |\ 392 CAJADE AHORR 0 132600 0 163200 0 48_
2732971 VARGASIGONZALEZIAVIER CAJADE AHORR 0 0 0 8500 0 1

|Matri-:ula

1A73-005-002
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ANEXO 16
“Acuerdos 338509 y
240210/27 del H. Consejo Técnico”
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ANEXO 16
“Acuerdo 338509 del H. Consejo Téchico”

El 5. Conscjo Tc:cnjco c.n la seaion celebrada cl din
. 12 del actus!l, dictd el Acuerdo numero 320 509, cuya intervencidn
corresponde tanto & esa Subdireccidn @ su carpn, como a la Sukdgi= .
rceocian General Jurfdica, jcmturua c.‘e tervicios Técn(cas. de Rela
ciones Lalorales y de Fersonal, asicomo u la Comis 358 Mixta 1"'r
manente Je jubLlaci.ones y }:‘ensmnea, en loo sig,um nres jerminos:
=)
. . c': -
.__,...«c-*‘ ~ "l.= El salario Lase que wervird para dmermlnar_la cuan=-
Ry oM\ tfa de lao Juhllarioncs y penslones del perzonal ¢o contian ¢
': né‘:qh \Eg ec consrituird con lag ninulcnies gorecepcions sa-de lap~
." e ntenidas enel Articulo So. del nc'flmen de fukilaciones
'h A % Pensioucs: n) Sueldo tebulor; b) Aqu.J dg Renta; =) Ancd
AELindE pu._dad‘ y d) Arumaldo.- M. i LDUO cago' ldicho salario =
bise, . tenord como limie ¢l eyuivalente al yue sc constl-

/Jﬂ"a con. el que corresponda ¢l de Dircctor de Unidad Mé-
dica "B". ll,= Fara la aplicucidn de lus ulsposicianes an

f\‘, .r\'g'« }

_.:;, v teriofcs ‘se requerlrd que el wabajudor de confinnza ds = .
::.‘._;.r: 74 que se trata, hayve percibida ininterruimplidamenee un & ain
e we . rTi0 base eupcri:pr al del Medico ifamilicr de Tiempo Com

R T S

—

= pleto, durante loc Glitmos cinco’ ufios anteriorcs a 1o fo==
== ‘ceha de su jubllacidn. IV.- La cuantia de las jubilaclones-
’—\‘f y peasiones qua caigan dentro de loe disposicionces ante=-
~ .~ Trlores, s tnicgruran de la sicuicnte manera: l.- oo o -
=)

- cldn oplicobie u'L Itépimen de Jbelncioncu y Fenaiones,”
’ p'tctnc.o con el Yiadicato, corid deicrminado en 1as Lcrmi-
" nos de éste per la Comislc]n Nlxra 'erimanente connoitugida
- para la apllicacion del RNérimen de Jubilaciones y Pensioncs
J2.='l.a porcidn complemaenturia jpara alcanznr la cuantia=
de las juhilacionzs y penviones para ¢l personal de contian
70 ctit salaries superiovrens al del Niddido Fomiling de - -
Ticmpo Complgln, se coleriviinarn por resoluclon comple-

£t {r 4»
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s

s
4

mentaria emitida por las-Jefaturas do Scerviclos do Per=

gonal y de Relaciones l.aborales, as{ como el represcn

tante el Inetituto snre ln Comisidn Mixta Ferimancnte=

* de Jubilaciones y Ponsloues.= 3. La suma de las dos =

cuantias constituiFad g jubl{aciSn o pensidn de que se ==
‘trrate. 4.-'La notiflcecica ol reltajador interes ado en lo
que al monto d= cu jubllucidn o pensidn se reriera, expre
snxd Gnicamente la suma da las cusntfas bdsica y comple .
mentarta a gue so hace referencia. V.- Las resoluciones {
complementari{ss dz gue-ce patlzien el texto de csias dis i
fosiclones, para efecrog de su ny:licacidn scrin Yirmodas ;
"“por el Director Gengral.= Vi.= [Fucra de las disposiclo= i
- . nes oquf conslrpadas, las resoluciones sobre jubilaciones i
y penclones-del rersonal de conulanza se ajustardn & las «

nornn 8 cstablecidas encl Rézimen do Jubllaclohes y Pen
clones.pactado con el Sindlcato ™. -
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ANEXO 16
“Acuerdo 270210/27 del H. Consejo Técnico”

E!' H. Consejo Tecnico, en la sesion ordinaria celebrada el 24 de febrero del presente afo
dictd el ACDO.AS3.HCT.240210/27.P.DAED, en los siguientes términos;

“Este Consejo Técnico, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 251,
fracciones IV y XXXVII, 263 y 264, fracciones IlI, IV, XIV y XVII, 277 D y 286 |,
de la Ley del Seguro Social, 5 y 57, de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales; 31, fraccion XX, del Reglamento Interior del Instituta Mexicano
del Seguro Social, de conformidad con el planteamiento presentado por la
Direccion General, por conducto de la Direccion de Administracion y Evaluacion
de Delegaciones, mediante oficio 131 del 22 de febrero de 2010, Acuerda;
Primero.- Autorizar al Instituto para que, a solicitud del trabajador de confianza
jubilado por afios de servicios en términos del Régimen de Jubilaciones y
Pensiones, se le otorgue una compensacidn de retiro, que sumada al importe de
la jubilacién contractual, tendré como limite el equivalente al que se constituya
con el que corresponda al de Director de Unidad Meédica Hospitalaria "B".
Segundo.- Para acceder al beneficio de la compensacién de retiro a que se
refiere el punto anterior, el trabajador de que se trate debera cubrir los requisitos
siguientes: 1.~ El trabajador de conflanza de que se trate, debera haber
ingresado a prestar sus servicios al Instituto hasta antes del 21 de diciembre de
2001, de conformidad con lo establecido en el Articulo Décimo Quinto
Transitorio del Decreto por el que se reforman diversas disposiciones de la Ley
del Seguro Social, publicado en el Diario Oficlal de 1a Federacion el 20 de
diciembre de 2001. 2.- Debera haber percibido en su caracter de trabajador de
confianza, sin interrupcionss, por lo menos durante los cinco afios inmediaios
anteriores a la fecha de inicio de su jubilacion, un salario base superior al- de
Médico Familiar 8.0 horas. Tercero.- £l salario base que servira para determinar
la cuantfa de la jubilacién del personal de confianza “A” y “B", se constituira con
las siguientes percepciones: a) Sueldo tabular; b) Ayuda de Renta; c©)
Antigliedad; y d) Aguinaldo. Cuarto.- La jubilacion aplicable de conformidad con
gl Reégimen de Jubilaciones y Pensiones, pactada con el Sindicato, sera
determinada en los términcs de los Reglamentos respectivos, por la Comision
Nacional Mixta de Jubilaciones y Pensiones. Quinto.- La compensacion de
retiro para alcanzar la cuantla de la jubilacion para el personal de confianza "A”
y"B", a que se refiers el presente Acuerdo, se determinard por resolucion
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adicional emitida por el drea que tenga a su cargo las relaciones laborales, asi
como el representante del Instituto ante ia Comisidon Nacional Mixta de
Jubllaciones y Pensiones. Sexto.- La suma de la jubilacién otorgada conforme al
Regimen de Jubilaciones y Pensiones y de la compensacion de retiro a gue se
refiere este Acuerdo, constituird la jubilacion del trabajador. Séptimo.- La
notificacion al trabajador interesado en lo que al monto de su jubilacion se -
refiere, expresard dnicamente la suma de las cuantias de la Jubllacién otorgada
canforme al Régimen de Jubilaciones y Pensiones y la de la compensacion de
retiro a que se reflere este Acuerdo. Octavo.- Las resoluciones de
compensaclon de retiro, para efectos de su aplicacion, seran firmadas por los
funcionarios del area de Recursos Humanos que designe el Director Normativo
correspondiente. Noveno.- Fuera de las disposicionés a que se refiere el
presente Acuerdo, Jas resoluciones sabre jubilaciones del personal de confianza
"A"y "B", se ajuslaran a lo establecido en la Ley del Seguro Social, el Régimen
de Jubllaciones y Pensiones, que farma parte integrante del Contrato Colectivo
de Trabajo, asi como a los convenios respectivos, relacionados con dicho
regimen”.
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