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1 Base normativa
El presente documento se elabord conforme a lo dispuesto en:

e Atrticulos 16, 20 y 21 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 2008 y sus reformas.

e Numeral 8.1.2.1.1.2, del Manual de Organizacién de la Direccion de Administracion,
clave 1000-002-001 registrado el 03 de septiembre de 2018.

2 Obijetivo

Desarrollar con eficiencia las actividades necesarias para poder llevar a cabo en tiempo y

forma la conciliacion de las cuentas colectivas a través de las cuales se recuperan de forma

correcta los adeudos que tiene el personal activo, jubilado y pensionado, con el instituto.

3 Ambito de aplicacién

Este procedimiento es de observancia general y obligatoria para el personal de la

Coordinacion Técnica de Prestaciones, Retiro Laboral y Servicios al Personal y los

Departamentos de Personal en Delegaciones.

4 Definiciones

Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

4.1 abono: Son los movimientos que disminuyen el monto de los adeudos de los
trabajadores, jubilados y pensionados.

4.2 afectacion contable: Es la accion de registrar los movimientos de cargos y abonos a
las cuentas contables.

4.3 area otorgante: Areas responsables de la asignacion de los recursos del IMSS, para
las prestaciones que se otorgan a los trabajadores.

4.4 cargo: Son los movimientos que incrementan el monto de los adeudos de los
trabajadores, jubilados y pensionados.

4.5 CCT: Contrato Colectivo de Trabajo.
4.6 CONAC: Consejo Nacional de Armonizacion Contable.
4.7 conceptos diversos: Son los diferentes préstamos o adeudos que se descuentan por

ndémina a los trabajadores, jubilados y pensionados a través de un co6digo numérico de tres
posiciones.
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4.8 conciliacidon: Accion de verificar dos 0 mas elementos con el objetivo de conocer el
motivo de las diferencias.

4.9 contabilidad: Es la disciplina que sirve para proporcionar informacion util en la toma
de decisiones financieras de una organizacion.

4.10 cuenta colectiva otorgante: Representan el otorgamiento de préstamos efectuados
y autorizados por la Coordinaciéon de Gestion de Recursos Humanos, Coordinacién de
Conservacién y Servicios Generales, Coordinacién de Tesoreria, Coordinacion de Asuntos
Contenciosos, Coordinacion de Relaciones Laborales y la Coordinacion de Centros
Vacacionales, Velatorios, Unidad de Congresos y Tiendas.

4.11 cuenta colectiva puente: Tienen como funcién el registro de los movimientos de
cargos y abonos de forma transitoria por el importe global de los adeudos.

4.12 cuenta colectiva recuperadora: Tienen como finalidad registrar la recuperacion de
los préstamos que el Instituto Mexicano del Seguro Social otorga al personal, asi como
vigilar la correcta amortizacion de los adeudos.

4.13 cuenta contable: Numero asignado que asocia los conceptos de némina con los
registros contables a través de cargos y/o abonos dentro de una pdéliza contable.

4.14 cuentas colectivas: Cuentas contables en donde se registran cargos y abonos por la
recuperacion de adeudos del personal del Instituto Mexicano del Seguro Social hasta su
cobro total.

4.15 cuentas por pagar: Erogaciones de dinero en efectivo que ejerce el Instituto
Mexicano del Seguro Social para financiar préstamos a sus trabajadores; la podliza del
registro contable se refleja con diez digitos alfanuméricos que comienza con AC.

4.16 delegacion destino: Es la delegacién en la cual se presentara a laborar el trabajador
derivado de su solicitud de cambio de residencia.

4.17 deudores diversos: Personal activo, jubilados y pensionados que tienen adeudos
con el Instituto Mexicano del Seguro Social por concepto de préstamos.

4.18 diferencia: Es el importe pendiente de corregir, resultado de comparar el saldo final
del mayor auxiliar contable contra el total adeudo de la quincena par del listado ISANADER.

4.19 help SIAP: Documento electrénico mediante el cual se reporta a la Division de
Servicios de Informacion para Administracion de Personal en Direccion de Innovacién y
Desarrollo Tecnolégico, las inconsistencias del sistema.

4.20 integracion: Consiste en identificar todos los registros contables y su soporte
documental para sumar el saldo de una cuenta contable.
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4.21 interactivo: Proceso mediante el cual las areas usuarias del SIAP, actualizan
individualmente la base de datos.

4.22 IS1ANAINJ: Se refiere a la “Relacién de conceptos traspasados de activos a jubilados
y pensionados”.

4.23 IS2ANADEA: Se refiere a los listados “Analisis de Cuentas Concentrado con
Descuento por:”.

4.24 IS2POLDIA: Se refiere a los listados de Concentrado Mensual de conceptos diversos
de némina ordinaria y ndmina de jubilados y pensionados.

4.25 ISANADEA: Se refiere a los listados ISOANADEA “Analisis de Cuentas de
Trabajadores con Descuento por:” e ISTANADEA “Analisis de Cuentas de Jubilados y
Pensionados con Descuento por:”.

4.26 ISANADEF: Se refiere a los listados ISOANADEF “Estado financiero de trabajadores
con descuento por:” e ISTANADEF “Estado financiero de jubilados y pensionados con
descuento por:”.

4.27 ISANADEN: Se refiere a los listados ISOANADEN “Resumen de Trabajadores con
Descuento por:” e ISTANADEN “Resumen de Jubilados y Pensionados con Descuento por:”.

4.28 ISANADER: Se refiere a los listados ISOANADER “Resumen de Trabajadores con
Descuento por:” e ISTANADER “Resumen de Jubilados y Pensionados con Descuento por:”.

4.29 ISANADET: Se refiere a los listados ISOANADET “Relacion de Trabajadores con
Descuento por:” e ISTANADET “Relacion de Jubilados y Pensionados con Descuento por:”.

4.30 ISPOLDIA: Se refiere a los listados ISOPOLDIA “Resumen de conceptos diversos
némina de trabajadores” e IS1POLDIA “Resumen de conceptos diversos nomina de
jubilados”.

4.31 listados: Productos obtenidos al procesar conceptos diversos de cuentas colectivas
en el SIAP.

4.32 MAC: Marca de aplicacion contable, son claves alfanuméricas que identifican los
movimientos de cargo (altas o inclusiones de préstamos) y abono (bajas o pagos de
préstamos) que se realizan en el SIAP.

4.33 marca de aplicacion contable LT: Se refleja en el listado ISANADEN, y son los
préstamos que estan en espera de ser recuperados en la nomina de activos, jubilados y/o

pensionados.
NOTA: Entiéndase como LT; latencia
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4.34 mayor auxiliar contable: Libro contable en el cual se representan los movimientos
de cargos y abonos de cada una de las cuentas contables, permitiendo visualizar mes a mes
los saldos respectivos.

4.35 movimientos: Son las afectaciones realizadas a cada cuenta.

4.36 nomina de jubilados y pensionados: Lista de jubilados y pensionados, para efectos
de pago de salarios.

4.37 nomina de mando: Lista de funcionarios, para efectos de pago de salarios.
4.38 nomina ordinaria: Lista de trabajadores, para efectos de pago de salarios.
4.39 numero de cuenta: Clave numérica de seis digitos en el Sistema Integral de
Administracién de Personal y de ocho digitos en el Sistema de Planeacién de Recursos

Institucionales.

4.40 poliza AC: Son las pélizas que reflejan la afectacion contable de los pagos de los
préstamos que se otorgan a los trabajadores del Instituto.

4.41 saldo: Es el importe de los adeudos de los trabajadores, jubilados y pensionados
pendientes de recuperar a una fecha determinada.

4.42 SIAP: Sistema Integral de Administracion de Personal

4.43 sistema PREI Millenium: Sistema de Planeacion de Recursos Institucionales.
Sistema informatico aplicativo financiero que provee informacién integral y en linea, a través
de un software financiero denominado ERP (Enterprise Resources Planning - Planeacién de
los Recursos Empresariales).
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5 Politicas

5.1  El presente documento actualiza y deja sin efectos el “Procedimiento para el registro y
conciliacién contable de conceptos de cuentas colectivas por adeudos del personal activo,
jubilados y pensionados”, clave 1A72-003-007, registrado el 19 de junio de 2017, asi como el
Oficio Circular No. 09 E1 61 1A72/00739 de fecha 12 de marzo de 2014, mediante el cual la
Divisién de Prestaciones al Personal solicita a los Jefes de Servicios Estatales y Regionales
y del Distrito Federal, remitan via correo electrénico los archivos IS2POLDIA.T.BAK,
IS2POLDIA.REP.BAK e IS2ANADEA.REP, previamente validados por el personal a su digno
cargo a mas tardar el dia 22 de cada mes al Jefe Delegacional de la Oficina de Contabilidad
y Bienes el cual se ve incluido en este procediendo en la politica 5.16.

5.2 El incumplimiento de los servidores publicos involucrados en el presente documento
sera causal de las responsabilidades que resulten conforme a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables al respecto.

5.3 El personal realizara sus labores con apego al Cédigo de Conducta y de Prevencién
de Conflictos de Interés de las y los Servidores Publicos del Instituto Mexicano del Seguro
Social, con los Principios Constitucionales (Legalidad, Honradez, Lealtad, Imparcialidad y
Eficiencia) y con los valores del IMSS (Buen trato y vocacién de servicio; Respeto a los
derechos humanos y a la igualdad; Integridad y prevencion de conflictos de interés en el uso
del cargo y en la asignacion de recursos publicos; y Superacion personal y profesional)
aprobado por el Consejo Técnico mediante Acuerdo ACDO.SA2.HCT.011215/283.P. DA, de
fecha 01 de diciembre de 2015.

5.4 La Coordinacién de Gestion de Recursos Humanos, a través de la Coordinacién
Técnica de Prestaciones, Retiro Laboral y Servicios al Personal, la Divisién de Prestaciones
al Personal y la Division de Retiro Laboral, serd la responsable de actualizar, difundir,
evaluar e interpretar la aplicacion del presente procedimiento y resolver casos no previstos.

5.5 El lenguaje empleado en el presente documento, en los anexos y formatos, no busca
generar ninguna distincién ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las
referencias o alusiones en la redaccién hechas hacia un género representan a ambos sexos.

La Division de Servicios al Personal de Nivel Central y la Division de Retiro Laboral,
asi como el Departamento de Personal en Delegacion:

5.6 Generara en el SIAP, el proceso de cuentas colectivas por quincena para activos y
por mes para jubilados y pensionados, asi como el concentrado mensual.

5.7 Validara en materia de su competencia los listados que emita el SIAP, derivados de la
actualizacion a la base de datos y al cierre masivo de ndmina quincenal para activos y
mensual para jubilados y pensionados.

Pagina 8 de 152 Clave: 1A72-003-007




o
.‘ﬂ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

5.8 \Vigilara que los trabajadores que dejen de pagar por cuatro o mas quincenas
consecutivas los adeudos de personal, o que en los listados de cuentas colectivas
aparezcan con marcas de baja 71 (licencias), 73 (suspension temporal de la relacion laboral)
y 75 (recision impugnada), se turnen a la Coordinacién de Asuntos Contenciosos y a la
Jefatura de Servicios Juridicos en Delegacion.

5.9 Reportard cuando un trabajador cause baja definitiva del Instituto, a la Coordinacién
de Relaciones Laborales o al Departamento de Relaciones Laborales, a través de la “Hoja
de certificacién de adeudos” clave 1A72-009-036, los saldos pendientes de pago, asi como
los que se encuentren en transito de aquellos trabajadores que tengan la marca de
aplicacion contable CN (Baja Definitiva) reflejada en el listado ISOANADET.

NOTA: La “Hoja de certificacién de adeudos” es el Anexo 6 del “Procedimiento para la recuperaciéon de los
conceptos 142, 143, 144, 156, 162, 179, 942, 943, 944, 945 y 946", clave 1A72-003-008.

5.10 Verificara quincenalmente en el listado ISANADET, (se genera en la emision de las
cuentas colectivas) que los adeudos del personal activo, jubilados y pensionados que
tuvieron cambio de residencia, migren correctamente a la delegacién destino.

5.11 Coordinara con la delegacién destino, en caso de ser necesario un ajuste contable a
través de Pdlizas Manuales de acuerdo a lo sefialado en las “Instrucciones de operacion
para la inclusién de Pdlizas Manuales”, clave 1A72-005-045, (Anexo 1) derivado del cambio
de residencia, a fin de solicitarle visto bueno para afectar sus cuentas, esperando respuesta
en un maximo de 10 dias naturales para activos y 30 para jubilados, y en caso de no haber
respuesta, se dara por aceptado el movimiento contable, enviando posteriormente copia de
las Pélizas Manuales, asi como el sustento documental correspondiente.

5.12 Remitird a la Division de Administracion de Nomina de Mando, cuando existan bajas
en la nédmina ordinaria por cambio a la nébmina de mando, la relacién de los saldos por pagar
de los trabajadores que tienen préstamos de cuentas colectivas, asi como, los antecedentes
que sustentan estos adeudos, los listados ISOANADET en donde se reflejen las marcas de
baja que se generaron en su delegacién y el listado IS2ANADEA, para verificar la afectacion
contable.

5.13 Enviara relacion quincenal para activos y mensual para jubilados y pensionados, a las
areas otorgantes de las prestaciones las marcas de aplicacién contable A1 (Inclusion Nueva)
y EX (Exclusion Pura), ademas a la Comision Nacional o Subcomision Paritaria de
Proteccion al Salario las marcas MN (Modificacion al cargo) y MR (Modificacion al Cargo
Inicial), y al Area de Liquidaciones o Departamento de Relaciones Laborales, las marcas A2
(Inclusién Proveniente) y CN (Baja Definitiva generada en activos).

5.14 Validara que las cifras contenidas en los listados del SIAP, se reflejen correctamente
en el mayor auxiliar contable, integrando un expediente mensual con la conciliacién
debidamente requisitada.
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5.15 Obtendra el archivo IS2POLDIA.T.BAK en el SIAP al ejecutar el proceso mensual de
cuentas colectivas y validar que los cargos y abonos sean correctos.

5.16 Remitird via correo electrénico al Jefe de la Oficina de Contabilidad y Bienes, los
archivos: IS2POLDIA.T.BAK, IS2POLDIA.REP.BAK e IS2ANADEA.REP (se generan en la
emision de las cuentas colectivas) a mas tardar el dia 22 de cada mes.

5.17 Verificara las “Cuentas a cargo de la Division de Servicios al Personal, Division de
Retiro Laboral y Departamento de Personal en Delegacién” clave: 1A72-008-004 (Anexo 2),
para realizar su conciliacion.

5.18 Integrara y conciliara en carpetas recopiladoras las 32 cuentas colectivas de activos y
23 cuentas colectivas de jubilados y pensionados.

5.19 Conservara en medio magnético por un periodo de 10 afos los productos que
generen el SIAP, referentes a cuentas colectivas.

5.20 La Coordinacion Técnica de Prestaciones, Retiro Laboral y Servicios al Personal y los
Departamentos de Personal en Delegaciones, asi como las areas otorgantes, seran los
responsables de vigilar el registro contable, en las cuentas asignadas a su cargo de los
documentos que obren en su poder.

5.21 La Divisidén de Servicios al Personal de Nivel Central, Divisidon de Retiro Laboral y los
Departamentos de Personal en Delegaciones, enviardn de manera mensual via oficio, las
conciliaciones a la Division de Prestaciones al Personal, de las 32 cuentas a cargo de
personal activo y las 23 a cargo de jubilados y pensionados, de los casos por matricula y
nombre del personal activo, jubilado y pensionado, asi como los importes.

5.22 La Division de Servicios al Personal de Nivel Central, la Divisién de Retiro Laboral y
los Departamentos de Personal en Delegacionales, seran los responsables elaborar las
“Cartas de pago total o parcial para la recuperacién de adeudos”, adicionando la clave de
servicio RAP y un numero de referencia bancaria.
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| Responsable

|

Descripcion de actividades

6  Descripcion de
actividades

Division de  Servicios al
Personal de Nivel Central,
Division de Retiro Laboral,
Departamento de Personal en
Delegacion

1.

Etapa |
Obtencion de listados

Recibe la autorizacién verbal por parte de la Oficina
de Control del Proceso para ejecutar en el “SIAP” el
proceso de cuentas colectivas para generar los
“Listados ISANADEA, ISANADER e ISPOLDIA” de la
quincena non, par y cierre de concentrado mensual
de activos y mes de jubilados y pensionados de
acuerdo a las “Instrucciones de operacidon para la
emision y validacion de productos de cuentas
colectivas” clave 1A72-005-031 (Anexo 3).

Valida en los “Listados ISANADEA, ISANADER e
ISPOLDIA”, que las cifras totales entre cargos y
abonos, generados de acuerdo a las “Instrucciones
de operacidbn para la emision y validacién de
productos de cuentas colectivas” clave 1A72-005-
031, (Anexo 3) correspondan al proceso quincenal y
mensual.

No son correctas las cifras totales

Informa mediante “Correo electrénico la
inconsistencia detectada” a la Division de
Prestaciones al Personal, asi como a la Oficina de
Control del Proceso y elabora “Help-SIAP” para su
atencion.

Recibe “Correo electrénico de instrucciones” de la
Oficina de Control del Proceso, para generar los
“Listados ISANADEA, ISANADER e ISPOLDIA”
emitidos por el “SIAP” de acuerdo a las
“Instrucciones de operacion para la emisién vy
validacion de productos de cuentas colectivas” clave
1A72-005-031 (Anexo 3).

Continva en la actividad 1
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Responsable

Descripcion de actividades

Divisibn de  Servicios al
Personal de Nivel Central,
Division de Retiro Laboral,
Departamento de Personal en
Delegacion

Si son correctas las cifras totales

Archiva temporalmente de forma electronica y por
orden cronoldgico los “Listados” emitidos en el “SIAP”
“ISANADEA”, “ISANADER”, e “ISPOLDIA”, para
consultas y/o conciliaciones y realiza la validacién
quincenal (activos) y mensual (jubilados vy
pensionados) de las cuentas

Etapa ll
Validacion de cuentas colectivas recuperadoras

Valida en el “SIAP” durante el proceso de interactivo,
que los movimientos operados en la quincena y mes
de proceso se reflejen correctamente las marcas de
aplicaciéon contable en el “ISANADER” generado
conforme a las “Instrucciones de operacion para la
emision y validacion de productos de cuentas
colectivas” clave 1A72-005-031 (Anexo 3), asi como
los conceptos que reflejan las diferencias de acuerdo
a las “Instrucciones de operacién para validar el
listado ISANADER” clave 1A72-005-032 (Anexo 4).

No existen diferencias

Archiva de forma electrénica y cronoldgica en
“Carpeta concentradora” el “Mayor auxiliar contable”,
como asunto concluido.

Continva en la actividad 13
Si existen diferencias

Identifica diferencias en el listado “ISANADER”,
conforme a las “Instrucciones de operaciéon para
determinar los casos por matricula e importe que
conforman la diferencia quincenal para activos vy
mensual para jubilados” clave 1A72-005-033 (Anexo
5)

Calcula resultado en “Hoja de trabajo” clave 1A72-
009-030 (Anexo 6), de los casos que integran la
diferencia y archiva de forma temporal y cronoldgica
en “Carpeta concentradora”.
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Responsable

Descripcion de actividades

Divisibn de  Servicios al
Personal de Nivel Central,
Division de Retiro Laboral,
Departamento de Personal en
Delegacion

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Identifica la marca contable omitida con base al
“Catalogo de afectaciones contables por marca de
aplicacion en el SIAP”, clave 1A72-008-001 (Anexo
7).

Incluye en el “Sistema PREI-Millenium” “Pdlizas
Manuales” de acuerdo a las “Instrucciones de
operacion para la inclusion de Pdlizas Manuales”
clave 1A72-005-045 (Anexo 1) y al “Catalogo de
conceptos con numero de cuenta contable”, clave
1A72-008-002 (Anexo 8), se obtiene numero de
péliza y se imprime.

Archiva de forma definitiva y cronolégicamente el
“Polizas Manuales”, en “Carpeta concentradora”.

Etapa lll
Mayor auxiliar contable

Ingresa al “Sistema PREI-Millenium” selecciona la
opcién de mayor auxiliar contable, requisita los datos
requeridos y obtiene el “Mayor auxiliar contable”, de
las cuentas a cargo de personal.

Verifica en el “Mayor auxiliar contable”, que el total de
cargos y abonos, se hayan contabilizado
correctamente en cada cuenta de los conceptos a
cargo de personal.

Si se contabilizé correctamente

Archiva de forma electrénica y cronoldgica en
“Carpeta concentradora” el “Mayor auxiliar contable”,
como asunto concluido.

Continda en la actividad 20
No se contabilizé correctamente

Identifica las diferencias de acuerdo a las
“Instrucciones de operacion para determinar los
casos por matricula e importe que conforman la
diferencia quincenal para activos y mensual para
jubilados” clave 1A72-005-033 (Anexo 5).
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Responsable

| Descripcion de actividades

Divisibn de  Servicios al
Personal de Nivel Central,
Division de Retiro Laboral,
Departamento de Personal en
Delegacion

17. Elabora “Hoja de trabajo” clave 1A72-009-030 (Anexo
6), de los casos que resultaron.

18. Incluye en el “Sistema PREI-Millenium” “Pdlizas
Manuales” de acuerdo a las “Instrucciones de
operacion para la inclusion de Pélizas Manuales”
clave 1A72-005-045 (Anexo 1) y al “Catalogo de
conceptos con numero de cuenta contable”, clave
1A72-008-002 (Anexo 8), se obtiene numero de
péliza y se imprime.

19. Archiva de forma definitiva y cronolégica las “Pdélizas
Manuales”, junto con la “Hoja de trabajo” clave 1A72-
009-030 (Anexo 6) en “Carpeta concentradora”, asi
como el “Mayor auxiliar contable” electronicamente.

Etapa IV
Validacion de cuenta puente

“Adeudos del personal por cambios de residencia”
(Cuenta SIAP 124890, cuenta CONAC 11234025,
Cuenta Prei 1190408)

20. Verifica en el “Mayor auxiliar contable” que los cargos
y abonos reflejados en la cuenta sean iguales, a fin
de que el saldo final sea igual a cero.

Si es igual a cero

21. Archiva de forma electrénica y cronolégica en
“Carpeta concentradora” el “Mayor auxiliar contable”,
como asunto concluido.

Continda en la actividad 27
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Responsable

Descripcion de actividades

Divisibn de  Servicios al
Personal de Nivel Central,
Division de Retiro Laboral,
Departamento de Personal en
Delegacion

22,

23.

24,

25.

26.

No es igual a cero

Identifica en el “Mayor auxiliar contable” los
movimientos efectuados por cambio de residencia del
personal en las delegaciones, asi como de la propia
delegacion generados por ndomina de acuerdo a la
siguiente estructura:

N XX XXXXXXX

> NUMERO PROGRESIVO

CLAVE NUMERICA QUE
IDENTIFICA A LA
DELEGACION

CLAVE QUE REFIERE
MOVIMIENTO DE NOMINA

Revisa los movimientos conforme a las “Instrucciones
de operacién para la conciliacibn de la cuenta,
adeudos del personal por cambio de residencia’
clave 1A72-005-035 (Anexo 9).

Elabora en “Hoja de trabajo” clave 1A72-009-030
(Anexo 6), los casos que son resultado de la
diferencia.

Incluye en el “Sistema PREI-Millenium” “Pdlizas
Manuales” de acuerdo a las “Instrucciones de
operaciéon para la inclusion de Pélizas Manuales”
clave 1A72-005-045 (Anexo 1) y al “Catalogo de
conceptos con numero de cuenta contable”, clave
1A72-008-002 (Anexo 8), se obtiene numero de
poéliza y se imprime.

Archiva de forma definitiva y cronolégicamente el
“‘Pélizas Manuales”, junto con la “Hoja de trabajo”
clave 1A72-009-030 (Anexo 6) en “Carpeta
concentradora”, asi como el “Mayor auxiliar contable”
electrénicamente.
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Responsable | Descripcidn de actividades

“Ordenes de Ingreso en poder de personal, de la
némina de activos, jubilados y pensionados”,
respectivamente
(Cuentas SIAP 124885, 124886, Cuentas CONAC
11234023 y 11234024, Cuentas Prei 11090406 y
11090407)

Divisibn de  Servicios al | 27. Elabora “Relacion de cartas de pago total o parcial”,

Personal de Nivel Central, emitidas y pagadas en el mes anterior al de proceso.

Division de Retiro Laboral,

Departamento de Personal en

Delegacion

28. Obtiene del “Sistema PREI-Millenium” la “Consulta de
las polizas TR”, con las que se registraron los pagos
realizados a través de las “Cartas de pago total o
parcial”.

29. |Identifica en el “Mayor auxiliar contable” los
movimientos efectuados de cargo por ndémina, asi
como los abonos realizados por el Departamento de
Tesoreria.

30. Realiza confronta conforme las “Instrucciones de
operacion para la conciliacion de las cuentas de
ordenes de ingreso” clave 1A72-005-036 (Anexo 10)
y verifica si existen diferencias.

No existen diferencias

31. Archiva de forma electrénica y cronolégica en
“Carpeta concentradora” el “Mayor auxiliar contable”,
como asunto concluido.

Continda en la actividad 35
Si existen diferencias

32. Elabora en la “Hoja de trabajo” clave 1A72-009-030
(Anexo 6), los casos resultados de la diferencia.

33. Incluye en el “Sistema PREI-Millenium” “Pdlizas
Manuales” de acuerdo a “Instrucciones de operacion
para la inclusiéon de Pdélizas Manuales” clave 1A72-
005-045 (Anexo 1) y al “Catalogo de conceptos con
numero de cuenta contable”, clave 1A72-008-002
(Anexo 8), se obtiene numero de péliza y se imprime.
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Responsable | Descripcion de actividades
Division de  Servicios al | 34. Archiva de forma definitiva y cronolégica las “Pdélizas
Personal de Nivel Central, Manuales”, junto con la “Hoja de trabajo” clave 1A72-
Division de Retiro Laboral, 009-030 (Anexo 6) en “Carpeta concentradora”, asi
Departamento de Personal en como el “Mayor auxiliar contable” electronicamente.
Delegacion
Etapa V

Validacion de cuenta otorgante

“Financiamiento de automévil en poder de personal,
concepto 134-334”
(Cuenta SIAP 124702, Cuenta CONAC 11234002,
Cuenta Prei 11090302)

35. Identifica en el “Mayor auxiliar contable” los
movimientos de cuentas por pagar con poliza
ACXXXXXXXX efectuados de cargo a la cuenta por
tramite de erogaciones.

36. Obtiene los casos que integran la “Pdéliza de cuentas
por pagar AC” de acuerdo a las “Instrucciones de
operacion para obtener los casos pagados de
financiamiento de automévil y afectados con pdlizas
de cuentas por pagar AC” clave 1A72-005-037
(Anexo 11).

37. Valida el listado “ISANADET” generado conforme a
las “Instrucciones de operacion para la emision y
validacion de productos de cuentas colectivas” clave
1A72-005-031 (Anexo 3), el Concepto 134
Financiamiento de automdévil E.S.M.1., de la quincena
non y par, e identifica las marcas de aplicacién
contable A1y EX.

No existen diferencias
38. Archiva de forma electrénica y cronoldgica en
“Carpeta concentradora” el “Mayor auxiliar contable”,

como asunto concluido.

Continva en la actividad 43
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Responsable

|

Descripcion de actividades

Divisibn de  Servicios al
Personal de Nivel Central,
Division de Retiro Laboral,
Departamento de Personal en
Delegacion

39.

40.

41,

42,

43.

44,

Si existen diferencias

Integra en hoja de Excel los movimientos conforme
las “Instrucciones de operacién para la conciliacion
de la cuenta de financiamiento de automovil en poder
de personal, concepto 134-334” clave 1A72-005-038
(Anexo 12).

Elabora en “Hoja de trabajo” clave 1A72-009-030
(Anexo 6), los casos resultados de la diferencia

Incluye en el “Sistema PREI-Millenium” “Pdlizas
Manuales” de acuerdo a las “Instrucciones de
operacion para la inclusiéon de Pdlizas Manuales”
clave 1A72-005-045 (Anexo 1) y al “Catalogo de
conceptos con numero de cuenta contable”, clave
1A72-008-002 (Anexo 8), se obtiene numero de
péliza y se imprime.

Archiva de forma definitiva y cronolégica las “Pélizas
Manuales”, junto con la “Hoja de trabajo” clave 1A72-
009-030 (Anexo 6) en “Carpeta concentradora”, asi
como el “Mayor auxiliar contable” electronicamente.

“Concepto 160 Anticipo de sueldo clausula 97” para
némina ordinaria y “Concepto 365 Prestamos a

jubilados y pensionados”

(Cuenta SIAP 124703 y 124704, cuenta CONAC
11090303 y 112340004, Cuenta Prei 11090303 y

11090304)

Identifica en el “Mayor auxiliar contable” los
movimientos de cargo efectuados en las cuentas.

Identifica en el “ISANADET” generado conforme a las
“Instrucciones de operacion para la emision y
validaciéon de productos de cuentas colectivas” clave
1A72-005-031 (Anexo 3), la quincena non y par,
relacion de trabajadores el concepto 160
recuperacion clausula 97 del C.C.T, y mensual el
concepto 365, recuperaciéon del préstamo a jubilados
y pensionados que reflejaron marcas de aplicacion
contable A1y EX.
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Responsable

|

Descripcion de actividades

Divisibn de  Servicios al
Personal de Nivel Central,
Division de Retiro Laboral,
Departamento de Personal en
Delegacion

Divisibn de Retiro Laboral,
Departamento de Personal en
Delegacion

45.

46.

47.

48.

49.

Analiza los movimientos conforme las “Instrucciones
de operacion para la conciliacion de la cuenta de
anticipo de sueldo clausula 97, concepto 160 némina
ordinaria y préstamo a jubilados concepto 365” clave
1A72-005-039 (Anexo 13).

No existen diferencias

Archiva de forma electrénica y cronolégica en
“Carpeta concentradora” el “Mayor auxiliar contable”,
como asunto concluido.

Continta en la actividad 50
Si existen diferencias

Elabora la “Hoja de trabajo” clave 1A72-009-030
(Anexo 6), con los casos resultados de la diferencia.

Incluye en el “Sistema PREI-Millenium” “Pdlizas
Manuales” de acuerdo al “Instrucciones de operacion
para la inclusion de Pdlizas Manuales” clave 1A72-
005-045 (Anexo 1) y al “Catalogo de conceptos con
numero de cuenta contable”, clave 1A72-008-002
(Anexo 8), se obtiene numero de péliza y se imprime.

Archiva de forma definitiva y cronolégica las “Pélizas
Manuales”, junto con la “Hoja de trabajo” clave 1A72-
009-030 (Anexo 6) en “Carpeta concentradora”, asi
como el “Mayor auxiliar contable” electronicamente.

Cuenta SIAP 124106, cuenta CONAC y 112340004,
Cuenta Prei 11090205 “Deudores por seguros por

50.

51.

créditos hipotecarios y automovil”

Identifica en el “Mayor auxiliar contable” los
movimientos de cargo efectuados en las cuentas.

Obtiene del “ISTANADET” generado conforme a las
“Instrucciones de operacion para la emision y
validaciéon de productos de cuentas colectivas” clave
1A72-005-031 (Anexo 3), de los conceptos 330
crédito hipotecario E.S.M.l., 334 financiamiento de
automoévil E.S.M.I. y 336 Préstamos personales a
mediano plazo E.S.M.l.,; la marca de aplicacién
contable RA.
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Responsable

|

Descripcion de actividades

Division de Retiro Laboral,
Departamento de Personal en
Delegacion

52.

53.

54.

55.

56.

57.

Valida conforme las “Instrucciones de operacion para
la conciliacibn de la cuenta de recuperacion por
aseguradora”, clave 1A72-005-053 (Anexo 14), que
la suma de los importes de las marcas RA, coincida
con la afectacién de cargo realizada con la péliza
automatica NXXYYYYYYY.

No coincide

Incluye en el “Sistema PREI-Millenium” “Pdliza
Manual” de acuerdo a “Instrucciones de operacion
para la inclusion de Pdlizas Manuales”, clave 1A72-
005-045 (Anexo 1) y al “Catalogo de conceptos con
numero de cuenta contable”, clave 1A72-008-002
(Anexo 8), se obtiene numero de péliza y se imprime.

Continva en la actividad 54
Si coincide

Elabora la “Hoja de trabajo”, clave 1A72-009-030
(Anexo 6).

Espera la notificacion del pago de la aseguradora a
través de la Coordinaciébn de Administracion de
Riesgos Institucionales.

Reclasifica el importe notificado de la cuenta
11090201 “Deudores por siniestro” de Oficinas
Centrales a la 11090205 “Deudores por seguros por
créditos hipotecarios y automovil”, de la Delegacion
correspondiente, de acuerdo a “Instrucciones de
operacion para la inclusion de Pdlizas Manuales”,
clave 1A72-005-045 (Anexo 1).

Archiva de forma definitiva y cronolégica la “Pdliza
Manual”, junto con la “Hoja de trabajo”, clave 1A72-
009-030 (Anexo 6) en “Carpeta concentradora”, asi
como el “Mayor auxiliar contable” electronicamente.

Cuenta SIAP 540774, cuenta CONAC y 52522006,

Cuenta Prei 42065005 “Adeudos jubilados y
pensionados fallecidos”
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Responsable

|

Descripcion de actividades

Division de Retiro Laboral,
Departamento de Personal en
Delegacion

58.

59.

60.

61.

62.

63.

Valida conforme las “Instrucciones de operacion para
la conciliacién de la cuenta de “Adeudos jubilados y
pensionados fallecidos”, clave 1A72-005-054 (Anexo
15), que la suma de los importes de las marcas CN,
coincida con la afectacién de cargo realizada con la
poéliza automética.

No coincide

Incluye en el “Sistema PREI-Millenium”, Poliza
Manual” de acuerdo al “Instrucciones de operacion
para la inclusién de Pdlizas Manuales” clave 1A72-
005-045 (Anexo 1) y al “Catalogo de conceptos con
numero de cuenta contable”, clave 1A72-008-002
(Anexo 8), se obtiene numero de péliza y se imprime.

Continva en la actividad 60
Si coincide

Identifiqgue las poélizas automaticas ACXXXXXXXX y
desglose de acuerdo a las ‘“Instrucciones de
operacion para obtener los casos pagados de
financiamiento de automovil y afectados con pdlizas
de cuentas por pagar AC” clave 1A72-005-037
(Anexo 11)

Elabora la “Hoja de trabajo” clave 1A72-009-030
(Anexo 6), con los casos resultados de la suma de
los importes de las marcas CN y los casos pagados
de financiamiento de automévil y afectados con
pdlizas de cuentas por pagar AC.

Valida los casos que se compensan y los elimina del
cuerpo de la integracién.

Archiva de forma definitiva y cronoldgica la “Hoja de
trabajo” clave 1A72-009-030 (Anexo 6) en “Carpeta
concentradora”, asi como el “Mayor auxiliar contable”
electrénicamente.

Fin del procedimiento
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7  Diagrama de flujo

e

|

Etapa |
Obtencion de listados

DIVISION DE SERVICIOS AL
PERSONAL DE NIVEL CENTRAL,
DIVISION DE RETIRO LABORAL,
DEPARTAMENTO DE PERSONAL

EN DELEGACION

1
Y
Recibe Ia autorizacion verbal por parte

para ejecutar el proceso de cuentas
@—} colectivas para generar de la quincena
non, par y cierre de concentrado
mensual de activos y mes de jubilados
y pensionados de acuerdo

acuerdo, correspondan al proceso
quincenal y mensual |

Son correctas las cifras

de la Oficina de Control del Proceso | —

1A72-005-031
(Anexo 3)

A\ 4
Valida que las cifras totales entre |
cargos y abonos, generados de Listados

ISANADEA,
SANADER e
ISPOLDIA

1A72-005-031
(Anexo 3)

totales

NO

3 v

Informa a la Division de Prestaciones
al Personal, asi como a la Oficina de

atencion

Control del Proceso y elabora para su | Inconsistencias

detectadas

Help-SIAP

Recibe de la Oficina de Control del

Proceso, para generar de acuerdo a |

Listados
ISANADEA,
ISANADER e

ISPOLDIA

nstrucciones

1A72-005-031
(Anexo 3)

Sl
5

Archiva temporalmente de forma
electronica y por orden cronolégico,
para consultas y/o conciliaciones y

realiza la validacién quincenal

(activos) y mensual (jubilados y

pensionados) de las cuentas

Listados
ISANADEA,
ISANADER e
ISPOLDIA
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Etapa Il
Validacion de cuentas colectivas
recuperadoras

Valida durante el proceso de
interactivo, que los movimientos
operados en la quincenay mesde | —
proceso se reflejen correctamente las |
marcas de aplicacién contable

generado conforme, asi como los SIAP \AT2-005-081
conceptos que reflejan las diferencias |(ISANADER) Sl 1A72-005-032
de acuerdo (Anexo 3) 005-03

(Anexo 4)

Existen diferencias

NO Sl

’ v 8 v

Archiva definitivamente de manera
electronica y cronolégica, como
asunto concluido

Identifica diferencias en el listado,
conforme SIAP
(ISANADER)

Mayor auxiliar

contable 1A72-005-033

(Anexo 5)

Carpeta
concentradora

Calcula resultado, de los casos que
integran la diferencia y archiva de
forma temporal y cronolégica

1A72-009-030
(Anexo 6)

Carpeta
concentradora

10

Identifica la marca contable omitida
con base

1A72-008-001
(Anexo 7)
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1"

Incluye de acuerdo, se obtiene
numero de péliza y se imprime

12

Archiva de forma definitiva y
cronolégica

Etapa lll
Mayor auxiliar contable

13

Ingresa, selecciona la opcién de
mayor auxiliar contable, requisita los
datos requeridos y obtiene de las
cuentas a cargo de personal

14

\ 4

Verifica que el total de cargos y
abonos, se hayan contabilizado
correctamente en cada cuenta de los
conceptos a cargo de Personal

Sistema PREI-
Millenium

Sistema PREI-
Millenium
(Mayor auxiliar
contable)

Mayor auxiliar

1A72-005-045
(Anexo 1)

1A72-008-002
(Anexo 8)

Pélizas
manuales

Carpeta
concentradora

contable

Pélizas
manuales

Se contabilizé correctamente

Sl

15 ¢

Archiva definitivamente de forma
electrénica y cronolégica, como
asunto concluido

Mayor auxiliar

16

contable

Identifica las diferencias

1A72-005-033
(Anexo 5)

Carpeta
concentradora
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(18—

17

Elabora de los casos que resultaron

1A72-009-030
(Anexo 6)

18

\ 4
| ——
[—
Incluye, se obtiene nimero de péliza y
se imprime Sistema PREI-
Millenium
19 v

Archiva de forma definitiva y
cronolégica

1A72-009-030

1A72-005-045

1A72-008-002

(Anexo 1)
(Anexo 8)

Pélizas
manuales

(Anexo 6)

Etapa IV
Validacion de cuenta puente

"Adeudos del personal por cambios
residencia”

de

(Cuenta SIAP 124890, cuenta CONAC

11234025, Cuenta Prei 1190408)

20

Verifica que los cargos y abonos

fin de que el saldo final sea igual a
cero

reflejados en la cuenta sean iguales, a

Mayor auxiliar
contable

Es igual a cero

Sl

v

21

Polizas
manuales

Mayor auxiliar
contable

Carpeta
concentradora

Carpeta
concentradora

Archiva de forma electrénica y
cronoldgica, como asunto concluido

Mayor auxiliar
contable

Carpeta
concentradora

NO

v

22

Identifica los movimientos efectuados
por cambio de residencia del personal
en las delegaciones, asi como de la
propia delegacién generados por
némina

Mayor auxiliar
contable
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0

A 4

Revisa los movimientos conforme a
las "Instrucciones de operacion para la
conciliacion de la cuenta, adeudos del | 1A72-005-035

personal por cambio de residencia" (Anexo 9)

clave 1A72-005-035 (Anexo 9)

23

24

Elabora los casos que son resultado
de la diferencia

1A72-009-030
(Anexo 6)

25

Y
l—
. - e \
Incluye, se obtiene nimero de pdliza y
se imprime Sist. PREI-
P e | 1A72-005-045 - o
(Anexo 1) (f:;;g 5 Polizas
manuales
26 v

Archiva de forma definitiva y
cronolégica

1A72-009-030
(Anexo 6)

Pdlizas
manuales

Mayor auxiliar
contable

"Ordenes de Ingreso en poder de
personal, de la némina de activos,
jubilados y pensionados”,
respectivamente
(Cuentas SIAP 124885, 124886, Cuentas
CONAC 11234023 y 11234024, Cuentas
Prei 11090406 y 11090407)

Carpeta
concentradora

Carpeta
concentradora

27
. Relacién de
Elabora, emitidas y pagadas en el '
terior al d cartas de
mes anterior al de proceso pago total o
parcial
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28

Obtiene, con las que se registraron los | Sistema PREI-
pagos realizados a través Millenium

(Consulta de las

pélizas TR)

Cartas de
pago total o
parcial

2 A 4

Identifica los movimientos efectuados
de cargo por némina, asi como los
abonos realizados por el
Departamento de Tesoreria

Mayor auxiliar
contable

30

Realiza confronta y verifica si existen
diferencias

1A72-005-036
(Anexo 10)

Existen diferencias

NO Sl

31 ¢ 32 ¢

Archiva de forma electrénica y

Elabora, los casos resultados de la
cronoldgica, como asunto concluido

diferencia 1A72-009-030
(Anexo 6)

Mayor auxiliar
contable

Carpeta
concentradora
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v —

33 v
[
\
Incluye, se obtiene nimero de péliza y
se imprime i L
impri Slstclema.PREI 1A72-005-045
Millenium
(Anexo 1)
34 v

cronoldgica

Archiva de forma definitiva y

1A72-009-030
(Anexo 6)

1A72-008-002
(Anexo 8)

Etapa V

Validacién de cuenta otorgante

“Financiamiento de automovil en
poder de personal, concepto 134-334”
(Cuenta SIAP 124702, Cuenta CONAC

11234002, Cuenta Prei 11090302)

35

Pélizas
manuales

Mayor auxiliar
contable

Identifica los movimientos de cuentas

por pagar con poliza ACXXXXXXXX

efectuados de cargo a la cuenta por
tramite de erogaciones

I~

Mayor auxiliar
contable

Péliza de
cuentas por| 1A72-005-037
pagar AC (Anexo 11)

36 v
Obtiene los casos
37 v

y EX

Valida, el Concepto 134
Financiamiento de automévil E.S.M.1.,
de la quincena non y par, e identifica
las marcas de aplicacion contable A1

ISANADET 1A72-005-031

(Anexo 3)

concentradora

Carpeta

Pélizas
manuales

concentradora

Carpeta
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Existen diferencias

38 ;

Archiva de forma electrénica y
cronolégica, como asunto concluido

Mayor auxiliar
contable

Carpeta
concentradora

39 ¢

Integra

Excel

(Movimientos) 1A72-005-038

(Anexo 12)

40

Elabora, los casos resultados de la
diferencia 1A72-009-030

(Anexo 6)

M

Incluye, se obtiene nimero de péliza y
se imprime Sistema PREI-
Millenium

1A72-005-045
(Anexo 1) | 1A72-008-002

(Anexo 8) Pélizas

manuales

42 v
Archiva de forma definitiva
cronologica ! 1A72:009-030
(Anexo 6)
Mayor auxiliar
Y contable

Carpeta
concentradora

Carpeta
concentradora
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"Concepto 160 Anticipo de sueldo
clausula 97" para némina ordinaria
y "Concepto 365 Prestamos a
jubilados y pensionados™
(Cuenta SIAP 124703 y 124704,
cuenta CONAC 11090303 y
112340004, Cuenta Prei 11090303 y
11090304)

43

Identifica los movimientos de cargo
efectuados en las cuentas Mayor auxiliar

contable

\ 4
Obtiene, los conceptos 160
recuperacion clausula 97 C.C.T y 365
recuperacion del préstamo a jubilados
y pensionados, para trabajadores
quincena non, par y mensual para
jubilados y pensionados que reflejaron [|ISANADEN
la marca de aplicacién contable A1y

EX

1A72-005-031
(Anexo 3)

45

1A72-005-039
(Anexo 13)

Analiza los movimientos

Existen diferencias

NO

46 ¢

Archiva de forma electrénica y
cronolégica, como asunto concluido

Mayor auxiliar
contable

Carpeta
concentradora

Si

47 ¢

Elabora, con los casos resultados de

la diferencia

1A72-009-030
(Anexo 6)
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48

Incluye, se obtiene nimero de poéliza y

se imprime

49

Sistema PREI-

Millenium 1A72-005-045

(Anexo 1)

Archiva de forma definitiva y
cronolégica

Cuenta SIAP 124106, cuenta CONAC

y 112340004, Cuenta Prei 11090205
"Deudores por seguros por créditos

hipotecarios y automovil"

DIVISION DE RETIRO LABORAL,
DEPARTAMENTO DE PERSONAL
EN DELEGACION

50

1A72-009-030
(Anexo 6)

1A72-008-002
(Anexo 8)

Péliza manual

Mayor auxiliar

contable

(o —>
.

Identifica los movimientos de cargo
efectuados en las cuentas

Mayor auxiliar
contable

51

\ 4
Obtiene de los conceptos 330 crédito
hipotecario E.S.M.1., 334
financiamiento de automévil E.S.M.I. y
336 Préstamos personales a mediano
plazo E.S.M.I., la marca de aplicacion
contable RA

ISTANADET

1A72-005-031
(Anexo 3)

52

\ 4

Valida que la suma de los importes de
las marcas RA, coincida con la
afectacion de cargo realizada con la
péliza automatica NXXYYYYYYY

1A72-005-053
(Anexo 14)

Carpeta
concentradora

manuales

Pélizas

Carpeta
concentradora
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Coincide

NO SI

53 ¢

Incluye, se obtiene nimero de péliza y
se imprime

Sistema PREI-

Millenium 1A72-005-045

(Anexo 1) 1A72-008-002
(Anexo 8)

Pélizas
manuales

() )
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54 v
@_> Elabora 1A72-009-030
(Anexo 6)

55 v

Espera la notificacién del pago de la
aseguradora a través de la
Coordinacién de Administracion de
Riesgos Institucionales

56 v

Reclasifica el importe notificado de la
cuenta 11090201 "Deudores por
siniestro" 'clie Oficinas Centrales a la 1A72-005-045
11090205 "Deudores por seguros por (Anexo 1)
créditos hipotecarios y automoévil", de

la Delegacién correspondiente

57

Archiva de forma definitiva y
cronolégica

1A72-009-030
(Anexo 6)

Péliza manual

"Adeudos jubilados y pensionados
fallecidos”

Mayor auxiliar
contable

(Cuenta SIAP 540774, cuenta
CONAC y 52522006, Cuenta Prei
42065005)

58

Valida que la suma de los importes de
las marcas CN, coincida con la
afectacion de cargo realizada conla | 1A72-005-054

poliza automatica (Anexo 15)

Carpeta
concentradora

Carpeta
concentradora
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Coincide

NO

59 ¢

Incluye, se obtiene nimero de péliza y

se imprime

Sistema PREI-
Millenium

1A72-005-045
(Anexo 1) 1A72-008-002

(Anexo 8)| Pdliza manual

Pagina 34 de 152

Clave: 1A72-003-007




[
'“ﬂ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

60 v
Identifique las pélizas automaticas
ACXXXXXXXX y desglose 1A72-005-037
(Anexo 11)
61 v

Elabora con los casos resultados de la
suma de los importes de las marcas
CN y los casos pagados de

financiamiento de automovil y 1A72-009-030
afectados con polizas de cuentas por (Anexo 6)
pagar AC
62 v

Valida los casos que se compensan y
los elimina del cuerpo de la
integracién

63

Archiva de forma definitiva y
cronolégica 1A72-009-030
(Anexo 6)

Péliza manual
Mayor auxiliar
contable

Carpeta
concentradora

S

concentradora

Carpeta
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ANEXO 1

Instrucciones de operacion para la inclusion de Pélizas Manuales
1A72-005-045

Pagina 36 de 152 Clave: 1A72-003-007




©

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

1.

2.

Ingrese al portal de Internet htt://prei.imss.gob.mx. y seleccione en la opcién PREI
FINANZAS.

= Portal PREI - Milleniu - Windows Internet Explorer

~|[#] =] @=L

i Favorites | 5 2] aboutblank §8 | Dirsccisn de Administracia... 6 Outlook Web App

| & Portal PREI - Milleniu

=L ~ Pagina ~ Seguridad -

Herramientas ~ @3~

MEXICO '- <y

GOBIERND DE LA REPU

IMSS  IMICIO MAPADEL SITIO DIRECTORIO

ejercicio.

Inicid su desarrollc e implantacién con los procesos
financieros de: Presupuesto, Control de Compromisos,
Cuentas por Pagar, Tesoreria, Contabilidad, Activo Fijo, Control
Presupuestal de Metas, Centros de Costos, Centros de
Produccién, Informacién Directiva y Marcador Balanceada

Posteriormente se integré a PREI - Millenium la administracién
de los procesos de: Compras € Inventarios de Equipamiento y
Mobiliario, de Proyecios de Construccion y el manejo de las
Inversiones Financieras de las Direcciones de Administracién y
de Evaluacidn de Delegaciones y de |a de Finanzas.

El sistema inicié su implantacion el 1°. De Julio de 2004 y
actualmente opera exilosamente en Unidades Operativas,
Delegaciones y Nivel Central

La operacion de PREI - Millenium en el Instituto Mexicano del
Seguro Social lo sitGa en el selecto grupo de Empresas de
Clase Mundial y como un orgullo nacional

Enlaces Moticias

Facturacion Comunidad CCTE

COMTACTO AYUDA PREIIN

~

PRELEINANZAS.

PREI PRESUPUESTO EPM
PREI INVERSIONES FINANCIERAS

PREI MARCADOR BALANCEADO

PREI INFORMACION DIRECTIVA COGNOS

PREI FONDO DE INVESTIGACION EN SALUD KIO

PREI NEFROLOGIA Y CIRUGIA MINIMA INVASION

SICADIT
CATALOGOS

GUIAS FUNCIONALES

i Qué es PREI?

% Intranet local

Digite su clave de usuario, contrasefia y dé clic en el icono de conexién.

[
"q INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO S5OCIAL
Q) SEGURIDAD ¥ SOUDARIDAD SOCIAL

Conexion

Norma 5000-001-001

"7.2.3 Uso de cuentas y contrasefias
7.2.3.1 Las cuentas y contrasefias asignadas san personales e intransferibles, las
consecuencias juridicas y/o administrativas de los actos gjecutados con las mismas son

responsabilidod exclusiva del usuario duefio de la cuenta.”

Finanzas Produs

S —

1A72-005-045
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3. En la barra de menu, seleccione la opcién “Contabilidad General”.

registry content - Win s Internet Exp

5\‘5; = [ hetpiifproduccionprei.imes. gob. mix: 808 1ipsp/ps{EMPLOYEE/ERP by Tt ab=DEFAULT ~| | & [*][ x| @: Live Search |[2]-]

i Favoritos | 5l @] sboutblank § . Direccién de Administracis... 0 Outlook Web App

|@Empluyee-Fanng registry content | - (7] d=n - Pagina~- Sequridad - Herramientas - @@=
ORACLE

Personalizar Contenido | Fermato

Buscar:

| ista Trabajos

Ayuda

Mis Favoritos

Compra de Servicios
Cuentas a Pagar

Gestion de Activos

Bancos

Gestidn de Caja

Reportes Tesoreria
Contabilidad General
Informes Oficiales

Def Finanzas/Cadena Suministro
Componentes de Empresa
Listas de Trabajos

Contral de Usuarios
Herramientas de Informes
FPeopleTools

Manual de Usuario
Cambio de Contrasefia
Mis Personalizaciones

Mi Perfil de Sistema

Mi Diccionario

TTI T I PP oo oorvrrrveveey

Listo <" sitins de confianza 5 | |io0% ~

‘s Inicio D . = - | B 3 Microsoft ... /= 3 Internet E...

4, Seleccione la opcion: “Asientos”.

/= Employee-facing registry content - Windows Internet Explorer

Gw\::; = [#] hitpiifproduccionprei imss. gob.mx: 508 1 {psp/ps/EMPLOYEE/ERPIh 7tab=DEFALLT ~|| 42| [x] [BaLive search
¢ Favoritos | 5z @ sboutblank §3 . Direccién de administracis... 1 Outlook web app
|@Employee—racing registry content | - [ @b ~ Pigina - Seguridad - Herramientas - @~

ORACLE

Personalizar Contenido | Formato

Men

Buscar:

&)

- Mis Favoritos
> Compra de Senvicios
> Cuentas a Pagar
> Gestion de Activos
> Bancos
- Gestion de Caja
[ Reportes Tesoreria
tabilidad General
> Asientos
> items Abiertos
> Control Procesos en 2° Plano
I> Revision de Datos Financieros
I> Tablas de Archivacién
> Informes Generales
— Centro de Contabilidad General
_— P&g Inic Contabilidad General
[+ Infol es Oficiales
I> Def Finanzas/Cadena Suministro
[ Componentes de Empresa
I- Listas de Trabajos
> Control de Usuarios
> Herramientas de Informes
- PeopleTools
— Manual de Usuario
— Cambio de Contrasefia
— Mis Personalizaciones
— Mi Perfil de Sistema
= Mi Diccionario

s de confianza

‘s Inicio

Pagina 38 de 152 Clave: 1A72-003-007



INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

5.

6.

Seleccione la opcidén: “Introduccion de Asientos”.

mss. gob. msc 505 1 psp P ERELOY

6\; ~ [&] reepspipraduccionpr

Sl Favoritos | 5l @] aboutblank &I . Direccidn de Administracié... T Outlook Web App

| & Employee-Facing registry content ‘ | - B

ORACLE

Personalizar Contenido | Formato

~ Pagina ~ Seguridad ~  Herramientas ~ @

Lista Trabaio:

Ayuda
Mena 2 3 B3

(€]

Buscar:

> Mis Favoritos

[~ Compra de Servicios
[> Cuentas a Pagar

> Gestidén de Activos

> Bancos

> Gestién de Caja

[ Reportes Tesoreria
— Contabilidad General

I> Asientos Estandar

> Importacidn de Asientos

> Asientos de Subsistema

> Proceso de Asientos

> Correccién Datos Transitorios
- items Abiertos
I Control Procesos en 2° Plano
- Revision de Datos Financieros
- Tablas de Archivacién
- Informes Generales
— Centro de Contabilidad General
— Pag Inic Cor General
Informes Oficiales
DefFinanzas/Cadena Suministro
Componentes de Empresa
Listas de Trabajos
Control de Usuarios
Herramientas de Informes
PeopleTools
Manual de Usuario
= Famhin de Contracafis

IEEEEEEE

javascript:Select("EPGL_REVIEW _JOURMNAL_PROCESSING", "htip: /fproduccionprei.imss. gob. mx: S081/pscfps/EMPLOYE ~" sitios de confianza Fa v 100w -

Seleccione la opcién: “Creacion de Asientos”.

¢= Employee-facing registry content - Windows Internet Explorer

Pihi7tal

@‘5, - |g, http:ffproduccionprei imss.gob.mx: 5021 /psp/ps/EMPLOVEE DEFALILT v| | B ||+ || x| |—i Live Search

¢ Favoritos | 5l @] aboutblank §H . Direccicn de Administracia,.. 6 Outlook Web App

| & Erployee-Facing regiskry conkent

ORACLE’
Personalizar Contenido | Foermato

Menu 2 = B

Buscar:
&)

|7| % - E) 0 0 @= - Pagina~ Seguridad ~ Herramisntas - W@~

Lista Trabajos

[+ Mis Favoritos
> Compra de Servicios
[» Cuentas a Pagar
[> Gestién de Activos
> Bancos
- Gestién de Caja
[» Reportes Tesoreria
== Contabilidad General =
= Asientos
n de Asiento
Creacidn de Asientos

[» Asientos Estandar

[ Importacidn de Asientos

[- Asientos de Subsistema

[ Proceso de Asientos

[- Correccién Datos Transitorios
I+ items Abiertos
[ Control Procesos en 2° Plano
[> Revisién de Datos Financieros
[- Tablas de Archivacién
[> Informes Generales
— Centro de Contabilidad General
= Paag Inic Contabilidad General
> Informes Oficiales
[- Def Finanzas/Cadena Suministro
> Componentes de Empresa
[> Listas de Trabajos
[+ Control de Usuarios
[ Herramientas de Informes
[ PeopleTools

— Manosl da llenarin

" Sitios de confianza

1A72-005-045

Pagina 39 de 152 Clave: 1A72-003-007




[N
® INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

7. Dar clic en el icono “Anadir”.

¢= Creacién de Asientos - Windows Internet Explorer

G_\:: » [&] http:jproduccionprei.imss.gob.msx: 8081 psp/ps/EMPLOYEE(ER P c [PROCESS _JOURNALS. JOURMNAL_ENTR: [ B | [$2] [ @: Live Search

LS
S Favoritos | gl & aboutblank §E . Direccisn de Administracis... 8 Outiook Weh App
| @ creanicn de asientos [— & - [ dmh > Pagina~ Seguridad ~ Herramisntas - @@~

oORACLE
Mens &

= Introduccion de
Asientos

Lista Trabaios

Nusva Ventana | Ayuda | [&,

Creacidn de Asientos

> Asientos Estandar

[ Importacién de Asientos / Busecarun Walor § Afadir un Valor \

[> Asientos de
Subsistema ) )
I> Proceso de Asientos ANicad Negaock
[ Correccion Datos R
Transitorios

I items Abiertos Fecha Asiento: [19/05/2016 |[5)

I» Control Procesos en 2°
Plano

> Revisién de Datos Afiadir I
Financieros

- Tablas de Archivacién =

I Informes Generales Buscar un Valor | Afiadir un Valor

= Centro de Contabilidad
General

= P&ag Inic Contabilidad
General

Informes Oficiales

DefFinanzas/Cadena

Suministro

Componentes de Empresa

Listas de Trabajos

Control de Usuarios

Herramientas de Informes

PeopleTools

Manual de Usuario

Cambio de Contrasefia

Mis Personglizaciones

Mi Perfil de Sistema

~ Mi Diccionario

11I9vove 99

(&

sitios de confianza - | | 100% -

8. Completar los campos de la Descripcion, Origen (NOM) y Numero de Referencia
(consecutivo).

cion de Asientos - Windows Internet Explorer

@g\j - |g http: fiproduccionprei imss . gob.mx: 8081/psp/ps/EMPLOVEE /ERP/c/PROCESS _IOURMALS . JOURRMAL_EMTRY V|: B || $2| [ 2| |—: Live Search

iy Favorkos | §f5 @] sboutblank i . Direccién de Administracié... 0 Outlook Web App

3>

|§creacuén de Asientos | | i - B [ @e=n - Pagina - Seguridad = Herramientas - g8~
OoORACLE

= Introduccion de
Asientos

Mueva Ventana | Ayuda | Personalizar Pégina | ,

Lineas % Totales Y Erores ¥ Aprobacién |

[- Asientos Estandar
> Importacién de Asientos UN: IME3R Asiento: MNEXT F Asiento: 19/05/2016
[» Asientos de 1

[ Proceso de Asientos
[> Correccién Datos

Subsistema ‘ Descripcion Larga: | [ |

_ Transitorios *Grupo Contable: REAL @, [J Generar Lineas Automat

L It Abiert

I C:enr:iol Plfm?essus en 2¢ Contabilidad: Q Introducir Ajuste: Entrada sin Ajuste ~
Plano . a =

I» Revisién de Datos %O"ge"' Afo Fiscal: 2016
SIS . ‘ N® Referencia: I | ‘ Periodo Contable:

[» Tablas de Archivacion |

> Informes Generales Fecha SMD:

= Centro de Contabilidad

Seneral Clase Asiento: I:lQ

= Pag Inic Contabilidad
Cadigo Transaccion: GEMERAL |2

Guardar Asnto Incompleto

General

[ Informes Oficiales
[ DefFinanzas/Cadena Valores Moneda p/Defecta: MXM /DOF /1
Suministro R 60 Mo G R -
b B TA T A R eversion: Mo Generar Reversion
[> Listas de Trabajos
b Control de USL.IEJlr\K)S & Guardar I [=] Notificar l‘:;Ar:luallzarI Afiadir AcluallzarNsuallzarI
[ Herramientas de Informes & i
& PeopleTools Cabecera | Lineas | Totales | Errores | Aprobacién

Manual de Usuario
Cambio de Contrasefia
— Mis Personalizaciones
= Mi Peril de Sisterna

— MiDiccionario

]

/" sSitios de confianza g v F100% v
2

1A72-005-045
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Nota: Para adherir otro registro, dar clic en el boton + |:|

| @8 creacion de asientos 1 & o- B % delb v Pagina - Seguidad - Herramisntas - @~

Dar clic en la pestafa “Lineas” y complementar los siguientes datos:
Unidad de Operacién.

Unidad de Informacion.

Centro de Costos.

Cuenta PREIL.

Importe.

/= Creacion de Asientos - Windows Internet Explorer

IRMNALS, JOURMAL

| [*2][x] [@a v

—cionpr e imss. gabme 505

i Favoritos | 5 @] aboutblark 5 . Direccidn de administracié... 8 Outock Web App

ORACLE

Desconexion

inicio | _Lista Trabaios | _Afadic a Favoritos

=
Nueva Ventana | Ayuda | Personalizar Pégina | B,

Lineas % Totales ¥  Errores | Aprobacién

“Proceso Asnto: | Editar ~| Procesar|

UN: IMSSR Asiento: MNEXT F Asiento: 19/05/2016
CERbSEE] InterfintraUnidad |
- i i ; Importe MExt T
Contabilidad Uni Oper Unidad de Inf Centro de Costos Cuenta PREI Cuenta CONAC I Importe MExt HE D 1 Line
Q REAL [ = [ = [ = [ = [ = [ I Il

cio Total Lineas Total Cargos Total Abonos Estado Asnto
1 0.000 0.000 ZE

E] Motificar 4 Actualizar
t

s | Totales | Errores | Aprobacidn

10.

il | =]

" Sitios de confianza a - W 100% -

T /= 3InternetE.. ~| [@F2 M

i Favoritos | i3 2 sboutblank K& . Direccin de Administracis... 01 Outlook Web App

| @8 creacien de Asientos Il o - B [ %] d=h - Pagina - Seguridad ~ Herramientas — @ -

OoORACLE

Mueva Ventana | Ayuda | Persenalizar Pagina | [&,

= Introduccisn de

Asientos
— Creacion de Asientos { Cabecera ¥ Lineas Y Totales Yy Errores j Aprobacién

DiAslontos Estamndie ~Proceso Asnto: | Editar ~| Procesar|

- Importacion de Asientos N )
- Asientos de un: IMSSR Asiento: NEXT F Asier

Subsisterna e — T —— Inter/intraUnidad
> Proceso de Asientos T e
- Correccién Datos UL =

- ST U Selec Linea TumM *C ili Uni Oper Unidad de Inf Centro de Costos Cuenta PREI Cuenta CONAC -
© iterns Abiertas . = T
> Control Procesos en 2°

it (L] 4 IMSSR | REA [ | | e | < | <= | J= [
L Revisién de Datos

Financieros Lineas Asiento para Ahadir:
> Tablas de Archivacion
- Informes Generales
— Centro de Contabilidad

General
~ Pag Inic Cor dad

Unidad Negocio Total Lineas

IMSSR

Informes Oficiales & Guardar | ||z| Motificar L Actualizar

Suministro ideas | Totales | Errores | Aprobacidn

PeopleTools
Manual de Usuario

1111199999y 9o
fer
&
i
0
o
o
Lol
o
T
&
il
0

>
- @100 -

ccionario

&
|

de confianza
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11. Dar clic en el botén “Procesar”.

7= Creacisn de Asientos - Windows Internet Explorer

= fikp i Hiorod riprei BOE1 {pp/ps/EMPLOY o = L e -
@.\_/ = @] ntpiproduccionpre imss.gab.mec 5051 pen)T LovE ~| B[] x| [@= ||=
Sip Favoritos | 5l @ aboutblank 3 . Direccién de administracis... 9 Outlook web App

i @& Creacion de Asientos | | £ - B ] d= ~ Pagina- Seguridad ~ Herramientas - @ -

OoORrRACLE

Lista Trabajos | _Afiadir a Favoritos | _Desconexion

— Introduccién de B Nueva Ventana | Ayuda | Personalizar Paaina | &,
Asientos
= Creacién de Asientos ira Lineas % Totales ¥ Errores Y Aprobacién
DiASientos Estandar “Proceso Asnto: | Editar ~| Procesar|
- Importacién de Asientos ! )
> Asientos de UN: IMSSR Asiento: MNEXT F Asiento: 19/05/2

Subsistema antilla Cambiar Val Interfintralnidad i
[> Proceso de Asientos
C Correccion Datos s |

Transitorios

= N . - . . Importe ME
e s © Linea N Contabilidad Uni Oper Unidad de Inf Centro de Costos Cuenta PREI Cuenta CONAC oo
I> Control Procesos en 2°
o 1 JMssR | REAL [ (=8| e | Ja | = | Ja |
> Revisién de Datos
Financieros Asiento para ahaai: | 1] =

[- Tablas de Archivacién
> Informes Generales
— Centro de Cor
General
— P3ag Inic Contabilidad
General _
[+ Informes Oficiales tar | =] Notificar ] 3 Actualizar
- Def Finanzas/Cadena
Suministro | Lineas | Totales | Errores | Aprobacién
> Componentes de Empresa
[- Listas de Trabajos
> Conirol de Usuarios
- Herramientas de Informes
- PeopleTools
— Manual de Usuaria
Cambioc de Contrasefia
— Mis Personalizaciones
— Mi Perfil de Sistema
— Mi Diccionario

] nalizar | Buscar | Ver Todc Primero [4] 1 de 1 Ultim o
i Total Lineas Total Cargos Total Abonos Estado Asnto

1 0.000 0.000 e

&
1]

]

(3) Internet Explorer |« Sitios de confianza da v Fioow -

12.  Verificar que cambien el estado del asiento de “T” a “V”.

13. En caso de cambiar a estado “E”, debera verificar que los campos requisitados
sean correctos y coherentes.
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ANEXO 2

Cuentas a cargo de la Division de Servicios al Personal, Division de Retiro Laboral y
Departamento de Personal en Delegacion
1A72-008-004
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CUENTA

SIAP

124702

124703

124704

124832

124885

124886

124890

124901

124902

124903

124904

124905

124906

124907

124908

DESCRIPCION SCP

Adeudos del Personal en Transito

FINAN.AUTOMOV.ESMI PODER PERSONAL
CPTOS.134 Y 334

ADEUDOS ANTICIP SUELDOS CLAUSULA 97
PODER DE PERSONAL NOM ORD

ADEUDOS ANTICIP A CUENTA DE JUB Y PENS.

Adeudos de Personal en Tramite

ANTICIPOS POR PAGO GUARDIAS EN PODER
PERSONAL

ORDENES INGRESO PODER PERSONAL -NOM
ORD-

ORDENES INGRESO PODER PERSONAL -NOM
JUB'Y PENS.

DEUDORES DIVERSOS CAMBIO RESIDENCIA
PODER PERSONAL

Adeudos de Personal en Recuperacion

ADEUDOS RECUP VALES TIENDA LIN BCA
CPTO 145 NOM ORD

ADEUDOS RECUP VALES TIENDA VIVERES
CPTO 167 NOM ORD

ADEUDOS RECUP VALES TIENDA ROPA CPTO
168 NOM ORD

ADEUDOS RECUP VALES TIENDA LIN BCA
CPTO 345 JUB. Y PENS.

ADEUDOS RECUP VALES TIENDA VIVERES
CPTO 367 JUB. Y PENS.

ADEUDOS RECUP VALES TIENDA ROPA CPTO
368 JUB. Y PENS.

ADEUDOS RECUP FINANC SEG DA/OS CRED
HIPOT C 132 NOM ORD

ADEUDOS RECUP FINANC SEG DA/OS CRED
HIPOT C 332 JUB. Y PENS.

CUENTA
PREI

11090302

11090303

11090304

11090401

11090406

11090407

11090408

11090501

11090502

11090503

1109504

11090505

11090506

11090507

11090508

NOMINA

TRABAJADORES

TRABAJADORES

JUBILADOS Y
PENSIONADOS

TRABAJADORES
TRABAJADORES
JUBILADOS Y

PENSIONADOS

TRABAJADORES

TRABAJADORES
TRABAJADORES
TRABAJADORES
JUBILADOS Y
PENSIONADOS
JUBILADOS Y

PENSIONADOS

JUBILADOS Y
PENSIONADOS

TRABAJADORES

JUBILADOS Y
PENSIONADOS
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CUENTA
SIAP

124910

124911

124913

124914

124921

124922

124926

124927

124928

124929

124931

124932

124936

124940

124944

124948

124952

124960

DESCRIPCION SCP

ADEUDOS RECUP ANTICIPO SUELDO CLAUS
97 CCT CPTO 160

ADEUDOS RECUP ANTICIPO A CUENTA DE
JUBILACION Y/O PENS. 365

ADEUDOS RECUP FINANC SEG VIDA CRED
HIPOT C 131 NOM ORD

ADEUDOS RECUP FINANC SEG VIDA CRED
HIPOT C 331 JUB. Y PENS.

ADEUDOS RECUP COMISION PARITARIA CPTO
166 NOM ORD

ADEUDOS RECUP COMISION PARITARIA CPTO
366 JUB'Y PENS.

ADEUDOS RECUP VALES CTROS VACAC -NOM
ORD- C140

ADEUDOS RECUP VALES CTROS VACAC C340
JUB. Y PENS.

ADEUDOS RECUP POR GASTOS ESCRIT C 133
NOM ORD

ADEUDOS RECUP POR GASTOS ESCRIT C 333
JUB. Y PENS.

ADEUDOS RECUP VALES VELATORIOS -NOM
ORD-C141

ADEUDOS RECUP VALES VELATORIOS C 341
JUB. Y PENS.

ADEUDOS RECUP ANTICIPOS GUARDIAS CPTO
135

ADEUDOS RECUP ACCIDENTES AUTOMOV
CPTO 142

ADEUDOS RECUP FALTANTES CAJA Y-O
INVENT CPTO 143

ADEUDOS RECUP LLAMADAS TELEF CPTO 144

ADEUDOS RECUP PLIEGOS VIATICOS NO
COMPROB CPTO 156

SOBRE INST DE TRABAJO CPTO (162)

CUENTA
PREI
11090509

11090510

11090511

11090512

11090513

11090514

11090515

11090516

11090517

11090518

11090519

11090520

11090521

11090522

11090523

11090524

11090525

11090526

NOMINA

TRABAJADORES
JUBILADOS Y
PENSIONADOS
TRABAJADORES
JUBILADOS Y
PENSIONADOS
TRABAJADORES
JUBILADOS Y
PENSIONADOS
TRABAJADORES
JUBILADOS Y
PENSIONADOS
TRABAJADORES
JUBILADOS Y
PENSIONADOS
TRABAJADORES
JUBILADOS Y
PENSIONADOS

TRABAJADORES

TRABAJADORES

TRABAJADORES

TRABAJADORES

TRABAJADORES

TRABAJADORES
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CUENTA
SIAP
124971

124972

124975

124909

124912

143910

143911

143922

143923

124967

124968

124917

124918

124879

DESCRIPCION SCP

ADEUDOS EN RECUPERACION VALES CTA
SUELDOS-PREST NOM. ORD. C-169

ADEUDOS EN RECUPERACION VALES CTA
SUELDOS-PREST JUB. Y PENS. C-369

TRASPASO DE ACTIVO A JUB. C 342, 343, 344
356 Y 362

ADEUDOS PERSONAL ESTATUTO "A" C-942-
946"
A largo plazo

Cuentas y documentos por cobrar
Adeudos por financiamiento de automavil

ADEUDOS EN RECUPERACION FINANC.
AUTOMOVIL ESMI C-134 NOM. ORD.

ADEUDOS EN RECUPERACION FINANC.
AUTOMOVIL ESMI C-334 JUB Y PENS.

Créditos hipotecarios

ADEUDOS RECUP POR CRED HIPOT -NOM
ORD-

ADEUDOS RECUP POR CRED HIPOT JUB 'Y
PENS C 359
ADEUD.RECUP.CRED.HIPOT.ESMI CPTO 130
NOM.ORD.

ADEUD.RECUP.CRED.HIPOT.ESMI CPTO 330
JUB. Y PENS.

ENGANCHE CASA HABITACION ESMI 106
NOMINA ORDINARIA

ENGANCHE CASA HABITACION ESMI 306 JUB.

Y PENS.
Adeudos por préstamos personales

ADEUDOS EN RECUP PREST PERS MED
PLAZO C 136 NOM ORD

ADEUDOS EN RECUP PREST PERS MED
PLAZO C 336 JUB Y PENS

DEUDORES X SEG. X CRED. HIPT. Y AUTO.

CUENTA
PREI
11090528

11090529

11090530

11090531

12010101

12010102

12010202

12010203

12010204

12010205

12010207

12010208

12010301

12010302

11090205

NOMINA

TRABAJADORES

JUBILADOS Y
PENSIONADOS

JUBILADOS Y
PENSIONADOS

TRABAJADORES

TRABAJADORES

JUBILADOS Y
PENSIONADOS

TRABAJADORES

JUBILADOS Y
PENSIONADOS
TRABAJADORES

JUBILADOS Y
PENSIONADOS

TRABAJADORES

JUBILADOS Y
PENSIONADOS

TRABAJADORES

JUBILADOS Y
PENSIONADOS

JUBILADOS Y
PENSIONADOS
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CUENTA DESCRIPCION SCP CUENTA NOMINA
SIAP PREI
124106 ADEUDOS JUB Y PENS X FALLECIDOS 42065005 JUBILADOS Y
) PENSIONADOS
124708 SEG. VID. DANOS CRED. HIP VID FUN C-131, 41040523 TRABAJADORES
331, 132-332
480301 REVALORIZACION / CONDONACION 41040301 TRABAJADORES
227726 SEG. VIDA C137 337, CREDITO MEDIANO 21060429 TRABAJADORES
PLAZO
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ANEXO 3

Instrucciones de operacion para la emisién y validacion de productos de cuentas
colectivas
1A72-005-031
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Para la ejecucion de los procesos de Cuentas Colectivas es necesario contar con el perfil
“PSDEL”:

1.- Ingresar al portal SIAP en la direccién http:/siapportal.imss.gob.mx/portal.

2.- Pantalla de acceso, digite su clave de usuario, password y dé clic en el icono de ingresar.

1 Pagina de Acceso - Windows Intesnet Explores o o=

£ httpe//sizpportal imss.gob.m/portal/Login/Web/wirl ogin.aspx

SIAP

SISTEMA INTEGRAL DE
ADMINISTRACION
DE PERSONAL

Usuario Tl ceieccioneorcion |19
Con

o7 Ingresar

Listo @ Internet | Modo protegido: desactivado v Rk v

1A72-005-031
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3.- Seleccione el menl de ADMINISTRACION.

®[Tx
S1AP
SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Administracion Portal Version 8.10.0601

27/08/2013

| T T U
B CAMBIO DE CONTRASERA

Liste: O @ Intemet | Mode protegade: desactivado

A Rk -

4.- Seleccione la opcion PROCESOS SIAP.

| 8 MENU DE APLICACIONES - Windows Intemet Explorer

o |5

8] hatp//siappotalimss.qob.muy portal Menu/Web/withenuPortal asp

SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
Administracion Portal Version £.10.0601
O/RALL 28/08/2013

DELEGACION: 09 - OFICINAS CENTRALES
B ADMINISTRACION
& CARCOS ¥ FUNCIONARIOS
© COMSULTA DE TRABAJADORES
# EMECUTOR PROCESOS ESP
& INFRAESTRUCTURA DEL SIAP
© INVENTARIO BIOMETRICO

@ PROCESOS SIAP I
 RECURSOS HUMANOS

= PRESTACIONES

[ RELACIONES LABORALES

J» BIOMETRICOS

T —

[ CAMBIO DE CONTRASERA

Liste. i @ & Intemet | Modo protegide: desactivado

v Rws -

1A72-005-031
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5.- Dé clic en la opciéon de CUENTAS COLECTIVAS.

ﬁmww-mmmw

SIAP
SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
Procesos Web SIAP  Version 8.10.0101

26/02/2014

n_!!ﬂ‘“ COLLCTIVAS - imnmcuco l

hittpe/ /172,26 18,156/ P

& @ Intemet | Modo protegide: desactivado

fa v W% ~

recuadro; comenzara la ejecucién del proceso.

6.- Dentro del menu de Cuentas Colectivas, se seleccionara el tipo de Némina (Trabajadores
/ Jubilados) o el Concentrado Mensual, digite en el recuadro de periodo el afio y la quincena
de proceso, ejemplo: 2005020 y valide en los cuadros siguientes que la fecha del periodo a
ejecutar sea la correcta, y acepte, en caso de que sea incorrecta vuelva a digitar en el

% Cuentas Colectivas - Windows Intemet

| @) hatp 1722618156/ ProcesosWebSLAR imnmeuco/ Web/wilmamecuco.asgx

LIl

SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
Procesos Web SIAP  Version 8.10.0101
26/02/2014

Validar Concepto

= Iprimic ||I o Aceptas I ¥ Regiesar
e

6 Internet | Mede pretegide: dessetivade

fa v Kok -

1A72-005-031
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7.- Supervise que el proceso de avance de cuentas colectivas, se genere continuamente sin

problemas.

8.- Aparecera una ventana de reporte de avance, una vez finalizado, mostrara el siguiente
mensaje “Proceso Terminado Correctamente. Favor de generar los productos” dar clic en el

botén
78 Cuentas Colectvas - Windows Intemet Eplores @@_@
I\e_ ittp://172.26.18.156 ProcesosWebSIAP/imameuce/Web/widmameuco.asp |
SIAP
SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
Procesos Web SIAP  Version 8.10.0101
USUARIO: 99092530 ? einsians .
CUENTAS COLECTIVAS il 2 Aceptar - Didlogo de pagina web ]
A L L e = la_ http://11.541 4/Procesoswebsiap/General/ Web/Mensaje.htm |
|8 hittp://11.5.41 44/ WebMaster/CtriProcesos/Web .‘.IEn-;ajE5L.a-;p1.'Ce!:IJQE:Ede|
o Proceso Terminado correctamente. Favor de generar los
Thmoo Mea/bna Reg/Rep productos.
Transcurrido Procesar Procesados
[oooors | |
Proceso completo..
I @ Intemet | Modo protegido: desactivado
@ Intemet | Modo protegido: desactivado
| ozmpamn § /e | ¥ Regesar
Listo @ Intemet | Modo protegide: desactivado v R0k -
1A72-005-031
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\)

9.- Dé clic en el icono “Imprimir”.

Gy
# Cuentas Colectivas - Windows E==FcE
8] hitg:/7172.26.18.156/ProcescsWiebSAP imnmcuco/ Web/wlimnmeuce.asps
SIAP
SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
Procesos Web SIAP  version 6.10.0101
2 Aceptar- Dislogo de pagina web ’@ |& hitp://11.54144/Procesoswebsiap/ General/Web/Mensaje.htm |
Pe|
| B) htp/111.541 44 Procesoswebsiap/ General/Web/Mensaje htm |
o Proceso Terminado correctamente. Favor de generar los
productes.
0 Proceso Terminade correctamente. Faver de generar los
productos.
@ Intemet | Modo protegido: desactivado
€ Intemet | Modo protegide: desactivado
| = mpoee B ovtcepn | ¥ Regresm |
e
Listo @ Intemet | Modo protegide: desactivado v Riox -

10.- Al dar clic se despliega el archivo wirRptimnmcuco.xls, el cual contiene los listados de
Cuentas Colectivas y estaran separados en cada una de las hojas del archivo.

£ .- O ¥ wiRptimnmcucoaspx [S6lo lectura) [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel o @ =2
m nico | Insetac  Disedlo de piging Grmulss  Oatos  Revisar  Vists 2@
Vn, . = =7 Autoruma < Ay
- Corta Arial S0 AN o) ¥ Eaustarteto General . rﬁ ﬁ ) ; o 9! ]
42 Copiar ~ % Resenar « ’
Peow NX§- - | & v A i 5 combe I |- *8 0 Formuto  Darformats Estis de Ordenar  Buscary
v J Copiar tormato § = Y EEE i ot Aiind $-% w3 <ondcional = como tabla *  celds ~ £2 Boeras ~ ¥ Totrar = selecionas «
Portapspeles Fuente . A 5 Namero . Estios Ceidas
AL - b v
A 8 Cc 1) - F G H I J K L M N o P R S T u &1‘
1 \
2 recua e |
3 ARSI AR IMSS-SIAP QNA PROCESO. 04001
4 DE JUBILADOS ¥ ON P
5 INTOAD 4 MORELOS PROGRAMA: pk_mnmcuco " e
6
WS | OREET0 | | CATEGORK | VeNC | CATEGORW | PRGR | C | B0 ACUN | WOX PG | PGO W T80 T WO &
7 MENS RC. RECUP CREDTO. L5 k=) £ IMPORTE SPORTE SPORTE CRED.
330 : CREDITO MIPOTECARIO £ 3081
8
s
10 07 20020 203002007 0800MIT” 149 9ST4N0” 124.1834388 " 17408803 "
1 N e 5200000007 147 S41e838 ” e
12 0° e aTse” 113 e ” e
13 27 20m020 519900952 7 158 2420080 e
1" 207 12050000 200002007 0832877 127108 " 128.0000087 " i
15 287 20700080 20700080 150 0003000 7 122 4700960 ” Y
16 207 21700000 000080 ” 180.0000000 % 113,744 e
17 0T Mo 20%0100" 12 "2
18 d 1028727 13480 290838181 20
19 2 BT sssTan”  nestecs e
20 »* 37 17 8er0T22" 9129002007
21 »’ 0838301 * 037 195 30100427
2 »* oTrestse” 8’ 1 e
23 2440 27 809737800 7 118.8308808 ”
24 jeam 0° 100807 071984077 134 18403837 84 981500 "
25 »* 008007 083082047 149 92780027 1333020414
26 g 3HTETE” BT v e
27 2un n* 88231487 1043080110 " M08 X "
28 10184 07 20007 080020427 143 9INGeN0 " 1137810420 7 1T 108 ne
29 COTRINE 1 2110107 oTraNs” o3 oe9t4se” w812 CEREY m
30 3saare 27 120007 071174 172058787 80759107 mrnre PR 02039 "3
31 2 BT 202100007 090098397 901 9MEHETL 7 134 Mate? " 2800 EEE T2 "
32 EUTRINE i TIO07 0BITIST 137 I0004TE" 124 194N " 000182 1278473 “sme »
n Manany 2 N7 20040 2000017 2% DAMMARE" 304 0A18 7 A AT T AM 182 00, 20027 08 R " 2l
C4Tr ] Sheet) “Sheet2 . Sheetd 4 S “Sheet7 . SheetB . “Sheet9 €3 0% vl |
sto | WY 100% (=) . {+)
— T T il ——el ~ 0 =]
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11.- Renombrar el nombre de las hojas del archivo con el nombre del reporte al que
pertenece.

a l.m‘&' ML I.TH(MI ARJMLL I.TIY!MI \H‘m LA DANLL n‘n(nﬂ ITIV”NI L {
(0 N ISANADE  IS1POLDIA / ISANADETOO1 / ISANADENOO  ISANADCROO1  Sheet /“Sheet? Sheetf Sheet9 |J
h |

El reporte que se genera se debera guardar con el nombre de
DD CIECUCO PPPPPPP X.xlIs Cierre de Cucos.

DD es igual a la delegacion.

X imponer T para Trabajadores o J para Jubilados.

PPPPPPP es igual al periodo de proceso, ejemplo: 2014005.

Una vez que se hayan generado correctamente los listados quincenales, generar el
concentrado mensual. Solo en quincenas pares.

12.- Dar clic en la opC|on de Concentrado Mensual, capturar el periodo a procesar y dar clic

en el botén de

@mc@m - Windows Intemet Explorer [E=n ===
) hitge/172.2638.155/ProcesosWebSIAP imamcuco/Weblwimnmeuco a5

SIAP
SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
Procesos Web SIAP  Version 8.10.0101

26/02/2024

bajad bilad, @ C ensual
— ] N

= Impirienis !I 4 Acepty I " -3 Regresu |

Liste. @ Intemet | Modo protegide: desactivado G RNk -

1A72-005-031
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13.- Aparecera una ventana con el reporte de avance, al finalizar mostrara el siguiente
mensaje “Proceso Terminado Correctamente. Favor de generar los productos” dar clic en el

boton.

€ Cuentas Colectivas - Windows Intemet Explorer
8] hitpe/ /1722618156 ProcescsWebSLAP imnmcuco/ Web/whimamcuco.aspx

[E=RjEeE =

SIAP
SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Procesos Web SIAP  Version 8.10.0101

26/02/2014

& | REPORTE DE AVANCE - Didlogo de pagina web
(@] nitp15.00 44 WebMastersct

£ Aceptar - Didlogo de pagina web
!g hitp://11.541 44/ Procesoswebsiap/General Web/Mensaje.htm |

riProcesos/Web/MensajePL.aspx?Del=09

REPORTE DE AVANCE

Tiempo Reg/Rep a Reg/Rep Proceso Terminado correctamente. Favor de generar los
Transcurrido Procesar Procesados productos.
[ [

Proceso completo..

A

& Internet | Modo pretegide: desactivade

& Internet | Modo protegido: desactivado

[ = tpuene || o/ Aceptar || ¥ Regiesae

& Intemet | Modo protegido: dessctivado

s v W100% -

14.- En la pantalla se mostraran los siguientes mensajes:

“Clic derecho para descargar el ISPOLDIA.T”
“Clic derecho para descargar el ISPOLDIA.BAK”

€ Cuentas Colectivas - Windaows Intemet

[E=niEC =]
B bt /1T 61805 ProcesesWebSIAR immmcu
SIAP
SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
Procesos Web SIAP  version 8.10.0101
26022014
Pariada [ [ Validar Concapto
Click derecho para Descargar ISPOLDIA.T
Click derecho para Descargar ISPOLDIA.T BAK
= tmpuee || o Aceptar || ¥ Regresae
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15.- Sobre los mensajes antes referidos dar clic con el boton derecho del Mouse, enseguida
se mostrara un menu de opciones, seleccionar “Guardar destino como”.

@

B hitp//172.2618156/ProcesosWebSIA fimamet

validar Concepto |

" X

“siap

SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
Procesos Web SIAP  Varsion 8.10.0101

26/02/2014

Click derecho para Descargar ISPOLDIA.T

Click derecho para Descargar ISPOLDIA.T BAK

Abnir
Abrir en una nueva ventana

Guardar destino como.

Imprimir destino

Copiar acceso directo

&) Blog con Windows Live
» Correo electrénico con Windows Live
a3 Traducir con Bing
Todos los aceleradores
@ Intermet | M

Agregar 3 Favoritos...

Enviar a OneNote

Anexar a PDF existente

Anexar destino de vinculo a PDF existente
Convertir a Adobe PDF

Convertir destino de vinculo a Adobe PDF

Propiedades

16.- En la siguiente ventana seleccionar la carpeta donde se guardara el reporte y dar clic en
el botén de “Guardar”’, enseguida dar clic en el boton Imprimir se despliega el archivo

wfrRptImnmcuco.xls.

=

M_wa] Guardar como

==

@(‘—)0| .. » Equipo » Discolocal (C:) » rh2000 » enlaces

Organizar = Mueva carpeta

4 . rh2000 o MNombre
g bi
n ] 15BC1T2014005.txt
. com
.| 155F1TMOV2014005.txt
. enlaces
- .| 155F2TMOV2014005.txt
., iconos
__| 155F3TMOV2014005.txt
. OldFiles
. enlaces.tat
. rep
| p 4
J. tools |§
\. wvarios
. rh2000 res
rndll < EE =
Nombre: *“.bet

- | 5 l ! Buscar enla

Fecha de modifica... Tipo
23/02/2014 05:26 ...
23/02/2014 05:17 ...
23/02/2014 05:17 ...
23/02/2014 05:17 ...
12/08/2004 06:07 ...

Documento de tex...
Documento de tex...
Documento de tex...
Documento de tex...

Documento de tex...

o |

©

Tam:

L3

-

Tipo: | Documentos de texto (".txt)

z]

~ Ocultar carpetas Codificacién: | ANSI

- J I ! Guardar ! I Cancelar
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17.- Estos reportes se deberan de guardar con el nombre de:
DDISNPOLDIA PPPPPPPX.TXT.

DDISNPOLDIA PPPPPPPX.BAK.

DDCONMEN PPPPPPPX.XLS Concentrado Mensual.

Donde: DD es igual a la delegacion.
N esigual a 1.
X esigual a 2.
PPPPPPP es igual al periodo de proceso.
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“ISANADET”
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“Relacion de trabajadores, jubilados y pensionados con descuento por:”
“‘ISANADET” esta conformada por los siguientes conceptos

1 FECHA Dia, mes y aio de emisién del listado.

2 QNA. PROCESO Ano y quincena o mes del ejercicio de las operaciones
contables.

3 ARCHIVO: Nombre y clave del listado mecanizado.

4 RELACION DE Nombre del listado de referencia.

TRABAJADORES CON
DESCUENTO POR:

5 ENTIDAD: Numero y nombre de la Delegacion que efectlia el registro
y actualizacién de los movimientos contables.

6 PROGRAMA: Nombre del programa de coémputo para la emisién de los
listados mecanizados IMSS-SIAP (pk_Imnmcuco).

7 VER: Versién con la cual se genera el programa de proceso de
cuentas colectivas.

8 MATRICULA El nimero que identifica a los trabajadores, jubilados y
pensionados que presentan crédito en recuperacion.

9 NOMBRE Apellido paterno, apellido materno y nombre (s) del
trabajador, jubilados y pensionados que presenta crédito
en recuperacion.

10 IMPORTE DE Descuento quincenal aplicado al trabajador, jubilados vy
TRANSACCION pensionados para la amortizacion del crédito en
recuperacion.

11 VENCIM Ano y quincena en la que se salda el adeudo de los
trabajadores, jubilados y pensionados.

12 UNIDADES Numero convertido en veces del S.Q.l. (Salario Mensual
Integrado).

13 NUMERO CONTROL Numero del expediente o documento del crédito en
recuperacion que se le asigné en la Oficina de
Prestaciones de la Delegacion.
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“Relacion de trabajadores, jubilados y pensionados con descuento por:”
“‘ISANADET” esta conformada por los siguientes conceptos

CARGO INICIAL

DESCTOS.

ACUMULADOS

SALDO POR PAGAR

TC

FOLIO

MAC

130: CREDITO
HIPOTECARIO ESMI
TOTAL MCA

TOTAL / IMPORTE
TRANSACCION

TOTAL / CARGO
INICIAL

TOTAL DESCTOS
ACUMULADOS

TOTAL SALDO POR
PAGAR

Importe del préstamo otorgado.

Total de los descuentos quincenales o mensuales
efectuados al trabajador, jubilado y pensionado a la fecha
del proceso del reporte.

El importe total del adeudo de los trabajadores, jubilados y
pensionados a la quincena 0 mes de proceso.

Tipo de contratacion de los trabajadores, jubilados y
pensionados en el IMSS: 1 (confianza) y 2 (base).

Numero progresivo asignado al caso dentro del paquete.
Marca de aplicacion contable.

Concepto al que se refiere el préstamo.

Total de casos e importes.

Suma total de los movimientos de “Importe Transacciéon”
efectuados en la quincena o mes de proceso.

Resultado de sumar los movimientos de “Cargo Inicial”
efectuados en la quincena de proceso.

Resultado de sumar los movimientos de “Descuentos
Acumulados”, efectuados en la quincena de proceso.

Resultado de sumar los movimientos de “Saldo por pagar”
en la quincena de proceso.

Obijetivo: Este listado nos muestra a detalle la informacion de los préstamos que se estan
recuperando en la quincena de proceso y nos proporciona datos como nombre del
trabajador, matricula, descuento quincenal, vencimiento, nUmero de control, cargo inicial,
descuentos acumulados, saldo por pagar y marcas de aplicacion contable.
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TABLA 2
“ISANADEN”
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“Relacion de trabajadores, jubilados y pensionados con descuento por:”
ISANADEN” esta conformada por los siguientes conceptos

1 FECHA Dia, mes y afio de emisién del listado.
2 QNA DE PROCESO Ano y quincena del ejercicio de las operaciones contables.
3 ARCHIVO: Nombre y clave del listado mecanizado. ISANADENO018
4 RELACION DE Nombre del listado de referencia. (No aplicados)
TRABAJADORES CON
DESCUENTO POR:

5 ENTIDAD: Numero y nombre de la Delegacion que efectua el registro
y actualizacién de los movimientos contables.

6 PROGRAMA: Nombre del programa de cémputo para la emisién de los
listados mecanizados IMSS-SIAP. (pk_Imnmcuco)

7 VER: Versidn con la cual se genera el programa de proceso de
cuentas colectivas.

8 MATRICULA El ndmero que identifica al trabajador, jubilado vy
pensionado que presenta crédito en recuperacion.

9 NOMBRE Apellido paterno, apellido materno y nombre (s) del
trabajador, jubilado y pensionado que presenta crédito en
recuperacion.

10 IMPORTE QNAL. Descuento quincenal no aplicado al trabajador, jubilado y
pensionado para la amortizacion del crédito otorgado.

11 VENCIM Ano y mes en la que se salda el adeudo del trabajador.

12 UNIDADES Numero convertido en veces de S.Q.I: Salario Mensual
Integrado.

13 NUMERO CONTROL Numero del expediente o documento del crédito en
recuperacion que se le asigné en la Oficina de
Prestaciones de la Delegacion.

14 CARGO INICIAL Monto del crédito autorizado al trabajador, jubilado y
pensionado.
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“Relacion de trabajadores, jubilados y pensionados con descuento por:”
ISANADEN” esta conformada por los siguientes conceptos

15 DESCTOS. Total de los descuentos mensuales efectuados al
ACUMULADOS trabajador, jubilado y pensionado.

16 SALDO POR PAGAR El importe del adeudo del trabajador, jubilado vy
pensionado a la quincena del reporte.

17 CVE BAJ Identifica el movimiento de baja con respecto a la marca
de afectacion contable “NA, NL Y LT”.

18 VIGE Marca de ocupacion con la que aparece el trabajador,
jubilado y pensionado en el SIAP.

19 STATUS Marca para identificar las altas, bajas o descuentos del
trabajador, jubilado y pensionado, correspondiendo 1 a alta
y 2 a la baja.

20 130: CREDITO Concepto al que se refiere el préstamo.

HIPOTECARIO ESMI
21 TOTAL CONCEPTO Total de casos registrados con marca “NA, NL Y LT” en la
quincena o mes.

22 Total Concepto/Importe Suma total de los movimientos de “Importe Quincenal.”

Qnal efectuados en la quincena de proceso.
23 Total Concepto/Cargo Resultado de sumar los movimientos de “Cargo Inicial” en
Inicial la quincena de proceso.

24 Total Concepto/Desctos Resultado de sumar los movimientos de “Descuentos
Acumulados Acumulados” en la quincena de proceso.

25 Total Conceptos/Saldos Resultado de sumar los movimientos de “Saldo por pagar”
por Pagar en la quincena de proceso.

Objetivo: Este listado nos muestra la informacion de los casos que no se recuperaron en

la quincena. Al igual que el ISOANADET nos muestra los mismos datos de los
trabajadores.
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TABLA3
“ISANADEF”
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“Relacion de trabajadores, jubilados y pensionados con descuento por:”
ISANADEF” esta conformada por los siguientes conceptos

FECHA
QNA PROCESO

ARCHIVO:
ISANADEFO018

ESTADO FINANCIERO
DE TRABAJADORES
CON DESCUENTO
POR

PROGRAMA:

SERIE DE NUMEROS

MATRIC

DESCTO QNAL.

% RC

CATEGORIA RECUP.

SALDOa7

CATEGORIA CREDITO

PROP. QNAL

Dia, mes y afio de emision del listado.

Afo y quincena del ejercicio de las operaciones contables.
Nombre y clave del listado mecanizado que refleja el
estado de cuenta de los conceptos del esquema Salario
Mensual Integrado, por matricula de cada trabajador y
Jubilado.

Nombre del listado de referencia.

Nombre del programa de computo para la emision de los
listados mecanizados IMSS-SIAP. (pk_imnmcuco)

Versidn con la cual se genera el programa de proceso de
cuentas colectivas.

El nimero que identifica al trabajador que presenta crédito
en recuperacion.

Descuento quincenal aplicado al trabajador y Jubilado,
para amortizar el crédito otorgado.

Porcentaje fijo de descuento, segun el esquema de
recuperacion previsto.

Clave de la categoria que ostenta el trabajador.

Adeudo total del crédito otorgado si el trabajador opta por
pagar anticipadamente, siempre y cuando su otorgamiento
se haya dado a partir del 16 de octubre de 1993.

Clave de la categoria del trabajador y Jubilado, con la que
se autorizé el crédito.

Proporcién de descuento que se aplica quincenalmente al

trabajador y Jubilado, para la amortizacion del préstamo
otorgado.
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“Relacion de trabajadores, jubilados y pensionados con descuento por:”
ISANADEF” esta conformada por los siguientes conceptos

C.Ini. S.Q.1.

Abo. Acum. S.Q..

Saldo por pagar S.Q.I

Cargo Inic. Importe

Abo. Acum. Importe

Sld x pag Importe

Cta. Créd

MAC

130: Crédito Hipotecario
ESMI

Total de Descto Qnal
Total Car. Inic. Importe
Total Abo. Acum

Importe

Total Sld x Pagar
Importe

Total de Casos

Cargo inicial en numero de veces de salario mensual
integrado aplicado al trabajador y Jubilado.

Abono Acumulado. Numero de veces el salario mensual
integrado que se ha descontado al trabajador y Jubilado a
la quincena 0 mes de proceso.

Numero de veces de salario mensual pendiente de pago.

Importe de crédito autorizado al trabajador conforme al
esquema de recuperacion.

Abono Acumulado. Importe recuperado a la quincena o
mes para amortizar el préstamo.

Importe pendiente para saldar el adeudo del préstamo
otorgado.

Numero de descuentos aplicados al trabajador y Jubilado
hasta la gna. o0 mes de proceso.

Marca de Aplicacién Contable.

Concepto al que se refiere el préstamo.

Suma total de los movimientos de “Descuento quincenal’
efectuados en la quincena o mes de proceso.

Resultado de sumar los movimientos de “Cargo Inicial”
efectuados en la quincena de proceso.

Resultado de sumar los movimientos de “Abonos
Acumulados”, efectuados en la quincena de proceso.

Resultado de sumar los movimientos de “Saldo por pagar”
en la quincena de proceso.

Total de casos.

Objetivo: Es el listado que nos muestra la informacién detallada de los préstamos por
conceptos ESMI tales como matricula, descuento quincenal, saldo art. 7, categoria del
crédito, proporciéon quincenal, cargo inicial, descuentos acumulados y saldo por pagar

tanto en numero de veces como en importe.
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“Resumen de trabajadores, jubilados y pensionados con descuento por:”
“ISANADER” esta conformada por los siguientes conceptos.

Fecha
Qna o Mes Proceso

Archivo: ISANADERO018
Resumen de trabajadores,
jubilados y pensionados con
descuento por:

Entidad

Programa: Imnmcuco

Ver

M. A.C.

Dia, mes y afio de emisién del listado.

Afno y quincena o mes del ejercicio de las operaciones
contables.

Nombre y clave del listado mecanizado que refleja el
resumen de los descuentos de altas y bajas, por
concepto y marca de aplicacion contable.

Nombre del listado de referencia.

Numero y nombre de la Delegacion que efectua el
registro y actualizacién de los movimientos contables.
Nombre del programa de coémputo para la emisién de los
listados mecanizados IMSS-SIAP.

Versién con la cual se genera el programa de proceso
de cuentas colectivas.

Marca de afectacion contable conforme a lo siguiente:

A1 Area Otorgante.

A2 Asuntos Contractuales.

A4 Nomina de Mando.

-1 Devoluciones.

IC Inclusién por Cambio de Residencia.

MR Modificacién al Cargo Inicial.

RE Revalorizacién.

01 o N Adeudos del Personal.

CN Baja Definitiva.

CR Cambio de Residencia.

EX Exclusién Pura.

| Orden de Ingreso Parcial.

MN Modificacién al Cargo Inicial (Anterior).

O Orden de Ingreso Total.

PJ Traspaso de Activo a Jubilado.

Rl Cancelacion de la Revalorizacién.

SP Pasa a la Nomina de Mando.
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“Resumen de trabajadores, jubilados y pensionados con descuento por:”
“ISANADER” esta conformada por los siguientes conceptos

Casos

Cargos

Casos

Créditos

Saldo

130: Crédito Hipotecario
ESMI

Saldo Anterior

Total Casos
Importe

Numero de Cuenta Siap

Saldo Final/

Diferencia

Total Adeudo

Numero de casos incluidos por MAC de cargo en la
quincena o mes.

Importe de movimientos contables de cargo, registrados
en la quincena a la cuenta que corresponde de acuerdo
al concepto.

Numero de casos incluidos por MAC de crédito en la
quincena o mes.

Importe de movimientos contables de crédito, registrados
en la quincena a la cuenta que corresponde de acuerdo
al concepto.

Casos e Importe de Saldo de la quincena o0 mes anterior
Concepto al que se refiere el préstamo.

Es el numero de casos y el importe del saldo de la
quincena o mes anterior.
Numero de casos de la quincena anterior.
Importe de lo que debian los trabajadores por este
concepto a la quincena o mes anterior.
Numero de cuenta que utiliza el Siap para el registro
contable.
Representa el saldo final de la quincena anterior mas las
marcas de cargo mas las marcas de crédito aplicadas en
la quincena o mes de proceso.
Diferencia entre el total adeudo y el saldo final de la
quincena actual.
Importe total por prestacion de la suma de adeudos de
los trabajadores, jubilados y pensionados que reflejaron
marca “N” y “NA”, incluidos a ndémina y no aplicados en
la quincena o mes correspondiente.
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“Resumen de trabajadores, jubilados y pensionados con descuento por:”
“ISANADER” esta conformada por los siguientes conceptos

Total Cargos Suma total de casos que tuvieron movimiento de cargos
en la quincena o mes por concepto y cuenta.

Total Créditos Suma total de casos que tuvieron movimiento de crédito
en la quincena o mes por concepto y cuenta.

Total Casos Suma total de casos pendientes de recuperar.

Total Importe Saldo total que adeudan los trabajadores por a la

quincena o mes de proceso segun el concepto.

Objetivo: Este listado muestra la informacién contenida tanto en el listado ISOANADET
como la del listado ISOANADEN pero en forma resumida. Nos muestra el numero de casos
por cada marca de aplicacion contable, asi como el importe que representa cada marcay el
total adeudo de cada concepto.
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“Analisis de cuentas de trabajadores, jubilados y pensionados con descuento por:”
“ISANADEA” esta conformada por los siguientes conceptos

1 Fecha

2 Qna. Proceso

3 Archivo: ISANA DEA

4 Andlisis de Cuentas de
Trabajadores con descuento
por

5 Entidad

6 Programa: Imnmcuco

7 Ver

8 Cuenta No.

9 Descripcion
10 Con

Dia, mes y afo de emision del listado.

Afno y quincena o mes del ejercicio de las operaciones
contables.

Nombre y clave del listado mecanizado.

Nombre del listado de referencia por concepto.

Numero y nombre de la Delegacion que efectua el
registro y actualizacion de los movimientos contables.

Nombre del programa de computo para la emision de
los listados mecanizados IMSS-SIAP.

Versién con la cual se genera el programa de proceso
de cuentas colectivas.

Criterio numérico de seis digitos XX-XX-XX que
identifica el concepto donde se aplica el registro.

Datos correspondientes al nombre de la cuenta.

Numero del concepto de descuento en ndmina.
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“Analisis de cuentas de trabajadores, jubilados y pensionados con descuento por:

”»

“ISANADEA” esta conformada por los siguientes conceptos

11 Mac

12 Deleg

13 Cargos

14 Créditos

15 Total

16 Total Cargos

17 Total Créditos

18 Gran Total

19 Gran Total de
Cargos

Identificar la marca de afectacion Contable de acuerdo a:

A1 Areas Otorgante.

A2 Asuntos Contractuales.

A4 Nomina de Mando.

-1 Devoluciones.

DR Diferencia de Revalorizacion.

IC  Inclusién por Cambio de Residencia.

MR Modificacién al Cargo de Inicial.

RE Revalorizacion.

01 Adeudos del Personal.

CN Baja Definitiva.

CR Cambio de Residencia.

EX Exclusién Pura.

I Orden de Ingreso Parcial.

O Orden de Ingreso Total.

MN Modificacion al Cargo Orden de Ingreso Total.
PJ Traspaso de Activos a Jubilados y Pensionados.
Rl Cancelacion de la Revalorizacién.

SP Pasa a la Némina de Personal de Mando.
Numero de la Delegacion que efectua el registro y actualizacion de los
movimientos contables.

Importe total de movimientos contables registrados en la quincena para
activos o en el mes para jubilados como cargos.

Importe total de movimientos contables registrados en la quincena para
activos o en el mes para jubilados como créditos.

Suma de cargos y créditos correspondientes a cada cuenta.

Resultado de sumar todos los movimientos de “Cargos” en la quincena o
mes de proceso de acuerdo a la cuenta que corresponda.

Resultado de sumar todos los movimientos de “Créditos” en la quincena
0 mes de proceso de acuerdo a la cuenta que corresponda.

Suma total de movimientos de cargo y crédito realizados en la quincena
0 mes de proceso.

Resultado de sumar todos los movimientos de "Cargos" en la quincena o
mes de proceso.
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“Analisis de cuentas de trabajadores, jubilados y pensionados con descuento por:”
“ISANADEA” esta conformada por los siguientes conceptos

20 Gran Total de Resultado de sumar todos los movimientos de "Créditos" en la
Créditos quincena o mes de proceso.

Objetivo: Es el listado que nos muestra un andlisis contable de los listados ISONADET e
ISOANADEN, en el que nos refleja las afectaciones contables que realizaron cada una de las
marcas de aplicacion contable en cada una de las cuentas.
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“Cifras de control para verificacion de contra recibo dxxn02":
Resumen de conceptos diversos Nomina de trabajadores

“ISOPOLDIA” esta conformada por los siguientes conceptos

Fecha

Hora

Qna. Proceso

Hoja

Programa: Imnmcuco

Ver:

Entidad

Mes

Cuenta No.

Cargos

Créditos

Total General

Total General ISOPOLDIA

Rep Cargos

Total General ISOPOLDIA

Rep Créditos

Dia, mes y afio de emision del listado.

Hora, minutos y segundos registrados al momento de la
emision del listado.

Ano, quincena o mes del ejercicio de las operaciones
contables.

Numero consecutivo de la hoja que conforma el listado.

Nombre del programa de computo para la emision de los
listados mecanizados IMSS-SIAP.

Version.

Numero y Nombre de la Delegacion que efectua el registro y
actualizacion de los movimientos contables.

No. de Quincena, Mes y afno del producto.

Criterio numérico de seis digitos XX-XX-XX que identifica la
cuenta en el Catalogo de Cuentas Contables.

Importe total de movimientos contables registrados en la
quincena como cargos.

Importe total de movimientos contables registrados en la
quincena como créditos.

Resultado de sumar todos los movimientos de “Cargos” y
"Créditos" emitidos en la quincena o mes de proceso.

Resultado de sumar todos los movimientos de “Cargos” en la
quincena o mes de proceso.

Resultado de sumar todos los movimientos de “Créditos” en
la quincena o0 mes de proceso.

Objetivo: Este listado nos muestra un resumen de las afectaciones contables que se
realizaron en la quincena y que sélo nos refleja las cuentas y los importes de cargo y crédito
y el total de las mismas.
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Relacion de conceptos traspasados de activos a jubilados y pensionados”
“IS1ANAINJ” esta conformada por los siguientes conceptos

Fecha

Qna. Proceso

Archivo: ISTANAINJ

Relacién de Cptos
Traspasados de Activos a
Jubilados

Entidad

Programa: pk_Imnmcuco

Ver

Matricula

Nombre

330: Crédito Hipotecario
ESMI

Importe de Conver-Saldo

Vencimiento
Unidades

NuUmero Control

Importe Préstamo

Desctos. Acumulados

Dia, mes y afio de emision del listado.

Ano, quincena o mes del ejercicio de las operaciones
contables.

Nombre y clave del listado mecanizado.
Nombre del listado de referencia.

Numero y nombre de la Delegacion que efectua el registro
y actualizacién de los movimientos contables.

Nombre del programa de computo para la emision de los
listados mecanizados IMSS-SIAP.

Version.

El nomero que identifica al trabajador, jubilado y
pensionado que presenta crédito en recuperacion.

Apellido paterno, apellido materno y nombre (s) del
trabajador, jubilado y pensionado que presenta crédito en
recuperacion.

Concepto del préstamo en recuperacion.

El importe del adeudo del trabajador que fue dado de alta
a la némina de jubilado y pensionado.

Ano y mes en la que se salda el adeudo del trabajador.

NUumero convertido en veces de S.Q.l: Salario Mensual
Integrado.

Numero del expediente o documento del crédito en
recuperacion que se le asign6 en la Oficina de
Prestaciones al Personal de la Delegacion.

Monto del crédito autorizado.

Total de los descuentos efectuados al trabajador, que el
sistema traspasé a la némina de jubilados y pensionados.
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17

19
20
21

22

23

Relacion de conceptos traspasados de activos a jubilados y pensionados"
“IS1ANAINJ” esta conformada por los siguientes conceptos

Unidades acumuladas

M.A.C.
Total MCA

Total Importe Préstamo

Total Desctos.
Acumulados

Total Unidades
acumuladas

El importe en veces de los trabajadores que traspasaron a
la nébmina de jubilados y pensionados con crédito ESMI.

Nombre del evento de traspaso (PJ).
Total de casos del concepto en recuperacion.

Suma total de los movimientos de “Importe del Préstamo”
efectuados en el mes de proceso.

Total de los descuentos quincenales o mensuales
efectuados al trabajador, jubilado y pensionado a la fecha
del proceso del reporte.

Resultado de sumar los movimientos de “en nimero de
veces SQI” en el mes de proceso.

Objetivo: ldentificar el total de movimientos por traspaso a la ndmina de jubilados y
pensionados por tipo de crédito otorgado.
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“Analisis de cuentas de trabajadores, jubilados y pensionados con descuento por"
“IS2ANADEA” esta conformada por los siguientes conceptos

1 Fecha

2 Mes Proceso

3 Archivo:
ISANADEA

4 Andlisis de
Cuentas
concentrado con
descuento por:

5 Entidad

6 Programa:
pk_lmnmcuco

7 Ver

8 Cuenta No.

9 Descripcidn

10 Cto

11

Dia, mes y afio de emision del listado.

Ano y quincena o mes del ejercicio de las operaciones contables.

Nombre y clave del listado mecanizado.

Nombre del listado de referencia por concepto.

Numero y nombre de la Delegacién que efectua el registro y
actualizacion de los movimientos contables.

Nombre del programa de computo para la emision de los listados
mecanizados IMSS-SIAP.

Versidn con la cual se genera el programa de proceso de cuentas
colectivas.

Criterio numérico de seis digitos XX-XX-XX que identifica el
concepto donde se aplica el registro.

Nombre de la cuenta.
Numero del concepto de descuento en némina.

Identificar la marca de afectacion Contable de acuerdo a:
A1 Area Otorgante.

A2 Asuntos Contractuales.

A4 NoOmina de Mando.

-1 Devoluciones.

DR Diferencia de Revalorizacion.

IC Inclusion por Cambio de Residencia.

MR Modificacién al Cargo Inicial.

RE Revalorizacion.

01 Adeudos del Personal.

CN Baja Definitiva.

CR Cambio de Residencia.

EX Exclusion Pura.

I Orden de Ingreso Parcial.

MN Modificacion al Caro Orden de Ingreso Total.

PJ Traspaso de Activos a Jubilados y Pensionados.
Rl Cancelacion de la Revalorizacion.

SP Pasa a la Nomina de Personal de Mando.
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“Analisis de cuentas de trabajadores, jubilados y pensionados con descuento por"
“IS2ANADEA” esta conformada por los siguientes conceptos

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Deleg

Cargos

Créditos

Total

Total Cargos

Total Créditos

Gran Total
Gran Total Cargos

Gran Total Créditos

Numero de la Delegacion que efectua el registro y
actualizacion de los movimientos contables.

Importe total de movimientos contables registrados en el
mes como cargos.

Importe total de movimientos contables registrados en el
mes como créditos.

Total de movimientos de cargo y crédito registrados en la
cuenta.

Resultado de sumar todos los movimientos de “Cargos” en
las quincenas y mes de proceso de la cuenta
correspondiente.

Resultado de sumar todos los movimientos de “Créditos”
en la quincena y mes de proceso de la cuenta
correspondiente.

Total de movimientos de cargos y créditos registrados en
todas las cuentas.

Resultado de sumar todos los movimientos de “Cargos” de
las quincenas y mes de proceso.

Resultado de sumar todos los movimientos de “Créditos”
en las quincenas y mes de proceso.

Objetivo: Es el listado que concentra los listados ISOANADEA de las 2 quincenas de la
ndémina ordinaria, asi como el listado ISTANADEA del mes correspondiente de la némina de
jubilados.
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10

11

12

13

14

15

“Cifras de control para verificacion de contra recibo dxxn02":
Resumen de conceptos diversos Nomina de trabajadores
“IS2POLDIA” esta conformada por los siguientes conceptos

Fecha
Hora

CIERRE

Concentrado Mensual de
Conceptos Diversos Némina
Ordinaria y Nomina de
Pensionados

Programa: pk_Imnmcuco
Ver

Entidad

Mes

Cuenta No.

Cargos

Créditos
Nombre y periodo
Total General /Cargos

Total General /Créditos

Total de registros procesados

Dia, mes y afio de emision del listado.

Hora, minutos y segundos registrados al
momento de la emisidn del listado.

Ano y mes del ejercicio de las operaciones
contables.

Nombre del listado de referencia por concepto.

Nombre del programa de cOmputo para la
emision de los listados mecanizados IMSS-
SIAP.

Versidon con la cual se genera el programa de
proceso de cuentas colectivas.

Numero y nombre de la Delegaciéon que efectua
el registro y actualizacion de los movimientos
contables.

Mes y ano al que corresponde el listado

Criterio numérico de seis digitos XX-XX-XX que
identifica el concepto donde se aplica el
registro.

Importe total de movimientos contables
registrados en el mes como cargos.

Importe total de movimientos contables
registrados en el mes como créditos.

Nombre del listado, afo y mes al que
corresponde.

Resultado de sumar todos los movimientos de
“Cargos” en el mes de proceso.

Resultado de sumar todos los movimientos de
“Créditos” en la quincena o mes de proceso.
Total de casos en el mes de proceso.

Objetivo: Es el listado que concentra los listados ISOANADEA de las 2 quincenas de la
némina ordinaria, asi como el listado ISTANADEA del mes correspondiente de la némina de
jubilados.
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ANEXO 4

Instrucciones de operacion para validar el listado ISANADER
1A72-005-032
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Instrucciones de operacion para validar el listado ISANADER

1. Verifique que el importe reflejado en SALDO FINAL ANTERIOR, corresponda a la
suma de los saldos por pagar de los casos que se reflejan con marca de aplicacion
contable N+NA+NL+LT.

2. Obtenga el SALDO FINAL CALCULADO efectuando la siguiente operacién:

SALDO FINAL ANTERIOR
+ TOTAL DE CARGOS
- TOTAL DE CREDITO

= SALDO FINAL
CALCULADO

3. Obtenga el SALDO FINAL, efectuando la siguiente operacion:

ISOANADET ISOANADEN ISOANADER
Total del Saldo por Pagar Total de Saldo por Pagar
de la MAC “N” (24) + delas MAC “NA”, “NL”Y = Saldo Final (3)
“LT” (25)

4. Obtenga la DIFERENCIA, efectuando la siguiente operacion:

+ SALDO FINAL
CALCULADO
- SALDO FINAL

= DIFERENCIA

1A72-005-032
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ANEXO 5

Instrucciones de operacion para determinar los casos por matricula e importe que
conforman la diferencia quincenal para activos y mensual para jubilados
1A72-005-033
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Determinacion de diferencias quincenales por matriculas e importes
1. Abrir los archivos de Excel (ISANADER, ISANADET e ISANADEN).

2. Observar en el ISANADER en qué conceptos existen diferencias y es la que se buscara
a traveés del programa Excel.

Ot

3 \ 2) Conenones ¢ - 4 e
Sl yia D ; > T BN = B= 22
Desde Desde Desde De atras Adtuaizae i Floens  Fmo Tedoen  QuAar  Vasdacidn Concebdar Anbli
Access Web tedto 4 O avanzasas columnas dupkcades de datos - il -
Ottener dstos Conesiones Oetenr y fitrae Menamients: de dst 2
Cw & o
A 8 < ) E ¥ G H ' ) 3 =
55 124909 0 Ex 0 0 4 657,508.06
56 124509 ol 0 o 1 247m38
57 124909 o ° o 1 4151266
58 124909 ORI o ) 6 6,052.92
59 124912 0P 1 4151266 0 o
) 480343 Cancelacion de Revalorizacion Rl 6 4605292 0 °
61 439 2,768,107.71 439 2,768,107.71
62 TOTALE $/5aldo Final -217424.98 38,488,324.73 ( ) 1.403,996.90 ( -} 1,364,110.81 417 38,270,899.75
5}
61 136:00:00 PRESTAMO PERSONAL MEDIANO PLAZ Saldo Anteri 143 22,578,414.27
e 124713 oa 0 o 1 205,542.00
66 124380 Adeudos del personal por distribuir 1 143 214,108.27 o 0 .
&7 124880 Cancelacion de salarios 3 o 2 anemn
s 124917 ) 1 0 0 143 218,104.27
) 124917 ol 3 2 2,316.92 o )
n 124917 0 a1 1 205.542.00 0 o
7 146 421,963.19 146 421,963.19
72 TOTALE S/Saldo Final -124,624.83  22,696,793.75 ( +) 207,858.92 (-} 214,104.27 145 22,572,168.92
nl_ ,
74 140:00:00 CENTROS VACACIONALES Saldo Anteri 7 9,726.06
7 124715 oAl 0 0 1 783000
76 124880 Adeudos del personal por distribuir 1 6 109349 o o
7 124926 o 1 o o 6 109349
7 124926 0a1 1 783000 0 °
7 7 892349 7 892349
80 TOTALE S/saldofinal 000 1646257 ( +) 7,830.00 (-) 1.093.49 7 16,462.57
81
82 141:00:00 VELATORIOS COMISION PARITARIA Saldo Anteri 35 117,090.55
124880 Adeudos del personal por distribuie 1 35 1248601 o o
124931 o 1 ° o 35 12,486.01

. O9ISOANADERD

3. Ir al archivo del ISANADET y colocarnos en el concepto de la diferencia.

4. Seleccionar todas las marcas de aplicacion N desde la matricula hasta la letra N y
ordenar ascendentemente.

inse OrieRo ge pigms  férm Dator = x
canon S AN ][] S atar teto Generat - i 5 ;:": ;J A
NG| B o=y =} | 9 0500 08 0 | 52 Combinary centise < ||[(8=i:%1 0001|788 |  TSSTe, . OCIRule ERCI S8 | 1Y pomato = || 22~ 5 iatar s setmesonss -
uante 3 Asnescsan 3 Numero g tatitos Cosass Moaticar
l - | 1324861
| A 8 c o 3 £ G H ' ’ 3 L ™M N
1
2 FEcHA17 /09/2013 IMss S1AP ana PROCESO20 18 HOJA 2
2 " ELACION DE TRA BAJADO RESCONDEENTOPOR:
4 |ARCHIVO: ISANADETO1S 136:00:00 PRESTAMO F RSONAL MEDIAN
5 ENTIDAD: 09 OFICINAS ALES PROG RAMA : imncco V er : 6.10.70 2
6
7 IMPORTE UN NUMERO  CARGO  DESCTOS. SALDO Tc
& MATRICULNOMBRE TRANSACCICN VENCIM  DADES CONTROL INICIAL  ACUMULADCPORPAGA R FOLIO MAC
9
10 [ 1324801 LOPEZLUNA __ 4,622.10 2021023 c6187 99003 A419,891.00 393,104.22 50,602.18 1N
11| 2869713 REVESESQUI  1,928.85 2019024 32168 97316 32942300 236,859.15 14045081 2N
12| 2834424 CANTELLANC 2021008 35095 99301 334,827.00 175,879.86 198,517.34 2N
13| 3988716 VALDEZ ESCC 2024010 30185 91312 21519600 34,129.55 18944550 2N
14| 4384359 OLALDE RUEN 2025015 4852 309001 513,091.00 12.061.83 50102927 1N
15| 5260132 MENA TELO 2018010 33184 96307 306,870.00 290,397.90 73,357.89 2N
16| 5767091 RUSELL RODF 2021019 35095 99332 334,827.00 156,276.33 22050769 2N
17| 5809142 DIAZ MARIA 2021001 46609 378935 218,153.00 17428934 7818665 2N
18| 6091024 TORRES BAR 2024008 37067 351537 303,605.00 49,795.8) 20558503 2N
19| 6372821 RIVERA GARC 2023010 30859 91306 303,635.00 77,281.85 244,507.97 2N
20| ss7m617 LEaLGONZA 2021023 37063 99336 187,939.00 9188627 11111620 2N
21| 6328554 sancHEz AP 2021014 31904 99315 268,269.00 13224747 16866376 2N
22| 6589039 MARTINEZ C. 2018023 32856 96332 188,65200 163,742.90 5431415 2N
23| 6678395 ZAMORANO 2024014 32600 92307 258,143.00 34,7507 23365407 2N
24| 6678785 PI&A OLMED 2017005 28408 94322 100,75200 96210.60 2457170 2N
25| 6679137 cruzZ BOLAR 2021023 34008 99339 221,207.00 108,071.33 13489835 2N
26| 6873065 BALDERAS € 2023023 30185 91319 115,284.00 4143609 80,8963 2N
27| 6990487 JavaLOIS LO 2019018 32856 97312 170,800.00 127,448.17 74,4307 2N
28| 7153287 RAZO ARROY 2018002 52556 538351 336,363.00 351,449.86 1180906 1N
25| 7227779 casiias o 2021023 31488 99334 187,939.00 8372685 11944872 2N
30| 7227949 JUAREZ DOV 2024012 30185 92313 390,734.00 5205180 353,105.67 2N
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5. Después abrimos el archivo del ISANADEN (NA)

6. Nos colocamos en el concepto de la diferencia y seleccionamos todo desde la matricula
hasta el final y copiamos debajo de las N.

Inicio Inse x

*

Diseflo de pagina Formutas Datos Rewis:

r &

Ordenar  Buscary

Calibri Sl - AR wm gyl -| (SR Ajuster texto General -

. =3 3™ Insertar ~ x -
% . el
Pegar o IN & § |- A

W 2| 18] | i Combinacy centrar = || (8 et 00| | 2o8aMB] | TEIRSTS, - O tinias ceida || (EdPormate ~ (| B~ Prirars setections -
Portapap. . Fuente e Alineacién £ Numero & Estilos Celdas Modificar
A339 ~ i o | 2913267
A [} < () (3 F <) H [ 3 K 5 ™M N
328
329
330
331 FECHA 17  /09/2013 1 MssS " meNOMBRE? P QNA. PROCE :2013018  H(: 6
332 RELACION DETRA BAJ ADORES  CON DESCUER:
333 ARCHIVO:  ISANADENO1S 136:00:00 PRESTAM O PERSONAL MEDIAN
334 ENTIDAD: 09 OFICINAS CENTRALES PROGRAMA mnmcuco Ve 10 7002 NO APLICADOS
335 — . b
336 IMPORTE UNI- NUMERO CARGO DESCTOS.  SALDO CVE vi STA
337 MATRICULA NOMBRE QNAL VENCIM.  DADES CONTROL INICIAL ACUMULADC POR PAGAR Baj GE Tus
338
339 2913267 GONZALEZ/C 2020002 79035 90048 166,620.00 195,426.68 9,394.10 73 NA 2)
240 7239149 MARTINEZ/V 2021020 37552 99328 187,939.00  89,682.74 121,322.94 NA 2
341| 10761314 GUZMAN/ZA 2023019 34089 94314 146,220.00 _ 31.878.86  160.608.06 73 NA 2)
342 = == =
343 TOTALCON CEPTO: 00C  5,351.53 500,779.00 291,325.10
344 316988.28
2as
346
347

Aexo 3 - Gula te

[ Ouerio de psgina  Formul Datos  Revisar
s S ) = A (= - -, 3 | YA J=insetar~ X - 9
=] & Calibri 1 A A - P S Ajustar texto General rﬂ A.d | ‘r ‘ﬁ
Pe Ly (& [ O A (B ] Elcombinay v - [($ % o008 | Formate Dartormato Estorde oy D0 5 oraenw buscry
Porapap.. Fuente 0 Alinescidn s Namero s Estios Calan Moddicar
| A153 X< S| 2913267 3|
Fla 8 c o E E 3 ] M ] | i X L ™ N =i
133 11748729 OLVERARIV/  1,158.46 2022019 31489 90310 233,498.00  78,533.78  176222.60 2N
133 11780371 INIESTACHA  1,343.00 2023024 30185 91325  285,577.00  55257.83  240,948.98 2N 24
135 99090168 RAMIREZ GA 834.68 2025013 30000 93311 193,103.00 417340 188,929.60 2N
136 99090303 SANCHEZGA  1,210.09 2021001 38920 98318  180,292.00  118,768.35  91,515.85 2N
137 99090714 PONCE RAM 984.23 2024017 30185 92320  219,321.00  24,517.17  203,652.32 2N 2
138 99090756 PLASCENCIA 98423 2024008 30185 92306  219,321.00  32,976.63  194,848.62 2N —
139 99090764 FLORES AREL 983.43 2019023 32165 97319 167,957.00  119,437.77 7297715 2N
130 99091074 VALLE AGUIR 967.05 2021001 36964 98327  150,477.00  $9,096.48 7819343 2N
141 99091089 MERNANDEZ  1,462.44 2022002 39751 99348 221,207.00  109,781.45  129,366.22 1N
142 99091699 SARMIENTO  2,815.07 2021014 40844 98005  351,200.00  260,718.22 12835792 1N
143 99091831 SALCEDOTRI  1,000.07 2024015 30185 92316  189,310.00  26,821.89 17003628 2N
143 99092295 ANAYADELL  1,158.46 2022024 30859 90314 231,110.00  73,255.18  170,862.68 2N
135 99092977 VILCHISLOPI  1,000.07 2024023 30000 92324 22285000  19,001.33  203,848.67 2N
146 99093042 CRUZBOLAS  1,158.46 2025013 35311 93312 229,654.00 5269.61 22438439 2N
147 99093048 ZAMORA RE 98423 2023020 30859 91400  209,224.00 44,2591  178053.90 2N
18 99093075 FLORES SANC 98237 2024012 30185 52311 21890600 29,6170  196,385.25 2N
145 99034910 OSORNIOUR  3,643.64 2024016 50030 92001  490,000.00  94,268.64 41524649 1N
150 99210039 MORANAGL  2,198.96 2018006 33184 356503  358,097.00  337,203.18 8637133 2N
151 99300480 ZARATEAMZ  2,815.07 2021002 40844 368669  396,400.00  261,310.60 17811823 1N
152 99384747 TOLEDO ORT __ 3.482.70 2021015 50530 24904 419,891.00  311,285.88 15466176 1N
153 2913267 GONZALEZ/C 3,208.84 2020002 79035 90048 166,620.00 195,426.68 9,394.10 73 NA 2
15a| 7239149 MARTINEZ/V  1,158.46 2021020 37852 99328  187,939.00  89,682.73 NA 2
155| 10761314 GUZMAN/ZA 984.23 2023019 34089 94314 146,220.00 _ 31.873.86 73 NA 2
156
157
158
159
160
161
162
e » 4| 09ISOANADETO18 < ¥ 0! -
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8. Suprimimos la informacién de la 3er columna (importe de transaccién) de los eventos
que vienen en el listado ISANADEN (NA, LT, NL).

Inicio | Insertar Disefio de pgina Formul, Datos Revsar Vst x
=08 T ey T e . 1 L Geeinsertac - :-9
B o Catibel 1 . o - x.» | ;A,'mmnme Nomero tﬂ B (B4 8 ‘r ﬂ
ner (N O A (800 0 i comtnycon - [8 [ 0] fome Ot esterae | 0T o sy
Portapap. £ Fuente . Alineaodn . Humero ) Eatitos Cetdas Modificat
| c153 - G ¥ ¥
| A 8 £ 3 G H 1 ) K L ™ N
133 11748729 OLVERARIV/  1,158.46 2022019 31489 90310  233,498.00  78,533.78 17622260 2N
134 11780371 INIESTACHA  1,343.00 2023024 30185 91325  285,577.00  $5,257.83  240,34898 2N 2
135 99090168 RAMIREZGA  834.68 2025013 30000 93311 193,103.00 417340 18892960 2N
136 99090303 SANCHEZGA  1,210.09 2021001 38920 98318  180,292.00  118,768.35 9151585 2N
137 99090714 PONCERAMI  984.23 2024017 30185 92320 219,321.00 2451717 20365232 2N 2
138 99090756 PLASCENCIA  994.33._3naanna ansee 7306  219,321.00  32,976.63  194,38862 2N =
139 99030764 FLORESAREL 9 % Cotar B19  167,957.00 119437.77 7297719 2N
140 99091074 VALLE AGUIR 942 Soplar B27  150,477.00 §9,096.48 78,193.43 2N
141 95091089 HERNANDEZ 1,4 @4 Pegar 148 221,207.00 109,78145 12936622 1N —
142 99091699 SARMIENTO 2,8  Pegadg especial fo0s  351,20000 26071822 12835792 1N
143 99091831 SALCEDOTRI 1,0 [sentar B316 18931000  26,821.89 17003628 2N
144, 99092295 ANAYADELL 11  pumnar.. B1a  231,11000 73,2558 17086268 2N
185 99092977 VILCHISLOPE 10 g o o 824 22285000  19,001.33 20384867 2N
145 99093042 CRUZBOLAR 11 L B2 22965000 526961 22438839 2N
147 99093048 ZAMORARE! 9 7 {00  209,22400  44,255.91 17805330 2N
148 99093075 FLORESSAN¢ 9 Otdenw "Bu 21890600 29,6170 19838525 2N
149 95034910 OSORNIOUR 3,6 < Injertar comentario 001  450,000.00  94,268.64 41528649 1N
150 99210039 MORANAGU 2,1 &' Formato de celans.. Is03  358,097.00 33720318 8637133 2N
151 99300480 ZARATEAME 2.8 Elegi de Ia lista desplegable... j669 39640000 261,310.60 17811823 1N
152 99384747 TOLEDOORT _ 34  aqgnar nombre s un tango. {904 41989100 311,285.88 15466176 1N
153 2913267 GONZALEZ/] ™ 32 @ | pupecvincuto foss 195,426.68 939410 73NA 2
e >9328  187.939.00 8968274 12132238  NA 2
155| 10761314 GUZMAN/22 Scwn T A A S - % w FPI 19622000 3LE7BE6 16060805 73 NA 2
157 NEBL- S AW |
158
159
160
161
162

W4 | 09ISOANADEYO18 < ¥3
Usto

9. Seleccionamos N mas NA y le volvemos a dar clic en el icono ordenar
ascendentemente, de tal forma que los eventos NA, LT y NL se intercalen con los
eventos N.

Disefio de pigina ‘Grmutas Datos.

5 ) Conexiones P G soun — = i« e “r o
[l Becremene ) BRI Ere | 28 BR B = B2 W 8§
Desde Desde Desde De Conexiones || Adualizar %\ Ordenar | Fmo ., Texto en  Quetar  Validacion Consoidar Analisis  AQrupar Desagrupar Subtotal
Access Web teto fuentes-  ewitentes | todo- it v & avanzadas columnas dupicados de datos - - :

Obtener gatos extermos Conexiones Oraenac y fiar Herramientas de aatos Esquema 3
| Al10 - 1324861 =]
|74 — 8 D E F G H 1 i 3 L ™M N

1

2 [FECHA17 /09/2013 IMSS - SIAP QNA. PROCESO:2013 18 HOJA: 22
3 R ELACION DETRA BAJADO RESCON DESENTOPOR:

4 | ARCHIVO: ISANADETO18 136:00:00 PRESTAMO ¥ RSONAL MEDIAN

5 |[ENTIDAD: 09 OFICINAS ALES PROG RAMA ; imnmc co V er : 6.10,70 2
6

7 IMPORTE UNI- NUMERO  CARGO DESCTOS.  SALDO TC.

8 MATRICULNOMBRE TRANSACCICN VENCIM  DADES CONTROL  INICIAL ACUMULADOS PORPAGA R FOLIO MAC
9

10[ 1324861 LOPEZLUNA  4,622.10 2021023 66187 99003 419,891.00  393,194.22 50,632.18 1N

11| 2869713 RevEsEsQUI  1,928.85 2019024 32165 $7316  329,423.00  236,859.15  140,490.81 2N

12| 2894424 CANTELLANC  1,928.85 2021008 35095 99301  334,827.00 175,879.86  198,517.94 2N

13| 2913267 GONZALEZ/CANO/JUANN 2020002 79035 90048  166,620.00  195,426.68 9,394.10 73 NA

13| 3988716 VALDEZESCC  1,080.22 2024010 30185 91312 215,196.00 34,129.55  189,445.50 2N

15| 4344359 OLALDERUEI  4,020.61 2025015 54852 309001  513,091.00 12,061.83  501,029.17 1N

16| 5260132 MENATELLO  1,928.85 2018010 EEST 96307  306,870.00  290,397.90 73,357.89 2N

17| 5767091 RUSELLRODF  1,928.85 2021019 35095 99332  334,827.00  156,276.33  220,507.69 2N

15| 5809142 DIAZMARIA  1,753.47 2021001 46609 378935 218,153.00  174,289.34 78,186.65 2N

19| 6091024 TORRESBA&  1,753.47 2024008 37067 351537  303,635.00  49,795.83  265,585.03 2N

20| 6372821 RIVERAGARC  1,427.92 2023010 20859 91306  303,635.00 77,281.85  244,507.97 2N

21| 6471617 LEALGONZA  1,158.46 2021023 37063 99336 187,939.00  91.886.27  111,11620 2N

22| 6528554 SANCHEZAP  1,427.92 2021014 31904 99315  268,269.00  132,247.47  168,663.76 2N

23| 65895049 MARTINEZC.  1,158.46 2018023 32856 96332  188,652.00  163,742.90 5431415 2N

24| 6678599 ZAMORANO  1,251.15 2024014 32600 92307  258,143.00 34,750.70  233,654.07 2N

25| 6678785 PISA OLMED 565.15 2017005 28408 94322  100,752.00  96,210.60 24,571.70 2N

26| 6679137 CRUZBOLA&  1,25115 2021023 34008 99339  221,207.00  104,071.33  134,898.35 2N

27| 6873065 BALDERAS Cs 984.23 2023023 30185 91319  118,284.00  41,436.09 80,896.34 2N

28| 6990487 JAVALOISLO  1,000.07 2019018 32856 97312 170,800.00  127,448.17 74,4307 2N

29| 7153287 RAZOARROY  3,482.70 2018002 52556 538351  336,363.00  381,449.86 11,809.06 1N

30| 7227779 CASILLAS RO 98423 2021023 31488 99334  187,939.00  83,726.85 2N

4 > 51| 09ISOANADETO1S <& — -
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10.Ya ordenadas copiamos la columna de matriculas tanto de las marcas de aplicacién N
y NA, NL y LT de la quincena anterior y las pegamos en la columna M a la misma altura
de la columna de los datos de la quincena actual.

OISANA

tnic sert Disedo depagina  Formutas Do Revisa  Vista
o) ) ) ) 3] Conexiones 3 *0 @ 5 o3 1
@ e [n La pomean |VEH | Y 4 2 B8 ol I
Desde Desde Desde Deotras  Conewiones Actualizar %| Ordenar | Fitro o Textoen  Quitar Validacion Consolidar Andiisis  Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web  texto fuentes=  existentes todo - VP Avanzadas columnas duplicados de datos ~ Ysi- - -
. ener datos externos i Conexiones _ Ll Otdenar y tutrar N Herramsentas de dato il Esquema o) .
M10 - S | 1324861 )|
) IS B c o 3 F 6 H ' 3 3 (B s sl HIRTY) ) P =
1 {
2 FECHA17 /09/2013 IMSS —  SIAP QNA. PROCESO:2013 18 HOJA: 2
3 R ELACION DE TRA BAJADO RESCONDESENTOPOR:
4 ARCHIVO: ISANADET018 136:00:00 PRESTAMO F RSONAL MEDIAN
S ENTIDAD: 09 OFICINAS ALES PROG RAMA : Imnmcco V er:6.10,70 2
6
7 IMPORTE UNI- NUMERO  CARGO DESCTOS. SALDO TC.
8 MATRICULNOMBRE TRANSACCICN VENCIM DADES CONTROL  INICIAL ACUMULADOS PORPAGA R FOLIO MAC
9
10| 1324861 LOPEZLUNA  4,622.10 2021023 66187 99003  419,891.00  393,194.22 50,632.18 1N 1324861/
11 2869713 REYES ESQUI 1,928.85 2019024 32165 97316 329,423.00 236,859.15 140,490.81 2N 2869713
12| 2894424 CANTELLANC  1,928.85 2021008 35095 99301  334,827.00 175,879.86  195,517.94 2N 2894424
13| 2913267 GONZALEZ/CANO/IUAN A 2020002 79035 20048 166,620.00 195,426.68 9,394.10 73 NA 2913267
14| 3988716 VALDEZESCC  1,080.22 2024010 30185 91312 215,196.00 34,129.55  189,44550 2N 3988716
15| 4344359 OLALDE RUEI 4,020.61 2025015 54852 309001 513,091.00 12,061.83 501,029.17 IN 4344359
16| 5260132 MEJIATELLO  1,928.85 2018010 33184 96307  306,870.00  290,397.90 73,357.89 2N 5260132
17 5767091 RUSELLRODF  1,928.85 2021019 35095 99332  334,827.00  156,276.33  220,507.69 2N 5767091
18| 5809142 DIAZ MARIA 1,753.47 2021001 46609 378935  218,153.00  174,289.34 78,18665 2N 5809142
19| 6091024 TORRES BA&  1,753.47 2024008 37067 351537 303,635.00 49,795.83 26558503 2N 6091024
20 6372821 RIVERA GAR( 1,427.92 2023010 30859 91306 303,635.00 77,281.85 244,507,97 2N 6372821
21 6471617 LEALGONZA  1,158.46 2021023 37063 99336  187,939.00 91,886.27  111,116.20 2N 6471617
22| 6528554 SANCHEZ AP 1,427.92 2021014 31904 99315 268,269.00 132,247.47 168,663.76 2N 6528554
23 6589049 MARTINEZC.  1,158.46 2018023 32856 96332  188,652.00  163,742.90 54,31415 2N 6589049
24| 6678599 ZAMORANO 1,251.15 2024014 32600 92307 258,143.00 34,750.70 233,654.07 2N 6678599
25| 6678785 PI&A OLMED 565.15 2017005 28408 94322  100,752.00 96,210.60 2457170 2N 6678785)
26 6679137 CRUZ BOLAZ 1,251.15 2021023 34008 99339 221,207.00 104,071.33 134,898.35 2N 6679137
27| 6873065 BALDERAS C 984.23 2023023 30185 91319  118,284.00 41,436.09 80,896.34 2N 68730650 mn (. -
(RADE thdasaapiris LbH0E Ansansa annee ABASA . Amn AR AN and aan e Y sannsanl
Seleccione ¢l destino y presione ENTRAR o elija Pegat Promedio: 20529517.38  Recuento: 145  Suma: 2976750020 | i (1) ()

11.También copiamos el saldo por pagar de la quincena anterior y la pegamos en la
columna O dejando la columna N en blanco.

SANADETO18 136

Archivo Inicio Insertac Disefio de pagin: Formulas c@o@ R
N N ) ,, > or o r >
aREBR B @B F0 oY == B2 = B2 @ @ 88 -
Desde Desde Desde Deotras  Conexiones | Actuakaa %| Ordenar | Filtro { < Tetoen  Quitar  Validacidn Consolidar Andlisis  Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web  texto fuentes*  exstentes todo - V Avanzadas columnas duplicados de datos ~ Yl - - -
Obtener da ternos | & A‘Y“ﬂff\l',' ftrar { Herramientas de datos Erquema
010 - £ | 55254.28 |

) [ Vi ) e oy e o | 6 | H 1 ) S I T I YU e - i [T | |
1

2 FECHA17 /09/2013 IMSS —-  SI1AP QNA, PROCESO:2013 18 HOJA: 22

3 R ELACION DETRA BAJADO RESCONDESENTOPOR:

4 ARCHIVO: ISANADET018 136:00:00 PRESTAMO FRSONAL MEDIAN

S ENTIDAD: 09 OFICINAS ALES PROG RAMA :imnmcco V er:6.10.70 2

6

7 IMPORTE UNI- NUMERO CARGO DESCTOS. SALDO TC.

8 MATRICULNOMBRE TRANSACCICN VENCIM  DADES CONTROL  INICIAL ACUMULADOS POR PAGA R FOLIO MAC

9

10 1324861 LOPEZ LUNA 4,622.10 2021023 66187 99003 419,891.00 393,194.22 50,632.18 IN 1324861 55,254.28]

11| 2869713 REYES ESQUI 1,928.85 2019024 32165 97316 329,423.00 236,859.15 140,490.81 2N 2869713 142,419.66)

12 2894424 CANTELLANC 1,928.85 2021008 35095 99301 334,827.00 175,879.86 198,517.94 2N 2894424 200,446.79)

13| 2913267 GONZALEZ/CANO/JUANA 2020002 79025 90048  166,620.00  195,426.68 9,394,10 73 NA 2913267 9,394.10

14| 3988716 VALDEZESCC  1,080.22 2024010 30185 91312 215,196.00 34,129.55  189,44550 2N 3988716 190,525.72|

15 4344359 OLALDERUEI  4,020.61 2025015 54852 309001  513,091.00 12,061.83  501,029.17 1IN 4344359 505,049.78

16| 5260132 MEJIATELLO  1,928.85 2018010 33184 96307  306,870.00  290,397.90 73,357.89 2N 5260132 75,286.74)

17 5767091 RUSELLRODF  1,928.85 2021019 35095 99332  334,827.00  156,276.33  220,507.69 2N 5767091 222,436.54)

18| 5809142 DIAZ MARIA 1,753.47 2021001 46609 378935  218,153.00  174,289.34 78,186.65 2N 5809142 79,940.12)

19| 6091024 TORRES BA&  1,753.47 2024008 37067 351537 303,635.00 49,795.83 26558503 2N 6091024 267,338.50|

20| 6372821 RIVERAGAR(  1,427.92 2023010 30859 91306  303,635.00 77,281.85  244,507.97 2N 6372821 245,935.89)

21| 6471617 LEALGONZA  1,158.46 2021023 37063 99336  187,939.00 91,886.27  11L,11620 2N 6471617 112,274.66)

22| 6528554 SANCHEZAP  1,427.92 2021014 31904 99315  268,269.00  132,247.47  168,663.76 2N 6528554 170,091.68|

23| 6589049 MARTINEZC.  1,158.46 2018023 32856 96332  188,652.00  163,742.90 5431415 2N 6589049 55,472.61

24 6678599 ZAMORANO 1,251.15 2024014 32600 92307  258,143.00 34,750.70  233,654.07 2N 6678599 234,905.22)

25| 6678785 PI&A OLMED 565.15 2017005 28408 94322 100,752.00 96,210.60 2457170 2N 6678785 25,136.85)

26| 6679137 CRUZBOLA&  1,251.15 2021023 34008 99339  221,207.00  104,071.33 134,89835 2N 6679137 136,149.50)

27| 6873065 BALDERAS C 984.23 2023023 30185 91319  118,284.00 41,436.09 80,8963 2N 6873065 8188057 o0 (cy.
e e vie cbiiad snsanan aaace P P S PP Sasctciarens cnnnans e aanaal )

Seleccione el destino y presione ENTRAR o elija Pegar Promedio: 155,713.20 Recuento: 145 Suma: 22,573,414.27 | /G000 (L0 100%
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©

12.Una vez pegadas, copiamos las 3 primeras columnas (matricula, nombre e importe de
transaccién) de las marcas A1, A2, A4 e IC de la quincena actual y las pegamos al final

de la columna M, cada una con un color diferente para diferenciarlas.

Archivo Inicio Disefo de p. . Datos Revisar Vista =
R = 1 & = = £ Autosuma -
: | cauen i A A Sl e S austactedo General . ";:'; B i S| - :}( _
g | ML & Bl DA EEE S%. B combinay ceotrar. | 379000158 4% | o e celes | T AR 2\ memaes S e iiteccmnae
Portapsp. Fuente : Rlinescién Nomero Estitos eldas Modiicar
N158 - S v
Tl A 8 c o £ 3 G H ' i} K L ) N ) P =
139 99090303 SANCHEZGA  1,210.09 2021001 38920 98318  180,292.00  118,768.35 9151585 2N 99090714 204,636.55
140 99090714 PONCE RAMY 984.23 2024017 30185 92320 219,321.00 2451717 203,652.32 2N 99090756 195,832.85
141 99090756 PLASCENCIA 984.23 2024008 30185 92306  219,321.00  32,976.63  194,84862 2N 99090764 73,960.62
142 99090764 FLORES AREL 983.43 2019023 32165 97319 167,957.00 119,437.77 72,977.19 2N 99091074 79,160.48
143 99091074 VALLE AGUIR 967.05 2021001 36964 98327 150,477.00 89,096.48 78,193.43 2N 99091089 130,828.66
144 99091089 HERNANDEZ 1,462.44 2022002 39751 99348 221,207.00 109,781.45 129,366.22 1IN 99091699 131,172.99
135 95091699 SARMIENTO  2,815.07 2021014 a08aa 98005  351,200.00  260,718.22 12835792 1N 99091831 171,036.35
146 99091831 SALCEDOTRI  1,000.07 2024015 30185 92316  189,310.00  26,821.89  170,036.28 2N 99092295 172,021.14
147 99092295 ANAYADELL  1,158.46 2022024 30859 90314 231,110.00  73,255.18  170,862.68 2N 99092977 204,848.74
148 99092977 VILCHISLOPI  1,000.07 2024023 30000 92324 222,850.00  19,001.33  203,848.67 2N 99093042 225,532.85
149 99093042 CRUZ BOLA& 1,158.46 2025013 35311 93312 229,654.00 5,269.61 224,384.39 2N 99093048 179,038.13
150 99093048 ZAMORA REr 984.23 2023020 30859 91400 209,224.00 44,255.91 178,053.90 2N 99093075 199,367.62
151 99093075 FLORES SAN( 982.37 2024012 30185 92311 218,906.00 29,161.70 198,385.25 2N 99094910 418,891.13
152 99094910 OSORNIO UR 3,644.64 2024016 50030 92001 490,000.00 94,268.64 415,246.49 IN 88,570.29
153 99210039 MORAN AGL 2,198.96 2018006 33184 356503 358,097.00 337,203.18 86,371.33 2N 180,933.30
154 99300480 ZARATE AMZ 2,815.07 2021002 40844 368669 396,400.00 261,310.60 178,118.23 IN 158,144.46
155 99384747 TOLEDOORT  3,482.70 2021015 50530 24904  419,891.00  311,285.88  154,661.76 1N 15,582.00
156
157
158
159
160
161
162
163
164
165 I
W wm 09ISOANADETO18 va »
usto | | G0 40 100% (—

13.

Se procede a determinar los casos que ya terminaron de pagar en la quincena anterior
o aquéllos que tienen saldo en cero, para lo cual seleccionamos la columna O y le
damos filtro.

136 - Micros

ft Excel

Inicio Insertar Diseio de pagina Férmulas Da Revisar Vista
5 B Conexiéin ¢ . 3 r o ’
oD e @ B S o 60 B = B 8 B 2 @ d 8
Desde Desde Desde Deotras  Coneriones | Actualizsr %) Oraenar | Fitro | Textoen  Quitar  Validscidn Consolidar Anshsis  Agrupar Desagrupar Subtotal
Access  web  texto fuentes*  existentes todo * P Avanzadas columnas duplicados de datos ~ Ysiv - -
7 e datos externos '.‘rpv,‘\no- Ordenar y filtrar Herram: entas de d ('mnvvv'} -
o1 - 5 |
A 8 c ) 5 F G H | ) K L ™M N P =

1

2 FECHA17 /09/2013 IMSS —-  SIAP QNa. PROCESO:2013 18 HOJA: -

3 R ELACION DETRA BAJADO RESCON DESENTOPOR:

4 |ARCHIVO: ISANADET018 136:00:00 PRESTAMO FRSONAL MEDIAN

5 |ENTIDAD: 09 OFICINAS ALES PROG RAMA : imnmcco V er :6.10.70

6

7 IMPORTE UNI- NUMERO  CARGO DESCTOS.  SALDO TC.

& MATRICULNOMBRE TRANSACCICN VENCIM  DADES CONTROL  INICIAL ACUMULADOSPORPAGA R  FOLIO MAC

E)

10| 1324861 LOPEZLUNA  4,622.10 2021023 66187 99003  419,891.00  393,194.22  50,63218 1N 1324861 55,254.28)
11| 2869713 REVESESQUI  1,928.85 2019024 32165 97316  329,423.00  236,859.15  140,490.81 2N 2869713 142,419.66|
12| 2894424 CANTELLANC  1,928.85 2021008 35095 99301  334,827.00 175879.86  198,517.94 2N 2834424 200,446.79)
13| 2913267 GONZALEZ/CANO/IUANA 2020002 79035 90048 166,620.00  195,426.68 9,394.10 73 NA 2913267 9,394.10
14| 3988716 VALDEZESCC  1,080.22 2024010 30185 91312 21519600  33,129.55  189,44550 2N 3988716 190,525.72
15 4344359 OLALDERUEI  4,020.61 2025015 54852 309001 513,090.00  12,061.83  50L,029.17 1N 4344359 505,049.78)
16| 5260132 MEJIATELLO  1,928.85 2018010 33184 96307  306,870.00  290,397.90  73,357.89 2N 5260132 75,286.74
17| 5767091 RUSELLRODF  1,928.85 2021019 35095 99332  334,827.00 15627633  220,507.69 2N 5767091 222,436.54)
18| 5809142 DIAZMARIA  1,753.47 2021001 46609 378935  218,153.00  174,289.34  78,186.65 2N 5809142 79,940.12
19| 6091024 TORRESBA&  1,753.47 2024008 37067 351537  303,635.00  49,795.83 26558503 2N 6091024 267,338.50)
20| 6372821 RIVERAGARC  1427.92 2023010 30859 91306  303,635.00  77,281.85  244,507.97 2N 6372821 245,935.89)|
21| 6471617 LEALGONZA  1,158.46 2021023 37063 99336  187,939.00  91,886.27 11111620 2N 6471617 112,274.66|
22| 6528554 SANCHEZAP  1,427.92 2021014 31904 99315  268,269.00  132,247.47  168,663.76 2N 6528554 170,091.68|
23| 6589049 MARTINEZC.  1,158.46 2018023 32856 96332  188,652.00  163,742.90  54,31415 2N 6589049 55,472.61
23| 6678599 ZAMORANO  1,251.15 2024014 32600 92307 256,143.00  34,750.70  233,654.07 2N 6678599 234,905.22
25| 6678785 PI&A OLMED 56515 2017005 28408 94322  100,75200 9621060  24,571.70 2N 6678785 25,136.85
26| 6679137 CRUZBOLAZ 125115 2021023 34008 99339 221,207.00  104,071.33  134,89835 2N 6679137 136,149.50)
27| 6873065 BALDERAS G/ 98423 2023023 30185 91319  118,284.00 4143609  £0,896.34 2N 6872065 81,880,57]
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14.Selecciono el renglén del numero cero.

weve Férmulas Revtsat Q-
3 5 ) Conexs e (n ¢
D e B g o D (R = = v W 8
Desde Desde Desde Deotras | Conexones  Actunkzar %) Orcenar ([P0 | Tetoen  Quitar  Vaidacion Consolidar Andlisis  AGrUpar Desagrupas Subtotsl
Access web  texto fuentess enstentes  todo~ W Awvanzadas columnas dupiicados de datos » Y v v
3 externos Conexiones drdenar y tiltrar ertamientas de datos Esquema .
| - S
I A ] c o E F G H 1 ) 3 L Y] N 3
1]
2 [FECHA17 /09/2013 IMSS - SIAP QNA. PROCESO:2013 18 HOJA: =]
3 A ELACION DETRA BAJADO RESCONDESENTOPOR: 21 Qrdenar de menor 8 mayor
4 | ARCHIVO: ISANADET018 136:00:00 PRESTAMO F RSONAL MEDIAN %1 Ordenar de mayor a menor
5 |ENTIDAD: 09 OFICINAS ALES PROG RAMA :imnmcco V ef :6.10.70 Qrdenat por color »
6
7. IMPORTE UNI- NUMERO  CARGO DESCTOS,  SALDO TC. i RGP 5
B |[MATRICULNOMBRE TRANSACCICN VENCIM  DADES CONTROL  INICIAL ACUMULADOSPORPAGA R FOUO MAC oaiarondy g
9 o
10| 1324861 LOPEZLUNA 462210 2021023 66187 99003  419,891.00  393,194.22 50,63218 1N
11 2869713 REVESESQUI  1,928.85 2019024 32165 97316  329423.00  236,859.15 14049081 2N
12| 2894423 CANTELLANC  1,928.85 2021008 35095 99301  334,827.00  175,879.86 19851734 2N
13| 2913267 GONZALEZ/CANO/JUANA 2020002 79035 90048  166,620.00  195,426.68 9,394.10 73 NA
14| 3988716 VALDEZESCC  1,080.22 2024010 30185 91312 215,196.00 34,129.55 18944550 2N
15| 4344359 OLALDERUEI  4,020.61 2025015 54852 309001  513,091.00 12,061.83  501,029.17 1N
16| 5260132 MEJIATELLO  1,928.85 2018010 33184 96307  306,870.00  290,397.90 73,357.89 2N
17| $767091 RUSELLRODF  1,928.85 2021019 35095 99332 334,827.00  156,276.33 22050769 2N
18| 5809142 DIAZMARIA  1,753.47 2021001 46609 378935 218,153.00  174,289.34 78,18665 2N
19| 6091024 TORRESBA&  1,752.47 2024008 37067 351537 303,635.00  49,795.83 26558503 2N
20| 6372821 RIVERAGARC  1427.92 2023010 30859 91306  303,635.00 77,281.85  244,507.97 2N
21| 6471617 LEALGONZA 115846 2021023 37063 99336  187,939.00  91,886.27 111,11620 2N
22 6528553 SANCHEZAP  1,427.92 2021014 31504 99315 268,269.00  132,24747  168,663.76 2N
23| 6589049 MARTINEZC.  1,158.46 2018023 32856 96332 188,652.00  163,742.90 5431415 2N 6589049 55,472.61
24| 6678599 ZAMORANO  1.251.15 2024014 32600 92307  258,142.00 34,750.70 23365407 2N 6678599 234,905.22)
25 6678785 PI&A OLMED 56515 2017005 28408 94322 100,752.00  96,210.60 2457170 2N 6678785 25,136.85|
26| 6679137 CRUZBOLA& 125115 2021023 34008 99339  221,207.00  104,071.33 13489835 2N 6679137 136,149.50)
27| 6873065 BALDERAS C/ $84.23 2023023 30185 91319 115,284.00  41,836.09 8089634 2N 6873065 81,880.57]
RS o Ry ans A Ansanen Anare Amenamecnmnn aAnsasn e T P connsan e aanas
tisto | Promedic: 156054495  Recuento: 146 Suma: 2278395627 | /E8){CH Gl 100%

15.Se procede a seleccionar
borramos.
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Recuento: 2. Suma: 99090430 | /(111 ICH (L] 100% (
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16.Después le quitamos el filtro (Datos, Filtro, Autofiltro) para que nos muestre los datos
restantes, es decir aquéllos con saldo.

17.Nuevamente seleccionamos las columnas M, Ny O y le damos clic en el icono ordenar
ascendentemente, lo anterior para eliminar los espacios en blanco e intercalar las
inclusiones que previamente pegamos (A1, A2, A4 e IC).

Inicio Insertar Disedio de piging Férmulas Datos " Vista o @ @ =
S 5 5 5 5 3) Conexiones ¢ 1 - > “r L
@ "o O Ui i3 S B Y <  n B85 & Ee I
Desde Desde Desde Deotras Conesones Actualizar 4| Ordenar | Fimro Textoen  Quitar  Validacidn Consolidar Andlisis  Agrupar Desagrupar Subtotal
Access web  texto fuentes~  existentes todo = D Avanzadas columnas duplicados de - e - -
Obtener datos externos nenone Ordenar y tittrar Herramientas de dato Fiauema
M10 - £ | 1324861 % | Sonmr v
7 A B c o £ F G H ' 3 K T i i | R g
1 I\ Opclones de pegado:
2 FECHA 17 [09/2013 IMSS ..  SIAP QNA. PROCESO:2013 18 HOJA: 3
3 R ELACION DETRA BAJADO RESCONDESENTOPOR: Pegado especial
4 ARCHIVO: ISANADETO18 136:00:00 PRESTAMO F RSONAL MEDIAN Peites
5 ENTIDAD: 09 OFICINAS ALES PROG RAMA :imnmcco V er; 6.10.70 ERmigar.
S oy Borrar comtenido
7 IMPORTE UNI- NUMERO  CARGO DESCTOS. SALDO TC.
8 MATRICULNOMBRE TRANSACCICN VENCIM DADES CONTROL  INICIAL ACUMULADOS PORPAGA R FOLIO MAC Filtgac
9 _ 21 orsenar de menor a mayor Ordenar
10| 1324861 LOPEZLUNA  4,622.10 2021023 66187 99003  419,891.00  393,194.22 50,632.18 %l Orgenar ge mayor a menor G Ingertar comentario
11| 2869713 REVESESQUI  1,928.85 2019024 32165 97316  329,423.00  236,859.15  140,490.81 Superponer color de seida selecclonado A Formato de ceidas.
12| 2894424 CANTELLANC  1,928.85 2021008 35095 99301  334,827.00  175,879.86  198,517.94 S oa catos an fenke siteeishude RN 2
13 2913267 GONZALEZ/CANO/IUAN N 2020002 79035 90048 166,620.00 195,4206.68 9,394.10 SUPErPONer IONo de celds Sekeccionado
14| 3988716 VALDEZESCC  1,080.22 2024010 30185 91312 215,196.00 34,129.55  189,445.50 & ) Defink DAmOL,
15| 4344359 OLALDE RUEI  4,020.61 2025015 54852 309001  513,091.00 12,061.83  501,029.17 Bl Ddenpemonststo —— & Hipervinculo
16| 5260132 MEJIATELLO  1,928.85 2018010 33184 96307  306,870.00  290,397.90 73,357.89 2N 5260132 75.286.7al
17 5767091 RUSELLRODF  1,928.85 2021019 35095 99332  334,827.00  156,276.33 220,507.69 2N 5767091 (Célbri -1 - AT AT S - % 0% oM
18 5809142 DIAZ MARIA 1,753.47 2021001 46609 378935 218,153.00 174,289.34 78,186.65 2N 5809142 N A B M- A-_-dT
19 | 6091024 TORRES BA& 1,753.47 2024008 37067 351537  303,635.00 49,795.83 26558503 2N 6091024 267,338.50)
20 6372821 RIVERA GARC  1,427.92 2023010 30859 91306  303,635.00 77,281.85  244,507.97 2N 6372821 245,935.89)
21 6471617 LEALGONZA  1,158.46 2021023 37063 99336  187,939.00 91,886.27  111,11620 2N 6471617 112,274.66)
22 6528554 SANCHEZAP  1,427.92 2021014 31904 99315  268,269.00  132,247.47  168,662.76 2N 6528554 170,091.68|
23| 6589049 MARTINEZC.  1,158.46 2018023 32856 96332  188,652.00  163,742.90 54,314.15 2N 6589049 55,472.61
24| 6678599 ZAMORANO  1,251.15 2024014 32600 92307  258,143.00 33,750.70  233,654.07 2N 6678599 234,905.22|
25 6678785 PI&A OLMED 565.15 2017005 28408 94322 100,752.00 96,210.60 24,571.70 2N 6678785 25,136.85)
26 6679137 CRUZBOLA&  1,251.15 2021023 34008 99339  221,207.00  104,071.33  134,898.35 2N 6679137 136,149.50
27 6873065 BALDERAS Cs 984.23 2023023 20185 91319 118,284.00 80,896.34 2N 6873065 81,880.57) 3
T e AT g e v Ansnnsa P —" PRI i L s rannanm s an aal o
Usto Promedso; 10039944 57  Recuento; 290 Suma: 2011584011 | (0T (T 200%

> g el central

18.Enseguida capturamos 3 férmulas:

En la columna N: Matricula de la quincena actual (columna A) — matricula de la quincena
anterior (columna M).

En la columna P: Saldo por pagar de la quincena anterior (columna O) - importe de
transaccién (columna C).

la columna R: Saldo por pagar de la quincena actual (columna |) — saldo de la columna P.

OHSANADETOLS 136 = Microson Excel

Arctr [ Inserta Disento de pagine Pormutes ¢ Reviae Vista [7) @
SUMA - P O ~A10-M10 »
A 5 © 5 € C G W 0 3 ® . " (R -1 5 =]

1

2 FECHA 17 /J09/2013 IMSS S1AP QNA. PROCESO:2013 18 HOUA

3 " ELACION DETRA BAJADO RESCON DES ENTO POR:

4 larcravo: 1sanacEToMs 136:00:00 PRESTAMO F RSONAL MEDIAN

3 |ENTIDAD: 09 OFICINAS ALES PROG RAMA : imnme co V. o : 6.10.70

o

7 MPORTE o NUMERG  CARGO DEscTos,  SALDG

8 MATRICULNOMBRE TRANSACCICN VENCIM DADES  CONTROL  INICIAL ACUMULADOS POR PAGA R FOLIO MAC

s

10 [ 132a8ei]iOPEZ LUNA | 463310 3031023 cern? 59003 419,891.00 Py TTE T

2 P 1928.85 22105 s7316  329.423.00 2N 286713 1a2.419.60

12 1.928.85 33093 99301 2N 2894424 200,346.79

14| 3988710 VALDEZESCC  1,080.22 2024010 20185 21312 34,129.55 2N 3988716 190,525.72

1s 4344359 OLALDE RUEL 4,020.61 2025015 Sa48s52 309001 12,061.83 iN 4344359 505,049.78

16| 5260132 MENATELLO  1928.85 2018010 33184 26307 290,397.90 2n 5260132 75.286.74

17| 3767091 mUSELLROOI 192883 2021013 35095 29332 156,276.33 2n 76709 222.436.34

18| 380142 DIAZMARIA 173347 2021001 w0009 374933 174,289.3a 2N 809142 79.940.32

19| 0091024 TORRES GAS  1.733.47 2024008 27067 391337 49,795.83 2N 6091024 267,338.50

20| 6372821 RIVERA GARC  1.427.92 2023010 30839 91206 77.281.85 2N 6372821 245,933.89

21 6471617 LEALGONZA 115846 2021023 37063 99336 91.886.27 2N sa71617 112,274.66

22 6528554 SANCHEZ AP 1,427.92 2021014 31904 29315 268,269.00 132,247.47 2N 6528554 170,091.68

23 6589043 MARTINEZC. 115846 2018023 a2ms6 26332 163,742.90 2n 6589049 ss,a72.61

34| 0678399 ZAMORANG 125115 2024014 32600 22307 34,730.70 2N co78393 234.905.22

25| 6678783 PIBAOLMED 56513 2017005 2m408 sa322 96.210.60 2N co7a7ms 25.136.85

26 0679137 CRUZBOLAR 125133 2021023 24008 99339 104,072.33 2N 6679137 136,249.50

BA

91319

23 20: a1, 2N 6873065
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19.Copiamos las férmulas y las pegamos en toda la columna.

20.Dividimos la pantalla horizontalmente en 2, de tal forma que del lado izquierdo
podamos visualizar las matriculas de la quincena actual y del lado derecho se observen
las matriculas de la quincena anterior.

P10 - £ | ~aro-mio

FECHA 17/t

a
4 |ARCHIVO: 1S
ENTIDAD: O

MATRICUL N

1324881 LC
2E69713 R
2EB2A2E C.

v
o
w

s260132
17 5767091 R

170,091,658
55,472.61
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21.Revisamos los resultados de la columna N, los que sean diferentes a “0” es porque las
matriculas no son iguales, en estos casos pueden suceder dos cosas:

Si son matriculas que sobran procederemos a cortarlas (renglén de las columnas M, Ny O)
y pegarlas a un costado de nuestros datos (columna R, Sy T).

Sin son matriculas que faltan como en el ejemplo siguiente, procedemos a cortarlas y
pegarlas en el renglén siguiente y actualizamos las férmulas de las columnas N, P y Q.

OSISANADET018 136 - Microsoft Excel

PUCCl  Inicio  Insetar  Disefiodepagina  Formulas  Dates  Revisar | Vists s@o@ B
S L Ver sait. Pig. . Lo | Ehueaventana (Slomar| 1 0T y p—
J — 13 vistes personalizadas P S i \ * I‘“;"" = Organizar todo ™ Ocultar “H r: = Ll
Q113 v Fe | =1113-p113 i
_ A M N ) P Q R s T U v w X Y z =
91 5360298 S 9360298 0 10237649 101,541.81 0.00
92 9429085 R L479085 0 B87,697.63 8594416 0.00
93 SMTTITH 477 0 329,993.85 323548.62 0.00
94 S50E414 A 9508414 0 12874170 127,583.24 0.00
95 9508805 M 9508805 0 8115539 8032071 0.00
96 9574403 G 9574409 0 368,058.14 366,304.67 0.00
97 9112M G 9611274 0 20746498 206,037.06 0.00
98 973BB19 G 9738819 0 43357.09 4192917 0.00
99 97514M G 9751424 0 426816.10 422441.13 0.00
100 9854681 G 98534681 0 272,673.28 271,463.19 0.00
101 10233164 S 10233164 0 22187813 220,914.84 0.00
102 10237593 M | 10237593 0 1673.86 589,63 0.00
103 10260935 PI| 10260935 0 1680943  15809.36 0.00
104 10262083 C 10262083 0 117,206.37 11599628 0.00
105 10407316 G 10407316 0 16773596 12,398.99 0.00
106 10499709 M 10455709 0 23673442 233,799.39 0.00
107 10506217 Pi| 10506217 0 6741585 66,257.39 0.00
108 10528105 G 10528105 0 35237371 350,620.24 0.00
109 10591559 Ci 10591559 0 6799693 66,845.14 0.00
110 10707824 A 10707324 -334.68 124,624.83
111 10756639 H 10756639 0 233,950.96 232,792.50 0.00
112 10757082 V. 10757082 0 7303011 71,371.65 0.00
w3 w7z c| 10757813 o sosssse sena] ool
114 10758895 Ti| 10758895 0 18295351 181,525.59 0.00
115 10759433 CI 10755433 0 3251265 3135419 0.00
116 10761314 G 10761314 0 160,608.06 160,608.06 0.00
117 10761667 N 10761667 0 94,960.85 93,709.80 0.00 5
CRICT R T toommo e o »
Listo EHOH w0 (- [ +)

Fy Mrvel certral 1 . @) 9ISANADE., | 4 OORANADE. [ MicroschtEr. | ES < B0 M1 MEO) 0eEpm

22.0rdenamos de manera ascendente las matriculas que sobraron (columnas R, Sy T),
los saldos de la columna T los pasamos con signo contrario y los identificamos qué tipo
de marca son: A1, A2, A3, o IC, ahora que si son N que no tienen color se les puede
poner DSP que significa desaparecidos, los cortamos y pegamos hasta abajo en la
columna O. Si son casos que se encuentran en la base de datos del periodo actual y no
estan en la base de datos de periodo anterior y tampoco se compensan con alguna
marca de alta, a estos caos les ponemos la clave APC que significa aparecidos.
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23.Después copiamos la matricula y el importe de transaccion de las marcas sobrantes de
la quincena actual poniendo a un lado el tipo de marca que son; las marcas de cargo se
pondran con signo negativo, y las marcas de crédito con signo positivo.

O09ISANADETO1S 136 - Microsoft Excel

139 91,51585 2N 99090303 92,725.94  91,515.85 0.00

o
140,  203,652.32 2N 99090714 0 204,636.55 203,652.32 0.00
141 19484862 2N 99090736 0 195,832.85 194,848.62 0.00
142 7297719 2N 99090764 0  73,960.62 72,977.19 0.00
143 78,193.43 2N 99091074 0 7916048  78,193.43 0.00
184 12936622 1N 99091089 0 130,828.66 129,366.22 0.00
145 12835792 1N 99091699 0 131,172.99 128,357.92 0.00
146 170,036.28 2N 99091831 0 171,036.35 170,036.28 0.00
147  170,862.68 2N 99092295 0 172,02114 170,862.68 0.00
148 202,848.67 2N 99092977 0 208,848.74 203,848.67 0.00
149 22438439 2N 99093042 0 225,542.85 224,384.39 0.00
150 17805390 2N 99093048 0 179,038.13 178,053.90 0.00
151 198,385.25 2N 99093075 0 199,367.62 195,385.25 0.00
152 415,246.49 inN 99094910 0 418,891.13 415,246.49 0.00
153 8637133 2N 99210039 0 8857029 8637133 0.00
154 17811823 1N 99300480 0 180,933.30 178,118.23 0.00
155  154,661.76 1N 99384747 0 158,144.46 154,661.76 0.00
156 126,941.75
157 7239149 -1,158.46 3
158 7239149 __.1,158.46 3
159
160
161
162
163
164
165 2
W« » | 09ISOANADETO18 - P2 0k o]
Listo 000 ) 100% (— +

S <l M WEO 917 pm

24.Sacamos la sumatoria nuevamente de la columna Q, y este resultado debe de ser igual
a la diferencia que tiene el ISANADER pero con el signo contrario, ya que + con - se
eliminan; si no es igual se tiene que regresar a hacer el proceso o fijarnos si es alguna
diferencia entre los saldos de las marcas que tiene el ISANADER y el ISANADET
(Saldo por Pagar de N + NA), asi mismo seleccionaremos las matriculas que pegamos
debajo de nuestro subtotal y las matriculas con marca, para ver si éstas tienen una
marca de salida.

OHUSANADETO1E 136 - Microsoft Excel

- Ditafo de pdgine  Férmulas  Dator  Revesr  Vists
" canen Sl s A A ]| - Seneral Fem ralR
Pegar ; N A - - h-A- N e $ - % 000 | E .3 sentar Exminar Formata
Q162 - o =
' ] ® L M [ o P a R s T u v w x =
139 91,515.85 2N 99090303 0o 92,725.94 91,515.85 0.00
140  203,652.32 2N 99090714 0 204,636.55 203,652.32 0.00
141 19484862 2N 99090756 © 19583285 194,848.62 0.00
142 72,977.19 2N 99090764 o 73,960.62 72,977.19 0.00
143 78,193.43 2 N 99091074 o 79,160.48 78,192.43 0.00
144 129,366.22 1 N 99091089 ©  130,828.66 129,366.22 0.00
145 128,357.92 1N 29091699 o 131,172.99 128,357.92 0.00
148 170,006.28 2 N 99091831 0 171,006.35 170,036.28 0.00
147 170,852.68 2 M 092295 o 17202114 170,862,685 0.00
148 20384867 2N II092ITT 0 204.848.74 203,848.67 0.00
145 22438233 2 M 99093042 0 23534285 224,384.39 0.00
150 178,052.90 2 M 99093048 0 179,038.13 178,053.90 0.00
151 198,285.25 I N 99093075 0 199,367.62 198,385.25 0.00
152 41524643 1N 33034310 0 41889113 415,246.49 0.00
153 8637132 2N 99210039 o 88,570.29 #6,371.33 0.00
154 178,118.23 1N 99300480 0 180,933.30 178,118.23 0.00
1s5 154,661.76 1N 99384747 0 15813446 154,661.76 0.00
158 SUBTOTAL 126,941.75
157 7239149 -1,158.46 3
158 7239149 -1,158.46 3
159 ToTAL 124,624.83
160 DIF. ISANADER _-124, 624.83
161 0.00
162
163
164
165 -
e v 6| 09ISOANADITOLE o a [« I - L0
Listo | U (B 100% (= (+

| Ly T Aneva 1.1 Gl CISAMADE... o ANADT TR MAlconactt e BT oy e 0% pm
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25.Si el saldo que tienes de la columna Q es igual al saldo con el ISANADER le damos
filtro a la columna Q.

Inicio Insertar ef\o de pagina Formulas sta =
EY B 5 ) Conexions Y % @ I v
aREhH G B I r = = B= 2 W W 8
Desde Desde Desde Deotras  Conexiones  Actushizar ) %] Ordenar  Filtro Textoen  Quitar  Validscidn Consolidar Andlisis  Agrupae Dessgrupar Subtotsl
Access web  tedto fuentes  exstentes | todo~ columnas duplicados de datos ~ Ysiv . -
Obtener datos externos Conexiones Ordenary | Herramientas de datos
a1 > s Filtro (Ctrt+ Maytis+1) i
I ] K L M N O | Habilita el filtrado de celdas seleccionadas. N S T u v w X
B Una vez activado el filtrado, haga dlic en fa
2 |[PROCESO:2013 18 HOJA: flecha del encabezado de columna para elegir
ey un fiftro
4 © Presione F1 para obtener ayuda.
5 RAMA:imnmccoV er:6.10.70
6 —
7 |SALDO TC.
8 PORPAGA R FOLIO MAC
9 |
10 50,632.18 1IN 1324861 0 55,254.28 50,632.18 0.00|
11 140,490.81 2N 2869713 0 142,419.66 140,490.81/ 0.00)
12 198,51794 2N 2894424 0 200,446.79 198,517.94) 0.00)
13| 9,394.10 73 NA 2913267 0 9,3%4.10 9,394.10] 0.00
14 18944550 2N 3988716 0 190,525.72 189,445.50| 0.00)
15 501,029.17 iN 4344359 0 505,049.78 501,025.17] 0.00}
16 73,357.89 2N 5260132 0 75286.74 73,357.89| 0.00)
17 220,507.69 2N 5767091 0 222,436.54 220,507.69) 0.00}
18 78,186.65 2N 5809142 0 79,940.12 78,186.65| 0.00}
19| 265558503 2N 6091024 0 267,338.50 265,585.03| 0.00
20 244,507.97 2N 6372821 0 245,935.89 244,507.97) 0.00}
,21, 111,116.20 2N 6471617 0 112,274.66 111,116.20] 0.00}
22| 168,663.76 2N 6528554 0 170,091.68 168,663.76| 0.00)
23 54,314.15 2N 6589049 0 5547261 54,314.15| 0.00}
24 233,654.07 2N 6678599 0 234,905.22 233,654.07) 0.00}
35 24,571.70 2N 6678785 0 25,136.85 24,571.70| 0.00)
26 134,898.35 2N 6679137 0 136,149.50 134,898.35) 0.00}
27 80,896.34 2N 6873065 0  81,880.57 80,896.34 0.00)
W« 5| 09ISOANADET018 %3 e toTee T o k]

Listo

NADETO18 136 - Mid

Inicio Inserta Formut, s Vista =)
5 N Y EY ] Conexson ¢ & @ © ’
& ld B 1 g Bewees o G DIE = n BF E : =y e el g -
Desde Desde Desde Deotras  Conesiones Actualizar {‘1 Ordenar Fittro. Z, _ Texto en Quitar  Validacion Consolidar Andiisis
Access web  texto fuentes~  existentes todo - 7 Avanzadas columnas duplicados de datos ~
o externos Ordenar y titrar Herramientas de dato a A
| a - fe v
P71 1 3 X L ™ N o P I a | R s T u v w x =
1
2 PROCESO:2013 18 HOJA: -
2 91 Ordensr de menor a mayor
a4 %1 Orgenar de mayor a menor
5 |RAMA :imnmccoV er:6.10.70 PORSERERIRY ,
6 -
7 |SALDO TC. :
8 PORPAGA R FOUO MAC
% Fiftros de nomero .
10 50,632.18 1N 1324861 Busca »
11| 14049081 2N 2869713 ] (Sebecconer t9d0)
12| 19851738 2N 2834424 -124,624.83
13 9,394,10 73 NA 2913267 vﬁﬁ”“
15| 18944550 2N 3988716 e
15| 50102917 1w 4344359
16 7335789 2N 5260132
17| 220,507.69 2N 5767091
18 78,186.65 2N 5809142
19| 265,585.03 2N 6091024
20| 24450797 2N 6372821
2 111,116.20 2N 6471617 - iEaocaleg
22 168,663.76 2N 6528554 U 1/0,091.68 168,663. /6| 0.0
23 5431415 2N 6589049 0 5547261 54,314.15) 0.00
(24| 233,654.07 2N 6678599 0 234,905.22  233,654.0 0.00
25 2457170 2N 6678785 0 25,136.85 24,571, 0.00)
26| 13489835 2N 6679137 0 136,149.50 0.00)
2N 6873065 0  81,880.57 0.00) |
o1 A5 R et ~oal - 80!

Promedio; 1655.043289  Recuento: 152  Suma: 251566.58 | /53110 () 100% (-} +.
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27.Después vamos eliminando las matriculas que haciendo la suma de sus saldos
correspondientes de 0.00, quedando las matriculas que conforman la diferencia.

OSISANADETO18 136 - Microsoft Excel

32 Rastrear precedentes

=03 Rastrear dependientes ¥ C

1
2 SIAP ONA, PROCESO:2013 18 HOJA:

3 RESCON DES ENTO POR:

4 RSOMNAL MEDIAN

5 PROG RAMA : imnmcco V er:6.10.70
6

7

8

CARGO DESCTOS. SALDO TC.
INICIAL ACUMULADOS POR PAGA R FOLIQ MAC

10 168,239.00 59,468.68 123,790.15 2N 10707824 124,624.83
1 TOTAL 124,624.83
12 DIF. ISANADER -124.624.83
13 0.00

17 —

A4+ ¥| D9ISOANADETDIS 73 I« -
- 10 100% (o) 0

Mrel central |  Aneo 3760 ) D9ISANADE... OOANADE.. Fd MicrosoftEx.. ES < GB' M1 ¥80¥ 40 0933 pm.

ESTE PROCESO ESTA DISENADO PARA QUE EL RESULTADO NOS INDIQUE LA
AFECTACION CONTABLE QUE REQUIERE LA CUENTA COLECTIVA:

EN ESTE CASO LA CUENTA COLECTIVA REQUIERE DE LA MATRICULA 10707824 UN

CARGO POR $124,624.83, Y EL LISTADO ISANADER REFLEJA UNA DIFERENCIA DE $-
124,624.83.
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ANEXO 6

Hoja de trabajo
1A72-009-030
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No.

10

11

12

ANEXO 6
Hoja de trabajo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO
SALDO MAYOR

ISANADER

DIFERENCIA

Matricula

Nombre

Importe

Quincena/Mes

Marca

Observacion

TOTAL

DIFERENCIA AL MES DE

ENERO DEL 2012

DIFERENCIA PENDIENTE DE
INTEGRAR

ANOTAR
El saldo final del Mayor auxiliar contable de
acuerdo a la cuenta y el mes de proceso que
se esté trabajando.

El saldo final correspondiente a la quincena
non si se quieren sacar las diferencias
quincenales y par si se quieren sacar las
diferencias mensuales de acuerdo al
concepto que se esté trabajando.

La suma del saldo final del mayor auxiliar
contable, (punto 1), menos el SALDO FINAL
del ISANADER (punto 2).

La matricula del trabajador que genera la
diferencia.

El nombre del trabajador que genera la
diferencia.

El importe de diferencia que corresponda al
trabajador.

La quincena o mes en que se reflejo la
diferencia.

La marca de aplicacion contable que sea
motivo de la diferencia.

La situacion que aconteci6 para que se
generara la diferencia.

La suma de todos los casos que generaron
diferencia.

El resultado del punto 3.

La suma del punto 10, menos el punto 11.
Representa el importe que no se identificd
por matricula.

1A72-009-030
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ANEXO 6
Hoja de trabajo
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. ~ DATO ANOTAR

13 ELABORO El nombre y cargos de los responsables e
REVISO involucrados en la integracién quincenal
Vo.Bo.

Objetivo: Contar con un documento que identifique los casos por importe y matricula que
genera la diferencia quincenal o mensual en el listado ISANADER, para su seguimiento y
correccion.

1A72-009-030
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ANEXO 7

Catalogo de afectaciones contables por marca de aplicacion en el SIAP
1A72-008-001
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C g Movimientos
No. | Marca | Descripcion Cargo Crédito de Marcas Proceso
1 A-1 Alta de Cuenta ~ Cuenta del A lainclusién | La afectacién
movimientos colectiva Area otorgante de los se genera
segun correspondiente| conceptos después del
concepto procedentes calculo
de las Areas masivo
otorgantes en
la quincena de
proceso
2 A-2 Alta de Cuenta Cuenta en A lainclusién | La afectacion
movimientos colectiva poder de de los se genera
segun Asuntos conceptos después de
concepto Contractuales | procedentes célculo
de Asuntos masivo
Contractuales
en la quincena
de proceso
3 A-4 Alta de Cuenta Cuenta de A lainclusién | La afectacién
movimientos colectiva Funcionarios de los se genera
segun 124879 conceptos después de
concepto procedentes célculo
de la Nomina masivo
de Mando en
la quincena de
proceso
4 -1 Devoluciones | Alacuenta | Alacuentade | Al generarel | Al efectuar el
colectiva némina sistema cierre en la
segun devoluciones | quincena de
concepto automaticas proceso
por orden de
ingreso mayor
al saldo
5 DR Diferencia Cuenta Cuenta de Diferencia | La afectacion
revalorizacion colectiva revalorizacion | entre el saldo | se genera
créditos segun segun concepto por pagar después del
E.S.M.L concepto anterior y el calculo
incremento masivo
salarial o
contractual

1A72-008-001
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s o Movimientos
No. | Marca | Descripcion Cargo Crédito de Marcas Proceso
6 IC Inclusion por | Ala cuenta A la cuenta Alta derivado | La afectacion
cambio de colectiva puente 124890 | de un cambio | se genera
residencia segun cambios de de residencia | después del
concepto residencia calculo
masivo
7 MR Modificacién | Alacuenta | Alacuentade | Al modificar el | La afectacion
al cargo inicial | Colectiva del | Area otorgante |cargo inicial de| se genera
(nuevo) concepto 166 | del concepto vales de la después del
166 Comisién célculo
Nacional masivo
Paritaria de
Proteccion al
Salario
8 RE |Revalorizacién| A la cuenta A la cuenta Al incremento | La afectacidn
de los créditos | colectiva 480301 de salarial o se genera
E.S.M.1. segun revalorizacion contractual | después del
concepto y/o célculo
E.S.M.I. condonacion masivo
9 03 Salarios Alacuenta | Alacuentade Ala Al efectuar el
Cancelados colectiva némina cancelacion de | cierre en la
segun un salario por | quincena de
concepto cambio de proceso
residencia,
liquidacién 6
baja temporal
10 1 Adeudos del | A lacuenta A la cuenta Ala Al efectuar el
Personal de némina colectiva del recuperaciéon | cierre en la
concepto del importe de | quincena de
la transaccion proceso
por némina
11 CN | Baja Definitiva | A la cuenta A la cuenta A la baja La afectacién
124882 en | colectiva segun | definitiva de la | se genera
poder de concepto ndémina por | después del
Asuntos liquidacion, calculo
Contractuales renuncia, etc. masivo
1A72-008-001
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s o Movimientos
No. | Marca | Descripcion Cargo Crédito de Marcas Proceso
12 CR Cambio de A la cuenta A la cuenta A la baja del |La afectacién
Residencia puente colectiva segun | cambio de se genera
124890 de concepto residencia después del
Cambios de calculo
Residencia, masivo
en poder de
Personal de
la Delegacion
de destino
13 EX |Exclusion pura| A lacuenta A la cuenta A la exclusion | La afectacion
de las Areas | colectiva segun | de nbmina de | se genera
otorgantes | concepto por el | un concepto | después del
segun cargo inicial calculo
corresponda masivo
el concepto,
por el cargo
inicial
14 | Orden de A la cuenta A la cuenta A lainclusién | La afectacién
Ingreso puente colectiva segun | de la orden de | se genera
Parcial 124885 concepto ingreso después del
“Ordenes de célculo
Ingreso” masivo
15 MN Modificacion | A la cuenta A la cuenta Ala La afectacién
al cargo Inicial del Area colectiva del modificacién se genera
(Anterior) otorgante del | concepto 166 del cargo después del
concepto 166 inicial del vale célculo
de paritaria masivo
16 RI Cancelacion | A la cuenta A la cuenta A lainclusién | La afectacién
de 480301 colectiva segun | por pago por se genera
revalorizacion | condonacion concepto orden de después del
de créditos de ESMI ingreso total célculo
E.S.M.L. revalorizacion masivo
17 RA | Recuperaciéon | A la cuenta A la cuenta Ala baja de |La afectacion
por la de la colectiva de fallecimiento se genera
aseguradora | aseguradora conceptos de Jubilados | después del
ESMI de calculo
jubilados masivo
1A72-008-001
Pagina 108 de 152 Clave: 1A72-003-007



0\

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Movimientos

No. | Marca | Descripcion Cargo Crédito de Marcas Proceso
18 SP Pasaala A la cuenta A la cuenta A la bajade |La afectaciéon
Némina de 124879 colectiva segun ndémina se genera
Mando ‘ndmina de concepto ordinaria y alta | después del
mando” ala nomina de calculo
mando masivo
19 PJ Pasaala A la cuenta A la cuenta A labajade |La afectaciéon
némina de colectiva del colectiva de ndémina se genera
jubilados concepto de | activos segun | ordinaria y alta | después del
la nébmina de concepto en la némina célculo
jubilados de jubilados masivo
20 CN | Baja Definitiva | A la cuenta A la cuenta A la baja La afectacion
de créditos 540774 de colectiva de | definitivadela| se genera
menores Jub y| fallecidos activos segun | nébmina de jub | después del
Pens. concepto y pens. Por célculo
fallecimiento masivo
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CUENTA RECUPERADORA
1249XX (corto plazo)
14XXXX (largo plazo)

A1

A2
A4
-1
03 *
IC

MR
RE

124882

-3 *
01~
CN
CR
EX
I
MN
0
RI
SP
PJ

CUENTA BAJA EN PODER DE
RELACIONES LABORALES

CN

124885

A2

CUENTA ORDENES DE INGRESO

AFECTACION CONTABLE EN CUENTAS COLECTIVAS DE ACUERDO A LAS MAC.

CUENTA AREA OTORGANTE
1247XX
EX A1
MN MR

CUENTA CAMBIO DE
RESIDENCIA
124890

CR IC
(de la
Delegacion
destino)

CUENTA FUNCIONARIOS
124879

SP A4

1A72-008-001 |
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REVALORIZACION PARA
CONCEPTOS ESMI
480301

RI RE

EN JUBILADOS LA MARCA CN
42065005

Fallecimiento

CUENTA RECUPERADORA
(JUBILADOS)

PJ
NOMINA

_3 * _1 *

01* 03 *

*Marcas afectadas directamente al mayor auxiliar por la Oficina de Control Presupuestal.

1A72-008-001
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ANEXO 8

Catalogo de conceptos con numero de cuenta contable
1A72-008-002
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No. De
No. de Cta. | No. De Cta. | Nombre de la Cta. (Conforme
No.| Cpto.| Nombre del Concepto Sclfp PREI CONAC al catalogo de cuentas)
1 | "042 Anticipo de Sueldo 124703 | 11090303 | 11234003 Adeudos anticipo sueldo
Clausula 97 C.C.T. clausula 97 poder personal
Nom. Ord.
2 | *228 | Préstamo a Jubilados y 124704 | 11090304 | 11234004 Préstamo a Jub. C-365 en
Pensionados Poder de Personal
3 | *106 Enganche de Casa 124967 | 12010207 | 12241008 Enganche de casa habitacion
Habitacion E.S.M.1. ESMI Cpto. 106 Némina
Ordinaria
4 | *306 Enganche de Casa 124968 | 12010208 | 12241009 Enganche de casa habitacién
Habitacion E.S.M.1. ESMI Cpto. 306 Némina
Ordinaria
5 | *130 | Crédito Hipotecario ESMI | 143922 | 12010204 | 12241005 Adeudo recuperacion crédito
hipotecario ESMI Cpto. 130
Nom. Ord.
6 | *330 | Crédito Hipotecario ESMI | 143923 | 12010205 | 12241006 Adeudo recuperacion crédito
hipotecario ESMI Cpto. 330
Nom. Ord.
7 | *131 | Financiamiento seguro de | 124913 | 11090511 11234036 Adeudo recuperacién
vida crédito hipotecario financiamiento seguro vida
E.S.M.I. crédito hipotecario cpto. 131
Nom. Ord.
8 | *331 | Financiamiento seguro de | 124914 | 11090512 | 11234037 Adeudo recuperacion
vida crédito hipotecario financiamiento seguro vida
E.S.M.I. crédito hipotecario cpto. 331
Nom. Jubilados
9 | *132 | Financiamiento seguro de | 124907 | 11090507 | 11234032 Adeudos recuperacion
danos crédito hipotecario Financiamiento seguro dafos
E.S.M.L créditos hipotecario Cpto. 132
Nom. Ord.
10 | *832 | Financiamiento seguro de | 124908 | 11090508 | 11234033 Adeudos recuperacion

dafios crédito hipotecario
E.S.M.I.

Financiamiento seguro dafos
créditos hipotecario cpto. 332
Nom. Jubilados

1A72-008-002
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No. De No. de No. De Nombre de la Cta.
No. Cpto. Nombre del Concepto Cta. Cta .PREI Cta. (Conforme al catalogo
SIAP ’ CONAC de cuentas)
11 *133 Ayuda de gastos de 124928 | 11090517 | 12241012 | Adeudos recuperacién por
escrituracién para crédito gastos de escrituracién
hipotecario Cpto. 133 Nom. Ord.
12 *333 Ayuda de gastos de 124929 | 11090518 | 12241013 | Adeudos recuperacién por
escrituracién para crédito gastos de escrituracién
hipotecario Cpto. 333 Nom. Jubilados
13 *134 Financiamiento de 124909 | 12010101 | 12241001 | Adeudos en recuperacion
automovil E.S.M.1. financiamiento de
automovil ESMI Cpto. 134
Nom. Ord.
14 *334 Financiamiento de 124912 | 12010102 | 12241002 | Adeudos en recuperacién
automovil E.S.M.1 financiamiento de
automovil ESMI cpto. 334
Nom. Jubilados
15 *135 Recuperacion pago 124936 | 1109052 | 11234044 | Adeudos recuperacion
provisional de guardias anticipo guardias
Cpto.135
16 *136 Préstamo personal a 124917 | 12010301 | 12241010 | Adeudos en recuperacion
mediano plazo E.S.M.I. préstamo personal
mediano plazo Cpto. 136
Nom. Ord.
17 *336 Préstamo personal a 124918 | 12010302 | 12241011 | Adeudos en recuperacién
mediano plazo E.S.M.I. préstamo personal
mediano plazo Cpto. 336
Nom. Jubilados
18 *140 Centros vacacionales 124926 | 11090515 | 11234040 | Adeudos en recuperacion
comision paritaria Vales centros
vacacionales Cpto. 140
Nom. Ord.
19 340 Centros vacacionales 124927 | 11090516 | 11234041 | Adeudos en recuperacion
comision paritaria Vales centros
vacacionales Cpto. 340
Nom. Jubilados
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No. De No. de No. De Nombre de la Cta.
No. Cpto. Nombre del Concepto Cta. Cta .PREI Cta. (Conforme al catalogo
SIAP ) CONAC de cuentas)
20 141 Velatorio Comision 124931 | 11090519 | 11234042 | Adeudos en recuperacién
paritaria vales velatorio Cpto. 141
Nom. Ord.
21 341 Velatorio Comision 124932 | 11090520 | 11234043 | Adeudos en recuperacién
paritaria vales velatorio concepto
341 Nom. Jubilados
22 *142 Adeudos de personal por | 124940 | 11090522 | 11234045 | Adeudos en recuperacion
accidentes accidentes
automovilisticos automovilisticos Cpto. 142
Nom. Ord.
23 *143 Recuperacion de adeudos | 124944 | 11090523 | 11234046 | Adeudos en recuperacion
de personal por faltantes faltantes caja y/o
de caja o inventario inventario Cpto. 143 Nom.
Ord.
24 *144 Adeudos del personal por | 124948 | 11090524 | 11234047 | Adeudos en recuperacion
llamadas telefénicas por llamadas telefonicas
Cpto. 144 Nom. Ord.
25 *344 Adeudos del personal por | 124975 | 11090530 | 11234053 | Adeudos en recuperacion
llamadas telefénicas por llamadas telefénicas
Traspaso Cpto. 344 Nom. Jubilados
26 *145 Linea blanca 124901 | 11090501 | 11234026 | Adeudos en recuperacién
vales tienda linea blanca
Cpto. 145 Nom. Ord.
27 *345 Linea blanca 124904 | 11090504 | 11234029 | Adeudos en recuperacion
vales tienda linea blanca
Cpto. 345 Nom. Jubilados
28 *156 Viaticos no comprobados | 124952 | 11090525 | 11234048 | Adeudos en recuperacion
pliegos viaticos no
comprobados Cpto. 156
Nom. Ord.
29 *356 Viaticos no comprobados | 124975 | 11090530 | 11234053 | Adeudos en recuperacion
traspaso pliegos viaticos no
comprobados Cpto. 356
Nom. Jubilados
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No. | Coto.| Nombre del Concebto No. De | No. de Cta. | No. De Cta. | Nombre de la Cta. (Conforme
- | “Pto- P Cta. SIAP PREI CONAC al catalogo de cuentas)
30 | *160 Recuperacion de 124910 11090509 11234034 | Adeudos recuperacion anticipo
Clausula 97 del C.C.T. de cladusula 97 CCT
Cpto. 160 Nom. Ord.
31 | *360 124975 11090530 11234053
Recuperacion de Adeudos recuperacién anticipo
Clausula 97 del C.C.T. de clausula 97 CCT Cpto. 360
Traspaso Nom. Jubilados
32 | *162 | Responsabilidad sobre 124960 11090526 11234049 | Sobre instrumentos de trabajo
instrumentos de trabajo Cpto.162 Nom. Ord.
33 | *362 | Responsabilidad sobre 124975 11090530 11234053 | Sobre instrumentos de trabajo
instrumentos de trabajo Cpto.362 Nom. Jubilados
34 | *166 Casas comerciales 124921 11090513 11234038 Adeudos en recuperacion
(Comision Paritaria) comisién paritaria Cpto. 166
Nom. Ordinaria
35 | *366 Casas comerciales 124922 11090514 11234039 Adeudos en recuperacion
(Comision Paritaria) comisién paritaria Cpto. 366
Nom. Jubilados
36 | *167 Viveres 124902 11090502 11234027 | Adeudos en recuperacioén vales
tienda viveres Cpto. 167 Nom.
Ord.
37 | *367 Viveres 124905 11090505 11234030 | Adeudos en recuperacién vales
tienda viveres Cpto. 367 Nom.
Jubilados
38 | *168 Ropa 124903 11090503 11234028 | Adeudos en recuperacién vales
ropa Cpto. 168 Nom. Ordinaria
39 | *368 Ropa 124906 11090506 11234031 | Adeudos en recuperacién vales

ropa Cpto 368 Nom. Jubilados
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No Cpto Nombre del Ngi;)e No. de Ng.t;)e Nombre de la Cta. (Conforme al
Concepto SIAP Cta. PREI CONAC catalogo de cuentas)
Adeudos en recuperacion vales a
N Recuperacion vale cuenta de sueldos Cpto 169
40 169 a cuento de sueldo 124971 | 11090528 | 11234051 Nom. Ord.
Recuperacion vale Adeudos en recuperacion vales a
41 369 P 124972 | 11090529 | 11234052 cuenta de sueldos Cpto 369 Nom.
a cuento de sueldo Jub
Otorgante de . I L
. . I Financiamiento de automoévil ESMI
42 134 flnan0|am|gn_to de 124702 | 11090302 | 11234002 poder personal Cpto. 134 Nom. Ord.
automoévil
. , Anticipo por pago guardias en poder
43 135 Pago de guardias | 124832 | 11090401 | 11234021 de personal.
. Deudores diversos por adeudos
44 Todos los conceptos 124879 | 12010206 | 12241007 funcionarios.
45 | *Todos | los conceptos 124885 | 11090406 | 11234023 | ©Ordenes de Ingreso poder personal
Nom. Ord.
46 |*Todos | losconceptos | 124886 | 11090407 | 11234024 | Ordenes de Ingreso poder personal
Nom. Ord.
. Deudores diversos cambio de
47 Todos los conceptos 124890 | 11090408 | 11234025 residencia poder de personal
ag | 137y csrzgil’:gorr?gd\iﬁ% 21060429 | 21192022 | Seguro de vida C-137'y 337, crédito
337 mediano plazo.
plazo
131, Seguro de vida 'y
L o) v
49 | 132 | "danos credito 41040523 | 43993018 | Fiecuperacion 50% prima Seguro de
331y . . vida y dafos
hipotecario E.S.M.1.
332
NOTA:

El concepto 042 y 228 genera en forma automatica el descuento de la recuperacion por Cpto. 160.y 365
respectivamente.
Al incluir el pago anticipado de guardias (Cpto. 065), el sistema genera en forma automatica su
recuperacion con el Cpto. 135 “Recuperacion anticipada de guardias”, dejando MAC “LT".

Los conceptos 131, 331, 132 y 332 se generan en forma automatica en la segunda quincena de mayo y
junio para jubilados de cada afio, cuando existe un Concepto 130 en el registro del trabajador y 330

para jubilados y pensionados.
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ANEXO 9

Instrucciones de operacion para la conciliacion de la cuenta, adeudos del personal
por cambio de residencia
1A72-005-035
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Instrucciones de operacion para la conciliacion de la cuenta, adeudos del personal por

cambios de residencia

CUENTA COLECTIVA PUENTE
11090408 “CAMBIOS DE RESIDENCIA”

NO1YYYYYYY

N3BYYYYYYY <
Excepto la propia
delegacion
(POLIZA REALIZADA
POR
CONTAEBILIDAD)

11090408
-
IC  NXXYVYYYYY
[POLIZA REALIZADA
CR CONTABILIDAD)
dekgcﬁ::;:s de 'V.c.
V.C.

DELEGACION DESTINO
CUENTAS COLECTIVAS
RECUPERADORAS
{22 CONCEPTOS)

IC

circungcripcidn.

on Tas bajas por cambio de residencia que benen otras delegaciones y alectando de cargo la cuenta de nuestra delegacion.
IC= Son las Altas que se registran por cambiog de residencia de otras delegaciones y acreditan la cuenta de nuestra

*Ezta cuenta cada mes debe de tener saldo “0.00” por tratarze de una cuenta puente | de traspaso|.

MAYOR AUXILIAR DEL MES DE SEPTIEMBRE 2013

LISTADO ISOANADET

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL Fecha Ejec: 8-Nov-2013

MAYOR AUXILIAR CONTABLE

DELEGACION: OFICINAS CENTRALES PERIODO: 9 ANO: 2013

Unidad de Neg : IMSSR

Asiento Fecha Linea Descripcion Cargo Abono

Cuenta: 11090408 CAMBIO RESIDENCIA PODER PERSON

Saldo Inicial: 0.00

Unidad Operativa: 09 Oficinas Centrales

0001244857 30-Sep-13 D02 CIERRE MENS@ 598.24 0.00

N261250571  30-Sep-13 SIAP-30092013-2 6,240, 0.00

N271245042  30-Sep-13 D27N02 CUENTAS 0.00 -6,838.24 @
TOTAL DE LA CUENTA 6,838.24 -6,838.24

Saldo Final

0.00

Origen

NOM
NOM
NOM

Usuario

RGAMEZ02
JORTIZ26
GVEGA27

1A72-005-035
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Identifique en el mayor auxiliar los movimientos de cargo de acuerdo a la clave de
usuario y la afectacién por nébmina, como se presenta en los puntos 2 y 3.

Obtenga del listado ISANADET quincena non, par y mensual de jubilados, las

marcas ICXX.

Obtenga la suma total de la marcas y valide que corresponda al movimiento de

crédito generado por su delegacion.

Confréntelas con las afectaciones de cargo contra las de crédito.

Si las cifras no coinciden, coordinese con la delegacion correspondiente con la
finalidad de solicitar los casos que no efectuaron la afectacién contable correcta.
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ANEXO 10

Instrucciones de operacion para la conciliacion de las cuentas de 6rdenes de ingreso
1A72-005-036
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Instrucciones de operacién para la conciliacién de las cuentas de 6rdenes de ingreso

a)

b)

d)

f)

g)

Obtenga la suma total de las marcas de aplicacion contable “I” Orden de ingreso
parcial y “O” Orden de ingreso total (punto 1).

Verifique que el importe obtenido de la suma de las marcas “l y O” se refleje como
cargo en el mayor auxiliar contable con movimiento de némina N090515433 (punto

1).

Verifique que la suma total de la relacién de las cartas de pago pagadas en el
banco, fueron registradas como crédito en el mayor auxiliar contable por el
Departamento de Presupuesto, Contabilidad y Erogaciones con poliza
TRXXXXXXXX (Punto 2).

Confronte las érdenes de ingreso de la relacién que fueron pagadas en el banco,
contra los casos que fueron incluidos en el SIAP y que se reflejaron con marca de
aplicacién contable “O e I”.

Las marcas de aplicacion contable “O e |I” de las quincenas non y par de acuerdo al
mes de proceso analizado y que no fueron correspondidas, confréntelas con la
relacion de cartas de pago pagadas en el banco del mes anterior.

Las érdenes de ingreso de la relacion que fueron pagadas en el banco y que no
estuvieron correspondidas, confrontelas con las marcas de aplicacion contable de
las quincenas posteriores al mes analizado.

Plasme en hoja de trabajo, todos los casos que quedaron pendientes de
corresponderse.

Verifigue que la suma total de los casos faltantes de corresponder, sea igual al saldo final del
mayor auxiliar contable (punto 3).
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CONSULTA DE POLIZAS TR

1.-Ingresar a la pagina http://prei.imss.gob.mx/, seleccione la
opcion PREI FINANZAS teclear el usuario y la contrasena y
presionar el boton de conexion.

3) @IMsS
MSS -

DIGITAL

e~

1D Usuario: | |

Contraseria: | |

Conexion

PROCESO DE ADMINISTRACION DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION
CRITERIOS Y CONTROLES DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION
ASI ACT 00

"6.3. Lineamientos de manejo y uso de usuarios y Contrasefias

6.3.1.5.1.b los usuarios deben considerar y tratar como informacion confidencial o las
cuentas de usuario y contrasenas de acceso a los diferentes sistemas de informacion,
servicios, dispositivos o red del Instituto o los cuales tengan acceso, por lo tanta, estos
datos son de uso exclusivo del Titular de la Cuenta, de tal manera que es personal e
intransferible, siendo responsabilidad del usuario salvaguardar la contrasefia, cambiarla
al momento de recibir por primera vez el servicio, cambiarla periodicamente y no
prestarla bajo ninguna circunstancia, por lo que las consecuencias juridicas y/o
administrativas de los actos efecutados con las mismas son responsabilidad exclusiva del
usugrio titular de la cuenta.”

1A72-005-036

Pagina 128 de 152 Clave: 1A72-003-007



http://prei.imss.gob.mx/

[N
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

2.- Elegir la pestana de menu principal

ORACLE

Favovritos Menu grincipal

Descr Funciones Princ Meni (= =] X

El menu ha cambiado.

El menu esta en la parte superior de la pagina. Haga clic en Mena Principal
para comenzar

Destacado

Usado Recientemente paginas
aparecen en Favoritos, en la esquina
superior izquierda.

Rutas muestra la ruta de navegacion

y da acceso al contenido de las e R e LSt

subcarpetas. -
== 8
J--—u.
- ——
A s top e

Busqueda de Menu, debajo del

Menu Principal, admite busquedas '
con sugerencias y encontrar paginas et — 5
mas rapido. —

1A72-005-036
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3.-Elegir la carpeta de herramientas de informes

ORACLE

Favoritos | Mend Principal

| &

Meni Bisqueda:
Descr Fun “
3 Contrates de Proveedor
i Compras
Elmenie 5 Compra de Servicios
para come [ Cuentas a Pagar
3 Gestidn de Activos
Destacad [ Gestion de Caja
5 Contabilidad General
Usado R~ Informes Oficiales
aparecen [ Intercambio de datos
superiori [y Def Finanzas/Cadena Suministro
3 Componentes de Empresa
5 Listas de Trabajos
5 Control de Usuarios
7 Herramientas de Informes
= PeopleTools
Rutas mu |- Manual de Usuario
y da acce |=f| Cambio de Contrasefia
subcarpe || Mis Personalizaciones

“0 Mi Perfil de Sistema

Mi Diccionario

Bisqueda de Menu, debajo del
Meni Principal, admite bisquedas
con sugerencias y encontrar paginas
mas rapido.

L1

=] (=] %]

L . . A A . . e . . . .

Mend Principal
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4.-Elegir la opcidn consultas

ORACLE

Favoritos | Meni Principal
- : -
Meni Basqueda:

| | @

Descr Fun s =]
= Contratos de Proveedor o
™ Compras "
Elmend e 5 Compra de Servicios ¢ Menu Principal
para come [y Cuentas a Pagar i
3 Gestidn de Activos C
Destacad [ Gestion de Caja *
3 Contabilidad General b
Usado R© ~ Informes Oficiales r i
aparecen [ Intercambio de datos v |l
superior i [ Def Finanzas/Cadena Suministro b
3 Componentes de Empresa ko
[ Listas de Trabajos b
= Control de Usuzrios -
(7 Herramientas de Informes
5 PeopleToals 5 Consultas *
Rutas mu =] Manual de Usuario 3 P5/nvision *
y da acce || Cambio de Contrasefia =5 Consola de Informes
subcarpe |=| Mis Personalizaciones E Gestor de Informes
= Mi Perfil de Sistema — B o |
=] Mi Diccionario ?-"-:-'"-':
ot do s berad
Biasqueda de Menu, debajo del
Mend Principal, admite busquedas
con sugerencias y encontrar paginas
mas rapido.

1A72-005-036

Pagina 131 de 152 Clave: 1A72-003-007




[N
‘b)-q INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

5.- Después la opcidn visor de consultas

ORACLE

Favoritos Mend I‘Jrrilcipal

Meni Bisqueda:
Descr Fun| | @ . =]
3 Contratos de Proveedor »
0 Compras vl
Elmeni e [ Compra de Servicios v Meni Principal
para come [ Cuentas a Pagar »
3 Gestidn de Activos b
Destacad [ Gestidn de Caja b
{3 Contabilidad General »
Usado R Informes Oficiales v Il
aparecen [ Intercambio de datos v
superiori [ Def Finanzas/Cadena Suministro b
3 Componentes de Empresa v
{3 Ustas de Trabajos b
™ Control de Usuarios .
(] Herramientas de Informes
{3 PeopleTools ™ Consultas
Rutas mu =5 Manual de Usuario 3 PS/nVision =5 Visor de Consultas
y da acce |- Cambio de Contrasefia =5 Consola de Informes Programacion de Consultas
subcarpe |=] Mis Personalizaciones B Gestor de Informes - - -
£ Mi Perfil de Sistema — e
=] Mi Diccionario E:::::‘:
Bisqueda de Meni, debajo del
Men( Principal, admite bisquedas
con sugerencias y encontrar paginas
mas rapido.
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6.- Buscar la consulta con el nombre
ENTRADAS _CONT_TR_X DELEG y elegir la pestana de
excel

ORACLE

Favoritos : Meni Principal > Herramientas de Informes > Consultas > Visor de Consultas
- i - - -

Visor de Consultas

Introduzca los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco para obtener todos los valores

-
Buscar por [nompre Consulta v comienza por |

Buscar | Bisq Avanzada

Personalizar | Buscar | B | ¥ primero ) 16 de6 0 Ultimo
Ejecutar Ejecutar Ejecutar

Nombre Consulta Descripcién Propiedad Carpeta en en en Programar Eliminar
HTML  Excel HTML
ALM_IDENTIFICAR_ASIENTOSXCTA | Identifica asientos Xcuenta Publica HTML |Excel XML Programar iEI
AP_IMSS_2054 Entradas Contables XFecha Cont Publica HTML |Excel |XML Programar [EI
ENTRADAS_CONTABLES_AP ENTRADAS_CONTABLES_AP Publica HTML |Excel [XML Programar | [=]
ENTRADAS_CONT_TR_X_DELEG Entradas Contables TR Piiblica HTML Excel XML  Programar [—]
IDENTIFICAR_ASIENTO_X_DELEG Identificar Asiento por Deleg Publica HTML |Excel XML Programar |E|
LEV_SUMA_X_WARIAS_CUENTA_DEL ASIENTOS Publica HTML |Excel |XML Programar | [=]

| Borrar Lista Favoritos |

7- Requisitar los datos que se solicitan fecha de la consulta,
numero de cuenta y delegacion.

ENTRADAS_CONT_TR_X_DELEG - Entradas Contables TR

De Fecha: 01102017 [
A Fecha: 02017 [

De Cta: 11090406
ACt: 11090406
Unidad Operativa: W

- VerResdlato

‘\ |UN| DContab | FContable | CoentaPREI  CentoCosto | UniOper | Unidaddeli | Importe | CAMExt | impte | Moneda Periodo | Ado UNGL | Asiento | Descr
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7- Se obtiene archivo en excel con la consulta solicitada.

Entrad 19

UN__[ID Contab |F Contable|Cuenta PREI]Centro Costo|Uni Oper|Unidad [importe  [Moneda|Periodo]Afio JUN GL|Asiento  |Descr |
IMSSR 0007009953 09/10/2017 11090408 000000 09 099001 -313,593.04 MXN 10 2017 IMSSR TR03290961 Ingresos de personal (Activos, Jub., Serguros y Finan auto)
MSSR 0007010681 1011012017 11090406 000000 "9 99001 -94,584.30 MXN 10 2017 IMSSR TR03291537 Ingresos de personal (Activos, Jub., Serguros y Finan atc)
IMSSR 0007010682 10/10/2017 11080406 000000 09 099001 -43,246.32 MXN 10 2017 IMSSR TR03291537 Ingresos de personal (Actives, Jub., Serguros y Finan autc)
MSSR 0007013845 1611012017 11090405 000000 o 099001 2,382.92 MXN 10 2017 IMSSR TR03295148 Ingresos de personal (Activos, Jub., Serguros y Finan atc)
IMSSR 0007013926 16/10/2017711090406 000000 09 099001 -4,455.50 MXN 10 2017 IMSSR TR03295148 Ingresos de personal (Actives, Jub., Serguros y Finan atc)
IMSSR 0007014470 171072017 11090406 000000 0 000001 -3,706.57 MXN 10 2017 IMSSR TR03295756 Ingresos de personal (Activos, Jub., Serguros y Finan atc)
IMSSR 0007015120 18/10/2017 11090406 000000 9 099001 9,743.78 MXN 10 2017 IMSSR TR03296312 Ingresos de personal (Actives, Jub., Serquros y Finan aut)
IMSSR 0007015122 18110/2017 11090405 000000 9 099001 6,524.61 MXN 10 2017 IMSSR TR03296212 Ingresos de personal (Activas, Jub., Serquros y Finan auta)
MSSR 0007015164 1811012017 11090406 000000 "9 099001 5,623.57 MXN 10 2017 IMSSR TR03296312 Ingresos de personal (Activos, Jub., Serguros y Finan auto)
IMSSR 0007015438 18/10/2017 11090405 000000 9 099001 +,138.25 MXN 10 2017 IMSSR TR03296212 Ingresos de personal (Actives, Jub., Serguros y Finan atc)
MSSR 0007016193 1911012017 11090405 000000 0o 099001 41,408.38 MXN 10 2017 IMSSR TR03296888 Ingresos de personal (Activos, Jub., Serguros y Finan auto)
IMSSR 0007017536 2311012017 11080406 000000 9 099001 -124,874.40 MXN 10 2017 IMSSR TR03298132 Ingresos de personal (Actives, Jub., Serguros y Finan autc)
MSSR 0007017884 2411012017 11090406 000000 o9 099001 6,626.15 MXN 10 2017 IMSSR TR03298653 Ingresos de personal (Activos, Jub., Serguros y Finan auto)
IMSSR 0007018021 24110/2017 /11090406 000000 9 099001 43,363.85 MXN 10 2017 IMSSR TR03298653 Ingresos de persanal (Actives, Jub., Serguros y Finan autc)
IMSSR 0007018997 2511012017 11090405 000000 9 99001 2,030.21 MXN 10 2017 IMSSR TR03299185 Ingresos de personal (Activos, Jub., Serguros y Finan auto)
IMSSR 0007020057  26110/2017711090406 000000 09 099001  -1,749.54 MXN 10 2017 IMSSR TR03299775 Ingresos de personal (Actives, Jub., Serquros y Finan autc)
IMSSR 0007022400 2011072017 11090405 000000 09 099001 +5,401.09 MXN 10 2017 IMSSR TR03301902 Ingresos de personal (Activas, Jub., Serquros y Finan atc)
MSSR 0007022479 3011012017 11090406 000000 "9 099001 6,566.28 MXN 10 2017 IMSSR TR03301902 Ingresos de personal (Activos, Jub., Serguros y Finan atc)
IMSSR 0007022885  31710/201711090406 000000 09 99001 0,306.68 MXN 10 2017 IMSSR TR03304218 Ingresos de personal (Actives, Jub., Serguros y Finan autc)
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ANEXO 11

Instrucciones de operacion para obtener los casos pagados de financiamiento de
automovil y afectados con pdélizas de cuentas por pagar AC
1A72-005-037
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—

Ingrese al portal de Internet htt://prei.imss.gob.mx. y seleccione en la opcién PREI
FINANZAS.

2 hup:lpre.imn.gp.mxl 5 Mrmn Intmel Explorer

Oue - ©  [x] B @ Posanse Joroome: @ 205 - [J K B
Direccién ‘lQ] http: ffprei.imss. gob.mucf v Ir Vinculo

e
‘q INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
h) SIGURIDAD ¥ SOUDARIDAD SOCIAL

PREI - Millenium

L] ¢QUES ES PREI?

= CAPACITACION
B SEGURIDAD mRE_I
B LA GENTE PREI STHIC e S

IMSS

DIGITAL

1D Usuario:

Contrasefia:

Conexion

PROCESO DE ADMINISTRACION DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION

CRITERIOS Y CONTROLES DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION

ASI ACT 00

"“6.3. Lineamientos de manejo y uso de usuarios y Contrasefias

6.3.1.5.1.b Los usuarios deben considerar y tratar como informacién confidencial a las
cuentas de usuario y contrasefias de acceso a los diferentes sistemas de informacicn,
servicios, dispositivos o red del Instituto a los cuales tengan acceso, por lo tanto, estos
datos son de uso exclusivo del Titular de la Cuenta, de tal manera que es personal e
intransferible, siendo responsabilidad del usuario salvaguardar la contrasefia, cambiarla
al momento de recibir por primera vez el servicio, cambiarla periédicamente y no
prestarla bajo ninguna circunstancia, por lo que las consecuencias juridicas y/o
administrativas de los actos ejecutados con las mismas son responsabilidad exclusiva del
usuario titular de la cuenta.”
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Pagina 136 de 152 Clave: 1A72-003-007




INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

3. Enla barra de menu principal , seleccione la opcion “Herramientas de informes”

ORACLE

Favoritos © Men Principal

Descr Fun

El mena e
para come

Destacad

Usado R
aparecen
superior i

Rutas mt
y da acce
subcarpe

Menia Basqueda:

| ®

oo @

Contratos de Proveedor
Compras

Compra de Servicios
Cuentas 3 Pagar

Gestidn de Adtivos
Gestidn de Caja
Contabilidad General
Informes Cficiales
Intercambio de datos

Def Finanzas/Cadena Suministro
Componentes de Empresa
Listas de Trabajos

Control de Usuarios
Herramientas de Informes
PeopleTools

Manual de Usuario

-1 Cambio de Contrasefia
5 Mis Personalizadones
1 Mi Perfil de Sistema

Mi Diccionario

Bisqueda de Menu, debajo dal
Mend Principal, admite busqueadas
con sugerencias y encontrar paginas
mas rapido.

- v w w v owr woww vow w A}

b e

2] =] [x]

Mena Principal
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Pagina 137 de 152

Clave: 1A72-003-007




[N
‘Q)q INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

4. Seleccione la opcion: “Consultas”.

ORACLE

Favo'ritos Menu grindpal

2] [=] X

Meni Busqueda:
Descr FunI I ® s
3 Contratos de Proveedor »
(3 Compras N
Elmende (; Compra de Servicios >
para come [~ Cuentas a Pagar N
(3 Gestion de Activos >
Destacad [, Gestion de Caja >
{3 Contabilidad General ;
Usado R, Informes Oficiales 3
aparecen (; Intercambio de datos >
superior i [ Def Finanzas/Cadena Suministro >
(3 Componentes de Empresa y
(3 LUistas de Trabajos »
1 Control de Usuarios .
(3 Herramientas de Informes
PeopleTools {3 Consultas
Rutas mt Manual de Usuario 3 PS/nVision
y da acce Cambio de Contrasefia Consola de Informes
subcarpe Mis Personalizaciones B Gestor de Informes

Men Principal

Mi Perfil de Sistema
Mi Diccionario

Busqueda de Menu, debajo del
Menu Principal, admite busquedas
con sugerencias y encontrar paginas
mas rapido.
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5. Seleccione la opcién “Visor de consultas”.

ORACLE

Favoritos Mend grindpal

Meni Busqueda:
Deschunl | @ s =) (=] X1
{3 Contratos de Proveedor »
3 Compras »
Elmenie =; Compra de Servicios »  Menu Principal
para come [ Cuentas a Pagar >
{3 Gestion de Activos »
Destacad (= Gestion de Caja »
{3 Contabilidad General »
Usado R~ Informes Oficiales » i
aparecen [ Intercambio de datos » i
superiori (= Def Finanzas/Cadena Suministro » |
{3 Componentes de Empresa » i
{3 Listas de Trabajos > |
~ Control de Usuarios i
(- Herramientas de Informes '
PeopleTools {3 Consultas
Rutas mu Manual de Usuario (3 PS/nVision | Visor de Consultas
ydaacce || Cambio de Contrasefia [} Consola de Informes Programacion de Consultas
subcarpe || Mis Personalizaciones D Gestor de Informes e :
L] Mi Perfil de Sistema - e —
b Mi Diccionario ‘ =
Busqueda de Menu, debajo del
Menu Principal, admite blisquedas
con sugerencias y encontrar paginas
mas rapido.

1. En la opcién Asiento inicial : digite: el numero de pdliza inicial deseada.

2. Enla opcion Cuenta Inicio: digite la cuenta inicial a consultar.

3. En la opcién Cuenta Fin: digite la cuenta final a consultar en caso de ser un rango
de cuentas.

4. En la opcion Asiento Fin: digite la pdliza final a consultar

ENTRADAS_CONTABLES_AP - ENTRADAS_CONTABLES_AP

Asiento Ini:  [AC03231163
Cuenta Inicio: | 11090302
CuentaFin:  [11090303
Asiento Fin: [AC03240156

UN|Comprobante Linea | Cuenta PREI | Cuenta CONAC| Centro Costo Asiento |UN GL| Uni Oper Unidad de Inf| : Tipo Factura| Prove  Ubicacién|Origen Usuario Est Ciere Estado|F Asnto CARGO (ABONO impte
| | | |
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5. Se obtiene archivo en Excel con la consulta solicitada.

'0000080149 ‘351 ACALDERON16 05/07/2017 129,833.00

"0016 ‘00270868  "11000302  "11284002 710100 AC03231163 IMSSR 16 169001 Pago Unico REF. 616485 '0000080140 351  ACALDERON16  05/07/2017 152,967.00
Tooote 0270867 000302 11234002 710100 AC03231163 IMSSR 16 169001 Pago Unico REF. 616484 "0000080149 351  ACALDERON16  05/07/2017 287,900.00
‘00026 00628183 11000302 11234002 710100 AC03231171 IMSSR 26 260001 Pago Unico 99272561 SOTO SANCHEZ LUIS A "0000080149 593 AVALENZUELA26  05/07/2017 420,971.00
00033 00406853 11000802 11234002 710100 AC03231173 IMSSR 33 330001 Pago Unico 99332622PUERTO UC FATIMAIMEL 0000080149824  CBRAGAS3 0510712017 200,213.00
"00033 ‘00406858 11000302 11234002 710100 AC03231173 IMSSR 33 330001 Pago Unico 99337739BLANCO JUAN LOURDES B 0000080149824  CBRAGAS3 05/07/2017 385,900.00
'0033 ‘Dos06856 11090802 11284002 710100 AC03231173 IMSSR 33 339001 PagoUnico 10634614|MAGANAVEGASILVIAGE 0000080149 324  CBRAGASS 05/07/2017 418,179.00
‘0033 ‘00406861 11000802 11284002 710100 AC03231173 IMSSR 33 330001 Pago Unico  99383983HERRERA AGUILAR GHYNA 0000080140 824 CBRAGASS 05/07/2017 420,972.00
'00020 ‘00700383  "11000302 11234002 710100 AC03231340 IMSSR 20 200001 Pago Unico  2017MO7 AUTO 99201718 VARGASR 10000080140 440  KLOERA20 06/07/2017 241,900.00
'0036 ‘00165020  "11000802 11234002 710100 AC03231174 IMSSR 26 369001 Pago Unico 98363501 CRED ALTO "0000080149 877 EFLORES35 05/07/2017 200,200.00
'00ss ‘oot6s021 11000802 11234002 710100 AC03231174 IMSSR 36 369001 Pago Unico 98364710 CRED AUTO "0000080149 877 EFLORES35 05/07/2017 420,900.00
'00020 ‘00709419 11000302  "11284002 710100 AC03231340 IMSSR 20 200001 Pago Unico  2017M07 AUTO 99207185 PEREZAD 10000080149 240  KLOERA20 06/07/2017  190,600.00
'0020 0709434 11000802 11234002 710100 AC03231340 IMSSR 20 200001 PagoUnico 2017MO7 AUTO 9320075 GUILLEN M '0000080149 440  KLOERA20 06/0712017 200,200.00
'0020 'oo709s00  "1000802 11234002 710100 AC03231340 IMSSR 20 200001 Pago Unico  2017M07 AUTO 99206090 ZAVALAB 0000080149 440 KLOERA20 06/07/2017 231,600.00
'00020 ‘00709392 "11000302 11234002 710100 AC03231340 IMSSR 20 200001 Pago Unico 2017M07 AUTO 98205448 VEGAGUE 10000080140 440  KLOERA20 06/07/2017 241,900.00
"0020 0700390 11000202 11234002 710100 AC03231340 IMSSR 20 200001 Pago Unico  2017MO7 AUTO 10726217 ZAPATAG 10000080140 240  KLOERA20 06/0712017 276,600.00
‘0005 00634182 11090802 11234002 710100 AC03231783 IMSSR 05 059001 PagoUnico 11897139CRED AUTIDELGADO VAZQ 0000080149 067  MRODRIGUEZDOS  08/07/2017 188,066.00
"000s 00634189 11090802  "11234002 710100 AC03231783 IMSSR 05 059001 Pago Unico  98021349|CRED. AUTICAMACHO ROCH 10000080149 067  MRODRIGUEZDOS 0610712017 319,616.00
'00005 00634208 11000302 11234002 710100 AC03231783 IMSSR 05 059001 Pago Unico 90067621|CRED.AUTIMIER HERNAND 0000080149067  MRODRIGUEZDOS  06/07/2017 345,900.00
fooo22 ooareser  "t0e0302 11234002 710100 AC03232071 IMSSR 22 220001 Pago Unico  2.22/C/1043 "0000080149 512 JTORRESE22 07/07/2017 191,454.00
To0022 ‘00378590 "1000302 11284002 710100 AC03232071 IMSSR 22 220001 Pago Unico  2.22/C/1042 "0000080149 512 JTORRESE22 07/07/2017 420,971.00
o028 ‘00230706 11000302 11284002 710100 AC03232536 IMSSR 28 289001 Pago Unico 10111867 GERONIMO IZQUIERDOIR 0000080140695  KHERNANDEZ28  07/07/2017 162,600.00
Tooo3s 0453176 1000302 11234002 710100 AC03233045 IMSSR 25 360001 Pago Unico 99353474 CRED AUTO "0000080149 856  EFLORES3S 10/07/2017 184,000.00
‘0025 ‘00317405 "1000802 11284002 710100 AC03234079 IMSSR 25 259001 PagoUnico REF. 776 PREST AUTOMOV '0000080149 575 IBARBOSAZS 1100712017 151,910.00
o025 ‘00317402 1000302 11234002 710100 AC03234079 IMSSR 25 259001 Pago Unico REF. 757 PREST AUTOMOVIL "0000080149 575 IBARBOSA2S 1100712017 200,212.00
"0025 00317403 11000802 11234002 710100 AC03234079 IMSSR 25 250001 Pago Unico  REF. 776 PREST AUTOMOVIL "0000080149 575 IBARBOSA25 11/07/2017 416,300.00
‘0019 ‘Doa3tas7  11000s02 11234002 710100 AC08234006 IMSSR 19 199001 Pago Unico 99192129 LUNA ORTIZ JOSUE "0000080149 424 RTEJEDA19 1100712017 241,810.00
"00019 ‘00331355 11000302 11234002 710100 AC03234096 IMSSR 19 199001 Pago Unico 10050086 GUERRERO GARCIAMARIA 0000080149 424  EDELGADILLO19  11/07/2017 368,080.00
"0019 00331366 11000302 11234002 710100 AC03234096 IMSSR 19 199001 PagoUnico 99193746'PARTIDAROJAS IRMAGE 0000080149424  MMARTINEZE19  11/07/2017 418,400.00
‘0019 0oa3tass 11000802 11234002 710100 AC03234096 IMSSR 19 "199001 PagoUnico 8803994 MEZA ROCHA OSCAR '0000080149 %24 CESTRADA19 1110712017 _420,970.00
5)0019 ‘oosa1aa7 1000802 11284002 710100 AC03234096 IMSSR 19 199001 Pago Unico  RAUL GUTIERREZ VERDUZCO 0000080149 224 NGARCIA19 11/07/2017] 841,944 .00)
r r r r r r Lo r r

- o«
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ANEXO 12

Instrucciones de operacion para la conciliacion de la cuenta de financiamiento de
automovil en poder de personal, concepto 134-334
1A72-005-038
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a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Instrucciones de operacién para la conciliacion de la cuenta de Financiamiento de
automovil en poder de personal, concepto 134-334

Realice la suma de las marcas A1 de la primera y segunda quincena del mes que se
esté revisando como se muestra en el (punto 1y 2).

Obtenga la suma total de las marcas de aplicacién contable “A1” Alta de movimientos
nuevos (punto 3).

Verifique que el importe obtenido de la suma de las marcas “A1” se refleje como
crédito en el mayor auxiliar contable con movimiento de némina (punto 3).

Verifigue e identifique de la relacion de casos obtenidos del desglose de pdlizas de
cuentas por pagar se hayan reflejado como cargos en el mayor auxiliar contable
(puntos 4, 5,6y 7).

Confronte los casos de la relacion de casos obtenidos del desglose de pdlizas de
cuentas por pagar, que correspondan con marca de aplicacion contable “A1” de las
quincenas par y non de acuerdo al mes analizado. Como se muestra el ejemplo
(puntos 8 al 14).

Las marcas de aplicacion contable “A1” de las quincenas non y par de acuerdo al mes
de proceso analizado, que no fueron correspondidas, obtenga una consulta de
desglose de pdlizas de cuentas por pagar del mes anterior y verifique que se
correspondan. Como se muestra en el ejemplo los casos sombreados.

Los casos obtenidos de la relacion del desglose de pélizas de cuentas por pagar que
no estuvieron correspondidas, confréntelas con las marcas de aplicacion contable de
las quincenas posteriores al mes que se analiza.

Plasme en hoja de trabajo, todos los casos que quedaron pendientes de
corresponderse.

Verifigue que la suma total de los casos faltantes de corresponderse, sea igual al
saldo final del mayor auxiliar contable. (*)

1A72-005-038
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ANEXO 13

Instrucciones de operacion para la conciliacion de la cuenta de anticipo de sueldo
clausula 97, concepto 160 ndmina ordinaria y préstamo a jubilados concepto 365
1A72-005-039
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Instrucciones de operacidn para la conciliacién de la cuenta anticipo de sueldo clausula
97, concepto 160 némina ordinaria y préstamo a jubilados concepto 365

CUENTA COLECTIVA OTORGANTE
11090303 “OTORGANTE CLAUSULA 97”

11090303
Panar o042 | AIx OO
hgERee e it
EX* | ve.
V.C.

CTA. COL REC., CONCEPTO 160
11090509

Al EX

042 = Pago de la prestacion a traves de este concepto, la relacion de estos casos, se puede obtener a través de una consulta no
planeada 6 bien del listado ISOANADEN (de aquellos casos que reflejen en LT (latencia).

N= Identifica que es un movimiento realizado a través de némina

XX= Identifica el niumero de la Delegacidon que realiza la afectacién.

Y= Nimero congecutivo que es asignado por el sistema Prei-Millenium.

V.C.= Volante de Codificacidn ¢ Pdliza, son los documentos contables con log que cualguier usuario del Sistema Prei-Millenium
puede afectar la cuantas colectivas.

*

Identifica los casos que son incluidos (A1) y Excluidos (EX) al Sistemna y puede observarse por casos e importes en el listado
ISOANADET de la quincena non y par correspondiente al mes de proceso.

1. Obtenga la suma total de las marcas de aplicacién contable “A1” Alta de movimientos
nuevos y “EX” exclusién pura de las quincenas non y par, de acuerdo al mes que esté
analizando.

2. Verifique que el importe obtenido de la suma de las marcas “A1” se refleje como
crédito en el mayor auxiliar contable con movimiento de ndémina afectado por el
departamento de contabilidad (NXXYYYYYYY).

3. Verifique que el importe obtenido de la suma de las marcas “EX” se refleje como cargo
en el mayor auxiliar contable con movimiento de némina afectado por el departamento
de contabilidad (NXXYYYYYYY).

4. Verifigue que la suma total de los casos obtenidos de la consulta no planeada del
concepto 042 y 228 de cada quincena o mes segun corresponda o bien aquellos
casos del listado ISANADEN que figuren como LT, se deberan reflejar en el mayor
auxiliar contable como cargo, afectado por la Oficina de Control Presupuestal

(NXXYYYYYYY).
1A72-005-039
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Confronte los casos obtenidos de la consulta no planeada o bien aquellos casos del
listado ISOANADEN que figuren como LT, contra los casos con marca de aplicacion
contable.

Verifique si algun caso de la consulta no planeada o con marca de aplicacion contable
A1, no fue correspondido entre si.

Plasme en hoja de trabajo, todos los casos que quedaron pendientes de
corresponderse.

Verifigue que la suma total de los casos faltantes de corresponderse, sea igual al
saldo final del mayor auxiliar contable.

1A72-005-039
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ANEXO 14

Instrucciones de operacion para la conciliacidon de la cuenta de recuperacion por
aseguradora
1A72-005-053
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Instrucciones de operacion para la conciliacion de la cuenta de recuperacion por
aseguradora

a) Obtenga del listado ISTANADET las marcas RA y verifique que la suma del saldo del
importe de transaccion sea igual al reflejado en el mayor auxiliar contable de cargo.

b) Espere la notificacion del pago a través de la aseguradora del saldo por pagar del
crédito ESMI correspondiente a través de la Coordinacién de Administracién de
Riesgos Institucionales (CARI).

c) Elabore pdliza o Pélizas Manuales afectando de cargo la cuenta 11090201 y crédito a
la cuenta 11090205

“RECUPERACION POR ASEGURADORA”

11090205

POLIZA NUMERICAQUE SE
POLIZANXX REALIZA PREVIA

r
ORIGEN NOM RA V.C. (0] NOTIFICACION DE LACARI

USUARIO: CONTABILIDAD
NXXYYYYYYY P
Poliza

PAGO DE ASEGURADORA

1A72-005-053
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ANEXO 15

Instrucciones de operacion para la conciliacion de la cuenta de “Adeudos jubilados y
pensionados fallecidos”
1A72-005-054
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Instrucciones de operacién para la conciliacién de la cuenta de Adeudos jubilados y

a)

b)

d)

pensionados fallecidos

Obtenga del listado ISTANADET las marcas CN y verifique que la suma del saldo del
importe de transaccion sea igual al reflejado en el mayor auxiliar contable de cargo.

Verifique e identifique las matriculas de la relacion de casos obtenidos del desglose de
pblizas de cuentas por pagar se coincidan con los importes de cargo y créditos
reflejados en el mayor auxiliar contable.

Plasme la informacidn obtenida en los incisos a y b en la hoja de trabajo.

Confronte las matriculas obtenidas del desglose de pdlizas AC, contra las matriculas
que tienen marca CN.

CN AC POLIZA AC
POLIZA NXX ORIGEN AP
ORIGEN NOM NXXYYYYYYY CEDULA DE AYUDA USUARIO: TRAMITE DE
USUARIO: CONTABILIDAD DE GASTOS DE EROGACIOMES

FUNERAL
POLIZA AC AC
ORIGEM AP CEDULA DE AYUDA
USUARIO: TRAMITE DE DE GASTOS DE
EROGACIONES
FUNERAL

1A72-005-054
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