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1. Base normativa

o Articulos 136,142 y 143 de la Ley Federal del Trabajo, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 1 de abril de 1970 y sus reformas.

o Articulo 29 fraccidn Il de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para
los Trabajadores, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de abril de 1972 y sus
reformas.

o Articulos 12, 25, 27, 106, 107, 147, 168 y 212 de la Ley del Seguro Social,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de diciembre de 1995 y sus reformas.

o Numeral 7.1.2.4, parrafos 9 y 10; 7.1.2.4.2, parrafos 3, 4 y 6; 7.1.2.1, parrafo 1;
7.1.2.5, parrafo 2y 7.1.2.5.2, parrafos 1, 5 y 9 del Manual de Organizacién de la Direccion de
Administracion, clave 1000-002-001, validado y registrado el 5 de marzo de 2024.

o Numeral 7.1.2.2 parrafo 6; 7.1.2.3.1 parrafo 3 del Manual de Organizacion de la
Direccién de Finanzas, clave 6000-002-001, validado y registrado el 30 de diciembre de
2022.

o Numeral 7.3.1.1 parrafos 2 y 3 del Manual de Organizacion de la Direccién de
Incorporaciéon y Recaudacioén, clave 9000-002-001, validado y registrado el 27 de diciembre
de 2022.

o Numeral 7.1.3.2.1, parrafos 6, 7, 8, 9 y 11 del Manual de Organizacién de la
Direccion de Innovacién y Desarrollo Tecnoldgico, clave 5000-002-001, validado y registrado
el 17 de mayo de 2024.

° Numeral 7.1.1.1 parrafos 22 y 42; 7.1.1.2 parrafos 22 y 23; 7.1.3.1 parrafos 1, 19,
21, 22,23, 24,25y 26 y 7.1.3.2 parrafos 1 y 8 del Manual de Organizacién de la Jefatura de
Servicios de Desarrollo de Personal, clave 1000-002-002, validado y registrado el 26 de abril
de 2023.

2. Objetivo

Proporcionar a nivel normativo para la Division de Obligaciones Patronales adscrita a la
Coordinacion de Presupuesto y Gestidon del Gasto en Servicios Personales y la Division de
Servicios de Informacion para Administracién de Personal adscrita a la Coordinacion de
Servicios Digitales y de Informaciéon para la Salud y Administrativos, los documentos
técnicos que establecen las politicas y actividades a desarrollar, para la aplicacién de las
modificaciones a la mecanica de calculo para la determinacion del Salario Base de
Cotizacioén, en estricto apego a las disposiciones legales.

Asimismo, sefalar los lineamientos operativos para la Divisidon de Administracién de Nomina
de Mando, adscrita a la Coordinacion de Nomina de Mando, Evaluacion y Mejora de
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Procesos de Recursos Humanos y la Division de Servicios al Personal de Nivel Central,
adscrita a la Coordinacion de Gestion de Recursos Humanos; asi como a las Oficinas de
Ejercicio Presupuestal y Obligaciones del Organo de Operaciéon Administrativa
Desconcentrada Estatal o Regional, con el propdsito de realizar correctamente el calculo y
entero de las Obligaciones de Seguridad Social, del Instituto Mexicano del Seguro Social de
las y los trabajadores.

3. Ambito de aplicacién

3.1 El presente procedimiento es de observancia obligatoria en Nivel Central, para la
Coordinacion de Presupuesto y Gestidon del Gasto en Servicios Personales, Coordinacion de
Gestion de Recursos Humanos, Coordinacion de Nomina de Mando, Evaluacién y Mejora
de Procesos de Recursos Humanos, Coordinacion de Tesoreria, Coordinacion de
Contabilidad y Tramite de Erogaciones, Coordinacion de Cobranza, la Coordinacion de
Servicios Digitales y de Informacién para la Salud y Administrativos.

3.2 En los Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada, para las Jefaturas
de Servicios de Desarrollo de Personal, Departamentos de Presupuesto y Control del Gasto
y Departamentos de Personal.

4. Definiciones

Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

4.1 AFORE: Administradora de Fondos para el Retiro.

4.2 CCT: Contrato Colectivo de Trabajo, vigente.

4.3 CFDI: Comprobante Fiscal Digital.

4.4 CIFAFI: Cifras de Control de Movimientos Afiliatorios de las y los trabajadores del
Instituto Mexicano del Seguro Social que se aplicaron en el Sistema Integral de Derechos y

Obligaciones.

4.5 conciliacion de la cuenta: Comparar datos numéricos diferentes para detectar
diferencias y corregirlas.

4.6 consulta no planeada: Extraccion de registros obtenida de la base de datos del
SIAP, con informacion referente a ciertos conceptos en particular.

4.7 DOF: Diario Oficial de la Federacion.

4.8 DOP: Division de Obligaciones Patronales, adscrita a la Coordinacion de
Presupuesto y Gestion del Gasto en Servicios Personales.
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49 DSIAP: Division de Servicios de Informacion para la Administracion de Personal,
adscrita a la Coordinacion Técnica de Servicios Digitales y de Informacion para Administracion,
Finanzas y Juridico, de la Coordinacion de Servicios Digitales y de Informacion para la Salud y
Administrativos de la Direccion de Innovacién y Desarrollo Tecnolégico.

410 DSPNC: Division de Servicios al Personal de Nivel Central, adscrita a la
Coordinaciéon de Gestion de Recursos Humanos.

4.1 entero: Pago de las aportaciones de seguridad social.
412 IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.
413 INFONAVIT: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

4.14 linea de captura: Clave alfanumérica que el Sistema de Pago Referenciado
genera, conteniendo la informacion necesaria para el pago de las aportaciones de
Seguridad Social.

415 matriz de conceptos: Relacién de conceptos que conforman el salario base de
cotizacion.

416 mecanica: Programa disefiado para validar la correcta determinacion del salario
base de cotizacion.

417 motor SUA: Aplicativo dentro del Sistema Integral de Administracion de Personal
equivalente al Sistema Unico de Autodeterminacion.

418 obligaciones de seguridad social: Disposiciones de Ley que debe cumplir el
Instituto Mexicano del Seguro Social en su calidad de patron.

4.19 OCFT: Oficina de Control de Fuerza de Trabajo, adscrita al Departamento de
Personal, de la Jefatura de Servicios de Desarrollo de Personal en los Organos de
Operacion Administrativa Desconcentrada.

4.20 OCPyEF: Oficina de Control del Proceso y Entidades Financieras, adscrita al
Departamento de Presupuesto y Control del Gasto, de la Jefatura de Servicios de Desarrollo
de Personal en los Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada.

4.21 OEPO: Oficina de Ejercicio Presupuestal y Obligaciones, adscrita al Departamento
de Presupuesto y Control del Gasto, de la Jefatura de Servicios de Desarrollo de Personal
en los Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada.

4.22 OOAD: Organo(s) de Operacion Administrativa Desconcentrada, de conformidad
con lo sefalado en el Articulo 2, fraccion 1V, inciso a) y b) del Reglamento Interior del
Instituto Mexicano del Seguro Social.

4.23 PREI: Sistema de Planeacion de Recursos Institucionales. Sistema informatico
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aplicativo financiero que provee informacion integral y en linea, a través de un software
financiero denominado ERP (Enterprise Resources Planning - Planeacion de los Recursos
Empresariales).

4.24 RCV: Retiro, Cesantia y Vejez.
4.25 RH2000: Sistema de Recursos Humanos 2000, en el Médulo de Némina.
4.26 SBC: Salario Base de Cotizacion.

4.27 Shell: Acciones del lenguaje de programacion para controlar procesos con un
orden establecido.

4.28 SIAP: Sistema Integral de Administracion de Personal.
4.29 SINDO: Sistema Integral de Derechos y Obligaciones.
4.30 SIPARE: Sistema de Pago Referenciado.

4.31 TSIMO: Archivo de Salida de Movimientos Afiliatorios.

5. Politicas
5.1 Generales

511 El presente documento actualizara y dejara sin efecto el “Procedimiento para la
determinacién del salario base de cotizacion, para el calculo de las obligaciones de
seguridad social mediante aplicativo motor SUA, asi como para la determinacién de
diferencias por Crédito INFONAVIT y aportacién complementaria AFORE”, clave 1A42-B03-
012 registrado el 27 de octubre de 2017.

5.1.2 El incumplimiento del contenido del presente documento, por las personas
servidoras publicas involucradas sera causal de las responsabilidades que resulten
procedentes conforme a la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas
disposiciones aplicables al respecto.

5.1.3 El personal realizara sus labores con apego al Cdédigo de Conducta y de
Prevencion de Conflictos de Interés de las Personas Servidoras Publicas del IMSS, con los
principios constitucionales de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia, a
través de las pautas de conducta de las personas servidoras publicas del IMSS, cuyos
compromisos son: desarrollar ambientes laborales libres de violencia; de respeto a los
derechos humanos; de Igualdad y a la no discriminacion; de Integridad y prevenciéon de
conflictos de interés en el uso del cargo y en la asignacién de recursos publicos; y contra las
conductas que pudieran constituir actos de corrupcién, aprobado por el Consejo Técnico
mediante Acuerdo: ACDO.SA2.HCT.260124/19.P.DA, de fecha 26 de enero de 2024.
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5.1.4 El correo electronico institucional, sera considerado como un medio de
comunicacion oficial que, por su propia naturaleza, transparenta el quehacer de los
servidores publicos involucrados en el presente documento al servicio del IMSS, a través del
cual se realizan notificaciones, requerimientos, intercambio de informes y documentos que
conforme a su competencia y funciones les corresponda. Para que dicha comunicacion
genere seguridad y certeza juridico-administrativa, debera, preferentemente contar con los
respectivos acuses electronicos de entrega y lectura.

5.1.5 La informacion que se genere, obtenga, adquiera y/o transforme en la aplicacién
del presente procedimiento susceptible de ser clasificada como confidencial y/o reservada,
se determinara de conformidad con lo sefalado por la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados y demas ordenamientos legales que resulten aplicables; en atencién a
que la divulgacion de la misma pudiera lesionar el interés juridicamente protegido por la
normativa en la materia y que el dafio que pudiera producirse con la publicidad de la
informacion es mayor que el interés de conocerla.

5.1.6 Correspondera a la Coordinacion de Presupuesto y Gestidn del Gasto en Servicios
Personales, a través de la Division de Obligaciones Patronales, vigilar, verificar o evaluar, el
cumplimiento de las politicas y actividades, asi como interpretar para efectos administrativos
el presente procedimiento y resolver los casos no previstos.

5.2 Especificas
La Coordinacion de Tesoreria

5.21 Realizara el pago de las Aportaciones de Seguridad Social e INFONAVIT
respectivamente, en estricto apego al “Procedimiento para el pago centralizado de aportaciones
de Seguridad Social”, clave 6B24-003-005, de fecha 03 de julio de 2023.

La Coordinacion de Contabilidad y Tramite de Erogaciones

5.2.2 Llevara a cabo la creacidn de la cuenta por pagar, de las Aportaciones de
Seguridad Social e INFONAVIT respectivamente, en estricto apego al “Procedimiento para el
pago centralizado de aportaciones de Seguridad Social”, clave 6B24-003-005".

La Coordinacion de Presupuesto y Gestion del Gasto en Servicios Personales, a
través de la Division de Obligaciones Patronales

5.2.3 Solicitara mediante oficio a las Coordinaciones de Contabilidad y Tramite de
Erogaciones y de Tesoreria, se lleve a cabo la creacion de la cuenta por pagar, asi como el
pago de las Aportaciones de Seguridad Social e INFONAVIT respectivamente, en estricto
apego al “Procedimiento para el pago centralizado de aportaciones de Seguridad Social”,
clave 6B24-003-005".
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La Divisidn de Servicios de Informacién para Administraciéon de Personal, adscrita a la
Coordinacién de Servicios Digitales y de Informacion para la Salud y Administrativos

5.24 Mantendra comunicacién permanente con la DOP, para toda modificacion o
cuestion inherente a la actualizacion de la Mecanica de Calculo para la Integracion del
Salario Base de Cotizacion.

5.2.5 Atendera las solicitudes que le genere la DOP para la actualizacion en el SIAP de:
los Salarios Minimos para cada inicio de ejercicio, la Prima del Seguro de Riesgos de
Trabajo en el mes de marzo de cada afio, el indice Nacional de Precios al Consumidor de
cada mes y la Unidad de Medida y Actualizacion.

5.2.6 Proporcionara a la DOP, el apoyo técnico en el SIAP y en el aplicativo Motor SUA,
en situaciones operativas que se presenten en el transcurso del proceso de calculo de las
Obligaciones de Seguridad Social.

La Division de Marco Financiero, dependiente de la Coordinacion de Tesoreria

5.2.7 Recibira los importes correspondientes a las Cuotas Obrero Patronales del
Programa IMSS-Bienestar.

La Division de Registro y Administracion de Aplicaciones, dependiente de la
Coordinacion de Cobranza

5.2.8 Llevara a cabo la carga al sistema de cobranza, para que se registre la
recaudacion de las Cuotas Obrero Patronales del IMSS-Patron (virtual) y del Programa
IMSS-Bienestar.

La Division de Contabilidad, dependiente de la Coordinacion de Contabilidad y
Tramite de Erogaciones

5.29 Llevara a cabo el registro contable en el sistema PREI del IMSS-Patron e IMSS-
Bienestar, correspondiente a las Cuotas Obrero Patronales del IMSS-Bienestar.

La Division de Obligaciones Patronales, dependiente de la Coordinaciéon de
Presupuesto y Gestion del Gasto en Servicios Personales

5.210 Sera la encargada de vigilar y dar cumplimiento a las reformas y adiciones de
disposiciones a la Ley del Seguro Social, que, en materia de Obligaciones de Seguridad
Social, se publiquen en el DOF, asi como, las que deriven por revision contractual, que
implique algun cambio y/o ajuste en los conceptos que integran el SBC.

5.2.11 Debera considerar las modificaciones publicadas en el marco legal vigente, para
toda modificacion a realizar en la mecanica de calculo para la Integracion del SBC.

5.212 Mantendra comunicacion permanente con la DSIAP, para toda modificacion o
cuestion inherente a la actualizacion de la mecanica de calculo para la Integracion del SBC.
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5.2.13 Proporcionara a la Division de Administracion de Nomina de Mando, asi como a la
OEPO, la asesoria necesaria de acuerdo con la normatividad vigente.

5.2.14 Proporcionara la normatividad vigente de los conceptos de ndGmina integrantes del
SBC, los limites para cotizar, las reglas para el descuento de ausencias e incapacidades,
aplicables en la determinacién de las Obligaciones de Seguridad Social, el indice Nacional
de Precios al Consumidor para el pago de actualizaciones y recargos que en su caso
procedan, la Prima de Riesgo de Trabajo correspondiente a cada Registro Patronal, la Unidad
de Medida y Actualizacién y los Salarios Minimos a la DSIAP, para su inclusion en el SIAP.

5.2.15 Validara la correcta actualizacion en el SIAP de: la Unidad de Medida vy
Actualizacion, los Salarios Minimos para cada inicio de ejercicio, la Prima del Seguro de
Riesgos de Trabajo en el mes de marzo de cada afio, y el indice Nacional de Precios al
Consumidor de cada mes.

5.2.16 Proporcionara a la Division de Administracion de Nomina de Mando, asi como a la
DSPNC y OEPO la informacién correspondiente al indice Nacional de Precios al
Consumidor, para que se valide en produccion previo al proceso de calculo de las
Obligaciones de Seguridad Social, asi como, de la Prima del Seguro de Riesgo de Trabajo,
que debera actualizar en produccion previo al proceso de calculo de las Obligaciones de
Seguridad Social del mes de marzo de cada afo, siguiendo las “Instrucciones de operacion
para la actualizacién anual de la prima de riesgo de trabajo en el SIAP”, clave 1A42-005-005
(Anexo 1).

5.2.17 Analizara e integrara el archivo TSIMO definitivo y llevara a cabo las gestiones
necesarias para la actualizacion en SINDO.

5.2.18 Validara de manera quincenal, la correcta aplicacion de la mecanica de los
conceptos que integran el Salario Diario Integrado, asi como los auxiliares laborales que
sirven de base para la determinacion del CFDI.

5.2.19 Proporcionara tanto a la Division de Administracion de Nomina de Mando, asi
como, a la DSPNC y OEPO, las cifras correspondientes para efectuar la validacién del
Cierre Mensual de Obligaciones, cifras que deberan ser verificadas con los resumenes de
liquidacion resultado del proceso de calculo.

5.2.20 Realizara mensualmente la conciliacién personal-contable, de las cuentas de gasto
y pasivo, correspondientes a los conceptos 091 “Actualizaciones y recargos de Retiro
Cesantia y Vejez Fondo de Vivienda”, 092 “Actualizaciones y recargos Seguros IMSS”, 093
“‘Aportacion Patronal Cesantia y Vejez”, 094 “Aportacion Patronal Seguro Retiro”, 097
“Cuotas Patronales IMSS” y 098 “Aportacién Patronal INFONAVIT”; y bimestralmente la
conciliacion personal-contable, en las cuentas contables registradas en PREI, 21060421,
concepto 154 y 954 “Descuento Crédito INFONAVIT, 21060480 “Aportacién Complementaria
AFORE C-111" y 21060481 “Entero Aportacion Complementaria AFORE C-111" y sera la
unica facultada para afectar los registros contables en el sistema PREI por concepto de
reclasificacion entre regimenes asi como por cambios de residencia entre los OOAD vy la
DSPNC, en su caso.
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5.2.21 Proporcionara de manera mensual a la Division de Registro y Administracion de
Aplicaciones, archivo de texto nacional por tipo de proceso (extemporaneo, laudos, y
oportunos) y régimen para que se efectué la carga al sistema de cobranza y se registre la
recaudacion de las Cuotas Obrero Patronales del IMSS-Patron (virtual), y de IMSS-
Bienestar.

5.2.22 Enviara mensualmente mediante oficio a la Division de Marco Financiero, los
importes correspondientes a las Cuotas Obrero Patronales del Programa IMSS-Bienestar.

5.2.23 Solicitara mediante oficio de manera mensual a la Division de Contabilidad, se lleve
a cabo el registro contable en el sistema PREI del IMSS-Patron e IMSS-Bienestar.

5.2.24 Generara a través del SIPARE, el “Formato de pago de cuotas obrero patronales,
aportaciones y amortizaciones”, que contiene la linea de captura por cada disco de pago de
los procesos extemporaneo, laudos y oportunos.

5.2.25 Proporcionara de manera mensual al Area de Operacion de Némina de Mando,
asi como, a la DSPNC y OEPO, los comprobantes de pago de las Aportaciones de
Seguridad Social e INFONAVIT, correspondientes a los procesos extemporaneo, laudos y
oportunos.

5.2.26 Se encargara de dar seguimiento de manera mensual, al calculo de las
Obligaciones de Seguridad Social, entero de los importes retenidos por Crédito INFONAVIT,
Seguro de Dafos a la Vivienda, y Aportacion Complementaria AFORE, de los Regimenes
IMSS-Ordinario e IMSS-Bienestar, procesado en cada OOAD.

5.2.27 La Division de Obligaciones Patronales, resolvera las situaciones operativas no
previstas.

La Oficina de Control de Fuerza de Trabajo, dependiente del Departamento de
Personal en los OOAD

5.2.28 Llevara a cabo de manera coordinada con la DSPNC y OEPO las correcciones de
datos erréneos (Nombre, Numero de Seguridad Social, Registro Federal de Contribuyentes,
Clave Unica de Registro de Poblacién), en el Maestro de Empleados, identificados antes y
durante el proceso de calculo de las Obligaciones de Seguridad Social, mediante el
aplicativo Motor SUA.

5.2.29 Llevara a cabo de manera coordinada con la DSPNC y OEPO, las correcciones de
datos en el Maestro de Empleados, (Nombre, Numero de Seguridad Social, Registro Federal
de Contribuyentes y Clave Unica de Registro de Poblacion), identificados en el “Reporte de
Trabajadores con Warning”, generado durante el proceso de calculo de las Obligaciones de
Seguridad Social, una vez terminado el proceso de calculo en el aplicativo Motor SUA.

5.2.30 Sera responsable de la aplicacion oportuna de los salarios cancelados y no
cobrados de las y los trabajadores, entregara quincenalmente a la DSPNC y OEPO, previo
al inicio del calculo de las Obligaciones de Seguridad Social, Memorandum Interno que
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refleje el listado de las y los trabajadores en estas condiciones para garantizar su correcta
afectacion en el calculo de las Obligaciones de Seguridad Social, mediante el aplicativo
Motor SUA.

5.2.31 Sera la encargada de incluir, excluir, modificar y validar, que se aplique la retencion
via ndmina de los importes correspondientes al concepto 111 “Aportacién Complementaria
AFORE”, a todas las y los trabajadores con fecha de ingreso a partir del 1° de agosto de
2008, para garantizar su aplicacion en el proceso de calculo de las Obligaciones de
Seguridad Social.

La Oficina de Prestaciones, dependiente del Departamento de Personal en los OOAD

5.2.32 Llevara a cabo de manera coordinada con la DSPNC y OEPO, las correcciones de
datos erréneos (Nombre, Numero de Seguridad Social, Registro Federal de Contribuyentes,
Clave Unica de Registro de Poblacion, Matricula, Clave IMSS, Numero de Crédito
INFONAVIT, Tipo de Empleado), en el Maestro de Empleados, identificados antes y durante
el proceso de calculo de las Obligaciones de Seguridad Social, mediante el aplicativo Motor
SUA.

5.2.33 Entregara quincenalmente a la DSPNC y OEPO, previo al inicio del célculo de las
Obligaciones de Seguridad Social, Memorandum Interno que refleje el listado de las
personas jubiladas.

5.2.34 Sera la encargada de incluir, excluir, modificar y validar toda la informacién de las y
los trabajadores que sean beneficiados con un crédito hipotecario otorgado por el
INFONAVIT, asi como, de verificar que se apliquen via ndmina los conceptos 154 y 954
“‘Descuento Crédito INFONAVIT” y los conceptos 109 y 909 “Prima de Seguro Dafios
Vivienda INFONAVIT”, asi mismo, el registro del costo nébmina en el PREI, a través del envio
de la interfaz de la ndmina mediante el SIAP, para garantizar su aplicacion en el proceso de
calculo de las Obligaciones de Seguridad Social.

5.2.35 Generara y entregara a la DSPNC y OEPO, informe quincenal de las y los
trabajadores que cambian de ndémina de personal activo a persona jubilada y que cuentan con
un Crédito INFONAVIT, proporcionando el monto definitivo que se debe enterar considerando la
aplicacién del salario cancelado en caso de proceder, asi como, los periodos que ampara, con
la finalidad de que sean considerados en el calculo de las Obligaciones de Seguridad Social.

La Oficina de Control del Proceso y Entidades Financieras, dependiente del
Departamento de Presupuesto y Control del Gasto en los OOAD y la Division de
Servicios al Personal de Nivel Central dependiente de la Coordinacion de Gestion de
Recursos Humanos

5.2.36 Debera informar a la DSPNC y OEPO de manera quincenal, el momento en que se
pueda generar la validacion masiva del CFDI.

5.2.37 Dara indicaciones a la DSPNC y OEPO, para iniciar con el calculo de liquidaciones.
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5.2.38 Debera ejecutar el Shell 1y 2, previo al calculo de liquidaciones.

5.2.39 A solicitud de la DSPNC y OEPO, debera ejecutar Shell 3 de Faltas e
Incapacidades.

5.2.40 A solicitud de la DSPNC y OEPO, debera generar los procesos del Costo Nomina
de las Obligaciones de Seguridad Social, y el enlace PROCESAR-INFONAVIT, resultado del
calculo efectuado mediante el aplicativo Motor SUA.

5.2.41 A solicitud de la DSPNC y OEPO, debera llevar a cabo la carga del enlace de costo
nomina complementario del SUA al sistema PREI-Millenium.

5.242 A solicitud de la DSPNC y OEPO, debera ejecutar el Cierre Mensual de
Obligaciones y en su caso el Cierre Anual de Obligaciones.

5.2.43 Debera informar a la DSPNC y OEPO la conclusiéon del Cierre Mensual de
Obligaciones.

La Division de Administracion de Némina de Mando, a través del Area de Operacion
de Némina de Mando, dependiente de la Coordinacion de Nomina de Mando,
Evaluaciéon y Mejora de Procesos de Recursos Humanos

5.2.44 Sera la encargada de incluir, excluir, modificar y validar que se aplique la retencion
via ndmina de los importes correspondientes al concepto 111 “Aportacién Complementaria
AFORE”, a las y los trabajadores con fecha de ingreso a partir del 1° de agosto de 2008, asi
como verificar el registro del costo nomina en el PREI a través del envio de la interfaz de la
nomina mediante el SIAP, para garantizar su aplicacion en el proceso de calculo de las
Obligaciones de Seguridad Social.

5.2.45 Llevara a cabo las correcciones de datos erroneos (Nombre, Numero de Seguridad
Social, Registro Federal de Contribuyentes, Clave Unica de Registro de Poblacion,
Matricula, Clave IMSS, Numero de Crédito INFONAVIT, Tipo de Empleado) en el Maestro de
Empleados, asi como los datos erroneos identificados en el “Reporte de Trabajadores con
Warning”, detectados antes y durante el proceso de calculo de las Obligaciones de
Seguridad Social mediante el aplicativo Motor SUA.

5.2.46 Llevara a cabo las correcciones de datos en el Maestro de Empleados,
identificados en el “Reporte de Trabajadores con Warning”, generado durante el proceso de
calculo de las Obligaciones de Seguridad Social, una vez terminado el proceso de calculo en
el aplicativo Motor SUA.

La Oficina de Ejercicio Presupuestal y Obligaciones, dependiente del Departamento de
Presupuesto y Control del Gasto en los OOAD

5.2.47 Recibira notificacién quincenalmente por parte de la OCPyEF, el momento en que
se encuentre en condiciones de realizar el proceso para generar la validacion del CFDI.
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5.2.48 Informar via correo electrénico de manera quincenal a la DOP, el momento en que
se encuentre en condiciones de realizar el proceso para generar la validacién del CFDI.

5.2.49 Recibira notificacion via correo electronico por parte de la OCPyEF, el momento en
el que pueda llevar a cabo el Calculo de Liquidaciones.

5.2.50 Debera solicitar a la OCPyEF, la ejecucion del Shell 3 (carga de faltas e
incapacidades).

5.2.51 Enviara a la DOP los archivos CIFAFI y TSIMO, que contienen los movimientos
afiliatorios del personal IMSS para su actualizaciéon en SINDO.

5.2.52 Establecera la coordinacién necesaria con la Oficina de Control de Fuerza de
Trabajo, y la Oficina de Prestaciones, con el proposito de que se lleven a cabo las
correcciones de datos erréneos (Nombre, Numero de Seguridad Social, Registro Federal de
Contribuyentes, Clave Unica de Registro de Poblacién, Matricula, Clave IMSS, Numero de
Crédito INFONAVIT, Tipo de Empleado), en el Maestro de Empleados, identificados antes y
durante el proceso de calculo de las Obligaciones de Seguridad Social mediante el aplicativo
Motor SUA.

5.2.53 Mantendra la coordinacion necesaria con la OCFT, con el propésito de que se lleven
a cabo las correcciones de datos en el Maestro de Empleados, identificados en el “Reporte
de Trabajadores con Warning”, generado durante el proceso de calculo de las Obligaciones
de Seguridad Social, una vez terminado el proceso de calculo en el aplicativo Motor SUA.

5.2.54 Solicitara a la OCPyEF, generar los procesos de generacion de Costo Nomina de
las Obligaciones de Seguridad Social y el enlace PROCESAR-INFONAVIT, resultado del
calculo efectuado mediante el aplicativo Motor SUA.

5.2.55 Solicitara a la DOP, los importes para sus respectivas validaciones como resultado
de la ejecucion del Cierre Mensual de Obligaciones.

5.2.56 Debera proporcionar mensualmente de manera oficial a la Oficina del Programa
IMSS-Bienestar, los siguientes archivos: Resumen de Liquidacion, Detalle de Calculo y
Comprobante Bancario, derivados de los procesos de las Obligaciones de Seguridad Social,
tanto oportunas como extemporaneas, asi como, de laudos en caso de ser procedente, en lo
correspondiente a las y los trabajadores adscritos al Programa IMSS-Bienestar, con la
finalidad de atender los requerimientos de los diversos érganos fiscalizadores.

La Division de Administracion de Némina de Mando, a través del Area de Operacion
de Némina de Mando, asi como la Oficina de Ejercicio Presupuestal y Obligaciones

5.2.57 Deberan Informar via correo electrénico de manera quincenal a la DOP, el momento
en que la OCPyEF, les de la indicacion de que se ha llevado a cabo el cierre de nébmina.

5.2.58 Deberan verificar, la correcta actualizacién de la tabla 600 “indice Nacional de
Precios Base 100", previo al calculo de Obligaciones de Seguridad Social.
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5.2.59 Generaran mensual y bimestralmente el calculo de las Obligaciones de Seguridad
Social, tanto oportunas como extemporaneas, asi como de laudos en caso de ser
procedente mediante el aplicativo Motor SUA, garantizando que las y los trabajadores que
se les determind en la ndmina un Salario Diario Integrado sean considerados en el calculo,
siguiendo las “Instrucciones de operacion para generar el calculo de liquidacion, calculo de
cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT extemporaneas, oportunas y laudos mediante el
aplicativo Motor SUA y validacion de informacion”, clave 1A42-005-003 (Anexo 2).

5.2.60 Deberan reportar a la DOP, cualquier inconsistencia que no les permita continuar
con el proceso para el calculo de las Obligaciones de Seguridad Social.

5.2.61 Depositaran los productos resultado del calculo de las Obligaciones de Seguridad
Social mediante el aplicativo Motor SUA y requisitaran los formatos utilizados para el control
de la informacioén, a mas tardar el dia habil siguiente de concluido el proceso, en estricto
apego a las “Instrucciones de operacion para generar el calculo de liquidacién, célculo de
cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT extemporaneas, oportunas y laudos mediante el aplicativo
Motor SUA y validacion de informacion”, 1A42-005-003 (Anexo 2).

5.2.62 Realizaran en periodos bimestrales la conciliacion via ndmina por los conceptos
154 y 954 “Descuento Crédito INFONAVIT” y conceptos 109 y 909 “Prima Seguro Danos
Vivienda INFONAVIT”, asi como del concepto 111 “Aportacion Complementaria AFORE”,
contra lo enterado en el calculo de las Obligaciones de Seguridad Social, respectivamente,
un dia habil después de concluido el proceso de calculo, en estricto apego a las
“Instrucciones de operacion para generar el calculo de liquidacion, calculo de cuotas IMSS,
RCV e INFONAVIT extemporaneas, oportunas y laudos mediante el aplicativo Motor SUA y
validacion de informacion”, 1A42-005-003 (Anexo 2).

5.2.63 Validaran los archivos de pago mensuales y bimestrales, que contienen el importe
a pagar de los procesos extemporaneos, laudos y oportunos, por concepto de Aportaciones
de Seguridad Social e INFONAVIT, debiendo enviar a la DOP, el “Comprobante de
validacién de archivos de pago”.

5.2.64 Deberan salvaguardar la documentacién y archivos electronicos, referentes al
calculo y entero de las Obligaciones de Seguridad Social, por lo menos 5 afos, de
conformidad con lo establecido en el Articulo 30 del Codigo Fiscal de la Federacion.
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Responsable

Descripcion de actividades

6.

Descripcion de
actividades

Division de Obligaciones
Patronales

Revisa y verifica si existen modificaciones en el
‘DOF” y en el “CCT” en materia de Obligaciones
Patronales.

No existen modificaciones

Almacena “DOF” y/o “CCT”, en “Carpeta electronica”
y concluye la revision.

Si existen modificaciones

Consulta la “Matriz de conceptos SBC (Salario Base
de Cotizacion)” clave 1A42-008-001 (Anexo 3), que
conforman el SBC e identifica las modificaciones en
materia de Obligaciones de Seguridad Social
publicadas en el “DOF” y/o “CCT".

Elabora “Oficio de solicitud de adecuaciones” con las
modificaciones a la mecanica de calculo del SBC en
el SIAP, envia a la DSIAP y recaba “Acuse de oficio
de solicitud de adecuaciones” y “Digitaliza acuse”.

Archiva cronoldégicamente de manera definitiva el
“Acuse de solicitud de adecuaciones” con los anexos
correspondientes del “DOF” y/lo “CCT”, segun
corresponda en medio electronico y “Expediente
respectivo”.

NOTA: Se entiende como “Anexos” la informacién adicional que
sustenta la peticion al oficio de solicitud consultada del DOF y/o
CCT.

Recibe de la DSIAP el correo electronico, de la
“Prueba para validacion”.

Verifica “Correo electréonico con instrucciones” de la
prueba para validacion, para conocer si las
modificaciones solicitadas son correctas.
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Responsable

Descripcion de actividades

Division de Obligaciones
Patronales.

10.

1.

12.

No son correctas las modificaciones

Identifica las inconsistencias en la “Prueba para
validacion”.

Envia a la DSIAP, el correo electronico de
“Inconsistencias”, detectadas en la prueba para
validacion a la Mecanica de Calculo de Integracion
del SBC.

Recibe de la DSIAP, el correo electronico de “Aviso
de nuevas pruebas para validacion”, con las
correcciones a la Mecanica de Calculo de
Integraciéon del SBC y se asegura de que las
modificaciones son correctas.

Continua en la actividad 7

Son correctas las modificaciones

Comunica a la DSIAP via correo electrénico
“Actualizaciones correctas”, que las modificaciones
efectuadas a la Mecanica de Calculo de Integracion
del SBC son adecuadas y procede a liberar los
cambios en el calculo masivo de ndémina.

Archiva “Correo electréonico con la prueba para
validacion”, “Correo electronico de inconsistencias”,
“Correo electronico de aviso” y “Correo electrénico
con actualizaciones correctas” de pruebas para
validacion, en “Expediente” en forma cronoldgica y
definitiva.
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Responsable

Descripcion de actividades

Division de Obligaciones
Patronales

13.

14.

15.

Envia correo electronico con los documentos:
“Instrucciones de operacion para la actualizacion
anual de la prima de riesgo de trabajo en el SIAP”,
clave 1A42-005-005, (Anexo 1), las “Instrucciones de
operacion para generar el calculo de liquidacion,
calculo de cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT
extemporaneas, oportunas y laudos mediante el
aplicativo Motor SUA vy validacion de informacién”,
clave 1A42-005-003 (Anexo 2) e “Instrucciones de
operacion para elaborar la conciliacion del registro
contable de los conceptos de némina 109 y 909
Seguro de Dafos a la Vivienda, 154 y 954
Descuento Crédito INFONAVIT y 111 Aportacion
Complementaria AFORE”, clave 1A42-005-004
(Anexo 4) a la OEPO, para su estricto cumplimiento
y solicita acuse de recibido.

Recibe via correo electronico de “Acuse de recibido”
por parte de las Oficinas de Ejercicio Presupuestal y
Obligaciones y archiva cronolégica y definitivamente.

Procesa la informacion recibida con la finalidad de
dar cumplimiento al pago de las Cuotas IMSS, RCV
e INFONAVIT, de acuerdo con lo establecido en el
“Procedimiento para el pago centralizado de
aportaciones de Seguridad Social”, clave 6B24-003-
005.

NOTA: El “Procedimiento para el pago centralizado de
aportaciones de Seguridad Social’”, es emitido por la
Coordinacion de Tesoreria.

Fin del procedimiento
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12 v

Archiva pruebas para validacion
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ANEXO 1

Instrucciones de operacion para la actualizaciéon anual de la prima de riesgo de
trabajo en el SIAP
1A42-005-005
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Instrucciones

Esta actividad debera realizarse previo al inicio del “Calculo de Liquidaciones” (4 PASOS),
del mes de marzo de cada afio, digitando la nueva prima tal como aparece en el “Acuse
Notarial de confirmacion de transmision del archivo de la Determinacion de la Prima en el
Seguro de Riesgos de Trabajo Derivada de la Revision Anual de la Siniestralidad”, en el
recuadro “Prima Declarada”.

Al concluir con la actualizacion, debera notificar a la persona encargada de dar atencién a su
OOAD, enviando captura de pantalla de cada una de las claves IMSS con las que cuente.

Entrar al aplicativo RH2000 del SIAP y dar clic en el diamante de “Nomina” (Figura 1):

Figura 1

Aparecera la pantalla con el Menu Principal, debera posicionarse en el Submenu O.
Gubernamentales (Figura 2):

Archivo  Ayuda
[~ [~ Actualiza SFTP [- o [~ Consultas |~ Gen.de Reportes
~ _Constancias

‘Mwﬂswuuz Némina.

Figura 2

17062016 |01:27 PM

o Z.

Clave: 1A42-005-005

Pagina 22 de 200 Clave: 1A42-B03-012



[ Y

\D)

INSTITUTO MEXICANO DEL SEG
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

URO SOCIAL

Se desplegara una lista de opciones, seleccionara la opcion Actualizacién y Consultas,
desplegandose dos opciones adicionales de las cuales dara clic en Registros Patronales

(Figura 3):

B3 ZSIAPED OAXACA (21) SIAPEDDS DESARR
Archivo Ayuda

-~ Empleados [~ Actualiza SFTP

I — 0 Auhan [ _ Gan daReportes

- Constancias

Aparecera el cuadro de didlogo Registros Patronales, debera posicionarse en

IMSS y dar doble clic (Figura 4):

Liquidaciones

Motor

SUA

Movimientos de

Afiliacion

Constancias

L.S.P.T. (Trabajadores)

Constancias
1.S.P.T [Jubilados)

Figura 3

,jz, Registros Patronales MABCIMAE I wersign: 6, 12, 1

PN

I

IVIIMS“S /_—]

Grales. I Riesgo y Banco | Cumplementariusl Auxiliaresl

’7 Reg. Patronal

— Dok ifio

— NWo, Exderno ——

— Cocigo FPostig )i

— Mo, fnterno Cojonia o Localiozo
| m| i |

el campo

— AL niciaio Entidac
l |
@y | | U] |
|Reg. Patronal
Figura 4

Clave: 1A42-005-005
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Aparecera el cuadro de dialogo IMSS (Examinar) con la lista de las claves IMSS con las que
cuenta su OOAD. Para cada una de las claves IMSS debera llevar a cabo lo siguiente:

Seleccionar la clave IMSS y dar clic en el botén Aceptar (Figura 5):

[

7, IMSS (Examinar) = @
Buscar | Seleccidn Variahle ] Seleccidn VYariable Rangus] ‘
Aceptar

@ Cancelar
Cadana a BUscar | ﬂ

Columne Reagistros Lirnite Ordenar Qriginal

lims_keyims | 8] [0 Frincipio Final

IMSS  |Razon Social

AN 1SS ORDIMNARID
21022 IMSS BIEMESTAR
21031 IMSS ORDIMNARIC
21032 IMSS BIEMESTAR
21041 IMS5 ORDINARID
21042 IMSS BIEMESTAR
21531 IMSS ORDIMNARIC
21532 IMSS BIEMESTAR

Figura 5

Aparecera el cuadro de didlogo Registros Patronales, con los datos precargados de la clave
IMSS seleccionada (Figura 6):

Clave: 1A42-005-005

Pagina 24 de 200 Clave: 1A42-B03-012




[
‘“g INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO 50CIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

%, Registros Patronales MMABCIMS.dIl versisn: 6, 12, 1 -2 |z

WSS
21021 IMSS ORDINARIO

Grales. ] Riesgo y Banco | Complementarios | Auxiliares |

Reg. Fatronal
[BEEEEEENL
Dormiciiio No. Externo
|oARACA, [
No, Interno Cojonia o Localicad Codigo Postal
| |REFORMA [5E050
Municinio Enticiact
[087  |Qaxaca 21 [oaxACA
o |\
Mumero Externo
Figura 6

En la pestafna Grales:
Verificara que el Registro Patronal corresponda a la clave IMSS seleccionada (Figura 6).
En la pestafia Riesgo y Banco:

Verificara que la actividad sea SEGURIDAD SOCIAL, asi como los datos del Banco y
Sucursal tengan datos.

Para la actualizacién de la nueva prima de Riesgos de Trabajo, se posicionara en el campo
Prima de Riesgo, digitara la nueva prima, tal como aparece en el Formato CLEM 22 que
sera proporcionado por el Area de Obligaciones Laborales y dara clic en el icono del sobre
(actualizar) (Figura 7):

Clave: 1A42-005-005
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%, Registros Patronales NMABCIMS.dll version: 6. 12. 1 -7 |[=a]
s
|21021 [MSS ORDINARIO
Grales. Riesgoy Banco ] Complementarios | Auxiliares |
Frima ce Rigsgo Tino ofe Riesgo
|RT
No. de Guia Actividad de iz Localidad
n |SEGURIDAD SOCIAL
Banco i Sucursal
|no7 [BANCOMER
Sucursal
|1 [TRABAJADORES ¥ DISP JUD AGRED
| [N
Prima de Riesgo
Figura 7

Aparecera el cuadro de didlogo NMABCIMS, en donde le preguntara si “; Deseas Actualizar
la Localidad?”, dara clic en el boton Si (Figura 8):

MrABCIM S £Z

; Deseas Actualizar la Localidad 7

Figura 8

En la pestafia Complementarios:

Verificar que en el campo Empresa contenga el dato 01 para el Registro Patronal de
Ordinario o 02 para el Registro Patronal de IMSS-Bienestar, segun corresponda (Figura 9):
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%, Registros Patronales NMABCIMS.dil versign: 6. 12. 1 ==

niss
|21E|21 IMSS ORDINARIO
Grales.} Riesgo y Banco || Auziliares ]
Contrato del Banco
Clave de Edi Mo, Cotizador
| o
Base de Calculo Total Pagado
o o
Empress
|01 =] [NSTITUTO MEXICANC DEL SEGURO SOCI
G| 4|

Req. Patronal

Figura 9

En la pestafna Auxiliares:

Verificar que el campo Auxiliar 1, contenga el dato del Registro Patronal de la clave IMSS
seleccionada (Figura 10):

’7/, Reqgistros Patronales WABCIMS.AIl wersidn: 6. 12.1 @
nizs
[21021 IMSS ORDINARIO
Grales.} Riesgo y Banco } Compl jos |
Aviiiar 1 Aviiiar 2
\DEEZ9995 106 21021
Auiliar 3 Auxiiiar 4
bl [V
Req. Patronal

Figura 10

Una vez efectuadas estas actividades, cerrara el cuadro de dialogo Registros Patronales

dando clic en el boton y en automatico lo enviara a la ventana del Menu Principal de
Némina.
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ANEXO 2

Instrucciones de operacion para generar el calculo de liquidacion, calculo de cuotas
IMSS, RCV e INFONAVIT extemporaneas, oportunas y laudos mediante el aplicativo
motor SUA y validacion de informacién
1A42-005-003
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1 Validacion de informacion.

Obtener mediante una consulta no planeada, después del cierre de ndmina de la segunda
quincena del mes y antes de iniciar con el calculo de las Obligaciones de Seguridad Social,
la informacién siguiente:

De la tabla Historico de Acumulados:

o Matricula.
o Conceptos SDI, 109, 111, 154, 909 y 954 (importes y unidades).

Del Maestro de Empleados:

Numero de Seguridad Social.
Status.

Tipo de Contratacion.
Departamento.

Clave IMSS.

Para lo cual, debera acceder al sistema GLCONSUL (Figura 1):

- - e .
-' -
m : o -

GLCONSUL

————————————————————————————— e ettt

Figura 1

Dar doble clic en “Histérico de Acumulados” de la seccién “Tablas” (Figura 2):
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8 Informacién no planeada - =
SIAP
STEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
* Informacion no Planeada (Glconsul) Versién: 8.10.0201
96 — REYES PALOMING ELIZABETH 24/10/2025
Tablas v Farmata
ruentes d =
e i s Campos Dispanibles: Seleccianadas: Farmata; Mambre:
e
e cursos
ST
fia Movimiente
21 Fanel
Voias per Libra
Incapadades adicas [ Fablax
InGidencias Drarias
e NGmina S
o Contrat
e Presum << Bamoar
de Presup
Condiciones Gperadores Valor Canstante:
~ | &) #
Agregar = S 1gualdad Aoregar> < Deshacer
Ordenar po .
Campos selaccionados: [ Agreger > < Sl
~] R << Elmionr
| & archive | [F*Guardar | & Limpiar | <~ Aceptar | [¢'y Salr |
Piginazde: Opatabra: D Predicoiones de testor actvado 5 Accesibilidad e necesario investioar o B ———&—— + om

Figura 2

Dar doble clic en Concepto de la seccién de condiciones (Figura 3):

W Infermacién o planesds

S1AP
TRACIGN DE PERSONAL
Ul Varsion: §.10.0201

Edlitar Consula  mesultado

Campos Olsponibies: Belescionados: Formata: Nambre Totaest
Histérico slncios. Concapto ~
HiEgrcs de Awmu\:dw fmporia

Horas e canel”

un.: ,U.u‘q:f Wedleas | Tablas
Condiciones Cheraacre alor anatanta:
mnas Hlepaiies it
© melacionales
© raualdad | awgere || <Dusbacar
Tioo de arden: Agragar S
@ Arcandente (3 Gascandants
FERE e
ey LR o s | | (R

oz Uniddadas 2

Figura 3
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En la seccién de condiciones, en operadores dar clic a relacionales y dar doble clic en IN
(Figura 4):

55 Informacién no planeada

SIAP
SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
IMSS Informacién no Planeada (Glconsul) Versién: 8.10.0201
0OAD: 33 596 - REVES PALOMINO ELIZABETH 24/10/2023
Editor Consulta  Resultado
nblas Seleccion y Formato
Fuentes de Reclutamier A
e par it Campos D Formato: Nombra: Totales:
Generacion del codigo < ||[Hist6rico de Acumulados. Concepto -
Histérico de Acumulades. Importe 1
Hist6rico de Acumulados.Importe 10
Histdrico de Acumulados. Importe 11
Histdrico de Acumulades. Importe 12
Hist6rico de Acumulados. Importe 13
de Histérico de Acumulados. Importe 14
de Conceptos ||| Histsrico de Acumulados.Importe 15
Historico de Hist6rico de rte 2
Hojas del Panel Histérico de Importe 3 o
Hojas por Libro
Horarios Agregar> Agregar>> <Esminar <<Esmiar
Horarios Personales
Incapacidades Medicas || Tablas
Diarias
Incidencias de Némina Maestro de Empleados Ly
Informacién de Contrat
Informacién de Presupt << Esminar
Condiciones Operadores: AND Valor Censtante: Histérice de Acumulados.Concepte
Campos 5 or
Histérico de Acumulados.Concepte | ® NOT
. O Igualdad BETWEEN Agregar> <Destacer |
St 1S NULL
1S NOT NULL << Eiminar
Ordenar por T
ipo de Orden: Agragar> <imear
Campos & =
] Agregar>= << Esminar
) Archivo | ' Guardar | & Limpiar

Figura 4

3 salir

Digitar SDI en la seccion Valor Constante y dar clic en Agregar
Digitar 154 en la seccion Valor Constante y dar clic en Agregar
Digitar 109 en la seccion Valor Constante y dar clic en Agregar
Digitar 111 en la seccion Valor Constante y dar clic en Agregar
Digitar 909 en la seccion Valor Constante y dar clic en Agregar

Digitar 954 en la seccion Valor Constante y dar clic en Agregar (Figura 5):

8 Informacin no planeada

Editor Consulta  Resultads

SIAP

SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Informacién no Planeada (Glconsul) Versién: 8.10.0201

REYES PALOMINO ELIZABETH

24/10/2023

Ll - . — Seleccion y Formato
Fuentes por Curea - ™ | Campos Formate: Nombrei  Tosles:
Ganaracion del codigo +  ||[ Histarico de Acumuladas.Concepta 7
Grupos de cursos Histérico de Acumulados.Importe 1
Guardins Festivaz 4PS | | ictarice de Importe 10
Historico de curea Histérico de Importe 11
Historico de plazas Histérico de I rte 12
jiictorico Nominaciones | Histarico de Importe 13
umulado Histérico de I rte 14
n Histarico de Importe 15
Histérico de Movimientc Histérico de 1 rte 2
Hojas del Panal Histarico de Acumulados Importe 2 v
Hojas por Libro
o Tos | | pweorr | | <] [
Horarias Persanales
Medicns [ Tabiax
Inclicneias oe Namina || [Masstra de Empleadas <o
Informacién de Contrat
Infarmacién de Presupt v Exminar
Informacién de Presup
il
Condiciones Operadoresi | AND Valor Constante: Histarico de Acumulados.Concepto IN
Campos disponibles: Cliesean | o8 J[¢io's0s' 15554 xSy
[Histérico de Acumulados.concepto | 5 ot
‘> O 1gualdad BETWEEN Agreger > < Deshacer
Aver 15 NULL
15 NOT NULL. << Ehningt
DrsnRgRar Tipe de Orden: Agregar L2 1
Campos seleccionadas; pRan: = S
> © Aacendante O Descandente
= oarogurs | | “aEmnar
L Archiva | [( Guardar | | Limpiar | (4 Aceptar | [¢) Saiir

Figura 5
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En la pestafia de seleccion y Formato, dar doble clic en matricula

Dar doble clic a los siguientes campos en la seccion “Campos Disponibles” (Figura 6):
De la Tabla de Historico de Acumulados:

Matricula.
Concepto.
Importe.

Unidades.

De la Tabla de Maestro de Empleados:

Status.

Nombre.

Numero de Seguridad Social.
Departamento.

Clave IMSS.

Tipo de Contratacion.

S
MA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
Infermacién no Planaada (Gleonsul) Varsién: 8.10.0201

24/1072023

Figura 6
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Dar clic en Aceptar y en la pestana de Resultado, aparecera la informacién del mes de
proceso solicitado (Figura 7):

e - B e
[ MANZAN LA/ FRANC O/ GILOA OF LAS MERCEDES |22 501 [254 o
R R T s TR s 2= e ‘?ZJ 2 @
Figura 7
Dar clic en el cuadro de dialogo “Exportar” (Figura 8):
o5 Informacién no planeada - x

SIAP
SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Informacién ne Planeada (Glconsul) Versién: 8.10.0201

6 - REYES PALOMINO ELIZABETH 24/10/2023

Editor Consulta Resultada

Matricula Nombre L G Concepto Unidades 2
ALVARE: ERRERO/IORGE ALBERTO
619264 FLORES/ORTEGA/RAUL 11 33011 SD1 0
625264 GUTIERREZ/OSUNA/SLUIS ALBERTO 11 33011 sD1 o
752029 ARROYO/POLO/CRISTOBAL 11 1 SD1 o
752029 ARROYO/POLO/CRISTOBAL 11 1 154 o
762342 GUTIERREZ/CANTO/ROSA 11 33011 SD1 0
768456 TRUJEQUE/FRANCO/MIGUEL ANGEL 11 33011 sD1 o
768456 TRUJEQUE/FRANCO/MIGUEL ANGEL 11 33011 154 o
809764 FAJARDO/RAMIREZ/CESAR ALEJANDRO 11 33011 sD1 o
809802 GUTIERREZ/ESQUIVEL/MARIO RAUL 11 33011 sD1 o
824682 CRUZ/ZAPATA/MAGDALENA PASTORA 11 33011 154 0
824682 CRUZ/ZAPATA/MAGDALENA PASTORA 11 33011 sD1 o
824917 MANZANILLA/FRANCO/GILDA DE LAS MERCEDES 11 33011 sD1 o
8245917 MANZANILLA/FRANCO/GILDA DE LAS MERCEDES 11 33011 154 o
824592 PEREZ/MANZANERO/MARIA TERESA 11 33011 sD1 0
840173 CASTRO/GALLARDO/MA. FRANCISCA 11 33011 sD1 o
840173 CASTRO/GALLARDO/MA. FRANCISCA 11 33011 154 0 »
< >

I, 100
portar || «J) Exportar ||’y Salir

No. Registros = 51052

Figura 8
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SIAP
ol INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

2. WINDOWS (C)

P Red =

Nombre de sechove

Tipe: Documentos de Texto ("txt)

canpetas Guardar Cancelar

No. Registros = 51052 5% eorter ) sebe

Figura 9

La informacion generada en la consulta no planeada se exportara a una hoja de calculo de
Excel (Figura 9), la cual debera guardarse con el nombre “DXX_YYZZZZ", donde “XX” es el
OOAD, “YY” el mes del proceso y “ZZZZ” el afno del proceso, seleccionando en “Guardar
como Tipo” Libro de Microsoft Office Excel. (Figura 10):

E3 Microsoft Excel - salida

A archivo  Edicion  Yer Insertar Formato  Herramienbas Datos  Ventana 7 Escriba una prequnta .8 X

HRREN " RER= 1= NENE- A RN PR A RNRA) R T I LY |

: i .10 <N K 8| B8 % m € %89 RN -R] |
F4076 - A 30626100874
A [ B [ € [ D [E] F \ G [ R T T T & T ® THd
1 |Matricula Concepto Importe 5 Unidades 9 Status Numero de Seguridad SociTipo de Contratacio Clave IMSSDepartamento
4062 99210905 154 383592 0 1 78907222190 2 21532 21HI0B0000
(4063 | 11874422 154 354292 0 il 78957516129 1 21021 2104012104
14064 | 89211708 154 3584292 0 1 78967506264 1 21531 21UA260000
14085 29213901 154 392498 0 1 76917602423 2 21022 2111430000
[4066| 8348917 154 399328 1597312 1 7BR97127698 2 21021 21017100
4067 | 9527265 154 401410 0 1 78916803121 2 21031 21HDO22G00
\40B5| 5329553 154 4,052.54 0 1 78725307090 2 21021 21HC012G00
|4069| 8333203 154 4059.50 0 1 78886723520 2 21021 2100210300
|4070| 7208014 154 406730 1628923 q B7826373853 2 21041 21UAR42104
14071| 5340761 154 4073.46 0 1 78896406473 2 21021 21HC012G00
4072| 99214043 154 4,075.24 0 2 76047401266 g 21041 21HCO32E00
[4073| BER2409 154 410494 0 1 78776303262 2 21031 21HOO22E00
14074| 7BE7117 154 4,300.54 0 1 78776081511 1 21021 21TEQ10000
14075| 8951632 154 4371.44 1748577 1 78056722646 1 21021 2150019100
4076( 7135041 154 451016 0 WI SDBZEWDDEM! 1 21031 21HDO22GO0
|4077| 8349344 154 457414 18RI6 54 1 7BEIRS40205 1 21021 2101212080
\4078| BEE777S 154 452630 1930522 1 78796012033 1 21022 21HI050000
|4079| 8949727 154 4529.00 0 1 B7795720852 2 21022 271220000
14080 99212333 154 454032 0 1 78977612108 2 21031 21UA300000
14081| 7563221 154 4,859.30 19437.2 1 78865502734 2 21021 21UA3B2104
14082| 7296627 154 487986 19519.44 1 6415607052 1 21021 2101212600
(4083 | 99210229 154 489972 0 1 39967301308 2 21022 210310000
4084 | 10345657 154 5,063.90 0 1 78546004824 2 21022 21U1IUB0000
14085| 8334242 154 512502 0 1 76785604253 1 21031 21HD021200
[4086| 95225367 154 5614778 0 i) 7BEEE626049 1 21041 21HCO31000
4087 | 6327616 154 523788 2095151 il 78836310819 1 21021 21GE010000
14085| 6122744 154 5795.82 0 1 78635703238 2 21022 21UCZ00000
14089 992123438 154 6,295.38 0 1 37936300088 2 21031 21HDO22B00
14090/ 10523677 154 705350 0 1 78886309026 2 21021 21UA382104
14091| 5877377 154 1085448 0 1 78535604162 1 21021 2101212500
14092 | 1,601 3,595,247.39
e v
M 4 vy salida/ |« | »
Lista UM

Figura 10

NOTA: Es importante mencionar que el total de los casos con SDI debe ser similar mes con mes, garantizando
asi la consistencia de la informacion.
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Lo anterior, con la finalidad de identificar las posibles inconsistencias reflejadas en los
reportes Valsitfon, Validaliqui y Valsditray, que se generan en el calculo de liquidaciones para
que una vez corregidas, pueda ingresar al aplicativo Motor SUA y ejecutar de forma continua
el proceso correspondiente.

Dichas inconsistencias pueden ser:

e Caracteres especiales (“-”, “i”, “?”).

e Duplicidad en NSS, CURP, Crédito INFONAVIT y/o matricula.
e Omisién de clave IMSS y/o clave departamental.

e Casos con unidades de SDI mayor a 120 dias.

Previo al inicio de Calculo de Liquidaciones, debera informar via correo electronico a la
persona encargada de su OOAD en el Area de Obligaciones Laborales, el momento en que
la Oficina de Control del Proceso y Entidades Financieras les indique que se ha llevado a
cabo el cierre de ndmina, asi mismo, es importante precisar que las actividades
correspondientes a salarios cancelados, no se pueden llevar a cabo de manera simultanea
con el proceso SUA, por lo que debera corroborar con la Oficina de Control del Proceso y
Entidades Financieras que dichas actividades estén concluidas, en caso contrario, no podran
iniciar con el proceso SUA.

Debera verificar la correcta actualizacion de la tabla 600 “indice Nacional de Precios Base
100”, con el valor establecido en el Diario Oficial de la Federacién, mismo que sera
proporcionado por la persona encargada de su OOAD en el Area de Obligaciones Laborales
mediante correo electrénico; en caso contrario, no podran iniciar con el proceso SUA.

2 Calculo de Liquidacion.
El Calculo de Liquidacion consiste en 4 etapas:
Validacion de Informacion.
Creacioén de Trayectoria Laboral.

Validacion de Cambios de Residencia.
Carga de Faltas e Incapacidades.

co oo

Este dara inicio en el momento en que la Oficina de Control del Proceso y Entidades
Financieras en cada OOAD, indique que puede iniciar con el Calculo de las Obligaciones de
Seguridad Social (Proceso SUA), para lo cual debera solicitar a la OCPyEF que ejecute el
Shell de Liquidaciones (opciones 1y 2); una vez ejecutado el mismo, se podra iniciar con la
primera etapa de calculo.

Clave: 1A42-005-003
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2.1 Validacion de Informacion.

Debera entrar al aplicativo RH2000 del SIAP y dar clic en el diamante de “Némina” (Figura 1):

Figura 1

Aparecera una ventana con el Menu Principal en donde debera posicionarse el Submenu O.
Gubernamentales (Figura 2):

Archivo Ayuda - S S -
[~ Empleados [~ Actualiza SFTP |~ 0O.Gubemamentales |~ Consultas |~ Gen. de Reportes
- Constancias

rhi2000 6.10.1402 | Némina 17/06/2016 | 01:27 PM @7
Figura 2

Clave: 1A42-005-003
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Se desplegara una lista de opciones, en la que debera situarse en la opcién “Liquidaciones”,
dando clic en la opcién “Calculo de Liquidacion” (Figura 3):

BN ZSIAPBD OAXACA (21) SIAPEDDS DESARR
Archivo  Ayuda

= [~ Actualiza SFTP [~ A Auhamamantalas | Consultas [~ Gen.de Reportes |
~ Constancias Actualizacion y

Consultas
_

Motor

SUA

Movimientos de
Afiliacion

Constancias
ILS.P.T. [Tlabaiadoles]i

Constancias
L.S.P.T (Jubilados)

Figura 3

Se mostrara el cuadro de dialogo Calculo de Liquidacién, en la que debera verificar que se
encuentre en la Etapa de Calculo, 1-Validacién (Figura 4):

//, Calculo de Liquidacion nmgenlig.dil wersion: 7. 12,1202

[ Rangos
r Matricula

[ Etapas de Calcula

@ 1+ alidacion ) 3-Cambio_Re

) 2CreaTray 1 4-Crea Fal Inc

— Base de Datos
ERHOARD

Ruta de Acceso
{ |faptIP/bin/nmgenliq. 42r

Ren.de control | Aceptar Cancelar

|Matricula

Figura 4
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Debera digitar el Aho y Mes de proceso a calcular y dar clic en el boton Reg. de control
(Figura 5):

7//, Calculo de Liquidacion nmgenlig.dil wersidgn: 7. 12,1202 @
Rangos
Matricuia
Mss
Afio Mes
2015 15
Etapaz de Calculo % B
(@ 1 alidacidn (") 3-Cambio_Re
() 2-Creal rape () 4-Crea_Fal_lnc
Base de Datos Ruta de Acceso
ERHOAXD |I0ptIIF'IbinInmgenliq.fiQr
Aceptar | Cancelar
Figura 5

Se mostrara la ventana Registro de Control, en la que debera verificar que aparezca el mes
de proceso (Figura 6); posterior a ello debera cerrar la ventana dando clic en el iconolE .

B3 Registro de Contral EI@
Etapas de Calculo de Liguidacion

JUNIO | [Casos1B4  [mporte Con 154 [CasosSDI
4, = Situacian de Fondos |U $0.00

B = Histarico de Acumulad 0 ‘$U.UD ‘ |D

1- Diferencia: (4-B) \ 0 |$n i3]

C = Trayectoria Laboral \> 0

2- Diferencia (B-C) 0

D = Liguidacion BIMESTRAL 0 $0.00

E = Liguidacion del Mes 0 $0.00 i

3- Diferencia: (B - E) 0 |$u oo 0

F = Liquidacion SUA 0 ‘$U.UU

4- Diferencia: (D-F) 0 |$0 o

Analisis: |1 - Situacidn de Fondos154 igual a Acuml154, ETAPA 1 0OKj

2.- Cazos con 500 igual a Caszos con hapectoria laboral ETAPA 2 Ok,
3.- acumulado del 154 igual a liquidacion del 154, ETAPS 3.1 OKj

.- Trapectona igual & liquidacion , ETAPA 3.2 O

4 - liquidacidn del 154 es igual a liquidacidn SUA, ETAPA 4 OK;

Figura 6
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Regresara al cuadro de didlogo Calculo de Liquidacion, donde debera dar clic en el boton
Aceptar (Figura 7):

?/, Calculo de Liquidacion nmgenliq.dll wersion: 7, 12,1202 @

Rangos

Matriculz

I

|J’MS.S‘
Afio Mes
2016 06

Etapaz de Calcula

® 1 alidacian (O 3-Cambic_Re

(O 2-CreaTraye (O 4-Crea_Fal_Inc
Base de Datos Ruta de Acceso
ERHOAXD |f0pthF'fbinfnmgenliq.xlEr

Req.de control Aceptar | Cancelar

M atricula %

Figura

Aparecera la ventana Calculo de Liquidaciéon, Reporte de avance, en la que se mostrara
que se ha dado inicio al Calculo de Liquidacién (Figura 8):

%, Caleulo de LiquidacionMMGEMLID.dIl versicn: 7. 12, 1202 [~ B |3
Repoite de avahce
[ Tlermpo TranacUrico Registios Procesados
0:00:00 I

Status die la efecicion
|INIC:IA FROCESD DE INFORMACIOMN

Figura 8

En la etapa de validacion se verifica Numero de Seguridad Social, Registro Federal de
Contribuyentes, Numero de Crédito, Tipo de Empleado y Clave IMSS (reporte validaliqui).

Asi mismo, identifica diferencias en los importes de los conceptos 154/954 Descuento
Crédito INFONAVIT entre Situacion de Fondos e Histérico de Acumulados (reporte valsitfon).
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A medida que se van llevando a cabo las validaciones, la barra de la ventana Calculo de
Liquidacion, Reporte de avance, mostrara el progreso de las mismas (Figura 9):

%, Calculo de LiquidacionMMGEMLIQ.dIl versicn: 7. 12, 1202 R
Feporte de gvahce
[ Tlermpo TranscUrico Registios Procesados
[0:00:00 0

Status de iz efecucion

|INICIﬁ, creacion de cifras: Situacion de Fondaos

Figura 9

2.2 Creacion de Trayectoria Laboral.

Una vez que termina la etapa de validacién, da inicio la Creacion de Trayectoria Laboral para
las y los trabajadores a los que se les determiné importe de Salario Diario Integrado dentro
de la ndbmina.

Asi mismo, se identifican diferencias en el Salario Diario Integrado entre lo reflejado en la
Trayectoria Laboral y en el Histérico de Acumulados (reporte valsditray).

El progreso de esta etapa se observara en el avance de la barra de la ventana Calculo de
Liquidacion, Reporte de avance (Figura 9).

2.3 Validacion Cambios de Residencia.

Al término de la etapa de Creacion de Trayectoria, el sistema identificara a las y los
trabajadores que fueron sujetos a una Baja por Cambio de Residencia (reporte cambiosba).

Validara y corregira las Claves IMSS del periodo.

Asi mismo, identificara a las y los trabajadores que fueron sujetos a un Reingreso por
Cambio de Residencia (reporte cambiosre).

El progreso de esta etapa se observara en el avance de la barra de la ventana Calculo de
Liquidacion, Reporte de avance (Figura 9).
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Una vez concluidos las 3 primeras etapas del Calculo de Liquidacién, se mostrara el cuadro
de dialogo que dara aviso de que ha terminado el proceso (Figura 10); debera dar clic en el

botdn Aceptar, para proceder a la generacion de reportes.

:/a;/, Suiso

[ sl

Q

Proceso Termind con Exito

Ayuda

Figura 10

Aparecera el cuadro de dialogo Activa Impresién PDF (Figura 11) para cada uno de los 5
reportes a generar, debiendo dar clic en el boton Aceptar.

Activa Impresion PDF

[

Figura 11
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Los Reportes que se generaran, son los siguientes:

Reporte Valsitfon: enlista las matriculas con diferencia en el importe de los conceptos
154/954, entre la Situacion de Fondos y el Historico de Acumulados, asi como las causas
que las originan (Reporte 1) (deberan verificar si es correcto que existan estas diferencias);
en caso de no existir diferencias, este reporte se mostrara en blanco.

Reporte Validaliqui: enlista las matriculas con error en Nombre, Numero de Seguridad
Social, Registro Federal de Contribuyentes, Numero de Crédito, Tipo de Empleado o Clave
IMSS (Reporte 2); en caso de no existir matriculas con error, este reporte se mostrara en
blanco.

En el caso de que el Reporte Validaliqui enliste casos improcedentes, el sistema no generara
la parte complementaria de los reportes, por lo que debera guardar el archivo y solicitar a la
Oficina de Control de Fuerza de Trabajo en su OOAD, la correccion de estos; una vez
corregidos, debera dar clic en el boton “Aceptar’ de la pantalla “Calculo de Liquidacion”
(Figura 7), para que se lleven a cabo nuevamente las 3 etapas del Calculo de Liquidacion.

Este proceso se debe llevar a cabo hasta en tanto el Reporte Validaliqui se muestre en
blanco vy se generen el total de los Reportes.

Reporte Valsditray: enlista las matriculas con Salario Diario Integrado a las que no se les
cre6 Trayectoria Laboral (deberan verificar si es correcto que existan esas diferencias); en
caso de no existir diferencias, este reporte se mostrara en blanco (Reporte 3).

Reporte Cambiosre: enlista las matriculas que llegaron de alta por Cambio de Residencia,
para las matriculas que presenten nota con doble asterisco (**), debera solicitar a la OCPyEF
se cree la Trayectoria Individual mediante la ejecucion del programa Ctraymes (Reporte 4).

Reporte Cambiosba: enlista las matriculas que se han dado de baja por Cambio de
Residencia (Reporte 5).

Debera guardar en formato PDF cada uno de los reportes generados en los puntos
anteriores.

El sistema solicitara la Validacion de los Reportes de Cambios de Residencia (Reporte
Cambiosre y Cambiosba), a través del cuadro de dialogo NMGENLIQ. Una vez verificada la
procedencia de éstos y haber solicitado la creacién de Trayectoria Individual en caso de que
asi proceda, debera dar clic en Si, en el cuadro de dialogo (Figura 12):

MEGEMNLIO EE

Fawvor de analizar los reportes de Cambios de Residencia, para definir si se requiere
crear Trayectoria Individual, jHa sido realizado?

Figura 12 Clave: 1A42-005-003
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Al término de lo anterior, debera verificar que el cuadro de dialogo Calculo de Liquidacion,
se encuentre en la Etapa de Calculo, 3-Cambio_Re y dara clic en el boton Aceptar (Figura
13):

?/, Calculo de Liquidacion nrgenliq.dll wersidn: 7, 12,1202 @
Rangos
Matricula
Mss
Afio Mes
Etapas de Calcula
) 14/ alidacion (® 3-Cambic_Re
() 2-CreaTraye () 4-Crea Fal Inc R
Base de Datos Ruta de Acceso
ERHOAXD |Ioptf|F‘IbinfnmgenIiq.42r
Eeg.de cantral Aceptar | Cancelar
M atricula

Figura 13

2.4 Carga de Faltas e Incapacidades.

El sistema solicitara a través de cuadro de didlogo NMGENLIQ la carga de Faltas e
Incapacidades, por lo que debera solicitar a la OCPyEF, ejecute la opcidn de cargar Faltas e
Incapacidades del Shell de Liquidaciones. Una vez que la OCPyEF, de aviso de que
concluyo la ejecucion del Shell, debera dar clic en el boton Aceptar del cuadro de dialogo
(Figura 14):

MM GEMLIG 23]

Fawor de ejecutar el shell Liquidaciones.sh, Qpcidn: Carga Faltas e Incapacidades

Figura 14
Aparecera el cuadro de didlogo NMGENLIQ, el cual dara aviso de que las Faltas e

Incapacidades fueron procesadas, por lo que debera dar clic en el botén Aceptar del cuadro
de dialogo (Figura 15):
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MEAGEMNLIO (=3

Las Faltas e Incapacidades ya fueron procesadas

C

Figura 15

Concluido lo anterior, el sistema lo posiciona automaticamente en el punto 4-Crea_Fal_Inc

del cuadro de dialogo Calculo de Liquidacién y debera dar clic en el boton Reg.de control
(Figura 16):

%, Calculo de Liquidacion nmgenlig.dil versién: 7, 12,1202 @
Rangos
Matricuiz
L
Afio Mes

Etapas de Caloulo

1 1M alidacién () 3-Cambio_Re

. 2-0&”57 @ 4-Crea_Fal_lnc
Base e Datos Ruta de Accesa
ERHOAXD |a"npta"|F’;"h|na"nmgenl|q 421

Eeg.de cantrol

3
< ta Calculo de Liquidacion nmgenliq.dil wersidn: 7. 12.1202

Figura 16

Cancelar

Aparecera la ventana Registro de Control, en donde verificara que los contadores de casos
e importes tengan informacion (Figura 17):

3 Registro de Contral EI@
Etapas de Célculo de Liquidacién
|.JUNIO [Casos154  |mporte Con 164 [CasosSOI
[ = Situacion de Fondos [1313 43,907 797.00
E = Historico de Acumulados 1312 |$3,SDT,?9?.DD | ‘5357
1 - Diferencia  (A-B) 1 ‘w [i]
C = Trayectoria Laboral E367
2.~ Diferencia (B-C) o
D = Liquidacion BIMESTRAL 0 £0.00
E = Liquidacian del Mes 0 +0.00 1]
3.- Diferencia: (B-E) 1212 ‘$3,90?,?97.DD E367
F = Liquidacion SUA 0 |$u.uu
4- Diterencia: (D-F) [ ‘$DDU
Analisis: |1 -hay <> en casos.....per importes son iguales
2.- Cazos con 501 igual a Casos con trapectaria laboral ETARA 2 Ok
3. Falta célculo de liquidacion v/o etapa 5 v B comparal 54 WS Liquidacidn
3.- Emar: Falta célculo de liquidacion
4.- liquidacidn del 154 ez igual a liquidacidn SUA, ETAPA 4 0K

Figura 17
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Al término de la validacién, debera cerrar la ventana Registro de Control (Figura 17), dando

clic en el botén y el cuadro de didlogo Calculo de Liquidacién dando clic en el botén
(Figura 16).

NOTA: En caso de presentar alguna inconsistencia durante la ejecucion de este proceso, podran solicitar a la
Oficina de Control del Proceso y Entidades Financieras en su OOAD, los ubique nuevamente en el Paso 1-
Validacion, mediante el descolgante Actualiza Status Cop; una vez realizada esta actividad debera ejecutar
nuevamente el proceso de la Calculo de Liquidacion.

3 Generacion de Movimientos Afiliatorios.

En la opcion “O. Gubernamentales”, debera seleccionar de la lista del descolgante la opcién
“‘Movimientos de Afiliacion” (Figura 1):

B8 ZSIAPED OAXACA (21) SIAPBDDS DESARR
Archivo  Ayuda
~ _Infraestructura

- CedulasyConstancias [ - 0 Auhamamantalae | Enlaces
~ Calculos Actualizacion y
Consultas

~_Fondo de Retiro y Vac.

Ordenes de
Ingreso

Recuperar
Reportes

Interface
SUA

Generacion de
Mvtos Oblig. Patronal

Corrige Mats.
duplicadas (SUA)

i Motor
{ SUA

Liquidaciones

Marca Declaracion
Individual

Figura 1

Se mostrara la pantalla “Movimientos de Afiliacion Enlace Avisos Afiliacion”, en donde debera
digitar en el campo “Periodo”, la quincena que se va a procesar y dar clic en el boton
“Aceptar” (Figura 2):

B3 Mowirnientos de Afiliacion Enlace Swisas Afiliacion.dll wersidn: 7, 12,0904 T[]
"Pen'odo
2016012 TR [1Bm6/2018 30/06/2016
Base de Datos———— ~ Rta de Acceso
“ERHOAXD hfapmbeinfnmavian.azr
Aceptar |
> |\
Salir del programa

Figura 2 Clave: 1A42-005-003
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Una vez concluido el proceso de generacion de movimientos afiliatorios de la quincena de
proceso, se mostrara el siguiente “Aviso”, en el que debera dar clic en el boton “Aceptar”
(Figura 3):

%, auiso -7 s

N

iTermind Frocesal Archivo
Generada;
C:irh2000enlacest TSIMOAPKMI2. T2

Ayuda |

Figura 3

NOTA: Este proceso se ejecuta cada quincena del ejercicio de acuerdo con el Calendario de Procesos del SIAP
vigente.

Debera enviar via correo electrénico a la persona asignada en el Area de Obligaciones
Laborales, los archivos generados (CIFAFI y TSIMO), de acuerdo con lo indicado por la
Division de Obligaciones Patronales, dependiente de la Coordinacién de Presupuesto y
Gestidon del Gasto en Servicios Personales.

4  Calculo de Obligaciones de Seguridad Social mediante el aplicativo Motor SUA.

Las Obligaciones de Seguridad Social, se determinan en diferentes procesos:
extemporaneos, oportunos y laudos.

En la ventana que contiene el Menu Principal, debera seleccionar la funcion Motor SUA
(Figura 1), para dar inicio al proceso extemporaneo.

BR ZSIAPBD OAXACA (21) SIAPBDDS DESARR
Archivo  Ayuda

[~ tura |~ CedulasyConstancias| - 0 Rnharmamantalae | Enlaces |~ Fondo de Retiro y Vac.
~ Jub. Pen. ~ Calculos Actualizacion y Cap. de Movimientos 1 | ~ Cap.de Movimientos 2

Consultas

»

Ordenes de
Ingreso

Recuperar
Reportes

Interface
SUA

Generacion de
Mvtos Oblig. Patronal

Corrige Mats.
duplicadas (SUA)

Liquidaciones

Movimientos de
Afiliacion

Marca Declaracion
Individual

Figura 1
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4.1 Proceso Extemporaneo.
4.1.1 Proceso Extemporaneo de Cuotas IMSS.

Aparecera el cuadro de didlogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, en donde
verificara y llevara a cabo lo siguiente (Figura 2):

a) Mes de Proceso: el sistema automaticamente indicara el mes de proceso a calcular;
verificara que sea el mes del periodo que corresponda.

b) Ano: el sistema automaticamente indicara el afio de proceso a calcular; verificara que sea
de acuerdo con el afio en curso.

c) Tipo de Proceso: seleccionara Extemporaneo.

d) Tipo de Calculo: seleccionara Cuotas IMSS.

e) Fecha de Pago: digitara la fecha de conformidad con el Calendario de Pagos de
Aportaciones de Retiro, Cesantia en Edad Avanzada, Vejez e INFONAVIT (SUA) de las
néminas de mando y ordinaria, a través de Lineas de Captura Generadas en el Sistema

de Pago Referenciado (SIPARE), para el pago extemporaneo y laudo, vigente.

f) Dara clic en el boton Inicia Calculo.

‘s Caleulo de Cuotas IM3S, RCV e INFONAVIT Ver, £,11.2502 (=3
Mes de Pracesal 110 Afio: 2016

Tipo de Proceso
@/* [+ Extempaoraneo " Opartuna I~ Laudos
Tipo de Calculo @

v g:”;'azo"’“h'm ‘(CuotaslMSS " RCY & INFONAVIT

Fecha de Pago: 07072006
Reportes h
e

Registro Patranal | Todos ~ |

Tipo de Reporte: | ﬂ

Festaurar Datas | Incia Calculoye g ‘
f
Walida Calcula Prepara Guarda ehera  Guarda Costo
Informacion  Cuotaz Archivo Detalle  Archivos Momina
Figura 2
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El sistema le pedira a través del cuadro de dialogo Calculo Motor SUA, que confirme el
proceso que desea calcular, verificara que correspondan al periodo, proceso y calculo que va
a llevar a cabo y dara clic en el botén Si (Figura 3):

Calculo kotor SUA, E3

Esta seguro de iniciar el calculo

Periodo Proceso Calculo
JUMNIO 2016 Externporaneo Cuota Imss

Figura 3

El aplicativo Motor SUA, iniciara con la validacion por Clave IMSS de los datos generales de
las y los trabajadores a incluir en el calculo extemporaneo (Figura 4):

Espere, procesando...
Yalidando Informacian...

32.80%

Figura 4

En caso de que el sistema identifique errores en datos correspondientes a la Clave Unica de
Registro de Poblacion (CURP), enviara un mensaje a través del cuadré de dialogo Calculo
Oportuno (Figura 5); dara clic en el botén Aceptar y continuara la validacion.

Calculo Oportuno E|

\l) Existieran Warnings en los Trabajadores, se continua el proceso

| Aceptar

Figura 5
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En caso de que el sistema identifique errores en datos correspondientes al Numero de
Seguridad Social, Nombre de la o el trabajador, Clave IMSS, Tipo de la o el trabajador
localizado, el sistema suspendera la validacion mostrando el aviso a través del cuadro de
didlogo Calculo Motor SUA (Figura 6); dara clic en el boton Aceptar.

Calculo Motar SUA @

[0} Existen errores de datos: ver reporte de improcedentes

Figura 6

En el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, seleccionara en Tipo
de Reporte, la opcion Datos con Warning (a) y dara clic en el boton Generar Reporte (b)
(Figura 7):

“+. Calculo de Cuntas IMSS, RCY & INFORAVIT Ver. 6.11.2502 (3]

Mes de Proceso:| |10 J Afio: 2016 J

Tipo de Proceso

+ Extemporanen " Oportuna " Laudos

Tipo de Calcula

Genera Archivos .
[w de Pago f+ Cuotas IM55 " RCY e INFOMAYT
Fecha de Pago: 0707/ 2016
Feportes
Fiegistro Patronal: |T0dos * ﬂ
Tipo de Reporte: Datos con W arning Generar Reporte
Fespaldar D atos ‘ Salir |
W alida Calculo Prepara Guarda Genera Guarda Costa
Informacidn - Cuotas Archivo Detalle Archivos Mamina
Figura 7

Aparecera la ventana “Reporte de Datos con Warning”, donde podra observar el “Reporte
de Trabajadores con Warning” (Figura 8); dicho reporte mostrara la Matricula, Numero de
Seguridad Social, Nombre de la o el trabajador, dato o campo erréneo y descripcion de la
inconsistencia identificada.
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Figura 8

Debera solicitar a la Oficina de Control de Fuerza de Trabajo la correccion de los errores
identificados a fin de depurar la base de datos del Maestro de Empleados. En caso de que la
o el trabajador tenga tipo de contratacion 08, se debera enviar correo electrénico a la
persona encargada de dar atencion a su OOAD, solicitando la correccion correspondiente.

NOTA: Es importante sefalar que el aplicativo Motor SUA, permite continuar con el proceso de calculo, aun y
cuando no sean corregidos los errores reportados con Warning, sin embargo, es imprescindible que se realicen
las correcciones respectivas lo antes posible.

En el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, seleccionara en Tipo
de Reporte la opcién Datos Improcedentes (a) y dara clic en el botén Generar Reporte (b)
(Figura 9):
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51 Calculo de Cuntas IMSS, RCV e INFONAVIT Ver, £.11,2502 (=234
Mes de Proceso:] |10 J Aficc g J

Tipo de Proceso

(+  Extemporanen " Oportuno " Laudos

Tipa de Calzula

Genera Archivos >
¥ de Pago Cuntas M35 ™ ROV e INFONAWIT

Fecha de Pago: 070742018
Reportes

Reqistra Patronal: | Todos

Tipo de Reporte: (I [ el falel-ls o e

Respaldar Datos ‘ Salir ‘
Walida Calculn Prepara  Guarda Gerera  Guarda Costo
Informacion Custas Archive Detalle  Archivos Momina

Figura 9

Aparecera la ventana Reporte de Datos improcedentes, donde podra observar el Reporte
de Trabajadores Improcedentes (Figura 10); dicho reporte mostrara el Numero de
Seguridad Social, Nombre de la o el trabajador, dato o campo erréoneo y descripcién de la
falla identificada, misma que debera solicitar a la Oficina de Control de Fuerza de Trabajo
sea corregida, toda vez que, al no realizar esta accién el proceso se detiene en forma
automatica y no permite continuar hasta que se realicen las correcciones respectivas.

# Reporte de Datos Improcadentes Q@
& F =[x - 1 de1 B ¢4

Vista pevia |
DES99995105 A

-~ g SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION

REPORTE DE TRABAJADORES IMPROCEDENTES

Registro Patrorl D53-85385-10-5 Pigina: 1

IMSS ORDINARIO Feoha:  230uniz010

Salir

Figura 10
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Guardara el reporte para consultas posteriores; dara clic en el icono del sobre (a), aparecera
el cuadro de dialogo Export, seleccionara en el rubro Format la opcién Acrobat Format

(PDF) (b) y dara clic en el boton OK (Figura 11):

ISEIE]
o

[ 3 SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
@ REPORTE DE TRABA.IADORES IMPROCEDENTES

Biagiatra Patront DU-RERRS- 1S

Wi o R Soeist g CoDrRinG Fsha

Vol TS Scrbre dul Trabgacks

Figura 11

Aparecera el cuadro de dialogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcion All y dara clic en el boton OK (Figura 12):

Export Options @

Fage Range
Al

-

" Page Range:

From: |1 To: |1

Cancel |

Figura 12

Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en la (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el botén

Guardar (Figura 13):
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Figura 13

Cerrara la ventana Reporte de Datos Improcedentes dando clic en el boton (de la
Figura 10 anterior).

Una vez corregidos los errores reflejados en el Reporte de Trabajadores Improcedentes,
dara clic en el boton Inicia Calculo del cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e

INFONAVIT, para continuar con el mismo; aparecera la barra de avance del proceso (Figura
14):

Vabdardo Infoemackin. .. ms& 21021

[

Figura 14

Al terminar el proceso de validacion, aparecera el cuadro de didlogo Seleccionar

Trabajadores para Calculo, en el cual se podran realizar las siguientes acciones (Figura
15):
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e et 3
&5 Seleccionar Trabajadores para Calculo —
- Matnicula Mombie Dias Fecha Alta
¥ 46 17/03/2016 [z7/mzi2mE
%G

/ Aceptar Fechg @
¢

Generar Repoge |

Cantirusar Cdlclk
Total de Registros Seleccionados: 2 \®

| Buscar 5 alir
Figura 15

Selecciona Todos Desmaicar Todos
<

Con base a la lista de movimientos proporcionada por el Area de Obligaciones Laborales, y a
los reportes generados por las areas involucradas en el proceso, la OEPO tendra la
responsabilidad de realizar los ajustes necesarios para evitar omisiones y pagos en demasia
en el calculo de las Obligaciones de Seguridad Social, realizando las siguientes acciones:

a) Eliminar un registro, dando clic en el recuadro para quitar la marca M (con marca, indica
incluir en el proceso y sin marca, indica no incluir en el proceso). Esta accion se utiliza
generalmente cuando existen salarios cancelados por todo el periodo que se muestra en el
cuadro de dialogo.

b) Actualizar la fecha de alta para cotizar los dias correctos. Para realizar esta accion se
sombrea el registro deseado, se corrige la fecha y se oprime el botén Aceptar Fecha.

c) Los botones Seleccionar Todos y Desmarcar Todos, son acciones auxiliares en caso de
ser necesario.

d) Se puede realizar una busqueda de la o el trabajador por nombre o matricula; para ello,
sera necesario posicionarse en el primer registro de la lista, digitar el nombre o la matricula
en el recuadro central de la pantalla y dar clic en el boton Buscar.

e) El botén Generar Reporte permite obtener un listado para fines de validacién y ajustes
por las areas involucradas (Figura 16):

Clave: 1A42-005-003

Pagina 54 de 200 Clave: 1A42-B03-012




>
B(, INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SC(CIAL

[ . ’ o — o rIn

|- DEBISHIS106

[elEE A ]

SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
REPORTE DE PAGO EXTEMPORANEC

Wl
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DeE99935 106 DMES ORDINARIO
Totadde Boglotrot T
Eulir
Figura 16

f) Una vez realizados los ajustes necesarios, dara clic en el boton Continuar Calculo.

El aplicativo Motor SUA realizara las siguientes acciones:

i. Ejecutara el calculo por cada Registro Patronal (Figura 17):

Restaurar Datos

Inicia Calculo Salir

Figura 17

ii. Preparara Archivo por cada Registro Patronal (Figura 18):
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Figura 18

iii. Guardara el Detalle del Calculo por cada Registro Patronal (Figura 19):

Figura 19

iv. Generara Archivo de Pago por cada Registro Patronal (Figura 20):
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Restaurar Datos Inicia Célculo “

Figura 20

v. Guardara Movimientos para Costo Némina (Figura 21):

Figura 21
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Una vez que se guardaron los Movimientos para Costo Nomina, se dara por terminado el

proceso, mostrando el cuadro de didlogo Calculo Motor SUA (Figura 22); dara clic en el
botdn Aceptar.

Calculo FAotor LA, @

Proceso terrminado

Figura 22

Al concluir el proceso Extemporaneo de Cuotas IMSS, generara y respaldara los reportes
Resumen de Liquidacién y Cédula de Determinacion de Cuotas Extemporaneo.

El sistema lo posicionara en el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e
INFONAVIT, seleccionara en Tipo de Reporte la opcion Resumen de Liquidacion (a) y
dara clic en el boton Generar Reporte (b) (Figura 23):

“e, Calculo de Cuotas IMSS, RCY e INFOMAMIT Ver, 6,11.2502 ==
Mes de Procesa:| || 110 J Afio: |onip

Tipo de Proceso

f*  Eutempordneo " Opartung ™ Laudos

Tipo de Calculo

Genera Archivos o
| e Pagn Cuntss M35 RCY & INFOMAWIT
Fecha de Pago: 18/07/2016
Reportes
Registro Patronal: | Todos * ﬂ
L=EN SN e S B ezumen de Liquidacicn Generar Reporte
Respaldar D atos ‘ Salir |
Yalida Calculo Frepara Guarda Gernera Guarda Costo
Infarmacisn  Cuotas Archivo Detalle  Archivas Momina
Figura 23

Aparecera la ventana Reporte de Resumen de Liquidacion, en donde observara el reporte
Resumen de Liquidacion por cada uno de los Registros Patronales calculados, tanto para

el Régimen Ordinario como para IMSS-Bienestar, este ultimo en caso de contar con dicho
régimen en su OOAD (Figura 24):
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A Reporte de Restimen de Liquidacién

S & F = -

Vista previa |

Extemporaneo

Mes de Proceso: 022016

[E=0(EER =5
[ 1 dets (A=
£y SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION A0
‘i) RESUMEN DE LIQUIDACION \I ("l |"

Fecha: 20/urs201G

Registro Patronal: DEQ00005- 10-5 RF.C.:  IMSa21231-1495
Hombre o Razon Social: I35 ORDINARIO Folio SUA: 07070
DESCRIPCION IMPORTE

Para zbono en cuenta del IMSS

CwiEFla
Bk e 3SMGDF

“Wio
an

Salir

Figura 24

Guardara el resumen, dando clic en el icono del sobre (a); aparecera la ventana Export,
seleccionara en el rubro Format la opciéon Acrobat Format (PDF) (b) y dara clic en el botén

OK (Figura 25):
&F Reporte de Restmen de Liguidacion = E' il
Sé&F =Pz - 1 dels PR
BB SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION *AS
D) = LA
Farrnat:
|Acrobat Fomat [FOF) ﬂ Fecha: 20jun/20168
Destination:
Registro Patronal: |Disk file iz RF.C.:  IMS4212311965
Hombre o Razdn Soc K{ Folio SUA: 907070
DESCRIPCION \ IMPORTE
Para zbone en cuenta del [MSS
CuiFla Wi
Emedere ISNGOF an -
4 r
Salir

Figura 25

Aparecera el cuadro de didlogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcién All y dara clic en el boton OK (Figura 26):

Clave: 1A42-005-003

Pagina 59 de 200

Clave: 1A42-B03-012




[
‘Eq INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO S0OCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Export Options @

Fage Range
o Al

" Page Range:

From: |1 To: |1

Figura 26

Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el botén
Guardar (Figura 27):

&Y Choose export file @
~ = <« JUMIO » EXT » COP_06_Reportes - | + Buscar COF_06 Reportes 0 [
Az P i iz

Organizar - Mueva carpeta S, i@l
. MOTOR_SUAZOLA = Mombre
2 UM
BT !'\.Iir'!g(m elemen_to )
coincide con el criterio
; COP_02_DA999995105 de brisqueda,

. COP_03_D6899995106

, COP_03_D6999995105

, COP_04_D6299995106
COP_04_DE999995105

, COP_05_D6%99995106

. COP_05_D6999995105
COP_06_Reportes

, COP_06_Todos

. Obligaciones Laborales

m

. Oracle -~ a4 [ »
[ fela s M ecimen de Liguidacién -
Tipo: [Portable Document Format (*.pdf) v]
~ QOcultar carpetas Guardar l [ Cancelar ]
Figura 27

Cerrara la pantalla Reporte de Resumen de Liquidaciéon dando clic en el botén [ (de la
Figura 24 anterior).
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(b) (Figura 28):

En el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, seleccionara en Tipo
de Reporte la opcién Detalle Cuotas Mensual (a) y dara clic en el boton Generar Reporte

“+. Calculo de Cuotas IMSS, RCWY e INFOMAWIT Ver, 6.11.2502 (23]

R [ B4

Mes de Fraceso || 10

Tipo de Proceso
+ Extemporanen " Oportuna " Laudos
Tipo de Calcula

g @ Cuotas MSS ROy o INFONAWIT

Fecha de Pago: 07072016
Feportes

Registro Patronal: | Todos ﬂ

Generar Reporte

Tipo de Reporte:

Respaldar D atos ‘ Salir |
Walida Calcula Prepara Guarda Genera Guarda Costo
Informacidn Cuotas Archivo Detalle Archivos Mormina
Figura 28

Aparecera la ventana Seleccion de Archivos, donde de forma automatica se visualizara la
ruta para generar y guardar los archivos LIQE.TXT, LIQE.UNL y LIQE.REP; dara clic en el
boton Aceptar sin cambiar la ruta indicada (Figura 29):

Seleccion de Archivos

Seleccione la mita para guardar el archivo del Feaistra Patronal:

Unidad de Disco: = j

O
CAMOTOR_SUAZO16
EJUNIO

EREAT
S COP 06 Todos

& DaATO 0

[C:AMOTOR_SUA2016\UNIDAEXTACOP_06_Todos\DATO_0%

Cancelar

Figura 29
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(Figura 30):

Aparecera la ventana Reporte de Cédula Extemporanea, donde observara la Cédula de
Determinacién de Cuotas Extemporaneo, con el detalle del calculo de la o el trabajador

Vista previa |
[ D6 03995106
- D6III05105

A Reporte de Cédula Bxtemporinea

« G & F =pE -

A 1 dets P B

%ﬂ

SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
CEDULA DE DETERMINACION DE CUOTAS EXTEMPORANEO

Calculo Extemparanes ol RARDY Periodo de Proceso: marzo-2016 Feel
Regisiro Patronal | Ded-genes-10-0 RFG: BAS-SIT-HE Bran Gacgrifics A
Hombre o Razén Soeial:  MSS ORDINARID O0AD MES: OULACA T
kvt SEGURIDAD 50T 1AL SubDelegheisn IME5:  DRIACADD
Domisilie OACALA Pob., Mun. / Deleg DF.:  OUXACA
Codigo Postal: e Enlbdad. VAR Frima de R.T. Do %
Mo. de Seguridad Social HOMERE BFCACURP
Enfermedades y Maternidad
oae Fezia M BB ke A OF. Bolm Bcob.  ppoem PD.CEe OGP PR OUSObi AT bemm Lvoer
am e w omew B o8 um A= =% e am we o Ee e T
Actudizacisn om  am om am  om am om om  em om
Fiecargos @il G 0 imona i 1 im 5 18
" m=a as e " s il
am E] am -8 %1
Total de Actualizaciones: om oo om om am
om om am om om
Totsl de Recargon o [T st o =
nii i ] im 18
Salir

OK (Figura 31):

DEIFI395 10
- DESS3995 105

Figura 30

f Reporte de Cédula Edemparines

<& & F T =

1 4 1 dels

Pob B M

Guardara la cédula dando clic en el icono del sobre (a); aparecera la ventana Export,
seleccionara en el rubro Format la opcion Acrobat Format (PDF) (b) y dara clic en el botén

SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
CEDULA DE DETERMINACION DE CUDTAS EXTEMPORANED

Enbouio Evbampon e ol e

Pediodo de Proceso: Ml qo-2E

Regisiro Fairord e e 104 RFL ST 1TN- #rus Geogrihcs A
- o .
Msmbra o Rasén S bpan E 'COAD IMSS LACA TS
Aok vided e Dl gcd o (AR5 Oun AL A (1
Damisilio Fomat Fob., Mun. { Deeg DF - OSLACA
Cédige Fostsl g Pri v i BT pEME 3
|hicrobast Foaman (POF) =]
4 = C RFCICURP
Creiination o starnidsa
o Fecan e DEPFE G BT
[ =]
= i L T E i
At G bm Bm aE b b am aiE
R s o o = mry um am
" ma am [T L] T I
sm = 2]
Totw e Sctuz s om BE L] L
B nm o
P ue o o wr am
B ] ] T
Salir

Figura 31
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Aparecera el cuadro de didlogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcion All y dara clic en el boton OK (Figura 32):

-

Export Options @

Page Range
= Al

" Page Range:

Fram: |1 To: |1

Cancel ‘

Figura 32

Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el boton
Guardar (Figura 33):

&P Choose export file @
@vv| < JUMIO » EXT » COP_06_Reportes - | +y | | Buscar COP 06 Reportes g |
Organizar = Mueva carpeta H= - '-@'

. MOTOR_SUAZOLG = Marmbre
JUMNIO
BT Mingin elemento
coincide con el criterio
, COP_D2_Dr299995105 de blsqueda,

. COP_03_DA239995106
. COP_03_DA999995105
COP_04_D6&99995106
COP_04_Dr999995105
. COP_05_De209995106
. COP_05_DR999995105
COP_06_Reportes
COP_06_Todos

. Obligaciones Laborales

m

, Oracle - 4 [ 3
Mombre: Cédula de determinacion de cuotas externporaneo| -
Tipo: | Portable Document Format (.pdf) v]
= Ocultar carpetas [ Guardar ] [ Cancelar ]
Figura 33

Debera cerrar la pantalla Reporte de Cédula Extemporanea dando clic en el botdn = (de
la Figura 30 anterior).
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Aparecera el cuadro de dialogo Guardar Como, el sistema automaticamente lo direccionara
a la ruta en la que guardara el RESPALDO, dara nombre al archivo y dara clic en el boton
Guardar sin modificar la ruta indicada (Figura 34):

“ei Guardar como @
@Uﬂ « EXT » COP_06_Todos » DATOD ~ [ 42| BuscarpaTO 0 =
Organizar v MNueva carpeta Bes '-@'
JUNIO = MNarmhbre

ExT
COP_02_D6999995105 Mingtin elemerto
coincide con el criterio
COP_03_DA899995106 de bisqueda,

. COP_03_D6999995105

, COP_04_DGB99995106
COP_04_D0999995105
COP_05_D6%99995106

, COP_05_D6999995105

. COP_D6_Reportes
COP_06_Todos

CATO_0

m

Obligaciones Laborales

| Qracle Sl +

Mombre: COP_EXTI =
Tipo: [Archivos Respaldo (*.rd_) "]

+ Ocultar carpetas [ Guardar ] I Cancelar ‘

Figura 34

El sistema realizara el proceso de respaldo y al concluir, aparecera el cuadro de didlogo
Respaldar Datos; dara clic en el boton Aceptar (Figura 35):

Respaldar Datos @

f 0 1 Archivo guardado como:
W CAMOTOR_SUAZDIENUMIONEXTACOP_06_Todos\DATO_MCOP_EXT.rd_

Figura 35
Una vez concluido con la anterior llevara a cabo lo siguiente:
a) Validar que los importes del Resumen de Liquidacién correspondan con los importes
reflejados en la Cédula de Determinacion de Cuotas Extemporaneo, (ver figura 28

anterior)

b) Validar que los importes del Resumen de Liquidaciéon correspondan con los importes
reflejados en los archivos LIQE.
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¢). Una vez validados los puntos anteriores, debera solicitar a la Oficina de Control del
Proceso y Entidades Financieras el Costo Nomina, para validar que las cifras correspondan
con las del Resumen de Liquidacion.

4.1.2 Proceso Extemporaneo de Aportaciones a los seguros de Retiro, Cesantia y
Vejez e INFONAVIT.

Concluido el proceso extemporaneo de Cuotas IMSS, en el cuadro de dialogo Calculo de
Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT (Figura 36), verificara y llevara a cabo lo siguiente:

a) Mes de Proceso: el sistema automaticamente indicara el mes de proceso a calcular,
verificara que sea el mes del periodo que corresponda.

b) Aiho: el sistema automaticamente indicara el afio de proceso a calcular, verificara que sea
de acuerdo con el aio en curso.

c) Tipo de Proceso: seleccionara Extemporaneo.

d) Tipo de Calculo: selecionara RCV e INFONAVIT.

e) Fecha de Pago: digitara la fecha de conformidad con el Calendario de Pagos de
Aportaciones de Retiro, Cesantia en Edad Avanzada, Vejez e INFONAVIT (SUA) de las
néminas de mando y ordinaria, a través de Lineas de Captura Generadas en el Sistema

de Pago Referenciado (SIPARE), para el pago extemporaneo y laudo, vigente.

f) Dara clic en el boton Inicia Calculo.

“ei Caleulo de Cuotas IMSS, RCY & INFONAWIT “er, 6.11,2502 (==3m]
Mes de Pracesal |10 Ao 2016

Tipo de Proceso
* Extemporanen " Oportuno " Laudos
___—
Tipo de Calculo

Genera Archivos
V' e Pagn T Cuntas IMSS & ROV e INFOMAMIT

Fecha de Pago: o7 /07 /2016
Reportes \
P

Reqiztra Patronal: | Todos ( ) j
e

Tipo de Reporte: | ~— ﬂ

Restaurar Datos

i lnicia Calculo i Salir |

“Walida Calculo Prepara Gual Genera Guarda Costo
Informacidn  Cuctas Archivo Dretall Archivos Maomina

Figura 36
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El sistema le pedira a través del cuadro de dialogo Calculo Motor SUA que confirme el
proceso que desea calcular, verificara que correspondan al periodo, proceso y calculo que va
a llevar a cabo y dara clic en el boton Si (Figura 37):

Calculo FMotor SLA,

Esta seguro de iniciar el calculao

FPeriodo Froceso Calculo
JUMIC 2016 Extermparanen RCW e Infonawit

Figura 37

El aplicativo Motor SUA iniciara con la validacion por Clave IMSS de los datos generales de
las y los trabajadores a incluir en el calculo extemporaneo (Figura 38):

Ezpere, procezando...
Yalidandao Infarmacian. ..

32.80%

NENERNNERNN
Figura 38

En caso de que el sistema identifique errores en datos correspondientes a la Clave Unica de
Registro de Poblacion (CURP), enviara un mensaje a través del cuadré de dialogo Calculo

Oportuno (Figura 39); dara clic en el botén Aceptar y continuara la validacion.

Calculo Oportuno

s
\]:) Existieron wWarnings en los Trabajadores, se continua el proceso

Figura 39

En caso de que el sistema localice errores en datos correspondientes al Numero de
Seguridad Social, Nombre de la o el trabajador, Clave IMSS, Tipo de Empleado o de la o el
trabajador no localizado, el sistema suspendera la validacion mostrando el aviso a través del
cuadro de dialogo Calculo Motor SUA (Figura 40); debera dar clic en el boton Aceptar.

Calculo Motor 5112 @

|0I Existen errores de datos: wer reporte de improcedentes

Figura 40
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En el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, seleccionara en Tipo
de Reporte la opciéon Datos con Warning (a) y dara clic en el boton Generar Reporte (b)
(Figura 41):

“s. Calculo de Cuotas IMSS, RCY e INFONAVIT Wer. 6.11.2502 (3]
Mes de Prosese:| 0 J Afio: 2018 J

Tipo de Proceso

(+ Extempordneo " Oportuno " Laudos

Tipo de Calcula

Genera Archivos ~
V' e Pagn Cuctas IMSS v ROV e INFOMNAYIT
Fecha de Pago: 0707 /2016
Repartes
Registro Patranal: | + ﬂ
Tipo de Reparte: W arni Generar Feparte
Restaurar D atos Inicia Célculo ‘ Salir |
Walida Calcula Prepara Guarda Genera [Guarda Costo
Informacidn  Cuotas Archivo Detalle  Archivos MNaomina

Figura 41

Aparecera la ventana Reporte de Datos con Warning, donde podra observar el Reporte de
Trabajadores con Warning (Figura 42); dicho reporte mostrara la Matricula, Numero de
Seguridad Social, Nombre de la o el trabajador, dato o campo erréneo y descripcion de la
inconsistencia identificada.

O Fucpiate i Dibban Cdss Wariing

& & # ufon = b DR -
ke puria
o0 MAAE LR, -
sttt [ SISTEMA UNICO DE AUTODETERMIMACION
E} REPORTE DE TRABAJADDRES COHWARMNNG
s s et ¥ 54 Wiind e 1 004 [T
LI R I CEER Rl T T bema 2y I
=t
Figura 42
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Deberan solicitar a la Oficina de Control de Fuerza de Trabajo la correcciéon de los errores
identificados a fin de depurar la base de datos del Maestro de Empleados.

NOTA: Es importante sefalar que el aplicativo Motor SUA permite continuar con el proceso de calculo, aun y
cuando no sean corregidos los errores reportados con Warning, sin embargo, es imprescindible que se realicen
las correcciones respectivas lo antes posible.

En el cuadro de didlogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, debera seleccionar
en Tipo de Reporte la opcion Datos Improcedentes (a) y dara clic en el boton Generar
Reporte (b) (Figura 43):

“ei Calculo de Cuotas IMSS, RCY e INFOMAVIT Wer, 6.11.2502 [=3ml
Mes de Pracesa | 10 J Ao 2016 J
Tipo de Proceso
' Extemporinen " Oportuno " Laudos
Tipo de Calcula
Genera Archivos -
I | e Pagn CuatzsIMES v ROV e INFONAYIT
Fecha de Pago: 0707206
Fepartes
Fiegistro Patronal | j
Tipo de R eporte: Generar Feporte
Restaurar Datos Inicia Calculo ‘ Salir ‘
alida Calculo Frepara Guarda Genera Guarda Costo
Informacidn  Cuotas Archivio Detalle Archivos Marminz

Figura 43

Aparecera la ventana Reporte de Datos improcedentes, donde se podra observar el
Reporte de Trabajadores Improcedentes (Figura 44); dicho reporte mostrara el Numero de
Seguridad Social, Nombre de la o el trabajador, dato o campo erréneo y descripcion de la
falla encontrada, misma que debera solicitar a la Oficina de Control de Fuerza de Trabajo sea
corregida, toda vez que, al no realizar esta accion el proceso se detiene en forma automatica
y no permite continuar hasta que se realicen las correcciones respectivas.

& & # %o = T o

- SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACIGN
E REPORTE DE TRABAJADORES IPROCECENTES

g St 1 05 sne
Morvie 4 Bacn Secnat i S Pk —

Figura 44
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Guardara el reporte para consultas posteriores; dara clic en el icono del sobre (a), aparecera
el cuadro de dialogo Export, seleccionara en el rubro Format la opcién Acrobat Format

(PDF) (b) y dara clic en el boton OK (Figura 45):

e o ]|

BT T VoE
- SISTEMA UNICO DE AUTCOETERMINACIGN
ﬁ} REPCRTE D TRABAJADGRES IPROCECDENTES

Figura 45

Aparecera el cuadro de dialogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcion All y dara clic en el boton OK (Figura 46):

L

Export Options

Fage Range
Al

" Page Range:

=

From: |1 To: |1

Cancel |

-

Figura 46
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Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en la (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el boton

Guardar (Figura 47):

G o [ L 0P Pl "'_ + (B £ (-

. |_ T
;j. [ i
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o Ui [T I
.I—"Ir e MULFERACL F |
Ha ) wrwriin ‘J"- s ol il
k L S T
l o FETPAL DTS B TRELES
Ij' ) YALIDWACIONT S DAL CLRLT T 20N
T
- . —
i i e el Palen ol & jup = [rawia |
leg | Pl Trocaimaey Fiwlt [ gl - Civra
Figura 47

Debera cerrar la ventana Reporte de Datos Improcedentes dando clic en el boton [ (de
la Figura 44 anterior).

Una vez corregidos los errores reflejados en el Reporte de Trabajadores Improcedentes,
dara clic en el botén Inicia Calculo de la pantalla Calculo de Cuotas IMSS, RCV e
INFONAVIT, para continuar con el mismo; aparecera la barra de avance del proceso (Figura

48):

| Ezpeip, procesando.,.

| Vabdando Iriormacidn . Clave IMSS: 21021
' ek

Figura 48

Al terminar el proceso de validacion aparecera el cuadro de dialogo, Seleccionar
Trabajadores para Calculo, el cual le permitira realizar las siguientes acciones (Figura 49):
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& Seleccionar Trabajadares para Caleulo

M atnculs Moarkwe Diias  Fecha Aka

ELEET

/V I Aceptal Fecha |
@

Corfirws Ciculoeg_ |

1O,
©

Total de Fegstios Seleccionadas: 2
Seleccons Todas | Desmarcar Todos | [ Busca | Calt

T

@ é) Figura 49 @

NOTA: Los ajustes realizados deberan considerar los dias que deba cotizar, conforme a la fecha de baja.

a) Eliminar un registro, dando clic en el recuadro para quitar la marca M (con marca, indica
incluir en el proceso y sin marca, indica no incluir en el proceso). Esta accion se utiliza
generalmente cuando existen salarios cancelados por todo el periodo que se muestra en la
pantalla.

b) Actualizar la fecha de alta, para cotizar los dias correctos. Para realizar esta accion se
sombrea el registro deseado, se corrige la fecha y se oprime el botén Aceptar Fecha.

c) Los botones Seleccionar Todos y Desmarcar Todos, son acciones auxiliares en caso de
ser necesario.

d) Se puede realizar una busqueda de la o el trabajador por nombre o matricula; para ello,
sera necesario posicionarse en el primer registro de la lista, digitar el nombre o la matricula
en el recuadro central de la pantalla y dar clic en el boton Buscar.

e) El boton Generar Reporte permite obtener un listado para fines de validacion y ajustes,
por las areas involucradas (Figura 50):
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Figura 50

f) Una vez realizados los ajustes necesarios, dara clic en el boton Continuar Calculo.

El aplicativo Motor SUA realizara las siguientes acciones:

i. Ejecutara el calculo por cada Registro Patronal (Figura 51):

Restaurar Datos

Inicia Calculo

Figura 51
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Preparara Archivo por Registro Patronal (Figura 52):

Restaurar D atos Inicia Caleulo

Figura 52

Guardara el Detalle del Calculo por cada Registro Patronal (Figura 53):

Figura 53
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iv. Generara Archivo de Pago por cada Registro Patronal (Figura 54):

Restaurar D atos Iricia Caleulo “

Figura 54

v. Guardara Movimientos para Costo Némina (Figura 55):

Restaurar Datos Inicia Calculo “

Figura 55
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Una vez que se guardaron los Movimientos para Costo Nomina, se dara por terminado el

proceso, mostrando el aviso a través del cuadro de dialogo Calculo Motor SUA (Figura 56);
dara clic en el boton Aceptar.

—

Calcula FMotor =01 @

Procezo terrminado

Figura 56

Al concluir el proceso Extemporaneo de RCV e INFONAVIT, generara y respaldara los
reportes Resumen de Liquidacion y Cédula de Determinacion de Cuotas Obrero-Patronales,
Aportaciones y Amortizaciones Extemporaneo.

El sistema lo posicionara en el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e
INFONAVIT, donde seleccionara en Tipo de Reporte la opcion Resumen de Liquidaciéon
(a) y dara clic en el boton Generar Reporte (b) (Figura 57):

e Calculo de Cuntas IMSS, RCY e INFONEVIT Ve, 5.11.2502 =
Mes de Procesc:| | 10 J AR 016

Tipo de Froceso

[+ Exterpaoranen " Oportuna I~ Laudos

Tipo de Calculo

7 | e o S O CuotasIMSS G ROV e INFONBMIT

Fecha de Paga: 0707206

Reportes
Registra Patronal: |TDE|DS ¢ j
Tipode Reporte:  [Ee e e e e Generar Reporte
Respaldar Datos | Salir |
Walida Calculo Prepara Guarda Genera Guarda Costo
Informacian - Cuotas Archiva Detalle  Archivos Mamina

Figura 57
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Aparecera la ventana Reporte de Resumen de Liquidacién, en donde observara el reporte

Resumen de Liquidacién por cada uno de los Registros Patronales calculados, tanto para
el Régimen Ordinario como para IMSS-Bienestar, este ultimo en caso de contar con dicho

régimen en su OOAD (Figura 58):

&7 Repartz de Restrmen de Liquidacion

Hombre o Razon Social: IMSS ORDINARIO

=N el =5
& & F= P [ 1 deis (=
Wista previa |
- SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION A0,
“i) RESUMEN DE LIQUIDACION SO
Extemporineo
Mes de Proceso: (22015 Fecha: 20jun018
Bimestre de Proceso: 012010
Registro Patronal: DES-D0005. 105

R.F.
Folio SUA: 742377

Cor o IMS-21234- 1495

DESCRIPCION IMPORTE

Parazhono en cuents del IMSS
Cwafla
Eweck ik ISMGOF
Preztacknes en Dliero

Garpe Medkos Pexs biads

om
om

om

om

Salir

Figura 58

Guardara el resumen, dando clic en el icono del sobre (a); aparecera la ventana Export,

seleccionara en el rubro Format la opcién Acrobat Format (PDF) (b) y dara clic en el botén
OK (Figura 59):

AP Reporte de Resdmen de Liquidacidn

G & F e 1 delr » B A
Vista prévia |
GD/ " SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION e
RESUMEN DE LIQUIDACION
(o) 0
Export
Foimat: = = Fecha: 202016
‘Acrobal Farmat [PDF) j = :
Registro Patronal: Destination: o) RF.C: IMZ-421231-195
Hombre o Razén Sof ‘Disk file j Folio SUA: 74377
1] P
N\
Pera shono en coenta def IMSS w
CwmFla 0
Exceck 1 I SHGOF 1m
Preiaciones ¢) Dineo om
Garte Nédkos Peashiade 1m 5

Salir

Figura 59
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Aparecera el cuadro de didlogo Export Options, observara que el sistema de forma

automatica selecciona la opcion All y dara clic en el

botén OK (Figura 60):

s

Export Options

Fage Range
Al

" Page Range:

Fram: |1

Ta: |1

-

==

Cancel |

Figura 60

Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, seleccionara la carpeta donde

depositara el archivo con base en (Tabla 6) de
Guardar (Figura 61):

este instructivo y dara clic en el boton

A5 Choose export file

Organizar

, COP_02_DA999995105
> . COP_03_D68999951046
COP_03_D5999995105
COP_04 DG3999951046
> . COP_04_DA999995105
> COP_05_DG8999951046
> . COP_05_DA999995105
COP_06_Reportes
> L COP_06_Todos
> . RCW_02_DA999995105
RCYW_04_DA399995106
RCW_04_DA999995105
. RCW_06_Repartes
. RCW_06_Todos

Mgmbre: restimen de liquidacion

@.\;‘,ﬂ « JUNIO » EXT » RCV_06_Reportes « [ %3 | [ Buscor RCV_ 06 Reportes ol
Nueva carpeta BEsw (7]

Maormbre

@ resdrnen de liquid

m

« [, b

-

Tipo: |Portable Document Format (*.pdf)

)

+ Ocultar carpetas

[ Guardar ]’ Cancelar ]

Figura 61

Cerrara la pantalla Reporte de Resumen de Liquidacion, dando clic en el botén [ (de la

Figura 58 anterior).
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Reporte (b) (Figura 62):

En el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, seleccionara en Tipo
de Reporte la opcion Detalle Aportacion Bimestral (a), y dara clic en el boton Generar

Detalle &portacian Bimestral

Tipo de Reporte:

Fiespaldar D atos

i Célculo de Cuotas IM3S, RCY e INFOMAVIT Wer, 6.11,2502 23]
Mes de Procesad| | 10 J Afio: 2016
Tipo de Proceso
{*  Extemporanec " Oportuno " Laudos
Tipo de Calculo
Genera Archivos ~
V! de Pago Cuctas M35 & ROV e INFON&YIT
Fecha de Pago: 0707 2me
Reportes
Registro Patronal: |Todos j

Generar Reporte

Salir |

Valida Calculo Frepara Guarda Genera Guarda Costo
Informacion  Cuctas Archivo Detalle  Anchivos MNamina
Figura 62

Aparecera la ventana Seleccion de Archivos, donde de forma automatica se visualizara la
ruta para generar y guardar los archivos LIQBE.TXT, LIQBE.UNL y LIQBE.REP; dara clic en

el boton Aceptar sin cambiar la ruta indicada (Figura 63):

Seleccian de Archivaos

Seleccione la ruta para guardar el archivo del Registro Patronal:

Unidad de Disco: =

[ [y
EMOTOR_SUAZ0ME
ESLIURIO

EFERT
S RACY_06_T odos

| Aceptar |

[C:A\MOTOR_SUA2016AWJUNIDAEXTARCY D6 Todos\DATO_ DA

Cancelar

Figura 63
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Aparecera la ventana Reporte de Cédula Extemporanea Bimestral, donde observara la
Cédula de Determinacion de Cuotas Obrero-Patronales, Aportaciones vy
Amortizaciones Extemporaneo con el detalle del calculo de la o el trabajador (Figura 64):

(7 Raparte de Céduls Btemporines Bimestral (= |
: B M | Te P = i 4 1 deils O
V-H-aplm|
#= DEE995I5s106 -

a3 DESIRFI510%

CEMUILA DE DETERMIBACIOH DE CUOTAS

- SISTEMA UNICO DE AUTODETERMIMNACION
’ CURT R PATRONALES, APORTACIMES ¥ AMORTIZACEMES DITTRPORANED

Caicui B I— BErraatre § A de Procasc: DLETHE

Vg tdrz P ond L nee s L T 5

Wbl o Rl s W O DA vk I LLEr

P e ] A Al O il i w1 LLEC ST

Db iilita AN Pty Mol il 5 F | Duein
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Conm lyiabes spones Aol
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] »
Sl

Guardara la cedula dando clic en el icono del sobre (a); aparecera la ventana Export,
seleccionara en el rubro Format la opciéon Acrobat Format (PDF) (b) y dara clic en el botén
OK (Figura 65):

{7 Repante de Céduly Eterporines Bimestral o &=

A F Tz - { 1 dele PorE
Withy gl
g e '
= DERREELIG

-~ SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
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Figura 65

Clave: 1A42-005-003

Pagina 79 de 200 Clave: 1A42-B03-012




SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

[
‘“g INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO 50CIAL

Aparecera el cuadro de didlogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcion All y dara clic en el boton OK (Figura 66):

s 1

Export Options @

Fage Range
Al

" Page Range:

From: |1 To: |1

Cancel |

Figura 66

Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el boton
Guardar (Figura 67):

5? Choose export file @
@Uv| <« JUMID » EXT » RCV_06_Reportes ~ [ 45 |[ Buscar RCV_06 Reportes o
Organizar + Nueva carpeta == - E@I
. ExT = Mombre

, COP_02_D6999935105
COP_03_D6899995106
COP_03_Da9999951035

, COP_04_D6899995106

, COP_04_D69599935105

, COP_05_D6899935106
COP_05_Da999995105

, COP_D6_Reportes

, COP_06_Todaos
RCW_02_D6999995105
RCW_14_D6899995106

. RCW_04_DA999395105

E restirmen de liquid

m

| RCY_06_Repartes - A [ b
Nombre:  Reporte de Cédula Externpordnea Bimestral| -
Tipo: |Portable Document Format (*.pdf) v]
#+ Ocultar carpetas I Guardar ‘ I Cancelar ]
Figura 67

Cerrara la pantalla Reporte de Cédula Extemporanea Bimestral dando clic en el boton =
(de la Figura 64 anterior).
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Aparecera el cuadro de dialogo Guardar Como, el sistema automaticamente lo direccionara
a la ruta en la que guardara el RESPALDO, dara nombre al archivo y dara clic en Guardar
sin modificar la ruta indicada (Figura 68):

7+, Guardar cornao @
@Qvl « EXT » RCV_ 06 Todos » DATOO ~ [ 42 || Buscarparo o o
Organizar = Mueva carpeta S ._@.
COP_03_DER39595106 - Narmbre
. COP_03_Do999995105
COP_04_DE395995106 Mingdn elemento
coincide con el criterio
COP_04_D5999995105 RER

. COP_05_Dag99995104
. COP_05_Da999995105
COP_08_Reportes

COP_06_Todos
RCYW_02_D6999995105
. RCW_04_DA299995106
R.CYW_04_D6999995105
RCW_06_Reportes
. RCW 06 _Todos
. DATO_D b IR LS

Membre: RCV_EXTI =
Tipo: |Archivos Respaldo (*.rd_) v]

m

= Ocultar carpetas [ Guardar ] I Cancelar I

Figura 68

El sistema realizara el proceso de respaldo y al concluir, aparecera el cuadro de dialogo
Respaldar Datos; dara clic en el boton Aceptar (Figura 69):

Respaldar Datos @

. \ Archivo guardado coma
L CAMMOTOR_SUAZDIENUNIONEXTHRCY_D6_Tados\DATO_INRCY_EXT.rd_

Aceptar

Figura 69
Una vez concluido con la anterior llevara a cabo lo siguiente:
a). Validar que los importes del Resumen de Liquidaciéon correspondan con los importes
reflejados en la Cédula de Determinacion de Cuotas Obrero-Patronales, Aportaciones y

Amortizaciones Extemporaneo. (ver figura 62 anterior)

b). Validar que los importes del Resumen de Liquidaciéon correspondan con los importes
reflejados en los archivos LIQBE.

c). Validar los discos de pago utilizando el sistema unico de validacion (SUV), guardando las
pantallas de validacion para su envio al Area de Obligaciones Laborales.
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4. Una vez validados lo puntos anteriores, debera solicitar a la Oficina de Control del Proceso
y Entidades Financieras el Costo Ndémina, mismo que debera validar que las cifras
correspondan con las cifras del Resumen de Liquidacion.

4.2 Proceso Oportuno.

4.2.1 Proceso Oportuno de Cuotas IMSS.

Concluido el proceso extemporaneo de Aportaciones a los seguros de Retiro, Cesantia y
Vejez e INFONAVIT, en el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT
(Figura 70), verificara y llevara a cabo lo siguiente:

a) Mes de Proceso: el sistema automaticamente indicara el mes de proceso a calcular;
verificara que sea el mes del periodo que corresponda.

b) Aiho: el sistema automaticamente indicara el afio de proceso a calcular; verificara que sea
de acuerdo con el aio en curso.

c) Tipo de Proceso: seleccionara Oportuno.

d) Tipo de Calculo: seleccionara Cuotas IMSS.

e) Fecha de Pago: digitar la fecha de conformidad con el Calendario de Pagos de
Aportaciones de Retiro, Cesantia en Edad Avanzada, Vejez e INFONAVIT (SUA) de las
néminas de mando y ordinaria, a través de Lineas de Captura Generadas en el Sistema

de Pago Referenciado (SIPARE), para el pago oportuno vigente.

f) Dara clic en el boton Inicia Calculo.

“e. Calculo de Cuotas IMSS, RCW e INFOMAVIT Wer, 6,11.2502 (==
ez de F'roc:eso:lJUN|D Ao 2016
Tipo de Procesa
i S 2 ienis
c
(30 de Calculo
Genera Archivos "0
Ve Pago Cuatas IMSS  RCY e INFOMA
Fecha de Pago: 8.-"0?.-"201 E
Feportes
R egistro Patronal: |T0d03 J
Tipo de Reporte: | U
Restaurar D atos Inicia Céleula Salir ‘
Walida Calcula Prepara Guarda enera Guarda Costo
Informacion . Cuotas Aachivo Detalle Aansbin amina
Figura 70
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El sistema le pedira a través del cuadro de dialogo Calculo Motor SUA que confirme el
proceso que desea calcular, verificara que correspondan al periodo, proceso y calculo que va
a llevar a cabo y dara clic en el boton Si (Figura 71):

Calculo RHMotor SLLA

Ezta seguro de iniciar el calculao

Periodo Proce=zo Calculo

A 2015 DIporturo Zuota Irmmiss
== i | o
Figura 71

El aplicativo Motor SUA iniciara con la validacion por Clave IMSS de los datos generales de
la o el trabajador a incluir en el calculo oportuno (Figuras 72 'y 73):

MO

l Ezpene, procesanda. . : Espere. procesanda...

Vabdando Informacion... Clave IMS5: 21021 | | Lependa datos aseguados...
1.83% | 50 02%
] 1
Figura 72 Figura 73

En caso de que el sistema identifique errores en datos correspondientes a la Clave Unica de
Registro de Poblacion (CURP), enviara un mensaje a través del cuadré de dialogo Calculo
Oportuno (Figura 74); dara clic en el botén Aceptar y continuara la validacion.

Calculo Oportuno

\l) Existieron Warnings en los Trabajadores, se continua &l proceso

Figura 74

En caso de que el sistema identifique errores en datos correspondientes al Numero de
Seguridad Social, Nombre de la o el trabajador, Clave IMSS, Tipo de Empleado no
localizado, el sistema suspendera la validacidon mostrando el aviso a través del cuadro de

didlogo Calculo Motor SUA (Figura 75); debera dar clic en el boton Aceptar.
Calculo Motor SUA, @

| Existen errores de datos:wver reporte de improcedentes

Figura 75

Clave: 1A42-005-003

Pagina 83 de 200 Clave: 1A42-B03-012



SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

¥

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO 50CIAL

En el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, seleccionara en Tipo
de Reporte la opciéon Datos con Warning (a) y dara clic en el boton Generar Reporte (b)

(Figura 76):

Tipa de Calculo

Genera Archivos
= de Pago

Fecha de Pago:

Feportes

“es Caleulo de Cuotas IMSS, RCW e INFOMAVIT Ver, 6.11.2502 (=3
Mes de Procesa| |10 J Ao 2016
Tipo de Proceso
" Externporaneo + Oportuno © Laudos

f+ Cuotas M55

184072016 @

Fegistra Patronal: |

Tipo de Reparte:

Restaurar D atos

v =l

on W arning

Inicia Calcula ‘

" RACY e INFOMNSVIT

Generar Reparte

Salir |

Valida Calculo Frepara Guarda Genera Guarda Costo
Informacidn  Cuotas Archivo Detalle Archivos Momina
Figura 76

Aparecera la ventana Reporte de Datos con Warning, donde podra observar el Reporte de
Trabajadores con Warning (Figura 77); dicho reporte mostrara la Matricula, Numero de
Seguridad Social, Nombre de la o el trabajador, dato o campo erréneo y descripcion de la
inconsistencia identificada.
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Figura 77

Debera solicitar a la Oficina de Control de Fuerza de Trabajo la correccion de los errores
identificados a fin de depurar la base de datos del Maestro de Empleados.

NOTA: Es importante sefalar que el aplicativo Motor SUA permite continuar con el proceso de calculo, aun y
cuando no sean corregidos los errores reportados con Warning, sin embargo, es imprescindible que se realicen
las correcciones respectivas lo antes posible. Clave: 1A42-005-003
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En el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, seleccionara en Tipo
de Reporte, la opcion Datos Improcedentes (a), y dara clic en el boton Generar Reporte
(b) (Figura 78):

“i Calculo de Cuotas IMSS, RCY e INFOMNAMWIT Wer. 6112502 (=23
tes de Proceso: 110 J Ao 2016

Tipo de Proceso
" Extemporaneo e Oportuno " Laudos

Tipo de Calculo

Genera Archivos e
[ de Pago * Cuataz |  BCW e IMFO
Fecha de Fago: 18/07.2016
Feportes
v -

FRegiztro Fatronal: |

Tipo de Reporte: Diatos Improcedentes Generar Reporte
Festaurar D atos Inicia Célcula ‘ Salir ‘
*Walida Calcula Prepara Guarda Genera Guarda Costa
Informacion Cuotas Archivo Detalle Archivos Momina
Figura 78

Aparecera la ventana Reporte de Datos Improcedentes, donde se podra observar el
Reporte de Trabajadores Improcedentes (Figura 79); dicho reporte mostrara el Numero de
Seguridad Social, Nombre de la o el trabajador, dato o campo erréneo y descripcion de la
falla encontrada, misma que debera solicitar a la Oficina de Control de Fuerza de Trabajo sea
corregida, toda vez que, al no realizar esta accion el proceso se detiene en forma automatica
y no permite continuar hasta que se realicen las correcciones respectivas.
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Figura 79
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Guardara el reporte para consultas posteriores; dara clic en el icono del sobre (a), aparecera
el cuadro de dialogo Export, seleccionara en el rubro Format la opcién Acrobat Format

(PDF) (b) y dara clic en el boton OK (Figura 80):
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Figura 80

Aparecera el cuadro de dialogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcion All y dara clic en el boton OK (Figura 81):

Export Options @
Fage Range
e A
" Page Range:
From: |1 To: |1
.......ﬁ.K.............E Cancel |
Figura 81

Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en la (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el boton

Guardar (Figura 82):

&5 Choose export file [==5a)
__J=[ 1. <« JUNIO » OPG » COP_U6 Repartes ~ [ 43 | [ Buscar cOP 06 Reportes 2]
S

Organizar ~ Nueva carpeta = - @
FILES = Mombre
M55
MOTOR_SUA2016 blinaupclements
coincide con el criteri
JurIo de busqueda.
EXT
) OPO

COP_06_Repartes
Obligaciones Laborales
Oracle L
Perflogs
th2000

Nombre: | Reporte de Trabsjadores Improcedentes Junio 2016|

Tipa: [Portable Document Format (.pdf)

= Ocultar carpetas

Figura 82
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Cerrara la ventana Reporte de Datos Improcedentes dando clic en el botén =) (ver la
Figura 79 anterior).

Una vez corregidos los errores reflejados en el Reporte de Trabajadores Improcedentes,
dara clic en el botdn Inicia Calculo del cuadro de didlogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e
INFONAVIT, para continuar con el mismo; aparecera la barra de avance del proceso (Figura
83):

Ezpere. procesando. .
Levendo datoz azegurados...

34263

(TIIIITITI]]
Figura 83

Al terminar el proceso de validacion aparecera el cuadro de didlogo Seleccionar
Trabajadores para Calculo Oportuno, verificara que el Total de Registros Seleccionados
correspondan con el total de casos que tienen SDI, resultado de la Consulta No Planeada del
punto 1 Validacion de Informacion de este instructivo (Figura 84):
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Figura 84

En el cuadro de dialogo Seleccionar Trabajadores para Calculo Oportuno, podra llevar a
cabo las siguientes acciones (Figura 85):
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Figura 85
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a) Eliminar un registro, dando clic en el recuadro para quitar la marca M (con marca, indica
incluir en el proceso y sin marca, indica no incluir en el proceso). Esta accion se utiliza
generalmente cuando existen salarios cancelados por todo el periodo que se muestra en la
pantalla.

b) Actualizar Fecha de Baja, permite modificar la fecha de baja para cotizar mas o menos
dias de los mostrados. Para realizar esta accion se sombrea el registro deseado, se corrige
la fecha y se oprime el boton Aplicar Cambios.

c) Actualizar Amortizacion, permite modificar el importe mostrado de los conceptos 154 y
954 “Descuento Crédito INFONAVIT”; 109 y 909 “Prima Seguro Dafos Vivienda
INFONAVIT”. Para realizar esta accion se sombrea el registro deseado, se digita el nuevo
importe de amortizacion y se oprime el botén Aplicar Cambios.

En el proceso de calculo oportuno de Cuotas IMSS no sera necesario modificar el importe de
la amortizacion, toda vez que dicho concepto forma parte del calculo oportuno de RCV e
INFONAVIT.

d) Se puede realizar una busqueda de la o el trabajador por nombre o matricula; para ello,
sera necesario posicionarse en el primer registro de la lista, digitar el nombre o la matricula
en el recuadro central de la pantalla y dar clic en el boton Buscar.

e) Una vez realizados los ajustes necesarios, dara clic en el botén Continuar Calculo.

El aplicativo Motor SUA realizara las siguientes acciones:

i. Ejecutara el calculo por cada Registro Patronal (Figura 86):

“=i Calculo de Cuotas IMSS, RCY e INFORAVIT ‘e, 6,.11.2502 =
Mesz de Procesa |10 J Afio: 2016
Tipo de Proceso
" Extemporanen f+ Oportuno © Laudos

Tipo de Calculo
o Generafichivos @ CuotasIMSS ROy e INFONAMIT

Ezpere. procesando._

Fech|  Realizando Caleulo... MRP: DE399395106
2E6.94%

Fep

[ 1]
Reai

Tipo de Reporte: |Datns Improcedentes ﬂ Generar Reporte

Walida Calculo Frepara Guarda Genera Guarda Costo
Informacidn  Cuotas Archivio Detalle Archivos Homina
Figura 86
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Preparara Archivo por cada Registro Patronal (Figura 87):

Restaurar [atos Imicia Calculo

Figura 87

Guardara el Detalle del Calculo por cada Registro Patronal (Figura 88):

Restaurar Datos Inicia Calzulo 5 alir

Figura 88
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iv. Generara Archivo de Pago por cada Registro Patronal (Figura 89):

Fiestaurar Datoz Inicia Calculo

Figura 89

v. Guardara Movimientos para Costo Némina (Figura 90):

Restaurar Datoz Inicia Calculo

Figura 90
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Una vez que se guardaron los Movimientos para Costo Nomina, se dara por terminado el

proceso, mostrando el cuadro de dialogo Calculo Motor SUA (Figura 91); debera dar clic en
el boton Aceptar.

Calculo FAotor SLA [

Proceso Terrmirnado

Figura 91

Al concluir el proceso Oportuno de Cuotas IMSS, generara y respaldara los reportes
Resumen de Liquidacién y Cédula de Determinacion de Cuotas.

El sistema lo posicionara en el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e

INFONAVIT, seleccionara en Tipo de Reporte la opcion Resumen de Liquidacién (a) y
dara clic en Generar Reporte (b) (Figura 92):

e, Calculo de Cuatas MSS, RCY e INFORAVTT Wer. 6.11.2502 (25m]
Mes de Procesol | 0 J Ao 2016
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v Genera Archivos

0
de Pags Cumtas M35 ACY e INFOMAYIT
Fecha de Pago: 1807 /2016 0
Reportes
R egistro Patronal |TDdD$ ¢ j
Tipo de Reporte: |F|esumen de Liquidaciin j
Respaldar Datos ‘ Salir ‘
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Informacion  Cuotas Archivo Detalle  Archivoz MHormina

| I— ) — N — | — N — | S—

Figura 92

Clave: 1A42-005-003

Pagina 91 de 200 Clave: 1A42-B03-012



¥

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO 50CIAL

Aparecera la ventana Reporte de Resumen de Liquidacién, en donde observara el reporte
Resumen de Liquidacién por cada uno de los Registros Patronales calculados, tanto para
el Régimen Ordinario como para IMSS-Bienestar, este ultimo en caso de contar con dicho

régimen en su OOAD (Figura 93):
4P Reporte de Resimen de Liquidacion EI
& & F%=ox -~ 1 del+ || B B
ista previa |
. SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION A0
LD} RESUMEN DE LIQUIDACION SO
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IMSS ORDINARID
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DESCRIPCION

IMPORTE

Para zbono en cuenta del IMSS
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10E0m
257398

Salir

Figura 93

OK (Figura 94):

& Reporte de Restimen de Liquidacian

| 1 dets Py B M

Guardara el resumen, dando clic en el icono del sobre (a); aparecera la ventana Export,
seleccionara en el rubro Format la opcion Acrobat Format (PDF) (b) y dara clic en el botén
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Figura 94
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Aparecera el cuadro de didlogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcion All y dara clic en el boton OK (Figura 95):

- "

Export Options @

Fage Range
o Al

" Page Range:

From: |1 To: |1

Cancel |

Figura 95

Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el botén
Guardar (Figura 96):

P Choose export file @
@Qv\ « JUNIO » OPO » COP_06_Reportes « [ 42| [ Buscar cOP_08_Reportes r
Organizar v MNueva carpeta 4= - E@l
MOTOR_SUAZ01G “*  Mombre
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. COP_N6_DT699993100
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m

COP_06_Tados - 4 [m 3
MNombre: | Restimen deLiquidaci6n| -
Tipo: |Portable Document Format (7.pdf) v]
“ Ocultar carpetas [ Guardar ] ’ Cancelar ]
Figura 96

Cerrara la ventana Reporte de Resumen de Liquidacién dando clic en el botén (de la
Figura 93 anterior).
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En el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, seleccionara en Tipo
de Reporte la opcién Detalle Cuotas Mensual (a) y dara clic en el boton Generar Reporte
(b) (Figura 97):

“=i Caleulo de Cuotas IMSS, RCV e INFOMEVT Wer, 6.11.2502 (=234
Mes de Proceso| | 10 J Afio: 2016

Tipo de Proceso
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Figura 97

Aparecera la ventana Seleccion de Archivos, donde de forma automatica se visualizara la
ruta para generar y guardar los archivos LIQM.TXT, LIQM.UNL y LIQM.REP; dara clic en el
botén Aceptar sin cambiar la ruta indicada (Figura 98):

Seleccign de Srchivaos

Seleccione la ruta para guardar el archive del Reaiztro Patronal:
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Figura 98
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Aparecera la ventana Reporte de Cédula Oportuna, donde observara la Cédula de
Determinacion de Cuotas con el detalle del calculo de la o el trabajador (Figura 99):
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Figura 99

Guardara la cedula dando clic en el icono del sobre (a); aparecera la ventana Export,
seleccionara en el rubro Format la opcion Acrobat Format (PDF) (b) y dara clic en el botdn

OK (Figura 100):
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Figura 100
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Aparecera el cuadro de didlogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcion All y dara clic en el boton OK (Figura 101):

- "

Export Options @

Fage Range
o Al

" Page Range:

From: |1 To: |1

Cancel |

Figura 101

Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el botén
Guardar (Figura 102):

&F Choose export file IEI
@Qﬂ « JUNIO » OPO » COP_08_Reportes ~ | 42 || Buscar cOP 08 Reportes ol
Organizar » Mueva carpeta S, ¢ ':E'

. MOTOR_SUAZOLE *  MNombre
: JU:)(I_S E restmen de liquid
el

, COP_06_DE899995106
, COP_06_DE899995100
, COP_06_DE999995105

COP_06_D69994993109
, COP_06_DT7699995106
, COP_06_D7699998100

COP_06_J9199955101

COP_06_/9199995105
. COP_06_Reportes

m

) COP_06_Taodas - < [m b
Nombre: Cédula de determinacién de cuotas] -
Tipo: | Portable Document Format (*.pdf) v]
~ Ocultar carpetas [ Guardar l l Cancelar ]
Figura 102

Cerrara la pantalla Reporte de Cédula Oportuna dando clic en el botén B (de la Figura 99
anterior).
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Aparecera el cuadro de didlogo Guardar Como; el sistema automaticamente lo direccionara
a la ruta en la que guardara el RESPALDO, dara nombre al archivo y dara clic en el boton
Guardar sin modificar la ruta indicada (Figura 103):

7. Guardar camo (==
= « > _06_Todos » B - uscar L
L) QPO COP_06_Tod DATO 1 5 | B DATC 1 o |
Organizar « Nueva carpeta == = (7]
JUNIO = Mombre
ExT
OPO Mingun elermento
coincide con el criterio
COP_06_D6899995106 e basdyEda.
. COP_D6_D6209992100
. COP_06_D6999235105
COP_06_D6999993109
COP_06_DTFA99995106 -
COP_06_D7699998100 —
. COP_06_19199995101
COP_06_12199992105
COP_06_Reportes
COP_06_Tadas
. DATO_1 - 4 [ [3
Nombre: COP Oportuno| -
Tipo: [Archivos Respalda (".rd_) -]
= Ocultar carpetas [ Suardar ] I Cancelar I

El sistema realizara el proceso de respaldo y al concluir, aparecera el cuadro de didlogo
Respaldar Datos; dara clic en el boton Aceptar (Figura 104):

-

Respaldar Dataos @

f 0 \ &rchivo quardada como:
WY CAMOTOR_SUAZNLEUMICNOPONCOP_06_TodoshDATO_1LCOP
~ Oportuno.rd_

| Aceptar |

Figura 104
Una vez concluido con la anterior llevara a cabo las siguientes acciones:

a). Validar que los importes del Resumen de Liquidaciéon correspondan con los importes
reflejados en la Cédula de Determinaciéon de Cuotas. (ver figura 97 anterior)

b). Validar que los importes del Resumen de Liquidaciéon correspondan con los importes
reflejados en los archivos LIQM.

¢). Una vez validados los puntos anteriores, debera solicitar a la OCPyEF el Costo Némina,

mismo que debera validar que las cifras correspondan con las cifras del Resumen de
Liquidacion.
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4.2.2 Proceso Oportuno de Aportaciones a los Seguros de Retiro, Cesantia y Vejez e
INFONAVIT.

Concluido el proceso Oportuno de Cuotas IMSS, en el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas
IMSS, RCV e INFONAVIT (Figura 105), verificara y llevara a cabo lo siguiente:

a) Mes de Proceso: el sistema automaticamente indicara el mes de proceso a calcular;
verificara que sea el mes del periodo que corresponda.

b) Aio: el sistema automaticamente indicara el afio de proceso a calcular; verificara que sea
de acuerdo con el afo en curso.

c) Tipo de Proceso: selecionara Oportuno.

d) Tipo de Calculo: selecionara RCV e INFONAVIT.

e) Fecha de Pago: digitar la fecha de conformidad con el Calendario de Pagos de
Aportaciones de Retiro, Cesantia en Edad Avanzada, Vejez e INFONAVIT (SUA) de las
néminas de mando y ordinaria, a través de Lineas de Captura Generadas en el Sistema

de Pago Referenciado (SIPARE), para el pago oportuno vigente.

f) Dara clic en el boton Inicia Calculo.

“e. Calculo de Cuntas IMSS, RCW e IMFOMSWIT Wer. 6.11.2502 (23]
hez de Prncesn:lJUNm AKAHD: 2016

Tipo de Proceso

" Extemporaneo s Oportuno @ " Laudos

Tipo de Calculo

Genera Archivos
v de Pago Cucotaz (M55

Fecha de Pago: 18/07/2016
Feportes %
e

Regiztra Patronal: | Todos v

Tipo de Reporte: |

Restaurar Datos Inicia Calculo | Salir |

Walida Calculo Frepara G Genera Guarda Costo
Informacidn Cuotas Archivo [retwlia Archivos Marmnina

Figura 105
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El sistema le pedira a través del cuadro de dialogo Calculo Motor SUA que confirme el
proceso que desea calcular, verificara que correspondan al periodo, proceso y calculo que va
a llevar a cabo y dara clic en el boton Si (Figura 106):

Calculo MMotor SLA,

Esta szeguro de iniciar el calculo

Periodo Proceso Calcula
JUMIO 2016 Oportuno RCY e Infonawit

Figura 106

El aplicativo Motor SUA iniciara con la validacion por Clave IMSS de los datos generales de
la o el trabajador a incluir en el calculo oportuno (Figuras 107 y 108):

Espeie, procezando...

Wabdardo Inlomacabe . Claves M55 2102
22 90y

]

Figura 107

Ezpere. procezando. .
Levendo datos asegurados. ..
B3.22%

Figura 108

En caso de que el sistema identifique errores en datos correspondientes a la Clave Unica de
Registro de Poblacion (CURP), enviara un mensaje a través del cuadr6 de didlogo Calculo
Oportuno (Figura 109); dara clic en el boton Aceptar y continuara la validacion.

Calculo Oportuno @

\l) Existieron Warnings en los Trabajadores, se continua el proceso

Figura 109
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En caso de que el sistema localice errores en datos correspondientes al Numero de
Seguridad Social, Nombre de la o el trabajador, Clave IMSS, la o el trabajador no localizado,
el sistema suspendera la validacion mostrando un aviso a través del cuadro de dialogo
Calculo Motor SUA (Figura 110); dara clic en el boton Aceptar.

.

Calculo Motor SLA @

Existen errores de datos: ver reporte de improcedentes

Figura 110

En el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, seleccionara en Tipo
de Reporte la opcién Datos con Warning (a) y dara clic en el boton Generar Reporte (b)
(Figura 111):

7oy Céleulo de Cuotas IMSS, RCY e INFONAVIT Wer. 6,11.2502 =
Mes de Proceso: | 110 J Afio: 2016

Tipo de Proceso
[ Extemporanec f+ Oportuno I Laudos

Tipo de Calculo

Genera Archivoz ~
V| e Pagn Cuotss M55 & ROV e INFOMAYIT
Fecha de Paga: 18072016
Reportes
Fieqiztro Patranal: | ¢ j
Tipo de Reporte: |Datos con 'Warning j Generar Reporte:

Restaurar Datos Inicia Calculo ‘ Salir
Walida Calculo Prepara Guarda Genera  Guarda Costo
Informacion Cunotas Archivo Detalle  Archivos Mamina
Figura 111
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Aparecera la ventana Reporte de Datos con Warning, donde podra observar el Reporte de
Trabajadores con Warning (Figura 112); dicho reporte mostrara la Matricula, Numero de
Seguridad Social, Nombre de la o el trabajador, dato o campo erréneo y descripcion de la
inconsistencia identificada.

57 Reporte d Daos cen Waming = |
« & & FuFr S ¢ A 1 dele PR
Vislnprevia |
DEGI9IISIIG
D§69959100 i
DIEI9985106 [ SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
@ REPORTE DE TRABAJADORES CON WARNING
Rigrstio Patronat: S R T Plginae 1
Momibre o Racdn Soclak  |WES DELINARID Fecha: NG
[FoT— [T ——
Failln Eroortrudy D Ervisems
Sl
Figura 112

Debera solicitar a la Oficina de Control de Fuerza de Trabajo la correccion de los errores
identificados a fin de depurar la base de datos del Maestro de Empleados.

NOTA: Es importante sefalar que el aplicativo Motor SUA permite continuar con el proceso de calculo, aun y
cuando no sean corregidos los errores reportados con Warning, sin embargo, es imprescindible que se realicen
las correcciones respectivas lo antes posible.

En el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, seleccionara en Tipo
de Reporte la opcién Datos Improcedentes (a) y dara clic en el botén Generar Reporte (b)
(Figura 113):

“ei Calculo de Cuotas IMSS, RCV & INFONAMIT Wer. 6.11.2502 (==3a]
tes de Proceso:| |10 J Ao 2018 J

Tipo de Proceszo

" Extemporaneo (v Opaortuno " Laudos

Tipo de Calculo

Genera Archivos -~
v i [Fogm Cuotaz M55

Fecha de Pago: 18/07/2016
Feportes

Regiztro Patronal:

+ RCY e INFOMAWIT

Tipo de Reporte: |Datos Improcedentes v Tienerar Reporte;

Festaurar Datos Inicia Calculo ‘ Salir
Walida Calcula Prepara Guarda Genera [Guarda Costo
Informacidn  Cuotas Archivo Dietalle Archivos MNaomina
Figura 113
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Aparecera la ventana Reporte de Datos improcedentes, donde se podra observar el
Reporte de Trabajadores Improcedentes (Figura 114); dicho reporte mostrara el Numero
de Seguridad Social, Nombre de la o el trabajador, dato o campo erréneo y descripcion de la
falla encontrada, misma que debera solicitar a la Oficina de Control de Fuerza de Trabajo sea
corregida, toda vez que, al no realizar esta accion el proceso se detiene en forma automatica
y no permite continuar hasta que se realicen las correcciones respectivas.

7 Repome de Datos Improcedentes o || = ]
< & & F e |BOx - LI | 1 dels L3
Wista peevia

DERIFUATL06

CERIFIIR100 o

CEIIFaI5 105 - SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION

E995998209 E) REPFORTE DE TRABAJADORES IMPROCEDENTES
Rmgietro Patromnst [ O 408 [
Hombre o Razdn Sociall M55 ORDHARID Fi
Btudri i MRS Pl g e bl Tt g mmhcer

Faila Bncontrada Calo Brones
Salir
Figura 114

Guardara el reporte para consultas posteriores; dara clic en el icono del sobre (a), aparecera
el cuadro de dialogo Export, seleccionara en el rubro Format la opcién Acrobat Format
(PDF) (b) y dara clic en el boton OK (Figura 115):

& F e[ = 4 4 1 dels LR
D 3955106 -
(R EI R ] .
DTS [ SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
DEIFIasa109 “) REPORTE DE TRABAJADORES IMPROCEDENTES
L P i Bk T " P
Bhwmi Expart E 'S
{
Eﬂ:v.u i D B cerem
I [Becsobar Fermat [PDF) = e ——
o Canecsl
N
{
Salir
Figura 115
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Aparecera el cuadro de didlogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcion All y dara clic en el boton OK (Figura 116):

P

Export Options @

Fage Range
o Al

" Page Range:

From: |1 To: |1

Cancel |

-

Figura 116

Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en la (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el botén

Guardar (Figura 117):

= Ocultar

COP_06_DAB99995106
. COP_D6_DAB99998100
. COP_06_DG6999995105
. COP_D6_DA999998109

COP_06_DT699995106
. COP_06_DT769999%100
. COP_06_19199995101

COP_D6_19199998105

COP_06_Reportes
. COP_06_Todos

m

rﬁ? Choose export file IEI
@U”l « JUNID » PO » RCY 0§ _Reportes ~ [ 43 | [ Buscar RCV_06_Reportes ol
Organizar - Mueva carpeta == w .:@,
JUMID = Marmbre
EXT
, QPO MNinguin elemento

coincide con el criterio
de blisqueda,

< [ 3

. RCW_06_Reportes s
MNombre: Reporte de datos improcedentes -
Tipo: | Portable Document Format (*.pdf) v]
carpetas [ Buardar l ’ Cancelar l

Figura 117

Cerrara la ventana Reporte de Datos Improcedentes dando

Figura 114 anterior).

clic en el boton B (de la
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Una vez corregidos los errores reflejados en el Reporte de Trabajadores Improcedentes,
dar clic en el boton Inicia Calculo de la pantalla Calculo de Cuotas IMSS, RCV e
INFONAVIT, para continuar con el mismo; aparecera la barra de avance del proceso (Figura

118):

| Ezpeie, procezando.

j ‘Wabdardo Infoimacadn... Clave IM55: 21027
B3 3G

Figura 118

Al terminar el proceso de validacion aparecera el cuadro de didlogo Relacion de
Aportaciones Complementarias, en el cual podra realizar las siguientes acciones (Figura

119);

(3 Relacién de Aportaciones Complementarias [ =]
M stiicads Hombe Apcelacitn Complermentans

5 B
W

o

w

o

o

o

o

«

«

! -
Morko Apoitacain Total de Registofs: 2037

Complementana

1223432 | | Buscar c Cilcus

Figura 119

NOTA: En el campo Monto Aportacion Complementaria debera considerar el importe de la retencion de las
quincenas efectivamente pagadas.

a) Monto Aportacion Complementaria, permite modificar el importe mostrado del concepto
111 ‘Aportaciéon Complementaria AFORE’. Para realizar esta accion se sombrea el registro
deseado, se digita el nuevo importe y se oprime el botén Aplicar Cambios.

El total de registros mostrados en esta pantalla debera coincidir con los casos obtenidos
mediante la Consulta No Planeada para el concepto 111, efectuada en el apartado 1
Validacién de Informacion de este instructivo.

b) Se puede realizar una busqueda de la o el trabajador por nombre o matricula; para ello,
sera necesario posicionarse en el primer registro de la lista.
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En caso de haber efectuado una modificacion en el importe de la Aportacion
Complementaria, el sistema le pedira a través del cuadro de dialogo Verificar Aportaciones
Complementarias, que confirme nuevamente el importe de la o el trabajador (Figura 120):

Werificar Aportaciones Complermentarias [==5=]
Indique Musvaments la Aportacion Complementaria para ng |
el Trabajador

Cancel

Figura 120

Digitara el importe correspondiente de la o el trabajador solicitado, si el importe no
corresponde con el modificado inicialmente, el sistema enviara un aviso a través del cuadro
de dialogo Aportaciones Complementarias (Figura 121):

Aportaciones Complermentarias @

IEQ:I Mo coincide el Importe

Figura 121
¢) Una vez realizados los ajustes necesarios, dara clic al boton Continuar Calculo.

Aparecera el cuadro de dialogo Seleccionar Trabajadores para Calculo Oportuno, en el
cual le permitira realizar las siguientes acciones (Figura 122):

3 Seleccionar Trabajadores para Caloulo Oportunc =

/ Matiiculs Mombre Amortizaciin  Fecha Alta Fecha Baa
I -

T R L el

Fecha Baa Saruoee st Totsl de Reagetios ﬁebccz
[mm?m:ns n* Aphcal Cambios ‘/

@ @: _ Busea | Conlinua Célcula ‘ S ol |

Figura 122

a) Eliminar un registro, debera dar clic en el recuadro para quitar la marca M (con marca,

indica incluir en el proceso y sin marca, indica no incluir en el proceso). Esta accion se utiliza
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generalmente cuando existen salarios cancelados por todo el periodo que se muestra en la
pantalla.

b) Actualizar Fecha de Baja, permite modificar la fecha de baja para cotizar mas o menos
dias de los mostrados. Para realizar esta accion se sombrea el registro deseado, se corrige
la fecha y se oprime el botén Aplicar Cambios.

c) Actualizar Amortizacién, permite modificar el importe mostrado de los conceptos 154 /
954 ‘Amortizacion Crédito INFONAVIT' y 109 / 909 ‘Seguro Dafios Vivienda’. Para realizar
esta accion se sombrea el registro deseado, se digita el nuevo importe de amortizacion y se
oprime el botén Aplicar Cambios.

NOTA: En el campo Amortizacion debera considerar el importe de la retencion de las quincenas efectivamente
pagadas.

d) Se puede realizar una busqueda de la o el trabajador por nombre o matricula; para ello,
sera necesario posicionarse en el primer registro de la lista.

e) Una vez realizados los ajustes necesarios, dara clic en el boton Continuar Calculo.
Aparecera la ventana Reporte de Trabajadores Modificados, el cual contendra los

nombres de las y los trabajadores que tuvieron modificacién en el importe de la Amortizacion
(Figura 123):

|| Beporte e Tabajadores Modiicades B
- & oA
[ SISTEMA UNICO DE AUTODETERMIMACION
ﬁ} Reparts S2 trabajadores con madificacian de Amartzacion
Fapie
Feschar i
MEAr P Facty e Sl R i 5 B St e iR T
rigral ety Drgeaal bpcd
gt Paronet
Bomibwe £ Rn Societ
Fagietie Pafronst
B & R Sotisk

Figura 123

Guardara el reporte dando clic en el icono del sobre (a); aparecera el cuadro de dialogo
Export, seleccionara en el rubro Format la opcién Acrobat Format (PDF) (b) y dara clic en
el boton OK (Figura 124) Clave: 1A42-005-003
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{2 Rnpete de Tabuadore: Mo ados |
. T O | 41 Y
Vtaprfa |
TN
i ]
[ SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
'hj Rieporte 9 trabajadores con modificacion d Amortizaciin
Fchac WhelZ
Fomat -
virrads A e - E\mm Tha
Begstoferonat | [ledrafion 4&“’
Woatrsobuciated 155 |
Briptiniay ceuk
Mombre o Fusdin Socak

Figura 124

™ Page Rangs:

From: I'I To |1

Export Options E
— Page Range
Al

Cancel |

Figura 125

Aparecera el cuadro de dialogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcion All y dara clic en el boton OK (Figura 125):
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Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en la (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el boton
Guardar (Figura 126):

&F Choose export file @
= <« JUNIO » OPO » RCW_06_Reportes - |+ Buscar RCV_0f Reportes }D!
Yo P 37 {5
Organizar * Nueva carpeta B w 'ZE'
4 [ JUMIO & Mombre
> EXT

@ reporte de datos il
4 | OPO

>0 COP_06_DA899395106
> L COP_D6_DEBA9354100
» L COP_06_DA999995105
> L COP_06_DA999953109
COP_D6_DTE99995106
> L. COP_06_DT699958100
> L0 COP_06_9199995101
> COP_06_J9199358105
, COP_06_Reportes
> ) COP_06_Todos

T

| RCV_06_Reportes - 4 [m b
MNombre: Reporte de trabajaderes con medificacion de Amortizacién -
Tipo: |Portable Docurnent Format (*.pdf) v‘
4 Dcultar carpetas l Guardar ‘ [ Cancelar ]
Figura 126

Cerrara la ventana Reporte de Trabajadores Modificados dando clic en el boton B (de la
Figura 123 anterior).

Aparecera el cuadro de dialogo Verificar Amortizaciones, en el que debera digitar
nuevamente el importe correspondiente a la amortizacion de la o el trabajador que se indique
y dara clic en el botén Ok (Figura 127):

L "

WVerificar Amortizaciones @

Indique la amartizacidn para el trabajadar oK.

Cancel

Figura 127
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Al terminar de verificar las amortizaciones modificadas, aparecera la ventana Reporte de
Trabajadores Modificados, en donde podra observar la lista de las y los trabajadores
marcados en la columna Status con una S, si la verificacion fue correcta y con una N si
tienen error en la verificacion (Figura 128):

(' Ruparte de Trabajacon: Madificadon - ]
& & #uFE = 4 4 11 ror B M
Vit peea |
oressassins | g -
DHasaNIHe i
[ SISTEMA UNICO DE AUTODETERMIMACION
‘.‘J Reporte de trabajadores con medificacién de Amortizacién
Pagina: 1

Foehia T

[T, [ Facrade s Fecha de B At S At T S P
g BT by CHigra Wbt

Registra Petromnsk
Hicambsrn o Fandn Socisk

Rogistra Patronek:
Heamnbarn o Randn Socisk

Salir

Figura 128

Cerrara la ventana Reporte de Trabajadores Modificados dando clic en el botén B
(Figura 128).

El sistema le pedira nuevamente la confirmacion de la o el trabajador con status N.
Una vez concluido el paso anterior, aparecera nuevamente el cuadro de dialogo Seleccionar

Trabajadores para Calculo Oportuno; dara clic en el boton Continuar Calculo (Figura
129):

&9 Seleccionar Trabajadore: para Caleula Oportuna [
Maltricula Hombre Amoitizaciin  Fecha Alls Fecha Blaga
v I-
w
w
w
¥
w
w
o
o
W
W
w
v -
Fecha Beags Aamietizacain Total de Registos Seleccionados: 7371
06206 [z50000 Aphca Cambios |
|IZI!1 121023 Eluscan Cortrasr Cilouls Sal
Figura 129
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El aplicativo Motor SUA realizara las siguientes acciones:

a) Ejecutara el calculo por Registro Patronal (Figura 130):

Festaurar Datos Inicia Calculo

Figura 130

b) Preparara Archivo por Registro Patronal (Figura 131):

Restaurar Datos Inicia Calcula

Figura 131
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c) Guardara el Detalle del Calculo por cada Registro Patronal (Figura 132):

Restaurar Datoz Inicia Calculo

Figura 132

d) Generara Archivo de Pago por Registro Patronal (Figura 133):

Fiestaurar Datos Inicia Calculo Salir

Figura 133
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e) Guardara Movimientos para Costo Nomina (Figura 134):

e, Céleul de Cuotas IMSS, RCY e INFOMAVIT Ver, 6.11.2502 =
Mes de Procesa:| |10 J Ao 6

Tipo de Proceso

[ Extemporaneo " Laudos
Tipo de Calcula
v Genera frchivos © CuotasIMSS & Ry e INFONEMT

Ezpere, procesando. .

Fech| | Guardando movirientos para Costa Momina...
839.05%

Fep
r ]
Reqi

Tipo de Reporte: | j Generar Reporte

Yalida Calculo Frepara Guarda Genera Guarda Costo
Informacion  Cuotas Archiva Detalle  Archivos Momina

| I— ) — | F— | E— ] —

Figura 134

Una vez que se guardaron los Movimientos para Costo Nomina, se dara por terminado el
proceso, mostrando el cuadro de dialogo Calculo Motor SUA (Figura 135); dara clic en el
botén Aceptar.

Calculo RAotor SLLS, (==

Proceso Terminado

Figura 135

Al concluir el proceso Oportuno de RCV e INFONAVIT, generara y respaldara los reportes
Resumen de Liquidacién, Cédula de Determinacion de Cuotas Obrero-Patronales,

Aportaciones y Amortizaciones y Relacion de las y los Trabajadores con Aportacion
Complementaria.
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El sistema lo posicionara en el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e
INFONAVIT, seleccionara en Tipo de Reporte la opcion Resumen de Liquidacién (a) y
dara clic en Generar Reporte (b) (Figura 136):

&, Calculo de Cuotas IMSS, RCY e INFONAWIT ‘er, 5.11.2502 (=]
tes de Proceso: || 10 J &fic: o015

Tipo de Proceszo

" Extemparanes f+ Oportuno " Laudos

Tipo de Calculo

Genera Archivos
¥ de Pago " Cuotas M35 & RCY e INFOMAWIT
Fecha de Pago: 18/07/2016
a b
Feportes

Registro Patronal: |T0d03 v

Tipo de Reparte: |F|esumen de Liquidacidn

Respaldar D atos ‘ Salir ‘
Walida Calculo Frepara Guarda Genera  Guarda Costo
Informacidn  Cuotas Archivo Detalle  Archivos MNamina

 — ] — [ S— ) E— | — | S

Figura 136

Aparecera la ventana Reporte de Resumen de Liquidacién, en la que se podra observar el
reporte Resumen de Liquidacién por cada uno de los Registros Patronales calculados,
tanto para el Régimen Ordinario como para IMSS-Bienestar, este ultimo en caso de contar
con dicho régimen en su OOAD (Figura 137):

&5 Reporte de Restrmen de Liquidacidn EI@
é@ﬁ?:lﬁﬂz j 1 del+ | . 2 E‘LM
“ista previa ‘
i SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION A0
(D) RESUMEN DE LIQUIDACION SO
Oportuno
Mes de Proceso: 06/2015 Fecha: 21/jun2015

Bimestre de Proceso: 03015

Registro Patronal: DES-99235- 10-6 RF.C: IMS-421231-1956
Hombre o Razin Social: IM3S ORDIMARIO Folio SUA: 455008
DESCRIPCION IMPORTE

Parazhono en cuerts del IMSS

CuwlFla om
Exceceie ISMGDF om

Presackies en Dlvero om

Garbe MEdkar Re it iake om

Rlesgos o Trebao

4 r

Salir
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Guardara el resumen, dando clic en el icono del sobre (a); aparecera la ventana Export,

seleccionara en el rubro Format la opciéon Acrobat Format (PDF) (b) y dara clic en el botén
OK (Figura 138):

AP Reporte de Restrmen de Liquidacidn (o= =]

& & F=fpr - [ 1)de1s || B
Vista a |
s SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION oA
‘i) RESUMEN DE LIQUIDACION \ (‘"‘

Export

Fecha: Z21jun/2016
Farmat:
Ok

B
Registro Patronal: |Acr0bat Farmat (POF) j I
=l

RF.C.: IMSAz1Z31-195
ination: Cancel
Nombre o Razén Soe|  Destination:

| Disk file
D PORTE

Fara =bono en cuentadel 1MSS w
Cwolfla om

Excacerk ISMGDF om

Folio SUA; 455908

Prestciones e Dlvero i

Gase MEdicos Pe iz onads om

Resgos dk Trado om

Salir

Figura138

Aparecera el cuadro de dialogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcion All y dara clic en el boton OK (Figura 139):

-

Export Options @

Page Range
O |

" Page Range:

Fram: |1 To: |1

Cancel |

Figura 139
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Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el boton
Guardar (Figura 140):

A% Choose export file @
@le « JUNIO » OPO » RCV_06_Reportes v [ 42 | [ Buscar RCV_06 Reportes o
Organizar « Mueva carpeta T @

- | COP_06_9199395101 ~ | Nambre

. COP_06_19199993105
COP_06_Reportes
COP_D6_Todos

» . RCW_06_DeB99995106

. RCW_06_DeB99998100

. RCW_06_DK999995105
RCY_06_D6999998109

» L0 RCW_06_D7699995106
RCY_06_DT699998100
RCYW_06_19199995101
RCY_06_191999398105
RCYW_06_Reportes

E reporte de datos i
E reporte de trabaja

m

RCW_06_Todos ~ 4 [mm »
Mombre: Restdmen de Liquidacién =
Tipo: | Portable Document Format (*.pdf) v]
= Ocultar carpetas [ Guardar ] [ Cancelar ]

Figura 140

Cerrara la ventana Reporte de Resumen de Liquidacion dando clic en el boton [55] (de la
Figura 125 anterior).

En el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, seleccionara en Tipo
de Reporte la opcién Detalle Aportacion Bimestral (a) y dara clic en el botébn Generar
Reporte (b) (Figura 141):

7= Calculo de Cugtas IMSS, ROV & INFORNAVIT Wer, 6,11.2502 [=23m]

Mes de Procesod| |10 J Ao 2016

Tipo de Proceso

™ Extemporaneo f+ Oportuno " Laudos
Tipo de Calcula

Genera Archivos ~
I ey e Cuotas IM3S & ROW e INFOM&WIT

Fecha de Pago: 18/07/2016

Reportes
Registro Patronal: |T0dos * j
Tipo de Reporte: Detalle Aportacidn Bimestral Generar Reporte
Reszpaldar Datog | Salir ‘
Yalida Calcula Prepara Guarda Genera Guarda Costo
Informacidn  Cuotas Archivo Dretalle Archivos Momina

| E— | —  — | F— (] E— ) F—
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Aparecera la ventana Seleccion de Archivos, donde de forma automatica se visualizara la
ruta para generar y guardar los archivos LIQB.TXT, LIQB.UNL y LIQB.REP, dara clic en el
boton Aceptar sin cambiar |a ruta indicada (Figura 142):

P
Seleccion de Archivos

Seleccione la ruta para guardar el archivo del Registro Patronal;

Unidad de Disco: =g j

e [
EYMOTOR_SUAZ01E
E5JUNID
E30F0
ERCY_0E_Todos

w DATO_1

[C:\MOTOR_SUA2016%\JUNIDNDPOARCY_D6_Todos\DATO_1%

Cancelar

Figura 142

Aparecera la ventana Reporte de Cédula Bimestral, donde podra observar la Cédula de
Determinacién de Cuotas Obrero-Patronales, Aportaciones y Amortizaciones con el
detalle del calculo por la o el trabajador (Figura 143):

7 Rrparte de Ceduls Bimestral [E=REEE ="
c B EF e {4 1 dels pob B

‘f'lslape“al
% DERIFIsIg
- DEEISaELM .
- DEIHIISIS - SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
& DERIEELN . DA DE DETERMIMACHN DE CUOTAS ;
1Y - ‘E OURERO-PATRONALLS, APGRTACIONIS ¥ AMORTLZACIONLS !
- DTEFI5A510
- DTEGI93E0 ]
B JSISaRas1L B mattre da Procese GVIOE Facha e Process: 1
i R sk Patcondd [ RFE: s i Dgrilf o " Plginia 1
- JSASAELNS i
- Momtew o Fasdn Social;  MELORDRARD Dl agaca én LS5 AT T

bchiude L2 L TLE S o Y Sudschal oynei iy IMIEE: L= =t

fomana SN e, Mun i Dadag 01 F AEA:S

G s Poitel L et DS Comaris 6 Resrtesine: W et Palren: 300%

W, e Segarictad ol HOMERE | RFCALES
Dty a2 [ LT T P
- Fetia o w0 B A Rl R (1Y Sama | el WWEm e Sami £ Vi [y
i
Salr
Figura 143
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OK (Figura 144):

Guardara la cedula dando clic en el icono del sobre (a), aparecera la ventana Export,
seleccionara en el rubro Format la opcion Acrobat Format (PDF) (b) y dara clic en el botén

7 Bepade de Céduln Bimastnl o | &8
& Flufr <] |1 4 L dels P EM
AR5 -
HATRELN "
 fraiasien Y SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION -
 DESISIELI . CEMULA DE GETERMINACHGH DE CUSTAS ﬁ .
il i t‘-} DEFTRO-PATRONALLS, APORT ACHONES ¥ AMORTLIACIONES |
w2 DT Sss1N -
B DTS5I%IELN bt oo
o 151E9es101 |
I Ryt Pl - Pk @ [ Phginn 1
Lt Norbres Racén S WHGOREN e
At smempan|  Foemst [ o AT
Domolio A !wp,:,,_‘._,‘ POR ﬂ _;_‘N ] AT,
Cidga el Lo Blas: @ sprinade Pulroral; S10%
Dttt N
M. de Segudad Sead Dk e 7] RFCALEF
] Trayt
Che Mol [+ g0 “:E. .h B Sy Lo Vil ;:;
—/
Sa‘lr

Figura 144

Aparecera el cuadro de didlogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcién All y dara clic en el boton OK (Figura 145):

P

Export Options

Page Range
O |

" Page Range:

-

(3l

From: |1

To: |1

Cancel |

Figura 145
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Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, en donde seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el boton
Guardar (Figura 146):

&7 Choose export file @
@Qﬂ « IUMIO » OFO » RCV_06_Reportes + [ %2 | [ BuscarRCV_06_Reportes 3
Organizar = Mueva carpeta Hezon o ':..E.:'
| COP_06_/9199935101 « | mNambre

. COP_06_]9199998105
COP_06_Repaortes
COP_06_Todos

. RCV_06_D6899995106
RCY_06_D6899998100

. RCV_06_D6999995105
RCY_06_D6999998109

. RCW_06_D7699995106

. RCV_06_D7699998100
RCY 0619199995101
RCY_06_19199998105
RCW_06_Repartes

@ reporte de datos il
@ reporte de trabaja
@ restmen de liguid

m

. RCW_06_Todos -~ 4 [ b
Mombre:  Reporte de Cé:lula Bimestral -
Tipo: [Por‘table Document Format (*.pdf) v]
+ Ocultar carpetas I Guardar I [ Cancelar ]

Figura 146

Cerrara la ventana Reporte de Cédula Bimestral dando clic en el botén == (de la Figura
131 anterior).

Aparecera el cuadro de dialogo Guardar Como; el sistema automaticamente lo direccionara
a la ruta en la que se debera guardar el RESPALDO, debera dar nombre al archivo y dar clic
en Guardar sin modificar la ruta indicada (Figura 147):

“=i Guardar como @
- « OPO » RCYW_06_Todos » DATO_1 - | + Buscer DATC I |
s X
Organizar « Mueva carpeta gz - l.@l
COP_06_19199998105 = Mombre
. COP_06_Reportes
COP_D6_Todos !\lin_gfm elemen.tn .
coincide con el criterio
RCW_06_D6899995106 de biisqueda,

. RCW_06_D6E99998100
RCW_06_DE999995105
RCW_06_D6999998109
RCW_06_D7699995106

. RCW_06_D7699998100

. RCW_ 0619199935101
RCW_06_19199398105
RCYW_06_Reportes

- RCW_06_Tados

m

. DATO_1 L T 3
MNombre: RCV Oportunc =
Tipo: | Archivos Respaldo (*.rd_} V]
= Ocultar carpetas [ Guardar ] [ Cancelar ]

Figura 147
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El sistema realizara el proceso de respaldo y al concluir, aparecera el cuadro de dialogo
Respaldar Datos y dara clic en el botdn Aceptar (Figura 148):

Respaldar Datos @

O h Archivo quardado como:
YL MOTOR_SUAZ 016N UMICNOPONRCY_06_Todos \DATO_1HRCY
Qportuno.rd_

Figura 148

En el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, seleccionara en Tipo
de Reporte la opcion Relaciéon Aportacion Complementaria (a) y dara clic en el botén
Generar Reporte (b) (Figura 149):

“ey Calculo de Cuotas IMSS, RCY e INFOMAVIT Ver. 6.11.2502 (==3a]

Mes de Pracesc:| ) 1y 0 J Ao [opE J

Tipo de Proceso

" Extemporaneo f+ Oportunc ™ Laudos

Tipo de Calculo

Genera Archivos -
¥ de Page Cuotas IMSS & ROy & INFONSWIT
Fecha de Pago: 18/07/2016
Reportes
Registro Patronal: | Todos ﬂ
Tipo de Reporte: | e « | Generar Reporte
Respaldar Datos ‘ Salir ‘
Walida Calculo Frepara Guarda Genera Guarda Costo
Informacidn Cuotas Archivo Detalle  Archivos Marmina

| E— Y — | — | — | —  —

Figura 149
Aparecera la ventana Relacion de Trabajadores con Aportacion Complementaria, donde

podra observar la Relacion de Trabajadores con Aportacion Complementaria con el
importe retenido a la o el trabajador (Figura 150):
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(27 Relaciin de Trabajadores con Aportacién Complementaria o | ]
o & F T2 = i 4 1 dels -
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439998100 :
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CeE99998109 | RELACION DE TRABAJADORES CON APORTACION COMPLEMENTARLA
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L
Salir
Figura 150

Guardara la relacién dando clic en el icono del sobre (a), aparecera la ventana Export,
seleccionara en el rubro Format la opciéon Acrobat Format (PDF) (b) y dara clic en el botén

OK (Figura 151):

:3 Relacion de Trabajadade) con Apartacndn Complementing

h.ﬂ'{f'lm L] 1i—idtﬂl L m,“

Vista pfria |
GEgsausL0s
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LE S FEER LR
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i 2FE
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Aparecera el cuadro de didlogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcion All y dara clic en el boton OK (Figura 152):

Export Options @

Page Range
= Al

" Page Range:

Frarm: |1 Ta |1

Cancel |

Figura 152

Aparecera el cuadro de dialogo Choose export file, en donde seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el boton
Guardar (Figura 153):

oose export file
47 ch fil
o - <« 3 3 " lb_Repartes - | ¥4 Lscar " 6 fispartes
e JUMID opo RCW_06_R +. B RCV_06_R: 2 |
Organizar v Nueva carpeta Hezow .j@.
, COP_06_19199935101 = Mormbre

, COP_06_19199998105
COP_D6_Reportes
COP_06_Todas

. RCW_06_DABY9995106

, RCW_06_D6899995100

o RCW_D6_DG999995105
RCW_06_D69999931049

o RCW_06_D7699995106

o RCW_06_D7699995100
RCW_06_19199995101
RCW_06_19199998105

. RCV_06_Reportes

@ reporte de cédula
@ reporte de datos il
ﬂ_l reporte de trabaja
@ restrmen de liquid

m

 RCW_06_Todos - 4 [ 3
Mombre:  Relacidn de Trabajadores con Aportacién Complementaria) -
Tipo: | Portable Document Format (*.pdf) v]
“ Ocultar carpetas I Guardar ‘ I Cancelar ]
Figura 153

Cerrara la ventana Relacion de Trabajadores con Aportacion Complementaria dando clic
en el botén =] (de la Figura 150 anterior).
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Una vez concluido con la anterior debera lleva a cabo las siguientes acciones:

a). Validar que los importes del Resumen de Liquidaciéon correspondan con los importes
reflejados en la Cédula de Determinacion de Cuotas Obrero-Patronales, Aportaciones y
Amortizaciones. (ver figura 149 anterior)

NOTA: Es importante mencionar que existira una diferencia entre el importe total del Resumen de Liquidacion y
la Cédula de Determinacion, el cual debe corresponder al importe por concepto de Aportacion Complementaria.

b). Validar que los importes del Resumen de Liquidaciéon correspondan con los importes
reflejados en los archivos LIQB.

c). Validar los discos de pago utilizando el sistema unico de validacion (SUV), guardando las
pantallas de validacion para su envio al Area de Obligaciones Laborales.

d). Una vez validados los puntos anteriores, debera solicitar a la Oficina de Control del
Proceso y Entidades Financieras el Costo Nomina y el Enlace Procesar INFONAVIT, los
cuales deberan corresponder con las cifras del Resumen de Liquidacion.

e). Para finalizar el proceso debera depositar la carpeta con los productos generados del
proceso en la siguiente ruta \\11.43.144.2\sua\OOAD vy enviar por correo electronico el
Formato Motor SUA.

4.3 Proceso de Laudos.

4.3.1 Proceso de Laudos, calculo de Cuotas IMSS.

Una vez terminado el proceso oportuno de RCV e INFONAVIT, en el cuadro de didlogo
Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, llevara a cabo lo siguiente (Figura 154):

a) Mes de Proceso: el sistema automaticamente indicara el mes de proceso a calcular;
verificara que sea el mes del periodo que corresponda.

b) Ano: el sistema automaticamente indicara el afio de proceso a calcular; verificara que sea
de acuerdo con el afio en curso.

c) Tipo de Proceso: seleccionar Laudos.

d) Tipo de Calculo: seleccionar Cuotas IMSS.

e) Fecha de Pago: digitar la fecha de conformidad con el Calendario de Pagos de
Aportaciones de Retiro, Cesantia en Edad Avanzada, Vejez e INFONAVIT (SUA) de las
néminas de mando y ordinaria, a través de Lineas de Captura Generadas en el Sistema

de Pago Referenciado (SIPARE), para el pago extemporaneo y laudo, vigente.
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f) Dara clic en el botdn Inicia Calculo.

7oy Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFOMAVIT Ver, 6.11.2502 |
Mes de Procesad| |10 J Ao 201 B
Tipo de Proceso
" Estemporanen " Dportun i» | audos
Tipo de Caleulo '\@
Genera Archivos >
¥ 3 Pago Cutas M55 ™ RCV & INFOMAYIT

Fecha de Pago: 07 A7 /2016 v@

Reportes

Fieqistra Patranal: | Todoz \/ J

Tipo de Reporte: | ﬂ

Festaurar Datos Inicia Célcula Salir ‘
f
Walida Calculo Prepara GEuarda Genera  Guarda Cozto
Informacidn  Cuotas Archivo Detalle Archivos Momina
Figura 154

El sistema le pedira a través del cuadro de dialogo Calculo Motor SUA que confirme el
proceso que desea calcular, verificara que correspondan al periodo, proceso y calculo que va
a llevar a cabo y dara clic en el boton Si (Figura 155):

Calculo Motor SLA EX

Esta sequro de iniciar el calculo

Periodo Proceso Calculo
JUMIZ 2016 Laudo  Cuota Imss

Figura 155
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Aparecera el cuadro de dialogo Proceso de Laudos, donde realizara las siguientes acciones
(Figura 156 y 157):

a) Digitar el numero de matricula de la o el trabajador a incluir en el proceso.

b) Digitar la Clave IMSS correspondiente (Automaticamente mostrara el Nombre, NSS y RFC
de la o el trabajador).

c) Ingresar la fecha de inicio y término del laudo.

d) Ingresar el Salario Diario Integrado de la o el trabajador a procesar.

e) Dar clic en el icono ﬁ (Agregar a la o el trabajador) para incluir el periodo que se desea
calcular (A) (Figura 157).

f) En caso de no querer dicho periodo dar clic en el icono (Eliminar a la o el trabajador

seleccionado) para borrarlo.

g) Una vez realizados los ajustes necesarios, dar clic en el boton Continuar Calculo.

B3 Proceso de Laudos COP m
Datoz Generales a b
\_/
Matricula: 10181253 Keult5S: |2‘|EI41 A'|IMSS ORDIMARID
Mombre:  |MACIAS |MEDINA |JOSE GABRIEL
Apelido Paterna Apelido Materno Mombre (3]

MSS: I?S?‘SESEH 212 H.F.E.',IEEMGEm 109-794
(3
Fecha de Inicio: |E|1 /012004 Fecha de Termino: 15/03,/2005

S alario Diario Integrado:; ISED ‘\C’j

Fecha lnicio | Fecha Temino | Salario Diang ntegrado

Continuar Calculo Salir

Figura 156
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Datos: Generales

Matriculs: 10181253 KeyM5S: 21041 [IM5S ORDINARID

Morbre:  |MACIAS |MEDINA }JOSE GABRIEL
Apelido Paterna Apelido Materno Mombre (3]

M55: I?S?SESEH 212 R.F.C.: IMAMG-ESHDS-?&&

Fecha de Inicio: /! Fecha de Termino: I I y|

S alario Diario Integrado:; I

Fecha Inicio Fecha Temmino | Salario Diario Integrado
0101 /2004 15403420085 340

Salir

Continuar Calculo

Figura 157

El aplicativo Motor SUA generara el Archivo de Pago (Figura 158):

Restaurar Datos Inicia Calculo

Figura 158
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Una vez generados los Archivos de Pago se dara por terminado el proceso, mostrando el
cuadro de dialogo Calculo Motor SUA; dara clic en el boton Aceptar (Figura 159):

F =

Calcula BMotor S0 @

Proceso terminado

Figura 159

Al concluir el proceso, el sistema lo posicionara en el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas
IMSS, RCV e INFONAVIT; seleccionara en Tipo de Reporte la opcion Resumen de
Liquidacion (a), dara clic en Generar Reporte (b) (Figura 160):

7. Calculo de Cuntas IMSS, RCY e INFOMAVIT Ver, 6.11.2502 (=)
Mes de Procesa:| |10 J Afim onip

Tipo de Proceso

" Extemporanes " Oportuno * Laudos

Tipo de Calculo

Genera Archivos (s
v e Pago Cuctas IMSS ™ ALY & INFONAWIT
Fecha de Fago: 070772016
Reportes
Reqizstra Patranal: |Tc":|0$ ¢ ﬂ

Tipo de Reporte: Resumen de Liquidacidn

Respaldar D atos

Y alida Calculo Prepara  Guarda Genera  Guarda Costo
Informacion Cuotas Archivo Detalle  Archivios Mamina

Figura 160
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Aparecera la ventana Reporte de Resumen de Liquidacion, en la que observara el
Resumen de Liquidacién por cada periodo calculado (Figura 161):

Wista previa |

&F Reporte de Resdmen de Liquidacion

E & F %=px -

1 dels [ - ]

SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
RESUMEN DE LIQUIDACION

&

Registro Patronal:
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L=
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D75-09095 106 RF.C: IMS421Z21 155
Hombre o Razon Social: IS5 ORDINARID Folio SUA: 001835
DESCRIPCION IMPORTE

Parazhono en cuerta del IMSS

CutaFla 295

Eiedk vk ISMGDF 723

Prestciones ¢h D DE

Garte Nadkos Peishiats 16452

Riesgod ok Trabalo 1542

BTy Wi

T 27 5

G030 T3 U PR B e SocEks e

Salir

Guardara el resumen, dando clic en el icono del sobre (a); aparecera la ventana Export,
seleccionara en el rubro Format la opcion Acrobat Format (PDF) (b) y dara clic en el botén

OK (Figura 162):

&

Yistgfevia |

&

Figura 161

& Repatte de Resirmen de Liquidacidn

#lum =

1 dels [ W ]

SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACIGN
RESUMEN DE LIQUIDACION

i

=
=
=

|

Fecha: 2¥jun201G

IMS-421231-196
D01ER5

Export sl
—
Registro Patronal: |Acr0bat Format [PDF) j RF.C:
Hombre o Razin So PRt gel Folio SUA:
01 |Disk fle ] PORTE

Para sbono en cuenta d

CuFlE

Eeck ik ISME0F

Ix)
“b
L)

15452

Prestaciones e Dhem

Garte Médios Pers iads
Rlesgie o Tratclo 142
[T S

Gk B v PresBoines Sockks LE

Salir

Figura 162
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Aparecera el cuadro de didlogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcion All y dara clic en el boton OK (Figura 163):

P

& Al

Export Options

Page Range

" Page Range:

From: |1

To: |1

Cancel |

-

(3]

Figura 163

Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el boton

Guardar (Figura 164):

AT Choose export file

[

@uv| « LAUDD » COP_0G Reportes

Organizar =

Nueva carpeta

. LAUDO
. COP_01_DT699945106
. COP_02_DT6399495106
. COP_D3_D7639995106
. COP_D4_D7639995106
. COP_D3_D7639995106
. COP_D6_DT699995106

COP_06_Reportes

, COP_06_Todos

. COP_D7_DT699945106
. COP_Dg_DTA99995106
, COP_D9_DFA99995106
. COP_10_DFA99995106
. COP_11 DT6999495106

- | 3 | | Buscar COP_0f_fizportes Pl

|
jEE - |@|
Mombre

Mingun elermento
coincide con el criterio
de bisqueda,

m

v < [m b

Nombre: Restimen de Liquidacian|

-

Tipo: | Portable Document Format (*.pdf)

2

# Dcultar carpetas

l Guardar ll Cancelar l

Figura 164
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165);

En el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT,; seleccionara en Tipo
de Reporte la opcion Detalle Cuotas Mensual (a), dara clic en Generar Reporte (b) (Figura

7= Calculo de Cuotas IMSS, RCW & INFOMAVIT Wer, 6.11.2502 (=23
Mes de Procesa | 10 J A 2016
Tipo de Proceso
™ Extemporanen " Opaortuno * Laudos

Tipo de Calcula

v Genera Archivos

o
i Peap + Cuotaz IM55

7 RCY e INFONAWIT

070742016

Fecha de Pago:

Reportes

Registro Patronal: |T0dos

Generar Reporte

Salir ‘

Detalle Cuatas Mensual

Tipo de Reparte:

Respaldar D atos |

“alida Calzulo Prepara Guarda Genera Guarda Costo
Informacidn  Cuotas Archivo Dretalle Archivos Mamina
Figura 165

Aparecera la ventana Seleccion de Archivos, donde de forma automatica se visualizara la
ruta para generar y guardar los archivos LIQLE.TXT, LIQLE.UNL, LIQLE.REP; dara clic en
el boton Aceptar sin cambiar la ruta indicada (Figura 166):

i

Seleccion de Archivos

Seleccione la ruta para guardar el archivo del Regiztro Patronal:

Unidad de Disco:

= |
CAMOTOR_SUAZ01E
E3JUmIn

E3Launn

SR COP_06_Todos

ww DATO_0

[C:A\MOTOR_5UA20165%UNIOALAUDOACOP_06_Todos\DATO_ 0

Cancelar

Figura 166
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Aparecera la ventana Reporte de Cédula Extemporanea, en donde se puede observar la
Cédula de Determinacién de Cuotas Extemporaneo, con el detalle del calculo de la o el
trabajador (Figura 167):

fiacy Reperte de Céduls Edeenporines =45 E
& dy - S L odels PR M
Vieta grrea |
i DR 1 -
[ SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
‘!] CEDULA DE DETERMINACION DE CUOTAS EXTEMPORANED
T Perisdn de Pocess: erero- 2008 P s e
[ - R TE R Rt 1 dran Deogrifcn u g
Hombes o Fands Socisl;  IMIEE DROIMMAIG oA B AL E 71
AcHiwicad EEGH A RO SubDasguedn EE:  TUSTEFES M
Dombcile: i L BT TET A T Pt M, S Dl OF©  SAH JLSM BAUITISTA TUOTEPD
Codgn Forlw s [REIN P——— TR 1
Pz e Tapuridnd ool HOMBER BPCALEE
Enfdarmededen §p Metadnided B U
T b . {2} - in [-F N i e P Am FOOE DEARE OB D ar Wr el e Ol PR Lo
Calw

Figura 167

Guardara la cedula, dando clic en el icono del sobre (a); aparecera la ventana Export,
seleccionara en el rubro Format la opcion Acrobat Format (PDF) (b) y dara clic en el botén
OK (Figura 168):

AP Reparte de Cédula Exdernparanea 2 llEm | =]
p p dllle: Jllcitee

. 1 del+ (A= ]

SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
CEDULA DE DETERMINACION DE CUOTAS EXTEMPORANEO

Caloulo Extermporanec al:  MAmas Periodo de Proceso: enero-2004 Fecha de Proces
Registra Fatronal: Export brea Geografica: A Pagin
Nambre o Razén Social: POAD IM55: OAEACA T
Actividad: Eora ubDelegacidn IMSS: TUXTEPEC 04
Damicilia: 3 ob., Mun. / Deleg.DLF.;  SAN JUAN BAUTISTATUXTERE
Cadigo Postal: |Acr0bat Format [PDF] j rirma de BT, 146000 4
Candg|
Ho. de Seguridad Social D estinatior: RFC/CURP
— f=d s U
o e Fecia DEm |D|Sk fle: j mur.om. AT.  Iv.Pat Lv.obr  G.RZ. Pamo
ara oot 3 wm 0 o FE=E=E 6aIE S \gg) e =2 s @B MBS 1E

Actusizaddn 15277 12440 k-] AT 1660 [=2ke ] 2450 2= 311 v 540 &
Recargos [ZeF-- R | 157 40 b AT Tam F o] 1043 iHE 51536 LTI T S =
EXl FIEE=] =) A3 [hiT::] 13 [T ]
awx 7555 11353 15842 2511 1
Tota de Adudizaciones: 15217 2% 1650 % 1] 11621 6540
12440 AT [==ke ] o wa &
Totl de Recargos: 782 157 40 Tam 1043 S153% 2048
55170 - AT B 25 1B 2% v
ol ¥
Salir

Figura 168
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Aparecera el cuadro de didlogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcion All y dara clic en el boton OK (Figura 169):

P

Export Options

Page Range
O |

" Page Range:

Fram: |1 To

Cancel |

-

(3]

—

Figura 169

Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el boton

Guardar (Figura 170):

AF Choose expart file

@Qﬂ « LAUDO » COP_06 Reportes

Organizar Mueva carpeta

J LAUDO

. COP_D1_DT7699995106
COP_0Z_DT699995106
COP_03_DT699995106

. COP_D4_DT799995106

, COP_D5_DT7699995106

. COP_DG_DT7a99995106
COP_D6_Reportes

. COP_D6_Todos

. COP_D7_DT799995106
COP_N8_DT699995106
COP_N9_DT699995106

. COP_10_DT7e99995106

- | +4 | | Buscor COP_0& Reportes

e

Maormbre

@ restmen de liquid

m

- 4 [

|®’ |

= Ccultar carpetas

. COP_11 DT699995106 r
Nombre:  Cédula Extemporaneg| -
Tipo: | Portable Document Format (*.pdf} v]
[ Guardar l [ Cancelar ]

Figura 170

Cerrara la ventana Reporte de Cedula Extemporanea dando

Figura 167 anterior).

clic en el boton E=| (ver la
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El sistema lo direccionara al cuadro de dialogo Guardar Como, en donde se mostrara la ruta
en la que guardara el RESPALDO; dara nombre al archivo y dara clic en Guardar sin
modificar la ruta indicada (Figura 171):

“e. Guardar como @
L - <« COP_06_Todos » DATO_D - |+ Buscor DATC 0 [
st 3
Organizar » Mueva carpeta == > IZ@I
JUMIO = Mambre
EXT

LAUDO !'\.Iin.gt'm elemen.to )

coincide con el criterio
COP_01 D7699995106 de buisqueda.

, COP_02_D7699995106

, COP_03_D7699995106
COP_04_D7599995106
COP_05_D7699995106
COP_D6_D7699995106

, COP_06_Reportes
COP_06_Todos

m

DATO_D
. COP_07_D7699995106
, COP_08_D7699995106 - 4 [ 3
Mombre: COP Laudos &
Tipo: | Archivos Respaldo (*.rd_) v‘
« Ocultar carpetas | Guardar | I Cancelar I

Figura 171

El sistema realizara el proceso de respaldo y al concluir, aparecera el cuadro de dialogo
Respaldar Datos y dara clic en el botén Aceptar (Figura 172):

Respaldar Datos @

e . Archivo guardado come:
CCAMOTOR_SUAZDLIEN UMIONLAUDONCOP_06_Todos\DATO_NCOP
Laudos,rd_

Figura 172
Una vez concluido con la anterior debera lleva a cabo las siguientes acciones:

a). Validar que los importes del Resumen de Liquidaciéon correspondan con los importes
reflejados en la Cédula de Determinaciéon de Cuotas Extemporaneo. (ver figura 165
anterior)

b). Validar que los importes del Resumen de Liquidaciéon correspondan con los importes
reflejados en los archivos LIQLE.
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4.3.1 Proceso de Laudos, calculo de Aportaciones a los Seguros de Retiro, Cesantia y
Vejez e INFONAVIT.

Una vez terminado el proceso de laudos de Cuotas IMSS, en el cuadro de dialogo Calculo
de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, llevara a cabo lo siguiente (Figura 173):

a) Mes de Proceso: el sistema automaticamente indicara el mes de proceso a calcular;
verificara que sea el mes del periodo que corresponda.

b) Aio: el sistema automaticamente indicara el afio de proceso a calcular; verificara que sea
de acuerdo con el afo en curso.

c) Tipo de Proceso: seleccionara Laudos.

d) Tipo de Calculo: seleccionara RCV e INFONAVIT.

e) Fecha de Pago: digitara la fecha de conformidad con el Calendario de Pagos de
Aportaciones de Retiro, Cesantia en Edad Avanzada, Vejez e INFONAVIT (SUA) de las
néminas de mando y ordinaria, a través de Lineas de Captura Generadas en el Sistema

de Pago Referenciado (SIPARE), para el pago extemporaneo y laudo, vigente.

f) Dara clic en el boton Inicia Calculo.

“e: Calculo de Cuotas IMSS, RCY e INFOMAVIT Wer. 6.11.2502 =

Mes de Proceso: | 1o Afio: 201 [

Tipo de Procesao
" Extermporanen " Oporturn 'O Laudgs

Tipo de Calcula

Genera archiva -
v d Fegs Cuotas IMSS f+ FiC'J'eINFDN.&.

Fecha de Pago: 0772018

Reportes \/\

Registro Patronal: |T0d0$ ( e ) ﬂ
Tipo de Reporte: | ~— ﬂ
Restaurar Datos Inicia Calculo ‘ Salir |

gnera Guarda Costo

s Marmina

Yalida Calculo Prepara Guarda
Informacidn - Cuotas Archivo Detalle

Figura 173
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El sistema le pedira a través del cuadro de dialogo Calculo Motor SUA que confirme el
proceso que desea calcular, debera verificar que correspondan al periodo, proceso y calculo
que se llevara a cabo y dara clic en el botén Si (Figura 174):

Calculo Motor SUA 3

Esta segquro deiniciar el calculo

Periodo Proceso Calculo
JUNIO 2016 Laudo ROV e Infonavit

Figura 174

Aparecera la pantalla Proceso de Laudos, donde realizara las siguientes acciones (Figura
175y 176):

a) Digitar el numero de matricula de la o el trabajador a incluir en el proceso.

b) Digitar la Clave IMSS correspondiente (Automaticamente mostrara el Nombre, NSS y RFC
de la o el trabajador).

¢) Ingresar la fecha de inicio y término del laudo.

d) Ingresar el Salario Diario Integrado de la o el trabajador a procesar.

e) Dar clic en el icono ﬁ‘ (Agregar a la o el trabajador) para incluir el periodo que se desea
calcular (A) (Figura 176).

f) En caso de no querer dicho periodo dar clic en el icono
seleccionado).

(Eliminar a la o el trabajador

dg) Una vez realizados los ajustes necesarios, dara clic en el boton Continuar Calculo.
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& Procesodelavdos T =
- Distos Generales Ao .
Malriculs 55 [21041 & JMST OROINARID '
[ |

Momibee; |
Apelido Patemo Apefido M Mombwe (5]

MSS: RF.LC:

Fecha de Inicio; Immm Fechade Temino:  [15/03/2005 / » 1*
(s
Salasio Diado Integrade: [ 350 4—@ 5 _I

Fechalnicin  |Fecha Teming

Contiruas Cilculo Salir

Figura 175

- Datos Generales
Matricuda: KepiMss: [21087  [IM55 ORDINARID

Mornbae: | I I
Apellido Paterno Apelido M atemo Mombae (5]
MSS: | R.F.C.: i
Fecha de Inicio: E ;_.-" Fecha de Termino: | s % 1*'
Salano Diano Integrado: |

Fecha lnicio  |Fecha Temmino | S alasio Diario Integrado
07,401 £ 2004 E=

Continuar Calculo Salir

Figura 176
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El aplicativo Motor SUA generara el Archivo de Pago (Figura 177):

e Calculo de Cuotas IMSS, RCY e INFOMAVIT Ver, 6.11.2502 =
Mes de Proceso:| ) 10 J Afio 2015

Tipo de Procesza

[ Externporareo ™ Opartuna + | Laudos

Tipo de Calculo

v Geneta Archivos (" CuotasIMSS & ROV e INFONAVIT

Ezpere. procesando. .

Fech|  Generando .Erchivo Fago...

T00.00%
Fep

Reaqi

Tipo de Reporte: | ﬂ

Walida Calcula Frepara Guarda Genera Guarda Cozto
Informacion  Cuotas Archivo Detalle  Archivos Momina
Figura 177

Una vez generado el Archivo de Pago se dara por terminado el proceso, mostrando el cuadro
de dialogo Calculo Motor SUA; dara clic en el boton Aceptar (Figura 178):

P =

Calculo kAotor S0LLA, @

Proceso Terrminado

Figura 178
El sistema lo posicionara en el cuadro de didlogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e

INFONAVIT, seleccionara en Tipo de Reporte la opcion Resumen de Liquidaciéon (a) y
dara clic en el botén Generar Reporte (b) (Figura 179):
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/a;,; Calculo de Cuotas IMSS, RCY e INFORAVIT “er. 6.11.2502

tes de Frocesa:| || 110

Tipo de Calculo

v Genera Archivos

~
de Pago Cuaotas M55

07/07/2016 @

'+ ACY e INFOMAVIT

Fecha dz Pago:

Reportes

Registra Patranal: | Todos ¢ |

Tipo de Reporte: Resumen de Liquidacion Generar Reporte
Respaldar D atosz ‘ Salir |

W alida Calcula

Prepara Guarda
Infarmacidn  Cuotas

Genera  Guarda Costo
Archiva Dretalle

Archivoz Marmina

J Afio: 016
Tipo de Proceszo
" Extemparanea " Dportuno * Laudos

=5

Figura 179

Aparecera la ventana Reporte de Resumen de Liquidacion, en la que observara el reporte
Resumen de Liquidacién por cada periodo calculado (Figura 180):

Vista previa |

ap Reporte de Resdrmen de Liguidacidn

g s

[ Ldews » B A

[olle s

-~ SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
@ RESUMEN DE LIQUIDACION
Extemporaneo

Mes de Proceso: 022004
Bimestre de Proceso: 012004

YA

L= T

Fecha: Z2jun018

Registro Patronal: 7600005106 RF.C: IMs-4231145
Hombre o Razon Social: M35 ORDINARID Folio SUA: 75720
DESCRIPCION

IMPORTE

Farazhono en cuenta del IMSS

Cuafla
Eicede v 3SNGOF

[T YA

Salir

Figura 180
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Guardara el resumen, dando clic en el icono del sobre (a); aparecera la ventana Export,
seleccionara en el rubro Format la opciéon Acrobat Format (PDF) (b) y dara clic en el botén
OK (Figura 181):

r

& Reporte de Restimen de Liquidacian [o][@] =]
E& Fer - 1dels (A
Vighafievia |
~ SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION 0A0
RESUMEN N LIQUINACIAN Y
@ Export @ L=

Famnat: -
U Fecha: Z2jun20i5
|crobat Formal (PDF] - - echa:
A Cancel :
Diestination:

Registro Patronal: — RF.Ci IM5-421231-145
|D|sk file: j
Hombre o Razdn So FolleSUA: 7370
DESCRIPCION IMPORTE w

Parzsbono en coenta del IMSS

CuBfla om
Enedeirk ISMG0F om

Nerbmein an Alee

Salir
Figura 181

Aparecera el cuadro de dialogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcion All y dara clic en el boton OK (Figura 182):

P )

Export Options @

Page Range
e Al

" Page Range:

From: |1 Ta: |1

Cancel |

Figura 182
Aparecera el cuadro de didlogo Choose export file, seleccionara la carpeta donde

depositara el archivo con base en (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el boton
Guardar (Figura 183):
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&F Choose export file @
@Qvl « LAUDD » RCV_06_Reportes = [+5 | [ Buscar RCV_06 Reportes 2|
Organizar « Mueva carpeta = = 'Z:.E:f'

. COP_07_D7699995106 = Mormbre
. COP_DE_DT7699995106
COP_09_D7699995106 Minguin elemento
coincide con el criterio
COP_10_D7699995106 e Bsg L da:

. COP_11 D7699935106

. COP_12 D7699995106
RCYW_02_ 07699995106
RCYW_04_D7699995106
RCW_06_D7699995106
RCYW_06_Reportes
RCW_06_Todas
RCW_08_D7699995106

. RCW_10_D7699995106

In

; RCW_12_D7699995106 ~ < [ v
Mombre: 74BE9 =
Tipo: | Portable Document Format (*.pdf) v]
~ ' Ocultar carpetas [ Suardar ] I Cancelar I

Figura 183

Cerrara la ventana Reporte de Resumen de Liquidacién dando clic en el botén B (ver la
Figura 168 anterior).

En el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, seleccionara en Tipo
de Reporte la opcion Detalle de Aportacion bimestral (a) y dara clic en el botdon Generar
Reporte (b) (Figura 184):

. Calculo de Cuotas IMSS, RCY e INFOMAMIT Ver. 6.11.2502 (=23

Mes de Pracesa:| |10 J Afic: [omg

Tipo de Proceso
(" Extemporénen " Opartuno {* Laudos

Tipa de Calzula

Genera archivos ~
¥ de Pago Cuotas IMSS & ALY & INFONAVIT
Fecha de Pago: 07072016
Fieportes
Reaqistro Patronal: | Todos * ﬂ
Tipo de Reporte: (RS EL 0 e Lol g e Generar Reporte
Respaldar Datos ‘ Salir |
Walida Calculo Prepara Guarda Genera Guarda Costo
Informacion  Cuotas Archivo Detalle  Avchivoz M omina

Figura 184
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Aparecera la ventana Seleccion de Archivos, donde de forma automatica se visualizara la
ruta para generar y guardar los archivos LIQLBE.TXT, LIQLBE.UNL, LIQLBE.REP, dara clic
en el boton Aceptar sin cambiar la ruta indicada (Figura 185):

i =

Seleccidn de Archivos

Seleccione la ruta para guardar el archivo del Registra Patranal:

Inidad de Dizco: (= ﬂ

o [
SRMOTOR_SU&A2016

E5JUMI0
E5LalDn
SR RCY_0E_Todos

& DATO_D

[CAMOTOR_SUAZ016\UNIOALAUDOARCY_D6_Todos\DATO_ 0%
L Aceptar | Cancelar

Figura 185

Aparecera la ventana Reporte de Cédula Extemporanea Bimestral, en la que se podra
observar el detalle de calculo de la o el trabajador (Figura 186):

(7 Reperte de Cédaly Exemparines Bimastnl R
e AR TR R 1 dels Py BH
Wiaka preas
& DTeswriln -
- SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
" CHILA DE DETERNSHACHM DE CUSTAS
‘.3) CEBRERD-PATROHALES, APORTACKHES ¥ AMORTIZACKSES EXTEMPORANED
Loy Edevpormes i Mo Imaatea i sl Peseaster THEDNCH Femde Mo Sl
LTSy T Hto o AT Bl i o (merifion L] Fpria
Mowtes o Fapon oo SO D AR [T 52 CWOECA 1
Retidud S G Sbdsagaidn MBS TR B
Domyplg AN AN ATIETA TICTENC Pob, M, [ (eg 0F SR8 SRS BATETA DETENE
Lisbge Pres & Erivug Cnih Corvarin o Betolsy. © dportuiin Pargal:  $%
[pTE—r— NOWERE | RFLACUEP
Cniliy'inl P AnLr Tgey Fecara
] B W Lo B Pl [ad  fad | P PEET | il o fma [T [ E R
4
Salw
Figura 186
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Guardara la cedula dando clic en el icono del sobre (a), aparecera la ventana Export,
seleccionara en el rubro Format la opcion Acrobat Format (PDF) (b) y dara clic en el botén

OK (Figura 187):

:'_: Hapoete e Cisduly Btempardney Bmertal o e R
@& FapE =] || u o Tate b3 BM
Vitgatena |
DTEARSIELE
-~ SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
o CEDULA DF BETERMIBACION DE CIROTAS ) [
E CHRL R PATROSALLS, APCHTACKIMLE ¥ AMOHIIACIONES LXTEMPCREARLD
Cdnds Bdeprwe - ooEw || et Kt iistd “‘ Pt Procms:  S3nEe
ug g Poral R T Expart = [ Pigna
oy = Fngdey Sea e O B OuiA
Akt oveeas g Fomat = TR g
Coemabo N N T |;<ng :pl-_:l' =] -.—D-.-.—-.-I F RN PR AT CRCTENE
Coebge Poatd Eo] — | feo = Aportedin Mlord S
[Chestinaboon i .K
N e St s Cam " RECCLEP
|k § -
! ==t i My A s
S fwia B W " wEE A - L CHd VRS Bk
b
v
Salr
Figura 187

Aparecera el cuadro de didlogo Export Options, observara que el sistema de forma
automatica selecciona la opcién All y dara clic en el boton OK (Figura 188):

Export Options @

Page Range
O |

-

" Page Range:

From: |1 Ta |1

Cancel |

Figura 188

Aparecera el cuadro de dialogo Choose export file, en donde seleccionara la carpeta donde
depositara el archivo con base en (Tabla 6) de este instructivo y dara clic en el botén

Guardar (Figura 189):

Clave: 1A42-005-003

Pagina 141 de 200 Clave: 1A42-B03-012



[
‘“g INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO 50CIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

&P Choose export file

Organizar « Mueva carpeta

> L) COP_07_DT699995106
, COP_08_D7699995106
COP_09_D7699995106
, COP_10_D7699995106
> L) COP_11 DT699995106
> L) COP_12_DF699995106
> L0 RCW_02_D7699995106
RCY _04_DT699995106
» 1) RCV_06_D7699995106
. RCW_06_Reportes
RCW_06_Todas
. RCW_08_D7A699995106
. RCW_10_D7699995108
» 1) RCW_12_D7699995106

MNombre: Cédula Extemporanea Birnestral

@Qvl « LAUDO » RCV_06_Repartes ~ [ | [ Buscar RCV_06 Reportes 2|

T

= @
Mormbre

7400

4 | m 3

-

Tipo: | Portable Document Format (*.pdf)

a

* Ocultar carpetas

[ Guardar

| (o]

Figura 189

Cerrara la pantalla Reporte de Cédula Extemporanea Bimestral dando clic en el boton [

(ver la Figura 186 anterior).

Aparecera el cuadro de dialogo Guardar Como; el sistema automaticamente lo direccionara
a la ruta en la que se debera guardar el RESPALDO, debera dar nombre al archivo y dar clic

en Guardar sin modificar la ruta indicada (Figura 190):

, COP_07_DT699995106
. COP_08_DT699995106
COP_N9_DT699995106
, COP_10_D7F699995106
» L. COP_11_D7699995106
, COP_12_DT699995106
> . RCW_02_D7699995106
RCW_04_D7699995106
> L. RCW_06_DT699995106
. RCW_N6_Reportes
4 RCY_06_Todas
DATON
> . RCW_08_D7699995106
RCW_10_D7699995106

Mombre: RCV Laudos

m

/=, Guardar como @
& L 4 « RCW_06_Todos » DATO_D v | 4 || Buscar DATC O 2 |
G/
Organizar ~ Mueva carpeta B= i@l

Maombre

Mingun elemento
coincide con el criterio
de bisqueda.

< [ b

-

Tipo: | Archivos Respaldo (*.rd_)

a

+ Ocultar carpetas

[ Guardar

| (o]

Figura 190
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El sistema realizara el proceso de respaldo y al concluir, aparecera el cuadro de dialogo
Respaldar Datos y dara clic en el botén Aceptar (Figura 191):

Respaldar Datos @

an , Archivo guardado como:

CCAWOTOR_SUAZ 01aUMIONLALIDOYRCY_16_Tadas DATO_DYRICY
Laudos,rd_

Figura 191
Una vez concluido con la anterior debera lleva a cabo las siguientes acciones:

a). Validar que los importes del Resumen de Liquidaciéon correspondan con los importes
reflejados en la Cédula de Determinacion de Cuotas Obrero-Patronales, Aportaciones y
Amortizaciones Extemporaneo. (Ver la Figura 184 anterior).

b). Validar que los importes del Resumen de Liquidaciéon correspondan con los importes
reflejados en los archivos LIQBE.

c). Validar los discos de pago utilizando el sistema unico de validacion (SUV), guardando las
pantallas de validacion para su envio al Area de Obligaciones Laborales.

d). Para finalizar el proceso, debera depositar la carpeta con los productos generados del
proceso en la siguiente ruta \\11.43.144.2\sua\OOAD vy enviar por correo electrénico el
Formato Laudos, Oficio del area Juridica y del laudo se requiere el apartado “Resuelve”, que
avala el calculo realizado.

5 Proceso de restauracion de informacion.

En caso de que por algun motivo no se cuente con los reportes generados en los procesos
extemporaneos, oportunos o laudos de Cuotas IMSS y RCV e INFONAVIT (Resumen de
Liquidacion, Cédula de Determinacion de Cuotas, Archivos LIQM, LIQB, LIQBE, LIQE, o
Discos de Pago), podra generarlos nuevamente, a través del proceso de Restauraciéon

siempre y cuando se cuente con el respaldo obtenido en cada proceso.

Para llevar a cabo la restauracion, debera llevar a cabo lo siguiente:
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En el cuadro de didlogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, seleccionara el boton
Restaurar Datos (a) (Figura 1):

“+. Célculo de Cuotas IMSS, RCY e INFOMAMIT Ver. £.11.2502 (23w

Mes de Praceso[ 110 J Ao [ooig J

Tipo de Proceso

(+  Extempordneo " Oportuno " Laudos

Tipo de Calculo

Genera Archivos '
M| je Pago Cuotss IMSS ¢ ROV e INFONSYIT
Fecha de Pago: 18/07/2016
Reportes —
D
Fegistro Patronal: | T(:Iosa ) j

Tipo de Reporte: W/ j

FRestaurar Datos Inicia Calcula | Salir ‘
Walida Calcula Frepara Guarda Genera Guarda Costo
Informacidn - Cuotas Archivo Dretalle Archivos Marmina
Figura 1

El sistema le preguntara a través de cuadro de dialogo Restaurar Datos, si se desea
restaurar los datos desde un respaldo; dara clic en el botdn Si (Figura 2):

Restaurar Datos 2

[0] iDesea Restaurar los datos desde un Respaldo?

Figura 2

Aparecera el cuadro de didlogo Guardar Como, donde seleccionara el archivo que se desea
restaurar y dara clic en el botén Guardar (Figura 3):

“e\ Guardar coma =
= - << ictor » EPrOCEsSOS - UsCar Rep rocesos
- i Rep +2 || & Rep. |
Organizar MNueva carpeta = - (7]
“~  Mombre - Fecha de rmodifica..  Tipo Tarna
[ ] 25_Respalda RCW OPO Jun2016.rd_ 15/06/2016 11:35 . Archive RD_ 26,
==
=
- 3
-
&
£
=
e Tl
Nembre:  25_Respaldo RCV OPO Jun2016.rd_ %
Iipo: [Archivos Respaldo (*.rd_) -
= Gcultar carpetas [ Guardar | [ cancetar |

Figura 3
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¥

Aparecera el cuadro de didlogo Restauraciéon BD; dara clic en el botéon Aceptar (Figura 4):

B

Festauracian BD

':o:l iProcesa exitosal

| Aceptar I

Figura 4

En el cuadro de dialogo Calculo de Cuotas IMSS, RCV e INFONAVIT, llevara a cabo cada
una de las acciones establecidas en el punto 4 Calculo de Obligaciones de Seguridad Social
mediante el aplicativo Motor SUA de este instructivo, para generar nuevamente segun sea el
proceso de restauracion (extemporaneo, oportuno o laudo) los reportes Resumen de
Liquidaciéon, Cedula de Determinacion y archivos LIQ.

En el caso de los procesos de restauraciéon de RCV e INFONAVIT, una vez generado los
reportes y archivos LIQ correspondientes, dara clic en el botén Generar Pago (a) (Figura 5):

de Pago

Fecha de Pago:

Fieportes

18/07 /2016

Registro Patronal |T0dos

Tipo de Reporte; |

Restaurar Datos

Generar Paga

Salir

“e, Calculo de Cuotas IMSS, RCY e INFOMAVIT Ver, 5.11.2502 (=23
Mes de Procesa| || 0 J Afio; MG
" Estemporaneo f+ Oportuno " Laudos
Genera Archivos
v i Cuotas M55 & RO e INFONAVIT

Yalida Calculo Frepara Guarda Genera  Guarda Costo
Informacidn  Cuctas Archivo Detalle  Archivos Mamina
Figura 5
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El sistema le pedira a través del cuadro de dialogo Calculo Motor SUA, confirme que el
proceso que desea calcular; verificara que el Periodo, Proceso y Calculo correspondan al
proceso que esta restaurando, de ser correcto dara clic en el boton Si (Figura 6):

-

Calculo Botor SUA EZ

Esta seguro de iniciar el calculo

Periodo Procesa Calcula
JUMIC 2016 Oportuno RCW e Infonavit

Figura 6

El aplicativo Motor SUA, generara el Disco de Pago y lo guardarda en la carpeta
correspondiente con base en la (Tabla 6) de este instructivo (Figura 7):

‘i Calcula de Cuotas IMSS, ROV e INFOMNAVIT Ver, 5.11.2502 (=]
Mes de Frocesa 10 J Ao o016
" Extemporaneo &+ Opartuno " Laudos
Genera Archivios '
¥ o b Cuotaz M55 & ROV e INFOMAMIT

Eszpere. procesando. .

Fechl  Generamdao Archiva Paga. .

Fiep |
Fieqi
Tipo de Reporte: | j
Restaurar Datos Generar Pago ‘ Salir ‘
Valida Calculo Prepara Guarda Genera  Guarda Costo
Informacion Cuatas Archivo Detalle  Archivos Mamina

Figura 7
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Con este paso se concluye el Proceso de Restauracion.

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

RELACION DE TRABAJADORES ANALIZADOS

FECHA:

CON DIFERFENCIA EN HIST. DE MOVTOS VS HIST DE ACUMULADOS ~ HORA:

PERIODOS DEPROCESO: 2016011 A 2016012

Tabla 1

062712016

14:09:26
PROGRAMA: PK NMGENLI( @

ESTATAL OAXACA REPORTE: valsitfon.rep
MB  MATRICULA  NOMBRE NS, REGINE. 1C KEVIMSS DIFERENCIA
00 DIF en Emp,0 10 exste en hust de movimuentos 2 20l 392568
0 DIF en Emp.0 no exste en hist de movimsentos 2 2031 331490
0 DIF en Emp.0 0o exste en hist de movimsentos 2 202 26
0 DIF en Emp,0 no exste en hist de movimientos . 202 20183
0 DIF en Emp,0 0o emste en hist de movimsentos 2 A0 440080
0 DIF en Emp,0 no exste en hist de movimientos ! 20l 9.79.12
0 DIF en Emp,0 no exste en hist de movimsentos 2 042 12622
00 DIF en Emp.0 no exste en hist de movimentos 2 0 5581
0 DIF en Emp.0 00 existe en hist de movimsentos l 0 $38784
0 DIF en Emp,0 no exste en hist de movimuentos 2 0 638532
0 DIF en Emp,0 no existe en hist de movimientos ) 202 100276
00 DIF en Emp.0 no exste en hist de movimientos ) 201 6138
0 DIF en Emp,0 20 exste en hist de movimsentos . 20l JHLEL
00 DIF en Emp.0 00 existe en hist de movimentos 2 201 ML
00 DIF en Emp,o no exste en hist de movimientos . 21031 75088
0 DIF en Emp.0 0o emste en hist de movimsentos 0 201 91300
0 DI en Emp,0 0o emste en hist de movimsentos ) 23831 971298
0 DIF en Emp,0 0o exste en hist de movimsentos 1 03l 28148
0 DIF en Emp.0 0o exste en hist de movimsentos 2 01 220814
00 DIF en Etmp.0 no exste en hist de movimientos 2 2103 L4
00 DIF en Enp.0 0o emste en hist de movimsentos 2 A3 426780
00 DIF en Emp.0 no exste en hist de movimientos 2 b (104 120356
Tabla 2
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL RELACION DE TRABAJADORES CON ERRORES DE: FECHA: 06272016 -~
PROGRAMA: PK_NMGENLIQ CVEDMS, RFC, NS5, 0 NUMERO DE CRED, INFONAVIT HORA:  14:00:2%
ESTATAL OAXACA ,
ARCHIVO: validaliqui.txt
MATRICULS NOMBRE lcMSS  T.C. FECHAING  SDI REC NUOMSS  REGINF OBSERVACIONES
0 0.00 No hubo errores proceso OK
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Tabla 3
DMIIMTO MDD OW L IR0t LD 00N 3 TIOUMAS ADOIE s O\ LD 00 FICHA 2"
VS NOLOCUIIADON [S TRARCTONE Laon DO M
FURDOS OC PROCT" et A D PROCRAMA /'R N
ESTATAL OAXACA RIPORIY vabdonar sup
SOTA MATRXTLS NONERE _us s I e,
Tabla 4

TVTITTO MO OO L G0 vl

BELAOON BF TRASALQORE S CON S0 2 IS
PR o

Pus i epedawn m degecen beess

NOTA = «Cmwwpwcnss 8 s s0n ve 2 g

g
:
:

Mened ORNES SNDNW RECOF

RR

RRRRRARRRARR

FICHA W2
L2 N o
PROCEAMA PR NG

RIPORTL  combawnr sy

CR = ** yo poudir mow o smere DFONALTT 0K « suglirade o0 svpane oew Towctes

SIMS:  WESNS WESPAE AT TC OPET.  FEOWOE s
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EVTITUTO MDD N0 2L SECARO SOl

MES DE FROCESD:  Jolotee
ESTATAL OAXACA
NOTA * » B ssosntcs de bymdaoos

NOTA MATRXTLNOMERT

Totad Mes Nom A nl )
Totad Vo Par LA
Totsd el Bty TRILEN

Qnr P=N QCPGGSP ﬁgsm =5 mmmup .<

RELACION D TRARAJADORES CON (M0 M

Dator de baja de Bguadacwn. e delrgacinn seiges

PESTDND ISTATUNOw  REGEN

Tabla 5

e A () FECHA  042° 20
HORA e
PROGRAMA: PR NNGENLI

REPORTE: cambioba vy

NIMS:  MESNOS MESPAR DT QIORT sTA  FEOWOY

114

Tabla 6

COORDENADON CE PRESUPLESTOY GESBON DEL GASTO ENSEWVIDOS PERSONMES

0 =&
I, ===
I;Ilm
I;JEL
I;qu\n
QJJID
I;J.I_D
qmwo
qm
I;:I:H_ERE
q“m
[;EI:EEE
| R

-

PO AILES o6 55 OB MEMS0EE OB D6 rET GOB MB T ANCAMENTE D SrOTNGE O 16 BOME 8 55 PEISIDE.

Beexo 6

Ly oF 05 ForEs

FCW_0S_ATOSeses 103

A0S A109EEES102 —iie - DECOSESRED
- LoEss=

[: Ao _06_ToO0S S LUCEETT
r===rry
- F=RLDD

- FrmumEn o Uousackn

- (DD O SEETIECON D8 CUDTER DONETD PETINSES. F00TIECNSS | 3R IEETones SvETROrEnED
- FEDOTE D8 D00 EXECROTEND (SEPOTE DS TEDIEDOTES 3 MUY N8 CHIA LEE )

- Fepore de YabGENNES Con MprOCEenES.

- Fepore de rabaEones Con Wamings:

- CEcuE0e SEETTMECN D8 LT K0rED PETONSeS. sporiacinss § amarlmavonss
- Fmonne TEOAEONES DON DGR UpeTEETE
- Fepore e FaOGEtonEE CON MRCRIcacion de anerizacin
- Fepor de FEIGRNOTEE CON IMProCEtenEs
FEporE oe TatEEdires o WaTINgE

02, < oo s

W

- Comprobanes de pago (CaEh WINDWE)
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ANEXO 3

Matriz de conceptos SBC (Salario Base de Cotizacion)
1A42-008-001
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Concepto Referencia

0o

SUELDO DE CONFIAMNZA FLIO

A

o

SUELDO CONFIANZA VARIABLE

002

SUELDO BASE FUO

02

SUELDC BASE VARIABLE

[0 BK

SUELDO TEMPORAL

a3

SUELDO TEMPORAL VARIABLE

BECA MEDICO RESIDENTE

SUELDO NOMIMA DE MADO

COMPENSACION GARANTIZADA

SUELDO BECADO

SUELDO BECADOD VARIABLE

SUELDO SUSTITUTO

SOBRESUELDO SUSTITUTO

WACACIONES SUSTITUTO

SUELDD MEDICO RESIDENTE

SUELDO RESIDEMTE VARIABLE

oo

MIVELACION A PLAZA SUPERIOR

o1

COMPLEMENTO ADICIONAL

o2

JORMNADA DISCONTIMNUA

013

SOBRESUELDO CLAUSULA 86 A CCT.

014

INFECTO NO MEDICA

015

ZOMA AISLADA

é

ALTO COSTO DE VIDA

m?

MEDICO EM SERVICIO DE URGENCIA

00

AYUDA DE RENTA CLAUSULA 63 BIS INCISO A CCT

021

GASTOS DE MAMNUTEMNCION

022

AYUDA DE REMNTA CLAUSULA &3 BIS INCISO C CCT

023

INFECTO MEDICA

024

COMPENSACION

025

PAGO SUPLETORIC DE GUARDERIA

026

PASAJES FLIOS

rle|le|lee|ele|eeleeezleezlee|=|ze|e|eeeelz|e=]=
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Conceplo Referencia

027

PASAJES DOM. ¥ ADSCR. FORAMEA

A

029

PRIMA VACACIONAL

030

PRINMA DOMINICAL

031

CLAUSULA 998 C.C.1.

032

ESTIMULO POR ASISTENCIA

033

ESTIMULO POR PUNTUALIDAD

035

GUARDIAS

Oaf

TIEMPO EXTRAORDINARIO

038

PAGO EN EFECTIVO DE VACACIOMES

039

BOMIFICACION GUARDERIAS

040

BOMIFICACION SEGURO MEDICO

044

AYUDA PARA REFRIGERIO

049

AGUINALDOD

050

AYUDA PARA DESPENSA

051

DISPOMIBILIDAD TRANSPLANTES

052

MOTAS DE MERITO

054

EMANA. RADIO. NO MED.

0ss

FOMDO DE AHORRO

057

ATENCION INTEGRAL CONTINUA

058

SOBRESUELDO DOCENCIA ENFERMER.

059

COMPLEMENTO DE BECA

061

SOBRES. SERVS. TRASL. PAC. URG.T. IN.

062

AYUDA PARA LIBROS MEDICOS

063

EMAMA. RADIO. MED.

MATERIAL DIDAC. MED. RESIDENTES

O&s

AYUDA PARA TRANSPORTE

067

ESTIMULO INSTRUCTORES TECNICOS

or2

AYUDA PARA LIBROS

073

BONIFICACION SEGURO ENFERMERIA

o074

COMPENSACION ADICIONAL

075

COMPENSACION INCREMENTO ADICIO

b= = e e e e o e e I e e e o o e e )
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Concepto Referencia

arl

PRODUCTIVIDAD Y CALIDALD

A

78

ACTIVIDADES ACADEMICAS

ore

MEMAJE DE CASA TODAD

o0&

CONTINUIDAD DE JORNADA COVID

033

SOBRESUELDO POR INVEST. ¥ DOCEM.

084

ESTIMULO A LA CALIDAD Y EFICIENCIA

085

RECONOCIMIENTO A EQUIPOS COVID

0BG

GUARDIAS COVID

a87?

COMISION COVID

o088

WACACIOMES DIFERIDAS COVID

700

SUELDO TABULAR

m

COMPENSACION OPORTUNIDADES

706

COMPEMSACION GARANTIZADA

ns

ZOMA AISLADA

b

ALTO COSTO DE WIDA

122

PRIMA OQUINQUENAL

724

ESTIMULD POR DESEMPERNG

129

PRIMA VACACIONAL

730

PRIMA DOMINICAL

P

MEMAIE DE CASA

735

PRESTACION DE SERVICIOS EM DIAS DE DESCANSO OBLIGATORIO

LT

TIEMPO EXTRAORDINARIO

Tag

AGUINALDO

750

AYUDA PARA DESPENSA

755

FONDO DE AHORRO

756

FONDO DE RETIRO INDIVIDUAL

167

ESTIMULO INSTRUCTORES ESTATUTO

779

MEMAJE DE CASA TOOAD

781

BOMNO COVID

786

GUARDIAS COVID

a7

COMISION COVID

=lolzlelelelomo|alc|zelo|elel=|zlz|z|ezz|ol=|zelo=|s

MNotas a las referencias:

A) Conceptos que integran al Salario Base de Cotizacion en base a lo establecido en el Articulo
27 de la LS5
B) Conceptos 032 y 033; se integrara al Salario Base de Cotizacion la parte que excede de lo
establecido en el Articulo 27 Fraccion VIl de la LSS
C) Conceptos 035, 037, 081, 086, 735, 737 y 786 se integrara al Salario Base de Cotizacion la

parte que excede de lo establecido en el Articulo 27 Fraccidn IX de la LS5,

D) Conceptos 049, 055, 749 y 755; se integrara unicamente la parte proporcional de acuerdo
con el marco legal vigente.
E) Conceptos 050 y 750 se integrara al Salario Base de Cotizacion la parte que excede de lo
establecido en el Articulo 27 Fraccion Vi de la LS5
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ANEXO 4

Instrucciones de operacion para elaborar la conciliacion del registro contable de los
conceptos de nédmina 109 y 909 Seguro de Dafos a la Vivienda, 154 y 954 Descuento
Crédito INFONAVIT y 111 Aportacion Complementaria AFORE
1A42-005-004
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Instrucciones

Realizar una consulta no planeada de la tabla de movimientos por cada quincena de
proceso, la cual debera ejecutarse después de la critica de calculo y antes del cierre de
noémina; para lo cual, debera llevar a cabo las acciones siguientes:

Acceder al sistema RH2000, en el icono de Némina del Sistema Integral de Administracién
de Personal (Figura 1):

Figura 1

Seleccionar Menu/Calculo de Nomina (Figura 2), a continuacién, la opcién Informacién no
Planeada (Figura 3); se abrira la ventana de Consultas (Figura 4):

U SUNZSK-ORA (09) im e I wwweme s ew WL . eSS

Archivo Ayuda
~ _Infraestructura | ~  Admor. de Reportes |~ O.Gub. | ~ Empleados | ~ Generacion de Enlaces
~ Calculo de Nomina ~ Consultas ~ Generacion de Rep. ~ Pension ley

/2000 6.10.0405 | Némina |25/02r2010  [04:20 P11 @ >

Figura 2
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IRt S

Calculo HMasivo de

. L4
Momina
. Consultas GLCONSULdIl version: 6. 10, 1301 b [ Bz =
Seleccidn [_Qﬂcﬂ@_[l_“ Formato | Orden | Resultadul
— Tabia Campo
nmisdewvi -
maolodrol (|
mololect
molocale Inicializa I
maloaude
maolorolt
pllointc s
— Oper. Arittméticos Oper. Relacionales Oper. de Igualdad Constante ——————————————
+ - AND - = - I—
= ’7 OR = —‘ ’7|> t—‘ ’7 Salir I

— Editor de Consullas

Borrar I
Deshacer I

]

Figura 4

| | | |

Realizar en la ventana de Consultas (Figura 4), lo siguiente:
En la pestafia de Condicion:

1. Dar doble clic en Movimientos, de la seccién Tabla, el contenido de esta se reflejara en la
seccion Campo (Figura 5):

- it —

Seleccion  Condicidn |F0rmam| Ordenl Resultadﬂl

— Tabla Campo
Maestro de Empleados Movimientos -
Mensajes de Error Cantidad |
Mensajes de nomina Codigo acumulacion
Mnemanicos [ Codigo de Impresion Inicializa |
Movim Comparativa IP Sia Concepto
Departamento
Mominaciones BT = Descripcion et

— Oper Aritméticos Oper. Relacionales Oper. de lgualdad Constante ———
£ - AMND - = - I— ;
Salir |

— Editor de Consultas

Borrar |
Deshacer |

fad

Figura 5
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Dar doble clic en Concepto de la seccién Campo.

Dar doble clic en IN de la seccidén Oper. Relacionales.
Digitar 154 en la seccion Constante y dar doble clic.
Digitar 109 en la seccion Constante y dar doble clic.
Digitar 111 en la seccion Constante y dar doble clic.
Digitar 954 en la seccion Constante y dar doble clic.
Digitar 909 en la seccion Constante y dar doble clic.

Dar doble clic en AND en la seccién Oper. Relacionales.
10. Dar doble clic en Quincena en la seccion Campo.

“__n

11. Dar doble clic en “=” en la seccién Oper. de Igualdad.

CoNORLON

12. Digitar el periodo correspondiente a la quincena de consulta (Ej. 2010009) en la seccién

de Constante y dar doble clic.
13. Dar doble clic en AND en la seccion Oper. Relacionales.
14. Dar doble clic en Cédigo de impresion en la seccion Campo.
15. Dar doble clic en “=" en la seccién Oper. Aritméticos.
16. Digitar 02 en la seccion Constante y dar doble clic.

La informacion seleccionada y digitada de los puntos 2. al 16., se reflejaran en forma de

oracion en la seccién Editor de Consultas (Figura 6):

%, Consultas GLCONSULAIl versién: 6. 10. 150 R
Seleccion  Condicidn ]Format01 Orden] Resultado]
Tabla 1~ Campo
Mensajes de nomina - Movimientos -
Mnemonicos Cantidad I
Maovim Comparativo IP Sia Codigo acumulacion
[  Caod n_a de Impresion m‘
Nominaciones BT M Concepto
Paneles por Modelo Departamento
Parametros S Descripcion S
Oper. Aritméticos— - Oper. Relacionales— — Oper. de igualdad— — Constante
7 - - R ]—
/ gl - || — | —
- Editor de Consultas
Concepto IM (154", 109, "111°, "954', "909" ) AND Quincena ='2010009' AND Codigo de Impresion =02’
Borrar
Deshacer
el F|
A

Figura 6

17. Dar clic en el icono J para pasar a la pestafia Formato.
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En la pestafna de Formato:

1. Dar doble clic a los siguientes campos ubicados en la seccién Campos Disponibles:

Matricula.

Tipo de Contratacion.

Quincena.

Departamento.

Clave IMSS (ubicada en la tabla de Maestro de Empleados).
Concepto.

Importe.

La informacion antes seleccionada, se agregara a la secciéon Campos Selecc. (Figura 7):

Consultas GLCONSUL. dll wersion: 6. 10. 1301

Seleccién] Condicidn  Formato ]Orden] Resultado]

Camypas Disponibles Cains Selece Formato Totales MNaombre
—————————— Ilovimien =~ Mlatricula R =) Matricula
Cantidad Tipo de Contratacior i = Tipo de Contr
Codigo acumulac Agregar .= Quincena 1-7 I Quincena
Codigo de lmpres Departamento 1-16 I Departament:
Concepto Agregar == Clave IMS5S 1-5 I Clave IM3S
Departamento Concepto 1-3 I+l Concepto
Descripcion = Eliminar Imparte R & Importe
Fec. Mavimienta
Falio ==Eliminar
\Farmula
hiatricula
Mo, Cantral
Maomina
Plaza
Puesto
Cluincena
Tipa Plaza A

» Salir

2| =l E

Figura 7
2. Dar clic en el icono J para pasar a la pestafia Orden.
En la pestafia Orden, realizar lo siguiente:

1. Dar doble clic en Concepto en la seccion Campos Seleccionados.

La informacion solicitada se agregara a la seccion Ordenar Por (Figura 8):

Clave: 1A42-005-004

Pagina 158 de 200 Clave: 1A42-B03-012



[
‘ﬁ)ﬂ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL

, Consultas GLCONSULI version: 6.10. 1301 IS S (2 [

Selecciénl Condiciénl Formato Orden | Resultadol

Tipo de Ordenacion
’V = Ascendente " Descendente [~ Mo imprimir Detalle
—Campos Seleccionados—————————— r Ordenar For — Agrupacion —

Matricula Concepto
Tipo de Contratacion
Quincena
Agregar >
Importe
Departamento Agregar ==

<. Eliminar

== Eliminar

ilifR

=%l |

Figura 8

2. Dar clic en el iconoJ, aparecera el cuadro de dialogo Tipo de Impresion, con la
opcion Grid (Pantalla) seleccionada de forma predeterminada, dar clic en Aceptar para pasar
a la pestana de Resultado (Figura 9):

5;’/4 Tipo de Irhpr-esién';&lg

i T ot e e T =
o ista Frewvia
+« PoR= ] |

= IErid [Pantallal

Acaeptar I Cancelar I

Figura 9

En la pestana de Resultado aparecera la informacion de la quincena en proceso solicitada
(Figura 10):
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Consultas GLCONSUL.dIL versidn: 6. 10. 1301

Seleccidn ] Condicién] Formata ] Orden  Resultado
Resultado
Matricul [Tip. Cont [Quincena  [Depta. [Clave [ Concepti|Importe "
1 2010009 1704090000 17171 109 13
2 2010009 1THADI2I00 17031 109 13
2 2010009 1730029200 17041 109 13
2 2010009 1THD042H00 17131 109 13
2 2010009 174800000 17031 109 13
2 2010009 1FHD023300 17031 109 13
2 2010009 1701710000 17032 109 13
2 2010009 17U TR0000 17132 109 13
2 2010009 174310000 17271 109 13
2 2010009 1THD 122H00 1721 154 4244
8 2010009 17HIOE2 GO0 17092 154 130483
1 2010009 1TDLITE200 17031 154 106526
2 2010009 1THANLZ GO0 17031 154 124395
2 2010009 17HANI2000 17031 154 1921.18
2 2010009 1THINI2 00 17172 154 124295
2 2010009 1THE090000 17091 154 135025
1 2010009 1FTEDEOOO0 17271 154 113368
2 2010009 1THCO31100 17091 154 1056.18
2 2010009 171380000 17172 154 124395
1 2010009 17DL17070D 17032 154 108144 hd
Mo, Registrog 6133 Salir
2|l

Figura 10

Dar clic en el icono j ubicado en la parte inferior izquierda (Figura 10), aparecera el cuadro
de didlogo Exportar; donde seleccionara Hoja de Calculo y dara clic en Aceptar (Figura 11):

r 7. Exportar M

Exportara ...

Delimitador

" Ascii ’7

Aceptar | Qanl::elar|

Figura 11

La informacion generada en la consulta no planeada se exportara a una hoja de calculo de
Excel (Figura 12):
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B3 Microsoft Excel - salida

@_] Archivo  Edicidn  Wer Insertar Formato Herramientas Datos  Ventana 2 Escriba una pregunta - -8 X

PN EE 3SR GBS0 Re - 8] Rl 0 -

i arial -1 - N & 8§ |=

B $ % 0 € b B 2 o-a-f
G2 - & 13

A | B [ ¢ 1 D [ E [ F RN+ ] I
| 1 | Matricuia Tipo de Confratacion Quincena Departamento Ciave IMS8S Concepto Importe —
[2] 2 2010008 17LIAS12004, 17091 109' 13_|
L2 2 2010009 17 UAFSZ104 17031 109 13
[ 4] 2 2010009 17UJAS00000 17031 109 13
| 2 2010003 17HDO020000 17031 109 13
| B | 2 2010009 17 UA300000 17031 109 13
|7 2 2010009 1750019100 17031 109 13
=R 1 2010009 17DL17070C 17032 109 13
L] 1 2010003 17DL170700 17032 109 13
|10 | 2 2010009 17HAD16100 17031 109 13
111 7 2010008 17HAD12G00 17031 109 13
112] 2 2010009 17HDO042G00 17131 109 13
[13] 2 2010003 17 UBE40000 17031 109 13
|14 | 2 2010009 17HEQ7Z2G00 17131 109 13
[15] 2 2010009 17 HFO92G00 17091 109 13
16| 2 2010003 17 LIA7E2004, 17091 109 13
17 2 2010008 17HAD11000 17031 109 13
| 18 | 2 2010009 17 UBE40000 17031 109 13
[19] 1 2010009 1750029100 17091 109 13
Ex 2 2010008 17HC032G00 17091 109 13
[21] 2 2010008 17 LIAB22004, 17131 109 13
122 2 2010008 17HAD12G00 17031 109 13
23] 2 2010009 17 HAD12E00 17031 109 13
[ 24 2 2010003 17HED70000 17131 109 13
| 25 | 2 2010009 17HC082G00 17091 109 13
|26 | 2 2010008 17HAD12G00 17031 109 13
127 2 2010009 17HAD12G00 17031 109 13
] 2 2010003 17 UBE40000 17031 109 13
129 | 2 2010009 17HC082000 17091 109 13
30 2 2010009 17HAD12G00 17031 109 13
[31] 2 2010009 17HFOS0000 17091 109 13
[32] 2 2010009 17 5030000 17031 109 13
33 2 2010009 17 UA310000 17271 109 13 v
M4 v W]y salida/ | s
Lista NUM

Figura 12

En la celda H1, agregar el encabezado Q1B y en las filas siguientes agregar el numero 1 a
cada uno de los registros de la consulta no planeada (Figura 13):

B3 microsoft Excel - Libro1

EIE_] Archivo Edicidn Ner Insertar Formato Herramisntas Dakos Wentana z Escriba una pregunta

E =N = = NN - <) pFlo oS F ol L 10 - e

¢ Calibri -1 -|[N]x]s = | $ % 000 £ <8 .°3 | £ ;-&vév!

Al - A Matricula
A | B | & | D [ E | F | G [ H | 1 J K [ T

1 [Matricula ITipo de contratacion | Quincena Departamento Clave IMSS | Concepto Importe Qis =
(= 2 2010009 17HE070000 i 17131 109 13 1
=H| 2| 2010003 17HDO42HOO | 17131 109 13 2l
[ ] 2| 2010009 17UB250000 17031 109 13 1
[ 5 | 2 2010009 17UAS300000 17031 109 13 T
[ 5 | 11 2010009 17HD042HOD | 17131 109 13 1
[ 7 | 2 2010009 17UM1l0000 17132 109 13 T
[ 5 | 2| 2010009 17UB200000 17031 109 13 1
EN 2 2010009 17HAD12HOD 17031 109 13 T
[ 10] 11 2010009 17HA012E00 | 17031 109 13 1
[11] 2| 2010009 17HD122H00 17271 109 13 T
[ 12| 11 2010009 17UB180000 | 17171 109 13 1
(13| 2 2010009 17UB191000 17171 109 13 T
14| 2| 2010009 17HD042E00 17131 109 13 1
[ 15 | 2 2010009 17UAS2210A 17131 109 13 T

16 2| 2010009 17HD042B00 17131 109 13 1
(17 | 11 2010009 17HA012B00 | 17031 109 13 o
[ 18| 2 2010009 17UB260000 17091 109 13 1
[ 19| 2 2010009 17HAD12FO0 17031 109 13 o
[ 20| 2 2010009 17HF172G00 17131 109 13 1
[ 21 | 2 2010009 17HD020000 17031 109 13 o
[22 | 2 2010009 17HA012000 17031 109 13 1
[23 | 2 2010009 17HCO82B00 17091 109 13 o
[ 24 | 2 2010009 17HD022G00 17031 109 13 1
[ 25 | 11 2010009 17UAS00000 | 17031 109 13 o
[ 26 | 2| 2010009 17HA012B00 17031 109 13 1
1 2 2010009 17HDO20000 [ 17031 109 13 1

28 i i 2 2010009 17DL171602 i 17031 109 13 5 e ~
4 < » wlySalida - l< =
Listo MU

Figura 13
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La actividad del parrafo anterior debera realizarla para cada consulta no planeada del
bimestre considerando lo siguiente:

Primera Qna. del bimestre anotar en la celda H1 Q1B y en las filas siguientes el numero 1.
Segunda Qna. del bimestre anotar en la celda H1 Q2B y en las filas siguientes el numero 2.
Tercera Qna. del bimestre anotar en la celda H1 Q3B y en las filas siguientes el numero 3.
Cuarta Qna. del bimestre anotar en la celda H1 Q4B y en las filas siguientes el numero 4.

Guardar la informacion de la consulta no planeada, para lo cual dara clic en el menu Archivo,
seleccionar con un clic la opcién Guardar como del desplegado (Figura 14):

i archiva | Edicion  Wer  Insertar Formato  Herramientas Datos  Wentana 2 Escriba una pregunta -_8
(S . crhd Bk Ga o F 9 oo o Ee oA EL g e e
e uardy como.. N[x|s |E==F]$ s mE€Bp == -0 A N
Configurar pagina... ricula
1l wpriar... Chrl4+p [ ¢ T D I E I E [ 6 ] H I | [ J I K [ Lol
1 ¥ acion Quincena Departamento Clave IMSS  Concepto |Importe QiB
| Z | i 2| 2010009 17HE070000 r 17131 109 13 1
i 2| 2010009 17HD042H00 I 17131 109 13 1
| 4 | 2| 2010009 17UB250000 I 17031 109 13 1
15 | 2 2010009 17UAB00000 I 17031 109 13 1
i 11 2010009 17HDO42zHOO i 17131 109 13 1
17| 2 2010009 17UM110000 | 17132 109 13 1
i 2| 2010009/17UB200000 £ 17031 109 13 1
i 2 2010009 17HADIZHOO | 17031 109 13 1
|10 11 2010009 17HAQ12E00 F 17031 109 13 1
1 2| 2010009 17HD122H00 I 17271 109 13 1
112 11| 2010009 17UB180000 I 17171 109 13 1
| 13| 2| 2010009|17UB191000 I 17171 109 13 1
ﬂ 2| 2010009 17HD042E00 i 17131 109 13 1
|15 2 2010009 17UAB2210A | 17131 109 13 1
i 2| 2010009 17HD042B00 r 17131 109 13 1
i 11/ 2010009 17HAD12B00 i 17031 109 13 1
|18 2 2010009/ 17UB260000 F 17091 109 13 1
ﬂ 2| 2010009 17HADLZFOO I 17031 109 13 1
| 20| 2| 2010009 17HF172G00 I 17131 109 13 1
| 21| 2| 2010003/ 17HD0Z0000 I 17031 109 13 1
2 2| 2010009/ 17HADLZ2000 i 17031 109 13 1
| 23| 2| 2010009 17HCO82B00 i 17091 109 13 1
24 2| 2010009 17HD022G00 r 17031 109 13 1
E 11) 2010009 17UAZ00000 i 17031 109 13 1
| 26 | 2 2010009 17HA012800 17031 109 13 1
i 2| 2010009 17HD020000 I 17031 109 13 1
|28 | 2| 2010009/17DL171602 r 17031 109 13 1
4 4 » nlSalida/ " | ¢ >
Listo UM

Figura 14

Aparecera la ventana Guardar como, digitar en la opcibn Nombre de archivo: el texto
DXX_QnaYYZZ, donde “XX” es el numero con el que se identifica el OOAD, “YY” el nUmero
de quincena de proceso (01, 02, 03...23 o0 24) y “ZZ” los dos ultimos digitos del afo del
proceso, seleccionar en la opcién Guardar como tipo: Libro de Microsoft Office Excel y dar
clic en Guardar. (Figura 15):
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Guardar como E]

Guardar en: |@ Conciliacién CI y AC 3er bim 10 v~ @ -3 @ X Ch BE

o

Mis documentos
recientes

Escritario

= Herramientas -

Mis documentos

L

M PC
- .p; . /) Maombre de archiva: |D1?_Qnagglg - | [ Guardar l
Mis sitios de red | G ardar como tipo: | Libra de Microsoft Office Excel (*.xls) M | Cancelar

Figura 15
Etapa 2.

Comparar el resultado de la consulta no planeada de cada quincena, contra el Costo Némina
proporcionado por el Area de Control del Proceso, para lo cual llenara el formato CN REG
ORD y CN REG OPO (este ultimo solo para los OOAD que tengan régimen Bienestar)
(Figura 16), el cual podra obtener en la ruta: \11.43.144.2/sua.

Ji2 G s TWiodo de compatbadell ™ Wecroseh Exce 0 T T 5
e Thuoin Dot "Rekar | Vike Q0-o5
= 1- A
LT 4 A
s w8 2- el I8
5 < ) c 3 " N )
'COORDINACION DE PRESUPUESTO Y GESTION DEL GASTO EN SERVICIOS PERSONALES
3 DIVISION DE OBLIGACIONES PATRONALES
AREA DE OBLIGACIONES LABORALES
5 wes
5 CCOMPARATIVO PERSONAL-SIAP DEL COSTO NOMINA DEL CONCEPTO 154, 109, 111, 954 Y 909
7 CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2012
8 DEL REGIMEN ORDINARIO
1 OOAD:

2 _amam | o 0.00 000 000 000 000 00| o 000 000 000

Figura 16
El llenado del formato CNP VS CN CI Y AC, se realizara de la siguiente forma:
En la seccién de Amortizacion del Crédito INFONAVIT:

CASOS - Digitar el total de matriculas que contiene la consulta no planeada con retencién del
concepto 154 y 954.
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CONSULTA NO PLANEADA - Digitar el resultado de sumar los importes del concepto 154,
109, 954 y 909.

COSTO NOMINA — Digitar el importe del reporte de Costo Némina, proporcionado por el
Area de Control del Proceso correspondiente a cada concepto.

DIFERENCIA — El resultado aparece de forma automatica.
En la seccién de Aportaciones Complementarias:

CASOS - Digitar el total de matriculas que contiene la consulta no planeada con retencién del
concepto 111.

CONSULTA NO PLANEADA - Digitar el resultado de sumar los importes del concepto 111.

COSTO NOMINA — Digitar el importe del reporte de Costo Némina, proporcionado por el
Area de Control del Proceso correspondiente al concepto 111.

DIFERENCIA — El resultado aparece de forma automatica.

En todos los periodos la diferencia debe ser cero, en caso contrario se deberan identificar las
matriculas e importes de los casos que dan origen a la diferencia e incluirlos en el archivo de
la consulta no planeada correspondiente.

Etapa 3.

Una vez que se llevaron a cabo las etapas 1y 2 de las cuatro quincenas correspondientes al
proceso SUA bimestral en turno, y terminado este ultimo, se llevara a cabo la conciliacion
Personal-PREI de las cuentas 21 06 04 21, 21 06 04 80 y 21 06 04 81, para lo cual debera
realizar las acciones siguientes:

1. Accesar al archivo de Access Conc_bimestral Cl y AC.

Copiar a su maquina el archivo Conc_bimestral Cl y AC, el cual podra obtener en la ruta
\\11.43.144 .2\sua\Normatividad

Una vez copiado el archivo en su maquina, dar doble clic en el icono Conc_bimestral Cl y AC
(Figura 17):

Conc_bimestral CTy AC
| fplicacion Microsoft Access
J 22,528 KB

k-]

Figura 17
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Aparecera un cuadro de dialogo en el que le preguntara si desea abrir el archivo o cancelar

la operacion, dar clic en la opcion Abrir (Figura 18):

Advertencia de seguridad

sEa segur,
éDesea abrir el archivo o cancelar la operacion?

abrir "E:NIMSSYInstruckivo 154 Conc_bimestral CI v AC, mdb"

Puede que este archivo contenga codigo disefiado para dariar su equipo v no

[ Zancelar J f ﬂl:urir

i [ Mas informacion

J

Figura 18

Accedera al inicio de la sesion del archivo (Figura 19):

EJ Microsoft Access

o

Objetos

| Tablas 5 tabla utiizando el asistente

4] Crear una tabla introdudiendo datos
Consultas
Asegura
Qrais
Qrazs
Qra3s
Qna<s
ReMTraBim

Formula...

Preparado

Figura 19

2. Eliminar la tabla Asegura.

Dar clic (botén derecho del mouse) en la tabla Asegura, se desplegara una lista de opciones,

dar clic en Eliminar (Figura 20):
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[SEES]

Escriba una pregunta -

Consultas

Formula. ..

M&dulos

[n]
8

B| AugE @@y

1
7
H
g
g
H

Freparado

Figura 20

Aparecera un cuadro de dialogo en el que le preguntara si desea eliminar la tabla Asegura,
dar clic en la opcién Si (Figura 21):

Microsoft Office Access

{Desea eliminar la tabla ‘Asequra'?

' Haga clic en Ayuda para obtener mas informacion sobre como impedir que este mensaje aparezca cada vez que
elimina un objgto,

5 [ o J [ fivuda J

Figura 21

Se debe eliminar la tabla Asegura al inicio de cada proceso bimestral, toda vez que contiene
informacion del bimestre anterior.

3. Eliminar la tabla RelTraBim.
Realizar las acciones del punto anterior (2) en la tabla RelTraBim.

Se debe eliminar la tabla RelTraBim al inicio de cada proceso bimestral, toda vez que
contiene informacion del bimestre anterior.

4. Eliminar las consultas no planeadas del bimestre:
En la seccibn de consultas (Figura 22), dar doble clic en Ila consulta

#¥  Elimina QnalBE
Clave: 1A42-005-004
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g abrir B Disefioc “EMusve | 2K | 2o E

Obhjetos J Crear una consulta en vista Diserio s Elimina Qnia2B
=1 Tablas (=5 Crear una consulta utilizando =l asistente L Elimina Qna3B
| 1  Consultzs Bl  Amortizacidn #*¥  Elimina Qnaas
=1 Aaportaciones = QralB_1
== B la. .. =
srmuE Eﬂ Casos unicos -5 CQnalB_1_Tabla
8 Informes = Clave IMSS 5UA = oQnazs_1
sl Paginas Ed  COMCILIACION BIM Y ©Qrnaze_1_Tabla
= e @ COMCILIACION BIM REG 1 ORD AC E__:l Qna3B_1
Bl COMCILIACION BIM REG 1 ORD CI S ©na3B_1_Tabla
MG dul
=g Mk =1 COMCILIACION BIM REG 2 OPO AC =1 Qna4s_1
Grupos B COMCILIACIOM BIM REG 2 OPO CI B ©Qna4B_1_Tabla
Ga Favoritos || =¥ QD Union de casos
< | >

Figura 22

Aparecera un cuadro de didlogo en el que le indicara que va a ejecutar una consulta de
eliminacién que modificara los datos de la tabla, dar clic en la opcién Si (Figura 23):

Microsoft Office Access &‘

¥a a ejecutar una consulta de eliminacion que modificara los datos de su tabla.

! E iFstd sequro de que desea ejecutar esta consulta de acciones?
Haga dlic en Ayuda para obtener informacian sobre como evitar que se muestre este mensaje cada vez que ejecuta
una consulta de acciones,

5 l ] ] [ fivuida l

Figura 23

Aparecera otro cuadro de dialogo en el que le indicara que va a eliminar “x” numero de
registros de la tabla especificada, dar clic en la opcion Si (Figura 24):

Microsoft Office Access E|
¥a a eliminar 3088 fila{s) de la tabla especificada.
A 5i hace clic en Si, no podra utilizar el comando Deshacer para deshacer los cambios,
{Esta seguro de que desea eliminar los registros seleccionados?
5i |
Figura 24
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AV Elimina Onae

Repetir las actividades del punto 4 para las consultas A Elmin Qnalbi y

A} Eimina Qnade

Verificar que efectivamente se haya eliminado la informacion de las tablas Qna1B, Qna2B,
Qna3B y Qna4B, para lo cual dara doble clic a cada una de las tablas ubicadas en la seccion
de tablas, las cuales no deberan contener ningun registro (Figura 25), en caso de que se
muestre alguno, éste debera eliminarse.

B Microsoft Access
| - s Escriba una pregunta § o

B OnalB : Tabla
Matricula Tipo de Contrat Quincena Concepto Importe Departamento

»

Wista Hoja de datos

Figura 25
La eliminacion del contenido de las tablas Qna1B, Qna2B, Qna3B y Qna4B, se lleva a cabo,
toda vez que, contienen informacion del bimestre anterior, y en caso de no ser eliminada
podria duplicarse con la informacion del bimestre que se esta trabajando.

5. Cargar las consultas no planeadas del bimestre.

Dar clic en el menu Archivo, se desplegara una lista de opciones en la que debera
seleccionar la opcion Obtener datos externos, y aparecera del lado derecho un desplegado,
dar clic en la opcién Importar (Figura 26):
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3 Microsoft Access
B Chr+U
Chrl+a

Obtener datos externos =, Importar...

Cerrar <0 ¥incular tablas. .

Guardar Chrl+G

isefio QnalB_1_Tabla)
1
1_Tabla
1

Guardar come. ..
= el asistente onazg

Realizar copia de seguridad de la base de datos. .. Qnazs,

Exportar... Qriase

Buscar archiva. ., Qna3B_1_Tabla

RTUNIDADES Qnadi_i

MNARIO Qna4E_1_Tabla
Urion de casas

Configurar pagina...
“ista preliminar

Imprimir. .. Ctrl+P

Erviar a

Propiedades de la base de datos

1%..\Conc_21080421_bimestral mdb

2...\Conc_z1060421_2010.mdb

31...\Conc_z1060421 bimestral_1.mdb

4., .\RESPALDO MEMSUAL MAYO EXT RCY.rd_

sSalir

Preparado

Escriba una pregunta

Figura 26

Aparecera un cuadro de busqueda, en el cual localizara la ruta en la que guardd sus archivos
en formato de Excel de las consultas no planeadas; seleccionar en la opcion Tipo de archivo:

Microsoft Excel (Figuras 27 y 28):

Importar

Buscar en: | [ Cen_154_RR

Vl@ T EIIQ 74 4 [EE - Herramientas -

[ChConciliacion 21060421 Ser bim 10
Econc_z1060421_bimeskral

Mis documentos | 2017 _Respaldo RCY Junio
recientes

S|

Escritario

®

Mis documentos

Mombre de archivo: |

Mis sitios de red

Tipo de archivo: |Micr050Ft Office Access

Imporkar

E Cancelar i

Microsoft Office Access
dBASE 5

dBASE IIT

d|
I+

Exchange

Figura 27
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Buscar en: |E| Con_154_RR v| @ - | & X [ [ - Herramisntas -

L ) Conciliacion 21060421 Zer bim 10
I_‘S @I_.jCDnciIiacién CM Personal-514P
Mis documentos B conciliacion D17 prueba tatal
el El017 condliacion 21060421 3ER BIM 2010
Ep17_gnanotno
Ep17_gnatoin
Escritorin | [B]D17_Qnal110
Ep17_gnatzin

D B salida

Mis documentos

&

Mi PC
: Mombre de archivo: | ~ | Importar
Mis sitios de red | 10 de archive: r'-'1i|:r|:|::|:|Ft Excel | Cancelar j

Figura 28

Una vez localizados los archivos, dar doble clic en el archivo de la primera quincena del
bimestre (Figura 29):

Buscar en: |E| Con_154_RR V| @ - | & X [ [ v Herramientas -

L B conciliacion 21060421 3ER BIM D17

Mis documentos
recientes

Eo17_qzoton1l

Elo17_qzotonz
@ Bl salida

Escritario

Mis documentos

Mi P
: Mormbre de archivio: | w | [ Imparkar l
Mis sitios de red | fins de archive: |Micr-:-s-:-Ft Excel b | Cancelar
Figura 29
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Aparecera el cuadro de Asistente para importacion de hojas de calculo, como primer paso,
corroborar que esté seleccionada ¥ la opcion Primera fila contiene titulos de columnas, en
caso contrario debera dar clic en cuadro [ ubicado a lado izquierdo de dicho texto y dar clic

en la opcion Siguiente > (Figura 30):

E= Asistente para importacion de hojas de cdlculo

Microsoft Access puede usar los titulos de columna como nombres de campo para la kabla.
dConkiene la primera Fila especificada los ktulos de |as columnas?

{Primera Fila contiene titulos de columnas

Matricula [Tipo de Contratacion [Ouincens [Departammento
Eoi00o9 17HCOSZ 000

C

1
Eoloo09 17HDOZOO00 1
EOi10o009 17UTa750000 1
1

1

1

7

=

EOi10009 17HALO1Z2EOO
Eoloo0s 17HAO1=2EOO
EOi10o009 17HAO1Z2EOO

I

B EEEEE

[Siguignte = l [ Einalizar ]
Figura 30

Como segundo paso, dar un clic en el circulo © de la opcién En una tabla existente: y
desplegar las opciones por medio de la flecha ™! (Figura 31):

ESl Asistente para importacidn de hojas de calculo E|

Puede almacenar los datos en una tabla nueva o en una existente,

iDande desea almacenar los datos?

() Enunapueva tabla

(*)  Enuna tabla existente: | w
Asegura
Qnazb
Matricula [Tipo de [2Qna3B ento

nadb . hoo
RelTraBim

(]

1
L Ny T I T LT DD 1
EO10009  |[L7ULATS0000 1
010009 [17VHAO1ZEOO 1
EOloo0s  |[1VHAO1zEOCO 1
010009  [1VHAOLlZEOO 1

LSRN SN SN SN R SV )

i

E [ [en [ Jeo oo [
>

l Zancelar ] l < fAfras ]5igui§nt3>] [ Finalizar ]

Figura 31
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quincena del bimestre y dar clic en Siguiente > (Figura 32):

E= Asistente para importacidn de hojas de cdlculn

Puede almacenar los datos en una tabla nueva o en una existente.

iDdnde desea almacenar los datos?

() Enunanueva tabla

{*)  Enunatabla existente: M w

Seleccionar Qna1B, toda vez que la carga que se esta realizando corresponde a la primera

Natricula |[Tipo de Contratacion (Quincena [Departamento

EOl0o00s  |[17HCOS2000
EOl0o0o0s  [17HDOZOOOO
EOl0o0o0s  [17OAYS0000
EO1l0009  |[17HALO1ZEOO
EOl0o008  |[17HALO1ZEOO
EO1l0009  |[17HALO1ZEOO

| R S T SN T SN o

]

E [T )

[ Cancelar ] [ < Atras ISiguignte:b] [ Finalizar ]

Figura 32

nombre Qna1B, de ser correcto dar clic en Finalizar (Figura 33):

E= Asistente para importacidn de hojas de cdlculo

Esta es toda la informacion que el asistente necesita par
importar los datos,

Importar a la tabla:

Como tercer paso del asistente, en la opciéon Importar a la tabla: corroborar que aparezca el

a

onalB

Edespués de importar los datos,

[[]Desearia que el asistente analizara la estruckura de la tabla

[] Mostrar la avuda después de que el asistente haya finalizado.

[ Cancelar ] [ = Atras ]

Figura 33
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En el ultimo paso del asistente aparecera un cuadro de dialogo, el cual mostrara la ruta en la
que fue cargada la consulta no planeada, correspondiente a la primera quincena del bimestre
en proceso, dar clic en Aceptar (Figura 34):

Asistente para importacion de hojas de cdlculo

\1) Finalizada la importacion del archivo 'C:1 154 Crédito INFolCon_154_RRID17_Q2010009.x1s" & la kabla 'Qnalk',

,ﬁ,ceptar

Figura 34

Repetir cada uno de los pasos del punto 5 para cada una de las consultas no planeadas,
corroborando que cada quincena del bimestre esté debidamente cargada en la tabla
correspondiente, ejemplo:

Archivo Consulta no planeada Tabla
OOAD17_Qna0910 Qna1B
OOAD17_Qna1010 Qna2B
OOAD17_Qna1110 Qna3B
OOAD17_Qna1210 Qna4B

6. Copiar el archivo de respaldo del proceso RCV Oportuno del proceso SUA Bimestral.

Copiar el archivo de respaldo del proceso RCV Oportuno del proceso SUA bimestral (Figura
35), en la carpeta donde se tienen guardadas las consultas no planeadas.

.| dell7resprevopojunie010.rd_

Figura 35

Cambiar la extension .rd_ del archivo del parrafo anterior, por la extensién .mdb y dar Enter
para convertir el archivo a un formato de Access (Figuras 36 y 37):

dell/resprevopojuniod0l0.mdb |

Figura 36

2] dell Tresprevepojunio2010

Figura 37
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7. Carga de los archivos Asegura y RelTraBim del proceso SUA Bimestral.

Dar clic en el menu Archivo, se desplegara una lista de opciones, seleccionar la opcién
Obtener datos externos, aparecera del lado derecho un desplegado, dar clic en la opcion
Importar (Figura 38):

K Microsoft Access
| Escriba una pregunta -
Nuevo, .. Chrl+U
abrir... Chrl+a
Obtener datos externos 3 |W‘ _
Cerrar -DC;I Wincular tablas, .
Guardar Chrl+ia

isefio 1 QnalB_1_Tablg

Guard bem
uardar como, &l asistents QnaZB_L

Reslizar copia de sequridad de |a base de datos... E9  Qna2B_{_Tabls
Exportar... Qnadg_L
Buscar archivo... i Qna3B_l_Tablal
RTUNIDADES na4b_1
INARIC F9  Gna4B_L_Tably

Union de casos

Configurar pagina...
Vista preliminar

=4 Imprimir... Chrl+P

Enviar a 3

Propiedades de la base de datos

Lh.AConc_21060421 _bimestral,mdb

24..\Conc_21060421_2010.mdb

il
3...\Conc_21060421 bimestral_1.mdb
il

4. \RESPALDO MEMSUAL MAYO EXT RCY.rd_

Salir

Preparado UM

Figura 38

Aparecera un cuadro de busqueda, en el cual debera localizar la ruta en la que guardé el
archivo de Access con extension “mdb”, seleccionar en la opcion Tipo de archivo: dando clic

en la flecha azul | Microsoft Office Access (Figuras 39y 40):
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Importar,
Buscar en: |[E| Con_154_RR v| @ - 0| @ X i B3 - Herramientas -

I Conciliacion 21060421 3er bim 10
@Conciliacién CM Personal-S18P

Mis documentos B conciliacion 017 prusba total

[ CiELkes E) 017 Conciliacion 21060421 3ER. BIM 2010

Eo17_gnaooio

Eo17_gnaioin

Escritorio | | ]D17_Qnalllo

Ed017_gnaizio

@salida

@.

¢ 6

Mis documentos

&

=
-
e}

Mombre de archivo: [_ Importar ,]

Cancelar
e

@

Mis sikios de red Tipo de archiva:

Microsaft Excel
Mick Fice Ac

dEASE III
dBASE I
Microsaft Excel
Exchange

Figura 39

Importar

Buscar en: |E| Con_154_RR v| @ - (A | Q # [y iH - Herramientas -

(2] Conc_z1060421_himestral
[2017_Respaldo RCY Jun1

Mis documentos
recienkes

&

Escritorio

\®

Mis documentos

@

=
o
i

Mombre de archivo; | w | Irnportar

Mis sitios de red | 1ipg de archivo: I"-'1i|:r|:|::|:|Ft Office A v | [ cancelar |
<l
Figura 40

o
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Una vez localizado el archivo, dar doble clic en el mismo (Figura 41):

Importar E|
Buscar gn: ‘[EI Con_l54_RR V| @ - 4| Q X [y 2 - Herramientas -
',g_ (2] Conc_21060421_bimestral

017 Respaldo RCY Juni

Mis documentos
recientes

‘% Mombre de archivo: | v | [ Importar I
Mis sitios de red | 1ipg de archivo: |Microsoft Office Access 4 | Cancelar

Figura 41

Aparecera el cuadro de Importar Objetos, dar clic en la tabla Asegura y dar clic en la opcion
Aceptar (Figura 42):

Importar, objetos

Tablas |C|:|n5ulta5 || Formularios || Informes || Paginas || Macros || leu:lull:us|

fsequra
Delegacion
DiFRCY

[

Aceptar

|

erores |
Estados ’
|

|

l
Cancelar ]
l

NP Seleccionar todo

Movtos =
MavtosImp
Movtosiarn
nmecafalk
Patron
Prima_RT

Quitar la seleccion a kodo ]

opciones = ]

[

Figura 42
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Observar que la tabla Asegura, ha sido cargada en la seccién de Tablas (Figura 43):

& Conc_bimestral Cl y AC : Base de datos (Formato de archiv... |Z E”E'

[;%Ab[ir s Disefio SMuevo | XK | 2o e [EE| =S

Chijetos

Tahlas

Consultas
Formula...
Informes
Paginas

Macros

W o

Madulos

Grupos

38 Favoritos

EEENEREE: PSS

Crear una tabla en vista Disefio
Crear una tabla utlizando el asistente
Crear una tabla introdudendo datos
Asegura

Qnalb

Qna2b

Qna3B

Qna4b

Figura 43

Realizar nuevamente las acciones de este punto 7, hasta que aparezca el cuadro de Importar
objetos, seleccionar esta vez la tabla RelTraBim y dar clic en la opcién Aceptar (Figura 44):

Importar objetos

Tablas |Cunsultas || Farmularios || Infarmes || Paginas || Macros || Muju:lulus|

Estados
IMPC
Movtos
MovkosImp
Movkositarn
nrcofalt
Patran
Prima_RT
Procesa
Reqistro_03

M

Acepkar

l
Cancelar ]
Zeleccionar todo ]

Quikar la seleccidn a kodo ]

|
|
|
|
|

CpCiones > ]

Figura 44
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Observar que la tabla RelTraBim, ha sido cargada en la seccion de Tablas (Figura 45):

#& Conc_bimestral CI y AC : Base de datos (Formato de archiv... |:||§|E|

i abrr B Disefip SNuevo | K | fp - S

Ohbjetos #5]  Crear una tabla en vista Disefio
=1 Tablas 2] crear una tabla utiizando el asistente
@ Consultas E_-'_f Crear una tabla introduciendo datos
B Asegura
Formula... = onais
8 Informes Qna2s
ﬁ Paginas EH cgra3s
&2 Macros Al

m

& Médulos

Grupos
38 Favoritos

Figura 45

Una vez carfada la tabla “Asegura”, dar clic con el botén derecho del mouse y seleccionar la

opcion Wista Disefio  Eigura 46):

Escriba una pregunta =

ERAndr B Disefio HNuevo | X | 2 T [EF]
Objetos 2] crear uns tabls en vista Disefio
Tablas

Crear una tabla utilizando el asistente

N g E &L

Crear una tabla introduciendo datos

e
abrir

(62 vista pisefio

Consultas

Formula...

Informes

Péginas Imprimir

Macros Vista preliminar

O E D

Madulos Cortar

E Copiar
Grupos SEb

& Favoritos Guardar como...

Exportar...

Enviar a
Agregar al grupo
Crear acceso directo...
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

Dependencias del objeto...

Administrador de tablas vinculadas

Preparado NUM

Figura 46
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Se mostraran los datos que contiene la tabla Asegura, ubicar en la columna Nombre del

Campo la fila en que se muestre CVE_UBC, dar clic en la flecha azul | ubicada en la
misma fila en la columna Tipo de datos, en el desplegado dar clic a la opcién Numero
(Figuras 47 y 48):

B Asepura : Tabla

Mombre del campo Tipo de datos Descripcidn -~
| |REG_PATR. Texto =
|| MUM_AFTL Texto
| |Periodo Texta
" | PerindaBim Texta
| _|CURF Texto
| |RFC_CURP Texto
| |MOM_ASEG Texto
| |5AL_IMSS Moneda
" |Dias_Exced Mimero
| |FEC_ALT Fecha/Hora
| |FeEC_BAa Fecha/Hora
| |TIP_TRA Texto
| |SEM_JORD Texto
| |PAG_TNFO Texto
| | TIP_DSC Texto
| |walL_DSC Moneda
|| covE_uBc Ttimero ~
| |kevdep
| |KeyPus
| |KevyPro
| |FEC_Dsc Fecha/Hora "

Moneda Propiedades del campo
Autonumérica
General | Bdsqueda Sifto
Tamafio del campo | Cbisto OLE
Formata = Hipervinculo .
Lugares decimales el fsisterte para big
Mascara de entrada
Titulo
ok pradetfarm\.r:adu o Eltipo de datos determina la clase de walores que los usuarios pueden guardar en el campa. Presione F1
Regla de validacidn para obtener avuda acerca de tipos de datos.
Texto de walidacidn
Reguerido Mo
Indexado Mo
Etiquetas inteligentes

Figura 47

B fsegura : Tabla

> [E3]

Mornbre del campo Tipo de datos Descripcion
REG_PATR Texto
FUM_AFIL Texto
Perindo Texto
PeriodoBimn Texto
CURP Texta
RFC_CURP Texto
MOM_ASEG Texto
SAL_IMSS Moneda
Dias_Exced Murmero
FEC_ALT Fecha/Hora
FEC_EA] Fecha/Hora
TIP_TRA Texto
SEM_JORD Texto
PAG_TMFD Texto
TIP_DSC Texto
WAL_DsC Moneda
B[ CVE_UEBC Mmero| -
Keydep Texta
KeyPue Texto
KeyPro Mimero
FEC_D5C Fecha/Hora v

Propiedades del campo

General | Bisgueda

Tamafio del campo Entera largo
Formato

Lugares decimales Automatica
Mascara de entrada

Titula

Yalor predeterminado o

El tipo de datos determina la clase de valores que los usuarios pueden guardar en el campo, Presione F1

Regla de validacidn para obtener ayuda acerca de tipos de datos,

Texto de validacidn
Requerida Mo
Indexado Mo
Etiquetas inteligentes

Figura 48
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Una vez cambiado el Tipo de dato de la CVE_UBC de Texto a Numero, cerrar la tabla dando

clic en el tache rojo con blanco, ubicado en el extremo superior derecho de la tabla.
Se mostrara un cuadro de dialogo en el que le preguntara si desea guardar los cambios, dar
clic en la opcién Si (Figura 49):

X

Microsoft Office Access

! E {Desea guardar los cambios en el disefio de la tabla ‘Beequra’?

] | ’ Mo

] ’ Cancelar ]

8. Conciliacion.

8.1 Crédito INFONAVIT.

Figura 49

En la seccion de Consultas, dar doble clic en la consulta CONCILIACION BIM REG1

ORDINARIO CI (Figura 50):

#® Conc_bimestral Cl y AC : Base de datos (Formato de archiv... ._||E”'E|
(&5 Abrir B Disefip ‘FNuevo | X | 2o T s
Obietos E':J Crear una consulta en vista Disefio Y Elimina Qnazs
] Tablas Crear una consulta utlizando el asistente A% Elimina Qna3e
5 Consultas E_j Amartizacidn #¥  Elimina Qna4s
z B:J Aportaciones § QnalB_1
== F I T E
i jj Casos unicos B QnalB_1 Tabla
@ Informes || B Clave IMSS SUA B Qnaz_t
% Paginas B CONCILIACION BIM Bl Qna2B_1i Tabla
2 Mados COMNCILIACION BIM REG 1 ORD AC _5-,1 Qna3b_1
CONCILTACION BIM REG 1 ORD CI - i Qna3B_1_Tabla
- Madul -
vl B B CONCILIACION BIM REG 2 OPO AC = Qna®_t
Grupos E_-j COMNCILIACION BIM REG 2 QPO CI - Qna4E_1_Tabla
CE Favoritos #¥  Elimina Qna1B8 O30  Union de casos
< I >
Figura 50
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Aparecera una pantalla con la informacion relacionada de las consultas no planeadas y el
resultado del proceso SUA Bimestral correspondiente al Crédito INFONAVIT del régimen
ordinario (Figura 51):

B Microsoft Access [BEE

Escriba unz pregunta -

= CONCILIACION BIM REG 1 ORD AC : Consulta de seleccién
CvelmssQ18 111Q1B
T

Casos unicos

672.33
48511
449 54

228.53)
93141

1
1

1

1

1

1 392.6
1 485.11
1 93786
1 485.11
1 | 595 06
1 |

1

1

1

1

1

1

1

1|

1

996 09
449.54)
27166
407 49
226.39
55626

7212
679.15
30077
| 223.15
| 0

Regstro: [ « [ 1 @@‘»* de 917 ] |

vists Hoja de datos UM

Figura 51

Dar clic en el menu Ediciéon, se desplegara una lista de opciones, dar clic en la opcién
Seleccionar todos los Registros (Figura 52):

Escriba una pregunta -

Ho se puede desharer cuhz
ChrC -

1 de seleccidn
} Portapapeles de Cffice...

Vista Hoja de datos

154318 109018
O Pegar Chrl+¥ i = e
| Elminar Supr i 1061.17 13 11
- Seleccionar registro 0] J0174), 13 iy
0 282.1 13 11
I Seleccionar todos los registros CtrHE o 112863 13 11
|| & B kB 0 1691.74 13 11
I . R 0 108473 13 1
2 0 1289.17 13 11
O 9 0 83015 13 11
[ 0 13568 13/ 11
O o 110061 13 101
] 0 1518.7 13 1[1
L 0 B93.74) 13| A
I 0 1743.28 13 11
O o 151008 13 101
LIS o 703.61) 13 i
O 0 1389.47| 13 11
N 0 1239.79 13 11
O o 369.44 13 101
L s o 645.88] 13 il
0 125768 13 11
s 1} n 14N4 37 13 111

Registrar (1] < [~ 1 [ JM]r+ ds 2603 )

Figura 52
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Verificar que estén seleccionados todos los registros, poniéndose de color obscuro (Figura
53):

Microsoft Access ﬂ @
i Archivo Edicién Ver [Insertar Formato Registos Herramientas Ventana 7 a pregunta =
H AN~ R ST=NrY £e 20 ELLS T o == RRC

B CONCILIACION Bl REG 1 ORD AC : o BEE

| [Casos unicos.l|  DepQiB | CvelmssQ1B RR1QB DepQ28 | CvelmssQ2B RR2! A
4 0 3

Registo: (14 AR EEE < >

vista Hoja de datos MAYUS NUM

Figura 53

Dar clic en el menu Edicién, se desplegara una lista de opciones, dar clic en la opciéon Copiar
(Figura 54):

Microsoft Access ﬂ ﬂ
i Archivo | Edicion | Wer Insertar Formato  Registros  Herramientas  Yemtana 7 i -
(- RN Rar = )
§ ‘—|.‘J Copiar Chri+C |"* —
3 de seleccion
2 Portapapeles de Office...
| RR1GE 154018 109Q1B DepCl2B Cuelmss A
1} 3
Seleccionar registro
Seleceignar bodos los registros  Ctrb+E
Buscar... Ctrl+B
Tra
Registra; [14] T (P 1]+ de 2603
Vista Hoja de datos HUM

Figura 54
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En un archivo de Excel posicionarse en la celda “A5”, dar clic en el menu Edicion, se

desplegara una lista de opciones, dar clic en la opcion Pegar (Figura 55):

E2 Microsoft Excel - Libroi

iE] archivo | Edicion | ¥er  Insertar  Formato  Herramientas Datos  Wenfana 2 Escriba una pregunts - & X
™ | No se pusde deshacer: vz Rty oo fEe = -8l XM 3 100w o %
rial 43 Copiar Chric = = 5| S % 000 € <8 .08 | % G B A ,!
A Pegado especial. .. D | E [ F | G [ H | 1 J 73 [ L

o8 "8
A5 |i% Pegar Crriw |

.)‘

Borrar >
Eliminar. ..

Eliminar hoja

Mover o copiar hoja...

44| Buscar... i+

|m‘m‘\l|m m :r-|w‘m‘—\

o

(X}

)

s

m

m

-~

o

3 00 | I [ 0 1 I 1 1 | I R [
0|R| = | 0| Do~ | 0| th| & )[R = | O @

M 4 » HHojal{ HojaZz f Hoja3 / < | >
Listo U
L

Figura 55

La informacion del archivo de Access se pegara en archivo de Excel (Figura 56):

B3 Wicrosoft Excel - Libro1

iBd] prchivo Ediién  Yer Insertar Formato  Herramientas Datos  Vembana 7 Escriba una pregunta S

HAR=R" BERE R RN AR TECH - RS S RACRAECE - R TN T 'QJ!

; el S0 - N & s | EEIZH|S e m et EE - boAN
A5 ~ & Casos unicos.Matricula
A [ 8 T © T o T E T F T & [T W T 7 T 4 T ® T €T T3
1 =
| 2|
12|
4
L5
6 11 0 269 13 i1 0 269 0 il
— r v v
L7 11 0 1061.17 13 11 0 106117 0| 11
4 r 4
8 11 0 901.74 13 11 0 901.74 0 11
181 i ! i J ! | | it
g 11 0 282.1 13 11 0 2821 0 11
- v ? 4 2
1 11 a 112863 13 11 o 1137.95 0 il
— r r v
11 11 0 1691.74 13 11 0 1691.74 0 11
— r - v
12 11 0 1054.73 13 11 0 1130.38 0 11
2] izl ! L L ! el | it
13 11 0 1299.17 13 11 ] 1299.17 0 il
1131 i 1 ! 4 L a2 1 Al
14 11 0 830.15 13 11 0 830.15 0 11
— r v v
| 15| 11 a 1356.8 13 11 a 1356.8 0 11
r - v
16 11 [i] 1100.61 13 111 0 1080.53 0 11
= 4 v r
17 11 0 1519.7 13 11 0 1519.7 0 11
L i 1 ikl ! | : sl | o
18 11 0 693.74 13 11 0 633.74 0 11
L] il | | i | | 1
119 all 0 1743.28 13 11 0 1743.28 0 11 e
W« » Hi\Hojal/Hoj2 { Hoja2 / |< 3|
Listo Suma=1.67192E-+11 HUM

Figura 56
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En la celda A2, digitar el numero y nombre del OOAD, en la celda A3, digitar el bimestre que
esta trabajando y cambiar el nombre de Hoja 1 a 154-ord-3erbim (Figura 57):

Archivo  Iniclo  Insertar  Disposicion de pAgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuca
X Corar 2 = - 8 - ==
: G i & x| == ol e EH B P &=
——! 13 Copiar ~ = T
Pegar < . — = . . oo | &g g9 | Formato  Darformato Estilosde | Insertar Eliminar Formato
T Scoputomae | N K E-|H-[&- A== R | W e | e il | e MR R |
Fortapapelas ¥ Fuante i Aneacién n Namero & Estios Carans
U11436 = S
A [ | e | »® £ | R s | T u v w x ¥
;
2 OOAD17 MICHOACAN
3 71060421 3er BIMESTRE
4
s [ CazorunicozMawiedia | iséais | i0sais | eseais | s0sai8 | Amond  [Ameriacion|  Reg_Fat Wum At | SUA Amer® | B[R] i
11426 991242900 o [l o o o - - [
11427, 991442920 o) o o [ [ €]
11428 991443003 o o o o o o
11429 991243172 o o o o o n
11430, 991443360, o o o [} [ 6]
11431 991443351 o o o o o fi
11432 991243494 o o o o o n
11433 991445616, o) o o [ [ 6]
11434 991445674, o o o o ° 3
11435 991446418 o o o o o fi
11436| 991446800 o o o [ o €]
11437, 991249762 o o o [ o 1
11438 991454137 o o o o o n
11438 981455030 o 0 0 0 0 - -
11440 98110142, o o o ° 7648.04 98110144/ 8999995102 (12118403273 506108 |  2,58696 I |ALTA 16/01/2023 REGRESO DE LICENCIA
11441 98175155 223437 15 o [ 895248 98175155 (8999995102 53109152123 671811 | 223437 71 ALTA16/02/2023 becado medico
11442 88179805 2613.33 15 o [} 524166 - 524166 /1 | BAJA 35 OOAD DESTINO 06 01/02/2023
{iad3) SiTran oo o A 2 834043]  97iIami|Ciieisios [Ca0eaTSioe 55481 510943 i |BAiA 35 OOAD DESTING 08 16/0L/2035
11444 98252669 1080.66) 15 o [3 3256.98 - 525698 11 BAJA 35 OOAD DESTINO 19 16/02/2023
11445 88172673 2834.67 15 o [ 284967 2,845.67 1 | BAJA 35 OOAD DESTINO 24 16/01/2023
1144, 97173025 [J o o [ 400656 - 400656 "I NO APARECE EN LISTADG NI BAIAS
11447, 98172286, 2007.35. 15 o [3 80444 98172285 (8999995102 53018331313 603705 | 200735 1 | pendiente comentario ceja
11448 98176536, 2037.44 15| 0 [ 8376.6 98176536 DOBS9SSSI08 53058326579 623324 | 214336 1 pendiente comentario ceja
11449) 99173080, 210962 1 o o 656302 99173040|cE799995104 53998104508 Ahid 32| 251530 [i |pendisntacomenariocals
11450, 98178146, 223926 15 o [3 9204 88 98178145 (8999995102 53037511532 684920 | 235568 1 pendiente comentario ceja
11451 98175637 2607.63 15 o [ 1042552 98175637 CB999995202 53128255792 789788 260763 1 pendiente comentaric ceja
e 96179625, 262917 1 o o 1053108 96179626|co9a9e9s102 6159472687 Ssitil| 2Ee17 (i |pendienns comemaric cajs
11453 99175629, 14982 15 o [ 616356 99175629 (8739995104 53038115720 301140 | 5315216 1 pendiente comentario ceja
11454 87171546, 1708.42 15| o [ 684868 97171546 DOS89985102 53008506840 3,43184 | 341684 1 pendiente comentario ceja
11ass| 97170395 157742 1 o o 771988 97170395 posyeevsi09 53978034121 oiees | Sioill |fealeces comarieic e
11456, 97176569, 412008 15 o [3 1237524 97176560 D0599995102 15168801054 825515 412008 1 | pendiente comentario ceja
11457 87170396, 141217 15 o [ 5663.68 7170396 CBS98RES100  |5I07ES28212 142717 | 4236511 pendiente comentario ceja
11458) 7172956, sa0271 o o o as0271 A S e e
11459 98171275 219195 15 o [3 90107 98171275 (8099995102 53048630494 439890 461180 1 pendiente comentario ceja
11480 88170101 382879 15 o [ 1613866 98170101 DOBSSSSSI08 53897516080 384378 | 1218287 1 pendiente comentaric ceja
11461 96357245 624161 2 o o 20981.44|  98357245(cavmmnvsioe 37990034419 s Pl |nendientacensranc
11462, 97171983 0 0 0 0 149903 - 149903 [1 | REINGRESO 16/02/2023
11463 311170165 o o 5625.35 o 225014 - 2250140 1 SALARIOS CANCELADOS ONA 0104 2023
11484 962668 137293 s o [} 1387.93 1,387.93 1 SALARIOS CANCELADOS GNA 01 2023
11465 s9176831 196029 15 0 o 197029 | 198281 SALARIOS CANCELADOS NA 01 2023

154-ord-3arbim ®
Figura 57

Para los OOAD que tengan régimen de Bienestar, en la seccién de Consultas dar doble clic
en la consulta CONCILIACION BIM REG 2 OPO CI (Figura 58):

= Conc_bimestral CI y AC : Base de datos (Formato de archiv..
L%Ab[ir MDiseﬁg & Nuevo | w | 2o E

Obijetos

Elimina Qna2B
Elimina Qna3B
Elimina Qna4g
QrnalB_1
QnalB_1 Tabla
Qrna2B_1
Qna2B_1 Tabla
Qrna3B_1
Qna3B_1_Tabla

Crear una consulta en vista Diserio

Tablas Crear una consulta utilizando el asistente

Amortizacion
Consultas

Aportaciones
Farmula... :
Casos unicos

Clave IMS5 SUA

COMCILIACION BIM
COMCILIACION BIM REG 1 QRD AC

COMCILIACION BIM REG 1 ORD CI

Informes
Paginas

Macros

BN g B o
i o s G o G O I

Madul
ot COMCILIACION BIM REG 2 OPO AC OnadE_1
Grupos CONCILIACION BIM REG 2 OPO CI Qnade_1 Tabla

8 [ iy OF iy 08 oy 06 g % % %

B : #¥  Elimina Qnais Union de casos
&l Favoritos

< | >

Figura 58
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Se mostrara una pantalla con la informacion relacionada de las consultas no planeadas vy el
resultado del proceso SUA Bimestral, correspondiente al régimen Bienestar (Figura 59):

B Microsoft Access

Vista Hoja de datos

Figura 59

Casos unicos.N CvelmssQ1B 109Q1B
22 0 130 |
22 0 1485.24/ |
22 ] 1038.43 13| 22
22 0 474.25 13 2[2
22 ] 304.32 13 22
22 0 1365.77 13 22
22 0 1298.31) 13| 22
22 0 1069.47 13] |
22 0 1184.97 13 22
22 0 12967 13 22
22 0 1293 94/ 13| 22
32 0 156731 13 22
22 0 12996 13 22
22 0 138082/ 13 22
22 0 134584 13| 22
22 0 176425, 13 22
22 0 1639.36 13 22
22 0 1383.26 13 22
92 ] 1314.24. 13| 22
22 ] 869.33 13 22
] 1049.05 13 22
0 126817 13 22
| 4372 nal 13 29
Regstro: [4) 4 | [ |

Escriba una pregunta

NUM.

Dar clic en el menu Edicidn, se desplegara una lista de opciones, dar clic en la opcién

Seleccionar todos los Registros (Figura 60):

Kl Microsoft Access

i rmato Registros  Herramientas  Weptana T
Mo se puede desharer c+z Al 2]

Chrl+C

Copiar

4| Portapapeles de Office...

EE&

Cvelmss » |

154G18 109Q18

] Pegar Chri+y 0 143018 3
| Eliminar supr || 0 1485.24 13/
L Seleccionat reqgistro | 0l 1088.43 13

| 0 474.25) 13
— | Seleccionar todos los registros  Ctr+E o BEIA 32 13
| | Buscar... cris | o 1365.77 13
- o vl 0 1298.31 13
N | 0 1069.47 13
ml = d o 11BsT 13
L 22 | o 1296.7 13
L8 22 al 1293.24 13|
N 22 o0 1567.31 13|
. 22 o 1299.6 13
L 22 o 138082 13
. 22 al 1345.04 13|
N 22 0 1764.25 13
| 22 0 1639.36 13
L 22 0 1368.26 13|
N 22 0 1314.24 13
|| 22 o 589.53 13
N 22 0 1049.05 13
LI L 22 | o 126817 13|

e o 27 n 13772 NG
Registros [14] « [ 1 [ J(M]r+# de 536 [ ]|

¥ista Hoja de datos

22
22

22

22
2z
22

22

22
22
22
22

22

22
22

L

Escriba una pregunta

Figura 60
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Observar que los registros se seleccionan poniéndose de color obscuro (Figura 61):

Microsoft Access

i Archive Edidén Ver [Insertar Formato Registros Herramientas  Ventana 2 E T =
AN BieN = WL S AL e 74 oAa-e
£F CONCILIACION BIM REG 2 OPO CI : Consulia de seleccién [9(=1E3

| [Casos unicos | DepQ1B CuelmssQ1B RR1QB 154018 109018 DepQ2B8 Cvelmss A~
» 13

" o pib)
Registro; [14] T[] de 757 < >

Vista Hoja de datos NUM

] Figura 61

Dar clic en el menu Edicidn, dar clic en la opcion Copiar del descolgante (Figura 62):

Microsoft Access

i archivo | Edicién | Wer Insertar Formato  Registros  Herramientas  Wentana 2 E =
g Al z E 7

v BLEL| v vy o7 e z ¥,

- e R

Copiar Chrl+C ‘

insulta de seleccion
& Portapapeles ds Cffice...
Cwelmss A

Seleccionar registro
Seleccipnar todos los registros Ctri+E

A | Buscar... ctrhB

wista Hoja de datos UM

Figura 62
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En el mismo archivo de Excel donde se pegd la informacién del régimen Ordinario,
posicionarse en la celda A5 de la hoja 2, dar clic en el menu Edicion, dar clic en la opcion
Pegar del descolgante (Figura 63):

icrosoft Excel - Libro = [T
B owm ft Exccel - Librod

2] archive | Edicisn | Mer  Insertar  Formato  Hervamienkss  Dakos  Mentana 2 Escriba una pregunta - _ 8 x
A= | Mosepuededeshacer iz R KIS o G o8 = o 2L XL 5 10 - @

i Arial % cCortar Crri+x =] % % 000 & <8 .°8 | = = o - S o A -!

s 43 copiar ChrlC
A [ Pegar vy | D [ E [ F [ [5) [ H [ 1 J K L =

17 Pegado especial... i
3 Borrar 13

4 Eliminar. ..

3

& Eliminar hoja

5 Mover o copiar hola...

% 43 Buscar... Crri+B

(10 | £

11

i

| 13 |

[

| 15 |

| 15 |

| 17 |

18

| 19 |

20

| 21 |

=3

23

24

o5

26

27

28

29

30

| 31 |

EE]

33 ~
4« » w4y 1S4-ord-Serbimi0 % Hoja2 ¢ Hoja3 < =
Lisko L

Figura 63

La informacion del archivo de Access del régimen Bienestar se pegara en archivo de Excel
(Figura 64):

B Microsoft Excel - Libro1

i) Archivo  Edidién  Yer Insertsr Formato  Hervamientas Datos  Vemtana ? Escriba una pregunta - B3
HRR=R® RS IR RN A NN R AR R RN RS T L -@!
§ arial c0 - N & S|SE]=H s % omE g BEE| - H-A
A5 - A Casos unicos. Matricula
A [ 8 [ ¢ [ ©o [T € T F T & [ W [T T T 37 T K [T € [3
] A
|12 |
13|
4
5 |s unicos.Mat{ DepQiE [CvelmssQ1B| RR1GB | 154Q1B | 108Q1E | DepQZB [CvelmssO2E| RR20B | 154028 | 109028 | DepQ3B jgm
¥ ¥
3 212 i} 1430.18 13 22 i} 143018 i} 22
— v 5
7 22 0 1485 24 13 22 0 1484 51 0
= ¥ ¥ -
3 22 0 1085 43 13 22 0 1083.43 0 22
i = ¥ v
3 22 0 47425 13 22 0 47425 0 22
e ¥ ¥ v
110 22 i} 804,32 13 22 0 804.32 0 22
= = -
111 232 0 138577 ik 22 i} 1365.77 0 22
= ; -
1z | 22 o 129831 13 22 a 1298.31 o 22
=
13 232 i} 1069.47 13 0 0
131 2 o 059,471 i | 1 b
|14 232 i} 1184.97 13| 22 i} 1184.97 o 202
= = -
115 232 0 1296.7 ik 22 i} 1296.7 0 22
= ; -
16 22 0 1293 94 13 22 0 1293.94 0 22
== = ¥ v
17 22 0 1567 31 13 22 0 1567 31 0 22
Sl ¥ ¥ v
13 212 i} 1299 5 13 22 i} 12996 i} 202
- v 5 v
119 22 0 133082 13 AP 0 1380.582 0 22 v
W o« » Ml 154-ord-3erbiml0 ) Hoja2 { Hoja? / |« 2l
Listo Suma=19162451659 UM

Figura 64
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Digitar en la celda A2 el numero y nombre del OOAD, digitar en la celda A3 el bimestre que
esta trabajando y cambiar el nombre de Hoja 2 a 154-bien-3erbim (Figura 65):

Archive  Inicie  Insertar  Disposicion de pdgina  Férmulas  Datos Vista  Automatizar  Ayuda
il G SR P = Jm m waE = =
—— (13 Copiar ~ af]
Pegar - - w| e 83 | Formato  Darformato Estilosde | Insartar Eliminar Formato
T Scoputormue | N K 5 - |[H- |- A [=hemlnmresra || b s o | cler sl ]
Portapapeles m Fuente ) Alineacién w Nimero [ Estitos Coldas
vllaze v fe
A [ < o e 3 5 T 1 v w x v
1
2 |00AD17 MIGHOAGAN
3 21060421 3or BIMESTRE
4
s CosomunicosMmmcuia | 14038 | 105018 | 954018 | 03aib | AmomB | Amommacien| Reg et Nam A | SUAAmor® | o [fes] Sbservaciones
11426 991442000 o o o o o - n
11427 991442920 o [ ) 0 0 [t
11428 991223003 o [ o [ [ )
11429 991443174 o [ o o o i
11430 991443360 o [ ) 0 0 [t
11431 991323491 o [ o o o n
11432 591443404 o [ o o o f
11433 991445616 o [ ) 0 0 [t
11434 991825674 o [ o o o o
11435 091445415 o [ o o o f1
11434] 991446800 o ) ) 0 o [t
1437 991229762 o [ o o o T L
11438 001454137 o [ o o o f
11438 991455030 o [ 0 0 o - - h
11440 98110143 o o ° o 7648.08. 98110144|C8999995102 (12118403273 506108 | 2,586.96 [ ALTA 16/01/2023 REGRESO DE LICENCIA
11441 8175155 223057 1 o o 895248 98175155 CBOS990S102 (53109152123 671811 223437 1 ALTA16/02/2023 becada medica
11442 98179805 2613.33 15 [ o 524166 - 524166 [L | BAIA 35 OOAD DESTINO 06 01/02/2023
11443 97177421 210081 o 0 [ 638043 97177421 |ca790895104 53068751089 223262 | 2100811 |BAIA 35 00AD DESTING 08 16/01/2023
11444 98252669 108066 15 [) [ 3256.98 - 325698 'L BAJA 35 OOAD DESTINO 19 16/02/2023
11445 98172673 2834 67 15 0 0 284967 286967 [1 | BAIA 35 0DAD DESTING 24 16/01/2023
11448 97173025 [ [ 0 0 4006.56 - 400656 "L NO APARECE EN LISTADO NI BAJAS
1447 98172285 2007.35 15 0 [ 80444 98172296/ 8999995102 (53018331313 603705 | 200735 [l pendiente comentario ceja
11448, 99176536, 203748, 15 o o 83766 99176536 D0BS9995100 53058326579 628324 214336 1 pendiente comentario ceja
1443 59173040 210982 15 0 o 656382 99173040|CB799995104 (53998104504, 438432 221950 1 pendiente comentario ceja
11450 98178145 2239.26. 15 [} o 9204.88 98178146/ C999995102 53937511532 684920 235568 [ pendiente comentario ceja
11481 98175637 260763 15 [ o 10425 52 98175637/ (8966095102 (53129265732 783785 260763 1 pendients comentario ceja
1452 58179626 262917 15 o o 1053168 98179626|CB999995102 36159472847 780251 262917 L pendiente comentario ceja
11453 99175629 1498.2 15 0 [ 6163.56. 99175629|C8799995104 53038115720 301140 | 315216 [ pendiente comentario ceja
11484, 97171546 1708.82 15 [ o 682868 97171546| 00599995102 5 343184 3416841 pendiente comentario ceja
11455 57170395 187742 15 0 o 7719.88 97170395 D0899995109 53978034121 576384 395004 1 pendiente comentario ceja
11456 97176569 4120.08 15 0 o 12375.24 97176569| 00599995102 (16168801054 825516 | 412008 1 pendiente comentario ceja
11487 97170396, 181217 15 [ o 566368 97170396 | 8960095102 (53078528212 142717 42365171 pendients comentario ceja
11458, 97171956 240271 0 F) o 240271 4402711 pendiente comentario ceja
11459 98171275 219195 15 0 [ 90107 98171275/8999995102 (53048630494 439890 | 461180 1 pendiente comentario ceja
11260, 99170101 392879, 15 o o 16138.66 95170101 | D0ES9995109 53997516090 394375 1219487 1 pendients comentario ceja
11461 98357245 624161 15 ° o 2498123 98357245|CB999995102 37998034419 625661 18572483 1 pendiente comentario ceja
11462 97171983 o ) 0 [ 1499.03 - 149903 [ |REINGRESO 16/02/2023
11463 311170165 o [ 562635 o 228014, 2250140 [1  |SALARIOS CANCELADOS ONA 01 04 2023
11484 9626689 137293 15 [} 1387.93 135793 1 SALARIOS CANCELADOS GNA 01 2023
11465 se176931 196429 1 o Pt 197920 1 SALARIOS CANCELADOS QNA OL 2025
154-ord-3arbim @

Figura 65

Una vez copiada la informacién en Excel, debera guardar el archivo en su maquina con el
nombre “DXX Conciliacion 21060421 YYY Bimestre ZZZZ”, donde “XX” corresponde al
numero asignado al OOAD, “YYY” a la abreviatura del bimestre en conciliacion y “ZZZZ7” al

ano (Figura 66):

Guardar como

Guardar en: | [ Con_154_RR - | ]

o Q X Ch

T Herramientas «

& Conciliacion D17 prueba total
E017 Conciliacion 21060421 3ER BIM 2010

Mis documentos | |E D17 _gzoioo0e

recientes | En17_gzo10010
Epi7_ozoionii
@ Ep17_gzoto012
Escritorio @Jsalida
o

Mis documentos

s

i PiC

Mombre de archiva: |

Mis sitios de red

Guardar como tipo: |Libro de Microsoft Cffice Excel

b | Guardar
hd | Cancelar

Figura 66

Clave: 1A42-005-004
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Determinar los importes totales de las columnas con encabezado 154Q1B,
109Q2B, 954Q2B, 909Q2B,
909Q3B, 154Q4B, 109Q4B, 954Q4B, 909Q4B, AmortB, SUA_AmortB y Dif. (Figura

954Q1B, 909Q1B, 154Q2B,

154Q3

109Q1B,
954Q3B,
67):

B, 109Q3B,

Archivo Insart Disposicién de pégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda
[l G Tyt e . Em = R =
o [ copiar ~ ]
Pegar - e Formato  Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato
i <& Copiar formato h) st = B8 Combinary centar ~ $ - % o0 | B8 condicional ~ coma tabla~ celda > - ~ - 1
Fortapapelas ¥ Fuante i Aneacién n Namero & Estios Carans
U11436 -
A [ [ o £ | R s T v w x ¥
;
2 | OOADI7 MICHOACAN
3 71060421 3er BIMESTRE
4
s [ CazorunicozMawiedia | iséais | i0sais | eseais | s0sai8 | Amond  [Ameriacion|  Reg_Fat Wum At | SUA Amer® | B[R] Shesraciones
11426 1442900 o [l o o o - 1
11427, 991442920 o) o o [ [ - €]
11428 991443003 o o o o o - o
11429 991243174 o o o o o - n
11430, 991443360, o o o [} [ - 6]
11431 991443351 o o o o o - fi
11432 991443494 o o o o o - n
11433 991445616, o) o o [ [ - 6]
11434 991445674, o o o o ° - 3
11435 991446418 o o o o o - fi
11436| 991446800 o o o [ o - €]
11437 991249762 o o o [ o - 1
11438 991454137 o o o o o - n
11438 981455030 o 0 0 0 0 - -
11440 98110142, o o o ° 7648.04 98110144/ 8999995102 (12118403273 506108 |  2,58696 I |ALTA 16/01/2023 REGRESO DE LICENCIA
11441 98175155 223437 15 o o 895248 OB175155 CAI9005102 53109152123 671811 223437 1 ALTA 16/02/2023 becado medico
11442 88179805 2613.33 15 o [} 524166 - 524166 /1 | BAJA 35 OOAD DESTINO 06 01/02/2023
11443 97177821 2109.81 o o ° 634443 97177421/ 8799995108 53068751089 423462 [1 | BAA 35 00AD DESTING 08 16/01/2023
11444 98252669 1080.66) 15 o [3 3256.98 - 1 |BAJA 35 DOAD DESTINO 19 16/02/2023
11445 88172673 2834.67 15 o [ 284967 - fi | BAIA 35 OOAD DESTINO 24 16/01/2023
11446 97173025 [J o o [ 400656 - i |NO APARECE EN LISTADO Ni BAIAS
11447, 98172285, 2007.35. 15 o [3 80444 98172285 (8999995102 53018331313 6,037.05 7 |pendiente comentario ceja
11448 98176536, 2037.44 15| o [ 8376.6 98176536 DOBS9SSSI08 53058326579 6,233.24 [ pendiente comentario ceja
3338 73040 St i o 3 iba: 5173080 Craeisine.  [Sweei0aod i N nandisres comariaio cale
11450, 98178146, 223926 15 o [3 9204 88 98178145 (8999995102 53037511532 6,849.20 7 | pendiente comentario ceja
11451 98175637 2607.63 15 o [ 1042552 98175637 CB999995202 53128255792 7.837.89 [ pendiente comentaric ceja
e 96179625, 262917 1 o o 1053108 98179626|co9n9e9s102  [e6159472687 S S0281 K oarieae eoma s tala
11453 99175629, 14982 15 o [ 616356 99175629 (8739995104 53038115720 301140 [ |pendiente comentario ceja
11454 97171546 1708.42 15| o [ 684868 97171546 DOS89985102 53008506840 343184 [ pendiente comentario ceja
e e 45 5 o 3 ha| i Deeits  [Sendin TR M Eanaie e comamato cale
11456, 97176569 412008 15 o [3 1237524 97176560 D0599995102 15168801054 8.255.15 7 |pendiente comentario ceja
11457 87170396, 141217 15 o [ 5663.68 7170396/ CBS9s985102 53078528212 1427.17 [ pendiente comentario ceja
11458) 7172956, sa0271 o o o as0271 ¥ iCanisr cotariaia e
11459 98171275 219195 15 o [3 90107 98171275 (8099995102 53048630494 4,398.90 [ |pendiente comentario ceja
11480 88170101 382879 15 o [ 1613866 98170101 DOBSSSSSI08 53897516080 3,943.78 [ pendiente comentaric ceja
i S Forers ] d o P T e il e ErrTt H renmieris coreriaio e
11462, 97171983 0 0 0 0 1499.03 - [ REINGRESO 16/02/2023
11463 311170165 o o 5625.35 o 225014 - [i |SALARIOS CANCELADOS ONA 0104 2023
11484 9626689, 137293 15 [} 1387.93 I SALARICS CANCELADOS GNA 01 2023
11465 s9176831 196029 15 0 o 197029 | 198281 SALARIOS CANCELADOS NA 01 2023
154-ord-3arbim ®

Figura 67

En caso de contar con el régimen Bienestar, realizar la misma

informacién (Figura 68):

actividad para dicha

Archiva insertar  Disposiciénde pégina  Férmulas  Datos  Revisar Vi Automatzar  Ayuda
L-?‘ ey Catior : 2 Ajustartexto General 3 - ’E"
o Copiar - ol
o : - S Ty sty | (R TR ST
el FE R et o || O s R | ol s | Bl RS | ]
onasareiss w Fuente = Aineacién = Momaro = oitos corans
U11436 - £
A s 3 ° £ =& s T v W x v
Z
2 | OOAD17 MIGHOACAN
5 71000421 sar DIMESTRE
‘.
5 [ Cazor unicor Matricata Teagie | ioscis | ssaqis | 505038 | Amor® | Amoriacien Nom_Af | SUAAmer® | B [Reg] Cbrervaciones
1142 S91442500 o o o o o - -
a7 sn102920 o ° o o o - -
114z snsazon o o o o o i e
11429, 991443174 0 o 0 0 0 - -0
Tazo s91443360 o o o o o = —n
T sy o o o o o 5 ~h
11432 991443494 o o 0 0 0 - -
a3 soraaseis o o o o o z -n
Tass sonsasers o o o o o 5 0
11435, 991446418 0 o 0 0 0 e - h
ez ss10a6500 o o o o o — - -n
a7 sorcas7ea o o o o o g oA
11438, 991454137 o L] 0 0 0 = - h
a8 ssaess0s0 o o o o o - - n
a0 smanias o o o o Tes0:  ssicias cossesssic: iauiscairs s06L08 | 3ssessTi|ALTA16/01/2633 REGRESO DE LICENCIA
11441 98175155 2234.37) 15/ 0 0 895248 98175155 C8999995102 53109152123 6,718.11 2,234.37 1 ALTA 16/02/2023 becado medico
a2 s170805 261333 i o o 52166 | 5241661 |BAIA 35 00AD DESTING 06 01/02/2023
s o s o B o Gands ozrren coreesssios  havsarsions 423462 200413 BAIA 35 00AD DESTING 08 16/03/2023
s w5268 108066 i o o 525698 7| 52598 [i |6AA 35 00AD DESTING 19 16/02/2023
Tras P 253067 1 o o a5 -~ | 2aaserTi B 3500AD DESTING 26 16/01/2023
Tass 717305 o o o aa0s55 | 40055571 |NO APARECE ENLISTADO NI BAIAS
117 so722a0 200735 5 o o Gssa  9si72aas Camemmsioe 5018913 603705 | 2007.95 (1 |pendiente comentario ceia
Traas s176536 203704 P o o 83706 ssrasss Dossssssios a0sesassrs 623224 214338 [3 |pendiente somentario ceja
Trass sor73080 210582 e B o sssea  owi7aneo comsevssios 'sammRinas 332 2215503 |pendiente comentario coja
11430 178146 223828 5 o o 520488 omi7mia camsavssior 3onaTIiisa 684020 | 2355.68 [1 |pendieme comentario cela
Trast swisant 200763 i o o iowsss  seirsew Cesssessica [ssiasissa Tasss| 26743 i |pendiente somentaria ceja
11452 sazses 263817 A o o wsse  sei7ds Cavsensicn  Tes1snd7asr 7251 2635171 |pendiente comentaria cela
113 sar75629 12082 I o o 61635 05175620 ca7ooossios 33038115720 501140 315216 [i |pendiente comentario ceia
Thass s7171546 108,02 i o o sasses  o7i7ises Dosssssioy 5 543184 36168878 |pendiente comentariocela
viass arzoams sa77.42 e B o Toms  oziveaws cosssmso avmaesan srmes | 395004 i | pengiente comentaria ceia
T1ass s7i76389 am008 I o o 1237520 97176569 Dososo9sioz Tisicasoioss 825516 | 4120081 |pendiente comentario ceja
Tras? s7i039 121 fH o o sasses  o7iosss cassesssice 'ssovmsasn: 142117 | 423631 |pendiente comentario cejn
nass s171956 20271 o o o FrTEn Sa0271 1 |penaiente comentario coja
11453 sa7iars 21195 5 o o 5007 sei7iazs covemsasion 304630454 439890 | 4511801 |pendients comentariocela
11480 ooy ssanre p o o ieumes seiroion Dowsssesios Tesssrsasoso ssaa78 | 1219087 (i |pendiente comentario ceja
1ia1 saas7ass S50 ,; o o ammsa omvsTacs comveessior  a7svR0sals sasesr | 1872083 13 diante comentario cels
Tz 7171983 o ° o o 14203 - aem03 i |REINGRESO 16/03/2023
11463 siaaroies o o semsas o 223014 T 2si0i | SALARIOS CANCELADOS GNA 0104 023
1144 saasans w5753 I o e 13753 7 |SALARIOS CANCHLADOS GNA 03 205
T1ass sar78981 196629 i o o 157329 -~ | 1972371 |SALARIOS CANCELADOS QA 01 2023
154-ord-3erl (O]

Figura 68
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En la fila siguiente a la determinacion de los totales de las columnas mencionadas en los
parrafos anteriores, en la columna A digitar COSTO NOMINA, y debajo de cada importe
digitar el monto correspondiente al Costo Nomina de la quincena de acuerdo con el concepto

de la columna y determinar si existe diferencia (Figura 69):

Archive  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda
0 é;(ma' Calibri Wz YA A = E L2 25, Ajustar texto Contabilidad - ﬁ @
Copiar
o o0 Formato  Darforma
< Copiar formato Blxs-|E-|a-a- Combinary centrar ~ | § ~ % ow | g 8§ | HEES N ene
Portapapeles ~ Fuente = Alineacién ~ Namero = Estilos
A297 - F | CostoNomina
A B C D E F G H J K L M N (=} P
:
2 OOAD17 MICHOACAN
3 2106421 3er BIMESTRE BIENESTAR
a
5 s05 uHitOS,ME“iEIJ 154018 109018 954018 | 909Q1B B 109Q2B| 954Q2B | 309Q28B 154038 1090Q3B| 954038 | 909Q3B 154048 | lmﬂl 954048 |
274 99322635 4835.79 15 ] 1) 483579 1] 1] 1] 483579 ] ] ] 483579 0 0
275 311170013 0 [ 2131.66 15 o o 213166 o [ [ 213166 [ 0 0 0
276 311170025 0 ] 3379.04 15 1] 1] 3379.04 1] ] ] 3379.04 ] 0 0 3379.04
277 311170029 0 ] 1582.65 15 o o 1582.65 o ] ] 1582.65 ] 0 0 1582.65
278 311170035 0 ] 43043 15 1] 1] 43043 1] ] ] 43043 ] 0 0 43043
279, 311170037 0 o 21818 15 0 0 2181 0 0 o 21818 0 0 0 818
280 311170076 0 ] 1691.74 15 o o 1691.74 o ] ] 169174 ] 0 0 1691.74
281 311170098 0 ] 1100.29 15 1] 1] 1100.29 1] ] ] 1100.29 ] 0 0 1100.29
282 311170136 0 ] 165145 15 o o 165145 o ] ] 165145 ] 0 0 165145
283 311170149 0 ] 1846.74 15 1] 1] 1846.74 1] ] ] 184674 ] 0 0 1846.74
284 311170153 0 ] 4786.34 15 o o 4786.34 o ] ] 4786.34 ] 0 0 4786.34
285 311170172 0 ] 202168 15 1] 1] 2021.68 1] ] ] 202168 ] 0 0 2021.68)
286 311170173 0 ] ] 0 o o 2974.97 15 ] ] 2974.97 ] 0 0 2974.97
287 311170309 0 ] 1036.17 15 1] 1] 1036.17 1] ] ] 1036.17 ] 0 0 1036.17
228 311170407 0 o 77308 15 0 o 77308 0 0 o 77308 0 0 o 77303
289 311170418 0 ] 966.28 15 o o 966.28 o ] ] 966.28 ] 0 0 966.28
290 311170425 0 ] 328451 15 1] 1] 329451 1] ] ] 3284 51 ] 0 0 329451
291 311170176 0 ] 617.88 15 o o 617.88 o ] ] 617.88 ] 0 0 617.88
292 0104828 1529.08 15 ] 0 152908 1] 1] 1] 1529.08 ] ] ] 0 0 0
293 11062398 1660.22 15 ] 0 1660.22 o o o 1660.22 ] ] ] 0 0 0
294 11934093 1854 47 15 ] 1) 183447 1] 1] 1] 1834 47 ] ] ] 0 0 0
295 99215538 3922.09 15 [ 0 3922.09 ] ] ] 3922.09 [ [ [ 3922.09 0 0
296 Totales 532,127.62 3,990.00 29,491.73 24000 531,684.09 7500 3246670 1500 526,108.70 32,466.70 52426126 3000 30,335.0%
2597| Costo Nomina 532,127.62  3,990. 29,491.73 24000 531,684.09 75.00 32,466.70 15.00 526,108.70 32,466.70 524,261.26 30.00 30,335.04

Figura 69

Para los OOAD con régimen Bienestar, debera realizar la
contiene la informacion de dicho régimen (Figura 70):

misma actividad en la hoja que

Archivo  Inicie  Insertar  Disposicién de pagina  Formulas  Datos Automatizar  Ayuda
B & 1= & Encabemdos | () F:‘Ea B L]
[Z] Lineas de cuadricula - .
= Normal|ver saft, Disefio Vistas Navegacién Zoom 100% Ampl Nueve O
= Pag. de pagina personalizadas 1] Barra de férmulaz seleccion | ventana
Vista de hoja Vistos de libra wiastrar Zaom
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| A 8 < o 3 3 [ H ' , i L ™ [ ) (] a

'

2 |ooaD17 micHoACAN

3 |z106421 ser BIMESTRE MENESTAR

a

5 |s0s unicos.Marric] 154018 | 109018 | 954018 |908qis| 154028 |108028| 954028 |909026] 154038 [109038| 954038 |908038| 154048 | 10904B| 954048 |90904B
272 099256750 592906 15 0 0 929.95 0 o o 382008 0 o o 302008 o 0 0
273 99258038 291058 15 0 o 201038 o0 0 o 201058 0 0 o 201058 o 0 0
272 99322635 483579 15 0 o  asssza 0 o o  assszo 0 o o asss7o o 0 0
273 311170013 0 o 213188 15 0 o 213166 0 o of 213188 o o o 0 0
278 311170025 0 o 337904 13 o o  33700a o o o 337904 o o of 337904 o0
277 311170028 o of 1ss2es s o o 1ss2es 0 o o 1ssaes o o of 1ss2ss o
278 311170035 o of a30a3 1s o o a30as o o o asa3 o o of aas o
273 311170037 o of 218184 15 o o meiss o o o mim1ma o o of amies o
280 311170076 o of o974 1s o o iev17a o o o 169174 ° ° o 1ev17a )
281 311170008 ) o| 110020 15 o o 110028 o o o 110028 o o o 11009 o
282 311170136 ° o 165145 15 ) o 165145 0 0 o 165145 o 0 o 165145 )
283 511170149 0 o 184574 15 ) o 184674 o o o 184674 o o o  1sas7a 0
284 311170153 ° o a7es.sa 15 o o a7ec3a o 0 o a7es.3a 0 0 of a7eesa 0
285 511170172 o o 202188 15 0 o 202188 0 o o 202188 0 o of 202188 0
286, 311170173 0 ° ) 0 o 297297 15 0 o asrasr o o o 207487 0
287 311170309 0 of 103817 15 o o 103817 o o0 o 103817 0 o o 103817 0
288 311170407 o of 773.03 s o o 77303 o o of 77303 o o of 77308 0
289 311170418 o of  ssszs 1s 0 o asszs o o0 of  ssszs o o of ossza o
250 311170425 o o =2mas1 s o o amas o o o =amasy o o of s2am o
291 311170178 o o eirss 15 o o ess o o o ess ) o of ewrss o
292 102828 152908 15 o o 1samos ) o of smos ) ° ) ° o ) o
293 11082398 1660.22 15 ) o 1se022 o o o 1se0az 0 o o o o o )
294 11934093 189447 15 o o 18947 o 0 o 189447 ) o o 0 o ) )
295 99215538 392200 15 o o so2200 o 0 o ss3200 0 o o 592200 0 o 0
295 Totales 55312762 555000 2049175 24000 | 55168400 7500 5246670 1500 | 526,108.70 32,486.70 524,26126 3000 | 30,3504
267 Costo Noming [ 59212762 399000] 2049175 24000 53168409 7500 3246670 1500 52610870 ey 52426126 3000 | 30,335.04
298| Diferencias ) = - - - - - -
299,
300
301
302,
301
304
308
306,
307,
308,
309,

Figura 70

154-Bianestar-3er bim

| 154-ard-zer bim |
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Los OOAD que solo cuenten con régimen Ordinario, el importe de la diferencia
invariablemente debera ser cero; para las que cuenten con régimen Bienestar, en caso de
existir diferencia en el régimen Ordinario, deberan corroborar que el importe de la diferencia
del régimen Bienestar sea exactamente igual al importe de la diferencia del régimen
Ordinario, pero con signo contrario, de ser asi se entendera que no existe diferencia
(Observe los importes de las diferencias de las Figuras 69y 70).

Para identificar los casos que integran las diferencias entre regimenes, debera localizar en
las columnas que llevan por nombre RR1QB, RR2QB, RR3QB y RR4QB, los casos que
tengan marca 1 (Figura 71):

Automatizar Ayud.
General ) B2
o, oo | Format; Dar formato E
= $ - % || cmEmee ameeine
Portapapel ] Fuent [ Alineacién [ Namero [ Estilos
Al = 7
A c o = H N o
1 -
2 [OOAD17 MICHOACAN
3 | 2106421 Ser BIMESTRE BIENESTAR
unicos Matricula 152016 | 109016 | 95418 |s0sais 152028 |10%a28| 554028 |s0sazs| 1s5sa3s | 10sa38| ssease [sosass| 15sase
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273 20258038 2010.58) 15 o o 291058 o o o 291058 o o o 29105
274 29322635 2835.79 1s o o 4835.79 o o o 4835.79 o o o 4835.7
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284 511170153 o o 478634 15 o o a7sssa o o o a7sssa o
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290 511170425 o o 323251 15 o o s2as1 o o o s2as1 o
201 311170176 o o 517.88 15 o o 61788 o o o 61788 o
292 5104828 1525.08) 15 o o 1529.08; o o o 1529.08; o o o
293 11082398 1660.22 13 1660.22. o o 1660.22. o
204 11832003 1 1892.47 13 o ] 1 18047 ] o ] 189447 o o o
295 59215538 5922.09 15 o o 5922.09 o o o 5922.09 o o o 59220
296/ Totales 532,127.62 | 3,990.00 29,451.73 240.00 551,684.09  75.00 3246670  15.00 526,108.70 - 5228870 - | s2e,261.2
297 Costo Nomina 532,127.62 3,990.00 29,8173 - 531,684.08  75.00 32,46670  15.00 526,108.70 - 3228870 - s22281.2¢
295 | Diferencias - - - 24000
200
300
301
154-ord-3er bim 154-Bianestar-3er bim o

Figura 71

Observar la Figura 71, los casos ubicados en la fila 293 y 294, tienen marca 1 en la columna
con titulo RR1QB y la suma de sus importes corresponde a la diferencia obtenida por cada
concepto; lo mismo ocurre en la quincena 2 del bimestre en el caso ubicado en la columna
294,

En la informacion correspondiente al régimen Bienestar de las cuatro quincenas del bimestre,
no se localizaron casos con marca 1 (esto no significa que se dé en todos los OOAD con
ambos regimenes), por lo que se concluye que se debera realizar volantes de reclasificacion
entre regimenes por los casos localizados en el régimen Ordinario; lo anterior debido a que si
observamos la Figura 71, el importe del Total es mayor al importe del Costo Némina, ya que
tenemos en la primera quincena del bimestre dos casos adicionales. Si observamos la
columna DepQ1B ambos casos tienen marca 2, esto significa que el Costo Nomina de estos
casos se acumulo al régimen Bienestar y en la Columna CveimssQ1B tienen marca 1, que

nos indica que el proceso SUA lo considerara en el régimen Ordinario, tomando este ultimo
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como definitivo para realizar los volantes; es decir, se tendra que realizar el volante de
reclasificacion incrementando la cuenta de Ordinario y disminuyendo la cuenta de Bienestar.

El proceso descrito en el parrafo anterior se debera llevar a cabo por quincena en el archivo
bimestral, como se muestra en la Figura 70 para ambos regimenes, debido a que los
volantes pueden darse en forma inversa (reflejando en la columna DepQ1B marca 1y en la
columna CvelmssQ1B marca 2).

Una vez identificados los casos que originan volantes por cambio de régimen, ordenar de
mayor a menor la columna de Dif., sin considerar los casos por cambio de régimen (Figura
72):
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Las diferencias con signo positivo se identificaran al final de la lista de registros (Figura 73):
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Figura 73

Y las diferencias con signo negativo se identifican al inicio de la misma (Figura 74):
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Figura 74

La actividad de identificar las diferencias debera realizarse en su caso, con la informacioén del

régimen Bienestar.

Clave: 1A42-005-004

Pagina 193 de 200

Clave: 1A42-B03-012




[

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO 50CIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Agregar el encabezado Observaciones en la columna siguiente a la de Reg (para ambos
regimenes en caso de tenerlos) y anotar el motivo por el que se genero la diferencia, entre
los cuales se encuentran las siguientes (Figuras 75y 76):

MOTIVO DE LA DIFERENCIA

DEBE DECIR
(Ejemplo)

Alta por Cambio de Residencia.

15

Baja por Cambio de Residencia.

20

Salarios Cancelados.

SC 2022015

Jubilacion.

JUB 16/10/2022

Reclasificacion de Régimen.

R/R

(Qna14)

Reactivado para pago de Fondo de Ahorro

REACTIVADO

Diferentes claves de baja
cancelado)

(Posible salario

CVE BAJA 71
07/10/2022
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o o 218184 15 o o 2184 o 874256 511170037 C8%09008106 (43038320148 5874238 ¢
o o 11008 15 o o 110038 o 416,15, 311170098 0599998106 (01916916073 | 54.416.16 o
o o aes1as 15 o o 1es14s o 66200 311170136 DUIIIPISI0 (6390704950 56,620.80 o
o o 184674 15| o o 184674 o 740196 311170149 00599998106 53138713572 5740196 &z
o o 478534 15) o o 478634 o 19160 36 311170153 00999998102 53977769578 $19,160.36. z
o o 202168 15 o o 202168 o 210172 311170172 £8999998106 53118623635 $8,101.72 [z
o o o o o o 207497 15 2939.91 311170173 D0999998102 53098500373 58,939.91 €]
o o| 10317 15, o o/ 10317 o 415968 311170309 D0999998102 "53097803289 54,159 68 ]
o o 773.03 15 o) o 773.03 o 2107.12 311170407 DE999998102 53087807169 $3,207.12 ]
o o) 966.28| 15, o o 966.28, o 388012 311170418 8999992106 53028008298 $3,88012 ]
o o 320851 15 o o 329851 o 13193.08 311170425 DO599998106 "53098832750 513,193.08 ]
166022 13 o o 1660.22 o o o 4995 66, 11062398 c8999998106 (53937362928 $3,335.30 [
152908 15 o o 1529.08] o o o ac02 23 9104828 D0899998103 53906903850 $3,073.16 7]
o o s 15 o o cires o 2a86.52 311170176 cesoao9a106 [D161aases2s | S168887] 75765 (20 |PERIBIESE
1894 a7 13, o o| 1msaar o o o] 569841 11934093 00599998106 53846303922 53,803.9a 2
392209 15 o o 352209 o o o 1570336 99215538 D0 78088000090 __53.937.09 n
3712762 309000 1049173 24000 53166400 7500 3246670 1500 225 644.11
53212762 309000 | 2949173 53168400 | 7500 3246670 1500
154-0rd-3er bim |_154-Bianestar-3er bim

Figura 76

Una vez identificadas las diferencias y los motivos, debera armar la Conciliacién de la cuenta
21060421 por régimen, de acuerdo con lo siguiente, donde “XXX” corresponde a la
abreviatura del bimestre, “YYYY” al afo, “ZZZZZZ7Z7Z7” al régimen Ordinario o Bienestar, “xx”
al numero del OOAD vy “yyyyyyyyy” al nombre del OOAD (Figura 77):

Drs1or DE OBLIGACIOMNES PATROMALES
AREA DE OBLIGACIONES LABORALES

CONCILIACION DE LA CUENTA 21060421
CORRESPONDIENTE AL XXX BIMESTRE DE v 1™™"
DEL REGIMEMN FEZFFF7F7FrFry

DH MR

mas:

[ matricula |

PREI | FEC:HA, |

menos:

BAJAS FOR RECLASIFICACION DE BEGIMEN

igual:
DIFEREMNCIA

[ raatricula | Fe=a. | Sumort. | FPREI | FECH=a |
menos:
BAMAS POR CAMBIO DE BESIDERMC LA
[ mawicula | Clel.Origen | Aok, | FREI | FEC:HA, |
menos:
SALARIOS CANCELADOS
[ rAatricula | Fericdo | Armort. | FREI | FECHa |
qual:
PAGOD INFOMNAYIT
menos:
[ FPREI | FECH=a |

AMORT. SUA BIMESTRAL

LOSTO NORMIMNA
[ Suincena | Cpto. 154 [ Cpro.mma | Armort. | FREI | FECHA |
mas:

ALTAS POR RECLASIFICACION DF REGIMERMN

[ raarricula | Fea. | Surmort | FPREI | FECHa |

Figura 77
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A cada movimiento debera indicar el numero de pdliza y la fecha con la que fue registrado en
el sistema PREI (Figuras 78 y 79), para lo cual podra consultar los movimientos en el Mayor
Auxiliar Contable que el Area de Obligaciones Laborales depositara al cierre de cada mes en
la carpeta de su OOAD en FTP, en la siguiente ruta: \\11.43.144.2\sua\Conciliaciones CI-154
Y AC-111 ZZZZ, donde “ZZZZ” corresponde al afo.

QvISIar OE OBLIGACIOMES PATROMALES
'!-};‘- AREA DE DBLIGACIONES LABORALES
IMASS
CONCILIACION DE LA CUENTA 21060421
CORRESPONDIENTE AL 2ER BIMESTRE DE 20010
DEL REGIMEN ORDINARID
DT MICHDACAN
LOSTD HOHIHA 11,517, 15425
Guingena |  Cpko.d54 | Cpkad0d | Amark. | FREIl | FEGHA |
20000 2,aM,250.3F | 330300 P 2944,2%333  HITIEE3499 | 15-May-10
20l ,55%,424.51 zaen Bz e0s T4.61 | MITIEZ90TS | H-May-10
20 2,55k, E39,89 zrzan B g sne aiza9
2z 2,557, 045,42 1s00 F 2 ee7 adzqz
mar:
BLIAS FOR RECLASIFICACION DE REGIHEN 4. 7589
[ Marrizula | Fieq. [ amare. | FREI | FECHA |
QEZEZ0] Opn 1,053.47
HOEZ 136 Opn =, 700.dd
mar:
BLTAS FOR CAHEID DE RESIDEHCIA T, 91927
| Matricula |  DolOrigen | Amare. | FREl | __FEGHA |
10 510237
ki 2, &840
menor:
ERJAS FOR RECLASIFICACIOH DE REGIHEN L)
me-nor:
BAJAS FOR CAMEID DE RESIDENCIA £, 21495
[[HMatricula [ DolOrigen | Amore | FREI [ FEcHA |
FIIEEES [Tl 5,497,010
Qaz74197 1 2,717.05
M-hor:
SALARIOS CAHCELADOS 13, 14426
[ Matrizula | Ferindn | Amare. | FREI | FECHA |
1,574.5%
1,769,350
1,:1Z.17
431,04
1,937.0%
1,313.54
411,51
1,386,010
1,7d% 36
FE0LEE
iqual:
FAGO INFOHATIT 11,508, 50412
me-nor:
[ FREI [ FecHa |
AHORT. SUA BIMESTRAL 11,508, 50412
iqual:
DIFEREMCIA - _an
Figura 78
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DIVISION DE OBLIGACIONES PATROMALES
™ AREA DE OBLIGACIONES LABORALES

COHCILIACION DE LA CUENTA 21060421
CORRESPOHDIENTE AL 3ER BIMESTRE DE 20010
DEL REGIMEH IMSS-BIENESTAR

017 MICHOAC AN

COSTO NOMIMA Z.444,039.94
| Buincena | Cpto 154 | Cpro 103 | Amort. |  PREI | FECHA& |

2010003 E17 43681 B22600 F E24,260.51

2010010 BB, 407 49 5200 F 0545943

2010011 B049,202.34 ER.O0 F  609,267.34

2010012 E06,013.30 300 F G050682.30
mas:
ALTAS FOR BECLASIFICACION DE REGIMEN -
mas:
ALTAS POR CAMEIO DE BESIDENCIA -
[ Matricula | DelOrigen | Amort, | FREI [ FECHA |
Mmenos:
BAJAS FOR BECLASIFICACION DE REGIMEN 0
[ Matricula | [ Amort ] FREI [ FECHA |
Mmenos:
BAJAS POR CAMEID DE BESIDENCIA +.788.91
[ Matricula | DelOrigen | Amort, | FREI [ FECHA |

AEZEZ04 Cird 1.083.47

062185 Cird 3,700.44
MmEenos:
SALARIOS CANCELADOS 1.639.36
[ Matricula | Periodo | Amort. | FREI [ FECHA |

5410753 163936
igual:
FPAGDO INFONAYIT 243761167
MmEenos:

[ FrEl | FECHA |
AMORT. 5UA BIMESTRAL 2437 61L67
igual:
DIFERENCIA -
Figura 79

Las conciliaciones deberan realizarse en el mismo archivo de Excel donde se trabajaron las
diferencias con el nombre 21060421-Ord-XXXbimYY”, donde “XXX” corresponde a la
abreviatura del bimestre y “YY” al afo, en caso de contar con régimen Bienestar solo
cambiara el “Ord” por “Bien” (Figura 80):
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E3 Wiciosoft Bxcel - D17 Conciliacion 21060421 3ER Bl 2010 923

El] Archivo  Edicién  Ver [Insertar FEormato  Herramientas Datos  Wentana ¢ Escriba una pregunta + .8 X
g = > oo \ S Al Z 1 43 2y 7
NESHR SN VE BB S0 B -
: Arial -0 N K S§|IE==E|$ % om0 € 5.8 EE @O &viv!
14 - &
B & [5] | E | F | G T H T ] T | K L %] N [&] e s
~

i DIVISION DE OBLIGACIONES PATRONALES
a S AREA DE OBLIGACIONES LABORALES
R IMSS .
4 COHCILIACION DE LA CUENTA 21060421 I .I
5 'CORRESPOHDIENTE AL 3FR BIMESTRE DE 20010
[ DEL REGIMEH IMSS-BIENESTAR
7
] D17 MICHOACAN
10
1 COSTO NOMINA 2,444.039.94
1 Duncena | Cpro. 158 | Cpro. 03 Ameont. | PREI | FECHA |
14 2010003 BI7 435.81 £,825.00 624,260 81
15 2010010 605,407 43 Bzon ¥ B0545343
i3 2010011 £03,202 34 BEOD ¥ B0826T 34
17 2010012 B05,013.30 a00 ¥ B06052 30
13 mas:
Hl ALTAS POR RECLASIFICACION DE REGIMEN
23 mas:
25 ALTAS POR CAMBIO DF BESIDEMCIA
27 [Matrieula | DelOrigen | Amert. | PRET [ _FECHA |
23 menos:
31 BAJAS POR RECLASIFICACION DE REGIMEN L]
33 [atieda | [ &met_ | FRET [_FECHA |
3
3 BAJAS POR CAMBI0 DF AESIDENCIA +.788.91
38 [Matroula | DelOrigen | Amort | PRET [ _FECHA |
33 Ord 108847
| 10 | Ord 370044
42 menos:
K SALARINS CANCEL ADDS 1639.36
16 Matrfcula | Peniodo | Amort. | PRET [ FECHA |
| 17 | 5410753 1E3A3E
43 igual:
&1 PAGO INFONAYIT 243761167
B3 menos:
| 55 | [ PRET [ FECHA |
56 AMORT. SUA BIMESTRAL 243761167
BE iqual:
B0 DIFERENCIA
| 61|
B2
[ 83 ] b
W 4 » M} 154-ord-Zerbiml0 4 154-0po-3erbiml0 4 21060421-Ord-3erbiml0 3, 21060421-Opo-3erbim10 / | < >
Lista UM

Figura 80
Actualizara la informacién correspondiente al PREI conforme aparezcan los asientos en los
mayores auxiliares.
8.2. Aportaciones Complementarias.
Realizar las actividades del punto 8.1. considerando los siguientes cambios:
Seleccionar en esta ocasién para el régimen Ordinario, la consulta CONCILIACION BIM REG

1 ORD AC (Figura 81) y para el régimen Bienestar la consulta CONCILIACION BIM REG 2
OPO AC (Figura 82):
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i Conc_bimestral Cl y AC : Base de datos (Formato de archiv... |:||E”E|

L%.ﬁ.l:u[ir & Disefin  FAnuevo | X | 2o e

Objetos Crear una consulta en vista Disefio A% Elimina Qnaze
] Tahblas Crear una consulka utilizando el asistente A¥  Elimina Qna3g
jj Consultas E_j Amortizacian #¥  Elimina Qna4B
= 51 Aportaciones ﬁ OnalbB_1
Sl Fonmala 5 Casos unicos B9 onalb 1 Tabla
@ Informes || 51 Clave IMSS SUA = Qnaze_L
93 Paginas 5 CONCILIACION EIM 9 ©Qna?B_1_Tabla
P Macros : COMCILIACION BIM REG 1 ORD AC E=J onast 1
: ? 5 COMCILIACION EIM REG 1 ORD CI B9 QnasB_1_Tabla
Wi Modulos 5] CONCILIACION BIM REG 2 OPO AC El onath_t
rupos 5 CONCILIACION BIM REG 2 OPO CI B Qna4B_1_Tabla
(3] Favaritos A% Elimina Qnalk JD Union de casos
£ | b
Figura 81

= Conc_bimestral Cl y AC : Base de datos (Formato de archiv... |:||E|[z|
g abrir B pisefio  Hnuevo | K | 2o

Objetos

Crear una consulta en vista Diserio Elimina Jnaze

Crear una consulka ukilizando el asiskente Elimina Qna36
Elimina Jna4b
onalB_l
ZnalB_1_Tabla
onazB_1
nazB_1_Tabla
nasB_1
na3B_1_Tabla
nadk_1
Zna4B_1_Tabla

Union de casos

Tablas

Amartizacian
Consultas

Apartaciones
Formuless Casas unicos

Clave IMS5 514

COMCILIACTION BIM
CONCILLACION BIM REG 1 ORD AC
COMNCILIACION BIMREG 1 ORD CI
CONCILLACION BIM REG 2 QPO A
Grupos - QNI TACTON BIM REX

& Favoritos Elimina Qnalk

Informes

Paginas

Macros

AWt E | o

Madulos

Uy G G G i O (i Oy () O

S [ iy BB iy F oy B gy %

>

Figura 82
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Cambiar el nombre de la Hoja 1 del archivo de Excel, donde pegd la informacion resultado de
las consultas del parrafo anterior, a 111-ord-3erbim, y la Hoja 2 en caso de tener régimen
Bienestar, cambiar el nombre a 111-bien-3erbim.

Los archivos en Excel, deberan ser respaldados con el nombre “DXX Conciliacién 21060480-
81 YYY Bimestre ZZZ7”, donde “XX” corresponde al numero asignado al OOAD, “YYY” a la
abreviatura del bimestre en conciliacién y “ZZZZ” al afio.

En el encabezado del armado de la Conciliacién debera llevar por nombre CONCILIACION
DE LA CUENTA 21060480 y terminacion 81.

Una vez terminado el proceso con los formatos debidamente llenados, debera depositar en la
carpeta de FTP en la siguiente ruta:

\11.43.144.2\sua\Conciliaciones CI-154 Y AC-111 2022\XX BIMESTRE 2ZZZ

Donde “XX” corresponde al numero asignado al OOAD y “ZZZZ” al ano, los archivos
correspondientes a las conciliaciones y el detalle por matricula, para que la persona
encargada de su OOAD en el Area de Obligaciones Laborales dé seguimiento a la misma.

Sera responsabilidad de la OEPO, dar seguimiento a la aplicacion en némina de los salarios
cancelados reportados en estas conciliaciones, verificando que se reflejen correctamente en
importes y periodos afectados.

NOTA: En los casos con retencién en ndmina de los conceptos 111, 154, 109, 954 y 909 que no se haya
realizado el entero en SUA por baja, la OEPO debera tener retroalimentacion con la Oficina de Liquidaciones, a
efecto de hacer los ajustes en la cédula finiquita, para la devolucion correspondiente.
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