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1 Base normativa

e Articulo 69, fracciéon | y Il del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro
Social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de septiembre de 2006 y sus
reformas.

e Numeral 7.1.1.2 parrafo 12, 7.1.1.2.3 parrafo 6 y 7.1.1.2.3.2 péarrafo 13 del Manual de
Organizacion de la Direccion de Administracion, clave 1000-002-001, registrado el 8 de
octubre de 2021.

e Numeral 7.1.3.2.2 parrafo 1 del Manual de Organizacion de la Direccién de
Prestaciones Médicas, clave 2000-002-001, registrado el 8 de octubre de 2021.

2 Objetivo

Actualizar los Catalogos de Insumos para la Salud que se administra a través del modulo
normativo del Sistema de Abasto Institucional y de Bienes de Inversion en el Sistema de
Planeacidon de Recursos Institucionales (PREI-Millenium), con la finalidad de proporcionar
informacion detallada de los bienes de consumo y de inversion para los procesos
licitatorios de los Organos Normativos y asi satisfacer las necesidades de suministro
oportuno en el IMSS.

3 Ambito de aplicacion

El presente procedimiento es de observancia obligatoria para aplicacion de la
Coordinacion de Control de Abasto, por conducto de la Coordinacion Técnica de Analisis
y Seguimiento de Procesos, a través de la Division de Analisis de Informacion del Abasto.

4 Definiciones
Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

4.1 actualizacion: Proceso de inclusidbn o exclusion de los bienes que contiene el
“Catélogo general de articulos”, “Catalogo operativo de articulos”; del Sistema de Abasto
Institucional (SAI) o “Catalogo de bienes de inversion” en el Sistema PREI-Millenium; asi

como la modificacion de la informacién descriptiva

4.2 anexos: Documentos y/o medios de almacenamiento digital en formato libre que
detalla el tipo de actualizacién a realizar; particularmente en el caso de modificacion, se
debe establecer qué informacion descriptiva se solicita cambiar, esto mediante un cuadro
o lista de “DICE” y “DEBE DECIR”.
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4.3 area autorizada: Divisiones o Coordinaciones Técnicas adscritas a alguna de las
Direcciones Normativas establecidas en el Reglamento Interior del Instituto Mexicano del
Seguro Social que se encargan entre otras cosas, de la planeacién de compra de alguno
de los grupos de suministro para el IMSS.

4.4 bienes de consumo: Los que, por su utilizacion en el desarrollo de sus actividades,
tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través de un registro global en los
inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio. Los que se desgastan o
extinguen en su uso primario y por lo tanto no son susceptibles de ser utilizados
nuevamente, los cuales en el Instituto Mexicano del Seguro Social se clasifican como
bienes de uso terapéutico (insumos para la salud) y no terapéutico.

4.5 bienes de inversion: Considerados como implementos o medios para el desarrollo
de las actividades que se realizan en el Instituto Mexicano del Seguro Social, siendo
susceptibles de asignacion de un namero de inventario y resguardo de manera individual,
dada su naturaleza y finalidad en el servicio. Estos pasan a formar parte del activo fijo o
patrimonio del IMSS.

4.6 catalogo de insumos para la salud: Representaciéon en “SAI” del “Cuadro basico
institucional”. Cada insumo tiene una clave integrada por catorce digitos indicando grupo
de suministro, genérico, especifico, diferenciador y variable, que les permite dar orden,
tanto a los procesos de adquisicion como de abasto; la informacién anterior se encuentra
en el “Cuadro basico institucional.

4.7 catalogo general de articulos: Relacién detallada de claves de los articulos con
descripciones y tipos de presentacion, por grupo de suministro (Bienes de Consumo);
indicando si estan dentro o fuera de cuadro basico o en proyecto; si son del sector salud o
del IMSS y otros datos normativos (como el precio), que se han adquirido, distribuido y
consumido en algun momento en el Instituto, por lo que contiene claves vigentes y no
vigentes.

4.8 catdlogo operativo de articulos: Relacion detallada de claves de los articulos con
descripciones y tipos de presentacién, por grupo de suministro (Bienes de Consumo);
indicando si estan dentro o fuera de cuadro basico o en proyecto; si son del sector salud o
del IMSS y otros datos normativos (como el precio), que se encuentran vigentes en el
ciclo del abastecimiento a Nivel Nacional. Es un subconjunto de claves activas en el
“Catélogo general de articulos”.

4.9 cuadro basico institucional: Son los insumos terapéuticos seleccionados por su
eficacia y seguridad, necesarios para brindar atencion médica en el IMSS; dicho cuadro
es emitido por la DETS extraido de los “Compendios Nacionales de Medicamentos e
Insumos para la salud”.
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4.10 Compendios Nacionales de Medicamentos e Insumos para la salud: Coleccion
de 10 catalogos que emite el Consejo de Salubridad General que incluye, entre otras, las
categorias de: medicamentos, material de curacion, auxiliares de diagndstico,
osteosintesis y endoprotesis, instrumental y equipo médico, nutriologia, e insumos para la
salud publica; los cuales proveen claves administrativas para la adquisicion de los
insumos.

4.11 DETS: Division de Evaluacion de Tecnologias en Salud, perteneciente a la
Coordinacién de Innovacion en Salud, de la Unidad de Planeacion e Innovacion en Salud;
adscrita a la Direccion de Prestaciones Médicas.

4.12 diferenciador: Valor numérico posicionado en los lugares 11 y 12 de la clave del
articulo que permite distinguir los bienes que han cambiado de caracteristicas, por
ejemplo: presentacién, denominacién, formula, dimensiones, etc. Su importancia radica en
que permite obtener un mejor control del abastecimiento, en la determinacién de
necesidades, adquisicion, recepcion, almacenamiento, suministro e inventarios, asi como
las afectaciones contables. Es necesario crear tantos diferenciadores como
presentaciones que por necesidad de la operacion fueran requeridas, facilitando con ello
el control de los bienes en todas las etapas del Abastecimiento.

4.13 DSDAFJ: Division de Servicios Digitales para Administracion Finanzas y Juridico,
pertenece a la Coordinacién Técnica de Servicios Digitales y de Informacion para
Administracion, Finanzas y Juridico, de la Coordinacion de Servicios Digitales y de
Informacién para la Salud y Administrativos; adscrita a la Direccion de Innovacion y
Desarrollo Tecnolégico.

4.14 especifico: Valor numérico posicionado en los lugares 7, 8, 9 y 10 de la clave del
articulo que corresponde a las caracteristicas particulares del mismo, permitiendo la
identificacion Unica, entre otros bienes de este genérico de acuerdo a la definicion 4.12,
dentro del “Catalogo general de articulos”. Se utiliza en el Instituto en los cuadros basicos
institucionales.

4.15 genérico: Valor numérico posicionado en los lugares 4, 5, y 6 de la clave del articulo
para sefalar el agrupamiento de bienes con caracteristicas iguales o funciones
semejantes, de acuerdo con el grupo de suministro.

4.16 grupo de suministro: Valor numérico posicionado en los lugares 1, 2, y 3 de la
clave del articulo para la clasificacion administrativa que permite el control de los bienes
de consumo e inversion en las diferentes fases del proceso del abastecimiento.

4.17 modificacion: Cambios realizados al contenido en los “Cuadros basicos” y
“Catalogos de insumos para la salud Institucionales” del SAIl referentes a presentaciones,
indicaciones terapéuticas, aplicaciones, especificaciones 0 accesorios sin que se
produzcan diferencias sustantivas de los insumos.
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4.18 Organos Normativos: Considerando las Direcciones, Unidades y Coordinaciones a
que se refiere el articulo 3, fraccion Il, del RIIMSS.

4.19 OOAD: Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada Estatal o Regional
conformado por Delegaciones Estatales y Regionales y Unidad Médica de Alta
Especialidad, de acuerdo al articulo 2, fraccion IV del Reglamento Interior del Instituto
Mexicano del Seguro Social.

4.20 PREI Millenium: Sistema de Planeacion de Recursos Institucionales. Aplicativo
financiero que provee informacién contable en linea.

4.21 PUU: Precios Unitarios Uniformes.
4.22 RDAIA: Responsable de la Division de Analisis de Informacién del Abasto.
4.23 RDIS: Responsable de la Division de Informacion en Salud.

4.24 RSAICA: Responsable del SAI Control del Abasto, adscrito a la Division de Analisis
de Informacion del Abasto.

4.25 RSAICCB: Responsable del SAI Catalogos y Cuadros Basicos, adscrito a la Divisién
de Andlisis de Informacion del Abasto.

4.26 RSAIUM: Responsable del SAlI de Unidades Médicas, abarcando los médulos del
SAl Farmacia y SAl Almacén de Unidad Médica, adscrito a la Division de Analisis de
Informacion del Abasto.

4.27 SAl: Sistema de Abasto Institucional.

4.28 UMAE: Unidad Médica de Alta Especialidad.

4.29 variante: Valor numérico posicionado en los lugares 13 y 14 de la clave del articulo,
a partir del afio 2013 son considerados por el Sector Salud sin valor, por lo tanto, en el
Instituto se utiliza como un consecutivo por control en la actualizacion de claves.

5 Politicas

5.1 Generales

5.1.1La entrada en vigor del presente documento actualiza y deja sin efecto al
“Procedimiento para la actualizacion del Catalogo de Bienes de Consumo (SAl) y Bienes

de Inversién (PREI)”, clave 1810-003-002, registrado el 29 de diciembre de 2015.

5.1.2“El personal realizara sus labores con apego al Cédigo de Conducta y de Prevencion
de Conflictos de Interés de las Personas Servidoras Publicas del IMSS, con los principios
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constitucionales (Legalidad, Honradez, Lealtad, Imparcialidad y Eficiencia), a través de la
pauta de conducta de las personas servidoras publicas del IMSS, (Buen trato y vocacién
de servicio; Respeto a los Derechos Humanos y a la Igualdad y no discriminacion;
Integridad y prevencion de conflictos de interés en el uso del cargo y en la asignacion de
recursos publicos; y Superacion personal y profesional), aprobado por el Consejo Técnico
mediante Acuerdo: ACDO.SA2.HCT.251121/319.P.DA, de fecha 25 de noviembre de
2021

5.1.3El incumplimiento de los servidores publicos involucrados en el presente documento
sera causal de las responsabilidades que resulten conforme a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables al respecto.

5.1.4 El lenguaje empleado en el presente documento, en los anexos y formatos, no busca
generar ninguna distincién ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las
referencias o alusiones en la redaccion hechas hacia un género representan a ambos
Sexos.

5.1.5Correspondera a la Coordinacién de Control de Abasto por medio de la Coordinacion
Técnica de Analisis y Seguimiento de Procesos a través de la Divisidbn de Analisis e
Informacién de Abasto, interpretar para efectos administrativos el presente Procedimiento
y resolver los casos no previstos en la misma.

5.2 Especificas
Division de Analisis de Informacidén del Abasto

5.2.1Actualizara el “Catélogo de insumos para la salud”, de acuerdo al " Procedimiento
para la actualizacién del catalogo de insumos para la salud en el Sistema de Abasto
Institucional”, clave 1832-003-002.

5.2.2Enviara, una vez realizada la politica 5.2.1, la extraccion del “Catalogo operativo de
articulos” a la DSDAFJ para su distribucién a nivel nacional; dicha extraccién consiste en
la exportacion de la informacién en archivos con extension “.dat” y un archivo en hoja de
calculo con fines de validacién, que contiene las cifras de control, asi como el detalle de la
actualizacion (Inclusion, exclusion o modificacion de atributos).

5.2.3 Notificara a los OOAD y UMAE, la actualizacién del “Catalogo operativo de articulos”
para la debida observancia de los procesos licitatorios; esto una vez que la DIDT haya
realizado la distribucion del mismo de manera electronica.

Area de Catalogos y Cuadros Basicos

5.2.4 Actualizara el “Catalogo operativo de articulos” el ultimo dia habil del mes o la fecha
gue se determine de acuerdo con las necesidades operativas.

Responsable del SAI Catalogos y Cuadros Basicos
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5.2.5Actualizara los PUU en los cierres del ejercicio (cierre anual), con el fin de iniciar el
afio con valores acordes a las condiciones actuales del mercado. En casos
extraordinarios, llevara a cabo la actualizacién durante el ejercicio en cierres mensuales.

5.2.6 Considerara los Precios Promedios Ponderados en la metodologia de calculo de los
PPU conforme a los siguientes criterios:

a Precios de contratacion central (Contrato Unico) del afio que inicia en el caso de
cierre anual o los precios del afio en curso para cierres mensuales.

b Precios de contratacion central del ejercicio anterior conforme a nivel de cumplimiento
de proveeduria, mas inflacién de acuerdo con lo publicado por el Banco de México.

¢ Precios de contratacion de los OOAD y UMAE a nivel nacional del afio que se culmina
conforme a nivel de cumplimiento de proveeduria, mas inflacion del afio que inicia, de
acuerdo a lo publicado por el Banco de México. Este precio es considerado siempre y
cuando no exista una variacion, de acuerdo con el porcentaje definido por el RDAIA,
del PUU registrado en el catalogo operativo del SAIl. Para los articulos con precio
inicial de 1.01, no se considera la variacion indicada y se actualiza al precio obtenido.

d Precios de pedidos a nivel nacional del afio que se culmina, mas inflacién del afio que
inicia, de acuerdo con lo publicado por el Banco de México, siempre y cuando no
exista una variacion, de acuerdo con el porcentaje definido por el RDAIA, del PUU
registrado en el catalogo operativo del SAI. Para los articulos con precio inicial de
1.01, no se considera la variacion indicada y se actualiza al precio obtenido.

e En caso de no contar con contratacion a nivel nacional se conserva el PUU que tiene
actualmente el articulo en el “catalogo operativo de articulos” del SAI.
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Responsable

Descripcién de actividades

6 Descripcion de actividades

RDAIA

RSAICCB

RDIS

1. Recibe del area autorizada el “Oficio de solicitud”
y sus “Anexos” y lo deriva al RSAICCB para que
atienda la peticion de actualizacion de bienes de
consumo en el “SAI” o los bienes de inversion en
el “PREI-Millenium”.

2. Recibe del RDAIA el “Oficio” de solicitud” y sus
“Anexos”, verifica si se trata de actualizacion de
bienes de consumo en el SAl o de bienes de
inversion en el PREI-Millenium.

Modalidad A: Actualizacién de los bienes de
consumo en el SAl, Continta en la actividad 3.

Modalidad B: Actualizacién de los bienes de
inversion en el PREI-Millenium. Contintia en la
actividad 27.

Modalidad A
Actualizacion de los Bienes de Consumo en el SAI

3. Lleva a cabo la exportacion de la informacién del
“Catalogo general de articulos” a una “Hoja de
calculo”, considerando la dltima fecha de
actualizacion efectuada al “Catalogo operativo de
articulos”.

4. Determina qué tipo de movimientos de
actualizacion de la informacién se deben realizar
(inclusion, exclusién o modificacion de atributos).

5. Envia mediante “Correo electronico” al RDIS la
“Hoja de calculo” de actualizacion de los grupos
de suministro de medicamentos, con la finalidad
de actualizar el catadlogo de los diferentes
Sistemas Médicos utilizados en atencion médica y
de esta manera definan los niveles de atenciéon de
las claves.

6. Recibe “Correo electrénico” y determina, en la
“Hoja de calculo” las cifras control de la cantidad
de claves registradas en el “Catalogo operativo de
articulos”, claves con marca de cuadro basico y el

Pagina 9 de 26 Clave: 1832-003-003




[ %
'-‘ﬁ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCILAL

Responsable Descripcién de actividades

importe total (suma de precios unitarios uniformes)
de las claves.

RDIS 7. Realiza las acciones registradas en las
"Instrucciones de operacién para la actualizacién
del catélogo de bienes de consumo (SAI) y bienes
de inversién (PREI-Millenium)", clave 1832-005-
003, (Anexo 1), con la informacién anterior, para
generar los archivos “.dat”.

8. Envia mediante “Correo electrénico”, los archivos
“.dat”’, a la DSDAFJ para que ésta genere los
archivos “.dat” finales para la realizacion de
pruebas.

Nota: Una vez que la DSAFJ genere los archivos “.dat”
finales, se los enviara por correo al RSAICCB.

RSAICCB 9. Recibe mediante “Correo electrénico”, los archivos
“.dat” finales, por parte de la DSDAFJ.

10. Turna los archivos extension “.dat” finales
mediante “Correo electronico” al RSAIUM para la
actualizacion del “Catadlogo en ambiente de
pruebas de Unidades Médicas”, asi como la “Hoja
de célculo” con las cifras control y movimientos a
realizar.

RSAIUM 11. Recibe los archivos extension “.dat” finales y la
“‘Hoja de calculo” mediante “Correo electronico”,
realiza las pruebas de actualizacion al “Catalogo
operativo de articulos” en los mddulos de SAl
Farmacia y SAI Almacén de la Unidad Médica.

12. Notifica mediante por “Correo electronico” al
RSAICCB el resultado de las pruebas funcionales
realizadas en las Unidades Médicas, de acuerdo
con la informacion proporcionada.

RSAICCB 13. Recibe mediante “Correo electrénico” el resultado
de las pruebas funcionales por parte del RSAIUM
y verifica si son correctas.

No son correctas

RDIS 14. Realiza las modificaciones correspondientes, de
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Responsable Descripcién de actividades

acuerdo a las cifras control y movimientos en el
“Catalogo operativo de articulos”, de acuerdo a la
actividad 7 de éste documento.

Contindia en la actividad 8.
Si son correctas

RSAICCB 15. Turna al RSAICA mediante “Correo electronico”, la
‘Hoja de calculo” con las “cifras control y
movimientos”, para realizar la actualizacion al
“Catalogo operativo de articulos” en el ambiente
de pruebas del médulo SAI Control de Abasto.

RSAICA 16. Recibe “Correo electronico” con la “Hoja de
calculo con las “cifras control y movimientos” y
copia la informacion del “Catdlogo operativo de
articulos” del ambiente de pruebas del servidor
central, al ambiente de pruebas del médulo SAl
Control de Abasto.

17. Realiza la actualizacién al “Catalogo operativo de
articulos” en el ambiente de pruebas del modulo
SAIl Control de Abasto.

18. Notifica mediante “Correo electronico” al
RSAICCB el resultado de las pruebas funcionales
realizadas.

RSAICCB 19. Recibe mediante “Correo electrénico” el resultado

de las pruebas funcionales por parte del RSAICA,

guien confirmara si son correctas.
No son correctas

RDIS 20. Realiza las modificaciones correspondientes, de

acuerdo a las cifras control y movimientos en el

“Catalogo general de articulos”.

Continta en la actividad 8.

Si son correctas

RSAICCB 21. Elabora el “Oficio de actualizacion” dirigido a los
Coordinadores Delegacionales de Abastecimiento
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Responsable Descripcién de actividades

y Equipamiento y Directores Administrativos de las
UMAE, en el cual se dan las instrucciones y
fechas para realizar la actualizacién del “Catalogo
operativo de articulos locales” en las Unidades de
almacenamiento y recaba la firma del RDAIA.

NOTA: El original del “Oficio de actualizacién” se archiva
cronolégicamente.

RDAIA 22. Envia mediante “Correo electrénico” a la DSDAFJ
el “Oficio de actualizacion” y la “Hoja de calculo”
con las “cifras control y movimientos a realizar”,
solicitando la difusion del comunicado oficial a
Nivel Nacional de la actualizacion al “Catalogo
operativo de articulos”, mediante la direccion
electronica comunicados.sai@imss.gob.mx, un dia
antes de las fechas programadas en el “Oficio de
actualizacion”.

23. Comunica mediante “Correo electronico” al
RSAIUM y al RSAICA sobre las fechas
programadas para que realicen el seguimiento.

RSAIUM 24. Realiza el seguimiento a la accion de
actualizacion del “Catalogo operativo de articulos”
por parte de las farmacias y Almacenes de Unidad
Médica, de acuerdo a las fechas indicadas en el
“Oficio de actualizacion”.

RSAICA 25. Realiza el seguimiento a la accion de
actualizacion del “Catalogo operativo de articulos”
por parte de los almacenes de los OOAD, de
acuerdo a las fechas indicadas en el “Oficio de
actualizacion”.

26. Integra al “Expediente” fisico de actualizacion del
“Catalogo general de articulos”, el “Oficio de
actualizacion”, escanea para su integracion a la
version Digital del “Expediente”. Concluye
proceso.

Nota: Esta actividad cierra el ciclo de acciones del
“Procedimiento para la actualizacion del catalogo de
insumos para la salud en el Sistema de Abasto Institucional
1832-003-002".
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Responsable Descripcién de actividades

Termina proceso para esta Modalidad.

Modalidad B
Actualizacion de los bienes de inversion en el
PREI-Millenium

RSAICCB 27. Valida que el area solicitante autorizada, sea la
designada como Responsable del grupo de
suministro de bienes de inversion y determina la
procedencia.

No es procedente

28. Elabora el “Oficio de respuesta” al area normativa
solicitante e indica las causas por lo que no se
realiza la actualizacion en PREI-Millenium.

29. Recaba la firma en el “Oficio de respuesta” y turna
al RDAIA.

RDAIA 30. Recibe y envia el “Oficio respuesta” al area
normativa solicitante.

Termina proceso para esta opcion.
Si es procedente

RSAICCB 31. Analiza para cada bien registrado en el “Oficio de
solicitud”, si la actualizacion es una inclusion,
exclusién y/o modificacién de atributos. Al concluir
con todos los movimientos de actualizacion
requeridos en el “Oficio de solicitud”, se elaborara
“‘Oficio de respuesta” de acuerdo a los
movimientos de actualizacion solicitados.

Inclusién de claves

32. Realiza el registro del articulo en el sistema PREI-
Millenium, dando el alta conforme al grupo de
suministro que corresponda y el genérico para
dicho grupo y obtiene el especifico, diferenciador y
variante de la clave generados por el sistema.

Continda en la actividad 35
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Responsable Descripcién de actividades

Exclusién de claves

RSAICCB 33. Realiza la baja del bien, inactivando el “ID” de la
clave a excluir.

Continda en la actividad 35
Modificacion de claves

34. Realiza la modificacion solicitada, dando de baja
la clave anterior y creando un nuevo ID en el
sistema PREI-Millenum, que incluye los cambios
solicitados.

35. Elabora el “Oficio respuesta” para el area
autorizada, con las claves actualizadas y recaba la
firma del RDAIA.

RDAIA 36. Envia el “Oficio respuesta” firmado y “Anexos” al
area autorizada, con la finalidad de recibir su
validacion por la actualizacién solicitada.

RSAICCB 37. Recibe “Oficio de validacion” del area autorizada
con la validacion de la actualizacion de las claves.

El area autorizada no valida la actualizacion de las
claves

Continda en la actividad 31.

El area autorizada si valida la actualizacion de las
claves

RSAICCB 38. Integra el “Oficio de solicitud”, el “Oficio
respuesta”, el “Oficio de validacién” y/u “Oficio de
actualizacion”, segun sea el caso; asi como los
“‘Anexos” en el “Expediente” fisico.

39. Digitaliza el “Expediente” completo para su
consulta 'y archiva cronolbégicamente el
“Expediente” fisico.

Fin del procedimiento
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7 Diagrama

de flujo

INICIO

RDAIA

1 ¥

A

Recibe “Oficio
sus “Anexos”

RSAICCB para su atencién | Oficio de solicitud

de solicitud” y
y derivaala

RSAICCB
2 v
Recibe y verifica si se tratade
una actualizacién en SAl o
PRE-Millenium Oficio de solicitud
Modalidad B
. Actualizacion de los Bienes
; ? _—
¢Modalidad? deinversion en el PREI-
Millenium
Y
Modalidad A F

Actualizacion d

e los Bienes de

Consumo SAI

|

Llevaa cabol

de informacion

a exportacion

Determina tipos de
movimientos
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5 A 4

Envia a laRDIS actualizacion

de los grupos de suministros \/
médicos, para definir los
niveles de atencion Hoja de calculo
\4
RDIS
6 v

Recibe y determina cifras

control de la cantidad de \/

claves

Hoja de calculo

Catélogo
operativo de
articulos

7 A 4

Realiza las acciones
registradas en el Anexo 1,
para generar los archivos

“.dat”

1832-005-003
(Anexo 1)

8 Y
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10 v

Turna los archivos .dat finales
y Hoja de célculo al RSAIUM m

finales
Hoja de célculo

RSAIUM

11 v

Recibe los archivos finales y

Hoja de calculo, realiza
pruebas de actualizacién en el
SAl Farmacia y SAl Aimacén

Archivos .dat
finales
Hoja de célculo

12 v

Notifica al RSAICCB el
resultado de la pruebas en las
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Resultado de
pruebas
funcionales

RSAICCB

13 v

Recibe el resultado de las
pruebas y las verifica

Resultado de
pruebas
funcionales

Catélogo
operativo de
articulos
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¢ Son correctas las

NO

pruebas?

Turna al RSAICA cifras control
y movimientos

Hoja de célculo
cifras control y

movimientos|

RSAICA

16 v

Copia la informacion del
Catélogo operativo a
ambiente de pruebas del
mddulo SAI control de abasto

Hoja de célculo
cifras control y
movimientos

17 X
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operativo de
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14 v

Realiza las modificaciones
correspondientes

Catélogo
operativo de
articulos
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RSAICCB

19 %

Recibe el resultado de las
pruebas funcionales y
confirma si son correctas

Resultado de

s correcto el resultal
de las pruebas?

21

Elabora oficio para dar
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23 v
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RSAIUM

24 v

Realiza el seguimiento a la
accion de actualizacion de
acuerdo alas fecha indicadas

en el oficio

Oficio de
actualizacion

RSAICA

25 v

Realiza el seguimiento a la
accion de actualizacién de
acuerdo alas fecha indicadas

en el oficio

Oficio de
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26 v
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Termina proceso para esta

Modalidad

NOTA
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Modalidad B
Actualizacién de los Bienes
deinversién en el PREI-
Millenium

RSAICCB

27 v

Valida que el area autorizada
sea designada como
Responsable y determina su
procedencia

28

NO Elabora “Oficio de respuesta”
e indica las causas por lo que
no se realizala actualizacion

Y

¢ Es procedente?

Sl
29 v
RSAICCB Recaba firma en el oficio y
tuma al RDAIA

31 v !
Analiza para cada bien
registrado el oficio, elabora

- RDAIA
oficio de acuerdo a los
movimientos solicitados

Oficio de solicitud

30 v

Recibe y envia dficio al area
normativa

Termina proceso para esta

opcién
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Tipo de movimiento

l l

Inclusion de claves Exclusion de claves

32 33

Realiza la baja del bien,
inactivando el “ID” de la clave
a excluir

Realiza €l registro en el
Sistema P REI-Millenium

l

Modificacién de claves

34

Realiza la modificacién

solicitada, crea un nuevo ID
en el Sistema PREI-Millenium

35 |

Elabora oficio para el area

RDAIA

autorizada y recaba firma del ( >

RDAIA

36 v

Oficio de
respuesta

Envia oficio firmado a
RSAICCB y anexos para
validacion

Oficio de
respuesta
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RSAICCB

37 v

Recibe oficio con la validacién
de actualizacién de claves

¢;Se valida la
actualizacion?

Integra Oficio de solicitud,
Oficio respuesta, Oficio de
validacion y/u Oficio de
actualizacion y los Anexos en

Oficio de
Validacién

)

el Expediente fisico

39

Oficio de solicitud

Digitaliza el Expediente y
archiva cronologicamente

Expediente

Oficio de
respuesta

Expediente fisico

Oficio de
validacion y/u

Oficio de

actualizacion

Anexos
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ANEXO 1
Instrucciones de operacion para la actualizacion del catdlogo de bienes de consumo
(SAl) y bienes de inversién (PREI-Millenium)
1832-005-003
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El RSAICCB, debera:

10.

. Iniciara el proceso de actualizacion en un ambiente de pruebas del servidor central, a

través de la opcion <lInicializar> del modulo “Operativo” del subsistema “Normativo” del
SAL.

. Migrard las claves que estdn enlistadas para la actualizacion en la opcién

<Recuperacién> del médulo “Operativo” del subsistema “Normativo”, para conformar la
“Lista de extraccion”.

. Generara el “Catalogo operativo de articulos” mediante la opcién <Generacion de

extraccion> desde el modulo “Operativo” del subsistema “Normativo”, con las claves
gue se determinaron para la actualizacion y se conformo la lista de extraccion.

. Registrard en la opcion <Analisis de incidencias> del moddulo “Operativo” del

subsistema Normativo”, los ajustes en el “Catalogo operativo de articulos”, si existen
reclasificacion de grupos, cambios de presentacion, exclusiones o traslado de
informacion de una clave a otra, afectandose, si asi es necesario, las existencias, el
histérico de la clave (consumos) o los Consumos Promedio Mensual (CPM), maximos y
minimos.

. Importara por medio de una “Hoja de calculo”, los precios unitarios uniformes para las

claves que se determinaron para la actualizacion, mediante la opcién <Enlace de
precios> del mdédulo “Operativo” del subsistema “Normativo”.

NOTA: el célculo de Precios Unitarios Uniformes, se realiza en apego a las politicas 5.2.5 y 5.2.6 del
presente procedimiento.

. Ejecutara la actualizacién al “Catdlogo Operativo de articulos” en el ambiente de

pruebas del servidor central y valida si es correcta, con base en las cifras control y
movimientos.

. En caso de que la actualizacién del Catalogo Operativo de articulos” no sea correcta.

. Realizara las modificaciones correspondientes, de acuerdo a las cifras control y

movimientos en el “Catalogo general de articulos”.

. Y llevara a cabo la actividad 4 del presente procedimiento.

Para el caso en que la actualizacion al “Catalogo Operativo de articulos” es correcta.

Pagina 25 de 26 Clave: 1832-003-003




a
"“ﬁ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCILAL

11. Generara los archivos “.dat”, en la opcion <Cat. Unidad médica> del médulo “operativo”
del subsistema “Normativo”; para las pruebas funcionales de Unidades Médicas (SAl
Farmacia y SAI Almacén de Unidad Médica).

12. Realizara la actividad 8 del presente procedimiento.
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