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1 Base normativa

2 Objetivo

Identificar nominalmente a la poblacion adscrita del Programa IMSS-Bienestar, con la finalidad
de contribuir en el uso efectivo de recursos publicos, focalizar las estrategias que permitan la
atencion oportuna, la cobertura de servicios de salud y el cumplimiento de las obligaciones
legales en la materia.

Articulo 27 de la Ley General de Desarrollo Social, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 20 de enero de 2004 y sus reformas.

Articulo 8 del DECRETO por el que se crea el Sistema Integral de Informacién de
Padrones de Programas Gubernamentales, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 12 de enero del 2006 y sus reformas.

Articulo 18 del Reglamento de la Ley General de Desarrollo Social, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 18 de enero de 2006.y sus reformas.

Capitulo IV De la igualdad entre mujeres y hombres, Articulo 22, fraccion I, del
Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio 2023., publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de noviembre del 2022.

Seccién 7.2.2.2 del Acuerdo por el que se da a conocer el Manual de Operacién del
Sistema Integral de Informacion de Padrones de Programas Gubernamentales,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de junio del 2011 y sus reformas.

Articulos 3 y 6 del Acuerdo por el que se establece el Sistema Nacional de Informacion
Basica en Materia de Salud, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de
septiembre del 2012 y sus reformas.

Numeral 3.3.1 y del Anexo Unico contenido en el Acuerdo mediante el cual se
establecen las Reglas de Operacion del Programa IMSS-BIENESTAR para el ejercicio
fiscal 2023, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre del 2022.

Numeral 7.1.1 parrafos 5y 6y 7.1.1.3 parrafos 9,10,11 y 12, del Manual de Organizacion
de la Direccion de Prestaciones Médicas, clave 2000-002-001, con fecha de registro 21
de diciembre del 2022.
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3 Ambito de aplicacién

Este procedimiento es de observancia obligatoria para el personal adscrito en las siguientes
areas dependientes de la Unidad del Programa IMSS-Bienestar.

Coordinacion de Planeacion, Evaluacion y Sistemas de Informacion.
Coordinacion de Atencién Integral a la Salud

Coordinacion de Accion Comunitaria.

Coordinacion de Finanzas e Infraestructura.

En los Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada es de observancia obligatoria
para el personal adscrito a:

Jefatura Servicios de Prestaciones Médicas.

Equipo de Gestion, Asesoria y Seguimiento.

Equipo Multidisciplinario de Supervision.

Equipo de Supervision y Asesoria Zonal.

Hospitales.

Equipos de Salud en Unidades de Salud, Unidades Médicas Moviles, Centros de
Atencion Rural Obstétrica y Brigadas de Salud.

4 Definiciones
Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

4.1 areadeinfluencia: Localidades que no pertenecen al universo de trabajo del Programa
cuyos habitantes demandan servicios a través de alguno de sus componentes.

4.2 brigada de salud. Equipo de salud itinerante, integrado por Médico, Enfermera y
Promotor de Accibn Comunitaria, destinado a proporcionar cuidados de salud y entrega de
medicamentos e insumos en localidades de su area de responsabilidad.

4.3 CARO; Centro de Atencion Rural Obstétrica, unidad de apoyo para beneficiarias
gestantes en situaciones especificas de salud, el cual brinda acciones de control prenatal,
atencion de eventos obstétricos y atencion de recién nacidos entre otras.

4.4  circular: Documento de observancia obligatoria para los diferentes niveles de
conduccion y operacion del Programa (Central, OOAD, Regional, Hospitalario, Zonal y unidad
meédica) y que contiene aspectos operativos y de informacion.

4.5 Coordinacion de Accion Comunitaria: Area encargada de consolidar e instrumentar
estrategias a nivel individual, familiar y comunitario, que promuevan habitos saludables entre
la poblacion de localidades del ambito de responsabilidad del Programa IMSS-Bienestar.
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4.6 Coordinacion de Atencion Integral ala Salud: Area encargada de coordinar y evaluar
la atencion médica integral otorgada a la poblacion del Programa IMSS-Bienestar de acuerdo
con las Politicas Sectoriales de Salud y a las Reglas de Operacion vigentes.

4.7 Coordinacién de Planeacion, Evaluacion y Sistemas de Informacién (CPEySI):
Area encargada de aprobar y difundir la normatividad aplicable a la gestion e integracion del
Padron de Poblacion Adscrita.

4.8 Coordinacion de Finanzas e Infraestructura: Area encargada de aprobar e
instrumentar los lineamientos y procedimientos, en los OOAD Estatales y Regionales, para la
administracion de los procesos de capital humano, recursos financieros, abastecimiento de
insumos, equipamiento, contratacion de servicios, construccion de obra publica, conservacion
de bienes muebles e inmuebles, seguridad en los inmuebles y, servicios generales; del
Programa IMSS-Bienestar.

4.9 CURP: Clave Unica de Registro de Poblacion, instrumento que sirve para registrar en
forma individual a todos los habitantes de México, nacionales y extranjeros, asi como a las
mexicanas y mexicanos que radican en otros paises.

4.10 Cuerpo de Gobierno del Hospital: Responsable de la operacién del hospital. Se
integra por: el Director, Jefe de Enfermeria, Administrador y Residente de Conservacion.

4.11 Departamento de Padron de Poblacion Adscrita 'y Tecnologias de la Informacién
y Comunicaciones. (DPPAyYTIC’s): Area dependiente de la Coordinacion de Planeacion,
Evaluacion y Sistemas de Informacion, encargada de la actualizacion del Padrén de Poblacion
Adscrita y del cumplimiento de los lineamientos en la materia.

NOTA: Antes Departamento de Padron de Beneficiarios y Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones

4.12 equipo de gestion, asesoria y seguimiento (EGAS): Depende de la Jefatura de
Servicios de Prestaciones Médicas, tiene como objetivo principal favorecer, agilizar y hacer
eficientes las actividades de conduccion del Programa en el OOAD.

NOTA: En atencion a la infraestructura del Programa, solamente se cuenta con EGAS en OOAD especificos.

4.13 equipo de salud: En unidades de salud y CARO, esta conformado por Médico y
Enfermera; en Hospital estd conformado por Médico, Enfermera y Promotor de Accion
Comunitaria; en UMM esta conformado por Médico, Enfermera y Promotor de Accion
comunitaria; en Brigadas de Salud, conformado por Enfermera y Promotor de Accion
comunitaria
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4.14 equipo de supervision y asesoria zonal (ESAZ): Tiene a su cargo una zona de
supervision constituida por unidades de primer nivel de atencion. Depende jerarquicamente
del EMS y tiene como principal objetivo organizar, supervisar, asesorar, capacitar y dirigir la
operacion del Modelo de Atencion a la Salud para el Bienestar. EI ESAZ se integra por un
Supervisor Médico Auxiliar, Promotor de Accion Comunitaria y Técnico Polivalente.

4.15 equipo multidisciplinario de supervision (EMS): Depende de la Jefatura de Servicios
de Prestaciones Médicas. Tiene como objetivo principal dirigir, coordinar, capacitar y evaluar
el desarrollo del Programa en la region a su cargo, misma que esta constituida por uno o mas
hospitales, una o mas zonas de supervisién de unidades de salud y, en algunos casos, por
UMM vy Brigadas de Salud, los cuales, a su vez conforman una o mas zonas de servicios
médicos.

Nota: En los OOAD’s donde existe EGAS, se coordinaran directamente para realizar actividades.

4.16 formato de registro y actualizacion de padron de poblacién adscrita (FRAPPA):
Formato utilizado para realizar el levantamiento y actualizacién de los datos de la poblacion
del Programa IMSS-Bienestar en unidades que no cuentan con el Sistema de padrén de
poblacion adscrita.

Nota: Este formato se encuentra publicado en las Reglas de Operacién del Programa IMSS-Bienestar, el uso de
este formato es exclusivo del personal del Programa.

4.17 Hospital: Establecimiento médico del Programa que presta servicios de primer y
segundo nivel de atencién.

4.18 norma técnica sobre domicilios geograficos: Tiene por objeto establecer las
especificaciones de los componentes y caracteristicas de la informacion que constituye el
Domicilio Geogréfico, para identificar cualquier inmueble, que deberé integrarse de forma
estructurada, estandarizada y consistente en registros administrativos, que permitan la
vinculacion de estos, y a su vez contribuya al fortalecimiento del Sistema Nacional de
Informacién Estadistica y Geogréfica, emitida por el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia y publicada en el DOF del 12 de noviembre de 2010.

4.19 OOAD: Organo de Operacion Administrativa Desconcentrada estatales y regionales del
Instituto Mexicano del Seguro Social, conforme al articulo segundo, inciso a del Reglamento
Interior.

4.20 Padrén de Poblacion Adscrita (PPA): Base de datos que integra variables personales
de la poblacién del Programa IMSS-Bienestar, administrado por la Unidad del Programa IMSS-
Bienestar.
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4.21 Padron General de Salud (PGS): Herramienta administrada por la Secretaria de Salud,
en su caracter de coordinadora del Sistema Nacional de Salud, por conducto de la Direccion
General de Informacion en Salud, que garantiza el intercambio de informacion y su analisis en
materia de salud a nivel nacional, que integrara de forma estructurada y sistematizada la
informacion basica en materia de salud, a través de los procedimientos, protocolos y las
plataformas tecnologicas que permitan la operacion de dicho sistema.

4.22 Padron Unico de Beneficiarios (PUB): Se conforma a partir de la base de datos oficial
que contiene la relacion de los beneficiarios de cada Programa para el Desarrollo del Gobierno
Federal, el cual es integrado por la Secretaria de Bienestar por conducto de la Direccion
General de Padrones de Beneficiarios (DGPB).

4.23 personal de accion comunitaria: Personal dedicado a brindar talleres comunitarios y
otras técnicas de participacion, apoya los componentes de salud publica y de atencién a la
salud, favoreciendo el autocuidado, la busqueda intencionada de problemas de salud y el
compromiso de la comunidad y sus autoridades por la mejora de las condiciones de salubridad
y ambientales, engloba al Supervisor y Promotor de Accién Comunitaria.

4.24 personal de archivo clinico: Personal de la categoria de Auxiliar de Administracion en
Hospital Rural, adscrito al archivo clinico en los hospitales del Programa IMSS-Bienestar.
Dentro de sus actividades se encuentra el registro y actualizacion del padron de poblacion
adscrita de su zona de servicios médicos en el SPPA, actividad que contribuye a cumplir las
actividades descritas en el contrato colectivo de trabajo como son: “Ejecuta los registros

determinados por el Instituto”, “integra expedientes”, entre otros.

4.25 poblaciéon adscrita: Cualquier persona de la poblacién abierta que tiene su domicilio
en localidades sede de infraestructura de primer y segundo nivel del Programa; en localidades
de accion intensiva de IMSS-Bienestar; ademas de aquellas personas que, sin radicar en las
localidades descritas, demandan atencién médica de manera regular y/o que participan en las
acciones de salud publica desplegadas por el Programa.

4.26 Programa IMSS-Bienestar: Programa de salud del Gobierno Federal administrado por
el Instituto Mexicano del Seguro Social que ofrece servicios de salud a la poblacion no
protegida por los sistemas de seguridad social, que contribuye a garantizar el derecho
constitucional a la proteccion de la salud, mediante el otorgamiento de servicios de salud, en
los diferentes niveles de atencién, considerando para ello la implementacién y aplicacién del
Modelo de Atencion a la Salud para el BIENESTAR (MAS-BIENESTAR) que vincula la
prestacion de servicios de salud con la participacion activa de la comunidad para el
autocuidado de su salud, a favor de la poblacion sin seguridad social.

4.27 Registro Nacional de Poblacion (RENAPO): Unidad administrativa de la Secretarial
de Gobernacion, encargada de registrar y acreditar la identidad de todas las personas
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residentes en el pais y nacionales que residen en el extranjero, a través de la asignacion de la
Clave Unica de Registro de Poblacion y la expedicion de la Cédula de Identidad.

4.28 reporte de movimientos al Padron de Poblacion Adscrita (RMPPA): Reporte emitido
por la unidad médica de primer nivel de atencion, que concentra las altas, bajas vy
actualizaciones al Padron de Poblacion Adscrita registrados en la unidad médica sin acceso al
SPPA, movimientos que son enviados mensualmente al personal de archivo clinico del hospital
que le corresponda, para su captura en el Sistema de Padrén de Poblacién Adscrita.

4.29 reporte de movimientos aplicados al padron de poblacion adscrita (RMAPPA):
Reporte emitido por el personal de archivo clinico del hospital, que contiene las altas, bajas y
actualizaciones aplicadas al Padron de Poblacion Adscrita y que la unidad médica de primer
nivel de atencion envio en su reporte de movimientos al Padrén de Poblacion Adscrita para su
captura. Este reporte es el seguimiento al RMPPA contenido en el numeral 4.28.

4.30 reporte de padron de poblacién adscrita (RPPA): Reporte por unidad médica y
localidad que contiene el desglose de la poblacion adscrita registrada en padrén de poblacion
adscrita, en el cual se registran anualmente las observaciones que considere pertinentes el
equipo de salud de la unidad médica referente a la poblacién.

4.31 Secretaria del Bienestar: Dependencia encargada de formular y coordinar la politica
social del Gobierno Federal.

4.32 Sistema de padron de poblacién adscrita (SPPA): Sistema electrénico administrado
por la Unidad del Programa IMSS-Bienestar, el cual se utiliza para registrar las altas, bajas y
actualizaciones al padron de poblacion adscrita.

4.33 Sistema integral de informacién de padrones de programas gubernamentales
(SIIPP-G): Herramienta administrada por la Secretaria de la Funcion Publica, orientada a
consolidar en una base de datos la informacién que identifique de manera confiable a los
beneficiarios de los programas del Gobierno Federal que entregan algun tipo de apoyo o
subsidio; con la posibilidad de disponer de su ubicacion geografica, cobertura de los
programas, temporalidad de los beneficios, monto de los apoyos y tipo de beneficiario (persona
fisica o moral), entre otras variables.

4.34 Unidad de Salud (US): Establecimiento médico que cuenta con capital humano, y
recursos materiales y tecnoldgicos destinados a proporcionar acciones integrales del primer
nivel de atencion.

4.35 Unidad del Programa IMSS-Bienestar: Ente administrativo a través del cual el IMSS
administra el Programa IMSS-Bienestar.

Pagina 8 de 45 Clave: 0710-003-001



[ %
'-‘ﬁ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCILAL

4.36 Unidad Médica Mévil (UMM): Vehiculo que contiene el equipo médico para diagnostico
y tratamiento, con diversos niveles de capacidad resolutiva. Recorre una ruta determinada por
el Programa, y es operado por un equipo de salud integrado por: un médico, una enfermera y
un promotor de Accion Comunitaria, que presta servicios de promocion, prevencion, deteccion,
atencién y control de enfermedades.

4.37 Unidades Médicas de primer nivel de atencién del Programa IMSS-Bienestar:
Unidad de Salud, Unidad Médica Mavil y Brigada de Salud.

4.38 universo de trabajo: Localidades que se ubican en el area geografica que atiende el
Programa y comprende la localidad sede de la unidad de salud y las localidades de accion
intensiva (LAI).

5 Politicas
5.1 Generales

5.1.1 El incumplimiento del contenido del presente documento, por las personas servidoras
publicas involucradas sera causal de las responsabilidades que resulten procedentes conforme
a la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables al
respecto.

5.1.2 El personal realizara sus labores con apego al Codigo de Conducta y de Prevencion de
Conflictos de Interés de las Personas Servidoras Publicas del IMSS, con los principios
constitucionales de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia; a través de las
pautas de conducta de: buen trato y vocacién de servicio; respeto a los derechos humanos y
a laigualdad y no discriminacion; integridad y prevencion de conflictos de interés en el uso del
cargo y en la asignacion de recursos publicos; y superacién personal y profesional, aprobado
por el Consejo Técnico mediante Acuerdo: ACDO.SA2.HCT.251121/319.P.DA, de fecha 25 de
noviembre de 2021. (https://acuerdospublicos.imss.gob.mx/buscarpornumero).

5.1.3 El personal involucrado en el presente documento debera guardar total confidencialidad
y discrecion respecto al asunto en cuestion, esto incluye el deber de no informar o dar indicio
a cualquier persona que no esté involucrada directamente con el proceso, sobre informacion,
documentacion y demas datos relacionados con dichos asuntos.

5.1.4 La actualizacion del padrén de poblacion adscrita serd permanente en todas las
unidades médicas y hospitales del Programa IMSS-Bienestar exceptuando los CARO. Esta
actividad engloba altas, bajas y actualizacion de informacion de los registros contenidos en el
padrén de poblacion adscrita con la finalidad de que el padrén sea lo mas confiable posible y
sirva de referencia para los fines establecidos por el Programa y sus reglas de operacion
vigentes.
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5.1.5 Para el caso en gque se requiera dar de alta a un recién nacido en el PPA y no se tengal
definido el nombre que se le asignara por sus padres o tutores, se debera anotar en el campo
“‘Nombre(s)” RN (aplica para el FRAPPA y SPPA). El equipo de salud en unidades médicas de
primer nivel y Cuerpo de Gobierno en hospitales, ambos en coordinacion con el personal de
accion comunitaria, deberan dar seguimiento puntual a estas personas con la finalidad de
actualizar sus datos personales en un lapso no mayor a 20 dias habiles, una vez que la persona
tenga su acta de nacimiento o CURP.

5.1.6 La construccion del padron de poblacion adscrita debera integrar los componentes de
Domicilios Geograficos establecido en la “Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos”,
emitida por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, publicada en el DOF el 12 de
noviembre de 2010.

5.1.7 Se considerara para su integracion en el padron de poblacion adscrita a la poblacion
que:

e i) Habita en el universo de trabajo y no cuenta con afiliacion o adscripcidon a servicios de
salud de una instancia federal, estatal o privada.

e i) Habita en el universo de trabajo, cuenta con acceso a algun sistema de seguridad
social y se le han otorgado servicios a través de algun componente del Programa.

e i) Habita en el area de influencia y sin importar su condicidbn de adscripcién o
aseguramiento se le otorga servicio recurrente a través de algin componente del
Programa.

5.1.8 EIl analisis, validacion de las cifras oficiales y el plan de trabajo para mantener
actualizado el padrén de poblacién adscrita se realizara por el equipo de salud en primer nivel
de atencion y por el cuerpo de gobierno en hospitales al menos una vez al afio; iniciando en el
trimestre posterior a la emision de la circular en la que se dan a conocer las cifras oficiales del
padrén de poblacién adscrita como lo estipulan las Reglas de Operacion del Programa IMSS-
Bienestar, sin que esta actividad dure mas de una semana. Al concluir esta actividad, se debera
enviar el plan de trabajo al responsable de sistemas correspondiente para su captura en el
SPPA.

5.1.9 Laentrada en vigor del presente documento actualiza y deja sin efecto el “Procedimiento
para la actualizacion del Padron de Beneficiarios del Programa IMSS-PROSPERA”, clave
0710-003-001, con fecha de registro el 3 de septiembre 2018.

5.2 Especificas

5.2.1 La Coordinacion de Planeacion, Evaluacion y Sistemas de Informacion

5.2.1.1 A través del Departamento de Padrén de Poblacion Adscrita y Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones, sera el area competente para modificar el presente
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procedimiento y sera la responsable de su interpretacion y resolver los casos no previstos en
el mismo.

5.2.1.2 Con apoyo del Departamento de Padron de Poblacion Adscrita y Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones, coordinara los esfuerzos de las instancias en el OOAD para
contar con un padrén de poblacién adscrita actualizado, articulado con el resto de los padrones
de programas sociales.

5.2.1.3 Solicitard mediante correo electronico a la Direccion General del Registro Nacional de
Poblacion e identidad de forma trimestral la validacion de las CURP para lo cual se generara
un archivo con extension .txt de la base de datos del Padron de Poblacion Adscrita con apego
en el Instructivo Técnico para confrontas con RENAPO, el cual se solicita mediante correo
electronico a la Direccion General del Registro Nacional de Poblacién e identidad ya que no
esta publicado en linea.

5.2.1.4 Solicitard mediante oficio a la Unidad de Incorporacién de IMSS de forma trimestral la
confronta del padron de poblacién adscrita con la base de datos de derechohabientes del
IMSS, con la finalidad de obtener su NSS, validar los datos de identificacién y su vigencia.

5.2.1.5 Realizard anualmente el envio de informacién al SIIPP-G en cumplimiento con el
Decreto de Creacion del Sistema Integral de informaciéon de Padrones de Programas
Gubernamentales y en base al Modelo de datos de Personas Fisicas (numeral 7.2.1.1) de su
Manual de Operacién del Sistema de Integral de Informacion de Padrones de Programas
Gubernamentales.

5.2.1.6 Realizara trimestralmente el envio de informacion a la Direccion General de Padrones
de Beneficiarios de la Secretaria del Bienestar para la integracion del padron de IMSS-
Bienestar al Padron Unico de Beneficiarios, en cumplimiento con el Acuerdo por el que se
emiten los Lineamientos para la integracion del Padron Unico de Beneficiarios, apartado
“Estructura de Beneficiarios: Persona” de dicho acuerdo.

NOTA, El Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para la integracion del Padron Unico de Beneficiarios,
se public6 en DOF el 09 de febrero de 2017.

5.2.1.7 Realizara trimestralmente el envio de informacion a la Direccion de Informacion
Demografica de la Secretaria de Salud para integrar el Padron General de Salud, con base a
la estructura “Alta de BENEFICIARIOS” del Manual de Operacion del Sistema Nacional de
Informacién Bésica en Materia de Salud.

5.2.2 ElI Departamento de Padrén de Poblacion Adscrita y Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones
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5.2.2.1 Publicara en el SPPA los reportes de padron de poblacion adscrita y listado de la
poblacién por unidad médica y debera ponerlos a disposicion de todos los OOAD para su
descarga desde el Tablero de Control del sistema.

5.2.2.2 Realizaréa trimestralmente un corte de la informacion del padron de poblacion adscrita
en el cual integrara un archivo en electronico con informacion desagregada por Entidad
federativa, OOAD, Regidén, Zona, Unidad (Hospital, US, UMM, BS ) y localidad especificando
la cantidad de poblacion adscrita, universo de trabajo, area de influencia, hombres, mujeres,
poblacién con CURP, poblaciéon con IMSS, poblacion indigena, jornaleros agricolas, mujeres
en edad fértil, mujeres de 60 y mas afos, mujeres de 20 a 59 afios, mujeres de 10 a 19 afios,
mujeres de 0 a 9 afios, hombres de 60 y mas afios, hombres de 20 a 59 afios, hombres de 10
a 19 afios, hombres de 0 a 9 afos y familias, con la finalidad de analizar el avance de la
actualizacion del padrén de poblacidén adscrita y estructurar un plan de supervision.

5.2.2.3 Realizara anualmente durante el dltimo trimestre, un corte de informacioén, en el cual
obtendra una copia de la base de datos del padrén de poblacién adscrita, para obtener las
cifras oficiales del padron, mismas que se daran a conocer mediante circular.

5.2.3 El equipo de gestion, asesoriay seguimiento:

5.2.3.1 Lo conforma el Supervisor Médico, Administrativo, de Enfermeria y Analista de
Sistemas conforma y sera responsable de coordinar los esfuerzos del personal a su cargo para
asegurar que las actividades de actualizacion del padron de poblacion adscrita se realicen de
manera permanente asegurando la calidad y captura oportuna de la informacién recabada.

5.2.3.2 Debera asegurar la participacion de todo el personal en los diferentes niveles de
operacion del OOAD, a efecto de lograr los objetivos del procedimiento de actualizacion del
padrén de poblacién adscrita.

5.2.3.3 Sera responsables de difundir el total de poblacion adscrita por OOAD, regién, zona,
unidad médica y localidad a todos los niveles del Programa, asi como la importancia de
mantener actualizado el Padrén de Poblacién Adscrita.

5.2.3.4 Cuando se trate de una unidad médica de nueva creacion sin registro de poblacién,
realizard la solicitud pertinente a su equipo de trabajo para que inicie el proceso de
capacitacion, asesoria y seguimiento al personal de la unidad médica para el levantamiento y
actualizacion del padrén de poblacidén adscrita en esa unidad.

5.2.4 El equipo multidisciplinario de supervision, en su ambito de competencia, en los
OOAD donde no exista equipo de gestion, asesoriay seguimiento:
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5.2.4.1 Sera responsable de coordinar los esfuerzos del personal a su cargo para asegurar
que las actividades de actualizacion del padron de poblacion adscrita se realicen de manera
permanente asegurando la calidad y captura oportuna de la informacién recabada.

5.2.4.2 Debera asegurar la participacion de todo el personal en los diferentes niveles de
operacion del OOAD, a efecto de lograr los objetivos del procedimiento de actualizacion del
padrén de poblacion adscrita.

5.2.4.3 Sera responsable de difundir el total de poblacion adscrita por OOAD, regién, zona,
unidad médica y localidad a todos los niveles del Programa, asi como la importancia de
mantenerlo actualizado el padrén de poblacion adscrita.

5.2.4.4 Cuando se trate de una unidad médica de nueva creacion sin registro de poblacion,
realizard la solicitud pertinente a su equipo de trabajo para que inicie el proceso de
capacitacion, asesoria y seguimiento al personal de la unidad médica para el levantamiento y
actualizacion del padrén de poblacidn adscrita en esa unidad.

5.2.5 El equipo de supervision y asesoria zonal revisara, validara y entregara al responsable
de sistemas del hospital que le corresponda, los reportes de padrén de poblacidén adscrita para
Su captura.

5.2.6 Los analistas de sistemas del equipo de gestion, asesoria y seguimiento y del equipo
multidisciplinario de supervision; asi como los responsables de sistemas en los hospitales;
todos ellos en su caracter de representantes del Departamento de Padron de Poblacién
Adscrita y Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, fungiran como responsables para
la descarga desde el tablero de control del SPPA, de los reportes de padron de poblacion
adscrita y listados de poblacién adscrita de las unidades médicas.

5.2.7 El analista de sistemas del equipo multidisciplinario de supervision verificara y apoyardl
en la captura de las observaciones y plan de trabajo en el SPPA, registradas en el reporte del
padron de poblacion adscrita por parte de las unidades médicas de primer nivel que le
corresponden. Su apoyo no sera limitativo y trabajara en constante comunicacion y en estrecha
colaboracion con los responsables de sistemas que le corresponda.

5.2.8 El responsable de sistemas en hospital sera el encargado de capturar en el SPPA, las
observaciones y plan de trabajo registrado en el reporte del padron de poblacion adscrita del
hospital y zona de servicios médicos que le corresponde.

5.2.9 Elreporte de padrdn de poblacién adscrita sera la base para realizar el analisis anual y
validacion de las cifras del padron de poblacion adscrita, que sera realizado por el equipo
médico en las unidades de primer nivel y el Cuerpo de Gobierno en los hospitales. Las
observaciones y plan de trabajo se registraran en el mismo reporte, el cual debera entregarse
al equipo de supervision y asesoria zonal que le corresponda para ser enviado al responsable
de sistemas para su captura.
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5.2.10 El personal adscrito al archivo clinico en los hospitales del Programa IMSS-Bienestar,
registrara y actualizara la informacion en el Sistema de Padron de Poblacion Adscrita de la
poblacion que soliciten atencion médica en el hospital y que cumpla con las caracteristicas del
numeral 5.1.7 de este documento, asi como de los formatos de actualizacion del padrén de
poblacion adscrita que le sean entregados por parte de las unidades médicas pertenecientes
a su zona de servicios médicos y debera generar el reporte de movimientos aplicados al padrén
de poblacién adscrita por unidad médica, mismo que debera entregar al equipo de supervision
y asesoria zonal correspondiente.

5.2.11El equipo de salud de unidades médicas de primer nivel que tengan disponible el SPPA,
identificard, registrard y actualizara a la poblacién que no esté registrada o actualizada en el
padrén de poblacion adscrita en el SPPA. En el caso que no tengan disponible el SPPA, esta
actividad se realizara utilizando el Formato “Registro y actualizacion del padrén de poblacién
adscrita” clave 0710-009-001 (Anexo 2).

5.2.12El personal que realice el registro o actualizacion de la poblaciéon en el padrén de
poblacién adscrita debera solicitar original o copia de la siguiente documentacion con la
finalidad de obtener datos fidedignos sin requerir archivar ningiin documento:

CURP.

Acta de nacimiento.
Identificacion oficial.
Comprobante de domicilio.

5.2.13Todos los expedientes clinicos de la poblacion adscrita en unidades médicas de primer
y segundo nivel de atencién deberan contener en la hoja frontal / caratula, en un lugar visible
el folio de padrén de poblacion adscrita, mismo que se asigna al registrarlos en sistema.

5.2.14De conformidad con los recursos materiales y tecnologias disponibles en las unidades
meédicas, se debera proporcionar a la poblacion adscrita, el formato “Registro de adscripcion
al Programa IMSS-Bienestar”, el cual se obtiene desde la pantalla de blusqueda del SPPA. Se
hace referencia a los siguientes ejemplos de manera enunciativa no limitativa:

e Impreso

e Correo electronico

e Dispositivo de almacenamiento electronico.

e Mensajeria instantanea como WhatsApp entre otros

5.2.15Las cifras del padrén de poblacion adscrita las aprobara el titular de la Unidad del
Programa IMSS-Bienestar mediante circular enviada a cada representante en los OOAD por
correo electrénico y publicado en la liga ftp://172.19.131.150/PlaneacionL/Circulares/ en el
altimo trimestre del afio. Lo anterior, a efecto dar cumplimiento a lo dispuesto en las Reglas de
Operacion del Programa IMSS-Bienestar.
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Responsable Descripcion de actividades |

6 Descripcion de actividades
ETAPA |
Actualizacion del Padrén de poblacion adscrita del
Programa IMSS-Bienestar

Responsable de sistemas del 1. Descarga a demanda, desde el tablero de control los
hospital “‘Reportes de padron de poblacion adscrita” clave
0710-014-001 (Anexo 1) y “Listado de poblacion de
la unidad meédica”, imprime o guarda en archivo
electronico.

NOTA 1: El “Listado de poblacién de la unidad médica” lo
conservara la unidad médica y es fuente de informacién para
verificar si el paciente esta registrado en el padrén o no.

NOTA 2: El listado de poblacion se actualizara trimestralmente.

2. Entrega los impresos o archivo en electronico de los
“‘Reportes de padréon de poblacion adscrita” clave
0710-014-001 (Anexo 1) y “Listado de poblacion de
la unidad médica”, para que inicie la actualizacion
segun el &mbito de su competencia.

e al Equipo de supervision y asesoria zonal
archivos de la Unidad médica de primer nivel
de atencion.

Continva en la actividad 3.

e Cuerpo de Gobierno del Hospital, archivos de
la Unidad médica hospitalaria de segundo
nivel de atencion
Continta en la actividad 19.

Modalidad A
Unidad médica de primer nivel de atencién

Equipo de supervision y| 3. Recibe los “Reportes de padron de poblacién
asesoria zonal. adscrita” clave 0710-014-001 (Anexo 1) y “Listado
de poblacion de la unidad médica” y entrega al
equipo de salud de las unidades médicas a su cargo.

Equipo de salud de la unidad 4. Recibe “Listado de poblacion de la unidad médica” y
meédica. valida las cifras contenidas en los “Reportes de
padron de poblacion Adscrita” clave 0710-014-001
(Anexo 1), realiza el registro de las observaciones
pertinentes en el mismo y describe su plan de trabajo
para mantener actualizado su padrén de poblacion
adscrita.
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Responsable Descripcion de actividades |
Equipo de salud de la unidad 5. Recibe al paciente que solicitara la atencion medica
meédica y verifica primeramente en el medio que tenga

disponible que se encuentre registrado en el PPA.
Tiene disponible el SPPA

6. Verifica en el “SPPA”, que esté registrado y sus
datos actualizados.

El paciente no esta registrado o actualizados sus
datos

7. Solicita al paciente para realizar el registro o
actualizar la informacion original o copia de:
e CURP.
Acta de nacimiento.
Identificacion oficial.
Comprobante de domicilio.

8. Registra o actualiza la informacion del paciente en el
“Sistema de padrén de poblacion adscrita”

Continta en la actividad 25.

El paciente si esta registrado y/o actualizados
sus datos

Continla en la actividad 25.

No tiene disponible el SPPA

9. Verifica en el “Listado de poblacién de la unidad
meédica” impreso que este registrado y actualizados
sus datos

El paciente no estaregistrado o actualizados
sus datos

10.Solicita al paciente para realizar el registro o
actualizar la informacién original o copia de:
e CURP.
e Acta de nacimiento.
¢ ldentificacion oficial.
e Comprobante de domicilio.

11.Registra la informacion del paciente en el “Formato
de registro y actualizacién del padron de poblacion

Pagina 16 de 45 Clave: 0710-003-001



[ %
'-‘ﬁ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCILAL

Responsable Descripcion de actividades |

adscrita clave 0710-009-001", (Anexo 2). y brinda
atencion al paciente.

Continla en la actividad 12.

Equipo de salud de la unidad El paciente esta registrado o actualizados sus
médica datos

12.Integra al término del mes el “Reporte de
movimientos al padrén de poblacion adscrita” clave
0710-014-002 (Anexo 3) con la cantidad de altas,
bajas y actualizaciones realizadas.

NOTA: Las bajas, se refiere a las bajas de personas del padron
por defuncién, cambio de domicilio, etc.

13.Entrega el “Reporte de movimientos al padrén de
poblacion adscrita” clave 0710-014-002 (Anexo 3), el
“Formato de registro y actualizacion del padron de
poblacion adscrita” clave 0710-009-001 (Anexo 2) y
el “Reporte de padron de poblacion adscrita clave
0710-014-001 (Anexo 1) al Equipo de supervision y
asesoria zonal, para su analisis y revision.

NOTA: La entrega de documentacion se hara de acuerdo con
los recursos que se tengan en cada unidad. (Impreso, USB,
correo electrénico)

Equipo de supervision y 14.Recibe y revisa “Reporte de movimientos al padrén
asesoria zonal. de poblacién adscrita” clave 0710-014-002 (Anexo
3), “Formato de registro y actualizacion del padrén
de poblacién adscrita” clave 0710-009-001 (Anexo
2) y el “Reporte de padrén de poblacion adscrita
clave 0710-014-001 (Anexo 1).

15.Entrega “Reporte de movimientos al padrén de
poblacion adscrita” clave 0710-014-002 (Anexo 3) y
“Formato de registro y actualizacion del padron de
poblacion adscrita” clave 0710-009-001 (Anexo 2). al
Personal del archivo clinico del hospital que le
corresponde para su capturay el “Reporte de padron
de poblacién adscrita”, clave 0710-014-001 (Anexo
1) se entrega al Analista de Sistemas del EMS para
su captura en el tablero del control del “SPPA”.

NOTA: El “Reporte de padron de poblacion adscrita”, clave
0710-014-001 (Anexo 1), se entrega para su captura en el
SPPA una vez al afio. La entrega se debe realizar en apego al
numeral 5.1.7 de este documento.
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Responsable

Descripcion de actividades |

Personal de archivo clinico

Equipo de supervision y
asesoria zonal.

Cuerpo de Gobierno del
Hospital.

16.Recibe “Reporte de movimientos al padron de
poblacién adscrita” clave 0710-014-002 (Anexo 3) y
“Formato de registro y actualizacion del padron de
poblacién adscrita” clave 0710-009-001 (Anexo 2) y
registra y/o actualiza en el “Sistema de padrén de
poblacién adscrita”.

17.Integra en papel el “Reporte de movimientos
aplicados al padron de poblacion adscrita”, clave
0710-014-003 (Anexo 4) y lo entrega al Equipo de
supervision y asesoria zonal junto con el “Reporte
de movimientos al padron de poblacién adscrita”
clave 0710-014-002 (Anexo 3) y “Formato de
registro y actualizaciéon del padron de poblacion
adscrita” clave 0710-009-001 (Anexo 2).

18.Entrega al equipo de salud de cada unidad médica
el “Reporte de movimientos al padrén de poblacién
adscrita” clave 0710-014-002 (Anexo 3), “Formato
de registro y actualizacién del padron de poblacién
adscrita” clave 0710-009-001 (Anexo 2) y el
“‘Reporte de movimientos aplicados al padrén de
poblacion adscrita” 0710-014-003 (Anexo 4) para
archivo.

Continta en la actividad 25.

Modalidad B
Unidad médica hospitalaria de segundo nivel de
atencion

19.Recibe el “Reporte de Padron de Poblacion Adscrita”
clave 0710-014-001 (Anexo 1) y su “Listado de
poblacion de la unidad médica”, valida las cifras
contenidas en el reporte y realiza el registro de las
observaciones pertinentes en el mismo, asi como el
plan de trabajo para mantener actualizado su
Padrén de Poblacién Adscrita y archiva el listado y
reporte

20.Difunde con el Equipo de salud del hospital el “Plan
de trabajo” para mantener actualizado el Padron de
Poblacion Adscrita e instruye al personal de la
unidad, realizar las actividades pertinentes para
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Responsable

Descripcion de actividades

Equipo de salud del hospital.

Personal del archivo clinico

mantener de manera permanente la actualizacion
del Padron de Poblacion Adscrita.

21.Recibe al paciente que solicita la atencidon médica y
envia con el personal de archivo clinico para que
registre o actualice sus datos en el SPPA.

NOTA: En los Hospitales siempre hay SPPA.

22.Recibe al paciente y verifica en el “Sistema de
padréon de poblacién adscrita” que el paciente esté
registrado y sus datos actualizados.

El paciente si esta registrado y/o actualizado en el
Padron de Poblacion Adscrita

Continlia en la actividad 25.

El paciente no esta registrado y/o actualizado en el
Padron de Poblacién Adscrita

23.Solicita al paciente para realizar el registro o
actualizar la informacioén original o copia de:
e CURP.
e Acta de nacimiento.
¢ Identificacion oficial.
e Comprobante de domicilio.

24.Registra y/o actualiza la informacion del paciente en
el “Sistema de padrén de poblacién adscrita”.

NOTA: El proceso de registro y actualizacion del padron de
poblacién en unidades médicas y hospitales termina en este
punto. No es necesario naotificar al Departamento de Padron de
Poblacién Adscrita y Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones ya que los movimientos se ven reflejados al
instante en la base de datos del SPPA.

Continlia en la actividad 25.

ETAPA I
Confrontas y Validaciones

Fase 1
Validacién de CURP con el Registro Nacional de
Poblacion e Identificacion Personal.
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Responsable

Descripcion de actividades |

Coordinacion de Planeacion,
Evaluacion y Sistemas de
Informacion.

Departamento de Padrén de
Poblacion Adscrita y
Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones.

Coordinaciéon de Planeacion,
Evaluacion y Sistemas de
Informacion.

Departamento de Padron de
Poblacién Adscrita y
Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones.

25. Solicita de forma trimestral por “Correo electronico”
a la Direccion General del Registro Nacional de
Poblacion e identidad, la validacién de las CURP
contenidas en la “Base de datos del padron de
poblacion adscrita” del Programa IMSS-Bienestar”.

26.Recibe “Correo de respuesta” de la Direccidn
General de Registro Nacional de Poblacion e
Poblacion e identidad con la validacion de las CURP
solicitadas y envia “Correo de respuesta” al
Departamento de Padrén de Poblacion Adscrita y
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

27.Recibe “Correo de respuesta” y actualiza en el
“SPPA” la “Base de datos del padrén de poblacion
adscrita” del Programa IMSS-Bienestar”, integra las
CURP nuevas, mantiene las correctas, sustituye las
gue se encontraron con diferencias y dan de baja a
la poblacion que RENAPO reporta como
fallecimiento y archiva “Correo de respuesta”.

28.Genera electronicamente “Cuadro informativo” que
contenga:

e Cantidad de CURP actualizadas;
e Bajas por defuncion;
e CURP validadas.

Fase 2
Solicitud de confronta con base de datos de
afiliados al IMSS.

29.Solicita mediante “Oficioc” a la Unidad de
Incorporacién al Seguro Social, la confronta del
“Padrén del Programa IMSS-Bienestar” con la base
de datos de afiliados al IMSS para obtener la CURP,
NSS y Vigencia.

30.Recibe “Oficio de respuesta” de la Unidad de
Incorporaciéon al Seguro Social y lo turna al
Departamento de Padron de Poblacion Adscrita y
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

31.Recibe “Oficio de respuesta”, actualiza la “Base de
datos del padrén de poblacién adscrita con los datos
recibidos en el “Oficio de respuesta”, genera el
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Descripcion de actividades |

Departamento de Padron de
Poblacién Adscrita y
Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones.

Unidad del
Bienestar.

Programa IMSS-

Departamento de Padrén de
Poblacién Adscrita y
Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones.

Coordinaciéon de Planeacion,
Evaluacion y Sistemas de
Informacion.

“‘Reporte por OOAD” con la cantidad de poblacion
derechohabiente al IMSS y archiva “Oficio”.

Fase 3
Corte anual de Informacién del Padron de
Poblacién Adscrita del Programa IMSS-
Bienestar

32.0ODbtiene del “SPPA” una copia de la “Base de datos
del padron de poblacion adscrita” y envia mediante
“Nota informativa” a la Unidad del Programa IMSS-
Bienestar, las cifras oficiales por OOAD del padron
de poblacién adscrita para su aprobacion y difusion
oficial.

NOTA: El corte de informacion se realiza en el Gltimo bimestre
de cada afio para cumplir con el dltimo péarrafo del numeral
3.3.1 de las ROP vigentes del Programa IMSS-Bienestar.

33.Aprueba y envia la “Circular en la que se dan a
conocer las cifras oficiales” del Padrén de Poblacién
Adscrita para el ejercicio vigente, para los fines
establecidos en la politica 5.2.15 de este
procedimiento.

NOTA: La Circular, adicionalmente es colocada en el sitio
ftp://172.19.131.150/PlaneacionL/Circulares/ de intranet para
su consulta.

ETAPA I
De la entrega de informacioén

Fase 1
Informacion anual para el Sistema Integral de
Informacién de Padrones de Programas
Gubernamentales (SIIPP-G)

34.Genera “Archivo .txt” con base en el “Modelo de
datos personas fisicas” del “Acuerdo por el que se
da a conocer el Manual de Operacion del Sistema
Integral de Informacion de Padrones de Programas
Gubernamentales” y lo entrega en dispositivo USB a
la Coordinacion de Planeacion, Evaluacion vy
Sistemas de Informacion.

35.Deposita el “Archivo .txt” en la plataforma electronica
del “Sistema Integral de Informacion de Padrones de
Programas Gubernamentales” (SIIPP-G).
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Responsable

Descripcion de actividades |

Departamento de Padron de
Poblacién Adscrita y
Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones.

Coordinaciéon de Planeacion,
Evaluacion y Sistemas de
Informacion.

Departamento de Padron de
Poblacién Adscrita y
Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones.

Coordinacion de Planeacion,
Evaluacion y Sistemas de
Informacion.

Fase 2 )
Informacién trimestral para el Padron Unico de
Beneficiarios de la Secretaria del Bienestar (PUB).

36.Genera el “Archivo en .txt”, con base en la
“Estructura de beneficiarios: Persona” del “Acuerdo
por el que se emiten los Lineamientos para la
integracion del Padron Unico de Beneficiarios” y
entrega en dispositivo USB a la Coordinacion de
Planeacion, Evaluacion Sistemas de Informacion.

37.Envia por “Correo electrénico” el “Archivo en .txt” a
la Direccion General de Padrones de Beneficiarios
de la Secretaria del Bienestar, recibe de ésta “Correo
electronico de notificacion de carga” y archiva.

Fase 3
Informacién trimestral para el Padron General de
Salud (PGS).

38.Genera el “Archivo en .txt”, con base en la estructura
de:

e “Datos minimos para la identificacion de
personas” de la” NOM-024-SSA3-2012 Sistemas
de informacion de registro electrénico para la
salud. intercambio de informacion en salud”

e “Acuerdo por el que se establece el Sistema
Nacional de Informacién Béasica en Materia de
Salud”,

con la informacién del “Padron de poblacion
adscrita” y lo entrega en dispositivo USB a la
Coordinacion de Planeacion, Evaluacion y Sistemas
de Informacion.

39.Envia el “Archivo en .txt” mediante “Oficio” a la
Direccion General de Informacion en Salud de la
Secretaria de Salud, y recaba acuse en la copia del
“Oficio”.

Fin del procedimiento
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K\\ ASESORIA ZONAL

v

O
N

. Diagrama de flujo

N

INICIO |

/

ETAPA |
Actualizacion del padron de
poblacién adscrita del
Programa IMSS-BIENESTAR

‘«gESPONSABLE DE SISTEMAB‘
\ DEL HOSPITAL /
. /

1 v

Descarga a demanda, desde el
tablero de control los “Reportes
de padrén de poblacion adscrita”
y “Listado de poblacion de la

0710-014-001
(Anexo 1)

unidad médica”, imprime o
guarda en archivo electrénico Listado de
2 NOTAS poblacién de
Lla Unidad médica
2
Y

Entrega al Equipo de Supervision
y Asesoria Zonal; y al cuerpo de
gobierno  del  hospital, los
Reportes y listados para que
inicie la actualizacién segun el
ambito de su competencia.

Ambito de
competencia

Modalidad A
Unidad médica de
primelr nivel

)

éQUIPO DE SUPERVISION“
4

Listado de
poblacion de
la Unidad médica

~ 0710-014-001
(Anexo 1)

,,/ B

Modalidad B
Unidad médica

hospitalaria de segundo

nivel

{ a/}
3 \7§
Recibe los “Reportes de padrén
de poblacién adscrita” y “Listado
de poblacion de la unidad
médica” y entrega al equipo de
salud de las unidades médicas a
su cargo

“/EQUIPO DE SALUD DE LA “
‘\\ UNIDAD MEDICA /

4 \

la Unidad médica

 0710-014-001

Recibe y valida las cifras contenidas

en los “Reportes de padron de
poblacion  Adscrita®’, realiza el
registro de las observaciones

pertinentes en el mismo y describe
su plan de trabajo para mantener

actualizado su PPA.

5

Recibe al paciente que solicitara la
atencién médica y verifica que se

encuentre registrado en el PPA

¢La UM tiene

NO

Listado de
poblacion de

(Anexo 1)

— / o

Listado de
poblacion de
la Unidad médica

 0710-014-001
(Anexo 1)

— / o

isponible el SPPA?

Verifica en el SPPA que esté
registrado y sus
actualizados

datos|

¢ Paciente
registrado y
actualizado?

7

Solicita documentacion al
paciente para realizar el registro

8 v -

Registra 0
informacién del paciente en el

actualiza la

SPPA
v
(o5 )
\z)
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9

Verifica en el “Listado de

poblacion de la unidad médica” Listado de ASESORIA ZONAL
impreso que este registrado y|poblacion de la \ ) /
actualizados sus datos unidad médica 14 ¢
K,,/ Recibe y revisa reportes y|0710-014-002
4 formatos (Anexo 3)
NO e
~0710-009-001
¢Paciente \L (Anexo 2)
registrado? e
15 ~0710-014-001
10 \ 4 v (Anexo 1)
Solicita documentos al paciente Entrega al Personal del archivo e
sl para realizar el registro o0 clinico para su captura y al
actualizar la informacion. Analista de Sistemas para su710.014-002
captura en el tablero del control (Anexo 3)
11 v del “SPPA”". o
NOTAL
Registra la informacion  del 0710-009-001
paciente en el “Formato de E (Anexo 2)
registro 'y actualizacion  del T
padron de poblacién adscrita . y 0710-014-001
brinda atencién al paciente. : - (Anexo 1)
v | 0710-009-001 (/ PERSONAL DE ARCHIVO\) -
Anexo 2 CLINICO
(/12\) (//“) \ /
12 N -
\ 4 B 16 v

reporte

Integra al término del mes el
de
padrén de poblacién con la
cantidad de altas,
actualizaciones realizadas.

movimientos  al

bajas y 0710-014-002
(Anexo 3)

NOTA

13

\ 4

Equipo

y revision.

Entrega el reportes, formato al

de

asesoria zonal, para su analisis

supervision 'y

0710-014-002
(Anexo 3)

NOTA —

0710-009-001
(Anexo 2)

,,,,/0710-014-001
(Anexo 1)

(/;\)
\

(/EQUIPO DE SUPERVISION

")

Recibe reporte y formato vy
registra y/o actualiza en el
“SPPA”

0710-014-002
(Anexo 3)

17 v

. 6710-009:001

(Anexo 2)

Integra en papel el reporte de
movimientos aplicados al padrén
de poblacion y lo entrega al
Equipo de Supervisién y Asesoria
Zonal junto con el reporte de
movimientos al padrén de
poblacién y formato de registro y
actualizacion del padron
poblacion adscrita

de| T~

0710-014-003
(Anexo 4)

" 0710-014-002
(Anexo 3)

~ 0710-009-001

(Anexo 2)

//
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EQUIPO DE SUPERVISION Y
ASESORIA ZONAL

1877 i

Entrega al Equipo de Salud de| 0710-014-002
cada unidad médica reportes y (Anexo 3)
formatos para ser archivados. -
[ 0710-009-001

(Anexo 2)

(Anexo 4)

,,//
[’ 0710-014-003

CUERPO DE GOBIERNO DEL
HOSPITAL

19
Recibe el “Reporte de Padron de
Poblacion Adscrita” y “listado de | 0710-014-001
poblacion del hospital”, valida (Anexo 1)
cifras contenidas en el reporte y .
registra de las observaciones| T b L'_S,tad(;) dle
pertinentes, asi como el plan de {po acion de la

trabajo para mantener| | Unidad médica
actualizado su PPA y archiva el —
listado y reporte

20

Difunde al interior del hospital el
plan de trabajo para mantener
actualizado el Padrén de
Poblaciéon Adscrita e instruye al JE—
personal de la unidad, realizar las \,,,,,,//
actividades  pertinentes  para
mantener de manera permanente
la actualizacion del Padrén de
Poblacién Adscrita.

/ EQUIPO DE SALUD EN \
& HOSPITAL )

Plan de trabajo

21

Recibe al paciente que solicita la
atencion médica y envia con el
personal de archivo clinico para
que registre o actualice sus datos
en el SPPA. NOTA

/PERSONAL DEL ARCHIVO\
& CLiNICO )

22 h 4

Recibe al paciente y verificaenel—
“Sistema de padrén de poblacion|
adscrita” que el paciente esté
registrado y sus datos
actualizados.

_— ~—
— T~ Sl

— . . ~—_
< ¢Pacienteregistrado? >
~— —
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23 v

Solicita al paciente sus
documentacion para realizar el
registro o actualizaciéon de su
informacién en el padrén de
poblacién adscrita.

24

Registra o
informacién del paciente en el
SPPA

NOTA

actualiza la[

v

ETAPA Il
Confrontay validaciones
Fase 1

Validaciéon de CURP con el Registro Nacional
de Poblacién e Identificacion Personal

I )
4 ™
| CPEySI |

. /
25 ¢

Validacion CURP

\— Solicita de forma trimestral por
/ “Correo electrénico” a RENAPO,
. |la validacion de las CURP
""|contenidas en la “Base de datos
del PPA del Programa IMSS-
Bienestar”.
24 26 \ 4

Recibe “Correo de respuesta” de

Baséia(ﬁ;{{)s de
PPA de IMSS-
BIENESTAR

RENAPO con la validacién de
las CURP y envia “Correo de

respuesta” al DPPAyTIC's

CURP validadas

v

I

. /
27 v

DPPAYTIC's |

Recibe “Correo de respuesta” y
actualiza en la “Base de datos del
SPPA”, integra las CURP nuevas,
mantiene las correctas, sustituye
las que se encontraron con

Correo RENAPO

diferencias y dan de baja a la

poblacion  fallecida 'y archiva gase de datos PPA

orreo de respuesta”. l 4ol SPPA

N
28 \ 4
Genera cuadro informativo con
cantidad de CURP actualizadas, 7:/7”**777—7 —
bajas por defuncién y CURP|
validadas Cuadro
l Informativo
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Fase 2
Solicitud de confronta con
base de datos de afiliados al
IMSS

v

( CPEySI J

o
29 v

Solicita mediante oficio a la
Unidad de Incorporacién al IMSS
la confronta del padron del
Programa IMSS-Bienestar con la
base de datos del IMSS para
obtener la CURP, NSS vy
vigencia..

30 ¢

Recibe oficio de respuesta de la
Unidad de Incorporacién al IMSS
y lo turna a la DPPAYTIC's

Oficio a la Unidad
de Incorporacion al
SegurSocial

7

( DPPAyTIC's )

31 A\ 4

N

Oficio de respuesta
de la Unidad de
incorporacion al

Segurg §c;\dal

Recibe “Oficio de respuesta”,
actualiza la “Base de datos del
PPA con los datos recibidos en
el “Oficio de respuesta”, genera
el “Reporte por OOAD” con la
cantidad de poblacion
derechohabiente al IMSS
archiva “Oficio”.

y Oficio de respuesta
de la Unidad de

Base de datos del
PPA de IMSS-
BIENESTAR

incorporacion al
Seguro Social
,%7

\/

Informe de registros
actualizados

()
>/
v

Fase 3
Corte anual de Informacién del
PPA IMSS BIENESTAR

32

Obtiene una copia de la base de
datos del padron de poblacion
adscrita y envia mediante nota
informativa a
Programa IMSS-Bienestar las
cifras oficiales por OOAD del
Padron de Poblacion para su
aprobacion y difusion oficial.
NOTA

la Unidad del[~

Base de datos
PPA/SPPA

[

Nota informativa con

\ 4

cifras oficiales

/UNIDAD DEL PROGRAMA\

(\\ IMSS-BIENESTAR

33

\ 4

)
/

Aprueba y envia la circular en las
gque se dan a conocer las cifras
oficiales del padrén de poblacion
adscrita para el ejercicio siguiente
, para los fines establecidos en la
politica 5.2.15 de este
procedimiento.
NOTA

Circular con cifras
oficiales

B

ETAPA Il
De la entrega de informacion
Fase 1
Informacion anual para el
Sistema Integral de
Informacion de Padrones de
Programas Gubernamentales
(SIIPP-G).

34

Genera “Archivo .txt” con base
en el “Modelo de datos personas
fisicas” del “Acuerdo por el que|

se da a conocer el Manual de|——

Operacion del Sistema Integral
de Informacion de Padrones de
Programas Gubernamentales” y
lo entrega en dispositivo USB a
la CPEySI

/

-

SIIPP-G/
Archivo .txt
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G
CPEySI
35 \ 4
Deposita el “Archivo .txt” en la
plataforma  electronica  del

“Sistema Integral de Informacién
de Padrones de Programas

SIIPP-G/
Archivo .txt

Gubernamentales” (SIIPP-G).

v
Fase 2
Informacién trimestral para el
Padrén Unico de Beneficiarios
de la Secretaria del Bienestar
(PUB).

\/

DPPAyTIC’s

36

Y

s

en la “Estructura de beneficiarios:
Persona” y entrega en dispositivo
USB a la CPEySI

Genera el “Archivo .txt”, con base[

PUB/

\/

CPEySI

v

37

Archivo .txt

Envia por “Correo electrénico” el

xt a la Direccion General de
Padrones de Beneficiarios de la
Secretaria del Bienestar, recibe
de ésta “Correo electronico de

—

_—
_—
_—

—
—
—

Envio Secretaria del
Bienestar

notificacion de carga” y archiva.

v

Fase 3
Informacién para el Padrén
General de Salud (PGS)

&
\_

PuB/
Archivo .txt

Secretaria del
Bienestar

Ca

N
|

Fase 3
Informacién trimestral para el
Padron General de Salud
(PGS).

v |
‘/ DPPAYTIC's \‘

N /
v

38
Genera el .txt, con base en la
estructura de los “Datos minimos
para la identificacion  de
personas”, con la informacion del
PPA y lo entrega en dispositivo
USB a la CPEySI

39

Envia el .txt mediante “Oficio” a la
Direcciéon General de Informacién
en Salud de la Secretaria de
Salud, y recaba acuse en la copia
del “Oficio”.

Notificacion de carga

FIN

4
-

—

Oficio a la DGIS
de la Secretaria

Archivo .txt
Padrén de
beneficiarios

0o-C

de Salud

Archivo .txt
Padrén de
beneficiarios
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ANEXO 1

Reporte de padréon de poblacién adscrita
0710-014-001
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£
@ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL Formato:
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL Reporte de Padrén de Poblacién Adscrita
OOAD: @ Region: Q) Unidad del Programa
Fonas @ Municipio: @ IMSS-Bienestar | |MSS
Unldad: @ CLUES L 1 1 1 1 1 l@ 1 1 1 J Fecha: ! : !
Localidad PA uTt Al HOM MUJ CURP IMSS
@ =
(M)
(%)
®
TOTAL (16

Observaciones:

0710-014-001 / Anverso

Clave: 0710-014-001
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EN
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL Formato:
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL Reporte de Padron de Poblacion Adscrita

Plan a seguir de la unidad médica para mantener actualizado su PPA

Médico Enfermeria Accién Comunitaria

@ @

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma

0710-014-001 /Reverso

Clave: 0710-014-001
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No

10

11

12

13

14

15

16

DATO

OOAD

Region
Zona
Municipio
Unidad

CLUES

Fecha

Localidad

PA
uT
Al
HOM
MUJ

CURP

IMSS

Total

ANEXO 1

Reporte de padrén de poblacién adscrita

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ANOTAR

El nombre del Organo de Operacion Administrativa
Desconcentrada que corresponda (Prellenado)

Nombre de la Regién que corresponda (Prellenado)
El nombre de la zona que corresponda (Prellenado)
Nombre del municipio que corresponda (Prellenado)
Nombre y tipo de la unidad médica (Prellenado)

La clave Unica de establecimientos de salud que
corresponda a la unidad médica (Prellenado)

Fecha en que se imprimi6 el reporte (Prellenado)

Nombre de la localidad donde se ubica la Unidad
(Prellenado)

Poblacién adscrita a la localidad (Prellenado)

Poblacién universo de trabajo de la localidad (Prellenado)
Poblacién area de influencia de la localidad (Prellenado)
Hombres registrados en la localidad (Prellenado)

Mujeres registradas en la localidad (Prellenado)

Poblacién con CURP registrado en el Padron de Poblacion
Adscrita (Prellenado)

Poblacion con afiliacion vigente al Instituto Mexicano del
Seguro Social (Prellenado)

Representa el total de los rubros marcados en la tabla.

Clave 0710-014-001
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No

17

18

19

20

21

ANEXO 1
Reporte de padron de poblacion adscrita
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR

Observaciones Observaciones que el personal de la unidad médica
registra en relacién con las cifras que se le envian como
poblacién registrada en el Padron de Poblacion Adscrita

Plan a seguir de la Plan de trabajo que desarrolla la unidad a fin de mantener
UM para mantener actualizado su Padron de Poblacién Adscrita
actualizado el PPA

Médico Nombre y firma del médico de la unidad médica. En caso
de que no exista, se debe anotar en el apartado de
observaciones

Enfermeria Nombre y firma del personal de enfermeria de la unidad
médica. En caso de que no exista, se debe anotar en el
apartado de observaciones

Accion Nombre y firma del personal de accion comunitaria de la
Comunitaria unidad médica.

Clave 0710-014-001
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ANEXO 2

Formato de registro y actualizacion del padrén de poblacién adscrita
0710-009-001
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. . .. . .. . S
Registro y actualizacion del Padron de Poblacion Adscrita *‘g
Folio Padron: ~ Movimiento reportado: Movimiento realizado: IMSS
@ -@ @
Unidad P CLUES L L 1 1 b1 | 1 1 1 | |F'3Cha=_,,6
Datos de la persona para *cribir &) O
= | Faa 11 11 | Hom Mujer
3% Nowkdre (s) Prnm@pellldo Seé@do apellido © @ © "
- e
mw|1|111111|||||1|||||®| L
o a @RP d/mm/azaz ave 137330 de nacmiento
i Fechadenacimiento
Si No ) O universode
2.5 O O IMssRégimen Obligatorio: || 4 | | | | | | | 1—| | pTLF;Od-e' Frabgio
2 1 2 acuon@ O Area de
W= OOmssste L1111 1| 1| @J Influencia
O®
O Ootro:  OissFaM O pemex OEstatal 8 (O SinEscolaridad (O Soltero(a)
o
(O O éEs usted el jefe de sufamilia? @ £ (O Preescolar _ (O Casado(a) @
O O éSe considera indigena? E =
o ¢ genar 8 (O Primaria S (O Separado(a)
=0 OO O éHabla lengua indigena? é Gsi? | @ | = O Secundaria 5 O Divorciadoa)
% E (O O (éEs migrante extranjero? 2 2
& ; ; fri} ;
82 O O ésabe leery escribir? @ E (O MediaSuperior (O Viudo(a)
= O O éHablaespaiiol? @ 3y OLicenciatura OUnic’mlibre
O O éEs jornalero agricl&s? @
iali i Il i 3
< Vialidad T @ oetrs @ Asentamiento ITi;o | Nom@ |
873 Estado: L L — JMunicipiosL_L__1 | |
g 'g @ Clave @ Nombre
© Localidad:| A - - - o~ | C.P: @ L1
33

Clave: 0710-009-001
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® Catalogos

v.ca':;; ; Vialidad
01 ;Ampliacibn
02 |andador
03 |Avenida
04 'Boulevard
05  IBrecha
06 calle
07 Icallejon
08 |calzada
08 camino
10 ;Carretera
11 |Cerrada
12 |circuito
13 Circunvaladén
14 Icontinuacion
15 corredor
16  |Diagonal
17 IEjevial
18 pasgje
13 |peatonal
20 |periférico
21 |privada
22 |prolongacion
23 iRetorno
24 Iferraceria
5 Vereda
26 |viaducto
Cve = Movimiento
01 Alta
02 Actualizacion
03 Baja por defuncion
04 Baja por cambio de
domicilio
05 A Baja por duplicidad
06 ' Baja porentregade
localidad deSSA
07 - Baja. Benefidaricno
se encuentraen la
unidad
7 08 Error de registro

Clave. Asentamiento Clave Estado
Asentamiento
01 Aeropuerto 01 Aguascalientes
02 |Ampliacion 02 Baja California
03 i [ |
< jEam 03 Baja California Sur
04 Canton ‘ = ‘ e 5
ampeche
05 Ciudad ‘
06 Ciudad industrial ‘ 05 CoahuiladeZaragoza
07 Colonia 06 Colima
08 'Condominio | o7 ‘ Chiapas
03 Conjunto habitacional ‘ 08 ‘ ChiFuahus
10 Corredor industrial ‘ ‘
11 09 DistritoFederal
Coto. f
12 \Cuartel 10 Durango
13 Ejido 11 Guangjuato
4 Ex hacienda | 12 Guerrero
15 Fraccion ‘ I
13 Hidalgo
16 Fraccionamiento ‘ ‘
17 Granja ‘ 14 Jalisco
18 Hacienda 15 México
19 lIngenio 16 Michoacande Ocampo
207 Manzana | 17 Morelos
21 Paraje [ ! )
22 p i 18 Nayarit
Parque industrial ‘ !
23 Privada 19 Nuevo Ledn
24 Prolongacion 20 Oaxaca
25 Pueblo 21 Puebla
26 [
Puerto 22 Querétaro
27 Rancheria ‘
23 QuintanaRoo
28 Rancho ‘
29 Region ‘ 24 San LuisPotosi
30 Residendal 25 Sinaloa
31 Rinconada 26 Sonora
2 seccién | 27 Tabasco
33 Sector ‘
28 Tamauli
34 ‘Supermanzana { =
35 Unidad 29 Tiaxcala
36 |Unidad habitadonal 30 Veracruz deignaciode la llave
37 Villa 31 Yucatan
38 Zona federal ‘
.conatedera 32 Zacatecas
39 Zona industrial ‘
40 Zona militar ‘ NE Nacido en el extranjero
41 Zona naval ‘ *XX Se ignorasu estadode nacimiento

* Para uso exclusivo de Estado de Nacimiento.

Clave: 0710-009-001
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13

ANEXO 2

Formato de registro y actualizacion del padrén de poblacidon adscrita

DATO
Folio Padrén

Movimiento
reportado

Movimiento
realizado

Unidad

CLUES

Fecha

Nombre(s)

Primer Apellido

Segundo Apellido

Hombre/Mujer
CURP

Fecha de
Nacimiento

Estado de
Nacimiento

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ANOTAR
En caso de reportar alguna actualizacion o baja al registro.

El tipo de movimiento que se reporta con base en el
catalogo que se encuentra en el mismo reporte.

El tipo de movimiento que se realiza en el Sistema de
padron de poblacién adscrita.

Nombre de la unidad médica.

La clave Unica de establecimientos de salud que
corresponda a la unidad médica.

Fecha en que se realiza el movimiento de alta, baja o
actualizacion en el formato.

Nombre completo de la persona. Tal como aparece en su
acta de nacimiento o CURP. En el caso de ser un recién
nacido y no se tenga definido su nombre se anota RN.

Primer apellido de la persona. Si solo tiene un apellido se
anota en este campo.

Segundo apellido de la persona. Si solo tiene un apellido
este campo se queda en blanco.

Con una X la opcion para indicar el sexo de la persona.

La clave Unica de Registro de Poblacion. En caso de no
tenerla se queda en blanco.

Fecha en que nacio la persona que se esta registrando.
Clave y nombre de la entidad federativa en donde nacié la

persona que se esta registrando.
Clave: 0710-009-001
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No

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

ANEXO 2

Formato de registro y actualizacion del padrén de poblacidon adscrita

DATO
IMSS Régimen
Ordinario

ISSSTE

Otro

¢Es usted jefe de
familia?

.Se considera
Indigena?

Habla lengua
indigena

¢Es migrante?

¢ Sabe
escribir?

leer vy

¢, Habla espafiol?

JEs
agricola?

jornalero

Tipo de poblacion.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR
La persona esta afiliada al Instituto Mexicano del Seguro
Social. De estar afiliada se debe anotar su numero de

Seguridad Social a 11 digitos.

Si el paciente esta afiliado al ISSSTE. De estar afiliada se
debe anotar su RFC, sin homoclave.

En caso de que la persona tenga otra afiliacién: ISSFAM,
PEMEX o Estatal, se debe marcar si y marcar la otra
afiliacion.

Con una X si el paciente es o no jefe de familia.

NOTA: El jefe de familia es aquel que es identificado por los
integrantes de la familia, en una casa pueden existir varias familias por
lo que cada una de ellas debe contener un jefe de familia.

Con una X si el paciente se identifica 0 no como indigena
Con una X si el paciente habla alguna lengua indigena. En
caso afirmativo anotar la lengua indigena.
Con una X si el paciente es migrante o no.

Con una X si el paciente sabe leer y escribir.

Con una X si el paciente habla o no espafiol.

Con una X si el paciente es jornalero agricola o no.

Con una X si el paciente radica en localidad del universo
de trabajo o en una localidad de area de influencia.

Clave 0710-009-001
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No

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

ANEXO 2
Formato de registro y actualizacion del padrén de poblacidon adscrita
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR
Escolaridad Con una X la escolaridad terminada de la personal.
Estado Civil Con una X el estado civil de la persona.
Vialidad El tipo de vialidad, de acuerdo al catalogo que contiene

el formato en la parte posterior y registrar el nombre de
la vialidad donde esta asentada la vivienda del

paciente.
No. Int. El nimero interior de la vivienda de la persona.
No. Ext El numero exterior de la vivienda de la persona.
Asentamiento El tipo de asentamiento, de acuerdo con el catalogo

gue contiene el formato en la parte posterior y registrar
el nombre del asentamiento donde se encuentra la
vivienda de la persona.

Estado La clave del estado y su hombre con base al catalogo
que contiene el formato en la parte posterior.

Municipio La clave del municipio en caso de tenerla y anotar el
nombre del municipio en donde vive la persona que se
esta registrando (son claves del INEGI).

Localidad La clave de la localidad en caso de tenerla y anotar el
nombre de la localidad en donde vive la persona que se
esta registrando (son claves del INEGI)..

C.P El codigo postal de la residencia de la persona que se
estd registrando.

Catalogos Catalogos de apoyo que sirven para el correcto llenado
del formato.

Clave: 0710-009-001
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ANEXO 3

Reporte de movimientos al padrén de poblacién adscrita
0710-014-002
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Reporte de movimientos al Padron de Poblacion Adscrita

Unidad del Programa
IMSS-Bienestar

rd

OOAD: @ Regioén: @
Zona @ Municipio: @
Unidad: @ CLUES L1 1 | @ T Fecha: @
No Localidad Altas Actualizaciones Bajas
1
2
° ®) ®
4 &/
5 a0 @
6 N
7
8
9
10
11
TOTAL @
Entrega por parte de la unidad Recibe
@ @
Nombre, firma y cargo Nombre, firma y cargo

0710-014-002
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Reporte de movimientos al padron de poblacion adscrita

DATO

OOAD

Region
Zona
Municipio
Unidad

CLUES

Fecha

Localidad

Altas

Actualizaciones

Bajas

Total

Entrega

Recibe

ANEXO 3
INSTRUCTIVO DE LLENADO
ANOTAR

El Organo de Operacion Administrativa
Desconcentrada a la que pertenece la unidad médica.

La region a la que pertenece la unidad médica.
La zona a la que pertenece la unidad médica.
El municipio al que pertenece la unidad médica.
El nombre de la unidad médica.

La clave unica de establecimientos de salud que
corresponda a la unidad médica.

La fecha en la que se realiza la entrega de los formatos
de registro y actualizacién del padron de poblacién
adscrita para su captura.

El nombre de las localidades de las que se estan
reportando movimientos al padrén de poblacion
adscrita.

El total de altas que se estan enviando a captura de lo
localidad especifica.

El total de actualizaciones que se estan enviando a
captura de lo localidad especifica.

El total de bajas que se estan enviando a captura de lo
localidad especifica.

Los totales de las altas, actualizaciones y bajas de
todas las localidades que se reportan para captura.

Los datos de la persona que realiza la entrega de los
formatos para captura.

Los datos de la persona que recibe los formatos de la

unidad médica para realizar la captura.
Clave: 0710-014-002
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ANEXO 4

Reporte de movimientos aplicados al padron de poblacién adscrita
0710-014-003
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Reporte de movimientos aplicados al Padron de Poblacion Adscrita

Unidad del Programa
IMSS-Bienestar IMSS

OOAD: @ Regioén: @

Zona @ Municipio: @

Unidad: ® aves o @00 Fecha: @
No Localidad Altas Actualizaciones Bajas
1
2
° ®) ®
4 &/

5 a0 @
6 N
7
8
9
10
11

TOTAL @

Entrega Recibe

@ @

Nombre, firma y cargo Nombre, firma y cargo

0710-014-003
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Reporte de movimientos aplicados al Padron de Poblacion Adscrita

DATO

OOAD

Region
Zona
Municipio
Unidad

CLUES

Fecha

Localidad

Altas
Actualizaciones
Bajas

Total

Entrega

Recibe

ANEXO 4
INSTRUCTIVO DE LLENADO
ANOTAR

El Organo de  Operacion  Administrativa
Desconcentrada a la que pertenece la unidad médica

La region a la que pertenece la unidad médica.
La zona a la que pertenece la unidad médica.
El municipio al que pertenece la unidad médica.
El nombre de la unidad médica.

La clave unica de establecimientos de salud que
corresponda a la unidad médica.

La fecha en la que se realiza la entrega de los formatos
de registro y actualizacion del Padron de Poblacion
Adscrita capturados para regresarlos a su unidad
médica.

El nombre de las localidades de las cuales se
capturaron los movimientos al Padrén de Poblacién
Adscrita.

El total de altas que se capturaron de la localidad.

El total de actualizaciones capturaron de la localidad.

El total de bajas que se capturaron de la localidad.

Los totales de las altas, actualizaciones y bajas de
todas las localidades que se reportan.

Los datos de la persona que realiza la entrega de los
formatos capturados.

Los datos de la persona que recibe los formatos
capturados para ser enviados a la unidad médica.
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