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1. Fundamento juridico

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 251, fraccion IV, y 268 A, de la Ley del
Seguro Social; publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de diciembre de 1995 y
sus reformas; inciso e), fraccion Il del articulos 3, 5y fracciones I, II, lll, IV, V, VI, VII, VIII, XVI
y XXI del articulo 75 y 77 del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de septiembre de 2006 y sus reformas;
asi como el numeral 8.1.2.1 del Manual de Organizacion de la Direccion Juridica, validado y
registrado el 27 de septiembre de 2018, se expide la siguiente:

NORMA PARA LA ATENCION, TRAMITE Y SEGUIMIENTO DE LOS ASUNTOS
CONSULTIVOS DEL IMSS

2. Objetivos

2.1. Establecer las disposiciones generales para la atencién, tramite y seguimiento
de los asuntos de legislacion, consultivos, dictamen y registro de contratos y convenios,
apoyo técnico legal asi como de notariado y operaciones inmobiliarias.

2.2. Resolver las consultas sobre la Ley del Seguro Social y sus Reglamentos, que
soliciten los particulares y las diversas unidades administrativas del Instituto.

2.3. Emitir la procedencia de responsabilidad civil y el pago de indemnizacién en el
procedimiento para el tramite y resolucion de la queja administrativa establecida en el articulo
296, de la Ley del Seguro Social.

2.4. Analizar proyectos de reforma a la Ley del Seguro Social, sus reglamentos,
acuerdos, decretos y ordenamientos juridicos relacionados con la competencia del Instituto.

2.5. Emitir opiniones de caracter juridico sobre iniciativas legislativas requeridas por
la Direccion de Vinculacién y Evaluacion de Delegaciones.

2.6. Revisar y proponer al Director Juridico la sancién de los proyectos de acuerdo
del Consejo Técnico, previamente a que los Organos y Unidades administrativas
institucionales, los sometan a consideracion de dicho 6rgano colegiado.

2.7. Revisar, dictaminar, y registrar convenios y contratos de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas; de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
sector publico, asi como de cualquier otra indole que suscriba el Director General del
Instituto, los Titulares de las Delegaciones o de las Unidades Médicas de Alta Especialidad.

2.8. Formalizar operaciones inmobiliarias donde este Instituto sea parte.
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2.9. Establecer los criterios y llevar a cabo la interpretacion juridica las disposiciones
en materia de préstamos personales a mediano plazo, y créditos hipotecarios, otorgados y
autorizados a los trabajadores del Instituto; asi como llevar a cabo los tramites relacionados
con cancelaciones de hipoteca, respecto a los créditos hipotecarios que ya fueron liquidados;
asi como transmisiones de propiedad en ejecucion de fideicomiso.

2.10. Verificar los actos y operaciones que requieran la formalizacion ante fedatario
publico.
2.11. Inscribir en el Registro Publico de Organismos Descentralizados (REPODE) los

documentos que el Instituto, tiene obligacién de registrar en términos del articulo 25 de la Ley
Federal de Entidades Paraestatales (LFEP) y su reglamento.

2.12. Revisar y registrar los nombramientos de servidores publicos nombrados por el
Consejo Técnico y los expedidos por los Titulares de las Direcciones Normativas o en su
caso Titulares de Unidad, facultados para ello a través del acuerdo Delegatorio, asi como los
formatos de registro de firmas autografas.

Todo lo anterior con la finalidad de dar en tiempo y forma atencion, trdmite y seguimiento a
los asuntos consultivos del Instituto.

3. Ambito de aplicacién

La presente Norma es de observancia obligatoria para todos los Organos Normativos del
Instituto Mexicano del Seguro Social, asi como para las Jefaturas de Servicios Juridicos
Delegacionales, y las Divisiones de Asuntos Juridicos de las Unidades Médicas de Alta
Especialidad.

4. Responsables de la aplicacion de la Norma

4.1. El Titular de la Unidad de Asuntos Consultivos y de Atencion a Organos
Fiscalizadores, el Titular de la Coordinacion de Legislacion y Consulta, los titulares de las
Divisiones Normativas que la componen, los titulares de las Jefaturas Delegacionales de
Servicios Juridicos, asi como los titulares de las Divisiones de Asuntos Juridicos de las
Unidades Médicas de Alta Especialidad.

5. Definiciones

Para los efectos de la presente Norma se entendera por:
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5.1. anteproyecto de reglamento o de decreto: Es el documento elaborado por el
Instituto, para ser sometido a la revision y dictamen de las instancias respectivas, hasta antes
de su presentacion a la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.

5.2, area juridica normativa: La Unidad de Asuntos Consultivos y de Atencion a
Organos Fiscalizadores, la Coordinacion de Legislacion y Consulta, y las Divisiones
Normativas que la integran.

5.3. area juridica operativa: ElI Departamento Consultivo de la Jefatura de
Servicios Juridicos, asi como la Oficina de lo Consultivo de la Division de Asuntos Juridicos,
de las Unidades Médicas de Alta Especialidad.

5.4. CAQIP: Coordinacién de Atencién a Quejas e Informacion Publica.
5.5. CAJ: Comité de Asuntos Juridicos.
5.6. contrato plurianual: El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos

y obligaciones, cuyo objeto es la contratacion de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, adquisicién o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios que
suscribe el Director General del Instituto con un proveedor o un contratista, con vigencia que
abarque dos 0 mas ejercicios fiscales, cuya prestacion genere una obligacién de pago para el
Instituto igual o mayor a 190,150 veces el valor diario de la UMA (Unidad de Medida y
Actualizacién) en alguno de sus afios de vigencia, en términos de los dispuesto en la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

5.7. contratos especiales: Aquellos instrumentos juridicos celebrados por el
Instituto, por conducto del Director General, Titulares de los Organos Normativos y/o
Delegados, segun su competencia, que no estén sujetos a lo dispuesto en la LOPSRM y
LAASSP.

5.8. convenio modificatorio: El acuerdo de voluntades a través del cual se
formaliza la modificacién de las obligaciones estipuladas en el contrato plurianual en términos
de lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.

5.9. dependencia: Las Secretarias de Estado previstas revistas en el articulo 26, de
la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, asi como la Procuraduria General de la
Republica.

5.10. entidad: Las establecidas, en términos de lo dispuesto por el articulo 3, de la
Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

5.11. Instituto: Instituto Mexicano del Seguro Social.

Pagina 7 de 69 Clave: 4000-001-011




g
@ NORMA PARA LA ATENCION, TRAMITE Y SEGUIMIENTO DE LOS
I ASUNTOS CONSULTIVOS DEL IMSS

5.12. instructivo: Es la forma en la que hacemos referencia al Instructivo para el
Tramite y Resolucion de las Quejas Administrativas ante el Instituto Mexicano del Seguro
Social.

5.13. ley: Ley del Seguro Social.

5.14. norma: Norma para la Atencion, Tramite y Seguimiento de los Asuntos
Consultivos del IMSS.

5.15. Organos Colegiados: Son los contemplados en la fraccion lll, del articulo 2,
del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social.

5.16. Organo de Operacion Administrativa Desconcentrada: Son los
contemplados en la fraccion 1V, del articulo 2 del Reglamento Interior del Instituto Mexicano
del Seguro Social.

5.17. Organos Operativos: Son los contemplados en la fraccion VI, del articulo 2,
del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social.

5.18. Organos Superiores: Los que sefiala el articulo 257 de la Ley.

5.19. proyecto de reglamento o de decreto: Es el documento elaborado por la
Dependencia o Entidad competente para ser sometido a la revision y dictamen de las
instancias respectivas, hasta antes de su presentacion a la Consejeria Juridica.

5.20. gueja administrativa: Toda insatisfaccién formulada en exposicion de hechos,
por parte de los usuarios, por actos u omisiones en la prestacion de los servicios médicos
encomendados al Instituto, que originen reclamacién o protesta por posibles violaciones a
sus derechos, siempre que los mismos no constituyan un acto definitivo, impugnable a través
del recurso de inconformidad en los términos de la Ley del Seguro Social y sus Reglamentos.

5.21. REPODE: Registro Publico de Organismos Descentralizados.

5.22. RPPC: Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

6. Documentos de referencia

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario

Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917 y sus reformas.

o Pacto Internacional de Derechos Economicos, Sociales y Culturales. ONU, 16
de diciembre de 1966, México se adhirié el 23 de marzo de 1981 y entro en vigor, el 12 de
mayo de 1981.
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o Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos, fecha de entrada en vigor el
23 de marzo de 1976.

o Convenios 100 Relativo a la Igualdad de Remuneracion entre la mano de obra
masculina y la mano de obra femenina por un trabajo de igual valor. Ratificado por México el
24 de septiembre de 1952 y 111 de la OIT relativo a la discriminacion en materia de empleo y
ocupacion, entro en vigor el 15 de junio de 1960 y ratificado por México el 11 de septiembre
de 1961.

° Convencion Americana sobre Derechos Humanos, Firmada el 22 de noviembre
de 1969, que entr6 en vigor el 18 de julio de 1978.

. Convencién Interamericana para Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia
Contra la Mujer, (Belén Do Para) OEA, 14 de agosto de 1995.

. Convencién sobre la Eliminacién de todas las Formas de Discriminaciéon Contra
la Mujer (CEDAW, por sus siglas en inglés) Entré en vigor como Tratado Internacional, el 3
de septiembre de 1981, suscrita por México el 17 de julio de 1980 vy la ratifico el 23 de marzo
de 1981.

o Convencién sobre los Derechos del Nifio, fecha entrada en vigor el 20 de
noviembre de 1989.

o Convencién sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad, aprobada
por la ONU el 13 de diciembre de 2006, México firmo la Convencion vy ratific6 su Protocolo
Facultativo el 30 de marzo de 2007.

. Cadigo Civil Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion en cuatro
partes el 26 de mayo, 14 de julio, 03 y 31 de agosto de 1928 y sus reformas.

. Cdédigo de Comercio, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 07 de
octubre al 13 de diciembre de 1981 y sus reformas.

. Caodigo Fiscal de la Federacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 31 de diciembre de 1981 y sus reformas.

. Caodigo Nacional de Procedimientos Penales, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 05 de marzo de 2014 y sus reformas.

o Caddigo Penal Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de
agosto de 1931y sus reformas.

o Cadigos Civiles de las Entidades Federativas, y sus reformas.
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) Caodigos Penales de las Entidades Federativas, y sus reformas.

. Ley Agraria, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de febrero de
1992 y sus reformas.

) Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de enero de 2000 y sus reformas.

. Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
02 de abril de 2013 y sus reformas.

. Ley de Asociaciones Publico Privadas, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 16 de enero de 2012 y sus reformas.

. Ley de Concursos Mercantiles, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
12 de mayo de 2000 y sus reformas.

. Ley de Ingresos de la Federacion, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de diciembre de 2018 y sus reformas.

. Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 04 de abril de 2013 y sus reformas.

. Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 29 de junio de 1992 y sus reformas.

. Ley de la Propiedad Industrial, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
27 de junio de 1991 y sus reformas.

. Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 23 de mayo de 1996 y sus reformas.

. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicada en
el Diario Oficial de la Federacién el 04 de enero de 2000 y sus reformas.

. Ley de Planeacion, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de
enero de 1983 y sus reformas.

o Ley de Tesoreria de la Federacion, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de diciembre de 2015 y sus reformas.
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) Ley del Diario Oficial de la Federacién y Gacetas Gubernamentales, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de diciembre de 1986 y sus reformas.

. Ley del Impuesto sobre la Renta, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 11 de diciembre de 2013 y sus reformas.

. Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de abril de 1972 y sus reformas.

. Ley del Instituto Nacional de las Mujeres, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 12 de enero de 2001 y sus reformas.

. Ley del Notariado para la Ciudad de México, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 11 de junio de 2018 y sus reformas.

. Ley del Régimen Patrimonial y Servicio Publico, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 23 de diciembre de 1996 y sus reformas.

. Ley del Seguro Social, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de
diciembre de 1995 y sus reformas.

. Ley Federal de Derechos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31
de diciembre de 1981 y sus reformas.

. Ley Federal de Derechos de Autor, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 24 de diciembre de 1996 y sus reformas.

. Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por Organizaciones de la
Sociedad Civil, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de febrero de 2004 y sus
reformas.

. Ley Federal de las Entidades Paraestatales, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 14 de mayo de 1986 y sus reformas.

o Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 30 de marzo de 2006 y sus reformas.

. Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 04 de agosto de 1994 y sus reformas.

. Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 01 de diciembre de 2005 y sus reformas.
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) Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 31 de diciembre de 2004 y sus reformas.

. Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1982 y sus reformas.

. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 09 de mayo de 2016 y sus reformas.

. Ley Federal del Trabajo, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 01 de
abril de 1970 y sus reformas.

o Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2003 y sus reformas.

. Ley Organica de la Administracion Publica Federal, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1976 y sus reformas.

. Ley Registral para la ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 11 de junio de 2018 y sus reformas.

. Leyes de Notariado de las Entidades Federativas.

. Ley General de Acceso de las Mujeres a una vida Libre de Violencia, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de febrero de 2007 y sus reformas.

. Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15
de junio de 2018 y sus reformas.

. Ley General de Bienes Nacionales, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 20 de mayo de 2004 y sus reformas.

. Ley General de Responsabilidades Administrativas, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 18 de julio de 2016 y sus reformas.

. Ley General de Salud, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 07 de
febrero de 1984 y sus reformas.

. Ley General de Sociedades Mercantiles, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 04 de agosto de 1934 y sus reformas.

. Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 27 de agosto de 1932 y sus reformas.
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) Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 04 de mayo de 2005 y sus reformas.

. Ley General de Protecciébn de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017 y sus
reformas.

. Ley General de Victimas, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09
de enero de 2013 y sus reformas.

) Ley General para la Igualdad Entre Mujeres y Hombres, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 02 de agosto de 2006 y sus reformas.

. Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad, publicada en
el Diario Oficial de la Federacién el 30 de mayo de 2011 y sus reformas.

. Ley General de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 14 de diciembre de 2014 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley de Asociaciones Publico Privadas, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 05 de noviembre de 2012 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 23 de noviembre de 1994 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 24 de agosto de 2009 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010 y sus reformas.

o Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacién, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2017 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 08 de octubre de 2015 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley del Notariado para la Ciudad de México, publicado en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 01 de octubre de 2018 y sus reformas.
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) Reglamento de la Ley Federal de Derechos de Autor, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 22 de mayo de 1998 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 1990 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2003 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una vida Libre de
Violencia, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de marzo de 2008 y sus
reformas.

. Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de
Actividades, Establecimientos, Productos y Servicios, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 18 de enero de 1988 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la
Disposicién de Organos, Tejidos y Cadaveres de seres humanos, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 20 de febrero de 1985 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la
Salud, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 06 de enero de 1987 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacién de Servicios
de Atencion Médica, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de mayo de 1986 y
sus reformas.

. Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccién Social en
Salud, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 05 de abril de 2004 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Publicidad, publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 04 de mayo de 2000 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de febrero de 1985 y sus reformas.

o Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Trasplantes, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de marzo de 2014 y sus reformas.
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) Reglamento de la Ley General de Victimas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de noviembre de 2014 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley General para la Inclusion de las Personas con
Discapacidad, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de noviembre de 2012 y
sus reformas.

. Reglamento de la Ley General de los Derechos de Nifas, Nifios y
Adolescentes, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 02 de diciembre de 2015 y
sus reformas.

. Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 18 de septiembre de 2006 y sus reformas.

. Reglamento Interno de la Comision Nacional de los Derechos Humanos,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de septiembre de 2003 y sus reformas.

. Reglamento de Prestaciones Médicas del Instituto Mexicano del Seguro Social,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de noviembre de 2006 y sus reformas.

. Reglamento de Procedimientos para la Atencion de Quejas Médicas y Gestion
Pericial de la Comisiébn Nacional de Arbitraje Médico, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 21 de enero de 2003 y sus reformas.

. Reglamento del Registro Publico de Comercio, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 24 de octubre de 2003 y sus reformas.

. Reglamento del Recurso de Inconformidad, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de junio de 1997 y sus reformas.

. Reglamento del Seguro Social Obligatorio para los Trabajadores de la
Construccién por Obra o Tiempo Determinado, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 22 de noviembre de 1985 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley del Seguro Social en Materia de Afiliacion, Clasificacion
de Empresas, Recaudacién y Fiscalizacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
01 de noviembre de 2002 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley del Seguro Social, en Materia de Administracion y
Enajenacién de bienes adjudicados con motivo de la aplicacion del Procedimiento
Administrativo de Ejecucion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de
noviembre de 2012 y sus reformas.
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o Reglamento de la Ley del Seguro Social para la constitucion, inversion y uso
para la operacion de las Reservas Financieras y Actuariales y la Reserva General Financiera
y Actuarial, asi como para la determinacion de los costos financieros que deberan
reintegrarse a la Reserva de Operacion para Contingencias y Financiamiento, publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 2013 y sus reformas.

. Reglamento de la Ley Registral para la Ciudad de México, publicado en el
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 01 de octubre de 2018 y sus reformas.

. Reglamentos de los Registros Publicos Locales en cada Entidad de la
Propiedad Federal.

. Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 02 de abril de 2014 y sus reformas.

o Instructivo para el Tramite y Resolucién de las Quejas Administrativas ante el
Instituto Mexicano del Seguro Social, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de
septiembre de 2004 y sus reformas.

. Disposiciones para la Prestacion del Servicio de Guarderia del Instituto
Mexicano del Seguro Social, Aprobado por Acuerdo del H. Consejo Técnico
ACDO.AS2.HCT.290818/208.P.DPES, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11
de diciembre de 2018

. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal,
vigente.
. Decreto por el que se crea la Comision Nacional de Arbitraje Médico, publicado

en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de junio de 1996 y sus reformas.
o Plan Nacional de Desarrollo. Vigente.

o Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos
de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 20 de febrero de 2004 y sus reformas.

o Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal para notificar al Instituto Federal de Acceso a la Informacion
Plblica los indices de expedientes reservados, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 09 de diciembre de 2003 y sus reformas.

o Lineamientos que deberdn observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucion y
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notificaciébn de las solicitudes de correccion de datos personales que formulen los
particulares, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 06 de abril de 2004 y sus
reformas.

o Lineamientos para regular el funcionamiento del Registro Publico de
Organismos Descentralizados, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de
noviembre de 2011 y sus reformas.

o Lineamientos Generales para la clasificacion y desclasificacion de la
informacién de las Dependencias y Entidades de la Administracion Puablica Federal,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de agosto de 2003 y sus reformas.

o Lineamientos para la elaboracion de versiones Pulblicas, por parte de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 13 de abril de 2006 y sus reformas.

o Lineamientos que habran de observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal para la publicacion de las obligaciones de transparencia
sefialadas en el articulo 7 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 01 de noviembre de 2006 y sus
reformas.

o Lineamientos que establecen las disposiciones para determinar la conveniencia
de llevar a cabo un proyecto mediante un esquema de asociacién publico privada, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 2013 y sus reformas.

o Acuerdo por el que se emite modificaciones a los Lineamientos que deberan
observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal en la recepcion,
procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a la informacion gubernamental que
formulen los particulares, asi como en su resolucion y notificacion, y la entrega de la
informacién en su caso, con exclusion de las solicitudes de acceso a datos personales y su
correccion; Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal en la recepcién, procesamiento, tramite, resolucion y
notificacion de las solicitudes de acceso a datos personales que formulen los particulares,
con exclusién de las solicitudes de correccion de dichos datos, y Lineamientos que deberan
observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, en la
recepcion, procesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las solicitudes de correccion
de datos personales que formulen los particulares, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 02 de diciembre de 2008 y sus reformas.

o Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de
Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 26 de enero de 2018.
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) Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la
Administracion Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 2014.

o Manual administrativo de aplicacion general en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, expedido por la Secretaria de la Funcion
Pulblica, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de agosto de 2010 y sus
reformas.

o Manual Administrativo de aplicacidon general en materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, expedido por la Secretaria de la Funcién Publica,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de agosto de 2010 y sus reformas.

o Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, del expediente clinico,
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de octubre de 2012 y sus reformas.

. Contrato Colectivo de Trabajo celebrado entre el Instituto Mexicano del Seguro
Social y el Sindicato Nacional de Trabajadores del Seguro Social. Vigente.

. Protocolo Facultativo de la Convencion sobre los Derechos de las Personas con
Discapacidad, fecha de entrada en vigor el 03 de mayo de 2008.

. Norma Presupuestaria del Instituto Mexicano del Seguro Social, emitida
mediante Acuerdo numero ACDO.AS3.HCT.081210/369.P.DF., del H. Consejo Técnico,
calve 0500-001-002 validada y registrada el 19 de diciembre de 2013.

o Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Mexicano del Seguro Social, clave 1000-001-014 validada y registrada
el 14 de diciembre de 2017.

o Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas del IMSS, clave 02000-001-003 validada y registrada el 12 de
julio de 2011.

o Politicas y Directrices para la Sustentabilidad Financiera del Instituto Mexicano
del Seguro Social, aprobado por Acuerdo del H. Consejo Técnico el 27 de septiembre de
2017/222.P.DF.

o Procedimiento para la Recepcion, Tramite y Resolucion de Quejas
Administrativas presentadas ante a la Comision Nacional de Arbitraje Médico, clave 4C20-
003-001, actualizado el 29 de noviembre de 2018.

Pagina 18 de 69 Clave: 4000-001-011




g
@ NORMA PARA LA ATENCION, TRAMITE Y SEGUIMIENTO DE LOS
I ASUNTOS CONSULTIVOS DEL IMSS

o Procedimiento para la Recepcion, Tramite y Resolucion de Quejas
Administrativas, clave 4C20-003-002, actualizado el 29 de noviembre de 2018.

. Procedimiento para la Atencion de Quejas, propuesta de conciliacion y
recomendaciones de la Comision Nacional de los Derechos Humanos, clave 4C20-003-003,
actualizado el 29 de noviembre de 2018.

o Procedimiento para la integracion, tramite y seguimiento de los expedientes
relativos a los delitos previstos en el Titulo Sexto, Capitulo Ill, de la Ley del Seguro Social y
de otros cometidos en agravio del Instituto Mexicano del Seguro Social, clave 4A20-003-001
actualizado 9 de julio de 2014.

7. Disposiciones
7.1. Generales
7.1.1. El lenguaje empleado en el presente documento, no busca generar ninguna

distincidbn ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o
alusiones en la redaccion hechas hacia un género representan a ambos sexos.

7.1.2. El incumplimiento, de las disposiciones incluidas en el presente documento, por
los servidores publicos involucrados, sera causal de las responsabilidades que resulten
conforme a la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones
aplicables al respecto.

7.2. Especificas
7.2.1. De la atencion y desahogo de consultas juridicas
7.2.1.1. El Area Juridica Normativa o el Area Juridica Operativa, recibira el oficio de

solicitud de opinion juridica, la documentacidén sustento y realizara analisis correspondiente
para emitir opinion juridica sobre aquellas consultas juridicas relacionadas a situaciones
reales y concretas respecto de la Ley del Seguro Social y sus reglamentos, asi como también
en materia de programacion, presupuestacion y gasto publico, que en el ambito de su
competencia le formulen las entidades publicas, patrones o trabajadores, con la finalidad de
garantizar el derecho que consagran los articulos 8°, de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y 34, del Codigo Fiscal de la Federacion. Asi como de aquellas
consultas para el asesoramiento juridico que presenten las unidades administrativas del
Instituto.
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7.2.1.2. Sobre la interpretacion para efectos administrativos de la Ley del Seguro Social
y sus Reglamentos, invariablemente la consulta debera enviarse a la Direccion Juridica del
Instituto, la cual en términos del articulo 75, fraccion | del Reglamento Interior del Instituto
Mexicano del Seguro Social, es la facultada para ello.

7.2.1.3. El Area Juridica Normativa o el Area Juridica Operativa, debera verificar que el
tema de la consulta sea de caracter técnico juridico, en caso contrario deberan de remitir de
manera inmediata la consulta al area institucional que corresponda.

7.2.1.4. Una vez verificada la competencia del Area Juridica Normativa o el Area
Juridica Operativa, se deber4d comprobar que el expediente de consulta se encuentre
debidamente integrado con los documentos e informacion necesarios para el analisis del
asunto materia de la consulta, de no ser asi, previo al estudio que corresponda, se debera
solicitar al particular o al area administrativa del Instituto, todos aquellos elementos
necesarios para emitir la respuesta que en derecho proceda, la cual debera estar
debidamente fundada y motivada.

7.2.1.5. Los expedientes que se elaboren, asi como las respuestas que se emitan
deberan estar clasificados en términos de las Leyes General y Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pudblica, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, y el articulo 22, de la Ley del Seguro Social.

7.2.1.6. Cuando las Areas Juridicas Operativas, realicen una consulta al Area Juridica
Normativa sin excepcién, ésta debera traer adjuntos los antecedentes correspondientes, su
proyecto de respuesta a efecto de que la Normativa pueda conocer el sentido de la misma y
proceda a determinar si es la adecuada o requiere alguna modificacion.

7.2.1.7. El Titular de la Coordinacion recibird para revision y firma el proyecto de oficio
con opinion juridica y lo turna al area requirente de la solicitud de opinién.

7.2.2. De la emisién de la opinidon juridica sobre la procedencia de la
responsabilidad civil y el pago de indemnizacion en el procedimiento para el tramite y
resolucion de la queja administrativa establecida en el articulo 296, de la Ley del
Seguro Social (LSS)

7.2.2.1. El Area Juridica Normativa, recibira el oficio de solicitud de opinion juridica,
elaborada por la CAQIP, y la documentacion sustento, para emitir opinion juridica en materia
de gueja administrativa, de acuerdo a las obligaciones que establece el articulo 22, fraccion
I, inciso c), del Instructivo para el Tramite y Resolucion de las Quejas Administrativas ante el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

7.2.2.2. El Area Juridica Normativa revisa las circunstancias bajo las cuales se formula
la queja ante la Comision Nacional de los Derechos Humanos, la Comisiéon Nacional de
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Arbitraje Médico, organismos e instituciones similares juridicamente reconocidas, y emite la
opinion juridica que corresponda, con base en el dictamen médico correspondiente y la
documentacion que le sea proporcionada para tal efecto, conforme al Instructivo para el
Tramite y Resolucion de las Quejas Administrativas ante el Instituto Mexicano del Seguro
Social.

7.2.2.3. En caso de que el Area Juridica Normativa requiera informacion adicional para
la emision de la opinion juridica correspondiente, la requerird a la CAQIP, la cual debera
proporcionarle los elementos correspondientes.

7.2.2.4. La opinibn juridica en materia de queja administrativa, observara las
disposiciones del Cédigo Civil Federal (CCF) por dafio fisico o muerte, y se basara en el
dictamen médico y los elementos proporcionados por la CAQIP, para determinar la
procedencia, improcedencia o prescripcion correspondiente.

7.2.2.5. Cuando se trate de incapacidad permanente, el Area Juridica Normativa tomara
en cuenta su evaluacion médica, aplicandose en lo conducente, los articulos 1910 y 1915 del
CCF, asi como los articulos 492, 495, 514 y Cuarto Transitorio, de la Ley Federal del Trabajo
(LFT), sefialando los pardmetros para cuantificar el monto de la indemnizacion.

7.2.2.6. Cuando se trate de fallecimientos, el Area Juridica Normativa aplicara el articulo
1915 del CCF, y el articulo 502 de la LFT, sefialando los parametros para cuantificar el
monto de la indemnizacion.

7.2.2.7. En caso de que haya operado la prescripciébn en términos del articulo 1161,
fraccion V, y 1934 del CCF, se determinara que la indemnizacién es juridicamente
improcedente.

7.2.2.8. El Area Juridica Normativa, clasificara la opinion juridica como reservada, en
términos de las Leyes General y Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, y el articulo 22, de la LSS.

7.2.3. De la obtencién de los certificados de registro ante el Instituto Nacional
del Derecho de Autor (INDAUTOR) y de los titulos de marca ante el Instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial (IMPI)

7.2.3.1. El Area Juridica Normativa recibira oficio de solicitud de inscripcién de obra o de
marca, asi como la documentacion necesaria, para el analisis de toda la documentacion
requerida por el INDAUTOR o el IMPI segun corresponda, cuando la documentacion esté
incompleta, debera solicitarla al area requirente.

7.2.3.2. Los requisitos para inscripcion de obra ante el INDAUTOR, son los siguientes:
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7.2.3.3.

7.2.3.6

Titulo y naturaleza de la obra;

Tipo de obra (si es obra primigenia o derivada);

Fecha en la que se dio a conocer la obra por primera vez y/o (especificar si no
se ha dado a conocer);

Sintesis de la obra (Maximo 700 caracteres);

Nombre completo del o los autores de acuerdo a sus identificaciones oficiales;
En caso de que sean dos autores 0 mas, se debera especificar el porcentaje de
participacion de cada uno de los autores.

Los anexos que deberdn acompafiar al oficio de solicitud son los siguientes:

Identificacion oficial de cada coautor;

Comprobante de domicilio de cada coautor;

Tarjetdn de pago reciente de cada coautor (en el caso de trabajadores IMSS);
Cartas de colaboracion firmadas por cada coautor;

2 CD que contengan la obra a registrar en PDF (rotulados tanto el CD como la
caja o el sobre que los contiene);

Comprobante de pago de derechos en ORIGINAL, a nombre del Instituto
Mexicano del Seguro Social.

Los requisitos para inscripcion de marca ante el IMPI, son los siguientes:

Tipo de marca aplicable;
Clase que le corresponda.

Los anexos que deberan acompafar al oficio de solicitud son los siguientes:

Disco compacto o medio magnético que contenga la marca (signo distintivo) en
formato de imagen y PDF;

Comprobante de pago de derechos en ORIGINAL, cuya linea de captura se
obtiene de la pagina web del IMPI y debe ser llenada con los datos del Instituto
Mexicano del Seguro Social.

El Area Juridica Normativa debera requisitar los formatos oficiales que emite el

INDAUTOR asi como el IMPI, mismos que seran sometidos a revision y firma del Titular de la
Coordinacion de Legislacion y Consulta, a fin de ser entregados al INDAUTOR o IMPI, segun

corresponda.

7.2.3.7

El Area Juridica Normativa gestionara ante el INDAUTOR o IMPI las solicitudes

para su registro, asi como los certificados o titulos correspondientes.

7.2.3.8

Una vez que se obtienen los certificados o titulos referidos, se solicita a la

Divisibn de Notariado y Operaciones Inmobiliarias, copias certificadas de los titulos o
certificados obtenidos, y una vez que se obtengan las copias certificadas, se elaborara el
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proyecto de oficio de respuesta en donde se informe al Area solicitante, que se ha realizado
el registro de obra o de marca correspondiente, remitiéndole copia certificada emitida por la
Coordinacion de Legislaciéon y Consulta.

7.2.4 De larevision y registro de nombramientos

7.24.1 El Area Juridica Normativa recibira via correo electrénico la solicitud de revision
por parte de los diversos enlaces administrativos de cada Direccion Normativa, de los
nombramientos correspondientes, asi como la hoja de inclusion a némina emitida por parte
de la Coordinacion de Némina de Mando, Evaluacion y Mejora de Procesos de Recursos
Humanos.

7.2.4.2 El Area Juridica Normativa sera responsable de verificar los fundamentos
juridicos de los nombramientos emitidos al personal de tipo de contratacién confianza “A”, de
nomina de mando, en Nivel Central. Para el caso de los nombramientos emitidos a favor del
personal de delegaciones y UMAEs, dicha actividad sera realizada por el Area Juridica
Operativa correspondiente.

7.2.4.3 El Area Juridica Normativa verificara que los nombramientos se elaboren con
base en los formatos vigentes a la fecha de la designacion y sean suscritos en esa misma
fecha por el servidor publico facultado para ello, de lo contrario, remitira via correo
electrénico al Area Administrativa que solicité su revision, para los efectos que estime
procedentes, de lo cual, debera existir constancia por escrito.

7.24.4 De igual manera se revisara que la fecha de inicio del cargo del nombramiento
sea la misma que se sefiale en el contrato de trabajo y/o en el documento emitido por el Area
competente para informar la inclusién a némina del servidor publico.

7.2.4.5 La acreditacion de los elementos que se requeriran para la elaboracion del
nombramiento, asi como la veracidad de la informacion que se contemple y/o relacione con
el mismo, es responsabilidad exclusiva del Area solicitante, asi como aquéllos casos que no
se envien para su registro al Area Juridico Normativa.

7.2.4.6 El Area Juridica Normativa elaboraréa proyecto de correo electrénico adjuntando
los nombramientos con sus debidas modificaciones, para su visto bueno y envio al Area
solicitante para los efectos que estime procedentes.

7.2.4.7 El Area Juridica Normativa recibira oficio de solicitud de registro de
nombramiento o Acuerdo del H. Consejo Técnico, y lo registrara en la base de datos para
asignarle un nimero consecutivo correspondiente al afio en curso.
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7.2.4.8 El Area Juridica Normativa procedera a imprimir un sello en el anverso del
nombramiento o Acuerdo del H. Consejo Técnico, en original o copia certificada por el
Secretario General, el cual debera contener el nimero consecutivo asignado.

7.2.4.9 Se elaboraréa el oficio de envio del nombramiento o Acuerdo del H. Consejo
Técnico, debidamente registrado por el Area Juridica Normativa y se le adjuntaran los
formatos correspondientes del Registro de Autdgrafos de Funcionarios, los cuales se
solicitara sean devueltos al Area Juridica Normativa en un término de 5 dias habiles
siguientes a la recepcion del oficio.

7.2.5 Del registro de autografos de funcionarios ante la Secretaria de
Gobernacion y registro interno de firmas de la Coordinacion de Legislacion y Consulta

7.25.1 El Area Juridica Normativa recibira oficio en donde se anexan los formatos de
Autografos de Funcionarios Publicos tanto de la Secretaria de Gobernacién asi como el
formato interno de la Coordinacion de Legislacion y Consulta, los cuales deberan de ser
recibidos en original con firma autégrafa del funcionario, indicandole al funcionario que la
firma que se plasme en dicho formato sea idéntica a la que utiliza para firmar los documentos
gue conforme a las atribuciones conferidas le corresponden.

7.25.2 En el caso de los formatos de registro autografo de funcionarios emitido por la
Secretaria de Gobernacidn, el Area Juridica Normativa solicitara a la Division de Notariado y
Operaciones Inmobiliarias, copias certificadas de dicha documentacion.

7.2.5.3 El Area Juridica Normativa recibira la certificacion y elaborara el proyecto de
oficio de envio a la Secretaria de Gobernacion anexando el formato original.

7.25.4 El Titular de la Coordinacion de Legislacion y Consulta recibira, revisara y
firmar& el proyecto de oficio, para su remision.

7.2.6 De lainscripcién de documentos en el REPODE

7.2.6.1 La persona Titular de la Coordinacién de Legislacién y Consulta fungira como
enlace oficial del Instituto Mexicano del Seguro Social ante el REPODE, por lo que las
inscripciones de documentos ante dicho Registro solo pueden tramitarse ante la
Coordinacion de Legislacion y Consulta, a través de la Division de Apoyo Técnico Legal.

7.2.6.2 La Coordinacion de Legislacion y Consulta por conducto de la Division de
Apoyo Técnico Legal, sera responsable de inscribir en el REPODE, la documentacién
establecida en el articulo 24 y 25 de la Ley Federal de Entidades Paraestatales aplicables al
Instituto Mexicano del Seguro Social, de conformidad con los lineamientos emitidos por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para tal fin.
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7.2.6.3 Una vez recibido para registro el nombramiento o Acuerdo del H. Consejo
Técnico, se escaneara bajo los requisitos establecidos por el mismo REPODE (blanco y
negro) con la finalidad de inscribirlo, y obtener una constancia de inscripcion.

7.2.6.4 Los poderes y revocaciones tramitados por la Division de Notariado y
Operaciones Inmobiliarias, deberan enviarse a la Division de Apoyo Técnico Legal, para su
debida inscripcion en el REPODE.

7.2.6.5 Una vez escaneados los poderes y revocaciones, la Coordinacion de
Legislacion y Consulta, por conducto de la Division de Apoyo Técnico Legal, solicitara su
inscripcion al REPODE.

7.2.6.6 Las Areas Juridicas Operativas deberan enviar mediante correo electrénico al
Area Juridica Normativa la solicitud de inscripcién de los poderes y revocaciones que se
protocolizan en las mismas delegaciones y UMAESs, debiendo cumplir los siguientes
requisitos:

o Enviar 1 archivo electronico, en formato PDF (no mayor a 4 GB), el testimonio
debera encontrarse completo, legible y ordenado, sin salto de péaginas, con
orientacion vertical, apegandose a lo que establecen los lineamientos generales
en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para
la elaboracion de versiones publicas, por parte de las dependencias y entidades
de la Administracién Publica Federal, respecto a la proteccion de datos
personales, deberan testar nombre completo, nacionalidad, direccion, fecha de
nacimiento, estado civil, (CURP, RFC y credencial de elector en caso de que lo
contenga el documento).

o Acompafiar por cada escritura, un archivo electronico de Excel, que contenga el
listado de nombres de cada uno de los apoderados, en mayusculas, con un solo
espacio entre palabras, sin contemplar escolaridad o profesion, signos de
puntuacion, acentos abreviaturas, salvo que éstas Ultimas se encuentren en el
poder, de acuerdo a la aplicacion que para el efecto proporcione el Area
Juridico Consultiva en Nivel Central.

o Enviar la documentacion e informacion electronica dentro de los 5 dias habiles
siguientes a la recepcion del testimonio de la notaria publica involucrada, via
correo electrénico al Titular de la Coordinacién de Legislacién y Consulta.

7.2.6.7 El Area Juridica Consultiva en las Delegaciones o en las UMAES, sera
directamente responsable por la falta de observancia a lo establecido en puntos anteriores y
en consecuencia de lo anterior, que no se registren en tiempo y forma los poderes o
revocaciones. Asimismo, seran directamente responsables de la veracidad de la informacion
y o documentacion proporcionada al Area Juridica Normativa para el efecto, por lo que
deberan resguardar una copia electronica de los archivos remitidos y de los correos que
avalen los registros solicitados. El Area Juridica Consultiva en las Delegaciones debera
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informar periédicamente al Area Juridica Normativa, los poderes y revocaciones que se
otorguen en las Delegaciones o en las UMAEs.

7.2.6.8 El Area Juridica Normativa instrumentara el control de apoderados registrados
en el REPODE, respecto de la base proporcionada por dicho Registro, a efecto de mantener
vigentes Unicamente a las personas que aun representen al Instituto por parte de las areas
requirentes.

7.2.6.9 Una vez que el REPODE aprueba la inscripcion emitird la constancia de la
misma, Y la Division de Apoyo Técnico Legal, en el caso de los poderes generales, la enviara
por correo electronico a las areas solicitantes.

7.2.7 Del tramite de la solicitud para el otorgamiento de poderes; asi como la
revocacion de los mismos, a favor de servidores publicos de este Instituto

7.2.7.1 El Area Juridica Normativa recibira la solicitud de poder o revocacion suscrita
por el Titular del Organo Normativo o de Operacion Desconcentrada que corresponda. Para
el caso de poderes se debera contar con el nombramiento del servidor publico involucrado.
Tratdndose de poderes solicitados por la Coordinacion Laboral y la Coordinacion de
Tesoreria, en Nivel Central, sin que medie nombramiento, se entenderan validadas las
personas autorizadas para recibir facultades, aquellas sefialadas por dichas Coordinaciones,
de conformidad con los datos que proporcionen para la gestién correspondiente.

7.2.7.2 Para la gestidon del otorgamiento de poderes con motivo de nhombramientos, se
requerird su inscripcion previa en el REPODE.

7.2.7.3 Las solicitudes para el otorgamiento de poderes acompafadas de los
nombramientos inscritos ante el REPODE, se integraran en una carpeta fisica denominada
‘PODERES y REVOCACIONES”, en tanto se gestiona el otorgamiento de los instrumentos
publicos correspondientes.

7.2.7.4 Debe acompafarse a las solicitudes de revocacion, copia del poder a revocar.
Estas solicitudes también formaran parte de la carpeta “PODERES Y REVOCACIONES”
sefalada en el punto anterior.

7.2.7.5 De manera paralela a la integracion de la carpeta y recibida la indicacion por
parte de la Coordinacion de Legislacion y Consulta respecto a la celebracion de la firma de
escritura publica, se envia correo de instruccion a la notaria y se elabora oficio para
formalizar dicha instruccion. Acompafiando a la instruccion electronica, se enviaran los
documentos que serviran como antecedente para la elaboracion de proyectos.
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7.2.7.6 La notaria publica enviara los proyectos de escritura para revision de la Division
de Notariado y Operaciones quien, manifestara su visto bueno o realizara los comentarios
pertinentes, a fin de generar una version definitiva.

7.2.7.7 Generados los proyectos de escrituras por parte de la Notaria, se dara aviso a
la Coordinacion de Legislacion y Consulta, a efecto de obtener de dicha Coordinacion y, en
su caso, de la Unidad de Asuntos Consultivos y de Atencion a Organos Fiscalizadores, el
visto bueno para programar la fecha de firma del Titular de la Direccion Juridica.

7.2.7.8 Celebrada la firma y una vez que la Division de Notariado y Operaciones
Inmobiliarias cuente con los testimonios de las escrituras que contienen los poderes
generales y revocaciones en favor de servidores publicos y trabajadores del Instituto, los
remitird a la Division de Apoyo Técnico Legal para proceder a su inscripcion ante el
REPODE.

7.2.7.9 Tratdndose de poderes o revocaciones que requieran ser inscritos en el RPPC,
el Area Juridica Normativa gestionara ante la Coordinacion Administrativa de la Direccién
Juridica, las lineas de captura para el pago de derechos de inscripcién, a efecto de remitirlas
a la notaria publica en donde consto el otorgamiento o revocacion del poder respectivo, para
gue ésta proceda a la inscripcion del testimonio.

7.2.7.10 Recibidos los testimonios, la Division de Notariado y Operaciones Inmobiliarias
los remitira mediante oficio a las areas solicitantes del Instituto.

7.2.7.11 Recibidos los testimonios de poderes y revocaciones que deben inscribirse en
el RPPC, seran resguardados en la Division de Notariado y Operaciones Inmobiliarias.

7.2.7.12 Para el caso de revocaciones parciales de poder, la Division de Notariado y
Operaciones Inmobiliarias realizara la anotacidn respectiva en el testimonio del otorgamiento
de poder que obra en sus archivos.

7.2.7.13 La Coordinacion de Legislacion y Consulta, a través de la Division de Notariado
y Operaciones Inmobiliarias gestionara ante la Coordinacion Administrativa de la Direccion
Juridica el pago de honorarios al notario publico que otorgd en instrumento en donde constan
los poderes o revocaciones.

7.2.8 De la emision de la opinion juridica sobre la correcta integracion de los
expedientes inmobiliarios de los inmuebles pendientes de regularizar a favor del
Instituto

7.2.8.1 El Area Juridica Normativa recibira oficio de solicitud de opinion juridica de la
Direccion de Administracion, Delegaciones o de las Jefaturas Delegacionales de Servicios
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Juridicos, respecto de la correcta integracion de los expedientes inmobiliarios de los
inmuebles pendientes de regularizar a favor del Instituto.

7.2.8.2 Los oficios de solicitud de opinion juridica deberan acomparfiarse de los
expedientes relativos a los bienes inmuebles que se encuentren pendientes de regularizacion
a favor del Instituto y de aquellos que han sido propuestos para su enajenacion, debidamente
integrados por la Direccion de Administracion o por las Delegaciones que corresponda, con
la documentacion requerida por la legislacion aplicable y por la sefialada en los
procedimientos y lineamientos operativos correspondientes; tratandose de donaciones, en
apego a los Lineamientos para la Aceptacion y Recepcion de Donaciones y Donativos a favor
del Instituto Mexicano del Seguro Social, de lo contrario seran devueltos al area solicitante
para su cumplimentacion.

7.2.8.3 El Area Juridica Normativa analizara y elaborara la opinién de caracter juridico
relacionada con la correcta integracion de los expedientes inmobiliarios de los inmuebles
pendientes de regularizar a favor del Instituto, y la remitira como respuesta a la Direccién de
Administracion, Delegaciones o a las Jefaturas Delegacionales de Servicios Juridicos como
areas solicitantes.

7.2.9 De la emision de la opinién juridica sobre la posibilidad de llevar a cabo
una operacion inmobiliaria

7.2.9.1 El Area Juridica Normativa recibe mediante oficio de la Direccion de
Administracion, Delegaciones o de las Jefaturas Delegacionales de Servicios Juridicos, la
solicitud de opinion juridica sobre la posibilidad de llevar a cabo una operacion inmobiliaria,
acompafando la documentacién soporte para su analisis y atencion.

7.29.2 El Area Juridica Normativa analizara la procedencia o improcedencia, segun
sea el caso, de la operacion inmobiliaria y elaborara la opinion juridica correspondiente, para
lo cual observara los procedimientos y lineamientos operativos correspondientes; y
tratandose de donaciones, los Lineamientos para la Aceptacion y Recepcion de Donaciones
y Donativos a favor del Instituto Mexicano del Seguro Social. De no cumplir con la
normatividad aplicable, la solicitud y documentacion soporte serdn devueltos al area
requirente para su cumplimentacion.

7.2.9.3 La documentaciéon indispensable que, en copia deber4d acompafarse a la
solicitud de opinion juridica sobre la posibilidad de llevar a cabo una operacion inmobiliaria
sera: antecedentes de propiedad, planos y croquis, certificado de existencia o inexistencia de
gravamenes, alineamiento y numero oficial, Dictamen de Evaluacion y Seleccion del predio
emitido por la Direccion de Administracién, en su caso, acta de cabildo, decreto de
desincorporacion y autorizacion de enajenacion, autorizacion de subdivision, dictamen de no
utilidad.
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7.2.9.4 El Area Juridica Normativa analizara que la adquisicion de los bienes inmuebles
gue, bajo cualquier figura juridica, se propongan, resulten estrictamente indispensables para
realizar los programas, obras y servicios del Instituto, observando las medidas de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria, asi como las disposiciones que emita en
la materia el H. Consejo Técnico.

7.2.9.5 Una vez analizada la documentacion e informacién puesta a disposicion del
Area Juridica Normativa, esta emitira una opinién juridica sobre la procedencia o
improcedencia de la operacién inmobiliaria propuesta y la remitira por oficio a la Direccion de
Administracion o a las Jefaturas Delegacionales de Servicios Juridicos, como areas
solicitantes.

7.2.9.6 Las Delegaciones se abstendran de aceptar o realizar gestiones oficiosas ante
personas fisicas o morales, tendientes a la adquisicion, donacion, compraventa, permuta o
cualquier otra figura juridica que implique la incorporacién de terrenos o construcciones al
patrimonio del Instituto, de no contar previamente con los dictamenes técnicos, juridicos y
financieros emitidos por los &rganos normativos competentes, que sustenten el
aprovechamiento de dichos inmuebles para los fines establecidos en la Ley del Seguro
Social.

7.2.10 De la revision y sancion de proyectos de acuerdos relacionados con las
operaciones inmobiliarias

7.2.10.1 El Area Juridica Normativa recibira de la Direccion de Administracién el oficio de
solicitud de revisién y sancion del proyecto de acuerdo que, de ser procedente, se propondria
para su validacion al Titular de la Direccion Juridica y que, mancomunadamente con el Titular
de la Direcciébn de Administracién, de ser el caso, se someterd a consideracion del H.
Consejo Técnico. Dicha solicitud debera acompafiarse del expediente inmobiliario
debidamente integrado, una sintesis del asunto y el proyecto de acuerdo.

7.2.10.2 El Area Juridica Normativa analizara el expediente inmobiliario debidamente
integrado con la documentacién requerida por la legislacion aplicable y por la sefialada en los
procedimientos y lineamientos operativos correspondientes la sintesis del asunto y el
proyecto de acuerdo respectivo, para emitir las modificaciones de caracter juridico que
estime pertinentes.

7.2.10.3 El expediente de una adquisicion por donacion que la Direccion de
Administracion remita al Area Juridica Normativa para la emision de opinion juridica, debera
cumplir con lo dispuesto por los Lineamientos para la aceptacion y recepcion de donaciones
y donativos a favor del Instituto Mexicano del Seguro Social.

7.2.10.4 En el caso de adquisiciones mediante actos juridicos distintos a la donacion, el
expediente inmobiliario que remita la Direccion de Administracion al Area Juridica Normativa

Pagina 29 de 69 Clave: 4000-001-011




g
@ NORMA PARA LA ATENCION, TRAMITE Y SEGUIMIENTO DE LOS
I ASUNTOS CONSULTIVOS DEL IMSS

para la emision de la opinion y, de ser procedente, validacion juridica del acuerdo
correspondiente, deberd contener la documentacién soporte de la operacion inmobiliaria
propuesta, observando la legislacion local y federal, las Politicas , Lineamientos operativos y
procedimientos aplicables de la Coordinacion Técnica de Administracion de Activos para la
Administracion y Optimizacion del Patrimonio Inmobiliario Institucional y, en su caso, de la
Direccion Juridica; incluyendo, entre otros documentos: oficio de solicitud de la operacién,
titulo de propiedad, avaluo vigente, plano y croquis, certificado de existencia o inexistencia de
gravamenes, alineamiento y numero oficial, comprobantes de no adeudo de predial,
derechos de agua, todos vigentes; y demas documentacion necesaria. De no cumplir con la
normatividad aplicable, la solicitud y la documentacion soporte seran devueltos al Area
requirente para su cumplimentacion.

7.2.10.5 En el caso de enajenaciones que realice el Instituto a favor de otras personas
fisicas y/o morales, el expediente inmobiliario que remita la Direccion de Administracion al
Area Juridica Normativa para la emision de opinion y, de ser procedente, validacion juridica
del acuerdo correspondiente, deberda incluir la documentacion soporte de la operacion
inmobiliaria propuesta, observando la legislacion local y federal, las Politicas, Lineamientos
operativos y procedimientos aplicables de la Coordinacién Técnica de Administracion de
Activos para la Administracién y Optimizacion del Patrimonio Inmobiliario Institucional y, en
su caso, de la Direccion Juridica; incluyendo, entre otros documentos: oficio de solicitud de la
operacion, titulo de propiedad, avalio vigente, dictamen de no utilidad, certificado de
existencia o inexistencia de gravamenes, alineamiento y namero oficial, planos y croquis y
demas documentacion que resulte necesaria.

7.2.10.6 Tratandose de inmuebles afectos al Programa IMSS-Bienestar, no se elaborara
proyecto de Acuerdo en virtud de que la regularizacion juridica de los mismos en favor de
este Instituto se desarrolla en cumplimiento al Mandato de Orden contenido en el articulo
Décimo Sexto Transitorio del Decreto por el que se reforma y adiciona la Ley General de
Salud, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de mayo del 2003; salvo que la
Unica via para lograr su formal incorporacion al patrimonio inmobiliario de este Instituto, sea
la permuta, ya que en este supuesto, se debe aplicar el contenido del articulo 117, segundo
parrafo de la Ley General de Bienes Nacionales.

7.2.10.7 Por lo que respecta a los inmuebles adquiridos por donacién, posterior al
Mandato de Orden referido en el punto que precede, se requerira proyecto de acuerdo y se
debera cumplir con los Lineamientos para la aceptacion y recepcion de donaciones y
donativos a favor del Instituto Mexicano del Seguro Social y la legislacion aplicable.

7.2.10.8 En caso de considerar procedente el proyecto de acuerdo propuesto por la
Direccion de Administracion, el Area Juridica Normativa lo sancionara a fin de continuar con
el tramite correspondiente ante la Secretaria General.
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7.2.10.9 En caso de considerar improcedente juridicamente el proyecto de acuerdo, se
devolvera el expediente a la Direccion de Administracion con las observaciones
correspondientes sefialadas para su cumplimentacion.

7.2.11 De la inscripcion de los titulos de propiedad a favor del Instituto, ante el
Registro Publico de la Propiedad Federal

7.2.11.1 Formalizadas las operaciones inmobiliarias ante fedatario publico, las Area
Juridicas Operativas, tramitaran la inscripcion de los titulos de propiedad ante los Registros
Publicos de la Propiedad locales que corresponda, segun la ubicacién del inmueble. Una vez
inscritos los titulos de propiedad en los Registro Publicos de la Propiedad locales, seran
enviados al Area Juridica Normativa para el tramite de inscripcion en el Registro Publico
Federal.

7.2.11.2 El Area Juridica Normativa recibira las solicitudes de inscripcion de los titulos de
propiedad por parte de la Direccion de Administracion, de las Delegaciones, de las Jefaturas
Delegacionales de Servicios Juridicos y de la Unidad IMSS-BIENESTAR; y agotara los
trdmites correspondientes hasta obtener su inscripciébn ante el Registro Pubico de la
Propiedad Federal en apego a lo sefialado por la Ley General de Bienes Nacionales y el
Reglamento del Registro Publico de la Propiedad Federal.

7.2.11.3 Para la gestion de inscripcion de los titulos de propiedad ante el Registro
Publico de la Propiedad Federal, el Area Juridica Normativa analizara: el testimonio original
de la escritura publica en donde se hizo constar el acto traslativo de dominio o, de ser el
caso, los documentos originales autorizados por autoridad competente o copias de los
mismos debidamente certificadas; sentencias y providencias judiciales en copia certificada; y
tratdndose del programa IMSS-BIENESTAR, el titulo de propiedad o copia certificada emitida
por la autoridad competente.

7.2.11.4 En caso de que el Area Juridica Normativa identifique deficiencias en los titulos
de propiedad que dificulten o imposibiliten su inscripciébn ante el Registro Publico de la
Propiedad Federal, hara del conocimiento del area solicitante dichas deficiencias mediante
oficio al que se acompafie el titulo correspondiente.

7.2.11.5 Cuando se trata de enajenaciones de inmuebles del IMSS, sin uso Institucional,
las Areas Juridicas Operativas daran seguimiento a las anotaciones de las enajenaciones en
los folios reales del Registro Publico Federal, que, de acuerdo con la Ley General de Bienes
Nacionales tramita el notario publico que dio fe de la operacién inmobiliaria, hasta obtener la
constancia de la anotacion correspondiente misma que debera remitirse al Area Juridica
Normativa.

7.2.11.6 Obtenida la inscripcion de los titulos de propiedad en el Registro Publico de la
Propiedad Federal, el Area Juridica Normativa, gestionara copias certificadas de dichos
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instrumentos las cuales enviard, a la Coordinacion de Tesoreria para su guarda y custodia, a
la Jefatura Delegacional Juridica correspondiente para su integracion al expediente y a la
Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales, para su inclusion en el Inventario del
Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal para la obtencion del Registro Federal
Inmobiliario. De igual manera, y en su caso, se remitird copia simple a la Unidad del
Programa IMSS-BIENESTAR.

7.2.12 Del tramite de cancelaciones de hipotecay transmisiones de Propiedad en
Ejecucion del Fideicomiso de Unidades Habitacionales IMSS

7.2.12.1 El Area Juridica Normativa asesorara mediante oficio, correo electrénico, de
manera presencial o via telefénica a las Areas Juridicas Operativas, respecto a los criterios
en materia de créditos hipotecarios y préstamos personales a mediano plazo.

7.2.12.2 Las Areas Juridicas, tanto Normativa como Operativa recibiran del area de
Personal, o de la Coordinacién Técnica de Administracion de Activos el oficio para la
tramitacion de cancelaciones de hipoteca o transmisiones de propiedad en ejecucion del
fideicomiso de Unidades Habitacionales IMSS y la documentacion soporte.

7.2.13 Cancelaciones de hipoteca

7.2.13.1 Tratandose de cancelaciones de hipotecas, las Areas Juridicas, tanto Normativa
como Operativa reciben del Area de Personal el oficio por el que se informa que el trabajador
ya no tiene adeudo por concepto de crédito hipotecario.

7.2.13.2 El Area Juridica Normativa solicitara mediante oficio a la Coordinacion de
Tesoreria (a Nivel Central) o al Departamento de Tesoreria (a Nivel Delegacional), el
testimonio de la escritura en la que se consigna el contrato de mutuo con garantia
hipotecaria.

7.2.13.3 Obtenido el testimonio a que se refiere el punto anterior, las Areas Juridicas,
tanto Normativa como Operativa, elaboran oficio de instruccion al notario designado por el
trabajador para llevar a cabo el tramite de cancelaciébn de hipoteca, anexando la
documentacion soporte.

7.2.134 Elaborado el proyecto por parte de la Notaria, las Area Juridicas, tanto
Normativa como Operativa, segun les competa, llevaran a cabo la revisibn del mismo,
haciendo las observaciones que se consideren pertinentes de acuerdo a los antecedentes.

7.2.13.5 Una vez elaboradas las correcciones, por parte de la Notaria, se dara visto
bueno al proyecto de escritura y se programard fecha de firma por parte de la Titular de la
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Coordinacion de Legislacion y Consulta (a Nivel Central) o por parte del Titular de la
Delegacion (a Nivel Delegacional).

7.2.14 Transmisiones de propiedad en ejecucion del fideicomiso de Unidades
Habitacionales IMSS

7.2.14.1 El Area Juridica Normativa, recibira de la Coordinacion Técnica de
Administracion de Activos o de la Division de Arrendamiento y Comercializacién, el oficio por
el que se indica que el adquirente ha liquidado el precio total del bien inmueble y los datos
del notario publico a quien debera dirigirse el oficio de instruccién y expediente para su
analisis.

7.2.14.2 El Area Juridica Normativa analizara el expediente y en caso de que la vivienda
en cuestion sea de aquellas que no se hayan revertido en favor de este Instituto, se
devolvera el expediente a la Coordinaciéon Técnica de Administracion de Activos o de la
Division de Arrendamiento y Comercializacion, por ser improcedente el tramite.

7.2.14.3 En caso de ser procedente la solicitud para la transmision de propiedad, en
virtud de que existe escritura publica de reversion en favor del IMSS y Carta Finiquito a
nombre del adquirente, el Area Juridica Normativa elaborara oficio de instruccion al notario
publico designado, a fin de que proceda a la elaboracion del proyecto de escritura.

7.2.14.4 Elaborado el proyecto por parte de la notaria publica, la Division de Notariado y
Operaciones Inmobiliarias lo revisara, haciendo las observaciones que se consideren
pertinentes de acuerdo a los antecedentes.

7.2.14.5 Una vez elaboradas las correcciones, se dara visto bueno al proyecto de
escritura y se programara fecha de firma por parte del Titular de la Coordinacion de
Legislaciéon y Consulta.

7.2.15 De la formalizacién de contratos de donacion de bienes muebles y
ratificacion de gestién ante notario publico

7.2.15.1 El Area Juridica Normativa recibira oficio por parte de las Direcciones
Normativas, para tramitar la formalizacién en escritura publica de contratos de donacion de
bienes muebles; o de las Areas Juridicas Operativas para llevar a cabo la solicitud de
ratificacion de gestién ante notario publico.

7.2.15.2 El Area Juridica Normativa analizara la solicitud respectiva y verificara que la
documentacion recibida esté completa para estar en posibilidad de turnar el asunto al notario
publico que corresponda. No se recibiran solicitudes con documentacion faltante.
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7.2.15.3 Turnado el asunto de que se trata a la notaria publica, esta elaborara el
proyecto y lo enviara al Area Juridico Normativa para su revision y, en su caso,
observaciones o visto bueno.

7.2.15.4 Revisadas las correcciones del proyecto de escritura, el Area Juridica
Normativa dara su visto bueno, estando en posibilidad de programar fecha de firma con las
unidades administrativas involucradas:

o Para el caso de formalizacion de contratos de donacion bienes muebles, son
competentes para la suscripcion, los titulares de las Areas contratantes.

. Tratandose de ratificaciones de gestion, quien debera firmar el instrumento
publico sera el Titular de la Unidad de Asuntos Consultivos y de Atencion a
Organos Fiscalizadores.

7.2.15.5 Firmada la escritura, el Area Juridica Normativa recibira los testimonios
correspondientes. Tratandose de los instrumentos en donde conste la ratificacion de gestion,
la Divisibn de Notariado y Operaciones Inmobiliarias tramitara la inscripcion del testimonio
ante el RPPF. En el caso de las formalizaciones de donacion de bienes inmuebles, los
testimonios correspondientes se haran llegar a las areas solicitantes.

7.2.15.6 El Area Juridica Normativa gestionara ante la Coordinacion Administrativa de la
Direccion Juridica el pago correspondiente al notario publico por la celebracion del acto.

7.2.16 De los procesos de revisién, dictaminacion, control, registro y custodia de
los contratos y convenios

7.2.16.1 De la revision, dictaminacién, control y registro de los contratos
plurianuales

7.2.16.1.1 El Area Juridica Normativa recibira a través de oficio o por correo electronico la
solicitud para revisar los proyectos de contratos plurianuales en términos del articulo 277F de
la Ley del Seguro Social enviados por los Organos Normativos y los Organos de Operacion
Administrativa Desconcentrada, los cuales deberan cumplir con los elementos establecidos
en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, segun la materia que se trate, los
cuales una vez revisados seran devueltos con las observaciones que resulten juridicamente
procedentes en un plazo de 5 dias habiles, contados a partir de la recepcion de la
documentacion completa.

7.2.16.1.2 Una vez subsanadas las observaciones a los proyectos de contratos
plurianuales antes sefalados y estos sean dictaminados como procedentes, los Organos
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Normativos o los Organos de Operacion Administrativa los remitiran en papel impreso,
firmados por los servidores publicos institucionales involucrados, junto con la documentacion
soporte, al Area Juridica Normativa para que, en su caso, se dictaminen, se registren, y
sometan para validacion del Director Juridico y, posteriormente, a través de la Direccion
Normativa correspondiente, para tramitar la firma del Director General.

7.2.16.1.3 Los Organos Normativos o los Organos de Operacién Administrativa
Desconcentrada, remitiran al Area Juridica Consultiva en Nivel Central, un ejemplar del
contrato plurianual con la totalidad de las firmas que requirié su formalizacion, para su guarda
y custodia.

7.2.16.1.4  El Area Juridica Normativa una vez que reciba el contrato plurianual suscrito por
el Director General, generard un expediente fisico y electrénico, el cual debera contener el
original del instrumento juridico, su dictamen y las hojas de trabajo que soporten su
dictaminacion.

7.2.17 De larevision, dictaminacién, control, registro y custodia de los convenios
modificatorios a los contratos plurianuales a Nivel Central

7.217.1 El Area Juridica Normativa, otorgara a los Organos Normativos y a los Organos
de Operacién Administrativa Desconcentrada, el soporte y la asesoria que éstos requieran,
para la formalizacion de los convenios modificatorios a los contratos plurianuales, en
términos del articulo 277F de la Ley del Seguro Social, para lo cual se realizara las siguientes
acciones:

o El Area Juridica Normativa recibira a través de oficio o por correo electronico la
solicitud para revisar los proyectos de convenios modificatorios a los contratos
plurianuales en términos del articulo 277F de la Ley del Seguro Social,
Gnicamente cuando los mismos se encuentren dentro de la vigencia del contrato
primigenio de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, enviados
por los Organos Normativos y/o los Organos de Operacion Administrativa
Desconcentrada, los cuales deberan cumplir con los elementos establecidos en
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, segun la
materia que se trate, los cuales una vez revisados seran devueltos con las
observaciones que resulten juridicamente procedentes en un plazo de tres dias
habiles contados a partir de que se reciba la informacién y antecedentes
completos, tanto en el caso de adquisiciones, arrendamientos y servicios, como
en el caso de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

o Los Organos Normativos o los Organos de Operacién Administrativa
Desconcentrada una vez subsanadas las observaciones a los proyectos de
convenios modificatorios a los contratos plurianuales en términos del articulo
277F de la Ley del Seguro Social, y estos sean dictaminadas como
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procedentes, los remitirAn en papel impreso firmado por todos los servidores
publicos institucionales involucrados, junto con la documentacién soporte al
Area Juridica Consultiva en Nivel Central, para que en su caso, se dictaminen,
se registren, y sometan para validacion del Director Juridico y, posteriormente,
a través de la Direccion Normativa correspondiente, para tramite de la firma del
Director General.

o Los Organos Normativos y los Organos de Operacion Administrativa
Desconcentrada remitiran al Area Juridica Normativa un ejemplar del convenio
modificatorio al contrato plurianual con la totalidad de las firmas que requirié su
formalizacién para su guarda y custodia.

o El Area Juridica Normativa, una vez que reciba el convenio modificatorio al
contrato plurianual, generara un expediente fisico y electronico el cual debera
contener el original del instrumento juridico, su dictamen y las hojas de trabajo
que soporten su dictaminacion.

7.2.18 De la revision, dictaminaciéon control y registro de los convenios
especiales
7.2.18.1 Los convenios especiales que sean suscritos por el Director General seran

revisados y dictaminados en términos de lo dispuesto en el articulo 75, fraccion Ill, y 77,
fraccion VII, del Reglamento, por el Area Juridica Normativa; y aquellos que sean suscritos
en el dmbito de la competencia de los 6rganos administrativos desconcentrados, seran
revisados y dictaminados por las Areas Juridicas Operativas.

7.2.18.2 En el caso de los convenios especiales que suscriban los representantes del
Instituto, a los que se refieren los articulos 3, fracciéon Il, y 6, fraccion I, del Reglamento, el
Area Juridica Normativa se limitara a revisar los aspectos técnico-juridicos de los mismos.

7.2.19 Para la revision de los convenios especiales suscritos por el Director
General, se realizaran las siguientes acciones:

o El Area Juridica Normativa recibira a través de oficio o por correo electronico la
solicitud para revisar los proyectos de convenios especiales que suscriba el
Director General, enviados por los Organos Normativos y los Organos de
Operacion Administrativa Desconcentrada, enviando una version electronica en
formato de texto de dicho documento, asi como en papel impreso junto con la
documentacién soporte al Area Juridica Normativa mismos que seran devueltos
con las observaciones que resulten juridicamente procedentes.
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7.2.20

7.2.21

Los Organos Normativos y los Organos de Operacion Administrativa
Desconcentrada, una vez realizadas las observaciones a los proyectos de
convenios especiales en los que intervenga el Director General del Instituto y
estas sean calificadas como procedentes, remitirAn los tantos debidamente
firmados por todos los servidores publicos involucrados, para que se registren, y
sometan para validacion del Director Juridico.

Una vez validados por el Director Juridico los convenios especiales en los que
intervenga el Director General del Instituto, se regresaran al area requirente,
para que por su conducto se gestione la firma del Director General.

El Area Normativa requirente, una vez que reciba el convenio con la totalidad de
las firmas, remitira al Area Juridica Normativa un tanto en original del mismo,
para su guarda y custodia.

El Area Juridica Normativa, una vez que reciba el convenio especial, generara
un expediente fisico y electrénico el cual debera contener el original del
instrumento juridico, su dictamen y las hojas de trabajo que soporten su
dictaminacion.

Para la revision de los convenios especiales suscritos por el Delegado:
Se debera observar el mismo procedimiento indicado en la disposicion anterior,

trasladando las funciones del Area Juridica Normativa al Area Juridica
Operativa.

De las obligaciones en materia de consultas, contratos, asistencia a

eventos derivados de procedimientos de contratacion, visitas de apoyo y revisiones de

gabinete

7.2.21.1

El plazo maximo para la atencion de consultas en materia de contratos y

convenios de adquisiciones, servicios, obra publica y diversos, es de 5 dias habiles a partir
de que esta debidamente integrado el expediente, para lo cual realizardn las siguientes

acciones:

Los Organos Normativos y/o los Organos de Operacion Administrativa
Desconcentrada, formularan la consulta con la debida documentacion de
soporte mediante correo electrénico u oficio, al Area Juridica Normativa.

Una vez recibida la consulta sera atendida acorde a las competencias del Area
Juridica Consultiva en un plazo no mayor a 5 dias.
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7.2.21.2

Las Areas Juridicas Consultivas tienen la obligacion de asistir en tiempo y forma
a los eventos que se generen derivados de los procedimientos de contratacion,
tanto del Director General como de los Organos de Operacion Desconcentrada,
en su caracter de asesores, debiendo seguir las siguientes acciones:

Los Organos Normativos y/o los Organos de Operacion Administrativa
Desconcentrada, formularan la invitacion mediante oficio a las Areas Juridicas
Consultivas, el cual debera contener las fechas, horarios y lugar en el cual se
llevardn a cabo los actos derivados del procedimiento de contratacion y el
objeto del mismo.

Las Areas Juridicas Normativas, daran respuesta a la invitacion nombrando a
los servidores publicos que acudiran a dichos actos, a efecto de brindar la
asesoria legal que sea requerida durante el desarrollo de los mismos. En este
sentido, queda bajo la responsabilidad de los servidores publicos de los
6rganos normativos y/o de los Organos de Operacion Administrativa en el
proceso de contratacion las acciones u omisiones que se generen durante el
procedimiento.

Derivado de las visitas de apoyo y revisiones de gabinete que lleven a cabo las

areas normativas, las areas juridicas operativas deberan homologar métodos de trabajo en
las Delegaciones y UMAES, para lo cual se realizaran las siguientes acciones:

Las Areas Juridicas Normativa, conforme a lo establecido en su programa de
trabajo, convocaradn mediante oficio enviado por correo electronico y por valija
institucional a las Jefaturas Delegacionales de Servicios Juridicos y/o las
Divisiones de Asuntos Juridicos, para que se presenten a las oficinas de la
Divisién de Dictamen Juridico de Contratos y Convenios, o bien personal de
dicha Divisién acuda a fin de revisar los métodos de trabajo en materia de
dictaminacién juridica de contratos y convenios.

En dicho oficio se debera indicar el nimero y condiciones en que deberan
presentar los contratos y convenios que se van a revisar.

Una vez que se presenten los documentos, se realizara la revision de la
totalidad de los expedientes solicitados, elaborando una cédula en la cual se
realizaran observaciones que deberan considerarse para futuras revisiones.

Todos los contratos, convenios o pedidos suscritos en el &mbito del Organo de
Operacion Administrativa Desconcentrada, que generen una obligacion de pago
igual o superior a $300,000.00, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado,
deberan ser dictaminados para lo cual deberan sujetarse al modelo difundido
mediante oficio nimero 095217614000/0133, del primero de abril de dos mil
dieciséis.
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o Una vez concluida la revision, se elaborara un acta en la cual conste la revision,
asi como las observaciones realizadas, misma que sera firmada por quienes
intervengan en la revision y presentacion de los expedientes de contratos y
convenios.

o Finalmente de asi considerarlo, se emitird un oficio a la Delegacion o UMAE, en
el cual se emitan recomendaciones derivadas de la revision.

7.2.22 De la emision de la opinion juridica sobre las iniciativas y puntos de
acuerdo que se discuten en el H. Congreso de la Unidn

7.2.22.1 El Area Juridica Normativa, recibira via correo electronico la iniciativa legislativa
y solicitud de opinién que realizara la Direccién de Vinculacion Institucional y Evaluacion de
Delegaciones, a través del Area de Control de Gestién y Enlace Institucional, o bien, por la
persona Titular de la Division de Informacion Legislativa.

7.2.22.2 El Area Juridica Normativa, analizara y elaborara la opinion de caracter juridico
en los plazos que establezca el programa de trabajo, y, mediante correo electronico, remite la
respuesta al area solicitante de la Direccion de Vinculacion Institucional y Evaluacion a
Delegaciones, quien se encargara de recabar las opiniones de las demas Direcciones
Normativas competentes en el tema de que se trate, para conformar la opinion Institucional.

7.2.23 De la integracion de la documentaciéon que el Director Juridico sometera a
consideracién del Comité de Asuntos Juridicos, dependiente del Consejo Técnico

7.2.23.1 Por Acuerdo 541/1990 (Anexo 1), el Consejo Técnico aprobo la denominacion,
materias de competencia e integracion de diversos Comités y Comisiones de apoyo; en
particular, se creo el CAJ.

NOTA: El Acuerdo 541/1990 es el Anexo 1 del Apéndice A de la presente norma.

7.2.23.2 Mediante Acuerdo ACDO.SA2.HCT.250418/110.P.SG, de fecha 25 de abril de
2018 (Anexo 2), el Consejo Técnico ratifico el funcionamiento, operacion y modifico el ambito
de competencia del Comité de Asunto Juridicos, para ser el siguiente:

Recursos de inconformidad;

Solventacion de observaciones determinadas por los Organos Fiscalizadores;
Informes de juicios fiscales, laborales, civiles y penales;

Derecho de veto

Enajenaciones;

Suscripcion de acuerdos reparatorios;

Reformas a la Ley y sus Reglamentos;

Pagina 39 de 69 Clave: 4000-001-011




g
@ NORMA PARA LA ATENCION, TRAMITE Y SEGUIMIENTO DE LOS
I ASUNTOS CONSULTIVOS DEL IMSS

o Arrendamientos;

o Recomendaciones de la Comision Nacional de los Derechos Humanos y de la
Comision Nacional de Arbitraje Médico;

o Andlisis e interpretacion juridica;

o Donaciones;

o Solicitudes de pensiones;

o Peticiones;

o Acciones de mejora propuestas por los despachos externos;

o Perdon Legal;

o Pago de adeudos de multas determinadas por autoridades judiciales, y

o Los que por su importancia y trascendencia deben ser sometidos a la

consideracion de ese Consejo Técnico.
NOTA: El Acuerdo ACDO.SA2.HCT.250418/110.P.SG es el Anexo 2 del Apéndice A de la presente norma.

7.2.23.3 Los Lineamientos Operativos del Consejo Técnico, establecen que el Comité de
Asuntos Juridicos debe sesionar de manera ordinaria por lo menos una vez al mes; y de
forma extraordinaria en cualquier momento, previamente a la sesion del Organo Colegiado,
en donde se presentaran los asuntos materia de su competencia.

7.2.23.4 El Area Juridica Normativa, recibe de la Secretaria General, el oficio con el que
se comunican las fechas limite para recibir el orden del dia con los temas a tratar en la
reunién ordinaria del Comité de Asuntos Juridicos del H. Consejo Técnico.

7.2.23.5 El Area Juridica Normativa, solicitara mediante oficio circular, a las Unidades
adscritas a la Direccion Juridica, remitan los temas con el soporte documental para su
revision e integracion de la carpeta que se presentard a la persona Titular de la Direccion
Juridica, con el proyecto de oficio de respuesta al Secretario General.

7.2.23.6 El Area Juridica Normativa, dara seguimiento a la presentacién del oficio con la
carpeta correspondiente hasta la sesion del CAJ y, una vez aprobados los asuntos
analizados, se procede a preparar los proyectos de Acuerdo que seran sometidos a
consideracion del H. Consejo Técnico, para su aprobacion.

7.2.24 De la revision y sancién de los proyectos de Acuerdos de los Organos
Normativos
7.2.24.1 Consistira en revisar los aspectos juridicos de los proyectos de acuerdo, salvo

los relativos a operaciones inmobiliarias, remitidos para la sancion del Titular de la Direccion
Juridica, previamente a que los 6rganos y unidades administrativas institucionales, los
sometan a consideracion del Consejo Técnico.
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7.2.24.2 El Area Juridica Normativa, recibira del Organo Normativo de que se trate, la
solicitud para sancionar juridicamente un proyecto de acuerdo, cuyo requerimiento va
acompafiado de la sintesis y proyecto de acuerdo, antecedentes y soporte documental
pertinente, asi como su respaldo de manera electronica en disco compacto.

7.2.24.3 El Area Juridica Normativa, analizara y, en su caso, adicionara la sintesis y el
proyecto de acuerdo en el plazo establecido en el programa de trabajo y recabaré la firma del
Director Juridico para remitir la respuesta mediante oficio al Organo Normativo solicitante, a
fin de que continte con el trAmite correspondiente ante la Secretaria General, para que dicho
proyecto se someta a la consideracion del referido Organo de Gobierno.

7.2.25 De la elaboracién de proyectos de reformas a la Ley del Seguro Social y
sus Reglamentos

7.2.25.1 Conforme a lo establecido por el articulo 77, fraccién I, del RIIMSS, la Division
de Legislacion y Estudios Juridicos intervendra en la elaboracién, revisién y analisis de los
proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, decretos y acuerdos relacionados con la
competencia del Instituto.

7.2.25.2 El Area Juridica Normativa recibira oficio por parte de las Delegaciones y
UMAE’S del Instituto, para informar de los cambios, en cuanto a denominaciones de los
municipios que han sido creados, o cuyo nombre ha sido modificado, a efecto de determinar
de manera precisa la circunscripcion territorial sobre las cuales pueden ejercer sus facultades
las Delegaciones, Subdelegaciones y Oficinas para cobros del Instituto en cada Estado.

7.2.25.3 El Area Juridica Normativa analizara la factibilidad de la reforma solicitada e
integrara en un solo documento el anteproyecto de decreto, el cuadro comparativo de las
reformas aludidas y posteriormente se sometera a consideracion del H. Consejo Técnico del
Instituto.

7.2.25.4 Aprobada la reforma propuesta por el H. Consejo Técnico, el Area Juridica
Normativa procedera a solicitar evaluacion de impacto presupuestario y analisis de impacto
regulatorio a las Direcciones de Finanzas y Administracién del Instituto respectivamente, asi
como opinion juridica a las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico y del Trabajo y
Prevision Social.

7.2.25.5 Obtenida la evaluacion de impacto presupuestario y analisis de impacto
regulatorio por parte del Instituto, asi como opinion juridica de las Secretarias de Hacienda y
Crédito Publico y del Trabajo y Prevision Social, el Area Juridica Normativa enviara la
documentacion para visto bueno a la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal y anexara
anteproyecto de decreto, ficha técnica y cuadro comparativo del mismo.
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7.2.25.6 Obtenida la validacion por parte de la CJEF del anteproyecto de decreto, se
recabaran los refrendos de los secretarios de Hacienda y Crédito Publico y del Trabajo y
Prevision Social, para posteriormente se remitan a la CJEF y se publique la reforma
correspondiente en el DOF.

7.2.26 De la formulacion de la opinidon juridica sobre los anteproyectos de
iniciativas o modificaciones a leyes, solicitadas por dependencias federales

7.2.26.1 Consistira en emitir criterios, comentarios o vistos buenos de anteproyectos de
reformas que remiten otras dependencias de gobierno.

7.2.26.2 El Area Juridica Normativa recibira oficio por parte de la dependencia federal,
por medio del cual solicitara comentarios o visto bueno de algun anteproyecto de reforma, o
en su caso apoyo para tramitar evaluacion de impacto presupuestario.

7.2.26.3 Cuando la dependencia solicitante requiera evaluacibn de impacto
presupuestario, se elaborara oficio con el que se solicite a la Direccion de Finanzas del
Instituto, emita evaluacibn de impacto presupuestario para atender la peticién
correspondiente.

7.2.26.4 El Area Juridica Normativa analizara el anteproyecto de decreto que remita la
Dependencia, para posteriormente emitir comentarios o en su caso el visto bueno.

7.2.26.5 Una vez que la Direccibn de Finanzas emita evaluacion de impacto
presupuestario, el Area Juridica Normativa procedera a realizar el oficio de respuesta a la
dependencia solicitante y en su caso emitir opinion favorable o comentarios respecto del
anteproyecto de decreto que remiten para su validacion.

7.2.27 Del envio del analisis e informe de las publicaciones en el Diario Oficial de
la Federacion (DOF)

7.2.27.1 El Area Juridica Normativa, ingresara a la péagina electronica del DOF
(http://www.dof.gob.mx/), para revisar la edicibn matutina o vespertina, segun sea el caso.

7.2.27.2 Se analizaran los temas publicados en la misma y se consideraran los que sean
relevantes para el Instituto o pueden incidir en su actuar.

7.2.27.3 Se revisaran las secciones de Avisos Judiciales y Generales del Diario, dando
especial atencion a las inserciones ordenadas por parte del Instituto.
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7.2.27.4 Se enviara correo electronico al Director Juridico, con el que se informe de los
asuntos relevantes para el Instituto, asi como el listado de los asuntos publicados en el DOF,
adjuntando el ejemplar en archivo con formato pdf.

7.2.27.5 La Division de Legislacion y Estudios Juridicos, a través del é&rea de
Legislacion, enviara correos electronicos a los Directores Normativos del Instituto, integrantes
del Honorable Consejo Técnico, titulares de las Delegaciones y UMAE’'S, informando los
asuntos relevantes para el Instituto, asi como el listado de los asuntos publicados en el DOF
y adjuntard el ejemplar en archivo pdf para conocimiento y observancia en su caso.

7.2.28 De las publicaciones en el Diario Oficial de la Federacion, solicitadas por
las diversas areas institucionales

7.2.28.1 El Area Juridica Normativa, recibira las diferentes solicitudes para publicacion
de documentos en el Diario Oficial de la Federacion, por parte de todas las areas del IMSS a
través de:

o Directores Normativos
J Secretario General
o Delegados Estatales, Regionales y del Distrito Federal
J Jefes de Servicios Administrativos
o Directores de Unidades Médicas de Alta Especialidad
o Jefes de Unidad y Coordinadores Normativos
o Titulares de Division
. Gerente
o Sub gerente y
o Jefes de Departamento
7.2.28.2 Cuando la solicitud sea realizada por un Organo de Operacion Administrativa

Desconcentrada, ésta debera ser validada por el Titular de la Jefatura Delegacional de
Servicios Juridicos o de la Division Juridica competente, y en su ausencia, validara el
responsable del area o departamento contencioso o del area o departamento consultivo,
segun sea el caso, en ese orden.

7.2.28.3 Se debera presentar original y copia del oficio de solicitud para publicacién con
los anexos respectivos en original y dos copias, (documento a publicar en versién impresa
firmada y como archivo unico en medio magnético CD, oficio de la CONAMER en su caso),
dirigido al Titular de la Coordinacion de Legislacion y Consulta.

7.2.28.4 El Area Juridica Normativa, recibira la solicitud para publicacion del documento
en el Diario Oficial de la Federacion, presentada de manera personal.
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7.2.28.5 Las solicitudes seran presentadas para su tramitacion, en el Area Juridica
Normativa, con una anticipacion minima de 5 dias habiles a la fecha en que se pretenda
publicar; en el caso de Enajenaciones, Acuerdos y Edictos, por excepcion, su recepcion
debera ser de 6 dias habiles de anticipacion al dia en que se pretenda publicar, quedando
sujeta su publicacion a lo que en su caso, observe el DOF o la disponibilidad de recursos
para el pago de derechos correspondiente.

7.2.28.6 El Area Juridica Normativa, entregara copia del oficio de solicitud de publicacion
a la Coordinacién de Legislacion y Consulta para su conocimiento, registro y elaboracién del
volante de turno correspondiente.

7.2.28.7 El Area Juridica Normativa recibira volante de turno de la Coordinaciéon de
Legislacién y Consulta, para atencion de la solicitud de publicacion de documento en el
Diario Oficial de la Federacion.

7.2.28.8 El Area Juridica Normativa realizara una primera revisiéon de la solicitud y sus
anexos para verificar que venga debidamente integrada.

7.2.28.9 En el supuesto de detectar errores u omisiones en la documentacion que
integra la solicitud de publicacion, se rechazarda y se hard del conocimiento del area
solicitante, precisando errores u omisiones a subsanar.

7.2.28.10  En el caso de solicitudes por correspondencia, se comunicara el rechazo por
medio del correo electrénico institucional.

7.2.28.11  De no haber observaciones, errores que subsanar o que los existentes sean
susceptibles de corregirse por parte de la del Area Juridica Normativa, sellara la copia de
acuse de recibo y entregara a la persona que presenta el documento.

7.2.28.12  El Area Juridica Normativa, realizara cotizacion del documento a publicar en la
pagina del DOF.

7.2.28.13 En caso de observaciones por parte del Diario Oficial de la Federacion, se
haran del conocimiento del solicitante mediante correo electronico o de manera telefénica, en
Su caso, para que desahogue las mismas.

7.2.28.14  De no haber observaciones y considerarse procedente la solicitud, con base en
el “comprobante de cotizacion”, se elaborara oficio de solicitud de transferencia de recursos,
al Area de Recursos Financieros, para el pago de derechos correspondiente.

7.2.28.15 El Area Juridica Normativa, integrara el paquete de solicitudes de publicacién
de documentos recibidos, preparando original y copias de cada una de las solicitudes a
tramitar y elaborard el oficio de solicitud de publicacion dirigido al Diario Oficial de la
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Federacion, el cual sera revisado y rubricado por el Jefe de Area y se turnara para firma del
Titular de la Division de Legislacion y Estudios Juridicos.

7.2.28.16  El Area Juridica Normativa, llevara a cabo la tramitacion de solicitudes de
publicacién, para lo cual acudird de manera personal ante el Diario Oficial de la Federacion
para revision, de cada una de las solicitudes.

7.2.28.17  Aceptada las solicitudes, se acusara de recibido en la constancia de pago en la
que aparecen impresos los folios, fecha de publicacion y costo de cada documento a
publicar, por parte del Diario Oficial de la Federacion.

7.2.28.18 El Area Juridica Normativa, entregara al Area de Recursos Financieros, el
original sellado y una copia del mismo, en donde se acusa la entrega del original.

7.2.28.19  El Area Juridica Normativa integrara toda la documentacion en el expediente
del trdmite de solicitud de publicacion correspondiente para su registro como asunto
concluido y archivo.

7.2.29 De la atencién y desahogo de las solicitudes de informacion en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental

7.2.29.1 De conformidad con lo que establece la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica, en su articulo 135, y la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, en su articulo 132, la respuesta a la solicitud debera ser notificada al
interesado en el menor tiempo posible, que no podra exceder de veinte dias, contados a
partir del dia siguiente a la presentacion de aquélla.

7.2.29.2 El Area Juridica Normativa participara en la recepcion de la solicitud de
informacién publica, analizara lo que se solicita y se turnara a la Division competente de la
Coordinacion de Legislacion y Consulta para su atencion; se dara seguimiento constante y se
asesorara al area competente para dar respuesta en tiempo y forma; una vez que se reciba
respuesta de la division correspondiente, se subira al Sistema de Seguimiento de Consulta
Ciudadana para su tramite.

7.2.29.3 La Unidad de Enlace, por medio del Sistema de Seguimiento de Consulta
Ciudadana, envia la solicitud de informacién al Enlace Normativo de la Direccién Juridica,
quien a su vez lo remite al Sub Enlace de cada una de las areas que la conforman.

7.2.29.4 El Sub Enlace en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos, recibira las notificaciones por correo electronico del Enlace Normativo
de Transparencia de la Direccién Juridica, de las nuevas solicitudes de informacion
pendientes de atender en el sistema de Informacién Ciudadana.
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7.2.29.5 El Sub Enlace, ingresara al Sistema de Consulta Ciudadana ingresando el
nombre y contrasefia, en la direccion siguiente:
http://sscc.imss.gob.mx/SSCC/(S(imk5esizemzgewun33ms301f))/default.aspx.

7.2.29.6 El Sub Enlace ingresard y revisara el contenido de la nueva solicitud para
determinar a qué area le corresponde su atencion.

7.2.29.7 El Sub Enlace, imprimira original y copia de la solicitud de informacién para que
por medio de Control de Gestion, de la Coordinacion de Legislacion y Consulta, se consigne
a la Division correspondiente para su pronta y expedita atencion.

7.2.29.8 La Division encargada de darle atencion a la solicitud de informacién, enviara
por medio de correo electronico la respuesta debidamente fundada y motivada con firma del
Titular de la Coordinador de Legislacion y Consulta al Sub Enlace.

7.2.29.9 El Sub Enlace, ingresard nuevamente el sistema de consulta ciudadana en la
solicitud correspondiente y afadira la respuesta al sistema.

7.2.29.10  Una vez que el Sub Enlace inserte el documento de respuesta en la solicitud de
informacion, la enviard de regreso al Enlace Normativo de Transparencia de la Direccidon
Juridica, para que a su vez lo envie a la Unidad de Enlace Institucional y con ello dar por
concluido el tramite.

7.2.30 Interpretacion

Corresponde a la Coordinacion de Legislacion y Consulta interpretar para efectos
administrativos la presente norma y resolver los casos especiales y los no previstos en la
misma.

Transitorios

Primero La presente Norma entrara en vigor a partir de la fecha en que se registre en el
Catdlogo Normativo Institucional, previa aprobacion del Consejo Técnico del
Instituto.

Segundo  El presente documento actualiza y deja sin efecto a la “Norma que establece las
disposiciones generales para la atencion, tramite y seguimiento de los asuntos
de Legislacion, Consultivos, Dictamen y Registro de Contratos y Convenios, asi
como de Notariado y Operaciones Inmobiliarias”, clave 4000-001-011 y fecha
de registro 14 de diciembre de 2009.
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DT, florawio Rublo Moptevesde.— ASesor H“M*LJ.JNODX -
401 l,. c-pso.io TécniCowr Presensa,, Ot 1

[hasy .= .

ARCS ' JRDB R 'mppl .
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SECREIARIA GENERAL
4

México, D. F., 5 de octubre de 1990

H.CONSEJO TECNICO

Por instrucciones del €. Ilcenclado Ricardo Garcfa 53ainz,
Director General de este [nstituto, me permito presentar a
su consideracibn la actual integracif6n de los Comitds y --
Comisiones de ese H, Cuerpo Colegiado, determinada por las
Acuerdos 732/87, B8/89 y 332/9D, de fechas 13 de mayo de -
1687, 18 de enero de 1989 y 13 de junio de 1990, respecti-
vamente.

Lo anterlor para el efecto de proceder a su revisiln y CoO-
rrecta integracidn, as! como para valorar la posible su- -
presidn de algunos de eilos, que ya no son necesarios, CO-
no por ejemplo el Comité de Comunicacidn Social.

Atentamente
FL SECRETARIO GENERAL I

Lic. uémmairez
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UENORIBACION FOARARAN B vl \

INTRCAWNIES ANTERLOKX
COMITE . m
NORNATIVO DL WOMAS T PULITICAS SRl Ljecutsva fadaral

AOQUISICLONES Fresrde i, Micardu Gatclin Sarac

Sectay Lapresaryal
Frep

L)

':—'h.r oo

Trap

Sup.

secretaria Fjusstivn

# Tesnica

CosliTe e NOBMAS ¥ POLITICAS Saan Liscutive Federal
FLALEACION ' :.'n.ltu:mll-l L Foeshde:  Li¢. Ricurdo larcis Sbin; Lomités de
PRLSUMULSTO Oy, S dawestizaviada WJice S
- ' Estudios sebeec: Punsionws y Bactar Fmpresorial Flascacida
fyuds\ y Seev. 50ckal 4 Pens, Prep Lhc. Bafael tubriys Contral b2l Vres
v Copitales Caastatutisas Sup 1he Fernando Y)lanes Kaimss (.'- de Freone,
« Ctorgasiento de Prestaciones 3 c Médicoswcales
Nédico Sechales gettas (areya Cstudieo &1 Pro;
Andlisia del Conrcod dued de Serve Sad.pa
— Presupueits, Frop e Alloman Swmckor Vadarrago 1 Pensisaados
—t Presupiests 2aual ¢ Tataday % I Ignacra Cunuhtbaoe Falaty Pessiones Ayuda
5 FHinasciezon Secrwtarss Eyevd hou ¥ Lap. Caase
S - J
1 gt el asontu & Leatar,
cresgonderd al Tivwdar d21 Jica
y
* cratarie Téonscu

l Lic. lectur Dupuite Bamlies
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MATERIA DE COMPETENCIA INTEGRANTES \

NORRAS ¢ TOLETICAS sonns

LOHITE DE

Ejevutivo Federal

Conecer 5 sjrobir jors su [re

INVERSIONES seatacldn o) Tlowo dol Consejo Preside: Lic. Picardo Carcla Ssing Comité de
li;rnlul. ti‘l Fropross do Inver Sectoy Espressrial: Comstrucel omes
slones dol 1154, T ———

Acdo, del H.C.T. Leciliy el inforco sercstral E_'FOP-I Lic¢, Carlos Yarza Ochos

B5/83 del 18-1-40 del Frograna de Inyversioncs | Supl.: Lic, Francisco Plancarte Haro

sus transferenclos.

3 ~ > Sector Obrevo
Victaripar sobre Adyuisicion —_—

de Activos Yijos. Prop. Sr

Lesolver prolilewn obire Con Supl St Csniel Sigrra Rivera
tratas de Obea, Secretario Ljecutivo

Lictamimar sobye las geticio e 2l SSURIYD

nes de coastruccifing, recodela Arq. José Ma.Gutidrres Trujilla

cibn o arpliocidn Jde wnidades Subdirector Gral.Cbras y
Patrizsonio Inmobiliarie
Secyetario Técnice

Lic. Héctor Poporto Ramfre:

CONITE DEL ANALISIS PE LA L]ccu([_vu Federal:

SEGURO LE Revisidn Trianual de Clases y Gra Preside: Lic. Ricardo Carcfa S&in: Comité de

RIESGOS DE TRABAJe | 903 de Riesgo. » Sector Empresarial: Prevencin de
Coordinacidn con el Conlté Can rop. : LTc. Tarlos Yarza Ochoa Riesgos.
sultivo. Sup.: Lic. Fernando Yllones Ramos
Estilios sobre Calificacidn de A o R
Riesgos e Incapacidales. "T_f;"_'_‘L"'_'
Q " N i - . o P B
‘;:‘::;g:::! tHigiens. Prevencicn Sup.: Llc. Ignacio Cunshtémoc Paleca
Clasificacién de Fnpresas y Secretaric Ejucutivo:

= Grados de Riesge LAt ATTonso Murillo Cuerrers

- Subdirector Gral, Técnice

o Lic. Jusa Francisco Rocha B.

e Subdirector Gral. Jurfdice

- Secretario Técnlco:
o

Lic. H&ctor Doporto Ramire:

e
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PR ERACION

PIATERIA DL FOavpeTiNciD

SeClor Obrera

Prop.:  Lic. Ignacio Cusshiésac Palets
Sup.s S5v.0anlel Slerea Bivers

Secyesarip Elesutivo

INTECAINTES ANTERITOR
CONITE & NOBYSS Y POLITICAS SOBE: Ejecucive Federal.
OOMERNECACION SOCIAL L .
o } Camunlcacion Mesiva Preside: Lic. Ricardo Garcla S8ina Coniailn de
« Telavinion
Seccor Enpresarlal. Conuaicacibn
« Radle e, 2
Prop. = LiC. Fernando Tilanes Rasog Secial.
« Frenaa Sup-: Lic. Carlos Yarza Ochos.
. Pblicaciones INSS Sectsr CQObrero.
Prop:: Sr.
Sup.! Sr. Alfansc Sinche: Madariags
Secretaric Ljecutive
Lic, Iectar Tuporto Ranfres
Srio. Cemeral dal IN23Y
oconETeE e NOBRMAS ¥ POLITICAS Soeab: Lijecutiva Faderszi.
ASIRTOS JURIBLCOS . lnconforatdades Fressde: Lic. Ricarde Carcla 53im: Comisiomes
. Beformes a 183 Leyes y Sector Emprasarial Inconforaidades
Beglamencos,
Prap.: Lic. Nafuwl Lebrija
, Aadlisis e Interpretacida Sup.:  lLic. Carlos Yarza Ochos -Rayes y ‘Eaglac
Jurtdics. RSATOS:

> Lic, Juan Framchsco Rochs Baadala
Ca Sbdirectar Goneral Juridico.
s Mcretarlo Yécnico '
n Lic. Wéctar Soporte Ramfrez
o) Svio. Cencral del 1053
H
WLNOM IAG LON MATERIA L CAMPETENCEA INTEGRANTES ANTERLIOR

COMISTON BIFAATITA
DE QuEJAY

COMISION

RIPAKTITA 06 CORRD
I CONVENIOS Ccas
PATROMES

HoaMas ?.POI.IT!CAS SOBRE:

1a resalucifn de quejas y solicis
Cudes de Teintegro de gastes of-
dicos asfl como para la expedi-
cifa retreactiva de incapacidades.

SORMAS ¥ POLITICAS SOBRE!

Estudio de sallicitudes de Espresas
para celebrar coaventias sobre
adewdos, para dae plaros, casbio
da garantla y evestualeents can-
Celar recargos socratorles.

sastor Represariel

Prog.:  Lic. Fernands Yilases Fonm + Comiaidu de
Sup. 2 Lic. Francisco Plescarte Haro.
Secter Obrero Quejaa.
Prop.: Sr. Buntel Sierrs RMiwera
Sup,
Sector Empresarial ~ Lomisidn

. ’ Bipaztita de
Prop.i  Lic. Bafael Lebrlje
Sup.:  Lic. Francisco Plancares lare - Cobyo y Con-

Sectoy Obrecs

Prup.:

Sc. Alfomse Sdache: Madaklags
Sop. !

Lic. Tgnacie Cunshrémoc Palets

venlos cen
Pactones Moro-
AUN,

COMISION DE REVISION
Bk ACTAS DEL W,
CONSEJO TECNICO

Revisifn del Proyectu del Acta
PATS gue se ajuste 3 lo tratada
acordade en las seslones del

« Conseje Técnlico.

Sector Bmpresarial

Lic,
Lic.

Franclisco Plascarte Mare,
Rafael Lebrija.

Prog.:
Sup.1
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PROSECRETARIA GEMNERAL
a1/

: ' 502
. Méxigo. D, F. 3 20 d¢ mayo de 1987,

C. LIC, EMILIC RABASA GAMBOA,
Secretario General,
Presente,

El H. Consejo Técnice en 1a sesidn cele-
bradz el dia 13 de mayc del presente afic, dictd el Acuer-
do nimero 732/87, en los s*guzentes términos:

“Este Censefo Técnico, con fundasento en el Articulo -
252 de la ley del Seguro Social, é&pruebz la nuevs pro-
puesta sohre la integracidén vy £unc1:raz_en.a de ios (o
m;.;gng_,ce’ H. Conscjc Tecnico, pr presentaga-
por la Secretaria Ceneral del IMSS con su oficio del &
de mayo de 1987, =n cumplimiento del Acuerds <06/87, -
del 1c. de abril de 1287, de este Cuerpe Celegciado, --
as! cono ios cuadros que se adjunten & la m;sn:"

Atenteéemente,
EL PROSECFRETARIO GEKRERAL,

"—-

Lic. Hzcz;; Doporto Ramirez.

con copia:

- C. Lic. Ricardo Garcia séin2.- Divector General.- Pre-
sente. :

- [C. Dr. ¥anuel Ruiz de Chévez.- Mienbro del H. Consejo
Técnico.- f:cocwtc.

- C. Lic. Menusl Gémezperalta Damirén.- Miembro del H.
COn.eJo .eunlku.- Fresente.

- C, Lic. José Cempille S&inz.- Miembro del H. ConseJc

Técnics,- Frasenie, 2

= C. Lic. Rafael Lesrija.- Miemsro del H. Conselo JeChles
co.- Presensc,

- C. Lie. Ferrarde Y-lancs Remos.- Miembro del H. Conse)o
Técnico.- Fresente. ; e

— C. lic. Carizs Yarza COchoa.~ Miembro del H. Conseje i1ec
nico.- Presente A

- €. Lic. Frensiace Fisncarse Harc.- Miembro del H. Consg
jo Técnico.- Fresente. =
SR P 013533
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C. Alfonso Sé&nchez Madarizga.- Miembro del K. Conse
Técnico,.- Presente.

C. Roberto A. Sancher Nijera.- Miembro del H. Consej
Técnico.~ Fresente.

€. Lic. Ignacic Cuauhtémoed Paleta,- Miembro del H,
gejo Técnico.- Presente.

C. Lic. Salvader Orozco Loreto.- Miembro del H, Conse
Técnico.- Presente.

C. Lic. Fernando Flores.- Subdirector General Adminis
tivo.- Presente.

C. Dr. Carlos Mac Crégor.- Subdirector General Médico
Presente.

C. C.P. Emilio Madrigal Patiflo.- Subdirectcr General
Finanzas.- Presente.

C. Arq. José Ma. Gutiérrez Trujillo.- Subdirector Ge
ral de Obras y Patrimonic Inmobiliaric.- Presente.
C. Lic. Juan Francisce Roecha Bendala.- Subdirector Ge
ral Jjuridico.- Fresente. )

C. Lic. Alfonse Murillo Guerrero.- Subdirector General
Técnico.- Fresente.

C. Arq. Arturo Olvera Cortés.- Subdirector Generzl de
Abasteciniento.- Presente, '

C. Dr. Horacio Rubio Monteverde,- Asesor Médice y Scet
del H. Consejo Téecnico del IMSS,- Presente.
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PROSECRETARIA GENERAL aalid
4/

México, D, F, & & dc abri) de 1987.

C. LIC. EMILIO RABASA GAMBOA '

, Secretario Genere) del

Instituto Mexicano del) Seguro Social,
Fresente.

E)l K. Consejo Tecnico, en 12 sesion cele-
brads el éia 1o. de abnil del presente sfo, dictd €l Acuer
do nimerc 506/67| en los siguientes términos:

“Este Contejo Técnico, con fundamento en €) Articule -
252 de Je& ley de) Seguro Social, acuerda diferir su re
solucibn sobre la ininnzngién y el funcionamiento de =
lot Comités y Comisiones del H. Consejo Técnico, pre==
sontade por la Secretaria General del) Instituto con su
oficio de¢) 30 ¢e merzo de 1967, y las propuestas de --
simplificacidn y reorganizicion de los referidos Comi-
tés y Comisiones, & fin de que la propia Secretariz Ge
rneral, con base en las consideraciones expresadas por
Jos sefiores consejeros, complemente 12 propueste &lucdi
da y la presente & este Cuerpo Colegiedo",

'

Atentamente,

EL PEOSECRETARIO GERERAL,

Licfﬂﬁzgégx'vo;orto Lgéjrez.

con copia: ¢

- C. Lic. Ricerdo Garcia S&inz.- Director General.- Fre-
sente,

L/

o/ 013534
HDR/MNGS som s
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México, D. F., a § de¢ mayo de 1937.
H. COXNSEJO TECNICO
PRESENTE

De conformidad con el Acuerde 506/87 que
tomd esc Honorable Cuerpo Colegiado en sesifn do fecha lo. -
de abril del presente afio, esta Secretarfia Céneral ha lleva-
do & cabo la rerisién del Estudio que elabord sobre 1z inte-
gracidn y funcionanientd de 1os Comités y Comisiones do ese
propio Consejo Técnico y que contenia algunas propuestas de
simplificacifn y reorganizacién de sus Organos de apoyo.

La revisién efectuada con base en los --
puntos de vista extcrnados por los sciiores Consejeros en la
sesifén veferida, ha permitido elaborar una nueva propuesta
que a continuacién se somete a su consideracién, ssi como -~
los cuadros que se adjuntan:

1) Nombre y nlmero de Comités y Comisiones.
- Los 14 Orgencs actuales (Conités y Comisiones)se --
reducirian a 9: 6 Conmités y 3 Comisliones:
a) Comité€ de Adquisiciones, con 1la misma intéyrn--
) cidn y atridbucioncs que el actual.
b) Comité de Plancacidn y Presupuesto,
Este Comité tendria las atribucioncs de los ac-
tuales Conitds de Plancacién y Control del Presu
puesto, v de las Comisiones Jde: Prestaciones ‘Mé-
dico Scciales; de¢ Pepsiones, Avudas y Capitales
Constitutivos, y de Estudio del Programa de Ser-
vicios Sociales para pensionados.
c) Comité do Construcciones, con la.misma integra--
¢ién y atridbuciones que el actual,
013535
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d) Comnité del Scguro de Ricspos de Trabajo. Este -
substituirfa al Coniti de Prevencién de Riespos
y tendrd, osdemis de las atribucionces sobre pre-
vencibn, ¢l anfilisis de Ja revisi6bn trionual de
clases y grados de ricesgos, 1a coordinacifn con
¢l Comité Consultivo del Scguro de Ricsgos de -
Trabajo previsto en la Ley ﬁcl Seguro Social y
en el Reglamento para la Clasificacién de Empre
sas y Deterninacidn de) Crado de Riesgo del Sc-
guro de Riesgos de Trabajo. Asimismo, tendrd a
su cargo los estudios especiales sobre califi--
‘cacibn de riespos ¢ incapacidades, y de clasifi
cacibn de empresas.

e) Conité de Comunicacién Socizl, con las atribucio
nes actuales de la Conisifn de Conmunicacién So--
cial y 1a misma integracién.

f) Comité dc Asuntos Jurfdicos, en el cual se fusio
narian, por su conexidad y necesidad de unifica-
cifén de criterios, las Comisiones de Inconformi-
dades y do Leyes y Reglamentos, y tendrd bajo su
competencia ademds de los casos de recursos de -
inconformidad que lleguen al Pleno, los anflisis
de propuestas de roformos legales y reglamenta--
rias, asi como la interpretacidn juridica.

. 8) Comisidn Bipartita de Qucjas que, sustituyendo a
la actual Comisidén de Quecjas, tendrd como atribu
cioncs la determinacidén de Nermas y Politicas pa
ra la resolucitn de quejas y solicitudes de rein
tegro de gastos médicos, asf como 13 expedicién
retroactiva de incapacidades.

h) Comisién Bipartita de Cobro y Convenios con Pa--
trones, Esta Comisidén subsistiria con la misma
integracidén y facultades que 1a actual,

i) Comisidén dec Revisidén de Actas del H. Conscjo ---
Técnico. Igual a la actual.

2) Como sc¢ desprende de lo anterior, ya sc consideran -
Jas tres observaciones formuladas por los sciiores --
Conscjeros.

a) La inclusién dc 1a Comisibn Jdc revisién de Actas
de este lonerable Cucrpo Colegiado.
(13536
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b)

3.+

Sc adicionaron, cn lo conducente, las expre--
sioncs "Normas ¥y Politicas™, en las colunmnas,
refcrentes 2 Materia de Conpetencia, con lo -
cual s¢ precisan las facultades de coda uno -
de los Orpanos. ;

El Comitl de Construcciones continuarsd fun---
cionando en la misma forma.

+ C

SEGURIDAD Y S YARIDAD SOCIAL
EL SECRET ALANERAL

//

74
Lic. 2bh ST CEm DTS
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LOS

$3/39,

siento

eied.

C.C.?.

':' l‘nq -
Subdirectoy Ceneral de Gbras
y Patrinonio Ianmobiliario
resente

{ - NINImnr 150 "I e /
" I | l | ’ ¥ il __lr ) J ) [ pan’
7 1 3 e Al I N AN NA NS A A

SECRETARIA CGENIRAL
4

JOSE MARIA GUTIZRREZ TRUJILLO

21 H. Consejo Técnico, #n su sesidon ce-
labrada 2l dfa 13 de enero de 1989, dicté =1 Acuerdeo nlmero - -

en los siguientes términos:

"Esta Consejo Técn‘co, cen fundanenta eon los Articulos -
252 y 253 ’rac::dn I de 12 Ley del Seguro Social, acuer-
da aqrcbar' I.- 21 Programa de Inversiones del IMSS pa-
ra 1920, en los tdrxninos del documento presantade por la
Subd‘recc“n feneral de QOtras v Patrinonio Inmobiliarie
cen oficio ntmero 36/45 del 12 de enero de 1929, vy II.-
£1 cambiao de la denominacisdn de su Comitd (e Foustrucc.o
mes, por &l ds Conité de Inversiones, por 1o que modif 35

ca, en lo conducente su Acuverdo 73237 cdel 13 de Mayo de
vqoa "
ArV¥ i

Lo gue conunico a ustad para su conoci
y debideo cumplimiento.

Atentamente
EL SECRETARIO CENERAL

2 -
A th. ﬁ‘stgg,DGporbo FamiradY,
L.\':’

C. Lic. Ricardo Carcia Sdinz.- Director Oeneral.- Presen
te,

C. Lic. Carlas Yarza Ochoa.~ Yiembro del H. Consejo Téc-
nico y del Comité de Inversiones de eso Cuerpo Cole--
giado.~ Presente.

C. Roberto A. Sdnchez Ndjera.- Micmbro del I, Conse,o --
Téecnico y del Comitd de Inversiones de ese luerpo Co-
legiado.~ Presente. _

C. Li¢c, MarSa Slvira Contreras Saucedo.- Prosecretaria -

Ceneral.- Presente., f-] 13—;38
b \ “

HDOR/MECS/JRDR/MRM/ jav.

Héxfco, D,F,, a lo, de febrero de 1229,
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"Este Consejo Téenico, con fundamento

2

=) cen 108 Articulas 240 fra::: nes I,
v VIII, XX y X 246 fraccion II, 252
oI, II, VI de la Ley del Seguro -
_4}i midac con disponen 1os Articu
< Transitor Reglamento de la ley
',-;nr:c—dam y Presctacién de Servic
. &on Bienes ....':t:.l.c:.. acuerda: I.- Aprob
T YUpresentados por la Subdireccidn Genera
wto del Instituto Mexicano del Seguro 1 n su ofl
‘£ic de fecna 3 de junioc de 1990, que son: Las Politices,
Bagses y Lineamientos en Matreria de Adquisiciones, Arren
damientos y Prestacibén de Servicios Rela:::n!ﬁc: Caa=
fienes Muebles: Los procedimientos para 1a Adquisi¥®ign
de Bienes de Inveraidn:; y E1 Ciclo del Abasredenrientco-
(Inssructivo de Operacifnj, II.- g_lgraﬁ}
tivo de Adquasiciones del H. Consejo Tednico III.-53
Crear las Comiciones de Adquisiciones: titueional s~
Delegacionales y de la Gerencia de Procesos IrWustriad-
| les, cuyscs manuales de operacidn deberan ser aJabdorados
; por l1a srocis Subdireccidn Generzl de AbastecY¥riento y
sometidos a la consideracion del Comité Normativo de =-
Adgquisicicnes y a 1a de este Cuerpo Colegiado, para su _
aprobacidn. IV.- Facultar a la mencicnada Subdireccidn
General para hacer llegar a las Secretarias de Preograma
cidn v Presupuesto vy de 1a Contralorias General de la Fe
deracitn un ejemplar de lcs documentos mencionados. -

-
()
o
o
w
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V.- ,&nnr el Comité de Adquisiciones del H. Consejo
! : ¥ Cualquier otra comisidn existente, relacio-
nada con 1a materia, fuera de las mencionadas en 195 -
puntes II y IIT1 de este Acuerdc, por haber concluido -
legalmente su funcién, y Vi.- Modificar en lc conducen
te los Acuerdos de este Cuerpo Colegiado 722/77 del 28
de energ de 1977, 2 063/62 Bis deol 19 de diciembre de-
1989; y 732/87 del 13 de mayo de 1987",

Lo que comunice & usted para su conocCi-
1ento y Cebido cumplimiento.

Atentamente
£EL SECRETARIO GENERAL

Lic. dfc:{; Doporto Ramirez

n
)
n

opia:

'

Bicardo Garcia Sa3inz.- Director General.- Fresen:e.
Francisco Plancarte Haro.- Mieabro del H. Consejo Téc-
y del Comité Normative de Adguisicicnes del propio —-
po Colegiado.- Presente.

. Xoberto A. Sénchez Najera.- Miembrc del H., Consejo Téc-
nico y del Comité Normativo de Adquisiciones del propic Cuer
pe Celegiado.- Presente,

Lic, Fernandc Flores.- Subdirecror General Administrativo,.=-
Prasente. e

manin

<O
uer
r
1

C.P. Ezilio Madrigal Patific.- Subdirector Genersl de Finan-
zas.- Presente.

Lic. Juan Francisco Rocha Bandala.- Subdiracror General Ju-
ridico.- Presente.

Dra. Adalia Felicidad Lee Ramos.— Subdirectora General Méd:i

ca.- Presente.

Arg, josé Maris Gutiérrez Trujillo.~ Subdirector General de

Qbras y Parrimonic Inmobiliario.- Presente, =y
‘_’133(,0-
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Anexo 2: Acuerdo 110/2018

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

bﬁ
SECRETARIA GENERAL ")
IMSS

Ciudad de México, a 25 de abril de 2018.
Oficio No. 09-9001-030000/

MTRO. ULISES MORENO MUNGUIA
Titular de la Direccion Juridica.

El'H. Consejo Técnico, en la sesion ordinaria celebrada el dia 25 de abril del presente afio, dicté el
Acuerdo ACDO.SA2.HCT.250418/110.P.SG, en los siguientes términos:

“Este Consejo Técnico, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 251 A, 263 y
264, fraccion XVII, de la Ley del Seguro Social; 31, fracciones X y XX, 32, 33, 35,
fracciones V, VI y XIV, 36, fracciones IV, V y VIl y 38, fracciones Xl y XllI, del
Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social; asi como en el punto 1.8,
de los Lineamientos Operativos del Consejo Técnico; y a propuesta del Secretario
General del Instituto, mediante oficio sin nimero del 18 de abril de 2018, Acuerda:
Primero.- Se autoriza ratificar la continuacion del funcionamiento y operaciéon del
Comité de Asuntos Juridicos del propio Organo de Gobierno, asi como ampliar la
materia de competencia en la forma siguiente: recursos de inconformidad que sean
competencia de este Consejo Técnico, derecho de veto, reformas a la Ley y sus
Reglamentos, andlisis e interpretacién juridica, solicitudes de pensiones, acciones de
mejora propuestas por los despachos externos, solventacién de observaciones
determinadas por los Organos Fiscalizadores, enajenaciones, arrendamientos,
donaciones, peticiones, perdén legal, informes de los juicios fiscales, laborales, civiles,
penales y demés inherentes a los procesos competencia de la Direccién Juridica,
suscripcién de acuerdos reparatorios, recomendaciones de la Comision Nacional de los
Derechos Humanos y de la Comisién Nacional de Arbitraje Médico, pago de adeudos de
multas determinadas por autoridades judiciales, y los que por su importancia y
transcendencia deban ser sometidos a la consideracion de este Consejo Técnico.
Segundo.- Instruir a la Direccion Juridica para que tome nota de la modificaciéon
respectiva a los Lineamientos Operativos del Consejo Técnico, con relacién a la
integracién, materia de competencia y funcionamiento del Comité de Asuntos Juridicos
del Organo de Gobierno. Tercero.- Ratificar al Titular de la Secretaria General del
Instituto y Secretario del Consejo Técnico, para que contintie fungiendo como Secretario
Técnico de los Comités y Comisiones de este Organo de Gobierno, asi como de la
operacion y funcionamiento del propio Organo Superior. Cuarto.- Instruir al Titular de la
Secretaria General para que presente a este Consejo Técnico, para su consideracion y
aprobacion, las modificaciones correspondientes al Calendario de las Reuniones
Ordinarias de los Comités y Comisiones de este Organo de Gobierno 2018, mismo que
fue aprobado mediante Acuerdo ACDO.SA2.HCT.291117/279.P.SG, dictado en sesidn
del 29 de noviembre de 2017",

Lo que me permito comunicar a usted para su conocimiento y debido cumplimiento.

AtentamEpge

rlos Velasco Perez
Secretarig! General.

Pagina 68 de 69

Clave: 4000-001-011



e

©
IMSS

NORMA PARA LA ATENCION, TRAMITE Y SEGUIMIENTO DE LOS

ASUNTOS CONSULTIVOS DEL IMSS

Con copia:

— Mtro. Tuffic Miguel Ortega. Director General. La copia seré enviada por el Sistema Institucional de Control de
Gestién de Comrespondencia (SICGC).  *

— Mtro. Rodolfo Gerardo Gonzalez Guzman. Miembro del H. Consejo Técnico y del Comité de
Asuntos Juridicos.

- Ing. Enrique Solana Senties. Miembro del H. Consejo Técnico y del Comité de Asuntos
Juridicos.

— Mtro. Tomas Javier Natividad Galeana. Coordinador de Organos Superiores. La copia ser enviada
por el Sistema Institucional de Control de Gestion de Correspondencia (SICGC).
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