2000-001-012

NORMA PARA LA SOLICITUD DE EQUIPO MEDICO,
INSTRUMENTAL, Y EQUIPO DE COCINA'Y COMEDOR

Autorizacion

i o /74

Dr. Victor Hugo Bon‘j’a yﬁurto

Titular de la Direccién de Prestaciones

_ L Médicas

COORDINACION DE MODERNIZACION
Y COMPETITIVIDAD

MOVIMIENTO VALIDADO Y REGISTRADO

El personal realizara sus labores con apego al Codigo de Conducta y de
revencién de Conflictos de Interés de las personas Servidoras Publicas del

ACTUALlZAClON ‘ 9 ch. 20‘9 IMSS, utilizando lenguaje incluyente y salvaguardando los principios de
ualdad, legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que rigen el
ervicio publico, asi como con pleno respeto a los derechos humanos y a la
o discriminacion”.




= NORMA PARA LA SOLICITUD DE EQUIPO MEDICO, INSTRUMENTAL, Y
@ EQUIPO DE COCINA Y COMEDOR

iNDICE
Pagina

1 Fundamento juridico 3
2 Objetivo 3
3 Ambito de aplicacién 3
4 Responsables de la aplicacion de la norma 3
5 Definiciones 3
6 Documentos de referencia 6
7 Disposiciones 8
7.1 Generales 8
7.2 De los Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada y 9

Organos operativos
7.3 De la Direccion de Prestaciones Médicas 11
7.4 Interpretacion 11

Transitorios 11

Apéndices

Apéndice A Instructivo para el uso del sistema PREI- 12

PROFORMA requisicién electronica en el Médulo
PREI - Proforma

Pagina 2 de 52 Clave: 2000-001-012




= NORMA PARA LA SOLICITUD DE EQUIPO MEDICO, INSTRUMENTAL, Y
@ EQUIPO DE COCINA Y COMEDOR

1 Fundamento juridico

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 82 fraccion VI del Reglamento Interior del
Instituto Mexicano del Seguro Social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de
septiembre de 2006 y sus reformas, se expide la siguiente

NORMA PARA LA SOLICITUD DE EQUIPO MEDICO, INSTRUMENTAL, Y EQUIPO DE
COCINA Y COMEDOR

2 Objetivo

Establecer el proceso para la solicitud del equipo médico, optimizando los recursos con los
que cuenta el Instituto a través de la identificacion, seleccion, priorizacion y solicitud del
equipo médico, instrumental, y equipo de cocina y comedor, de sustitucion, con base en los
aspectos técnico-médicos, de capacidad resolutiva y de costo-efectividad.

3 Ambito de aplicacién

La presente norma es de observancia obligatoria para todos los Organos de Operacion
Administrativa Desconcentrada y los érganos operativos, del Instituto Mexicano del Seguro
Social.

4 Responsables de la aplicacion de la norma

Titular de la Coordinacién de Planeacion de Infraestructura Médica a través de la Division de
Equipamiento Médico adscritas a la Direccion de Prestaciones Médicas del Instituto
Mexicano del Seguro Social.

5 Definiciones

Para efectos de la presente norma se entenderd por:

5.1 area fisica: Lugar especifico que ocupa un equipo, en la Unidad Médica.

5.2 atencion médica: Conjunto de servicios que se proporcionan al individuo con el fin de
promover, proteger y restaurar su salud.
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5.3 calidad: Es el grado de satisfaccion de las expectativas o requerimientos que los
usuarios obtienen de un bien o servicio otorgado.

5.4 Catalogo General de Articulos del IMSS: Es una relacién detallada de claves con
descripciones y tipos de presentacion por grupos de suministro (bienes de consumo y bienes
de inversion), el cual puede ser consultado en el portal de compras del IMSS
http://compras.imss.gob.mx/.

5.5 cédula descriptiva del insumo: Texto en el que se detallan las caracteristicas
técnicas de los insumos incluidos en el Cuadro Basico Institucional.

5.6 conflicto de Interés: Cuando el funcionario o la institucion del mismo, tienen una
relacion financiera o personal que puede influir (sesgo) de manera inapropiada en sus
acciones. Esa relacion puede variar desde un insignificante sesgo hasta tener gran influencia
sobre la opinién.

5.7 control: Proceso que incluye la verificacién del desempefio observado en relacién con
el esperado, la identificacidbn de desviaciones y la aplicacién de las medidas correctivas
necesarias para asegurar el logro de los objetivos.

5.8 CPIM: Coordinacion de Planeacion de Infraestructura Médica.

5.9 Cuadros Basicos Institucionales: Son catalogos que contienen los diferentes
insumos que se requieren para la atencién de la salud, asi como la descripcion, dosis
recomendada, indicaciones y contraindicaciones, los cuales han sido seleccionados de
manera colegiada y transparente bajo criterios establecidos en procedimientos normativos.
Los Cuadros Basicos del Instituto Mexicano del Seguro Social son: Nutriologia,
Medicamentos. Material de curacion, Auxiliares de diagnéstico, Instrumental y equipo
médico, Alimentos y, Endoproétesis.

5.10 demanda de atenciéon médica: Solicitud del individuo o su familia para que se lleve al
cabo la interacciéon profesional entre el médico y el paciente, tendiente a restablecer y
mantener la salud del enfermo.

5.11 DPM: Direccion de Prestaciones Médicas.

5.12 efectividad: Medida en que las acciones realizadas han logrado resolver un problema.

5.13 eficacia: Relacién que existe entre la cantidad de objetivos logrados y el numero de
objetivos planeados.

5.14 eficiencia: Relacién que existe entre la eficacia en el logro de los objetivos y la
eficacia en el uso de un recurso empleado para conseguir los objetivos.
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5.15 equipamiento: Conjunto de acciones coordinadas entre diferentes areas del Instituto,
para la adquisicidn, suministro, recepcién y puesta en operacion del equipo médico,
instrumental y equipo de cocina y comedor, para el funcionamiento adecuado de las
unidades meédicas.

5.16 equipo de cocina y comedor: Aparatos e instrumentos de uso especifico, destinados
a la elaboracién y distribucién de alimentos dentro de la Unidades de Atencién Médica del
Instituto.

5.17 equipo médico: Aparatos, accesorios e instrumental para uso especifico, destinados
a la atenciébn médica, quirurgica, asi como procedimientos de exploracién, diagndstico,
tratamiento y rehabilitacidn de pacientes, asi como aquellos para efectuar actividades de
investigacién biomédica, de conformidad con el Articulo 262, fraccion | de la Ley General de
Salud.

5.18 evaluacion: Proceso que consiste en la medicién del desempeno, la comparacion de
los resultados contra un estandar establecido previamente y la emisién de juicios de valor.

5.19 IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

5.20 insumos: Los medicamentos, substancias psicotrépicas, estupefacientes y las
materias primas y aditivos que intervengan para su elaboracién; asi como los equipos
médicos, protesis, Ortesis, ayudas funcionales, agentes de diagnéstico, insumos de uso
odontoldgico, material quirdrgico, de curacion y productos higiénicos, de conformidad con lo
sefalado en el Articulo 194 Bis, de la Ley General de Salud, se consideran insumos para la
salud

5.21 Organos Normativos: Las direcciones a que se refiere el articulo 3, fraccion I, del
Reglamento Interior del IMSS, asi como las unidades y coordinaciones que de ellas
dependan.

5.22 Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada: Delegaciones estatales y
regionales y Unidades Médicas de Alta Especialidad, conforme al articulo 2, fraccién IV del
Reglamento Interior del IMSS.

5.23 Organos operativos: Se refiere a las direcciones de las unidades médicas de primer,
segundo y tercer nivel.

5.24 PREI: Sistema de Planeacién de Recursos Institucionales.

5.25 requerimiento de compra no programada: Solicitud de equipamiento no incluido
dentro de la programacién anual.
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5.26 requerimiento de compra programada: Solicitud de equipamiento anual que
depende del registro previo por el Instituto dentro de la Cartera Publica de Inversidén de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

5.27 sistema PREI-PROFORMA requisicion electronica: Herramienta informatica,
ubicada en el médulo PREI-Proforma, mediante la cual las unidades médicas del ambito
delegacional, las UMAE y las Unidades y Coordinaciones Normativas de la DPM integran su
solicitud de equipo médico, instrumental, y equipo de cocina y comedor.

5.28 UMAE: Unidad Médica de Alta Especialidad.

6 Documentos de referencia
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Salud publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 7 de febrero de
1984 y sus reformas

e Ley del Seguro Social publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 21 de
diciembre de 1995 y sus reformas.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 10 de noviembre de 2014 y sus reformas.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 18 de julio de 2016.

e Ley Orgénica de la Administracion Publica y Federal publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 29 de diciembre de 1976 y sus reformas.

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales publicado en el Diario Oficial de la
federacién el 14 de mayo de 1986 y sus reformas

e Ley General de Contabilidad Gubernamental publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de diciembre de 2018 y sus reformas.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario
Oficial de la federacién del 30 de marzo de 2006 y sus reformas.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica publicada en el Diario
Oficial de la federacién el 9 de mayo de 2016.
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Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Puablica publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015.

Reglamento en Materia de Prestacién de Servicios de Atencién Médica de la Ley
General de Salud, publicado el 29 de abril de 1986 en el Diario Oficial de la
Federacion.

Reglamento de Prestaciones Médicas de la Ley del Seguro Social, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 30 de noviembre de 2006.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de julio de 2010 y sus
reformas.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 26 de enero de 1990 y sus reformas.

Contrato Colectivo de Trabajo, de los Trabajadores del Instituto Mexicano del Seguro
Social vigente.

Norma Presupuestaria del Instituto Mexicano del Seguro Social, clave 0500-001-002,
aprobado por el Consejo Técnico mediante Acuerdo
ACDO.AS3.HCT.081210/369.P.DF del 19 de diciembre de 2013.

Manual de Organizacion de la Direccion de Prestaciones Médicas, clave 2000-002-
001 emitido por la Direccién de Prestaciones Médicas, validado y registrado el 18 de
febrero de 2018.

Manual de Organizacion de las Unidades Médicas de Alta Especialidad, clave 0500-
002-001, autorizado por el Director General del IMSS, validado y registrado el 6 de
febrero de 2019.

Manual de Organizacion de la Jefatura de Servicios de Prestaciones Médicas, clave
2000-002-002, emitido por la Direccion de Prestaciones Médicas, validado y registrado
el 4 de febrero de 2017.

Cuadros Basicos Institucionales de Equipo Médico, de Instrumental y de Auxiliares de
Diagndstico vigente

Cédigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno Federal, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 2015 y sus reformas.
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e Procedimiento para la inclusion, modificacion y exclusion de insumos para la Salud de
los Cuadros Basicos Institucionales, clave 2450-003-001, emitido por la Direccion de
Prestaciones Médicas, validado y registrado el 31 de octubre de 2012.

7 Disposiciones
7.1 Generales

7.1.1. El incumplimiento de los servidores publicos involucrados en el presente documento
sera causal de las responsabilidades que resulten conforme a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables al respecto.

7.1.2. El lenguaje empleado en el presente procedimiento, asi como en sus Apéndices y
formatos, no busca generar ninguna distincion ni marcar diferencias entre hombres y
mujeres, por lo que las referencias o alusiones en la redaccion hechas hacia un género
representan a ambos sexos.

7.1.3. La identificacion, seleccion y priorizacién del requerimiento de equipo médico de las
Unidades Médicas debera atender principalmente las directrices establecidas respecto a la
atencion a la salud dentro del Plan Nacional de Desarrollo y el Plan "IMSS: Bienestar para
toda la vida”, y demas lineamientos establecidos para el Sector Salud.

7.1.4. El “Sistema PREI-PROFORMA requisicion electrénica” sera el unico medio oficial para
solicitar el equipo meédico, instrumental, y equipo de cocina y comedor, en las Unidades
Médicas de los Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada, siguiendo el
“Instructivo para el uso del sistema PREI-PROFORMA requisicién electronica en el Modulo
PREI — Proforma” (Apéndice A); incluyendo los casos en que se solicite un requerimiento de
compra no programada.

7.1.5. De manera anual, se programara la compra de equipo médico, instrumental, y equipo
de cocina y comedor, mediante su registro dentro de la cartera de la SHCP, con base en las
necesidades registradas y priorizadas dentro del “Sistema PREI-PROFORMA requisicion
electrénica”, para la cual los Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada deberan
enviar a la Coordinacién de Planeacion de Infraestructura Médica dicho requerimiento, a fin
de que ésta solicite su registro al area competente.

7.1.6. Para realizar un requerimiento de compra no programada de equipo meédico,
instrumental, y/o de equipo de cocina y comedor, posterior a su registro dentro del “Sistema
PREI-PROFORMA requisicion electronica” en términos del numeral 7.1.4 de esta Norma, los
Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada deberan enviar dicha solicitud
mediante oficio, debidamente justificada, a la Coordinacion de Planeacién de Infraestructura
Médica, para que el requerimiento sea validado y, en su caso, autorizado, incluyendo al
menos los siguientes datos.
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Del Equipo Médico:

— Clave (PREI y SAI)

— Descripcion

— Cantidad

— Precio unitario con IVA

De la Unidad Médica destino:

— Ubicacion

— Unidad de Informacién Ul

— Clave de ubicacién

— Nombre de la Unidad médica

7.1.7. El proceso de solicitud de equipo médico debera sustentarse en la seleccion
pertinente de la tecnologia, la capacidad resolutiva de cada unidad médica, cédula
descriptiva del insumo sefalada en el Cuadro Basico y Catalogo de Insumos del Sector
Salud y, que atiendan las necesidades de los servicios médicos de cada unidad médica
solicitante.

7.1.8. Todo el equipo médico e instrumental que se registre para compra a través del
“Sistema PREI-PROFORMA requisicion electrénica” debera cumplir con las especificaciones
técnicas que senala el Cuadro Basico y Catalogo de Insumos del Sector Salud, y el equipo
de cocina y comedor conforme al Catalogo General de Articulos del IMSS.

7.1.9. El personal del Instituto obligado al cumplimiento y aplicacion de la presente norma,
deberd observar lo establecido en la regulacion juridica en materia de transparencia y
combate a la corrupcion, asi como en los Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de
las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, las acciones
de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico y para la modernizacion de la
Administracién Publica Federal.

7.2 De los Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada y Organos
operativos.

7.2.1 Los Jefes de Servicio, Jefes de Servicios Clinicos y Jefes de Departamento Clinico, de
las Unidades Médicas de primer, segundo y tercer nivel, respectivamente, deberan
identificar, seleccionar y registrar dentro del “Sistema PREI-PROFORMA requisicidon
electrénica”, el equipamiento que estimen pertinente para atender la demanda de atencion
médica.
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7.2.2 Los Directores de las Unidades Médicas de primer y segundo nivel de atencion médica
y el Director Médico de las UMAE deberan priorizar dentro del “Sistema PREI-PROFORMA
requisicion electrénica”, las solicitudes registradas dentro de su @mbito de competencia.

7.2.3 Los Ingenieros Biomédicos Delegacionales en conjunto con la Coordinacion de
Gestion Médica, en las Unidades Médicas del primer y segundo nivel de atencion, y los Jefes
de Divisién de Ingenieria Biomédica en conjunto con el Director Médico de la UMAE, en las
unidades médicas de tercer nivel de atencion; deberan supervisar y validar la identificacion,
seleccidn, registro y priorizacién del requerimiento de equipo médico, instrumental, y equipo
de cocina y comedor, dentro del “Sistema PREI-PROFORMA requisicion electronica”.

7.2.4 Los Titulares de las Jefaturas de Servicios de Prestaciones Médicas para las Unidades
Médicas de primer y segundo nivel, y los Directores de UMAE para el tercer nivel de
atencién, deberan realizar la priorizacidbn general de las solicitudes de equipo médico,
instrumental, y equipo de cocina y comedor, de su ambito de competencia, dentro del
“Sistema PREI-PROFORMA requisicion electronica”.

7.2.5 Previo al registro y solicitud de equipo médico, instrumental, y equipo de cocina y
comedor, el personal operativo, debera asegurarse de contar con el area fisica adecuada
para la instalacién del bien, asi como contar con el personal médico y técnico necesarios
para la utilizacién inmediata de dichos equipos.

7.2.6 En la identificacién, seleccién, priorizacion y solicitud del equipamiento médico,
instrumental, y equipo de cocina y comedor, se deberan tomar en cuenta las necesidades de
salud local y regional, con el propédsito de proporcionar la atencion médica diagnostica,
terapéutica y/o de rehabilitacién.

7.2.7 El registro del equipo médico, instrumental, y equipo de cocina y comedor, dentro del
“‘Sistema PREI-PROFORMA requisicion electronica”, podran ser realizados en cualquier
periodo del afno, por los érganos operativos.

7.2.8 Los Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada y los érganos operativos
deberan mantener actualizado el “Sistema PREI-PROFORMA requisicion electronica” en lo
referente al nimero de bienes solicitados, priorizacidn adecuada (numeracion siempre
consecutiva y sin prioridad cero) y eliminacién de bienes suministrados durante el afo
inmediato anterior.

7.2.9 Los Titulares de los Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada deberan
enviar de forma impresa y firmada, en cada una de sus paginas, el reporte de los bienes
registrados, generado en el “Sistema PREI-PROFORMA requisicion electrénica”, de manera
anual y siempre que les sea solicitado por la CPIM, para la realizacion del consolidado de
requerimientos de Unidades Médicas y planeaciéon del presupuesto Institucional.
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7.3 De la Direccion de Prestaciones Médicas

7.3.1 La Direccién de Prestaciones Médicas (DPM), a través de la Coordinacion de
Planeacion de Infraestructura Médica (CPIM), por conducto de la Divisién de Equipamiento
Médico, debera realizar las gestiones pertinentes para la actualizacion del “Sistema PREI-
PROFORMA requisicion electrénica” en lo referente al niumero de clave y nombre genérico
de los bienes incorporados en los Cuadro Basicos Institucionales, y el Catalogo General de
Articulos del IMSS.

7.3.2 La CPIM a través de la Division de Equipamiento Médico deberd administrar el
“Sistema PREI-PROFORMA requisicion electrénica”, en lo relativo a la actualizacién de
usuarios y de los diferentes catalogos que integran el sistema informatico: unidades médicas,
nivel de atencion, servicios, articulos, etcétera.

7.3.3 La CPIM a través de la Division de Equipamiento Médico, debera brindar asesoria y
capacitacién a los usuarios de los Organos de Operacidon Administrativa Desconcentrada y
de los 6rganos operativos, referente al uso del sistema PREI-PROFORMA requisicién
electrénica.

7.3.4 La DPM a través de la CPIM debera verificar el cumplimiento de la presente norma,
asi como evaluar y propiciar la mejora continua del proceso de solicitud de equipamiento, con
el fin de actualizar el mismo.

7.4 Interpretacion

Corresponde a la Direccion de Prestaciones Médicas a través de la Coordinacion de
Planeacién de Infraestructura Médica, por conducto de la Divisidon de Equipamiento Médico,
interpretar para efectos administrativos la presente norma y resolver los casos especiales y
los no previstos en la norma.

Transitorios

Primero La presente Norma entrara en vigor a partir de la fecha de su registro en
el catalogo normativo institucional y su correspondiente publicacién en el
portal de intranet del Instituto.

Segundo La presente norma deja sin efecto a la Norma que establece las
disposiciones generales para la solicitud de equipo médico, instrumental
quirdrgico, equipo de cémputo y equipo de cocina y comedor, con clave
2000-001-012 y fecha de registro 13 de septiembre de 2011.
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APENDICE A

Instructivo para el uso del sistema proforma requisicion electrénica en el Médulo
PREI - PROFORMA
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Usuarios del Sistema PREI-PROFORMA requisicion electronica.

El sistema PREI-PROFORMA requisicidén electronica tiene ocho roles de usuarios, dos para
las unidades meédicas, dos para las delegaciones, dos para las UMAE y dos para los
Organos Normativos.

Los roles para los usuarios del sistema PREI-PROFORMA requisicién electrénica en los
organos operativos sefialados en la presente Norma correspondientes a las unidades
médicas de primer, segundo y tercer nivel de atencion necesarios e indispensables son:

e Rol de Jefe de servicio: Es el que se encarga de hacer altas, bajas y cambios de los
bienes de la unidad (puede haber mas de uno en cada Unidad Médica).

e Rol de Jefe de Unidad Médica: Se encarga de dar prioridades globales tanto de alto y
bajo costo, a la proforma de la Unidad Médica en la que esta ubicado (solo puede haber
uno por Unidad Médica). Pero un Jefe de Unidad puede tener varias Unidades Médicas a
su cargo

Los roles para los usuarios del sistema PREI-PROFORMA requisicidén electrénica en los
organos de Operacion Administrativa Desconcentrada son:

e Usuario de consulta PROFORMA: Es el que puede consultar la informacién de las
unidades, pero no puede modificar la informacién contenida en el sistema PREI-
PROFORMA requisicion electronica (este usuario puede estar definido para una Unidad
Médica, para los Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada para consultar
igualmente, unidad médica, Delegacién o toda la proforma, pero solo consulta).

e Usuario Jefe Delegacion PROFORMA: Puede consultar la informacién de sus unidades y
puede haber varios, pero solo uno de los usuarios Jefe de Delegacién es el encargado
de realizar la parametrizacién, es ademas el encargado de generar la Prioridad
Delegacional donde unificar las prioridades de alto y bajo costo de las unidades médicas
de su circunscripcién en un solo listado.

e Usuario Jefe UMAE: Este usuario es el encargado de generar las Prioridades UMAE, que
aglutina las de alto y bajo costo de las unidades médicas complementarias con las que,
en su caso, cuente.

Los roles de los Organos Normativos son:
e Usuario de los Organos Normativos: Son usuarios que pueden consultar toda la proforma

y también pueden proponer un programa de equipamiento especifico desde los Organos
Normativos para las unidades médicas del Instituto.
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e Usuario Administrador: Existen dos, uno corresponde al titular de la Divisidn de
Equipamiento Médico y es el encargado de administrar los catélogos de articulos,
servicios, Unidades Médicas, usuarios y sus combinaciones, también es el encargado de
autorizar las solicitudes de ingreso y la parametrizacion de todos los usuarios v,
especialmente de los usuarios de las UMAE, ya que estds no cuentan con
parametrizador especifico.

e El segundo administrador responsable del sistema PREI-PROFORMA requisicién

electronica desde el &rea técnica informatica, es definido por la Direccion de Innovacion y
Desarrollo Tecnoldgico.

Conexion y Ruta de Acceso para PREI-PROFORMA

A continuacién, se describe el proceso para la conexion con el Sistema PREI del IMSS:

Paso | Accion
1

Abrir una sesién de Internet Explorer, presionando el icono @
RESULTADO:
Aparece una ventana de Internet Explorer

Direccidn I’Gj about:blank j |

2 En el campo Direccion:
capturar: http://prei.imss.gob.mx/prei2
RESULTADO:

Aparece la pagina de inicio de PREI II.

& Portal PREL I - Windows Internet Explor

Archivo Edicion Ver Favorit itos  Herr:

¢ Favoritos | 55 2] Sitios sugeridos ~

88~ | @ Sitio Web del IMSS & Portal PREIT X % v B) v ) & v Piginav Seguridad v|

MEXICO

BN
@z

millaninm

IMSS INICIO MAPADEL SITIO DIRECTORIO CONTACTO AYUDA PRELI

PREI Il COMPRAS

PREI Il PROYECTOS

PREI PROFORMA

PREI COMPRAS DE SERVICIOS PRODUCCION

PREI NEFROLOGIA Y CIRUGIA MINIMA INVASION

nstitucionales, PREI - =
0 PREI GUARDERIAS

GUIAS FUNCIONALES

El ingreso al M6dulo PROFORMA se realiza a través de la intranet del IMSS.
Para poder acceder al sistema PREI, donde se encuentra el modulo Proforma, es necesario
contar con lo siguiente:
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e Acceso a Intranet del Instituto
e ID de Usuario
e Contrasena

NOTA: Si no cuenta con ID de usuario y contrasefia debe de entrar al apartado enlaces:

@ Portal PRELT _ RS EAEE]
PREI
(3
MEXICO ) S
IMSS S

TIC DIRECTORIC CONTACTC AYUDA PRELIN

PREI [l COMPRAS

PREI Il PROYECTOS

PREI PROFORMA

PREI COMPRAS DE SERVICIOS PRODUCCION
PREI NEFROLOGIA Y CIRUGIA MINIMA INVASION
PREI GUARDERIAS

GUIAS FUNCIONALES

Curse de Compras PREI
Durante la Semans FREI del mes de Mlarzo de 1I
2008, la Coordinadén de Abestecimiento
impartié 2 cursos del Médulo de Compras |
Recepcicnes a 51 participantes de delegaciones
y Unidades Médicas de Alts Espedislidad

Control Usuarios Proforma

Fn ol rescsnis sfin se han imnartidn T eorene

Capacitacion
Seguridad
.3 Geptz PREI
Contral Usuarios Proforma

FPREI

Y registrarse en Solicitud de Acceso, llenando el formulario con la informacién requerida, es
necesario e indispensable contar con correo electrdnico institucional ya que por esta via le
llegara el ID de usuario y contrasena, el proceso es automatico.
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IM35 IMICIO MAPADEL SITIO DIRECTORIO COMTACTO AYUDA FPREILI

Seguridad

SISTEMA DE CONTROL DE USUARIOS PREI

Sistema de Control de Usuarios para los siguientes Ambientes:

Finanzas 9.1

EPM SOAP - Proforma 9.1
Inversiones Financieras 9.1
SICADIT 9.1

FIS 9.1

Ingreso al médulo Proforma requisicion electrénica:

A continuacién, se describe el proceso para la conexién con el modulo Proforma:

Paso | Accion

1 Abrir una sesién de Internet Explorer, presionando el icono é
RESULTADO:
Aparece una ventana de Internet Explorer

2 En el campo Direccidn:
Direccitn [&] aboutblank j‘
capturar: http://prei.imss.gob.mx/prei2
RESULTADO:

Aparece la pagina de inicio de PREI II.

v;vlg http://prei.imss.gob.mx/prei2/Default.htm! v |4 | X il ) Bing

Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

Jr Favoritos | 1 ) Sitios sugeridos v
=1 QSitiOWebdelIMSS ’é Portal PREITI X )_';\ - E v [ = v Piginav Seguridad v
MEXICO pry IS
s
utaco | () B
IMSS: .=
IMSS  INICIO MAPA DEL SITIO DIRECTORIO CONTACTO AYUDA PREII

PREI Il COMPRAS

PREI Il PROYECTOS

PREI PROFORMA

PREI COMPRAS DE SERVICIOS PRODUCCION
PREI NEFROLOGIA Y CIRUGIA MINIMA INVASION

El Sistema de Planeacion de Recursos Institucionales, PREI -

Milleni un que el Ik cio PREI GUARDERIAS

una y GUIAS FUNCIONALES
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Paso

Accion

Presionar el botén ___PREI PROFORMA
RESULTADO:
Ingresa al menu principal del sistema

Paso

Accion

oo

Capturar ID Usuario y Contrasefa y presionar el boton
RESULTADO:

Ingresa al menu principal del sistema

| IE n Ver Favo Ayuda
w W €] Sitios sugeridos ~

£ hitp:/fpr b.mx8082/ psp/ps/EMPLOYEE/| /2tab=DEFAULT <[ &[4 ] x § 2 sing P~

& EMPLOVEE

% v B - O 4 - Piginav Seguridadv Herramientas~ @+

Favoritos - Menu Principal

Meni

Buscar

D Mis Favoritos

[> Cuadros de Manda

[> Sector Semvicios Financieros
I> Listas de Trabajos

D Control de Usuarios

b Hemramientas de Informes

1> PeopleTools
I Proforma

— Cambio de Contrasefia
— Mis Personalizaciones
— Mi Perfil de Sistema

— Mi Diccionario

nicie | ListaTrabj | | AfiadiraFavoritos | Desconexion

Personalizar Contenida | Formata

[ =[x

®

@ Internet | Modo protegido: desactivado v ®100% -

Accion

Presionar el vinculo “[*Proforma”
RESULTADO:
Ingresa al menu principal del médulo Proforma
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WS Favoros

Compra de Serviios

Cuentas a Pagar

Def Finarcas/Cadena Suministro
Componentes de Empresa
Listas de Trabajos

Control de Usuanos
U Hotramientas 0¢ Informes
b PeopleTools
I Bienes
b Programas
Catdlogos
Contultas
Reportes

Informacién complementaria del uso de pantallas Oracle.

La mayoria de las pantallas de Oracle como las que se muestran a continuacion, le
permitiran utilizar las siguientes funciones:

1. Buscar: encontrar rapidamente algun valor de los que muestra la pantalla.

2. Ver: visualizar mas o menos datos de los que se presentan en pantalla, el mismo
sistema determina cual es la cantidad de datos posibles de mostrar.

3. Descargar. obtener datos de la pantalla utilizando este botén (para algunas

configuraciones de Internet Explorer, en combinacion con la tecla “Ctrl” de su teclado),

el sistema le preguntard si quiere visualizar o guardar los datos que llevara

directamente a un archivo CSV que lee Microsoft Excel.

Cantidad de registros para visualizar y flechas para navegar en el listado.

Ordenar: acomodar columnas especificas, basta con dar un clic en la columna

deseada y la pantalla ordenara los datos en forma ascendente, al dar un segundo clic

sobre la cabecera, el orden se mostrara en forma descendente, numéricamente o de

manera alfabética.

ok

Inicio | ListaTrabj || Afadic
Favoritos | Menu Principal > Proforma » Catdlogos » Unidades Médicas
E - - -

J Catalogo UN. Med. GL Centro Costos Validos

@“ Unidades Médicas

Tipo

Unidafﬂ ID qnw_dad Descripeién UM de Desc(igcién I Unidad D = Unidad d§ CItave Q’e

Negocio Medica Descripcion UM Unidad Tipo Informacion L
1[M33R @, [373701 | [CLINICADE MAMA 1 (CAMA [02 3, Segundo_Nivel 373701 |37 @, 373701 [37530003 @, SEFE‘%&E CANJE +CLINICA "5 01indo - =
2(M38R_ @, [360901  [CONSULTA EXTERNA DEL [04 @, UMAE 360901 [36 @ (360901  [36A10004 @ MH.CONSULTAEXTERNA | Tercero S|
3[MSSR @, [351301 | [HGO MF 13 AZCAPOZALCG [02 @, |Segundo_Nivel 354301 [35 @, 351301  [36010001 @ UMF. N 13 Segundo - H =
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Solicitud de bienes (equipo médico, equipo de cocina y comedor e instrumental), la proforma
actual permite agregar bienes tanto en la Proforma Médica, como en la Proforma de Cocina y
Comedor: exclusivamente para los usuarios con Rol de JEFE DE SERVICIO

Agregar Bienes

La pantalla Agregar un Bien permite solicitar bienes para el Area Médica, muestra datos del
usuario quien realiza el pedido, permite priorizar el requerimiento del bien, introducir una
breve descripcion personalizada del bien solicitado, incluir precio y datos de una posible
instalacién o remodelacién.

Secuencia de actividades a realizar para solicitar bienes

Paso | Accion

1 Dirigirse a la siguiente ruta:
Proforma
RESULTADO:

Aparecen todos los menus de la proforma

m 2] http://produccionpreiepm.imss.gob.mxB082/psp/ps/ EMPLOYEE/EPM/h Ztab=DEFAULT

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

o7 Favorites | 5l | Sitios sugeridos ¥

& EMPLOYEE

Favoritos | Mend Principal
- -

Meni Bisqueda:

Descr Fun & o =17
3 cuadros de Mando I3
Bl . [0 Sector Servicios Financieros E Meni
Mente | ictas de Trabzjos L e,
Principal
03 Control de Usuarios >
Destacad = Herramientas de Informes 12
3 PeopleToolks 4

Usado Ri (1 Proforma

aparecen =l cambio de Contrasefia —] B\en'es :
esquina € [ Mg Personalizaciones '—‘ gataluios ]
[E] MiPerfil de Sisterna 8 Consukas ,

1 Reportes
[5] ™i Diccionario i

Rutas muestra la ruta de
navegacion y da acceso al
contenido de las subcarpetas. Srmm

et

Busqueda de Meni, debajo del
Mend Principal. admite blisquedas
CON Sugerencias y encontrar
paginas mas rapida.

wn
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Paso

Accion

Dirigirse a la siguiente ruta:

Proforma - Bienes - Proforma Médica->Agregar un Bien

RESULTADO:
Aparece la pagina Agregar un Bien

|Fa\r0rt05 ¢ Mend Principal
- - -

Descr Fun

El mend e
Principal

Destacad

Usado Ri

poorooe

B

[E] Mi Diccionario

Rutas muestra la ruta de
navegacion y da acceso al
contenido de las subcarpetas. .

Meni Bisqueda:

® O
Cuadros de Mando

Sector Servicios Financieros
Listas de Trabajos

Control de Usuarios
Herramientas de Informes
PeopleTools

Proforma

Mend

v v v vy v v 4

i = Bienes
aparecen D Cambio de Contrasefia = " L
esquina £ = Mis Parsonalizaciones 00 Catdlogos L=t EninanaiM i

3 Consultas 3 Proforma Cocina B -‘\g_regar un_B\en
3 Reportes £ Proforma Cémputo [E] Editar un Bien
D Req. de Instalacidn y NOM s
|=] Estado del Producto

Mi Perfi de Sistema

oRrRACLE

Favoritos
.

- Mend Principal > Proforma > Bienes » Proformes Médica > Agregar un Bien

Agregar un Bien

IR
Paso | Accion
3 Presionar el boton Anadir
RESULTADO:
Aparece la pagina Agregar — Productos
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Paso | Accion
4 Presionar el boton Anadir
RESULTADO:

Aparece la pagina Elegir un criterio

Los equipos estan divididos segun su precio de orientacién como Mayor o

igual a 500,000 pesos (Proforma de Alto Costo)
Menor a 500,000 pesos (Proforma de Bajo Costo)
Elegir un criterio y presionar el boton Aceptar
RESULTADO:

Aparece la pantalla de captura del equipo a solicitar:

Elija un criterio

[
() Mayor o igual a 500000

(2 Mener a 500000

Favaoritos
il

&2

1D Unidad

(€ Agregar un Bien

*Servicio Solicitante |

Mend Pvr\ncipa\ 3 Profgrma > Bienes > Proformva Médica > Agregar un Bien

Agregar - Productos

Delegacion Delegacion Mo. 3 Suroeste DFNombre DAMIEL LOPEZ SOTO Localidad 01

370101

-

Descripcion del Producto

Consultar Producto

Producto
ID Articulo

Precio Unitario Orientacion (Cat) 0
Cantidad a Solicitar | 1

[ Instalacién o Adecuacién del Area Fisica

Desc. Instal. o Remod. del Area F.

Prioridad € Impacto Calidad 03 04 ©
€ Impacto Econémico 03 ©a0©

Precio Unitario
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Paso

Accion

Presionar el boton < (lupa) para elegir el Servicio (Servicio Solicitante)
RESULTADO:

Aparece el identificador y la descripcion del servicio, seleccionar uno

|. @ Agregar un Bien

Consultar Servicio Solicitante

| Cancelar |

Resultados Busqueda

Primero 1-45 de 45 Ultimo

Servicios Description

QUIMIOTERAPIA
UNIDAD DE TRAMSPLANTES

LABORATORIO DE CITOLOGIA

ALERGIA E INMUMNOLOGIA

ANGIOLOGIA

CIRUGIA MAXILOFACIAL ¥ BUCODENTOMAKILAR
CARDIOLOGIA

CIRUGIA GEMERAL

Presionar el botén < (icono lupa) para elegir el Producto (bien de inversion)
RESULTADO:

Aparece el identificador y la descripcion del producto para seleccionar un
Bien

ORACLE

Fa

Consultar Producto

Criterios de Busqueda

voritos @ Mend Principal > Proforma > Bienes > Proforma Médica > Agregar un Bien
- i - - - -

Indicaciones

1. Indique Criterio de Busgueda.

2. Hacer clic sobre el texto subrayado (Mostrar Productos).
3. Marque solo una casilla de "Seleccion”™.

4. Presione el botdn “Aceptar”.

Clave de Servicios IMSS 50 URGENCIAS

Clave del Producto |

ID Articulo |

Mas Informacion | Mostrar Productos a Seleccionar
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Si se conocen los datos del equipo a solicitar: “clave del producto”, “ID de
articulo” o “mas informacioén”, anotarlo y darle al botén “aceptar”, de lo
contrario hacer clic sobre Mostrar Productos a Seleccionar, entonces
presentara el sistema todo el listado de equipos para ese servicio, segun el
precio de orientacion y el nivel de atencidén de la Unidad Médica que esté
realizando la solicitud.

1 “clave del producto” Es la clave segun el catalogo del Sistema de Abasto
Institucional, consta de 14 posiciones, que son grupo, género, especifico,
diferenciador y variante.

2. “ID Articulo”™ Es el numero del sistema del PREI, que consta de un
consecutivo antecedido de 14 ceros.

3. “Mas informacién” es el nombre del articulo segun el catalogo en nuestro
caso para el equipo médico, segun el catalogo interinstitucional.

4. Una vez seleccionado el equipo a solicitar, se clica en la columna de la
izquierda “seleccionar” y se clica en el botén aceptar

Consultar Producto

Critsrios de Busqueds

Clave de Servicios IM55 50 URGENCIAS

Clave del Producto

1D Articulo 2
Mas Informacion I Mostrar Productos a Sel Esg'
[y

7w = o
D articuloe Mas Infonmeckn Pracio dal Producto
DA

2 Clave del Producto

MESA SEMICIRCULAR. MESA SEMICIRCULAR, CON CUEBIERTA DE

ACERO INOXIDABLE Y PESTARA DE 10 CM. CUATRO PATAS CROMA
= 513.621.1858.02. 9 | 00000000001 1593 CON REGATONES Al STATICOS. DIMENSIONES: 91 CM DE ALTO X 7081

50 CM DE O X 40 CM DE ANCHO. ACCESORIOS: NO REQUIERE;

00000000001 1585 CARACTERISTICAS, SELECCIONABLES DE ACUERDO A LAS 4087
NECESIDADES DE LAS UNIDADES MEDICAS: ESTRUCTURA:
DIMENSIOMES Y MATERIAL, MOVIL O FIIO, O EMPOTRADD, C
ASFIRADOR FORTATIL FARA SUCCION CONTINUA. EQUIFO RODABLE

MR 1 1R35 AR SIGIHIENTES CARACTFRISTICAS SFI FCCINNARI FS NE ACTIFRTHD 21535
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8 Una vez seleccionado el equipo se regresa a la pantalla principal, donde
Unicamente restan tres pasos:

1, Cantidad a solicitar, se podra anotar un numero entre el uno y el cinco, si
se requieren mas, se haran tantas solicitudes como se requieran.

2. Se anotara un numero entre el 3 y el 9 en cuanto a impacto de calidad e
impacto econémico, abajo se muestran las pantallas de esas propuestas, se
tiene que definir un numero segun la explicacion de la metodologia.

Prioridad, como se anota mas adelante, esta es una columna que aparece de
manera automatica pero se puede modificar.

3, Una vez definidos estos campos, se puede guardar el registro.

Favoritos Mend Principal » Proforma » Bienes :  Proforma Médica > Agregar un Bien

Agregar - Productos

Delegacion Delegacion Mo. 3 Suroeste  Nombre Localidad 0%
DF
ID Unidad 270101
*Servicio Solicitante  |°° URGENCIAS

Descripcién del Producto

Consultar Producto CARRO ROJO CON EQUIFD COMPLEC FARA REANIMACION CON DESFIERILADCR MONITZR.
) DEFIMICION: CARRO RO COM SISTEMA DE FRENO. PARA REALIZAR LAS MANIOBRAS DE
511 191 0417080 .00 01 ; A -
Producto S31.1S1LO4ITER.00.01 Lo, )0 016N, CARDIOVERSION Y DESFIBRILACION CARDIOPULMONAR. DESCRIPCION: CARRO
I OO0 18870 RODABLE COM SISTEMA DE
Articulo
Precio Unitarie Orientacion (Cat) X2 580 Precio Unitario 2 58D
|Canti|:la|:l a Solicitar !

L locialacic cion del firea Fisica

Desc. Instal. o Remod. del Area
F.

Prioridad 1 @ Impacto Calidad B3 a5 LG BT LR Y
@ Impacto Economico 3 04 g R LT EUR g

‘
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Paso | Accion

9 Introducir la Prioridad en el servicio del bien de inversion solicitado, para
indicar el orden de preferencia al solicitar su compra, si no se anota, esta
prioridad aparecera automaticamente y se refiere al servicio.

10 Presionar el icono @ Impacto Calidad o Impacto Econémico
RESULTADO:

Visualizara la pantala Impacto en la Calidad del Servicio o Impacto
Econ()mico, respectivamente, con una breve explicacion de estos parametros.

I (& Agregar un Bien

Impacte Economico
pecis 0 s calided COUMIMACION D= PLANEAION T DSSASILLD
LISEAMIENE 15 PSR L D1 SSVIMACIIN DEL IANAC TS FIMANCIEST) UM LA INCUMPOSAION DEL SHECULE
. . LS | A

Impacte en la Calidad del Servicio

CUHEMAIIN D FLANEAIUN ¥ IESAMMULLL

- = = carmss e o s

LEM= AMIEME VS ISR D= | SOVIMAS =L IMIMACELD =M L CALIIAD De L& A1 NI O0M LA INDUSPISACION OmL - . -
BOLNBCULT WIS | A = e o i pchae e mosts IR TG i e s

S Ja'm e Dagariarrants S debarmims o rromcs Gu e me csanced an b caied de b sanstn, s e mages de
sromesmas o sageir o= ' mepmen

s o v, msmiin i 1m1 =y o  wrimn pmsaes meard ¥ Crocers 28

S TORCT 0 3 CHICES D8 RTINS DI CBCE LT e 8 3 e moarz

CETEAT A Impmsts an n Sper S iy mansen e © et in mrmm e o e
CRTEAC T Imomss an m ragrEces 5 8w = § Wi e
(CRTEAIS C /MRS AN N TACUSEE ) SOTCACECTRT w e CTIONES S N mancin.

& iromcis e cohands o neeiads del aE S pras e aficecE | WicencE G o arins sskches coens B prooes el
s mamey

] orme e ~azin

. 0 SR o 1 SenTINCn S IMONGE (NS SNBSS 7, I SRl L e s
o B et | I eSO Se O n E HES. | S o o e S

Paso | Accidn

11 Presionar el botén Guardar
RESULTADO:

Guardara la solicitud del bien de inversion.

En ese momento, el sistema regresa a la pantalla de anadir, puede volver a ingresar o
cambiar el criterio.

Editar Bienes

La pantalla Editar Bienes permite editar datos de la solicitud de bienes para el Area Médica,
esto incluye modificar cantidad, modificar prioridad o eliminar el registro.
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1 Dirigirse a la siguiente ruta:

Proforma = Bienes = Editar un Bien
RESULTADOS:

Aparece la pagina Editar un Bien

Paso | Accion

2 Al estar parametrizado el usuario jefe de servicio a su Unidad Médica de
trabajo, lo que requiere es definir el criterio de menor o mayor en el precio
con la unica variable de 500 mil pesos y darle Buscar.

RESULTADO:

Aparecen los pedidos realizados

Favoritos | Menud Principal > Proforma > Bienes : Proforma Médica » Editar un Bien
- H - b - -

Editar un Bien

Introduzea los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

.l’ ..... I II ] .“l

Identificador de Pedido: Comienza por ~

ID Unidad Médica: Comienza por | @,

Clave del Producto: Comienza por -
Precio de Orientacién: = v 1
ID Articulo: Comienza por ~ l—
Mas Informacion: Comienza por - |
[C] mayis/Minis 2
Buscar Borrar | Biisqueda Basica [gF Guardar Criterios Biisqueda
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Favoritos Mend: E{'\n:ipab Proforma » Bienes » Proforma Medica » Editar un Bien

Editar un Bien

Introduzea Jos datos que tenga y pulse Busoar, Dele los campos en blanco plobtensr todos los valores
|~ Criterios de Bisqueda i

Identificador de Pedido: Comisnza por =

1D Unidad Wédica: Comienza por - [140101 @,

Clave del Producto: Comiznzzpor v
Precio de Orientacién: < - 500000/,

1D Articulo: Comienza por ) |
Més Informacicn Comienzapor v
[ MayisiMinis

3

Guardar Criterios Bis:

Clsve del Producto 1D Articulo M5 Informacion

531.601.0056.02.01 000000000012004| MANDIL EMPLOMADC. PROTEC {TRA LA RADIACION DE RAYOS X. CONSTA DE LOS SIGUIENTES ELEMENTOS: DE MATERIAL TEXTIL REFELENTE AL AGUA
1 IL EMPLOMADO. PROTEC RA LA RAD N DE RAYOS X. CONSTA DE LOS SIGUIENTES ELEMENTOS: DE MATERIAL TEXTIL REFELENTE AL AGUA
0JOS EMPLOMADOS. ANTEQJOS EMPLOMADO: RUCTURA LIGERA. PLASTICO DE ESPESOR EQUIVALENTE A 0.2 MM DE PLOMO. CAPA ANTIRREFLEJAN

\TECJOS EMPLOMADOS _ANTEQJOS EMPLOMADD: RUCTURA LIGERA_PLASTICO DE ESPESOR EQUIVALENTE A 0.2 MM DE PLOMO_CAPA ANTIRREFL

NTES DE PLOMO. GUANTE! OMO PARA RADIOLOH NSTA DE LO! UIENTES ELEMENTS MATERIAL TEXTIL REPELE

NTES DE PLOMO. GUANTE! PLOMO PARA N RADIOLO! INSTA DE LO! UIEMTES ELEMENTOS: DE MATERIAL TEXTIL REPELE!

TES DE PLOMO. GUANTES CON PLOMO PARA CION RADIOLOGIGA CONSTA DE LO! UIENTES ELEMENTOS: DE MATERIAL TEXTIL REPELE

Paso | Accion

3 Presionar cualquier dato del renglon, el cual indica una solicitud de bienes
RESULTADO:

Aparecera la pantalla de Modificar - Productos

Favoritos Meni Ef'lnc'lpab Proforma » Bienes > Proforma Medica » Editar un Bien

Modificar - Productos
Delegacion Jalisco Hombre Localidad 0%

ID Unidad 140101

Servicio folicitante 24 RADIODIAGNOSTICD
Descripcion del Producto Reguerimiento de instalacién o NOM

Product [531.060.0134 0201 @, ANTEOUOS EMPLOMADOS. ANTEQJOS EMPLOMADOS. ESTRUCTURA LIGERA, PLASTIGODE  +
ESPESOR EQUIVALENTE A 0.2 MM DE PLOMO. CAPA ANTIRREFLEJANTE. PROTECTORES g
1D 0000000011831 LATERALES, SUPERIOR E INFERIOR. ADAPTACION COMPLETA A LA CARA, BANDAS ELASTICAS —
Articulo FARA SILIFTARSF Al RENFMOR NF X
e
Precio Unitaric de Orientacion (Catilogo) 5,032 Precio Unitario ]
Cantidad a Solicitar 2
— uacion del Area Fisica

Desc. Instal. o Remod. del firea
E-
Frioridad 3 O impactocalidad 3 T4 015 O

- = = = = = Ellinvinzr
i) P Economico /3 T4 15 ©6 OIF 08 @

[ Guargar | ot voheraBusesr | % | Anerioremlista | 4 | Siguiemeenlisia | Y Acusizar
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Paso

Accion

Presionar el boton <. (icono lupa) para cambiar el Producto (bien de
inversién), si es el dato que necesita modificar.

RESULTADO:

Aparece el identificador y la descripcion del producto, seleccionar y se
regresa a la pantalla principal..

onsultar Producto

Clive Bl Prodaactec. Comionza por
Comienza por v

Comionzs por W

Resultados de Busqueda
0 80 pueden mostiar 10s 300 g 104 1t i n PArIOr ¥ o q A 38 NUEVO DB rOduck o resuitado

BOBODOD0D0000YS
Q2000000000038 HEBULIZADOR UL TRASDNICO CONTINUG
MONITOR DE SIONOR VITALES

200000000000044 REQULIZADOR CON OOGE,

£2000000000004%
0000000000110 EATETQECOMO CAPSUNLA SENCILA
£00000000000292 €

Accion

Cambiar la cantidad de productos que solicita en Cantidad a Solicitar, si es
el dato que necesita modificar.

Cambiar la Prioridad del bien de inversion solicitado.

Presione el icono &* Impacto Calidad o Impacto Econémico
RESULTADO:

Visualizara la pantala Impacto en la Calidad del Servicio o Impacto
Econémico, respectivamente, con una breve explicacion de estos parametros.

Presiones el botdn eliminar si lo que requiere es eliminar ese registro
En este caso aparecerd una pantalla de confirmacién

Mensaje

¢Esta seguro que desea eliminar el registro actual? (0,0)
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Paso

Accion

Presionar el botén Volver
RESULTADO:

Regresa a la pantalla Modificar - Productos

10

Modificar los valores de Impacto Calidad e Impacto Econémico, si lo necesita.

11

Presionar el boton Guardar.
RESULTADO:
Guardara los cambios realizados a la solicitud del bien de inversion.

12

Presionar el boton Volver a Buscar.
RESULTADO:

Aparece la pagina Modificar un Bien.

13

Presionar el boton Siguiente en Lista.
RESULTADO:
Muestra los datos de la siguiente solicitud.

14

Presionar el boton Anterior en Lista.
RESULTADO:
Muestra los datos de la solicitud anterior.

15

Presionar el boton Eliminar.
RESULTADO:
Elimina la solicitud actual.

ID Unidad

Favoritos | Mend Principal > Proforma : Bienes > Proforma Médica > Editar un Bien

R e e ey S e e T N L ot T

373001

Servicio Solicitante 63 MEDICINA FISICAY REHABILITACION

Descripcién del Producto Reguerimiento de instalacién o NOM

Producto [564.002.0673.02.01 &, BICICLETA ERGOMETRICA. BICICLETA ERGOMETRICA, CON MECANISMO DE CONTROL DE
ESFUERZO. AJUSTE DE CARGA VARIABLE Y VELOCIMETRO CUENTA KILOMETROS, ASIENTO Y

ID Articulo 000000000016235
SERAN DETERMINADAS P

-

MANUBRIO AJUSTABLES. LAS ESPECIFICACIONES DE CADA UNO DE LOS ELEMENTOS SENALADOS, |i|

Precio Unitario de Orientacién (Catalogo) 10,944 TR B
Cantidad a Solicitar 2
[ instalacién o Adecuacién del Area Fisica
Desc. Instal. o Remod. del Area F.
Prioridad 19 @ impacto Calidad O3 0405 06 OF @8 O9 .
£ = = = e . Eliminar
i ] Impacto Econdmice (3 O4 O56 @6 O7 08
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Prioridades Globales

Las solicitudes de bienes estan definidas segun su precio de orientacion como proforma de
bajo costo y de alto costo para cada Unidad Médica con una divisién de 500 mil pesos 0 mas

para el alto costo, son priorizadas por cada servicio al momento de capturar cada registro.

Las Prioridades Globales son las priorizaciones de las solicitudes de bienes por alto y bajo
costo por cada Unidad Médica. Quien asigna estas nuevas prioridades es el director de la
unidad médica que ingresara a la proforma con el rol de Jefe de Unidad, este usuario puede
ver los registros de todos los bienes que la unidad solicita, no puede agregar, editar o
eliminar registros, Unicamente les puede asignar la prioridad global.

NOTA: Se recomienda que cuando el director de unidad, este asignando prioridades
globales a los bienes de inversién, los jefes de servicios no capturen simultaneamente
nuevas solicitudes, porque a estas ultimas no se les asignaria prioridad global.

Paso | Accion

1 Dirigirse a la siguiente ruta:

Proforma - Bienes - Prioridades Globales
RESULTADO:

Aparece la pagina Prioridades Globales.

ORACLE’

Favoritos | Mend Principal > Proforma @ Bienes : Proforma Médica » Prioridades Globales
- o - - - -

Prioridades Globales

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtenertodos los valores

Buscar por: 1D Unidad Médica Comienza por

Buscar | Bisgueda Avanzada
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Paso | Accion

2 Introducir la clave de su unidad y presione el boton Buscar. O si sélo es Jefe
de una Unidad, unicamente el botén buscar

RESULTADO:

Aparece la pantalla

Elegir un criterio, entre mayor o igual a 500 000 o menor de 500 000
Definir una de las dos casillas y clicar el boton Aceptar

RESULTADO:

Aparece la pantalla de captura de Asignacion de Prioridades Globales:

avoritos © Mend Principal > Proforma > Bienes > Proforma Médica > Prioridades Globales
- : - - -~ -

: Globales |

@8
lfﬂ Asignacién de Prioridades Globales

Unidad Médica 140101 HGZ14 LA PAZ GUADALAJARA, JAL

Unidad Id At o - i s Precio de Ti
Médica | Servicio Descripcion Servicio Id Producio ID Articulo Mas Informacion i Tocal Recnsst
ORTOPEDIAY TIJERAS, ANGULADAS HACIA ARRIBA.
1140101 38 TRAUMATOLOGIA 537.857.1391.01.01 000000000016087 LONGITUD DE TRABAJO 100 MU, 1 4 18 152
GINECOLOGIAY MICROCUCHILLO RETRACTABLE, MANGO EN 3=
2140101 21 OBSTETRICIA 537.702.2560.01.01 000000000014600 U, PUNTA RECTA EN FORMA DE HOZ. 1 5 3 151
PERFORADOR BUNNELL, MANUAL, CON
3140101 43 NEUROCIRUGIA 537.696.0042.00.01 000000000014387 MANDRIL Y LLAVE 16 CM. DE LONGITUD. 7432 2 bl | 150
JUEGO.
ORTOPEDIAY CUCHARILLA BRUNS, MANGO ESTRIADO,
4140101 38 TRAUMATOLOGIA 537.263.1399.00.01 000000000013347 COPAREDONDA, DEL NO. 0. 358 4 17 149
BROCA CANULADA PARA PLASTIA DE
ORTOPEDIAY LIGAMENTO CRUZADO ANTERIOR DE 9.0 MM = wrw]
2l Bi0s e TRAUMATOLOGIA EaltE 820008 QO0DINIDRIZRE DE DIAMETRO CON MARCAS CADAS MM E v il 145
PARATUMEL FEMORAL.
PORTA AGUJA HEGAR O MAYO-HEGAR, .
6140101 16 CIRUGIA GENERAL 535716.2683.01.01 000000000012532 RECTO, CON RANURA CENTRAL, LONGITUD 114 3 17 147
DE 160 MM.
Isto € Intemnet | Mofjo protegide: deghcti

Paso | Accién

3 Introducir la prioridad para el producto en la columna Prioridad General y
presionar la tecla tabulador para cambiar de renglon.

Todos los registros de la Unidad Médica que los jefes de servicio hayan
introducido en todos los servicios apareceran en el listado, el Jefe de
Unidad podra navegar acomodando los equipos por prioridad de servicio,
por clave, por servicio, etcétera.
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El acomodo que haga el jefe de Unidad determinara las prioridades
generales si no las anota directamente, es decir si existen cien registros y
el Uunicamente prioriza los primeros diez, el sistema numerara todos los
registros presentados de manera automatica.

El Jefe de Unidad podra cambiar las prioridades de la Unidad todas las
veces que quiera.

Cada vez que un jefe de servicio anote un nuevo registro, se presentara
sin prioridad y al principio del listado cuando el jefe de Unidad vuelva a
abrir las prioridades generales.

RESULTADO:

Se asigna la prioridad general al producto o si la prioridad general esta
asignada a otro bien de inversidn, aparece el siguiente mensaje:

e oy

) La Prioridad 10" esta asignada, puede seleccionar del 153" en adelante. Elija:
'Si* para asignar la prioridad 10"y renurmerar las prioridades subsecuentes.

‘™o’ para seleccionar entre las prioridades disponibles. (0,0)

S Mo
- |EL TRASLADO DENTRO DEUNAUNIDAD |
MEDICA; PROPORCIONA DIFERENTES
Paso | Accion
4 Presionar el boton Si
RESULTADO:
Para asignar la prioridad que seleccion6 y renumerar las prioridades
subsecuentes
5 Presionar el botén No
RESULTADO:
Para seleccionar entre las prioridades disponibles
6 Presione el boton Guardar
RESULTADO:
Salvara los cambios que realiz6 en las prioridades generales (globales) y se
asignaran automaticamente las prioridades que estén en blanco (vacias),
partiendo de la méaxima prioridad asignada.
Este proceso debe repetirse en los dos criterios, es decir alto y bajo costo.
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Prioridades Delegacionales o de UMAE

Las solicitudes de bienes de inversidn se deberan priorizar por cada una de las Delegaciones
del sistema, para eso, en cada Delegacién o Unidad Médica de Alta Especialidad, existe el
usuario Jefe Delegacional o Jefe UMAE, el cual podrd revisar todas las prioridades
generadas en cada Unidad Médica, tanto de alto y bajo costo, esto les permitird generar una
demanda progresiva por cada Delegacion y que involucre un requerimiento especifico

Paso | Accion

1 El jefe Delegacional debe ingresar por esta ruta: Proforma>Bienes>Proforma
Médica>Prioridades Delegacionales RESULTADO:

El Jefe Delegacional ingresa directamente a su listado de Prioridades
Delegacionales

El Jefe UMAE debe ingresar por esta ruta: Proforma>Bienes>Proforma
Médica>Prioridades UMAE

Aceptar

RESULTADO:

Aparece la pantalla de captura de Asignacién de Prioridades Delegacionales
o de UMAE:

Mend Principal +  Proforrma  # Bienes Proforma Médica » Prioridades Delegacionales

Favaritos
AR

i ",

ifﬂ Asignacion de Prioridades Delegacionales

Delegacion: 01| @& Aguascalientes
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Paso

Accion

El jefe Delegacional o de UMAE utilizara la ultima columna para anotar una
prioridad por renglon con la misma dindmica que en las prioridades
delegacionales, los renglones que no anote pero que estén disponibles seran
numerados por el sistema

Al final del ejercicio clicar el boton Guardar
RESULTADO:
Se habra generado el listado con las prioridades Delegacionales o de UMAE

i:‘E Asignacion de Prioridades Delegacionales

Delegacion:[01 | aguascalientes

i

Es importante definir que las prioridades Delegacionales seran solo aquellos renglones que
los Jefes de Unidad hayan priorizado, de lo contrario no apareceran en el listado, igualmente,
los renglones que el Jefe Delegacional o de UMAE no haya revisado y permanezcan en cero
no podran contabilizarse como solicitudes de la Delegacién o la UMAE correspondiente.

Es, por tanto, responsabilidad del Jefe Delegacional o de UMAE revisar la proforma del
ambito de su competencia para solicitar a los jefes de Unidad que se genere la prioridad de
alto y bajo costo para que se cierre el ciclo de solicitud de los equipos médicos.

Derivado de este proceso, los jefes Delegacionales o de UMAE podran generar un
reporte con sus prioridades, y sera un documento que validara su requerimiento.
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Reportes

Generacion de Reportes para el médulo de Proforma

Paso | Accion

Seleccion de parametros para la ejecucion del reporte
1 Dirigirse a la siguiente ruta:

Proforma > Reportes - Generador de Reportes
RESULTADO:

Aparece la pagina Generador de Reportes

| @& EMPLOYEE

Favoritos | Mend Principal
- : ke
Meni Bisqueda:

"I:f Favoritos | {;3 £ | Sitios sugerides v ‘

Descr Fun ® . EBEExE
-
3 Cuadros de Mando *
£l . [3@ sector Servicios Financieros 4 Mend
mentie ~ |Listas de Trabajos » |ent
Principal )
3 Control de Usuarios *
Destacad 3 Herramientas de Informes r
3 PeopleTools »
Usado Rt [ Proforma :
aparecen ﬂ Cambio de Contrasefia ] B|en‘es k
ol TE L 3
esquina s = Mis Personalizaciones - Camlugh?s i
5 iPerfi de Sistema o=
B Mi Diccionari (1 Reportes
Mi Diccianario [£] Generador de Reportes

Rutas muestra |a ruta de
navegacién y da acceso al
contenido de las subcarpetas.
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& Generador de Reportes | ' I

avovr'rtr:ls;Menﬂ Erincipal 5 Profgrma > Repgrtes + Generador de Reportes

eportes Proforma

Buscar un Valor

ID Control Ejecucion:|

Adfiadir

Paso | Accion
2 Elegir la opcién Buscar un Valor
RESULTADO:

Aparece la pagina para realizar una busqueda de los controles de ejecucion
existentes

O elegir la opcién Anadir un Valor

RESULTADO:

Aparece la pagina para introducir un nuevo identificador de ejecucion
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! & Generador de Reportes ‘

Favoritos |
-

Buscar un Valor

ORACLE"

Mend Principal > Proforma > Reportes >  Generador de Reportes

Reportes Proforma

ID Control Ejecucion:|PRUEBA

Adiadir

Paso

Accion

Si eligié la opcion Buscar un Valor, introducir en la casilla ID Control
Ejecucion, la informacion del identificador. Presionar el boton Buscar

RESULTADO:

Aparece una lista con los identificadores que coinciden con la informacion

que capturd
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Reportes Proforma

Introduzca los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco pfobtener todos los valares

ID Control Ejecucion: Comienza por -

Mayis/Minis

Buscar Borrar

Resultados Busqueda

| Afiadir un Valor

Blsgueda Basica _Jj” Guardar Criterios Busgueda

Ver Todo Primero 4] 1-4de4 ] Ultima
ID Usuario D Control Ejecucion Primera Clave
DLOPEZ3T | JUNIOZ014 PROFORMA COCIMA
DLOPEZ37 MEDICO GEMNERICO

DLOPEZ37 PRUEBAOCTUBRE |GEMERICD

Paso | Accidn

4 Presionar sobre el renglon para ver la pantalla de ejecucién del reporte
RESULTADO:
Aparece la pagina Generador de Reportes

5

Si eligié la opcion Anadir un Valor, capturar en el campo ID Control
Ejecucion, un identificador para ejecutar el reporte, esta cadena no debe
contener espacios. Presione el botén de Ahadir

RESULTADO:

Aparece la pagina Generador de Reportes
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: Mensaje

RECUERDE QUE DEBE ELEGIR UN CRITERIC PARA EL PRECIO DE ORIENTACION (0,0)

| Acep |

Paso | Accion

6 En el campo Tipo de Reporte elegir el ejemplar que desea ejecutar
“Tipo do Reporte Reporie Gendeico et

» Concentrado
Desc Feperte Costn Proforma por Nevel
Parimwetos del R Ouis de Distrbuiion

RESULTADO:
Se muestran en la pagina Generador de Reportes los parametros
relacionados al tipo de reporte

7 En el campo Desc Reporte capturar datos adicionales del reporte
RESULTADO:
Se mostrara en la impresion del reporte ésta informacion, debajo del titulo

8 Activar la casilla Todo para elegir todas las regiones, delegaciones, unidades
0 servicios

9 Desactivar la casilla Todo para poder elegir un dato especifico
RESULTADO:

Se mostrara el icono de “4 (lupa) para que pueda seleccionar de los datos
disponibles. Ejemplo: desactiva la casilla Todo para el campo Region,
T regn % presiona el icono <. y aparece una lista para seleccionar la
informacion
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Consultar Reglon
Do 1 g o Mgl e pot ’I
ol P g |

Ver Tode  Pemers R L

) . 1

Paso | Accion

10 Presionar sobre el dato que necesita
RESULTADO:

Regresa a la pantalla de Generador de Reportes

11 En la seccion de Rango de Fechas, seleccionar un rango de fechas, o si lo
requiere, activar la casilla Todas las Fechas

RESULTADO:

La informacion del reporte se delimitard al periodo seleccionado

Rango do Fechas
F scial
Ffmal

M Todas tas Fechas

Con los pasos anteriores se seleccionan los parametros que delimitaran la salida de
informacion del reporte. A continuacidn, se describen las acciones a seguir, para ejecutar el
proceso de impresion y visualizacion del reporte.

Paso | Accion
Ejecucion del reporte
1

Presionar el botén Proceso

RESULTADO:

Se muestra en pantalla el botén Actualizar | @ #eaizar)

2 Presionar el botén Actualizar |##:msizar) para presentar en pantalla el estado
del reporte

RESULTADO:

En el campo de Estado de ejecucidon del Proceso se mostrara una etiqueta
con el estado actual del proceso (Correcto, En Cola, En Curso)
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3 Cuando la etiqueta del campo Estado de ejecucion del Proceso sea
“Correcto” y el campo Estado Distribucion muestre “Enviado”
RESULTADO:

Aparecera un vinculo N para ver el reporte en pantalla

Presionar sobre el vinculo

RESULTADO:

Se muestra en pantalla el reporte, ahora puede imprimirlo.
Se muestra un ejemplo a continuacion.

INETITUTD MEXICANG DEL SEGURD SOCIAL Fecha Ejec:  ZE-JAN-2070
Hesa: 1255 FM
DIRECCKN DE PRESTACIONES MEDICAS 1D Ptz IMPRRPOT
COORDINACION DE PLANEACION ¥ DESARROLLD NoPag @ 1) 3B
REFORTE GENERIOD
BSENES NENORES A 500000 Ukiiariee DLOPEZAT
Dhisog drc it Do a3t Moz, 3 Surcoidilia OF
Uisiiad. 3N HGZ1 GAERIEL MANCERA OF EUR ILF. 3 Buroesie
ELAVE DEL
MEN_ID EQUERD DESCRIPCION ESERVICED FRIORIDAD  CANTIDAD FRECID INFORTE

DOO000O00012030 531816 04830101 MEEA PARM ALITOH PREPARACICN FARA TRIT
DOODO0O00012300 53383104 MICROTOMC: COMN E DE COMSELACIDN ALITOMAT! ARATOMIA PATOLOGICA
OOOIO0O0001 2068 S31 TTAOMT.0 A GERADGR PARA CADAVEREE. EOUIFD PARA PFREE
DOODO0OD001226 532 E22 09050201  MICROECOFIO TRICCULAR PARS MICROFOTOGRAFIA,
000000000012236 533 204 DEE 0201 CENTRIFUGA DE MESA PARAOCHO TUBCS, DE 13X 1
DOODO0O0O012260 E3REI10E0101 MICROTOMD PARA CORTEE OE PAR A EQUIFD ELE
DO00O0O0O012316 533 B19.0555.0101  UNIDAD PARA INCLUIR TESDOS BN FARARNA. LNID
000000000012306 533 748 01020101 PROCESADOR AUTOMATICO DE TEADOS. BISTEMAELE
Q0000000001222 533 303 0124.01.01 DIEPENSADOR DE PARAFIMNA. CONTENEDCR DE PARAF]
1 S33EX20EGI030T MICROSCOPIC IOCULAR PARA TRAEAID EEPECIFICD
000000000012200 533 00203620101  AFILACOR PARA CUCHLLOS Y TLERAE,
DOOOO0OOO05ECT 537838 0670001 SERRA E
OOOOO0OD00TI0E  E33 200020101 AGITADDR CTRICD DE PLATAFORMA. AGITA PLACA,
DOOIO0OOO0TETT S334TT.002E.01.01 HORMO ELECTRICO PAfus SECAR O ESTERILZAR BOER
= MICROECOFIC PARA TRABAND DE RUTINA DE CAMPD O

PATOLDGICA,

&

3

ARATOMIA PATOLOGCA £
AMATORIS PATOLOGICA 5
ANATOMIA PATOLOGICA L]
ARATOMIA PATOLOGCA T
ANATOMIA PATOLOGICHA 9
ANATOMIA PATOLOCICH i)
1

3

Tl

5

;]

ANATOMIA PATOLOGICA
ANATOMIA PRTOLOGICHA
ANATOMIA PATOLOGICA
CIRLIGEA OENERAL
LASORATORID CLIMICD:

LASORATORID CLIMICD
LASORATORID CLINICO

E31.432 00 4.00.01

E31.432 014,001
£31.432 D 4.01.01

T

31430040001 G

EETUCHE DE DASNCOETICS HOSFITALARID. EQUIPO U
El CECOPI0 DE C

GAFAS PROTECTORAS PARA EVITAR COMTANMMNACION P
GAFAS PROTECTORAS PARA EVITAR CONTAMNACION P

W.CL ADLLTOJPEDIATRI

TGOS 0C01  BARKD PARA FLOTACION COM MOAIMIENTO CIRCULAR, LASORATORID CLINICD: 8
FI00ITE0201 BASCULA ELECTROMIZA CON ESTADIMETR CIRLIEA GENERAL ]
TOOTE0201 BASCULA ELECTROMICA CON ESTADIMETR! LLC. 20
R D0EGU0201  ELECTROCARDICGRAFD MULTICANAL CON MTER uo =
TR0 40101 DESRBRILADGR - MOMI TOR-MARCAPAED. EQURD FAR uo 3

uc 22

s

4
DOOO00CK E31.432 0040101 G ue E
0000000001 SA1.43 0040101 G P uc 5
DOOBOO00KH E31.432 0040101 GAFAS PROTECTORAS PARA EVITAR COMTAMR P e E

E31.432 0040001 GAFAS PROTECTORAS PARA EVITAR COMTAMMACI P uo E &

] E31.432 0040101 GAFAS PROTECTORAS PARAEVITAR COMTAMPAC P uc Zz
DOOOO0GD0KH E31.432 0040101 GAFAS PROTECTORAS PARA EVITAR COMTAMPAC P uc E

EREEEERECERNAR

El reporte de la proforma esta disponible para todos los usuarios, segun su parametrizacion,
es decir la ubicacién del usuario, este podra hacer el reporte de su Unidad, de su Delegacién
o UMAE y del sistema para los casos de los usuarios del nivel central
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Es util recordar que segun la parametrizacion de los usuarios, estos pueden escoger diversos
parametros para los reportes, en la pantalla del Generador de Reportes, se puede determinar
el servicio o la clave del producto y la Delegacion o la Unidad Médica:

Favoritos = Mend Principal » Proforma > Reportes > Generador de Reporte
:Desc 'Reponev [aCEry e ¥

Todo

Delegacion Delegacidn Mo. 3 Suroeste DF
Unidad HGZ1 GABRIEL MANMCERA DF SUR
Servicio

Clave del Producto

(Recuerde que valor cero significa prioridad no asignada.)

En todos los casos el reporte genera un archivo en PDF que se puede guardar e imprimir en
las condiciones que presenta la pantalla anterior.

Catalogos

Este mend es informativo para todos los usuarios, en cada uno de ellos se muestran las
diferentes opciones para consulta, todos ellos son administrados desde el Nivel Central por el
usuarios responsable de la Proforma quien define las parametrizaciones o ubicaciones de
cada uno de los rubros de acuerdo a la informacién presentada por las diversas areas
normativas en cuanto a la integracion de los sets, el catdlogo de servicios y los equipos
(productos) y su nivel de atencion y de acuerdo con las definiciones proporcionadas por las
Delegaciones y UMAE en cuanto a los servicios con los que cuenta una Unidad Médica.
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Paso | Accion

1 Dirigirse a la siguiente ruta:

Proforma - Catélogos - y las variables Sets, Servicios, Producto — Nivel de
Atencién, Producto — Servicio, Servicio — Producto, Servicios por Unidad
Médica.

RESULTADO:

Aparece la pagina del catalogo que se requiera

Favoritos | Mend Principal
- = -

Menu Busqueda:

Cuadros de Mando

Sectaor Servicios Financieros
Listas de Trabajos

Control de Usuarios
Herramientas de Informes
PeopleTools

El mend e
Principal

Mena

Destacad

- v v v v v Ak

BreeeRe

Usado R Proforma : .
aparecen [=] Cambio de Contrasefia [_:I E'E”_ES
BSquIna £ (=] Mis Personalzaciones I Catdlogos

. : 3 Consultas (3 Sets *
Mi Perfil de Sisterma ,- .
B R 32 Reportes =l servicios
RSl I [Z] Producto - Nivel de Atencion
(5] Producto-Servicio

Rutas muestra |a ruta de |_j Servicio - Producto
navegacidn y da acceso al == e e w=s 2| Servicios por Unidad Médica
contenido de las subcarpetas.

Catalogos de Sets

Paso | Accidn

1 Proforma - Catalogos > Sets > Editar un set

RESULTADO:

Editar un set, aparece una pantalla donde se puede anotar buscar y
aparece el listado con 222 sets definidos en la proforma

2 Escoger uno de los sets enlistados y se podra observar la composicion de
piezas de instrumental para cada uno:
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Favoritos
-

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Clave del Set: Comienza por «

Buscar Borrar | Biisqueda Bisica [@F Guardar Criterios Bisqueda

Resultados Busqueda
Ver Todo

Clave del Set Descripcion del Set

ANGIOLOGIA, ARTERIODISECCION (ADULTO), SET PARA
ANGIOLOGIA, ARTERIODISECCION (NINOS), SET PARA
ANMGIOLOGIA, BASICO SET PARA

AMGIOLOGIA ENDARTERECTOMIA, SET PARA

Editar Set de Equipo Médico

Clave del S5et 108 Nivel Operative Segundo-Tercero

Descripcion del Set OFTALMOLOGIA, CURACISM OCULAR, SET FARA

Clave del Producto D Articulo Descripcion Articule

PINZA HALSTED MOSQUITO, CURVA, SIN DIENTES, LONGITUD DE 12

BLEFAROSTATO BARRAQUER, DE ALAMBRE. TAMARD ADULTO.

TE), DE DOBLE EXTREMO, DEL NO. 00/0 O 0.7/0.2 MM.

E EXTREMO, DEL NO. 12 O 0.5/1.1 MM.
SONDA BOWMAN (ESTILETE), DE DOBLE EXTREMO, DEL NO. 34 O 1.2/1.4 MM. DE
DIAMETRO DE PUNTAS.

---------- 3 DILATADOR CASTROVIEJO, CON DOBLE PUNTA: ROMA Y AFILADA.

DD000D0D001 4440 PINZA MC PHERSON, RECTA, CON DIENTES Y PLATAFORMA.

OD0D0D0D001 4522 PINZA FOERSTER, PARA IRIS, RECTA, ESTRIADA, LONGITUD DE 85 A 25 MM.
TIJERA PARA SUTURA, ANGULADA, COMN PUNTAS PLANAS ¥ ABOTOMADAS, DE

DOD00D000018124 |42 115 MM. DE LONGITUD.

Mend Principal » Proforrma > Catdlogos > Sets >  Editar un SET

Primero 4] 1-100 de 220 ﬂ Ultimo

208
Segundo-Tercens 1 133
Segundo-Tercen 1 137
Segundo-Tercero 1 140
Segundo-Tercen 1 83
Segundo-Tercero 1 245
Segundo-Tercero 1 113
Segundo-Tercero 1 182

Catalogo

de Servicios

Paso

Accion

1

Proforma - Catalogos = Servicios
RESULTADO:

Servicios, se presenta un listado con los 73 servicios de los que consta

la Proforma
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avoritos | Menud Principal > Proforma > Catdlogos » Servicios
- : - - -

Catélogo de Servicios

Servicio Descripcidn

1 01 QUIMIOTERAPIA
2 02 UNIDAD DE TRANSPLANTES
3 03 FARMACIA
4 04 MEDICINA FAMILIAR
5 05 RESOMNAMNCIA MAGNETICA
i 09 LABORATORIO DE CITOLOGIA
7 10 ALERGIAE INMUNOLOGIA
g 11 ANGIOLOGIA
] 12| CIRUGIA MAXILOFACIAL Y BUCODENTOMAXILAR
10 13 REHABILITACION CARDIACA
11 14 CARDIOLOGIA
12 15 CIRUGIA CARDIOVASULAR Y TORACICA
13 16 CIRUGIA GENERAL
Catalogo Producto — Nivel de Atencion
Paso | Accion
1 Proforma - Catalogos - Producto — Nivel de Atencion
RESULTADO:
Producto — Nivel de Atencion
2 Anotar la clave de un producto y se describira el nivel de atencidén en el que
esta definido ese equipo (primer, segundo o tercer nivel)
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‘ @ Producto - Mivel de Atencion

Favoritos Mend Principal > Proforma » Catdlogos » Producto - Nivel de Atencion

Producto - Nivel de Atencion

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

Buscar un VYalor

w Criterios de Bilsqueda

Buscar por: Clave del Producto + Comienza p0r|

Buscar

Busgueda Avanzada

| g Producto - Nivel de Atencion ‘ |

Favoritos | Men( Principal > Proformma > Catdlogos > Producto - Nivel de Atencion
- : - - £

Producto - Mivel de Atencidn

Producto - Nivel de Atencion

Clave del Producto  ID Articulo Descripcidn
531.146 1502@ 000000000011674 BROMCOFIBROSCOPIO. EQUIPO PARA OBSERVAR TRAQUEAY

[E] Gusrdar | [Gh Volver aBuscar | [4] Anterior en Lista| [s=] Siguiente en Lista |

- am rs .
Personalizar | Buscar | Ver Todo | E | B Primero 4 1de1 ] Uttimo
Nivel Operativo

01.01 BRONQUIOS SEITEEHA S

Catalogo Producto — Servicio

Paso | Accion

1 Proforma > Catalogos - Producto — Servicio
RESULTADO:

Producto — Servicio
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2 Anotar el ID, la clave o la descripcion de un producto, aparecera el equipo, su
nivel de atencion y los servicios en los que esta ubicado:

@ Producto-5ervicio

avoritos | Mend Principal > Proforma » Catdlogos > Producto-Servicio

atalogo Productos - Servicios
niroduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

Buscar un Valor

w Criterios de Busqueda

1D Articulo: Comienza por - |

Clave del Producto: Comienza por - | Q
Descripcion: Comienza por - |

[[] mayis/Minds

Buscar Borar | Biisgueda Basica é Guardar Criterios Busgqueda

@ Producto-Servicio - v [ deh v Piginav Seguridad v Herami

ORACLE"

avoritos ~ Mend Principal > Proforma > Catdlogos > Producto-Servicio

Productos - Semvicio GL

Producto - Servicios

nicio | UstaTrabj || Afadira Favortes |

0 Nueva Vents

Personalizar | Busear | Ver Todc | E primero &1 1-2 de 2 1 itmo
Producto 1D Articulo Descripcién liivel de Atencion Servicio Descripeion del Servicio

ULTRASONOGRAFO ENDOSCOPICO. EQUIPO PARA VISUALIZACION
ULTRASONOGRAFICA ENDOSCOPICA DE TUBO DIGESTIVO ALTO, CON FINES
1531.923.0321.02.01 000000000012172 DIAGNOSTICOS Y TERAPEUTICOS. CONSTA DE LOS SIGUIENTES ELEMENTOS:  Segundo-Tercero 20 GASTROENTEROLOGIA
MICROPROCESADOR; MONITOR, CONTROL PARA EL MANEJO DE IMAGENES,
FIBROSCOPI
ULTRASONOGRAFO ENDOSCOPICO. EQUIPO PARA VISUALIZACION
ULTRASONOGRAFICA ENDOSCOPICA DE TUBO DIGESTIVO ALTO, CON FINES
2 531923.032102.01 000000000012172 DIAGNOSTICOS Y TERAPEUTICOS. CONSTA DE LOS SIGUIENTES ELEMENTOS:  Segundo-Tercera a5 QUIRCFANO
MICROPROCESADOR; MONITOR, CONTROL PARA EL MANEJO DE IMAGENES,
FIBROSCOFPI

[SlsGuardar.| Er Volver a Buscar jDAMemrenL'sta: ESWtemLm
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Catalogo Servicio - Producto

Paso | Accion

1 Proforma - Catalogos - Servicio - Producto
RESULTADO:

Servicio - Producto

2 Anotar el nimero o la descripcion del servicio y con el botén buscar,
aparecera el listado de equipos definidos para ese servicio:

| @ Servicio - Producto |_| I

Fa\rovr'rtos Mend PJincipaI b Profgrma b Cat:'llogos > Servicio - Producto

Servicio - Producto

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

+ Criterios de Bisqueda

Servicio: Comienza por - ||

Descripcion del Servicio: Comienza por |

Buscar || Borrar Risqueda Basica |§ Guardar Criterios Bisgueda
—
| & Servicio - Praducto | | I

Faveriios | Meni Principal> Proforma » Catdlogos » Servico - Products
Servicka - Producto
Servicio - Productos
Sarvieio Dssenpeion osi ssrvieso proauetn ID arbeuso Dsgenpoion nvs1 08 atsneion
180 gii.;ig:\SIOLDo\A §31.112.0032.02.01 000D00000011857 BLINDAJE PARA GONADAS. BLINDAJE UTILIZADO PARA PROTEGER LAS | Primero-Segundo-Tercero
290 E;ECDTIE;:‘E‘DDG‘A 531.156.0147.02.01 0000000011897 EQE;:TTMLLA FADICTRANSPARENTE. CAMILLA HIDRAULICA Y Primerc-Sagundo-Tercara
150 EI;\%CJEEE‘SIOLDS‘A 538.214.0010.02.01 000000000011740 EOLLARIN DE FLOMOC. COLLARIN DE FLOMO PARA LA FROTECCION DE Primero Segundo-Tercero
al50 E;;CBTIEE:\SIDLDB\A 531.341.255201.01 00000000001 1530 [ESPECIALES DE IMAGENOLOGIA ARCO RADIOLOGICO EN CRODABLE | oo
o ELECTROFISIOLOGIA . P 41554 ESTIMULADOR CARDIACO. EQUIPO GENERADOR DE PULECS -
580 | oniAcA 531.380.0621 02.0 0000000001884 "c o 0 0 Tercero
o/%0 ’E_;;CDTRE:\SIDLDB\A SS1.001.0056.05.01  |000000000012004 :ANEIL EMPLOWADO. PROTECTOR CONTRA LA RADIACION DE RAYDS oo e oo
T3 ELECTROFISIOLOGIA 538.805.0033 12,01 0000000012010, MARCAFASC CARDIACC TEMPORAL BIFGLAR. CARDIACO TEMPORAL Sequndo Teroero
CARDIACA BIPOL
- ELECTROFISIOLOGIA - - POLIGRAFD PARA ELECTROFISIOLOGIA CARDIACA. EQUIPO
! SITTAOMBOS01 G 121 =
890 CARDIACA 531.774.0016.05.0 0000000000 1206t COMFUTARIZ Tercera
- ELECTROFISIOLOGIA © mmE s e 0 474 nn | UNIDAD DE ELECTROTERARIA FOR RADIOFRECUENCIA PARA -
990 | C orica 531.525.0195.02.0 0000000001218 oy 2 0o Tarcero
10/5 ELECTROFISIOLOGIA P in14 | CARRO ROJO CON EQUIPO COMPLETO PARA REANIMACION CON e o
080 CARDIACA 531.181.0381.03.01 00DD00000016214 DESFIZR Primero-Segundo-Tercera
- __________________________________________________________________________________________
& ot voheraBuscar  t | Aderiorenlista . | Siguiemeenlists Y Nefifcar
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Catalogo

Servicios por Unidad Médica

Paso

Accion

1

Proforma - Catalogos = Servicios por Unidad Médica
RESULTADO:
Servicios por Unidad Médica

Anotar la Unidad de Informacién de la Unidad Médica que se requiere
consultar y aparece el listado de los servicios con los que cuenta la Unidad:

I@ Servicios por Unidad Médica

avoritos : Mend Principal » Proforma > Catdlogos > Servicios por Unidad Médica
- - - -

Servicios por Unidad Médica

ntroduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plabtener todos los valores

-

Buscar por: Unidad Médica = Comienza por, 1€IDJD1|

Buscar Busqueda Avanzada

Servicios por Unidad Médica
Unidad Midica
L 1] v

Sarvicio Descripcion dal Sarvicio
104 MEDICINA FAMILIAR:
2|16 CIRUGIA GEMERAL
3 ESTOMAT! \ ASISTEMCIAL % PREVENTIVA
432 GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
5|25 MEDICIMA INTERNA
6|32 PEDIATRIA MEDICA

URGENCIAS
8|86 MUTRICION  DIETETICA
988 ANESTESIOLOGIA
] LABORATORIO CLINICO
11 (84 RADICDIAGNOSTICO
12 |85 QUIRCFANC
13/89 CEYE Y/O PREPARACION DE MAT CUR
14 A HOSFITALIZACION
15 |A1 MEDICINA PREVENTIVA
16 A8 CONSULTA EXTERNA
17 (BO CUERFPO DE GOBIERNC DE LA UNIDAD
s+ Voler a Buscar
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Consultas

Actualmente, en la proforma existen dos apartados para la consulta que son Productos y
Kits, en el primero se pueden revisar todos los productos del catédlogo PREI, buscandolos por
la clave del Sistema de Abasto Institucional

Paso | Accidn

1 Dirigirse a la siguiente ruta:

Proforma - Consultas - Productos

RESULTADO:

Aparece la pagina Catalogo de Productos

2 Introducir los datos del catdlogo SAl, en la mayoria de los casos, el listado
sera limitado a los primeros 300 registros, por lo que la busqueda debera ser
mas especifica

RESULTADO:

Aparece una lista con las coincidencias de la busqueda

'_fé Productos I

avoritos | Mend Principal > Proforma » Consuttas » Productos
- : - - -

Catalogo de Productos
Introduzca los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtenertodos los valores

ovscarin vl |

- Criterios de Blisgueda (

Buscar por:  Clave del Producte ~ Comienza p0r||

| @ Productos [ v [ d v Paginav Seguridad v Herra

Inicio ListaTrabj || Afiadir a Favoritos.

Favoritos  Men Princpal > Proforma > Consltas > Productos

Catalogo de Productos

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores
[ Buscarunvair |

Buscar por:  Clave del Products = Comienza por[531.924

Busear | Biisqueda Avanzada

Resultados Biisqueda

VerToda

Clave del Producto I Arficulo Ms Informacién

531.924.0031.03 01 000000000012173 ULTRASONOGRAFO. EQUIPO DE ULTRASONIDO COM FINES DIAGNOSTICOS, APLICABLE EN PACIENTES ADULTOS Y PEDIATRICOS. CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS, SELE
924.0031.03.01/000000000016416 ULTRASONOGRAFO BASICO. EQUIFO DE ULTRASONIDO CON FINES DIAGNGSTICOS, APLICABLE EN PACIENTES ADULTOS Y PEDIATRICOS. CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICA
92¢.0031.03.01 0000000016417 ULTRASONOGRAFO INTERMEDIO. EQUIPO DE ULTRASONIDO CON FINES DIAGNGSTICOS, APLICABLE EN PACIENTES ADULTOS Y PEDIATRICOS. CON LAS SIGUIENTES CARACTERT
924.0031.03.01 0000000000 16418 ULTRASONOGRAFO AVANZADO. EQUIPO DE ULTRASONIDO CON FINES DIAGNOSTICOS, APLICABLE EN PACIENTES ADULTOS Y PEDIATRICOS. CON LAS SIGUIENTES CARACTERIST|
324.0031.03.01 000000000016419 ULTRASONOGRAFO GINECO-OBSTETRICO SEGUNDO NIVEL. EQUIPO DE ULTRASONIDO CON FINES DIAGNOSTICOS, APLICABLE EN PACIENTES ADULTOS Y PEDIATRICOS EN GINE
324.0031.03.01/000000000016424 ULTRASONOGRAFO GINECO-OBSTETRICO TERCER NIVEL. EQUIPO DE ULTRASONIDO CON FINES DIAGNOSTICOS, APLICABLE EN PACIENTES ADULTOS Y PEDIATRICOS EN GINEC

531.924.0031.03 01 0000000000 18842 ULTRASONOGRAFQ BASICO COMPLEMENTARIO: EQUIPO DE ULTRASONIDO CON FINES DIAGNOSTICOS, APLICABLE EN PACIENTES ADULTOS Y PEDIATRICOS. PARA EXPLORACIO

531.924.0056.01.01 000000000012174 DOPPLER PARA MEDIR FLUJO. EQUIPO PARA MONITOREG DE PERFUSION SANGUINEA EN TIEWPO. REAL, CON GALGULOS SIMULTANEOS DE VELOCIDAD, VOLUMEN Y FLUJO SAN
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El apartado correspondiente a Kits, no tiene al momento cargado ningun elemento.

Actividades de los Administradores del sistema PREI-PROFORMA
requisicion electronica.

El administrador del sistema que es el titular de la Divisidon de Equipamiento Médico ademas
de la administracion de los catélogos de Sets, Productos, Servicios, Nivel de Atencion y sus
interacciones como Producto — Servicio, y Servicios por Unidad Médica. EI Administrador de
la Proforma se encarga de la autorizacion de las solicitudes de los usuarios dentro del
sistema PREI y su parametrizacion dentro de la Proforma, ademas del alta de las Unidades
Médicas dentro de la Proforma, para lo cual requiere conocer la combinaciéon contable que se
utiliza en el sistema PREI para cada una.

e Revisa todas las prioridades Delegacionales y de UMAE vy todas las pantallas de captura
de los registros.

« Revisa las propuestas de los Organos Normativos a través del menl de programas.

e Existen dos menus adicionales, donde puede asignar presupuestos y generar reportes
especiales.

e Puede definir el parametro de alto y bajo costo para que los articulos queden divididos en
la presentacion de la proforma para los usuarios Jefes de Servicio y Jefes de Unidad.

e El administrador del sistema PREI-PROFORMA requisicion electrénica puede cerrar el
sistema para determinados roles o para todos excepto él.

Todas estas atribuciones las tiene el Administrador que corresponde al responsable técnico e
informatico definido por la Direccién de Desarrollo e Innovacién Tecnolédgica, ademas de la
generacion de todos los procesos técnicos y la correlacidén con el sistema PREI.
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