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‘ NORMA QUE ESTABLECE LAS BASES GENERALES PARA EL
IMSS INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

1 Fundamento juridico

El Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro Social con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 253 fracciones I, Il, lll y VI de la Ley del Seguro Social publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 21 de diciembre de 1995 , articulos 5, 31, fraccién Xll y 69 fraccién
[, I, IV, VIIl y X del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de septiembre de 2006, articulo 139, Titulo Quinto
y Capitulo Unico, de la Ley General de Bienes Nacionales se expide la siguiente:

NORMA QUE ESTABLECE LAS BASES GENERALES PARA EL REGISTRO,
AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES DEL INSTITUTO MEXICANO
DEL SEGURO SOCIAL.

2  Objetivo

Esta norma establece las bases generales que serviran para atender el registro, afectacion,
disposicion final y baja de bienes propiedad del Instituto, en apego al marco legal y
administrativo aplicable, para garantizar la transparencia, economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez, en las operaciones referidas.

3 Ambito de aplicacion

La presente norma es de observancia obligatoria para todos los Organos de Nivel Central,
Organos de Operacidén Administrativa Desconcentrada del Instituto.

4  Sujetos de la nhorma

Seran sujetos de la norma:

4.1  Organos de Nivel Central:

4.1.1 En la Direccion de Finanzas, el personal de la Coordinacion de Contabilidad y Tramite
de Erogaciones.

41.2 En la Direccion de Innovacién y Desarrollo Tecnolégico, el personal de la
Coordinacién de Administracién de Infraestructura.

4.1.3 En la Direccién de Administracion y Evaluacién de Delegaciones el personal de las
Coordinaciones de Servicios Generales; Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios;
Control de Abasto y la Coordinacion Técnica de Proyectos y de Conservacion de Inmuebles.
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4.2. Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada:

En Delegaciones y UMAE, a traves del personal de las areas en estructura homologas a las
Direcciones Normativas, sujetas de la norma, en los Organos de Operacién Administrativa
Desconcentrada.

5 Responsables de la aplicaciéon de la norma

5.1 El Director de Finanzas, a través del Coordinador de Contabilidad y Tramite de
Erogaciones.

5.2 El Director de Innovaciéon y Desarrollo Tecnologico, a través del Coordinador de
Administracién de Infraestructura.

5.3 El Director de Administraciéon y Evaluacion de Delegaciones, a través de los
Coordinadores de Servicios Generales; de Infraestructura Inmobiliaria; Adquisicién de Bienes
y Contratacion de Servicios, Control de Abasto y el Coordinador Técnico de Proyectos y de
Conservacion de Inmuebles.

5.4 Los Titulares de los Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada, a través
de los jefes de las areas homologas a las direcciones sujetas a esta norma.

6 Definiciones
Para efectos del presente documento se entendera por:

6.1 avaluo: El resultado emitido por un valuador especializado en la materia de que se
trate, del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la medida de su poder de
cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada. Es asimismo, un dictamen
técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas,
ubicacion, uso, investigacion y analisis del mercado.

6.2 adjudicacion directa: Procedimiento de venta para asignar un contrato sin sujetarse
a un concurso de ofertantes.

6.3 afectacién: La asignacién de los bienes a un area, persona y/o servicio determinado.
6.4 baja de bienes: La cancelacién del registro de un bien en el inventario del Instituto,

una vez consumada su disposicion final o cuando el bien se hubiere extraviado, robado o
siniestrado.
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6.5 bien: Los bienes muebles de propiedad institucional, que estén a su servicio y que
formen parte de su activo fijo.

Se ubican también dentro de esta definicidén los bienes que por su naturaleza, en los términos
del Articulo 751 del Cédigo Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y que
hubieren recobrado su calidad de muebles por las razones que en el mismo precepto se
establecen.
6.6 Dbien capitalizable: Aquel bien mueble cuyo valor de adquisicién o naturaleza es tal,
que se identifica e individualiza mediante la asignacion de un nimero nacional de inventario
de acuerdo al “tope de capitalizacién” que autorice el Consejo Técnico.
6.7 bien no capitalizable: Aquel bien mueble cuyo precio de adquisicion es inferior al
“tope de capitalizacion” que autorice el Consejo Técnico; asi como el que con precio superior,
atendiendo a su naturaleza, caracteristicas, uso o destino se considera de esta forma.
6.8 bienes de consumo: Son aquellos que por su utilizacion en el desarrollo de las
actividades que realiza el Instituto, tienen un desgaste parcial o total, y son controlados a
través de un registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.
6.9 Dbienes no utiles: Los que por su uso, aprovechamiento o estado de conservaciéon no
sean adecuados o resulte inconveniente su utilizacion en el servicio, de acuerdo a lo
siguiente:

a) La obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;

b) Aun sean funcionales pero que ya no se requieren para la prestacién del servicio;

c) Se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d) Se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable;

e) Son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

f)  Todos aquellos que no sean susceptibles de aprovechamiento para el servicio por una
causa distinta de las sefaladas.

6.10 CABCS: Coordinacién de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.
6.11 CCA: Coordinacién de Control de Abasto.
6.12 CCTE: Coordinacién de Contabilidad y Tramite de Erogaciones.

6.13 CSG: Coordinaciéon de Servicios Generales.
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6.14 consejo técnico: Es el Organo Superior de Gobierno, representante legal y
administrador del Instituto.

6.15 comodato: Contrato por el cual uno de los contratantes se obliga a conceder
gratuitamente el uso de una cosa no fungible y el otro contrae la obligacion de restituirla
individualmente.

6.16 COBIM: Comité de Bienes Muebles.

6.17 dacidon en pago: Es el destino final que se da a los bienes producto del acuerdo de
voluntades a través del cual un acreedor acepta recibir de su deudor el Instituto, por pago
bienes, que hayan dejado de ser Utiles para el servicio y que por su uso, aprovechamiento o
estado de conservacion no sean ya adecuados o resulte inconveniente para el Instituto.

6.18 DAED: Direccion de Administracion y Evaluacién de Delegaciones.

6.19 delegacion: Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada del Instituto en las
entidades federativas y en el Distrito Federal.

6.20 desechos: Son aquellos bienes que han perdido los atributos que los hacian
utilizables en el servicio, asi como, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los mismos.

6.21 desincorporacion patrimonial: La separacion de un bien del patrimonio del Instituto.
6.22 destruccion: Destino final al que son sometidos los bienes o de desecho propiedad
del Instituto, a través del cual desaparecen por cualquier medio sus atributos materiales o
fisicos.

6.23 dictamen de no utilidad: Documento en el que se describe el bien y se acreditan las
causas de no utilidad por encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en el numeral
6.9 de la presente norma.

6.24 disposicion final: El acto mediante el cual se realiza la desincorporacion patrimonial
de los bienes, a través de: vender, donar, permutar, destruir u otorgar en dacién en pago.

6.25 DIDT: Direccion de Innovacién y Desarrollo Tecnolégico.
6.26 DJ: Direccion Juridica.
6.27 DF: Direccién de Finanzas.

6.28 DSC: Division de Servicios Complementarios.

Pagina 6 de 33 Clave: 1000-001-011




2 NORMA QUE ESTABLECE LAS BASES GENERALES PARA EL
@ REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES DEL
IMSS INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

6.29 DSG: Division de Servicios Generales.
6.30 DC: Divisién de Conservacion.
6.31 DOF: Diario Oficial de la Federacion.

6.32 enajenacion: La transmision de la propiedad de un bien, ya sea por venta, donacién,
permuta, o dacién en pago de los bienes que resultan no Gtiles al servicio del Instituto.

6.33 guia EBC (libro azul): el libro azul del mercado automovilistico mexicano. Instrumento
administrativo que sirve de orientacion y apoyo para obtener valores de compra y venta de
vehiculos usados.

6.34 instituto: Instituto Mexicano del Seguro Social.

6.35 insumos para la salud: Son los medicamentos, substancias psicotrépicas,
estupefacientes y las materias primas y aditivos que intervengan para su elaboracion; asi
como los equipos médicos, protesis, Ortesis, ayudas funcionales, agentes de diagndstico,
insumos de uso odontoldgico, material quirdrgico, de curacion y productos higiénicos.

6.36 LGBN: Ley General de Bienes Nacionales.

6.37 licitacion publica: Procedimiento para la enajenacién por venta de bienes no Utiles, a
través de convocatoria publica.

6.38 lista de valores minimos: Relacion de precios autorizados de los desechos de bienes
que generen las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, publicada
de forma bimestral por la Secretaria de la Funcién Pudblica en el Diario Oficial de la
Federacion.

6.39 lote: Grupo homogéneo o heterogéneo de bienes no utiles.
6.40 OIC: Organo Interno de Control en el Instituto.

6.41 organo de operacion administrativa desconcentrada: Las Delegaciones Estatales,
Regionales, del Distrito Federal y Unidades Médicas de Alta Especialidad.

6.42 organos de nivel central: Todas aquellas instancias normativas que se encuentran
definidas en el Articulo 2 Fraccién V del Reglamento Interiordel IMSS 'y son  parte
integrante del presente documento.

6.43 partidas: Division o desglose de los bienes y desechos por grupos no utiles por
grupos homogéneos.

Pagina 7 de 33 Clave: 1000-001-011




2 NORMA QUE ESTABLECE LAS BASES GENERALES PARA EL
@ REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES DEL
IMSS INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

6.44 permuta: La transferencia de la propiedad de un bien a cambio de otro, de igual o
mejores condiciones de conservacion.

6.45 programa: El Programa Anual de Disposicién Final de Bienes del Instituto.

6.46 registro: Es la pdliza o asiento que se realiza en la contabilidad del Instituto con
objeto de proporcionar los elementos necesarios para elaborar la informacién financiera del
mismo.

6.47 secretaria: Secretaria de la Funcion Publica.

6.48 subasta: Procedimiento de venta de bienes no utiles y/o desechos, cuando en el
mismo evento de licitacidn publica, se hayan declarado desiertas una o mas partidas.

6.49 subcomités: Organo colegiado creado para analizar las operaciones de enajenacion,
comodato y destruccién de bienes y desechos en Delegaciones y UMAE.

6.50 UMAE: Unidades Médicas de Alta Especialidad.

6.51 valor minimo: El valor general o especifico que fije la Secretaria o para el cual ésta
establezca una metodologia que lo determine, o el obtenido a través de un avaluo.

6.52 valor para venta: El valor especifico determinado por el responsable facultado para
instrumentar la venta de bienes, con apego al valor minimo.

6.53 valuador: Instituciones de crédito u otros terceros capacitados, considerando dentro
de estos ultimos al Instituto de Administracion de Avaluos de Bienes Nacionales, a los
corredores publicos y a cualquier otra persona acreditada para ello.

6.54 vehiculos: Todo medio de transporte por via terrestre, maritima y aérea que se
encuentren en el inventario del Instituto y estén destinados al cumplimiento de su objeto.

7. Documentos de referencia

7.1 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917 ultima reforma publicada DOF 15-10-2012.

7.2 Ley General de Bienes Nacionales. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
20 de mayo de 2004 ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.

7.3 Ley Organica de la Administracion Publica Federal. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 29 de diciembre de 1976 ultima reforma publicada DOF 14-06-2012.

Pagina 8 de 33 Clave: 1000-001-011




REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES DEL

‘ NORMA QUE ESTABLECE LAS BASES GENERALES PARA EL
IMSS INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

7.4 Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 4 de agosto de 1994 ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

7.5 Ley General de Salud. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 7 de febrero
de 1984 ultima reforma publicada DOF 07-06-2012.

7.6 Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 14 de mayo de 1986 ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

7.7 Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 11 de enero de 1972 ultima reforma publicada DOF 23-01-2004.

7.8 Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de marzo de 2002 ultima reforma
publicada DOF 15-06-2012.

7.9 Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 28 de enero de 1988 ultima reforma publicada DOF 04-06-
2012.

7.10 Ley del Seguro Social. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de
diciembre de 1995 ultima reforma publicada DOF 09-04-2012

7.11 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2000 ultima reforma publicada DOF 16-
01-2012.

7.12 Ley del Impuesto al Valor Agregado. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 29 de diciembre de 1978 ultima reforma publicada DOF 07-12-2009.

7.13 Cddigo Civil Federal. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién en cuatro partes
los dias 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de 1928 ultima reforma publicada DOF 09-
04-2012.

7.14 Cddigo Federal de Procedimientos Civiles. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 24 de febrero de 1943 ultima reforma publicada DOF 09-04-2012.

7.15 Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de1990, reforma publicada DOF 23-11-2010.

7.16 Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. Publicado en el DOF el 28 de julio de 2010.
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7.17 Reglamento de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos. Publicado en el
DOF el 6 de mayo de 1972.

7.18 Reglamento de Insumos para la Salud. Publicacién en el Diario Oficial de la
Federacién el 31 de agosto de 2010 ultima reforma publicada DOF 9-10-2012.

7.19 Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacién, el 18 de septiembre de 2006, ultima reforma publicada DOF
23-08-2012.

7.20 Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en materia de recursos
materiales y servicios generales, que incluye el Manual Administrativo de Aplicacion
General en materia de Recursos Materiales y Servicios Generales. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 16 de julio de 2010.

7.21 Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las
disposiciones en materia de recursos materiales y servicios generales. Publicado el 20
de julio de 2011 ultima reforma publicada en el DOF 3-10-2012.

7.22 Contrato Colectivo de Trabajo del Instituto. Emitido el 1 de septiembre de 1943
publicacién vigente 2011-2013.

7.23 Norma Oficial Mexicana NOM-052-SEMARNAT-2005, que establece Ilas
caracteristicas, el procedimiento de identificacion, clasificacion y los listados de
residuos peligrosos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, de fecha 23 de junio de
2006.

7.24 Norma que establece las disposiciones para la elaboracion, autorizaciéon y
registro de los documentos internos en el Instituto Mexicano del Seguro Social, clave
1000-001-001. Publicada el 02 de enero y actualizada el 05 de septiembre de 2012.

7.25 Norma que establece las disposiciones para mantener y controlar los equipos de
la red de frio en el manejo de insumos para la salud en el Instituto Mexicano del
Seguro Social”, clave 1000-001-008. Publicada el 11 de noviembre de 2005.

7.26 Norma presupuestaria del Instituto Mexicano del Seguro Social, clave 0500-001-
002. Publicada el 22 de diciembre de 2010.

7.27 Norma que establece las disposiciones generales de los servicios de
conservacion, clave 1000-001-009. Publicada el 16 de agosto de 2005.

7.28 Normas generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes
de la Administracion Publica Federal Centralizada. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de diciembre del 2004.
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8. Disposiciones
8.1 Generales

8.1.1 Las Delegaciones y UMAE, deberan elaborar e integrar su respectivo “Programa Anual
de Disposicion Final de Bienes” y enviarlo a la Coordinacion de Servicios Generales, a mas
tardar el 15 de octubre de cada afo, en el caso de los bienes o desechos de los Organos de
Nivel Central, las Delegaciones Sur y Norte del Distrito Federal, deberan incluirlo en sus
respectivos programas.

8.1.2 Laintegracién y presentacion del “Programa Anual de Disposicion Final de Bienes” del
Instituto, se llevard a cabo a través del Director de Administracion y Evaluacion de
Delegaciones y se conformara con la informacion que presenten las Delegaciones y las
Unidades Médicas de Alta Especialidad, dicho Programa sera sometido para consideracion y
autorizacion del Consejo Técnico, antes del 31 de enero de cada ejercicio fiscal.

8.1.3 Los Organos de Nivel Central deberan entregar a las Delegacién Sur y Norte del
Distrito Federal, relacion de bienes o desechos que son dictaminados como no Uutiles, para
que sean incluidos en el “Programa Anual de Disposicion Final de Bienes” que elaboren
dichas Delegaciones. La relacion de los bienes y desechos se realizard y enviara a mas
tardar el 30 de septiembre de cada ano.

8.1.4 La entrega fisica y documental de los bienes y desechos dictaminados como no utiles
se realizara en los términos que para tal efecto determine la CSG, a través de la Divisidén de
Inmuebles Centrales.

8.1.5 En los procesos de enajenacion que lleven a cabo las Delegaciones citadas en el
numeral 8.1.3, deberan distinguir los bienes o desechos que reciban de los Organos de Nivel
Central, con el propésito de conocer el destino final y en su caso, el monto que por concepto
de venta ingresé al Instituto.

8.1.6 EIl “Programa Anual de Disposicién Final de Bienes”, se difundira en la pagina de
Internet del Instituto, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su autorizacion por el
Consejo Técnico.

8.1.7 El “Programa Anual de Disposicion Final de Bienes”, s6lo podra ser modificado por el
Consejo Técnico a solicitud de las Delegaciones y UMAE.

8.1.8 Las solicitudes de modificacion al “Programa Anual de Disposicién Final de Bienes”
deberan ser remitidas a la Coordinacion de Servicios Generales, a mas tardar el 30 de junio
de cada ano, para llevar a cabo la consolidacién de la informacion a nivel nacional y a través
del Director de Administracion y Evaluacion de Delegaciones, someterlas para consideracion
y autorizacion del Consejo Técnico.
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8.1.9 Las modificaciones al “Programa Anual de Disposicién Final de Bienes”, podran
referirse, entre otros, a cambios en la disposicion final o en la eliminacion o adicion de bienes
o desechos.

8.1.10 Las Delegaciones y UMAE deberan reportar trimestralmente al COBIM, los avances
del “Programa Anual de Disposicion Final de Bienes”.

8.1.11 El Consejo Técnico es el unico facultado para autorizar la celebracion de
operaciones de venta, donacién, permuta, dacién en pago, y destruccién de bienes no utiles
o desechos que estén al servicio o formen parte de los activos fijos del Instituto a través del
“Programa Anual de Disposicion Final de Bienes”.

8.1.12 Es responsabilidad de las Delegaciones y UMAE integrar y dar seguimiento hasta su
conclusién, a las solicitudes de permuta, dacién en pago, y destruccion de bienes no utiles
que les sean requeridas, en los términos de lo dispuesto en el numeral 5.7.5 (dacién en
pago, donacién y permuta de bienes muebles) y 5.7.7 (destruccion de bienes) del “Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales”, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de julio de 2010, y al
“Acuerdo por el que se Modifica el Diverso por el que se Establecen las Disposiciones en
materia de Recursos Materiales y Servicios Generales”, publicado el 20 de Julio de 2011 y su
ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 3 de octubre de 2012.

8.1.13 Sera responsabilidad de las Delegaciones y UMAE la enajenacién o destrucciéon de
los bienes no utiles o desechos que estén al servicio o formen parte de los activos fijos del
Instituto.

8.1.14 Las representaciones del Instituto en el extranjero, para los actos de disposicién final
de los bienes a su servicio, se regiran en lo procedente por la Ley General de Bienes
Nacionales y la presente norma, sin perjuicio de lo dispuesto por la legislacion del lugar
donde se lleven a cabo.

8.2 Registro y Afectacion

8.21 La DF, a través de la CCTE debera elaborar y mantener actualizada la normatividad
en materia de registro, afectacion y baja de los bienes que estén al servicio o formen parte de
los activos fijos del Instituto, a la que se deberan sujetar los responsables de la aplicacion de
la presente norma.

8.2.2 La DAED, a través de la CCA debera elaborar y mantener actualizada la normatividad
en materia de clasificacién, separacion, disposicidn final y afectacion contable de la baja de
bienes de consumo, con base a los ordenamientos legales aplicables.
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8.2.3 El registro de los bienes en inventarios, se realizara clasificandolos en “capitalizables”,
“no capitalizables” y “de consumo”, conforme a las definiciones contenidas en el capitulo 6 de
la presente norma y dados de alta a valor de adquisicion.

8.2.4 Los bienes capitalizables, seran identificados por medio del numero nacional de
inventario, que incluye el afno de adquisicion de los bienes y otros digitos que faciliten el
control de los mismos. El registro y control de los bienes capitalizables se llevara en el
mddulo de activo fijo del Sistema PREI Millenium y dichos nimeros deberan coincidir con los
que aparezcan etiquetados 0 marcados en los bienes capitalizables de acuerdo a la norma
establecida por la DF.

8.2.5 Los bienes de consumo seran identificados y controlados a través del sistema
informatico denominado Sistema de Abasto Institucional (SAl) implementado en el Instituto.

8.2.6 Los bienes que, en su caso, produzca el Instituto se registraran de acuerdo con su
costo de produccion y los semovientes al valor que se coticen en el mercado en la fecha de
su adquisicion, captura o nacimiento, segun se trate.

8.2.7 Para aquellos bienes que se desconozca el valor de adquisicidn, se les podra asignar,
para fines administrativos de inventario, el que proporcione la DF, de acuerdo a la
informacion reportada por el Modulo de Activo Fijo del Sistema PREI Millenium, considerando
bienes con caracteristicas similares o, en su defecto, el que obtengan los Organos de
Operacion Administrativa Desconcentrada en el Instituto a través de otros mecanismos que
juzguen pertinentes.

8.2.8 En el caso de que el Instituto carezca del documento que acredite la propiedad del
bien, los Organos de Nivel Central y los Organos de Operacion Administrativa
Desconcentrada, dependiendo donde se ubique, levantaran acta administrativa en la que se
hara constar que dicho bien es propiedad del Instituto y que figura en sus inventarios
respectivos.

8.2.9 Cuando se extravie la licencia, permiso o cualquier otra documentacion necesaria para
el uso o aprovechamiento del bien, los Organos de Nivel Central y los Organos de Operacion
Administrativa Desconcentrada deberan realizar las gestiones conducentes para su
reposicion ante las autoridades competentes.

8.2.10 Sin perjuicio del punto anterior, sera responsabilidad de la DF, a través de la CCTE,
establecer los controles que permitan la guarda y custodia de la documentaciéon que ampare
la propiedad de los bienes, los registros correspondientes y la que por sus caracteristicas de
cada bien se requieran, de conformidad con las disposiciones legales respectivas.

8.2.11 La DF, definird los procedimientos para la designacion de los responsables del
control administrativo de bienes, asi como para controlar los bienes que ingresen al Instituto.
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8.2.12 La afectacion de los bienes debera determinarse atendiendo a las necesidades
reales para la prestacion del servicio de que se trate, y se controlara a través de los
documentos o sistemas respectivos, en los que se indicara el area, persona y/o servicio de
asignacion del bien.

8.2.13 Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que fueron
destinados.

8.2.14 Para cambiar la afectacion de un bien deberan modificarse los documentos
correspondientes, dejando constancia del cambio.

8.2.15 Los bienes capitalizables seran objeto de resguardo de acuerdo a lo que establezca
la DF, medida que también podra adoptarse con relacion a los bienes no capitalizables o de
consumo en los casos en que esto sea factible y conveniente a juicio del Instituto.

8.2.16 Los Organos de Nivel Central y los Organos de Operacién Administrativa
Desconcentrada realizaran inventarios fisicos totales cuando menos una vez al afo vy
cotejaran los bienes contra los registros en los inventarios cuando menos cada tres meses.

8.2.17 Cuando los responsables del control administrativo de bienes en los Organos de
Nivel Central y en los Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada, no localicen
fisicamente un bien a su cargo, efectuaran las investigaciones necesarias hasta su
localizacion. Agotadas las investigaciones, sin que se hayan encontrado los bienes, se
levantara el acta administrativa a que se alude en el numeral 8.2.18 de esta norma,
procediendo de acuerdo a la normatividad emitida para este caso por la DF, notificando al
OIC en el Instituto a efecto de que, en su caso, determine las responsabilidades a que haya
lugar.

8.2.18 Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el Instituto debera
levantar acta administrativa haciendo constar los hechos y los servidores publicos
relacionados con los mismos deberan informar a las autoridades correspondientes, para que
en el ambito de su competencia intervengan en el asunto, sujetandose a las disposiciones
legales aplicables en cada caso, y proceder a la baja del bien inventariado.

8.2.19 En los casos de bienes robados, extraviados o siniestrados en los que se requiera la
transmision de dominio en favor de las aseguradoras, se procedera previamente a su baja de
los activos fijos del Instituto.

8.3 Disposicion final y baja de bienes
8.3.1 En Nivel Central, cada Direccidén normativa a través del responsable del control

administrativo de bienes, debera establecer las medidas necesarias para evitar la
acumulacién de bienes no utiles y desechos. Por lo que toca a Delegaciones y UMAE esta
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responsabilidad recaera en los Jefes de Servicios Administrativos y Directores
Administrativos respectivamente.

8.3.2 Las unidades administrativas a cargo de los Organos de Nivel Central y las unidades
dependientes de los Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada, deberan
formular solicitud justificada de elaboracidén de dictamen de no utilidad de bien o desecho.

8.3.3 El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final del bien mueble o
desecho, debera ser elaborado por el Jefe de Conservacion de la unidad administrativa en
Nivel Central y en las unidades médicas y administrativas en las Delegaciones y UMAE. Para
lo anterior, se debera utilizar el formato que determine la Coordinacion de Infraestructura
Inmobiliaria, a través de la Coordinacién Técnica de Proyectos y Conservaciéon de Inmuebles.

8.3.4 El dictamen de no utilidad debera contener cuando menos:

a) La identificacién de los bienes no utiles. En este caso debera anexar una lista en la
que se identifiguen dichos bienes; asi como, en su caso, el numero nacional de
inventario.

b) La determinacion de si los bienes aun no son considerados como desecho, o bien se
encuentra bajo esta caracteristica.

c) La descripcién de porqué los bienes no son utiles, en términos del numeral 6.9 de la
presente norma.

d) En su caso, la determinacion de si se ubican en los supuestos del numeral 8.5.3 de la
presente norma.

e) Fecha de elaboracién, nombre, cargo y firma de quien elabora y autoriza el dictamen
de no utilidad, y

f) En su caso, otra informaciéon que se considere necesaria para apoyar el dictamen de
no utilidad, tales como las normas emitidas conforme a la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacién, estudio costo beneficio, dictimenes elaborados por
peritos, etc.

8.3.5 El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final de equipos de
telecomunicaciones e informaticos, deberdn ser elaborados y autorizados por el jefe de la
unidad administrativa de telecomunicaciones y, la de soporte técnico y seguridad informatica
en Nivel Central, y su homélogo en las Delegaciones y UMAE.

8.3.6 El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final de vehiculos terrestres,
debera ser elaborado y autorizado por el Titular del Area de Transportes Terrestres en Nivel
Central, y su homdlogo en las Delegaciones y UMAE.
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8.3.7 Para el caso de bienes considerados insumos para la salud, el dictamen de no utilidad
deberd ser elaborado por el responsable de la unidad almacenaria. La autorizacidén estara a
cargo de la Coordinacién de Control de Abasto. Los documentos referidos se realizaran en
aquellos bienes cuya fecha de caducidad este vencida, o se encuentren deteriorados, rotos o
en mal estado.

8.3.8 Tratandose de vacunas, otros productos biol6gicos, medicamentos, material de
curacidn y agentes de diagndstico que requieren conservarse en temperaturas controladas, y
que estén involucrados en accidentes de refrigeracion, el dictamen se realizara considerando
lo que senala la “Norma que establece las disposiciones para mantener y controlar los
equipos de la red de frio en el manejo de insumos para la salud en el Instituto Mexicano del
Seguro Social”, clave 1000-001-008.

8.3.9 Para el caso de aquellos insumos que sean o contengan antineoplasicos, hormonas,
betalactamicos, cefalosporinicos, inmunodepresores, hemoderivados, biologicos virales y
biolégicos microbianos, antes de su disposicion final deberan ser inactivados, excepto si son
incinerados, a fin de que no representen riesgos para la salud.

8.3.10 Soélo después de que se haya formalizado y consumado la disposicién final de los
bienes conforme a estas normas y demas disposiciones aplicables, procedera su baja, la que
también se debera llevar a cabo cuando el bien se hubiere extraviado en definitiva, robado o
entregado a una institucién de seguros como consecuencia de un siniestro,

8.3.11 El Instituto a través de la DF, deberd registrar las bajas que efectuen, sefialando su
fecha, causas y demas datos necesarios para conocer con precision la disposicién final de
los bienes de que se trate.

8.3.12En el caso de muerte de semovientes susceptibles de enajenacion, una vez que se
haya realizado ésta, se procedera con la baja del bien.

8.4 Comodato

8.4.1 Se podran otorgar bienes en comodato, que estén al servicio del Instituto o que formen
parte de sus activos fijos, a entidades, a los gobiernos del Distrito Federal, de los estados y
de los municipios, asi como a instituciones de educaciéon superior y asociaciones que no
persigan fines de lucro, siempre y cuando con ello se contribuya al cumplimiento de
programas o metas del Gobierno Federal o del propio Instituto, y sera objeto de acreditacion
y seguimiento por parte del area institucional otorgante.

8.4.2 Las operaciones de comodato deberan constar en el contrato respectivo que al efecto
se elabore, el cual debera ser suscrito por el C. Director General; en él se hara constar el
area otorgante, los términos del control y seguimiento que se hara del bien.
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8.4.3 Las operaciones de comodato finalizan cuando se restituyen los bienes al Instituto.

8.5 Enajenacion de bienes

8.5.1 Es responsabilidad de la DAED, por conducto de la CSG, mantener actualizada la
presente norma en lo relativo a la enajenacién por venta de bienes no utiles y de desecho,
que estén al servicio o formen parte de los activos fijos del Instituto.

8.5.2 La enajenacién de los bienes podra llevarse a cabo mediante cualquier acto previsto
en la presente norma, sujetandose a las disposiciones que al efecto les apliquen.

8.5.3 Cuando se trate de armamento, municiones, explosivos, agresivos quimicos Yy
artificios, asi como de materiales contaminantes o radiactivos u otros objetos cuya posesion
0 uso puedan ser peligrosos o0 causar riesgos graves, su enajenacioén, manejo o destruccion,
se hara de acuerdo con los ordenamientos legales aplicables.

8.5.4 Solo se deberan considerar para efectos de enajenacién, aquellos bienes que hayan
dejado de ser utiles en el servicio y que por su uso, aprovechamiento o estado de
conservacion no sean adecuados o resulte inconveniente su utilizacion en el Instituto.

8.5.5 Las enajenaciones no podran realizarse a favor de los servidores publicos que en
cualquier forma intervengan en los actos relativos a dichas enajenaciones, ni de sus
cényuges o parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado o civiles, o de
terceros con los que dichos servidores tengan vinculos privados o de negocios. Las
enajenaciones que se realicen en contravencion a lo dispuesto en este parrafo seran nulas y
causa de responsabilidad.

8.5.6 Los servidores publicos que no se encuentren en los supuestos senalados en el
parrafo anterior, podran participar en las licitaciones publicas de los bienes no utiles que
estén a su servicio o formen parte de los activos fijos del Instituto, que éste determine
enajenar por venta.

8.6 Donacion

8.6.1 Todas las donaciones de bienes o desechos del Instituto deberan estar incluidas en el
“Programa Anual de Disposicién Final de Bienes”, autorizado por el Consejo Técnico.

8.6.2 Las donaciones de bienes incluidas en el “Programa Anual de Disposicion Final de
Bienes”, aprobado por el Consejo Técnico, requeriran ademas la autorizacion expresa del
citado 6rgano de gobierno para la operaciéon correspondiente, salvo las excepciones que
preve la presente norma en los numerales 8.6.5y 8.6.6.
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8.6.3 El instituto podra donar bienes o desechos, cuando ya no le sean Uutiles, a los estados,
Distrito Federal, municipios, instituciones de salud, beneficencia o asistencia, educativas y
culturales, a quienes atiendan la prestaciébn de servicios sociales por encargo de las
dependencias o entidades de la administracion publica federal, a beneficiarios de algun
servicio asistencial publico, a las comunidades agrarias y ejidos y a entidades que los
necesiten para sus fines, siempre que el valor de los bienes objeto de la operacion por
donacion, no exceda el equivalente a diez mil dias de salario minimo general vigente en el
Distrito Federal.

8.6.4 Para los casos en que el importe de la donacion exceda de diez mil dias de salario
minimo general vigente en el Distrito Federal, se requerira de la aprobacion de la Secretaria,
previa autorizacion del Consejo Técnico.

8.6.5 Las donaciones que no excedan de 500 dias de salario minimo general vigente en el
Distrito Federal, deberan ser autorizadas por los Subcomités, sin que sea necesaria la
autorizacion del Consejo Técnico, siempre y cuando estas donaciones se hayan
contemplado previamente en el “Programa Anual de Disposicion Final de Bienes”, autorizado
por el citado 6rgano de gobierno.

8.6.6 Para los efectos del parrafo inmediato anterior, los Subcomités, podran autorizar como
maximo tres operaciones de donacién al ano que no excedan de 500 dias de salario minino
general vigente en el Distrito Federal, siempre y cuando el monto de las donaciones de
bienes o desechos no se fraccionen para quedar comprendidas en este supuesto de
excepcion.

A partir de la cuarta solicitud de donacién que no exceda de los 500 dias de salario minimo
general vigente en el D.F., se debera contar con la autorizacién expresa del Consejo
Técnico.

8.6.7 Cuando el valor de los bienes a donar exceda de 500 dias de salario minino general
vigente en el Distrito Federal, se debera someter el asunto ante los Subcomités, a fin de que
validen como procedente su envio por conducto del Presidente del Subcomité, al Consejo
Técnico para que éste valore y en su caso, autorice la operacion.

8.6.8 En el supuesto de que el donatario realice la venta de los bienes o desechos objeto de
la donacion durante un afio posterior a la firma del contrato, se revocara dicha operacion.

8.6.9 En el caso de ayuda humanitaria o de investigacién cientifica, el Instituto podra donar
bienes, a gobiernos e instituciones extranjeras, o0 a organizaciones internacionales, mediante
acuerdo presidencial refrendado por los titulares de la Secretaria de Relaciones Exteriores,
de la Funcién Publica y en el Instituto, por el Consejo Técnico.
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8.6.10 Las solicitudes de donacidn se deberan presentar por escrito, debidamente firmadas y
dirigidas en el nivel central al Director de Administracion y Evaluacién de Delegaciones y en
las Delegaciones y UMAE a sus respectivos titulares.

8.6.11 Las donaciones se formalizaran mediante la celebracion de contratos y en el
clausulado se estableceran las previsiones respectivas.

8.6.12 La donacion de bienes debera realizarse a valor de adquisicion o de inventario.

8.7 Permuta

La permuta se sujetard al “Programa Anual de Disposicion Final de Bienes” y deberan
formalizarse mediante la celebracién de los contratos respectivos cuando el valor del bien a
otorgar sea igual o inferior del que se reciba.

8.8 Dacion en Pago

La dacion en pago se sujetara al “Programa Anual de Disposicién Final de Bienes” y debera
formalizarse mediante la celebracidén de los contratos respectivos. La dacién en pago, sera
aplicable solo para extinguir obligaciones pendientes de pago contraidas previamente por el
Instituto.

8.9 Venta
8.9.1 El Instituto a través de las Delegaciones y de las UMAE, podra vender bienes, siempre
y cuando estén incluidos dentro del “Programa Anual de Disposicion Final de Bienes” y
mediante los procedimientos de:

a) Licitacién publica incluyendo la subasta

b) Invitacién a cuando menos tres personas, 0

c) Adjudicacion directa.
8.9.2 EI Instituto procurara efectuar la venta de sus bienes, dentro de la circunscripcion
territorial o regional en donde se encuentren, por lo que para determinar el procedimiento de
venta aplicable, deberan tomar como referencia unicamente el monto del valor minimo de

dichos bienes, sin que la mencionada venta sea considerada como una accion para evitar la
instrumentacion de una licitacidén publica.
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8.9.3 Los recursos econdmicos obtenidos por la enajenacién por venta de bienes, sin
excepcion alguna deberan ser depositados a través de orden de ingreso en las instituciones
bancarias autorizadas para el efecto, a mas tardar al dia siguiente de su realizacion.

8.9.4 Una vez efectuado el pago de los bienes o desechos, se podra llevar a cabo el retiro
de los mismos.

8.10 Valuacion de los bienes

8.10.1 El monto de la enajenacion por venta, no podra ser inferior a los valores minimos
tanto los que en su caso determine la Secretaria, como de aquellos bienes que se les
practiqgue un avaluo, ya sea a través del Instituto de Administracién de Avalluos de Bienes
Nacionales, Instituciones de Créditos, Corredores Publicos o los especialistas en materia de
valuacién con cédula profesional expedida por autoridad competente.

8.10.2 Para el caso especifico de avaluos, las representaciones del Instituto fuera del
territorio nacional, los podran obtener de instituciones u otros terceros capacitados
legalmente para ello, segun las disposiciones que resulten aplicables en el pais de que se
trate. Asimismo, para la determinacién del valor de sus vehiculos, podran utilizar
publicaciones equivalentes a la Guia EBC (Libro Azul) u otras referencias iddéneas, dejando
constancia de ello en el expediente respectivo.

8.10.3 Para determinar el valor minimo de venta de los vehiculos, los responsables de la
enajenacion deberan:

8.10.3.1. Aplicar la Guia EBC, edicibn mensual o trimestral que corresponda, a fin de
establecer el valor promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de la suma del precio de
venta y el precio de compra dividido entre dos y el resultado deberda multiplicarse por el
factor de vida util, previamente determinado en la valuacion fisica de los vehiculos.

8.10.3.2. Cuando se trate de vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia EBC o
Libro Azul, o bien de aquellos que debido al servicio al cual fueron afectos hubieren sufrido
modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas en el mencionado
documento, como pueden ser, entre otros, camiones con cajas de carga, pipas-tanque,
carrozas funebres y ambulancias, su valor sera determinado mediante avaluo.

8.10.3.3. Cuando los vehiculos, por su estado fisico, se consideren como desecho ferroso,
la determinacién de su valor minimo debera obtenerse con base en la lista de valores
minimos.

8.10.3.4. En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desbielados,
las transmisiones o tracciones danadas, o0 que para su uso se requiera efectuar
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reparaciones mayores, el valor correspondiente se determinard a través de avaluo, salvo
gue se encuentren en el estado fisico que se indica en el parrafo precedente.

8.10.3.5. EIl Titular de la DAED a través de la CSG designara a los servidores publicos
encargados de obtener el valor minimo de los vehiculos, conforme a lo dispuesto en esta
norma.
8.10.4. La vigencia del avallo serd determinada por el valuador de acuerdo con su
experiencia profesional, sin que en ningun caso pueda ser menor a ciento ochenta dias
naturales. En su caso, se incluira una férmula o mecanismo para actualizar el avaluo.
8.10.5. En los avaluos que se emitan debe establecerse unicamente el valor comercial.
8.10.6. El Instituto no debera ordenar la practica de avaluos respecto de los desechos de
bienes comprendidos en la lista de valores minimos. Cuando se considere que el valor
incluido en dicha lista no refleja las condiciones prevalecientes en el mercado, el responsable
de los recursos materiales debe comunicarlo a la Secretaria.
8.10.7. El valor minimo considerado para la venta de los bienes o deshechos, debera estar
vigente cuando menos hasta la fecha en que se difunda o publique la convocatoria o en la
fecha en que se entreguen las invitaciones a cuando menos tres personas, segun sea el
caso.
8.10.8. En los casos de adjudicacion directa, permuta o dacién en pago, el valor minimo
deberd estar vigente en la fecha en que se formalice la operacion respectiva.
8.11 Convocatoria para la licitacion publica
8.11.1 Abreviatura y Logotipo del Instituto.
8.11.2 Nombre del Instituto, Delegacién y/o UMAE convocante correspondiente.
8.11.3 Nombre de la Unidad Administrativa que elabora la convocatoria.
8.11.4 Fundamento Legal de porque se realiza la convocatoria para la licitacién publica.
8.11.5 Numero de Licitacion.
8.11.6 Precio y forma de pago de las bases: Se podréa libremente determinar si las bases se
entregaran en forma gratuita o tendran un precio, en cuyo caso podran ser revisadas por los

interesados previamente a su pago, el cual sera requisito para participar en la licitacion.

8.11.7 Lugar, fechas y horarios para obtener las bases.
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8.11.8 Lugar o lugares, fecha y horarios de acceso a los bienes.
8.11.9 Formay porcentaje de la garantia de sostenimiento de la ofertas.

8.11.10 Lugar y fecha y hora de celebracién de los actos de presentacion y apertura de
ofertas y de fallo, y en su caso de la junta de aclaraciones a las bases.

8.11.11 Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes.

8.11.12 Numero de lote o partida.

8.11.13 Descripcion general de bienes.

8.11.14 Cantidad de bienes.

8.11.15 Unidad de Medida.

8.11.16 Valor para venta de los bienes.

8.11.17 Senalamiento de que se procederd a la subasta de los bienes que no se logre su
venta, siendo postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta
considerado para la licitacion, y un diez por ciento menos en segunda almoneda.

8.11.18 Fecha de la convocatoria, nombre y cargo del Delegado o Director de la UMAE.
8.11.19 Las convocatorias publicas para la venta de los bienes, deberan difundirse por un
solo dia en el Diario Oficial de la Federacién, de acuerdo a los procedimientos que
establezca la DJ. Asimismo, en la respectiva pagina de Internet que para ello disponga la
DIDT y, en su caso, en los medios electronicos que establezca el Instituto.

8.11.20 Por causas justificadas, se podran difundir las convocatorias para la venta de los
bienes en otras publicaciones, siempre que ello en su caso, no aumente el valor de las

bases.

8.11.21 Las convocatorias podran referirse a una o mas licitaciones.

8.12 Bases de licitacion publica

8.12.1 Las bases que se emitan para las licitaciones publicas se pondran a disposicién de
los interesados, tanto en el domicilio de la convocante, como en la pagina electrénica del
Instituto, de acuerdo a los procedimientos que para ello disponga la DIDT, a partir del dia de
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inicio de la difusién, hasta inclusive el segundo dia habil previo al acto de presentacién y
apertura de ofertas.

8.12.2 Las bases deberan contener como minimo lo siguiente:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
)

h)

)

Abreviatura y Logotipo del Instituto.
Nombre del Instituto, Delegacion y/o UMAE convocante correspondiente.
Nombre de la Unidad Administrativa que elabora la convocatoria.
Fundamento legal de la licitacion publica.
Numero de licitacion.
Descripcién detallada y valor para venta de los bienes.
Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar:
l. Acreditacion de la personalidad del participante

Il.  Garantizar el sostenimiento de la oferta (Forma y porcentaje de la garantia
de sostenimiento de la ofertas).

lll.  Presentar la oferta en un solo sobre cerrado y, en su caso de exhibir el
comprobante de pago de las bases.

IV. Presentar por escrito declaracion de integridad, a través de la cual los
licitantes bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se abstendran
de toda conducta tendiente a lograr cualquier ventaja indebida.

Instrucciones para la presentacion de las ofertas.

l. Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura
de ofertas y emision de fallo.

Plazo para modificar las bases de la licitacién.
Causas de descalificacion:
Il. El incumplimiento de alguno de los requisitos esenciales establecidos en las

bases, asi como el que las ofertas presentadas no cubran el valor para venta
fijado para los bienes.
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Ill.  Comprobar que algun licitante ha acordado con otro u otros establecer
condiciones para provocar la subasta u obtener una ventaja indebida.

k) Los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto referente a que no
cubran el valor para venta fijado para los bienes podran participar en la subasta,
salvo los que se compruebe que establecieron acuerdos para provocarla u
obtener alguna ventaja indebida.

1)  Criterios claros para la adjudicacién, entre los que se encuentra si la adjudicacion
se realizard por lote o por partida.

m) Indicacién de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva en
caso de que se modifiquen o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus
obligaciones en relacion con el pago.

n) Establecer que de presentarse un empate la adjudicacion se efectuara a favor del
participante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre
el instituto en el propio acto de fallo.

o) Fecha limite de pago de los bienes adjudicados.

p) Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes.

q) Causas por las cuales la licitacién podra declararse desierta.
|. Ninguna persona adquiera las bases.

Il. Nadie se registre para participar en el acto de presentacion y apertura de
ofertas.

lll.  Cuando los licitantes adquirieron las bases, cumplieron con los requisitos
para su registro, pero incumplieron con otros requisitos esenciales de la
licitacidon, entre los que se encuentran, el no presentar oferta para la
licitacion o ésta fue inferior al valor para venta o, no presentaron garantia de
sostenimiento. En este supuesto en el acta del fallo se debera indicar que se
procedera a la subasta.

r) Lasreglas alas que se sujetard la subasta de los bienes.
s) Formula o mecanismo para revisar el precio de los bienes cuando se trate de

contratos que cubren el retiro de los bienes o sus desechos y ello corresponde a
un periodo al menos superior a dos meses.
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t) En su caso las instrucciones para participar utilizando tecnologias de la
informacion y comunicacion, a través del sistema que establezca SFP o el que
desarrolle el propio instituto siempre y cuando se garanticen los principios de
fiabilidad, integridad e inalterabilidad.

u) Se podran incluir otros requisitos siempre y cuando se indique en las bases el
objeto de ello y no limiten la libre participacidén de los interesados.

v) Anexos.
w) Nombre, cargo y firma del Delegado o Director de la UMAE.

8.12.3 Podran efectuarse modificaciones a las bases, hasta el segundo dia habil anterior a
la celebracion del acto de presentacion y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran
del conocimiento de los interesados en la junta de aclaraciones. Seréa obligacion de los
interesados en participar, obtener la copia del acta de la junta de aclaraciones, misma que
también sera colocada en la pagina en Internet de la convocante y formara parte de las
bases de la licitacion.

8.12.4 A lajunta de aclaraciones podra asistir cualquier persona, aun sin haber adquirido las
bases de licitacion, registrando Unicamente su asistencia y absteniéndose de intervenir
durante el desarrollo de la reunién.

8.12.5 Senalamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de
los requisitos esenciales establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas
no cubran el valor para venta fijado para los bienes. También serd motivo de descalificacion
si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros establecer condiciones para
provocar la subasta u obtener una ventaja indebida.

8.12.6 Los licitantes cuyas propuestas, se ubiquen en el supuesto referente a que no cubran
el valor para venta fijado para los bienes, podran participar en la subasta, salvo los que se
compruebe que establecieron acuerdos para provocarla u obtener alguna ventaja indebida.

8.12.7 En la fecha y hora previamente establecidas, la convocante debera iniciar el acto de
presentacion y apertura de ofertas, en el que se dara lectura en voz alta a las propuestas
presentadas por cada uno de los licitantes, informandose de aquellas que se desechen por
incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos, precisando las causas que en cada
caso las motivaron.

8.12.8 No sera motivo de descalificaciéon el incumplimiento de algun requisito que haya
establecido la convocante para facilitar la conduccién del procedimiento, tales como: la
utilizacion de mas de un sobre, protecciébn de datos con cinta adhesiva transparente,
presentacion de ofertas engargoladas o encuadernadas, varias copias de las propuestas,

Pagina 25 de 33 Clave: 1000-001-011




2 NORMA QUE ESTABLECE LAS BASES GENERALES PARA EL
@ REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES DEL
IMSS INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

entre otros, y en general cualquier requisito cuyo propdsito no sea esencial para la venta de
los bienes.

8.12.9 La convocante emitira un dictamen que servira como base del fallo, pudiendo dar a
conocer éste en el mismo acto o bien en acto publico posterior, en un plazo que no excedera
de cinco dias habiles contados a partir de la fecha del acto de presentacion y apertura de
ofertas.

8.12.10 Se levantara acta a fin de dejar constancia de los actos de presentacion y apertura
de ofertas y de fallo, la cual sera firmada por los asistentes, sin que la omision de este
requisito por los licitantes pueda invalidar su contenido y efectos.

8.12.11 A los actos de caracter publico de las licitaciones podran asistir los licitantes cuyas
propuestas hubiesen sido desechadas; asi como cualquier persona aun sin haber adquirido
las bases, en cuyo caso Unicamente registraran su asistencia y se abstendran de intervenir
durante el desarrollo de dichos actos.

8.12.12 En el caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes, la
convocante hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicarlos a la segunda o
siguientes mejores ofertas que reldnan los requisitos establecidos.

8.12.13 Sin perjuicio de lo establecido en el numeral anterior, aquellos licitantes que por
causas imputables a los mismos no retiren los bienes en al menos dos ocasiones durante un
ano, contado a partir del dia limite que tenia para el primer retiro, estaran impedidos para
participar en procedimientos de venta de bienes que convoque la Delegacion y/o UMAE
durante dos anos calendario a partir de que le sea notificada dicha situacién por el Instituto.

8.12.14 En los casos previstos en el numeral 8.12.2 incisos q), se debera asentar en el acta
que se levante para dichos supuestos que también se declara desierta la subasta.

8.13 Subasta.
8.13.1 La realizacién de la subasta se sujetara a lo siguiente:

8.13.2 Senalar en la convocatoria y en las bases de licitaciéon, que una vez emitido el fallo,
se procedera a la subasta en el mismo evento, respecto de las partidas que se declararon
desiertas en los términos del numeral 8.12.2 inciso q) tercer supuesto precisando que sera
postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta considerado
para la licitacién, y un diez por ciento menos en segunda almoneda.

8.13.3 Establecer en las bases los requisitos de la subasta que se describen en este
numeral:
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a) Solo podran participar quienes hubieren adquirido las bases de la licitaciéon; cumplido
con requisitos de registro y otorguen garantia respecto de las partidas que pretendan
adquirir, la que servirh como garantia de sostenimiento de las posturas
correspondientes y de pago en el caso del ganador.

b) El valor de la garantia de sostenimiento sera del diez por ciento del valor para venta
de la partida o partidas en las que pretenda adquirir y podra ser presentada en las
formas que se establecen en el numeral 8.15.2.10 de la presente norma.

c) En primera almoneda se considerara “postura legal”’ la que cubra al menos las dos
terceras partes del valor para venta fijado en la licitacién.

8.13.4 Las posturas se formularan por escrito conteniendo:
a) El nombre y domicilio del postor.
b) La cantidad que se ofrezca por los bienes, y
c) La firma autografa del postor o representante registrado.

8.13.5 Iniciada la subasta se revisaran las posturas, desechando las que no cubran por lo
menos la postura legal.

8.13.6 Se procederd, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere varias
se declarara preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrara sorteo manual por
insaculacion, solo para efectos de dicha declaracion.

8.13.7 Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizara enseguida una
segunda, deduciendo en ésta un diez por ciento de la postura legal anterior.

8.13.8 Declarada preferente una postura, se preguntara a los postores si alguno desea
mejorarla en el porcentaje 0 suma minimos que al efecto determine previamente la
convocante en las reglas respectivas establecidas en las bases. En el caso de que alguno la
mejore antes de que transcurran cinco minutos de hecha la pregunta, se interrogara a los
demas sobre si desean pujarla y asi sucesivamente se procedera con respecto a las pujas
que se hagan. Pasados cinco minutos sin que se mejore la Ultima postura o puja, se
declarara fincada la subasta en favor del postor que la hubiere hecho.

En cuanto a la formulacién de las pujas, le sera aplicable lo dispuesto en el numeral 8.13.4.

8.13.9 Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se
declarara desierta la subasta.

Pagina 27 de 33 Clave: 1000-001-011




REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES DEL

‘ NORMA QUE ESTABLECE LAS BASES GENERALES PARA EL
IMSS INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

8.13.10 La convocante resolverd, bajo su responsabilidad, cualquier cuestién que se suscite
relativa a la subasta.

8.13.11 La convocante, en el acta que levante con motivo de la subasta, debera registrar
todas y cada una de las posturas y pujas que se presenten, asi como el desarrollo del
evento.

8.13.12 En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, el Instituto
hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda o
siguientes mejores posturas o pujas aceptadas.

8.13.13 La subasta no debera incluirse en los procedimientos de invitacién a cuando menos
tres personas y de adjudicacion directa.

8.13.14 Seran aplicables a la subasta, en lo que no contravengan su regulacidén especifica,
las disposiciones relativas a la licitacion contenidas en las bases respectivas.

8.13.15 Cuando se declaren desiertas la licitacién y la subasta en una, varias o todas las
partidas, la convocante, sin necesidad de autorizacion alguna, podra venderlas a través de
los procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa a
valor de segunda almoneda.

8.14 Excepciones a la licitacion publica

8.14.1 EI Instituto bajo su responsabilidad y previa autorizacion de la Secretaria, podra
vender bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, celebrando los de
invitacibn a cuando menos tres personas o de adjudicacién directa, segun resulte mas
conveniente al interés del Estado, cuando se esté en alguno de los siguientes supuestos:

a) Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o situaciones de
emergencia, o

b) No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados legalmente para
presentar ofertas.

8.14.2 Para fines de lo anterior, la solicitud de autorizacién debera efectuarse por escrito
acompanando al menos lo siguiente:

a) Solicitud de autorizacién firmada por el Delegado y/o Director de la UMAE, segun
corresponda.

b) Indicaciéon y acreditamiento del supuesto que se invoca para la excepcién a la
licitacion.
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c) Identificacion del procedimiento que se aplicara, invitacibn a cuando menos tres
personas o adjudicacion directa y, acreditamiento de al menos dos de los criterios de
eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad y honradez que fundamentan la seleccion
del procedimiento de excepcion.

d) Identificacion de los bienes y su valor.

e) Copia del avaluo respectivo o referencia del valor minimo, los que deberan
encontrarse vigentes tanto en la solicitud, como en la fecha en que se entreguen las
invitaciones a cuando menos tres personas o cuando se formalice la adjudicacion
directa.

f) Copia del dictamen de no utilidad.

g) Constancia del dictamen favorable del Comité o Subcomité respectivo, en términos de
lo dispuesto en el articulo 141, fraccion IV de la LGBN.

h) Tratandose de adjudicacion directa, la identificacion de quién es el adjudicatario.

8.14.3 En todo caso, la responsabilidad serd del Secretario Ejecutivo del Comité o
Subcomité correspondiente, asi como de la veracidad de la informacién remitida a la
Secretaria.

8.15 Invitacion a cuando menos tres personas

8.15.1 Cuando el valor minimo de los bienes no rebase el equivalente a cuatro mil dias de
salario minimo general vigente en el Distrito Federal, el Instituto a través de las delegaciones
y de las UMAE, bajo su responsabilidad podran efectuar una invitacién a cuando menos tres
personas, por considerarse actualizado el supuesto de excepcion de situacidon extraordinaria,
debido a los costos que implicaria su publicacion en el Diario Oficial de la Federacién, sin
requerir autorizacion de la Secretaria.

8.15.2 El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas se llevara a cabo
conforme a lo siguiente:

8.15.2.1 La invitacion debe difundirse entre los posibles interesados, de manera simultanea
via fax 6 correo electrénico, entre otros y a través de la pagina en Internet del Instituto y en
los lugares accesibles al publico en las oficinas de la convocante.

8.15.2.2 En las invitaciones se indicard, como minimo, la descripcion y cantidad de los
bienes a enajenar, su valor para venta, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el
retiro de los bienes y fecha para la comunicacién del fallo.
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8.15.2.3 Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijaran para cada operacion
atendiendo al tipo de bienes a enajenar, asi como a la complejidad de su elaboracion.

8.15.2.4 La apertura de los sobres que contengan las ofertas podra realizarse sin la
presencia de los postores correspondientes, pero invariablemente se invitard a un
representante del OIC en el Instituto.

8.15.2.5 Las causas para declarar desierta la invitacion a cuando menos tres personas
seran:

a) Cuando no se presenten propuestas, y

b) Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales establecidos
en la invitacion.

8.15.2.6 Tratandose de la venta de desechos generados periddicamente, la enajenacién
debera realizarse de manera oportuna a través del procedimiento que corresponda, sin
fraccionarlos, mediante contratos con vigencia de hasta un afo. Para el caso de una
vigencia mayor se requerira la previa autorizacion del Comité o Subcomité, sin que pueda
exceder de dos afnos.

8.15.2.7 En su caso debera pactarse la obligacion de ajustar los precios en forma
proporcional a las variaciones que presente la lista de valores minimos o el indice que se
determine. La falta de retiro oportuno de los bienes podra ser motivo de rescision del
contrato.

8.15.2.8 La convocante debera solicitar al licitante ganador, una garantia equivalente al
diez por ciento del monto estimado de los bienes a retirar durante la vigencia del contrato,
por medio de fianza, a través de cheque certificado librado por el interesado, o un depdsito
en efectivo en moneda nacional o mediante cheque de caja a favor del Instituto.

8.15.2.9 La convocante ingresara el producto de la venta a la cuenta que determine la DF,
y posteriormente las Delegaciones y UMAE que efectuaron la operacion podran solicitar su
recuperacion, conforme a lo establecido por la DF y las disposiciones legales aplicables.

8.15.2.10 En los procedimientos de licitacion publica e invitacion a cuando menos tres
personas, las Delegaciones y/o UMAE, exigirdn a los interesados que garanticen el
sostenimiento de sus ofertas mediante cheque certificado o de caja en favor del Instituto,
cuyo monto sera del diez por ciento del valor fijado para venta de la partida o partidas en las
que pretenda adquirir, documento que sera devuelto a los interesados al término del evento,
salvo el del licitante ganador, el cual sera conservado por la convocante a titulo de garantia
del pago de los bienes.

Pagina 30 de 33 Clave: 1000-001-011




REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES DEL

‘ NORMA QUE ESTABLECE LAS BASES GENERALES PARA EL
IMSS INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

8.15.2.11 Para fines de estas normas, la licitacion publica inicia con la publicacién de la
convocatoria en los términos indicados en el apartado respectivo y la invitacién a cuando
menos tres personas con la entrega de la primera invitacién; ambas concluyen con el acto
de fallo.

8.16 Adjudicacion directa

8.16.1 Con objeto de que la seleccién de los procedimientos para la venta de bienes se
realice con criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren
las mejores condiciones para el Estado, el Instituto podra llevar a cabo la venta de bienes sin
sujetarse al procedimiento de licitacién publica, a través del procedimiento de adjudicacién
directa cuando el valor de los bienes no sea superior al equivalente a mil dias de salario
minimo general vigente en el Distrito Federal.

8.16.2 La donacién, la permuta, la dacibn en pago y el comodato, inician con la
presentacion al Comité o Subcomité y, en su caso con la autorizacién del Consejo Técnico v,
concluyen con la entrega de los bienes, a excepcién del comodato en el que termina con la
restitucion de los bienes al Instituto.

8.17 Destruccion de bienes

8.17.1 El Instituto podra llevar a cabo la destruccion de bienes, cuando:

a) Por sus caracteristicas o condiciones entranen riesgo en materia de seguridad,
salubridad o medio ambiente.

b) Exista respecto de ellos disposicidn legal o administrativa que la ordene.
c) Exista riesgo de uso fraudulento, o

d) Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacién viables, no exista persona
interesada.

8.17.2 La configuracion de cualquiera de las hipbtesis sefaladas, debera acreditarse
fehacientemente en el acta administrativa que para el efecto se elabore, anexando la
documentacion soporte correspondiente.

8.17.3 En los supuestos a que se refieren los incisos a) y b) del numeral 8.17.1, el Instituto
deberd observar las disposiciones legales o administrativas aplicables y la destruccién se
llevara a cabo en coordinacion con las autoridades competentes.
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8.17.4 La destruccién de insumos para la salud que sean o contengan estupefacientes o
psicotrdpicos debera notificarse a la Secretaria de Salud y realizarse en presencia de un
verificador sanitario, o en su caso, en presencia de un tercero autorizado por dicha autoridad

8.17.5 El Instituto invitara a un representante del OIC, al acto de destruccion de bienes, del
que se levantara acta para constancia, misma que sera firmada por los asistentes.

8.17.6 EI Instituto procedera a la destruccién de sus bienes, s6lo cuando hayan dejado de
ser Utiles para el servicio y que por su uso, aprovechamiento o estado de conservacion no
sean adecuados o resulte inconveniente su utilizaciéon en el mismo.

8.17.7 Las Delegaciones y UMAE podran llevar a cabo la destruccién de bienes o desechos
dictaminados como no utiles, siempre y cuando estén contemplados en el “Programa Anual
de Disposicion Final de Bienes”, previamente autorizado por el Consejo Técnico y el hecho
deberd encuadrarse en alguno de los supuestos previstos en el presente capitulo. Para tal
efecto debera contar con el dictamen procedencia que emita el Subcomité Delegacional o de
la UMAE, de Bienes Muebles.

8.17.8 Una vez realizada la destruccion de bienes o desechos, la Delegacion 6 UMAE
remitird informe al COBIM, dentro de los diez primeros dias posteriores a la destruccion,
quién a su vez lo remitira por conducto del Presidente de ese Comité al Consejo Técnico
para su conocimiento.

8.18 Disposiciones Finales

8.18.1 Los participantes que adviertan actos irregulares durante los procedimientos de venta
podran solicitar la intervencién del érgano interno de control en el Instituto, a efecto de que
éste determine lo conducente y en su caso imponga las sanciones previstas en la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

8.18.2 El Instituto conservara en forma ordenada y sistematica la documentacion relativa a
los actos que realicen las Delegaciones y UMAE conforme a la presente norma, cuando
menos por un lapso de cinco anos, excepto la documentacion contable, en cuyo caso se
estara a lo previsto por las disposiciones aplicables.
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Transitorios

Primero: La presente norma entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el
Consejo Técnico del Instituto y una vez que sea registrada en el Catalogo Institucional.

Segundo: Este documento actualiza la “Norma que establece las bases generales para el
registro, afectacién, disposicion final y baja de bienes muebles del Instituto Mexicano del
Seguro Social, clave. 1000-001-011”, aprobada mediante acuerdo N°. 30/2006 por el
Consejo Técnico y registrada con folio 002, el 21 de febrero de 2006.
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