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Gerente de Servicios Generales y Consumos 
Internos

ene 2011Aeroboutiques Servicios SA de CV mar 2007

Control y Manejo de las Compras en Oficinas Centrales así como Foráneas con presencia en los Aeropuertos de la 
República Mexicana.
Coordinar las compras de papelería de escritorio, de papelería impresa, equipo de cómputo, mobiliario, negociación de 
arrendamientos y créditos para la adquisición de activos fijos.
En el área de Servicios Generales, responsable de la contratación de equipo de comunicación móvil (Nextel, Movistar), 
supervisión y control de flotilla vehicular (30 unidades), mantenimiento preventivo y correctivo de esta flotilla; getorías 
vehiculares, responsable de póliza de seguros de la misma flotilla, responsable del personal de intendencia 
(outsourcing), del lpersonal de archivo de concentración, recepción (control de accesos y reportes de incidencias del 
personal) mensajería interna y externa (DHL y Estafeta), mantenimiento preventivo y correctivo de las oficinas centrales 
y oficinas a nivel nacional.

Gerente Corporativo de Compras y Servicios 
Generales

mar 2007Grupo Corporativo de Protección 
Patrimonial SC

mar 2005

Control y manejo de las compras en oficinas centrales, así como de las foráneas con presencia en los principales estados 
de la República Mexicana (10 sucursales).
Coordinar las compras de papelería de escritorio, de papelería impresa, equipo de cómputo, mobiliario, negociación de 
arrendamiento y créditos para la adquisición de activos fijos. 
En el área de servicios internos, responsable de la contratación de equipo de comunicación móvil (Nextel, Telcel).
Supervisión y control de flotilla vehicular (85 unidades), mantenimiento preventivo y correctivo de esta flotilla, gestorías 
vehiculares, responsable de póliza de seguros de la misma flotilla, seguimiento a siniestros, supervisión y control de 
telefonía fija (cuenta maestra de TELMEX, con soporte de SIANA).
Responsable de de los contratos de arrendamiento de las oficinas de reclutamiento a nivel nacional.
Responsable del personal de intendencia.
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INSTITUCIÓN EDUCATIVA INICIO FINESTUDIOS

IPN/Escuela Superior de Comercio y 
Administración

sep 1994 jun 1998Licenciado en Relaciones Comerciales. 
Céd. 7104611

Descripción de las habilidades

Gerente de Compras y Servicios Internos feb 2005ECCO Servicios de Personal 
(ADECCO)

feb 2004

Control y manejo de las compras y en sucursales con presencia a nivel nacional (44 sucursales).
Coordinar las compras de papelería de escritorio, de papelería impresa, equipo de cómputo, vales de despensa, 
mobiliario, negociación de arrendamientos puros para la adquisición de automóviles utilitarios.
En el área de servicios internos, negociación de contratos de diferentes tipos de servicios (limpieza, vigilancia).
Responsable de la contratación de equipo de comunicación móvil (Nextel, Telcel).
Supervisión y control de flotilla vehicular (160 unidades), mantenimiento de unidades, gestorías vehiculares, 
responsable de póliza de seguros de la misma flotilla, seguimiento a siniestros. 
Control en el gasto de equipos de copiado e impresión a nviel nacional.
Responsable del mantenimiento preventivo y correctivo de sucursales.


