FICHA CURRICULAR

MENA GASPAR AGUSTIN

CARGO ACTUAL
Empresa / Institucion Cargo

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL SUBDELEGADO EN ORIZABA
TRAYECTORIA LABORAL

Cargo Empresa / Institucién Fecha Incio Fecha Fin
ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO IMSS/Delegacién Veracruz Sur/Subdelegacion Orizaba/Departamento de JUL-2011 DIC-2021

Auditoria a Patrones

Experiencia

-Coordino y controlo los actos de fiscalizacidn, La correccidn patronal, el registro de los Contadores Publicos autorizados, los avisos para dictaminar y los
dictdmenes para efectos del Seguro Social, y la revisién interna del dictamen asi como las verificaciones del Art. 17 LSS y denuncias, supervisando y
evaluando el desahogo de las acciones conforme a las normas, estrategias y procedimientos, con el objeto de identificar oportunamente posibles
irregularidades en su desarrollo, controlando los plazos legales y en consecuencia el cumplimiento de las metas.

-Reviso que las resoluciones incluyendo las que deriven de aclaraciones administrativas asi como todos los documentos relativos a dichos actos, cumplan
con los requisitos legales de motivacion y fundamentacion, y se concluyan en los términos y plazos legales establecidos para cada acto de fiscalizacidon.
-Reviso que los expedientes sean integrados y se encuentren foliados y organizados, para su actualizacidn y clasificacién en términos de Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion.

-Apruebo el programa mensual de los actos de fiscalizacién que se someterdn a Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados.

-Elaboro informes diarios y mensuales, asi como rendicion de cuentas semanales de los ingresos para establecer estrategias que ayuden al logro de las
metas.

AUDITOR IMSS/Delegacién Veracruz Sur/Subdelegacion Cordoba/Departamento de SEP-2010 JUL-2011
Auditoria a Patrones

Experiencia

-Coordine el censo de obras, registrando en el control de deteccidn de obras todas aquellas detectadas y fuentes externas de informacion, verificando en el
SATIC si ya se encontraban registradas.

-Supervise el recorrido mensualmente de las dreas previamente censadas.

-Consulte el SATIC cada 15 dias con el objeto de conocer, que obras se encontraban terminadas, suspendidas y registradas ademas revise que obras no
presentaron SATIC- 05 y se efectuaron las promociones respectivas.

AUDITOR VISITADOR TTD IMSS/Delegacién Veracruz Sur/Subdelegacion Orizaba/Departamento de JUN-2003 SEP-2010
Auditoria a Patrones

Experiencia

-Elabore, notifique y practique, ordenes de visita, revision de gabinete, revision interna de dictamen, requerimientos de Art. 18 RSSOTCOTD.

-Analice la informacion y documentacion presentada por los patrones, como néminas, balanza de comprobacion, auxiliares de némina, declaraciones
anuales, registros contables, etc.

-Elabore las cedulas respectivas y papeles de trabajo, Resoluciones de créditos fiscales, SUA, movimientos afiliatorios mediante Dis-Mag, e integre los
expedientes de las revisiones que se me asignaron.

INFORMACION ACADEMICA

Institucién Educativa Carrera Genérica / Grado o Nivel de Estudios Periodo Inicio Perido Fin
UNIVERSIDAD VERACRUZANA Licenciatura como Contador Publico y Auditor. Céd. 3527600 1987 1992
HABILIDADES

Manejo adecuado de los sistemas implantados para el uso y desempefio de las funcines inherentes a la Subdelegacidn Orizaba como son. SICAF SINADI SIS
SISCONET SATIC SIROC ADPRO CMAA GDS SISCOB Sistema Operativo Windows Microsoft.

Capacidad para gestionar las aptitudes y el talento de las personas a cargo con el objeto de conseguir el mejor rendimiento de cada una de ellas.
Liderazgo dotes de mando y habilidad para el control de equipo de trabajo.

Capacidad para negociar y resolver situaciones de conflicto que puedan surgir enre miembros del equipo de trabajo.

COMPETENCIAS

1. Proceso Administrativo 6. Iniciativa

2. Toma de Desiciones 7. Inovacién




3. Negociacion 8. Orientacidn al Logro

4. Lliderazgo 9. Habilidades de Supervision

10. Gestion del Estrés

5. Trabajo en Equipo

Nombre y firma

"Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacidn proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de
las sanciones aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores publicos, asi como de las penas que correspondan a los
delitos que, en su caso, cometan quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracién en
falso que plasme en el presente formato de informacion curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccién XXIV de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas, en relacion al diverso 250 del Cédigo Penal Federal."



