FICHA CURRICULAR

NOMBRE CLAUDIA MARGARITA INSTITUCION
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
A. PATERNO RODRIGUEZ
CARGO ACTUAL

A. MATERNO TORRES
JEFE DE SERVICIOS DE FINANZAS

TRAYECTORIA LABORAL
CARGO EMPRESA/INSTITUCION INICIO / FIN
Encargada de Despacho de la Jefatura de IMSS/Delegacién San Luis Potosi mar 2010 feb 2011

Servicios de Finanzas

Desempefiar el trabajo con seriedad y con la mejor disposicidn aplicando la Normatividad Vigente y preparandome
constantemente para contribuir en el logro de los objetivos del Instituto Mexicano del Seguro Social, buscando siempre
otorgar el mejor servicio a los derechohabientes, proveedores, prestadores de servicios y a las areas que interactian en
los procesos que lleva a cabo la Jefatura de Servicios de Finanzas.

Jefa del Departamento de Presupuesto, IMSS/Delegacién San Luis Potosi ene 2008 feb 2010
Contabilidad y Erogaciones

Coordinacion de las tres Oficinas pertenecientes al Departamento que son: Presupuesto e Informacidn Directiva;
Tramite de Erogaciones; y de Contabilidad.

Supervision de las actividades desarrolladas por la distribucién, ajustes del presupuesto de operacion.

Aprobacion previa de dictdmenes de disponibilidad presupuestal.

Validacién de costos por atencién prestada.

Supervision sobre el proceso de inmuebles arrendados y arrendamiento de espacios.

Coordinacion con las areas para la regularizaciéon y pago de pasivos.

Revision de la documentacion para tramite de pago para su posterior aprobacion.

Elaboracién de informes financieros y contables.

Supervision a los Departamentos de Finanzas de las unidades de Gestion Desconcentrada de los Hospitales, 1, 2 y 6.
Revisidon de los movimientos contables para depuracién de cuentas.

Preparacion y presentacién de la informacidn financiera delegacional mensualmente.

Seguimiento del cierre contable mensual y de ejercicio.

Supervision del resguardo de documentos.

Coordinacion y algunos casos imparticion de cursos de capacitacion a distintas areas del Instituto.

Medicién y evaluacion de los indicadores financieros delegacionales, coordinando con las areas el mejoramiento de los
mismos.




INSTITUCION
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

CARGO ACTUAL
JEFE DE SERVICIOS DE FINANZAS

NOMBRE CLAUDIA MARGARITA
A. PATERNO RODRIGUEZ
A. MATERNO TORRES

Encargada del Departamento de Presupuesto, IMSS/Delegacion San Luis Potosi oct 2006 dic 2007
Contabilidad y Erogaciones

Coordinacion de las tres Oficinas pertenecientes al Departamento que son: Presupuesto e Informacidn Directiva;
Tramite de Erogaciones; y de Contabilidad.

Supervision de las actividades desarrolladas por la distribucién, ajustes del presupuesto de operacion.

Aprobacidn previa de dictamenes de disponibilidad presupuestal.

Validaciéon de costos por atencién prestada.

Supervision sobre el proceso de inmuebles arrendados y arrendamiento de espacios.

Coordinacion con las dreas para la regularizacion y pago de pasivos.

Revisidn de la documentacién para tramite de pago para su posterior aprobacién.

Elaboracién de informes financieros y contables.

Supervision a los Departamentos de Finanzas de las unidades de Gestién Desconcentrada de los Hospitales, 1, 2y 6.
Revisién de los movimientos contables para depuracién de cuentas.

Preparacion y presentacion de la informacion financiera delegacional mensualmente.

Seguimiento del cierre contable mensual y de ejercicio.

Supervision del resguardo de documentos.

Coordinacion y algunos casos imparticion de cursos de capacitacidn a distintas dreas del Instituto.

Medicidn y evaluacion de los indicadores financieros delegacionales, coordinando con las dreas el mejoramiento de los
mismos.

TRAYECTORIA ACADEMICA

INSTITUCION EDUCATIVA ESTUDIOS INICIO FIN

Universidad Autéonoma de San Luis Contadora Publica. Céd. 3202442 sep 1995 jun 1999
Potosi/Facultad de Contaduria y
Administracion

HABILIDADES

Descripcion de las habilidades

Manejo de: Excel, Word, Power Point, Outlook, Sistema SUA Windows, Cont-Pag, Nomi-Pag, Microsip, Lotus 123,
NOI.




