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JEFE DE SERVICIOS DE FINANZAS
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RODRIGUEZ

TORRES

A. PATERNO

A. MATERNO

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
INSTITUCIÓN

TRAYECTORIA LABORAL

CARGO INICIO / FINEMPRESA/INSTITUCIÓN

Encargada de Despacho de la Jefatura de 
Servicios de Finanzas

feb 2011IMSS/Delegación San Luis Potosí mar 2010

Desempeñar el trabajo con seriedad y con la mejor disposición aplicando la Normatividad Vigente y preparándome 
constantemente para contribuir en el logro de los objetivos del Instituto Mexicano del Seguro Social, buscando siempre 
otorgar el mejor servicio a los derechohabientes, proveedores, prestadores de servicios y a las áreas que interactúan en 
los procesos que lleva a cabo la Jefatura de Servicios de Finanzas.

Jefa del Departamento de Presupuesto, 
Contabilidad y Erogaciones

feb 2010IMSS/Delegación San Luis Potosí ene 2008

Coordinación de las tres Oficinas pertenecientes al Departamento que son: Presupuesto e Información Directiva; 
Trámite de Erogaciones; y de Contabilidad.
Supervisión de las actividades desarrolladas por la distribución, ajustes del presupuesto de operación.
Aprobación previa de dictámenes de disponibilidad presupuestal.
Validación de costos por atención prestada.
Supervisión sobre el proceso de inmuebles arrendados y arrendamiento de espacios.
Coordinación con las áreas para la regularización y pago de pasivos.
Revisión de la documentación para trámite de pago para su posterior aprobación.
Elaboración de informes financieros y contables.
Supervisión a los Departamentos de Finanzas de las unidades de Gestión Desconcentrada de los Hospitales, 1, 2 y 6.
Revisión de los movimientos contables para depuración de cuentas.
Preparación y presentación de la información financiera delegacional mensualmente.
Seguimiento del cierre contable mensual y de ejercicio.
Supervisión del resguardo de documentos.
Coordinación y algunos casos impartición de cursos de capacitación a distintas áreas del Instituto.
Medición y evaluación de los indicadores financieros delegacionales, coordinando con las áreas el mejoramiento de los 
mismos.
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HABILIDADES

INSTITUCIÓN EDUCATIVA INICIO FINESTUDIOS

Universidad Autónoma de San Luis 
Potosí/Facultad de Contaduría y 
Administración

sep 1995 jun 1999Contadora Pública. Céd. 3202442

Descripción de las habilidades

Manejo de: Excel, Word, Power Point, Outlook, Sistema SUA Windows, Cont-Paq, Nomi-Paq, Microsip, Lotus 123, 
NOI.

Encargada del Departamento de Presupuesto, 
Contabilidad y Erogaciones

dic 2007IMSS/Delegación San Luis Potosí oct 2006

Coordinación de las tres Oficinas pertenecientes al Departamento que son: Presupuesto e Información Directiva; 
Trámite de Erogaciones; y de Contabilidad.
Supervisión de las actividades desarrolladas por la distribución, ajustes del presupuesto de operación.
Aprobación previa de dictámenes de disponibilidad presupuestal.
Validación de costos por atención prestada.
Supervisión sobre el proceso de inmuebles arrendados y arrendamiento de espacios.
Coordinación con las áreas para la regularización y pago de pasivos.
Revisión de la documentación para trámite de pago para su posterior aprobación.
Elaboración de informes financieros y contables.
Supervisión a los Departamentos de Finanzas de las unidades de Gestión Desconcentrada de los Hospitales, 1, 2 y 6.
Revisión de los movimientos contables para depuración de cuentas.
Preparación y presentación de la información financiera delegacional mensualmente.
Seguimiento del cierre contable mensual y de ejercicio.
Supervisión del resguardo de documentos.
Coordinación y algunos casos impartición de cursos de capacitación a distintas áreas del Instituto.
Medición y evaluación de los indicadores financieros delegacionales, coordinando con las áreas el mejoramiento de los 
mismos.


