FICHA CURRICULAR

NOMBRE LETICIA INSTITUCION
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
A. PATERNO CAMPOS
CARGO ACTUAL

A. MATERNO CERVANTES
JEFE DEL DEPARTAMENTO CONSULTIVO

TRAYECTORIA LABORAL
CARGO EMPRESA/INSTITUCION INICIO / FIN
Auxiliar en el Departamento Consultivo IMSS/Delegacién Quintana nov 2012 sep 2013

Roo/Jefatura de Servicios Juridicos

Se atienden consultas de domicilio por autoridades judiciales.

Se analizan expedientes de trabajadores para otorgar créditos hipotecarios.

Se revisan contratos, pedidos y convenios que se suscriben en la delegacién a efecto que cumplan con las formalidades
juridicas, cuidando los intereses institucionales.

Se sellan los contratos, pedidos y convenios a efecto de llevar un control de los instrumentos juridicos formalizados en la
Delegacion.

Apoyo en la regularizacién de inmuebles de la Delegacion.

Acudir al Registro de la Propiedad a realizar acciones de regularizacién.

Area de Amparos Indirectos IMSS/Delegacién Quintana abr 2011 oct 2012
Roo/Jefatura de Servicios Juridicos

Recibir Amparos Indirectos notificados en la Jefatura de Servicios Juridicos que tengan como autoridades responsables
al Delegado Estatal Delegacional en Quintana Roo, Subdelegacién Chetumal y H. Consejo Consultivo asi como sus partes
integrantes.

Analizar a efecto de rendir informes previos, en caso de ser requeridos, e informe justificado invariblemente.

Recibir las sentencias que deriven de los mismos, analizando su contenido para las acciones que correspondan.

Rendir informe mensual requerido por la Coordinacién Laboral.

N47 Jefe de Oficina Delegacional IMSS/Delegacién Quintana sep 2010 mar 2011
Roo/Jefatura de Servicios Juridicos

Recibir reportes de investigaciones laborales.

Analizar para asignacion de nimero de investigacién laboral, o en su caso se requiere a las areas las documentales para
la debida integracion.

Se asigna numero en el Sistema de Seguimiento de Casos de la Direccién Juridica.

Reaizar los citatorios para los testigos, reportantes y reportados.

N47 Jefe de Oficina Delegacional Instituto Mexicano del Seguro sep 2010 jul 2013
Social

Se analizan para la asignacién de nimero de investigacion laboral o en su caso se requiere a las areas las documentales
para la debida integracién.Be realizan los citatorios para los testigos, reportantes y reportados.8Be realizan los citatorios
para los testigos, reportantes y reportados.




INSTITUCION
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

CARGO ACTUAL

NOMBRE LETICIA
A. PATERNO CAMPOS

A. MATERN E E
O CERVANTES JEFE DEL DEPARTAMENTO CONSULTIVO
TRAYECTORIA ACADEMICA
INSTITUCION EDUCATIVA ESTUDIOS INICIO FIN
Universidad de Quintana Roo Licenciatura en Derecho. Céd. 4843489 sep 2001 jun 2006

HABILIDADES

Descripcion de las habilidades

Auxiliar Contable. Operador de Microcomputadoras




