INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FICHA CURRICULAR Anter
Nombre: DENISE JARED SARAI Delegacion: ZACATECAS
Primer Apellido: SANTOYO Matricula: 11332956
Segundo Apellido: ZAPATA
TRAYECTORIA LABORAL
N° Cargo Anterior Fecha Inicio ' Fecha Fin Empresa / Institucién
1 JEFE OFICINA DELEGACION 03/2019 01/2023 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

PLANEAR, ORGANIZAR, CONTROLAR Y SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES TECNICO-ADMINISTRATIVAS DE LA OFICINA A SU CARGO DE ACUERDO A
NORMAS Y PROCEDIMIENTO VIGENTES. ESTABLECER PROGRAMAS Y RUTINAS DE ACTIVIDADES AL PERSONAL SUBORDINADO. ATENDER, INFORMAR ¥
ASESORAR AL PERSONAL Y DERECHOHABIENTES O USUARIOS DE SERVICIOS SOBRE DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADAS DE DIVERSAS RELACIONES
CON EL INSTITUTO.

N Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin ! Empresa / Institucion
2 RESPONSABLE DE PROYECTOS 09/2017 02/2019 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

DIRIGIR, COORDINAR Y DISTRIBUIR EL TRABAJO DEL PERSONAL A SU CARGO. APOYAR EN LA PLANEACION E INTEGRACION DE LOS PROGRAMAS DE
TRABAJO DE LOS PROYECTOS Y ESTUDIOS ENCOMENDADOS, LLEVAR EL CONTROL DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS E INFORMAR A SU JEFE INMEDIATO
DE LAS METAS ALCANZADAS. VERIFICAR QUE LAS LABORES SEAN EJECUTADAS POR EL PERSONAL DE SU AREA, DE ACUERDO A LAS NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS DE SU ESPECIALIDAD.

3 | COORDINADOR DE CONTABILIDAD |  11/2014 09/2017 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia:

RECIBE DOCUMENTOS DE APLICACION CONTABLE YA PROCESADOS O PARA INICIAR SU PROCESO. LOS REVISA Y CRITICA, LOS CLASIFICA, CODIFICA,
CATALOGA, FORMA EXPEDIENTES Y OPERA CATALOGOS, EQUIPOS DE REGISTRO Y REGISTROS MANUALES. ELABORA VOLANTES DE CODIFICACION U
OTROS VEHICULOS DE REGISTRO CONTABLE PARA SUS PROCESAMIENTO ULTERIOR.

TRAYECTORIA ACADEMICA

N Institucién Académica Fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
1 ZACATECAS 1992 1997 LICENCIATURA CONTADURIA
2 HRNESSARAE TGN, 1990 1992 BACHILLERATO BACHILLERATO
ZACATECAS
SECUNDARIA FEDERAL JESUS
3 GONZALEZ ORTEGA 1987 1990 SECUNDARIA SECUNDARIA
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FECHA Y FIRMA

12 Jde lunie de 2023

"Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacion proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sancion=s
aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores publicos, asi como de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan
quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracién en falso que plasme en el presente formato e
informacidn curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccion XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacion al diverso 250 rlel
Codigo Penal Federal."




