INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FICHA CURRICULAR _ Antarinr
Nombre: JUAN ANTONIO Delegacion: ZACATECAS
Primer Apellido: MARTINEZ Matricula: 11331283
Segundo Apellido: IBARRA
TRAYECTORIA LABORAL
N°® Cargo anterior Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
N47 JEFE DE O A DELEGACION 2

1 FICSI'; EGACIO 01/2022 06/2022 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia:

PLANEAR, ORGANIZAR, CONTROLAR Y SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES TECNICO-ADMINISTRATIVAS DE LA OFICINA A SU CARGO, DE ACUERDO A
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS VIGENTES. ESTABLECER PROGRAMAS Y RUTINAS DE ACTIVIDADES AL PERSONAL SUBORDINADO. ATENDER, INFORMAR Y
ASESORAR AL PERSONAL Y DERECHOHABIENTES O USUARIOS DE SERVICIOS SOBRE DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADAS DE DIVERSAS RELACIONES
CON EL INSTITUTO. TOMAR DECISIONES SOBRE PROBLEMAS QUE SURJAN DE LA APLICACION DE NORMAS E INSTRUCTIVOS DE SU AREA.

N° Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
N41 RESPONSABLE DE PROYECTOS
2 D2 80 02/2012 01/2022 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia:

DIRIGIR, COORDINAR Y DISTRIBUIR EL TRABAJO DEL PERSONAL A SU CARGO. APOYAR EN LA PLANEACION E INTEGRACION DE LOS PROGRAMAS DE
TRABAJO DE LOS PROYECTOS Y ESTUDIOS ENCOMENDADOS. LLEVAR EL CONTROL DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS E INFORMAR A SU JEFE INMEDIATO
DE LAS METAS ALCANZADAS. VERIFICAR QUE LAS LABORES SEAN EJECUTADAS POR EL PERSONAL DE SU AREA DE ACUERDO A LAS NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS DE SU ESPECIALIDAD. ORIENTAR AL PERSONAL A SU CARGO.

3 OFICIAL DE PERSONAL 80 05/2011 02/2012 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia:

REVISA LA ORGANIZACION Y ACTUALIZACION DE ARCHIVOS LOCALES, CATALOGOS Y SISTEMAS DE REGISTRO Y DIRECTORIO, Y VERIFICA LA CORRECTA ..
INTERCALACION DE DOCUMENTOS, FORMAS Y TARJETAS. DETERMINA LA EXACTITUD Y TOTALIDAD DE DATOS DE LOS DOCUMENTOS O FORMAS QUE SE
RECIBEN O ELABORAN PARA LA CONTINUACION DE LOS TRAMITES , INTEGRACION DE EXPEDIENTES, INCLUIDOS LOS ESPECIALIZADOS EN ARCHIVOS

LOCALES Y CATALOGOS.

TRAYECTORIA ACADEMICA

N° Institucion Académica Fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera

UNIVERSIDAD INTERAMERICANA 5
1 2017 2018 MAESTRIA ADMINISTRACION

PARA EL DESARROLLO

UNIVERSIDAD DEL DESARROLLO
2 2006 2009 LICENCIATURA PSICOLOGIA INDUSTRIAL

PROFESIONAL PLANTEL ZACATECAS

COLEGIO DE BACHILLERES DEL
3 2003~ | 2005 BACHILLERATO BACHILLERATO GENERAL

ESTADO DE ZACATECAS
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"Declaro bajo protesta de decir verdad que la ifformaciof”proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones
aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores publicos, asi como de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan
quienes se conduzcan con falsedad, por I’ que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracion en falso que plasme en el presente formato de
informacion curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccion XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacion al diverso 250 del
Codigo Penal Federal."



