INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FICHA CURRICULAR Anteri
Nombre: CATZIN Delegacion: YUCATAN
Primer Apellido: BORRAZ Matricula: 99334634 i
Segundo Apellido: LAURA ELENA
) TRAYECTORIA LABORAL

N°® Cargo Anterior Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion

1 NIVEL 49 JEFE DE OFICINA 03/2017 07/2023 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

PLANEAR, ORGANIZAR, CONTROLAR Y SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES TECNICO-ADMINISTRATIVAS DE LA OFICINA DE PAGOS DE LA TESORERIA DE
ACUERDO CON LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS VIGENTES; ESTABLECER PROGRAMAS Y RUTINAS DE ACTIVIDADES AL PERSONAL SUBORDINADO;
PREPARACION DE INFORMES REQUERIDOS POR NIVEL CENTRAL; ATENDER, INFORMAR Y ASESORAR A LOS USUARIOS INTERNOS Y EXTERNOS DEL
INSTITUTO.

N° Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
2 NINEL 44 RESRONSABLE DE 03/2011 02/2017 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
PROYECTOS

Experiencia:

LLEVAR UN ADECUADO CONTROL DE LA CHEQUERA DE LA CUENTA DE NOMINA DELEGACIONAL; APOYO A LAS AREAS EN CASO DE ACLARACIONES CON
LAS INSTITUCIONES BANCARIAS; ELABORACION DE REPORTES MENSUALES PARA EL CORRECTO Y OPORTUNO REGISTRO CONTABLE DE LOS
MOVIMIENTOS GENERADOS DURANTE EL PERIODO CORRESPONDIENTE; ATENDER, INFORMAR Y ASESORAR A LOS USUARIOS INTERNOS Y EXTERNOS DEL
INSTITUTO.

3 NIVEL 27 CAJERO TITULAR 09/2010 02/2011 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia:

ENTREGA DE CHEQUES A TODOS LOS USUARIOS DEL INSTITUTO (INTERNOS Y EXTERNOS); EFECTUAR PAGOS POR MEDIO DEL SUB FONDO FIJO ASIGNADO
A LA TESORERIA POR DIVERSOS CONCEPTOS (VIATICOS, GASTOS MENORES, PASAJES, ETC); ATENDER, INFORMAR Y ASESORAR A LOS USUARIOS
INTERNOS INTERNOS Y EXTERNOS DEL INSTITUTO.

TRAYECTORIA ACADEMICA

N° Institucion Académica : Fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera
FACULTAD DE CONTADURIA Y = .
1 ADMINISTRACION (UNIVERSIDAD 1995 2000 LICENCIATURA CONTADURIA PUBLjCA

AUTONOMA DE YUCATAN)
ESCUELA PREPARATORIA NUMERO 1

2 (UNIVERSIDAD AUTONOMA DE 1990 1993 BACHILLERATO PREPARATORIA
YUCATAN)
3 | ESCUELA SECUNDARIA NUMERO 1 1987 1990 SECUNDARIA SECUNDARIA

"Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones
aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores publicos, asf como de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan
quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracién en falso que plasme en el presente formato de
informacion curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccién XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacién al diverso 250 del

Cédigo Penal Federal.”



