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"Declaro bajo protesta de decir verdad que la información propoffi, es veraz y que en caso de exist¡r falsedad en ella, tengo pleno conocimiento cle las
sanciones aplicables por Ia responsabilidad adminístrativa en la que incurren los servidores públicos, así como de las penas que correspondan a los clelitos que, en su
¿aso, cometan quienes se conduzcan con falsedad, por la que asumo Ia total responsabilidad que derive de cualquier declaración en falso que plasme en el presente
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TRAYECTORIA LABORAL

N' eargo]Aat€rior F.éahárl,ii¡ío , F,eeha F.kr :Em pr.esalr,hstrtirc¡o n

L ]EFE DE OFICINA 09/2014 ü3/2ü16 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Exper ie ncia:

VIGILAR QUE 5E LLEVE A CABO LAS ACCIONES DE ACUERDO AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA AFECTAC¡ÓN EN EL SISTEMA T COBRANZA,
RÉvlslÓN Dr FXPEDIENTTS INTEGR.ADos coMo ¡¡c LocALtzADos, AsTGNACTóN DE cRÉDtros AL pERSoNAL LocALtzADoR, pARA LA BAJA poR
ART' 25T DE LA §5, ANÁLISIS DE LA sITUACION DE LA CARTERA, PARTICiPACIÓN EN EL LEVANTAMIENTo DF INVENTARIO DE CRÉDIToS FISCALEs,
ATENCIÓN A PATRONES QUE sOLICITAN RESTABLECIMIENTO DE REGISTRO PATRONAL, ETC.

Cargos Ante.riores Iecha'lnicío Fechá Fin Empresa,llnsrituaión

¿ OFICIAL DE TESORFRIA Lu2úO7 a812014 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia;

ELAB0RAR cÉDULAS DE CAPTURA, cAPlrALES coi{Ttrurtvos, ANALTzAR ESCBrros pATRoNALES, REG¡srRAR RECtBos pRovlslohtALES,
MANDAMIENTOS, NÓMINAS coNTRATüS, TNFORMES DIVÉRSos, cApruRA EN slsrEtvtA, ELABoEACÍóN DE oFtcios. i¡¡TEcRACIóN DF
EXPEDiENTES, REGISTROS DE CORRESPONDENCIA TNTRE OTRAS.

f AUXILIAR UNIVERSAL DE OFICINA, B/2AoO fl/2AA7 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAT

Experiencia:

ACTIVIDADÉ5 ADMINISTRATIVAS FN HGZ NO.28 EN ARCHIVO CLINICO, FINAI\ZAS, ADMiNISTRACION, SERVICIOS GENERALES, Y PERSONAL, EN
SUBDELEGACION EN LAS AREAS DE COBRANZA, El\/15IO¡IES, OFICINA PARA COBROS, REGISTROS, INICIANDO COI'{ USO DE LA MAQUINA DE
i3CRIBiR Y [OivIPUIADORA, RTGIsTRÜS DT CÜNTROLES DIVERSOS, OPEF{A.ION DE siSTEMAS INSTITUCIoNALES, APoYo A iNVENTARtoS.
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THAYECTORIA ACADEMICA

N" lnstitución Académica Fecha lnicio 'rFecha Fin Grados de Estudios Caffera

1.

II'J5TITil] O DE ESTUD¡OS

UNIVERSITARIOS
2009 20'tt MAESTRíA MAESTRiA EN IMPIJE5TOS

2 UNIVERSIDAD VERACfi UZANA L995 1 000 LICENCIATURA CONTADTJRiA

3 PODER Y FUERZA DE SUPERACIÓN 1988 1991 BACFlILLERATÜ BACHILLERATO

d¡verso 250 del Código Penal Federal."
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