FICHA CURRICULAR

ALVAREZ VELAZQUEZ HILDA

CARGO ACTUAL
Empresa / Institucion Cargo
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL SUBJEFA DE DIVISION DE ATENCION A SOLICITUDES DE INFORMACION
TRAYECTORIA LABORAL
Cargo Empresa / Institucién Fecha Incio Fecha Fin
SUBJEFA DE DIVISION IMSS/DG/Divisién de Atencidn a Solicitudes de Informacion 0OCT-2020 MAR-2023
Experiencia

-Enlace para la transmisidn de los procesos licitatorios en tiempo real, en coordinacidn con el area de adquisiciones, DIDT, Juridico y Comunicacién Social,
atendiendo las lineas de accién en materia de transparencia proactiva.

-Desarrollar Programas de Difusién y Supervision para la adecuada aplicacion de los lineamientos y criterio que emita el INAI.

-Elaborar los proyectos de comunicados necesarios para atender los requerimientos que formule el INAI.

-Disefiar el Programa Anual de Capacitacion en materia de Transparencia y acceso a la informacion.

SUBDIRECTORA DE PROCESOS Comisidn para la Restructuracion de la Cd. de México MAR-2019 SEP-2020
ADMINISTRATIVOS

Experiencia

-Elaboracién de procesos administrativos para la agilizacion de los tiempos de entrega en viviendas.

-Seguimiento a los procesos administrativos de las empresas en viviendas unifamiliares. Enlace con direcciones generales para la atencion de los procesos
administrativos con empresas constructoras.

-Atencidn a solicitudes en materia de transparencia.

COORDINADORA DE GESTION Alcaldia Miguel Hidalgo/Jefatura de Oficina 0CT-2018 MAR-2019
DELEGACIONAL

Experiencia

-Canalizacion de documentacidn para atencidn del Alcalde y seguimiento de los casos atendidos.
-Toma de acuerdos generados en reuniones de gabinete.

-Enlace con direcciones generales, ejecutivas y unidades administrativas para atencion a peticiones.
-Colaboracién en elaboracion de POA.

ASESORA Asamblea Legislativa/Canal de Television NOV-2015 0OCT-2018
Experiencia

-Enlace de relaciones interinstitucionales (nivel local y Federal).
-Enlace con la Unidad de Transparencia.

INFORMACION ACADEMICA

Institucién Educativa Carrera Genérica / Grado o Nivel de Estudios Periodo Inicio Perido Fin

UNIVERSIDAD NACIONAL Maestria en Derecho. Titulo. Ced. 14389181 2013 2015
AUTONOMA DE MEXICO

UNIVERSIDAD NACIONAL Licenciatura en Comunicacién y Periodismo. Titulo. Céd. 2659568 1993 1996
AUTONOMA DE MEXICO

HABILIDADES
Comunicacion asertiva clara y transparente. Oral y escrita.
Trabajo en equipo.

Pensamiento analitico y capacidad de investigacion para resolucién de problemas.

COMPETENCIAS

1. Proceso Administrativo 6. Iniciativa

2. Toma de Desiciones 7. Inovacién

3. Negociacion 8. Orientacidn al Logro

4. Liderazgo 9. Habilidades de Supervision




10. Gestién del Estrés

5. Trabajo en Equipo

Nombre y firma

"Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacidn proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de
las sanciones aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores publicos, asi como de las penas que correspondan a los
delitos que, en su caso, cometan quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracién en
falso que plasme en el presente formato de informacion curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccién XXIV de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas, en relacion al diverso 250 del Cédigo Penal Federal."



