FICHA CURRICULAR

SILES ARAUJO PATRICIA

CARGO ACTUAL
Empresa / Institucion Cargo
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL JEFA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
TRAYECTORIA LABORAL
Cargo Empresa / Institucién Fecha Incio Fecha Fin
JEFA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS IMSS/OOAD Estatal Morelos SEP-2023 JUN-2024
Experiencia

-Planear, programar, dirirgir, controlar, difundir y en su caso, llevar a cabo los procesos de administracion, adquisicion o suministro de los recursos
materiales, servicios generales, obra publica y servicios relacionados con la misma.

-Supervisar el ejercicio presupuestal de las unidades a cargo, supervisar la viabilidad de proyectos de inversidn, supervisar que los procedimientos de
contratacién de bienes, servicios y obra cumplan con la normatividad vigente en la materia, administracion de contrato.

JEFA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS IMSS/OOAD Estatal Nayarit JUL-2021 AGO-2023
Experiencia

-Planear, programar, dirirgir, controlar, difundir y en su caso, llevar a cabo los procesos de administracion, adquisicion o suministro de los recursos
materiales, servicios generales, obra publica y servicios relacionados con la misma.

-Supervisar el ejercicio presupuestal de las unidades a cargo, supervisar la viabilidad de proyectos de inversidn, supervisar que los procedimientos de
contratacién de bienes, servicios y obra cumplan con la normatividad vigente en la materia, administracion de contrato.

COORDINADOR DE ABASTECIMIENTO Y IMSS/OOAD Estatal Nayarit JUN-2020 MAY-2021
EQUIPAMIENTO

Experiencia

-Coordinar el calculo del requerimiento de necesidades conforme a las politicas y estrategias de abasto dictadas por el area normativa.
-Supervisar que la adquisicion de bienes, la contratacidn de servicios, asi como el suministro de estos, dentro del ambito de su competencia.
-Coordinar la atencién a los requerimientos de informacién del Organo Normativo.

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE IMSS/Delegacion Regional Norte DF OCT-2013 NOV-2019
ADQUISICIONES

Experiencia

-Asegurar que los procesos adquisitivos se realicen con estricto apego a la legislacion y normatividad vigente en la materia.
-Formalizacidn de pedidos y contratos, asi como verificar las penalizaciones.
-Comités de Adquisiciones.

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ISSEMYN/Direccién de Administracion y Desarrollo de Personal ENE-2012 SEP-2013
PROFESIONALIZACION

Experiencia

-Disefiar y operar el Programa Anual de Capacitacion.

COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENESY  Instituto Mexiquense de Cultura/Direccién de Administracién y Finanzas ENE-2011 DIC-2011
SERVICIOS

Experiencia

-Recursos materiales.

INFORMACION ACADEMICA

Institucion Educativa Carrera Genérica / Grado o Nivel de Estudios Periodo Inicio Perido Fin
CENTRO DE POSTGRADOS DEL Maesria en Alta Direccidn 2018 2020
ESTADO DE MEXICO
INSTITUTO UNIVERSITARIO Licenciatura en Administracion 2005 2008

LATINOAMERICANO

HABILIDADES
Trabajo y coordinacién de equipos de alto rendimiento.

Resolucidn de problemas.




COMPETENCIAS

1. Proceso Administrativo 6. Iniciativa

2. Toma de Desiciones 7. Inovacién
3. Negociacion 8. Orientacién al Logro

4. Liderazgo 9. Habilidades de Supervision

5. Trabajo en Equipo 10. Gestion del Estrés

Nombre y firma

"Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacidn proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de
las sanciones aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores publicos, asi como de las penas que correspondan a los
delitos que, en su caso, cometan quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracién en
falso que plasme en el presente formato de informacion curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccién XXIV de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas, en relacion al diverso 250 del Cédigo Penal Federal."



