FICHA CURRICULAR

NOMBRE GILBERTO INSTITUCION
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
A. PATERNO DE LA CRUZ
CARGO ACTUAL

A. MATERNO SALGADO
JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS

TRAYECTORIA LABORAL

CARGO EMPRESA/INSTITUCION INICIO / FIN
Departamento Consultivo (Oficina de IMSS/Jefatura de Servicios jul 2015 feb 2017
consultas, contratos, convenios, asuntos Juridicos

Inmobiliarios y notariado)

Revisién de Contratos y Convenios para tramite de formalizacion por parte de la Coordinacion de Abastecimiento y
Equipamiento, contratos de obra por parte de la area de conservacion.

Revision de contratos por honorarios del programa IMSS-PROSPERA.

Relacidn para guardia y custodia de los Contratos y Convenios modificatorios de la Coordinacidon de Abastecimiento y
Equipamiento.

Relacidn para guardia y custodia de los contratos por honorarios del programa IMMS-PROSPERA.

Envio de oficios para solicitar cheques para tramites de créditos hipotecarios y mediano plazos.

Responder llamadas de las diferentes Areas de la Delegacién Guerrero y Nivel central.

Solicitar documentacion para revision de diferentes contratos a las dreas requirentes.

Archivar documentacién del departamento consultivo.

Archivar los créditos concluidos de mediano plazo e hipotecario.

Solicitar descuentos en el departamento de personal para efecto de créditos hipotecarios y mediano plazo.
Relacidn de los diferentes oficios que llegan al departamento consultivo.

Servicio Social en el Departamento de Coordinacién de Abastecimiento y mar 2013 sep 2013
Adquisiciones Equipamiento Delegacional

Realizar apoyo en la oficina de adquisiciones para diferentes actividades

Encargado de eventos Evento y Convenciones Acapulco jun 2004 ene 2014

Coordinar, supervisor y atencién al cliente durante Eventos sociales

TRAYECTORIA ACADEMICA



INSTITUCION

NOMBRE GILBERTO
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
A. PATERNO DE LA CRUZ
CARGO ACTUAL
A MATERNO SALGADO JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS
INSTITUCION EDUCATIVA ESTUDIOS INICIO FIN
Instituto Tecnoldgico de Acapulco Licenciado en Administracion de Empresas

con Especialidad en Recursos Humanos,
Certificacidn de Acta Profesional

HABILIDADES




