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CARGO INICIO / FINEMPRESA/INSTITUCIÓN

Líder de Proyecto B, Dirección Corporativa de 
Administración y Gestión Inmobiliaria

jun 2016Grupo Aeroportuario de la Ciudad 
de México, S.A. de C.V.

jul 2014

Elaboración y preparación de la información referente al Consejo de Administración de la empresa, así como de la 
logística de dicho Consejo (actas, convocatorias, acuerdos, informes y material de las sesiones, así como lo referente al 
procedimiento para dar seguimiento a los acuerdos adoptados en dicho Consejo).
Secretaria de actas del Fideicomiso de Administración y pago celebrado con NAFIN.
Manejo del sistema Fiduciario en Línea NAFIN.
Secretaria Ejecutiva del Comité de Ética y de Prevensión de Conflictos de Interés.
Revisión de documentación corporativa (Asambleas de Accionistas, Reglas de operación de Fideicomisos y/o Comités, 
seguimiento de acuerdos adoptados).
Encargada de la elaboración de informes mensuales, trimestrales y de Comité Técnico del Fondo Nacional de 
Infraestructura (FONADIN-BANOBRAS).
Elaboración y preparación de las convocatorias, actas e información referente a los Comités Técnicos y Comités 
Directivos

Jefa de División Operativo, División de 
Atención y Enlace a la Procuraduría de la 
defensa del Contribuyente

jul 2014Instituto Mexicano del Seguro 
Social

jul 2014

Revisión de quejas y de los proyectos de informe que en contestación a los requerimientos realizados por la PRODECON, 
presentan las subdelegaciones del IMSS a nivel nacional, en materia fiscal y de seguridad social.
Encargada del personal 
que conforma la División.
Encargada del personal que conforma la División.
Revisión de quejas y de los proyectos de 
informe que en contestación a los requerimientos realizados por la PRODECON.

Secretaria Conciliadora jul 2014Juzgado Quincuagésimo de Lo Civil 
TSJDF

jul 2013

Revisión y en su caso, prevención, admisión o des echamiento de demandas.
Celebración de las Audiencias Previas de 
Conciliación y Excepciones.
Celebración de las Audiencias Previas de Conciliación y Excepciones.
Elaboración de proyectos 
para la resolución de excepciones procesales.
Encargada de la atención y solución de las dudas de los litigantes.
Revisión y 
firma del turno ordenado en el Juzgado, así como de todo comunicado concerniente a dicho órgano jurisdiccional.
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HABILIDADES

INSTITUCIÓN EDUCATIVA INICIO FINESTUDIOS

UNAM sep 2010Licenciada en Derecho. Céd. 6873395

Descripción de las habilidades

Inglés intermedio (en curso).

Paquetería Office


