
FICHA CURRICULAR

CARGO ACTUAL

MEJIA MACIAS JUANA

Empresa / Institución Cargo

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL COORDINADORA DE CORRECCION Y DICTAMEN 

Cargo Empresa / Institución Fecha Incio Fecha Fin

ENCARGADA DE LA JEFATURA DE 
SERVICIOS DE DESARROLLO DE PERSONAL

IMSS/OOAD Estatal San Luis Potosí OCT-2021 JUN-2022

Experiencia

-Vigilar la aplicación en tiempo y forma del presupuesto anual.
-Coordinar los procesos de reclutamiento, selección, contratación, capacitación, evaluación del desempeño y promoción del personal.
-Vigilar y participar en el desempeño de las representaciones institucionales ante las Subcomisiones Mixtas.
-Supervisar el cumplimiento del calendario de procesos del SIAP.

ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO DE 
RELACIONES LABORALES

IMSS/OOAD Estatal San Luis Potosí JUL-2020 OCT-2021

Experiencia

-Supervisar y vigilar que se realice el pago de las liquidaciones finiquitas.
-Validación de la documentación enviada a la Comisión Mixta de Jubilaciones de los documentos que se integran al expediente del Régimen de Jubilaciones 
y Pensiones para su trámite.
-Supervisar e implementar estrategias para cumplir con el indicador de ausentismo no programado.
-Supervisar e implementar las acciones para el suministro, dotación y control de ropa de trabajo y uniformes.
-Supervisar y atender las peticiones sindicales del personal activo, jubilado y pensionado, entre otras.

JEFA DE SUPERVISIÓN DE AUDITORÍA IMSS/OOAD Estatal Jalisco/Auditoría Fiscal de Guadalajara Sur NOV-2013 JUN-2020

Experiencia

-Seguimiento a cumplimiento de metas.
-Validación de la determinación de impuestos (IVA, ISR, IEPS, Impuesto al Activo, etc) en expedientes.
-Dar a conocer a los contribuyentes los resultados de las auditorías.
-Informar sobre los resultados a l administrador y direcciones normativas.
-Someter al Comité las diferencias determinadas.
-Programar la auditorías y varios productos.
-Manejo de programas (MICA, Gestión de Datos, Reportes, Análisis de Declaraciones, etc).

Institución Educativa Carrera Genérica / Grado o Nivel de Estudios Periodo Inicio Perido Fin

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Licenciatura como Abogado. Ced. 325502 2013 2017

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Licenciatura como Contador Público. Ce. 2572727 1989 1993

Escucha activa.

Capacidad de aprendizaje.

Capacidad de negociación.

Capacidad de análisis y organización.

Gestión de equipos.

Gestión de talento.

Empatía.

Análisis de datos.

Aplicación de conocimiento tecnológico.

TRAYECTORIA LABORAL

INFORMACIÓN ACADÉMICA

HABILIDADES



COMPETENCIAS

1.    Proceso Administrativo X 6.    Iniciativa

2.    Toma de Desiciones

3.    Negociación

4.    Liderazgo

5.    Trabajo en Equipo

7.    Inovación

8.    Orientación al Logro

9.    Habilidades de Supervisión

10. Gestión del Estrés

X

X

X

X

X

X

X

X

X

Nombre y firma

"Declaro bajo protesta de decir verdad que la información proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de 
las sanciones aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores públicos, así como de las penas que correspondan a los 
delitos que, en su caso, cometan quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaración en 
falso que plasme en el presente formato de información curricular, en términos de lo previsto en el artículo 8 fracción XXIV de la Ley Federal de 
Responsabilidades Administrativas, en relación al diverso 250 del Código Penal Federal."


