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CARGO INICIO / FINEMPRESA/INSTITUCIÓN

Encargada de la Oficina de Control del Abasto feb 2017IMSS/Delegación Sur del 
DF/Coordinación de 

Abastecimiento y Equipamiento

dic 2016

Identificar necesidades de capacitación del personal del Área a mi cargo y gestionar la autorización de la inclusión a los 
programas correspondientes.
Revisar que los niveles de inventarios en el almacén se encuentren dentro de los parámetros establecidos.
Analizar el resultado de los indicadores de abasto y proponer medidas preventivas o correctivas.
Supervisar que se emitan los marbetes para el levantamiento físico del inventario del Departamento Delegacional de 
Abastecimiento, en fechas programadas.
Actualizar permanentemente en el SAI los catálogos de artículos, unidades operativas, proveedores y precios por 
enlaces.
Mantener actualizado el calendario de suministros por unidad operativa, verificando su difusión y aplicación oportuna.
Efectuar los trabajos y comisiones encomendados por las autoridades superiores.

Jefa de la Sección de Consumos nov 2016IMSS/Delegación Sur del 
DF/Coordinación de 

Abastecimiento y Equipamiento

jul 2016

Supervisar, verificar, elaborar, analizar, actualizar y enlazar los CPM´s para la operación del abasto institucional derivado 
de los Consumos reportados por las unidades.
Verificar que se realicen los análisis correspondientes a los consumos para determinar sus tendencias e informar a la 
Coordinacio´n de Abastecimiento y Equipamiento.
Elaborar los requerimientos de bienes de consumo conforme a las políticas establecidas por el nivel normativo, así como 
los requerimientos adicionales y someterlos a consideración del Departamento de Suministro y Control del Abasto.

Subdirectora de Área (Comisionada a la 
Dirección de Atención Ciudadana de 
Presidencia de la República)

dic 2015Secretaria de Salud feb 2012

Atención y seguimiento telefónico a los ciudadanos.
Análisis y seguimiento de peticiones dirigidas al Presdidente del República.
Manejo del archivo de concentración.
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INSTITUCIÓN EDUCATIVA INICIO FINESTUDIOS

Universidad Univer Milenium sep 2013 jun 2015Maesstría en Habilidades Directivas. 
Diploma

Universidad Univer Milenium sep 2007 jun 2010Licenciatura en Administración de 
Empresas. Céd. 8747262


