FICHA CURRICULAR

NOMBRE ANA LAURA
A. PATERNO MARTINEZ

A. MATERNO GONZALEZ CARGO ACTUAL
JEFE DE LA OFICINA DE CONTROL DEL ABASTO

INSTITUCION
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

TRAYECTORIA LABORAL
CARGO EMPRESA/INSTITUCION INICIO / FIN
Encargada de la Oficina de Control del Abasto IMSS/Delegacién Sur del dic 2016 feb 2017

DF/Coordinacion de
Abastecimiento y Equipamiento

Identificar necesidades de capacitacién del personal del Area a mi cargo y gestionar la autorizacién de la inclusién a los
programas correspondientes.

Revisar que los niveles de inventarios en el almacén se encuentren dentro de los pardmetros establecidos.

Analizar el resultado de los indicadores de abasto y proponer medidas preventivas o correctivas.

Supervisar que se emitan los marbetes para el levantamiento fisico del inventario del Departamento Delegacional de
Abastecimiento, en fechas programadas.

Actualizar permanentemente en el SAl los catalogos de articulos, unidades operativas, proveedores y precios por
enlaces.

Mantener actualizado el calendario de suministros por unidad operativa, verificando su difusién y aplicacién oportuna.
Efectuar los trabajos y comisiones encomendados por las autoridades superiores.

Jefa de la Seccion de Consumos IMSS/Delegacion Sur del jul 2016 nov 2016
DF/Coordinacién de
Abastecimiento y Equipamiento

Supervisar, verificar, elaborar, analizar, actualizar y enlazar los CPM’s para la operacion del abasto institucional derivado
de los Consumos reportados por las unidades.

Verificar que se realicen los andlisis correspondientes a los consumos para determinar sus tendencias e informar a la
Coordinacio’n de Abastecimiento y Equipamiento.

Elaborar los requerimientos de bienes de consumo conforme a las politicas establecidas por el nivel normativo, asi como
los requerimientos adicionales y someterlos a consideracion del Departamento de Suministro y Control del Abasto.

Subdirectora de Area (Comisionada a la Secretaria de Salud feb 2012 dic 2015
Direccidn de Atencién Ciudadana de
Presidencia de la Republica)

Atencion y seguimiento telefdnico a los ciudadanos.
Andlisis y seguimiento de peticiones dirigidas al Presdidente del Republica.
Manejo del archivo de concentracion.




NOMBRE ANA LAURA
A. PATERNO MARTINEZ
A. MATERNO GONZALEZ

TRAYECTORIA ACADEMICA

INSTITUCION
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

CARGO ACTUAL
JEFE DE LA OFICINA DE CONTROL DEL ABASTO

INSTITUCION EDUCATIVA

Universidad Univer Milenium

Universidad Univer Milenium

ESTUDIOS INICIO FIN
Maesstria en Habilidades Directivas. sep 2013 jun 2015
Diploma
Licenciatura en Administracién de sep 2007 jun 2010

Empresas. Céd. 8747262

HABILIDADES




