FICHA CURRICULAR

SURIANO ARIAS ROXANA GUADALUPE

CARGO ACTUAL
Empresa / Institucion Cargo
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION Y PLANEACION INMOBILIARIA
TRAYECTORIA LABORAL
Cargo Empresa / Institucién Fecha Incio Fecha Fin
ENCARGADA DE DEPARTAMENTO IMSS/OO0AD Chiapas/Jefatura de Servicios Administrativos ABR-2021 JUN-2021
Experiencia

- Coordinar y supervisar la integracién del sustento documental del estado que guarda la Infraestructura Inmobiliaria Institucional integrando el Programa
de Inversion .Fisica a ejecutar en el ambito Delegacional.

- Coordinar y supervisar la ejecucion y entrega oportuna de proyectos ejecutivos.

- Realizar los procedimientos de Licitacion y contratacion de obras publicas y de servicios relacionados con las mismas, responsabilidad del ambito
delegacional, conforme a la LOPSRM y su Reglamento, asi como de POBALINES.

JEFE DE OFICINA IMSS/OO0AD Chiapas/Departamento de Conservacion y Servicios ABR-2020 MAR-2021
Generales/Oficina de Conservacién

Experiencia

- Supervisién de procesos de conservacion en las unidades del ambito delegacional, verificando se efectien con base en fa legislacion, normatividad y
programas establecidos.

- Coordinar la planeacion y elaboracidn de Programas anuales de Operacion, consolidar el delegacional y supervisar la correcta ejecucion de los contratos
asignados.

- Supervisién de los servicios de conservacion se proporcionen con oportunidad, calidad, suficiencia y eficacia.

- Realizar acciones que permitan alcanzar el 6ptimo desempefio en el NIC.

ENCARGADA DE LA OFICINA Secretaria de Comunicaciones y Transportes/Departamento de Recursos JUL-2018 ABR-2020
Materiales/Oficina de Mantenimiento y Control de Inmuebles

Experiencia

- Mantenimiento y conservacion de 11 inmuebles a cargo de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes en el estado de Chapas.

- Seguimiento a la Administracién Unica del Inmueble Federal Compartido Chiapas.

- Seguimiento a la regularizacién de inmuebles ya sea a favor del Centro SCT 6 la baja del inventario, mediante la obtencion de copias certificadas de
escrituras, constancias de datos registrales emitidos ante el RAN, el RPPYC.

- Elaboracién de presupuestos para diferentes trabajos de mantenimiento y conservacion de inmuebles.

- Elaboracién y actualizacién de planos de los inmuebles a cargo de la Secretaria.

ENCARGADA DE LA OFICINA Secretaria de Comunicaciones y Transportes/Departamento de Recursos ENE-2012 FEB-2015
Materiales/Oficina de Mantenimiento y Control de Inmuebles

Experiencia

- Seguimiento a los siniestros provocados por el sismo del 07 de septiembre de 2017, entre otros.
- Aseguramiento de los bienes muebles e inmuebles del Centro SCT Chiapas.

INFORMACION ACADEMICA

Institucién Educativa Carrera Genérica / Grado o Nivel de Estudios Periodo Inicio Perido Fin

UNIVERSIDAD DEL VALLE DE Maestria en Administracion de Negocios. Acuerdo 131. Constancia. 2019 2020
MEXICO

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE Licenciatura en Arquitectura. Titulo. Céd. 09916922 2007 2011
CHIAPAS

HABILIDADES

Inglés

COMPETENCIAS

1. Proceso Administrativo 6. Iniciativa

2. Toma de Desiciones 7. Inovacién

3. Negociacion 8. Orientacién al Logro

L0
L0



4. Lliderazgo 9. Habilidades de Supervision

5. Trabajo en Equipo I:I 10. Gestion del Estrés D

Nombre y firma

"Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacidn proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de
las sanciones aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores publicos, asi como de las penas que correspondan a los
delitos que, en su caso, cometan quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracién en
falso que plasme en el presente formato de informacion curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccién XXIV de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas, en relacion al diverso 250 del Cédigo Penal Federal."



