INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FICHA CURRICULAR Anteri
Nombre: GRISEL Delegacion: TLAXCALA
Primer Apellido: CARRETO Matricula: 99301317
Segundo Apellido: PORTILLO
TRAYECTORIA LABORAL
N° Cargo Anterior Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
4 JEFE DE OFICINA TECNICA 11/2010 03/20 INSTITUT
ADMINISTRATIVA 3/ 14 UTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia:

REALIZAR CORRECCIONES DE DATOS ESTADISTICOS, REALIZAR ALTAS PATRONALES, ASIGNAR Y LOCALIZAR NUMERQS DE SEGURIDAD SOCIAL, APOYAR DE
MANERA ADMINISTRATIVA A PRESTACIONES ECONOMICAS, RESPONSABLE DE TRAMITES DE VIGENCIA DE DERECHOS.

N® Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
2 | AUXILIAR UNIVERSAL DE OFICINAS 12/2009 11/2010 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

RECIBIR, VERIFICAR, UTILIZAR, PREPARAR, REGISTRAR, CANCELAR, ENVIAR Y/O ARCHIVAR CORRESPONDENCIA, DOCUMENTOS, TARIETAS, FORMAS,
HISTORIAS CLINICAS, SOLICITUDES, CHEQUES Y LIQUIDACIONES EN ORDEN ALFABETICO, NUMERICO, POR MATERIA O CUALQUIER OTRQ SISTEMA
ADOPTADO POR EL INSTITUTO. VERIFICAR Y ACTUALIZAR NOMBRES, VIGENCIAS, FECHAS, NUMEROS Y TOTALES DE DATOS CONSIGNADOS EN
DOCUMENTOS, OFICIOS, FORMAS, LISTADOS, INFORMES, REQUISICIONES, PEDIDOS Y MOVIMIENTOS DE EXPEDIENTES.
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Experiencia: iy
TRAYECTORIA ACADEMICA

N°® Institucién Académica Fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera

1 | UNIVERSIDAD HISPANA DE PUEBLA 2019 2021 MAESTRIA ALTA DIRECCION

2 BENEMERITA UNIVERSIDAD 2003 2007 LICENCIATURA CONTADORA PUBLICA Y AUDITORA

AUTONOMA DE PUEBLA
3 XICOHTENCATL AXAYACATZIN 2000 2003 B < BACHILLERATO
Y

L
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“Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacion proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones
aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores publicos, asi como de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan
quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracion en falso que plasme en el presente formato de
informacion curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccién XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacién al diverso 250 del
Cédigo Penal Federal."
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