INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FICHACURRICULAR Anter
Nombre: DIANA MAGDALENA Delegacion: SAN LUIS POTOSI
Primer Apellido: HERNANDEZ Matricula: 99250808
Segundo Apellido: DIEZ
TRAYECTORIA LABORAL

N* Cargo Anterior fFecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion

1 |JEFE DE OFICINA SUBDELEGACIONAL 01/2012 06/2020 INSTITUTO MEXICANG DEL SEGURO SOTIAL
Experiencia:

RECIBIR, CONTROLAR Y ENTREGAR LAS PROPUESTAS DE CEDULA DE DETERMINACION DE CUQTAS, DETERMINAR, RECIBIR, TRAMITAR Y EN SU CASO
EMITIR LAS CEDULAS DE LIQUIDACION POR CONCEPTO DE CUOTAS OBRERO PATRONALES, CAPITALES CONSTITUTIVOS, SUPERVISAR EL CONTROL Y
TRAMITE DE LOS CREDITOS FISCALES UBICADOS EN SECTORES ESPECIALES DE NOTIFICACION, ATENDER LAS SOLICITUDES DE DEVOLUCION DE
CANTIDADES ENTERADAS SIN JUSTIFICACION LEGAL, Y ELABORAR EL PROYECTO DE RESOLUCION DE LA MISMA.

N® Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
2 OFICIAL DE TESORERIA 09/2009 01/2012 INSTITUTO MEXICANC DEL SEGURO SQCIAL
Experiencia:

RESPONSABLE DE LA CUSTODIA Y MANEJO DE LA CARTERA DE LOS CREDITOS FISCALES DE LA SUBDELEGACION, RESPONSABLE DEL MANEJO Y ACCESO AL
SISTEMA DE COBRANZA"SISCOB" PARA LA AFECT ACION CONTABLE TANTO DE CARGOS Y ABONOS, TRAMITAR, GESTIONAR DEVOLVER, CONFIRMAR
AUTORIZAR CAMBIO DE SUBDELEGACION Y CREDITOS EN PROCURACION DE COBROS, MANEJO DEL SISTEMA UNICO DE VALIDACION {SUV), SISTEMA
UNICO DE AUTODETERMINACION (SUA}, SISTEMA DE COBRANZA (SISCOB), SISTEMA DE COBRANZA FISCAL {SICOF),

3 AUXILIAR UNIVERSAL DE OFICINA 10/2000 09/2009 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia:

RECIBE, VERIFIC A, COMPULSA , INTERPRETA, UTILIZA, PREPARA, REGISTRA, CANCELA, ENVIA Y /O ARCHIVA CORRESPONDENCIA. DOCUMENTOS,
TARJETAS, FORMAS, HISTORIAS CLINICAS CHEQUES Y LIQUIDACIONES EN ORDEN ALFABETICO Y NUMERICO ETC

TRAYECTORIA ACADEMICA
N Institucién Académica fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera
1 INSFITUTQ TECNBLOGIC B 1990 1894 HWCENCH RA RELACIONES INDUSTRIALES
MATEHUALA ig LICENCIATU EL |
2 ESCUELA PREPARATORIA DE 1989 —_— s ERATO ACHILLERATO
MATEHUALA 199 BACHILL BACHILL
3 SECUNDARIA NUMERO 2 1986 1988 SECUNDARIA SECUNDARIA

% Y FIRMA

‘Declars bajo protesta de decir verdad gue 13 informagian proporconaga es v .’}7 ¥ que en caso de exstif talsedad en elia, tengo pleno conocimiento de ias sanciones
aplicables por la responsabilidad administrativa e€n fa quBincurr i ios Wﬂo/rc‘:'pubiscos, asi como de las penas que correspondan a fos delitos que, en su Las0, cometan
quienes se conduzcan con falsedad, por o que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier deciaracion en falso gue plasme en el presente formato de
infarmacion curricuiar, en términos de io previsto en el articule & fraccion XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacion al diverso 250 del
Codigo Penal Federal”



