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Experiencia:

PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR, CONTROLAR, ¥ SUPERVISAR LOS PROGRAMAS METAS ¥ PROCEDIMIENTOS, DE ACUERDO A LAS NORMAS Y/0 POLITICAS
ESTABLECIDAS, VIGILAR QUE LAS ACTIVIDADES PROPIAS DE LA OPERACION CUMPLAN CON LAS NORMAS Y/O POLITICAS ESTABLECIDAS. SOMETER A
CONSIDERACION DEL JEFE INMEDIATO LAS PROPUESTAS PARA CREAR, MODIFICAR Y/O ADECUAR LOS PROGRAMAS, SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS QUE
SIMPLIFIQUEN Y OPTIMICEN LA OPERACION PROPIA DEL DEPARTAMENTO. ;
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2 COORDINADOR DE TESORERIA 05/2018 0a/2019 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

T
CONTROLA, \ IGILA PLAZOS DE CREDITOS QUE ENTRAN EN MORA Y DETERMINA SU CURSO DE COBRO DIRECTO A TRAVES DE LOS CONDUCTOS OFICIALES.
THA, VI AFICA Y CONTROLA LIQUIDACIONES EN EXPEI?IENTES. ARCHIVOS EINCIDENCIAS DE LA CARTERA DE CREDITOS POR COBRAR, INTERVIENE EN
oA A TA ENTO DE INVENTARIOS INVESTIGA, CORRIGE Y CODIFICA DISCREPANCIAS DE INVENTARIOS DE CREDITOS EN MORA A FAVOR DEL LM.S.5.

Uy b TERMINACALCULOS RELATIVOS A DIAS Y RANGOS DE COTIZACION.

iCIAL DE TESORERIA 08/2011 05/2018 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia;

RECIBE, VERIFICA Y CONFRONTA SOLICITUDES ¥ DOCUMENTACION DE COBRO, LISTADOS, FORMAS, ESTADOS DE CUENTA 'Y ADEUDOS. FORMULA
CORRECCIONES Y REPORTA FALTANTES, SOLICITA INFORMACION, DOCUMENTOS O TARIETAS OMITIDAS.PREPARA, CLASIFICA Y CONTROLA

DOCUMENTOS Y CORRESPONDENCIA PARA SUSTRAMITES POSTERIORES, OPERA MAQUINAS Y EQUIPD DE OFICINA, ACTUALIZA, CONSULTA ¥ VERIFICA EN
FORMA INTERACTIVA CATALOGOS, MANUALES Y ARCHIVOSMEDIANTE EQUIPOS DE REGISTRO Y COMPUTO.
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“Declaro bajo protesta de decir verdad que la information proporcionada 2 veraz y Que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones
aplicables por fa responsabllidad administrativa en la que incurren los servidores publicos, asl comao de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan
quiengs se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsahilidad que derive de cualquier declaracion en falso que plasme en &l presente formato de
informacidn curricular, en términes de lo previsto en el articulo 8 fraccion XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacion al diverso 250 gel

Cadigo Penal Federal.”
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