INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FICHA CURRICULAR Anter
Nombre: JOSE LUIS Delegacion: QUINTANA ROO
Primer Apellido: GUZMAN Matricula: 99240360
Segundo Apellido: MARTINEZ
TRAYECTORIA LABORAL

N° Cargo Anterior Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion

1 JEFE DE OFICINA DELEGACIONAL 05/2013 02[2019 INSTITUTO MEXICANQ DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

PLANEAR, DRGANIZAR, CONTROLAR Y SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES TECNICO-ADMINISTRATIVAS DE LA OFICINA A SU CARGO, DE ACUERDO A NORMA Y
PROCEDIMIENTOS VIGENTES. ESTABLECER PROGRAMAS Y RUTINAS DE ACTIVIDADES AL PERSONAL SUBORDINADO. ATENDER, INFORMAR Y ASESORAR AL
PERSONAL Y DERECHOHABIENTES O USUARIOS DE SERVICIOS SOBRE DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADAS DE DIVERSAS RELACIONES CON EL
INSTITUTO. TOMAR DECISIONES SOBRE PROBLEMAS QUE SURJAN DE LA APLICACION DE NORMAS E INSTRUCTIVOS DE SU AREA,

N® Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
2 RESPONSABLE DE PROYECTOS 10/2012 05/2013 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

DIRIGIR, COORDINAR Y DISTRIBUIR EL TRABAJO DEL PERSONAL A SU CARGO. APOYAR EN LA PLANEACION E INTEGRACION DE LOS PROGRAMAS DE
TRABAJO DE LOS PROYECTOS Y ESTUDIOS ENCOMENDADOS. LLEVAR EL CONTROL DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS, E INFORMAR A SU JEFE INMEDIATO
DE LAS METAS ALCANZADAS. VERIFICAR QUE LAS LABORES SEAN EJECUTADAS POR EL PERSONAL DE SU AREA, DE ACUERDO A LAS NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS DE SU ESPECIALIDAD. ORIENTAR AL PERSONALA SU CARGO.

3 ANALISTA RESPONSABLE 03/2012 09/2012 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia:

EVALUAR Y DEFINIR LA VIABILIDAD O REQUERIMIENTOS DE LOS SISTEMAS PARA SU ADECUADO DESARROLLO Y FUNCIONAMIENTO. ELABORAR, DISENAR
O REDISENAR SISTEMAS ¥ PROGRAMAS QUE LE SEAN ENCOMENDADOS, AS| COMO ELABORAR EL PROGRAMA DETALLADO DE TRABAJO. MANTENER LA
COORDINACION NECESARIA CON LOS USUARIOS DE LOS SISTEMAS PARA DETERMINAR SUS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION Y EVALUAR LAS

POSIRILIDADES DEL SERVICIO QUE SE VA A REPORTAR.

TRAYECTORIA ACADEMICA

N° Institucion Académica Fecha Inicio Fecha Fin ‘Grados de Estudios Carrera
INTITUTO TECNOLOGICO DE
[ IAT U ADMIN ION
1 CHETUMAL 1995 2000 LICENCIATURA LICENCIATURA EN ADMINISTRAC

CENTRQ DE BACHILLERATO
2 TECNOLOGICO, INDUSTRIALY DE 1992 1995 BACHILLERATO CERTIFICADO

SERVICIOS NO. 214

ESC NDARIA FEDERAL NO.
3 LELA SSCLINDAR 1989 1992 SECUNDARIA CERTIFICADO

11

™

FECHA Y [FIRMA

2 | oct | Totz

"Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacion proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en elia, tengo pleno conocimiento de las sanciones
aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores publicos, asi como de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan
quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracion en falso que plasme en el presente formato de
cion curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccién XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacion al diverso 250 del

informa
Codigo Penal Federal."



