INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FICHA CURRICULAR Anteri
Nombre: MARTE ALEJANDRO Delegacidn: QUINTANA ROO
Primer Apellido: CRUZ Matricula: 11395486
Segundo Apellido: VENTURA
TRAYECTORIA LABORAL
N° Cargo anterior Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion

N47 JEFE DE OFICINA
1 16/02/2011 30/09/2016 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SUBDELEGACION 3 80

Experiencia:

PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR Y SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES DE SU AREA DE ACUERDO A LAS NORMAS E INSTRUCTIVOS DE OPERACION VIGENTES.
ESTABLECER Y COORDINAR EL DESARROLLO DE PROGRAMAS ESPECIFICOS Y RUTINAS DE ACTIVIDADES DEL PERSONAL SUBORDINADO.
ATENDER, INFORMAR Y ASESORAR AL PERSONAL DERECHOHABIENTE O USUARIO DE SERVICIOS SOBRE LOS DERECHOS Y/O OBLIGACIONES.

N° Cargos Anteriores Fecha inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
2 OFICIAL DE SERVICIOS TECNICOS 15/06/2009 15/02/2011 ‘ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

RECIBE, REGISTRA, REVISA Y CONFRONTA SOLICITUDES, CHEQUES, CORRESPONDENCIA, DOCUMENTOS Y LISTADOS; DETERMINA TRAMITES Y LOS
DISTRIBUYE PARA SU EJECUCION. DETERMINA LA EXACTITUD Y TOTALIDAD DE DATOS DE DOCUMENTOS, CHEQUES, ORDENES DE INGRESO O DE PAGOS Y
FORMAS QUE SE RECIBEN O SE ELABORAN PARA LA CONTINUACION DE TRAMITES, INTEGRACION DE EXPEDIENTES, INCLUIDOS LOS ESPECIALIZADOS EN
ARCHIVOS LOCALES Y CATALOGOS.

COORDINADOR DE SERVICIOS

. EXICANO EGURO SOCIAL
TECNICOS 16/09/2008 31/05/2009 INSTITUTO M DEL SEGU

Experiencia:

EJECUTA, VERIFICA Y DETERMINA CALCULOS RELATIVOS A SEMANAS, SALARIOS DE COTIZACION, MONTO DE PAGOS, PRESTACIONES, ADEUDOS Y
COBROS. VERIFICA Y CERTIFICA EL DERECHO A LAS PRESTACIONES EN ESPECIE Y EN DINERO DE LOS DERECHOHABIENTES, MEDIANTE LA CONSULTA DE
INFORMACION EN LISTADOS, AVISOS AFILIATORIOS, LIQUIDACIONES DE PAGO DE CUOTAS OBRERO-PATRONALES, MICROFICHAS, MICROFILM O
TERMINALES DE CONSULTA REMOTA, AS{ COMO A LA APLICACION DE TABLAS, COEFICIENTES Y FACTORES.

TRAYECTORIA ACADEMICA

N° Institucion Académica Fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera

UNIVERSIDAD INTERAMERICANA
1 2015 2018 LICENCIATURA LICENCIATURA EN DERECHO

PARA EL DESARROLLO

, DIRECCION GENERAL DE 2014 2015 BACHILLERATO BACHILLERATO
BACHILLERATO

3 BELISARIO DOMINGUEZ 1989 1991 SECUNDARIA SECUNDARIA

\@/ ({21

“Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones
aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores puiblicos, asi como de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan
quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracion en falso que plasme en el presente formato de
informacion curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccién XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacién al diverso 250 del

Cédigo Penal Federal."



