INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
FICHA CURRICULAR

Antorinr

Nombre: KENIA Delegacion: QUINTANA ROO
Primer Apellido: CIGARROA Matricula: 11394943
Segundo Apellido: TOVILLA

TRAYECTORIA LABORAL

N° Cargo anterior Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
N45 COORDINADOR ZONA
15/08/201 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
1 GUARDERIA D1YD2 80 16/04/2018 /08/ A9

Experiencia:

COORDINAR, SUPERVISAR Y ASESORAR A LAS DIRECTORAS DE LA ZONA A SU CARGO EN RELACION CON LA PRESTACION Y EL FUNCIONAMIENTO DE LOS
SERVICIOS DE GUARDERIA. VERIFICAR Y ORIENTAR A LAS DIRECTORAS DE GUARDERIAS A SU CARGO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE
PROGRAMAS, NORMATIVIDAD ESTABLECIDAS, ACUDIENDO A LAS UNIDADES OPERATIVAS EN SU FORMA FRECUENTE Y PROGRAMADA. VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE LOS INDICES DE OCUPACION ESTABLECIDOS Y EN SU CASO PROPONER ESTRATEGIAS.

N° Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
2 | N41 ANALISTA COORDINADOR C 80 01/07/2013 15/04/2019 : INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

EVALUAR Y DEFINIR LA VIABILIDAD O REQUERIMIENTOS DE LOS SISTEMAS PARA SU ADECUADO DESARROLLO Y FUNCIONAMIENTO , PLANEAR, ANALIZAR,
DISENAR O REDISENAR SISTEMAS Y PROGRAMAS QUE LE SEAN ASIGNADOS. MANTENER LA COCRDINACION CON LOS USUARIOS DE LOS SISTEMAS PARA
DETERMINAR SUS REQUERIMIENTOS. PARTICIPAR Y ELABORAR EN COORDINACION CON LAS AREAS LA IMPLANTACION DE SISTEMAS, LOS MANUALES, E
INSTRUCTIVOS CORRESPONDIENTES.

N31 ADMINISTRADOR DE

f INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
GUARDERIA 80 16/03/2007 | 30/06/2013

Actuali:

Experiencia:

CUMPLIR Y VERIFICAR LA APLICACION DE LA NORMATIVIDAD INSTITUCIONAL. GESTIONAR Y ADMINISTRAR OPTIMAMENTE LOS RECURSOS FISICOS,
HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS DE LA UNIDAD. PARTICIPAR EN LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL DE OPERACION Y DE METAS,
VIGILAR LA CORRECTA APLICACION DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL, AS{ COMO EFECTUAR EL ANALISIS DE LAS VARIACIONES Y TOMAR LAS MEDIDAS
CORRECTIVAS QUE PROCEDAN, PREVIA AUTORIZACION DE LA DIRECTORA.

TRAYECTORIA ACAIjEMICA

N° Institucion Académica Fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera
UNIVERSIDAD DEL SUR PLANTEL ) .
1 - 2012 2015 LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
CANCUN
CENTRO BACHILLERATO
2 1991 1994 BACHILLERATO

TECNOLOGICO INDUSTRIAL 111

3 MOISES SAENZ GARZA 1987 /1-996‘_ ARIA

“Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacidn proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones
aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores pblicos, asi como de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan
quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracién en falso que plasme en el presente formato de
informacién curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccion XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacién al diverso 250 del
Codigo Penal Federal." v




