INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FICHA CURRICULAR wfinier
Nombre: MARIA CRISTIAN Delegacién: QUERETARO .
Primer Apellido: SALINAS Matricula: 99233446
Segundo Apellido: BARRERA ‘ .
TRAYECTORIA LABORAL S|
N° Cargo Anterior Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucién {
ENCARGADA JEFE(A)DE
1 |DEPARTAMENTO DE CAPACITACION 02/2021 05/2021 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Y TRANSPARENCIA

Experiencia:

SUPERVISAR LA GUARDA Y CUSTODIA DE LOS REPORTES DE CAPTURA, COMPROBANTES DE PAGO, EXPEDIENTES HISTORICOS DEL PERSONAL CON
TIPO DE CONTRATACION DEFINITIVA, ESTATUTO, CONFIANZA Y BASE ADSCRITOS A LA DELEGACION. ASI COMO AUTORIZAR LA CONSULTA, PRESTAMO
Y DEVOLUCION DE LOS MISMOS. REPRESENTAR AL INSTITUO ANTE LA SUBCOMISION MIXTA DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO A FIN DE DAR
CUMPLIMIENTO A LA FUNCIONES CONFERIDAS DENTRO DEL CONTARTO COLECTIVO DE TRABAJO.

N° Cargos AnteriorBs Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucién
SECRETARIA DE DEPARTAMENTO 1
TITUTO MEXICANO DEL'SEGURO SOCIAL
2 pos————— 01/2010 02/2021 INS 0S
Experiencia:

RECEPCION DE DOCUMENTOS, CONTESTACION DE REQUERIMIENTOS DE AUTORIDADES, ELABORACION DE ACTAS DE LAS SESIONES ORDINARIAS DEL
CONSEJO CONSULTIVO DELEGACIONAL, CONTROL DE CORRESPONDENCIA, TRAMITE DE QUEJAS, APOYO EN INVESTIGACIONES LABORALES,
ELABORACION Y NOTIFICACION DE CITATORIOS, RECEPCION DE DOCUMENTOS CONTESTACION DE REQUERIMIENTOS DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA, FISCALIAS, CERTIFICACION DE DOCUMENTOS Y MANEJO DEL SISTEMA SINDO.

3 AUXILIAR ADMINISTRATIVO 05/2004 11/2009 COMISION ESTATAL DE INFRAESTRUCTURA

Experiencia:

SEGUIMIENTO Y CONTROL A BITACORAS DE OBRA PUBLICA, SOPORTE Y JUSTIFICACION PARA LA ELABORACION Y PAGO NOMINA A TRABAJADORES
EVENTUALES, RECEPCION, SEGUIMIENTO Y PAGO A FACTURA DE PROVEEDORES, ASISTENTE Y AUXILIAR DE ARQUITECTOS RESPONSABLES DE OBRA
(SOLICITUD DE MATERIALES, TRAMITES GUBERNAMENTALES, LICENCIAS, ETC.), ARCHIVO Y CONTROL DE FACTURAS PARA REMISION AL AREA
CONTABLE, ATENCION A REQUERIMIENTOS (COMPRA DE MATERIAL E INSUMOS), RECEPCION DE MATERIALES PARA OBRA PUBLICA.

TRAYECTORIA ACADEMICA

N° Institucion Académica Fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera
1 UNIVERSIDARINTERNACIEINALRE 2013 2016 LICENCIATURA DERECHO
QUERETARO
EDUCATIVO COMERCIAL
2 2003 2006 BACHILLERATO TECNICA INFORMATICA ADMINISTRATIVA

ADMINISTRATIVO

3 ARQUELES VELA 1999 2002 SECUNDARIA SECUNDARIA

- Noviembie-z022

"Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién proporciopada eg’veraz ¥ que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones
aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren lo servit{ores publicos, asi como de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan
quienes se conduzcan con falsedad, por lo que-asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracién en falso que plasme en el presente formato de
informacién curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccién XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacién al diverso 250 del
Caédigo Penal Federal.” . )



