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TRAYECTORIA LABORAL >
N°{ . Cargoanterior” . | Fecha lﬁitio FechaFin = | = Empresa / Institucion ‘ -
COORDINADOR DE | .
1 TECNIC OSSERV clos 04/2015 08/2022 INSTITUTC MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL i

Experiencia:

EJECUTA, VERIFICA Y DETERMINA CALCULOS RELATIVOS A SEMANAS, SALARIOS DE COTIZACION, MONTO DE PAGOS, PRESTACIONES, ADEUDOS Y
COBROS. VERIFICA Y CERTIFICA EL DERECHO A LAS PRESTACIONES EN ESPECIAY EN DINERO LOS DERECHOHABIENTES, MEDIANTE LA CONSULTA DE
INFORACION EN LISTADOS,, AVISOS AFILIATORIOS, LIQUIDACIONES DE PAGO DE CUOTAS OBRERO-PATROBAL, MICROFICHAS, MICROFILM O
DETERMINALES DE CONSULTA REMOTA.

N Cargos Anteriored, _ Fecha Inicio.. - | - FechaFin ' . Empresa / Institucidn
2 OFICIAL DE SERVICIOS TECNICOS 08/2018 03/2019 INSTITUTO MEXICANO*DEL SEGURO SOCIAL
. .
Experiencia: . L

RECIBE, REGISTRA, REVISA Y CONFRONTA SOLICITUDES, CHEQUES, CORRESPOPNDENCIA, DOCUMENTOS Y LISTADOS; DETERMINA TRAMITES Y LO;$ -
DISTRIBUYE PARA SU EJECUCION. DETERMINA LA EXACTITUD Y TOTALIDAD DE DATOS DE DOCUMENTOS, CHEQUES, GRDENES DE INGRESO O DE
PAGOS Y FORMAS QUE SE RECIBEN O SE ELABORAN PARA LA CONTINUACION DE TRAMITES, INTEGRACION DE EXPEDIENTES, INCLUIDOS LOS

i

ESPECIALIZADOS EN ARCHIVOS LOCALES Y CATALOGOS. S
3 AUXILIAR UNIVERSAL DE OFICINA 06/2011 07/2018 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL ;
Experiencia:

RECIBE, VERIFICA, COMPULSA, INTERPRETA, UTILIZA, PREPARA, REGISTRA, CANCELA, ENVIA Y/O ARCHIVA CORRESPONDENCIA, DOCUMENTOS, TARIETAS, FORMAS, |
HISTORIAS CLINICAS, SOLICITUDES, CHEQUES Y LIQUIDACIONES EN ORDEN ALFABETICO, NUMERICO, POR MATERIA O CUALQUIER OTRO SISTEMA ADOPTADO POR EL:
INSTITUTO.VERIFICA, CORRIGE Y ACTUALIZA NOMBRES, VIGENCIAS, FECHAS, NUMEROS Y TOTALES DE DATOS CONSIGNADOS EN BOCUMENTOS, OFICIOS, FORMAS,
LISTADOS, INFORMES, REQUISICIONES, PEDIDOS Y MOVIMIENTOS DE EXPEDIENTES. ‘
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N institucion Académica - Fecha Inicio - ;?eéha Fin | Grados de Estudios E Carrera

1 }INSTITUTO TECNOLOGICO DE TEPIC 2005 2010 LICENCIATURA SISTEMAS COMPUTACIONALES

CENTRO DE ESTUDIOS

2 | TECNOLOGICOS Y DE SERVICIOS 2002 2005 |BACHILLERATO BACHILLERATO
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“Declaro bajo protesta de decir verdad que la iRf& i oPGTE #n caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones
aplicables por la responsabilidad administrativa e 1§ que icos, asi como de fas penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan
quienes se conduzcan con falsedad, por lo que aYukoNg otd ad que derive de cualquier declaracién en falso que plasme en el presente formato de
informacién curricular, en términos de lo previsto eR blar fon XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacidn al diverso 250.del

. Cédigo Penal Federal.”



