INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FICHA CURRICULAR __Anter
Nombre: MARIA LISSETH Delegacién: OAXACA
Primer Apellido: VIAZCAN Matricula: 99215713
Segundo Apellido: PACHECO
TRAYECTORIA LABORAL
N° Cargo Anterior Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
i WALJEFE DE DEICIBA 4/2014 0 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SUBDELEGACION 1 80 04y 52021

Experiencia:

EJECUTAR LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE REQUIERAN CONFORME A LA NORMATIVA. ELABORAR LA SOLICITUD DE AUTORIZACION DE LA
BAJA DEL REGIMEN OBLIGATORIO DE LAS Y LOS PATRONES Y ASEGURADOS. AFECTAR OPORTUNAMENTE EN EL SISTEMA DE COBRANZA. GESTIONAR
ADMINISTRATIVAMENTE EL ENVIO A COBRO DE ADEUDOS A TRAVES DE CAMBIO DE SUBDELEGACION O PROCURACION DE COBRO. INTEGRAR EL
EXPEDIENTE Y ELABORAR EL DICTAMEN DE RESPONSABILIDAD SOLIDARIA. DIFUNDIR AL PERSONAL LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y CAPACITARLE.

N° Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
2 WS EAJERA AP UANTE 2011 4 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SUBDELEGACION 07/201 03/201

Experiencia:

APOYAR Y EFECTUAR EL TRAMITE PARA LA DETERMINACION Y ELABORACION DE LOS PRESUPUESTOS DE GASTOS DE OPERACION QUE REQUIERAN LA
SUBDELEGACION. VERIFICAR Y TRAMITAR LAS SOLICITUDES DE COMISION DEL PERSONAL, CON EFICIENCIA Y OPORTUNIDAD, VIGILANDO LA
COMPROBACION OPORTUNA DE LAS MISMAS. ADMINISTRAR, CONTROLAR, VERIFICAR TODO LO CONCERNIENTE FONDO FIJO, TRAMITAR FACTURACION
DE DIVERSOS PROVEEDORES. MANTENER ACTUALIZADO EL CONTROL DEL ACTIVO FIJO DE LA SUBDELEGACION. TRAMITES DE PERSONAL PTD.

3 | AUXILIAR UNIVERSAL DE OFICINAS 12/2010 06/2011 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia:

RECIBE, VERIFICA, UTILIZA, REGISTRA, CANCELA, ENVIA Y/O ARCHIVA CORRESPONDENCIA, DOCUMENTOS, TARJETAS EN SISTEMA OPTADO POR EL
INSTITUTO, ELABORA MECANOGRAFICAMENTE OFICIOS, INFORMES, MEMORANDUM Y CUADROS DE INFORMACION. ATENDE LLAMADAS Y
REQUERIMIENTOS DE SERVICIOS A DERECHOHABIENTES, PATRONES, TRABAJADORES IMSS Y AL PUBLICO EN FORMA DIRECTA O POR MEDIO DE
TELECOMUNICACION.

TRAYECTORIA ACADEMICA

N° Institucion Académica Fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera
INSTITUTO TECNOLOGICO DE 5
1 TUXTEPEC 2001 2005 LICENCIATURA LICENCIATURA DE ADMINISTRACION

INSTITUTO TECNOLOGICO Y DE : 5
TECNICO EN PROGRAMACION EN SISTEMAS

2 ESTUDIOS EN COMPUTACION 1999 2001 CARRERA TECNICA
INTEGRAL, 5.C. COMPUTACIONALES
3 UNIVERSIDAD AUTONOMA BENITO 1869 - R BACHILLERATO GENERAL EN CIENCIAS Y
JUAREZ HUMANIDADES

FE?—(A Y FIRMA/

"Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién proporcion s veraMcaso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones
aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores publicos, asi como de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan
quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracién en falso que plasme en el presente formato de
informacién curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccién XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacion al diverso 250 del

Codigo Penal Federal."



