INSTITUTO MEXICANG DEL SEGURO SOCIAL

FICHA CURRICULAR Anter
Nombre; GRACIELA ELIZABETH Delegacidn: NUEVD LEON
Primer Apellido: PEREZ Matricula: 98204805
Segundo Apellido: ESPARZA
TRAYECTQORIA LABORAL

N° Cargo Anterior Fecha inicio Fecha Fin Empresa / Institucion

1 COORDINADOR DE TESORERIA 06/2018 12/2019 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experigncia;

CONTROLAR, VIGILAR PLAZOS DE CREDITOS QUE ENTRAN EN MORA ¥ DETERMINAN SU CURSO DE COBRO DIRECTO A TRAVEZ DE LOS CONDUCTOS
OFICIALES. REGISTRAR, VERIFICAR Y CONTROLAR LIQUIDACIONES EN EXPEDIENTES, ARCHIVOS E INCIDENCIAS DE LA CARTERA DE CREDITOS POR
COBRAR, EFECTURAR Y DETERMINAR CALCULOS RELATIVOS A DIAS Y RANGOS DE COTIZACION, MONTO DE PAGQS, RECARGOS MORATORIQS,

ADEUDOS Y TABLAS DE AMORTIZACION.

N° Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucidn
2 OFICIAL DE TESORERIA 01/2017 06/2018 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

RECIBIR, VERIFICAR Y CONFRONTAR SOLICITUDES Y DOCUMENTOS DE COBRO, LISTADQS, FORMAS, ESTADOS DE CUENTA Y ADEUDOS. FORMULAR
CORRECCIONES Y REPORTAR FALTANTES. SOLICITAR INFORMACION DE DOCUMENTOS, CLASIFICAR Y CONTROLAR DOCUMENTOS Y
CORRESPONDENCIA PARA TRAMITES POSTERIORES. VERIFICAR Y/O EJECUTAR CORRECCIONES POR ALTAS, BAJAS Y REINGRESOS PATRONALES.

AUXILIAR UNIVERSAL DE OFICINAS

01/2012

12/2016

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia:

CONTROL Y MANEJQ DE BASE DE DATOS, CAPTURA DE DATOS Y CONSOLIDACION DE LOS INDICADORES DE LA UNIDAD.

TRAYECTORIA ACADEMICA

N° Institucion Académica Fecha Iniclo Fecha Fin Grados de Estudios Carrera

UNIVERSIDAD INTERAMERIANA LICENCIATURA EN ADMINSITRACION DE

{ATURA
! PARA EL DESARROLLO 2013 2016 HEENQATY EMPRESAS
2 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE 2008 2009 CARRERA TECNICA PROGRAMADOR DE COMPUTADORAS
NUEVO LEON
UNIVERISIDAD AUTONOMA DE
01 ACHILLERAT PREPARATORIA

3 NUEVO LEON 2001 2 3‘1 B (8]
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"Ceclaro bajo protesta de decir verdad gue la informacidn proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones
apticables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores pablicos, asi como de las penas que carrespandan a los delitos que, en su caso, cometan
quienes se conduzcan con falsedad, por fo gue asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracion en falso que plasme en € presente formato de
infarmacién curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccidén XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacién al diverso 250 del
Cadigo Penal Federal.”




