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TRAYECTORIA LABORAL 

Empresa / Institucióon 
Fecha Iniclo Fecha Fin 

Cargo Anterior 

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGUR0 soCIAL 

12/2018 11/2021 
JEFE DE OFICINA SUBDELEGACIÓN 

Experiencia: 

DIFUSION NORMATIVIDAD DE LA OFICINA DE VIGENCIA DE DERECHOS, ATENCIÓN Y SUPERVISIÓN A PROCESOS EN VENTANILLAS, CERTIFICACIÓN DEL 

DERECHO A LA PENSIÓN, PROMOCIÓN DE CAPITALES CONSTITUTIVOS, soLICITUDES DESPLAZAMIENTO DE TRABAJADORES, ACLARACION DE SEMANAS 

cOTIZADAS A SOLICITUD DEL ASEGURADO. ATENCIÓN, CAPACITACIÓNY SUPERVISIÓN A MÓDULOS DE AFILIACIÓN Y VIGENCIA DE UMF, ATENCION A 

soLICITUDES DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA IMSS, JEFATURA DE SERVICIOS JURÍDICOS, ELABORACIÓN DE INFORMES. 

Fecha Fin 
Empresa/ Instituclón 

Cargos Anteriores Fecha Inicio 

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL 

AUXILIAR UNIVERSAL DE OFICINAS 08/2013 12/2018 

Experiencia: 
RECEPCIÓN, VERIFICACIÓN, REGISTRO, ENVío Y ARCHIvO DE CORRESPONDENCIA, CAPTURA Y ENTREGA DE OFICIOS A LAS DIFERENTES ÁREAS DE LA 

SUBDELEGACIÓN, ATENCIÓN EN VENTANILLAS DE LA OFICINA DE VIGENCIA, REQUISITADO DE SOLICITUDES PARA EL DESPLAZAMIENTO DE 

TRABAJADORES (CONVENIOS INTERNACIONALES), MECANOGRAFÍA DE SOLICITUDES DE VERIFICACIÓN DE LA RELACIÓN OBRERO PATRONAL, CUANDO SE 

PRESUME UNA INSCRIPCIÓN IMPROCEDENTE, MECANOGRAFIA DE OFICIOS. 

08/2013 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL 

AUXILIAR UNIVERSAL DE OFICINASs 11/2012 

Experiencia: 
RECEPCION DE DERECHOHABIENTES, ATENCIÓN A ASEGURADOS Y BENEFICIARIOs, DE MANERA PERSONAL Y VÍA TELEFÓNICA, ORIENTACIÓN EN CUANTO 

A LOS ESTUDIOS A REALIZAR.PROGRAMACIÓN DE CITAS PARA ESTUDIOSs SIMPLES Y ESPECIALES.ATENCIÓN Y REGISTRO A PACIENT 

AREA DE URGENCIAS.ELABORACIÓN DE REGISTRO DE ACTIVIDADES DEL SERVICIO EN LOS FORMATOS PROPORCIONADOS POR LA JEFATURA DEL SERVICIO 

DE IMAGENOLOGIA. 

TURNADOS POR EL 

TRAYECTORIA ACADEMICA 

Fecha Inicio Fecha Grados de Estudios Carrera 
Institución Académica Fin 

2018 CARRERA TÉCNICA RADIOLOG{A E IMAGEN 1 INSTITUTO DOCTOR CARLOS CoQUI 2016 

DIRECCION GENERAL DE 
2013 2013 BACHILLERATO 

BACHILLERES 

SECUNDARIA NO. 10 PROFESOR 
2003 2006 SECUNDARIA MOISES SAENZ GARCÍA 

ECHA Y FIRMA 

"Deciaro bajo protesta de decir verdad que la Informaclón proporclonada es veraz y que en caso de exlstir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones 

aplicables por la responsablidad administrativa en la que incurren los servidores públcos, asl como de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan 
quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsablidad que derlve de cualquler declaración en falso que plasme en el presente formato de 
Información curicular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fracclón xKIV de la Ley Federal de Responsabilidades Adminlstrativas, en relaclón al diverso 250 del 

Código Penal Federal." 
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