INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FICHA CURRICULAR Anter
Nombre: TOMAS Delegacion: HIDALGO
Primer Apellido: VELAZQUEZ Matricula: 99132792
Segundo Apellido: CRUZ
TRAYECTORIA LABORAL

N*® Cargo Anterior Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion

1 | N44 JEFE OFICINA SUBDELEGACION 03/2018 01/2024 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

SE VERIFICA QUE SE REALICEN DE FORMA OPORTUNA'Y CORRECTA CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE REALIZA EL PERSONAL QUE INTEGRAN LA
OFICINA DE EMISION Y PAGO OPORTUNO, ASI COMO LAS LABORES DEL PERSONAL TTD (NOTIFICADOR-LOCALIZADOR)

N® Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
2 | N25 ASISTENTE ADMINISTRATIVO 03/2012 03/2018 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMES A DEPENDENCIAS EN MATERIA DE COBRANZA; EMISIONES MANUALES; CANCELACIONES; AJUSTES; CAMBIOS
DE INCIDENCIA; RECAUDACION DIRECTA; EMISION DE FICHAS DE DEPOSITO; CUBRIR LAS AUSENCIAS DE LA JEFA DE LA OFICINA DE REGISTROS Y
CONTROL DE LA CARTERA

3 | AUXILIAR UNIVERSAL DE OFICINAS 08/2009 03/2012 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia;

RECIBIR, REGISTRAR, ENVIAR Y/O ARCHIVAR CORRESPONDENCIA; CODIFICAR, CLASIFICAR Y FORMAR EXPEDIENTES; ELABORAR OFICIOS E INFORMES

TRAYECTORIA ACADEMICA

N* Institucion Académica Fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera
1 UNIVERSIRAD LEE(;F\;J?LGGICA T 2000 2002 quﬁs:;(;%ii:g o8 PROCESOS DE PRODUCCION
2 C.B.T.1.5. No. 200 1995 1998 PREPARATORIA ADMINISTRACION
3 TELESECUNDARIA No. 330 1991 1995 SECUNDARIA SECUNDARIA

"Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacion proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones
aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores publicos, asi como de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan
quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracion en falso que plasme en el presente formato de
informacién curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccion XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacion al diverso 250 del
Codigo Penal Federal "



