INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FICHA CURRICULAR
Nombre: Martha Alejandra
Primer Apellido: Ramirez
Segundo Apellido: Quintana
TRAYECTORIA LABORAL
N° Cargo Actual Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucién
N47 JEFE DE OFICINA
02/2020 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
t SUBDELEGACIONAL RZZ010 /
Experiencia:

Aplicacién de las normas e instructivos y procedimientos vigentes y reportar al jefe del Dpto las desviaciones correspondientes.* Recibir y analiza

informacion cc i para dar de c imi a mi personal a cargo.* Mantener enlace para supervisar el ¢ imiento de las metas, obj
y politicas del drea.* Participar en el disefio de programas de trabajoyen lai i6n de si métodos y procedimi de trabajo
N° Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucién
COORDINADOR DE SERVICIOS
2 08/2012 016 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
TECNICOS 80 / 05/2
Experiencia:

Ejecutar, verificar y determinar célculos relativos a semanas, salarios de cotizacién, monto de pagos, prestaciones, adeudos y cobros. Verificacion y|
certificacién del derecho a las prestaciones en especie y en dinero de los derechohabientes.* Ejecutar operaciones aritméticas y concentrar datos y
trasladarlos a los cuadros y gréficas que el Instituto determine y produce la informacién relativa.* Atender al publico para informar, orientar, aclarar
tramites.

w

OFICIAL DE SERVICIOS TECNICOS 09/2010 08/2012 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia:

Atender al publico para informar, orientar y recibir documentacién para iniciar tramites como registros de los asegurados y beneficiarios, bajas,
cambios de clinica. Certificar Vigencia conforme a procedimiento y andlisis del sistema, en documentacién emitida por el drea médica, viaticos, boletos y|
formas. documentacién para iniciar tramites como Solicitudes de Pensién, Prorrogas de Estudios, Checar Supervivencia en el Sistema, Solicitud de!
Préstamo. Asi como apoyar a otras mesas.

TRAYECTORIA ACADEMICA
N° Institucién Académica Fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera
tro d dios Medi i
q [P S D il 1991 1993 |BACHILLERATO BACHILLERATO GENERAL
de Irapuato) C.E.M.S.I.
2 [Escuela Secundaria Oficial Estatal 1988 1990 SECUNDARIA SECUNDARIA
3 |Escuela Primaria Rafael Barba Perez 1981 1987 PRIMARIA PRIMARIA

21.09:9022 %

“ZFECHA Y FIRMA

"Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones
aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores pblicos, asi como de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan
Quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo Ia total responsabilidad que derive de cualquier declaracién en falso que plasme en el presente formato de
informacién curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccién XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacién al diverso 250 del Cédige
Penal Federal."



