INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FICHA CURRICULAR Antar
Nombre: JAIME ALBERTO Delegacion: DURANGO
Primer Apellido: CERVANTES Matricula: 99100719
Segundo Apellido: SERRANO
TRAYECTORIA LABORAL

N° Cargo Anterior Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion

1 JEFE DE OFICNA DELEGACIONAL 06/2010 05/2014 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

PEANEAR, URGANTZAT, CUNTRULAR T SUPERVISAR TAS ACTIVIDADES TECNUADTVITINTS T RATIVAS UE TA UFTCINA A SU CARGU,; DE ACUTRDU R
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS VIGENTES.

ATENDER, INFORMAR Y ASESORAR AL PERSONAL Y DERECHOHABIENTES O USUARIOS DE SERVICIOS SOBRE DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADAS
DE DIVERSAS RELACIONES CON EL INSTITUTO.

JEFATURA DE FINANZAS.

N°® Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucién
2 CAJERO TITULAR 11/2009 06/2010 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

CONTROLAR Y VIGILAR PLAZOS DE CHEQUES QUE ENTRAN EN PROCESO DE CANCELACION Y/O REVOCACION Y DETERMINAR SU CURSO A TRAVES
DE LOS CONDUCTOS OFICIALES.

INVESTIGAR, ACLARAR Y CORREGIR DISCREPANCIAS DE CHEQUES POR ESTATUS.

JEFATURA DE FINANZAS

N20 TECNICO EN INFORMACION
3 CONTABLE CONTROL DE 11/2006 11/2009 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
PRESUPUESTO E INVENTARIOS
Experiencia:

encargado de la recepcion control, resguardo y entrega de los bienes muebles, encargado del modulo de adquisicion de bienes de inversion
(Proforma), elaboracién de inventarios fisicos, determinacion de faltantes y sobrantes de bienes, encargado de la entrega —recepcion de los
cheques de némina del personal, asi como la elaboracién de la relacion de salarios no cobrados, elaboracién de reportes de disponibilidad
presupuestal, elaboracién de documentos para el pago de viaticos y traslado de pacientes, analisis, revision y archivo de documentos, analisis de
la distribucién del activo fijo, apoyo a las unidades foraneas en Ia generacion de resguardos y reportes immam03 dentro del sistema Prei-millenium

TRAYECTORIA ACADEMICA

N°® Institucién Académica Fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera
1 UNIVERSIDQE[;[LJJ/;EEZG%EL ESTADO 1992 1996 LICENCIATURA CONTADOR PUBLICO

2 UNIVERSIDSESE?EENZG%EL ESTADO 1989 1992 BACHILLERATO TECNICO CONTABLE

3 SECUNDARIA FEDERAL # 4 1986 1989 SECUNDARIA SECUNDARIA

L~
— I J=efes?

"Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacion proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones
aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores publicos, asi como de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso,
cometan quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracién en falso que plasme en el presente
formato de informacién curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccion XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacién al
diverso 250 del Cédigo Penal Federal."




