INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
FICHA CURRICULAR

Nombre: LAURA VIVIANA Delegacion: CHIHUAHUA
Primer Apellido: HERRERA Matricula: 99088884
Segundo Apellido: VELAZQUEZ

TRAYECTORIA LABORAL

N° Cargo Anterior Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
1 N44 JEFE DE OFICINA SEBDELEGACION 2 04/2018 09/2018 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

RECIBIR, CONTROLAR Y ENTREGAR LAS PROPUESTAS DE CEDULA DE DETERMINACION DE CUOTAS, GENERADAS EN PAPEL, DE LA EMISION MENSUAL, BIMESTRAL Y DE SEGUROS ESPECIALES,
CONFORME A LOS CALENDARIOS ESTABLECIDOS, COORDINANDOSE CON LA EMPRESA CONTRATADA PARA SU DISTRIBUCION. SUPERVISAR EL CONTROL Y TRAMITE DE LOS CREDITOS FISCALES
UBICADOS EN SECTORES ESPECIALES DE NOTIFICACION. DETERMINAR, RECIBIR, TRAMITAR Y EN SU CASO EMITIR LAS CEDULAS DE LIQUIDACION POR CONCEPTO DE CUOTAS OBRERO
PATRONALES.

N° Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
2 N22 ASISTENTE ADMINISTRATIVO 11/2016 04/2018 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

SUPERVISAR EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION, CONTROL DE LOS RECIBOS PROVISIONALES, RECEPCION DE LOS INFORMES DE EJECUTORES,
SUPERVISAR EXPEDIENTES DE CONVENIOS DE PAGO Y LA EXIGIBILIDAD DE LAS GARANTIAS CONSTITUIDAS POR LOS MISMOS, EN EL AMBITO DE MI INFLUENCIA, RESTITUIR
DERECHOS DE LOS TRABAJADORES, NORMALIZAR OBLIGACIONES DE LOS PATRONES EN LOS TERMINOS DE LAS LEYES VIGENTES, DETERMINAR Y LIQUIDAR LOS CREDITOS
FISCALES A FAVOR DEL INSTITUTO.

3 | AUXILARUNIVERSALDEOFICINAS | 09/2015 | 10/2016 | INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia:

REALIZABA FUNCIONES ADMINISTRATIVAS CORRESPONDIENTES AL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

TRAYECTORIA ACADEMICA
N° Institucion Académica Fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera

CENTRO CULTURAL UNIVERSITARIO DE
1 2015 2018 LICENCIATURA ADMINISTRACION DE EMPRESAS

CIUDAD CUAUHTEMOC

CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO
2 1999 2002 BACHILLERATO BACHILLERATO

AGROPECUARIO NUMERO 90

3 SECUNDARIA TECNICA 51 1997 1999 SEC%OARIA SECUNDARIA

A 08 DE DICIEMBRE DE 2022

FECHA Y FiMA

“"Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones aplicables por la
responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores publicos, asi como de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan quienes se conduzcan con falsedad, por
lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracién en falso que plasme en el presente formato de informacion curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8
fraccidn XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacion al diverso 250 del Cédigo Penal Federal."




