INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

FICHA CURRICULAR Anteri
Nombre: LUZ VIANEY Delegacion: BAJA CALIFORNIA
Primer Apellido: MUY Matricula: 9934456
Segundo Apellido: ACOSTA
TRAYECTORIA LABORAL
N° Cargo Anterior Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
COORDINADORA DE SERVICIOS
1 TECNICOS 80 09/2014 03/2018 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia:

EJECUTA, VERIFICAY CALCULOS RELATIVOS A SEMANAS, SALARIOS DE COTIZACION, MONTO DE PAGOS, PRESTACIONES, ADEUDOS Y COBROS.
VERIFICA Y CERTIFICA EL DERECHO A LAS PRESTACION EN ESPECIEY EN DINERO DE LOS DERECHOHABIENTES, MEDIANTE LA CONSULTA DE
INFORMACION EN LISTADOS, AVISOS AFILIATORIOS, LIQUIDACIONES DE PAGO DE CUOTAS OBRERO- PATRON.

N° Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucion
2 | OFICIAL DE SERVICIOS TECNICOS 80 05/2010 - 09/2014 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Experiencia:

RECIBE, REGISTRA, REVISA Y CONFRONTA SOLICITUDES, CHEQUES, CORRESPONDENCIA. DOCUMENTOS Y LISTADOS, DETERMINA TRAMITES Y
DISTRUBUYE PARA SU EJECUCION ORDENES DE INGRESOY DE PAGOS QUE SE RECIBEN.

3 | AUXILIAR UNIVERSAL DE OFICINAS 06/1991 05/2010 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Experiencia:

RECIBE, VERIFICA, INTERPRETA, UTILIZAR, PRERARAR, REGISTRAR, CANCELAR, ENVIAR Y ARCHIVAR CORRESPONDENCIA, DOCUMENTOS, TARJETAS,
HISTORIAS CLINICAS, VERIFICAR, CORREGIR Y ACTUALIZAR NOMBRES, VIGENCIAS, FECHAS. ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS. ATENDER
REQUERIMIENTOSDEL SERVICIO DERECHOHABIENTE.

TRAYECTORIA ACADEMICA

N° Institucion Académica Fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera
SECRETARIA DE EDUCACION
1 PUBLICA 2018 2018 BACHILLERATO BACHILLERATO - BACHILLERATO

CARRERA TECNICA - TECNICO CONTADOR

INSTITUTO DE ADORES 3
2 uTo CONT. 1987 1990 CARRERA TECNICA PRIVADO

3 | SECUNDARIA TECNICA NUMERO 50 1984 1987 SfCUNDARIA SECUNDARIA - SECUNDARIA

i

26 [06[2023

FECHA Y FIRMA

"Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién proporcionada es veraz y que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento de las sanciones
aplicables por la responsabilidad administrativa en la que incurren los servidores publicos, asi como de las penas que correspondan a los delitos que, en su caso, cometan
quienes se conduzcan con falsedad, por lo que asumo la total responsabilidad que derive de cualquier declaracién en falso que plasme en el presente formato de
informacién curricular, en términos de lo previsto en el articulo 8 fraccién XXIV de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en relacién al diverso 250 del
Cédigo Penal Federal."




